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Europeiska rekryteringsbyrdn (Epso) anordnar allminna uttagningsprov pd grundval av prov for att uppritta en
anstillningsreserv av oversittare (AD 5).

Syftet dr att uppritta reservlistor for vakanta tjanster vid EU-institutionerna.

Innan du ansoker bor du noggrant lisa de allminna bestimmelserna for allminna uttagningsprov som har
offentliggjorts i Europeiska unionens officiella tidning C 60 A av den 1 mars 2014 och pd Epsos webbplats.

Dessa bestimmelser utgor en del av det hir meddelandet om allminna uttagningsprov och hjilper dig att sitta dig in
i de bestimmelser som giller for proven och anmilningsforfarandet.
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1. ALLMANT

1. Antal godkinda sékande Alternativ 1 Alternativ 2
EPSO/AD/284/14 - DE 41 16
EPSO/AD|285/14 — EL 46 9
EPSO/AD/286/14 - ES 44 4
EPSO/AD/287/14 - SV 21 13

2. Anmirkningar Inom varje uttagningsprov finns det tvd alternativ. Du fir bara anmala dig till ett av
proven och ett av alternativen.
Du madste gora detta val nir du gor din webbanmailan och du kan inte dndra ditt val
sedan du har bekriftat och validerat din anmalan.
Uttagninlgsproven riktar sig till sékande som behirskar uttagningsprovets sprik
perfekt (') bade i tal och skrift (modersmal eller motsvarande nivd) och som har
fordjupade kunskaper i ett forsta och andra killsprak. Om du inte uppfyller dessa
krav avrader vi dig fran att anmiila dig till provet.

II. BEFATTNINGSBESKRIVNING

Lonegrad AD 5 dr den lonegrad dir en karridr som handliggare — oavsett om det ir spraklig handlaggare eller ej — borjar pa
EU-institutionerna.

Huvuduppgiften for en spraklig handldggare (Gversittare) ar att bidra till institutionens eller organets verksamhet genom att
tillhandahalla hogkvalitativa oversittningar av dokument inom utsatt tidsfrist samt lamna spréklig radgivning.

Arbetsuppgifterna omfattar oversittning, granskning och termsokning fran minst tvd killsprak till ett forstasprak.
Amnesomradena, som ofta dr komplicerade, r av politisk, juridisk, ekonomisk, finansiell, vetenskaplig och teknisk karaktar
och ticker Europeiska unionens samtliga verksamhetsomraden. Arbetsuppgifterna kraver intensiv anvindning av datorer
och it-hjalpmedel som ir sarskilt anpassade till arbetet.

Ill. BEHORIGHETSKRAV

Sista dagen f6r webbanmilan maste du uppfylla foljande allminna och sirskilda krav:

1. Allminna krav

a) Du ska vara medborgare i en av Europeiska unionens medlemsstater.

o

) Du ska dtnjuta fulla medborgerliga rittigheter.
¢) Du ska ha fullgjort alla skyldigheter enligt gillande virnpliktslagstiftning.

d) Du ska uppfylla de skotsamhetskrav som stills for tjansteutovningen.

() Se den gemensamma curopeiska referensramen for sprik — GERS — (http://europass.cedefop.europa.cu/europass/home/hornav/
Downloads/CEF/LanguageSelfAssessmentGrid.csp) — Miniminiva for oversittare: Sprdk 1 = C2, sprék 2 = C1 och sprik 3 = C1.


http://europass.cedefop.europa.eu/europass/home/hornav/Downloads/CEF/LanguageSelfAssessmentGrid.csp
http://europass.cedefop.europa.eu/europass/home/hornav/Downloads/CEF/LanguageSelfAssessmentGrid.csp
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2. Sirskilda krav

2.1 Utbildning
Utbildning motsvarande en minst tredrig avslutad universitets- eller hogskoleutbildning,
styrkt med examensbevis.
2.2 Yrkeserfarenhet
Ingen yrkeserfarenhet kravs.
2.3 Sprikkunskaper
ALTERNATIV 1
Sprik 1 Forstasprak
Du ska behirska uttagningsprovets sprak perfekt.
Sprik 2 Forsta killsprdk (som mdste vara ett annat dn sprik 1)
Fordjupade kunskaper i engelska, franska eller tyska.
Spréik 3 Annat killsprak (som mdste vara ett annat in sprik loch 2)
Fordjupade kunskaper i engelska, franska eller tyska.
ALTERNATIV 2
Sprik 1 Forstasprak
Du ska beharska uttagningsprovets sprak perfekt.
Sprik 2 Forsta killsprdk (som mdste vara ett annat dn sprik 1)
Fordjupade kunskaper i engelska, franska eller tyska.
Sprak 3 Annat killsprak (som madste vara ett annat dn sprik loch ett annat sprik in

engelska, franska eller tyska)

Fordjupade kunskaper i ett av Europeiska unionens officiella sprék.

I enlighet med EU-domstolens dom (stora avdelningen) i mal C-566/2010 P, Republiken
Italien mot Europeiska kommissionen, ska EU-institutionerna i samband med detta
uttagningsprov ange orsakerna till att valet av andrasprak begrinsas till ett visst antal av

EU:s officiella sprék.

Vi vill darfor informera dig om att andraspriken for det hir uttagningsprovet har
faststallts i tjanstens intresse, vilket krdver att nyanstillda direkt ska kunna borja arbeta
och kommunicera vil i sitt dagliga arbete. Om sd inte ar fallet, dr det stor risk for att

institutionerna inte fungerar effektivt.
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Enligt lngvarig praxis inom EU-institutionerna nar det géller sprdkbruket vid intern
kommunikation, och ocksd med beaktande av avdelningarnas behov vid extern
kommunikation och handlaggning av drenden, ar det engelska, franska och tyska som
anvinds mest. Dessutom &r engelska, franska och tyska de andrasprdk som har storst
utbredning i EU och de som oftast studeras som andrasprdk. Den utbildningsnivd och
yrkeserfarenhet som idag kan krivas av den som soker en EU-tjdnst gor att de sokande
bor behirska minst ett av dessa sprak. Darfor dr det lampligt, dd man ser till tjanstens
intresse och de sokandes kompetens och med beaktande av det omrdde som
uttagningsprovet géller, att anordna delprov pé dessa tre sprik for att garantera att
alla sokande, oavsett forsta officiella sprak, behirskar minst ett av dessa tre officiella
sprak som arbetssprdk. Genom att pd detta sitt bedoma de sokandes sirskilda
kompetens kan institutionerna bilda sig en uppfattning om de sokandes formaga att i en
omgivning som liknar den som de skulle arbeta i, omedelbart borja utfora sina
arbetsuppygifter.

Av samma anledning bor kommunikationsspraken mellan de s6kande och institutionen
begrinsas, vilket ocksé giller de sprik som anvinds for att fylla i ansokningsformuliren.
Detta krav garanterar dessutom att jimforelsen och kontrollen av de sokandes
ansokningar blir enhetlig.

For att alla ska behandlas lika ska dessutom alla sokande, dven de som har engelska,
franska eller tyska som forsta officiella sprak, gora vissa delprov pa sitt andrasprak, som
ska viljas bland dessa tre sprék.

Dessa bestimmelser paverkar inte mojligheterna till fortbildning i sprak for att kunna
arbeta pa ett tredje sprak i enlighet med artikel 45.2 i tjansteféreskrifterna.

V. TILLTRADESPROV

Tilltradesproven utfors pa dator och anordnas av Epso. Uttagningskommittén avgor provens svarighetsgrad och godkinner
innehéllet i proven pd grundval av forslag frdn Epso.

1. Kallelse Du kallas till proven om du har validerat din ansokan i tid (se avsnitt VIII).
Obs!

1. Genom att validera din ansokan intygar du att du uppfyller de allménna och sarskilda
kraven enligt avsnitt III.

2. For att fa delta i proven ska du boka ett provdatum. Detta maste du gora inom den
tidsfrist som du far besked om via ditt Epsokonto.

2. Provens innehdll och |Flervalsfrigor som syftar till att bedoma din resonemangsférmdga nar det giller

podngsittning
Delprov a Lasforstdelse Poingsittning: 0 till 20 poing
Delprov b Tolkning av sifferuppgifter Poingsittning: 0 till 10 poing
Krav for godkint: 4 poing
Delprov ¢ Logiskt tinkande Poingsittning: 0 till 10 poing
Krav for godkint for delprov a och ¢
tillsammans: 15 podng
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Delprov d Sprakforstielsetest Poingsittning: 0 till 12 poing

Krav for godkint: 6 poing

Delprov e Sprakforstielsetest Poingsittning: 0 till 12 poing

Krav f6r godkint: 6 poing

3. Sprik vid delproven Sprék 1 vid delprov a, b och c.
Sprak 2 vid delprov d.
Sprak 3 vid delprov e.

V. OVERSATTNINGSPROV

1. Kallelse till proven Din sirskilda kompetens kommer att bedomas genom 6versittningsprov vars innehéll
faststdlls av uttagningskommittén, och du kallas till proven

— om du har uppnatt godkint resultat i tilltrddesproven,

— om du (%) har fatt ett av de bista sammanlagda resultaten for delproven a, ¢, d och e,
och

— om du, efter genomgingen av de uppgifter som du har limnat i din
webbanmilan (%), konstateras uppfylla de allminna och sirskilda kraven enligt
avsnitt IIL

Delprov b dr utslagsgivande, men poingen for det provet ldggs inte till podngen pa de
ovriga delproven for att faststilla vilka som kallas till 6versittningsproven.

Vi kallar ungefir 3 (men hogst 4 (*) fler sokande till 6versittningsproven an det antal
godkinda sokande per uttagningsprov och alternativ som anges i detta meddelande om
uttagningsprov. Antalet sokande som kallas anges pa Epsos webbplats (http://blogs.ec.
europa.eu/eu-careers.info)).

Oversittningsproven anordnas vid provcentrum i medlemsstaterna.

2. Provens .inneha'ill och |f) Ett dversittningsprov frén sprak 2 till sprak 1 (med lexikon).
podngsittning Provtid: 60 minuter.

g) Ett oversattningsprov fran sprak 3 till sprdk 1 (med lexikon).
Provtid: 60 minuter.

Varje Oversittningsprov poangsitts fran 0 till 80 poing.

Krav for godkdnt for varje prov: 40 poing.

Om du inte blir godkind pd prov f rittas inte prov g.

I de fall da sista platsen upptas av flera personer med samma podngtal kallas alla dessa personer till 6versittningsproven.

Dessa uppgifter kontrolleras mot de styrkande handlingarna innan reservlistorna upprittas (se avsnitt VIL.1 och VIIL2).

Antalet kan i undantagsfall 6verskridas for sista platsen om fler sokande har samma podngtal eller for att garantera att en
neutralisering inte inverkar negativt pd de sokandes resultat.

—~—~
S>>


http://blogs.ec.europa.eu/eu-careers.info/
http://blogs.ec.europa.eu/eu-careers.info/
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VI. UTVARDERINGSCENTRUM
1. Kallelse Du kommer att fa en kallelse till proven vid utvirderingscentrumet, som vanligen dger

basta resultaten pd Gversittningsproven.

blogs.ec.curopa.eu/eu-careers.info/).

rum i Bryssel och pdgar under en dag, om du har uppnétt godként resultat och ett av de

Vi kallar ungefir 2 ganger fler s6kande till utvirderingscentrumet 4n det antal godkanda
sokande per uttagningsprov och alternativ som anges i detta meddelande om
uttagningsprov. Antal sokande som kallas anges ocksd pd Epsos webbplats (http://

2. Utvirderingscentrum Vid utvirderingscentrumet kommer dina allminna kompetenser (°) att bedomas pa ditt

h) Strukturerad intervju
i) Gruppovning

j) Muntlig framstillning

forsta kallsprak genom foljande delprov, vars innehall faststalls av uttagningskommittén:

Var och en av de allminna kompetenserna testas med foljande metoder:

Strukturerad Gruppévning Mur'l'tlig_
intervju framstillning

Analys och problemldsning X X
Kommunikation X X
Kvalitet och resultat X X
Inlarning och utveckling X X

Prioritering och organisation X X
Stresstalighet X X
Samarbete X X

Ledarskap X X

3. Poidngsittning 0 till 80 podng for samtliga kompetenser (10 podng per kompetens).

Krav for godkint: 40 podng for de dtta allmdnna kompetenserna tillsammans.

4. Viktning Pd grundval av samtliga Oversittningsprov (den sirskilda kompetensen) och delproven

slutpoing enligt foljande:
Sdrskild kompetens: delprov f och g — 65 % av totalpodngen

Allmin kompetens: delprov h, i och j — 35 % av totalpoingen

vid utvirderingscentrum (den allmidnna kompetensen) berdknas en sammanlagd

()  Definitioner av kompetenserna finns i punkt 1.2 i de allminna bestimmelserna for allminna uttagningsprov.


http://blogs.ec.europa.eu/eu-careers.info/
http://blogs.ec.europa.eu/eu-careers.info/
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VIL. RESERVLISTOR

1. Reservlista Du fors upp pd en reservlista av uttagningskommittén

— om du ir bland de sokande (°) som uppnatt godkant resultat och som dessutom fatt
de sammanlagt bista resultaten pd oversittningsproven och delproven vid
utvidrderingscentrumet, och

— om dina styrkande handlingar visar att du uppfyller samtliga behorighetskrav.

Kontrollen sker i rangordning till dess att man nétt det antal sokande som far foras upp
pa reservlistan och som uppfyller alla behorighetskrav.

Styrkande handlingar for sokande som inte ingdr i denna grupp granskas inte. Om det
vid kontrollerna (') framkommer att de uppgifter som du har angett i webbanmalan inte
har ndgot stod i relevanta styrkande handlingar kommer du att uteslutas fran
uttagningsprovet.

2. Rangordning Listorna upprittas per uttagningsprov och alternativ och i bokstavsordning.

VIII. HUR DU ANSOKER

1. Webbanmilan Du anmiler dig pd webben enligt instruktionerna pa Epsos webbplats. Se sirskilt
anvisningarna for webbanmélan (How to apply/Wie kann ich mich bewerben/Mode d'emploi
de linscription).

Sista anmilningsdag (inklusive validering): 5 augusti 2014 kl. 12 (lokal tid Bryssel)

2. Inlimning av ansoknings- | Om du ir bland de sokande som kallas till utvirderingscentrumet, ska du ta med
handlingarna dig (%) alla ansokningshandlingar dit (en undertecknad elektronisk ansokningsblankett
och styrkande handlingar).

Anvisningar: Se punkt 2.1.7 i de allminna bestimmelserna for allmédnna uttagnings-
prov.

© I de fall da sista platsen upptas av flera personer med samma poéngtal fors alla dessa personer upp pa reservlistan.

Uppgifterna kontrolleras av Epso nir det giller de allmidnna behorighetskraven och av uttagningskommittén nér det giller de
sarskilda behorighetskraven.

&) Du fér besked om datum via ditt Epsokonto.

—
<!



C 207 A8 Europeiska unionens officiella tidning 3.7.2014

SAMMANSTALLNING OVER EUT C A, "UTTAGNINGSPROV”
(2014/C 207 AJ02)

Nedan foljer en forteckning 6ver de EUT C A som publicerats under innevarande ér.

Om inte annat anges nedan har EUT kommit ut i samtliga sprakversioner.
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