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(Yttranden)

ADMINISTRATIVA FORFARANDEN

EUROPEISKA REKRYTERINGSBYRAN (EPSO)

MEDDELANDE OM ALLMANT UTTAGNINGSPROV
EPSO/AST/121/12

(2012/C 291 AJ01)
Europeiska rekryteringsbyrdn (Epso) anordnar allmint uttagningsprov pd grundval av meriter och prov for
att uppritta en anstéllningsreserv av assistenter.

EPSO/AST/121/12 - Konferenstekniker (AST 3)

Syftet 4r att uppritta en reservlista for vakanta tjdnster vid EU-institutionerna.

Innan du anséker bor du noggrant lisa den handledning for allminna uttagningsprov som har offent-
liggjorts i Europeiska unionens officiella tidning (EUT) C 270 A av den 7 september 2012 och pd
Epsos hemsida.

Handledningen utgor en del av det hir meddelandet om allmint uttagningsprov och hjilper dig att
sdtta dig in i de bestimmelser som giller for proven och anmilningsforfarandet.
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. ALLMANT

Antal sokande som kan foras upp pa forteckningen: 23.

II. BEFATTNINGSBESKRIVNING

Assistenter i lonegrupp AST 3 deltar under ledning av en handldggare i arbetet med att nd den berérda insti-
tutionens eller byrdns mél. Arbetet bestar av tillimpnings-, genomforande- och stoduppgifter samt praktiska
uppgifter inom olika verksamhetsomraden.

Konferenstekniker ansvarar framst for utformningen, installationen och driften av teknik for ljud- och ljus-
hantering med multimediautrustning/audiovisuell utrustning eller konferensutrustning. Befattningen omfattar
bla. foljande uppgifter:

— Planldggning av konferensutrustning och audiovisuell utrustning.

— Faststilla de tekniska specifikationerna fér den nya konferensutrustningen och audiovisuella utrustningen
och for renoveringen av befintlig utrustning samt 6vervaka entreprendrerna.

— Reparera konferensutrustning och audiovisuell utrustning.
— Overvaka underhillet av konferensutrustningen och den audiovisuella utrustningen.

— Montera, placera och skota mobil ljudutrustning ochfeller videoutrustning (t.ex. kameror, skidrmar,
projektorer, mikrofoner, mixerbord, mobila stillningar osv) i samband med olika evenemang.

— Se till att konferensutrustningens och den audiovisuella utrustningens driftsystem fungerar vil.

— Utfora mitningar med analoga och digitala precisionsinstrument (oscilloskop, signalgeneratorer, decibel-
mitare, digitala termometrar osv.) i konferensrum.

— Montera, installera och konfigurera audiovisuell utrustning och datorutrustning for bild- och ljudéver-
foring via datanit och/eller telendt (streaming av bild och ljud, videokonferenser osv.)

— Styrning av audio och/eller video i konferenssalarna lokalt eller pa distans (fran ett kontrollrum) under
och efter normal arbetstid.

— Ombesorja bild- och/eller ljudupptagning av konferensdeltagarnas inldgg (via mikrofoner, kameror och
diverse andra audiovisuella kallor).

— Programmera, driva och reparera konferenssystem och tolksystem med flera sprak och/eller program-
mera, driva och reparera system for upptagande, behandling och sindning av videofloden.

— Spela in debatter pé digitala medier (linedra och icke-lineira).

— Ombesorja mottagning, routing och sindning av audiovisuella signaler frin ett kontrollrum till olika
sindningsplatser i en byggnad.

— Sta for drift och konfigurering av ndtverk av informationsskdrmar inklusive tillhorande driftsprogram-
vara samt se till att de fungerar vil.

— Ombesorja driften av system for kodning och streaming av ljud och bild.

— Se till att de internationella normerna for konferensutrustning och utrustning for simultantolkning
iakttas.
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— Vilja vilka kameror som ska visa bilder bland flera kameror pd moten och evenemang, t.ex. for sandning

av ljud och bild.
— Ombesorja driften av system for elektronisk rostning.
— Ombesorja materialforvaltning och inventering av material.
— Std for drift, konfigurering och reparation av mini-LAN-nétverk (TCP-IP).

— Ombesorja elektriska reparationer och anpassningar.

IIl. BEHORIGHETSKRAV

Sista dagen for webbanmilan maste du uppfylla f6ljande allmidnna och sirskilda krav:

1. Allminna krav

a) Du ska vara medborgare i en av Europeiska unionens medlemsstater.

b) Du ska dtnjuta fulla medborgerliga rittigheter.

¢) Du ska ha fullgjort alla skyldigheter enligt gillande vdrnpliktslagstiftning.
d) Du ska uppfylla de skotsamhetskrav som stills for tjansteutovningen.

2. Sirskilda krav

2.1 Examensbevis

Antingen a) Utbildning motsvarande en avslutad universitets- eller hogskoleutbildning, styrkt med
examensbevis som ar relevant for de aktuella arbetsuppgifterna.

eller b) Gymnasieutbildning, styrkt med examensbevis eller motsvarande, som ger behorighet till
hogre utbildning och direfter minst tre ars yrkeserfarenhet som dr relevant for de aktuella
arbetsuppgifterna.
Obs! Denna yrkeserfarenhet far inte tillgodoriknas i den yrkeserfarenhet som krivs enligt
punkt 3.

2.2 Yrkeserfarenhet

Du ska ha arbetat minst tre &r med arbetsuppgifter som &r relevanta for de aktuella arbetsupp-
gifterna.

Du far endast tillgodorikna dig yrkeserfarenhet som erhdllits efter den examen som ger till-
trade till uttagningsproven.

2.3 Spriakkunskaper
Europeiska unionen har féljande officiella sprik:
BG (bulgariska) FI (finska) NL (nederldndska)
CS (tjeckiska) FR (franska) PL (polska)
DA (danska) GA (iriska) PT (portugisiska)
DE (tyska) HU (ungerska) RO (ruménska)
EL (grekiska) IT (italienska) SK (slovakiska)
EN (engelska) LT (litauiska) SL (slovenska)
ES (spanska) LV (lettiska) SV (svenska)
ET (estniska) MT (maltesiska)

a) Sprék 1 Forstasprak:

Fordjupade kunskaper i ett av Europeiska unionens officiella sprak.

b) Sprik 2 Andrasprik (som mdste vara ett annat in sprik 1):
Tillfredsstillande kunskaper i engelska, franska eller tyska.
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IV. TILLTRADESPROV

Tilltradesproven gors pé dator och anordnas av Epso. Uttagningskommittén avgor provens svérighetsgrad
och godkanner innehdllet i proven pd grundval av f6rslag frén Epso.

Dessa prov anordnas om antalet anmilda sokande 6verstiger 1 000. Du fir i si fall besked om detta
via ditt Epsokonto.

1. Kallelse Du kallas till proven om du har validerat din ans6kan i tid (se avsnitt VIII).

Obs!

1. Genom att validera din ansokan intygar du att du uppfyller de allminna och sirskilda
kraven enligt avsnitt IIL.

2. For att fa delta i proven ska du boka ett provdatum. Detta mdste du gora inom den tids-
frist som du fir besked om via ditt Epsokonto.

2. Provens innehill Flervalsfrigor som syftar till att bedoma din allménna forméaga och kompetens nir det giller
och poingsittning foljande:

Delprov a Lasforstaelse Podngsittning: 0 till 20 poing.
Krav for godkint: 10 poing.

Delprov b Tolkning av sifferuppgifter Podngsittning: 0 till 10 poang.

Delprov ¢ Logiskt tinkande Podngsittning: 0 till 10 poing.

Krav for godkdnt 4r minst 10 podng for
delprov b och c tillsammans.

3. Sprik Sprak 1

V. TILLTRADE TILL UTTAGNINGSPROVEN OCH URVAL EFTER MERITER

1. Forfarande

Granskningen av de allmidnna och sirskilda kraven och urvalet efter meriter sker i forsta omgangen pé
grundval av de uppgifter som har limnats i ansokan.

a) Dina svar pd frigorna om de allminna och sirskilda kraven ligger till grund for en bedémning av om du
ska foras upp pa forteckningen over de sokande som uppfyller samtliga behorighetskrav.

Om tilltridesprov har anordnats girs en bedomning av om de sokande uppfyller de allménna och sarskilda kraven i
fallande ordning efter de sokandes resultat pd tilltridesproven, tills man har uppnatt 1 000 sékande som

— bade uppfyller kraven for godkdnt pd varje delprov och fatt de bésta resultaten, och
— uppfyller behorighetskraven.

I de fall dd sista platsen upptas av flera personer med samma podngtal gar alla dessa personer vidare till etappen
med urval efter meriter. Webbanstkningarna tillhorande de sokande vars resultat ligger under detta podngtal
granskas inte.
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b) Direfter gor uttagningskommittén ett urval efter meriter bland de s6kande som uppfyller behorighets-
kraven for att vilja ut dem vars kvalifikationer (bl.a. examensbevis och yrkeserfarenhet) dr mest relevanta
for de befattningsbeskrivningar och urvalskriterier som anges i detta meddelande om uttagningsprov.
Detta urval sker enbart med stdd av de uppgifter du har limnat under fliken “talent screener/évaluateur
de talent/Talentfilter”, och sker i tvd omgangar:

— Ett forsta urval efter meriter sker enbart pd grundval av de svar som du har limnat under fliken
“talent screener/évaluateur de talent/Talentfilter” i ansokan och viktningen av var och en av frigorna.
Utifrdn den betydelse som tillmits var och en av de bedomningskriterier som anges i punkt 3 fast-
stdller uttagningskommittén en viktning (1-3) av varje friga. De s6kande som fatt flest podng gir
sedan vidare till nista urvalsomgéng.

— Antalet behandlade ansokningar i denna andra omgang 4r ungefir tre ganger storre dn antalet
sokande som kallas till utvirderingscentrumet. Uttagningskommittén granskar de s6kandes svar och
podngsitter varje svar (0—4). Svarspoidngen multipliceras med viktningen for varje friga och liggs
direfter thop med 6vriga viktade svarspodng till en sammanlagd slutpoing.

Uttagningskommittén rangordnar direfter de sokande med hjilp av dessa sammanlagda poing. Vi kallar
hogst tre ganger fler sokande till utvirderingscentrumet 4n det antal godkdnda sokande som anges i medde-
landet om uttagningsprov (*). Hur ménga dessa dr anges pd Epsos webbplats (http://www.eu-careers.info).

2. Kontroll av de sokandes uppgifter

Mot bakgrund av resultaten frdn utvirderingscentrumet kontrolleras de uppgifter som du limnat i webban-
sokan av Epso ndr det giller de allminna behorighetskraven och av uttagningskommittén ndr det giller de
sdrskilda behorighetskraven. Nir det giller kvalifikationer behévs styrkande handlingar bara for att bekrifta
de uppgifter du har angett under fliken “talent screener/évaluateur de talent/Talentfilter”. Om det vid kontrol-
lerna framkommer att uppgifterna (%) inte har nigot stdd i styrkande handlingar kommer du att uteslutas
frdn uttagningsproven.

Kontrollen sker i fallande meritordning av de sdkande som dels uppnétt godkint resultat, dels fatt de basta
sammanlagda resultaten pd delproven d, e, f och g vid utvdrderingscentrumet. De s6kande maste ocksd ha
uppndtt godkint resultat pa delprov a, b och c. Kontrollerna gors till dess att man ndtt det antal godkinda
sokande som fér foras upp pd reservlistan och som uppfyller alla 6vriga tilltradeskrav. Handlingarna tillho-
rande de s6kande som inte ingdr i denna grupp granskas inte.

3. Urvalskriterier

Uttagningskommittén kommer att beakta foljande kriterier vid urvalet efter meriter:

1. Yrkeserfarenhet av programmering, drift och reparation av konferenssystem och tolksystem omfattande
flera sprék.

2. Yrkeserfarenhet av programmering, drift och reparation av system for mottagning, behandling och
sindning av videoflode.

3. Yrkeserfarenhet av montering och hantering av mobil ljud- och/eller videoutrustning (t.ex. kameror,
skdrmar, projektorer, mikrofoner, mobila stillningar osv.).

4. Yrkeserfarenhet av drift av mobila konferenssystem och tolksystem omfattande flera sprék (anvindning
av birbara system och/eller mobila bas).

5. Yrkeserfarenhet av faststillande av tekniska specifikationer for ny konferensutrustning och audiovisuell
utrustning och for renovering av befintlig utrustning.

(1) Sokande som inte kallas till utvirderingscentrumet kommer att fa reda pa sina resultat och dven vilken viktning uttagnings-

kommittén har gett var och en av frigorna.
(*) Dessa uppgifter kontrolleras mot de styrkande handlingarna innan reservlistan upprittas (se avsnitten VIL1 och VIIL2).
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6. Yrkeserfarenhet av overvakning av arbeten som utférs av entreprenorer.

7. Yrkeserfarenhet av anvindning av nit baserade pd TCP-IP-protokollet.

8. Yrkeserfarenhet av mitningar med analoga och digitala precisionsinstrument (oscilloskop, signalgenera-
torer, decibelmitare, digitala termometrar osv.) i konferensrum.

9. Yrkeserfarenhet av mottagning, routing och sindning av audiovisuella signaler fran ett kontrollrum till
olika sindningsplatser i en byggnad.

10. Yrkeserfarenhet av drift av system for kodning och streaming av ljud och bild pd TCP-IP-nit
("streaming”) eller via ISDN eller satellit.

11. Yrkeserfarenhet pd elektronikomradet i allméinhet (analog och digital teknik).

VI. ALLMANT UTTAGNINGSPROV

1. Kallelse

Om du tillhor de sokande (°) som

— har uppnitt de bista resultaten pa tilltridesproven (om sddana har anordnats, se avsnitt
IV) och uppnatt godkant resultat pa dessa,

och

— uppfyller de allminna och sdrskilda krav som anges i avsnitt IIl enligt de uppgifter som du
har limnat i webbanmalan,

och

— har uppnatt de bista resultaten vid bedomningen av meriter,

kallas du till att delta i proven (%) vid utvirderingscentrumet. De 4ger i allménhet rum i Bryssel
under en eller tva dagar.

2. Utvirderings-
centrum

Du kommer att bli foremal for tre typer av utvérdering:
— Din Limplighet kommer att bedomas, om detta inte redan har skett vid tilltridesproven,
med hjilp av f6ljande delprov:
a) Lasforstaelse.
b) Tolkning av sifferuppgifter.
) Logiskt tinkande.

— Din sirskilda kompetens pid omridet kommer att bedomas med hjilp av foljande
delprov:

d) En strukturerad intervju om kompetensen pd omrddet. Denna grundas pd de svar som du
har lamnat under fliken “talent screener/évaluateur de talent/Talentfilter” i din ansokan.

— Din allminna kompetens (°):
— Analys och problemlosning.
— Kommunikation.
— Kvalitet och resultat.
— Inldrning och utveckling.
— Prioritering och organisation.
— Stresstalighet.
— Samarbete.

kommer att bedomas med hjilp av foljande delprov (°):

e) Uppsats.
f) Gruppovning.
g) Strukturerad intervju om den allminna kompetensen.

Den allminna kompetensen testas enligt nedanstiende modell:

(°) I de fall da sista platsen upptas av flera personer med samma poingtal kallas alla dessa personer.
(*) Av organisatoriska skdl kan lamplighetstesten och uppsatsen (delprov e) anordnas i testcentrum i medlemsstaterna
och/eller i Bryssel, oberoende av ovriga prov vid utvirderingscentrumet.

(°) Definitioner av kom
(°) Innehéllet i dessa de

etenserna finns i punkt 1.2 i handledningen for allmédnna uttagningsprov.
rov godkinns av uttagningskommittén.
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Uppsats Gruppdvning Strukturerad intervju
Analys och problemldsning X X
Kommunikation X X
Kvalitet och resultat X X
Inldrning och utveckling X X
Prioritering och organisation X X
Stresstalighet X X
Samarbete X X
3. Sprak Spréak 1 for delproven a, b och c.
Sprék 2 for delproven d, e, f och g.
4. Poidngsittning och Limplighet
viktning P . B,
a) Liasforstdelse: 0 till 20 poing.
Krav for godkdnt: 10 podng.
b) Tolkning av sifferuppgifter: 0 till 10 podng.
¢) Logiskt tinkande: 0 till 10 poang.
Krav for godkant for b och c tillsammans: 10 poing.
Delproven a, b och ¢ dr utslagsgivande, men poingen liggs inte till poingen pd de andra
delprov som gors i utvirderingscentrumet.
Sirskild kompetens (delprov d)
0 till 100 poing.
Krav for godkint: 50 poing.
Viktning: 55 % av totalpoingen.
Allmiin kompetens (delproven e, f och g)
0 till 10 poing for var och en av de allmidnna kompetenserna.
Krav for godkint:
3 podng for var och en av kompetenserna och
35 poing av 70 mojliga for de sju allmdnna kompetenserna tillsammans.
Viktning: 45 % av totalpoingen.
VII. RESERVLISTA
1. Reservlistan Du fors upp pd en reservlista av uttagningskommittén
— om du ir bland de sokande () som fétt det podngantal som krivs for godkint och de
bidsta resultaten pd alla delproven d, e, f och g vid utvirderingscentrumet (uppgifter om
antal godkinda sokande finns i avsnitt 1.1), och
— om dina styrkande handlingar visar att du uppfyller samtliga behorighetskrav.
2. Rangordning Listorna upprittas enligt alfabetisk ordning.

() 1 de fall da sista platsen upptas av flera personer med samma poingtal fors alla dessa personer upp pa reservlistan.
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VIII. HUR MAN ANSOKER

1. Webbanmilan Du anmiler dig pd webben enligt instruktionerna pd Epsos webbplats, sirskilt anvisningarna
for webbanmilan.
Sista anmilningsdag (inklusive validering): Den 30 oktober 2012 kl. 12.00 (lokal tid

Bryssel).
2. Inlimning av ansok- | Om du ir bland de sékande som kallas till utvirderingscentrumet (%) ska du ta med dig alla
ningshandlingarna ansokningshandlingar (en undertecknad elektronisk ansokningsblankett och styrkande hand-
lingar).

Anvisningar: Se punkt 6.1 i handledningen for allmdnna uttagningsprov.

(®) Du far besked om datum via ditt Epsokonto.



SAMMANSTALLNING OVER EUT C A, "UTTAGNINGSPROV”

Nedan foljer en forteckning over de EUT C A som publicerats under innevarande ar.

Om inte annat anges nedan har EUT kommit ut i samtliga sprékversioner.

8 (DA/EL/HU/IT/MT/PL) 212 (PL)
10 214 (SK)
17 (LT) 215 (DEJEN/FR)
20 (EN) 228 (SL)
22 (DE/EN/FR) 266

27 270

30 (FR) 274 (C)
31 (ES) 275 (W)
37 276  (DEJEN/JFR)
44 278

46 281 (MT)
53 283 (SV)
55 285 (ES)
59 288 (DE/EN/FR)
69 (DE/EN/FR) 290

70 (EL) 291

71 (ES)

74 (HU)

75 (NL)

76

77 (RO)

84 (DE/EN/FR)

86

90 (EN)

101

110  (DE/EN/FR)

114

121  (BG)

122

134

136 (PT)

140

144  (DE[ENJFR)
146 (CSDA)
160

161

169  (DE/ENJFR)
180  (DE/ENJFR)
187
189
197

198

199

204 (ET/GAJLV/PT)
206

210

211



PRENUMERATIONSPRISER 2012 (exkl. moms, inkl. frakt och porto)

Europeiska unionens officiella tidning, L- och C-serierna,
endast pappersversion

22 officiella EU-sprak

1200 euro per ar

Europeiska unionens officiella tidning, L- och C-serierna,
pappersversion + arsutgava pa dvd

22 officiella EU-sprak

1 310 euro per ar

Europeiska unionens officiella tidning, L-serien,
endast pappersversion

22 officiella EU-sprak

840 euro per ar

Europeiska unionens officiella tidning, L- och C-serierna,
manatlig (kumulativ) utgdva pa dvd

22 officiella EU-sprak

100 euro per ar

Tillagg till Europeiska unionens officiella tidning (S-serien),
meddelanden och offentliga kontrakt, dvd, 1 nummer per vecka

flersprakig:
23 officiella EU-sprak

200 euro per ar

Europeiska unionens officiella tidning, C-serien — allmanna

Antal sprak beroende pa

50 euro per ar

uttagningsprov uttagningsprov

Europeiska unionens officiella tidning (EUT) ges ut pa EU:s officiella sprak, och det gar att prenumerera pa den i
22 olika sprakversioner. Den bestar av tva serier: L (lagstiftning) och C (meddelanden och upplysningar).

Varje sprakversion krdver en separat prenumeration.

Enligt radets foérordning (EG) nr 920/2005 som offentliggjordes i EUT L 156 av den 18 juni 2005 ar Europeiska
unionens institutioner under en évergangsperiod inte skyldiga att avfatta och offentliggéra alla rattsakter pa iriska.
Den iriska utgavan av EUT séljs darfér separat.

En prenumeration pa tillagget till EUT (S-serien: meddelanden och offentliga kontrakt) omfattar en flersprakig
dvd med alla de 23 officiella sprakversionerna.

Prenumeranter p4 EUT kan pa begédran f& de olika bilagorna till tidningen. Nar en bilaga ges ut meddelas
prenumeranterna detta genom ett "meddelande till 1&sarna” i Europeiska unionens officiella tidning.

Forsaljning och prenumeration

Prenumerationer pa olika tidskrifter, sdisom Europeiska unionens officiella tidning, kan bestéllas fran nagon av vara
kommersiella distributrer. En lista dver dessa finns pa féljande Internetadress:

http://publications.europa.eu/others/agents/index_sv.htm

Via EUR-Lex (http://eur-lex.europa.eu) har du kostnadsfritt direkt tillgang till Europeiska
unionens lagstiftning. Pa webbplatsen kan du s6ka i Europeiska unionens officiella tidning samt
i fordrag, lagstiftning, réttspraxis och forberedande rattsakter.

Mer information om Europeiska unionen finns pa http://europa.eu

Europeiska unionens publikationsbyra
2985 Luxemburg
LUXEMBURG
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