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ADMINISTRATIVA FORFARANDEN

EUROPEISKA REKRYTERINGSBYRAN (EPSO)

MEDDELANDE OM ALLMANT UTTAGNINGSPROV EPSO/AD/177/10 - HANDLAGGARE (AD 5)

(2010/C 64 AJ01)

Ar du intresserad av arbete inom EU?
Uppfyller du kriterierna?

Sd hir anmaler du dig

Varfor inte ta chansen?

Europeiska rekryteringsbyrdn (Epso) anordnar tilltradesprov och ett allmint uttagningsprov for att uppritta
en anstillningsreserv av handlaggare.

EPSO/AD/177/10 - HANDLAGGARE (AD 5)

inom foljande omraden:

1. EUROPEISK OFFENTLIG FORVALTNING

2. JURIDIK

3. EKONOMI

4. REVISION

5. INFORMATIONS- OCH KOMMUNIKATIONSTEKNIK (IKT)

Syftet dr att uppritta reservlistor f6r vakanta tjdnster vid EU-institutionerna.

Innan du anséker bor du noggrant lisa den handledning som offentliggjorts i Europeiska unionens
officiella tidning (EUT) C 57 A av den 9 mars 2010 och pd Epsos hemsida.

Handledningen utgor en del av det hir meddelandet om allmint uttagningsprov och hjilper dig att
sitta dig in i de bestammelser som giller for proven och anmilningsforfarandet.
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1. Antal godkinda sokande per omride

NAEEIR I .
i

2. Anmirkningar Du kan bara soka till ett av de fem omrédena.

Du méste vilja omrdde nir du gor din webbanmilan och du kan inte
andra ditt val sedan du har validerat och skickat din webbanmalan.

II. BEFATTNINGSBESKRIVNING

Godkinda sokande rekryteras som handldggare till EU-institutionerna i l16negrad AD 5. Handldggare i denna
l6negrad ska under tillsyn utfora tre huvudsakliga typer av arbetsuppgifter vid institutionerna, nimligen
utforma politiken, genomfora den praktiskt och forvalta resurser. Vi ar sirskilt intresserade av sokande med
potential for karridrutveckling.

En ndrmare beskrivning av de olika omrddena finns i bilagan.

Den kompetens som institutionerna soker beskrivs narmare i punkt 1.2 i handledningen for allmdnna uttagningsprov.

. BEHORIGHETSKRAV

Sista dagen fo6r webbanmilan miste de s6kande uppfylla foljande allménna och sirskilda krav:

1. Allminna krav

— Du ska vara medborgare i en av Europeiska unionens medlemsstater.

— Du ska étnjuta fulla medborgerliga rittigheter.

— Du ska ha fullgjort alla skyldigheter enligt gallande virnpliktslagstiftning.

— Du ska kunna visa att du uppfyller de skotsamhetskrav som stélls for tjansteutovningen.

2. Sirskilda krav

2.1 Examensbevis: se bilagan

22 Yrkeserfarenhet

Ingen yrkeserfarenhet krivs
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23 Sprikkunskaper

Europeiska unionen har foljande officiella sprak:

BG (bulgariska) FI (finska)

CS (tjeckiska) FR (franska)

DA (danska) GA (iriska)

DE (tyska) HU (ungerska)

EL (grekiska) IT (italienska)

EN (engelska) LT (litauiska)

ES (spanska) LV (lettiska)

ET (estniska) MT (maltesiska)
a) Sprak 1 Forstasprak:

NL (nederlidndska)
PL (polska)

PT (portugisiska)
RO (ruminska)
SK (slovakiska)
SL (slovenska)

SV (svenska)

Fordjupade kunskaper i ett av Europeiska unionens officiella sprék.

och
b) Sprak 2 Andrasprik (som mdste vara ett annat dn sprik 1):
Tillfredsstillande kunskaper i engelska, franska eller tyska.
IV. TILLTRADESPROV
1. Kallelse till delproven sinds till Sokande som i sin webbanmilan har uppgett att de uppfyller de allminna
och sirskilda kraven enligt avsnitt I1I.
2. Delprovens sammansittning och | Flervalsfrgor som syftar till att bedéma dina kunskaper och din allménna
bedomning kompetens nir det giller:
Delprov a Lasforstdelse Podngsittning: 0 till 20 poang
Krav for godkdnt: 10 poing
Delprov b Tolkning av sifferuppgifter Poangsittning: 0 till 10 podng
Delprov ¢ Logiskt tinkande Podngsittning: 0 till 10 poing
Krav for godkdnt dr minst 10 poing
for prov b och c tillsammans.
3. Sprik vid proven Proven ges pa sprik 2 (engelska, franska eller tyska).
4. Omd6mesformaga Flervalsfragor som syftar till att | Bedomningen av  provet utgdr

bedoma omdomesformdgan i en
given situation

underlag for uttagningskommittén
som dock endast fir information
om sokande som har godkints
vid utvirderingscentrumet.

5. Sprék vid proven Proven ges pa sprik 2 (engelska, franska eller tyska).
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V. ALLMANT UTTAGNINGSPROV

1. Till test vid utvirderingscentrumet | De sokande (') som har uppndtt de bésta resultaten (3 och godkint resultat
kallas (*): i tilltridesproven och som, enligt de uppgifter som limnats i webban-
milan, uppfyller de allminna och sirskilda kraven enligt avsnitt III.

(*) Kallelsen gors med forbehdll for en efterfoljande kontroll av de styr-
kande handlingarna i ansokan. Handlingarna gds igenom i sjunkande
podngordning for de sokande som uppfyller tilltrideskraven och som fatt
de bista resultaten enligt utvirderingscentrumet, till dess man nér det antal
personer som anges i det har meddelandet om uttagningsprov.

Handlingarna for sokande som inte ingdr i denna grupp granskas inte.

2. Utvirderingscentrum De sokande kallas under en dag till ett utvirderingscentrum, vanligen i
Bryssel. De sokandes sirskilda kompetens pé det dmnesomrdde de valt
bedoms, tillsammans med foljande allminna kompetenser:

— Analys och problemlosning

— Kommunikation

— Kvalitet och resultat

— Inlirning och utveckling

— Prioritering och organisation

— Stresstalighet

— Samarbete

— Ledarskap

Definitioner av kompetenserna finns i punkt 1.2 i handledningen for
allminna uttagningsprov.

Foljande tester anvinds for att bedoma de ovanstdende kompetenserna:

a) Uppsats inom det valda dmnesomradet

b)
)

C,

Grupp6vning
Muntlig framstillning
d) Strukturerad intervju

3. Sprak vid utvirderingscentrumet Sprék 2 (engelska, franska eller tyska).

Kunskaperna i ditt forstasprdk (sprdk 1) kommer ocksd att bedomas i
samband med uppsatsen (test a).

4. Poingsittning 0-20 poing for din sarskilda kompetens pd dmnesomradet
Krav for godkant: 10 poang

0-10 poiing for var och en av de allmidnna kompetenserna
Krav for godkant:

— 3 poing for var och en av kompetenserna och
— 50 poing av 80 for de atta allmdnna kompetenserna tillsammans.

() I de fall da sista platsen upptas av flera personer med samma poéngtal kallas alla dessa personer.
(¥ Vi kallar ungefir tre gén%er fler sokande dn det antal tjanster som uttagningsprovet avser. Hur manga som kommer att
kallas anges pad Epsos webbplats (www.eu-careers.eu).


http:www.eu-careers.eu
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VI. RESERVLISTOR

1. Reservlistorna

Du fors upp pé en reservlista av uttagningskommittén om du ér bland de
sokande (°) som fatt de bista resultaten pd alla test vid utvirderingscen-
trumet och godkint resultat (uppgifter om hur ménga ansokningar som
godkinns finns under rubrik 1.1 ovan) och om dina styrkande hand-
lingar visar att du uppfyller behorighetskraven.

2. Rangordning

Listorna upprittas per omrdde och delas in i (hogst fyra) meritgrupper.
Inom varje meritgrupp stdr namnen i alfabetisk ordning.

VII. HUR MAN ANSOKER

1. Webbanmilan

Du anmiler dig pd webben genom att f6lja instruktionerna pa Epsos webb-
sida.

Sista anmilningsdag: den 15 april 2010 kL 12.00 (lokal tid Bryssel)

2. Inlimning av ansokningshandlingarna

I ett senare skede kommer du att uppmanas att limna in alla ansoknings-
handlingar (en undertecknad elektronisk ansokningsblankett och styrkande
handlingar) om du 4r bland de sokande som godkants pa proven vid utvir-
deringscentrumet.

Sista inlimningsdag: du fir besked om sista inlimningsdag via ditt Epso-
konto.

Anvisningar: se punkt 2.2 i handledningen for allmédnna uttagningsprov.

() I de fall da sista platsen upptas av flera

personer med samma podngtal fors alla dessa personer upp pé reservlistan.
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BILAGA
1. EUROPEISK OFFENTLIG FORVALTNING
1. Befattningsbeskrivning

Handldggare inom Europeisk offentlig forvaltning har som allmin uppgift att stodja beslutsfattarna i genomforandet av
deras institutions eller byrds uppdrag.

Sedvanliga arbetsuppgifter kan variera beroende pé institution, men omfattar i allménhet foljande:
— Utforma, genomfora, f6lja upp och kontrollera program och handlingsplaner.

— Forvalta resurser, ddribland personal, budget och utrustning.

— Bistd beslutsfattarna genom skriftliga eller muntliga inldgg.

— Utarbeta rapporter med politisk analys.

— Kommunicera externt och internt samt handha intern avrapportering.

— Ansvara for samordning och samrdd mellan tjinsteavdelningarna och mellan institutionerna samt forbindelserna med
externa aktorer.

2. Kvalifikationer

Du ska ha en minst tredrig utbildning motsvarande avslutad universitets- eller hogskoleutbildning, vilket ska styrkas med
examensbevis eller motsvarande.

2. JURIDIK
1. Befattningsbeskrivning

Juridiska handlaggare har som allmin uppgift att stodja beslutsfattarna i genomforandet av deras institutions eller byrés
uppdrag, limna juridisk rddgivning till avdelningens ledning eller operativa enheter och bevaka forenligheten med EU-
rdtten och nationell lagstiftning.

Sedvanliga arbetsuppgifter kan variera beroende pé institution, men omfattar i allménhet foljande:

— Bistd beslutsfattarna genom skriftliga eller muntliga inlagg.

— Gora juridiska analyser och undersokningar, tillhandahalla rddgivning och stod samt bevaka rittsliga fragor.

— Uppritta rittsliga handlingar.

— Skota intern avrapportering och kommunikation i réttsliga frigor.

— Ansvara for samordning och samrdd med andra tjinsteavdelningar i rittsliga frigor.

— Forvalta resurser, ddribland personal, budget och utrustning.

— Utforma, genomfora, folja upp och kontrollera program och handlingsplaner.

2. Kvalifikationer

Du ska ha en minst tredrig utbildning motsvarande avslutad universitets- eller hogskoleutbildning i juridik, vilket ska
styrkas med examensbevis eller motsvarande.

eller
Du ska ha en minst tredrig utbildning motsvarande avslutad universitets- eller hogskoleutbildning, vilket ska styrkas med
examensbevis eller motsvarande, och behorighet att utdva advokatyrket.
3. EKONOMI
1. Befattningsbeskrivning

Ekonomiska handldggare har som allmin uppgift att stddja beslutsfattarna i genomforandet av deras institutions eller
byréds uppdrag, lamna ekonomiska eller statistiska analyser som krévs for att foresld, utforma, forvalta eller utvirdera EU:s
politik.
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Sedvanliga arbetsuppgifter kan variera beroende pd institution, men omfattar i allménhet foljande:
— Bistd beslutsfattarna genom skriftliga eller muntliga inldgg.

— Gora strategiska analyser av politiken, utveckla och tillimpa analysmetoder och undersékningar, i synnerhet empiriska
metoder pd ekonomiomradet.

— Kommunicera externt och internt samt avrapportera internt.

— Skota forbindelserna med 6vriga EU-institutioner och internt samt forbindelserna med externa aktorer.
— Ansvara for samordning och samrdd med andra tjdnsteavdelningar i ekonomiska frdgor.

— Utfora konsekvensbedémning och riskanalys.

— Utforma, genomfora, f6lja upp och kontrollera program och handlingsplaner.

— Forvalta resurser, ddribland personal, budget och utrustning.

2. Kvalifikationer

Du ska ha en minst tredrig utbildning motsvarande avslutad universitets- eller hogskoleutbildning i ekonomi, vilket ska
styrkas med examensbevis eller motsvarande.

eller

Du ska ha en minst tredrig utbildning motsvarande avslutad universitets- eller hogskoleutbildning, vilket ska styrkas med
examensbevis eller motsvarande, och forskarutbildning i ekonomi.

4. REVISION
1. Befattningsbeskrivning

Handldggare inom omradet revision har som allmin uppgift att stodja beslutsfattarna i genomf6randet av deras institu-
tions eller byrds uppdrag.

[ den aktuella lonegraden arbetar de med redovisningsrevision, effektivitetsrevision och internrevision. Revisorerna ger
forsakringar och radgivning pé alla EU:s arbetsomrdden i syfte att forbittra forvaltning och handldggning. Detta kan inne-
béra resor i EU:s 27 medlemsstater och 4ven till linder utanfor EU.

Sedvanliga arbetsuppgifter kan variera beroende pd institution, men omfattar i allminhet foljande:

— Genomfora externrevision, bide redovisningsrevision och utredningar av om den ekonomiska forvaltningen varit sund,
dven med avseende pd genomforandet och avrapporteringen.

— Genomfora externa kontroller, forbattringar av kontrollsystem.
— Genomfora internrevision, svara for metodikstod, rddgivning och utbildning.
— Ansvara for samordning och samrdd med andra tjdnsteavdelningar i revisionsfragor.

— Ansvara for information och rddgivning i revisionsfragor.

2. Kvalifikationer

Du ska ha en minst tredrig utbildning motsvarande avslutad universitets- eller hogskoleutbildning inom dmnesomradet,
vilket ska styrkas med examensbevis eller motsvarande, eller en likvirdig yrkesutbildning eller likvirdig auktorisation pa
det relevanta imnesomrédet.

Du kan uppmanas att limna formella bevis pd dina studier for att uttagningskommittén ldttare ska kunna bedoma om
dina kvalifikationer dr relevanta.

5. INFORMATIONS- OCH KOMMUNIKATIONSTEKNIK (IKT)
1. Befattningsbeskrivning

Handliggare inom omradet informations- och kommunikationsteknik har som allméin uppgift att stodja beslutsfattarna i
genomforandet av deras institutions eller byrds uppdrag. I synnerhet ska de utforma, genomfora, f6lja upp och forvalta
IKT-strategin, politik, processer, system eller infrastrukturer och projekt. De ska ocksd bistd med sakkunskap for IT-stod
och kontraktsforvaltning.
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Sedvanliga arbetsuppgifter kan variera beroende pd institution, men omfattar i allménhet foljande:

— Leda och organisera projekt och processer.

— Bevaka, analysera och forvalta IKT-produkter och processer i ndra samarbete med interna och externa samarbetsparter.
— Tillhandahalla teknisk analys och radgivning, diribland stod till projektgrupper.

— Ansvara for samordning och samrdd med andra tjinsteavdelningar.

— Ansvara for kontraktsforvaltning och genomférandet av budgeten.

— Forvalta resurser, ddribland personal, budget och utrustning.

2. Kvalifikationer

Du ska ha en minst tredrig utbildning motsvarande avslutad universitets- eller hgskoleutbildning i informations- och
kommunikationsteknik, vilket ska styrkas med examensbevis eller motsvarande.

eller

Du ska ha en minst tredrig utbildning motsvarande avslutad universitets- eller hogskoleutbildning, vilket ska styrkas med
examensbevis eller motsvarande, och forskarutbildning i informations- och kommunikationsteknik.




SAMMANSTALLNING OVER EUT C A, "UTTAGNINGSPROV”

Nedan foljer en forteckning over de EUT C A som publicerats under innevarande ar.

Om inte annat anges nedan har EUT kommit ut i samtliga sprékversioner.
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PRENUMERATIONSPRISER 2010 (exkl. moms, inkl. frakt och porto)

Europeiska unionens officiella tidning, L- och C-serierna, 22 officiella EU-sprak 1100 euro per ar
endast pappersversion

Europeiska unionens officiella tidning, L- och C-serierna, 22 officiella EU-sprak 1200 euro per ar
pappersversion + arsutgava pa cd-rom

Europeiska unionens officiella tidning, L-serien, 22 officiella EU-sprak 770 euro per ar
endast pappersversion

Europeiska unionens officiella tidning, L- och C-serierna, 22 officiella EU-sprak 400 euro per ar
manatlig (kumulativ) utgava pa cd-rom

Tillagg till Europeiska unionens officiella tidning (S-serien), flersprakig: 300 euro per ar
meddelanden och offentliga kontrakt, cd-rom, 2 nummer per vecka | 23 officiella EU-sprak

Europeiska unionens officiella tidning, C-serien — allménna Antal sprak beroende pa 50 euro per ar
uttagningsprov uttagningsprov

Europeiska unionens officiella tidning (EUT) ges ut pa EU:s officiella sprak, och det gar att prenumerera pa den i
22 olika sprakversioner. Den bestar av tva serier: L (lagstiftning) och C (meddelanden och upplysningar).

Varje sprakversion krdver en separat prenumeration.

Enligt radets foérordning (EG) nr 920/2005 som offentliggjordes i EUT L 156 av den 18 juni 2005 ar Europeiska
unionens institutioner under en évergangsperiod inte skyldiga att avfatta och offentliggéra alla rattsakter pa iriska.
Den iriska utgdvan av EUT séljs darfér separat.

En prenumeration pa tillagget till EUT (S-serien: meddelanden och offentliga kontrakt) omfattar en flersprakig
cd-rom med alla de 23 officiella sprakversionerna.

Prenumeranter p4 EUT kan pa begadran f& de olika bilagorna till tidningen. Nar en bilaga ges ut meddelas
prenumeranterna detta genom ett "meddelande till 1&sarna” i Europeiska unionens officiella tidning.

Cd-rom-format ersétts av dvd-format under 2010.

Forsaljning och prenumeration

Prenumerationer pa olika tidskrifter, sdsom Europeiska unionens officiella tidning, kan bestéllas fran nagon av vara
kommersiella distributérer. En lista 6ver dessa finns pa féljande Internetadress:

http://publications.europa.eu/others/agents/index_sv.htm

Via EUR-Lex (http://eur-lex.europa.eu) har du kostnadsfritt direkt tillgang till Europeiska
unionens lagstiftning. P4 webbplatsen kan du soéka i Europeiska unionens officiella tidning samt
i fordrag, lagstiftning, réttspraxis och forberedande réttsakter.

Mer information om Europeiska unionen finns pa http://europa.eu

Europeiska unionens publikationsbyra
2985 Luxemburg
LUXEMBURG




