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II

(Icke-lagstiftningsakter)

ARBETSORDNINGAR OCH RATTEGANGSREGLER

INSTRUKTION FOR

JUSTITIESEKRETERAREN

VID EUROPEISKA UNIONENS

PERSONALDOMSTOL
av den 11 juli 2012

EUROPEISKA UNIONENS PERSONALDOMSTOL HAR,

PA FORSLAG AV PERSONALDOMSTOLENS ORDFORANDE, OCH

med beaktande av personaldomstolens rittegangsregler av den 25 juli 2007, med senare dndringar, sirskilt

artikel 19.4,
FASTSTALLT FOLJANDE

INSTRUKTION FOR JUSTITIESEKRETERAREN

Artikel 1
Definitioner

Samtliga definitioner som anges i artikel 1 i rittegdngsreglerna
ar tillimpliga pd samma sitt pd denna instruktion.

Artikel 2
Justitiesekreterarens uppgifter

1. Justitiesekreteraren ar ansvarig for forandet av personal-
domstolens dagbok och for akterna i anhingiga mal, for mot-
tagande, vidarebefordran, delgivning och forvar av handlingar,
for skriftvaxling med parterna och tredje man som ror anhiang-
iga mdl och for forvar av personaldomstolens sigill. Han eller
hon ska utova tillsyn over uttagandet av kansliavgifter samt
aterbetalningen av medel till personaldomstolens kassa. Han
eller hon ansvarar dessutom for personaldomstolens publikatio-
ner.

2. Justitiesekreteraren kan bitrddas av en bitrddande justitie-
sekreterare vid fullgérandet av ovannimnda uppgifter. Om jus-
titiesekreteraren ar forhindrad att tjdnstgora, ska den bitradande
justitiesekreteraren i forekommande fall vara ansvarig for full-
gorandet av dessa uppgifter och fatta de beslut som det ankom-
mer péd justitiesekreteraren att fatta, enligt bestimmelserna i
personaldomstolens rattegdngsregler och denna instruktion for
justitiesekreteraren samt enligt de bemyndiganden som han eller
hon har fatt med stod av dessa bestimmelser.

Artikel 3
Oppettider for personaldomstolens kansli

1. Personaldomstolens kansli dr oppet alla vardagar. Med
vardag avses alla dagar med undantag for lordagar och s6ndagar
samt de lagstadgade helgdagar som tas upp i den forteckning
som avses i artikel 100.2 i rdttegdngsreglerna.

2. Om en vardag, i den mening som avses i foregdende
punkt, dr en ledig dag for institutionens tjdnstemin och ovriga
anstillda, ska jourhavande personal tjanstgora pd kansliet under
normal expeditionstid.

3. Personaldomstolens kansli dr oppet for allmdnheten mel-
lan kl. 9.00 och 12.00 och mellan kl. 14.30 och 16.30. Under
de rittsferier som foreskrivs i artikel 28 i rittegangsreglerna ar
kansliet stingt for allminheten varje fredag eftermiddag.

4. Endast advokater och ombud for medlemsstaterna och
unionens institutioner eller personer som befullmiktigats av
dessa samt personer som ska ge in en ansokan om rattshjilp
har tilltrade till kansliet.

5. Ndr personaldomstolens kansli r stingt kan inlagor dyg-
net runt med giltig verkan inldmnas till tjanstgorande vakt vid
ingdngarna till Europeiska unionens domstols huvudbyggnad
(Palais) pa rue du Fort Niedergriinewald eller rue Charles Léon
Hammes i Luxemburg. Vakten ska anteckna dag och tidpunkt
for inlimnandet och pa begdran utstilla kvitto.

Artikel 4
Dagboken

1. I dagboken ska antecknas alla domar och beslut samt alla
inlagor som har tillférts akten i médl som anhingiggjorts vid
personaldomstolen, i den ordning de kommer in. Detta giller
dock inte sddana inlagor som avses i artikel 6.4 i denna in-
struktion, vilka upprittats i samband med en forlikning i den
mening som avses i artikel 70 i rittegdngsreglerna.
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2. Ndr en inlaga har diarieforts ska en anteckning hirom,
med uppgift om 16pnummer och dagen for anteckning i dag-
boken, goras pa originalet av den inlaga som har getts in av
parterna eller pd den version som anses utgéra originalet av
inlagan, i den mening som avses i artikel 3 i personaldomsto-
lens beslut av den 20 september 2011 om ingivande av inlagor
och om delgivning av inlagor samt domar och beslut med hjilp
av datasystemet e-Curia (EUT C 289, s. 11) (nedan kallat e-
Curia-beslutet), och, pd begiran av parterna, pad kopior som
de gett in for detta dndamdl. Anteckningen pa originalet av
inlagan ska undertecknas av justitiesekreteraren.

3. Anteckningar i dagboken samt de i foregdende punkt an-
givna anteckningarna ska dga vitsord.

4. Anteckningarna i dagboken ska numreras fortlopande. De
ska innehdlla de upplysningar som dr nodvindiga for att iden-
tifiera inlagan, sirskilt dagen for ingivande, dagen for anteck-
ningen, mélets nummer och inlagans art.

5. Vid tillimpningen av foregdende punkt ska, alltefter om-
standigheterna, hansyn tas till

— den dag dé inlagan mottogs av justitiesekreteraren eller en
tjansteman eller annan anstilld vid kansliet,

— den dag som avses i artikel 3.5 ovan,

— den dag som avses i artikel 5 i e-Curia-beslutet,

— eller, i de fall som omfattas av artikel 54 forsta stycket i
stadgan och artikel 8.1 i bilaga I till stadgan, den dag da
inlagan kom in till domstolens justitiesekreterare eller till
tribunalens justitiesekreterare.

6.  Varje rittelse ska antecknas i dagboken. En dagbok som
fors i elektronisk form ska vara utformad pd sd sitt att ingen
registrering kan tas bort och sd att varje senare dndring eller
rittelse av en anteckning kan identifieras.

Artikel 5
Milnummer

1. Nir en ansokan om vickande av talan antecknas i dag-
boken ska malet forses med ett [opnummer som inleds med "F-"
och foljs av en uppgift om é&rtalet. Vid tillimpning av arti-
kel 34.6 i rittegdngsreglerna ska uppgiften om dartalet i mal-
numret motsvara dagen for ingivande av den handling som
beaktats vid bedémningen av om tidsfristerna for forfarandet

foljts.

2. Ansokningar om interimistiska dtgarder, ans6kningar om
rittelse eller tolkning av domar eller beslut, ansokningar om
resning eller talan av tredje man, ansokningar om beslut angi-
ende rattegdngskostnader och ansokningar om rittshjilp som

hinfér sig till anhangiga maél ska forses med samma l6pnummer
som det mélet, foljt av en uppgift som visar att det 4r frdga om
skilda forfaranden. En talan som foregétts av en ansokan om
rattshjalp ska erhdlla samma mdlnummer som ansokan. Nar
tribunalen terforvisar ett mél efter 6verklagande ska madlet be-
halla det nummer det tidigare gavs vid personaldomstolen, foljt
av en uppgift om att det dr fraga om aterforvisning.

Artikel 6
Akten och ritten att ta del av denna

1. Akten i malet ska innehdlla inlagor (jamte eventuella bila-
gor), forsedda med den anteckning som avses i artikel 4.2 i
denna instruktion, med undantag for inlagor som enligt artikel 8
i denna instruktion inte godtagits, i malet fattade beslut, inbegri-
pet beslut om att inte godta inlagor, forberedande forhandlings-
rapporter, forhandlingsprotokoll, uppgift om de delgivningar
som justitiesekreteraren ombesorjt samt, i forekommande fall,
varje ovrig inlaga eller skriftvixling som ska beaktas vid avgo-
randet av malet.

2. Om tvivel foreligger ska justitiesekreteraren hinskjuta fra-
gan, huruvida en inlaga ska tillforas akten, till ordféranden for
beslut.

3. De handlingar som ingér i akten ska forses med aktbila-
genummer.

4. Utan hinder av bestimmelserna i punkt 1, ska inlagor
som upprittats i samband med en férlikning i den mening
som avses i artikel 70 i rattegdngsreglerna (se artikel 4.1 i denna
instruktion) ldggas i en avskild del av akten.

5. Foretradare for parter i ett mél vid personaldomstolen eller
av dem bemyndigade personer kan pd kansliet ta del av akten i
mélet, inbegripet de administrativa akter som getts in till per-
sonaldomstolen och inlagor som upprittats i samband med en
forlikning i den mening som avses i artikel 70 i rattegdngs-
reglerna, och begira kopior av eller utdrag ur inlagor och dag-

boken.

6. Samma ratt att ta del av akterna har foretrddare for in-
tervenienter, efter det att tillitelse att intervenera getts, och
foretradare for samtliga parter i forenade mdl, om inte annat
foljer av bestimmelserna i artikel 7 nedan om konfidentiell
behandling av vissa uppgifter och handlingar i akten.

7. De konfidentiella och de icke-konfidentiella versionerna av
inlagorna ska forvaras i dtskilda delar av akten. Ratt att ta del av
den konfidentiella delen av akten ska vara forbehéllen de parter
som inte omfattas av nigot beslut om konfidentiell behandling.

8.  En inlaga som getts in i ett mal och som tillforts akten i
det malet kan inte beaktas vid beredningen av ett annat mal.
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9.  Nar ett forfarande ar avslutat ska justitiesekreteraren tillse
att akten tillsluts och arkiveras. Den tillslutna akten ska inne-
hélla en forteckning 6ver de inlagor som ingdr i denna, férutom
de som upprittats i samband med en forlikning i den mening
som avses i artikel 70 i rdttegdngsreglerna, med uppgift om
deras nummer, samt ett forsittsblad som anger malets l6pnum-
mer, parterna och den dag dé akten tillslots.

Artikel 7
Konfidentiell behandling

1. Utan att det paverkar tillimpningen av artikel 44 i rtte-
gangsreglerna ska parterna, nir det giller inlagor som de avser
att inge pd eget initiativ eller pd personaldomstolens begiran, i
forekommande fall meddela huruvida inlagorna innehéller kon-
fidentiella delar och inge en version dar dessa delar har utelam-
nats. I sddant fall ska den ber6rda parten samtidigt Gverlimna
en fullstindig version av den aktuella inlagan till personaldom-
stolen, sd att denna kan kontrollera dels att de utelimnade
delarna faktiskt dr konfidentiella, dels att utelimnandet av
dem inte ar till skada for motpartens ritt till en rattvis rittegdng
och en god rittskipning. Personaldomstolen ska i forekom-
mande fall begira att f3 in en dndrad version. Nir personal-
domstolen avslutat sin provning, ska den returnera den full-
standiga versionen av den aktuella inlagan.

2. En part kan, i enlighet med artikel 109.5 i rittegdngs-
reglerna, begira att vissa uppgifter i akten ska behandlas kon-
fidentiellt i forhallande till en intervenient eller, om mal har
forenats, i enlighet med artikel 46 i rittegdngsreglerna, i forhal-
lande till en annan part i ett forenat mal. En sddan begdran ska
framstillas i enlighet med bestimmelserna i "Praktiska anvis-
ningar till parterna”.

Artikel 8
Beslut att inte godta inlagor samt rittelse

1. Justitiesekreteraren ska tillse att de inlagor som tillfors
akten uppfyller kraven i stadgan, i rdttegingsreglerna, i "Prak-
tiska anvisningar till parterna” samt i denna instruktion. Vid
behov ska justitiesekreteraren foreldgga parterna att inom viss
tid rétta till formella brister i de ingivna inlagorna. I de fall som
avses 1 artikel 36 i rittegdngsreglerna ska delgivningen skjutas
upp. Om andra formella brister foreligger far delgivningen skju-
tas upp.

2. Justitiesekreteraren fir endast diariefora inlagor som fore-
skrivs i rattegangsreglerna. Om tvivel foreligger eller vid bestri-
dande frdn parterna ska justitiesekreteraren hidnskjuta fragan till
ordforanden for beslut.

3. Utan att det paverkar tillimpningen av artikel 34.6 i rat-
tegdngsreglerna och e-Curia-beslutet, ska justitiesekreteraren en-
dast godta inlagor med partsforetradarens egenhindiga under-
skrift i original.

4. Justitiesekreteraren ska tillse att volymen pd inlagorna,
inklusive bilagor, inte overskrider en grians som strider mot
en god rittskipning och att inlagorna ges in i enlighet med
relevanta bestimmelser i "Praktiska anvisningar till parterna”.

5. Med undantag av de fall som uttryckligen anges i ritte-
gangsreglerna far justitiesekreteraren besluta att inte godta inla-
gor fran parterna som, om sd bara delvis, dr avfattade pd ett
annat sprak dn rittegdngsspraket. I vederborligen motiverade fall
far justitiesekreteraren emellertid tillfalligt godta bilagor pd ett
annat sprak dn rdttegdngsspraket. Om tvivel foreligger eller vid
bestridande fran parterna ska justitiesekreteraren hinskjuta fra-
gan till ordféranden for beslut.

6. Nar en interventionsansokan frn annan dn en medlems-
stat inte dr avfattad pd rdttegdngsspraket ska justitiesekreteraren
begira rittelse innan han eller hon delger parterna ansokan. Om
en pa rittegdngsspraket avfattad version av denna ansodkan ges
in inom den av justitiesekreteraren faststallda fristen, ska dagen
for ingivande av den forsta versionen pd ett annat sprak anses
som dagen for ingivande av inlagan.

7. Om rittelse inte sker eller vid bestridande frdn den be-
rorda parten ska justitiesekreteraren hinskjuta fragan till ordfo-
randen for beslut.

Artikel 9
Ansokan

1. Om justitiesekreteraren konstaterar att en ansokan vari-
genom talan vickts inte uppfyller bestimmelserna i artikel 35.1
i rattegangsreglerna, ska han eller hon skjuta upp delgivningen
av ansOkan for att lita personaldomstolen besluta huruvida
talan kan tas upp till provning.

2. Kravet i artikel 35.5 i rdttegdngsreglerna pd att en advokat
som foretrader en part eller bitrdder dennes ombud ska forete
en handling, av vilken framgdr att han eller hon r behorig att
upptrada infor domstol i en medlemsstat eller i en annan stat
som dr part i avtalet om Europeiska ekonomiska samarbets-
omradet, kan uppfyllas genom en hinvisning till en handling
som tidigare har getts in till personaldomstolens kansli. I alla
handelser far en handling till vilken det hdnvisas inte ha upp-
rittats mer dn fem dr innan ansokan gavs in.

Artikel 10
Delgivning

1. Justitiesekreteraren ska tillse att de delgivningar, tillkdnna-
givanden och meddelanden som foreskrivs i stadgan och i rit-
tegangsreglerna sker i enlighet med artikel 99 i rittegangsregler-
na.

2. Vid de forfaranden som avses i artiklarna 102-108 i rit-
tegdngsreglerna kan justitiesekreteraren sinda inlagor pd alla sitt
som 4r lampliga med hansyn till tidsaspekten.
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Artikel 11
Faststillande och forlingning av frister

1. Justitiesekreteraren faststiller och forlinger, i forekom-
mande fall, de frister som foreskrivs i rittegdngsreglerna i en-
lighet med ordforandens bemyndiganden.

2. De inlagor som kommer in till kansliet efter utgdngen av
den faststillda fristen for ingivande far godtas endast med ord-
forandens godkidnnande.

3. Frister som foreskrivs i rittegdngsreglerna far inte forling-
as, om inte sirskilda omstindigheter foreligger. Ansokningar
om forlingning av frister ska vara vederborligen motiverade
och ges in till kansliet i tillrdckligt god tid fore utgangen av
den ursprungliga fristen. En frist kan bara forlingas en gdng, om
inte sirskilda skil foreligger.

Artikel 12
Forhandlingar och protokoll

1. Fore varje offentlig forhandling ska justitiesekreteraren pa
rittegdngsspraket uppritta en uppropslista med uppgifter om
dagen, tiden och platsen for forhandlingen, domstolens sam-
mansittning, de médl som ska paropas och namnen pa parterna.

2. Uppropslistan ska anslds vid ingdngen till forhandlings-
salen.

3. Justitiesekreteraren ska fora protokoll pa rattegdngsspraket
over varje forhandling, med uppgifter om malet, dagen, tiden
och platsen for forhandlingen, och eventuellt uppgift om att
forhandlingen har héllits inom stingda dérrar. Protokollet ska
vidare innehélla uppgifter om namnen pad de domare och den
justitiesekreterare som har deltagit, om namnen pé parternas
ndrvarande foretradare och deras stillning, om eventuellt nérva-
rande parters samt horda vittnens och sakkunnigas fullstindiga
namn, stallning och hemvist, om bevisning och inlagor som har
getts in vid férhandlingen och, i den man det behovs, om vad
som har yttrats under forhandlingen samt om de beslut som
under forhandlingen har fattats av personaldomstolen eller dess
ordforande. Protokollet ska skickas till parterna.

Artikel 13
Vittnen och sakkunniga

1. Justitiesekreteraren ska vidta nodvindiga dtgarder for verk-
stallighet av beslut om att inhimta sakkunnigutlitanden och
héra vittnen.

2. Justitiesekreteraren ska av vittnen infordra handlingar som
styrker deras utgifter och forlorade inkomster och av sakkun-
niga en arvodesrikning med redovisning for arbete och utgifter.

3. Justitiesekreteraren ska sorja for att de belopp som vittnen
och sakkunniga har att fordra enligt rdttegingsreglerna betalas
ur personaldomstolens kassa. I hindelse av en tvist om belop-
pets storlek ska justitiesekreteraren hanskjuta frdgan till ordfo-
randen for beslut.

4. De kostnader for horande av sakkunnig eller vittne som
har forskotterats av personaldomstolen i ett mél ska genom

justitiesekreterarens forsorg dterkrdvas av de parter som har
forpliktats att ersitta rattegdngskostnaderna. Vid behov ska ar-
tikel 15.3 i denna instruktion tillimpas.

Artikel 14
Originalexemplar av domar och beslut

1. Originalexemplaren av personaldomstolens domar och be-
slut ska bevaras i kronologisk ordning i kansliets arkiv. En
bestyrkt kopia av domen eller beslutet ska bifogas akten i mélet.

2. Justitiesekreteraren ska pd begiran tillhandahélla parterna
ytterligare bestyrkta kopior av originalexemplaret av en dom
eller ett beslut.

3. Domar och beslut som avkunnas av tribunalen efter over-
klagande eller av domstolen efter omprévning ska anges med en
anteckning i marginalen i den dom eller det beslut som berdrs.
En bestyrkt kopia ska fogas till originalet av den angripna do-
men eller det angripna beslutet.

Artikel 15
Aterbetalning av medel

1. Om det finns anledning att krdva dterbetalning till perso-
naldomstolens kassa av belopp som personaldomstolen har be-
talat ut i form av rdttshjilp, belopp som har betalats i forskott
till vittnen eller sakkunniga eller belopp som ska betalas till
parterna enligt artikel 94 i rittegdngsreglerna, ska justitiesekrete-
raren, genom ett rekommenderat brev med mottagningsbevis,
infordra dessa belopp av den part som ska std for dessa kost-
nader i enlighet med det beslut genom vilket forfarandet avslu-
tas.

2. En rekommenderad forsindelse anses i sddana fall ha
overlimnats till mottagaren tio dagar efter det att forsindelsen
limnades in pd postkontor pd den ort dir personaldomstolen
har sitt site, om det inte av mottagningsbeviset framgar att
forsindelsen mottogs en annan dag.

3. Om de infordrade beloppen inte betalas inom den frist
som faststillts av justitiesekreteraren, kan han eller hon begira
att personaldomstolen fattar ett beslut utgérande exekutionstitel
och om nodvindigt begira verkstallighet av detta beslut.

Artikel 16
Kansliavgifter

1. Nir en kopia av en inlaga eller ett utdrag ur akten eller
dagboken tillhandahdlls en part i pappersform, pd dennes begi-
ran, ska justitiesekreteraren ta ut en avgift pa 3,50 euro per sida
for bestyrkta och 2,50 euro per sida for obestyrkta kopior.

2. Nir justitiesekreteraren pd begdran av en part later over-
sitta en inlaga eller ett utdrag ur akten ska en avgift pd 1,25
euro per rad tas ut.

3. Taxan enligt denna artikel ska frdn den 1 januari 2008
hojas med 10 procent varje gdng som det vdgda levnadskost-
nadsindex som kungors av Storhertigdomet Luxemburgs rege-
ring har okat med 10 procent.
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Artikel 17

Publikationer och offentliggérande av dokument pa
internet

1. Justitiesekreteraren ska ansvara for personaldomstolens
publikationer och offentliggorande péd internet av dokument
som ror personaldomstolen.

2. Justitiesekreteraren ska i Europeiska unionens officiella tidning
lata offentliggora de avgoranden som féreskrivs i rattegdngs-
reglerna och denna instruktion samt meddelanden om anhang-
iggjorda mal och om avgoéranden genom vilka sakens behand-
ling infoér personaldomstolen avslutas.

3. Justitiesekreteraren ska ombesérja att personaldomstolens
rittspraxis offentliggors enligt de villkor som beslutas av perso-
naldomstolen.
Artikel 18
Vigledning for advokater och ombud

1. Justitiesekreteraren ska informera parternas foretridare om
"Praktiska anvisningar till parterna” och om denna instruktion
for justitiesekreteraren.

2. For att sikerstilla att forfarandet forloper pé bista sitt ska
justitiesekreteraren pd begdran forse parternas foretrddare med

Utfirdad i Luxemburg den 11 juli 2012.

W. HAKENBERG
Justitiesekreterare

upplysningar om den praxis som foljs vid tillimpningen av
rittegdngsreglerna, av "Praktiska anvisningar till parterna”, av
denna instruktion for justitiesekreteraren, av e-Curia-beslutet
och av anvindarvillkoren f6r e-Curia.

Artikel 19
Undantag frin denna instruktion

Om de sirskilda omstindigheterna i ett mdl och en god ritt-
skipning sd kraver, kan personaldomstolen eller ordféranden
gora undantag frin bestimmelserna i denna instruktion.

Artikel 20
Ikrafttridande av denna instruktion

1. Denna instruktion for justitiesekreteraren, som har giltig-
het pd de sprdk som anges i artikel 36.2 i tribunalens ritte-
gingsregler, vilken dr tillimplig pd personaldomstolen enligt
artikel 29 i dess rattegdngsregler, ska offentliggoras i Europeiska
unionens officiella tidning. Den trader i kraft dagen efter det att
den har offentliggjorts.

2. Genom denna instruktion for justitiesekreteraren upphivs
och ersitts instruktionen for justitiesekreteraren av den 19 sep-
tember 2007 (EUT L 249, s. 3).

S. VAN RAEPENBUSCH
Ordforande
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