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KOMMISSIONENS BESLUT
av den 5 december 2001
om indring av dess arbetsordning

[delgivet med nr K(2001) 3714]

(2001/937EG, EKSG, Euratom)

EUROPEISKA GEMENSKAPERNAS KOMMISSION HAR FATTAT DETTA BESLUT
med beaktande av Fordraget om upprittandet av Europeiska gemenskapen, sirskilt artikel 218.2 i detta,

med beaktande av Fordraget om upprittandet av Europeiska kol- och stdlgemenskapen, sirskilt artikel 16 i
detta,

med beaktande av Fordraget om upprittandet av Europeiska atomenergigemenskapen, sarskilt artikel 131 i
detta,

med beaktande av Fordraget om Europeiska unionen, sdrskilt artikel 28.1 och artikel 41.1 i detta.

HARIGENOM FORESKRIVS FOLJANDE.

Artikel 1

De tillimpningsforeskrifter till Europaparlamentets och rddets forordning (EG) nr 1049/2001 av den 30
maj 2001 om allminhetens tillgdng till Europaparlamentets, ridets och kommissionens handlingar (*) som
aterges i bilagan till detta beslut skall ldggas till som en bilaga till kommissionens arbetsordning.

Artikel 2
Beslut 94/90/EKSG, EG, Euratom skall upphoéra att gilla (%).

Artikel 3
Detta beslut trader i kraft samma dag som det offentliggdrs i Europeiska gemenskapernas officiella tidning.
Utfirdat i Bryssel den 5 december 2001.

Pd kommissionens vignar
Romano PRODI
Ordférande

() EGT L 145, 31.5.2001, s. 43.
() EGT L 46, 18.2.1994, 5. 58.
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BILAGA

Tillimpningsforeskrifter till Europaparlamentets och ridets forordning (EG) nr 1049/2001 om allminhetens
tillgdng till Europaparlamentets, ridets och kommissionens handlingar

(1) I enlighet med artikel 255.2 i EG-fordraget har Europaparlamentet och rddet antagit forordning (EG) nr 1049/
2001 (') om allminhetens tillgang till Europaparlamentets, radets och kommissionens handlingar.

(2)  Den forordningen, som med tillimpning av artikel 255.3 i fordraget faststdller de allminna principerna och
granserna for ratten till tillgdng till handlingar, foreskriver i artikel 18 att varje institution skall anpassa sin
arbetsordning i enlighet med bestimmelserna i den nimnda forordningen.

Artikel 1
Personer som har ritt att ta del av handlingar

Unionsmedborgare och fysiska eller juridiska personer som &r bosatta eller har sitt site i en medlemsstat fir utova sin ritt
till tillgang till kommissionens handlingar enligt bestimmelserna i artikel 255.1 i férdraget och artikel 2.1 i férordning
(EG) nr 1049/2001 enligt de forfaranden som foreskrivs i dessa bestimmelser. Ritten till tillgdng till handlingar galler
handlingar som innehas av kommissionen, det vill siga handlingar som har upprittats eller tagits emot av kommissionen
och som den rader over.

Med tillimpning av artikel 2.2 i forordning (EG) nr 1049/2001 skall tredjelandsmedborgare som inte dr bosatta i en
medlemsstat eller juridiska personer som saknar site i en medlemsstat ha ritt till tillgang till kommissionens handlingar
pd samma villkor som de personer som avses i artikel 255.1 i fordraget.

I enlighet med artikel 195.1 i fordraget skall sidana personer dock inte ha mojlighet att klaga hos Europeiska
ombudsmannen. Om kommissionen helt eller delvis avslar en bekraftande ans6kan om tillgang till en handling, far sddana
personer vicka talan mot beslutet vid Europeiska gemenskapernas forstainstansritt i enlighet med artikel 230 fjarde
stycket i fordraget.

Artikel 2
Ansokningar om tillging till handlingar

Ansokningar om tillging till handlingar skall sindas per post, fax eller via e-post till kommissionens generalsekretariat, till
det behoriga generaldirektoratet eller den behoriga avdelningen. Adresserna dit ansokningarna skall sindas kommer att
offentliggéras i den praktiska handledning som avses i artikel 8 i dessa foreskrifter.

Kommissionen skall besvara ursprungliga och bekriftande ansokningar inom femton arbetsdagar riknat fran och med
dagen for registreringen av ansokan. Om en ansokan dr komplicerad eller omfattande fir denna tidsfrist férlingas med
femton arbetsdagar. En forlingning av tidsfristen skall motiveras och p& forhand meddelas sokanden.

Om en ansokan i enlighet med artikel 6.2 i forordning (EG) nr 10492001 inte ar tillrackligt utforlig, skall kommissionen
uppmana sokanden att limna kompletterande uppgifter som gor det mojligt att hitta de begdrda handlingarna; svars-
fristen skall inte borja 16pa forrdn kommissionen forfogar ver dessa uppgifter.

Alla helt eller delvis negativa beslut skall ange skilen for att ansokningen avslagits pd grundval av ndgot av de undantag
som anges i artikel 4 i férordning (EG) nr 1049/2001 och sokanden skall i beslutet underrittas om hur han kan 6verklaga
det.

Artikel 3

Behandling av ursprungliga ansokningar

Utan att det paverkar tillimpningen av artikel 9 i dessa foreskrifter, skall en bekriftelse om mottagande skickas till
sokanden ndr ansokan registreras, om inte svar kan ges med vindande post.

Bekriftelsen om mottagande och svaret skall skickas skriftligen, eventuellt via e-post.

Sokanden skall informeras om svaret pd ansokan av generaldirektoren eller chefen for den berérda avdelningen, av en
direktor med denna uppgift vid generalsekretariatet, av en sarskilt utndmnd direktor vid OLAF, om ansokan giller
handlingar som ber6r siddan verksamhet vid OLAF som avses i artiklarna 2.1 och 2.2 i kommissionens beslut 1999/
352/EG, EKSG, Euratom (%) om inréttande av en europeisk byrd for bedrigeribekimpning (OLAF), eller av en tjansteman
med denna uppgift.

() EGT L 145, 31.5.2001, s. 43.
() EGT L 136, 31.5.1999, s. 20.
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[ alla helt eller delvis negativa beslut skall sokanden underrdttas om sin ritt att inom femton arbetsdagar efter mottagande
av beslutet limna in en bekriftande ansokan till kommissionens generalsekreterare eller till OLAF:s direktor, om den
bekriftande ansokningen giller handlingar som beror sddan verksamhet vid OLAF som avses i artiklarna 2.1 och 2.2 i
kommissionens beslut 1999/352/EG, EKSG, Euratom.

Artikel 4
Behandling av bekriftande ansékningar

I enlighet med artikel 14 i kommissionens arbetsordning delegeras befogenheten att fatta beslut om en bekriftande
ansokan till generalsekreteraren. Om en bekriftande ansokan giller handlingar som beror sddan verksamhet vid OLAF
som avses i artiklarna 2.1 och 2.2 i beslut 1999/352/EG, EKSG, Euratom, delegeras befogenheten att fatta beslut till
direktoren for OLAF.

Generaldirektoratet eller avdelningen skall bistd generalsekretariatet med beredningen av beslutet.
Beslutet skall fattas av generalsekreteraren eller direktoren for OLAF efter att rittstjdnsten har limnat sitt medgivande.

Sokanden skall skriftligen underrittas om beslutet, eventuellt via e-post; i beslutet skall sokanden upplysas om ritten att
vicka talan vid forstainstansrdtten eller att ldmna in ett klagomal till Europeiska ombudsmannen.

Artikel 5
Samrad

1. Om kommissionen mottar en ansokan om tillgang till en handling som den innehar, men som hérror fran en tredje
part, skall det generaldirektorat eller den avdelning som innehar handlingen kontrollera om négot av undantagen i artikel
4 i forordning (EG) nr 1049/2001 ir tillimpligt. Om den begirda handlingen ir klassificerad enligt kommissionens
sakerhetsbestimmelser, skall artikel 6 i dessa foreskrifter tillimpas.

2. Om det generaldirektorat eller den avdelning som innehar handlingen efter kontrollen anser att tillgdng till den
begirda handlingen skall vagras enligt ndgot av undantagen i artikel 4 i férordning (EG) nr 1049/2001, skall det negativa
svaret sindas till sokanden utan samrdd med den tredje part som upprittat handlingen.

3. Det generaldirektorat eller den avdelning som innehar handlingen skall bevilja ansokan utan samrdd med den tredje
part som upprittat handlingen om

a) den begirda handlingen redan har limnats ut, antingen av den som har upprittat handlingen eller enligt férordning
(EG) nr 1049/2001 eller liknande bestimmelser,

b) ett utlimnande av hela eller delar av handlingen uppenbart inte skadar ndgot av de intressen som anges i artikel 4 i
forordning (EG) nr 1049/2001.

4. 1 alla andra fall skall samrdd ske med den tredje part som upprittat handlingen. Om ansokan giller tillgang till en
handling som hérror frén en medlemsstat, skall det generaldirektorat eller den avdelning som innehar handlingen samrada
med den myndighet som upprittat handlingen

a) om handlingen har overlimnats till kommissionen innan férordning (EG) nr 1049/2001 blev gillande,

b) om medlemsstaten har begart att kommissionen inte skall limna ut handlingen utan att medlemsstaten pa férhand
lamnat sitt medgivande i enlighet med artikel 4.5 i forordning (EG) nr 1049/2001.

5. Den tredje part som upprittat handlingen skall svara inom en tidsfrist som inte fir vara kortare dn fem arbetsdagar,
men som skall gora det mojligt for kommissionen att iaktta sina egna svarsfrister. Om den tredje part som upprattat
handlingen inte svarar inom den angivna tiden eller om denne inte kan antriffas eller identifieras, skall kommissionen
fatta ett beslut i enlighet med ordningen for undantag i artikel 4 i férordning (EG) nr 1049/2001, med beaktande av tredje
parts berittigade intressen pd grundval av de uppgifter den forfogar over.

6.  Om kommissionen avser att ge tillgdng till en handling mot upphovsmannens uttryckliga vilja, skall den underritta
upphovsmannen om sin avsikt att limna ut handlingen efter tio arbetsdagar och uppmarksamma upphovsmannen pa hur
han kan overklaga detta beslut om utlimnande.

7. Om en medlemsstat mottar en ansdkan om tillgdng till en handling som hérror fran kommissionen, fir den samrada
med generalsekretariatet, som skall bestimma vilket generaldirektorat eller vilken avdelning inom kommissionen som
ansvarar for handlingen. Det generaldirektorat eller den avdelning som upprittat handlingen skall besvara ansokan efter
samrdd med generalsekretariatet.

Artikel 6
Behandling av ansokningar om tillgdng till klassificerade handlingar
Om en ansokan om tillgdng galler en kinslig handling enligt definitionen i artikel 9.1 i férordning (EG) nr 1049/2001

eller en annan handling som Klassificerats enligt kommissionens sikerhetsbestimmelser, skall ansékan behandlas av en
tjansteman som har ritt att befatta sig med handlingen.
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Alla beslut om att helt eller delvis vigra tillgang till en klassificerad handling skall motiveras pa grundval av ndgot av
undantagen i artikel 4 i férordning (EG) nr 1049/2001. Om det visar sig att tillgang till den begirda handlingen inte kan
vagras pd grundval av dessa undantag, skall den tjinsteman som behandlar ansokningen se till att klassificeringen
avligsnas fran handlingen innan den overlimnas till sokanden.

Den myndighet som har upprittat handlingen skall dock alltid limna sitt medgivande till att en kénslig handling limnas
ut.

Artikel 7
Ut6vande av ritten till tillging

Handlingar skall skickas med post, telefax eller, om majligt, via e-post i enlighet med sokandens onskemdl. Om
handlingen dr omfattande eller svar att hantera, fir sokanden uppmanas att ta del av handlingen pé stillet. Ett sadant
besok skall vara gratis.

Om handlingen har offentliggjorts, skall svaret innehélla en publikationshinvisning och/eller en upplysning om var
handlingen finns tillgdnglig och i forekommande fall handlingens adress pa webbplatsen Europa.

Om handlingen omfattar mer 4n tjugo sidor, far en avgift pd 0,10 euro per sida samt porto tas ut av sokanden. Avgifter
for andra former av forsindelser skall bestimmas fran fall till fall, men de far inte Gverstiga ett skaligt belopp.

Artikel 8
Atgiirder for att underlitta tillgingen till handlingar

1. Innehéllet i det register som avses i artikel 11 i foérordning (EG) nr 1049/2001 skall utokas gradvis. Det skall
tillkdnnages pd webbplatsen Europas hemsida.

Registret skall innehélla handlingens titel pd de sprék som handlingen finns tillginglig pd, diarienummer och andra
anvandbara hinvisningar, en angivelse av den som upprittat handlingen samt dagen for upprattandet eller antagandet.

En hjilpsida pd samtliga officiella sprék skall informera allminheten om hur den kan fa tillgdng till handlingen. Om
handlingen har offentliggjorts, skall det finnas en link till hela texten.

2. Kommissionen skall utarbeta en praktisk handledning for att informera allmdnheten om dess rittigheter enligt
forordning (EG) nr 1049/2001. Handledningen skall publiceras pa samtliga officiella sprak pa webbplatsen Europa samt i
form av en broschyr.

Artikel 9
Handlingar som ir automatiskt tillgiingliga foér allminheten

1. Denna artikel tillimpas endast pd handlingar som har upprittats eller mottagits efter det att forordning (EG)
nr 1049/2001 blev gillande.

2. Foljande handlingar skall limnas ut automatiskt efter ansokan eller, sd lingt mojligt, goras direkt tillgangliga i
elektronisk form:

a) Dagordningarna for kommissionens sammantriden.

b) Vanliga protokoll frin kommissionens sammantriden sedan de godkants.

¢) Texter som kommissionen antagit som skall offentliggoras i Europeiska gemenskapernas officiella tidning.

d) Handlingar frdn tredje part som redan limnats ut av den som upprittat handlingen eller med dennes medgivande.

¢) Handlingar som redan limnats ut efter en tidigare ansokan.

3. Foljande handlingar fir spridas, sd ldngt mojligt i elektronisk form, om det stér klart att inget av undantagen i artikel
4 i forordning (EG) nr 1049/2001 ir tillimpligt och i den utstrackning som de inte dterger enskilda personers asikter eller
stallningstaganden:

a) Forarbeten till forslag till rddets eller Europaparlamentets och rédets rittsakter som overlimnats till kollegiet for
beredning, efter det att forslaget antagits.

b) Forarbeten till kommissionens rittsakter som den antar nir den utovar sina genomforandebefogenheter och som
overlamnats till kollegiet for beredning, efter det att rittsakten antagits.

¢) Forarbeten till kommissionens rittsakter som den antar nir den utévar sina egna befogenheter, samt till meddelanden,
rapporter och arbetsdokument som o6verlimnats till kollegiet for beredning, efter det att dessa texter antagits.
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Artikel 10
Intern organisation

Generaldirektorer och chefer for avdelningar skall vara behoriga att besluta om vilka atgdrder som skall vidtas med
ursprungliga ansokningar. De skall for denna uppgift utse en tjinsteman som behandlar ans6kningar om tillgdng till
handlingar och samordnar generaldirektoratets eller den egna avdelningens praxis.

Svar pd ursprungliga ansokningar skall for kdnnedom overlimnas till generalsekretariatet.

Bekriftande ansokningar skall f6r kinnedom 6verlimnas till det generaldirektorat eller den avdelning som har besvarat
den ursprungliga ansokan.

Generalsekretariatet skall se till att dessa regler samordnas och tillimpas enhetligt av kommissionens generaldirektorat och
avdelningar. Generalsekretariatet skall utfirda de riktlinjer som behovs for detta.



