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KOMMISSIONENS FORORDNING (EG) nr 1663/95
av den 7 juli 1995

om tillimpningsforeskrifter f6r ridets foérordning (EEG) nr 729/70 i friga om
forfarandet vid avslutande av rikenskaperna for garantisektionen vid Europeiska
utvecklings- och garantifonden fér jordbruket (EUGF))

EUROPEISKA GEMENSKAPERNAS KOMMISSION HAR
ANTAGIT DENNA FORORDNING

med beaktande av Fordraget om upprittandet av Euro-
peiska gemenskapen,

med beaktande av ridets férordning (EEG) nr 729/70 av
den 21 april 1970 om finansiering av den gemensamma
jordbrukspolitiken ('), senast indrad genom férordning
(EG) nr 1287/95 (?), sirskilt artiklarna 4.6 och 5.3 i denna,
och

med beaktande av foljande:

Den reform av forfarandet vid avsiutande av rikenska-
perna som tradde i kraft genom ridets férordning (EG) nr
1287/985, foreskriver inférande av nirmare bestimmelser
om attestering och avslutande av arsbokslut for ackredite-
rade utbetalningsstillen.

Férindringarna av savil antalet atgarder som finansieras
av garantisektionen vid EUGF], som beskaffenheten av
dessa, tillsammans med utvecklingen av tekniken for regi-
strering och overféring av information, kriver en Gversyn
av innehill och beskaffenhet hos den information som
skall limnas till kommissionen f6r avslutande av riken-
skaper.

Kommissionens férordning (EEG) nr 1723/72 (%), senast
andrad genom férordning (EEG) nr 295/88 (*), bor dirfor
upphivas.

Fondkommittén har inte avgivit nigot yttrande inom den
tid som dess ordférande bestimt.

HARIGENOM FORESKRIVS FOLJANDE.

Artikel 1

1. Varje medlemsstat skall faststilla antalet ackredite-
rade utbetalningsstillen enligt artikel 4.2 i férordning
(EEG) nr 729/70 efter samrid med kommissionen.
Kommissionen kan sirskilt meddela vilka eventuella
hinder detta antal innebir for att f6lja de tidsgrinser som
faststallts i artikel 5.2 b i den férordningen och for
insynen avseende kontrollerna av fondens verksambhet.

) EGT nr L 94, 28.4.1970, s. 13.
) EGT nr L 125, 8.6.1995, s. 1.
) EGT nr L 186, 168.1972, s. 1.
} EGT nr L 30, 2.2.1988, s. 7.

Kommissionen skall underratta Fondkommittén om vilka
utbetalningsstillen som ackrediterats i medlemsstaterna.

2. For varje utbetalningsstille skall medlemsstaten
underritta kommissionen om den myndighet eller de
myndigheter ("den behoriga myndigheten™ som utfirdar
och aterkallar ackrediteringar, och som faststiller tids-
fristen for att gora nédvindiga anpassningar i den mening
som avses i artikel 4.4 i férordning (EEG) nr 729/70.

3. Innan ett utbetalningsstille ackrediteras skall den
behdriga myndigheten kontrollera att det aktuella orga-
nets forvaltnings- och redovisningsrutiner uppfyller
kraven i artikel 4.1 a i férordning (EEG) nr 729/70. Krite-
rierna skall faststillas av medlemsstaten och tillimpas av
den behoriga myndigheten vid ackrediteringen med beak-
tande av kommissionens riktlinjer som anges i bilagan.
Om kriterier som har vésentlig betydelse fér utbetalnings-
stallets verksamhet inte iakttas skall artikel 4.4 i ovan-
nimnda forordning tillimpas.

Beslutet om ackreditering skall fattas pid grundval av en
undersokning som skall omfatta de férvaltnings- och
redovisningsmissiga forhillandena, inbegripet de som
antagits i syfte att skydda gemenskapens intressen betrif-
fande férskottsbetalningar, erhillna sikerheter, interven-
tionslager och belopp som skall drivas in.
Undersokningen skall sarskilt omfatta de rutiner som rér
verkstillandet av utbetalningar, kassaskyddet, sikerheten
hos informationssystem, skétsel av bokforing, ansvarsfor-
delning samt interna och externa kontrollers lamplighet,
allt med avseende pa transaktioner som finansieras av
garantisektionen vid EUGF].

4.  Om den behoriga myndigheten finner att det utbe-
talningsstille som har kontrollerats uppfyller alla
relevanta krav, skall den g vidare med ackrediteringen. I
annat fall skall myndigheten ge utbetalningsstillet
instruktioner for de f6rvaltnings- och redovisningsrutiner
och i synnerhet for de villkor som utbetalningsstillet
maste uppfylla for att kunna beviljas ackreditering. Ackre-
ditering kan beviljas tillfalligt for en tid som skall fast-
stallas med hinsyn till hur allvarligt problemet ir, i
avvaktan pé att de forindringar som krivs i férvaltnings-
och redovisningsrutinerna genomfors.

5. Om ackrediteringen iterkallas skall medlemsstaten
utse ett annat utbetalningsstille i enlighet med de villkor
som faststallts i artikel 4 i forordning (EEG) nr 729/70
och i punkt 3 och 4 i den hir artikeln och som siker-
stiller att betalningar till bidragsmottagare inte avbryts.



8. 7. 95

Europeiska éemenskapemas officiella tidning

Nr L 158/7

6. Ackrediteringshandlingen skall utgéras av en
skriftlig bekriftelse pa ett organet uppfyller kriterierna for
ackreditering och skall i forekommande fall, ange de
institutioner som avser forindringar och den faststillda
tidsfristen. Handlingen skall 6verlimnas till kommissio-
nen.

7.  Det meddelande som avses i artikel 4.3 i forordning
(EEG) nr 729/70 skall limnas nir utbetalningsstillet forst
ackrediteras och skall itféljas av foljande information
betriffande varje utbetalningsstille:

— Det ansvar som det dlagts.
— Férdelningen av ansvar mellan avdelningarna.

— Forhillandet till andra organ, offentliga eller privata,
som ocksd har dlagts ansvar for att utfora atgirder som
skall bekostas av fonden.

— Det sitt pd vilket krav frin bidragsmottagare tas emot,
kontrolleras och virderas, hur utgifter godkinns,
betalas och bokfdrs.

— Bestimmelser om intern revision.

Den information som skall ges nir artikel 4.4 i férordning
(EEG) nr 729/70 ir tillamplig skall framfér allt innehélla
instruktioner som avser forvaltnings- och redovisningsru-
tiner och de anpassningar som utbetalningsstillet maste
foreta for att undvika dterkallelse av ackrediteringen, samt
den faststillda tidsfristen for genomforandet.

Artikel 2

1. Det samordningsorgan som avses i artikel 4.1 b i
férordning (EEG) nr 729/70 skall vara den enda represen-
tanten for medlemsstaten infér kommissionen i alla frigor
som ror garantisektionen vid EUGFJ vad giller

— att sprida gemenskapstexter och riktlinjer till dessa till
de olika utbetalningsstillena och till de organ som
svarar fér genomfdrandet av dessa,

— att frimja en harmoniserad tillimpning av gemen-
skapsreglerna,

— att till kommissionen o6verlimna de uppgifter som
faststills i den hir férordningen och i forordning
(EEG) nr 729/70,

— att stilla en fullstindig forteckning o6ver alla redovis-
ningsuppgifter, som krivs for statistik och kontroll, till
kommissionens f6rfogande.

Det skall inte vara nddvindigt att 6versinda den informa-
tion som finns i dokumentform hos utbetalningsstillena
eller bemyndigande organ till kommissionen. Denna
information skall emellertid finnas tillginglig hos utbetal-
ningsstillena eller bemyndigande organ. Ett utbetalnings-
stille kan fullgdra uppgiften som samordningsorgan fdrut-
satt att de tvd ansvarsomridena hills isir. Samordningsor-
ganet kan, nir det fullgdr sina uppgifter, i enlighet med
nationella bestimmelser, utnyttja andra administrativa
organ eller avdelningar, sarskilt sidana med teknisk eller
redovisningsteknisk expertis.

2. Medlemsstaten skall ge kommissionen uppgifter om
samordningsorganets namn och den handling, genom
vilken organet bildats, samt om de villkor som giller for
dess verksamhet i friga om administration, redovisning
och intern kontroll.

3. Formen och innehillet hos de redovisningsuppgifter
som avses i punkt 1 skall faststillas av kommissionen
efter samrid med Fondkommittén, och 6versindas till
medlemsstaterna inom tre ménader efter det att denna
forordning har tritt i kraft. Alla 4ndringar skall meddelas
medlemsstaterna inom tre manader efter den handelse
som orsakade andringen och medlemsstaterna skall inféra
alla 4ndringar som krivs i sina informationssystem inom
den tidsfrist som faststills av kommissionen i samrid med
Fondkommittén.

Artikel 3

1. Det intyg som avses i artikel 5.1 b i forordning
(EEG) nr 729/70 skall utfirdas av en avdelning eller ett
organ som ir funktionellt oberoende av utbetalningsstillet
och samordningsorganet, och som har limplig teknisk
kompetens (det attesterande organet).

Intyget skall grundas pa en granskning av rutinerna och
av ett urval transaktioner. Det skall gilla betalningarnas
Gverensstimmelse med gemenskapsregler endast vad
betriffar formagan hos utbetalningsstillets administrativa
strukturer att sikerstilla att sidan Gverensstimmelse har
kontrollerats innan betalningen genomfors.

Det attesterande organet skall utfora sin granskning i
enlighet med internationellt accepterade revisionsnormer.
Granskningen skall genomfdras bide under och efter
slutet av varje rikenskapsar. Det attesterande organet skall
fore den 31 januari féljande 4r utfirda intyget och ocksi
uppritta en rapport om sina iakttagelser, av vilken det
sarskilt skall framgd om det forsikrat sig om att de redo-
visningar som skall 6versindas till kommissionen 4r ritt-
visande, fullstindiga och korrekta, och att de interna
kontrollfunktionerna har fungerat tillfredsstillande.

2. Om mer én ett utbetalningsstille 4r ackrediterat kan
medlemsstaten utgd frin de intyg som utfirdats av de
avdelningar eller organ som attesterade rikenskaperna hos
respektive utbetalningstille, forutsatt att den kan oGvertyga
sig om att dessa revisioners omfattning och standard
uppfyller de krav som faststills i punkt 1.

3. Den rapport som avses i punkt 1 skall ange:

— om utbetalningsstillets rutiner, sirskilt vad betriffar
ackrediteringskriterierna, kan ge tillrickliga garantier
att gemenskapsreglerna f6ljs for verksamhet som skall
bekostas av fonden och vilka rekommendationer som
har limnats f6r att forbittra systemen,

— om arsrapporten som avses i artikel 4.1 a i denna
forordning O6verensstimmer med bokféringen hos
utbetalningsstillet,
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— om kostnadsredovisningen och redovisningen av
interventionsverksamhet som foreskrivs i artikel 5 ir
en i sak rittvisande, fullstindig och korrekt forteck-
ning av den verksamhet som bekostas av fonden,

— om gemenskapens ekonomiska intressen ir tillrickligt
skyddade i friga om forskottsbetalningar, erhallna
sikerheter, interventionslager och belopp som skall
drivas in,

— om rekommendationer till utbetalningsstillena om
forbittring av systemen har féljts upp.

Rapporten skall &tféljas av upplysningar om antalet
personer som utfort revisionen och deras kvalifikationer,
vilket arbete som utférts, antalet undersdkta transaktioner,
den nivd som uppnitts for tillforlitlighet och substans, de
svagheter som upptickts och de rekommendationer som
har limnats f6r foérbittring, och om bade det attesterande
organets och andra redovisningsorgans verksambhet,
interna sivil som externa i forhillande till utbetalnings-
stillena, varifrin hela eller delar av det attesterande orga-
nets kontroll av rapporterade uppgifter harror.

Artikel 4

1.  Fér det avslutande av rikenskaperna som féreskrivs i
artikel 5.2 b i férordning (EEG) nr 729/70, skall medlems-
staterna skicka foljande till kommissionen:

a) En drsrapport over utgifter hinforliga till fondens
garantisektion och rapporter upprittade av varje avdel-
ning eller organ med st6d av artikel 5.1 i den férord-
ningen.

b) De intyg och rapporter som upprittats av det attes-
terande organet eller organen.

2. De handlingar som avses i punkt 1 skall sindas till
kommissionen i fyra exemplar senast den 10 februari dret
efter det berdrda rikenskapsaret.

3. P3i kommissionens begiran eller pd medlemsstatens
initiativ kan ytterligare uppgifter betriffande avslutande av
de berdrda rikenskaperna sindas till kommissionen fram
till en tidsfrist som skall faststillas av kommissionen med
hinsyn tagen till det arbete som krivs for att f& fram dessa
uppgifter. I avsaknad av dessa uppgifter skall kommis-
sionen avsluta rikenskaperna péa grundval av den informa-
tion som den har tillging till vid utgingen av denna tids-
frist.

4. Kommissionen kan acceptera en begiran om
anstind med insindandet av uppgifter i vilgrundade fall

om begiran lamnas till kommissionen fére tidsfristens
utging.

Artikel 5

1. De rikenskaper som avses i artikel 4.1 a skall inne-
fatta foljande:

a) Utgifterna summerade per post och delpost i gemen-
skapens budget.

b) En summering av interventionsdtgirder och en redogd-
relse for befintliga lagers omfattning och lokalisering
vid rikenskapsdrets slut.

) Uppgifter om utgifter, eller bekriftelse pd att detaljupp-
gifter om varje transaktion finns registrerad pa datafil
till kommissionens férfogande.

d) Bekriftelse pa att detaljuppgifter om vatje forindring
av interventionslager finns registrerad pi fil hos utbe-
talningsstillet.

e) Forklaringar av skillnader mellan de utgifter som
uppgivits i drsbokslutet och de som fér samma period
uppgivits i de dokument som avses i artikel 3.5 i
forordning (EEG) nr 2776/88 ('), indrad i artikel 9.7 i
den forordningen.

2.  De rapporter som avses i artikel 4.1 a i den hir
forordningen skall innehélla foljande information om
samordningsorganet och varje utbetalningsstille:

— alla exceptionella transaktioner eller tekniska svirig-
heter betriffande det aktuella rikenskapsaret,

— alla viktiga forindringar avseende informationen
enligt artikel 1.7 sedan foregiende rapport.

Artikel 6

Det bokféringsunderlag som avser utgifter finansierade av
och inkomster som skall betalas in till garantisektionen
vid EUGF]J, skall hallas till kommissionens férfogande i
minst tre 4r efter det att kommissionen har avslutat riken-
skaperna for det aktuella rikenskapsaret, och, i det fall
beslutet om avslutande av rikenskaperna ir fdremal for ett
forfarande infor Europeiska gemenskapernas domstol, upp
till ett ir efter det att domstolsforfarandet avslutats.

Artikel 7

1. I beslutet om avslutande av rikenskaperna som avses
i artikel 5.2 b i forordning (EEG) nr 729/70 skall fast-
stillas beloppet av de utgifter som tas i ansprik i varje
medlemsstat under rikenskapsaret i friga och som skall
bekostas av EUGF] utan att detta paverkar beslut som
fattas senare i enlighet med punkt 2 ¢ i den artikeln.

() EGT nr L 249, 89.1988, s. 9.
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De belopp som skall betalas in av eller betalas ut till varje
medlemsstat, som en f6ljd av ovan nimnda beslut, skall
faststillas genom att de forskott som betalats f6r det aktu-
ella rikenskapsaret dras av frin den utgift som godkints
for samma 4r enligt forsta stycket. Dessa belopp skall dras
fran, eller liggas till de forskott som skall betalas frin och
med den andra ménaden efter den minad da beslutet om
avslutande av rikenskaperna vann laga kraft.

2. Kommissionen skall meddela den berérda medlems-
staten resultaten av kontrollerna av de uppgifter som
limnats tillsammans med eventuella forslag till andringar
fore den 31 mars aret efter rikenskapsérets slut.

3. Om kommissionen inte kan avsluta medlemsstatens
rikenskaper fore den 30 april foljande ér, av skil som ar
hinférliga till medlemsstaten i fréga, skall kommissionen
underritta medlemsstaten om de ytterligare undersok-
ningar som den avser att genomféra enligt artikel 9 i
forordning (EEG) nr 729/70.

Artikel 8

1. Nir kommissionen, till f6ljd av en eventuell under-
sokning anser att utgifter inte har verkstillts i enlighet
med gemenskapsreglerna, skall den meddela den berérda
medlemsstaten sina iakttagelser, de korrigerande dtgirder
som skall vidtas for att sikerstilla framtida uppfyllande av
reglerna och en utvirdering av de utgifter som den fore-
slar skall uteslutas enligt artikel 5.2 ¢ i férordning (EEG)
nr 729/70. Meddelandet skall innehélla en hinvisning till
den hir férordningen. Medlemsstaten skall svara inom tvd
miénader och kommissionen kan dirvid dndra sitt still-
ningstagande. I berittigade fall far kommissionen medge
en forlingning av denna svarsperiod.

Efter utgingen av den tilltna svarstiden skall kommis-
sionen inleda en omsesidig diskussion och bida parterna

skall s6ka nd en 6verenskommelse om vilka dtgirder som
skall vidtas. Kommissionen skall sedan formellt meddela
sina slutsatser till medlemsstaten med hinvisning till
kommissionens beslut 94/442/EG ().

2. De beslut som avses i artikel 5.2 ¢ i férordning
(EEG) nr 729/70 skall fattas efter det att eventuella
rapporter som upprittats av forlikningsorganet har gran-
skats enligt bestimmelserna i beslut 94/442/EG.

3. Det belopp som skall dras av frin gemenskapens
finansiering enligt artikel 5.2 ¢ i férordning (EEG) nr
729/70 skall goras frin forskotten avseende utgifterna for
den andra manaden efter beslutet enligt beslut 94/442/
EG. P4 medlemsstatens begiran, och nir det ir befogat
med héinsyn till avdragets storlek, kan kommissionen
emellertid efter samrdd med Fondkommittén besluta om
ett annat datum.

Artikel 9

Foérordning (EEG) nr 1723/72 skall upphéra att gilla den
16 oktober 1995.

Den skall dock fortfarande gilla i friga om avslutande av
rikenskaperna for garantifonden till och med riken-
skapsir 1995.

Artikel 10

Denna férordning trider i kraft den sjunde dagen efter
det att den har offentliggjorts i Europeiska gemenska-
pernas officiella tidning.

Den skall tillimpas fran och med det rakenskapsir som
borjar den 16 oktober 1995.

Denna férordning ir till alla delar bindande och direkt tillimplig i alla medlemsstater.

Utfirdad i Bryssel den 7 juli 1995.

Pd kommissionens vdagnar
Franz FISCHLER

Ledamot av kommissionen

() EGT nr L 182, 167.1994, s. 45.
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BILAGA

Riktlinjer for kriterier for ackreditering av utbetalningsstiillen

Kriterierna for ackrediteringen skall vara sadana att utbetalningsstillet ger tillrickliga garantier fér ett val
fungerande f6rvaltningssystem och f6r systemet for intern kontroll och hallande av dokument enligt artikel 4
i forordning (EEG) nr 729/70. Endast om utbetalningsstillet har mycket liten verksamhet kan tillimpning av
forenklade kriterier vara befogade. Om kriterier av vikt f6r utbetalningsstillets verksamhet inte iakttas skall
artikel 4.4 i den forordningen tillimpas.

1. Medlemsstatens inrittande av ett utbetalningsstille skall ske i form av ett formellt beslut som faststiller

organets befogenheter, skyldigheter och ansvar, i synnerhet i relation till EUGF]J:s garantisektions utgif-
ter, enligt artiklarna 2 och 3 i férordning (EEG) nr 729/70, och som faststiller utbetalningsstillets admi-
nistrativa struktur.

. Utbetalningsstillet skall ha tre huvudfunktioner for EUGF]Js garantiutgifter:

i) Godkénnande av betalningar: Syftet med denna funktion ir att faststilla det belopp som skall betalas
till en fordringshavare i enlighet med gemenskapsreglerna.

ii) Verkstillande av utbetalningar: Syftet med denna funktion ir att ge en instruktion till utbetalnings-
stillets bank, eller, i lampliga fall, ett statligt betalningskontor att till fordringshavaren (eller dennes
befullméktigade) betala det godkinda beloppet.

iii) Redovisning av utbetalningar: Syftet med denna funktion &r bokféringen av utbetalningen i utbetal-
ningsstallets sirskilda rikenskaper for EUGF J-utgifter, vilket normalt skall ske i ett ADB-system,
samt periodiska sammanstillningar av utgifter, inklusive de manatliga och &rliga redogdrelserna till
Europeiska kommissionen. I rakenskaperna skall ocksa tas upp tillgingar som finansieras av fonden, i
synnerhet rorande interventionslager, icke avriknade forskott och gildenirer.

. Utan att tillimpningen piverkas av de delegeringar som avses i punkt 4 nedan skall utbetalningsstillet

normalt ha tillgdng till tvd servicefunktioner:

i) Internrevision: Syftet med denna funktion ar att sikerstilla att utbetalningsstillets system for intern
kontroll fungerar effektivt. Internrevisionsfunktionen skall vara oberoende av utbetalningsstillets &vri-
ga avdelningar och skall rapportera direkt till utbetalningsstillets hogsta ledning.

ii) Teknisk kontroll: Syftet med denna funktion &r att kontrollera de data pd vilka utbetalningarna till
dem som ansbker om stdd baseras, t.ex. data om sddana frigor som produktkvalitet, produktegenska-
per, kreatursbesittning, mark etc., leveransdatum, bearbetning till en annan produkt och andra kon-
troller av teknisk natur. Kontrollen av dessa data forsikras normalt genom ett kontroll- och inspek-
tionssystem. En vésentlig uppgift for den tekniska servicefunktionen ér 6versynen av detta kontrollsy-
stem.

. Hela eller delar av godkinnandefunktionen och/eller den tekniska servicefunktionen kan delegeras till

andra organisationer forutsatt att foljande villkor uppfylls:

i) Dessa andra organisationers uppgifter och skyldigheter i synnerhet betriffande kontrollen och
granskningen av Overensstimmandet med gemenskapsreglerna skall vara klart definierade.

ii) Dessa organisationer skall ha tillging till effektiva system for att sikerstilla att de fullféljer sina
uppgifter pa ett tillfredsstillande sitt.

iii) Dessa organisationer skall uttryckligen bekrifta for utbetalningsstillet att de faktiskt fullféljer sina
uppgifter och beskriva sina arbetsmetoder.

iv) Utbetalningsstillet skall informeras pa en regelbunden och punktlig basis om resultaten av genom-
forda kontroller, s att tillrickligheten hos dessa kontroller kan tas i beaktande innan ett yrkande
godkinns. Det utférda arbetet skall i detalj beskrivas i en rapport som féljer med varje ansékan, sam-
ling av ansokningar eller, nir s& &r lampligt, i en rapport som omfattar ett rikenskapsir. Rapporten
skall 8tfoljas av ett intyg om godkinda ansokningars berittigande och om det utférda arbetets karak-
tir, omfattning och avgrinsningar. Om nagon fysisk eller administrativ kontroll inte #r fullstindig,
utan genomford pa ett urval av ansokningar, skall valda ansékningar identifieras, urvalsmetoden be-
skrivas, resultatet av alla inspektioner och de dtgirder som vidtagits mot bakgrund av rapporterade av-
vikelser och oriktigheter rapporteras. Stéddokument som sinds till kontoret skall vara tillrickliga for
att ge garantier for att alla nédvindiga kontroller betriffande anstkningarnas riktighet har genom-
forts.
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v) Dé dokument som hanfor sig till godkanda ansdkningar och genomférda kontroller férvaras av andra
organ, skall bide dessa och det betalande utbetalningsstillet anvinda rutiner som sakerstiller att det
registreras var alla dokument som hinfor sig till specifika utbetalningar finns, och att dessa doku-
ment kan goras tillgingliga for inspektion i utbetalningsstillets lokaler pd begiran av de personer och
organisationer som normalt har ritt att inspektera sddana dokument, vilket inbegriper

— kontorets personal som arbetar med ansSkningen;
— kontorets internrevision;
— det organ som attesterar utbetalningsstillets arsredogorelse;

— bemyndigade tjinstemin frin Europeiska unionen.

5. Utbetalningsstallets administrativa struktur skall sorja for att de tre funktionernas godkiannande, verkstil-
lande och redovisning av utbetalningar, ir skilda &t och varje funktion skall ha en egen administrativ un-
derenhet vars uppgifter skall definieras i ett organisationsschema. Den administrativa strukturen kan i
lampliga fall medge att den tekniska kontrollen utférs av avdelningen for godkinnande.

6. Utbetalningsstillet skall anta foljande rutiner eller sidana som ger motsvarande garantier:

i) Utbetalningsstillet skall faststilla skriftliga rutiner fér mottagande, registrering och handliggning av
ans6kningar inklusive en beskrivning av vilka dokument som skall anvindas.

ii) Fordelningen av arbetsuppgifter skall vara sddan att ingen anstilld har ansvar fér mer 4n en av
uppgifternas godkannande, utbetalning och bokféring av belopp som skall piforas EUGFJ, och att
ingen anstilld utfor ndgon av dessa uppgifter utan att arbetet sker under &verinsyn av en annan an-
stilld.

Varje anstillds arbetsuppgifter skall skriftligen definieras inklusive faststillandet av ekonomiska be-
gransningar for dennes befogenhet. Lamplig utbildning skall anordnas. Personalen skall rotera si att
ingen forblir pd samma ansvarsposition i mer 4n fem &r, alternativt skall dvervakningen okas.

iii) Varje tjansteman som ansvarar for godkdnnande skall forfoga over en fullstindig checklista fér de
kontroller som det krévs att han genomfor, och skall i stéddokumentet fora in sitt bestyrkande av att
dessa kontroller har utforts. Detta bestyrkande kan goras pa elektronisk vig i enlighet med de villkor
som avses i stycke vi. Samtliga anstilldas arbete skall bli foremal fér en dokumenterad granskning av
en hogre tjinsteman.

iv) Godkinnande av utbetalning for en ansokan skall ske endast efter det att tillrackliga kontroller gjorts
for att kontrollera att den ir férenlig med gemenskapsreglerna. Dessa kontroller skall omfatta dem
som féreskrivs i den férordning som giller for den specifika dtgird for vilken medel s6ks, och dem
som krivs enligt artikel 8 i forordning (EEG) nr 729/70 for att undvika och avsl6ja bedrigeri och oe-
gentligheter med sirskilt beaktande av de risker som foreligger. De kontroller som skall vidtas skall
anges i en checklista, och deras verkstillande skall attesteras for varje ansokan, eller for varje omgéng
ansokningar.

v) Rutinerna skall sikerstilla att betalning endast gors till fordringshavaren, till dennes bankkonto eller
till dennes befullmiktigade. Betalningen skall utforas av utbetalningsstillets bank, eller, nir s3 ir
lampligt, av ett statligt betalningskontor, eller med check skickad per post, inom fem arbetsdagar ef-
ter belastning av EUGF]. Rutiner skall antas for att sakerstilla att alla betalningar dér 6verféringen
inte verkstills, eller dir checkar inte 16ses in, dterfors till fonden. Inga betalningar skall goras kon-
tant. Godkiannande som ges av den attesterande tjanstemannen och/eller dennes dverordnade fir ske
pa elektronisk vag forutsatt att denna metod sikerstiller en skilig sikerhetsniva och att identiteten
péd dem som utfor godkinnandet bevaras i de elektroniska registren.

vi) D3 yrkanden handliggs med anvindande av ett datasystem skall tilltradet till datasystemet skyddas
och kontrolleras pa ett sidant satt att

i) all information som registreras i systemet av en tjansteman verifieras ordentligt for att sikerstilla
att inmatningsfel uppticks och korrigeras.

ii) inga uppgifter kan registreras, andras eller godkénnas av annan 4n bemyndigad personal som har
tilldelats individuella 16senord,
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iii) identiteten hos varje tjansteman som registrerar eller dndrar data bevaras i en journal. Lésenord
skall bytas regelbundet fér att undvika missbruk. Datasystem skall skyddas frin otilldtet tilltride
genom fysiska kontroller och sikerhetskopior pa data skall goras och forvaras pa en separat skyd-
dad plats. Logikkontroller skall ufféras pa registrerade data i syfte att uppticka inkonsekventa
och orimliga data.

vii) Utbetalningsstillets rutiner skall sikerstalla att alla dndringar i gemenskapens forordningar, sirskilt
storleken pé de stod som tillimpas, registreras och att instruktionen, databaser och checklistor
uppdateras i god tid.

. Utbetalningar av forskott skall identifieras i bokforingsregistren och rutiner antas for att sikerstilla att

i) sikerheter erdlls endast frén finansiella institutioner som uppfyller villkoren i kommissionens férord-
ning (EEG) nr 2220/85 (‘) och som har godkints av behériga myndigheter och stiller sikerheter som
ar giltiga tills de kan dras tillbaka eller tas i ansprik efter enkel begiran frin utbetalningsstillet,

i) forskott avrdknas inom faststillda tidsgrinser, och att de som forfallit till avrakning identifieras och
att sikerheterna snarast aberopas,

iii) avrikning av forskott understills samma kontroller av attesterande tjanstemién som utbetalningar.

. Redovisningen av interventionslager skall sikerstalla att kvantiteterna, och kostnader férenade med dem,

behandlas och registreras korrekt och utan drojsmal per identifierbar post och pa ritt konto for varje steg,
frin accepterandet av en offert till det fysiska erhallandet av produkten, i enlighet med tidsforordningar,
samt tillse att kvantitet och beskaffenhet hos lagren pa varje plats kan bestimmas nir som helst. Lager
skall regelbundet kontrolleras fysiskt av personer, organ eller avdelningar som ar oberoende av lagerhél-
larna.

. Redovisningsrutinerna skall sakerstalla att manatliga och érliga redogorelser ar fullstindiga, korrekta och

i ritt tid, och att eventuella fel och utelimnanden uppticks och korrigeras, frimst genom att kontroller
och avstimningar genomfors med intervaller pa hogst tre maneder.

Den interna revisionen skall kontrollera att de av utbetalningsstallet antagna rutinerna ir lampliga for att
sikerstilla &verensstimmelse med gemenskapsreglerna kontrolleras, och att rikenskaperna ar korrekta,
fullstindiga och gors i tid. Kontrollerna kan begrinsas till utvalda dtgirder och till ett urval av transaktio-
ner, forutsatt att en revisionsplan sikerstiller att alla viktiga omraden, inklusive de avdelningar som an-
svarar for godkinnande, ticks under en period pd hogst fem ar. Internrevisionens arbete skall genomféras
enligt internationellt erkinda principer, skall registreras i arbetsdokument och skall resultera i rapporter
och rekommendationer riktade till utbetalningsstillets hogsta ledning. Revisionsplaner och rapporter
skall stillas till férfogande f6r det attesterande organet och for tjanstemin fran Europeiska unionen som
ir bemyndigade att foreta finansiell revision och med 4ndamdlet att undersoka effektiviteten hos den in-
terna revisionsfunktionen.

Alla punkter ovan skall ocksé tillimpas pad "negativa kostnader” (avgifter, forfallna sakerheter, dterforda
utbetalningar etc.) som kontoret maste inkassera for EUGFJs garantisektions rikning. I synnerhet skall
utbetalningsstillet uppritta ett system for identifiering av alla belopp som tillkommer EUGF]J och fér re-
gistrering av alla sidana fordringar i en liggare fore mottagandet. Liggaren skall inspekteras med regel-
bundna intervall i syfte att att verkstilla inkassering av forfallna skulder.

Utbetalningsstillet kan delegera ansvaret for inkassering av vissa typer av negativa kostnader till andra or-
ganisationer, forutsatt att de villkor som faststills i punkt 4 uppfylls med lamplig anpassning och med
det ytterligare villkoret att den andra organisationen regelbundet och i tid rapporterar till utbetalnings-
stillet, minst en gdng i ménaden, betriffande identifierade intikter och erhdllna likvider.

Utbetalningsstillet skall uppritta rutiner som sikerstiller att alla mottagna ansokningar handliggs
snabbt.

(') EGT nr L 205, 3.8.1985, s. S.



