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ARBETSORDNINGAR OCH RATTEGANGSREGLER

REGIONKOMMITTENS BESLUT nr 18/2020

om allminhetens tillging till Regionkommitténs handlingar

REGIONKOMMITTENS PRESIDIUM HAR BESLUTAT FOLJANDE
med beaktande av fordraget om Europeiska unionens funktionssitt, sarskilt artikel 15.3,

med beaktande av Europaparlamentets och radets férordning (EG) nr 1049/2001 av den 30 maj 2001 om allminhetens
tillgéng till Europaparlamentets, rddets och kommissionens handlingar ('),

med beaktande av Europaparlamentets och rédets férordning (EU) 20181725 av den 23 oktober 2018 om skydd for
fysiska personer med avseende pa behandling av personuppgifter som utfors av unionens institutioner, organ och byrder
och om det fria flodet av sddana uppgifter samt om upphidvande av férordning (EG) nr 45/2001 och beslut
nr 1247/2002/EG (),

med beaktande av Regionkommitténs arbetsordning, sirskilt artikel 78,

med beaktande av Regionkommitténs presidiums beslut nr 64/2003 av den 11 februari 2003 om allménhetens tillgang till
Regionkommitténs handlingar (),

med beaktande av Regionkommitténs presidiums beslut nr 128/2003 av den 17 juni 2003 om allmanhetens tillgéng till
Regionkommitténs handlingar via det elektroniska registret over handlingar,

av foljande skil: i det gemensamma uttalandet om forordning (EG) nr 1049/2001 uppmanar Europaparlamentet, rddet och
kommissionen 6vriga institutioner att anta interna bestimmelser om allminhetens tillgdng till handlingar som tar hinsyn
till de principer och grinser som anges i denna férordning (*).

och av foljande skil: upprittandet av en forteckning over direkt tillgangliga handlingar i enlighet med artikel 78.2 i

Regionkommitténs arbetsordning och kommitténs bestimmelser om medborgarnas utovande av sin ritt till tillging till
handlingar mdste slds samman till ett enda beslut for att frimja insynen f6r medborgarna.

HARIGENOM FORESKRIVS FOLJANDE.

KAPITEL I

ALLMANNA BESTAMMELSER

Artikel 1
Tillgingsberittigade, tillimpningsomrade och typer av tillging

1. Varje unionsmedborgare och varje fysisk eller juridisk person som ar bosatt eller har sitt site i en medlemsstat ska ha
ritt till tillgdng till Regionkommitténs (nedan kallad kommittén) handlingar enligt de principer, villkor och grinser som
faststills i férordning (EG) nr 1049/2001 och de sirskilda bestimmelser som faststlls i detta beslut.

2. I detta beslut avses med kommitténs handlingar allt innehdll i den mening som avses i artikel 3 a i forordning (EG)
nr 1049/2001 som har utarbetats eller mottagits av ett av kommitténs organ eller av kommitténs generalsekretariat.

3. Kommittén ska ge allmdnheten tillgang till sina handlingar genom det register som faststills i kapitel Il och pa begiran
i enlighet med kapitel III.

1

() EGTL145,31.5.2001,s. 43.
() EUTL295,21.11.2018, s. 39.
() EUTL 160, 28.6.2003, s. 96.
() EGTL173,27.6.2001,s. 5.
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KAPITEL I

REGISTER OVER KOMMITTENS HANDLINGAR

Artikel 2

1. Ett register over handlingar ska upprittas inom kommittén i enlighet med artiklarna 11 och 12 i férordning (EG)
nr 1049/2001.

2. De kommittéhandlingar som ndmns i den forteckning som bifogas detta beslut och de handlingar till vilka tillgdng har
beviljats enligt kapitel IIl i detta beslut ska vara direkt tillgingliga for medborgarna i elektronisk form i registret.

3. Kommittén kan besluta att inkludera andra handlingar 4n de som ndmns i punkt 2 i registret. I detta fall ska
kommittén, med beaktande av varje handlings art, besluta antingen att gora handlingen direkt tillgdnglig for medborgarna
i elektronisk form i registret eller att i registret endast infora ett referensnummer for handlingen, dess dmne och/eller en
kort beskrivning av dess innehdll och det datum d& den mottogs eller upprittades och registrerades i registret.

KAPITEL III

FORFARANDE FOR TILLGANG PA BEGARAN

Artikel 3
Handlingar som ir tillgéingliga pa begiran

Sédana kommittéhandlingar som inte nimns i den forteckning som bifogas detta beslut ska, sd 1langt det 4r mojligt, vara
tillgangliga for medborgarna pd begiran, med forbehall for de granser som faststills i artiklarna 4 och 9 i forordning (EG)
nr 1049/2001.

Artikel 4

Ursprunglig ans6kan

1. Ingivande:

1.1 Ansokan om tillgdng till en handling ska inges till kommitténs generalsekretariat i valfri skriftlig form, inklusive i
elektronisk form, pé ett av de sprdk som anges i artikel 1 i forordning nr 1/1958 om vilka sprdk som ska anvindas i
Europeiska ekonomiska gemenskapen (°).

1.2 Ansokan ska vara tillrickligt precis och framfor allt innehélla uppgifter som goér det mojligt att faststilla vilken eller
vilka handlingar som ansokan avser samt s6kandens namn och kontaktuppgifter.

1.3 Om en ansokan inte ér tillrackligt precis, ska kommittén uppmana sokanden att frtydliga den och ska hjilpa honom
eller henne med detta. I sd fall ska svarsfristen upphavas till dess att kommittén far dessa uppgifter.

1.4 Vid upprepade eller pé varandra foljande ans6kningar som avser mycket omfattande handlingar eller ett stort antal
handlingar fir kommittén informellt samrdda med s6kanden for att finna en 16sning.

1.5 Sokanden dr inte skyldig att ange skilen for ansokan.

2. Handldggning:

2.1 En ansokan om tillging till en handling som kommittén innehar ska samma dag som den registreras skickas till den
avdelning som ansvarar for att handldgga ansokningar om tillgang till handlingar. Denna ska bekrafta mottagandet av
ansokan, utarbeta ett svar och tillhandahalla handlingen inom den foreskrivna tidsfristen.

2.2 Om ansokan avser en handling som kommittén har upprittat och for vilken ett av undantagen i artikel 4 i forordning
(EG) nr 1049/2001 kan vara tillimpligt, ska den avdelning som ansvarar for registret kontakta den som har upprittat
handlingen, som inom fem arbetsdagar ska foresld hur drendet ska hanteras.

() EGTPO017,6.10.1958, s. 385.
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2.3 Om det rader tvivel om utlimnande av en handling som harror frin tredje part, ska denna radfrdgas av kommittén och
ges minst fem arbetsdagar att ta stillning, i syfte att faststilla om ett av undantagen i artikel 4 i forordning (EG)
nr 1049/2001 r tillimpligt.

2.4 Om ansokan som tillstillts kommittén avser en handling som hdrror frin en annan institution och dnnu inte har
offentliggjorts av den institutionen, ska kommittén ge den institution som ansvarar for handlingen en tidsfrist pd
minst fem arbetsdagar for att gora invindningar mot att handlingen utlimnas.

2.5 Om det inte har inkommit ndgot svar inom den foreskrivna tidsfristen frin den tredje part eller den institution som
handlingen hdrrér fran, ska kommittén fullflja forfarandet.

3. Beslut:

3.1 Om tillgdng till den begirda handlingen beviljas, ska kommittén limna den begdrda handlingen till sokanden inom 15
arbetsdagar frdn det att ansokan registrerats. Direktoren for direktorat A ska ansvara for svar som ger tillgdng till de
begidrda handlingarna.

3.2 Om tillgdng till den begdrda handlingen végras, ska kommittén inom 15 arbetsdagar frdn det att ansokan registrerats
skriftligen underratta sokanden om skilen for att anskan helt eller delvis har avslagits samt upplysa sokanden om
hans eller hennes ritt att inge en bekriftande ansdkan. Om kommittén inte svarar inom den foreskrivna tidsfristen,
ska sokanden ha ritt att inge en bekriftande ansokan. Generalsekreteraren ska ansvara for svar som helt eller delvis
vagrar tillgang till de begirda handlingarna.

3.3 I undantagsfall, t.ex. om en ansokan avser en mycket omfattande handling eller ett stort antal handlingar, fir den
tidsfrist som faststills i punkterna 3.1 och 3.2 forlingas med 15 arbetsdagar, forutsatt att sokanden underrittas pa
forhand och att utforliga skal anges.

3.4 Direktoren for direktorat A och generalsekreteraren far delegera sina respektive befogenheter som namns i punkterna
3.1 och 3.2.

Artikel 5

Bekriftande ansokningar

1. Ingivande:

1.1 En bekriftande ansokan ska tillstillas kommittén inom 15 arbetsdagar efter mottagandet av beskedet om att tillgdng
till den begirda handlingen helt eller delvis vagrats, eller, vid avsaknad av svar pd den ursprungliga ansokan, efter
utgdngen av den faststillda svarsfristen.

1.2 En bekriftande ansokan ska avfattas enligt ssmma formella kriterier som den ursprungliga ansokan.
2. Handliggning:

Bestimmelserna i artikel 4.2 i detta beslut ska tillimpas pd motsvarande sdtt pd handliggningen av bekriftande
ansOkningar. Kommittén ska dock inte vara skyldig att bekrifta mottagandet av den bekriftande ansokan.

3. Beslut:

3.1 Om tillgdng till den begirda handlingen beviljas, ska kommittén limna den begirda handlingen till sokanden inom 15
arbetsdagar fran det att den bekriftande ansokan registrerats. Ordféranden ska ansvara for svar som ger tillgang till de
begirda handlingarna.

3.2 Om tillgdng till den begirda handlingen végras, ska kommittén inom 15 arbetsdagar frdn det att den bekriftande
ansokan registrerats skriftligen underritta sokanden om skalen for att ansokan helt eller delvis avslagits samt upplysa
sokanden om de rittsmedel som finns att tillgd. Ordforanden ska ansvara for svar som helt eller delvis végrar tillging
till de begirda handlingarna.

3.3 [undantagsfall, t.ex. om en bekriftande ansokan avser en mycket omfattande handling eller ett stort antal handlingar,
far den tidsfrist som faststills i punkterna 3.1 och 3.2 forlingas med 15 arbetsdagar, forutsatt att sokanden
underrittas pa forhand och att utforliga skal anges.

3.4 Ordforanden fr delegera de befogenheter som ndmns i punkterna 3.1 och 3.2.
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Artikel 6
Rittsmedel

Om kommittén helt eller delvis vigrar att bevilja tillgdng till en handling efter en bekriftande ansokan eller underlater att
svara inom den foreskrivna tidsfristen, ska sokanden ha mojlighet att vicka talan mot kommittén och/eller framfora
klagomal till Europeiska ombudsmannen enligt de villkor som faststalls i artikel 263 respektive 228 i fordraget om
Europeiska unionens funktionssitt.

Artikel 7

Tillhandahéillande av handlingar och svarskostnader

1.  Tillhandahéllande av handlingar

1.1 Sokanden ska tillhandahéllas handlingarna antingen i pappersform eller i elektronisk form, med fullstindigt beaktande
av sokandens 6nskemdl.

1.2 Om en handling redan har offentliggjorts av kommittén eller av en annan institution och ir littdtkomlig, kan
kommittén underlitta tillgdngen till handlingen genom att upplysa sdkanden om hur han eller hon kan erhélla den
begirda handlingen.

2. Svarskostnad

En avgift for framstéllning och utskick av 20 eller fler A4-sidor far tas ut av sokanden. Denna avgift far inte vara hogre dn
den faktiska kostnaden. Tillhandahallande i elektronisk form ska vara kostnadsfritt.

KAPITEL IV

SLUTBESTAMMELSER

Artikel 8
Genomforandebestimmelser

Generalsekreteraren ska ges i uppdrag att genomfora de dtgarder som krivs for att sikerstilla att detta beslut tillimpas.

Artikel 9
Upphivande av beslut nr 64/2003 och beslut nr 128/2003
Detta beslut upphéver Regionkommitténs presidiums beslut nr 64/2003 av den 11 februari 2003 om allménhetens tillging
till Regionkommitténs handlingar och Regionkommitténs presidiums beslut nr 128/2003 av den 17 juni 2003 om
allminhetens tillging till Regionkommitténs handlingar via det elektroniska registret 6ver handlingar.
Artikel 10
Ikrafttridande

Detta beslut trader i kraft dagen efter det att det har offentliggjorts i Europeiska unionens officiella tidning.

Utfdrdat i Bryssel den 9 oktober 2020.

For Europeiska regionkommitténs presidium
Apostolos TZITZIKOSTAS
Ordforande
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BILAGA

Forteckning o6ver Regionkommitténs handlingar som ir direkt tillgiingliga for allminheten
1. Handlingar som ror det politiska arbetet

Begdranden om och motiveringar till utarbetande av yttranden pd eget initiativ
Tilldelningar av remisser

Utkast till yttranden fran utskott

Utkast till forberedande yttranden fran utskott

Utkast till rapporter fran utskott

Utkast till forberedande rapporter frin utskott

Utkast till resolutioner frdn utskott

Promemorior som tillhandahalls ledaméterna vid utskottssammantriden
Andringsforslag till utkast till yttranden frdn utskott

Andringsforslag till utkast till forberedande yttranden fran utskott
Andringsforslag till utkast till rapporter frén utskott

Andringsforslag till utkast till forberedande rapporter frin utskott
Andringsforslag till utkast till resolutioner frdn utskott

Utkast till yttranden som liggs fram vid plenarsessioner

Utkast till forberedande yttranden som laggs fram vid plenarsessioner

Utkast till rapporter som liggs fram vid plenarsessioner

Utkast till forberedande rapporter som lidggs fram vid plenarsessioner

Utkast till resolutioner som laggs fram vid plenarsessioner
Promemorior/bakgrundsinformation som liggs fram vid plenarsessioner
Andringsforslag till utkast till yttranden som léggs fram vid plenarsessioner
Andringsforslag till utkast till forberedande yttranden som ldggs fram vid plenarsessioner
Andringsforslag till utkast till rapporter som ldggs fram vid plenarsessioner
Andringsforslag till utkast till forberedande rapporter som liggs fram vid plenarsessioner
Andringsforslag till utkast till resolutioner som liggs fram vid plenarsessioner
Referat fran 6verldggningarna vid plenarsessioner

(Europeiska) regionkommitténs yttranden

(Europeiska) regionkommitténs forberedande yttranden

Rapporter frén utskotten med skilen till att vicka talan om 6vertrddelse av subsidiaritetsprincipen eller underlatelse att
radfrdga kommittén i fall ddr samrad ér obligatoriskt

(Europeiska) regionkommitténs rapporter
(Europeiska) regionkommitténs forberedande rapporter
(Europeiska) regionkommitténs resolutioner

Beslut om att inte utarbeta yttranden
2. Handlingar som rér kommitténs beslutande organs organisation och funktionssitt

Utkast till arbetsordning

Andringsforslag till utkast till arbetsordning
Arbetsordning

Rapporter om oversyn av arbetsordningen

Plenarsessionens beslut om val av presidiemedlemmar
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Plenarsessionens beslut om inrattandet av utskott

Presidiets beslut om inrdttande av arbetsgrupper, gemensamma rddgivande kommittéer, mellanregionala grupper,
expertgrupper och andra politiska organ

Plenarsessionens beslut om utndmning av ordforande

Plenarsessionsbeslut om utndmning av forsta vice ordférande
3. Handlingar som ror kommitténs politiska strategi

Utkast till forklaringar

Forklaringar

Arliga utvirderingsrapporter

Utvirderingsrapporter vid mandatperiodens slut

Sammanfattningar och rapporter om genomslaget av kommitténs yttranden
Sammanfattningar och drliga verksamhetsrapporter

Politiska prioriteringar

Politiska program vid mandatperiodens borjan

Utskottens arbetsprogram
4. Handlingar som r6r kommittéorganens verksamhet

Handlingar fran presidiet
Sammansattning

Kallelser

Forslag till dagordning
Narvarolistor
Promemorior till presidiet
Sammantradesscheman

Protokoll

Ordférandekonferensen

Dagordningar

Handlingar frin plenarsessionen
Kallelser

Forslag till dagordning

Protokoll

Nérvarolistor

Anforanden och tal av gisttalare

Handlingar frin kommitténs utskott (utéver de som nimns under punkt 1), gemensamma ridgivande kommittéer,
arbetsgrupper, mellanregionala grupper, expertgrupper och andra politiska kommittéorgan

Politiska prioriteringar (som ingér i handlingsplaner och arbetsprogram)

Politiska program vid mandatperiodens borjan

Verksamhetsrapporter och tematiska rapporter

Rekommendationer

Sammansattning

Kallelser
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Forslag till dagordning
Protokoll

Narvarolistor

Forslag till externa aktiviteter

Presentationer som ror tematiska debatter eller yttranden

Ordférandeskapet
Uttalanden och anféranden av ordféranden

Uttalanden och anféranden av vice ordférandena

Ledaméter

Utndmning av ledamoter
Ledamoters avskedsansokan
Upphorande av ledamoters mandat

Ledamoternas forklaring om ekonomiska intressen

Utgifter och ersiittningar

Regler for resekostnadsersittning och traktamenten for resdagar och sammantradesdagar till ledamoterna

Handlingar frin de politiska grupperna

Inrittande av grupper

Sammantridden mellan utskottens ordférande och kommitténs ordférande
Kallelser

Dagordningar

Seminarier och konferenser
Kallelser till sammantriden, seminarier och konferenser

Uppfoljningshandlingar
5. Handlingar frén kommitténs nitverk och plattformar

Europeiska grupperingar for territoriellt samarbete (EGTS)
Register

Nationella beslut

Nitverket for 6vervakning av subsidiaritetsprincipen
Arbetsprogram for subsidiaritetsfrigor

Arliga subsidiaritetsrapporter

Studier

Dagordningar for subsidiaritetskonferenser

Broschyrer

Samradsrapporter

Bidrag frdn nitverkets partner

Europa 2020-plattformen
Overvakningsrapporter

Medlemsforteckningar
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Plattformen om befogenhetsférdelning

Studier om befogenhetsfordelning
6. Handlingar som ror kommunikation och forskning

Strategiska handlingar
Kommitténs kommunikationsstrategier
Arliga handlingsplaner for kommunikation

Arliga kommunikationsrapporter (om foregdende ars verksamhet)

Ovriga handlingar
Pressmeddelanden

Elektroniska nyhetsbrev (som distribueras via den prenumerationstjanst som finns pa webbplatsen)

Anordnande av evenemang (konferenser, rundabordssamtal, offentliga hearingar, workshoppar osv.)

Kallelser till sammantriaden (konferenser, rundabordssamtal, offentliga hearingar, workshoppar osv.) som ar 6ppna for
allmanheten

Information till ledamoéterna om evenemang som anordnas av kommittén
Program/dagordningar for evenemang som anordnas av kommittén

Sammanfattningar/analyser/utvirderingar av evenemang som anordnats av kommittén

Studier utférda av kommittén
Studier

Presidiets forskningsprogram

Handbécker for ledamoterna
Handbok f6r foredragande

Handbok f6r ledamoterna
7. Handlingar som ror forbindelser med andra

Samarbetsavtal

Kontakter med europeiska och internationella institutioner och organ
Kontakter med medlemsstaterna

Kontakter med lokala och regionala myndigheter

Kontakter med internationella organisationer

Kontakter med sammanslutningar

Europeiska grupperingar for territoriellt samarbete
8. Handlingar som r6r kommitténs administration, planering och rapportering

Rekrytering och praktikplatser
Meddelanden om ledig tjanst

Meddelanden om behandling av personuppgifter betriffande rekrytering av tjansteman, utstationering av utstationerade
nationella experter och praktikplatser

Regler for nationella experter som utstationeras till kommittén
Regler for kommitténs praktikprogram

Regler for ekonomiskt bidrag till praktikanters faktiska resekostnader i borjan och slutet av standardpraktik vid kommitténs
avdelningar
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Anbudsforfaranden

Allménna villkor for inkopsorder (kontrakt till lagt véirde)

Meddelanden om behandling av personuppgifter vid offentlig upphandling

Meddelanden om upphandling som offentliggors i EUT

Meddelanden om tilldelning som offentliggérs i EUT

Forhandspublicering av kommande kontrakt till 1agt eller medelhdgt virde

Forteckning 6ver kontrakt till 1agt eller medelhdgt virde som kommittén undertecknat féregdende ar

Forteckning over specifika kontrakt och ordersedlar baserade pé ett ramavtal som kommittén undertecknat foregdende &r

Regler for visselbldsning och foérklaringar om hégre tjinstemins bisysslor
Meddelande om dataskydd under visselblasningsforfaranden

Regler for visselblasning

Administrativa 6verenskommelser mellan kommittén och Olaf

Arlig information om fore detta hogre tjanstemins yrkesverksamhet
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