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KOMISIJA

SKLEP KOMISIJE
z dne 15. novembra 2005
o spremembi svojega poslovnika
(2005/960/ES, Euratom)
KOMISIJA EVROPSKIH SKUPNOSTI JE —
ob upostevanju Pogodbe o ustanovitvi Evropske skupnosti in zlasti ¢lena 218(2) Pogodbe,
ob upostevanju Pogodbe o ustanovitvi Evropske skupnosti za atomsko energijo in zlasti ¢lena 131 Pogodbe,
ob upostevanju Pogodbe o Evropski uniji ter zlasti clenov 28(1) in 41(1) Pogodbe —
SKLENILA:

Clen 1

Cleni 1 do 28 poslovnika Komisije () se nadomestijo z besedilom iz Priloge k temu sklepu.

Clen 2

Ta sklep zacne veljati 1. januarja 2006.

Clen 3

Ta sklep se objavi v Uradnem listu Evropske unije.

V Bruslju, 15. novembra 2005

Za Komisijo
Predsednik
José Manuel BARROSO

() UL L 308, 8.12.2000, str. 26. Poslovnik, kakor je bil nazadnje spremenjen s Sklepom Komisije 2004/563/ES, Euratom
(UL L 251, 27.7.2004, str. 9).
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PRILOGA
,POGLAVJE 1
KOMISIJA

ODDELEK 1
Splosne dolocbe

Clen 1

Kolegijski organ

Komisija deluje kot kolegijski organ v skladu z dolocbami tega poslovnika ter v skladu s politiénimi smernicami, ki jih
dolo¢i predsednik.

Clen 2

Prednostne naloge in delovni program

V skladu s politicnimi smernicami, ki jih dolo¢i predsednik, Komisija doloca svoje strateske prednostne naloge, na podlagi
katerih vsako leto sprejme svoj delovni program in predhodni predlog proracuna za naslednje leto.

Clen 3
Predsednik

1. Predsednik lahko ¢lanom Komisije dodeli posebna podrocja delovanja, glede katerih so posebej pristojni za pripravo
dela Komisije in izvajanje njenih odlocitev.

Predsednik lahko dodelitev teh nalog kadarkoli spremeni.

2. Predsednik lahko ustanovi stalne skupine ali skupine ad hoc, ki jih sestavljajo clani Komisije, in imenuje njihove
predsednike ter dolo¢i sestavo. Predsednik dolo¢i mandat teh skupin in potrdi njihov nacin delovanja.

3. Predsednik predstavlja Komisijo. Predsednik imenuje ¢lane Komisije, ki mu pri tej nalogi pomagajo.

Clen 4

Postopki odlocanja

Komisija odloca:

(a) na sejah Komisije po ustnem postopku; ali

(b) po pisnem postopku v skladu z dolocbami ¢lena 12; ali

(c) po postopku pooblastitve v skladu z dolocbami ¢lena 13; ali

(d) po postopku prenosa v skladu z dolocbami ¢lena 14.

ODDELEK 2
Seje Komisije

Clen 5
Sklic

1.  Seje Komisije sklicuje predsednik.

2. Komisija se praviloma sestaja najmanj enkrat na teden. Po potrebi se sestane tudi na dodatnih sejah.
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3. Clani Komisije se morajo udelezevati vseh sej. Predsednik presodi, ali so v nekaterih okolis¢inah ¢lani lahko
oprosceni te dolznosti.

Clen 6
Dnevni red sej Komisije

1. Predsednik sprejme dnevni red vsake seje Komisije.

2. Brez poseganja v pravico predsednika, da sprejme dnevni red, mora biti vsak predlog, ki vklju¢uje obcutno porabo
predlozen v dogovoru s ¢lanom Komisije, odgovornim za proracun.

3. Kadar ¢lan Komisije predlaga uvrstitev tocke na dnevni red, mora o tem predsednika obvestiti pod pogoji, ki jih
dolo¢i Komisija v skladu s pravili za izvajanje, predvidenimi v ¢lenu 28, v nadaljevanju poimenovanimi ,pravila za
izvajanje’.

4. Dnevni red in potrebni dokumenti se ¢lanom Komisije razdelijo pod pogoji, ki jih dolo¢i Komisija v skladu s pravili
za izvajanje.

5. Kadar ¢lan Komisije zahteva umik tocke z dnevnega reda, se tocka s soglasjem predsednika prelozi na naslednjo
sejo.

6. Na predlog predsednika lahko Komisija obravnava vprasanje, ki ni na dnevnem redu ali za katero je bilo potrebno
delovno gradivo prepozno razdeljeno. Komisija lahko sklene, da tocke na dnevnem redu ne bo obravnavala.

Clen 7

Sklepénost

Za sklep¢nost Komisije je potrebna prisotnost vecine $tevila ¢lanov, ki je doloceno v Pogodbi.

Clen 8

Odlocanje

1. Komisija odloca na podlagi predlogov enega ali ve¢ svojih ¢lanov.

2. Glasuje se, Ce tako zahteva eden izmed clanov. Glasuje se o izvirnem osnutku besedila ali o spremenjenem osnutku
besedila, kakor ga je spremenil ¢lan ali ¢lani, pristojni za pobudo, ali predsednik.

3. Odlocitve Komisije se sprejmejo, kadar zanje glasuje vecina Stevila ¢lanov, ki je doloceno v Pogodbi.
4. Predsednik ugotovi izid razprav, ki se vnese v zapisnik seje, kakor predvideva ¢len 11 tega poslovnika.

Clen 9

Zaupnost

Seje Komisije niso javne. Razprave so zaupne.

Clen 10

Udelezba uradnikov in drugih oseb

1. Ce Komisija ne odloc¢i drugace, se generalni sekretar in vodja kabineta predsednika udelezujeta sej. Pravila za
izvajanje dolocajo pogoje, pod katerimi so na sejah lahko navzoce druge osebe.

2. Kadar eden izmed ¢lanov Komisije ni navzo¢, se seje lahko udeleZi vodja njegovega kabineta in na povabilo
predsednika pojasni stalisCe odsotnega ¢lana.

3. Komisija lahko odlo¢i, da bo poslusala katero koli drugo osebo.
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Clen 11
Zapisniki

1. O vseh sejah Komisije se piSe zapisnik.

2. Osnutki zapisnikov se Komisiji predlozijo v odobritev na eni izmed naslednjih sej. Odobreni zapisniki se overovijo s
podpisom predsednika in generalnega sekretarja.

ODDELEK 3
Drugi postopki odlocanja
Clen 12

Odlocitve po pisnem postopku

1. Soglasje ¢lanov Komisije v zvezi z osnutkom besedila enega ali ve¢ njenih ¢lanov se lahko dobi po pisnem
postopku, ¢e ga je predhodno odobrila pravna sluzba in z njim po ustreznem posvetovanju v skladu s pogoji, dolo¢enimi
v ¢lenu 23 tega poslovnika, soglasajo sluzbe.

Ta odobritev in/ali soglasja lahko nadomesti soglasje med vodji kabineta v okviru ,zakljucka’ pisnega postopka, kakor je
doloceno s pravili za izvajanje.

2. Besedilo osnutka se v pisni obliki razposlje vsem ¢lanom Komisije pod pogoji, ki jih dolo¢i Komisija v skladu s
pravili za izvajanje, skupaj z rokom, predvidenim za sporocanje morebitnih pridrzkov ali sprememb glede osnutka.

3. Kateri koli ¢lan Komisije lahko med pisnim postopkom zahteva, da se o osnutku razpravlja. Predsedniku poslje v
tem smislu obrazlozeno zahtevo.

4. Ce nih¢e izmed ¢lanov Komisije ni izrazil ali vztrajal pri zahtevi za odlozitev do konca roka, ki je predviden za pisni
postopek, se Steje, da je Komisija osnutek sprejela.

Clen 13

Odlocitve po postopku pooblastitve

1. Komisija lahko ob polnem upostevanju nacela svoje kolektivne odgovornosti enega ali ve¢ svojih ¢lanov pooblasti,
da v njenem imenu sprejmejo upravljalne ali administrativne ukrepe v okviru omejitev in pogojev, ki jih doloci.

2. Poleg tega lahko Komisija s soglasjem predsednika naroci enemu ali ve¢ svojim ¢lanom, naj sprejmejo koncno
besedilo akta ali predloga, ki bo predlozen drugim institucijam, in katerega vsebino je Komisija Ze dolocila v svoji
razpravi.

3. Tako podeljena pooblastila se lahko nadalje prenesejo na generalne direktorje in vodje sluzb, ¢e tega izrecno ne
prepoveduje odlocitev o pooblastitvi.

4. Dolocbe prvega, drugega in tretjega odstavka ne posegajo v predpise, ki se nanasajo na prenose v zvezi s finan¢nimi
zadevami in pooblastila, podeljena organu za imenovanja ter organu, pooblas¢enemu za sklenitev pogodb o zaposlitvi.

Clen 14

Odloditve po postopku prenosa

Komisija lahko ob polnem upostevanju nacela kolektivne odgovornosti prenese sprejetje upravljalnih ali administrativnih
ukrepov na generalne direktorje in vodje sluzb, ki delujejo v njenem imenu v okviru omejitev in pogojev, ki jih dolo¢i.
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Clen 15

Nadaljnji prenos za individualne odlo¢itve glede dodelitve subvencij in oddaje javnih naroéil

Generalni direktor ali vodja sluzbe, na katerega so bila za sprejetje finan¢nih odlocitev nadalje prenesena ali prenesena
pooblastila v skladu s ¢lenoma 13 in 14, se lahko odlo¢i, da nadalje prenese sprejetje nekaterih individualnih odlocitev za
dodelitev subvencij in oddajo javnih narocil na pristojnega direktorja ali s soglasjem pristojnega ¢lana Komisije na
pristojnega vodjo enote v okviru omejitev in pogojev, dolocenih v pravilih za izvajanje.

Clen 16

Informacija o sprejetih odlocitvah

Odlocitve, ki se sprejmejo po pisnem postopku, postopku pooblastitve ali postopku prenosa, se zapiSejo v dnevno
belezko, ki se navede v zapisniku prve naslednje seje Komisije.

ODDELEK 4
Dolocbe, skupne postopkom odlocanja

Clen 17

Overovitev aktov, ki jih sprejme Komisija

1. Akt ki jih Komisija sprejme na seji, se v izvirnem jeziku ali jezikih priloZijo sklepni belezki, pripravljeni na koncu
seje, na kateri so bili sprejeti, in skupaj z njo sestavljajo nelocljivo celoto. Overovita jih predsednik in generalni sekretar s
podpisom na zadnji strani sklepne belezke.

2. Akti, ki so bili sprejeti po pisnem postopku in postopku pooblastitve v skladu s clenoma 12 ter 13(1) in (2), se v
izvirnem jeziku ali jezikih priloZijo dnevni belezki iz ¢lena 16 in skupaj z njo sestavljajo nelocljivo celoto. Overovi jih
generalni sekretar s podpisom na zadnji strani dnevne belezke.

3. Akti, ki so bili sprejeti po postopku prenosa in nadaljnjega prenosa, se v izvirnem jeziku ali jezikih priloZijo dnevni
belezki iz ¢lena 16 in skupaj z njo sestavljajo nelocljivo celoto. Overovijo se s potrditveno izjavo, ki jo podpiSe uradnik z
nadalje prenesenimi ali prenesenimi pooblastili v skladu s ¢leni 13(3), 14 in 15.

4. Za namene tega poslovnika izraz ,akti“ pomeni vsak akt iz ¢lena 249 Pogodbe o ES in ¢lena 161 Pogodbe Euratom.

5. Za namene tega poslovnika izraz ,izvirni jeziki' pomeni vse uradne jezike Skupnosti, brez poseganja v uporabo
Uredbe Sveta (ES) $t. 930/2004 (), kadar gre za akte splosne uporabe, in jezik ali jeziki naslovnikov v drugih primerih.

ODDELEK 5

Priprava in izvajanje odlocitev Komisije

Clen 18

Skupine, sestavljene iz clanov Komisije

Skupine, sestavljene iz ¢lanov Komisije, prispevajo h koordinaciji in pripravi dela Komisije v okviru strateskih prednostnih
nalog, ki jih dolo¢i Komisija, in na podlagi mandata ter politicnih smernic, ki jih dolo¢i predsednik.

() UL L 169, 1.5.2004, str. 1.
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Clen 19

Kabineti in odnosi s sluzbami

1. Clani Komisije imajo svoj kabinet (osebne sodelavce) za pomo¢ pri svojem delu in pri pripravi odlocitev Komisije.
Pravila glede sestave kabinetov doloci predsednik.

2. Clan Komisije potrdi ureditev dela s sluzbami, za katere je odgovoren. Ta ureditev podrobno opredeli zlasti nacin
dajanja navodil ¢lana Komisije zadevnim sluzbam, od katerih redno dobiva vse informacije, ki so povezane z njegovim
podro¢jem dejavnosti, in potrebne za izvajanje njegove pristojnosti.

Clen 20

Generalni sekretar

1. Generalni sekretar pomaga predsedniku pri pripravi dela in izvedbi sej Komisije. Prav tako pomaga predsednikom
skupin, ki jih sestavljsjo ¢lani Komisije, ustanovljenih v skladu z drugim odstavkom ¢lena 3, pri pripravi in izvedbi
njihovih sej.

2. Zagotavlja izvajanje postopkov odlocanja in skrbi za izvajanje odlocitev iz ¢lena 4.

3. Pomaga pri zagotavljanju potrebne koordinacije med sluzbami v pripravljalnih fazah v skladu z dolo¢bami ¢lena 23
in skrbi za kakovost vsebine ter upostevanje pravil glede oblike dokumentov, predlozenih Komisiji.

4. Razen v izjemnih primerih sprejeme potrebne ukrepe za zagotavljanje, da so akti Komisije uradno sporoceni in
objavljeni v Uradnem listu Evropske unije, ter da se dokumenti Komisije in njenih sluzb posljejo drugim institucijam
Evropskih skupnosti.

5. Skrbi za uradne odnose z drugimi institucijami Evropskih skupnosti, ob upostevanju odlocitev Komisije, da katere
koli naloge izvaja sama ali jih dodeli svojim ¢lanom ali sluzbam. Spremlja delo drugih institucij Evropskih skupnosti in s
tem seznanja Komisijo.

POGLAVJE Il
SLUZBE KOMISIJE

Clen 21

Sestava sluzb

Komisija ima za pripravo in izvedbo svojih ukrepov doloceno Stevilo sluzb, razdeljenih v generalne direktorate in
enakovredne sluzbe.

Generalni direktorati in enakovredne sluzbe se naceloma delijo na direktorate, direktorati pa na enote.
Clen 22

Sestava posebnih funkcij in zacasnih teles

V posebnih primerih lahko Komisija uvede posebne funkcije in zacasna telesa za obravnavo posebnih zadev ter doloci
njihove naloge in nacin delovanja.

Clen 23
Sodelovanje in koordinacija med sluzbami

1. Da bi sluzbe zagotovile ucinkovitost dela Komisije, tesno sodelujejo in so med seboj usklajene vse od zacetka
priprav ali izvajanja odlocitev.

2. Sluzba, pristojna za pripravo pobude, skrbi Ze od zacetka pripravljalnih faz za zagotovitev ucinkovite koordinacije
med vsemi sluzbami, ki so upravi¢eno zainteresirane za pobudo zaradi podrocja pooblastil in pristojnosti ali zaradi narave
predmeta.
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3. Pred predlozitvijo dokumenta Komisiji se pristojna sluzba pravocasno posvetuje s sluzbami, ki so upravi¢eno
zainteresirane za osnutek, v skladu s pravili za izvajanje.

4. Posvetovanje s pravno sluzbo je obvezno pri vseh osnutkih aktov in predlogih pravnih aktov ter vseh dokumentih,
ki imajo lahko pravne posledice.

Posvetovanje je vedno potrebno za zacetek postopkov odlocanja, predvidenih v ¢clenih 12, 13 in 14, razen za odlocitve
glede standardnih aktov, ki so bili Ze predhodno odobreni (ponavljajoci se akti). Posvetovanje ni potrebno za odlocitve iz
¢lena 15.

5. Posvetovanje z generalnim sekretariatom je potrebno za vse pobude, ki:

(a) so politi¢nega pomena; ali

(b) so vkljucene v letni delovni program Komisije in v veljavni programski instrument; ali

(c) se nanaSajo na institucionalne vidike; ali

(d) so predmet presoje vpliva ali javne razprave.

6. Razen pri odlocitvah iz ¢lena 15 je posvetovanje z generalnimi direktorati, pristojnimi za proracun, kadrovske
zadeve in administracijo, obvezno pri vseh dokumentih, ki imajo lahko proracunske, finan¢ne, kadrovske in administra-
tivne posledice. Enako velja, kadar je to potrebno, za sluzbo, pristojno za boj proti goljufijam.

7.  Pristojna sluzba si prizadeva sestaviti tak predlog, ki bi dobil soglasje sluzb, s katerimi se posvetuje. Ne glede na
dolocbe ¢lena 12 tega poslovnika mora v primeru nesoglasja predlogu priloZiti razlicna mnenja teh sluzb.

POGLAVJE III
NADOMESCANJE

Clen 24

Nemoteno delovanje

Clani Komisije in sluzbe zagotovijo vse potrebne ukrepe za zagotovitev nemotenega delovanja v skladu z dolocbami, ki
jih je za ta namen sprejela Komisija ali predsednik.

Clen 25

Nadomescanje predsednika

Kadar predsednik ne more opravljati svojih funkcij, ga nadomesca eden izmed podpredsednikov ali ¢lanov po pred-
nostnem vrstnem redu, ki ga dolo¢i predsednik.

Clen 26

Nadomes$canje generalnega sekretarja

Kadar generalni sekretar ne more opravljati svojih funkcij, ga nadomesca navzoci namestnik generalnega sekretarja z
najdalj§im stazem in v primeru enakega staZa tisti, ki je najstarejsi med njimi ali uradnik, ki ga imenuje Komisija.

Kadar namestnik generalnega sekretarja ni navzo¢ ali Komisija ne imenuje uradnika, nadomescanje prevzame navzoci

stopnji.



L 347/90

Uradni list Evropske unije

30.12.2005

Clen 27

Nadomescanje hierarhi¢no nadrejenih

1. Kadar generalni direktor ne more opravljati svojih funkcij, ga nadomesca navzoci namestnik generalnega direktorja z
najdalj$im stazem in pri enaki dolZini staza tisti, ki je najstarejsi, ali uradnik, ki ga imenuje Komisija.

Kadar namestnik generalnega direktorja ni navzo¢ oziroma Komisija ne imenuje uradnika, nadomescanje prevzame

na najvisji stopnji.
2. Vodjo enote nadomes¢a namestnik vodje enote ali uradnik, ki ga imenuje generalni direktor.

Kadar namestnik vodje enote ni navzoc¢ ali generalni direktor ne imenuje uradnika, nadomes¢anje prevzame navzoci

stopnji.

3. Kadar katera koli druga hierarhi¢no nadrejena oseba ne more opravljati svojih funkcij, jo nadomesca uradnik, ki ga
imenuje generalni direktor v dogovoru s pristojnim ¢lanom Komisije. Ce namestnik ni bil imenovan, nadomescanje

POGLAVJE IV
KONCNE DOLOCBE

Clen 28

Pravila za izvajanje in dodatni ukrepi

Komisija po potrebi dolo¢i pravila za izvajanje tega poslovnika. Komisija lahko sprejme dodatne ukrepe v zvezi z
delovanjem Komisije in njenih sluzb, ob upostevanju tehnoloskega in informacijskega napredka.

Clen 29

Zacetek veljavnosti

Ta poslovnik zacne veljati 1. januarja 2006.



