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OZNAMENIE O VYBEROVOM KONANI PE[213/S
RIADITEL (Z/M) (FUNKCNA SKUPINA AD, TRIEDA 14)

GENERALNE RIADITELSTVO PRE KONFERENCNE TLMOCENIE A LOGISTIKU - RIADITELSTVO PRE
ORGANIZOVANIE KONFERENCII

(2018/C 090 A[04)

1. VoIné pracovné miesto

Predseda Eurdpskeho parlamentu rozhodol v stlade s ¢ldnkom 29 ods. 2 Sluzobného poriadku tdradnikov Eurépskej
tnie () (dalej len ,sluzobny poriadok“) o zacati postupu na obsadenie miesta riaditela () (AD, trieda 14) na generdlnom
riaditelstve pre konferen¢né tlmocenie a logistiku — riaditel'stvo pre organizovanie konferencii.

Toto vyberové konanie, ktorého cielom je poskytndt menovaciemu orgdnu $irsie moznosti vyberu, sa uskutoéni sicasne
s internym a medziinstituciondlnym postupom na obsadenie pracovnych miest.

Uspesny uchddza¢ bude prijaty na pracovné miesto v triede AD 14 (’). Zékladnd mesacnd mzda predstavuje
14 303,51 EUR. Tato zdkladnd mzda, ktord podlicha dani Spolocenstva a je oslobodend od dane ¢lenského $tatu, moze
byt v stlade s podmienkami stanovenymi v sluzobnom poriadku zvysend o uréité prispevky.

Uchddzacov upozoriiujeme na skuto¢nost, Ze na toto pracovné miesto sa vztahuji predpisy o politike mobility, ktoré
prijalo Predsednictvo Eur6pskeho parlamentu 15. janudra 2018.

Toto pracovné miesto si vyzaduje disponibilitu, udrziavanie mnohych internych a externych kontaktov, najma s poslancami
Eurépskeho parlamentu. Od riaditela sa bude vyzadovat Casté cestovanie na rozne pracoviskd Eurdpskeho parlamentu
a mimo tychto pracovisk.

2. Miesto vykonu sluzby

Brusel. Toto pracovné miesto moze byt presunuté na jedno z dalsich pracovisk Eurépskeho parlamentu.

3. Rovnaké prilezitosti

Eurépsky parlament uplatiiuje politiku rovnosti prileZitosti a prijima prihldsky bez diskrimindcie na zdklade rodu, rasy,
farby pleti, etnického alebo socidlneho povodu, genetickych znakov, jazyka, ndbozenského vyznania alebo viery, politického
alebo iného ndzoru, prislusnosti k ndrodnostnej mensine, majetku, poévodu, zdravotného postihnutia, veku, sexudlnej
orientdcie, manzelského alebo rodinného stavu.

4. Pracovnd ndpli

Ako vysoky tradnik bude riaditel v rdmci usmerneni a rozhodnuti, ktoré si stanovené parlamentnym orgdnom
a generdlnym riaditelom, povereny tymito Glohami (*):

— zabezpecovat riadne fungovanie velkého dtvaru generdlneho sekretaridtu Eurdpskeho parlamentu pozostdvajiceho
z viacerych oddeleni, ktoré pokryvajii oblasti pravomoci riaditelstva,

— viest, podnecovat, motivovat a koordinovat skupiny zamestnancov, optimalizovat vyuZivanie zdrojov dtvaru
a zabezpecovat kvalitu sluzieb (organizicia, riadenie udskych a rozpoctovych zdrojov, inovdcia atd’) vo svojej oblasti
poOsobnosti,

(") Pozri nariadenie Rady (EHS, Euratom, ESUO) ¢. 259/68 (U. v. ES L 56, 4.3.1968, s. 1), zmenené nariadenfm (ES, Euratom) ¢. 723/
2004 (U. v. EU L 124, 27.4.2004,s. 1) a naposledy zmenené nariadenim Eur6pskeho parlamentu a Rady (EU, Euratom) ¢. 1023/
2013 z 22. oktébra 2013, ktorym sa meni Sluzobny poriadok tiradnikov Eurépskej tinie a podmienky zamestnévania ostatnych
zamestnancov Eurdpskej tinie (U v. EU L 287, 29.10.2013, s. 15).

() Kazdy odkaz v tomto ozndmeni na osobu muzského pohlavia sa automaticky vztahuje aj na osobu zenského pohlavia a naopak.
() Uradnik je pri prijati do sluzobného pomeru zaradeny do prislusného stupfia v siilade s ustanoveniami clanku 32 sluzobného
poriadku.

(%  Viac informdcii o hlavnych tlohdch néjdete v prilohe.
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— pldnovat ¢innosti riaditelstva (vymedzit ciele a stratégie), prijimat rozhodnutia potrebné na dosiahnutie stanovenych
cielov, hodnotit poskytované sluzby s cielom zarucit ich kvalitu,

— vo svojich oblastiach podsobnosti poskytovat poradenstvo generdlnemu riaditelovi, generdlnemu sekretaridtu
a poslancom Eurdpskeho parlamentu,

— vo svojich oblastiach pdsobnosti spolupracovat s jednotlivymi riaditelstvami generdlneho sekretaridtu, zastupovat
institdciu a rokovat o zmluvach alebo dohodéch,

— riadit a dokoncit $pecifické projekty, s ktorymi moéze byt spojend finanénd zodpovednost,

— vykondvat funkciu povolujiceho tradnika vymenovaného subdelegovanim.

5. Podmienky prijatia

Do tohto vyberového konania sa mozu prihlasit uchddzai, ktorf k terminu uzévierky na predkladanie prihldsok spinaja
tieto podmienky:

a) VSeobecné podmienky

V stlade s ¢lankom 28 sluzobného poriadku uchddza¢ musi najma:

— byt $tdtnym prislusnikom jedného z clenskych $tdtov Eurdpskej tinie,

— pozivat svoje obcianske prava,

— splnat vietky povinnosti, ktoré stanovujii zdkony tykajtice sa vojenskej sluzby,

— poskytniit zéruky o tom, Ze spliia mordlne poziadavky potrebné na vykon funkcie.
b) Osobitné podmienky

i) Pozadované vzdelanie a odbornd prax

— droven vzdelania, ktord zodpoveda celému cyklu vysokoskolského stiidia ukonceného ziskanim diplomu, ak riadne
Stidium trva Styri roky alebo viac,

alebo

troven vzdelania, ktord zodeovedé tplnému cyklu vysokoskolského $tidia ukonéeného ziskanim diplomu, a minimélne
jednoro¢nd odbornd prax ('), ak riadne $ttidium trvd minimdlne tri roky,

— minimélne dvandstroénd odbornd prax ziskand po ukonceni uvedeného vzdelania, z toho najmenej Sest rokov

v riadiacej funkcii.

ii) Pozadované znalosti

— vyborny vSeobecny prehlad o eurdpskych zdlezitostiach,

— vyborné chdpanie vnatornych, ndrodnych a medzinarodnych politickych zalezitosti,

— vybornd znalost zmluy,

— vel'mi dobré chépanie jednotlivych kultar, ktoré st zastipené v eur6pskych institticidch,

— vybornd znalost $truktiiry generdlneho sekretaridtu Eurépskeho parlamentu, jeho organizécie, prostredia a jednotlivych

zacastnenych strdn,

(") Toto obdobie sa pri hodnoteni nebude poéitat do rokov pozadovanej odbornej praxe uvedenej v nasledujiicej zardzke.
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— vybornd znalost rokovacicho poriadku Eurdpskeho parlamentu, legislativnych postupov, vnatornych predpisov
a postupov,

— vybornd znalost sluzobného poriadku tiradnikov, jeho vykladu a odvodenych noriem,

— vybornd znalost nariadenia o rozpoctovych pravidlach, ktoré sa vzfahujii na vieobecny rozpocet Unie, a pravidiel
uplatiovania, vnatornych pravidiel a dalsich prislusnych textov Eurépskeho parlamentu,

— velmi dobré znalosti administrativnych postupov (z hladiska Tudskych zdrojov, riadenia, rozpoctu, financii,
informatiky, prava atd),

— vybornd znalost manazérskych technik.

iii) Jazykové znalosti

Vyzaduje sa vynikajiica znalost jedného z tradnych jazykov Eurdpskej tnie (), ako aj velmi dobrd znalost najmenej
jedného dalsieho tradného jazyka Eurdpskej tinie.

Poradny vybor zohladni znalost dalsich tradnych jazykov Eurépskej tnie.

iv) Pozadované schopnosti

— strategické myslenie,

— riadiace schopnosti,

— schopnost predvidat,

— schopnost pohotovo reagovat,
— doslednost,

— komunika¢né schopnosti.

6. Vyberové konanie

S cielom pomoct menovaciemu orgdnu vo vybere kandidatov zostavi poradny vybor pre vymenovanie vysokych tradnikov
zoznam uchddzacov a Predsednictvu Eurdpskeho parlamentu odporudi osoby, ktoré by sa mali pozvat na Gstny pohovor.
Predsednictvo tento zoznam schvali, poradny vybor uskuto¢ni pohovory a Predsednictvu predlozi zavere¢ént spravu na
rozhodnutie. V tejto fdze moze Predsednictvo vypocut jednotlivych uchddzacov.

7. Podavanie prihliSok
Uzévierka prihldsok je stanovend na:

23. marca 2018 o 12.00 hod. (poludnie) bruselského ¢asu.

Ziadame uchddzacov, aby motivaény list vo forméte pdf (adresovany: a l'attention de Monsieur le Secrétaire général du Parlement
européen, avis de recrutement numéro PE/213/S) spolu so Zivotopisom vo formdte Europass (%) zaslali vylucne elektronicky na
tto adresu a ako predmet spravy uviedli ¢islo vyberového konania (PE/213/S):

EP-SENIOR-MANAGEMENT®@ep.europa.eu
Rozhodujtci je datum a hodina odoslania elektronickej spravy.
Uchddzadi sa musia ubezpecit, Ze skeny dokumentov si itatelné.

Upozoriiujeme uchddzacov, ktori budd pozvani na pohovor, Ze v deii pohovoru musia predlozit doklady
o vzdelani, odbornej praxi a siicasnom zamestnani, a to vylu¢ne formou képif alebo fotoképii (°). Predlozené
doklady sa uchddzaom nevracaji.

(") Uradné jazyky Eurépskej tinie sii: anglictina, bulharcina, Cestina, ddncina, esténcina, fincina, franctizitina, gréctina, holandcina,
chorviétéina, réina, lotystina, litov¢ina, malt¢ina, madarcina, nemcina, polstina, portugalCina, rumuncina, slovencina, slovinéina,
$panielCina, §védéina a taliancina.

( http://europass.cedefop.europa.eu/.

() Netyka sa to uchddzacov, ktori si k terminu uzévierky predkladania prihlasok zamestnancami Eurépskeho parlamentu.

>


mailto:EP-SENIOR-MANAGEMENT@ep.europa.eu
http://europass.cedefop.europa.eu/
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Osobné udaje, ktoré poskytnii uchddzadi v rdmci tohto vyberového konania, budd spracované v stilade s nariadenim
Eurépskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 45/2001 z 18. decembra 2000 ().

() U.v.ESL 8, 12.1.2001, s. 1.
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PRILOHA

GENERALNE RIADITELSTVO PRE KONFERENCNU LOGISTIKU A
TLMOCENIE
RIADITELSTVO PRE ORGANIZOVANIE KONFERENCI
HLAVNE ULOHY
(Utvar zlozeny z 139 zamestnancov: 97 tradnikov, 2 docasni zamestnanci a 40 zmluvni zamestnanci)
— zabezpecovat riadenie, koordindciu a organizaciu oddeleni a ttvarov riaditelstva pre organizovanie konferencif;

— zaistovat spravu zasadacich a rokovacich miestnosti Eurépskeho parlamentu, organizovanie schodzi mimo troch
pracovisk institticie, ako aj technickl vypomoc pre orgdny generdlneho sekretaridtu a politickych skupin;

— zastupovat riaditel'stvo, pripadne generalne riaditel'stvo a v ich mene sa zGcastiiovat na préci vyborov alebo pracovnych
skupin v rdmci GR alebo medzi GR a medziinstituciondlnych orgdnov;

— vykondvat funkciu povolujiceho dradnika vymenovaného subdelegovanim.

ODDELENIE KONFERENCNYCH TECHNIKOV

— zabezpeCovat technickd vypomoc v stvislosti so vietkymi schodzami Eurdpskeho parlamentu a zaznamendvanie
schodzi;

— zabezpecovat udrzbu technickych zariadeni na troch pracoviskdch institdcie;
— zabezpeCovat modernizaciu zariadeni na troch pracoviskdch institdcie;
— zabezpecovat spravu zdsob osobitného materidlu;
— zabezpecovat ozvucenie mimo rokovacich miestnosti a pocas sluzobnych ciest ,mimo troch pracovisk*;
— riadit zadelovanie konferencnych technikov;
— vypractvat technické $pecifikdcie a vykondvat vSetky administrativne postupy pri ndkupe materidlu a poskytovani
sluzieb externymi firmami.
ODDELENIE KONFERENCNYCH UVADZACOV
— zabezpecovat sluzbu v sdle pocas vietkych schodzi organov Parlamentu vratane plenarnych schodzi,
— zabezpeCovat vypomoc pri protokoldrnych a inych podujatiach, ako aj osobitnd a jednorazovi pomoc,
— zabezpecovat riadenie oddelenia a koordinovat sluzby konferenénych uvadzacov;
— zabezpecovat umiestiiovanie oficidlnych plagitov, deliacich $nir a usmernovacich znaciek;

— organizovat podujatia tretich 0sob v Eurépskom parlamente.

ODDELENIE SCHODZI{ A KONFERENCI[

— zabezpecovat spravu rokovacich miestnosti a zaistovat zaddvanie tdajov o kazdej schodzi organov EP, politickych
skupin, generdlnych riaditel'stiev a inych institacii do aplikdcie Pericles; sledovat postupné zavadzanie aplikdcie MRS
v stvislosti s tymito ¢innostami;

— organizovat pripravu schodzi orgdnov generdlneho sekretaridtu a politickych skupin mimo troch pracovisk
a zabezpecovat ich priebeh na mieste;

— zabezpeCovat spravu Ziadost{ o tlmocenie podla rozhodnutia Predsednictva z 12. decembra 2011 o G¢innom vyuzZivani
tlmoc¢nickych zdrojov v spoluprici s titvarom pre kalenddr schodzi v rdmci GR IPOL; sledovat postupné zavddzanie
aplikdcie MRS v stvislosti s tymito ¢innostami;
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— zabezpecovat spracovanie Ziadosti externych subjektov o pouzitie priestorov v Eurdpskom parlamente a dalsie kroky
v stvislosti s tymito Ziadostami vratane pripravy odpovedi, ktoré sa davaji na podpis generdlnemu tajomnikovi,
pripadne generdlnemu riaditelovi;

— zabezpeCovat kontakty s politickymi skupinami, oddelenim pldnovania a oddelenim pre prijimanie pomocnych
konferen¢nych tlimoénikov, pokial ide o technickt uskuto¢nitelnost Ziadosti o timocenie a ich stilad s Etickym kddexom
viacjazy¢nosti; riesit zmeny jazykového rezimu na poslednt chvilu v zdvislosti od dostupnosti timo¢nickych zdrojov;

— zabezpeCovat v spoluprdci s oddelenim pre rozpocet hospoddrenie s rozpoctovymi prostriedkami spojenymi
s ¢innostami Gtvaru;

— pripravovat technické posudky k Ziadostiam o tlmocenie podanym nad rdmec a k Ziadostiam administrativnych
organov instittcie.



