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I

(Akty przyjete na mocy Traktatéw WE/Euratom, ktérych publikagja nie jest obowigzkowa)

DECYZJE

KOMISJA

DECYZJA KOMISJI
z dnia 5 marca 2008 r.

ustanawiajaca zasady wykonania decyzji nr 574/2007/WE Parlamentu Europejskiego i Rady
ustanawiajacej Fundusz Granic Zewnetrznych na lata 2007-2013 jako cze$¢ programu ogélnego
»Solidarno$¢ i zarzadzanie przeplywami migracyjnymi” w odniesieniu do systeméw zarzgdzania
i kontroli panstw czlonkowskich, zasad zarzadzania administracyjnego i finansowego oraz kryteriéw
kwalifikowalno$ci wydatkéw na realizacje projektow wspélfinansowanych ze Srodkéw Funduszu

(notyfikowana jako dokument nr C(2008) 789)

(Jedynie tekst w jezyku angielskim, bulgarskim, czeskim, dufiskim, estonskim, fifiskim, francuskim, greckim,
hiszpafiskim, litewskim, totewskim, maltafiskim, niderlandzkim, niemieckim, polskim, portugalskim, rumuniskim,
stowackim, stowenskim, szwedzkim, wegierskim oraz wloskim jest autentyczny)

(2008/456/WE)

KOMISJA WSPOLNOT EUROPE]JSKICH,

uwzgledniajac Traktat ustanawiajacy Wspdlnote Europejska,

uwzgledniajac decyzje nr 574/2007/WE Parlamentu Europej-
skiego i Rady z dnia 23 maja 2007 r. ustanawiajaca Fundusz
Granic Zewnetrznych na lata 2007-2013 jako czg$¢ programu
ogolnego ,Solidarno$¢ i zarzadzanie przeptywami migracyj-
nymi” (1), w szczeg6lnosci jej art. 25, art. 33 ust. 5, art. 35 ust. 6

prowadzacej do wyboru i zatwierdzenia finansowanych
projektéw, a takze w odniesieniu do aspektéw, ktore
owinny zosta¢ uwzglednione w ramach weryfikacji
wydatkéw deklarowanych przez beneficjenta koficowego
i/lub partneréw w ramach projektu, w tym administracyjnej
weryfikacji wnioskéw o zwrot kosztéw oraz przeprowa-
dzanej na miejscu weryfikacji indywidualnych projektow.

part. 37 ust. 4, (4) W celu zapewnienia mozliwosci whasciwej kontroli wydat-
kéw w ramach programéw rocznych nalezy ustali¢ kryteria,
a takze majac na uwadze, co nastepuje: ktore powinny spelniac Sciezki audytu, aby zostaly uznane
za wlasciwe.
(1) Nalezy okresli¢ warunki wykonywania przez panstwa
czlonkowskie dzialan w ramach Funduszu, a w szczegdl-
nosci wskazaé, w jakich okolicznosciach instytucja odpo- (5) Za przeprowadzanie audytéw projektow i systeméw odpo-
wiedzialna moze bezposrednio realizowa¢ projekty. Nalezy wiada instytucja audytowa. W celu zapewnienia odpowied-
réwniez okresli¢ dodatkowe przepisy odnosnie do instytucji niego zakresu, skutecznosci oraz zachowania tych samych
delegowanych. standardéw przeprowadzania audytu we wszystkich pan-
stwach czlonkowskich nalezy ustali¢ warunki, ktore
(2) Nalezy okresli¢ liste procedur iflub ustalen praktycznych, powinny spelnia¢ audyty, w tym podstawe doboru préby.
ktére poszczegdlne instytucje wyznaczone powinny okres-
li¢ i stosowaé w celu realizacji Funduszu.
) o o . o (6) Panstwa czlonkowskie obowigzane sg przedlozy¢ Komisj,
(3) Nalezy okresli¢ zakres zobowigzan instytucji odpowiedzial- wraz z programami wieloletnimi, opis swoich systemow

nych w odniesieniu do beneficjentow koncowych w fazie

() Dz.U.L 144 z 6.6.2007, s. 22.

zarzadzania i kontroli. Poniewaz dokument ten stanowi
jeden z gltéwnych instrumentéw, na ktérych opiera si¢
Komisja, w kontekscie wspélnego zarzadzania budzetem
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(10)

(1)

DzU. L 281 z 23.11.1995, s.

Wspdlnoty, w celu ustalenia, czy przedmiotowa pomoc
finansowa jest przez panstwa czlonkowskie wykorzysty-
wana zgodnie z obowiazujacymi regulacjami i zasadami
stuzgcymi ochronie intereséw finansowych Wspélnoty,
nalezy ustali¢ szczegétowy zakres informacji, ktére powi-
nien zawiera¢ taki dokument.

W celu harmonizagji standardéw programowania, kontroli
realizacji Funduszu, audytu i pos$wiadczania wydatkéw
nalezy jasno zdefiniowaé zawarto$¢ programu wielolet-
niego, programu rocznego, sprawozdania okresowego,
sprawozdania konicowego, wnioskéw o platnosci, a takze
strategii przeprowadzania audytu, rocznego sprawozdania
z audytu, deklaracji zasadnosci i poswiadczania wydatkow.

Z uwagi na fakt, iz panstwa czlonkowskie zobowigzane sg
do zglaszania i monitorowania nieprawidlowosci, a takze
odzyskiwania kwot nienaleznie wyplaconych w zwigzku
z finansowaniem ze $rodkéw Funduszu, nalezy okresli¢
wymogi, jakie powinny spelnia¢ dane przesylane do
Komisji.

Jak pokazuje dos$wiadczenie, obywatele Unii Europejskiej
nie s3 w wystarczajgcym stopniu Swiadomi roli, jaka
odgrywa Wspdlnota w programach finansowania. Nalezy
zatem okresli¢ szczegdtowy zakres dziatan informacyjnych
i promocyjnych w celu wypelnienia tej luki komunikacyjno-
informacyjnej.

W celu zapewnienia wszystkim zainteresowanym szero-
kiego dostepu do informacji na temat mozliwosci finanso-
wania, a takze dla zapewnienia przejrzystosci, nalezy
okresli¢ minimalny zakres dzialaii niezbednych do infor-
mowania potencjalnych beneficjentéw konicowych o mozli-
wosciach  finansowania oferowanych wspélnie przez
Wspdlnote i paristwa czlonkowskie za posrednictwem
Funduszu. W celu poprawy przejrzystosci w  kwestii
wykorzystania Funduszu nalezy opublikowal liste benefi-
cjentéw koncowych, wraz z nazwami projektéw i wyso-
koscig kwot dotacji przyznanych projektom ze $rodkéw
publicznych.

W $wietle dyrektywy 95/46/WE Parlamentu Europejskiego
i Rady z dnia 24 pazdziernika 1995 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zakresie przetwarzania danych osobo-
wych i swobodnego przeptywu tych danych (!) oraz
rozporzadzenia (WE) nr 45/2001 Parlamentu Europej-
skiego i Rady z dnia 18 grudnia 2000 r. o ochronie 0s6b
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobo-
wych przez instytucje i organy wspélnotowe i o swobodnym
przeplywie takich danych (%), nalezy zapewni¢, iz w zwigzku
z dzialaniami informacyjnymi i promocyjnymi oraz
pracami audytorskimi realizowanymi na mocy niniejszej
decyzji Komisja i panstwa czlonkowskie beda przeciw-
dziala¢ wszelkim przypadkom nieuprawnionego ujawnia-
nia lub dostepu do danych osobowych, a takze okresli¢ cele
przetwarzania tych danych przez Komisje i panstwa
cztonkowskie.

31. Dyrektywa zmieniona

rozporzadzeniem (WE) nr 1882/2003 (DzU. L 284

z 31.10.2003, s. 1).
Dz.U.L 8 z 12.1.2001, s. 1.

(12) Wykorzystanie $rodkéw elektronicznych do wymiany

(13)

(14)

(16)

o~~~ o~ o~

>

>

informacji i danych finansowych miedzy panstwami
czlonkowskimi a Komisja prowadzi do uproszczenia,
zwigkszenia wydajnosci i przejrzystosci oraz do zmniej-
szenia nakladéw czasowych. W celu pelnego wykorzystania
tych atutéw, przy jednoczesnym zachowaniu bezpieczen-
stwa wymiany danych, Komisja moze wprowadzi¢ wspSlny
system informatyczny.

W celu zapewnienia sprawnej realizacji Funduszu w pan-
stwach czlonkowskich zgodnie z zasadami nalezytego
zarzadzania finansami nalezy wprowadzié szereg wspdl-
nych kryteriow kwalifikowalnosci wydatkéw ze $rodkow
Funduszu. W celu zmniejszenia obcigzen administracyj-
nych wobec beneficjentéw koficowych i wyznaczonych
instytucji w pewnych warunkach nalezy dopusci¢ kwalifi-
kowalno$¢ zryczattowanych kosztéw posrednich.

Nalezy ustanowic¢ szczegdélowe zasady Swiadczenia pomocy
na potrzeby specjalnego programu tranzytowego ustano-
wionego rozporzadzeniem Rady (WE) nr 693/2003 (%)
oraz rozporzgdzeniem Rady (WE) nr 694/2003 (*).

Zgodnie z art. 1 i 2 Protokotu w sprawie stanowiska Danii,
dolaczonego do Traktatu o Unii Europejskiej oraz do
Traktatu ustanawiajgcego Wspdlnote Europejska, Dania nie
jest zwiazana przepisami niniejszej decyzji ani nie ma ona
do niej zastosowania. Zwazywszy, ze decyzja nr 5742007
WE opiera si¢ na dorobku Schengen na mocy postanowien
tytulu IV czesci trzeciej Traktatu ustanawiajacego Wspol-
note Europejska, Dania, zgodnie z art. 5 wspomnianego
protokotu, w terminie szeSciu miesigcy od przyjecia
niniejszej decyzji podejmie decyzje, czy dokona jej trans-
pozycji do swego prawa krajowego.

Niniejsza decyzja stanowi rozwiniecie przepisow dorobku
Schengen, w ktérym Zjednoczone Krdlestwo nie bierze
udziatu, zgodnie z decyzja Rady 2000/365/WE z dnia
29 maja 2000 r. dotyczaca wniosku Zjednoczonego
Krolestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Péinocnej o zastoso-
wanie wobec niego niektérych przepiséw dorobku Schen-
gen (°) oraz pézniejsza decyzjg Rady 2004/926/WE z dnia
22 grudnia 2004 r. w sprawie wprowadzenia w zycie czesci
dorobku Schengen przez Zjednoczone Krélestwo Wielkiej
Brytanii i Irlandii Pétnocnej (¢). Zjednoczone Krélestwo nie
jest zatem zwiazane niniejsza decyzja ani nie ma ona do
niego zastosowania.

Niniejsza decyzja stanowi rozwinigcie przepiséw dorobku
Schengen, w ktérym Irlandia nie bierze udzialu, zgodnie
z decyzja Rady 2002/192/WE z dnia 28 lutego 2002 r.
dotyczacg wniosku Irlandii o zastosowanie wobec niej
niektérych przepiséw dorobku Schengen (). Irlandia nie
jest zatem zwigzana niniejsza decyzja ani nie ma ona do
niej zastosowania.

Dz.U. L 99 z 17.4.2003, s. 8.

Dz.U.L 99 z 17.4.2003, s. 15.
Dz.U. L 131 z 1.6.2000, s. 43.
Dz.U. L 395z 31.12.2004, s. 70.
Dz.U. L 64 z 7.3.2002, s. 20.
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(18) W odniesieniu do Islandii i Norwegii niniejsza decyzja w rozumieniu umowy podpisanej przez Uni¢ Europejska,
stanowi rozwiniecie przepiséw dorobku Schengen w rozu- Wspdlnote Europejskg i Konfederacje Szwajcarska doty-
mieniu umowy zawartej przez Rade Unii Europejskiej czacej wlaczenia Konfederacji Szwajcarskiej we wprowa-
i Republike Islandii oraz Krdlestwo Norwegii, dotyczacej dzanie w Zycie, stosowanie i rozw6j dorobku Schengen,
wlaczenia tych dwoch pafistw we wprowadzanie w zycie, wehodzgeych w zakres dziedzin, o ktérych mowa art. 4
stosowanie i rozwdj dorobku Schengen (1), wchodzacych ust. 1 decyzji Rady 2004/860/WE (°) dotyczacej podpisania
w zakres dziedzin, o ktérych mowa w art. 1 lit. A i B decyzji w imieniu Wspélnoty Europejskiej oraz tymczasowego
Rady 1999/437/WE z dnia 17 maja 1999 r. w sprawie stosowania nicktérych postanowiefi tej umowy.
niektérych warunkéw stosowania ukladu zawartego przez
Radg¢ Unii Europejskiej i Republike Islandii oraz Krélestwo
Norwegii dotyczacego wlaczenia tych dwdch panstw we ,
wprowidzanie}:] V?, igycie, qstosowar?ie i rozw()lj) dorobku (20) Srodl.d okreslone W niniejszej decyzji sa zgodne z opinig
Schengen (). Komitetu Zarzadzajacego ds. Funduszu,

(19) W odniesieniu do Szwajcarii decyzja nr 574/2007|WE

stanowi rozszerzenie przepisow dorobku Schengen

PRZYJMUJE NINIEJSZA DECYZJE:

() Dz.U.L 176 z 10.7.1999, s. 36.
() Dz.U.L 176z 10.7.1999, s. 31.
() DzU.L 370 z 17.12.2004, s. 78.
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CZESC 1

WPROWADZENIE

ROZDZIAL |

Przedmiot i definicje

Artykut 1
Przedmiot

1. Niniejsza decyzja okresla zasady wdrozenia Funduszu
w odniesieniu do:

a)  wyznaczonych instytucji;
b)  systeméw zarzadzania i kontroli;

¢) informacji na temat wykorzystania Funduszu, ktére
panstwa czlonkowskie obowiazane sa dostarczaé Komisji;

d)  zglaszania nieprawidtowosci;

e)  informacji i promocji;

f)  danych osobowych;

g) elektronicznej wymiany dokumentéw.

2. Ponizsze przepisy stosuje si¢ bez uszczerbku dla rozporza-
dzenia Rady (Euratom, WE) nr 2185/96 z dnia 11 listopada
1996 r. w sprawie kontroli na miejscu oraz inspekgji
przeprowadzanych przez Komisj¢ w celu ochrony intereséw
finansowych Wspdlnot Europejskich przed naduzyciami finan-
sowymi i innymi nieprawidlowos$ciami ().

Artykut 2
Definicje

Na potrzeby niniejszej decyzji zastosowanie majg nastepujace
definicje:

— ,akt podstawowy”: decyzja nr 5742007 WE,

— Fundusz” Fundusz Granic Zewnetrznych ustanowiony
aktem podstawowym,

— ,cztery Fundusze™ Europejski Fundusz na rzecz Uchodz-
céw, Fundusz Granic Zewnetrznych, Europejski Fundusz
Powrotéw Imigrantéw i Europejski Fundusz na rzecz
Integracji Obywateli Panistw Trzecich, ustanowione decyzja
nr 573/2007/WE (3), decyzja nr 574/2007|WE, decyzja
nr 575/2007/WE Parlamentu Europejskiego i Rady (?)
i decyzja Rady 2007/435/EC () jako czg$¢ programu
ogolnego ,Solidarno$¢ i zarzadzanie przeptywami migra-
cyjnymi’”,

() DzU.L 2927z 15.11.1996, s. 2.
() Dz.U.L 144 z 6.6.2007, s. 1.
() Dz.U.L 144 z 6.6.2007, s. 45.
) Dz.U.L 168 z 28.6.2007, s. 18.

—
%)
-

Jnstytucja odpowiedzialna™ organ wyznaczony przez
panstwo cztonkowskie zgodnie z art. 27 ust. 1 lit. a) aktu
podstawowego,

Jnstytucja certyfikujaca” organ wyznaczony przez pan-
stwo czlonkowskie zgodnie z art. 27 ust. 1 lit. b) aktu
podstawowego,

Hinstytucja audytowa”: organ wyznaczony przez pafnstwo
czlonkowskie zgodnie z art. 27 ust. 1 lit. ¢) aktu
podstawowego,

Jinstytucja delegowana”: organ wyznaczony przez panstwo
cztonkowskie zgodnie z art. 27 wust. 1 lit. d) aktu
podstawowego,

,2wyznaczone instytucje”: wszelkie instytucje wyznaczone
przez pafstwo czlonkowskie zgodnie z art. 27 aktu
podstawowego,

,dzialanie” dzialanie w ramach Funduszu, takie jak
dzialania wyszczegélnione w ramach szczegdlnych celow
okreslonych w art. 4 oraz w art. 6 aktu podstawowego,

,projekt™ konkretne praktyczne Srodki podjgte w celu
realizacji calosci lub czgSci dzialania przez beneficjenta
koficowego dotacji,

,beneficjent konicowy”: osoba prawna odpowiedzialna za
realizacje projektu, taka jak organizacje pozarzadowe,
instytucje federalne, krajowe, regionalne lub lokalne, innego
rodzaju organizacje typu non-profit, spétki prawa prywat-
nego lub publicznego lub organizacje mi¢dzynarodowe,

Jpartner w ramach projektu” osoba prawna realizujaca
projekt we wspélpracy z beneficjentem koncowym,
w ramach ktérej to wspolpracy dostarcza $rodki dla
potrzeb projektu oraz otrzymuje cze$¢ wkladu Wspélnoty
za podrednictwem beneficjenta koricowego,

,wytyczne strategiczne”: zakres interwencji Funduszu przy-
jety decyzja Komisji 2007/599/WE (°),

Jpriorytet” zespol dzialan okreslony jako priorytet
w wytycznych strategicznych,

,szezegblny priorytet” zespdt dzialan okreslony jako
szczeg6lny priorytet w wytycznych strategicznych, w kt6-
rego przypadku dopuszczalne jest wspolfinansowanie
wedlug wyzszej stawki, zgodnie z art. 16 ust. 4 aktu
podstawowego,

Lpierwsze ustalenie administracyjne lub sadowe”: pierwsza
pisemna ocena dokonana przez wilasciwy organ admini-
stracyjny lub sadowy, stwierdzajaca, na podstawie konkret-
nych faktéw, istnienie nieprawidlowosci, bez uszczerbku
dla mozliwosci pdézniejszego zrewidowania takiego stwier-
dzenia lub wycofania go w toku postgpowania admini-
stracyjnego lub sadowego,

Dz.U. L 233 z 5.9.2007, s. 3.
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— ,nieprawidlowo$¢”: kazdy przypadek naruszenia przepisow
prawa wspdlnotowego wynikajacego z dzialania lub
zaniechania podmiotu gospodarczego, ktdére poprzez
nieuzasadniona pozycje wydatkéw w budzecie ogélnym
przynosi lub mogloby przynies¢ szkode budzetowi ogdl-
nemu Unii Europejskiej,

— ,podejrzenie popelienia naduzycia finansowego” niepra-
widlowos¢, ktéra prowadzi do wszczecia postgpowania
administracyjnego lub sadowego na poziomie krajowym
w celu stwierdzenia zamierzonego dzialania, w szczegdl-
nosci naduzycia finansowego okreslonego w art. 1 ust. 1
lit. a) Konwencji w sprawie ochrony intereséw finansowych
Wspdlnot Europejskich, sporzadzonej na podstawie art. K.3
Traktatu o Unii Europejskiej (1),

— ,bankructwo” postepowanie upadto$ciowe w rozumieniu
art. 2 lit. a) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1346/2000 (?),

— ,umowa o dotacj¢” umowa lub réwnowazna forma
instrumentu prawnego, w oparciu o ktéry pafstwa
czlonkowskie udzielaja dotacji beneficjentowi koncowemu
na realizacje projektu objetego finansowaniem ze $rodkéw
Funduszu.

CZESC 11

PRZEPISY WSPOLNE DLA CZTERECH FUNDUSZY

ROZDZIAL 1

Wyznaczone instytucje

Artykut 3
Instytucje wspolne

Pafistwa czlonkowskie moga wyznaczy¢ te sama instytucje
odpowiedzialna, instytucje audytows lub instytucje certyfikujaca
dla dwéch lub wigkszej liczby Funduszy sposréd wymienionych
czterech.

Artykut 4
Instytucja delegowana

1. Delegacja zadan odbywa si¢ zgodnie z zasadg nalezytego
zarzadzania finansami, wymagajaca skutecznej i wydajnej kon-
troli wewnetrznej, a takze zgodnie z zasada niedyskryminacji
i uwidaczniania finansowania wspélnotowego. Delegacja zadan
wykonawczych w zadnym przypadku nie moze powodowal
konfliktu interes6w.

2. Zakres zadan delegowanych przez instytucje odpowie-
dzialng do instytucji delegowanej oraz szczegblowe procedury
realizacji zadan delegowanych okreslone zostaja w sposéb
formalny na pi$mie.

Akt delegacji zawiera co najmniej:

a) odwotlania do wlasciwych przepisow prawa wspdlnoto-
wego;

() Dz.U.C 316 z 27.11.1995, s. 49.
() Dz.U.L 160 z 30.6.2000, s. 1. Rozporzadzenie ostatnio zmienione
rozporzadzeniem (WE) nr 681/2007 (Dz.U.L 159 z 20.6.2007, s. 1).

b)  opis zadania powierzanego instytucji delegowanej;

¢)  opis praw i obowigzkéw instytucji delegowanej oraz zakres
podejmowanej przez nia odpowiedzialnosci;

d) zobowigzanie instytucji delegowanej do zapewnienia
i utrzymania struktury organizacyjnej oraz systemu
zarzadzania 1 kontroli przystosowanych do potrzeb
realizowanych zobowigzaf;

€)  wymagane zobowigzanie do nalezytego zarzadzania finan-
sami oraz zapewnienie o legalnosci i prawidlowosci
delegowanych zadan.

3. Kontakty z Komisja, o ktérych mowa w art. 27 ust. 1
lit. a) aktu podstawowego, nie podlegaja delegacji. Instytucja
delegowana kontaktuje si¢ z Komisja za posrednictwem
instytucji odpowiedzialnej.

4. Jedli instytucja delegowana nie jest organem administracji
publicznej lub podmiotem prawa prywatnego panstwa czlon-
kowskiego, wypelniajacym misje publiczng, instytucja odpowie-
dzialna nie moze delegowaé do niej kompetencji wykonawczych,
jakie dawalyby jej znaczng mozliwo$¢ dokonywania wyboréw
o podlozu politycznym.

5. Delegacja zadan do instytucji delegowanej nie wplywa na
kompetencje instytucji odpowiedzialnej, ktéra w dalszym ciagu
odpowiada za oddelegowane przez siebie zadania.

6. W przypadku delegowania zadan przez instytucje odpowie-
dzialng do instytucji delegowanej wszelkie przepisy niniejszej
decyzji dotyczace instytucji odpowiedzialnej stosuje si¢ odpo-
wiednio do instytucji delegowanej.

Artykut 5

Outsourcing zadan

Wyznaczone instytucje moga dokonywal outsourcingu niekté-
rych zadan, przy czym pozostajg one odpowiedzialne za zadania
objete outsourcingiem zgodnie z wlasnym zakresem odpowie-
dzialnosci okreSlonym w art. 29, 31 i 32 aktu podstawowego.

ROZDZIAL 2

Systemy zarzgdzania i kontroli

Artykut 6

Podrecznik procedur

Zgodnie z art. 33 ust. 2 aktu podstawowego i uwzgledniajac
zasade proporcjonalnosci, panstwa czlonkowskie sporzadzaja
podrecznik okreslajacy procedury i praktyczne ustalenia odnos-
nie do:

a) funkcjonowania wyznaczonych instytucji;
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b)  ustalen zapewniajacych wilasciwy podzial funkcji;

¢)  zaleznie od potrzeby, monitoringu instytucji delegowanych
i innych zadan objetych outsourcingiem;

d)  sporzadzania programéw wieloletnich i rocznych;
e)  sporzadzania strategii audytu i rocznych planéw audytu;

f)  wyboru projektéw, przyznawania dotacji i monitoringu
finansowego zarzadzania projektami;

g)  zarzadzania nieprawidlowosciami, korektami finansowymi
i odzyskiwaniem $rodkéw;

h)  przygotowania i realizacji wizyt kontrolnych;

i)  przygotowania sprawozdan z audytu i deklaracji;
j)  poswiadczania wydatkow;

k)  oceny programu;

)  sprawozdawczosci dla Komisji;

m) Sciezki audytu.

Artykut 7
Realizacja Funduszu przez instytucj¢ odpowiedzialng

1. W ramach realizacji Funduszu instytucja odpowiedzialna
moze wystepowac jako organ przyznajacy i/lub organ wdraza-

jacy.

2. Instytucja odpowiedzialna wystepuje jako organ przyznajacy
w przypadkach, gdy z zasady realizuje projekty w oparciu
o coroczne otwarte zaproszenia do skladania ofert.

Instytucja odpowiedzialna ani zadna z instytucji delegowanych
nie moze odpowiada¢ na takie zaproszenia do skladania ofert.

W nalezycie uzasadnionych przypadkach, w tym w przypadku
kontynuacji projektéw wieloletnich zgodnie z art. 16 ust. 6 aktu
podstawowego, gdzie projekty wybrane zostaly po uprzednim
zaproszeniu do skladania ofert lub w sytuacjach nadzwyczaj-
nych, dotacje moga by¢ przyznawane bez zaproszenia do
skfadania ofert.

3. Instytucja odpowiedzialna wystepuje jako organ wdrazajacy
w przypadkach, gdy podejmuje ona decyzj¢ o bezposredniej
realizacji projektu z uwagi na fakt, iz charakter projektu nie
pozwala na wybér innego trybu realizacji, w tym ze wzgledu na
wystepowanie monopolu de jure lub ze wzgledow bezpieczen-
stwa. W takich przypadkach zasady dotyczace beneficjenta
konicowego stosuje si¢ odpowiednio wobec instytucji odpowie-
dzialne;j.

Artykut 8

Warunki wystepowania instytucji odpowiedzialnej w roli
organu wdrazajacego

1. Powody, ktére doprowadzily do wystgpienia instytucji
odpowiedzialnegj w roli organu wdrazajgcego, nalezy

zidentyfikowad i poda¢ Komisji w ramach wlasciwego programu
rocznego.

2. Podczas realizacji projektéw instytucja odpowiedzialna
przestrzega zasady oplacalno$ci i przeciwdziala konfliktom
interesow.

3. Instytucja odpowiedzialna moze realizowaé projekty odpo-
wiadajace kryteriom przedstawionym w art. 7 ust. 3 bezpo-
$rednio i/lub wspdlnie z dowolng instytucja krajowa, posiadajaca
odpowiednig wiedze techniczng, wysoki stopien specjalizacji lub
uprawnienia administracyjne. Gtéwne instytucje krajowe zaan-
gazowane w realizacje zostaja rowniez okre$lone we whasciwym
programie rocznym.

4. Decyzja administracyjna w sprawie wspolfinansowania
projektu ze Srodkéw Funduszu zawiera informacje konieczne
do monitorowania wspélfinansowanych produktéw i ustug oraz
do kontroli ponoszonych wydatkéw. Wszelkie postanowienia
wymagane w przypadku umowy o przyznanie dotacji zgodnie
z art. 10 ust. 2 zostajg okreSlone w réwnowaznej formie
instrumentu prawnego.

5. Sprawozdanie koricowe z realizacji programu rocznego
zawiera informacje na temat procedur i praktyk zastosowanych
w celu zapewnienia wlasciwego podziatu funkeji, skutecznej
kontroli i zadowalajacej ochrony intereséw finansowych Wspdl-
not Europejskich, a takze objasnienia na temat sposobu
zapobiegania konfliktom interesow.

6. W przypadku gdy instytucja odpowiedzialna ma regularnie
wystepowal w roli organu wdrazajacego dla projektéw wspol-
finansowanych ze $rodkéw Funduszu:

a)  instytucja audytowa nie moze stanowi¢ czesci tego samego
podmiotu, co instytucja odpowiedzialna, o ile nie zostaje
zagwarantowana jej niezalezno$¢ audytorska, a ona sama
podlega réwniez innemu podmiotowi niz tylko ten,
ktorego czg$¢ stanowi wspdlnie z instytucja odpowie-
dzialna;

b)  fakt jednoczesnej, bezposredniej realizacji projektéw przez
instytucje odpowiedzialng nie ma wplywu na jej zadania,
okreslone w art. 29 aktu podstawowego.

7. W przypadku gdy instytucja delegowana ma wystepowacl
w roli organu wdrazajacego dla projektéw wspotfinansowanych
ze $rodkéw Funduszu, taka instytucja delegowana nie moze by¢
wylacznym beneficjentem koficowym wyasygnowanych $rod-
kéw, ktoérymi na mocy delegacji ma zarzadzad.

Artykut 9

Procedura wyboru i przyznawania w przypadku, gdy
instytucja odpowiedzialna wystepuje w roli organu
przyznajacego

1. Zaproszenia do skladania ofert, o ktérych mowa w art. 7
ust. 2, s3 oglaszane w sposob zapewniajacy maksymalng



27.6.2008

Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej

L 167/9

promocje wiréd potencjalnych beneficjentéw. Wszelkie zmiany
w tresci zaproszen do skladania ofert sa publikowane na tych
samych warunkach.

Zaproszenie do skladania ofert okresla:

a) celeg

b)  kryteria wyboru, zgodne z art. 16 ust. 5 aktu podstawo-
wego, oraz odno$ne dokumenty uzupehniajace;

¢) ustalenia w sprawie finansowania wspdlnotowego
i, w odnosnych przypadkach, krajowego;

d) ustalenia i ostateczny termin skladania projektow.

2. Na potrzeby wyboru projektéw i przyznawania dotacji
instytucja odpowiedzialna zapewnia powiadamianie potencjal-
nych beneficjentéw o nastepujacych szczegdlnych warunkach
dotyczacych projektéw przewidzianych do realizacji:

a)  zasady kwalifikowalnosci wydatkéw;

b)  limit czasowy przeznaczony na realizacje; oraz

¢) informacje finansowe i pozostale informacje, ktére nalezy
przechowywac i przekazywac.

Przed podjeciem decyzji w sprawie przyznania dotacji instytucja
odpowiedzialna upewnia si¢, ze beneficjent koncowy iflub
partnerzy w ramach projektu s3 w stanie spelni¢ powyzsze
warunki.

3. Instytucja odpowiedzialna dba, aby dotacje przyznawane
byly projektom, ktére poddane zostaly analizie pod wzgledem
formalnym, technicznym i budzetowym oraz ocenie jakosciowej,
z zastosowaniem kryteriéw okreslonych w zaproszeniu do
skladania ofert. Przyczyny odrzucenia pozostalych projektow
nalezy ewidencjonowac.

4. Panstwa czlonkowskie okreslaja, kto jest uprawniony do
przyznawania dotacji projektom, oraz we wszystkich przypad-
kach przeciwdzialajg konfliktom intereséw, szczegdlnie w przy-
padku, gdy wnioskodawcami sa organy krajowe.

5. W treSci decyzji w sprawie przyznania dotacji podana
zostaje co najmniej nazwa beneficjenta koncowego iflub
partneréw w ramach projektu, istotne szczegdly projektu oraz
jego cele operacyjne, maksymalna wysoko$¢ kwoty finansowania
ze Srodkéw Funduszu oraz maksymalny udzial we wspélfinan-
sowaniu lacznego kwalifikowalnego kosztu.

6. Kazdy z wnioskodawcéw otrzymuje pisemne powiadomie-
nie o wynikach procedury wyboru wraz z uzasadnieniem decyzji
podjetych w ramach wyboru. O ile przewiduje to prawodawstwo
krajowe, w powiadomieniu wskazana zostaje wlasciwa proce-
dura rewizyjna.

Artykut 10

Umowy o dotacje¢ zawierane z beneficjentami koficowymi
w przypadku, gdy instytucja odpowiedzialna wystepuje
w roli organu przyznajacego

1. Instytucja odpowiedzialna okresla szczegétowe procedury
zarzadzania projektami, obejmujgce m.in.:

a)  podpisywanie uméw o dotacje z wybranymi beneficjentami
koncowymi;

b)  monitoring uméw i wszelkich zmian w umowach poprzez
ustanowienie systemu administracyjnego monitoringu pro-
jektow (wymiana korespondencji, publikowanie i monito-
rowanie zmian i ponaglen, odbiér i przetwarzanie
sprawozdan itp.).

2. Umowa o dotacj¢ okresla m.in.:
a)  wysoko$¢ maksymalnej kwoty dotacji;

b)  maksymalny udzial procentowy wkladu Wspdlnoty, zgod-
nie z art. 16 ust. 4 aktu podstawowego;

¢)  szczegdlowy opis i harmonogram finansowanego projektu;

d) w odnosnym przypadku — zakres zadai wraz z powigza-
nymi kosztami, ktérych podwykonawstwo beneficjent
koncowy zamierza zleci¢ osobom trzecim;

e) uzgodnione plan budzetowy i plan finansowania projektu,
w tym staly udzial procentowy kosztéw posrednich
zgodnie z zalacznikiem XI dotyczacym zasad kwalifikowal-
nosci wydatkow;

f)  harmonogram i postanowienia w sprawie wykonania
umowy (obowiazek w zakresie sprawozdawczosci, zmiany
i rozwigzanie umowy);

g)  cele operacyjne projektu i wlasciwe wskazniki;

h)  definicje kwalifikowalnych kosztow;

i) warunki platnosci dotacji i wymogi z zakresu ksiegowosci;
j)  warunki odnosnie do Sciezki audytu;

k)  obowigzujace przepisy w kwestii ochrony danych;

)  obowiazujace przepisy w kwestii promocji.

3. W odnoénym przypadku beneficjenci koncowi zapewniaja
objecie wszelkich partneréw w ramach projektu tymi samymi
zobowigzaniami, ktére spoczywaja na nich samych. Partnerzy
przyjmuja wlasna odpowiedzialno$¢ poprzez osobe beneficjenta
koficowego, ktory ponosi ostateczng odpowiedzialno$¢ za
dotrzymanie warunkéw umowy przez siebie samego oraz
wszystkich parteréw w ramach projektu.



L 167/10

Dziennik Urzgdowy Unii Europejskiej

27.6.2008

Beneficjenci koficowi obowigzani sa przechowywal poswiad-
czone kopie dokumentacji ksiegowej uzasadniajacej przychody
i wydatki partneréw w zwigzku z danym projektem.

4. W tresci uméw o dotacje wyraznie okreslone zostang
uprawnienia Komisji i Trybunalu Obrachunkowego do przepro-
wadzania kontroli wszystkich beneficjentéw, partneréw
w ramach projektu i podwykonawcéw, w oparciu o dokumenty
i w ich pomieszczeniach.

Artykut 11
Umowy na wykonawstwo

Bez uszczerbku dla obowigzujacych wspdlnotowych i krajowych
zasad odnosnie do zaméwien publicznych, w umowach o dotacje
okreslone zostaje, iz w ramach realizacji projektéw beneficjenci
konicowi iflub partnerzy w ramach projektu udzielaja zamowien
w oparciu o procedure przetargowa tym sposréd oferentow,
ktorych oferta jest najbardziej oplacalna, a takze podejmuja
starania w celu uniknigcia wszelkich konfliktéw intereséw.
Jednakze, bez uszczerbku dla obowigzujacych wspdlnotowych
i krajowych zasad odnosnie do zaméwierr publicznych, zamoé-
wienia o warto$ci ponizej 5000 EUR moga by¢ udzielane
w oparciu o jedna oferte, bez publikacji ogloszenia o zamdwie-
niu.

Artykut 12

Okreslanie ostatecznej wysokos$ci wkladu Wspélnoty

Na potrzeby kalkulacji kwoty ostatniej platnosci na rzecz
beneficjenta koficowego przyjmuje si¢, iz laczna wysokosé
wkladu Wspdlnoty dla kazdego projektu réwna jest najnizszej
z trzech nastepujacych kwot:

a)  maksymalnej kwocie okreslonej w umowie o dotacjg;

b)  maksymalnej kwocie wspélfinansowania rownej iloczy-
nowi lacznego kwalifikowanego kosztu wiasciwego pro-
jektu i udzialu procentowego okreslonego w art. 16 ust. 4
(tj. 50 % lub 75 %); oraz

¢) kwocie wynikajacej z zastosowania zasady non-profit
w rozumieniu ppkt 1.3.3 zalgcznika XI.

Artykut 13

Pomoc techniczna

1. Pomoc techniczna z inicjatywy Komisji, o ktérej mowa
w art. 17 aktu podstawowego, moze by¢ do 100 % finansowana
ze §rodkéw Funduszu.

2. Pomoc techniczna z inicjatywy panstw czlonkowskich,
o ktorej mowa w art. 18 aktu podstawowego, moze by¢ do
100 % finansowana ze $rodkéw Funduszu.

3. Pomoc techniczna z inicjatywy Komisji lub panfstw
czlonkowskich moze przybiera¢ forme udzielanego zamdwienia,
wynagrodzen dla rzeczoznawcéw iflub wszelkich wydatkéw
administracyjnych podlegajacych zasadom kwalifikowalnosci
okreslonym w czgsci Il rozdziat 1.

Artykut 14

Wydatki na pomoc techniczng w przypadku instytucji
wspdlnej

1. W przypadku gdy jedna lub wigksza liczba wyznaczonych
instytucji jest wspolna dla dwdch lub wigkszej liczby Funduszy
sposrod czterech wymienionych, kwoty wyasygnowane z tytutu
wydatkéw na pomoc techniczng dla kazdego zaangazowanego
programu rocznego moga ulec czgsSciowemu lub catkowitemu
scaleniu.

2. Wydatki na pomoc techniczng sa dzielone migdzy whasciwe
Fundusze, w optymalnym wariancie w oparciu o proste oraz
reprezentatywne wzory podziatu. Zastosowanie takich wzoréw
nie moze prowadzi¢ do zwigkszenia maksymalnej kwoty
wydatkéw na pomoc techniczng dla kazdego zaangazowanego
programu rocznego.

Artykut 15

Weryfikacje przeprowadzane przez instytucje
odpowiedzialng

1. Weryfikacje przeprowadzane przez instytucje odpowie-
dzialna lub w ramach jej zakresu odpowiedzialnosci zgodnie
z art. 29 ust. 1 lit. g) aktu podstawowego obejmujg, zaleznie od
potrzeby, administracyjne, finansowe, techniczne i fizyczne
aspekty projektow.

Weryfikacje maja za zadanie zapewni¢ zgodno$¢ deklarowanych
wydatkéw ze stanem faktycznym oraz potrzebami projektu,
zgodno$¢ zrealizowanych juz projektéw z umowami o dotacje,
zgodno$¢ wkladu Wspélnoty z odno$nymi zasadami, szczegdl-
nie w zakresie struktury finansowania okreslonej w art. 16 aktu
podstawowego, a takze poprawno$¢ wnioskéw o zwrot kosztow
skladanych przez beneficjenta koncowego oraz zgodnosé
projektow i wydatkow z zasadami wspélnotowymi i krajowymi,
jak réwniez uniknigcie podwdjnego finansowania wydatkow
w ramach innych programéw wspdlnotowych i krajowych oraz
innych okreséw programowania.

Ponadto w zakres weryfikacji wchodzi:

a)  administracyjna i finansowa weryfikacja kazdego wniosku
o zwrot kosztow skladanego przez beneficjentéw korico-

wych;

b)  weryfikacja, przynajmniej w oparciu o reprezentatywng
prébe, dokumentacji uzupelniajacej, obejmujacej wszystkie
dzialy budzetu, dofaczonej do umowy o dotacje, a takze
weryfikacja istotnosci, prawidtowosci i kwalifikowalnosci
wydatkéw, przychodéw i kosztow pokrytych przez dochéd
przeznaczony na okreSlony cel deklarowanych przez
beneficjentéw koncowych;

¢)  weryfikacja poszczegdlnych projektéw na miejscu, przy-
najmniej w oparciu o prébe reprezentujaca odpowiednie
polaczenie réznych typéw i rozmiaréw projektow, i z uwz-
glednieniem wszelkich uprzednio zdefiniowanych czynni-
kéw ryzyka, w celu uzyskania uzasadnionego stopnia
pewnosci co do legalnosci i prawidtowosci transakeji, ktore
legly u ich podstaw, biorac pod uwage stopien ryzyka
okreslony przez instytucje odpowiedzialng.
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Weryfikacje okre$lone w lit. a) i b) nie s3 wymagane w przypadku,
gdy beneficjent koncowy zobowiazany zostaje do przedlozenia
za$wiadczenia o przeprowadzeniu audytu przez niezaleznego
audytora, obejmujacego wszystkie aspekty opisane w lit. a) i b).

2. Wszystkie weryfikacje s3 protokotowane, ze wskazaniem na
przeprowadzone czynnosci, date, wyniki oraz dzialania podjete
wobec stwierdzonych bledéw. Instytucja odpowiedzialna odpo-
wiada za przechowywanie i zapewnienie Komisji i Trybunatowi
Obrachunkowemu dostgpu do wszelkiej dokumentacji uzupel-
niajacej na temat przeprowadzonych weryfikacji przez okres
pieciu lat od zakoniczenia projektu. Bieg tego okresu zostaje
wstrzymany w przypadku postepowania sadowego lub na
nalezycie uzasadnione zadanie Komisji.

3. W przypadku gdy instytucja odpowiedzialna wystepuje
w roli organu wdrazajagcego w ramach programu rocznego,
zgodnie z definicja w art. 7 ust. 3, weryfikacje, o ktérych mowa
w ust. 1, przeprowadzane s3 zgodnie z zasadg wlaSciwego
podziatu funkcji.

Artykut 16

Sciezka audytu

1. Na potrzeby art. 29 ust. 1 lit. k) aktu podstawowego, $ciezka
audytu uznana zostaje za wlasciwa, o ile spelnia nastgpujace
kryteria:

a) umozliwia uzgodnienie kwot poswiadczonych wobec
Komisji ze szczegblowymi zapisami ksiggowymi i doku-
mentacja uzupelniajaca na temat projektéw wspétfinanso-
wanych ze $rodkéw Funduszu przechowywang przez
instytucje certyfikujacg, instytucje odpowiedzialng, instytu-
cje delegowane i beneficjentéw koncowych;

b) umozliwia weryfikacje platnosci wkladu ze Srodkéw
publicznych na rzecz beneficjenta koficowego, przydziatu
i transferu srodkéw wspdlnotowych przyznanych w ramach
Funduszu oraz Zrédet wspélfinansowania projektu;

¢) umozliwia weryfikacje stosowania kryteriow wyboru
okreslonych dla danego programu rocznego;

d)  w przypadku kazdego projektu obejmuje, w miar¢ koniecz-
nosci, specyfikacje techniczne, plan finansowania, doku-
mentacje dotyczacg zatwierdzenia dotacji, dokumentacje
dotyczacy procedur zaméwienr publicznych oraz sprawoz-
dania z przeprowadzonych weryfikacji i audytéw.

2. Instytucja odpowiedzialna odpowiada za zapewnienie
ewidencji miejsc przechowywania wszelkich dokumentéw
dotyczacych okreslonych platnosci ze Srodkéw Funduszu.

Artykut 17
Audyty systeméw i audyty projektow

1. Audyty, o ktérych mowa w art. 32 ust. 1 lit a) i b) aktu
podstawowego, przeprowadzane s3 w oparciu o systemy

zarzadzania i kontroli stworzone przez panstwa czlonkowskie
oraz prébe projektéw dobrang przy uzyciu metody zatwierdzo-
nej przez instytucje audytows.

Metoda doboru proby uwzglednia:

a)  odpowiednie pofaczenie réznych rodzajow i rozmiaréw
projektow;

b)  wszelkie czynniki ryzyka zidentyfikowane przez kontrole
wspolnotowe lub krajowe, a takze zweryfikowane aspekty
kosztow i korzysci.

Préba obejmuje roéwniez, przynajmniej w stosunku proporcjo-
nalnym, projekty realizowane przez instytucje odpowiedzialng
wystepujaca w roli organu wdrazajacego.

Wykorzystana metoda doboru préby zostaje udokumentowana.

2. Audyt systeméw zarzadzania i kontroli obejmie przynaj-
mniej raz przed rokiem 2013 kazdy z nastgpujacych proceséw:
programowanie, delegacje zadan, wybdr i przyznawanie, moni-
toring projektow, platnosci, poswiadczanie wydatkow, sprawo-
zdawczos¢ dla Komisji, wykrywanie i postgpowanie w przypadku
potencjalnych nieprawidtowosci oraz oceng¢ programéw.

3. Audyty projektéw przeprowadzane s3 na miejscu, w oparciu
o dokumentacj¢ i ksiggowo$¢ prowadzong przez beneficjenta
koncowego iflub partneréw w ramach projektu. Celem audytow
jest ustalenie, czy:

a) projekty odpowiadajg kryteriom wyboru dla danego
programu rocznego, s3 realizowane zgodnie z umowg
o dotacje oraz spelniaja wszelkie wymagane warunki
odnosnie do funkcjonalnosci, zastosowania lub wyznaczo-
nych celow;

b)  zadeklarowane wydatki odpowiadaja zapisom ksiggowym
i dokumentacji uzupelniajacej przechowywanej przez
beneficjenta konicowego i/lub partneréw w ramach pro-
jektu, a zapisy ksiegowe zgodne sa z dokumentacja
uzupelniajaca prowadzona przez instytucje odpowiedzialng
lub organ delegowany;

¢)  poszczegdlne pozycje wydatkéw odpowiadaja wymogom
kwalifikowalnosci okreslonym w zataczniku XI, wymogom
okreslonym w ramach krajowej procedury wyboru, warun-
kom umowy o dotacje i faktycznie wykonanym pracom,
a takze, w odno$nych przypadkach, innym wymogom
wspolnotowym i krajowym;

d)  zastosowanie lub zamierzone zastosowanie projektu odpo-
wiada celom, dziataniom lub $rodkom, o ktérych mowa
w art. 3, 4, 5, 6 i 18 aktu podstawowego;
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e) wklad publiczny lub prywatny zostal wyplacony benefi-
cjentowi koncowemu zgodnie z art. 16 ust. 2 aktu
podstawowego;

f)  istnieje whasciwa Sciezka audytu;

g) nie wystepuja konflikty intereséw oraz uzyskano rozwig-
zanie oplacalne, szczegélnie w tych przypadkach, gdy
instytucja odpowiedzialna wystepuje w roli organu wdra-
zajacego dla projektu.

4. Na poczet kwoty wydatkéw audytowanej zgodnie z art. 32
ust. 1 lit. b) aktu podstawowego moga by¢ zaliczane wylacznie
wydatki w zakresie audytu, przeprowadzanego w trybie okres-
lonym w ust. 3. W przypadku gdy audyt przeprowadzany jest
przed zakoniczeniem projektu, na potrzeby kalkulacji wskaznika
pokrycia uwzglednione zostaja wylacznie faktycznie zaudyto-
wane wydatki.

5. W przypadku gdy wykryte problemy wydaja si¢ mieé
charakter systemowy, co moze pociagal za soba ryzyko dla
innych projektéw, instytucja audytowa zapewnia przeprowadze-
nie dalszych czynnosci kontrolnych, w tym, w razie potrzeby,
dodatkowych audytéw w celu ustalenia skali takich probleméw.
Konieczne $rodki zapobiegawcze i naprawcze podjete zostaja
przez wilasciwe instytucje.

6. Instytucja audytowa sporzadza wnioski w oparciu o wyniki
audytu w zwiazku z wydatkami zadeklarowanymi wobec Komisji
oraz przekazuje takie wnioski Komisji w ramach rocznego
sprawozdania z audytu. W przypadku programéw rocznych, dla
ktérych wskaznik bledu przekracza poziom istotnosci 2 %
wkladu Wspdlnoty, instytucja audytowa przeprowadza analize
znaczenia takiego bledu i podejmuje konieczne $rodki, wicznie
ze sporzadzeniem odpowiednich zalecen, ktére podawane
zostajg przynajmniej w rocznym sprawozdaniu z audytu.

Artykut 18
Weryfikacje przeprowadzane przez instytucje certyfikujaca

1. W przypadku gdy instytucja audytowa wydaje w zwigzku
z funkcjonowaniem systemu zarzadzania i kontroli opini¢
z zastrzezeniami lub opini¢ negatywna, instytucja certyfikujaca
obowigzana jest ustali¢, czy informacja taka zostala przestana
Komisji. Instytucja ta zapewnia takze wdrozenie wiasciwego
planu dzialania przez instytucje odpowiedzialng w celu przy-
wrocenia skutecznie dzialajacych systeméw zarzadzania i kon-
troli oraz oceny wplywu wad systemu na deklaracje wydatkéw.

2. W przypadku gdy wniosek o platnosé lub deklaracja zwrotu
kosztéw nie zostaja zatwierdzone przez instytucje audytowg na
potrzeby koncowego sprawozdania z realizacji programu
rocznego, instytucja certyfikujaca zapewnia niezwloczne spo-
rzadzenie prawidlowego wniosku o platnos¢ lub deklaracji
zwrotu kosztow.

27.6.2008
ROZDZIAL 3
Wymagane informacje odnosnie do wykorzystania srodkéw
Funduszu
Artykut 19

Zasada proporcjonalnosci

1. Zgodnie z art. 10 ust. 2 aktu podstawowego zakres
przekazywania Komisji dostgpnych panstwom czlonkowskim
informacji na temat wykorzystania $srodkéw Funduszu w ramach
dokumentacji omawianej w niniejszym rozdziale moze by¢
proporcjonalny do kwoty wkladu Wspdlnoty przydzielonego
danemu panstwu czlonkowskiemu, a w razie potrzeby informa-
cje takie mogg by¢ skladane w formie skrécone;j.

2. Na zadanie Komisji panstwa czlonkowskie obowigzane sa
jednak skfada¢ bardziej szczegélowe informacje. Komisja moze
zazadal takich informacji, jezeli uzna je za konieczne do
skutecznego wypelniania zobowigzan, jakie naklada na nig akt
podstawowy i rozporzadzenie finansowe.

Artykut 20

Opis systeméw zarzadzania i kontroli

1. Opis systeméw zarzadzania i kontroli, o ktérym mowa
wart. 33 ust. 4 i art. 34 ust. 2 aktu podstawowego, jest sktadany
wedlug wzoru przedstawionego w zalaczniku 1.

2. Instytucja odpowiedzialna zatwierdza opis systeméw wdra-
zanych przez instytucje delegowane. Kazda z wyznaczonych
instytucji obowigzana jest po$wiadczy¢é poprawno$¢ opisu
systemOw zarzadzania i kontroli, ktéry jej dotyczy. Ponadto
instytucja audytowa po$wiadcza réwniez kompletno$¢ opisu.

3. W trakcie sprawdzania opisu Komisja moze wystgpowacd
0 wyja$nienia i proponowa¢ $rodki majace zapewni¢ zgodnosé
z przepisami aktu podstawowego. W razie potrzeby urzednicy
Komisji lub upowaznieni przedstawiciele Komisji mogg prze-
prowadza¢ kontrole na miejscu.

4. W przypadku gdy dla dwoch lub wickszej liczby Funduszy
sposréd czterech wymienionych wystepuje ta sama instytucja
odpowiedzialna, lub gdy dla dwdch lub wigkszej liczby tych
Funduszy stosuje si¢ wspdlny system, sktadany moze by¢ opis
wspolnych systeméw zarzadzania i kontroli ze wskazaniem
ewentualnych cech szczeg6lnych.

Artykut 21

Zmiana opisu systeméw zarzgdzania i kontroli

1. Instytucji odpowiedzialna obowigzana jest:

a) zglasza¢ w trakcie skladania projektu programu rocznego
ewentualne zmiany systeméw zarzadzania i kontroli;

b) powiadamia¢ Komisj¢ o wszelkich istotnych zmianach
najpdzniej z chwilg wejicia takich zmian w Zycie;
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¢)  nazadanie Komisji, dostarczy¢ zmieniony opis w przypadku
duzej ilosci istotnych zmian.

2. Zmianami istotnymi sg zmiany, ktore moga mie¢ wplyw na
podziat funkeji, skuteczno$¢ wyboru, mechanizmy przyznawa-
nia, kontroli i platnosci, a takze na kontakty z Komisja. Naleza
do nich w szczegdlnosci zmiany w jednej z wyznaczonych
instytucji, w systemie ksiggowym oraz w procesach platnosci
i poswiadczania.

3. Systemy zarzadzania i kontroli zmieniane sg z zachowaniem
tej samej procedury, ktérg okresla art. 20.

Artykut 22

Dokumentacja programowania

1. Panstwa czlonkowskie przedkladaja Komisji program wielo-
letni opisany w art. 21 aktu podstawowego, wedlug wzoru
przedstawionego w zalaczniku IL

2. Panstwa czlonkowskie przedkladaja Komisji programy
roczne opisane w art. 23 aktu podstawowego, wedlug wzoru
przedstawionego w zalaczniku IIL

3. Plany finansowe dolaczane do programu wieloletniego
przedstawiajg kwoty budzetowe w rozbiciu na priorytety
okreslone wytycznymi strategicznymi.

Plany finansowe dolgczane do programéw rocznych przedsta-
wiajg kwoty budzetowe w rozbiciu na kategorie dziatan
okre$lone w art. 3 ust. 1 aktu podstawowego, z podaniem
odniesienia do priorytetow.

Artykut 23

Zmiana rozbicia danych finansowych w programach
rocznych

1. W celu zmiany programu rocznego zatwierdzonego przez
Komisj¢ zgodnie z art. 23 ust. 4 aktu podstawowego dane
panstwo czlonkowskie przedklada Komisji zmieniony projekt
programu rocznego przed dniem 1 maja roku nastepujacego po
odno$nym roku. Komisja sprawdza i w jak najszybszym terminie
zatwierdza zmieniony program zgodnie z procedura okreslong
w art. 23 ust. 4 aktu podstawowego.

2. Zmiany rozbicia danych finansowych bez zmiany programu
rocznego w trybie okreslonym w ust. 1 nie moga przekraczaé
10 % lacznego wkladu ze $rodkéw Funduszu i s dopuszczalne
wylacznie w okoliczno$ciach uzasadnionych przyczynami, na
ktore instytucja odpowiedzialna nie ma wplywu. Stosowne
wyjasnienie na temat wszelkich takich zmian przedstawione
zostaje w sprawozdaniu okresowym iflub sprawozdaniu kon-
cowym z realizacji programu rocznego.

Artykut 24

Sprawozdania okresowe i koficowe z realizacji programéw
rocznych

1. Panstwa czlonkowskie przedkladajg Komisji sprawozdania
okresowe z realizacji programu rocznego i wnioskéw o platnosé,
o ktérych mowa w art. 41 ust. 4 aktu podstawowego, wedlug
wzoru przedstawionego w zalgczniku IV.

2. Panstwa czlonkowskie przedkladaja Komisji sprawozdania
konicowe z realizacji programu rocznego i wnioskéw o platnosé,
o ktérych mowa w art. 42 ust. 1 lit. b) aktu podstawowego,
wedlug wzoru przedstawionego w zalaczniku V.

3. Tabele finansowe dolgczane do sprawozdan okresowych
i koficowych powinny przedstawial kwoty w rozbiciu na
priorytety okreSlone w wytycznych strategicznych, a takze
w rozbiciu na projekty dla kazdej kategorii dziatania okreslonej
w art. 3 ust. 1 aktu podstawowego.

Artykut 25

Dokumentacja sporzadzana przez instytucje audytowa

1. Strategia audytowa, o ktorej mowa w art. 32 ust. 1 lit. ¢),
sporzadzana jest wedlug wzoru przedstawionego w zalacz-
niku VL.

2. Z wylaczeniem przypadku, gdy kazdy z dwodch ostatnich
programéw rocznych przyjetych przez Komisje odpowiada
kwocie rocznego wkladu Wspdlnoty w wysokosci nizszej niz
1 milion EUR, instytucja audytowa sktada roczny plan audytu do
dnia 15 lutego kazdego roku, poczynajac od 2009 r. Plan audytu
sporzadzony zostaje jako zalacznik do strategii audytu wedlug
wzoru przedstawionego w zalaczniku VI. W przypadku pola-
czonej strategii audytu, o ktérej mowa w art. 32 ust. 2 aktu
podstawowego, mozna przedlozy¢ polaczony plan audytu.

3. Sprawozdanie z audytu i opinia, o ktérych mowa w art. 32
ust. 3 lit. a) i 32 ust. 3 lit. b) aktu podstawowego, sporzadzone
zostaja w oparciu o audyty systeméw i audyty projektéw
przeprowadzone zgodnie ze strategia audytu, wedlug wzoréw
przedstawionych w zalacznikach VILA i VILB.

4. Podstawe dla deklaracji zawierajacej ocen¢ zasadnosci,
o ktorej mowa w art. 32 ust. 3 lit. ¢) aktu podstawowego,
stanowi 0gdl czynnosci audytorskich zrealizowanych przez
instytucje audytowa oraz, w razie koniecznosci, dodatkowych
kontroli. Deklaracja zawierajaca oceng zasadnosci sporzadzana
jest wedlug wzoru przedstawionego w zalaczniku VIL.C.

5. W przypadku ograniczenia mozliwosci kontroli, lub gdy
poziom wykrytych nieprawidlowych wydatkéw nie pozwala na
wydanie opinii bez zastrzezen dla potrzeb rocznej opinii,
o ktérej mowa w art. 32 ust. 3 lit. b) aktu podstawowego, lub
deklaracji, o ktorej mowa w lit. ¢) tego samego artykulu,
instytucja audytowa podaje przyczyny problemu oraz ocenia
jego skale i skutki finansowe.
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Artykut 26
Dokumentacja sporzadzana przez instytucje certyfikujacag

1. Poéwiadczona deklaracja wydatkéw dla wniosku o druga
platnos¢ zaliczkowa, o ktérej mowa w art. 41 ust. 4 aktu
podstawowego, sporzadzana jest i przesytana Komisji w formie
zgodnej z zalacznikiem VIIL

2. Poswiadczona deklaracja wydatkéw dla wniosku o platnosé
koncows, o ktérej mowa w art. 42 ust. 1 lit. a) aktu
podstawowego, sporzadzana jest i przesytana Komisji w formie
zgodnej z zalacznikiem IX.

ROZDZIAL 4

Zglaszanie nieprawidtowosci

Artykut 27
Wstepna sprawozdawczo$¢ — odstepstwa

1. Panstwa czlonkowskie zglaszaja Komisji, wedlug wzorow
przedstawionych w zalacznikach IV i V, wszelkie nieprawidto-
wosci bedace przedmiotem pierwszego ustalenia administracyj-
nego lub sadowego w sprawozdaniach okresowych lub
konicowych z realizacji programéw rocznych.

Sprawozdanie powinno zawiera¢ odniesienia do:
a)  wlasciwego Funduszu, programu rocznego i projektu;
b)  naruszonego przepisu;

¢) terminu i zZrédla pierwszej informacji, ktéra doprowadzita
do powstania podejrzenia popelienia nieprawidtowosci;

d)  praktyk zastosowanych do popelnienia nieprawidlowosci;

e) w razie potrzeby, faktu, czy to wspomniane praktyki
spowodowaly powstanie podejrzenia popelnienia naduzy-
cia finansowego;

f)  sposobu wykrycia nieprawidtowosci;
g) odnosnej kwoty wkladu Wspdlnoty.

Nie musza by¢ natomiast zglaszane nastgpujace przypadki,
z wylaczeniem przypadkéw, w ktérych zachodzi podejrzenie
popelnienia naduzycia finansowego:

a)  przypadki nieprawidlowosci dotyczacych kwot obcigzaja-
cych budzet ogdlny Wspdlnot Europejskich ponizej
10 000 EUR;

b)  przypadki nieprawidlowosci polegajacej wylacznie na
niezrealizowaniu czesci lub calosci projektu stanowigcego
cze$¢ programu rocznego ze wzgledu na bankructwo
beneficjenta konicowego;

¢) przypadki, o ktorych beneficjent koncowy powiadomit
instytucje odpowiedzialng z wiasnej woli, przed lub po
wyplaceniu $rodkéw publicznych, i przed ich wykryciem
przez instytucje odpowiedzialng;

d)  przypadki wykryte i naprawione przez instytucje odpowie-
dzialng przed jakimikolwiek wyplatami $rodkéw publicz-
nych na rzecz beneficjenta koficowego 1 przed
uwzglednieniem odno$nych wydatkéw w przedkladanej
Komisji deklaracji wydatkéw.

2. Na zadanie Komisji panstwa czlonkowskie w kazdym
przypadku dostarczaja dodatkowych szczegétowych informacji
odnoénie do:

a)  ewentualnego zaangazowania innych panstw czlonkow-
skich i panstw trzecich;

b)  okresu lub momentu, w ktérym doszlo do popelnienia
danej nieprawidtowosci;

¢) instytugji lub organéw krajowych, ktére sporzadzily
oficjalne sprawozdanie na temat danej nieprawidtowosci,
oraz instytucji odpowiedzialnych za monitoring admini-

stracyjny lub sadowy;

d) daty pierwszego ustalenia administracyjnego lub sagdowego
danej nieprawidtowosci;

e) tozsamosci zaangazowanych osob fizycznych i prawnych
lub wszelkich innych uczestniczacych podmiotéw, z wyla-
czeniem przypadkow, gdy informacje takie sa nieistotne dla
potrzeb zwalczania nieprawidlowosci, z uwzglednieniem
charakteru przedmiotowej nieprawidtowosci;

f)  facznego budzetu i kwoty wkladu ze $rodkéw publicznych
zatwierdzonego dla danego projektu oraz podzialu jego
wspolfinansowania na wklad wspdlnotowy i krajowy;

g) kwoty wkladu ze $rodkéw publicznych, ktérej dotyczy dana
nieprawidtowos¢, oraz odpowiadajacej jej kwoty wkladu
Wspdlnoty objetej ryzykiem;

h)  w przypadku gdy okreslonym osobom lub innym pod-
miotom nie zostaly wyplacone $rodki publiczne, o ktérych
mowa w lit. g), kwot, ktére zostalyby nienaleznie
wyplacone w razie niewykrycia nieprawidtowosci;

i)  ewentualnego zawieszenia platnosci i mozliwosci ich
odzyskania;

j)  charakteru nieprawidlowych wydatkow.

3. W przypadku niedostgpnosci niektorych informacji, o kté-
rych mowa w ust. 2, w szczegdlnoSci odnoénie do praktyk
wykorzystanych do popehienia nieprawidlowosci oraz sposobu
wykrycia nieprawidlowosci, panstwa czlonkowskie w miare
mozliwosci dostarczaja  brakujacych informacji przy okazji
przedkladania Komisji kolejnych sprawozdan na temat niepra-
widltowosci.

Artykut 28

Sprawozdawczo$¢ na temat monitoringu — nieodzyskane
platnosci

1. W zwiazku ze wszelkimi wczesniejszymi sprawozdaniami
skladanymi w trybie okre§lonym w art. 27 panstwa czlonkow-
skie powiadamiaja Komisje o procedurach wdrozonych
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w zwigzku ze wszelkimi zglaszanymi uprzednio nieprawidlo-
wosciami oraz o wynikajacych z nich istotnych zmianach.
Informacje takie przedkladane s3 w ramach sprawozdan
okresowych lub koricowych z realizacji programéw rocznych
wedtug wzoréw przedstawionych w zalacznikach IV i V.

Sprawozdanie winno zawiera¢ informacje na temat kwot
odzyskanych lub kwot, kt6rych odzyskanie jest spodziewane.

2. Na zadanie Komisji, panstwa czlonkowskie w kazdym
przypadku dostarczaja dodatkowych szczegélowych informacji
odnoénie do:

a)  wszelkich $rodkéw doraznych podjetych przez panstwa
czlonkowskie celem zabezpieczenia odzyskania nienaleznie
wyplaconych kwot;

b)  wszelkich procedur sadowych i administracyjnych wdrozo-
nych w celu odzyskania nienaleznie wyplaconych kwot
i natozenia sankgji;

¢)  przyczyn wszelkich przypadkéw rezygnacji z wdrozenia
procedur odzyskiwania;

d)  przyczyn wszelkich przypadkéw rezygnacji z wniesienia
oskarzenia.

Pafistwa czlonkowskie informuja Komisje o wszelkich decyzjach
administracyjnych lub sadowych w sprawie zamknigcia takich
procedur lub gléwnych kwestiach poruszonych w ramach takiej
decyzji, a w szczeg6lnosci okreslaja, czy z ustalen wynika, ze
powstalo podejrzenie popelnienia naduzycia finansowego.

Artykut 29

Kontakty z pafistwami czlonkowskimi

1. Komisja utrzymuje odpowiednie kontakty z zainteresowa-
nymi panstwami cztonkowskimi w celu uzupelniania dostarcza-
nych informacji na temat nieprawidlowosci, o ktérych mowa
w art. 27, oraz na temat procedur, o ktérych mowa w art. 28,
w zwigzku z mozliwoscig odzyskania platnosci.

2. Niezaleznie od kontaktéw, o ktérych mowa w ust. 1,
Komisja powiadamia pafstwa czlonkowskie o wystapieniu
przypadkéw nieprawidlowosci, ktorych charakter wskazuje, ze
te same lub podobne praktyki moglyby wystapi¢ w innych
panstwach czlonkowskich.

Artykut 30

Korzystanie z informacji

1. Komisja moze korzysta¢ ze wszelkich informacji o charakte-
rze og6lnym lub operacyjnym przekazywanych przez panstwa
czlonkowskie na mocy niniejszej decyzji w celu przeprowadza-
nia analiz pod katem ryzyka oraz, w oparciu o uzyskane
informacje, sporzadza¢ sprawozdania i tworzy¢ systemy wczes-
nego ostrzegania stuzace skuteczniejszej identyfikacji ryzyka.

2. Komisja regularnie informuje zainteresowane panstwa
czlonkowskie o sposobie wykorzystania informacji w trybie
okreslonym w ust. 1.

ROZDZIAL 5

Informacja i promocja

Artykut 31

Informacje dla potencjalnych beneficjentéw konicowych

1. Instytucja odpowiedzialna zapewnia szerokie rozpowszech-
nianie podstawowych wskazéwek na temat programéw wielo-
letnich i rocznych, wlgcznie ze szczegdlowymi informacjami na
temat zaangazowanych wkladéw finansowych, a takze ich
udostepnianie wszystkim zainteresowanym stronom.

Instytucja odpowiedzialna moze jednak podja¢ decyzj¢ o utajnie-
niu wewnetrznych ustalen z zakresu zarzadzania okre$lonych
w programie wieloletnim lub programach rocznych, a takze
wszelkich innych informacji dotyczacych wdrozenia Funduszu,
ze wzgledéw bezpieczenstwa publicznego.

2. Instytucja odpowiedzialna udostgpnia potencjalnym benefi-
cjentom koncowym co najmniej nastepujgce informacje:

a) wymagane kryteria kwalifikowalnosci do finansowania
w ramach programu rocznego;

b) opis procedur rozpatrywania wnioskow o finansowanie
i odnosne terminy;

¢)  kryteria wyboru projektéw do finansowania;

d) osoby kontaktowe mogace udzieli¢ informacji na temat
programéw rocznych.

Ponadto instytucja odpowiedzialna powiadamia potencjalnych
beneficjentéw konicowych o publikacji, o ktérej mowa w art. 33
ust. 2 lit. b).

Artykut 32

Informacje dla beneficjentéw koficowych

Instytucja odpowiedzialna powiadamia beneficjentéw konico-
wych, ze przyjecie finansowania jest rownoznaczne z wyraze-
niem zgody na ich wymienienie na liScie beneficjentéw
konicowych, publikowanej zgodnie z art. 33 ust. 2 lit. b).

Artykut 33

Odpowiedzialno$¢ instytucji odpowiedzialnej w zakresie
dzialan informacyjnych i promocyjnych na potrzeby opinii
publicznej

1. Instytucja odpowiedzialna zapewnia wdrozenie S$rodkéw
z zakresu informacji i promocji przy wykorzystaniu mediéw
o jak najwickszym zasiggu, z zastosowaniem réznych form
i metod komunikacji na odpowiednim poziomie terytorialnym.
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2. Instytucja odpowiedzialna organizuje co najmniej nastepu-
jace srodki z zakresu informacji i promocji:

a)  przynajmniej jedng akcje informacyjng rocznie, prezentu-
jaca, poczynajac od roku 2008, uruchomienie programu
wieloletniego  lub  osiagniecia  programu(-6w)  rocz-

nego(-ychy);

b)  coroczng publikacje, przynajmniej na stronie internetowej,
listy beneficjentéw koncowych, nazw projektéw oraz
przyznanych im kwot finansowania publicznego i wspélno-
towego. Adres strony internetowej zostaje podany do
wiadomosci Komisji.

Artykut 34

Odpowiedzialno$¢ beneficjentéw koficowych w zakresie
dzialan informacyjnych i promocyjnych na potrzeby opinii
publicznej

1. Beneficjent konicowy obowigzany jest poda¢ do wiadomosci
publicznej, za pomocg Srodkow okreslonych w ust. 2, 3 i 4, fakt
otrzymania pomocy ze $rodkéw Funduszu.

2. Beneficjent koncowy obowiazany jest wystawi¢ widoczng
stalg tablice duzego formatu w terminie do trzech miesigcy od
ukoniczenia kazdego projektu spelniajacego ponizsze warunki:

a)  calkowity wktad Wspdlnoty w ramach projektu przekracza
100 000 EUR; oraz

b)  operacja obejmuje zakup obiektu fizycznego badz finanso-
wanie infrastruktury lub projektéw budowlanych.

Na tablicy powinien zosta¢ podany rodzaj oraz nazwa projektu.
Ponadto informacje okre$lone w art. 35 powinny zajmowaé
przynajmniej 25 % powierzchni tablicy.

3. W przypadku gdy projekt otrzymuje Srodki finansowe
w ramach programu rocznego wspolfinansowanego ze Srodkow
Funduszu, beneficjent koficowy obowigzany jest powiadomié
o takich $rodkach finansowych wszystkich uczestnikéw projektu.

4. Wszelkie dokumenty dotyczace takich projektéw, w tym
certyfikaty uczestnictwa lub inne certyfikaty, zawieraja
wzmianke wskazujgca na wspétfinansowanie danego projektu
ze §rodkéw Funduszu.

Artykut 35

Specyfikacja techniczna dzialaf informacyjnych
i promocyjnych na potrzeby operacji

Wszelkie dzialania informacyjne i promocyjne kierowane do
beneficjentéw konicowych, potencjalnych beneficjentéw konco-
wych i opinii publicznej obejmuja:

1) godlo Unii Europejskiej, odpowiadajace standardom gra-
ficznym okre$lonym w zalgczniku X, a takze wskazanie na
Uni¢ Europejska;

2)  wskazanie na Fundusz;
3)  oé$wiadczenie o tresci okrelonej przez instytucje odpowie-

dzialng, podkreslajace warto$¢ dodana, jaka stanowi wklad
Wspdlnoty.

W przypadku malych elementéw promocyjnych lub elementow
promocyjnych zwiazanych z dwoma lub wigcej sposrdd czterech
Funduszy nie stosuje si¢ przepiséw pkt 1 i 3.

ROZDZIAL 6

Dane osobowe

Artyku} 36

Ochrona danych osobowych

1. Panstwa czlonkowskie i Komisja podejmuja wszelkie
konieczne $rodki w celu zapobiezenia nieuprawnionemu
ujawnianiu lub nieuprawnionemu dostgpowi do informacji,
o ktorych mowa w art. 29 ust. 1 lit. h) aktu podstawowego,
informacji gromadzonych przez Komisje w trakcie kontroli
przeprowadzanych na miejscu oraz informacji, o ktérych mowa
w rozdziale 4.

2. Informagje, o ktérych mowa w rozdziale 4, nie moga by¢
przesylane osobom innym niz te, ktére w ramach panstw
czonkowskich lub instytucji wspdlnotowych maja do nich
dostep z racji pelnionych obowiazkéw, o ile panistwo cztonkow-
skie dostarczajace takiej informacji w sposéb wyrazny nie udzieli
zgody na takie przeslanie.

ROZDZIAL 7

Elektroniczna wymiana dokumentéw

Artykut 37

Elektroniczna wymiana dokumentéw

Oprécz podpisanych wersji papierowych dokumentéw, o ktérych
mowa w rozdziale 3, wszedzie tam, gdzie to mozliwe, informacje
beda réwniez przesylane droga elektroniczna.

Artykut 38

System informatyczny do wymiany dokumentéw

1. W przypadku stworzenia przez Komisj¢ systemu informa-
tycznego do bezpiecznej wymiany danych pomigdzy Komisja
a kazdym z panstw czlonkowskich na potrzeby realizacji
Funduszu, panstwa czlonkowskie zostaja powiadomione i, na
wlasne zadanie, wlaczone w budowe kazdego takiego systemu
informatycznego.

2. Komisja i wyznaczone instytucje, wraz z organami, do
ktorych takie zadanie zostalo oddelegowane, rejestrujg doku-
menty, o ktérych mowa w rozdziale 3, w systemie informatycz-
nym, o ktérym mowa w ust. 1.

3. Ponadto panstwa czlonkowskie moga zostal poproszone
o dobrowolne dostarczanie informacji, o ktérych mowa
w art. 27 i 28, przy uzyciu okreslonego istniejacego systemu
zarzgdzanego przez Komisje w celu gromadzenia danych
o nieprawidlowosciach wykrywanych w ramach funduszy
strukturalnych.
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4. Wszelkie koszty z tytulu polaczenia wspdlnego systemu
informatycznego z krajowymi, regionalnymi i lokalnymi sys-
temami informatycznymi, a takze wszelkie koszty z tytulu
przystosowania krajowych, regionalnych i lokalnych systeméw
do wymogdéw technicznych wspélnego systemu stanowia koszty
kwalifikowane w rozumieniu art. 18 aktu podstawowego.

CZESC 111

PRZEPISY SZCZEGOLNE DLA FUNDUSZU GRANIC
ZEWNETRZNYCH

ROZDZIAL 1

Kryteria kwalifikowalnosci

Artykut 39
Kryteria kwalifikowalnos$ci

1. W celu ustalenia kwalifikowalnosci wydatkéw w zwiazku
z dzialaniami finansowanymi w ramach programéw rocznych,
o ktérych mowa w art. 37 ust. 4 aktu podstawowego, stosowane
sa kryteria okre$lone w zalaczniku XL

2. Kryteria te maja zastosowanie do beneficjentéw konicowych;
stosuje si¢ je odpowiednio do partneréw w ramach projektu.

3. Panstwa czlonkowskie moga stosowal krajowe kryteria
kwalifikowalnosci, ktére sg bardziej rygorystyczne od kryteriow
okreslonych niniejsza decyzja.

Do Komisji nalezy ocena, czy majace zastosowanie krajowe
kryteria kwalifikowalnosci spetniajg niniejszy warunek.

ROZDZIAL 2

Specjalny program tranzytowy

Artykut 40
Pomoc na wdrozenie specjalnego systemu tranzytowego

1. Pomoc na wdroZenie specjalnego programu tranzytowego,
o ktéorym mowa w art. 6 aktu podstawowego, zostanie
ustanowiona w ramach wieloletniego programu Republiki
Litewskiej i bedzie udzielana na podstawie rocznych programéw
tego panstwa.

W zwigzku z powyzszym, przepisy aktu podstawowego oraz
niniejszej decyzji dotyczace realizacji rocznych programéw
stosuje si¢ odpowiednio do pomocy na wdrozenie specjalnego

programu tranzytowego. Z funduszu pokrywane sa wszelkie
koszty dodatkowe poniesione w zwiazku z wprowadzaniem
w zycie szczegblnych przepiséw dorobku prawnego dotyczacych
takiego tranzytu.

2. W przypadku kazdego programu rocznego kwota przy-
znawana na t¢ pomoc ustalana jest zgodnie z art. 6 aktu
podstawowego, w granicach kwot okreslonych w art. 14 ust. 12
aktu podstawowego.

3. W odniesieniu do naleznych oplat dzialanie jest realizowane
od dnia 1 stycznia roku, o ktérym mowa w decyzji finansowej
zatwierdzajgcej roczny program, do dnia 31 grudnia tego roku.

W odniesieniu do kosztéw dodatkowych dzialanie jest realizo-
wane od dnia 1 stycznia roku, o ktérym mowa w decyzji
finansowej zatwierdzajgcej roczny program:

a) w odniesieniu do wynagrodzen pracownikéw wyznaczo-
nych do wdrazania specjalnego programu tranzytowego, do
dnia 31 grudnia tego roku;

b)  w przypadku wszystkich innych kosztéw dodatkowych, do
dnia 31 grudnia nast¢pnego roku.

4. Kwota przyznawana na t¢ pomoc w ramach kazdego
programu rocznego nie moze zostaé przeznaczona na inne
dzialania.

CZESC IV

PRZEPISY KONCOWE

Artykut 41
Adresaci

Niniejsza decyzja skierowana jest do Krélestwa Belgii, Republiki
Bulgarii, Republiki Czeskiej, Republiki Federalnej Niemiec,
Republiki Estonskiej, Republiki Greckiej, Krolestwa Hiszpanii,
Republiki Francuskiej, Republiki Wioskiej, Republiki Cypryjskiej,
Republiki Lotewskiej, Republiki Litewskiej, Wielkiego Ksigstwa
Luksemburga, Republiki Wegierskiej, Republiki Malty, Krélestwa
Niderland6éw, Republiki Austrii, Rzeczypospolitej Polskiej, Repu-
bliki Portugalskiej, Rumunii, Republiki Stowenii, Republiki
Stowackiej, Republiki Finlandii oraz Krélestwa Szwegji.

Sporzadzono w Brukseli dnia 5 marca 2008 r.
W imieniu Komisji
Franco FRATTINI

Wiceprzewodniczgcy
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ZALACZNIK 1

WZOR OPISU SYSTEMOW ZARZADZANIA I KONTROLI

0 Wersja pierwotna

0 Wersja poprawiona (numer, data DD/MM/RRRR) w nastepstwie rozméw z Komisja

0 Wersja poprawiona z innych przyczyn

PANSTWO CZLONKOWSKIE:

FUNDUSZ(-E):

GEOWNA OSOBA WYZNACZONA DO KONTAKTOW:

PONIZSZE INFORMACJE PRZEDSTAWIAJA STAN FAKTYCZNY NA DZIEN: ........coviuiiiiiiiiiinannnn.

1.4.

1.4.1.

1.4.2.

1.4.3.

INFORMACJE DOTYCZACE WYZNACZONYCH INSTYTUC]I

Ogodlne informacje dotyczace wyznaczonych instytucji

Krotki opis kryteriow stosowanych przy wyborze poszczeglnych instytucji
Okreslenie, czy ich systemy zarzadzania i kontroli s3 operacyjne
Ewentualnie — wskazanie daty, kiedy stana si¢ operacyjne

Okreslenie, czy wymienione systemy zarzadzania i kontroli otrzymaly akredytacje Komisji w odniesieniu do
innego wspdlnotowego instrumentu finansowego (w stosownych przypadkach)

Schemat organizacyjny podmiotu (podmiotéw), ktorego (ktérych) czgs¢ stanowia wyznaczone instytucje
Instytucja odpowiedzialna

Data i sposob oficjalnego wyznaczenia instytucji odpowiedzialnej

Status prawny instytucji odpowiedzialnej

Wyszczegllnienie funkeji pelnionych bezposrednio przez instytucje odpowiedzialng oraz — w stosownych
przypadkach lub jesli przewiduje si¢ takg mozliwos¢ — przez inne organy podlegajace instytucji odpowiedzialnej
(outsourcing zadan, z wyjatkiem zadai powierzonych instytucjom delegowanym, o ktérych mowa w pkt 1.4)

Schemat organizacyjny i wyszczegdlnienie funkcji jednostek (wlacznie z orientacyjna liczbg przydzielonych
stanowisk)

Okreslenie, czy instytucja odpowiedzialna moze réwniez dziala¢ w charakterze organu wdrazajacego dla
projektow wspétfinansowanych ze srodkéw Funduszu

Jesli ta sama instytucja dziata w charakterze instytucji odpowiedzialnej dla wigcej niz jednego z czterech funduszy,
opis pokrywajacych si¢ funkgji i systeméw

Instytucje delegowane
Powdd ustanowienia instytucji delegowanej
Data i sposéb oficjalnego wyznaczenia instytucji delegowanych

Status prawny instytucji delegowanych
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1.4.4.

1.4.5.

1.4.6.

1.4.7.

1.5.

Wyszczegdlnienie funkcji pelnionych bezposrednio przez instytucje delegowane oraz — w stosownych
przypadkach lub jesli przewiduje si¢ taka mozliwo$¢ — przez inne organy podlegajace instytucjom delegowanym
(outsourcing zadan)

Schemat organizacyjny i wyszczegdlnienie funkcji jednostek (wlacznie z orientacyjna liczba przydzielonych
stanowisk)

Okreslenie, czy instytucje delegowane moga rowniez dziala¢ w charakterze organu wdrazajacego dla projektow
wspétfinansowanych ze srodkéw Funduszu

Jesli ta sama instytucja dziata w charakterze instytucji delegowanej dla wigcej niz jednego z czterech funduszy, opis
pokrywajacych si¢ funkcji i systeméw

Instytucja certyfikujaca
Data i sposéb oficjalnego wyznaczenia instytucji certyfikujacej
Status prawny instytucji certyfikujacej

Wyszczegolnienie funkcji pelnionych bezposrednio przez instytucje certyfikujaca oraz — w stosownych
przypadkach lub jesli przewiduje si¢ taka mozliwo$¢ — przez inne organy podlegajace instytucji certyfikujacej
(outsourcing zadan)

Schemat organizacyjny i wyszczegdlnienie funkcji jednostek (wlacznie z orientacyjna liczba przydzielonych
stanowisk)

Jesli ta sama instytucja dziala w charakterze instytucji certyfikujacej dla wigcej niz jednego z czterech funduszy,
opis pokrywajacych si¢ funkgji i systemow

Instytucja audytowa
Data i sposob oficjalnego wyznaczenia instytucji audytowej
Status prawny instytucji audytowej

Wyszczegdlnienie funkcji pelnionych bezposrednio przez instytucje audytowq oraz — w stosownych przypadkach
lub jesli przewiduje si¢ taka mozliwos¢ — przez inne organy podlegajace instytucji audytowej (outsourcing zadan)

Schemat organizacyjny i wyszczegdlnienie funkcji jednostek (wlacznie z orientacyjna liczba przydzielonych
stanowisk)

Kwalifikacje pracownikéw instytucji audytowej oraz — w stosownych przypadkach lub jesli przewiduje si¢ taka
mozliwos$¢ — innych organéw, ktérym powierzono przeprowadzenie audytu (outsourcing zadan)

Jesli ta sama instytucja dziata w charakterze instytucji audytowej dla wigcej niz jednego z czterech funduszy, opis
pokrywajacych si¢ funkcji i systeméw

Jesli instytucja odpowiedzialna moze réwniez dzialaé w charakterze organu wdrazajacego dla projektow
wspétfinansowanych ze Srodkéw Funduszu, opis ustalen zapewniajacych niezalezna pozycje instytucji audytowej
zgodnie z przepisami art. 8.

Objasnienia dotyczace pkt 2—4

Pierwsza czgs¢ kazdej tabeli

Opisujac poszczegdlne etapy procesu, nalezy wskaza¢ zadania wykonywane przez kazda z wyznaczonych instytucji
(lub podleglych im organéw), a takze powigzania migdzy nimi. Opis powinien by¢ zwigzly, lecz na tyle
wyczerpujacy, aby umozliwi¢ zrozumienie catego procesu.

Druga czg$c kazdej tabeli

Liste kontrolna nalezy wypelniaé, wskazujac, czy osiagnieto poszczegdlne cele, i podajac wszelkie istotne
informacje. JeSli celu nie osiagnigto, nalezy podaé powdd oraz, w stosownych przypadkach, okresli¢
prawdopodobng date realizacji.

Jesli procedury zostaly sformalizowane, nalezy poda¢ odniesienie do wlasciwego dokumentu.
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2.

ZASADY FUNKCJONOWANIA WYZNACZONYCH INSTYTUC]I

2.1.

Wyznaczanie instytucji oraz nadzér nad nimi

Krotki opis procesu wyznaczania kazdej z instytucji
[W opisie nalezy uwzgledni¢ wszystkie instytucje]

Glowne cele

Zrealizo-
wano?

Uwagi

W zasadach regulujacych stosunki panstwa czlonkowskiego z wyzna-
czonymi instytucjami okreslono zakres obowigzkow kazdej ze stron

Tak/Nie

Panstwo czlonkowskie dostarczylo wyznaczonym instytucjom odpo-
wiednie wskazowki w celu zagwarantowania nalezytego zarzadzania
finansami (w formie szkolen iflub podrecznikow)

Tak/Nie

Kazda instytucja przedstawi swoim pracownikom cele swojej dzialalnosci
oraz zakres ich obowiazkéw i spodziewane rezultaty

Tak/Nie

Podjeto dzialania majace na celu zagwarantowanie, Ze poszczeg6lne
instytucje dysponuja odpowiednig liczba pracownikéw, ktorych staz
pracy i doswiadczenie pozwalaja na wykonywanie powierzonych im
zadan

Tak/Nie

2.2,

Rozdzielenie funkcji

Krotki opis sposobu, w jaki gwarantuje si¢ wlasciwe rozdzielenie funkcji wykonywanych przez poszczegdlne instytucje
[W opisie nalezy uwzgledni¢ wszystkie instytucje]

Gléwne cele Zrealizg) : Uwagi
wanor
1 Okreslono zasady gwarantujgce nalezyte rozdzielenie w obrebie instytucji Tak/Nie
odpowiedzialnej funkcji jednostek zajmujacych si¢ podpisywaniem
uméw o zaméwieniach publicznych/o dotacje
2 Okreslono zasady gwarantujgce nalezyte rozdzielenie w obrebie instytucji Tak/Nie
odpowiedzialnej funkcji podmiotéw zajmujacych si¢ rozpoczynaniem,
weryfikacja i zatwierdzaniem transakgji finansowyc!
3 Instytucja audytowa bedzie funkcjonalnie niezalezna od instytucji Tak/Nie
odpowiedzialnej i instytucji certyfikujacej
4 Tak/Nie

Instytucja cert;rﬁkujqca nie bedzie brata udzialu w procedurze wyboru,
realizacji dzialan i transakcjach finansowych zwigzanych z zasobami
Wspdlnoty
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2.3. Monitorowanie instytucji delegowanych (w stosownych przypadkach)

Krétki opis procesu
[W opisie nalezy uwzglednic instytucje odpowiedzialng i instytucje delegowane]

Glowne cele Zrealiz;) ; Uwagi
wanor
1 Delegowane zadania sg jasno okreslone Tak/Nie
2 Ustanowiono odpowiednie procedury dotyczace delegowanych zadai Tak/Nie
oraz kontroli ich zgodnosci z przepisami aktu podstawowego/przepisami
wykonawczymi
3 Przeprowadzane beda kontrole nadzorcze w celu zagwarantowania, ze Tak/Nie
zadania wykonywane sa zgodnie z przyjetymi procedurami
2.4. Monitorowanie innych zadafi, wykonywanych przez organy inne niz wyznaczone instytucje — w
stosownych przypadkach
Krétki opis procesu
[W opisie nalezy uwzgledni¢ wszystkie instytucje]
Glowne cele Zrealizo- Uwagi
wano? 8
1 Jesli w procesie uczestnicza organy podlegajace instytucji odpowiedzial- Tak/Nie
nej (niebedace instytucjami delegowanymi), utworzono mechanizmy
nadzorcze gwarantujgce nalezyte zarzadzanie finansami
2 Jesli zdecydowano o outsourcingu zadan w zakresie audytu lub jesli w Tak/Nie
proces zaangazowane sa organy podlegajace instytucfi audytowej,
utworzono mechanizmy nadzorcze gwarantujace jednolita metodyke
audytu i sp6jnos¢ dziatan
3 Jesli zdecydowano o outsourcingu zadan w zakresie po$wiadczania lub Tak/Nie
jesli w proces zaangazowane s3 organy podlegajace instytugji certyfiku-
jacej, utworzono mechanizmy nadzorcze gwarantujace jednolite podejs-
cie do kwestii po$wiadczania
4 W przypadku outsourcingu zadafi organom sektora prywatnego, Tak/Nie
niepelnigcym misji stuzby publicznej, utworzono mechanizmy gwaran-
tujace, ze zlecane zadania nie obejmuja sprawowania wladzy publicznej i
nie wymagaja podejmowania decyzji uznaniowych
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3. ASPEKTY OPERACY]JNE I FINANSOWE

3.1. Opracowywanie programéw wieloletnich

Krotki opis procesu
[W opisie nalezy uwzgledni¢ instytucje odpowiedzialng i instytucje delegowane]

Zrealizo-

towne cell
Glowne cele Wano?

Uwagi

1 Przewidziano ustalenia gwarantujgce realizacj¢ zasady partnerstwa Tak/Nie
zgodnie z obowigzujacymi przepisami i praktykami krajowymi

2 Ustanowiono procedury kontroli zgodnosci zalozen programu wielo- Tak/Nie
letniego ze strategicznymi wytycznymi i przepisami wspolnotowymi, w
szczegblnosci z przepisami dotyczacymi swobodnego przeptywu oséb w
polaczeniu z od[r)loénymi srodkami towarzyszacymi w zakresie kontroli
granic zewnetrznych, azylu i imigracji

3 Program wieloletni zatwierdzany jest przez nalezycie upowazniong Tak/Nie
osobe

3.2 Opracowywanie programéw rocznych

Krétki opis procesu
[W opisie nalezy uwzgledni¢ instytucje odpowiedzialng i instytucje delegowane]

Zrealizo-

Gléwne cele S
wano?

Uwagi

1 Ustanowiono procedury gwarantujace: Tak/Nie

— spojno$¢ programéw rocznych z programem wieloletnim,

— kwalifikowalnos¢ dziatan przewidzianych w programach rocznych,

— spdjnos¢ i komplementarno$¢ tych dzialar z innymi instrumentami
krajowymi i wspdlnotowymi,

— zgodnos¢ z zasadami wspétfinansowania,

— spdjno$¢ z priorytetowymi celamifszczegblnymi priorytetowymi
celami okreslonymi w wytycznych strategicznych

2 Ustanowiono procedury umozliwiajace wl'growadzenie zmian w progra- Tak/Nie
mie rocznym w nalezycie uzasadnionych sytuacjach nadzwyczajnych,
zgodnie z przepisami aktu podstawowego, w stosownych przypadkach

3 Ustanowiono procedury umozliwiajace przedkladanie zmienionego Tak/Nie
programu rocznego w przypadkach przewidzianych w art. 23 ust. 1
niniejszej decyzji

4 Udokumentowane s wszelkie zmiany w podziale kwot finansowania w Tak/Nie
ramach programu rocznego oraz powody wprowadzenia takich zmian

5 Udokumentowane sg wszelkie inne, niezwiazane z podzialem kwot Tak/Nie
finansowania zmiany dotyczace realizacji programu rocznego (np.
dotyczgce charakteru i harmonogramu publikacji zaproszen do sktadania

wnioskéw lub zakresu pomocy technicznej) oraz powody takich zmian
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3.3. Opracowywanie strategii audytu i rocznych planéw audytu

Krétki opis procesu
[Opis dotyczy instytucji audytowej]

Gléwne cele

Zrealizo-
wano?

Uwagi

1 Okreslono zasady gwarantujace przejrzysta i odpowiednig komunikagje,

przed rozpoczgciem i przez caly okres programowania, instytucji
odpowiedzialnej z instytucja audytowa na temat stosowanych procedur
zarzadzania i na temat projektow

Tak/Nie

2 Okreslono zasady tworzenia rocznych planéw audytu (ktére nalezy

zalgczy¢ co roku do strategii audytu) i terminowego dostarczania ich do
Komisji (w stosownych przypadkach)

Tak/Nie

3 Strategia audytu i roczne plany audytu zatwierdzane sa przez

odpowiednio upowazniong osobg

Tak/Nie
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3.4. Instytucja o}tlipowiedzialna wystepujaca w charakterze organu wdrazajacego — w stosownych
przypadkac

Krotki opis powodow, dla ktérych instytucja odpowiedzialna sama realizuje projekty, oraz specjalnych ustalen, jakie
przyjeto w celu wzmocnienia systeméw zarzadzania i kontroli

[W opisie nalezy uwzgledni¢ wszystkie instytucje]

Zrealizo-

Glowne cele S
Wano?

Uwagi

1 Powdd, dla ktérego instytucja odpowiedzialna sama realizuje projekty, Tak/Nie
jest odpowiednio udokumentowany i zatwierdzony na wlasciwym
poziomie

2 Przyjeto szczegdlne ustalenia gwarantujace, Ze charakter i cele projektu sa
zgodne z przepisami majacymi zastosowanie do Funduszu

3 Przyjeto szczegdlne ustalenia w celu zapobiezenia powstawaniu konfliktu Tak/Nie
intereséw w przypadku projektéw realizowanych bezposrednio przez
instytucje odpowiedzialng

4 Przyjeto specyficzne ustalenia gwarantujace poszanowanie zasady Tak/Nie
korzystnej relacji wartosci do ceny w przypadku realizacji projektéw
przez instytucje odpowiedzialng

5 Ustanowiono procedury gwarantujace, ze warunki uméw dotyczacych Tak/Nie
tych projektow sa jasne i kompfetne, szczegblnie w odniesieniu do

warunkow finansowania i platnosci, kryteriow kwalifikowalnosci oraz
obowiazkéw w zakresie sprawozdawczo$ci operacyjnej i sprawozda-
wezosci finansowej

6 Przyjeto szczegdlne ustalenia gwarantujgce, ze prawidlowe wypelnianie Tak/Nie
glownych zadan instytucji odpowiedzialnej okreslonych w  akcie
podstawowym nie jest zaklocone w odniesieniu do projektéw bezpo-
srednio przez nig realizowanych

7 Zagwarantowano, ze w przypadkach gdy instytucja odpowiedzialna Tak/Nie
wystepuje w charakterze organu wdrazajacego, instytucja audytowa nie
stanowi cze¢sci tego samego podmiotu (w przeciwnym razie nalezy opisaé
dodatkowe zabezpieczenia wprowadzone w celu zagwarantowania pelnej
niezaleznosci instytucji audytowej)

8 Strategia audytu obejmuje szczegdlne rodzaje ryzyka, ktére moga Tak/Nie
wynika¢ z faktu realizacji projektéw przez instytucje odpowiedzialng
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3.5.

Wybér i realizacja projektéw (instytucja odpowiedzialna wystepuje w charakterze organu

zamawiajgcego)

Krotki opis procesu
[W opisie nalezy uwzglednic instytucje odpowiedzialng i instytucje delegowane]

Zrealizo-

Glowne cele 5 Uwagi
wanor
Jesli proces przyznawania zamdwieni/dotacji odbywa si¢ w drodze Tak/Nie
zaproszenia do skladania wnioskéw (lub ofert), procedury zapewniajg
wolng konkurencje, a potencjalni kandydaci sg nalezycie poinformowani
Kryteria wyboru sa zgodne z minimalnymi kryteriami, okreslonymi w Tak/Nie
akcie podstawowym
Okreslono procedury sktadania wnioskéw (lub ofert) Tak/Nie
Ustanowiono procedury dgwarantujqce, ze ocena wnioskéw (ofert) Tak/Nie
odbywa si¢ wedlug uprzednio przyjetych zasad i kryteriéw, w sposob
przejrzysty i bez dyskryminacji
Decyzje o przyznaniu zamoéwienia/dotacji oraz umowy o dotacjefo Tak/Nie
zaméwieniu publicznym s3 zatwierdzane przez nalezycie uprawnione
osoby
Ustanowiono procedury gwarantujace kandydatom nalezytg informacje Tak/Nie
ex post na temat wynikow procesu wyboru
Ustanowiono procedury monitoringu przestrzegania przyjetych warun- Tak/Nie
kow wykonywania umow o dotacje/o zaméwieniach publicznych
3.6. Monitorowanie projektéw realizowanych przez beneficjentéw koficowych
Krotki opis procesu
[W opisie nalezy uwzglednic instytucje odpowiedzialng i instytucje delegowane]
Glowne cele Zrealiz;) B Uwagi
wanor
Gléwne wskazniki operacyjne i finansowe dla kazdego z projektow Tak/Nie
zostang okreslone oraz podane do wiadomosci instytucji odpowiedzial-
nej i s3 regularnie monitorowane
Przewidziano przeprowadzanie przez instytucj¢ odpowiedzialng kontroli Tak/Nie
na miejscu, ktorych celem jest monitorowanie (zarowno aspektéw
operacyjnych, jak i finansowych) projektéw
Instytucja odpowiedzialna dba, aby beneficjenci koncowi korzystali z Tak/Nie
odpowiedniego, skomputeryzowanego systemu ksiegowego
Instytucja odpowiedzialna dba, aby beneficjenci koficowi stosowali si¢ do Tak/Nie

przepisow dotyczacych uwidocznienia finansowania ze Srodkéw unij-
nych
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3.7.

Zarzadzanie finansowe projektem

Krétki opis procesu
[W opisie nalezy uwzgledni¢ instytucje odpowiedzialng i instytucje delegowane]

Gléwne cele

Zrealizo-
wano?

Uwagi

Transakcje finansowe zatwierdzane s przez nalezycie uprawniong osobg

Tak/Nie

Przed dokonaniem jakichkolwiek platno$ci/przystapieniem do odzyski-

wania jakichkolwiek kwot przeprowadzono weryfikacje w celu stwier-

dzenia, czy:

— wnioski o platno$¢ sa prawidlowe i odpowiadaja kryteriom
kwalifikowalnosci majgcym zastosowanie do Funduszu (funduszéw),

— towary iflub ustugi wspélfinansowane w ramach projektu rzeczy-
wiscie dostarczono/wyswiadczono,

— wklad z innych, prywatnych lub publicznych zZrédel jest prawidtowy,
pelny i zostal rzeczywiscie uregulowany,

— wyniki wszelkich dzialaii audytowych zostaly nalezycie uwzgled-
nione

Tak/Nie

Przeprowadzone zostang weryfikacje celem osiggnigecia wystarczajacej
pewnodci, ze lezace u podstaw projektu transakcje sg zgodne z prawem i
prawidlowe

Tak/Nie

Przez caly okres programowania przeprowadzane beda kontrole
nadzorcze w celu zagwarantowania, ze przyjete procedury finansowe
sa nalezycie przestrzegane

Tak/Nie

Zweryfikowana zostanie komplementarno$¢ finansowania z innych
wspélnotowych programéw finansowych, aby zapobiec przypadkom
podwdjnego finansowania

Tak/Nie
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3.8. Nieprawidtowosci, korekty i kwoty odzyskane

Krétki opis procesu
[W opisie nalezy uwzglednic instytucje odpowiedzialng, instytucje delegowane oraz instytucje certyfikujgcg]

Glowne cele Zrealiz;) ; Uwagi
wanor

1 Zdefiniowano pojecie nieprawidlowosci, a definicja odpowiada wymo- Tak/Nie
gom wspdlnotowym

2 Utworzono mechanizmy umozliwiajace odpowiednio wczesne wykry- Tak/Nie
wanie nieprawidlowosci i natychmiastowe podejmowanie dziatan
naprawczych

3 Ustanowiono procedury gwarantujace regularne informowanie Komisji o Tak/Nie
stwierdzonych nieprawidtowosciach oraz w stosownych przypadkach o
wszelkich dziataniach naprawczych podejmowanych w celu wywiazania
si¢ z obowigzkéw wynikajacych z przepiséw niniejszej decyzji

4 Ustanowiono procedury gwarantujace odpowiednie wykonanie nakazéw Tak/Nie
windykacji oraz w stosownych przypadkach egzekucje odsetek za zwloke

5 Jesli nakazéw windykacji nie mozna wykonaé, zostang okreslone Tak/Nie
powody takiej sytuacji w celu ustalenia, czy pafstwa czlonkowskie
powinny zwroci¢ otrzymane kwoty do budzetu wspdlnotowego.
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3.9.

Przygotowanie i realizacja dziatan audytowych

Krétki opis procesu

[W opisie nalezy uwzglednic instytucje audytowg oraz: instytucje odpowiedzialng i instytucje del

e‘iowane (jako potencjalne jednostki

poddane audytowi), a takze instytucje certyfikujgcg (jako jednostke, ktdrej przekazywane sq wyniki audytu]

Zrealizo-

Glowne cele wano? Uwagi
1 Metodyka audytu jest zgodna z migdzynarodowymi standardami Tak/Nie
2 Na uzytek audytoréw opracowano podrecznik audytu, odpowiadajacy Tak/Nie
wymogom okre$lonym w akcie podstawowym
3 Przeprowadzone zostang audyty majace na celu sprawdzenie wlasciwego Tak/Nie
funkcjonowania systemow zarzadzania i kontroli
4 Kontrole kwalifikowanych wydatkéw obejmowaé beda odpowiednia Tak/Nie
prébe i dotyczy¢ co najmniej 10 % calkowitej kwoty kwalifikowalnych
wydatkow
5 W trakcie kontroli kwalifikowalnych wydatkéw sprawdzana bedzie co Tak/Nie
najmniej zgodnos¢, skutecznos¢ i wydajnos¢ nastepujacych elementow:
procedury wyboru, celéw projektu, zaawansowania realizacji zaklada-
nych celéw, kwalifikowalnosci wydatkéw, waznosci dokumentéw
{zrzedstawionych na poSwiadczenie wydatkéw, wspoHfinansowania
rajowego, $ciezki audytu
6 Regularnie kontroluje si¢ stosowanie wczesniejszych zalecer Tak/Nie
7 Projekty realizowane przez instytucj¢ odpowiedzialng poddawane sg Tak/Nie
szczegotowej kontroli
3.10.  Sprawozdanie z audytu programéw rocznych i odnosne deklaracje
Krotki opis procesu
[W opisie nalezy uwzglednic¢ instytucje audytowg]
Gléwne cele Zrealiz;) : Uwagi
‘wanor
1 Ustanowiono procedury konsolidacji wnioskéw z audytu systemow i Tak/Nie
projektéw w odniesieniu do kazdego programu rocznego
2 Prowadzone beda kontrole majace na celu oceng zasadnosci wnioskéw o Tak/Nie
platno$¢
3 W przypadku stwierdzenia bledéw systemowych lub w przypadku Tak/Nie
rzekroczenia progéw istotnosci bledow podejmowane sa dodatkowe
ontrole
4 Sprawozdanie i odnoéne deklaracje zatwierdzane sa przez nalezycie Tak/Nie

upowazniong osobe
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3.11.

Poswiadczanie wydatkéw

Krétki opis procesu
[W opisie nalezy uwzglednié przede wszystkim instytucje certyfikujgcg, ale takze instytucje odpowiedzialng oraz instytucje delegowane]

Gléwne cele

Zrealizo-
wano?

Uwagi

Ustanowiono procedury gwarantujace przekazanie przez instytucje
odpowiedzialng informagji niezbednych w celu po$wiadczenia

Tak/Nie

Ustanowiono procedury gwarantujace przekazanie przez instytucje
audytowa sprawozdania z audytu kazdego programu rocznego i
odnoénych deklaracji

Tak/Nie

Ustanowiono procedury gwarantujace uwzglednianie odzyskanych kwot
w koncowej deklaracji wydatkéw oraz umozliwiajace monitorowanie
przebiegu trwajacych postgpowan sadowych lub administracyjnych
postepowan odwolawczych ze skutkiem zawieszajacym w sprawacﬁ, 0
odzyskanie kwot

Tak/Nie

Prowadzone beda kontrole prawidlowosci i integralnosci deklaracji
wydatkéw (ktére dotyczy¢é beda w szczegdlnosci wszelkich odsetek
uzyskanych z tytutu platnosci zaliczkowych otrzymanych od Komisji
oraz ich rzeczywistego wykorzystania jako wkladu krajowego)

Tak/Nie

W przypadku gdy transakcje przeprowadzane sa w walucie lokalnej,
metody dokonywania obliczen w euro s zgodne z zasadami
okreslonymi przez Komisje

Tak/Nie

Ocena programu

Krétki opis procesu
[W opisie nalezy uwzglednic¢ instytucje odpowiedzialng i instytucje delegowane]

Gléwne cele

Zrealizo-
wano?

Uwagi

Opracowane przez Komisj¢ wytyczne dotyczace metodyki ocen
rozpowszechniane sg wirdd szerokiego grona odbiorcéw i udostepniane
wszystkim potencjalnym beneficjentom koficowym i innym zaintereso-
wanym osobom

Tak/Nie

Rejestruje si¢ przekazane przez beneficjentéw kofAcowych gléwne
wskazniki operacyjne i finansowe wykorzystywane do oceny stopnia
zaawansowania realizacji celow projektu

Tak/Nie

Instytucja odpowiedzialna (i(lub instytucje delegowane) dbaja, aby
dostarczone wskazniki pozwalaly na wymierna ocene wynikéw kazdego
projektu

Tak/Nie

Ustanowiono procedury gwarantujace przeprowadzenie oceny przewi-
dzianej w akcie podstawowym

Tak/Nie
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4.

ZARZADZANIE INFORMACJAMI

4.1. Dokumentacja dotyczaca procedur

Krotki opis procesu
[W opisie nalezy uwzgledni¢ wszystkie instytucje]

Zrealizo-

Gléwne cele wano? Uwagi

1 Instytucje dbaja, ab prz;(?c;te procedury, o ktorych mowa w art. 7 Tak/Nie
niniejszej decyzji, byg/ zgodne z przepisami krajowymi i wspdlnotowymi
(dotyczacymi np. zamowien publicznych, zasad rachunkowosci itd.)

2 Procedury zatwierdzane sg przez nalezycie upowazniong osobe Tak/Nie

3 Przyjete procedury zawieraja jasne wytyczne dotyczace kazdej z Tak/Nie
gléwnych operacji oraz objasnienia podzialu r6l w procesie podejmo-
wania decyzji

4 Podjeto niezbedne kroki w celu zagwarantowania, ze caly personel jest Tak/Nie
nalezycie poinformowany o przyjetych procedurach

5 W stosownych przypadkach procedury przewiduja V?’kOI“Z stanie list Tak/Nie
kontrolnych, bedacych wykazem glownych kontroli, jakie nalezy
przeprowadzi¢

6 Podjeto niezbedne kroki w celu zagwarantowania nalezytej ochrony Tak/Nie

danych osobowych
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4.2.

Rachunkowo$¢ i ksieggowosé

Krétki opis procesu
[W opisie nalezy uwzglednic¢ instytucje odpowiedzialng, instytucje delegowane oraz instytucje certyfikujgcg]

Zrealizo-

Glowne cele wano? Uwagi
1 Podjeto niezbedne kroki w celu zagwarantowania, ze dane ksiggowe sa Tak/Nie
wyczerpujgce, wiarygodne i prawidlowe. System ksiggowy umozliwia
przede wszystkim:
— regularne $ledzenie wykorzystania zasobow wspdlnotowych na
poziomie koncowych beneficjentéw i projektow,
— identyfikacj¢ wszelkich odsetek uzyskanych z tytulu platnosci
zaliczkowych otrzymanych od Komisji,
— identyfikacje wystawionych nakazéw windykacji oraz w stosownych
przypadkach stwierdzenie faktu ich wykonania
2 System ksiggowy i system sprawozdawczosci finansowej spelniajg Tak/Nie
wymogi okreslone w krajowych przepisach dotyczacych ochrony danych
3 Stosowane systemy ksiegowy i sprawozdawczo$ci finansowej sg Tak/Nie
systemami komputerowymi
4 Istnieje odpowiedni system awaryjny (back-up), gwarantujacy ciaglosé Tak/Nie
operacji w naglych przypadkach
5 W przypadku gdy transakcje przeprowadzane s3 w walucie lokalnej, Tak/Nie
metody dokonywania obliczen w euro sa zgodne z zasadami przyjetymi
przez Komisje
43. Przedkladanie sprawozdafi Komisji
Krotki opis procesu
[W opisie nalezy uwzgledni¢ wszystkie instytucje]
Glowne cele Z;]e:lllié;) B Uwagi
1 Okreslono obowigzki sprawozdawcze oraz wplyw na zasoby Tak/Nie
2 Przyjete procedury umozliwiajg odpowiedni, terminowy i pelny udziat Tak/Nie
wyznaczonych instytucji
3 Sprawozdania zatwierdzane s przez nalezycie upowazniona osobe Tak/Nie




27.6.2008

Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej

L 167/33

4.4, Sciezka audytu

Krétki opis procesu
[W opisie nalezy uwzgledni¢ wszystkie instytucje]

Gdzie przechowywane sg nastepujace dokumenty?

Odpowiedzialny
organ|/dzial

Okres przechowy-
wania

Opis systeméw zarzadzania i kontroli, w tym podrecznikéw procedur

Strategia audytu

Krajowy program wieloletni i jego ewentualne zmienione wersje

Krajowe programy roczne i ich ewentualne zmienione wersje

Decyzje Komisji Europejskiej dotyczace programéw wieloletnich i rocznych

Zaproszenia do skladania wnioskéw/Zaproszenia do skladania ofert

Akta kandydatow/[Akta dotyczace uméw

Analizy otrzymanych wnioskoéw/ofert pod katem administracyjnym, technicz-
nym i finansowym (siatki oceny) oraz sprawozdania komisji ewaluacyjnej

Decyzje o przyznaniu lub odmowie finansowania

Umowy o finansowaniu projektu

W odniesieniu do kazdego z projektéw decyzje dotyczace zobowiazan
finansowych

Sprawozdania okresowe oraz sprawozdania koficowe przedlozone przez
beneficjentéw

Sprawozdania finansowe i wnioski o platnoici przedkladane w ramach
finansowanych projektéw

Dokumenty uzupelniajace stanowigce po$wiadczenie wydatkéw i dochodéw w
ramach finansowanego projektu

Autoryzacja platnosci/odzyskania kwot (dowdd przeprowadzonych kontroli)

Nakazy platnosci/nakazy windykacji

Dowdd realizacji platnoscifodzyskania kwot

Dokumentacja dotyczaca metodyki doboru préby na potrzeby audytu

Sprawozdania z audytu projektéw

Sprawozdania z audytu systeméw zarzadzania i kontroli przeprowadzanego na
szczeblu krajowym

Sprawozdania z audytu programéw rocznych

Opinie audytora dotyczace systeméw zarzadzania i kontroli

Deklaracje audytora dotyczace zasadno$ci wnioskow o platnosé

Whnioski o platnosci przestane do Komisji Europejskiej

Poswiadczenia deklaracji wydatkéw przestane do Komisji Europejskiej

Okresowe sprawozdania z realizacji przeslane do Komisji Europejskiej

Koricowe sprawozdania z realizacji przestane do Komisji Europejskiej

Dowdd platnosci otrzymany od Komisji Europejskiej

Sprawozdanie z oceny przestane do Komisji Europejskiej
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5. ZATWIERDZENIE OPISU SYSTEMOW ZARZADZANIA 1 KONTROLI

Instytucja

Os$wiadczenie

Data i podpis

wyczerpujace

oraz

pos$wiadczam, ze  przedstawiony
obraz calosci systeméw zarzadzania
i kontroli odpowiada stanowi fak-
tycznemu.

Instytucja odpowiedzialna Za$wiadczam, ze powyzsze informa- | Nazwisko:
¢je dotyczace tozsamosci instytucji
odpowiedzialnej i jej systemow kon- | Stanowisko:
troli wewnetrznej s3 zgodne z
prawda i wyczerpujace. Data:
podpis
Instytucja certyfikujaca Za$wiadczam, ze powyzsze informa- | Nazwisko:
¢je dotyczace tozsamosci instytucji
certyfikujacej i jej systeméw kontroli | Stanowisko:
wewnetrznej sa zgodne z prawda i
wyczerpujace. Data:
podpis
Instytucja audytowa Za$wiadczam, ze powyzsze informa- | Nazwisko:
¢je dotyczace tozsamosci instytucji
audytowej i jej systeméw kontroli | Stanowisko:
wewnetrznej sa zgodne z prawda i
Data:

podpis
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ZALACZNIK I

WZOR PROGRAMU WIELOLETNIEGO

o Wersja pierwotna
0 Wersja poprawiona (numer, data DD/MM/RRRR) w nastepstwie rozméw z Komisja
0 Wersja poprawiona w $wietle przeprowadzonych ocen iflub w nastgpstwie trudnosci napotkanych podczas realizacji
] Wersja poprawiona w nastgpstwie zmiany wytycznych strategicznych
PANSTWO CZELONKOWSKIE:
FUNDUSZ:
INSTYTUCJA ODPOWIEDZIALNA:
OKRES:
1. SYTUACJA W PANSTWIE CZEONKOWSKIM
Opis sytuacji wyjsciowej w panstwie cztonkowskim w obszarze polityki objetym celami Funduszu
1.1. Sytuacja w panstwie czlonkowskim i majace na nig wplyw przeplywy migracyjne
1.2. Dotychczasowe $rodki podjete przez panistwo czlonkowskie
1.3. Ogdtem wysoko$¢ wkladu krajowego
2. ANALIZA POTRZEB W PANSTWIE CZLONKOWSKIM
2.1. Potrzeby panistwa cztonkowskiego wynikajace z opisanej sytuacji wyjSciowej
2.2. Wyznaczone przez panstwo czlonkowskie cele operacyjne dla zaspokajania tych potrzeb
3. STRATEGIA OSIAGNIECIA WYZNACZONYCH CELOW
Nalezy opisaé, w jaki sposéb fundusz przyczynia si¢ do zaspokajania istniejgcych potrzeb, jakie priorytety
wybrano i dlaczego.
3.1. Priorytet 1
3.2. Priorytet 2
3.3. itd.
W odniesieniu do kazdego z wymienionych priorytetéw prosimy przedstawi¢ nastgpujace informacje:
a)  cele strategii i przyklady najwazniejszych dziatan
b)  opis odno$nych celéw i stosowanych wskaznikow
¢ w stosownych przypadkach nalezy wskaza¢ te z najwazniejszych dzialaf, ktére podejmowane sa w celu
realizacji celéw szczeg6towych w ramach danego priorytetu
4, SPOJNOSC Z INNYMI INSTRUMENTAMI
Prosimy poda¢, w jaki sposéb opisana strategia jest spéjna z innymi instrumentami regionalnymi, krajowymi i
wspélnotowymi.
4.1. Priorytet 1
4.2. Priorytet 2
43. itd.
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5. RAMY WDRAZANIA STRATEGII

5.1. Publikacja programu

5.2. Wybrane podejécie do realizacji zasady partnerstwa

6. ORIENTACYJNY PLAN FINANSOWANIA

6.1 Wklad Wspdlnoty

6.1.1.  Tabela

Program wieloletni — projekt planu finansowego

Tabela nr 1
Wkiad Wspdlnoty
Panstwo cztonkowskie: [...]
Fundusz: [...]

w ‘ys'bi%fe; ceny 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013 Ogolem
Priorytet 1: [...] 0
Priorytet 2: [...] 0
Priorytet 3: [...] 0
Priorytet...: [...] 0
Pomoc techniczna 0

Ogotem 0 0 0 0 0 0 0 0
6.1.2.  Uwagi dotyczace danych liczbowych/tendencji
6.2 Og6lny plan finansowania
6.2.1.  Tabela
Program wieloletni — projekt planu finansowego
Tabela nr 2
Og6lny plan finansowania

Panstwo cztonkowskie: [...]

Fundusz: [...]

(w ‘ys'bi%fe; ceny 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013 Ogolem
Wkiad Wspdlnoty
Wspélfinansowanie
publiczne
Wspélfinansowanie
prywatne

Ogotem 0 0 0 0 0 0 0 0
Wklad Wspdlnoty % % % % % % % %
(procentowo)

6.2.2.  Uwagi dotyczace danych liczbowych/tendencji

[podpis osoby odpowiedzialnej]
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ZALACZNIK 11l
WZOR PROGRAMU ROCZNEGO
] Wersja pierwotna
0 Wersja poprawiona (numer, data DD/MM/RRRR) w nastgpstwie rozméw z Komisja
0 Wersja poprawiona z innych przyczyn
PANSTWO CZEONKOWSKIE:
FUNDUSZ:
INSTYTUCJA ODPOWIEDZIALNA:
ZA ROK:
1. OGOLNE ZASADY WYBORU PROJEKTOW, KTORE MAJA BYC FINANSOWANE W RAMACH PROGRAMU
2. ZMIANY W SYSTEMACH ZARZADZANIA I KONTROLI (w stosownych przypadkach)
3. DZIALANIA, KTORE MAJA OTRZYMAC WSPARCIE W RAMACH WYBRANYCH PRIORYTETOW
3.1. Dzialania podejmowane w celu realizacji Priorytetu 1
3.2. Dzialania podejmowane w celu realizacji Priorytetu 2
3.3, itd.

W stosownych przypadkach, w pkt 3.1 i dalszych, dziatania nalezy przedstawiaé z podziatem na kategorie opisane w akcie
podstawowym.

Opisujac dziatania w pkt 3.1 i dalszych, nalezy podaé nastgpujace informacje:

1. Cel i zakres dzialania
2. Prawdopodobni beneficjenci dotacji

3. W stosownych przypadkach, odpowiednie uzasadnienic — w odniesieniu do projektéw realizowanych
bezposrednio przez instytucj¢ odpowiedzialng, dzialajaca w charakterze organu wdrazajacego

4. Oczekiwane wyniki (W ujeciu ilosciowym) i wskazniki, jakie maja by¢ stosowane
5. Widoczno$¢ finansowania ze §rodkéw wspélnotowych

6. W stosownych przypadkach, komplementarno$¢ opisywanych dzialan ze zblizonymi dziataniami,
finansowanymi w ramach innych instrumentéw WE

7. Informagcje finansowe

4.1.

4.2.

4.3.

POMOC TECHNICZNA

Cel pomocy technicznej
Oczekiwane wyniki (w ujeciu iloSciowym)

Widoczno$¢ finansowania ze $rodkéw wspdlnotowych
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5. PROJEKT PLANU FINANSOWANIA

Program roczny - projekt planu finansowego
Tabela nr 1

Tabela zbiorcza

Panistwo cztonkowskie: [...]
Program roczny: [...]
Fundusz: [...]

Oznacze-
Oznacze- nieszcze- Wkiad Srodki Srodki Udziat
nie priory- | gdlnego- Wspdl- {)(1) ! ro tl Ogodtem % WE wljcznej
tetu prio- noty publiczne | prywatne kwocie
rytetu (1)
(wszystkie dane w EUR) (a) (b) (c) (d =atb+c) | (e =a/d) (d/d ogo-
fem)
Dzialanie 1: [...] 0
Dziatanie 2: [...] 0
Dzialanie 3: [...] 0
Dzialanie 4: [...] 0
Dzialanie 5: [...] 0
Dzialanie...: [...] 0
Dzialanie N: [...] 0
Pomoc techniczna 0
Inne $rodki (%) 0
Ogblem 0 0 0 0 % 100 %

(") W stosownych przypadkach.
() W stosownych przypadkach.

[Podpis osoby odpowiedzialnej]
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ZALACZNIK IV

WZOR SPRAWOZDANIA OKRESOWEGO Z REALIZACJI PROGRAMU ROCZNEGO

PANSTWO CZLONKOWSKIE:

FUNDUSZ:

INSTYTUCJA ODPOWIEDZIALNA:

ROK, KTOREGO DOTYCZY SPRAWOZDANIE:

A. Sprawozdanie techniczne
1. ASPEKTY OPERACY]NE
1.1. Harmonogram realizacji programu
1.2 Opis organizacji wyboru projektow i ofert oraz ich wynikéw
1.3. Postepy w realizacji dzialan w ramach programu zgodnie z przyjetymi priorytetami

1.3.1.  Dzialania wdrazajace Priorytet 1

1.3.2.  Dzialania wdrazajgce Priorytet 2
itd.

1.4. Korzystanie z pomocy technicznej

1.5. Pojawiajace si¢ problemy i podejmowane $rodki



2.

ASPEKTY FINANSOWE

Sprawozdanie okresowe z realizacji programu rocznego
Tabela 1

Sprawozdanie finansowe

Panistwo cztonkowskie: [...]
Program roczny, ktérego dotyczy sprawozdanie: [...]
Stan na: [dzien/miesigc/rok]
Platnosci zaliczkowe otrzymane z WE: [kwota]

Zaplanowane przez panstwo cztonkowskie Przeznaczone przez pafistwo cztonkowskie Laczne wydatki kwali-
(Wzystkie d Ref. szczegol- Wkiad WE wyptacony | fikowalne poniesione
SZ)’SE L’}eR ) ane w Ref. priorytetu nego priory- . przez panstwo czlon- | do dnia sprawozdania
tetw () Laczne zaplano- | yig,q % whladu WE | Eaczne wydatki |y, q i % widadu WE | Kowskie kofcowym | przez Korcowych
wane wydatki kwalifikowalne beneficjentom beneficjentow
(@) () (¢ = bfa) (d) () (f=e/d)
Dzialanie 1: [...]
Dzialanie 2: [...]
Dzialanie 3: [...]
Dzialanie 4: [...]
Dzialanie 5: [...]
Dzialanie N: [...]
Pomoc tech-
niczna
Inne dziatania (%)
Razem 0 0 0 0 0 0 0 0
(') W stosownych przypadkach.
(*) W stosownych przypadkach.
y !

Otrzymano > 60 %
wyc

E}atnoéci zaliczko-
?

Tak/Nie

Tak/Nie

forysfodoing un Amopdzin yuuarzg 0¥%//91 1

800C9°LC
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3. INFORMACJE O NIEPRAWIDLOWOSCIACH

Informacja o nowych nieprawidtowosciach (1)? Nie Tak (jezeli tak, prosz¢ wypehié tabele 2)

Sprawozdanie okresowe z realizacji programu rocznego
Tabela 2

Wstepna informacja o nieprawidtowosciach

Paristwo cztonkowskie: [...]

Stan na: [dzien/miesigc/rok]

Fundusz: [...]

Kwota w
P N Rodzaj nie- | Data/Zrédto Sposch Mozliwosé CIIEUR’ ktérej
Nr ref. rogram Projekt aruszony prawidlo- pierwszej posor naduzycia otyczy nic-
P 4 ) k A dio-
roczny przepis wosci informacji wykrycia (T/N) prawl
wos¢ (wklad
WE)
Uzupelnienie informacl];i o nieprawidtowos- .
ciach? Nie Tak (jezeli tak, prosz¢ wypehic tabelg 3)
Sprawozdanie okresowe z realizacji programu rocznego
Tabela 3
Uzupelnienie informacji o nieprawidtowosciach
Paristwo cztonkowskie: [...]
Stan na: [dzien/miesigc/rok]
Fundusz: [...]
Kwota, Nakaz windykacji (kwoty w EUR)
ktorej
P Naru- fiotycz}zi Dziatania Anulowa-
Nr ref. rogram Projekt szon TEPTawid- | 1 zupelnia- e
j y |7 p .
roczny ) owo0s¢ ; Odsetki za wkladu
przepis (wklad jace Wydany | Zaplacony zwloke Wycofany WE
WE) w
EUR
B. Whniosek o druga platnosé zaliczkowy

Ja, nizej podpisany [imi¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej wielkimi literami],

wystepujacy w imieniu instytucji odpowiedzialnej w zakresie zarzadzania oraz realizacji [nazwa Funduszu], wnioskuje o
platno$¢ nastepujacej kwoty, jako drugiej platnosci zaliczkowej.

EUR ()

[doktadna kwota do dwdch miejsc po przecinku]

(") Od ostatniego sprawozdania okresowego/konicowego przekazanego Komisji.
(%) taczna wnioskowana kwota do uzupelnienia pierwszej platnosci zaliczkowe;.
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Niniejszy wniosek o platno$¢ jest dopuszczalny, poniewaz:

a)  sprawozdanie okresowe z realizacji programu rocznego zostato przedtozone Komisji lub zalaczone jest do niniejszego
wniosku;

b)  przedlozono lub zalaczono pos$wiadczong deklaracje wydatkéw dotyczaca co najmniej 60 % kwoty pierwszej
platnosci zaliczkowej;

¢)  zrealizowano program roczny zgodnie z zasada nalezytego zarzadzania finansami oraz istnieje wystarczajaca
pewnos¢ co do legalnosci i prawidlowosci transakeji lezacych u podstaw operacji;

d) nie istnieje wydawana na mocy art. 226 Traktatu uzasadniona opinia Komisji dotyczaca naruszenia w zakresie
dzialari, na ktére deklaruje si¢ wydatki we wniosku.

Komisja powinna dokona¢ platnosci na rzecz:

Instytucja wlasciwa do otrzymania platnosci

Bank

Nr rachunku bankowego

Posiadacz rachunku (jezeli inny niz instytucja wlasciwa do
otrzymania platnosci)

Data Imi¢ i nazwisko wielkimi literami, pieczed,
stanowisko i podpis za wlasciwag instytucje
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ZALACZNIK V
WZOR SPRAWOZDANIA KONCOWEGO Z REALIZAC]I PROGRAMU ROCZNEGO
PANSTWO CZLONKOWSKIE:
FUNDUSZ:
INSTYTUCJA ODPOWIEDZIALNA:
ROK, KTOREGO DOTYCZY SPRAWOZDANIE:
A. Sprawozdanie techniczne
1. ASPEKTY OPERACYJNE
1.1. Harmonogram realizacji programu
1.2. Aktualizacja sprawozdania okresowego w zakresie opisu organizacji wyboru projektow i ofert oraz ich wynikéw,
w stosownych przypadkach
1.3. Postepy w realizacji dziatan programu zgodnie z przyjetymi priorytetami
1.3.1.  Dzialania wdrazajace Priorytet 1
1.3.2.  Dzialania wdrazajace Priorytet 2
1.3.3.  itd.
Opisujgc dzialania w punkcie 1.3 i kolejnych nalezy uwzgledni¢ nastepujace aspekty
1. Cel i zakres dzialania
2. Zmiany programu zatwierdzonego przez Komisj¢ (w stosownych przypadkach)
3. Monitoring dziatan podejmowanych w trakcie realizacji programu i po jego zakonczeniu
4. Rzeczywiste wyniki
5. Ocena rzeczywistych wynikéw w poréwnaniu do celéw i wskaznikéw okreslonych w programie
1.4. Wyniki pomocy technicznej
1.5. Pojawiajace si¢ problemy i $rodki podejmowane w celu realizacji programu
1.6 Procedury stosowane podczas realizacji projektu(-6w) bezposrednio przez instytucje odpowiedzialng, pelnigca
funkcje organu wdrazajacego (w stosownych przypadkach)
1.7. Sp6jnos¢ i komplementarno$¢ z innymi instrumentami
2. OCENA POSTEPC)W W REALIZAC]I PROGRAMU WIELOLETNIEGO
3. SRODKI PODJETE W CELU DOSTARCZENIA INFORMAC]I O PROGRAMIE
3.1. Srodki podjgte w celu upublicznienia programu wieloletniego (!) i rocznego
3.2 Stosowanie zasady widocznosci

(") Dotyczy wylacznie sprawozdania koficowego z realizacji pierwszego programu rocznego.



4. ASPEKTY FINANSOWE

Sprawozdanie koficowe z realizacji programu rocznego
Tabela 1

Szczegblowe sprawozdanie finansowe

Panstwo cztonkowskie: [...]

Program roczny, ktérego dotyczy sprawozdanie: [...]
Priorytet/inne dzialania:

Stan na: [dziefi/miesigc/rok]:

. , .| Przeznaczone przez panstwo czlonkow- Rzeczywiste dane zatwierdzone przez instytucje odpowiedzialna
(Wszystkie dane w EUR) Zaplanowane przez pafistwo cztonkowskie <kie (koszty poniesione przez beneficjentéw oraz koricowy wkiad WE)
Pozostaje do
. Ref;lszcze- Laczne had anznﬁ had anznﬁ | Fad | przzi[;{a\%a /
T . Ref. priory- goinego zaplano- % wkladu wydatki % wkladu wydatki Nalezny % wkladu | Wyptacony
Dziatania Projekty tetu priorytetu wane | Wklad WE WE kwalifiko- | WKiad WE WE kwalifiko- | wklad WE WE whiad WE odzyskane
) wydatki walne walne Pt) ¢ ds 4
ucje o FO-
wiedzialng
(@) (o) (c = bfa) (d (€ (f=e/d © (h) (i=hlg) () (k = h-j)
Dziatanie 1: [...] projekt 1: [...]
projekt N: [...]
Razem Dzialanie 1
Dzialanie ...: [...] projekt 1: [...]
projekt N: [...]
Razem Dzialanie...: [...]
Dziatanie N: [...] projekt 1: [...]
projekt N: [...]
Razem Dzialanie N
Pomoc techniczna
Inne dziatania ()
Razem 0 0 0% 0 0 0% 0 0 0% 0 0

(") W stosownych przypadkach.
() W stosownych przypadkach.

Y9[L9T 1

forysfodoing un Amopdzin yuuarzg
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4.1. Lista procedur odzyskania $rodkéw, ktére na dzieri 30 czerwca roku N+2 (N = rok programu rocznego) sa w toku

Sprawozdanie koficowe z realizacji programu rocznego

Tabela 2

Lista nakazéw windykacji w toku

Panistwo cztonkowskie: [...]

Fundusz: [...]

Stan na: [dzien/miesigc/rok]

SdliC?%HQ z
odpowiedniego -
Nr ref. Program roczny Projekt Laczna kwota Whiad WE do sprawozdania Przyczyny win
do odzyskania odzyskania . ykacji
inansowego
(TN)
4.2. Lista nakazoéw windykacji nieuwzglednionych w sprawozdaniach finansowych do poprzednich programéw

rocznych (w stosownych przypadkach)

Sprawozdanie koficowe z realizacji programu rocznego

Tabela 3

Lista nakazéw windykacji srodkéw jeszcze nieodliczonych we wczesniejszych deklaracjach wydatkéw

Panistwo cztonkowskie: [...]

Fundusz: [...]

Stan na: [dziei/miesigc/rok]

Laczna odzys- Odzyskany

Przyczyny win-
kana kwota wklad WE

Nr ref. Program roczny Projekt dykadji

Data windykagji
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5. INFORMACJE O NIEPRAWIDEOWOSCIACH

Informacja o nowych nieprawidtowosciach (1)? Nie Tak (jezeli tak, prosz¢ wypehi¢ tabele 4)

Sprawozdanie koficowe z realizacji programu rocznego

Tabela 4

Wstepna informacja o nieprawidtowosciach

Paristwo cztonkowskie: [...]

Stan na: [dziefi/miesigc/rok]

Fundusz: [...]

Kwota w
Program Naruszon Rodzaj nie- | Data/ Zrédlo Sposdb Mozliwoéé c?(glt]Rézkt%rii]—
Nr ref. rocgzn Projekt zeDis Y prawidto- pierwszej Pk cia naduzycia r);wi%ll o-
Y przep wosci informacji WyRTYS (T/N) w%éé (wklad
WE)
Kontynuacja dotychczasowych nieprawidto- )
wosci? Nie Tak (jezeli tak, prosz¢ wypehic tabelg 5)
Sprawozdanie koficowe z realizacji programu rocznego
Tabela 5
Uzupelnienie informacji o nieprawidlowosciach
Paristwo czlonkowskie: [...]
Stan na: [dzien/miesigc/rok]
Fundusz: [...]
Kwota,
ktorej
dotyczy Nakaz windykacji (kwoty w EUR)
niepra- o Anulowa-
Naru- widlo- Dzialania )
Nr ref. Program Projekt szon §¢ uzupel- e
: roczny ) przep}ils wosc nia]}aice wkladu
WE
(wkiad .
WE) w Wydany Zapha- Odse}tkf( Wycofany
EUR cony Za ZW10K¢

(') Od ostatniego sprawozdania okresowego/koficowego przekazanego Komisji.



ZALACZNIKI

Skrécony opis poszczegdlnych projektow (jedna strona na projekt) uwzgledniajacy cele, wyniki, odpowiednie wskazniki i tabele finansowe.

Sprawozdanie koficowe z realizacji programu rocznego
Tabela 6

Sprawozdanie z projektu

Nr ref. i nazwa projektu: [...]
Beneficjent konicowy: [...]
Stan na: [dziefi/miesigc/rok]

Priorytet: [...]
Szczegolny priorytet: [...]
Dzialanie: [...]

PODSUMOWANIE TECHNICZNE

Cele/wyniki:

Odpowiednie wskazniki:

Uzasadnienie (w przypadku szczegdlnego priorytetu):

PODSUMOWANIE FINANSOWE

Przeznaczone przez Whnioskowane przez Zatwierdzone przez
(Wiszystkie dane w EUR) instytucje odpowie- konicowego benefi- instytucje odpowie- Wkiad WE pokryty przez instytucje odpowiedzialng
dzialng Gjenta dzialng
a: Koszty bezposrednie Pierwsza platno$¢ zaliczkowa
b: Koszty posrednie Druga platno¢ zaliczkowa
c: Koszty pokryte przez dochdd przeznaczony na okreslony cel Platno$¢ koficowa
(jezeli dotyczy)
a +b + c: Laczne wydatki kwalifikowalne 0 0 0 Nakaz windykacji
d: Wklad WE
e: Wkiad beneficjentéw koficowych i partneréw (instytucji
publicznych)
w tym dochéd przeznaczony na okreSlony cel
f: Wkiad beneficjentow konicowych i partneréw (instytucji
niepublicznych)
g: Wklad o0s6b trzecich
h: Wplywy wygenerowane przez projekt Nalezny wklad WE
d+e+f+g+h:Przychod catkowity 0 0 0 Wklad WE pozostaly do zaplaty/
odzyskania
% wkladu WE[Koszty catkowite (df(a + b + c)) % % %

800C9°LC

[ 1d ]
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B. Whiosek o wyplate salda/Deklaracja zwrotu kosztéw

Ja, nizej podpisany [imi¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej wielkimi literami],
wystepujacy w imieniu instytucji odpowiedzialnej w zakresie [nazwa Funduszu]

—  wnioskuj¢ o platno§¢ nastepujacej kwoty:

EUR (') +

[doktadna kwota do dwdch miejsc po przecinku]
LUB

—  deklaruj¢ zwrot nastepujacej kwoty:

EUR () -

[doktadna kwota do dwdch miejsc po przecinku]

Powyzsza kwota wynika z rozliczenia lacznej kwoty otrzymanych w ramach niniejszego programu rocznego platnosci
zaliczkowych oraz rzeczywistych deklarowanych wydatkéw.

Niniejszy wniosek o platno$¢ jest dopuszczalny, poniewaz:

a)  sprawozdanie koficowe z realizacji programu rocznego zostato przedlozone Komisji lub zalagczone jest do niniejszego
wniosku;

b)  przedlozono lub zalaczono poswiadczong deklaracje wydatkow;

¢)  przedlozono lub zalgczono roczne sprawozdanie z audytu, opini¢ o funkcjonowaniu systemu zarzadzania i kontroli
oraz deklaracj¢ zasadnosci wniosku o platnos¢, przygotowane przez instytucje audytows;

d)  wszelkie odsetki uzyskane z tytulu platnosci zaliczkowych zostaly zaksiegowane na koncie danego programu
rocznego i uznane za wklad krajowy oraz uwzglednione w deklaracji wydatkow;

e)  zrealizowano program roczny zgodnie z zasada nalezytego zarzadzania finansami oraz istnieje wystarczajaca
pewnos¢ co do legalnosci i prawidlowosci transakeji lezacych u podstaw operacji;

f)  nie istnieje wydawana na mocy art. 226 Traktatu uzasadniona opinia Komisji dotyczaca naruszenia w zakresie
dzialan, na ktére deklaruje si¢ wydatki we wniosku.

Komisja powinna dokona¢ platnosci na rzecz:

Instytucja wlasciwa do otrzymania platnosci

Bank

Nr rachunku bankowego

Posiadacz rachunku (jezeli inny niz instytucja wlasciwa do
otrzymania platnosci)

Data Imi¢ i nazwisko wielkimi literami, pieczed,
stanowisko i podpis za wiasciwg instytucje

(") taczna wnioskowana kwota do uzupeknienia platnosci zaliczkowej (ptatnosci zaliczkowych).
(%) Laczna kwota do odzyskania po rozliczeniu platnosci zaliczkowej (platnosci zaliczkowych).
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ZALACZNIK VI

WZOR STRATEGII AUDYTU

PANSTWO CZLONKOWSKIE:

FUNDUSZ(-E):

INSTYTUCJA ODPOWIEDZIALNA:

1.1.

1.2.

1.3.

2.1.

2.2.

3.1.

3.2.

4.2.

4.2.1.

4.2.2.

OTOCZENIE AUDYTOWE

Zakres strategii (fundusze, ktorych dotyczy)
Okres, ktorego dotyczy strategia

Zastosowane standardy audytowe

OCENA RYZYKA

Identyfikacja i ocena ryzyka

Reakcja na ryzyko oraz pozostate ryzyko

CELE I PRIORYTETY

Cele audytow

Priorytety audytow

PODE]SCIE AUDYTOWE
Audyty systemowe

Organ(-y) wlasciwy(-e) do przeprowadzenia audytu
Audytowane instytucje
Kwestie horyzontalne, ktérych dotycza audyty systemowe

Indykatywny wieloletni plan audytéw systemowych (w miare mozliwosci)

Audyty projektéw

Organ(-y) wlasciwy(-e) do przeprowadzenia audytu

Opis metodologii doboru préoby
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5. PLANY AUDYTU OBEJMUJACE LATA KALENDARZOWE 2007 ORAZ 2008

51.  Rok 2007 ()

Rok 2007

Audyty systemowe

Fundusze A}ldytOW§ne Audytowane Zakres audytu Osobodni | Planowanie
instytucje procesy
Audyty projektéw
taczne
Koricowy bene- wydatki Audytowane
Fundusze | Rok programu | Priorytet Projekt fici kwalifiko- . Osobodni | Planowanie
icjent wydatki
walne pro-
jektu

5.2. Rok 2008

Nalezy wprowadzi¢ dane jak we wzorze tabeli na 2007 r.

Zalacznik(-i) do strategii audytu (*): plany roczne

PANSTWO CZEONKOWSKIE:

FUNDUSZ:

INSTYTUCJA ODPOWIEDZIALNA:

ROK KALENDARZOWY, KTOREGO DOTYCZY PLAN:

1. EWENTUALNE ZMIANY STRATEGII AUDYTU

2. GLOWNE WYNIKI AUDYTOW Z LAT UBIEGLYCH

3. PLAN AUDYTOW NA ROK 20XX

Nalezy wprowadzi¢ dane jak we wzorze tabeli na 2007 r.

(") Jesli dotyezy.

() Nalezy przedlozy¢ po strategii audytu, zgodnie z art. 25 ust. 2.
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ZALACZNIK VII

WZOR SPRAWOZDANIA INSTYTUCJI AUDYTOWE]J

PANSTWO CZELONKOWSKIE:

FUNDUSZ:

INSTYTUCJA ODPOWIEDZIALNA:

PROGRAM ROCZNY, KTOREGO DOTYCZY SPRAWOZDANIE:

A. Roczne sprawozdanie z audytu
1. INFORMACJE OGOLNE

1.1. Organy zaangazowane w przygotowanie sprawozdania
1.2. Wskazanie i uzasadnienie gléwnych zmian w realizacji planu audytéw dotyczacych danego programu rocznego

1.3. Skrécona tabela wynikéw audytow

Sprawozdanie z audytu
Paristwo cztonkowskie: [...]
Program roczny, ktérego dotyczy sprawozdanie: [...]
Stan na: [dzien/miesigc/rok]
Audyty systemowe zamknigte od ostatniego sprawozdania
Fundusz(e) A-udytowz‘me Audytowane Zakres audytu Przeznaczqne Data koﬁcowego sprawo-
instytucje procesy osobodni zdania
Audyty projektéw zwigzanych z programem rocznym 20xx
Laczne kwa- Audytowane
Koricowy benefi- lifikowalne kwalifikowalne Wskaznik
Fundusz(e) Projekt cjent wydatki wydatki Korekta finansowa bledu
(@) (b) (© (d=cfb)
Razem 0 0 0 %
Razem program roczny (€) (f) Stopa pokrycia: (= ffe)
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2.1.

2.2,

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

4.1.

4.2

AUDYTY SYSTEMOWE

Organy, ktore przeprowadzily audyty

Skrécona lista przeprowadzonych audytéw

Glowne ustalenia, zalecenia i wnioski z audytu systeméw zarzadzania i kontroli
Finansowy wplyw wnioskéw z audytu

Ewentualne dodatkowe dziatania

Wskazanie, czy stwierdzone problemy zostaly uznane za systemowe, oraz okreSlenie podjetych $rodkéw, w tym
wysoko$¢ ewentualnych korekt finansowych

Informacja o wykonaniu zalecei audytu

AUDYTY PROJEKTOW

Organy, ktore przeprowadzily audyty

Skrécona lista przeprowadzonych audytéw oraz udzial sprawdzonych wydatkéw w lacznych kwalifikowalnych
wydatkach deklarowanych Komisji

Glowne ustalenia, zalecenia i wnioski z audytu w zakresie zrealizowanych projektow

Wnioski wyciagnigte w wyniku audytéw w zakresie skutecznosci systeméw zarzadzania i kontroli
Finansowy wplyw wnioskéw z audytu

Ewentualne dodatkowe dzialania

Informacja o wykonaniu zalecent audytu

Wskazanie, czy stwierdzone problemy zostaly uznane za systemowe, oraz okreSlenie podjetych $rodkéw, w tym
wysoko$¢ ewentualnych korekt finansowych

EWENTUALNE UZUPEENIENIE DZIALAN AUDYTOWYCH ZE WCZESNIEJSZYCH SPRAWOZDAN

Informacje o uzupelnieniu zalecen poprzedniego audytu systemowego

Informacje o wynikach audytu obejmujacego dzialania o charakterze systemowym z wczesniejszych programéow
rocznych

[Podpis wlasciwej osoby]

B. Opinia w sprawie funkcjonowania systeméw zarzadzania i kontroli

Do Komisji Europejskiej

1.

WPROWADZENIE

Ja, nizej podpisany, wystepujacy w imieniu [nazwa instytucji audytowej wyznaczonej przez panstwo czlonkowskie],
przeprowadzitem badanie funkcjonowania systeméw zarzadzania i kontroli utworzonych na potrzeby [nazwa Funduszu] w
zakresie dziatai zrealizowanych w ramach programu rocznego na rok [20XX], w celu wydania opinii o skutecznym
funkcjonowaniu systeméw w stopniu gwarantujagcym wystarczajaca pewnosé, ze deklaracje wydatkéw przedtozone Komisji
sa prawidlowe, a tym samym gwarantuja wystarczajaca pewnosé, ze lezace u podstaw operacje s3 legalne i prawidlowe.
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2. ZAKRES BADANIA

Badanie zostalo przeprowadzone zgodnie ze strategia audytows dla tego Funduszu w okresie od [dd/mm/rok] do [dd/mm/
rok] i zamieszczone w rocznym sprawozdaniu z audytu w czesci A.

Albo
Nie wystapily Zadne ograniczenia zakresu badania.
Albo

Zakres badania byt ograniczony ze wzgledu na nastepujace czynniki:

(Nalezy wskaza¢ wszelkie ograniczenia zakresu badania, na przyklad problemy systemowe, braki w systemie zarzadzania i
kontroli, brak odpowiedniej dokumentacji, sprawy w trakcie postepowania sadowego itd., a takze oszacowal wysokosé
zwigzanych z tym wydatkéw oraz poziom wkladu Wspélnoty, ktérego moga dotyczy¢ te ograniczenia. Jezeli instytucja
audytowa uzna, ze ograniczenia nie maja wplywu na deklarowane wydatki, nalezy to wskazad).

3. OPINIA
Albo (bez zastrzezeri)

Na podstawie badania, o ktérym mowa powyzej, wyrazam opini¢, ze w przypadku wyzej wymienionego programu
rocznego systemy zarzadzania i kontroli utworzone na potrzeby [nazwa Funduszu] spelniajg wlasciwe wymogi aktu
podstawowego decyzji 574/2007|WE [oraz decyzji Komisji 2008/456/WE] oraz funkcjonuja skutecznie w stopniu
gwarantujacym wystarczajaca pewnosé, ze deklaracje wydatkéw przedlozone Komisji sa prawidlowe, a tym samym
gwarantuja wystarczajaca pewnosé, ze lezace u podstaw operacje sg legalne i prawidtowe.

Albo (z zastrzezeniami)

Na podstawie badania, o ktérym mowa powyzej, wyrazam opini¢, ze w przypadku wyzej wymienionego programu
rocznego systemy zarzadzania i kontroli utworzone na potrzeby [nazwa Funduszu] spelniaja wlasciwe wymogi aktu
podstawowego decyzji 574/2007|WE [oraz decyzji Komisji 2008/456/WE] oraz funkcjonuja skutecznie w stopniu
gwarantujacym wystarczajaca pewno$é, ze deklaracje wydatkéw przedlozone Komisji sa prawidlowe, a tym samym
gwarantuja wystarczajaca pewnos¢, ze lezace u podstaw operacje sa legalne i prawidlowe, z wyjatkiem nastepujacych
elementow:

Przyczyny uznania, ze te elementy systeméw nie spelniaja wymogdw iflub nie funkcjonuja w stopniu gwarantujacym
wystarczajaca pewno$¢ co do prawidlowosci deklaracji wydatkéw przedtozonych Komisji, sa nastepujace:

Wplyw zastrzezenia (zastrzezen) szacuje na [...] % lacznych deklarowanych wydatkéw, a zwigzany z tym wklad Wspélnoty
wynosi [...].
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Albo (opinia negatywna)

Na podstawie badania, o ktérym mowa powyzej, wyrazam opini¢, ze w przypadku wyzej wymienionego programu
rocznego systemy zarzadzania i kontroli utworzone na potrzeby [nazwa Funduszu] nie spelniaja wymogéw aktu
podstawowego [decyzji 574/2007/WE] [oraz decyzji Komisji 2008/456/WE] oraz nie funkcjonuja skutecznie w stopniu

gwarantujacym wystarczajaca pewnos¢, ze deklaracje wydatkow przedtozone Komisji sa prawidtowe, a tym samym nie
gwarantuja wystarczajgcej pewnosci, ze lezace u podstaw operacje sa legalne i prawidlowe.

Niniejsza negatywna opinia wynika z:

[podpis wlasciwej osoby]

C. Zatwierdzenie wniosku o platnosé

Do Komisji Europejskiej

1.  WPROWADZENIE
Ja, nizej podpisany, wystepujacy w imieniu [nazwa instytucji audytowej wyznaczonej przez panstwo cztonkowskie],

przeprowadzitem, w zakresie programu rocznego na rok [20XX] dla [nazwa Funduszu], badanie wynikéw audytu tego
programu rocznego [oraz dodatkowe czynnosci, ktére uznatem za stosowne, jak wskazano w sprawozdaniu].

Zaplanowalem i wykonalem czynnosci w celu oceny, czy wniosek o platnosé salda wktadu Wspdlnoty na program roczny
na rok [20XX] jest zasadny, a lezace u podstaw operacje, uwzglednione w deklaracjach wydatkéw do tego programu
rocznego, sa legalne i prawidlowe.

2. ZAKRES BADANIA

Albo
Nie wystapily zadne ograniczenia zakresu badania.
Albo

Zakres badania byt ograniczony ze wzgledu na nastepujace czynniki:

3. OPINIA
Albo (bez zastrzezer)
Na podstawie badania, o ktérym mowa powyzej, wyrazam opinig, ze deklaracje wydatkéw przedstawiaja prawidtowo, we

wszystkich istotnych aspektach, wydatki poniesione w ramach tego programu rocznego oraz ze wniosek o platno$¢ salda
wkladu Wspélnoty na program roczny jest zasadny.
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Albo (z zastrzezeniami)

Na podstawie badania, o ktérym mowa powyzej, wyrazam opini¢, ze deklaracje wydatkéw przedstawiaja prawidlowo, we
wszystkich istotnych aspektach, wydatki poniesione w ramach tego programu rocznego oraz ze wniosek o platno$¢ salda
wkladu Wspélnoty na program roczny jest zasadny, z wyjatkiem nastepujacych elementéw:

Wplyw zastrzezen szacuj¢ na [...] facznych deklarowanych wydatkow, a zwigzany z tym wklad Wspdlnoty wynosi [...].

Albo (opinia negatywna)

Na podstawie badania, o ktérym mowa powyzej, wyrazam opinig, ze deklaracje wydatkéw nie przedstawiaja prawidtowo,
we wszystkich istotnych aspektach, wydatkéw poniesionych w ramach tego programu rocznego oraz ze wniosek o ptatnosé
salda wkladu Wspdlnoty na program roczny jest bezzasadny.

Data
Podpis

[podpis osoby odpowiedzialnej]
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ZALACZNIK VIII

WZOR DEKLARAC]I WYDATKOW NA POTRZEBY DRUGIEJ PLATNOSCI ZALICZKOWE]

PANSTWO CZEONKOWSKIE:

FUNDUSZ:

INSTYTUCJA CERTYFIKUJACA:

PROGRAM ROCZNY, KTOREGO DOTYCZY POSWIADCZENIE:

Ja, nizej podpisany [imi¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej],

wystepujacy w imieniu instytugji certyfikujacej wyznaczonej dla [nazwa Funduszul,

zaswiadczam niniejszym, ze wszystkie wydatki uwzglednione w sprawozdaniu okresowym z realizacji programu rocznego
Wynosza:

EUR (1)

[doktadna kwota do dwdch miejsc po przecinku]

Zaswiadczam réwniez, Ze dziatania postepuja zgodnie z celami przyjetymi w decyzji Komisji w sprawie przyjecia programu
rocznego oraz zgodnie z aktem podstawowym i odpowiednimi przepisami wykonawczymi, a w szczegdlnosci ze:

1)

deklaracja wydatkéw jest prawidtowa, wynika z wiarygodnych systeméw ksiggowych i oparta jest na weryfikowalnych
dokumentach uzupehiajacych;

deklarowane wydatki sa zgodne z odpowiednimi przepisami krajowymi oraz wspélnotowymi i zostaly poniesione
w zwiazku z dzialaniami wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami programu rocznego oraz odpowiednich
przepisow krajowych i wspdlnotowych, w szczeg6lnosci przepiséw dotyczacych zaméwien publicznych;

na potrzeby po$wiadczenia otrzymalem odpowiednie informacje od instytucji odpowiedzialnej o procedurach
i kontrolach przeprowadzanych w zwigzku z wydatkami uwzglednionymi w zestawieniach wydatkéow;

deklaracja wydatkéw oraz wniosek o druga platno$¢ zaliczkows w stosownych przypadkach uwzgledniaja odzyskane
kwoty oraz odsetki otrzymane w ramach programu rocznego.

Niniejsza deklaracja wydatkoéw opiera si¢ na wstepnym sprawozdaniu z dnia [dd/mm/20rr].

Zgodnie z art. 45 aktu podstawowego dokumenty uzupelniajace sa i pozostang dostepne przez co najmniej pig¢ lat od
zakoniczenia programu rocznego przez Komisjg.

Data Imi¢ i nazwisko wielkimi literami, pieczed,
stanowisko i podpis za wlasciwg instytucje
certyfikujaca

(") Ltaczna kwota kwalifikowalnych wydatkéw zaplacona przez beneficjentéw koficowych lub wykorzystana w ramach pomocy technicznej.



27.6.2008

Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej

L 167/57

ZALACZNIK IX

WZOR DEKLARAC]I WYDATKOW DLA POTRZEB WYPLATY SALDA

PANSTWO CZLONKOWSKIE:

FUNDUSZ:

INSTYTUCJA CERTYFIKUJACA:

PROGRAM ROCZNY, KTOREGO DOTYCZY POSWIADCZENIE:

Ja, nizej podpisany [imi¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej],

wystepujacy w imieniu instytugji certyfikujacej wyznaczonej dla [nazwa Funduszu],

za$wiadczam niniejszym, ze wszystkie wydatki uwzglednione w sprawozdaniu koficowym z realizacji programu rocznego
WYNosza:

EUR (1)

[doktadna kwota do dwoch miejsc po przecinku]

Za$wiadczam rowniez, Ze dzialania postepuja zgodnie z celami przyjetymi w decyzji Komisji w sprawie przyjecia programu
rocznego oraz zgodnie z aktem podstawowym, a w szczegdlnosci Ze:

1)

deklaracja wydatkéw jest prawidlowa, wynika z wiarygodnych systeméw ksiggowych i oparta jest na weryfikowalnych
dokumentach uzupehniajacych;

deklarowane wydatki sa zgodne z odpowiednimi przepisami krajowymi i wspolnotowymi oraz zostaly poniesione
w zwigzku z dzialaniami wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami programu rocznego oraz odpowiednich
przepisow krajowych i wspdlnotowych, w szczegdlnosci przepiséw dotyczacych zaméwien publicznych;

posiadam wystarczajaca pewnos¢, ze lezace u podstaw operacje sa legalne i prawidlowe;

na potrzeby po$wiadczenia otrzymalem odpowiednie informacje od instytucji odpowiedzialnej o procedurach
i kontrolach przeprowadzanych w zwigzku z wydatkami uwzglednionymi w zestawieniach wydatkow;

wyniki wszystkich audytéw przeprowadzonych przez instytucj¢ audytowa lub w jej ramach zostaly uwzglednione;

deklaracja wydatkéw oraz wniosek o wyplate salda uwzgledniaja w stosownych przypadkach odzyskane kwoty oraz
odsetki otrzymane w ramach programu rocznego.

Niniejsza deklaracja wydatkéw opiera si¢ na sprawozdaniu z dnia [dd/mm/20rr].

Zgodnie z art. 45 aktu podstawowego dokumenty uzupelniajace sa i pozostang dostepne przez co najmniej pie¢ lat od
zakoficzenia programu rocznego przez Komisjg.

Data Imi¢ i nazwisko wielkimi literami, piecz¢d,
stanowisko i podpis za wlasciwg instytucje
certyfikujaca

(") taczna kwota kwalifikowalnych wydatkéw zaptacona przez beneficjentéw koficowych lub wykorzystana w ramach pomocy techniczne;.
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ZALACZNIK X

WYTYCZNE DOTYCZACE GODLA I DEFINICJA STANDARDOWE] KOLORYSTYKI

Opis symboliczny

Na blekitnym tle dwanascie ztotych gwiazd tworzy okrag, reprezentujgcy unig¢ narodéw Europy. Liczba gwiazd jest stala (12)
i symbolizuje doskonato$¢ i jednosc.

Opis heraldyczny

Na blekitnym polu okreg z dwunastu zlotych gwiazd, niedotykajacych si¢ ramionami.

Opis geometryczny

1/18

102

= 1,5

Godlo ma ksztalt niebieskiej prostokatnej flagi, ktérej dtugos¢ jest réwna 1,5 szerokoSci. Dwanascie zlotych gwiazd,
umieszczonych w réwnych odstepach, tworzy niewidoczny okrag ze srodkiem w miejscu przecigcia przekatnych prostokata.
Promien okregu jest réwny jednej trzeciej szerokosci flagi. Kazda z gwiazd ma pig¢ ramion, koficzacych si¢ na obwodzie
niewidocznego okregu o promieniu réwnym 1/18 szerokosci flagi. Wszystkie gwiazdy sa ustawione w pozycji pionowej,
tzn. jedno rami¢ znajduje si¢ w pionie, a dwa ramiona na linii prostej prostopadlej do osi szerokosci. Okrag ustawiony jest
tak, ze gwiazdy s3 w miejscu godzin na tarczy zegara. Ich liczba jest niezmienna.

Przepisowe kolory
Kolory godta s3 nastepujace: powierzchnia prostokata — NIEBIESKI PANTONE REFLEX (PANTONE REFLEX BLUE); gwiazdy
— ZOETY PANTONE (PANTONE YELLOW).

Druk czterobarwny

Przy stosowaniu druku czterobarwnego dwa standardowe kolory powstaja przez uzycie czterech koloréw w procesie
czterobarwnym.

ZOLTY PANTONE uzyskuje sie, stosujac 100 % ,process yellow”.

NIEBIESKI PANTONE REFLEX uzyskuje si¢ poprzez wymieszanie 100 % ,process cyan” z 80 % ,process magenta”.
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Internet

Na stronach internetowych NIEBIESKI PANTONE REFLEX odpowiada kolorowi RGB:0/0/153 (w systemie szesnastkowym:
000099), a ZOLTY PANTONE — kolorowi RGB:255/204/0 (w systemie szesnastkowym: FFCCO0).

Reprodukcje jednobarwne

Jesli uzywany jest czarny kolor, prostokat powinien posiadaé czarng obwddke a gwiazdy powinny by¢ czarne na biatym tle.

Przy uzyciu koloru niebieskiego (Reflex Blue) nalezy uzywac 100 % niebieskiego z bialym negatywem do reprodukcji
gwiazd.

Reprodukcje na kolorowym tle

Jezeli tho musi by¢ kolorowe, wokét prostokata nalezy wykonaé biala obwdodke o szerokoéci 1/25 wysokosci prostokata.
3 AT P ]

*x X %
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ZALACZNIK XI

KRYTERIA KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW FUNDUSZ GRANIC ZEWNETRZNYCH

L Zasady ogélne

Zasady podstawowe

1.

Zgodnie z aktem podstawowym wydatek jest kwalifikowalny, gdy:
a)  miesci sig w ramach Funduszu i jego celéw, jak okreslono w art. 1 i 3 aktu podstawowego;
b)  dotyczy kwalifikowalnych dzialann wymienionych w art. 4 i 6 aktu podstawowego;

¢) jest konieczny do realizacji dzialan objetych projektem, stanowigcych cze$¢ programéw wieloletnich i
rocznych, zatwierdzonych przez Komisjg;

d)  jest uzasadniony i zgodny z zasadami nalezytego zarzadzania finansami, w szczegdlnosci
oplacalnosci oraz efektywnosci kosztowej;

e)  zostal poniesiony przez beneficjenta koncowego iflub partneréw w ramach projektu, ktdrzy
prowadza dzialalno$¢ zarejestrowang w panstwie cztonkowskim, z wyjatkiem migdzynarodowych
organizacji rzadowych, ktore majg cele analogiczne do wymienionych w akcie podstawowym.
Zgodnie z art. 39 niniejszej decyzji przepisy dotyczace beneficjenta koricowego stosuje si¢
odpowiednio wobec partneréw w ramach projektu;

f)  zostal poniesiony zgodnie z odpowiednimi postanowieniami umowy o dotacje.

W przypadku dziatan wieloletnich w rozumieniu art. 16 ust. 6 aktu podstawowego jedynie cz¢$¢ dzialania
wspotfinansowanego w ramach programu rocznego jest uznawana za projekt, do ktérego zastosowanie
maja zasady kwalifikowalnosci.

Projekty wspierane przez Fundusz nie sg finansowane z innych Zrédel objetych budzetem Wspdlnoty.
Projekty wspierane przez Fundusz sa wspélfinansowane ze Zrddel publicznych lub prywatnych.

Budzet projektu

Budzet projektu przedstawiany jest w nastgpujacy sposéb:

Wydatki Przychody

+  Koszty bezposrednie (KB) + wklad WE (okreslony jako najnizsza z trzech wartosci
+  Koszty posrednie (staly udziat KB, okreslony w wskazanych w art. 12 ninicjszej decyzji

umowie o dotacje) + wklad beneficjenta koficowego oraz partneréw w

ramach projektu (*)

+ Koszt?l pokryte z dochodu przeznaczonego na

okreslony cel (jezeli dotyczy) +  wklad 0séb trzecich

+  zyski uzyskane w ramach projektu

= Laczny kwalifikowalny koszt (LKK) = Przychéd calkowity

(") W tym koszty pokryte przez dochdéd przeznaczony na okreslony cel, wskazane w pkt IV.

Budzet jest zbilansowany: faczny kwalifikowalny koszt réwny jest przychodom razem.

Przychody i zasada braku zysku (Non-Profit Principle)

1.

Projekty wspierane przez Fundusz nie moga by¢ nastawione na zysk (non-profit). Jezeli na koniec projektu
przychody (w tym uzyskane zyski) przekrocza wydatki, wklad Funduszu w projekt zostanie odpowiednio
zredukowany. Wszystkie zrédla przychodu projektu musza zosta odnotowane w ksiggach beneficjenta
koncowego lub dokumentach podatkowych, a takze musza by¢ identyfikowalne i dostepne do kontroli.
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Przychody projektu pochodza ze wszystkich wktadéw finansowych przyznanych na projekt przez Fundusz,
ze zrédet publicznych lub prywatnych, w tym wlasnego wkladu beneficjenta koficowego, oraz ze wszelkich
zyskow uzyskanych w ramach projektu. Na potrzeby niniejszej zasady zyski te obejmuja przychody
projektu w okresie kwalifikowalnosci, zgodnie z punktem 1.4, ze sprzedazy, najmu, ustug, oplat oraz innych
podobnych przychodéw.

Wklad Wspdlnoty wynikajacy ze stosowania zasady braku zysku, jak okreslono w art. 12 lit. ¢) niniejszej
decyzji, jest réwny ,tacznemu kwalifikowalnemu kosztowi” pomniejszonemu o ,wktad 0séb trzecich” oraz
zyski uzyskane w ramach projektu”.

Okres kwalifikowalnosci

1.

Koszty zwiazane z projektem musza zostaC poniesione, a odpowiednie platnosci (poza amortyzacja)
dokonane po dniu 1 stycznia roku wskazanego w decyzji o finansowaniu, zatwierdzajacej programy roczne
pafistw cztonkowskich. Okres kwalifikowalnosci trwa do 31 grudnia roku N (1) +1, co oznacza, ze koszty
zwigzane z projektem muszg zosta¢ poniesione przed tym dniem.

Wyjatek od powyzszego okresu kwalifikowalnosci:

a)  projektéw wspieranych w ramach programu rocznego na rok 2007, zgodnie z art. 37 ust. 3 aktu
podstawowego;

b)  pomocy technicznej dla pafstw cztonkowskich (zob. pkt V.3).

Rejestrowanie wydatkow

1.

Wydatki odzwierciedlaja platnosci beneficjenta koficowego. Musza one mieé postaé operagji finansowych
(gotéwkowych), z wyjatkiem amortyzacji.

Zasadniczo wydatki powinny by¢ potwierdzone rachunkami. Jezeli jest to niemozliwe, wydatki powinny
by¢ potwierdzone dokumentami ksiggowymi lub dokumentami uzupelniajacymi o réwnorzednej wartosci
ewidencyjnej.

Wydatki musza by¢ identyfikowalne i weryfikowalne. W szczegdlnosci muszg by¢:
a)  zarejestrowane w ksiegach beneficjenta koncowego;

b)  okreSlone zgodnie z odpowiednimi standardami rachunkowos$ci kraju siedziby beneficjenta
konicowego oraz zwyczajowg praktyka ksiggowania kosztéw beneficjenta konicowego; oraz

¢)  zadeklarowane zgodnie z wymogami odpowiednich przepiséw podatkowych i socjalnych.

W stosownych przypadkach beneficjenci konicowi s3 zobowigzani do przechowywania poswiadczonych
kopii dokumentéw ksiggowych, potwierdzajacych przychody osiagnigte i wydatki poniesione przez
partneréw w zwiazku z danym projektem.

Przechowywanie i przetwarzanie tych kopii musi by¢ zgodne z krajowymi przepisami o ochronie danych.

Zasigg terytorialny

1.

Wydatki na dziatania okreslone w art. 4 i 6 aktu podstawowego musza zosta¢ poniesione na terytorium
panstw czlonkowskich przez beneficjentéw koficowych okreslonych w punkcie 1.1 lit. e), z wyjatkiem:

—  wydatkéw na realizacj¢ zadan zwigzanych z celem og6lnym, okreslonym w art. 3 ust. 1 lit. d) aktu
podstawowego. Wydatki te moga by¢ poniesione na terytorium panstw cztonkowskich oraz krajow
trzecich,

—  dzialan zwigzanych z nadzorowaniem granic zewnetrznych. Dzialania te moga mie¢ miejsce zaréwno
na terytorium panstw czlonkowskich, jak i poza nim.

Gdzie ,N” oznacza rok wskazany w decyzji o finansowaniu zatwierdzajgcej programy roczne panstw cztonkowskich.
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2. Partnerzy w ramach projektu, ktérzy prowadza dzialalno$¢ zarejestrowana w kraju trzecim, moga
uczestniczy¢ w projektach na zasadzie bezkosztowej, z wyjatkiem migdzynarodowych organizacji
rzadowych. Z tego wzgledu koszty poniesione przez tych partneréw sa niekwalifikowalne.

IL Kategorie wydatkow kwalifikowalnych (na poziomie projektu)
IL1. Bezposrednie wydatki kwalifikowalne

Bezposrednie wydatki kwalifikowalne projektu stanowia koszty, ktére — bioragc pod uwage ogdlne zasady
kwalifikowalnosci okreSlone w czgsci 1 powyzej — sa identyfikowalne jako konkretne koszty zwiazane
bezposrednio z realizacja projektu. Koszty bezposrednie musza by¢ uwzglednione w prognozie catkowitego
budzetu projektu.

Nastepujace koszty bezposrednie s kwalifikowalne:

I.1.1.  Koszty personelu

I.1.1.1.  Ogodlne zasady

1.

Koszty bezposrednie personelu sg kwalifikowalne wylacznie w przypadku osob, ktére odgrywaja kluczowa
i bezposrednig role w projekcie, na przyklad kierownicy projektu oraz inne osoby zaangazowane
operacyjnie w projekt, m.in. w czynnosci zwigzane z planowaniem projektu, realizacja (lub monitoringiem)
dzialari operacyjnych, dostarczaniem ustug dla odbiorcéw koncowych w ramach projektu itd.

Koszty innych czlonkéw personelu w organizacji beneficjenta koficowego, odgrywajacych jedynie role
wspicrajaca (jak dyrektor zarzadzajacy, ksiggowy, specjalista ds. zamoéwien, kadrowy, informatyk, asystent
administracyjny, recepcjonista itd.) nie sa kwalifikowalne jako koszty bezposrednie, natomiast stanowia
koszty posrednie (zob. pkt IL.2).

Koszty personelu musza by¢ szczegdtowo okreslone w planie budzetowym, z podaniem stanowisk, liczby
os6b i nazwisk.

Jezeli nazwiska tych 0sob nie sg jeszcze znane lub nie moga zosta ujawnione, nalezy wskaza¢ umiejetnosci
zawodowe i techniczne os6b peniacych pewne funkcje/realizujacych odpowiednie zadania w ramach
projektu.

Koszty personelu przydzielonego do projektu, tzn. wynagrodzenia i sktadki na ubezpieczenie spoleczne
oraz inne koszty ustawowe, s3 kwalifikowalne, jesli nie przekraczaja Srednich stawek przewidzianych w
zasadach wynagrodzen beneficjenta koficowego. W stosownych przypadkach warto$¢ ta moze uwzgledniaé
wszystkie zwyczajowe skladki placone przez pracodawce, lecz z wylgczeniem premii, planéw
motywacyjnych i udzialu w zyskach. Podatki i inne obciazenia (w szczegblno$ci bezposrednie podatki i
sktadki na ubezpieczenie spoteczne od wysokoSci wynagrodzenia) powstale w zwiazku z projektami
wspolfinansowanymi przez Fundusz stanowia wydatki kwalifikowalne wylacznie, jesli sa w rzeczywistosci
poniesione przez koncowego beneficjenta dotacji.

I.1.1.2.  SzczegSlowe wymogi dotyczace kosztéw personalnych w instytucjach publicznych

Koszty personalne w instytucjach publicznych odpowiedzialnych za realizacj¢ projektu uwaza si¢ za bezposrednie
wydatki kwalifikowalne jedynie w nastgpujacych okolicznociach:

1)

stosownie do dziatan przeprowadzonych w zwigzku z projektem, jak rowniez do okresu realizacji projektu,
koszty personelu zwigzane z dziatalno$cig w krajach trzecich stuzb konsularnych oraz innych stuzb panstw
cztonkowskich odpowiedzialnych za zarzadzanie przeplywem obywateli krajow trzecich na terytorium
panstw czlonkowskich, takich jak urzedy konsularne oraz lotniczy i imigracyjni urzednicy lacznikowi,
uznawane sa za bezposrednie wydatki kwalifikowalne, o ile dany projekt ma na celu poprawe wspotpracy
migdzy pafnstwami cztonkowskimi i wigze si¢ z podzialem zadan i obowigzkéw przynoszacym korzysci
dwom lub wigkszej liczbie zaangazowanych panstw cztonkowskich;

koszty personelu innych organdéw i stuzb panstw cztonkowskich, ktérych dotyczy akt podstawowy, takich
jak straz graniczna, o ile:

a)  gléwnym celem projektu nie jest zaopatrzenie w sprzet lub nieruchomosci, o czym mowa w
ponizszych pkt 11.1.3 i I1.1.4; oraz
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IL.1.2.

IL.1.3.

II.1.3.1.

I1.1.3.2.

b)  projekt zaklada gléwnie dzialania wymagajace aktywnego i stalego wkiadu ze strony personelu,
takiego jak organizacja posiedzef oraz zarzadzanie wymiana informacji lub najlepszych praktyk,
mechanizmy konsultacji i koordynacji, szkolenie lub ksztalcenie personelu oraz programy
oddelegowania i wymiany personelu.

W takich przypadkach koszty personelu uznawane sg za bezposrednie wydatki kwalifikowalne, jezeli:
—  dana osoba zostala zatrudniona przez beneficjenta koncowego wylacznie w celu realizacji projektu,
—  dana osoba jest zatrudniona na stale przez beneficjenta koficowego i:

(i)  wykonuje zadania konkretnie zwigzane z realizacja projektu na zasadzie wynagrodzenia za
nadgodziny; albo

(i) zostala oddelegowana na podstawie odpowiednio udokumentowanej decyzji organizacji do
zadai zwigzanych konkretnie z realizacja projektu oraz niezaliczajacych si¢ do zwyklego
zakresu jej zadan i zostala zastgpiona w swoim zwyklym zakresie zadafn przez inng osobg
zatrudniona przez organizacje.

Koszty podr6zy i utrzymania

1.

Koszty podrézy i utrzymania sa kwalifikowalne jako koszty bezposrednie jedynie w przypadku:
a)  personelu beneficjenta koficowego, ktérego koszty sa kwalifikowalne zgodnie z punktem IL1.1;

b) w wyjatkowych i odpowiednio uzasadnionych sytuacjach — personelu beneficjenta konicowego
pelnigcego funkcje pomocnicze zgodnie z punktem IL1.1;

¢)  innych o0séb spoza organizacji beneficjenta konicowego, ktére uczestnicza w dziataniach w ramach
projektu. W tym przypadku nalezy prowadzi¢ listy obecnosci jako dokumenty potwierdzajace.

Koszty podrézy sa kwalifikowalne na podstawie rzeczywistych poniesionych kosztéw. Stawki zwrotu
kosztéw musza bazowal na najtaniszej formie transportu publicznego, a przeloty — z zasady — sa
dopuszczalne tylko w przypadku podrézy na odleglos¢ ponad 800 km (podréz w obie strony) lub gdzie
uwarunkowania geograficzne uzasadniajg podréz samolotem. Nalezy zachowal karty pokladowe. Jesli
korzysta si¢ z prywatnego samochodu, zwrot ma miejsce z reguly na podstawie kosztu transportu
publicznego lub stawki kilometrowej, zgodnie z opublikowanymi przepisami w tym zakresie w danym
panstwie czlonkowskim lub stosowanymi przez beneficjenta konicowego.

Koszty utrzymania sa kwalifikowalne na podstawie rzeczywistych kosztéw lub dziennego ryczaltu. Jezeli
organizacja posiada wlasne stawki dzienne (dodatek z tytutu kosztéw utrzymania), stosuje si¢ je do limitéw
okreslonych przez panstwo czlonkowskie zgodnie z krajowym ustawodawstwem i praktyka. Dodatek z
tytulu kosztow utrzymania obejmuje koszty transportu lokalnego (w tym takséwek), zakwaterowanie,
positki, lokalne rozmowy telefoniczne oraz wydatki rézne.

Sprzet i urzgdzenia

Ogolne zasady

1.

Koszty zwigzane z nabyciem sprzetu (na podstawie kosztéw: dzierzawy, leasingu, catkowitych lub
czgSciowych kosztéw zakupu lub amortyzacji zakupionych aktywéw) sa kwalifikowalne, tylko jezeli sa
konieczne do realizacji projektu. Sprzet musi mie¢ wlasciwosci techniczne wymagane do spelnienia przez
projekt odpowiednich norm i standardéw.

Koszty codziennych urzadzen administracyjnych (jak drukarki, komputera przenosnego, faksu, kopiarki,
telefonu, okablowania itd.) nie sa kwalifikowalne jako koszty bezposrednie, ale stanowia koszty posrednie
(zob. pkt I1.2).

Dzierzawa i leasing

Wydatki zwigzane z dzierzawg i leasingiem s3 kwalifikowalne do wspétfinansowania zgodnie z przepisami
panstwa cztonkowskiego, ustawodawstwa krajowego oraz praktyki krajowej, a takze okresem dzierzawy lub
leasingu na potrzeby projektu.



L 167/64

Dziennik Urzgdowy Unii Europejskiej

27.6.2008

I.1.3.3.

IL.1.4.

IL.1.4.1.

11.1.4.2.

Zakup

1.

Wydatki zwiazane z zakupem sprzetu (m.in. systemy, sprzgt operacyjny, Srodki transportu, o ktérych mowa
wart. 5 ust. 1 lit. ¢)—f) aktu podstawowego) sa kwalifikowalne zgodnie z przepisami krajowymi. Wydatki te
kwalifikuja si¢ do wspolfinansowania w wartosci odpowiadajacej pelnym lub cz¢$ciowym kosztom zakupu,
jezeli:

a)  maja one bezposredni zwigzek z realizacjg projektu;

b)  zostaly poniesione zgodnie z krajowymi przepisami dotyczacymi zaméwieri publicznych,
ustanowionymi w danym panstwie czlonkowskim;

¢)  charakterystyka techniczna sprz¢tu odpowiada wymogom projektu oraz obowiazujacym normom i
standardom;

d)  sprzet bedzie nadal wykorzystywany do celow, ktorym stuzy projekt, takze po zakonczeniu realizacji
projektu, przez okres nie krotszy niz:

—  trzy lata lub wigcej w przypadku sprzetu informacyjno-komunikacyjnego,

—  pig¢ lat lub wiecej w przypadku pozostalych rodzajow sprzetu, takich jak sprzet operacyjny
oraz $rodki transportu, z wyjatkiem wymienionych ponizej,

—  dziesig¢ lat w przypadku $miglowcéw, statkow plywajacych i powietrznych.

2. Koszty wyzej wymienionego sprzetu moga by¢ kwalifikowalne na zasadach amortyzacji, zgodnie z
przepisami krajowymi. W takim przypadku obowiazuja warunki okreslone wyzej w lit. a), b) i ).
Dodatkowo spelnione musza by¢ takze nastgpujace warunki:

a)  jezeli sprzgt jest nabywany przed rozpoczeciem lub w trakcie trwania projektu, kwalifikowalny jest
ten okres amortyzacji sprzetu, ktora odpowiada okresowi uzycia na potrzeby projektu oraz stawce
rzeczywistego zuzycia w ramach projektu;

b)  koszty sprzetu nabytego przed rozpoczeciem projektu, lecz uzytkowanego na potrzeby projektu, sa
kwalifikowalne w wysokosci amortyzacji. Koszty te nie sa jednak kwalifikowalne, jezeli sprzet zostat
nabyty z dotacji Wspdlnoty;

¢)  koszty nabycia sprzgtu musza odpowiadaé zwyklym kosztom rynkowym, a warto$¢ sprzetu jest
redukowana zgodnie z przepisami podatkowymi i rachunkowymi dotyczacymi beneficjenta
koncowego.

NieruchomoS$ci

Ogodlne zasady

W przypadku nabycia, budowy, remontu lub najmu nieruchomosci nieruchomos§¢ musi charakteryzowaé sig
danymi technicznymi wymaganymi w projekcie oraz spetnia¢ odpowiednie normy i standardy.

Nabycie, budowa, remont

1.

Jezeli nabycie nieruchomosci jest konieczne do realizacji projektu i jest w sposob oczywisty zwigzane z jego
celami, zakup nieruchomodci, tzn. gotowych budynkéw, lub budowa nieruchomosci stanowi koszt
kwalifikowalny do wspétfinansowania na podstawie wysokosci pelnych lub czgsciowych kosztéw lub na
podstawie amortyzacji pod nastgpujacymi warunkami, bez uszczerbku dla stosowania surowszych
przepiséw krajowych:

a)  od niezaleznego rzeczoznawcy majatkowego lub uprawnionego organu urzedowego nalezy uzyskaé
opini¢ stwierdzajaca, ze cena nie przekracza warto$ci rynkowej, zaswiadczajaca, Ze nieruchomosé jest
zgodna z przepisami krajowymi, lub okreslajaca punkty, w ktérych takiej zgodnosci nie ma, a ktére
beneficjent kocowy ma zamiar usuna¢ w ramach projektu;

b)  nieruchomo$¢ nie zostala nabyta z dotacji Wspdlnoty kiedykolwiek przed rozpoczeciem projektu;

¢)  nieruchomo$¢ bedzie wykorzystywana jedynie na cele okreslone w projekcie przez okres nie krétszy
niz dziesig¢ lat po dacie zakoficzenia projektu, chyba ze w konkretnym przypadku Komisja postanowi
inaczej w przypadku wspolfinansowania pelnych lub czgSciowych kosztéw. W przypadku
wspélfinansowania na podstawie amortyzacji okres ten skraca si¢ do pigciu lat;
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IL1.5.

IL.1.6.
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d)  zakup nieruchomosci musi odbywac si¢ zgodnie z zasadami odpowiedniego stosunku wartosci do
ceny i rentownosci oraz musi zosta¢ uznany za proporcjonalny do celu, ktéry ma zostaé osiagnigty
poprzez realizacj¢ projektu;

e) w przypadku wspolfinansowania na podstawie amortyzacji kwalifikowalna jest tylko czes¢
amortyzacji tych aktywéw odpowiadajaca okresowi ich uzytkowania w ramach projektu oraz
poziom rzeczywistego wykorzystania przez projekt. Amortyzacj¢ oblicza si¢ zgodnie z krajowymi
przepisami o rachunkowosci.

2. Wydatki na remont nieruchomosci kwalifikujg si¢ do wspélfinansowania odpowiadajacego pelnym lub
czg$ciowym kosztom lub na podstawie amortyzacji. W przypadku kosztéw remontu stosuje si¢ jedynie
postanowienia lit. ¢) i e) powyzej.

Najem
Najem nieruchomosci stanowi koszt kwalifikowalny do wspétfinansowania, jezeli istnieje wyrazny zwiazek

migdzy najmem a celami danego projektu, pod nastepujacymi warunkami, bez uszczerbku dla stosowania
surowszych przepiséw krajowych:

a)  nieruchomos$¢ nie zostala nabyta z dotacji Wspdlnoty;

b)  nieruchomos¢ jest wykorzystywana jedynie w celu realizacji projektu. W przeciwnym razie kwalifikowalna
jest tylko czes$¢ kosztéw odpowiadajgca wykorzystaniu w ramach projektu.

Biura beneficjenta koncowego

Koszty nabycia, zbudowania, remontu lub najmu biur na typowe czynnosci beneficjenta konicowego nie sg
kwalifikowalne. Koszty te stanowig koszty posrednie (zob. pkt I1.2).

Towary konsumpcyjne, zaopatrzenie i ustugi ogélne

1. Koszty nabycia towaréw konsumpcyjnych, zaopatrzenia i uslug ogélnych sg kwalifikowalne, pod
warunkiem Ze mozna je zidentyfikowac oraz ze sg bezposrednio potrzebne do realizacji projektu.

2. Natomiast materialy biurowe oraz wszelkie rodzaje drobnych administracyjnych towaréw konsumpcyjnych,
zaopatrzenia, koszty goszczenia oraz ustug ogélnych (telefonu, Internetu, poczty, sprzatania biura, ustug
komunalnych, ubezpieczenia, szkolen personelu, zatrudnienia pracownikéw itd) nie sg bezposrednimi
wydatkami kwalifikowalnymi; stanowig one koszty posrednie, jak wskazano w pkt 11.2.

Podwykonawstwo

1. Jako zasad¢ ogdlna nalezy przyja¢, ze beneficjenci koficowi musza posiada¢ mozliwo$¢ samodzielnego
wykonania dziatann w ramach projektu. Z tego wzgledu podwykonawstwo musi by¢ ograniczone i nie moze
przekracza¢ 40 % bezposrednich wydatkéw kwalifikowalnych projektu, chyba ze zostanie to wiasciwie
uzasadnione i zatwierdzone z wyprzedzeniem przez instytucj¢ odpowiedzialna.

2. Wydatki zwigzane z nastgpujacymi rodzajami podwykonawstwa sa nickwalifikowalne do wspoélfinanso-
wania przez Fundusz:

a)  podwykonawstwo zadan zwigzanych z ogdélnym zarzadzaniem projektem;
b)  podwykonawstwo, ktére zwicksza koszty projektu bez dodania proporcjonalnej wartosci;

¢)  podwykonawstwo przez posrednikéw lub doradcow z zaplaty okreslang jako udzial tacznego kosztu
projektu, chyba ze taka zaplata jest uzasadniona przez beneficjenta konicowego poprzez odniesienie
do rzeczywistej wartosci $wiadczonej pracy lub ustug.

3. W kazdym przypadku podwykonawcy musza zobowiazaé si¢ do dostarczenia wszystkim instytucjom
audytowym i kontrolnym wszelkich wymaganych informacji w zwiazku z wykonywanymi dziataniami.

Koszty wynikajace bezpos$rednio z wymogdéw zwigzanych ze wspélfinansowaniem
unijnym

Koszty ponoszone w celu spelnienia wymogéw zwiazanych ze wspélfinansowaniem unijnym, na przyklad w
zwigzku z upublicznieniem, przejrzystoscia, oceng projektu, audytem zewnetrznym, gwarancjami bankowymi,
thumaczeniami itd., s3 kwalifikowalne jako koszty bezposrednie.
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I.1.8.  Wynagrodzenie ekspertéow

I1.2.

Koszty obstugi prawnej, notarialnej oraz dotyczace ekspertéw technicznych i finansowych sa kwalifikowalne.

Posrednie wydatki kwalifikowalne

1. Koszty posrednie dotycza kategorii wydatkéw, ktorych nie mozna zidentyfikowaé jako szczegdlnych
kosztéw zwigzanych bezposrednio z projektem. Staly udzial procentowy lacznej wysokosci bezposrednich
wydatkéw kwalifikowalnych moze by¢ kwalifikowalny jako koszty posrednie, pod warunkiem ze:

a)  koszty posrednie sg utrzymane na minimalnym poziomie, a dokladny udzial procentowy kosztéw
posrednich jest okreslony przez panstwo cztonkowskie zaleznie od jego potrzeb;

b)  koszty posrednie sa przewidziane w planie budzetowym projektu;
¢)  koszty posrednie nie uwzgledniaja kosztow przypisanych do innej pozycji budzetowej w projekcie;

d)  koszty posrednie nie sg finansowane z innych zrédel. Organizacje otrzymujace dotacje na dziatalnos¢
z budzetu UE iflub panstw cztonkowskich nie moga wlaczy¢ kosztéw posrednich do swojego planu
budzetowego;

e)  zasadg ogélna jest okreslanie stalego udzialu procentowego kosztéw posrednich na poziomie
maksymalnie 5 % lacznej kwoty bezposrednich wydatkéw kwalifikowanych. Natomiast staly udziat
procentowy kosztéw posrednich nie moze przekroczy¢ 2,5 % w nastgpujacych sytuacjach:

—  instytucja odpowiedzialna dziala jako organ wdrazajacy zgodnie z art. 7 ust. 3, lub

—  laczne ogdlne koszty podwykonawstwa (I1.1.6) oraz zaopatrzenia (II.1.3 i 11.1.4) przekraczaja
40 % bezposrednich wydatkéw kwalifikowalnych.

2. Udzial procentowy kosztéw posrednich obejmuje nastepujace wydatki:
a)  koszty personelu niekwalifikowalne jako koszty bezposrednie, jak w pkt IL.1.1.1 ppkt 1);
b)  wydatki administracyjne i kierownicze, jak koszty zidentyfikowane w pkt I1.1.5.2;
¢)  oplaty i prowizje bankowe (z wyjatkiem gwarancji bankowych, jak okreslono w pkt I1.1.7);

d)  koszty nieruchomosci i koszty dzialania zwigzane z codziennymi czynno$ciami administracyjnymi,
jak koszty okreslone w pkt 11.1.4.4;

e)  wszystkie koszty zwiazane z projektem, lecz wykluczone z czesci IL1 ,Bezposrednie wydatki
kwalifikowalne”.

1. Wydatki niekwalifikowalne

Nastepujace koszty sg niekwalifikowalne:

a)

b)

VAT, chyba ze beneficjent koficowy udowodni, ze nie jest w stanie go odzyskaé;

zysk z kapitatu, zadluzenie i oplaty za obstuge zadluzenia, odsetki od debetu, prowizje z tytulu wymiany walut oraz
straty z tego tytulu, rezerwy na straty lub potencjalne przyszle zobowigzania, nalezne odsetki, watpliwe
wierzytelnosci, mandaty, kary finansowe, koszty postepowania sadowego oraz zbyt wysokie lub nieuzasadnione
wydatki;
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¢)  koszty reprezentacyjne wylacznie dla personelu projektu. Uzasadnione koszty goszczenia na imprezach towarzyskich
w interesie projektu, na przyklad na koniec projektu lub spotkania grupy sterujacej projektem, s3 dopuszczalne;

d)  koszty zadeklarowane przez beneficjenta konicowego objete innym projektem lub programem prac dotowanym przez
Wspdlnote;

€) zakup ziemi;

f)  koszty personelu dotyczace urzednikéw, ktérzy pracuja na rzecz realizacji projektu poprzez wykonywanie dziatan
stanowigcych element ich typowych czynnosci;

g)  aporty.

Iv. Koszty pokryte przez dochéd przeznaczony na okreslony cel

1. W odpowiednio uzasadnionych przypadkach wspolfinansowanie projektu w zakresie wkladu beneficjenta koricowego
oraz partneréw w ramach projektu moze sklada¢ sie czesciowo z wkladéw w postaci pracy wykonanej przez statych
urzednikéw zatrudnionych w tych instytucjach i zaangazowanych w projekt. W takim przypadku koszty nie sg
kwalifikowalne ani jako bezposrednie, ani posrednie koszty personelu, jak okreslono w pkt IL1.1 oraz I1.2, ale jako
koszty pokryte przez dochéd przeznaczony na okreslony cel.

2. Wkiady te nie mogg przekraczaé 50 % lacznego wkladu beneficjenta konicowego. W takim przypadku stosuje sie
nastepujace zasady:

a)  zadania urzednikéw publicznych s3 zwigzane konkretnie z realizacja projektu i nie wynikaja z ustawowej
odpowiedzialnosci instytucji publicznej;

b)  urzednicy publiczni, ktérym powierzono realizacje projektu, s3 oddelegowani na mocy odpowiednio
udokumentowanej decyzji wlasciwej instytucji;

¢  wartos¢ wkladow moze podlega¢ kontroli, nie moze przekraczaé rzeczywistych kosztéw i musi byé
odpowiednio uzasadniona w dokumentach ksiegowych instytucji publicznej.

V. Pomoc techniczna z inicjatywy panstw cztonkowskich

1. Zinicjatywy kazdego panstwa cztonkowskiego nastgpujace Srodki pomocy technicznej sg kwalifikowalne dla kazdego
programu rocznego w ramach limitow okreslonych w art. 18 aktu podstawowego:

a)  wydatki zwigzane z przygotowaniem, wyborem, wycena, zarzadzaniem i monitoringiem dziatan (w tym sprzetu
komputerowego i towaréw konsumpcyjnych);

b)  wydatki zwigzane z audytami i kontrolami na miejscu obejmujacymi dzialania lub projekty;
¢)  wydatki zwiazane z ocena dzialar lub projektéw;
d)  wydatki zwiazane z informacja, rozpowszechnianiem i przejrzystoscia dziatan;

e)  wydatki z tytulu nabycia, instalacji i obstugi komputerowych systeméw zarzadzania, monitoringu i oceny
Funduszu;

f)y  wydatki na spotkania komitetéw monitorujacych i podkomitetéw zwigzanych z realizacja dziatan. Wydatki te
moga réwniez uwzgledniaé koszty ekspertéw i innych uczestnikoéw takich komitetéw, w tym uczestnikéw z
krajow trzecich, jesli ich obecno$¢ jest konieczna do skutecznej realizacji dziatan;

g)  wydatki na pensje, w tym skladki na ubezpieczenie spoleczne, lecz jedynie w przypadku:

—  pracownikéw stuzby cywilnej i innych urzednikéw publicznych oddelegowanych do prowadzenia dziatan
okre$lonych w punktach a)—f) na podstawie odpowiednio udokumentowanej decyzji wlasciwej instytugji,
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—  innego personelu zatrudnionego do wykonania zadan okreslonych w punktach a)—f),

—  okres oddelegowania lub zatrudnienia nie moze przekraczac koncowej daty kwalifikowalnosci przyjetej w
decyzji zatwierdzajacej pomoc.

W ramach pomocy technicznej mozna finansowa¢ wydatki poniesione przez dowolng z nastgpujacych instytugji:
odpowiedzialng, delegowana, audytows lub certyfikujaca.

Dzialania i platnosci zwiagzane z pomoca techniczng muszg zosta¢ wykonane po dniu 1 stycznia roku okreslonego w
decyzji finansowej zatwierdzajacej programy roczne panstw cztonkowskich. Okres kwalifikowalnosci trwa do korica
czerwea roku N (') +2 lub dowolnej pdzniejszej daty przed uplywem terminu przedkladania sprawozdania
koncowego z realizacji programu rocznego.

Wszelkie zamdwienia muszg by¢ przeprowadzane zgodnie z krajowymi zasadami zaméwien publicznych przyjetymi
w danym panstwie cztonkowskim.

Pafistwa czlonkowskie mogg wykorzysta¢ $rodki na pomoc techniczng dla Funduszu razem ze $§rodkami na pomoc
techniczng dla niektdrych lub wszystkich czterech Funduszy. Jednakze w tym przypadku tylko cz¢§é kosztow w
zwigzku z realizacja wspolnych $rodkéw w ramach tego Funduszu jest kwalifikowalna w ramach Funduszu, a panistwo
czonkowskie zapewnia, ze:

a)  cze$¢ kosztéw na wspdlne Srodki jest podejmowana z odpowiedniego Funduszu w sposéb uzasadniony i
weryfikowalny; oraz

b)  koszty nie sa finansowane podwdjnie.

VL Specjalny Program Tranzytowy

W przypadku specjalnego programu tranzytowego obowiazuja nastgpujace zasady szczegdlne:

a)

b)

0

okres kwalifikowalnosci wydatkéw jest zgodny z art. 40 ust. 3 niniejszej decyzji;

na mocy art. 6 ust. 2 lit. ¢) aktu podstawowego koszty personelu wyznaczonego do wdrozenia specjalnego programu
tranzytowego uznawane sg za bezposrednie wydatki kwalifikowalne zgodnie z ogélnymi zasadami opisanymi w
pkt IL1.1.1, ppkt 2 i 3;

na mocy art. 6 ust. 2 lit. ¢) aktu podstawowego, koszty podrdzy i utrzymania personelu wyznaczonego do wdrazania
specjalnego programu tranzytowego uznawane s za bezpoSrednie wydatki kwalifikowalne;

pkt 11.1.3.1 ppkt 2 nie ma zastosowania;

pkt IL.1.4.4 nie ma zastosowania;

pkt IL.1.1.5 ppkt 2 nie ma zastosowania;

koszty posrednie (sekcja 11.2) s nickwalifikowalne;

sekcja 111 lit. f) nie ma zastosowania.

Gdzie ,N” oznacza rok wskazany w decyzji o finansowaniu zatwierdzajacej programy roczne panstw cztonkowskich.



27.6.2008

Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej

L 167/69

DECYZJA KOMISJI

z dnia 5 marca 2008 r.

ustanawiajaca zasady wykonania decyzji Rady 2007/435/WE ustanawiajacej Europejski Fundusz na
rzecz Integracji Obywateli Panstw Trzecich na lata 2007-2013 jako cze$¢ programu ogélnego
»Solidarno$¢ i zarzadzanie przeplywami migracyjnymi” w odniesieniu do systeméw zarzgdzania
i kontroli panstw czlonkowskich, zasad zarzadzania administracyjnego i finansowego oraz kryteriéw
kwalifikowalno$ci wydatkow na realizacje projektow wspélfinansowanych ze Srodkéw Funduszu

(notyfikowana jako dokument nr C(2008) 795)

(Jedynie tekst w jezyku angielskim, bulgarskim, czeskim, estoniskim, fifiskim, francuskim, greckim, hiszpanskim,
litewskim, fotewskim, maltafskim, niderlandzkim, niemieckim, polskim, portugalskim, rumunskim, stowackim,
stoweniskim, szwedzkim, wegierskim oraz wloskim jest autentyczny)

(2008/457 |WE)

KOMISJA WSPOLNOT EUROPEJSKICH,

uwzgledniajac Traktat ustanawiajacy Wspolnote Europejska,

uwzgledniajac decyzje Rady 2007/435/WE z dnia 25 czerwca
2007 r. ustanawiajaca Europejski Fundusz na rzecz Integracji
Obywateli Panstw Trzecich na lata 2007-2013 jako czgs¢
programu ogélnego ,Solidarno$¢ i zarzadzanie przepltywami
migracyjnymi” ('), w szczeg6lnosci jej art. 21, 29 ust. 5, 31 ust. 6
i33 ust. 4,

a takze majac na uwadze, co nastepuje:

(1)

Nalezy okredli¢ warunki wykonywania przez pafstwa
czlonkowskie dzialan w ramach Funduszu, a w szczegdl-
nosci wskaza¢, w jakich okolicznosciach instytucja odpo-
wiedzialna moze bezposrednio realizowa¢ projekty. Nalezy
réwniez okresli¢ dodatkowe przepisy odnosnie do instytucji
delegowanych.

Nalezy okresli¢ liste procedur iflub ustalen praktycznych,
ktére poszczegolne instytucje wyznaczone powinny okres-
li¢ i stosowaé w celu realizacji Funduszu.

Nalezy okresli¢ zakres zobowigzari instytucji odpowiedzial-
nych w odniesieniu do beneficjentow koncowych w fazie
prowadzacej do wyboru i zatwierdzenia finansowanych
projektow, a takze w odniesieniu do aspektow, ktére
powinny zosta¢ uwzglednione w ramach weryfikacji
wydatkéw deklarowanych przez beneficjenta koncowego
i/lub partneréw w ramach projektu, w tym administracyjnej
weryfikacji wnioskéw o zwrot kosztéw oraz przeprowa-
dzanej na miejscu weryfikacji indywidualnych projektow.

W celu zapewnienia mozliwosci wlasciwej kontroli wydat-
kéw w ramach programéw rocznych nalezy ustali¢ kryteria,
ktére powinny spelnia¢ Sciezki audytu, aby zostaly uznane
za wiasciwe.

Za przeprowadzanie audytéw projektéw i systeméw odpo-
wiada instytucja audytowa. W celu zapewnienia odpowied-
niego zakresu, skutecznosci oraz zachowania tych samych

() Dz.U.L 168 z 28.6.2007, s. 18.

(10)

standardéw przeprowadzania audytu we wszystkich pan-
stwach czlonkowskich nalezy ustali¢ warunki, ktore
powinny spelnia¢ audyty, w tym podstawe doboru préby.

Pafistwa czlonkowskie obowiazane s3 przedlozy¢ Komisji,
wraz z programami wieloletnimi, opis swoich systeméw
zarzadzania i kontroli. Poniewaz dokument ten stanowi
jeden z gltéwnych instrumentéw, na ktérych opiera si¢
Komisja, w kontekscie wspdlnego zarzadzania budzetem
Wspdlnoty, w celu ustalenia, czy przedmiotowa pomoc
finansowa jest przez panstwa czlonkowskie wykorzysty-
wana zgodnie z obowiazujgcymi regulacjami i zasadami
stuzacymi ochronie intereséw finansowych Wspdlnoty,
nalezy ustali¢ szczegétowy zakres informacji, ktére powi-
nien zawiera¢ taki dokument.

W celu harmonizagji standardéw programowania, kontroli
realizacji Funduszu, audytu i po$wiadczania wydatkow
nalezy jasno zdefiniowa¢ zawarto$¢ programu wielolet-
niego, programu rocznego, sprawozdania okresowego,
sprawozdania koficowego, wnioskéw o platnosci, a takze
strategii przeprowadzania audytu, rocznego sprawozdania
z audytu, deklaracji zasadnosci i poswiadczania wydatkow.

Z uwagi na fakt, iz panstwa czlonkowskie zobowigzane sg
do zglaszania i monitorowania nieprawidtowosci, a takze
odzyskiwania kwot nienaleznie wyplaconych w zwigzku
z finansowaniem ze $rodkéw Funduszu, nalezy okresli¢
wymogi, jakie powinny spelnia¢ dane przesylane do
Komisji.

Jak pokazuje do$wiadczenie, obywatele Unii Europejskiej
nie s3 w wystarczajagcym stopniu $wiadomi roli, jaka
odgrywa Wspélnota w programach finansowania. Nalezy
zatem okresli¢ szczegdlowy zakres dzialan informacyjnych
i promocyjnych w celu wypelnienia tej luki komunikacyjno-
informacyjnej.

W celu zapewnienia wszystkim zainteresowanym szero-
kiego dostepu do informacji na temat mozliwosci finanso-
wania, a takze dla zapewnienia przejrzystosci, nalezy
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(11)

DzU. L 281 z 23.11.1995, s.

okresli¢ minimalny zakres dzialaii niezbednych do infor-
mowania potencjalnych beneficjentéw koncowych o mozli-
wosciach  finansowania oferowanych wspdlnie przez
Wspdlnote i panstwa czltonkowskie za po$rednictwem
Funduszu. W celu poprawy przejrzystosci w  kwestii
wykorzystania Funduszu nalezy opublikowal liste benefi-
cjentéw koncowych, wraz z nazwami projektéw i wyso-
koscig kwot dotacji przyznanych projektom ze $rodkéw
publicznych.

W $wietle dyrektywy 95/46/WE Parlamentu Europejskiego
i Rady z dnia 24 pazdziernika 1995 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zakresie przetwarzania danych osobo-
wych i swobodnego przeptywu tych danych (') oraz
rozporzgdzenia (WE) nr 45/2001 Parlamentu Europej-
skiego i Rady z dnia 18 grudnia 2000 r. o ochronie oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobo-
wych przez instytucje i organy wspdlnotowe i o swobodnym
przeplywie takich danych (?), nalezy zapewnid, iz w zwiazku
z dzialaniami informacyjnymi i promocyjnymi oraz
pracami audytorskimi realizowanymi na mocy niniejszej
decyzji, Komisja i panstwa czlonkowskie beda przeciw-
dziala¢ wszelkim przypadkom nieuprawnionego ujawnia-
nia lub dostepu do danych osobowych, a takze okresli¢ cele
przetwarzania tych danych przez Komisje i panstwa
cztonkowskie.

Wrykorzystanie $rodkéw elektronicznych do wymiany
informacji i danych finansowych miedzy panstwami
czfonkowskimi a Komisja prowadzi do uproszczenia,
zwickszenia wydajnosci i przejrzystosci oraz do zmniej-
szenia nakladéw czasowych. W celu pelnego wykorzystania
tych atutéw, przy jednoczesnym zachowaniu bezpieczen-
stwa wymiany danych, Komisja moze wprowadzi¢ wsp6lny
system informatyczny.

31. Dyrektywa zmieniona
rozporzadzeniem (WE) nr 1882/2003 (DzU. L 284
z 31.10.2003, s. 1).

Dz.U.L 8 z 12.1.2001, s. 1.

(13)

(14)

(16)

W celu zapewnienia sprawnej realizacji Funduszu w pan-
stwach czlonkowskich zgodnie z zasadami nalezytego
zarzadzania finansami, nalezy wprowadzi¢ szereg wspol-
nych kryteriow kwalifikowalnosci wydatkéw ze $rodkéw
Funduszu. W celu zmniejszenia obcigzen administracyj-
nych wobec beneficjentéw koncowych i wyznaczonych
instytucji, w pewnych warunkach nalezy dopusci¢ kwalifi-
kowalno$¢ zryczaltowanych kosztéw posrednich.

Zgodnie z art. 3 Protokolu w sprawie stanowiska
Zjednoczonego Krélestwa i Irlandii, dofaczonego do
Traktatu o Unii Europejskiej i Traktatu ustanawiajgcego
Wspdlnote Europejska, Zjednoczone Krdlestwo jest zwia-
zane aktem podstawowym, a tym samym niniejsza decyzja.

Zgodnie z art. 3 Protokolu w sprawie stanowiska
Zjednoczonego Krélestwa i Irlandii, dolaczonego do
Traktatu o Unii Europejskiej i Traktatu ustanawiajacego
Wspdlnote Europejska, Irlandia jest zwigzana aktem
podstawowym, a tym samym niniejsza decyzja.

Zgodnie z art. 2 Protokolu w sprawie stanowiska Danii,
dolaczonego do Traktatu o Unii Europejskiej i Traktatu
ustanawiajgcego  Wspélnote Europejskg, Dania nie jest
zwigzana niniejszg decyzjg, ani nie podlega jej stosowaniu.

Srodki okreslone w niniejszej decyzji sa zgodne z opinig
Komitetu Zarzadzajacego ds. Funduszu,

PRZYJMUJE NINIEJSZA DECYZJE:
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CZESC 1

WPROWADZENIE

ROZDZIAL 1

Przedmiot i definicje

Artykut 1
Przedmiot

1. Niniejsza decyzja okreSla zasady wdrozenia Funduszu
w odniesieniu do:

a)  wyznaczonych instytucji;
b)  systeméw zarzadzania i kontroli;

¢) informacji na temat wykorzystania Funduszu, ktére
panstwa czlonkowskie obowigzane sg dostarcza¢ Komisji;

d)  zglaszania nieprawidlowosci;

e) informacji i promocji;

f)  danych osobowych;

g) elektronicznej wymiany dokumentéw.

2. Ponizsze przepisy stosuje si¢ bez uszczerbku dla rozporza-
dzenia Rady (Euratom, WE) nr 2185/96 z dnia 11 listopada
1996 r. w sprawie kontroli na miejscu oraz inspekgji
przeprowadzanych przez Komisje w celu ochrony interesow
finansowych Wspdlnot Europejskich przed naduzyciami finan-
sowymi i innymi nieprawidlowosciami (!).

Artykut 2
Definicje

Dla potrzeb niniejszej decyzji zastosowanie maja nastepujace
definicje:

— ,akt podstawowy”: decyzja 2007/435/WE,

— ,Fundusz”: Europejski Fundusz na rzecz Integracji Obywa-
teli Pafistw Trzecich ustanowiony aktem podstawowym,

— ,cztery Fundusze” Europejski Fundusz na rzecz Uchodz-
céw, Fundusz Granic Zewnetrznych, Europejski Fundusz
Powrotéw Imigrantéw i Europejski Fundusz na rzecz
Integracji Obywateli Panstw Trzecich, ustanowione decyzja
nr 573/2007|WE Parlamentu Europejskiego i Rady (%),
decyzja nr 574/2007/WE  Parlamentu Europejskiego
i Rady (’), decyzjg nr 575/2007/WE Parlamentu Euro-
pejskiego i Rady (%) i decyzja 2007/435/WE jako czes§é
programu ogdlnego ,Solidarno$¢ i zarzadzanie przeply-
wami migracyjnymi”,

) Dz.U.L 292z 15.11.1996, s. 2.
2) Dz.U.L 144 z 6.6.2007, s. 1.
) Dz.U.L 144 z 6.6.2007, s. 22.
) Dz.U.L 144 z 6.6.2007, s. 45.

Jnstytucja odpowiedzialna” organ wyznaczony przez
panstwo czlonkowskie zgodnie z art. 23 ust. 1 lit. a) aktu
podstawowego,

Jnstytucja certyfikujgca” organ wyznaczony przez pan-
stwo czlonkowskie zgodnie z art. 23 ust. 1 lit. b) aktu
podstawowego,

Jinstytucja audytowa”: organ wyznaczony przez panstwo
czlonkowskie zgodnie z art. 23 ust. 1 lit. ¢) aktu
podstawowego,

Jinstytucja delegowana” organ wyznaczony przez panstwo
czlonkowskie zgodnie z art. 23 ust. 1 lit. d) aktu
podstawowego,

4

,wyznaczone instytucje”: wszelkie instytucje wyznaczone
przez pafstwo czlonkowskie zgodnie z art. 23 aktu
podstawowego,

,dzialanie”: dzialanie w ramach Funduszu, w rozumieniu
art. 4 aktu podstawowego,

,projekt™ konkretne praktyczne Srodki podjete w celu
realizacji calosci lub czesci dzialania przez beneficjenta
koncowego dotagji,

,beneficjent konicowy”: osoba prawna odpowiedzialna za
realizacje projektu, taka jak organizacje pozarzadowe,
instytucje federalne, krajowe, regionalne lub lokalne, innego
rodzaju organizacje typu non-profit, spétki prawa prywat-
nego lub publicznego lub organizacje migdzynarodowe,

Jpartner w ramach projektu” osoba prawna realizujaca
projekt we wspélpracy z Dbeneficjentem koncowym,
w ramach ktérej to wspdlpracy dostarcza $rodki dla
potrzeb projektu oraz otrzymuje cze$¢ wkltadu Wspélnoty
za posrednictwem beneficjenta koficowego,

,wytyczne strategiczne”: zakres interwencji Funduszu przy-
jety decyzja Komisji C(2007) 3926,

Jpriorytet” zespol dzialan okreslony jako priorytet
w wytycznych strategicznych,

,szczegllny priorytet” zespét dzialan okreslony jako
szczeg6lny priorytet w wytycznych strategicznych, w przy-
padku ktérego dopuszczalne jest wspotfinansowanie wed-
tug wyzszej stawki, zgodnie z art. 13 wust. 4 aktu
podstawowego,

Lpierwsze ustalenie administracyjne lub sadowe”: pierwsza
pisemna ocena dokonana przez wilasciwy organ admini-
stracyjny lub sagdowy stwierdzajaca, na podstawie konkret-
nych faktéw, istnienie nieprawidlowosci, bez uszczerbku
dla mozliwosci pézniejszego zrewidowania takiego stwier-
dzenia lub wycofania go w toku postepowania admini-
stracyjnego lub sadowego,
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— ,nieprawidlowo$¢”: kazdy przypadek naruszenia przepisow
prawa wspolnotowego wynikajacego z dzialania lub
zaniechania podmiotu gospodarczego, ktére poprzez
nieuzasadniong pozycje wydatkéw w budzecie ogdlnym
przynosi lub mogloby przynies¢ szkode budzetowi ogdl-
nemu Unii Europejskiej,

— ,podejrzenie popelnienia naduzycia finansowego™ niepra-
widlowos¢, ktéra prowadzi do wszczecia postgpowania
administracyjnego lub sagdowego na poziomie krajowym
w celu stwierdzenia zamierzonego dzialania, w szczegdl-
noéci naduzycia finansowego okreslonego w art. 1 ust. 1
lit. a) konwencji, sporzadzonej na podstawie artykutu K.3
Traktatu o Unii Europejskiej, w sprawie ochrony intereséw
finansowych Wspdlnot Europejskich (1),

— ,bankructwo” postepowanie upadlo$ciowe w rozumieniu
art. 2 lit. a) rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1346/2000 (3),

— ,umowa o dotacj¢” umowa lub réwnowazna forma
instrumentu prawnego, w oparciu o ktory pafstwa
czlonkowskie udzielaja dotacji beneficjentowi koficowemu
na realizacje projektu objetego finansowaniem ze $rodkow
Funduszu.

CZESC 1l

PRZEPISY WSPOLNE DLA CZTERECH FUNDUSZY

ROZDZIAL 1

Wyznaczone instytucje

Artykut 3
Instytucje wspdlne

Panstwa czlonkowskie moga wyznaczy¢ te sama instytucje
odpowiedzialng, instytucje audytowa lub instytucje certyfikujaca
dla dwoch lub wigkszej liczby Funduszy sposrod wymienionych
czterech.

Artykut 4
Instytucja delegowana

1. Delegacja zadan odbywa si¢ zgodnie z zasadg nalezytego
zarzadzania finansami, wymagajaca skutecznej i wydajnej kon-
troli wewnetrznej, a takze zgodnie z zasadg niedyskryminacji
i uwidaczniania finansowania wspélnotowego. Delegacja zadan
wykonawczych w zadnym przypadku nie moze powodowad
konfliktu interesow.

2. Zakres zadan delegowanych przez instytucje odpowie-
dzialng do instytucji delegowanej oraz szczegdlowe procedury
realizacji zadan delegowanych okreslone zostaja w sposob
formalny na pi$mie.

Akt delegacji zawiera co najmniej:

a) odwolania do wiasciwych przepisow prawa wspdlnoto-
wego;

(") Dz.U.C 316 z 27.11.1995, s. 49.
() Dz.U.L 160 z 30.6.2000, s. 1. Rozporzadzenie ostatnio zmienione
rozporzadzeniem (WE) nr 681/2007 (Dz.U.L 159 z 20.6.2007, 5. 1).

b)  opis zadania powierzanego instytucji delegowanej;

¢)  opis praw i obowigzkéw instytucji delegowanej oraz zakres
podejmowanej przez nig odpowiedzialnosci;

d) zobowiazanie instytucji delegowanej do zapewnienia
i utrzymania struktury organizacyjnej oraz systemu
zarzadzania i kontroli przystosowanych dla potrzeb
realizowanych zobowigzan;

e)  wymagane zobowigzanie do nalezytego zarzadzania finan-
sami oraz zapewnienie o legalnosci i prawidlowosci
delegowanych zadan.

3. Kontakty z Komisja, o ktérych mowa w art. 23 ust. 1
lit. a) aktu podstawowego, nie podlegaja delegacji. Instytucja
delegowana kontaktuje si¢ z Komisja za posSrednictwem
instytucji odpowiedzialnej.

4. Jedli instytucja delegowana nie jest organem administracji
publicznej lub podmiotem prawa prywatnego panstwa czlon-
kowskiego, wypelniajacym misje publiczng, instytucja odpowie-
dzialna nie moze delegowa¢ do niej kompetencji wykonawczych,
jakie dawalyby jej znaczng mozliwo$¢ dokonywania wybordéw
o podiozu politycznym.

5. Delegacja zadan do instytucji delegowanej nie wplywa na
kompetencje instytucji odpowiedzialnej, ktéra w dalszym ciagu
odpowiada za oddelegowane przez siebie zadania.

6. W przypadku delegowania zadan przez instytucje odpowie-
dzialna do instytucji delegowanej, wszelkie przepisy niniejszej
decyzji dotyczace instytucji odpowiedzialnej stosuja sie odpo-
wiednio do instytucji delegowanej.

Artykut 5

Outsourcing zadan

Wyznaczone instytucje moga dokonywad outsourcingu niekt6-
rych zadan, przy czym pozostajg one odpowiedzialne za zadania
objete outsourcingiem zgodnie z wlasnym zakresem odpowie-
dzialnosci okresSlonym w art. 25, 27 i 28 aktu podstawowego.

ROZDZIAL 2

Systemy zarzgdzania i kontroli

Artykut 6

Podrecznik procedur

Zgodnie z art. 29 ust. 2 aktu podstawowego i uwzgledniajac
zasade proporcjonalnosci, panstwa czlonkowskie sporzadzaja
podrecznik okreslajacy procedury i praktyczne ustalenia odnos-
nie do:

a)  funkcjonowania wyznaczonych instytucji;
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b)  ustalen zapewniajacych wlasciwy podzial funkcji;

¢)  zaleznie od potrzeby, monitoringu instytucji delegowanych
i innych zadan objetych outsourcingiem;

d)  sporzadzania programéw wieloletnich i rocznych;
e)  sporzadzania strategii audytu i rocznych planéw audytu;

f)  wyboru projektéw, przyznawania dotacji i monitoringu
finansowego zarzadzania projektami;

g)  zarzadzania nieprawidlowosciami, korektami finansowymi
i odzyskiwaniem $rodkéw;

h)  przygotowania i realizacji wizyt kontrolnych;

i)  przygotowania sprawozdan z audytu i deklaracji;
j)  poswiadczania wydatkow;

k)  oceny programu;

)  sprawozdawczosci dla Komisji;

m) Sciezki audytu.

Artykut 7
Realizacja Funduszu przez instytucj¢ odpowiedzialng

1. W ramach realizacji Funduszu instytucja odpowiedzialna
moze wystepowac jako organ przyznajacy iflub organ wdraza-
jacy.

2. Instytucja odpowiedzialna wystepuje jako organ przyznajacy
w przypadkach, gdy z zasady realizuje projekty w oparciu
o coroczne otwarte zaproszenia do skladania ofert.

Instytucja odpowiedzialna ani zadna z instytucji delegowanych
nie moze odpowiada¢ na takie zaproszenia do skladania ofert.

W nalezycie uzasadnionych przypadkach, w tym w przypadku
kontynuacji projektéw wieloletnich zgodnie z art. 13 ust. 6 aktu
podstawowego, gdzie projekty wybrane zostaly po uprzednim
zaproszeniu do skladania ofert, dotacje moga by¢ przyznawane
bez zaproszenia do skfadania ofert.

3. Instytucja odpowiedzialna wystepuje jako organ wdrazajacy
w przypadkach, gdy podejmuje ona decyzje o bezposredniej
realizacji projektu z uwagi na fakt, iz charakter projektu nie
pozwala na wybdr innego trybu realizacji, w tym ze wzgledu na
wystepowanie monopolu de iure lub ze wzgledéw bezpieczen-
stwa. W takich przypadkach zasady dotyczace beneficjenta
koncowego stosujg si¢ odpowiednio wobec instytucji odpowie-
dzialne;j.

Artykut 8

Warunki wystepowania instytucji odpowiedzialnej w roli
organu wdraZajacego

1. Powody, ktére doprowadzily do wystgpienia instytucji
odpowiedzialnej w roli organu wdrazajagcego  nalezy

zidentyfikowac i poda¢ Komisji w ramach wlasciwego programu
rocznego.

2. Podczas realizacji projektéw instytucja odpowiedzialna
przestrzega zasady oplacalnosci i przeciwdziala konfliktom
interes6w.

3. Instytucja odpowiedzialna moze realizowaé projekty odpo-
wiadajace kryteriom przedstawionym w art. 7 ust. 3 bezpo-
$rednio iflub wspdlnie z dowolng instytucja krajows, posiadajaca
odpowiednia wiedze techniczng, wysoki stopien specjalizacji lub
uprawnienia administracyjne. Gléwne instytucje krajowe zaan-
gazowane w realizacje zostajg rowniez okre$lone we wlasciwym
programie rocznym.

4. Decyzja administracyjna w sprawie wspélfinansowania
projektu ze $rodkéw Funduszu zawiera informacje konieczne
do monitorowania wspélfinansowanych produktéw i ustug oraz
do kontroli ponoszonych wydatkéw. Wszelkie postanowienia
wymagane w przypadku umowy o przyznanie dotacji zgodnie
z art. 10 ust. 2 zostajg okreSlone w réwnowaznej formie
instrumentu prawnego.

5. Sprawozdanie koficowe z realizacji programu rocznego
zawiera informacje na temat procedur i praktyk zastosowanych
w celu zapewnienia wilasciwego podziatu funkeji, skutecznej
kontroli i zadowalajacej ochrony intereséw finansowych Wspol-
not Europejskich, a takze objasnienia na temat sposobu
zapobiegania konfliktom intereséw.

6. W przypadku, gdy instytucja odpowiedzialna ma regularnie
wystepowaé w roli organu wdrazajacego dla projektéw wspél-
finansowanych ze $rodkéw Funduszu:

a)  instytucja audytowa nie moze stanowic czesci tego samego
podmiotu, co instytucja odpowiedzialna, o ile nie zostaje
zagwarantowana jej niezalezno$¢ audytorska, a ona sama
podlega réwniez innemu podmiotowi niz tylko ten,
ktorego czg$¢ stanowi wspdlnie z instytucja odpowie-
dzialna;

b)  fakt jednoczesnej, bezposredniej realizacji projektéw przez
instytucje odpowiedzialng nie ma wplywu na jej zadania,
okreslone w art. 25 aktu podstawowego.

7. W przypadku, gdy instytucja delegowana ma wystepowac
w roli organu wdrazajacego dla projektéw wspdlfinansowanych
ze $rodkéw Funduszu, taka instytucja delegowana nie moze by¢
wylacznym beneficjentem koncowym wyasygnowanych $rod-
kéw, ktérymi na mocy delegacji ma zarzadzad.

Artykut 9

Procedura wyboru i przyznawania w przypadku, gdy
instytucja odpowiedzialna wystepuje w roli organu
przyznajacego

1. Zaproszenia do skladania ofert, o ktérych mowa w art. 7
ust. 2, s3 oglaszane w sposob zapewniajacy maksymalng
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promocje wir6éd potencjalnych beneficjentéw. Wszelkie zmiany
w tresci zaproszen do skladania ofert sa publikowane na tych
samych warunkach.

Zaproszenie do skladania ofert okresla:

a) celg

b)  kryteria wyboru, zgodne z art. 13 ust. 5 aktu podstawo-
wego oraz odno$ne dokumenty uzupelniajace;

¢) ustalenia w sprawie finansowania wspdlnotowego
i, w odnoénych przypadkach, krajowego;

d) ustalenia i ostateczny termin skladania projektow.

2. Dla potrzeb wyboru projektéw i przyznawania dotacji,
instytucja odpowiedzialna zapewnia powiadamianie potencjal-
nych beneficjentéw o nastepujacych szczegdlnych warunkach
dotyczacych projektéw przewidzianych do realizagji:

a)  zasady kwalifikowalnosci wydatkéw;

b)  limit czasowy przeznaczony na realizacje; oraz

¢) informacje finansowe i pozostale informacje, ktére nalezy
przechowywac i przekazywac.

Przed podjeciem decyzji w sprawie przyznania dotacji, instytucja
odpowiedzialna upewnia si¢, ze beneficjent kofcowy i/lub
partnerzy w ramach projektu s3g w stanie spelni¢ powyzsze
warunki.

3. Instytucja odpowiedzialna dba, aby dotacje przyznawane
byly projektom, ktére poddane zostaly analizie pod wzgledem
formalnym, technicznym i budzetowym oraz ocenie jakosciowej,
z zastosowaniem kryteriow okreslonych w zaproszeniu do
skfadania ofert. Przyczyny odrzucenia pozostalych projektéw
nalezy ewidencjonowac.

4. Panstwa czlonkowskie okreslaja, kto jest uprawniony do
przyznawania dotacji projektom, oraz we wszystkich przypad-
kach przeciwdzialaja konfliktom intereséw, szczegdlnie w przy-
padku, gdy wnioskodawcami sa organy krajowe.

5. W treSci decyzji w sprawie przyznania dotacji podana
zostaje co najmniej nazwa Dbeneficjenta koncowego iflub
partneréw w ramach projektu, istotne szczegély projektu oraz
jego cele operacyjne, maksymalna wysoko$¢ kwoty finansowania
ze $rodkéw Funduszu oraz maksymalny udzial we wspolfinan-
sowaniu fgcznego kwalifikowalnego kosztu.

6. Kazdy z wnioskodawcéw otrzymuje pisemne powiadomie-
nie o wynikach procedury wyboru wraz z uzasadnieniem decyzji
podjetych w ramach wyboru. O ile przewiduje to prawodawstwo
krajowe, w powiadomieniu wskazana zostaje wlasciwa proce-
dura rewizyjna.

Artykut 10

Umowy o dotacje zawierane z beneficjentami koficowymi
w przypadku, gdy instytucja odpowiedzialna wystepuje
w roli organu przyznajacego

1. Instytucja odpowiedzialna okresla szczegélowe procedury
zarzadzania projektami, obejmujace m.in.:

a)  podpisywanie uméw o dotacje z wybranymi beneficjentami
koncowymi;

b)  monitoring uméw i wszelkich zmian w umowach poprzez
ustanowienie systemu administracyjnego monitoringu pro-
jektéw (wymiana korespondencji, publikowanie i monito-
rowanie zmian i ponaglen, odbiér i przetwarzanie
sprawozdan itp.).

N~

Umowa o dotacj¢ okresla m.in.:
a)  wysoko$¢ maksymalnej kwoty dotacji;

b)  maksymalny udzial procentowy wkladu Wspélnoty, zgod-
nie z art. 13 ust. 4 aktu podstawowego;

¢)  szczegSlowy opis i harmonogram finansowanego projektu;

d)  wodno$nym przypadku, zakres zadan wraz z powigzanymi
kosztami, ktérych podwykonawstwo beneficjent koficowy
zamierza zleci¢ osobom trzecim;

e)  uzgodnione plan budzetowy i plan finansowania projektu,
w tym staly udzial procentowy kosztéw posrednich
zgodnie z zalgcznikiem 11 dotyczacym zasad kwalifiko-
walnosci wydatkéw;

f)  harmonogram i postanowienia w sprawie wykonania
umowy (obowiazek w zakresie sprawozdawczosci, zmiany
i rozwigzanie umowy);

g)  cele operacyjne projektu i wlasciwe wskazniki;

h)  definicje kwalifikowalnych kosztow;

i) warunki platnosci dotacji i wymogi z zakresu ksiggowosci;
j)  warunki odnosnie $ciezki audytu;

k)  obowigzujace przepisy w kwestii ochrony danych;

)  obowigzujace przepisy w kwestii promocji.

3. W odnosnym przypadku beneficjenci koficowi zapewniaja
objecie wszelkich partneréw w ramach projektu tymi samymi
zobowigzaniami, ktére spoczywajg na nich samych. Partnerzy
przyjmuja wlasna odpowiedzialno$¢ poprzez osobe beneficjenta
konicowego, ktéry ponosi ostateczng odpowiedzialno$¢ za
dotrzymanie warunkéw umowy przez siebie samego oraz
wszystkich parteréw w ramach projektu.
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Beneficjenci koficowi obowigzani sa przechowywal poswiad-
czone kopie dokumentacji ksiegowej uzasadniajacej przychody
i wydatki partneréw w zwigzku z danym projektem.

4. W tresci uméw o dotacje wyraznie okreslone zostang
uprawnienia Komisji i Trybunatu Obrachunkowego do przepro-
wadzania kontroli wszystkich beneficjentéw, partneréw
w ramach projektu i podwykonawcow, w oparciu o dokumenty
i w ich pomieszczeniach.

Artykut 11

Umowy na wykonawstwo

Bez uszczerbku dla obowiazujacych wspdlnotowych i krajowych
zasad odnosnie zaméwien publicznych, w umowach o dotacje
okre$lone zostaje, iz w ramach realizacji projektéw beneficjenci
koncowi iflub partnerzy w ramach projektu udzielaja zamdwien
w oparciu o procedure przetargowa tym spo$rod oferentéw,
ktorych oferta jest najbardziej oplacalna, a takze podejmuja
starania w celu unikniecia wszelkich konfliktéw interesow.
Jednakze, bez uszczerbku dla obowigzujacych wspdlnotowych
i krajowych zasad odnos$nie zaméwien publicznych, zaméwienia
o wartosci ponizej 5000 EUR moga by¢ udzielane w oparciu
o jedng oferte, bez publikacji ogloszenia o zaméwieniu.

Artykut 12

Okreslanie ostatecznej wysokosci wkladu Wspélnoty

Dla potrzeb kalkulacji kwoty ostatniej platnosci na rzecz
beneficjenta koficowego, przyjmuje si¢, iz laczna wysokosé
wkiadu Wspdlnoty dla kazdego projektu réwna jest najnizszej
z trzech nastepujacych kwot:

a)  maksymalnej kwocie okreslonej w umowie o dotacjg;

b) maksymalnej kwocie wspélfinansowania rownej iloczy-
nowi lacznego kwalifikowanego kosztu wiasciwego pro-
jektu i udziatu procentowego okreslonego w art. 13 ust. 4
aktu podstawowego (tj. 50 % lub 75 %); oraz

¢) kwocie wynikajacej z zastosowania zasady non-profit
w rozumieniu ppkt 1.3.3 zalacznika 11.

Artykut 13

Pomoc techniczna

1. Pomoc techniczna z inicjatywy Komisji, o ktérej mowa
w art. 14 aktu podstawowego, moze by¢ do 100 % finansowana
ze $rodkéw Funduszu.

2. Pomoc techniczna z inicjatywy panstw cztonkowskich,
o ktérej mowa w art. 15 aktu podstawowego, moze by¢ do
100 % finansowana ze $rodkéw Funduszu.

3. Pomoc techniczna z inicjatywy Komisji lub panstw
cztonkowskich moze przybiera¢ forme udzielanego zaméwienia,
wynagrodzen dla rzeczoznawcoéw iflub wszelkich wydatkow
administracyjnych podlegajacych zasadom kwalifikowalnosci
okreslonym w czesci III, rozdzial 1.

Artykut 14

Wydatki na pomoc techniczng w przypadku instytucji
wspolnej

1. W przypadku, gdy jedna lub wigksza liczba wyznaczonych
instytucji jest wspélna dla dwoch lub wigkszej liczby Funduszy
spodrdd czterech wymienionych, kwoty wyasygnowane z tytutu
wydatkéw na pomoc techniczng dla kazdego zaangazowanego
programu rocznego moga ulec czgSciowemu lub catkowitemu
scaleniu.

2. Wydatki na pomoc techniczng sa dzielone migdzy wlasciwe
Fundusze, w optymalnym wariancie w oparciu o proste oraz
reprezentatywne wzory podziatu. Zastosowanie takich wzoréw
nie moze prowadzi¢ do zwigkszenia maksymalnej kwoty
wydatkéw na pomoc techniczng dla kazdego zaangazowanego
programu rocznego.

Artykut 15

Weryfikacje przeprowadzane przez instytucje
odpowiedzialng

1. Weryfikacje przeprowadzane przez instytucje odpowie-
dzialng lub w ramach jej zakresu odpowiedzialno$ci zgodnie
z art. 25 ust. 1 lit. h) aktu podstawowego obejmuja, zaleznie od
potrzeby, administracyjne, finansowe, techniczne i fizyczne
aspekty projektow.

Weryfikacje maja za zadanie zapewni¢ zgodno$¢ deklarowanych
wydatkéw ze stanem faktycznym oraz potrzebami projektu,
zgodno$¢ zrealizowanych juz projektéw z umowami o dotacje,
zgodno$¢ wkladu Wspdlnoty z odno$nymi zasadami, szczegdl-
nie w zakresie struktury finansowania okreslonej w art. 14 aktu
podstawowego, a takze poprawno$¢ wnioskéw o zwrot kosztoéw
skladanych przez beneficjenta koficowego oraz zgodnosé
projektow i wydatkow z zasadami wspélnotowymi i krajowymi,
jak réwniez uniknigcie podwodjnego finansowania wydatkoéw
w ramach innych programéw wspélnotowych i krajowych oraz
innych okreséw programowania.

Ponadto w zakres weryfikacji wchodzi:

a)  administracyjna i finansowa weryfikacja kazdego wniosku
o zwrot kosztow skladanego przez beneficjentéw korico-

wych;

b)  weryfikacja, przynajmniej w oparciu o reprezentatywng
probke, dokumentacji uzupehiajacej, obejmujacej wszyst-
kie dzialy budzetu, dolgczonej do umowy o dotacje, a takze
weryfikacja istotnoéci, prawidlowosci i kwalifikowalnosci
wydatkéw, przychodéw i kosztéw pokrytych przez dochod
przeznaczony na okreSlony cel deklarowanych przez
beneficjentéw konicowych;

¢)  weryfikacja poszczegdlnych projektéw na miejscu, przy-
najmniej w oparciu o prébe reprezentujaca odpowiednie
polaczenie réznych typéw i rozmiaréw projektow, i z uwz-
glednieniem wszelkich uprzednio zdefiniowanych czynni-
kéw ryzyka, w celu uzyskania uzasadnionego stopnia
pewnosci co do legalnosci i prawidtowosci transakeji, ktore
legly u ich podstaw, biorgc pod uwage stopien ryzyka
okreslony przez instytucje odpowiedzialng.
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Weryfikacje okrelone w lit. a) i b) nie s3 wymagane w przypadku,
gdy beneficjent koncowy zobowiazany zostaje do przedtozenia
za$wiadczenia o przeprowadzeniu audytu przez niezaleznego
audytora, obejmujacego wszystkie aspekty opisane w lit. a) i b).

2. Wszystkie weryfikacje s3 protokotowane, ze wskazaniem na
przeprowadzone czynnosci, date, wyniki oraz dzialania podjgte
wobec stwierdzonych bledéw. Instytucja odpowiedzialna odpo-
wiada za przechowywanie i zapewnienie Komisji i Trybunatowi
Obrachunkowemu dostepu do wszelkiej dokumentacji uzupel-
niajacej na temat przeprowadzonych weryfikacji przez okres
pieciu lat od zakoriczenia projektu. Bieg tego okresu zostaje
wstrzymany w przypadku postepowania sadowego lub na
nalezycie uzasadnione zadanie Komisji.

3. W przypadku, gdy instytucja odpowiedzialna wystepuje
w roli organu wdrazajagcego w ramach programu rocznego,
zgodnie z definicja w art. 7 ust. 3, weryfikacje, o ktorych mowa
w ust. 1, przeprowadzane s3 zgodnie z zasadg wlasciwego
podzialu funkdji.

Artykut 16

Sciezka audytu

1. Dla potrzeb art. 25 ust. 1 lit. I) aktu podstawowego, $ciezka
audytu uznana zostaje za wlasciwa, o ile spelnia nastgpujace
kryteria:

a) umozliwia uzgodnienie kwot poswiadczonych wobec
Komisji ze szczegblowymi zapisami ksiggowymi i doku-
mentacjg uzupelniajacg na temat projektéw wspétfinanso-
wanych ze S$rodkéw Funduszu przechowywang przez
instytucje certyfikujaca, instytucje odpowiedzialna, instytu-
cje delegowane i beneficjentéw konicowych;

b) umozliwia weryfikacje platnosci wkladu ze Srodkow
publicznych na rzecz beneficjenta koncowego, przydzialu
i transferu Srodkéw wspdlnotowych przyznanych w ramach
Funduszu oraz zZrédet wspétfinansowania projektu;

¢) umozliwia weryfikacje stosowania kryteriow wyboru
okreslonych dla danego programu rocznego;

d)  w przypadku kazdego projektu obejmuje, w miar¢ koniecz-
nosci, specyfikacje techniczne, plan finansowania, doku-
mentacj¢ dotyczaca zatwierdzenia dotacji, dokumentacje
dotyczacy procedur zaméwien publicznych oraz sprawoz-
dania z przeprowadzonych weryfikacji i audytow.

2. Instytucja odpowiedzialna odpowiada za zapewnienie
ewidencji miejsc przechowywania wszelkich dokumentow
dotyczgcych okreslonych platnosci ze Srodkéw Funduszu.

Artykut 17

Audyty systemoéw i audyty projektoéw

1. Audyty, o ktorych mowa w art. 28 ust. 1 lit a) i b) aktu
podstawowego, przeprowadzane s3 W oparciu o systemy

zarzgdzania i kontroli stworzone przez panstwa czlonkowskie
oraz prébe projektéw dobrang przy uzyciu metody zatwierdzo-
nej przez instytucje audytows.

Metoda doboru préby uwzglednia:

a) odpowiednie polgczenie réznych rodzajéow i rozmiaréw
projektow;

b)  wszelkie czynniki ryzyka zidentyfikowane przez kontrole
wspolnotowe lub krajowe, a takze zweryfikowane aspekty
kosztéw i korzysci.

Préba obejmuje réwniez, przynajmniej w stosunku proporcjo-
nalnym, projekty realizowane przez instytucje odpowiedzialng
wystepujacg w roli organu wdrazajacego.

Wykorzystana metoda doboru proby zostaje udokumentowana.

2. Audyt systeméw zarzadzania i kontroli obejmie przynajm-
niej raz przed rokiem 2013 kazdy z nastepujacych proceséw:
programowanie, delegacje zadan, wyboér i przyznawanie, moni-
toring projektow, platnosci, poswiadczanie wydatkéw, sprawoz-
dawczos¢ dla Komisji, wykrywanie i postgpowanie w przypadku
potencjalnych nieprawidtowosci oraz oceng programoéw.

3. Audyty projektéw przeprowadzane s3 na miejscu, w oparciu
o dokumentacj¢ i ksiggowo$¢ prowadzona przez beneficjenta
koncowego iflub partneréw w ramach projektu. Celem audytéw
jest ustalenie, czy:

a)  projekty odpowiadajg kryteriom wyboru dla danego
programu rocznego, sg realizowane zgodnie z umowg
o dotacje oraz spelniaja wszelkie wymagane warunki
odnosnie funkcjonalnosci, zastosowania lub wyznaczonych
celow;

b)  zadeklarowane wydatki odpowiadaja zapisom ksiggowym
i dokumentacji uzupelniajacej przechowywanej przez
beneficjenta koficowego iflub partneréw w ramach pro-
jektu, a zapisy ksiegowe zgodne sa z dokumentacjg
uzupelniajaca prowadzong przez instytucje odpowiedzialng
lub organ delegowany;

¢)  poszczegblne pozycje wydatkéw odpowiadajg wymogom
kwalifikowalnosci okreslonym w zalaczniku 11, wymogom
okre$lonym w ramach krajowej procedury wyboru, warun-
kom umowy o dotacje i faktycznie wykonanym pracom,
a takze, w odno$nych przypadkach, innym wymogom
wspolnotowym i krajowym;

d)  zastosowanie lub zamierzone zastosowanie projektu odpo-
wiada celom, dzialaniom lub $rodkom, o ktérych mowa
w art. 2, 3, 4 i 15 aktu podstawowego, i, w odnosnych
przypadkach, obejmuje docelowa populacje;

e) wklad publiczny lub prywatny zostal wyplacony benefi-
cjentowi koricowemu zgodnie z art. 13 ust. 2 aktu
podstawowego;
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f)  istnieje wlaSciwa Sciezka audytu;

g) nie wystepuja konflikty intereséw oraz uzyskano rozwia-
zanie oplacalne, szczegélnie w tych przypadkach, gdy
instytucja odpowiedzialna wystepuje w roli organu wdra-
zajacego dla projektu.

4. Na poczet kwoty wydatkéw audytowanej zgodnie z art. 28
ust. 1 lit. b) aktu podstawowego moga by¢ zaliczane wylacznie
wydatki w zakresie audytu, przeprowadzanego w trybie okres-
lonym w ust. 3. W przypadku, gdy audyt przeprowadzany jest
przed zakonczeniem projektu, dla potrzeb kalkulacji wskaznika
pokrycia uwzglednione zostaja wylacznie faktycznie zaudyto-
wane wydatki.

5. W przypadku, gdy wykryte problemy wydaja si¢ mieé
charakter systemowy, co moze pociagaé za soba ryzyko dla
innych projektow, instytucja audytowa zapewnia przeprowadze-
nie dalszych czynnosci kontrolnych, w tym, w razie potrzeby,
dodatkowych audytéw w celu ustalenia skali takich probleméw.
Konieczne $rodki zapobiegawcze i naprawcze podjete zostaja
przez wilasciwe instytucje.

6. Instytucja audytowa sporzadza wnioski w oparciu o wyniki
audytu w zwiazku z wydatkami zadeklarowanymi wobec
Komisji, oraz przekazuje takie wnioski Komisji w ramach
rocznego sprawozdania z audytu. W przypadku programéw
rocznych, dla ktérych wskaznik bledu przekracza poziom
istotnodci 2 % wkladu Wspdlnoty instytucja audytowa przepro-
wadza analiz¢ znaczenia takiego bledu i podejmuje konieczne
srodki, wlacznie ze sporzadzeniem odpowiednich zalecen, ktdre
podawane zostaja przynajmniej w rocznym sprawozdaniu
z audytu.

Artykut 18
Weryfikacje przeprowadzane przez instytucje certyfikujaca

1. W przypadku, gdy instytucja audytowa wydaje w zwigzku
z funkcjonowaniem systemu zarzadzania i kontroli opini¢
z zastrzezeniami lub opini¢ negatywna, instytucja certyfikujaca
obowiazana jest ustali¢, czy informacja taka zostala przestana
Komisji. Instytucja ta zapewnia takze wdrozenie wiasciwego
planu dzialania przez instytucje odpowiedzialng w celu przy-
wrocenia skutecznie dzialajacych systeméw zarzadzania i kon-
troli oraz oceny wplywu wad systemu na deklaracje wydatkéw.

2. W przypadku, gdy wniosek o platno$¢ lub deklaracja zwrotu
kosztow nie zostaja zatwierdzone przez instytucje audytowa dla
potrzeb koncowego sprawozdania z realizacji programu rocz-
nego, instytucja certyfikujaca zapewnia niezwloczne sporzadze-
nie prawidlowego wniosku o platno$¢ lub deklaracji zwrotu
kosztéw.

ROZDZIAL 3

Wymagane informacje odnosnie do wykorzystania Srodkéw
Funduszu

Artykut 19
Zasada proporcjonalnosci

1. Zgodnie z art. 8 ust. 2 aktu podstawowego, zakres
przekazywania Komisji dostgpnych panstwom cztonkowskim

informacji na temat wykorzystania srodkéw Funduszu w ramach
dokumentacji omawianej w niniejszym rozdziale moze by¢
proporcjonalny do kwoty wkladu Wspdlnoty przydzielonego
danemu panstwu czlonkowskiemu, a w razie potrzeby informa-
cje takie moga by¢ skladane w formie skrécone;j.

2. Na zadanie Komisji, panstwa cztonkowskie obowiazane sa
jednak sktadaé bardziej szczegbtowe informacje. Komisja moze
zazada¢ takich informacji, jezeli uzna je za konieczne do
skutecznego wypelniania zobowiazan, jakie naklada na nig akt
podstawowy i rozporzadzenie finansowe.

Artykut 20

Opis systemoéw zarzadzania i kontroli

1. Opis systeméw zarzadzania i kontroli, o ktérym mowa
w art. 29 ust. 4 i 30 ust. 2 aktu podstawowego, jest skladany
wedlug wzoru przedstawionego w zalaczniku 1.

2. Instytucja odpowiedzialna zatwierdza opis systeméw wdra-
zanych przez instytucje delegowane. Kazda z wyznaczonych
instytucji obowigzana jest po$wiadczyé poprawno$¢ opisu
systemow zarzadzania i kontroli, ktéry jej dotyczy. Ponadto
instytucja audytowa pos$wiadcza réwniez kompletno$¢ opisu.

3. W trakcie sprawdzania opisu Komisja moze wystgpowaé
o0 wyjanienia i proponowa¢ $rodki majace zapewni¢ zgodno$é
z przepisami aktu podstawowego. W razie potrzeby urzednicy
Komisji lub upowaznieni przedstawiciele Komisji moga prze-
prowadza¢ kontrole na miejscu.

4. W przypadku, gdy dla dwoch lub wigkszej liczby Funduszy
sposrod czterech wymienionych wystepuje ta sama instytucja
odpowiedzialna, lub gdy dla dwoch lub wigkszej liczby tych
Funduszy stosuje si¢ wspdlny system, skladany moze by¢ opis
wspolnych systeméw zarzadzania i kontroli ze wskazaniem
ewentualnych cech szczegélnych.

Artykut 21

Zmiana opisu systeméw zarzadzania i kontroli

—_

Instytucji odpowiedzialna obowigzana jest:

a)  zglasza¢ w trakcie skladania projektu programu rocznego
ewentualne zmiany systeméw zarzadzania i kontroli;

b) powiadamia¢ Komisje o wszelkich istotnych zmianach
najpdzniej z chwilg wejscia takich zmian w zycie;

¢)  nazadanie Komisji, dostarczy¢ zmieniony opis w przypadku
duzej ilosci istotnych zmian.

2. Zmianami istotnymi sg zmiany, ktére moga mie¢ wplyw na
podzial funkgji, skuteczno$¢ wyboru, mechanizmy przyznawa-
nia, kontroli i platnosci, a takze na kontakty z Komisja. Naleza
do nich w szczegblnoéci zmiany w jednej z wyznaczonych
instytucji, w systemie ksiggowym oraz w procesach platnosci
i poSwiadczania.
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3. Systemy zarzadzania i kontroli zmieniane sg z zachowaniem
tej samej procedury, ktéra okresla art. 20.

Artykut 22

Dokumentacja programowania

1. Panstwa czlonkowskie przedkladaja Komisji program wielo-
letni opisany w art. 17 aktu podstawowego, wedlug wzoru
przedstawionego w zalaczniku 2.

2. Pafistwa czlonkowskie przedkladaja Komisji programy
roczne opisane w art. 19 aktu podstawowego, wedlug wzoru
przedstawionego w zalaczniku 3.

3. Plany finansowe dolaczane do programu wieloletniego
przedstawiajg kwoty budzetowe w rozbiciu na priorytety
okreslone wytycznymi strategicznymi.

Plany finansowe dofaczane do programéw rocznych przedsta-
wiajg kwoty budzetowe w rozbiciu na kategorie dzialan
okreslone w art. 4 aktu podstawowego, z podaniem odniesienia
do priorytetow.

Artykut 23

Zmiana rozbicia danych finansowych w programach
rocznych

1. W celu zmiany programu rocznego zatwierdzonego przez
Komisje zgodnie z art. 19 ust. 4 aktu podstawowego, dane
panstwo czlonkowskie przedklada Komisji zmieniony projekt
programu rocznego przed dniem 1 maja roku nastepujacego po
odnos$nym roku. Komisja sprawdza i w jak najszybszym terminie
zatwierdza zmieniony program zgodnie z procedurg okre$long
w art. 19 ust. 4 aktu podstawowego.

2. Zmiany rozbicia danych finansowych bez zmiany programu
rocznego w trybie okreslonym w ust. 1 nie mogg przekraczad
10 % tacznego wkladu ze $rodkéw Funduszu i s3 dopuszczalne
wylacznie w okoliczno$ciach uzasadnionych przyczynami, na
ktore instytucja odpowiedzialna nie ma wplywu. Stosowne
wyjasnienie na temat wszelkich takich zmian przedstawione
zostaje w sprawozdaniu okresowym i/lub sprawozdaniu kon-
cowym z realizacji programu rocznego.

Artykut 24

Sprawozdania okresowe i koficowe z realizacji programéw
rocznych

1. Panstwa czlonkowskie przedkladajg Komisji sprawozdania
okresowe z realizacji programu rocznego i wnioskéw o platnosé,
o ktérych mowa w art. 37 ust. 4 aktu podstawowego, wedlug
wzoru przedstawionego w zalgczniku 4.

2. Panstwa czlonkowskie przedkladaja Komisji sprawozdania
konicowe z realizacji programu rocznego i wnioskéw o platno$é,
o ktérych mowa w art. 38 ust. 1 lit. b) aktu podstawowego,
wedlug wzoru przedstawionego w zalaczniku 5.

3. Tabele finansowe dolgczane do sprawozdan okresowych
i koncowych powinny przedstawial kwoty w rozbiciu na
priorytety okreSlone w wytycznych strategicznych, a takze
w rozbiciu na projekty dla kazdej kategorii dzialania okreslonej
w art. 4 aktu podstawowego.

Artykut 25

Dokumentacja sporzadzana przez instytucje¢ audytowa

1. Strategia audytowa, o ktérej mowa w art. 28 ust. 1 lit. ¢),
sporzgdzana jest wedlug wzoru przedstawionego w zalaczniku 6.

2. Z wylaczeniem przypadku, gdy kazdy z dwdch ostatnich
programéw rocznych przyjetych przez Komisje odpowiada
kwocie rocznego wkladu Wspdlnoty w wysokosci nizszej niz
1 milion EUR, instytucja audytowa sklada roczny plan audytu do
15 lutego kazdego roku poczynajac od 2009 r. Plan audytu
sporzadzony zostaje jako zalacznik do strategii audytu wedlug
wzoru przedstawionego w zalaczniku 6. W przypadku pols-
czonej strategii audytu, o ktorej mowa w art. 28 ust. 2 aktu
podstawowego, mozna przedlozy¢ polaczony plan audytu.

3. Sprawozdanie z audytu i opinia, o ktérych mowa w art. 28
ust. 3 lit. a) i b) aktu podstawowego, sporzadzone zostaja
w oparciu o audyty systeméw i audyty projektéw przeprowa-
dzone zgodnie ze strategia audytu, wedlug wzoréw przedsta-
wionych w zalacznikach 7.A i 7.B.

4. Podstawe dla deklaracji zawierajacej ocen¢ zasadnosci,
o ktorej mowa w art. 28 ust. 3 lit. ¢) aktu podstawowego,
stanowi 0g6l czynnosci audytorskich zrealizowanych przez
instytucje audytowg oraz, w razie koniecznosci, dodatkowych
kontroli. Deklaracja zawierajaca oceng zasadnosci sporzadzana
jest wedtug wzoru przedstawionego w zalaczniku 7.C.

5. W przypadku ograniczenia mozliwosci kontroli, lub gdy
poziom wykrytych nieprawidtowych wydatkéw nie pozwala na
wydanie opinii bez zastrzezen dla potrzeb rocznej opinii,
o ktérej mowa w art. 28 ust. 3 lit. b) aktu podstawowego, lub
deklaracji, o ktorej mowa w lit. ¢) tego samego artykutu,
instytucja audytowa podaje przyczyny problemu oraz ocenia
jego skale i skutki finansowe.

Artykut 26

Dokumentacja sporzadzana przez instytucje certyfikujgca

1. Pos$wiadczona deklaracja wydatkéw dla wniosku o druga
platno§¢ zaliczkowa, o ktérej mowa w art. 37 ust. 4 aktu
podstawowego, sporzadzana jest i przesytana Komisji w formie
zgodnej z zalgcznikiem 8.

2. Poswiadczona deklaracja wydatkéw dla wniosku o platnosé
koncows, o ktérej mowa w art. 38 wust. 1 lit. a) aktu
podstawowego, sporzadzana jest i przesytana Komisji w formie
zgodnej z zalacznikiem 9.
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ROZDZIAL 4

Zglaszanie nieprawidtowosci

Artykut 27
Wstepna sprawozdawczo$¢ — odstepstwa

1. Panstwa czlonkowskie zglaszaja Komisji, wedlug wzoréw
przedstawionych w zalacznikach 4 i 5, wszelkie nieprawidto-
wosci bedace przedmiotem pierwszego ustalenia administracyj-
nego lub sadowego w sprawozdaniach okresowych lub
koncowych z realizacji programéw rocznych.

Sprawozdanie powinno zawiera¢ odniesienia do:
a)  wlasciwego Funduszu, programu rocznego i projektu;
b)  naruszonego przepisu;

¢) terminu i Zrodla pierwszej informacji, ktéra doprowadzita
do powstania podejrzenia popelnienia nieprawidtowosci;

d)  praktyk zastosowanych do popehienia nieprawidlowosci;

e) w razie potrzeby, faktu, czy to wspomniane praktyki
spowodowaly powstanie podejrzenia popelnienia naduzy-
cia finansowego;

f)  sposobu wykrycia nieprawidlowosci;
g)  odnosnej kwoty wkladu Wspdlnoty.

Nie musza by¢ natomiast zglaszane nastepujace przypadki,
z wylaczeniem przypadkéw, w ktérych zachodzi podejrzenie
popehienia naduzycia finansowego:

a)  przypadki nieprawidlowosci dotyczacych kwot obcigzajg-
cych budzet ogélny Wspdlnot Europejskich ponizej
10 000 EUR;

b)  przypadki nieprawidlowosci polegajacej wylacznie na
niezrealizowaniu cze$ci lub calosci projektu stanowigcego
czg§¢ programu rocznego ze wzgledu na bankructwo
beneficjenta koncowego;

¢) przypadki, o ktérych beneficjent koncowy powiadomit
instytucje odpowiedzialng z wilasnej woli, przed lub po
wyplaceniu $rodkéw publicznych, i przed ich wykryciem
przez instytucje odpowiedzialng;

d)  przypadki wykryte i naprawione przez instytucje odpowie-
dzialng przed jakimikolwiek wyplatami $rodkéw publicz-
nych na rzecz benefigjenta koficowego 1 przed
uwzglednieniem odno$nych wydatkéw w przedkladanej
Komisji deklaracji wydatkéw.

2. Na zadanie Komisji, panstwa czlonkowskie w kazdym
przypadku dostarczaja dodatkowych szczegélowych informacji
odnoénie do:

a) ewentualnego zaangazowania innych pafstw czlonkow-
skich i panstw trzecich;

b) okresu lub momentu, w ktérym doszto do popehienia
danej nieprawidtowosci;

¢) instytucji lub organéw krajowych, ktére sporzadzily
oficjalne sprawozdanie na temat danej nieprawidlowosci,
oraz instytucji odpowiedzialnych za monitoring admini-

stracyjny lub sadowy;

d) daty pierwszego ustalenia administracyjnego lub sadowego
danej nieprawidtowosci;

€) tozsamosci zaangazowanych oséb fizycznych i prawnych
lub wszelkich innych uczestniczacych podmiotéw, z wyla-
czeniem przypadkow, gdy informacje takie sa nieistotne dla
potrzeb zwalczania nieprawidlowosci, z uwzglednieniem
charakteru przedmiotowej nieprawidtowosci;

f)  lacznego budzetu i kwoty wkladu ze Srodkéw publicznych
zatwierdzonego dla danego projektu oraz podziatu jego
wspolfinansowania na wklad wspdlnotowy i krajowy;

g)  kwoty wkladu ze Srodkéw publicznych, ktérej dotyczy dana
nieprawidtowos¢, oraz odpowiadajacej jej kwoty wkladu
Wspdlnoty objetej ryzykiem;

h) w przypadku, gdy okreslonym osobom lub innym
podmiotom nie zostaly wyplacone S$rodki publiczne,
o ktérych mowa w lit. g), kwot, ktore zostalyby nienaleznie
wyplacone w razie niewykrycia nieprawidlowosci;

i)  ewentualnego zawieszenia platnosci i mozliwosci ich
odzyskania;

j)  charakteru nieprawidlowych wydatkéow.

3. W przypadku niedostepnosci niektorych informacji, o kté-
rych mowa w ust. 2, w szczegdlnosci odno$nie praktyk
wykorzystanych do popelnienia nieprawidlowosci oraz sposobu
wykrycia nieprawidlowosci, panistwa czlonkowskie w miare
mozliwosci dostarczaja brakujacych informacji przy okazji
przedkladania Komisji kolejnych sprawozdan na temat niepra-
widlowosci.

Artykut 28

Sprawozdawczo$¢ na temat monitoringu — nieodzyskane
platnosci

1. W zwigzku ze wszelkimi wcze$niejszymi sprawozdaniami
skladanymi w trybie okreslonym w art. 27, panstwa czlonkow-
skie powiadamiaja Komisje o procedurach wdrozonych
w zwigzku ze wszelkimi zglaszanymi uprzednio nieprawidlo-
wosciami oraz o wynikajacych z nich istotnych zmianach.
Informacje takie przedkladane s3 w ramach sprawozdan
okresowych lub koncowych z realizacji programéw rocznych
wedlug wzoréw przedstawionych w zalacznikach 4 i 5.

Sprawozdanie winno zawiera¢ informacje na temat kwot
odzyskanych lub kwot, ktérych odzyskanie jest spodziewane.
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2. Na zadanie Komisji, panstwa czlonkowskie w kazdym
przypadku dostarczaja dodatkowych szczegétowych informacji
odnosnie do:

a)  wszelkich $rodkéw doraznych podjetych przez panstwa
czlonkowskie celem zabezpieczenia odzyskania nienaleznie
wyplaconych kwot;

b)  wszelkich procedur sadowych i administracyjnych wdrozo-
nych w celu odzyskania nienaleznie wyplaconych kwot
i nalozenia sankcji;

¢)  przyczyn wszelkich przypadkéw rezygnacji z wdrozenia
procedur odzyskiwania;

d)  przyczyn wszelkich przypadkéw rezygnacji z wniesienia
oskarzenia.

Panistwa czlonkowskie informujg Komisje o wszelkich decyzjach
administracyjnych lub sagdowych w sprawie zamknigcia takich
procedur lub gtéwnych kwestiach poruszonych w ramach takiej
decyzji, a w szczegblnosci okreslaja, czy z ustalen wynika, ze
powstalo podejrzenie popelnienia naduzycia finansowego.

Artyku} 29
Kontakty z pafistwami czlonkowskimi

1. Komisja utrzymuje odpowiednie kontakty z zainteresowa-
nymi panstwami czlonkowskimi dla potrzeb uzupelniania
dostarczanych informacji na temat nieprawidlowosci, o ktérych
mowa w art. 27, oraz na temat procedur, o ktérych mowa
w art. 28, w zwigzku z mozliwoscia odzyskania platnosci.

2. Niezaleznie od kontaktéw, o ktorych mowa w ust. 1,
Komisja powiadamia panstwa czlonkowskie o wystapieniu
przypadkéw nieprawidlowosci, ktorych charakter wskazuje, ze
te same lub podobne praktyki moglyby wystapi¢ w innych
panstwach czlonkowskich.

Artykut 30
Korzystanie z informacji
1. Komisja moze korzysta¢ ze wszelkich informacji o charakte-
rze ogblnym lub operacyjnym przekazywanych przez panstwa
cztonkowskie na mocy niniejszej decyzji w celu przeprowadza-
nia analiz pod katem ryzyka, oraz, w oparciu o uzyskane

informacje, sporzadza sprawozdania i tworzy¢ systemy wczes-
nego ostrzegania stuzgce skuteczniejszej identyfikacji ryzyka.

2. Komisja regularnie informuje zainteresowane panstwa
czlonkowskie o sposobie wykorzystania informacji w trybie
okreslonym w ust. 1.

ROZDZIAL 5

Informacja i promocja

Artykut 31
Informacje dla potencjalnych beneficjentéw koficowych

1. Instytucja odpowiedzialna zapewnia szerokie rozpowszech-
nianie podstawowych wskazéwek na temat programéw

wieloletnich i rocznych, wlacznie ze szczegélowymi informa-
cjami na temat zaangazowanych wkladéw finansowych, a takze
ich udostgpnianie wszystkim zainteresowanym stronom.

Instytucja odpowiedzialna moze jednak podja¢ decyzje o utajnie-
niu wewnetrznych ustalen z zakresu zarzadzania okreslonych
w programie wieloletnim lub programach rocznych, a takze
wszelkich innych informacji dotyczacych wdrozenia Funduszu,
ze wzgledow bezpieczenistwa publicznego.

2. Instytucja odpowiedzialna udostgpnia potencjalnym benefi-
cjentom koncowym co najmniej nastepujace informacje:

a) wymagane kryteria kwalifikowalno$ci do finansowania
w ramach programu rocznego;

b) opis procedur rozpatrywania wnioskéw o finansowanie
i odno$ne terminy;

¢)  kryteria wyboru projektéw do finansowania;

d) osoby kontaktowe mogace udzieli¢ informacji na temat
programéw rocznych.

Ponadto instytucja odpowiedzialna powiadamia potencjalnych
beneficjentéw koncowych o publikacji, o ktérej mowa w art. 33
ust. 2 lit. b).

Artykut 32

Informacje dla beneficjentéw koficowych

Instytucja odpowiedzialna powiadamia beneficjentéw konco-
wych, Ze przyjecie finansowania jest rownoznaczne z wyraze-
niem zgody na ich wymienienie na liScie beneficjentéw
koncowych publikowanej zgodnie z art. 33 ust. 2 lit. b).

Artykut 33

Odpowiedzialno$¢ instytucji odpowiedzialnej w zakresie
dzialan informacyjnych i promocyjnych dla potrzeb opinii
publicznej

1. Instytucja odpowiedzialna zapewnia wdrozenie $rodkow
z zakresu informacji i promocji przy wykorzystaniu mediéw
o jak najwickszym zasiegu, z zastosowaniem réznych form
i metod komunikacji na odpowiednim poziomie terytorialnym.

2. Instytucja odpowiedzialna organizuje co najmniej nastepu-
jace $rodki z zakresu informacji i promogji:

a)  przynajmniej jedng akcje informacyjng rocznie, prezentu-
jaca, poczynajac od roku 2008, uruchomienie programu
wieloletniego  lub  osiggniecia  programu(-6w)  rocz-
nego(-ychy);

b)  coroczng publikacje, przynajmniej na stronie internetowe;j,
listy beneficjentéw konicowych, nazw projektéw oraz
przyznanych im kwot finansowania publicznego i wspélno-
towego. Osoby nalezace do grup docelowych nie zostaja
wymienione. Adres strony internetowej zostaje podany do
wiadomosci Komisji.
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Artykut 34

Odpowiedzialno$¢ beneficjentéw konicowych w zakresie
dzialafi informacyjnych i promocyjnych dla potrzeb opinii
publicznej

1. Beneficjent koficowy obowigzany jest podaé do wiadomosci
publicznej, przy pomocy $rodkéw okreslonych w ust. 2, 3 i 4,
fakt otrzymania pomocy ze $rodkéw Funduszu.

2. Beneficjent koficowy obowiazany jest wystawi¢ widoczna
stalg tablice duzego formatu w terminie do trzech miesigcy od
ukonczenia kazdego projektu spelniajgcego ponizsze warunki:

a)  calkowity wklad Wspdlnoty w ramach projektu przekracza
100 000 EUR; oraz

b)  operacja obejmuje zakup obiektu fizycznego badz finanso-
wanie infrastruktury lub projektéw budowlanych.

Na tablicy powinien zosta¢ podany rodzaj oraz nazwa projektu.
Ponadto informacje okre$lone w art. 35 powinny zajmowac
przynajmniej 25 % powierzchni tablicy.

3. W przypadku, gdy projekt otrzymuje Srodki finansowe
w ramach programu rocznego wspoélfinansowanego ze $rodkow
Funduszu, beneficjent koficowy obowigzany jest powiadomié
o takich $rodkach finansowych wszystkich uczestnikéw projektu.

4. Wszelkie dokumenty dotyczace takich projektéw, w tym
certyfikaty uczestnictwa lub inne certyfikaty, zawieraja
wzmianke wskazujaca na wspélfinansowanie danego projektu
ze Srodkow Funduszu.

Artykut 35

Specyfikacja techniczna dziatan informacyjnych
i promocyjnych dla potrzeb operacji

Wszelkie dzialania informacyjne i promocyjne kierowane do
beneficjentéw koncowych, potencjalnych beneficjentéw korico-
wych i opinii publicznej obejmuja:

1) godlo Unii Europejskiej, odpowiadajace standardom gra-
ficznym okre$lonym w zalaczniku 10, a takze wskazanie na
Uni¢ Europejska;

2)  wskazanie na Fundusz;

3)  o$wiadczenie o tresci okreslonej przez instytucje odpowie-
dzialna, podkreslajace wartos¢ dodana, jaka stanowi wklad
Wspdlnoty.

W przypadku malych elementéw promocyjnych lub elementow
promocyjnych zwiazanych z dwoma lub wigcej sposrdd czterech
Funduszy nie stosuje si¢ przepiséw ust. 11 3.

ROZDZIAL 6

Dane osobowe

Artykut 36
Ochrona danych osobowych

1. Panstwa czlonkowskie i Komisja podejmujg wszelkie
konieczne $rodki w celu zapobiezenia nieuprawnionemu
ujawnianiu lub nieuprawnionemu dostgpowi do informacji,
o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 lit. i) aktu podstawowego,
informacji gromadzonych przez Komisj¢ w trakcie kontroli
przeprowadzanych na miejscu oraz informacji, o ktérych mowa
w rozdz. 4.

2. Informacje, o ktérych mowa w rozdz. 4, nie moga by¢
przesylane osobom innym niz te, ktére w ramach panstw
cztonkowskich lub instytucji wspélnotowych majag do nich
dostep z racji pelnionych obowiazkéw, o ile pafistwo cztonkow-
skie dostarczajgce takiej informacji w sposob wyrazny nie udzieli
zgody na takie przestanie.

ROZDZIAL 7

Elektroniczna wymiana dokumentéw

Artykut 37
Elektroniczna wymiana dokumentow

Oprécz podpisanych wersji papierowych dokumentéw, o ktérych
mowa w rozdz. 3, wszedzie tam, gdzie to mozliwe, informacje
beda réwniez przesytane droga elektroniczng.

Artykut 38
System informatyczny do wymiany dokumentéw

1. W przypadku stworzenia przez Komisj¢ systemu informa-
tycznego do bezpiecznej wymiany danych pomiedzy Komisja
a kazdym z panstw czlonkowskich dla potrzeb realizacji
Funduszu, panstwa czlonkowskie zostaja powiadomione i, na
wlasne zadanie, wlaczone w budowe kazdego takiego systemu
informatycznego.

2. Komisja i wyznaczone instytucje, wraz z organami, do
ktorych takie zadanie zostalo oddelegowane, rejestruja doku-
menty, o ktérych mowa w rozdz. 3, w systemie informatycznym,
o ktérym mowa w ust. 1.

3. Ponadto panstwa czlonkowskie moga zosta¢ poproszone
o dobrowolne dostarczanie informacji, o ktorych mowa
w art. 27 i 28, przy uzyciu okreSlonego istniejacego systemu
zarzadzanego przez Komisje w celu gromadzenia danych
o nieprawidlowosciach wykrywanych w ramach funduszy
strukturalnych.

4. Wszelkie koszty z tytulu polaczenia wspdlnego systemu
informatycznego z krajowymi, regionalnymi i lokalnymi sys-
temami informatycznymi, a takze wszelkie koszty z tytutu
przystosowania krajowych, regionalnych i lokalnych systeméw
do wymogéw technicznych wspdlnego systemu stanowia koszty
kwalifikowane w rozumieniu art. 15 aktu podstawowego.
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CZESC I

PRZEPISY SZCZEGOLNE DLA FUNDUSZU INTEGRACYJNEGO

ROZDZIAL 1

Kryteria kwalifikowalnosci

Artykut 39
Kryteria kwalifikowalnosci

1. W celu ustalenia kwalifikowalnoici wydatkéw w zwigzku
z dzialaniami finansowanymi w ramach programéw rocznych,
o ktérych mowa w art. 33 ust. 4 aktu podstawowego, stosowane
sa kryteria okreslone w zalgczniku 11.

2. Kryteria te majg zastosowanie w przypadku wydatkow
ponoszonych przez beneficjentéw koncowych; stosuje si¢ je
odpowiednio do wydatkéw ponoszonych przez partneréw
w ramach projektu.

3. Panstwa czlonkowskie moga stosowaé krajowe kryteria
kwalifikowalnosci, ktére sa bardziej rygorystyczne od kryteriéw
okreslonych niniejsza decyzja.

Do Komisji nalezy ocena, czy majace zastosowanie krajowe
kryteria kwalifikowalnosci spelniaja niniejszy warunek.

CZESC IV

PRZEPISY KONCOWE

Artykut 40

Adresaci

Niniejsza decyzja skierowana jest do Krélestwa Belgii, Republiki
Bulgarii, Republiki Czeskiej, Republiki Federalnej Niemiec,
Republiki Estonskiej, Irlandii, Republiki Greckiej, Krélestwa
Hiszpanii, Republiki Francuskiej, Republiki Wloskiej, Republiki
Cypryjskiej, Republiki Lotewskiej, Republiki Litewskiej, Wiel-
kiego Ksiestwa Luksemburga, Republiki Wegierskiej, Republiki
Malty, Krélestwa Niderlandéw, Republiki Austrii, Rzeczypospo-
litej Polskiej, Republiki Portugalskiej, Rumunii, Republiki Stowe-
nii, Republiki Stowackiej, Republiki Finlandii, Krélestwa Szwecji
i Zjednoczonego Krolestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Péinocnej.

Sporzadzono w Brukseli dnia 5 marca 2008 r.
W imieniu Komisji
Franco FRATTINI

Wiceprzewodniczgcy Komisji



27.6.2008 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej L 167/85

ZALACZNIKI
ZALACZNIK I  Wzér opisu systemOw zarzadzania i kontroli ..., 86
ZALACZNIK I Wzor programu wieloletniego ..................ooiiiiiiiiiiiiiii i, 102
ZALACZNIK [Il  WZOT ProZramul FOCZIEZO ... ....eouuuttt ettt ettt ettt et e e e e e eee e 104
ZALACZNIK IV Wzér sprawozdania okresowego zrealizacji programu rocznego ........................ 106
A, Sprawozdanie teChMICZNE ...........utiiiiiiii e 106
B.  Wnhiosek o druga platnos¢ zaliczkowa ... 108
ZALACZNIK V. Wz6r sprawozdania koficowego z realizacji programu rocznego ........................ 110
A.  Sprawozdanie teChNICZNE .........ouuuieit i 110
B.  Whniosek o wyplate salda/Deklaracja zwrotu Kosztow .............coooiiiiiiiiiiin 115
ZALACZNIK VI WZOR STRATEGIL AUDYTU ..ottt 116
Zalgcznik(i) do strategii audytu: Plany roczne ... 117
ZALACZNIK VII Wzor sprawozdania instytucji audytowej .............ooiiiiiiiiiiiiiiiiiii ... 118
A.  Roczne sprawozdanie Z audytl ............ueieiiiiiteiii e 118
B.  Opinia w sprawie funkcjonowania systeméw zarzadzania i kontroli .................... 119
C.  Zatwierdzenie wniosku o platno$¢ ........ ... .o 121
ZALACZNIK VIII Wz6r deklaracji wydatkow dla potrzeb drugiej platnosci zaliczkowej ................... 123
ZALACZNIK IX  Wz6r deklaracji wydatkéw dla potrzeb wyplaty salda ................................... 124
ZALACZNIK X Wytyczne dotyczace godla i definicja standardowej kolorystyki......................... 125

ZALACZNIK XI Kryteria kwalifikowalno$ci wydatkéw — Fundusz integracyjny .......................... 127



L 167/86

Dziennik Urzgdowy Unii Europejskiej

27.6.2008

ZALACZNIK 1

WZOR OPISU SYSTEMOW ZARZADZANIA 1 KONTROLI

0 Wersja pierwotna

0 Wersja poprawiona (numer, data DD/MM/RRRR) w nastepstwie rozméw z Komisja

0 Wersja poprawiona z innych przyczyn

PANSTWO CZELONKOWSKIE:

FUNDUSZ(-E):

GLOWNA OSOBA WYZNACZONA DO KONTAKTOW:

PONIZSZE INFORMACJE PRZEDSTAWIAJA STAN FAKTYCZNY NA DZIEN: .........cooiviiiiiiininannn..

1.4.

1.4.1.

1.4.2.

1.4.3.

INFORMACJE DOTYCZACE WYZNACZONYCH INSTYTUCJI

Ogodlne informacje dotyczace wyznaczonych instytucji

Krotki opis kryteriéw stosowanych przy wyborze poszczegdlnych instytucji
Okreslenie, czy ich systemy zarzadzania i kontroli s3 operacyjne,
ewentualnie wskazanie daty, kiedy stang si¢ operacyjne

Okreslenie, czy wymienione systemy zarzadzania i kontroli otrzymaly akredytacje Komisji w odniesieniu do
innego wspdlnotowego instrumentu finansowego (w stosownych przypadkach)

Schemat organizacyjny podmiotu (podmiotéw), ktdrego (ktdrych) cze$¢ stanowia wyznaczone instytucje
Instytucja odpowiedzialna

Data i sposéb oficjalnego wyznaczenia instytucji odpowiedzialnej

Status prawny instytucji odpowiedzialnej

Wyszczegélnienie funkcji pelnionych bezposrednio przez instytucj¢ odpowiedzialng oraz — w stosownych
przypadkach lub jesli przewiduje si¢ taka mozliwo$¢ — przez inne organy podlegajace instytucji odpowiedzialnej
(outsourcing zadan, za wyjatkiem zadai powierzonych instytucjom delegowanym, o ktérych mowa w pkt 1.4)

Schemat organizacyjny i wyszczegdlnienie funkcji jednostek (wlacznie z orientacyjna liczba przydzielonych
stanowisk)

Okreslenie, czy instytucja odpowiedzialna moze réwniez dzialaé w charakterze organu wdrazajacego dla
projektow wspolfinansowanych ze $rodkow Funduszu

Jesli ta sama instytucja dziala w charakterze instytucji odpowiedzialnej dla wigcej niz jednego z czterech funduszy,
opis pokrywajacych si¢ funkgji i systeméw

Instytucje delegowane
Powdd ustanowienia instytucji delegowanej
Data i spos6b oficjalnego wyznaczenia instytucji delegowanych

Status prawny instytucji delegowanych
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1.4.4.

1.4.5.

1.4.6.

1.4.7.

1.5.

1.5.4.

1.6.

1.6.1.

1.6.2.

1.6.3.

1.6.4.

1.6.5.

1.6.6.

1.6.7.

Wyszczeg6lnienie funkcji pelionych bezpo$rednio przez instytucje delegowane oraz — w  stosownych
przypadkach lub jesli przewiduje si¢ takg mozliwos$¢ — przez inne organy podlegajace instytucjom delegowanym
(outsourcing zadan)

Schemat organizacyjny i wyszczegdlnienie funkcji jednostek (wlacznie z orientacyjna liczba przydzielonych
stanowisk)

Okreslenie, czy instytucje delegowane moga rowniez dziala¢ w charakterze organu wdrazajacego dla projektow
wspélfinansowanych ze $rodkéw Funduszu

Jesli ta sama instytucja dziala w charakterze instytucji delegowanej dla wigcej niz jednego z czterech funduszy, opis
pokrywajacych sie funkgji i systeméw

Instytucja certyfikujaca
Data i sposéb oficjalnego wyznaczenia instytucji certyfikujacej
Status prawny instytucji certyfikujacej

Wyszczegllnienie funkcji pelnionych bezposrednio przez instytucje certyfikujgca oraz — w stosownych
przypadkach lub jesli przewiduje si¢ taka mozliwo$¢ — przez inne organy podlegajace instytucji certyfikujacej
(outsourcing zadar)

Schemat organizacyjny i wyszczegdlnienie funkcji jednostek (wlacznie z orientacyjna liczbg przydzielonych
stanowisk)

Jesli ta sama instytucja dziata w charakterze instytucji certyfikujacej dla wigcej niz jednego z czterech funduszy,
opis pokrywajacych si¢ funkgji i systeméw

Instytucja audytowa
Data i sposob oficjalnego wyznaczenia instytucji audytowej
Status prawny instytucji audytowej

Wyszczegdlnienie funkeji pelnionych bezposrednio przez instytucje audytowg oraz — w stosownych przypadkach
lub jesli przewiduje si¢ taka mozliwos$¢ — przez inne organy podlegajace instytucji audytowej (outsourcing zadan)

Schemat organizacyjny i wyszczegdlnienie funkcji jednostek (wlacznie z orientacyjna liczba przydzielonych
stanowisk)

Kwalifikacje pracownikéw instytucji audytowej oraz — w stosownych przypadkach lub jesli przewiduje si¢ taka
mozliwo$¢ — innych organéw, ktérym powierzono przeprowadzenie audytu (outsourcing zadan)

Jesli ta sama instytucja dziata w charakterze instytucji audytowej dla wigcej niz jednego z czterech funduszy, opis
pokrywajacych si¢ funkdji i systeméw

Jesli instytucja odpowiedzialna moze réwniez dzialaé w charakterze organu wdrazajacego dla projektow
wspélfinansowanych ze $rodkéw Funduszu, opis ustalenn zapewniajacych niezalezna pozycje instytucji audytowej
zgodnie z przepisami art. 8.

Objasnienia dotyczace pkt 2—4

Pierwsza czg$¢ kazdej tabeli

Opisujac poszczegdlne etapy procesu, nalezy wskaza¢ zadania wykonywane przez kazdg z wyznaczonych instytucji
(lub podleglych im organdw), a takze powigzania miedzy nimi. Opis powinien by¢ zwiezly, lecz na tyle
wyczerpujacy, aby umozliwi¢ zrozumienie calego procesu.

Druga czg$c kazdej tabeli

Liste kontrolng nalezy wypelniaé, wskazujac, czy osiagnieto poszczegdlne cele i podajac wszelkie istotne
informacje. Jesli celu nie osiggnigto, nalezy podaé powdd oraz, w stosownych przypadkach, okresli¢
prawdopodobng datg realizacji.

Jesli procedury zostaly sformalizowane, nalezy podac odniesienie do wlasciwego dokumentu.
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2.

ZASADY FUNKCJONOWANIA WYZNACZONYCH INSTYTUCJI

2.1.

Wyznaczanie instytucji oraz nadzér nad nimi

Krotki opis procesu wyznaczania kazdej z instytucji
[W opisie nalezy uwzgledni¢ wszystkie instytucje.]

Glowne cele

Zrealizo-
wano?

Uwagi

W zasadach regulujacych stosunki panstwa cztonkowskiego z wyzna-
czonymi instytucjami okreslono zakres obowigzkow kazdej ze stron.

Tak/Nie

Panstwo czlonkowskie dostarczylo wyznaczonym instytucjom odpo-
wiednie wskazowki w celu zagwarantowania nalezytego zarzadzania
finansami (w formie szkoleri iflub podrecznikow).

Tak/Nie

Kazda instytucja przedstawi swoim pracownikom cele swojej dzialalnosci
oraz zakres ich obowiazkéw i spodziewane rezultaty.

Tak/Nie

Podjeto dzialania majace na celu zagwarantowanie, ze poszczegdlne
instytucje dysponuja odpowiednig liczba pracownikdw, ktérych staz
pracy i do$wiadczenie pozwalaja na wykonywanie powierzonych im
zadan.

Tak/Nie

2.2.

Rozdzielenie funkgji

Krotki opis sposobu, w jaki gwarantuje si¢ wlasciwe rozdzielenie funkcji wykonywanych przez poszczegdlne instytucje

[W opisie nalezy uwzgledni¢ wszystkie instytucje.]

Gléwne cele Zrealizg) : Uwagi
wanors
1. Okreslono zasady gwarantujgce nalezyte rozdzielenie w obrebie instytucji Tak/Nie
odpowiedzialnej funkcji jednostek zajmujacych si¢ podpisywaniem
umoéw o zaméwieniach publicznych/o dotacje.
2. Okreslono zasady gwarantujace nalezyte rozdzielenie w obrebie instytucji Tak/Nie
odpowiedzialnej funkcji podmiotéw zajmujacych si¢ rozpoczynaniem,
weryfikacja i zatwierdzaniem transakgji finansowych.
3. Instytucja audytowa bedzie funkcjonalnie niezalezna od instytucji Tak/Nie
odpowiedzialnej i instytucji certyfikujacej.
4. Tak/Nie

Instytucja cert{ﬁkujqca nie bedzie brata udzialu w procedurze wyboru,
realizacji dzialan i transakcjach finansowych zwigzanych z zasobami
Wspélnoty.
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2.3. Monitorowanie instytucji delegowanych (w stosownych przypadkach)

Krétki opis procesu
[W opisie nalezy uwzgledni¢ instytucje odpowiedzialng i instytucje delegowane.]

Gléwne cele Z;f;gé? ; Uwagi
1. Delegowane zadania sg jasno okreslone. Tak/Nie
2. Ustanowiono odpowiednie procedury dotyczace delegowanych zadan Tak/Nie
oraz kontroli ich zgodnoéci z przepisami aktu podstawowego/przepisami
wykonawczymi.
3. Przeprowadzane bedg kontrole nadzorcze w celu zagwarantowania, Ze Tak/Nie
zadania wykonywane s3 zgodnie z przyjetymi procedurami.
2.4. Monitorowanie innych zadafi, wykonywanych przez organy inne niz wyznaczone instytucje - w
stosownych przypadkac
Krotki opis procesu
[W opisie nalezy uwzglednié¢ wszystkie instytucje.]
Gléwne cele Zeealizo- Uwagi
wano? 8
1. Jesli w procesie uczestnicza organy podlegajace instytucji odpowiedzial- Tak/Nie
nej (niebedace instytucjami delegowanymi), utworzono mechanizmy
nadzorcze gwarantujgce nalezyte zarzadzanie finansami.
2. Jesli zdecydowano o outsourcingu zadan w zakresie audytu lub jesli w Tak/Nie
proces zaangazowane s3 organy podlegajace instytuclji audytowej,
utworzono mechanizmy nadzorcze gwarantujace jednolita metodyke
audytu i spojnos¢ dziatan.
3. Jesli zdecydowano o outsourcingu zadaii w zakresie poswiadczania lub Tak/Nie
jesli w proces zaangazowane sa organy podlegajace instytucji certyfiku-
jacej, utworzono mechanizmy nadzorcze gwarantujgce jednolite podejs-
cie do kwestii po$wiadczania.
4. W przypadku outsourcingu zadaf organom sektora prywatnego, Tak/Nie
niepetnigcym misji stuzby publicznej, utworzono mechanizmy gwaran-
tujace, ze zlecane zadania nie obejmuja sprawowania wladzy publicznej i
nie wymagaja podejmowania decyzji uznaniowych.
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3.

ASPEKTY OPERACYJNE I FINANSOWE

3.1.

Opracowywanie programéw wieloletnich

Krotki opis procesu
[W opisie nalezy uwzglednic¢ instytucje odpowiedzialng i instytucje delegowane.]

Gléwne cele

Zrealizo-
wano?

Uwagi

Przewidziano ustalenia gwarantujgce realizacj¢ zasady partnerstwa
zgodnie z obowigzujacymi przepisami i praktykami krajowymi.

Tak/Nie

Ustanowiono procedury kontroli zgodnosci zalozen programu wielo-
letniego ze strategicznymi wytycznymi i przepisami wspdélnotowymi, w
szczegdInosci z przepisami dotyczacymi swobodnego przepltywu oséb w
polaczeniu z odliloénymi Srodkami towarzyszacymi w zakresie kontroli
granic zewnetrznych, azylu i imigracji.

Tak/Nie

Program wieloletni zatwierdzany jest przez nalezycie upowazniong
osobe.

Tak/Nie

3.2

Opracowywanie programéw rocznych

Krotki opis procesu
[W opisie nalezy uwzgledni¢ instytucje odpowiedzialng i instytucje delegowane.]

Gléwne cele

Zrealizo-
wano?

Uwagi

Ustanowiono procedury gwarantujace:

— spdjnos¢ programéw rocznych z programem wieloletnim,

— kwalifikowalno$¢ dziatan przewidzianych w programach rocznych,

— sp6jnosé i komplementarno$¢ tych dziatan z innymi instrumentami
krajowymi i wspélnotowymi,

— zgodno$¢ z zasadami wspolfinansowania,

— sp6jnos¢ z priorytetowymi celami/szczeg6lnymi priorytetowymi
celami okreslonymi w wytycznych strategicznych.

Tak/Nie

Ustanowiono procedury umozliwiajace przedkladanie zmian w progra-
mie rocznym, w przypadkach przewidzianych w art. 23 ust. 1 niniejszej
decyzji.

Tak/Nie

Wszelkie zmiany w podziale kwot finansowania w ramach programu
rocznego oraz powody wprowadzenia takich zmian sa dokumentowane.

Tak/Nie

Dokumentowane s3 wszelkie inne, niezwigzane z podzialem kwot
finansowania zmiany dotyczace realizacji programu rocznel%o (np.
dotyczgce charakteru i harmonogramu publikacji zaproszeri do sktadania
wnioskéw lub zakresu pomocy technicznej) oraz powody takich zmian.

Tak/Nie
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3.3.

Opracowywanie strategii audytu i rocznych planéw audytu

Krétki opis procesu
[Opis dotyczy instytugji audytowej.]

Gléwne cele

Zrealizo-
wano?

Uwagi

Okreslono zasady gwarantujgce przejrzysta i odpowiednia komunikacje,
przed rozpoczgciem i przez caly okres programowania, instytucji
odpowiedzialnej z instytucja audytowa na temat stosowanych procedur
zarzadzania i na temat projektow.

Tak/Nie

Okre$lono zasady tworzenia rocznych planéw audytu (ktére nalezy
zafaczy¢ co roku do strategii audytu) i terminowego dostarczania ich do

Komisji (w stosownych przypadkach).

Tak/Nie

Strategia audytu i roczne plany audytu zatwierdzane s3 przez
odpowiednio upowazniona osobg.

Tak/Nie
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3.4. Instytu((ﬂ? odpowiedzialna wystepujaca w charakterze organu wdrazajacego — w stosownych
przypadkach

Krotki opis powodéw, dla ktérych instytucja odpowiedzialna sama realizuje projekty oraz specjalnych ustalen, jakie
przyjeto w celu wzmocnienia systemow zarzadzania i kontroli

[W opisie nalezy uwzgledni¢ wszystkie instytucje.]

Zrealizo-

Glowne cele 5
Wano?

Uwagi

1. Powdd, dla ktérego instytucja odpowiedzialna sama realizuje projekty, Tak/Nie
jest odpowiednio udokumentowany i zatwierdzony na wlasciwym
poziomie.

2. Przyjeto szczegdlne ustalenia gwarantujace, Ze charakter i cele projektu sa
zgodne z przepisami majacymi zastosowanie do Funduszu.

3. Przyjeto szczegdlne ustalenia w celu zapobiezenia powstawaniu konfliktu Tak/Nie
intereséw w przypadku projektow realizowanych bezposrednio przez
instytucj¢ odpowiedzialna.

4. Przyjeto specyficzne ustalenia gwarantujace poszanowanie zasady Tak/Nie
korzystnej relacji wartosci do ceny w przypadku realizacji projektéw
przez instytucj¢ odpowiedzialna.

5. Ustanowiono procedury gwarantujace, ze warunki uméw dotyczacych Tak/Nie
tych projektéw sg jasne i kompfetne, szczegblnie w odniesieniu do

warunkow finansowania i platnosci, kryteriow kwalifikowalnosci oraz
obowigzkéw w zakresie sprawozdawczo$ci operacyjnej i sprawozda-
wczosci finansowej.

6. Przyjeto szczegdlne ustalenia gwarantujace, ze prawidlowe wypelnianie Tak/Nie
glownych zadari instytucji odpowiedzialnej okreslonych w  akcie
podstawowym nie jest zaklécone w odniesieniu do projektéw bezpo-
srednio przez nig realizowanych.

7. Zagwarantowano, ze w przypadkach gdy instytucja odpowiedzialna Tak/Nie
wystepuje w charakterze organu wdrazajacego, instytucja audytowa nie
stanowi czgsci tego samego podmiotu (w przeciwnym razie nalezy opisaé
dodatkowe zabezpieczenia wprowadzone w celu zagwarantowania pelnej
niezaleznosci instytucji audytowe;).

8. Strategia audytu obejmuje szczegblne rodzaje ryzyka, ktére moga Tak/Nie
wynika¢ z faktu realizacji projektéw przez instytucj¢ odpowiedzialna.
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3.5.

Wybér i realizacja projektéw (instytucja odpowiedzialna wystepuje w charakterze organu

zZamawiajgcego)

Krotki opis procesu
[W opisie nalezy uwzgledni¢ instytucje odpowiedzialng i instytucje delegowane.]

Zrealizo-

Glowne cele wano? Uwagi
Jesli proces przyznawania zaméwien/dotacji odbywa si¢ w drodze Tak/Nie
zaproszenia do skladania wnioskéw (lub ofert), procedury zapewniaja
wolng konkurencjg, a potencjalni kandydaci s3 nalezycie poinformowani.
Kryteria wyboru sa zgodne z minimalnymi kryteriami, okrelonymi w Tak/Nie
akcie podstawowym.
Okreslono procedury sktadania wnioskéw (lub ofert). Tak/Nie
Ustanowiono procedury gwarantujace, ze ocena wnioskow (ofert) Tak/Nie
odbywa si¢ wedlug uprzednio przyjetych zasad i kryteriow, w sposéb
przejrzysty i bez dyskryminacji.
Decyzje o przyznaniu zaméwienia/dotacji oraz umowy o dotacje/o Tak/Nie
zaméwieniu publicznym s3 zatwierdzane przez nalezycie uprawnione
osoby.
Ustanowiono procedury gwarantujace kandydatom nalezyta informacje Tak/Nie
ex post na temat wynikow procesu wyboru.
Ustanowiono procedury monitoringu przestrzegania przyjetych warun- Tak/Nie
kéw wykonywania umow o dotacje/o zaméwieniach publicznych.
3.6. Monitorowanie projektéw realizowanych przez beneficjentéw konicowych
Krotki opis procesu
[W opisie nalezy uwzglednié¢ instytucje odpowiedzialng i instytucje delegowane.]
Glowne cele Zrealiz;) B Uwagi
‘wanor
Gloéwne wskazniki operacyjne i finansowe dla kazdego z projektow Tak/Nie
zostana okre$lone oraz podane do wiadomosci instytucji odpowiedzial-
nej i sg regularnie monitorowane.
Przewidziano przeprowadzanie przez instytucje odpowiedzialng kontroli Tak/Nie
na miejscu, ktorych celem jest monitorowanie (zaréwno aspektéw
operacyjnych, jak i finansowych) projektéw.
Instytucja odpowiedzialna dba, aby beneficjenci koficowi korzystali z Tak/Nie
odpowiedniego, skomputeryzowanego systemu ksiggowego.
Instytucja odpowiedzialna dba, aby beneficjenci koricowi stosowali si¢ do Tak/Nie

przepisow dotyczacych uwidocznienia finansowania ze Srodkéw unij-
nych.
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3.7.

Zarzadzanie finansowe projektem

Krétki opis procesu
[W opisie nalezy uwzglednic instytucje odpowiedzialng i instytucje delegowane.]

Gléwne cele

Zrealizo-
wano?

Uwagi

Transakcje finansowe zatwierdzane s przez nalezycie uprawniong osobe.

Tak/Nie

Przed dokonaniem jakichkolwiek platno$ci/przystapieniem do odzyski-

wania jakichkolwiek kwot przeprowadzono werytikacje w celu stwier-

dzenia, czy:

— wnioski o platno$¢ sg prawidlowe i odpowiadaja kryteriom
kwalifikowalnosci majacym zastosowanie do Funduszu (funduszéw),

— towary i/lub ustugi wspétfinansowane w ramach projektu rzeczy-
wiscie dostarczono/wyswiadczono,

— wklad z innych, prywatnych lub publicznych Zrédet jest prawidtowy,
pelny i zostal rzeczywiscie uregulowany,

— wyniki wszelkich dziatan audytowych zostaly nalezycie uwzgled-
nione.

Tak/Nie

Przeprowadzone zostana weryfikacje celem osiagnigcia wystarczajacej
pewnosci, ze lezace u podstaw projektu transakcje sa zgodne z prawem i
prawidlowe.

Tak/Nie

Przez caly okres programowania przeprowadzane beda kontrole
nadzorcze w celu zagwarantowania, ze przyjete procedury finansowe
s3 nalezycie przestrzegane.

Tak/Nie

Zweryfikowana zostanie komplementarno$¢ finansowania z innych
wspdlnotowych programéw finansowych, aby zapobiec przypadkom
podwdjnego finansowania.

Tak/Nie
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3.8. Nieprawidlowosci, korekty i kwoty odzyskane

Krétki opis procesu
[W opisie nalezy uwzglednié¢ instytugje odpowiedzialng, instytucje delegowane oraz instytuce certyfikujgcg.]

. Zrealizo- .
Gléwne cele ‘f;;nlé? Uwagi
1. Zdefiniowano pojecie nieprawidlowosci, a definicja odpowiada wymo- Tak/Nie
gom wspdlnotowym.
2. Utworzono mechanizmy umozliwiajace odpowiednio wczesne wykry- Tak/Nie
wanie nieprawidlowosci i natychmiastowe podejmowanie dziatan
naprawczych.
3. Ustanowiono procedury gwarantujace regularne informowanie Komisji o Tak/Nie
stwierdzonych nieprawidlowosciach oraz w stosownych przypadkach o
wszelkich dzialaniach naprawczych podejmowanych w celu wywigzania
si¢ z obowigzkéw wynikajacych z przepiséw niniejszej decyziji.
4. Ustanowiono procedury gwarantujace odpowiednie wykonanie nakazéw Tak/Nie
windﬁkacji oraz w stosownych przypadkach egzekucje odsetek za
zwioke.
5. Jesli nakazéw windykacji nie mozna wykonaé, zostana okreslone Tak/Nie
powody takiej sytuacji w celu ustalenia, czy panstwa czlonkowskie
powinny zwrdci¢ otrzymane kwoty do budzetu wspdlnotowego.




L 16796

Dziennik Urzgdowy Unii Europejskiej

27.6.2008

3.9.

Przygotowanie i realizacja dzialan audytowych

Krétki opis procesu

[W opisie nalezy uwzgledni¢ instytucje audytowg oraz: instytucje odpowiedzialng i inst
poddgne audyto)\)vi), agtflkz'e inst)?;uq}gg cerl)%)}‘ikuj%cq (jako )'zingsgtkg,pktérej przelgazywaryle sg wyniki audytu). ]

tucje dele%owane (jako potencjalne jednostki

Zrealizo-

Glowne cele 5 Uwagi
wanor
1. Metodyka audytu jest zgodna z migdzynarodowymi standardami. Tak/Nie
2. Na uzytek audytoréw opracowano podrecznik audytu, odpowiadajacy Tak/Nie
wymogom okre$lonym w akcie podstawowym.
3. Przeprowadzone zostang audyty majace na celu sprawdzenie wlasciwego Tak/Nie
funkcjonowania systemow zarzadzania i kontroli.
4. Kontrole kwalifikowanych wydatkéw obejmowaé beda odpowiednia Tak/Nie
prébe i dotyczy¢ co najmniej 10 % catkowitej kwoty kwalifikowalnych
wydatkow.
5. W trakcie kontroli kwalifikowalnych wydatkéw sprawdzana bedzie co Tak/Nie
najmniej zgodnos¢, skuteczno$¢ i wydajno$¢ nastgpujacych elementéw:
procedury wyboru, celéw projektu, zaawansowania realizacji zaklada-
nych celow, kwalifikowalnosci wydatkéw, waznosci dokumentéw
Erzedstawionych na po$wiadczenie wydatkéw, wspétfinansowania
rajowego, Sciezki audytu.
6. Regularnie kontroluje si¢ stosowanie wczesniejszych zalecen. Tak/Nie
7. Projekty realizowane przez instytucje odpowiedzialng poddawane sg Tak/Nie
szczegotowej kontroli.
3.10.  Sprawozdanie z audytu programéw rocznych i odnosne deklaracje
Krétki opis procesu
[W opisie nalezy uwzglednic instytucje audytowg.]
Glowne cele Zrealiz;) - Uwagi
wanor
1. Ustanowiono procedury konsolidacji wnioskéw z audytu systeméw i Tak/Nie
projektéw w odniesieniu do kazdego programu rocznego.
2. Prowadzone beda kontrole majace na celu oceng zasadnosci wnioskéw o Tak/Nie
platnosé.
3. W przypadku stwierdzenia bledéw systemowych lub w przypadku Tak/Nie
Erzekroczenia progéw istotnosci bledow, podejmowane sa dodatkowe
ontrole.
4. Sprawozdanie i odnosne deklaracje zatwierdzane sa przez nalezycie Tak/Nie

upowazniong osobeg.
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3.11.

Poswiadczanie wydatkéw

Krétki opis procesu
9)&1/ opisie n]alez'y uwzglednic przede wszystkim instytucje certyfikujgcg, ale takze instytucje odpowiedzialng oraz instytucje
elegowane.

Glowne cele

Zrealizo-
wano?

Uwagi

Ustanowiono procedury gwarantujace przekazanie przez instytucje
odpowiedzialng informacji niezbednych w celu poswiadczenia.

Tak/Nie

Ustanowiono procedury gwarantujace przekazanie przez instytucje
audytowg sprawozdania z audytu kazdego programu rocznego i
odnoénych deklaragji.

Tak/Nie

Ustanowiono procedury gwarantujace uwzglednianie odzyskanych kwot
w konicowej deklaracji wydatkéw oraz umozliwiajgce monitorowanie
przebiegu trwajacych postgpowan sadowych lub administracyjnych
postepowan odwotawczych ze skutkiem zawieszajacym w sprawach o
odzyskanie kwot.

Tak/Nie

Prowadzone beda kontrole prawidlowosci i integralnosci deklaracji
wydatkéw (ktore dotyczy¢ beda w szczegdlnosci wszelkich odsetek
uzyskanych z tytutu platnosci zaliczkowych otrzymanych od Komisji
oraz ich rzeczywistego wykorzystania jako wkladu krajowego).

Tak/Nie

W przypadku gdy transakcje przeprowadzane s3 w walucie lokalnej,
metody dokonywania obliczedn w euro sa zgodne z zasadami
okre$lonymi przez Komisjg.

Tak/Nie

3.12.

Ocena programu

Krotki opis procesu
[W opisie nalezy uwzglednic¢ instytucje odpowiedzialng i instytucje delegowane.]

Gléwne cele

Zrealizo-
wano?

Uwagi

Opracowane przez Komisje wytyczne dotyczace metodyki ocen
rozpowszechniane sg wérdd szerokiego grona odbiorcoéw i udostgpniane
wszystkim potencjalnym beneficjentom koficowym i innym zaintereso-
wanym osobom.

Tak/Nie

Rejestruje si¢ przekazane przez beneficientéw koncowych gtéwne
wskazniki operacyjne i finansowe wykorzystywane do oceny stopnia
zaawansowania realizacji celow projektu.

Tak/Nie

Instytucja odpowiedzialna (i(lub instytucje delegowane) dbaja, aby
dostarczone wskazniki pozwalaly na wymierna oceng wynikéw kazdego
projektu.

Tak/Nie

Ustanowiono procedury gwarantujace przeprowadzenie oceny przewi-
dzianej w akcie podstawowym.

Tak/Nie
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4.

ZARZADZANIE INFORMACJAMI

4.1. Dokumentacja dotyczaca procedur

Krotki opis procesu
[W opisie nalezy uwzgledni¢ wszystkie instytucje.]

Zrealizo-

Gléwne cele wano? Uwagi

1. Instytucje dbaja, aby przyjete procedury, o ktérych mowa w art. 7 Tak/Nie
niniejszej decyzji, byly zgodne z przepisami krajowymi i wspélnotowymi
(dotyczacymi np. zamowien publicznych, zasad rachunkowosci itd.).

2. Procedury zatwierdzane sg przez nalezycie upowazniong osobe Tak/Nie

3. Przyjete procedury zawierajg jasne wytyczne dotyczace kazdej z Tak/Nie
glownych operacji oraz objasnienia podziatu rél w procesie podejmo-
wania decyzji.

4. Podjeto niezbedne kroki w celu zagwarantowania, ze caly personel jest Tak/Nie
nalezycie poinformowany o przyjetych procedurach.

5. W stosownych przypadkach procedury przewiduja Wffkorz stanie list Tak/Nie
kontrolnych, bedacych wykazem glownych kontroli, jakie nalezy
przeprowadzic.

6. Podjeto niezbedne kroki w celu zagwarantowania nalezytej ochrony Tak/Nie

danych osobowych.
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4.2

Rachunkowos¢ i ksiggowos¢

Krétki opis procesu
[W opisie nalezy uwzglednié¢ instytugje odpowiedzialng, instytucje delegowane oraz instytucje certyfikujgcg.]

Gléwne cele Z;f;gé? B Uwagi
1. Podjeto niezbedne kroki w celu zagwarantowania, ze dane ksiegowe sa Tak/Nie
wyczerpujace, wiarygodne i prawidlowe. System ksiggowy umozliwia
przede wszystkim:
— regularne $ledzenie wykorzystania zasobéw wspdlnotowych na
poziomie konicowych beneficjentéw i projektéw,
— identyfikacje wszelkich odsetek uzyskanych z tytulu platnosci
zaliczkowych otrzymanych od Komisji,
— identyfikacje wystawionych nakazéw windykacji oraz w stosownych
przypadkach stwierdzenie faktu ich wykonania.
2. System ksiggowy i system sprawozdawczosci finansowej spelniaja Tak/Nie
wymogi okreslone w krajowych przepisach dotyczacych ochrony danych.
3. Stosowane systemy ksiegowy i sprawozdawczo$ci finansowej sg Tak/Nie
systemami komputerowymi.
4. Istnieje odpowiedni system awaryjny (back-up), gwarantujacy cigglosé Tak/Nie
operacji w naglych przypadkach.
5. W przypadku gdy transakcje przeprowadzane s3 w walucie lokalnej, Tak/Nie
metody dokonywania obliczent w euro sg zgodne z zasadami przyjetymi
przez Komisje.
43. Przedkladanie sprawozdafi Komisji
Krétki opis procesu
[W opisie nalezy uwzgledni¢ wszystkie instytuge.]
Glowne cele Zx;gg? B Uwagi
1. Okreslono obowigzki sprawozdawcze oraz wplyw na zasoby. Tak/Nie
2. Przyjete procedury umozliwiajg odpowiedni, terminowy i pelny udziat Tak/Nie
wyznaczonych instytucji.
3. Sprawozdania zatwierdzane sg przez nalezycie upowazniong osobe. Tak/Nie
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4.4, Sciezka audytu

Krétki opis procesu
[W opisie nalezy uwzgledni¢ wszystkie instytuge.]

Gdzie przechowywane s3 nastgpujace dokumenty?

Odpowiedzialny
organ|/dziat

Okres przechowy-
wania

Opis systeméw zarzadzania i kontroli, w tym podrecznikéw procedur

Strategia audytu

Krajowy program wieloletni i jego ewentualne zmienione wersje

Krajowe programy roczne i ich ewentualne zmienione wersje

Decyzje Komisji Europejskiej dotyczace programéw wieloletnich i rocznych

Zaproszenia do sktadania wnioskoéw/Zaproszenia do sktadania ofert

Akta kandydatow/[Akta dotyczace uméw

Analizy otrzymanych wnioskéw/ofert pod katem administracyjnym, technicz-
nym i finansowym (siatki oceny) oraz sprawozdania komisji ewaluacyjnej

Decyzje o przyznaniu lub odmowie finansowania

Umowy o finansowaniu projektu

W odniesieniu do kazdego z projektéw decyzje dotyczace zobowiazan
finansowych

Sprawozdania okresowe oraz sprawozdania koricowe przedlozone przez
beneficjentéw

Sprawozdania finansowe i wnioski o platnosci przedkladane w ramach
finansowanych projektéw

Dokumenty uzupelniajace stanowigce poSwiadczenie wydatkéw i dochodéw w
ramach finansowanego projektu

Autoryzacja platnoscijodzyskania kwot (dowdd przeprowadzonych kontroli)

Nakazy platnosci/nakazy windykacji

Dowdd realizacji platnoscifodzyskania kwot

Dokumentacja dotyczaca metodyki doboru préby na potrzeby audytu

Sprawozdania z audytu projektow

Sprawozdania z audytu systeméw zarzadzania i kontroli przeprowadzanego na
szczeblu krajowym

Sprawozdania z audytu programéw rocznych

Opinie audytora dotyczace systeméw zarzadzania i kontroli

Deklaracje audytora dotyczace zasadno$ci wnioskow o platnosé

Whioski o platnosci przestane do Komisji Europejskiej

Poswiadczenia deklaracji wydatkéw przestane do Komisji Europejskiej

Okresowe sprawozdania z realizacji przeslane do Komisji Europejskiej

Konicowe sprawozdania z realizacji przestane do Komisji Europejskiej

Dowdd platnosci otrzymany od Komisji Europejskiej

Sprawozdanie z oceny przestane do Komisji Europejskiej
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5. ZATWIERDZENIE OPISU SYSTEMOW ZARZADZANIA I KONTROLI
Instytucja Oswiadczenie Data i podpis

wyczerpujace

oraz

pos$wiadczam, ze  przedstawiony
obraz calosci systeméw zarzadzania
i kontroli odpowiada stanowi fak-
tycznemu.

Instytucja odpowiedzialna Za$wiadczam, ze powyzsze informa- | Nazwisko:
cje dotyczgce tozsamosci instytucji
odpowiedzialnej i jej systeméw kon- | Stanowisko:
troli wewnetrznej s3 zgodne z
prawda i wyczerpujace. Data:
podpis
Instytucja certyfikujaca Zaswiadczam, ze powyzsze informa- | Nazwisko:
cje dotyczgce tozsamosci instytucji
certyfikujacej i jej systemoéw kontroli | Stanowisko:
wewnetrznej sa zgodne z prawda i
wyczerpujace. Data:
podpis
Instytucja audytowa Zaswiadczam, ze powyzsze informa- | Nazwisko:
cje dotyczgce tozsamosci instytucji
audytowej i jej systeméw kontroli | Stanowisko:
wewnetrznej sa zgodne z prawda i
Data:

podpis
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ZALACZNIK 11

WZOR PROGRAMU WIELOLETNIEGO

] Wersja pierwotna
O Wersja poprawiona (numer, data DD/MM/RRRR) w nastepstwie rozméw z Komisja
0 Wersja poprawiona w $wietle przeprowadzonych ocen i/lub w nastepstwie trudnosci napotkanych podczas realizacji
] Wersja poprawiona w nastepstwie zmiany wytycznych strategicznych
PANSTWO CZEONKOWSKIE:
FUNDUSZ:
INSTYTUCJA ODPOWIEDZIALNA:
OKRES:
1. SYTUACJA W PANSTWIE CZEONKOWSKIM
Opis sytuacji wyjsciowej w panstwie cztonkowskim w obszarze polityki objetym celami Funduszu
1.1. Sytuacja w panstwie cztonkowskim i majace na nig wplyw przeplywy migracyjne
1.2. Dotychczasowe Srodki podjete przez pafistwo cztonkowskie
1.3. Ogdtem wysoko$¢ wkladu krajowego
2. ANALIZA POTRZEB W PANSTWIE CZEONKOWSKIM
2.1. Potrzeby panistwa cztonkowskiego, wynikajace z opisanej sytuacji wyjsciowej
2.2 Wyznaczone przez panstwo cztonkowskie cele operacyjne dla zaspokajania tych potrzeb
3. STRATEGIA OSIAGNIECIA WYZNACZONYCH CELOW
Nalezy opisal, w jaki sposéb fundusz przyczynia si¢ do zaspokajania istniejacych potrzeb, jakie priorytety
wybrano i dlaczego.
3.1. Priorytet 1
3.2. Priorytet 2
3.3. itd.
W odniesieniu do kazdego z wymienionych priorytetéw prosimy przedstawi¢ nastgpujace informacje:
a)  Cele strategii i przyklady najwazniejszych dziatan
b)  Opis odnos$nych celéow i stosowanych wskaznikéw
¢) W stosownych przypadkach nalezy wskaza¢ te z najwazniejszych dziatan, ktére podejmowane s3 w celu
realizacji celow szczeg6towych w ramach danego priorytetu
4, SPOJNOSC Z INNYMI INSTRUMENTAMI
Prosimy poda¢, w jaki spos6b opisana strategia jest spéjna z innymi instrumentami regionalnymi, krajowymi
i wspdlnotowymi.
4.1. Priorytet 1
4.2. Priorytet 2
43, itd.
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5. RAMY WDRAZANIA STRATEGII

5.1. Publikacja programu

5.2. Wybrane podejscie do realizacji zasady partnerstwa

6. ORIENTACYJNY PLAN FINANSOWANIA

6.1. Wklad Wspdlnoty

6.1.1. Tabela

Program wieloletni — projekt planu finansowego

Tabela nr 1
Wkiad Wspélnoty
Panstwo cztonkowskie: [...]
Fundusz: [...]

w tys'bigqfe; cery 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013 Ogolem
Priorytet 1: [...] 0
Priorytet 2: [...] 0
Priorytet 3: [...] 0
Priorytet...: [...] 0
Pomoc techniczna 0

Ogdlem 0 0 0 0 0 0 0 0
6.1.2.  Uwagi dotyczace danych liczbowych/tendencji
6.2. Ogdlny plan finansowania
6.2.1.  Tabela
Program wieloletni — projekt planu finansowego
Tabela nr 2
Ogoélny plan finansowania

Panstwo cztonkowskie: [...]

Fundusz: [...]

w tys},i?;fe] cery 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013 Ogolem
Wklad Wspdlnoty
Wspolfinansowanie
publiczne
Wspolfinansowanie
prywatne

Ogdlem 0 0 0 0 0 0 0 0
Wklad Wspdlnoty % % % % % % % %
(procentowo)

6.2.2.  Uwagi dotyczace danych liczbowych/tendencji

[podpis osoby odpowiedzialnej]
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ZALACZNIK 11

WZOR PROGRAMU ROCZNEGO

o Wersja pierwotna
0 Wersja poprawiona (numer, data DD/MM/RRRR) w naste¢pstwie rozméw z Komisja
] Wersja poprawiona z innych przyczyn
PANSTWO CZEONKOWSKIE:
FUNDUSZ:
INSTYTUCJA ODPOWIEDZIALNA:
ZA ROK:
1. OGOLNE ZASADY WYBORU PROJEKTOW, KTORE MAJA BYC FINANSOWANE W RAMACH PROGRAMU
2. ZMIANY W SYSTEMACH ZARZADZANIA I KONTROLI (w stosownych przypadkach)
3. DZIALANIA, KTORE MAJA OTRZYMAC WSPARCIE W RAMACH WYBRANYCH PRIORYTETOW
3.1. Dzialania podejmowane w celu realizacji Priorytetu 1
3.2. Drzialania podejmowane w celu realizacji Priorytetu 2
3.3. itd.

W stosownych przypadkach, w pkt 3.1 i dalszych, dziatania nalezy przedstawiaé z podziatem na kategorie opisane w akcie
podstawowym.

Opisujac dziatania w pkt 3.1 i dalszych, nalezy poda¢ nastgpujace informacje:

Cel i zakres dzialania
Prawdopodobni beneficjenci dotacji

W stosownych przypadkach, odpowiednie uzasadnienie — w odniesieniu do projektéw realizowanych
bezposrednio przez instytucje odpowiedzialna, dziatajaca w charakterze organu wdrazajacego

Oczekiwane wyniki (w ujeciu ilosciowym) i wskazniki, jakie maja by¢ stosowane
Widoczno$¢ finansowania ze $rodkéw wspdlnotowych

W stosownych przypadkach, komplementarno$¢ opisywanych dzialan ze zblizonymi dzialaniami,
finansowanymi w ramach innych instrumentéw WE

Informagje finansowe

4.1.

4.2.

4.3.

POMOC TECHNICZNA

Cel pomocy technicznej
Oczekiwane wyniki (w ujeciu iloSciowym)

Widoczno$¢ finansowania ze $rodkéw wspdlnotowych
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5. PROJEKT PLANU FINANSOWANIA

Program roczny - projekt planu finansowego
Tabela nr 1

Tabela zbiorcza

Panistwo cztonkowskie: [...]
Program roczny: [...]
Fundusz: [...]

Oznacze-
Oznacze- | nie szcze- Wklad Srodki Srodki Udzial w
nie priory- | gdlnego Wspol- }210 ! rocil Ogodlem % WE facznej
tetu riory- not publiczne | prywatne kwocie
priory: y
tetu (1)
(wszystkie dane w EUR) (a) (b) (c) d=a+b (e = a/d) (d/d ogo-
+¢) tem)
Dziatanie 1: [...] 0
Dziatanie 2: [...] 0
Dziatanie 3: [...] 0
Dziafanie 4: [...] 0
Dziatanie 5: [...] 0
Dzialanie...: [...] 0
Dziatanie N: [...] 0
Pomoc techniczna 0
Inne $rodki (%) 0
Ogdlem 0 0 0 0 % 100 %

(") W stosownych przypadkach.
() W stosownych przypadkach.

[podpis osoby odpowiedzialnej]
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ZALACZNIK IV

WZOR SPRAWOZDANIA OKRESOWEGO Z REALIZACJI PROGRAMU ROCZNEGO

PANSTWO CZEONKOWSKIE:

FUNDUSZ:

INSTYTUCJA ODPOWIEDZIALNA:

ROK, KTOREGO DOTYCZY SPRAWOZDANIE:

A. Sprawozdanie techniczne
1. ASPEKTY OPERACY]JNE
1.1. Harmonogram realizacji programu
1.2 Opis organizacji wyboru projektéw i ofert oraz ich wynikéw
1.3. Postepy w realizacji dzialan w ramach programu zgodnie z przyjetymi priorytetami
1.3.1.  Drzialania wdrazajace Priorytet 1
1.3.2.  Dzialania wdrazajace Priorytet 2
1.3.3.  itd.
1.4. Korzystanie z pomocy technicznej

1.5. Pojawiajace si¢ problemy i podejmowane $rodki



2.

ASPEKTY FINANSOWE

Sprawozdanie okresowe z realizacji programu rocznego
Tabela 1

Sprawozdanie finansowe

Paristwo cztonkowskie: [...]
Program roczny, ktérego dotyczy sprawozdanie: [...]
Stan na: [dzien/miesigc/rok]
Platnosci zaliczkowe otrzymane z WE: [kwota]

Zaplanowane przez panstwo czfonkowskie Przeznaczone przez panstwo czlonkowskie Laczne wydatki kwali-
(wszystic d Ref. szczegdl- Wkiad WE wyptacony | fikowalne poniesione
wsgystiic aane w Ref. priorytetu nego priory- . przez pafistwo czlon- | do dnia sprawozdania
tetu () Laczne Zaplang— Wkiad WE % WE Laczne wydatki Wklad WE % WE kowslgie koncowym przez koncowych
wane wydatki kwalifikowalne beneficjentom beneficjentow
@ (v) (c = bla) @ © (t = efd)
Dzialanie 1: [...]
Dzialanie 2: [...]
Dziatanie 3: [...]
Dzialanie 4: [...]
Dzialanie 5: [...]
Dziatanie N: [...]
Pomoc tech-
Inne dziatania (%)
Razem 0 0 0 0 0 0 0
(') W stosownych przypadkach.
() W stosownych przypadkach.
l !

Otrzymano > 60 % platnosci zaliczko-
wych?

Tak/Nie

Tak/Nie

800C9°LC

[ 1d ]

foryslodong nupn Amopdzin Juudizg

L01/29T 1
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3. INFORMACJE O NIEPRAWIDEOWOSCIACH

Informacja o nowych nieprawidtowosciach (1)? Nie Tak (jezeli tak, prosz¢ wypehic tabele 2)

Sprawozdanie okresowe z realizacji programu rocznego
Tabela 2

Wstepna informacja o nieprawidtowosciach

Panistwo cztonkowskie: [...]

Stan na: [dzien/miesiac/rok]

Fundusz: [...]

Kwota w
P Rodzaj nie- | Data/Zrédto . Motliwos¢ | EUR kebrej
rogram . Naruszony ; : : Sposéb - dotyczy nie-
Nr ref. Projekt : prawidlo- pierwszej Ky naduzycia (T/ ot
roczny przepis wosci informacji Wykrycia N) prawid o
wos¢ (wklad
WE)
Uzupehienie informacﬂ']i o nieprawidtowos- )
ciach? Nie Tak (jezeli tak, prosz¢ wypehié tabele 3)
Sprawozdanie okresowe z realizacji programu rocznego
Tabela 3
Uzupelnienie informacji o nieprawidtowos$ciach
Panistwo cztonkowskie: [...]
Stan na: [dziefi/miesigc/rok]
Fundusz: [...]
Kwota, Nakaz windykacji (kwoty w EUR)
ktorej
P Naru- dotycz% Dziafania Anulowa-
rogram . nieprawid- . nie
Nr ref. Projekt szony lowose | uzupetnia- .
roczny ! owos¢ , Odsetki za wkladu
przepis (wktad Jace Wydany | Zaplacony Zwloke Wycofany WE
WE) w
EUR
B. Whniosek o druga platnos¢ zaliczkowa

Ja, nizej podpisany [imi¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej wielkimi literami],

wystepujacy w imieniu instytucji odpowiedzialnej w zakresie zarzadzania oraz realizacji [nazwa Funduszu], wnioskuje o

platno$¢ nastepujacej kwoty, jako drugiej platnosci zaliczkowej.

EUR ()

[dokladna kwota do dwdch miejsc po przecinku]

(") Od ostatniego sprawozdania okresowego/koncowego przekazanego Komisji.

(3 Laczna wnioskowana kwota do uzupelnienia pierwszej platnosci zaliczkowej.
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Niniejszy wniosek o platno$¢ jest dopuszczalny, poniewaz:

a)  sprawozdanie okresowe z realizacji programu rocznego zostato przedtozone Komisji lub zalaczone jest do niniejszego
wniosku;

b)  przedlozono lub zalaczono poswiadczony deklaracje wydatkéw dotyczaca co najmniej 60 % kwoty pierwszej
platnosci zaliczkowej;

¢)  zrealizowano program roczny zgodnie z zasada nalezytego zarzadzania finansami oraz istnieje wystarczajaca
pewnos¢ co do legalnosci i prawidlowosci transakeji lezacych u podstaw operacji;

d)  nie istnieje wydawana na mocy art. 226 Traktatu uzasadniona opinia Komisji dotyczaca naruszenia w zakresie
dziataf, na ktére deklaruje si¢ wydatki we wniosku.

Komisja powinna dokona¢ platnosci na rzecz:

Instytucja wlasciwa do otrzymania platnosci

Bank

Nr rachunku bankowego

Posiadacz rachunku (jezeli inny niz instytucja wlasciwa do
otrzymania platnosci)

Data Imi¢ i nazwisko wielkimi literami, piecz¢d,
stanowisko i podpis za wlasciwg instytucje
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ZALACZNIK V

WZOR SPRAWOZDANIA KONCOWEGO Z REALIZAC]JI PROGRAMU ROCZNEGO

PANSTWO CZEONKOWSKIE:
FUNDUSZ:

INSTYTUCJA ODPOWIEDZIALNA:

ROK, KTOREGO DOTYCZY SPRAWOZDANIE:

1.1.

1.2.

A. Sprawozdanie techniczne
ASPEKTY OPERACYJNE

Harmonogram realizacji programu

Aktualizacja sprawozdania okresowego w zakresie opisu organizacji wyboru projektow i ofert oraz ich wynikéw,
w stosownych przypadkach

Postepy w realizacji dziatan programu zgodnie z przyjetymi priorytetami
Dzialania wdrazajace Priorytet 1
Dziatania wdrazajace Priorytet 2

itd.

Opisujac dzialania w punkcie 1.3 i kolejnych, nalezy uwzgledni¢ nast¢pujace aspekty

1.
2.
3.

Cel i zakres dzialania

Zmiany programu zatwierdzonego przez Komisje (w stosownych przypadkach)
Monitoring dzialaii podejmowanych w trakcie realizacji programu i po jego zakoriczeniu
Rzeczywiste wyniki

Ocena rzeczywistych wynikéw w poréwnaniu do celéw i wskaznikéw okreslonych w programie

1.4.

1.5.

1.6

1.7.

3.1.

3.2

0

Wyniki pomocy technicznej
Pojawiajace si¢ problemy i $rodki podejmowane w celu realizacji programu

Procedury stosowane podczas realizacji projektu(-6w) bezposrednio przez instytucje odpowiedzialng, petniaca
funkcje organu wdrazajacego (w stosownych przypadkach)

Spéjnos¢ i komplementarno$¢ z innymi instrumentami

OCENA POSTEPOW W REALIZAC]I PROGRAMU WIELOLETNIEGO

SRODKI PODJETE W CELU DOSTARCZENIA INFORMAC]I O PROGRAMIE

Srodki podjete w celu upublicznienia programu wieloletniego () i rocznego

Stosowanie zasady widocznosci

Dotyczy wylacznie sprawozdania koficowego z realizacji pierwszego programu rocznego.



4. ASPEKTY FINANSOWE
Sprawozdanie koficowe z realizacji programu rocznego
Tabela 1
Szczegbélowe sprawozdanie finansowe
Pafistwo cztonkowskie: [...]
Program roczny, ktérego dotyczy sprawozdanie: [...]
Priorytet/inne dziatania:
Stan na: [dzien/miesigc/rok]:
(wszystkie dane w EUR) Zaplanowane przez pafistwo cztonkowskie Przeznaczone przez p afistwo cztonkow- Rzeczywmt'e d'ane zatmerdzon'e 'pI‘Z?Z mStqu? odpowiedzialng
skie (koszty poniesione przez beneficjentow oraz konicowy wklad WE)
Pozostaje do
Ref. szcze- taczne taczne taczne przziz}i;;E |
. . Ref. priory- gdlnego zaplano- % wkladu wydatki % wkladu wydatki Nalezny % wkladu | Wyplacony
Dziafania Projekty tetu priory- wane Whiad WE WE kwalifiko- Whiad WE WE kwalifiko- | wklad WE WE Wﬁ:td WE Odzyskartle
tetu (1) wydatki walne walne przez msty-
tucje odfxo-
wiedzialna
(@) () (c =bfa) (d) (C) (f = e/d) © (h) (i=hlg) 0) k=h-j
Dziatanie 1: [...] projekt 1: [...]
projekt N: [...]
Razem Dzialanie 1
Dziatanie ...: [...] projekt 1: [...]
projekt N: [...]
Razem Dzialanie...: [...]
Dziatanie N: [...] projekt 1: [...]
projekt N: [...]
Razem Dzialanie N
Pomoc techniczna
Inne dziatania (%)
Razem 0 0 0% 0 0 0% 0 0 0% 0 0
(") W stosownych przypadkach.
() W stosownych przypadkach.

800C9°LC

[ 1d ]

foryslodong nupn Amopdzin Juudizg

LL1/491 1
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4.1. Lista procedur odzyskania §rodkéw, ktére na dziefi 30 czerwca roku N + 2 (N = rok programu rocznego) sa w
toku

Sprawozdanie koficowe z realizacji programu rocznego

Tabela 2

Lista nakazéw windykacji w toku

Pafistwo cztonkowskie: [...]

Fundusz: [...]

Stan na: [dzien/miesiac/rok]

) u ‘ g)dliczono z
. Laczna kwota Wklad WE do odpowiedniego | Przyczyny win-
Nr ref. Program roczny Projekt do odzyskania odzyskania sprawozdania dykacji
fin. (T/N)
4.2. Lista nakazow windykacji nieuwzglednionych w sprawozdaniach finansowych do poprzednich programéw

rocznych (w stosownych przypadkach)

Sprawozdanie koficowe z realizacji programu rocznego

Tabela 3

Lista nakazé6w windykacji Srodkéw jeszcze nieodliczonych we wczesniejszych deklaracjach wydatkéw

Panstwo cztonkowskie: [...]

Fundusz: [...]

Stan na: [dziefi/miesigc/rok]

Laczna odzys- Odzyskany

Przyczyny win-
kana kwota wklad WE

Nr ref. Program roczny Projekt dykacji

Data windykacji
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5. INFORMACJE O NIEPRAWIDEOWOSCIACH
Informacja o nowych nieprawidtowosciach (1)? Nie Tak (jezeli tak, prosz¢ wypehic tabele 4)

Sprawozdanie koficowe z realizacji programu rocznego

Tabela 4

Wstepna informacja o nieprawidtowosciach

Panistwo cztonkowskie: [...]

Stan na: [dziefi/miesigc/rok]

Fundusz: [...]
Kwota w
Program Naruszon Rodzaj nie- Data/Zrédlo Sposob Moiliyvo'éé ;;{R(;Zkt%ri?—
Nr ref. o ngn Projekt rzepis Y prawidto- pierwszej pkr cia naduzycia r};wi):i}o—
y przep wosci informacji WyKIyS (T/N) w%éé (wlad
WE)
Kontynuacja dotychczasowych nieprawidto- )
wosci? Nie Tak (jezeli tak, prosze wypelni¢ tabele 5)
Sprawozdanie koficowe z realizacji programu rocznego
Tabela 5
Uzupelnienie informacji o nieprawidlowos$ciach
Panstwo cztonkowskie: [...]
Stan na: [dziei/miesiac/rok]
Fundusz: [...]
Kwota,
ktorej
dotyczy Nakaz windykacji (kwoty w EUR)
niepra- Anulowa-
Naru- widlo- Dzialania :
Nr ref. Program Projekt szon §¢ uzupel- e
: roczny ) - é’s wosc nia'p . wkladu
przep: )3 WE
(wklad .
WE) w Wydany Zapla- Odse}tkﬁ Wycofany
EUR cony Za ZW1OK¢

(") Od ostatniego sprawozdania okresowego/koficowego przekazanego Komisji.



ZALACZNIK 1

Skrécony opis poszczegdlnych projektéw (jedna strona na projekt) uwzgledniajacy cele, wyniki, odpowiednie wskazniki i tabele finansowe.

Sprawozdanie koficowe z realizacji programu rocznego
Tabela 6

Sprawozdanie z projektu

Nr ref. i nazwa projektu: [...]
Beneficjent konicowy: [...]
Stan na: [dziefi/miesiac/rok]

Priorytet: [...]
Szczegdlny priorytet: [...]
Dziafanie: [...]

PODSUMOWANIE TECHNICZNE

Cele/wyniki:

Odpowiednie wskazniki:

Uzasadnienie (w przypadku szczegdlnego priorytetu):

PODSUMOWANIE FINANSOWE

Przeznaczone przez Whnioskowane przez Zatwierdzone przez
(wszystkie dane w EUR) instytucje odpowie- koficowego benefi- instytucje odpowie- Wktad WE pokryty przez instytucje odpowiedzialng
dzialng Gjenta dzialng
a: Koszty bezposrednie Pierwsza platno$¢ zaliczkowa
b: Koszty posrednie Druga platno$¢ zaliczkowa
¢: Koszty pokryte przez dochdd przeznaczony na okreslony cel Platno$¢ konficowa
(jezeli dotyczy)
a + b + ¢ Laczne wydatki kwalifikowalne 0 0 0 Nakaz windykacji
d: Wkiad WE
e: Wklad beneficjentéw koricowych i partneréw (instytucji
publicznych)
w tym dochéd przeznaczony na okreslony cel
f: Wklad beneficjentow konicowych i partneréw (instytucji
niepublicznych)
g: Wklad osob trzecich
h: Wplywy wygenerowane przez projekt Nalezny wklad WE
d+e+f+ g+ h:Przychdd catkowity 0 0 0 Wkiad WE pozostaly do zaplaty/
odzyskania
% wktadu WE/[Koszty catkowite (df(a + b + ) % % %

YIL/L91 1

(]

forysfodoing un Amopdzin yuuarzg

800C9°LC



27.6.2008

Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej L 167/115

B. Whiosek o wyplate salda/Deklaracja zwrotu kosztéw

Ja, nizej podpisany [imi¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej wielkimi literami],
wystepujacy w imieniu instytucji odpowiedzialnej w zakresie [nazwa Funduszu]

—  wnioskuj¢ o platno$¢ nastepujacej kwoty:

EUR () +

[dokfadna kwota do dwdch miejsc po przecinku]
LUB

—  deklaruje zwrot nastepujacej kwoty:

EUR (3) -

[dokladna kwota do dwdch miejsc po przecinku]

Powyzsza kwota wynika z rozliczenia lacznej kwoty otrzymanych w ramach niniejszego programu rocznego platnosci
zaliczkowych oraz rzeczywistych deklarowanych wydatkéw.

Niniejszy wniosek o platno$¢ jest dopuszczalny, poniewaz:

a)  sprawozdanie koficowe z realizacji programu rocznego zostalo przedtozone Komisji lub zalaczone jest do niniejszego
whniosku;

b)  przedlozono lub zalaczono poswiadczong deklaracje wydatkow;

¢)  przedlozono lub zalgczono roczne sprawozdanie z audytu, opini¢ o funkcjonowaniu systemu zarzadzania i kontroli
oraz deklaracj¢ zasadnosci wniosku o platno$é, przygotowane przez instytucje audytowa;

d)  wszelkie odsetki uzyskane z tytulu platnosci zaliczkowych zostaly zaksiggowane na koncie danego programu
rocznego i uznane za wklad krajowy oraz uwzglednione w deklaracji wydatkow;

¢)  zrealizowano program roczny zgodnie z zasada nalezytego zarzadzania finansami oraz istnieje wystarczajaca
pewnos¢ co do legalnosci i prawidtowosci transakeji lezacych u podstaw operacji;

f)  nie istnieje wydawana na mocy art. 226 Traktatu uzasadniona opinia Komisji dotyczgca naruszenia w zakresie
dziatan, na ktére deklaruje si¢ wydatki we wniosku.

Komisja powinna dokona¢ platnosci na rzecz:

Instytucja wlasciwa do otrzymania platnosci

Bank

Nr rachunku bankowego

Posiadacz rachunku (jezeli inny niz instytucja wlasciwa do
otrzymania platnosci)

Data Imi¢ i nazwisko wielkimi literami, piecz¢d,
stanowisko i podpis za wlasciwg instytucje

(") Laczna wnioskowana kwota do uzupelnienia platnosci zaliczkowej (platnosci zaliczkowych).
(%) Laczna kwota do odzyskania po rozliczeniu ptatnosci zaliczkowej (platnosci zaliczkowych).



L 167[116 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej 27.6.2008
ZALACZNIK VI
WZOR STRATEGI AUDYTU

PANSTWO CZEONKOWSKIE:
FUNDUSZ(-E):
INSTYTUCJA ODPOWIEDZIALNA:

1. OTOCZENIE AUDYTOWE

1.1. Zakres strategii (fundusze, ktorych dotyczy)

1.2. Okres, ktorego dotyczy strategia

1.3. Zastosowane standardy audytowe

2. OCENA RYZYKA

2.1. Identyfikacja i ocena ryzyka

2.2. Reakgcja na ryzyko oraz pozostate ryzyko

3. CELE I PRIORYTETY

3.1. Cele audytow

3.2. Priorytety audytow

4. PODE]éCIE AUDYTOWE

4.1. Audyty systemowe

4.1.1.  Organ(y) wlasciwy(-y) do przeprowadzenia audytu

4.1.2.  Audytowane instytucje

4.1.3.  Kwestie horyzontalne, kt6rych dotycza audyty systemowe

4.1.4. Indykatywny wieloletni plan audytéw systemowych (w miar¢ mozliwosci)

Audyty projektéw

4.2.1.  Organ(-y) wlasciwy(-e) do przeprowadzenia audytu

4.2.2.  Opis metodologii doboru préby
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5. PLANY AUDYTU OBEJMUJACE LATA KALENDARZOWE 2007 ORAZ 2008
5.1. Rok 2007 (%)
Rok 2007
AUDYTY SYSTEMOWE
Fundusze A}ldytowz'ine Audytowane Zakres audytu Osobodni | Planowanie
instytucje procesy
AUDYTY PROJEKTOW
taczne
Koncowy bene- wydatki Audytowane
Fundusze | Rok programu | Priorytet Projekt f.“./y kwalifiko- ytowa Osobodni | Planowanie
icjent wydatki
walne pro-
jektu
5.2. Rok 2008
Nalezy wprowadzi¢ dane jak we wzorze tabeli na 2007 r.
Zalacznik(-i) do strategii audytu (3): plany roczne

PANSTWO CZLONKOWSKIE:

FUNDUSZ:

INSTYTUCJA ODPOWIEDZIALNA:

ROK KALENDARZOWY, KTOREGO DOTYCZY PLAN:
1. EWENTUALNE ZMIANY STRATEGII AUDYTU
2. GLOWNE WYNIKI AUDYTOW Z LAT UBIEGLYCH
3. PLAN AUDYTOW NA ROK 20XX

0
Q)

Nalezy wprowadzi¢ dane jak we wzorze tabeli na 2007 r.

Jesli dotyczy.

Nalezy przedtozy¢ po strategii audytu, zgodnie z art. 25 ust. 2.
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ZALACZNIK VII

WZOR SPRAWOZDANIA INSTYTUC]JI AUDYTOWE]

PANSTWO CZEONKOWSKIE:

FUNDUSZ:

INSTYTUCJA ODPOWIEDZIALNA:

PROGRAM ROCZNY, KTOREGO DOTYCZY SPRAWOZDANIE:

A. Roczne sprawozdanie z audytu

1. INFORMACJE OGOLNESPRAW

1.1.

1.2

1.3.

Skrécona tabela wynikéw audytow

Organy zaangazowane w przygotowanie sprawozdania

Wskazanie i uzasadnienie gléwnych zmian w realizacji planu audytéw dotyczacych danego programu rocznego

Sprawozdanie z audytu

Panistwo cztonkowskie: [...

]

Program roczny, ktérego dotyczy sprawozdanie: [...]

Stan na: [dziefi/miesiac/rok]

AUDYTY SYSTEMOWE ZAMKNIETE OD OSTATNIEGO SPRAWOZDANIA

Fundusz(e) A}detowgne Audytowane Zakres audytu Przeznaczqne Data koﬁcowego sprawo-
instytucje procesy osobodni zdania
AUDYTY PROJEKTOW ZWIAZANYCH Z PROGRAMEM ROCZNYM 20xx
Laczne kwa- Audytowane
Koncowy benefi- lifikowalne kwalifikowalne Wskaznik
Fundusz(e) Projekt cjent wydatki wydatki Korekta finansowa bledu
(@) (®) © (d=c/b)
Razem 0 0 0 %
Razem program roczny (e) () Stopa pokrycia: (= ffe)
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2. AUDYTY SYSTEMOWE

2.1. Organy, ktére przeprowadzily audyty

2.2. Skrécona lista przeprowadzonych audytoéw

2.3. Gléwne ustalenia, zalecenia i wnioski z audytu systeméw zarzadzania i kontroli

2.4. Finansowy wplyw wnioskéw z audytu

2.5. Ewentualne dodatkowe dzialania

2.6. Wskazanie czy stwierdzone problemy zostaly uznane za systemowe oraz okreSlenie podjetych $rodkéw, w tym
wysoko$¢ ewentualnych korekt finansowych

2.7. Informacja o wykonaniu zalecen audytu

3. AUDYTY PROJEKTOW

3.1. Organy, ktore przeprowadzily audyty

3.2. Skrocona lista przeprowadzonych audytéw oraz udzial sprawdzonych wydatkéw w lacznych kwalifikowalnych
wydatkach deklarowanych Komisji

3.3. Gléwne ustalenia, zalecenia i wnioski z audytu w zakresie zrealizowanych projektow

3.4. Wnioski wyciagnigte w wyniku audytéw w zakresie skutecznosci systeméw zarzadzania i kontroli

3.5. Finansowy wplyw wnioskéw z audytu

3.6. Ewentualne dodatkowe dzialania

3.7. Informacja o wykonaniu zalecen audytu

3.8. Wskazanie czy stwierdzone problemy zostaly uznane za systemowe oraz okreSlenie podjetych $rodkéw, w tym
wysoko$¢ ewentualnych korekt finansowych

4. EWENTUALNE UZUPEENIENIE DZIALAN AUDYTOWYCH ZE WCZESNIEJSZYCH SPRAWOZDAN

4.1. Informacje o uzupelnieniu zalecenn poprzedniego audytu systemowego

4.2. Informacje o wynikach audytu obejmujgcego dzialania o charakterze systemowym z weczesniejszych programéw

rocznych

[podpis whasciwej osoby]

B. Opinia w sprawie funkcjonowania systeméw zarzadzania i kontroli

Do Komisji Europejskiej

1.

WPROWADZENIE

Ja, nizej podpisany, wystepujacy w imieniu [nazwa instytucji audytowej wyznaczonej przez panstwo cztonkowskie],
przeprowadzitem badanie funkcjonowania systeméw zarzadzania i kontroli utworzonych na potrzeby [nazwa Funduszu] w
zakresie dziatai zrealizowanych w ramach programu rocznego na rok [20XX], w celu wydania opinii o skutecznym
funkcjonowaniu systeméw w stopniu gwarantujacym wystarczajacg pewnos¢, ze deklaracje wydatkéw przedtozone Komisji
sa prawidlowe, a tym samym gwarantuja wystarczajacg pewnosé, Ze lezace u podstaw operacje sg legalne i prawidtowe.
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2. ZAKRES BADANIA

Badanie zostalo przeprowadzone zgodnie ze strategia audytowa dla tego Funduszu w okresie od [dd/mm/rok] do [dd/mm/
rok] i zamieszczone w rocznym sprawozdaniu z audytu w czesci A.

Albo
Nie wystapily zadne ograniczenia zakresu badania.
Albo

Zakres badania byt ograniczony ze wzgledu na nastepujace czynniki:

(Nalezy wskaza¢ wszelkie ograniczenia zakresu badania, na przyktad problemy systemowe, braki w systemie zarzadzania i
kontroli, brak odpowiedniej dokumentacji, sprawy w trakcie postepowania sadowego itd., a takze oszacowal wysokos¢
zwigzanych z tym wydatkoéw oraz poziom wkladu Wspdlnoty, ktérego moga dotyczy¢ te ograniczenia. Jezeli instytucja
audytowa uzna, ze ograniczenia nie maja wplywu na deklarowane wydatki, nalezy to wskazac.)

3. OPINIA
Albo (bez zastrzezer)

Na podstawie badania, o ktérym mowa powyzej, wyrazam opini¢, ze w przypadku wyzej wymienionego programu
rocznego systemy zarzadzania i kontroli utworzone na potrzeby [nazwa Funduszu] spelniaja wlasciwe wymogi aktu
podstawowego [decyzji 2007/435/WE] [oraz decyzji Komisji 2008/457/WE] oraz funkcjonuja skutecznie w stopniu
gwarantujacym wystarczajaca pewno$¢, ze deklaracje wydatkéw przedlozone Komisji sa prawidlowe, a tym samym
gwarantuja wystarczajacg pewnosé, ze lezace u podstaw operacje sg legalne i prawidtowe.

Albo (z zastrzezeniami)

Na podstawie badania, o ktérym mowa powyzej, wyrazam opini¢, ze w przypadku wyzej wymienionego programu
rocznego systemy zarzadzania i kontroli utworzone na potrzeby [nazwa Funduszu] spelniaja wiasciwe wymogi aktu
podstawowego [decyzji 2007/435/WE] [oraz decyzji Komisji 2008/457[WE] oraz funkcjonuja skutecznie w stopniu
gwarantujacym wystarczajaca pewno$¢, ze deklaracje wydatkéw przedlozone Komisji sa prawidlowe, a tym samym
gwarantuja wystarczajacg pewnos¢, ze lezace u podstaw operacje sa legalne i prawidlowe, z wyjatkiem nastgpujacych
elementow:

Przyczyny uznania, Ze te elementy systeméw nie spelniaja wymogéw iflub nie funkcjonuja w stopniu gwarantujgcym
wystarczajagcg pewno$¢ co do prawidlowosci deklaracji wydatkéw przedlozonych Komisji, sa nastepujace:

Wplyw zastrzezenia(-fi) szacuje na [...] % lacznych deklarowanych wydatkéw, a zwiazany z tym wklad Wspélnoty
wynosi [...]
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Albo (opinia negatywna)

Na podstawie badania, o ktérym mowa powyzej, wyrazam opini¢, ze w przypadku wyzej wymienionego programu
rocznego systemy zarzadzania i kontroli utworzone na potrzeby [nazwa Funduszu] nie spelniaja wymogéw aktu
podstawowego [decyzji 2007/435/WE] [oraz decyzji Komisji 2008/457/WE] oraz nie funkcjonuja skutecznie w stopniu

gwarantujacym wystarczajaca pewno$¢, ze deklaracje wydatkow przedtozone Komisji sa prawidlowe, a tym samym nie
gwarantuja wystarczajgcej pewnosci, ze lezace u podstaw operacje sa legalne i prawidlowe.

Niniejsza negatywna opinia wynika z:

[podpis wlasciwej osoby]

C. Zatwierdzenie wniosku o platnosé

Do Komisji Europejskiej

1. WPROWADZENIE
Ja, nizej podpisany, wystepujacy w imieniu [nazwa instytucji audytowej wyznaczonej przez panstwo cztonkowskie],

przeprowadzitem, w zakresie programu rocznego na rok [20XX] dla [nazwa Funduszu], badanie wynikéw audytu tego
programu rocznego [oraz dodatkowe czynnosci, ktére uznalem za stosowne, jak wskazano w sprawozdaniu].

Zaplanowalem i wykonatem czynnosci w celu oceny czy wniosek o platno$¢ salda wkltadu Wspélnoty na program roczny
na rok [20XX] jest zasadny, a lezace u podstaw operacje, uwzglednione w deklaracjach wydatkéw do tego programu
rocznego, sa legalne i prawidlowe.

2. ZAKRES BADANIA

Albo
Nie wystapily zadne ograniczenia zakresu badania.
Albo

Zakres badania byt ograniczony ze wzgledu na nastepujace czynniki:

3. OPINIA
Albo (bez zastrzezen)
Na podstawie badania, o ktérym mowa powyzej, wyrazam opini¢, ze deklaracje wydatkéw przedstawiaja prawidlowo, we

wszystkich istotnych aspektach, wydatki poniesione w ramach tego programu rocznego oraz ze wniosek o platno$¢ salda
wkladu Wspélnoty na program roczny jest zasadny.
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Albo (z zastrzezeniami)

Na podstawie badania, o ktérym mowa powyzej, wyrazam opinig, ze deklaracje wydatkéw przedstawiaja prawidtowo, we
wszystkich istotnych aspektach, wydatki poniesione w ramach tego programu rocznego oraz ze wniosek o platno$¢ salda
wkladu Wspélnoty na program roczny jest zasadny, z wyjatkiem nastepujacych elementéw:

Wplyw zastrzezen szacuje na [...] facznych deklarowanych wydatkéw, a zwigzany z tym wklad Wspdlnoty wynosi [...]

Albo (opinia negatywna)

Na podstawie badania, o ktérym mowa powyzej, wyrazam opini¢, ze deklaracje wydatkow nie przedstawiaja prawidtowo,
we wszystkich istotnych aspektach, wydatkéw poniesionych w ramach tego programu rocznego oraz ze wniosek o platnosé
salda wkladu Wspdlnoty na program roczny jest bezzasadny.

Data
Podpis

[podpis osoby odpowiedzialnej]
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ZALACZNIK VIII

WZOR DEKLARAC]I WYDATKOW DLA POTRZEB DRUGIE] PLATNOSCI ZALICZKOWE]

PANSTWO CZLONKOWSKIE:

FUNDUSZ:

INSTYTUCJA CERTYFIKUJACA:

PROGRAM ROCZNY, KTOREGO DOTYCZY POSWIADCZENIE:

Ja, nizej podpisany [imi¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej],

wystepujacy w imieniu instytugji certyfikujacej wyznaczonej dla [nazwa Funduszu]

za$wiadczam niniejszym, ze wszystkie wydatki uwzglednione w sprawozdaniu okresowym z realizacji programu rocznego
WYNosza:

EUR (1)

[doktadna kwota do dwoch miejsc po przecinku]

Za$wiadczam rowniez, Ze dzialania postepuja zgodnie z celami przyjetymi w decyzji Komisji w sprawie przyjecia programu
rocznego oraz zgodnie z aktem podstawowym i odpowiednimi przepisami wykonawczymi, a w szczegdlnosci ze:

1)

deklaracja wydatkéw jest prawidlowa, wynika z wiarygodnych systeméw ksiggowych i oparta jest na weryfikowalnych
dokumentach uzupehniajacych;

deklarowane wydatki s zgodne z odpowiednimi przepisami krajowymi oraz wspolnotowymi i zostaly poniesione w
zwigzku z dzialaniami wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami programu rocznego oraz odpowiednich
przepisow krajowych i wspdlnotowych, w szczegdlnosci przepiséw dotyczacych zaméwien publicznych;

na potrzeby po$wiadczenia otrzymalem odpowiednie informacje od instytucji odpowiedzialnej o procedurach i
kontrolach przeprowadzanych w zwiazku z wydatkami uwzglednionymi w zestawieniach wydatkéw;

deklaracja wydatkow oraz wniosek o druga platnos¢ zaliczkowa w stosownych przypadkach uwzgledniajg odzyskane
kwoty oraz odsetki otrzymane w ramach programu rocznego.

Niniejsza deklaracja wydatkow opiera si¢ na wstgpnym sprawozdaniu z dnia [dd/mm/20rr].

Zgodnie z art. 41 aktu podstawowego dokumenty uzupelniajace sa i pozostang dostepne przez co najmniej pig¢ lat od
zakonficzenia programu rocznego przez Komisjg.

Data Imi¢ i nazwisko wielkimi literami, piecz¢d,
stanowisko i podpis za wlasciwg instytucje
certyfikujaca

(") taczna kwota kwalifikowalnych wydatkéw zaptacona przez beneficjentéw koficowych lub wykorzystana w ramach pomocy techniczne;.
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ZALACZNIK IX

WZOR DEKLARAC]I WYDATKOW DLA POTRZEB WYPLATY SALDA

PANSTWO CZEONKOWSKIE:

FUNDUSZ:

INSTYTUCJA CERTYFIKUJACA:

PROGRAM ROCZNY, KTOREGO DOTYCZY POSWIADCZENIE:

Ja, nizej podpisany [imi¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej],

wystepujacy w imieniu instytugji certyfikujacej wyznaczonej dla [nazwa Funduszu]

zaswiadczam niniejszym, ze wszystkie wydatki uwzglednione w sprawozdaniu koficowym z realizacji programu rocznego
Wynosza:

EUR (1)

[doktadna kwota do dwdch miejsc po przecinku]

Zaswiadczam réwniez, Ze dziatania postepuja zgodnie z celami przyjetymi w decyzji Komisji w sprawie przyjecia programu
rocznego oraz zgodnie z aktem podstawowym, a w szczegdlnosci ze:

1)

deklaracja wydatkéw jest prawidtowa, wynika z wiarygodnych systeméw ksiggowych i oparta jest na weryfikowalnych
dokumentach uzupehiajacych;

deklarowane wydatki sa zgodne z odpowiednimi przepisami krajowymi i wspolnotowymi oraz zostaly poniesione w
zwigzku z dzialaniami wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami programu rocznego oraz odpowiednich
przepisow krajowych i wspdlnotowych, w szczeg6lnosci przepiséw dotyczacych zaméwien publicznych;

posiadam wystarczajaca pewnos¢, ze lezace u podstaw operacje sa legalne i prawidtowe;

na potrzeby poswiadczenia otrzymalem odpowiednie informacje od instytucji odpowiedzialnej o procedurach i
kontrolach przeprowadzanych w zwiazku z wydatkami uwzglednionymi w zestawieniach wydatkéw;

wyniki wszystkich audytéw przeprowadzonych przez lub w ramach instytucji audytowej zostaly uwzglednione;

deklaracja wydatkéw oraz wniosek o wyplate salda uwzgledniaja w stosownych przypadkach odzyskane kwoty oraz
odsetki otrzymane w ramach programu rocznego.

Niniejsza deklaracja wydatkow opiera si¢ na sprawozdaniu z dnia [dd/mm/20rr].

Zgodnie z art. 41 aktu podstawowego dokumenty uzupelniajace sa i pozostang dostgpne przez co najmniej pie¢ lat od
zakonficzenia programu rocznego przez Komisjg.

Data Imi¢ i nazwisko wielkimi literami, pieczed,
stanowisko i podpis za wiasciwg instytucje
certyfikujaca

(") Ltaczna kwota kwalifikowalnych wydatkéw zaplacona przez beneficjentéw koficowych lub wykorzystana w ramach pomocy technicznej.
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ZALACZNIK X

WYTYCZNE DOTYCZACE GODLA I DEFINICJA STANDARDOWE] KOLORYSTYKI

Opis symboliczny

Na blekitnym tle dwanascie ztotych gwiazd tworzy okrag, reprezentujacy uni¢ narodéw Europy. Liczba gwiazd jest stala (12)
i symbolizuje doskonalo$¢ i jednos¢.

Opis heraldyczny

Na biekitnym polu okreg z dwunastu zlotych gwiazd, niedotykajacych si¢ ramionami.

Opis geometryczny

1/18

ik

: 1,5 i

Godlo ma ksztalt niebieskiej prostokatnej flagi, ktérej dtugos¢ jest réwna 1,5 szerokoSci. Dwanascie zlotych gwiazd,
umieszczonych w réwnych odstepach, tworzy niewidoczny okrag ze $rodkiem w miejscu przecigcia przekatnych prostokata.
Promient okregu jest réwny jednej trzeciej szerokosci flagi. Kazda z gwiazd ma pig¢ ramion, koficzacych si¢ na obwodzie
niewidocznego okregu o promieniu réwnym 1/18 szerokosci flagi. Wszystkie gwiazdy s ustawione w pozycji pionowej,
tzn. jedno rami¢ znajduje si¢ w pionie, a dwa ramiona na linii prostej prostopadlej do osi szerokosci. Okrag ustawiony jest
tak, ze gwiazdy s3 w miejscu godzin na tarczy zegara. Ich liczba jest niezmienna.

Przepisowe kolory

Kolory godta sq nastgpujace: powierzchnia prostokata: NIEBIESKI PANTONE REFLEX (PANTONE REFLEX BLUE); gwiazdy:
ZOLTY PANTONE (PANTONE YELLOW).

Druk czterobarwny

Przy stosowaniu druku czterobarwnego dwa standardowe kolory powstaja przez uzycie czterech koloréw w procesie
czterobarwnym.

ZOLTY PANTONE uzyskuje sie stosujgc 100 % ,process yellow”.

NIEBIESKI PANTONE REFLEX uzyskuje si¢ poprzez wymieszanie 100 % ,process cyan” z 80 % ,process magenta”.
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Internet

Na stronach internetowych NIEBIESKI PANTONE REFLEX odpowiada kolorowi RGB:0/0[153 (w systemie szesnastkowym:
000099), a ZOLTY PANTONE — kolorowi RGB:255/204/0 (w systemie szesnastkowym: FFCCO00).

Reprodukcje jednobarwne

Jesli uzywany jest czarny kolor, prostokat powinien posiada¢ czarna obwddke a gwiazdy powinny by¢ czarne na bialym tle.

Przy uzyciu koloru niebieskiego (Reflex Blue) nalezy uzywa¢ 100-procentowy niebieski z bialym negatywem do reprodukcji
gwiazd.

Reprodukcje na kolorowym tle

Jezeli tto musi by¢ kolorowe, wokét prostokata nalezy wykona¢ biala obwddke o szerokosci 1/25 wysokosci prostokata.
Yl s,
3 AN P ]

* X %
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L1.

ZALACZNIK XI

KRYTERIA KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW FUNDUSZ INTEGRACYJNY

L Zasady ogélne

Zasady podstawowe

1. Zgodnie z aktem podstawowym wydatek jest kwalifikowalny, gdy:

f

9

miesci si¢ w ramach Funduszu i jego celéw, jak okreslono w art. 1, 2 i 3 aktu podstawowego;
dotyczy kwalifikowalnych dziatan wymienionych w art. 4 aktu podstawowego;

jest konieczny do realizacji dziatai objetych projektem, stanowiacych czg$¢ programéw wieloletnich i
rocznych, zatwierdzonych przez Komisje;

jest uzasadniony i zgodny z zasadami nalezytego zarzadzania finansami, w szczeg6lnosci,
oplacalnosci oraz efektywnosci kosztowej;

zostal poniesiony przez beneficjenta koricowego iflub partneréw w ramach projektu, ktérzy
prowadza dzialalno$¢ zarejestrowang w panstwie cztonkowskim, z wyjatkiem migdzynarodowych
organizacji rzadowych, ktére maja cele analogiczne do wymienionych w akcie podstawowym.
Zgodnie z art. 39 ust. 2 niniejszej decyzji przepisy dotyczace beneficjenta koricowego stosuje sie
odpowiednio wobec partneréw w ramach projektu;

jest zwiazany z grupami docelowymi okre§lonymi w ramach aktu podstawowego;

zostal poniesiony zgodnie z odpowiednimi postanowieniami umowy o dotacje.

2. W przypadku dzialan wieloletnich w rozumieniu art. 13 ust. 6 aktu podstawowego jedynie czg$¢ dziatania
wspolfinansowanego w ramach programu rocznego jest uznawana za projekt, do ktérego zastosowanie
majg zasady kwalifikowalnosci.

3. Projekty wspierane przez Fundusz nie s3 finansowane z innych zrédet objetych budzetem Wspdlnoty.
Projekty wspierane przez Fundusz s3 wspélfinansowane ze Zrodel publicznych lub prywatnych.

Budzet projektu

Budzet projektu przedstawiany jest w nastgpujacy sposob:

Wydatki Przychody

+  koszty bezposrednie (KB) +  wklad WE (okreslony jako najnizszy z trzech wartosci

+  koszty poSrednie (staly udziat KB, okreslony w

wskazanych w art. 12 niniejszej decyzji)

umowie o dotacje) + wklad beneficjenta koricowego oraz partneréw w

+  koszty pokryte z dochodu przeznaczonego na

ramach projektu (1)

okreslony cel (jezeli dotyczy) +  wklad oséb trzecich

+  zyski uzyskane w ramach projektu

= laczny kwalifikowalny koszt (EKK) = przychéd catkowity

(") W tym koszty pokryte przez dochdd przeznaczony na okreslony cel, wskazane w pkt IV.

Budzet jest zbilansowany: taczny kwalifikowalny koszt rowny jest przychodom razem.

Przychody i zasada braku zysku (Non-Profit Principle)

1. Projekty wspierane przez Fundusz nie mogg by¢ nastawione na zysk (non-profit). Jezeli na koniec projektu
przychody (w tym uzyskane zyski) przekrocza wydatki, wktad Funduszu w projekt zostanie odpowiednio
zredukowany. Wszystkie 7zrédta przychodu projektu musza zostaé odnotowane w ksiggach beneficjenta
koncowego lub dokumentach podatkowych, a takze musza by¢ identyfikowalne i dostgpne do kontroli.
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2. Przychody projektu pochodzg z wszystkich wkladéw finansowych przyznanych na projekt przez Fundusz,
ze zrédet publicznych lub prywatnych, w tym wlasnego wkladu beneficjenta koricowego, oraz ze wszelkich
zyskow uzyskanych w ramach projektu. Na potrzeby niniejszej zasady, zyski te obejmuja przychody
projektu w okresie kwalifikowalnosci, zgodnie z punktem 1.4, ze sprzedazy, najmu, ustug, oplat oraz innych
podobnych przychodéw.

3. Wkiad Wspdlnoty wynikajacy ze stosowania zasady braku zysku, jak okreslono w art. 12 lit. ¢) niniejszej
decyzji, jest réwny Jacznemu kwalifikowalnemu kosztowi” pomniejszonemu o ,wklad oséb trzecich” oraz
,zyski uzyskane w ramach projektu”.

L4. Okres kwalifikowalnosci

1. Koszty zwigzane z projektem muszg zosta poniesione, a odpowiednie platnosci (poza amortyzacja)
dokonane po 1 stycznia roku wskazanego w decyzji o finansowaniu, zatwierdzajacej programy roczne
pafistw czfonkowskich. Okres kwalifikowalnosci trwa do 31 grudnia roku N+1 (?), co oznacza, ze koszty
zwigzane z projektem musza zostaé poniesione przed tym dniem.

2. Wryjatek od powyzszego okresu kwalifikowalnosci dotyczy:

a)  projektéw wspieranych w ramach rocznego programu na rok 2007, zgodnie z art. 33 ust. 3 aktu
podstawowego;
b)  pomocy technicznej dla pafistw cztonkowskich (zob. punkt V.3).
L5. Rejestrowanie wydatkéw

1. Wydatki odzwierciedlaja platnosci beneficjenta konicowego. Musza one miec postaé operacji finansowych
(gotowkowych), z wyjatkiem amortyzacji.

2. Zasadniczo wydatki powinny by¢ potwierdzone rachunkami. Jezeli jest to niemozliwe, wydatki powinny
by¢ potwierdzone dokumentami ksiggowymi lub dokumentami uzupelniajacymi o réwnorzednej wartosci
ewidencyjnej.

3. Wydatki muszg by¢ identyfikowalne i weryfikowalne. W szczegdlnosci musza by¢:

a)  zarejestrowane w ksiegach beneficjenta konicowego;

b)  okreSlone zgodnie z odpowiednimi standardami rachunkowosci kraju siedziby beneficjenta
konicowego oraz zwyczajowa praktyka ksiggowania kosztow beneficjenta koncowego; oraz

¢)  zadeklarowane zgodnie z wymogami odpowiednich przepiséw podatkowych i socjalnych.

4. W stosownych przypadkach beneficjenci koficowi sa zobowiazani do przechowywania poswiadczonych
kopii dokumentéw ksiegowych, potwierdzajacych przychody osiggnigte i wydatki poniesione przez
partneréw w zwigzku z danym projektem.

5. Przechowywanie i przetwarzanie tych kopii musi by¢ zgodne z krajowymi przepisami o ochronie danych.

L6. Zasigg terytorialny

0

1. Wydatki na dzialania okre$lone w art. 4 aktu podstawowego musza zosta¢ poniesione:

a)  przez beneficjentéw koncowych okreslonych w punkcie L1 lit. e); oraz

b) na terytorium panstw czlonkowskich, z wyjatkiem dzialan dotyczacych Srodkéw majacych
zastosowanie przed wyjazdem, okreslonych w art. 4 ust. 1 lit. ¢) aktu podstawowego, ktére moga
zosta¢ poniesione na terytorium panstw cztonkowskich lub pafistwa pochodzenia.

Gdzie ,N” oznacza rok wskazany w decyzji o finansowaniu zatwierdzajacej programy roczne panstw cztonkowskich.
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IL1.

IL.1.1.

IL1.1.1.

IL.1.1.2.

IL.1.2.

2.

Partnerzy w ramach projektu, kt6rzy prowadza dzialalno$¢ zarejestrowang w kraju trzecim moga
uczestniczy¢ w projektach na zasadzie bezkosztowej, z wyjatkiem miedzynarodowych organizacji
rzadowych. Z tego wzgledu koszty poniesione przez tych partneréw sa niekwalifikowalne.

IL. Kategorie wydatkéw kwalifikowalnych (na poziomie projektu)

Bezposrednie wydatki kwalifikowalne

Bezposrednie wydatki kwalifikowalne projektu stanowig koszty, ktore — biorac pod uwage ogdlne zasady
kwalifikowalnosci okreslone w czg¢sci I powyzej — sa identyfikowalne jako konkretne koszty zwigzane
bezposrednio z realizacja projektu. Koszty bezposrednie musza by¢ uwzglednione w prognozie catkowitego
budzetu projektu.

Nastepujace koszty bezposrednie sg kwalifikowane.

Koszty personelu

Ogodlne zasady

1.

Koszty bezposrednie personelu sa kwalifikowalne wylacznie w przypadku osob, ktore odgrywaja kluczowa
i bezposrednig role w projekcie, na przyklad kierownicy projektu oraz inne osoby zaangazowane
operacyjnie w projekt, m.in. w czynnosci zwiazane z planowaniem projektu, realizacja (lub monitoringiem)
dzialari operacyjnych, dostarczaniem ustug dla odbiorcéw koncowych w ramach projektu itd.

Koszty innych czlonkéw personelu w organizacji beneficjenta koficowego, odgrywajacych jedynie role
wspierajaca (jak dyrektor zarzadzajacy, ksiegowy, specjalista ds. zaméwien, kadrowy, informatyk, asystent
administracyjny, recepcjonista itd.) nie sa kwalifikowalne jako koszty bezposrednie, natomiast stanowia
koszty posrednie (zob. pkt I1.2).

Koszty personelu muszg by¢ szczegétowo okreslone w planie budzetowym, z podaniem stanowisk, liczby
os6b i nazwisk.

Jezeli nazwiska tych 0sob nie sg jeszcze znane lub nie moga zosta¢ ujawnione, nalezy wskaza¢ umiejgtnosci
zawodowe i techniczne oséb pehiacych pewne funkcje/realizujacych odpowiednie zadania w ramach
projektu.

Koszty personelu przydzielonego do projektu, tzn. wynagrodzenia i skladki na ubezpieczenie spofeczne
oraz inne koszty ustawowe, sg kwalifikowalne, jesli nie przekraczaja Srednich stawek przewidzianych w
zasadach wynagrodzen beneficjenta konicowego. W stosownych przypadkach, warto$¢ ta moze
uwzgledniaé wszystkie zwyczajowe skladki ptacone przez pracodawce, lecz z wylaczeniem premii, plandw
motywacyjnych i udzialu w zyskach. Podatki i inne obciazenia (w szczeg6lno$ci bezposrednie podatki i
sktadki na ubezpieczenie spoleczne od wysokoSci wynagrodzenia) powstale w zwigzku z projektami
wspolfinansowanymi przez Fundusz stanowia wydatki kwalifikowalne wylacznie, jesli sa w rzeczywistosci
poniesione przez koficowego beneficjenta dotacji.

Szczegotowe wymogi dotyczace kosztéw personalnych w instytucjach publicznych

Koszty personalne w instytucjach publicznych realizujacych projekt uwaza si¢ za bezposrednie wydatki
kwalifikowalne jedynie w nastepujacych okolicznosciach:

a)

b)

umowa zostata podpisana przez beneficjenta koficowego z dana osoba wylacznie w celu realizacji projektu;
dana osoba jest zatrudniona na stale przez beneficjenta koficowego i:

—  wykonuje zadania konkretnie zwigzane z realizacja projektu na zasadzie wynagrodzenia za
nadgodziny, lub

—  zostala oddelegowana na podstawie odpowiednio udokumentowanej decyzji organizacji do zadan
zwigzanych konkretnie z realizacjg projektu, niezaliczajacych si¢ do zwyklego zakresu jej zadan oraz
zostala zastgpiona w swoim zwyklym zakresie zadan przez inng osobe przyjeta do pracy przez
organizacje.

Koszty podr6zy i utrzymania

1.

Koszty podrdzy i utrzymania sg kwalifikowalne jako koszty bezposrednie jedynie w przypadku:

a)  personelu beneficjenta koricowego, ktérego koszty sa kwalifikowalne zgodnie z punktem I1.1.1;
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b) w wyjatkowych i odpowiednio uzasadnionych sytuacjach — personelu beneficjenta koficowego
pelniacego funkcje pomocnicze zgodnie z punktem I1.1.1;
¢)  innych oséb spoza organizacji beneficjenta koricowego, ktére uczestnicza w dziataniach w ramach
projektu. W tym przypadku nalezy prowadzi¢ listy obecnosci jako dokumenty potwierdzajace.

2. Koszty podrézy sa kwalifikowalne na podstawie rzeczywistych poniesionych kosztéw. Stawki zwrotu
kosztow musza bazowaé na najtafiszej formie transportu publicznego, a przeloty — z zasady — sa
dopuszczalne tylko w przypadku podrézy na odlegtos¢ ponad 800 km (podréz w obie strony) lub gdzie
uwarunkowania geograficzne uzasadniaja podréz samolotem. Nalezy zachowaé karty pokladowe. Jesli
korzysta si¢ z prywatnego samochodu, zwrot ma miejsce z reguly na podstawie kosztu transportu
publicznego lub stawki kilometrowej, zgodnie z opublikowanymi przepisami w tym zakresie w danym
panistwie cztonkowskim lub stosowanymi przez beneficjenta koncowego.

3. Koszty utrzymania sg kwalifikowalne na podstawie rzeczywistych kosztow lub dziennego ryczaltu. Jezeli
organizacja posiada wlasne stawki dzienne (dodatek z tytutu kosztow utrzymania), stosuje si¢ je do limitéw
okre$lonych przez pafstwo czlonkowskie zgodnie z krajowym ustawodawstwem i praktyka. Dodatek z
tytulu kosztéw utrzymania obejmuje koszty transportu lokalnego (w tym taksdwek), zakwaterowanie,
positki, lokalne rozmowy telefoniczne oraz wydatki rézne.

I.1.3.  Sprzet i urzadzenia
I.1.3.1.  Ogdlne zasady

1. Koszty zwigzane z nabyciem sprzetu (na podstawie amortyzacji zakupionych aktywow, leasingu lub
dzierzawy) sg kwalifikowalne tylko, jezeli sa konieczne do realizacji projektu. Sprzet musi mie¢ whasciwosci
techniczne wymagane do spelnienia przez projekt odpowiednich norm i standardéw.

2. Koszty codziennych urzadzen administracyjnych (jak drukarki, komputera przenosnego, faksu, kopiarki,
telefonu, okablowania itd.) nie sa kwalifikowalne jako koszty bezposrednie, ale stanowia koszty posrednie
(zob. pkt 11.2).

3. Wybdr pomiedzy leasingiem, dzierzawa a nabyciem zawsze musi si¢ opieraé na zasadzie wyboru najtanszej
opcji. Natomiast jesli leasing lub dzierzawa nie sa mozliwe ze wzgledu na krotki okres trwania projektu lub
szybki spadek wartosci, akceptowalny jest zakup, a koszty amortyzacji, jak okreslono ponizej, moga by¢
kwalifikowalne zgodnie z krajowymi zasadami amortyzaciji.

I.1.3.2. Dzierzawa i leasing

Wydatki zwigzane z dzierzawg i leasingiem sg kwalifikowalne do wspélfinansowania zgodnie z przepisami

panstwa czlonkowskiego, ustawodawstwa krajowego oraz praktyki krajowej, a takze okresem dzierzawy lub

leasingu na potrzeby projektu.
I.1.3.3.  Zakup

1. Jezeli sprzgt jest nabywany przed rozpoczgciem lub w trakcie trwania projektu, kwalifikowalna jest jedynie
ta czg$¢ amortyzacji sprzgtu, ktéra odpowiada okresowi uzycia na potrzeby projektu oraz stawce
rzeczywistego zuzycia w ramach projektu.

2. Koszty sprzetu nabytego przed rozpoczeciem projektu, lecz uzytkowanego na potrzeby projektu, sa
kwalifikowalne w wysokosci amortyzacji. Koszty te nie sa jednak kwalifikowalne, jezeli sprzet zostat nabyty
z dotacji Wspdlnoty.

3. Koszty nabycia sprzg¢tu musza odpowiadaé zwyklym kosztom rynkowym, a warto$¢ sprzetu jest
redukowana zgodnie z przepisami podatkowymi i rachunkowymi dotyczacymi beneficjenta koncowego.

4. W przypadku poszczegdlnych elementéw, ktérych koszt jest nizszy niz 1 000 EUR kwalifikowalny jest
catkowity koszt nabycia, pod warunkiem ze sprzet jest zakupiony w trakcie pierwszych trzech miesigcy
projektu.

I.1.4.  Nieruchomosci
I.1.41. Ogodlne zasady

Nieruchomo$¢ musi charakteryzowaé si¢ danymi technicznymi wymaganymi w projekcie oraz spelniaé
odpowiednie normy i standardy.
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11.1.4.2.

11.1.4.3.

II.1.5.

IL.1.6.

IL.1.7.

IL.1.8.

Najem

Najem nieruchomosci stanowi koszt kwalifikowalny do wspétfinansowania, jezeli istnieje wyrazny zwigzek
migdzy najmem a celami danego projektu, pod nastgpujacymi warunkami, bez uszczerbku dla stosowania
surowszych przepiséw krajowych:

a)  nieruchomo$¢ nie zostata nabyta z dotacji Wspélnoty;

b)  nieruchomos¢ jest wykorzystywana jedynie w celu realizacji projektu. W przeciwnym razie kwalifikowalna
jest tylko czg§¢ kosztéw odpowiadajgca wykorzystaniu w ramach projektu.

Biura beneficjenta konicowego

Koszty nabycia, budowy, remontu lub najmu biur na typowe czynnosci beneficjenta koricowego nie sg
kwalifikowalne. Koszty te stanowig koszty posrednie (zob. pkt I1.2).

Towary konsumpcyjne, zaopatrzenie i ustugi ogélne

1. Koszty nabycia towaréw konsumpcyjnych, zaopatrzenia i uslug ogélnych sg kwalifikowalne, pod
warunkiem Ze mozna je zidentyfikowaé oraz ze sg bezposrednio potrzebne do realizacji projektu.

2. Natomiast materialy biurowe oraz wszelkie rodzaje drobnych administracyjnych towaréw konsumpcyjnych,
zaopatrzenia, koszty goszczenia oraz ustug ogdlnych (telefonu, Internetu, poczty, sprzatania biura, ustug
komunalnych, ubezpieczenia, szkolefi personelu, zatrudnienia pracownikéw itd.) nie sa bezpos$rednimi
wydatkami kwalifikowalnymi; stanowia one koszty posrednie, jak wskazano w punkcie IL2.

Podwykonawstwo

1. Jako zasad¢ ogdlna nalezy przyja¢, ze beneficjenci koficowi musza posiada¢ mozliwos¢ samodzielnego
wykonania dzialan w ramach projektu. Z tego wzgledu podwykonawstwo musi by¢ ograniczone i nie moze
przekracza¢ 40 % bezposrednich wydatkéw kwalifikowalnych projektu, chyba ze zostanie to wiasciwie
uzasadnione i zatwierdzone z wyprzedzeniem przez instytucj¢ odpowiedzialna.

2. Wydatki zwigzane z nast¢pujacymi rodzajami podwykonawstwa sa niekwalifikowalne do wspélfinanso-
wania przez Fundusz:

a)  podwykonawstwo zadan zwigzanych z ogdlnym zarzadzaniem projektem;

b)  podwykonawstwo, ktére zwicksza koszty projektu bez dodania proporcjonalnej wartosci;

¢)  podwykonawstwo przez posrednikéw lub doradcéw z zaplata okreslang jako udzial facznego kosztu
projektu, chyba ze taka zaplata jest uzasadniona przez beneficjenta konicowego poprzez odniesienie
do rzeczywistej wartosci $wiadczonej pracy lub ustug.

3. W kazdym przypadku podwykonawcy musza zobowiazaé si¢ do dostarczenia wszystkim instytucjom
audytowym i kontrolnym wszelkich wymaganych informacji w zwiazku z wykonywanymi dziataniami.

Koszty wynikajace bezpos$rednio z wymogdéw zwigzanych ze wspélfinansowaniem
unijnym

Koszty ponoszone w celu spetnienia wymogéw zwiazanych ze wspotfinansowaniem unijnym, na przyklad w
zwigzku z upublicznieniem, przejrzystoscia, oceng projektu, audytem zewngtrznym, gwarancjami bankowymi,
tlumaczeniami itd., sa kwalifikowalne jako koszty bezposrednie.

Wynagrodzenie ekspertow

Koszty obstugi prawnej, notarialnej oraz dotyczace ekspertéw technicznych i finansowych sg kwalifikowalne.
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I1.2. Posrednie wydatki kwalifikowalne

1. Koszty posrednie dotycza kategorii wydatkéw, ktorych nie mozna zidentyfikowaé jako szczegdlnych
kosztéw zwigzanych bezposrednio z projektem. Staly udzial procentowy lacznej wysokosci bezposrednich
wydatkéw kwalifikowalnych moze by¢ kwalifikowalny jako koszty posrednie, pod warunkiem ze:

a)  koszty posrednie sg utrzymane na minimalnym poziomie, a dokladny udzial procentowy kosztéw
posrednich jest okreslony przez panstwo cztonkowskie zaleznie od jego potrzeb;

b)  koszty posrednie s przewidziane w planie budzetowym projektu;
¢)  koszty posrednie nie uwzgledniaja kosztéw przypisanych do innej pozycji budzetowej w projekcie;

d)  koszty posrednie nie sa finansowane z innych Zrédel. Organizacje otrzymujace dotacje na dzialalnos¢
z budzetu UE iflub panstw cztonkowskich nie moga wlaczy¢ kosztéw posrednich do swojego planu
budzetowego;

¢)  zasadg ogélna jest okreSlanie stalego udzialu procentowego kosztéw posrednich na poziomie
maksymalnie 20 % tacznej kwoty bezposrednich wydatkéw kwalifikowanych. Natomiast staly udziat
procentowy kosztow posrednich nie moze przekroczy¢ 10 %, gdy:

—  instytucja odpowiedzialna dziala jako organ wdrazajacy zgodnie z art. 7 ust. 3, lub
—  podwykonawstwo przekracza 40 % bezposrednich wydatkow kwalifikowalnych.
2. Udzial procentowy kosztéw posrednich obejmuje nastepujace wydatki:
a)  koszty personelu niekwalifikowalne jako koszty bezposrednie, jak w pkt I1.1.1.1 ppkt 1);
b)  wydatki administracyjne i kierownicze, jak koszty zidentyfikowane w pkt I1.1.5.2;
¢)  oplaty i prowizje bankowe (z wyjatkiem gwarancji bankowych jak okreslono w pkt I1.1.7);

d)  amortyzacja nieruchomosci i koszty dzialania zwigzane z codziennymi czynno$ciami administra-
cyjnymi, jak koszty okreslone w pkt 11.1.4.3;

e)  wszystkie koszty zwigzane z projektem lecz wykluczone z czeéci 1.1 ,Bezposrednie wydatki
kwalifikowalne”.

1L Wydatki niekwalifikowalne

Nastepujace koszty sg niekwalifikowalne:

VAT, chyba Ze beneficjent koricowy udowodni, ze nie jest w stanie go odzyskaé;

zysk z kapitatu, zadluzenie i oplaty za obstuge zadluzenia, odsetki od debetu, prowizje z tytulu wymiany walut oraz
straty z tego tytulu, rezerwy na straty lub potencjalne przyszle zobowiazania, nalezne odsetki, watpliwe
wierzytelno$ci, mandaty, kary finansowe, koszty postgpowania sadowego oraz zbyt wysokie lub nieuzasadnione
wydatki;

koszty reprezentacyjne wylacznie dla personelu projektu. Uzasadnione koszty goszczenia na imprezach towarzyskich
w interesie projektu, na przyklad na koniec projektu lub spotkania grupy sterujacej projektem, sa dopuszczalne;

koszty zadeklarowane przez beneficjenta koficowego objete innym projektem lub programem prac dotowanym przez
Wspdlnotg;

zakup ziemi oraz zakup, budowa i remont nieruchomosci;

koszty personelu dotyczace urzednikéw, ktérzy pracuja na rzecz realizacji projektu poprzez wykonywanie dziatan
stanowigcych element ich typowych czynnosci;

aporty.
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IV. Koszty pokryte przez dochéd przeznaczony na okreslony cel
1. W odpowiednio uzasadnionych przypadkach wspélfinansowanie projektu w zakresie wkladu beneficjenta koricowego
oraz partneréw w ramach projektu moze sklada¢ si¢ czg$ciowo z wkladéw w postaci pracy wykonanej przez stalych
urzednikéw zatrudnionych w tych instytucjach i zaangazowanych w projekt. W takim przypadku koszty nie sa

kwalifikowalne ani jako bezposrednie, ani posrednie koszty personelu, jak okreslono w punktach I.1.1 oraz I1.2, ale
jako koszty pokryte przez dochdéd przeznaczony na okreslony cel.

2. Wklady te nie moga przekracza¢ 50 % lacznego wkladu beneficjenta koricowego. W takim przypadku stosuje sie
nastepujace zasady:

a)  zadania urzednikoéw publicznych sa zwiazane konkretnie z realizacja projektu i nie wynikaja z ustawowej
odpowiedzialnosci instytucji publicznej;

b)  urzednicy publiczni, ktérym powierzono realizacje projektu sa oddelegowani na mocy odpowiednio
udokumentowanej decyzji wlasciwej instytucji;

¢  warto$¢ tego rodzaju wkladéw moze podlega¢ kontroli, nie moze przekraczaé rzeczywistych kosztow i musi
by¢ odpowiednio uzasadniona w dokumentach ksiggowych instytucji publicznej.

V. Pomoc techniczna z inicjatywy panstw cztonkowskich

1. Zinicjatywy kazdego panstwa cztonkowskiego nastgpujace Srodki pomocy technicznej sg kwalifikowalne dla kazdego
programu rocznego w ramach limitow okreslonych w art. 15 aktu podstawowego:

a)  wydatki zwigzane z przygotowaniem, wyborem, wycena, zarzadzaniem i monitoringiem dziatan (w tym sprzetu
komputerowego i towaréw konsumpcyjnych);

b)  wydatki zwigzane z audytami i kontrolami na miejscu obejmujacymi dzialania lub projekty;
¢)  wydatki zwigzane z oceng dziatan lub projektow;
d)  wydatki zwigzane z informacja, rozpowszechnianiem i przejrzystoscia dziatan;

e)  wydatki z tytulu nabycia, instalacji i obstugi komputerowych systeméw zarzadzania, monitoringu i oceny
Funduszu;

f)  wydatki na spotkania komitetow monitorujacych i podkomitetéw zwigzanych z realizacja dziatan. Wydatki te
moga réwniez uwzgledniaé koszty ekspertéw i innych uczestnikéw takich komitetéw, w tym uczestnikow z
krajéw trzecich, jesli ich obecnos¢ jest konieczna do skutecznej realizacji dziatan;

g)  wydatki na pensje, w tym skladki na ubezpieczenie spoleczne, lecz jedynie w przypadku:

—  pracownikéw stuzby cywilnej i innych urzednikéw publicznych oddelegowanych do prowadzenia dziatan
okre$lonych w lit. a)—f) na podstawie odpowiednio udokumentowanej decyzji wlasciwej instytucji,

—  innego personelu zatrudnionego do wykonania zadan okreslonych w lit. a)f),

—  okres oddelegowania lub zatrudnienia nie moze przekraczac konicowej daty kwalifikowalnosci przyjetej w
decyzji zatwierdzajacej pomoc.

2. W ramach pomocy technicznej mozna finansowa¢ wydatki poniesione przez dowolng z nastepujacych instytucji:
odpowiedzialng, delegowana, audytowa lub certyfikujaca.

3. Dzialania i platnosci zwigzane z pomoca techniczng musza zosta¢ wykonane po dniu 1 stycznia roku okreslonego w
decyzji finansowej zatwierdzajacej programy roczne panstw czlonkowskich. Okres kwalifikowalnosci trwa do konca
czerwca roku N + 2 (') lub dowolnej pdzniejszej daty przed uplywem terminu przedkladania sprawozdania
koncowego z realizacji programu rocznego.

4. Wszelkie zamowienia muszg by¢ przeprowadzane zgodnie z krajowymi zasadami zaméwien publicznych przyjetymi
w danym panstwie cztonkowskim.

) Gdzie ,N” oznacza rok wskazany w decyzji o finansowaniu zatwierdzajacej programy roczne panstw cztonkowskich.
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Pafistwa czlonkowskie moga wykorzysta¢ $rodki na pomoc techniczng dla Funduszu razem ze $rodkami na pomoc
techniczng dla niektorych lub wszystkich czterech Funduszy. Jednakze w tym przypadku tylko cze$é kosztow w
zwigzku z realizacja wspolnych srodkéw w ramach tego Funduszu jest kwalifikowalna w ramach Funduszu, a panstwo
czlonkowskie zapewnia, ze:

a)  czg$¢ kosztéw na wspdlne Srodki jest podejmowana z odpowiedniego Funduszu w spos6b uzasadniony i
weryfikowalny; oraz

b)  koszty nie sa finansowane podwdjnie.
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DECYZJA KOMISJI

z dnia 5 marca 2008 r.

ustanawiajagca zasady wykonania decyzji nr 575/2007/WE Parlamentu Europejskiego i Rady

ustanawiajacej Europejski Fundusz Powrotéw Imigrantéw na lata 2008-2013 jako cze$¢ programu

ogélnego ,Solidarno$¢ i zarzadzanie przeplywami migracyjnymi” w odniesieniu do systeméw

zarzadzania i kontroli panstw cztonkowskich, zasad zarzadzania administracyjnego i finansowego

oraz kryteriow kwalifikowalnosci wydatkow na realizacje projektéw wspolfinansowanych ze
$rodkéw Funduszu

(notyfikowana jako dokument nr C(2008) 796)

(Jedynie tekst w jezyku angielskim, bulgarskim, czeskim, estofiskim, fifiskim, francuskim, greckim, hiszpafskim,
litewskim, lotewskim, maltafiskim, niderlandzkim, niemieckim, polskim, portugalskim, rumufskim, stowackim,
stowenskim, szwedzkim, wegierskim oraz wloskim jest autentyczny)

(2008/458/WE)

KOMISJA WSPOLNOT EUROPE]JSKICH,

uwzgledniajgc Traktat ustanawiajacy Wspdlnote Europejska,

uwzgledniajac decyzje nr 575/2007/WE Parlamentu Europej-
skiego i Rady z dnia 23 maja 2007 r. ustanawiajaca Europejski
Fundusz Powrotéw Imigrantéw na lata 2008-2013 jako czgs¢
programu og6lnego ,Solidarno$¢ i zarzadzanie przeplywami
migracyjnymi” ('), w szczegdlnosci jej art. 23, art. 31 ust. 5,
art. 33 ust. 6 i art. 35 ust. 4,

a takze majac na uwadze, co nastepuje:

(1)

Nalezy okredli¢ warunki wykonywania przez panstwa
czlonkowskie dzialan w ramach Funduszu, a w szczegdl-
nosci wskaza¢, w jakich okolicznosciach instytucja odpo-
wiedzialna moze bezposrednio realizowa¢ projekty. Nalezy
réwniez okresli¢ dodatkowe przepisy odnosnie do instytucji
delegowanych.

Nalezy okresli¢ liste procedur iflub ustalen praktycznych,
ktére poszczegdlne instytucje wyznaczone powinny okres-
li¢ i stosowaé w celu realizacji Funduszu.

Nalezy okresli¢ zakres zobowigzari instytucji odpowiedzial-
nych w odniesieniu do beneficjentow koncowych w fazie
prowadzacej do wyboru i zatwierdzenia finansowanych
projektow, a takze w odniesieniu do aspektéw, ktére
powinny zosta¢ uwzglednione w ramach weryfikacji
wydatkéw deklarowanych przez beneficjenta koncowego
i/lub partneréw w ramach projektu, w tym administracyjnej
weryfikacji wnioskéw o zwrot kosztéw oraz przeprowa-
dzanej na miejscu weryfikacji indywidualnych projektow.

W celu zapewnienia mozliwosci whasciwej kontroli wydat-
kéw w ramach programéw rocznych nalezy ustali¢ kryteria,
ktére powinny spelnia¢ Sciezki audytu, aby zostaly uznane
za wlasciwe.

Za przeprowadzanie audytéw projektéw i systeméw odpo-
wiada instytucja audytowa. W celu zapewnienia odpowied-
niego zakresu, skutecznosci oraz zachowania tych samych

() DzU.L 144 z 6.6.2007, s. 45.

(10)

standardéw przeprowadzania audytu we wszystkich pan-
stwach czlonkowskich nalezy ustali¢ warunki, ktore
powinny spelnia¢ audyty, w tym podstawe doboru préby.

Pafistwa cztonkowskie obowigzane sg przedlozyé Komisj,
wraz z programami wieloletnimi, opis swoich systeméw
zarzgdzania i kontroli. Poniewaz dokument ten stanowi
jeden z gtéwnych instrumentéw, na ktérych opiera si¢
Komisja, w kontekscie wspdlnego zarzadzania budzetem
Wspoélnoty, w celu ustalenia, czy przedmiotowa pomoc
finansowa jest przez panfstwa czlonkowskie wykorzysty-
wana zgodnie z obowiazujacymi regulacjami i zasadami
stuzacymi ochronie intereséw finansowych Wspdlnoty,
nalezy ustali¢ szczegélowy zakres informacji, ktore powi-
nien zawiera¢ taki dokument.

W celu harmonizacji standardéw programowania, kontroli
realizacji Funduszu, audytu i po$wiadczania wydatkéw
nalezy jasno zdefiniowaé zawarto$¢ programu wielo-
letniego, programu rocznego, sprawozdania okresowego,
sprawozdania koficowego, wnioskéw o platnosci, a takze
strategii przeprowadzania audytu, rocznego sprawozdania
z audytu, deklaracji zasadnosci i poswiadczania wydatkow.

Z uwagi na fakt, iz pafistwa cztonkowskie zobowigzane sg
do zglaszania i monitorowania nieprawidtowosci, a takze
odzyskiwania kwot nienaleznie wyplaconych w zwiazku
z finansowaniem ze $rodkéw Funduszu, nalezy okresli¢
wymogi, jakie powinny spelnia¢ dane przesytane do
Komisji.

Jak pokazuje doswiadczenie, obywatele Unii Europejskiej
nie s3 w wystarczajgcym stopniu $wiadomi roli, jaka
odgrywa Wspoélnota w programach finansowania. Nalezy
zatem okresli¢ szczegdtowy zakres dzialan informacyjnych
i promocyjnych w celu wypelnienia tej luki komunikacyjno-
informacyjne;j.

W celu zapewnienia wszystkim zainteresowanym szero-
kiego dostepu do informacji na temat mozliwosci finanso-
wania, a takze dla zapewnienia przejrzystosci, nalezy
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(11)

DzU. L 281 z 23.11.1995, s.

okresli¢ minimalny zakres dzialaii niezbednych do infor-
mowania potencjalnych beneficjentéw koncowych o mozli-
wosciach  finansowania oferowanych wspdlnie przez
Wspdlnote i panstwa czltonkowskie za po$rednictwem
Funduszu. W celu poprawy przejrzystosci w  kwestii
wykorzystania Funduszu nalezy opublikowal liste benefi-
cjentéw koncowych, wraz z nazwami projektéw i wyso-
koscig kwot dotacji przyznanych projektom ze $rodkéw
publicznych.

W $wietle dyrektywy 95/46/WE Parlamentu Europejskiego
i Rady z dnia 24 pazdziernika 1995 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zakresie przetwarzania danych osobo-
wych i swobodnego przeptywu tych danych (') oraz
rozporzgdzenia (WE) nr 45/2001 Parlamentu Europej-
skiego i Rady z dnia 18 grudnia 2000 r. o ochronie oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobo-
wych przez instytucje i organy wspdlnotowe i o swobodnym
przeplywie takich danych (?), nalezy zapewnid, iz w zwiazku
z dzialaniami informacyjnymi i promocyjnymi oraz
pracami audytorskimi realizowanymi na mocy niniejszej
decyzji Komisja i panstwa czltonkowskie bedg przeciw-
dziala¢ wszelkim przypadkom nieuprawnionego ujawnia-
nia lub dostepu do danych osobowych, a takze okresli¢ cele
przetwarzania tych danych przez Komisje i panstwa
cztonkowskie.

Wrykorzystanie $rodkéw elektronicznych do wymiany
informacji i danych finansowych miedzy panstwami
czfonkowskimi a Komisja prowadzi do uproszczenia,
zwickszenia wydajnosci i przejrzystosci oraz do zmniej-
szenia nakladéw czasowych. W celu pelnego wykorzystania
tych atutéw, przy jednoczesnym zachowaniu bezpieczen-
stwa wymiany danych, Komisja moze wprowadzi¢ wsp6lny
system informatyczny.

31. Dyrektywa zmieniona
rozporzadzeniem (WE) nr 1882/2003 (DzU. L 284
z 31.10.2003, s. 1).

Dz.U.L 8 z 12.1.2001, s. 1.

(13)

(14)

(16)

W celu zapewnienia sprawnej realizacji Funduszu w pan-
stwach czlonkowskich zgodnie z zasadami nalezytego
zarzadzania finansami nalezy wprowadzi¢ szereg wspol-
nych kryteriow kwalifikowalnosci wydatkéw ze $rodkéw
Funduszu. W celu zmniejszenia obcigzen administracyj-
nych wobec beneficjentéw koncowych i wyznaczonych
instytucji w pewnych warunkach nalezy dopusci¢ kwalifi-
kowalno$¢ zryczaltowanych kosztéw posrednich.

Zgodnie z art. 3 Protokolu w sprawie stanowiska
Zjednoczonego Krélestwa i Irlandii, dofaczonego do
Traktatu o Unii Europejskiej i Traktatu ustanawiajgcego
Wspdlnote Europejska Zjednoczone Krélestwo jest zwia-
zane aktem podstawowym, a tym samym niniejsza decyzja.

Zgodnie z art. 3 Protokolu w sprawie stanowiska
Zjednoczonego Krélestwa i Irlandii, dolaczonego do
Traktatu o Unii Europejskiej i Traktatu ustanawiajacego
Wspdlnote Europejska, Irlandia jest zwigzana aktem
podstawowym, a tym samym niniejsza decyzja.

Zgodnie z art. 2 Protokolu w sprawie stanowiska Danii,
dolaczonego do Traktatu o Unii Europejskiej i Traktatu
ustanawiajgcego  Wspélnote Europejskg, Dania nie jest
zwigzana niniejszg decyzjg, ani nie podlega jej stosowaniu.

Srodki okreslone w niniejszej decyzji sa zgodne z opinig
Komitetu Zarzadzajacego ds. Funduszu,

PRZYJMUJE NINIEJSZA DECYZJE:
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CZESC 1

WPROWADZENIE

ROZDZIAL 1

Przedmiot i definicje

Artykut 1
Przedmiot

1. Niniejsza decyzja okre$la zasady wdrozenia Funduszu
w odniesieniu do:

a)  wyznaczonych instytucji;
b)  systeméw zarzadzania i kontroli;

¢) informacji na temat wykorzystania Funduszu, ktére
panstwa cztonkowskie obowigzane sg dostarczaé Komisji;

d)  zglaszania nieprawidtowosci;

e) informacji i promocji;

f)  danych osobowych;

g) elektronicznej wymiany dokumentéw.

2. Ponizsze przepisy stosuje si¢ bez uszczerbku dla rozporzg-
dzenia Rady (Euratom, WE) nr 2185/96 z dnia 11 listopada
1996 r. w sprawie kontroli na miejscu oraz inspekcji
przeprowadzanych przez Komisje w celu ochrony intereséw
finansowych Wspdlnot Europejskich przed naduzyciami finan-
sowymi i innymi nieprawidlowosciami ().

Artykut 2
Definicje

Na potrzeby niniejszej decyzji zastosowanie maja nastgpujace
definicje:

— ,akt podstawowy”: decyzja nr 575/2007 /WE,

— Fundusz” Europejski Fundusz Powrotéw Imigrantéw
ustanowiony aktem podstawowym,

— cztery fundusze”: Europejski Fundusz na rzecz Uchodz-
c6éw, Fundusz Granic Zewnetrznych, Europejski Fundusz
Powrotéw Imigrantéw i Europejski Fundusz na rzecz
Integracji Obywateli Panistw Trzecich, ustanowione decyzja
nr 573/2007|WE (3, decyzjg nr 574/2007/WE (*), decyzja
nr 575/2007 /[WE Parlamentu Europejskiego i Rady i decyzja
Rady 2007/435/WE (Y) jako cze$¢ programu ogdlnego
,Solidarnos¢ i zarzadzanie przeplywami migracyjnymi”,

) Dz.U.L 292z 15.11.1996, s. 2.
2) Dz.U.L 144 z 6.6.2007, s. 1.
) Dz.U.L 144 z 6.6.2007, s. 22.
) Dz.U.L 168 z 28.6.2007, s. 18.

%)

Jnstytucja odpowiedzialna” organ wyznaczony przez
panstwo czlonkowskie zgodnie z art. 25 ust. 1 lit. a) aktu
podstawowego,

Jinstytucja certyfikujgca” organ wyznaczony przez pan-
stwo cztonkowskie zgodnie z art. 25 ust. 1 lit. b) aktu
podstawowego,

Jinstytucja audytowa”: organ wyznaczony przez panstwo
czlonkowskie zgodnie z art. 25 ust. 1 lit. ¢) aktu
podstawowego,

Linstytucja delegowana”: organ wyznaczony przez panstwo
czlonkowskie zgodnie z art. 25 ust. 1 lit. d) aktu
podstawowego,

,wyznaczone instytucje”: wszelkie instytucje wyznaczone
przez pafstwo czlonkowskie zgodnie z art. 25 aktu
podstawowego,

,dzialanie”: dzialanie w ramach Funduszu, w rozumieniu
art. 4 aktu podstawowego;

,projekt™ konkretne praktyczne Srodki podjete w celu
realizacji calosci lub czgsci dzialania przez beneficjenta
koncowego dotagji,

,beneficjent koncowy”: osoba prawna odpowiedzialna za
realizacj¢ projektu, taka jak organizacje pozarzadowe,
instytucje federalne, krajowe, regionalne lub lokalne, innego
rodzaju organizacje typu non-profit, spotki prawa prywat-
nego lub publicznego lub organizacje migdzynarodowe,

Jpartner w ramach projektu” osoba prawna realizujaca
projekt we wspélpracy z Dbeneficjentem koncowym,
w ramach ktorej to wspélpracy dostarcza Srodki na
potrzeby projektu oraz otrzymuje cze$¢ wktadu Wspélnoty
za posrednictwem beneficjenta koficowego,

,wytyczne strategiczne”: zakres interwencji Funduszu przy-
jety decyzja Komisji 2007/837|WE (3),

Jpriorytet” zespol dzialan okreslony jako priorytet
w wytycznych strategicznych,

,szczegllny  priorytet” zesp6t dziatan okreslony jako
szczegllny priorytet w wytycznych strategicznych, w przy-
padku ktérego dopuszczalne jest wspétfinansowanie wed-
lug wyzszej stawki, zgodnie z art. 15 ust. 4 aktu
podstawowego,

Lpierwsze ustalenie administracyjne lub sadowe”: pierwsza
pisemna ocena dokonana przez wilasciwy organ admini-
stracyjny lub sagdowy stwierdzajaca, na podstawie konkret-
nych faktéw, istnienie nieprawidlowosci, bez uszczerbku
dla mozliwosci pézniejszego zrewidowania takiego stwier-
dzenia lub wycofania go w toku postepowania admini-
stracyjnego lub sadowego,

Dz.U. L 330 z 15.12.2007, s. 48.
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— ,nieprawidlowo$¢”: kazdy przypadek naruszenia przepisow
prawa wspolnotowego wynikajacego z dzialania lub
zaniechania podmiotu gospodarczego, ktére poprzez
nieuzasadniong pozycje wydatkéw w budzecie ogdlnym
przynosi lub mogloby przynies¢ szkode budzetowi ogdl-
nemu Unii Europejskiej,

— ,podejrzenie popelnienia naduzycia finansowego™ niepra-
widlowos¢, ktéra prowadzi do wszczecia postgpowania
administracyjnego lub sagdowego na poziomie krajowym
w celu stwierdzenia zamierzonego dzialania, w szczegdl-
noéci naduzycia finansowego okreslonego w art. 1 ust. 1
lit. a) Konwencji w sprawie ochrony intereséw finansowych
Wspdlnot Europejskich, sporzadzonej na podstawie arty-
kutu K.3 Traktatu o Unii Europejskiej (1),

— ,bankructwo” postepowanie upadlo$ciowe w rozumieniu
art. 2 lit. a) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1346/2000 (3),

— ,umowa o dotacj¢” umowa lub réwnowazna forma
instrumentu prawnego, w oparciu o ktory pafstwa
czlonkowskie udzielaja dotacji beneficjentowi koficowemu
na realizacje projektu objetego finansowaniem ze $rodkow
Funduszu.

CZESC 1l

PRZEPISY WSPOLNE DLA CZTERECH FUNDUSZY

ROZDZIAL 1

Wyznaczone instytucje

Artykut 3
Instytucje wspdlne

Panstwa czlonkowskie moga wyznaczy¢ te sama instytucje
odpowiedzialng, instytucje audytowa lub instytucje certyfikujaca
dla dwoch lub wigkszej liczby funduszy sposréd wymienionych
czterech.

Artykut 4
Instytucja delegowana

1. Delegacja zadan odbywa si¢ zgodnie z zasadg nalezytego
zarzadzania finansami, wymagajaca skutecznej i wydajnej kon-
troli wewnetrznej, a takze zgodnie z zasadg niedyskryminacji
i uwidaczniania finansowania wspélnotowego. Delegacja zadan
wykonawczych w zadnym przypadku nie moze powodowad
konfliktu interesow.

2. Zakres zadan delegowanych przez instytucje odpowie-
dzialng do instytucji delegowanej oraz szczegdlowe procedury
realizacji zadan delegowanych okreslone zostaja w sposob
formalny na pi$mie.

Akt delegacji zawiera co najmniej:

a) odwolania do wiasciwych przepisow prawa wspdlnoto-
wego;

(") Dz.U.C 316 z 27.11.1995, s. 49.
() Dz.U.L 160 z 30.6.2000, s. 1. Rozporzadzenie ostatnio zmienione
rozporzadzeniem (WE) nr 681/2007 (Dz.U.L 159 z 20.6.2007, 5. 1).

b)  opis zadania powierzanego instytucji delegowanej;

¢)  opis praw i obowigzkéw instytucji delegowanej oraz zakres
podejmowanej przez nig odpowiedzialnosci;

d) zobowiazanie instytucji delegowanej do zapewnienia
i utrzymania struktury organizacyjnej oraz systemu
zarzadzania i kontroli przystosowanych na potrzeby
realizowanych zobowigzan;

e)  wymagane zobowigzanie do nalezytego zarzadzania finan-
sami oraz zapewnienie o legalnosci i prawidlowosci
delegowanych zadan.

3. Kontakty z Komisja, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1
lit. a) aktu podstawowego, nie podlegaja delegacji. Instytucja
delegowana kontaktuje si¢ z Komisja za posSrednictwem
instytucji odpowiedzialnej.

4. Jedli instytucja delegowana nie jest organem administracji
publicznej lub podmiotem prawa prywatnego panstwa czlon-
kowskiego, wypelniajacym misje publiczng, instytucja odpowie-
dzialna nie moze delegowa¢ do niej kompetencji wykonawczych,
jakie dawalyby jej znaczng mozliwo$¢ dokonywania wybordéw
o podiozu politycznym.

5. Delegacja zadan do instytucji delegowanej nie wplywa na
kompetencje instytucji odpowiedzialnej, ktéra w dalszym ciagu
odpowiada za oddelegowane przez siebie zadania.

6. W przypadku delegowania zadan przez instytucje odpowie-
dzialna do instytucji delegowanej wszelkie przepisy niniejszej
decyzji dotyczace instytucji odpowiedzialnej stosuja sie odpo-
wiednio do instytucji delegowanej.

Artykut 5

Outsourcing zadan

Wyznaczone instytucje moga dokonywad outsourcingu niekt6-
rych zadan, przy czym pozostajg one odpowiedzialne za zadania
objete outsourcingiem zgodnie z wlasnym zakresem odpowie-
dzialnosci okresSlonym w art. 27, 29 i 30 aktu podstawowego.

ROZDZIAL 2

Systemy zarzgdzania i kontroli

Artykut 6

Podrecznik procedur

Zgodnie z art. 31 ust. 2 aktu podstawowego i uwzgledniajac
zasade proporcjonalnosci, panstwa czlonkowskie sporzadzaja
podrecznik okreslajacy procedury i praktyczne ustalenia odnos-
nie do:

a)  funkcjonowania wyznaczonych instytucji;
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b)  ustalen zapewniajacych wlasciwy podzial funkcji;

¢)  zaleznie od potrzeby, monitoringu instytucji delegowanych
i innych zadan objetych outsourcingiem;

d)  sporzadzania programéw wieloletnich i rocznych;
e)  sporzadzania strategii audytu i rocznych planéw audytu;

f)  wyboru projektéw, przyznawania dotacji i monitoringu
finansowego zarzadzania projektami;

g)  zarzadzania nieprawidlowosciami, korektami finansowymi
i odzyskiwaniem Srodkéw;

h)  przygotowania i realizacji wizyt kontrolnych;

i)  przygotowania sprawozdan z audytu i deklaracji;
j)  poswiadczania wydatkow;

k)  oceny programu;

)  sprawozdawczosci dla Komisji;

m) Sciezki audytu.

Artykut 7
Realizacja Funduszu przez instytucj¢ odpowiedzialng

1. W ramach realizacji Funduszu instytucja odpowiedzialna
moze wystgpowal jako organ przyznajacy i/lub organ wdraza-
jacy.

2. Instytucja odpowiedzialna wystepuje jako organ przyzna-
jacy, w przypadkach gdy z zasady realizuje projekty w oparciu
o coroczne otwarte zaproszenia do skladania ofert.

Instytucja odpowiedzialna ani Zadna z instytucji delegowanych
nie moze odpowiada¢ na takie zaproszenia do skladania ofert.

W nalezycie uzasadnionych przypadkach, w tym w przypadku
kontynuacji projektéw wieloletnich zgodnie z art. 15 ust. 6 aktu
podstawowego, gdzie projekty wybrane zostaly po uprzednim
zaproszeniu do skladania ofert lub w sytuacjach nadzwyczaj-
nych, dotacje moga by¢ przyznawane bez zaproszenia do
skfadania ofert.

3. Instytucja odpowiedzialna wystepuje jako organ wdrazajacy,
w przypadkach gdy podejmuje ona decyzje o bezposredniej
realizacji projektu z uwagi na fakt, iz charakter projektu nie
pozwala na wybdr innego trybu realizacji, w tym ze wzgledu na
wystepowanie monopolu de jure lub ze wzgledow bezpieczen-
stwa. W takich przypadkach zasady dotyczace beneficjenta
konicowego stosuja si¢ odpowiednio wobec instytucji odpowie-
dzialne;j.

Artykut 8

Warunki wystepowania instytucji odpowiedzialnej w roli
organu wdrazajjcego

1. Powody, ktére doprowadzily do wystgpienia instytucji
odpowiedzialnej w roli organu wdrazajacego, nalezy

zidentyfikowac i poda¢ Komisji w ramach wlasciwego programu
rocznego.

2. Podczas realizacji projektéw instytucja odpowiedzialna
przestrzega zasady oplacalnosci i przeciwdziala konfliktom
interes6w.

3. Instytucja odpowiedzialna moze realizowaé projekty odpo-
wiadajace kryteriom przedstawionym w art. 7 ust. 3 bezpo-
$rednio iflub wspdlnie z dowolng instytucja krajows, posiadajaca
odpowiednia wiedze techniczng, wysoki stopien specjalizacji lub
uprawnienia administracyjne. Gléwne instytucje krajowe zaan-
gazowane w realizacje zostajg rowniez okre$lone we wlasciwym
programie rocznym.

4. Decyzja administracyjna w sprawie wspélfinansowania
projektu ze $rodkéw Funduszu zawiera informacje konieczne
do monitorowania wspélfinansowanych produktéw i ustug oraz
do kontroli ponoszonych wydatkéw. Wszelkie postanowienia
wymagane w przypadku umowy o przyznanie dotacji zgodnie
z art. 10 ust. 2 zostajg okreSlone w réwnowaznej formie
instrumentu prawnego.

5. Sprawozdanie koficowe z realizacji programu rocznego
zawiera informacje na temat procedur i praktyk zastosowanych
w celu zapewnienia wilasciwego podziatu funkeji, skutecznej
kontroli i zadowalajacej ochrony intereséw finansowych Wspdl-
not Europejskich, a takze objasnienia na temat sposobu
zapobiegania konfliktom intereséw.

6. W przypadku gdy instytucja odpowiedzialna ma regularnie
wystepowaé w roli organu wdrazajacego dla projektéw wspél-
finansowanych ze $rodkéw Funduszu:

a)  instytucja audytowa nie moze stanowic czesci tego samego
podmiotu, co instytucja odpowiedzialna, o ile nie zostaje
zagwarantowana jej niezalezno$¢ audytorska, a ona sama
podlega réwniez innemu podmiotowi niz tylko ten,
ktorego czg$¢ stanowi wspdlnie z instytucja odpowie-
dzialna;

b)  fakt jednoczesnej, bezposredniej realizacji projektéw przez
instytucje odpowiedzialng nie ma wplywu na jej zadania,
okreslone w art. 27 aktu podstawowego.

7. W przypadku gdy instytucja delegowana ma wystepowac
w roli organu wdrazajacego dla projektéw wspétfinansowanych
ze $rodkéw Funduszu, taka instytucja delegowana nie moze by¢
wylacznym beneficjentem koncowym wyasygnowanych $rod-
kéw, ktérymi na mocy delegacji ma zarzadzad.

Artykut 9

Procedura wyboru i przyznawania w przypadku, gdy
instytucja odpowiedzialna wystepuje w roli organu
przyznajacego

1. Zaproszenia do skladania ofert, o ktorych mowa w art. 7
ust. 2, s3 oglaszane w sposob zapewniajacy maksymalng
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promocje wir6éd potencjalnych beneficjentéw. Wszelkie zmiany
w tresci zaproszen do skladania ofert sa publikowane na tych
samych warunkach.

Zaproszenie do skladania ofert okresla:

a) celg

b)  kryteria wyboru, zgodne z art. 15 ust. 5 aktu podstawo-
wego oraz odno$ne dokumenty uzupelniajace;

¢) ustalenia w sprawie finansowania wspdlnotowego
i, w odnoénych przypadkach, krajowego;

d) ustalenia i ostateczny termin skladania projektow.

2. Na potrzeby wyboru projektéw i przyznawania dotacji
instytucja odpowiedzialna zapewnia powiadamianie potencjal-
nych beneficjentéw o nastepujacych szczegdlnych warunkach
dotyczacych projektéw przewidzianych do realizagji:

a)  zasady kwalifikowalnosci wydatkéw;

b)  limit czasowy przeznaczony na realizacje; oraz

¢) informacje finansowe i pozostale informacje, ktére nalezy
przechowywac i przekazywac.

Przed podjeciem decyzji w sprawie przyznania dotacji, instytucja
odpowiedzialna upewnia si¢, ze beneficjent kofcowy i/lub
partnerzy w ramach projektu s3g w stanie spelni¢ powyzsze
warunki.

3. Instytucja odpowiedzialna dba, aby dotacje przyznawane
byly projektom, ktére poddane zostaly analizie pod wzgledem
formalnym, technicznym i budzetowym oraz ocenie jakosciowej,
z zastosowaniem kryteriow okreslonych w zaproszeniu do
skfadania ofert. Przyczyny odrzucenia pozostalych projektéw
nalezy ewidencjonowac.

4. Panstwa czlonkowskie okreslaja, kto jest uprawniony do
przyznawania dotacji projektom, oraz we wszystkich przypad-
kach przeciwdzialaja konfliktom intereséw, szczegdlnie w przy-
padku, gdy wnioskodawcami sa organy krajowe.

5. W treSci decyzji w sprawie przyznania dotacji podana
zostaje co najmniej nazwa Dbeneficjenta koncowego iflub
partneréw w ramach projektu, istotne szczegély projektu oraz
jego cele operacyjne, maksymalna wysoko$¢ kwoty finansowania
ze $rodkéw Funduszu oraz maksymalny udzial we wspolfinan-
sowaniu fgcznego kwalifikowalnego kosztu.

6. Kazdy z wnioskodawcéw otrzymuje pisemne powiadomie-
nie o wynikach procedury wyboru wraz z uzasadnieniem decyzji
podjetych w ramach wyboru. O ile przewiduje to prawodawstwo
krajowe, w powiadomieniu wskazana zostaje wlasciwa proce-
dura rewizyjna.

Artykut 10

Umowy o dotacje zawierane z beneficjentami koficowymi
w przypadku, gdy instytucja odpowiedzialna wystepuje
w roli organu przyznajacego

1. Instytucja odpowiedzialna okresla szczegélowe procedury
zarzadzania projektami, obejmujace m.in.:

a)  podpisywanie uméw o dotacje z wybranymi beneficjentami
koncowymi;

b)  monitoring uméw i wszelkich zmian w umowach poprzez
ustanowienie systemu administracyjnego monitoringu pro-
jektéw (wymiana korespondencji, publikowanie i monito-
rowanie zmian i ponaglen, odbiér i przetwarzanie
sprawozdan itp.).

N~

Umowa o dotacj¢ okresla m.in.:
a)  wysoko$¢ maksymalnej kwoty dotacji;

b)  maksymalny udzial procentowy wkladu Wspélnoty, zgod-
nie z art. 15 ust. 4 aktu podstawowego;

¢)  szczegSlowy opis i harmonogram finansowanego projektu;

d)  wodno$nym przypadku, zakres zadan wraz z powigzanymi
kosztami, ktérych podwykonawstwo beneficjent koficowy
zamierza zleci¢ osobom trzecim;

e)  uzgodnione plan budzetowy i plan finansowania projektu,
w tym staly udzial procentowy kosztéw posrednich
zgodnie z zalacznikiem XI dotyczacym zasad kwalifikowal-
nosci wydatkow;

f)  harmonogram i postanowienia w sprawie wykonania
umowy (obowiazek w zakresie sprawozdawczosci, zmiany
i rozwigzanie umowy);

g)  cele operacyjne projektu i wlasciwe wskazniki;

h)  definicje kwalifikowalnych kosztow;

i) warunki platnosci dotacji i wymogi z zakresu ksiggowosci;
j)  warunki odnosnie do Sciezki audytu;

k)  obowigzujace przepisy w kwestii ochrony danych;

)  obowigzujace przepisy w kwestii promocji.

3. W odno$nym przypadku, beneficjenci koncowi zapewniaja
objecie wszelkich partneréw w ramach projektu tymi samymi
zobowigzaniami, ktére spoczywajg na nich samych. Partnerzy
przyjmuja wlasna odpowiedzialno$¢ poprzez osobe beneficjenta
konicowego, ktéry ponosi ostateczng odpowiedzialno$¢ za
dotrzymanie warunkéw umowy przez siebie samego oraz
wszystkich parteréw w ramach projektu.
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Beneficjenci koficowi obowigzani sa przechowywal poswiad-
czone kopie dokumentacji ksiegowej uzasadniajacej przychody
i wydatki partneréw w zwigzku z danym projektem.

4. W tresci uméw o dotacje wyraznie okreslone zostang
uprawnienia Komisji i Trybunatu Obrachunkowego do przepro-
wadzania kontroli wszystkich beneficjentéw, partneréw
w ramach projektu i podwykonawcow, w oparciu o dokumenty
i w ich pomieszczeniach.

Artykut 11

Umowy na wykonawstwo

Bez uszczerbku dla obowiazujacych wspdlnotowych i krajowych
zasad odnosnie do zaméwien publicznych w umowach o dotacje
okre$lone zostaje, iz w ramach realizacji projektéw beneficjenci
konicowi iflub partnerzy w ramach projektu udzielajg zamowien
w oparciu o procedure przetargowa tym sposrod oferentéw,
ktorych oferta jest najbardziej oplacalna, a takze podejmuja
starania w celu uniknigcia wszelkich konfliktéw interesdw.
Jednakze, bez uszczerbku dla obowigzujacych wspdlnotowych
i krajowych zasad odnos$nie do zaméwieri publicznych, zamé-
wienia o wartoSci ponizej 5000 EUR moga by¢ udzielane
w oparciu o jedng oferte, bez publikacji ogloszenia o zaméwie-
niu.

Artykut 12

Okreslanie ostatecznej wysokosci wkladu Wspélnoty

Na potrzeby kalkulacji kwoty ostatniej platnosci na rzecz
beneficjenta koficowego przyjmuje si¢, iz laczna wysokosé
wkladu Wspdlnoty dla kazdego projektu réwna jest najnizszej
z trzech nastepujacych kwot:

a)  maksymalnej kwocie okreslonej w umowie o dotacje;

b)  maksymalnej kwocie wspélfinansowania rownej iloczy-
nowi lacznego kwalifikowanego kosztu wiasciwego pro-
jektu i udziatu procentowego okreslonego w art. 15 ust. 4
aktu podstawowego (tj. 50 % lub 75 %); oraz

o) kwocie wynikajacej z zastosowania zasady non-profit
w rozumieniu ppkt 1.3.3 zalacznika XI.

Artykut 13

Pomoc techniczna

1. Pomoc techniczna z inicjatywy Komisji, o ktérej mowa
w art. 16 aktu podstawowego, moze by¢ do 100 % finansowana
ze §rodkéw Funduszu.

2. Pomoc techniczna z inicjatywy panstw czlonkowskich,
o ktérej mowa w art. 17 aktu podstawowego, moze by¢ do
100 % finansowana ze $rodkéw Funduszu.

3. Pomoc techniczna z inicjatywy Komisji lub panstw
cztonkowskich moze przybiera¢ forme udzielanego zaméwienia,
wynagrodzen dla rzeczoznawcéw iflub wszelkich wydatkéw
administracyjnych podlegajacych zasadom kwalifikowalnosci
okreslonym w czgsci III, rozdzial 1.

Artykut 14

Wydatki na pomoc techniczng w przypadku instytucji
wspolnej

1. W przypadku gdy jedna lub wigksza liczba wyznaczonych
instytucji jest wspdlna dla dwoch lub wigkszej liczby funduszy
spodrdd czterech wymienionych, kwoty wyasygnowane z tytutu
wydatkéw na pomoc techniczng dla kazdego zaangazowanego
programu rocznego moga ulec czg$ciowemu lub catkowitemu
scaleniu.

2. Wydatki na pomoc techniczng sa dzielone migdzy whasciwe
fundusze, w optymalnym wariancie w oparciu o proste oraz
reprezentatywne wzory podziatu. Zastosowanie takich wzoréw
nie moze prowadzi¢ do zwigkszenia maksymalnej kwoty
wydatkéw na pomoc techniczng dla kazdego zaangazowanego
programu rocznego.

Artykut 15

Weryfikacje przeprowadzane przez instytucje
odpowiedzialng

1. Weryfikacje przeprowadzane przez instytucje odpowie-
dzialng lub w ramach jej zakresu odpowiedzialno$ci zgodnie
z art. 27 ust. 1 lit. g) aktu podstawowego obejmuja, zaleznie od
potrzeby, administracyjne, finansowe, techniczne i fizyczne
aspekty projektow.

Weryfikacje maja za zadanie zapewni¢ zgodno$¢ deklarowanych
wydatkéw ze stanem faktycznym oraz potrzebami projektu,
zgodno$¢ zrealizowanych juz projektéw z umowami o dotacje,
zgodno$¢ wkladu Wspdlnoty z odno$nymi zasadami, szczegol-
nie w zakresie struktury finansowania okreslonej w art. 15 aktu
podstawowego, a takze poprawno$¢ wnioskéw o zwrot kosztoéw
skladanych przez beneficjenta koficowego oraz zgodnosé
projektow i wydatkow z zasadami wspélnotowymi i krajowymi,
jak réwniez uniknigcie podwodjnego finansowania wydatkow
w ramach innych programéw wspélnotowych i krajowych oraz
innych okreséw programowania.

Ponadto w zakres weryfikacji wchodzi:

a)  administracyjna i finansowa weryfikacja kazdego wniosku
o zwrot kosztow skladanego przez beneficjentéw kofico-

wych;

b)  weryfikacja, przynajmniej w oparciu o reprezentatywng
probke, dokumentacji uzupehiajacej, obejmujacej wszyst-
kie dzialy budzetu, dofgczonej do umowy o dotacje, a takze
weryfikacja istotnosci, prawidlowosci i kwalifikowalnosci
wydatkéw, przychodéw i kosztéw pokrytych przez dochod
przeznaczony na okreSlony cel deklarowanych przez
beneficjentéw koncowych;

¢)  weryfikacja poszczegdlnych projektéw na miejscu, przy-
najmniej w oparciu o prébe reprezentujacg odpowiednie
polaczenie réznych typéw i rozmiaréw projektow, i z u-
wzglednieniem wszelkich uprzednio zdefiniowanych czyn-
nikéw ryzyka, w celu uzyskania uzasadnionego stopnia
pewnosci co do legalnosci i prawidtowosci transakgji, ktore
legly u ich podstaw, biorgc pod uwage stopien ryzyka
okreslony przez instytucje odpowiedzialng.
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Weryfikacje okrelone w lit. a) i b) nie s3 wymagane w przypadku,
gdy beneficjent koncowy zobowiazany zostaje do przedtozenia
za$wiadczenia o przeprowadzeniu audytu przez niezaleznego
audytora, obejmujacego wszystkie aspekty opisane w lit. a) i b).

2. Wszystkie weryfikacje s3 protokotowane, ze wskazaniem na
przeprowadzone czynnosci, date, wyniki oraz dzialania podjgte
wobec stwierdzonych bledéw. Instytucja odpowiedzialna odpo-
wiada za przechowywanie i zapewnienie Komisji i Trybunatowi
Obrachunkowemu dostepu do wszelkiej dokumentacji uzupel-
niajacej na temat przeprowadzonych weryfikacji przez okres
pieciu lat od zakoriczenia projektu. Bieg tego okresu zostaje
wstrzymany w przypadku postepowania sadowego lub na
nalezycie uzasadnione zadanie Komisji.

3. W przypadku gdy instytucja odpowiedzialna wystepuje
w roli organu wdrazajagcego w ramach programu rocznego,
zgodnie z definicja w art. 7 ust. 3, weryfikacje, o ktorych mowa
w ust. 1, przeprowadzane s3 zgodnie z zasadg wlasciwego
podzialu funkdji.

Artykut 16

Sciezka audytu

1. Na potrzeby art. 27 ust. 1 lit. k) aktu podstawowego $ciezka
audytu uznana zostaje za wlasciwa, o ile spelnia nastgpujace
kryteria:

a) umozliwia uzgodnienie kwot poswiadczonych wobec
Komisji ze szczegblowymi zapisami ksiggowymi i doku-
mentacjg uzupelniajacg na temat projektéw wspétfinanso-
wanych ze S$rodkéw Funduszu przechowywang przez
instytucje certyfikujaca, instytucje odpowiedzialna, instytu-
cje delegowane i beneficjentéw konicowych;

b) umozliwia weryfikacje platnosci wkladu ze Srodkow
publicznych na rzecz beneficjenta koncowego, przydzialu
i transferu Srodkéw wspdlnotowych przyznanych w ramach
Funduszu oraz zZrédet wspétfinansowania projektu;

¢) umozliwia weryfikacje stosowania kryteriow wyboru
okreslonych dla danego programu rocznego;

d)  w przypadku kazdego projektu obejmuje, w miar¢ koniecz-
nosci, specyfikacje techniczne, plan finansowania, doku-
mentacj¢ dotyczaca zatwierdzenia dotacji, dokumentacje
dotyczacy procedur zaméwien publicznych oraz sprawoz-
dania z przeprowadzonych weryfikacji i audytow.

2. Instytucja odpowiedzialna odpowiada za zapewnienie
ewidencji miejsc przechowywania wszelkich dokumentow
dotyczgcych okreslonych platnosci ze Srodkéw Funduszu.

Artykut 17

Audyty systemoéw i audyty projektoéw

1. Audyty, o ktérych mowa w art. 30 ust. 1 lit. a) aktu
podstawowego, przeprowadzane s3 W oparciu o systemy

zarzgdzania i kontroli stworzone przez panstwa czlonkowskie
oraz prébe projektéw dobrang przy uzyciu metody zatwierdzo-
nej przez instytucje audytows.

Metoda doboru préby uwzglednia:

a) odpowiednie polgczenie réznych rodzajéow i rozmiaréw
projektow;

b)  wszelkie czynniki ryzyka zidentyfikowane przez kontrole
wspolnotowe lub krajowe, a takze zweryfikowane aspekty
kosztéw i korzysci.

Préba obejmuje réwniez, przynajmniej w stosunku proporcjo-
nalnym, projekty realizowane przez instytucje odpowiedzialng
wystepujacg w roli organu wdrazajacego.

Wykorzystana metoda doboru proby zostaje udokumentowana.

2. Audyt systeméw zarzadzania i kontroli obejmie przynajm-
niej raz przed rokiem 2013 kazdy z nastepujacych proceséw:
programowanie, delegacje zadan, wybodr i przyznawanie, moni-
toring projektéw, platnosci, poswiadczanie wydatkéw, sprawo-
zdawczo$¢ dla Komisji, wykrywanie i postgpowanie w przypadku
potencjalnych nieprawidtowosci oraz oceng programoéw.

3. Audyty projektéw przeprowadzane s3 na miejscu, w oparciu
o dokumentacj¢ i ksiggowo$¢ prowadzona przez beneficjenta
koncowego iflub partneréw w ramach projektu. Celem audytéw
jest ustalenie, czy:

a)  projekty odpowiadajg kryteriom wyboru dla danego
programu rocznego, sg realizowane zgodnie z umowg
o dotacje oraz spelniaja wszelkie wymagane warunki
odnosnie do funkcjonalnosci, zastosowania lub wyznaczo-
nych celéw;

b)  zadeklarowane wydatki odpowiadaja zapisom ksiggowym
i dokumentacji uzupelniajacej przechowywanej przez
beneficjenta koficowego iflub partneréw w ramach pro-
jektu, a zapisy ksiegowe zgodne sa z dokumentacjg
uzupelniajaca prowadzong przez instytucje odpowiedzialng
lub organ delegowany;

¢)  poszczegblne pozycje wydatkéw odpowiadajg wymogom
kwalifikowalnosci okreslonym w zalaczniku XI, wymogom
okre$lonym w ramach krajowej procedury wyboru, warun-
kom umowy o dotacje i faktycznie wykonanym pracom,
a takze, w odno$nych przypadkach, innym wymogom
wspolnotowym i krajowym;

d)  zastosowanie lub zamierzone zastosowanie projektu odpo-
wiada celom, dzialaniom lub $rodkom, o ktérych mowa
wart. 2, 3, 4, 5 i 17 aktu podstawowego, i, w odnosnych
przypadkach, obejmuje docelowa populagcje;

e) wklad publiczny lub prywatny zostal wyplacony benefi-
cjentowi koricowemu zgodnie z art. 15 ust. 2 aktu
podstawowego;
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f)  istnieje wlaSciwa Sciezka audytu;

g) nie wystepuja konflikty intereséw oraz uzyskano rozwia-
zanie oplacalne, szczegélnie w tych przypadkach, gdy
instytucja odpowiedzialna wystepuje w roli organu wdra-
zajacego dla projektu.

4. Na poczet kwoty wydatkéw audytowanej zgodnie z art. 30
ust. 1 lit. b) aktu podstawowego moga by¢ zaliczane wylacznie
wydatki w zakresie audytu, przeprowadzanego w trybie okres-
lonym w ust. 3. W przypadku gdy audyt przeprowadzany jest
przed zakonczeniem projektu, na potrzeby kalkulacji wskaznika
pokrycia uwzglednione zostajg wylacznie faktycznie zaudyto-
wane wydatki.

5. W przypadku gdy wykryte problemy wydaja si¢ mieé
charakter systemowy, co moze pociagaé za sobg ryzyko dla
innych projektow, instytucja audytowa zapewnia przeprowadze-
nie dalszych czynnosci kontrolnych, w tym, w razie potrzeby,
dodatkowych audytéw w celu ustalenia skali takich probleméw.
Konieczne $rodki zapobiegawcze i naprawcze podjete zostaja
przez whasciwe instytugje.

6. Instytucja audytowa sporzadza wnioski w oparciu o wyniki
audytu w zwigzku z wydatkami zadeklarowanymi wobec Komisji
oraz przekazuje takie wnioski Komisji w ramach rocznego
sprawozdania z audytu. W przypadku programéw rocznych, dla
ktorych wskaznik bledu przekracza poziom istotnosci 2 %
wkladu Wspdlnoty, instytucja audytowa przeprowadza analize
znaczenia takiego bledu i podejmuje konieczne $rodki, wlcznie
ze sporzadzeniem odpowiednich zalecen, ktére podawane
zostajg przynajmniej w rocznym sprawozdaniu z audytu.

Artykut 18
Weryfikacje przeprowadzane przez instytucje certyfikujaca

1. W przypadku gdy instytucja audytowa wydaje w zwiazku
z funkcjonowaniem systemu zarzadzania i kontroli opini¢
z zastrzezeniami lub opini¢ negatywna, instytucja certyfikujaca
obowigzana jest ustali¢, czy informacja taka zostala przeslana
Komisji. Instytucja ta zapewnia takze wdrozenie wlasciwego
planu dzialania przez instytucje odpowiedzialng w celu przy-
wrocenia skutecznie dzialajacych systeméw zarzadzania i kon-
troli oraz oceny wplywu wad systemu na deklaracje wydatkow.

2. W przypadku gdy wniosek o platno$¢ lub deklaracja zwrotu
kosztow nie zostaja zatwierdzone przez instytucje audytowa na
potrzeby koncowego sprawozdania z realizacji programu
rocznego, instytucja certyfikujaca zapewnia niezwloczne spo-
rzadzenie prawidlowego wniosku o platnosé lub deklaracji
zwrotu kosztéw.

ROZDZIAL 3

Wymagane informacje odnosnie do wykorzystania srodkéw
Funduszu

Artykut 19
Zasada proporcjonalnosci

1. Zgodnie z art. 10 ust. 2 aktu podstawowego zakres
przekazywania Komisji dostgpnych panstwom czlonkowskim

informacji na temat wykorzystania srodkéw Funduszu w ramach
dokumentacji omawianej w niniejszym rozdziale moze by¢
proporcjonalny do kwoty wkladu Wspdlnoty przydzielonego
danemu panstwu czlonkowskiemu, a w razie potrzeby informa-
cje takie mogg by¢ skladane w formie skrécone;j.

2. Na zadanie Komisji panstwa czlonkowskie obowigzane sa
jednak sktadaé bardziej szczegbtowe informacje. Komisja moze
zazada¢ takich informacji, jezeli uzna je za konieczne do
skutecznego wypelniania zobowiazan, jakie naklada na nig akt
podstawowy i rozporzadzenie finansowe.

Artykut 20

Opis systemow zarzadzania i kontroli

1. Opis systeméw zarzadzania i kontroli, o ktérym mowa
wart. 31 ust. 4 i art. 32 ust. 2 aktu podstawowego, jest skladany
wedlug wzoru przedstawionego w zalaczniku L.

2. Instytucja odpowiedzialna zatwierdza opis systeméw wdra-
zanych przez instytucje delegowane. Kazda z wyznaczonych
instytucji obowigzana jest po$wiadczyé poprawno$¢ opisu
systemow zarzadzania i kontroli, ktéry jej dotyczy. Ponadto
instytucja audytowa poswiadcza réwniez kompletno$¢ opisu.

3. W trakcie sprawdzania opisu Komisja moze wystepowaé
o0 wyja$nienia i proponowa¢ $rodki majace zapewni¢ zgodnosé
z przepisami aktu podstawowego. W razie potrzeby urzednicy
Komisji lub upowaznieni przedstawiciele Komisji moga prze-
prowadza¢ kontrole na miejscu.

4. W przypadku gdy dla dwoch lub wigkszej liczby funduszy
sposrod czterech wymienionych wystepuje ta sama instytucja
odpowiedzialna lub gdy dla dwoch lub wigkszej liczby tych
funduszy stosuje si¢ wspdlny system, skfadany moze by¢ opis
wspolnych systeméw zarzadzania i kontroli ze wskazaniem
ewentualnych cech szczegélnych.

Artykut 21

Zmiana opisu systeméw zarzadzania i kontroli

—_

Instytucji odpowiedzialna obowigzana jest:

a)  zglasza¢ w trakcie skladania projektu programu rocznego
ewentualne zmiany systeméw zarzadzania i kontroli;

b) powiadamia¢ Komisje o wszelkich istotnych zmianach
najpozniej z chwilg wejscia takich zmian w zycie;

¢)  nazadanie Komisji, dostarczy¢ zmieniony opis w przypadku
duzej ilosci istotnych zmian.

2. Zmianami istotnymi sg zmiany, ktére moga mie¢ wplyw na
podzial funkcji, skuteczno$é wyboru, mechanizmy przyznawa-
nia, kontroli i platnosci, a takze na kontakty z Komisja. Naleza
do nich w szczegblnoéci zmiany w jednej z wyznaczonych
instytucji, w systemie ksiggowym oraz w procesach platnosci
i poSwiadczania.
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3. Systemy zarzadzania i kontroli zmieniane sg z zachowaniem
tej samej procedury, ktéra okresla art. 20.

Artykut 22

Dokumentacja programowania

1. Panstwa czlonkowskie przedkladaja Komisji program wie-
loletni opisany w art. 19 aktu podstawowego, wedlug wzoru
przedstawionego w zalaczniku II.

2. Pafistwa czlonkowskie przedkladaja Komisji programy
roczne opisane w art. 21 aktu podstawowego, wedlug wzoru
przedstawionego w zalaczniku III.

3. Plany finansowe dolaczane do programu wieloletniego
przedstawiajg kwoty budzetowe w rozbiciu na priorytety
okreslone wytycznymi strategicznymi.

Plany finansowe dofaczane do programéw rocznych przedsta-
wiajg kwoty budzetowe w rozbiciu na kategorie dzialan
okreslone w art. 4 ust. 1 aktu podstawowego, z podaniem
odniesienia do priorytetow.

Artykut 23

Zmiana rozbicia danych finansowych w programach
rocznych

1. W celu zmiany programu rocznego zatwierdzonego przez
Komisje zgodnie z art. 21 ust. 5 aktu podstawowego dane
panstwo czlonkowskie przedklada Komisji zmieniony projekt
programu rocznego przed dniem 1 maja roku nastepujacego po
odnos$nym roku. Komisja sprawdza i w jak najszybszym terminie
zatwierdza zmieniony program zgodnie z procedurg okre$long
w art. 21 ust. 5 aktu podstawowego.

2. Zmiany rozbicia danych finansowych bez zmiany programu
rocznego w trybie okreslonym w ust. 1 nie mogg przekraczad
10 % tacznego wkladu ze $rodkéw Funduszu i s3 dopuszczalne
wylacznie w okoliczno$ciach uzasadnionych przyczynami, na
ktore instytucja odpowiedzialna nie ma wplywu. Stosowne
wyjasnienie na temat wszelkich takich zmian przedstawione
zostaje w sprawozdaniu okresowym i/lub sprawozdaniu kon-
cowym z realizacji programu rocznego.

Artykut 24

Sprawozdania okresowe i koficowe z realizacji programéw
rocznych

1. Panstwa czlonkowskie przedkladajg Komisji sprawozdania
okresowe z realizacji programu rocznego i wnioskéw o platnosé,
o ktérych mowa w art. 39 ust. 4 aktu podstawowego, wedlug
wzoru przedstawionego w zalaczniku IV.

2. Panstwa czlonkowskie przedkladaja Komisji sprawozdania
konicowe z realizacji programu rocznego i wnioskéw o platno$é,
o ktérych mowa w art. 40 ust. 1 lit. b) aktu podstawowego,
wedlug wzoru przedstawionego w zalaczniku V.

3. Tabele finansowe dolgczane do sprawozdan okresowych
i koncowych powinny przedstawial kwoty w rozbiciu na
priorytety okreSlone w wytycznych strategicznych, a takze
w rozbiciu na projekty dla kazdej kategorii dzialania okreslonej
w art. 4 aktu podstawowego.

Artykut 25

Dokumentacja sporzadzana przez instytucje¢ audytowa

1. Strategia audytowa, o ktérej mowa w art. 30 ust. 1 lit. ¢),
sporzadzana jest wedlug wzoru przedstawionego w zalacz-
niku VL

2. Z wylaczeniem przypadku, gdy kazdy z dwdch ostatnich
programéw rocznych przyjetych przez Komisje odpowiada
kwocie rocznego wkladu Wspdlnoty w wysokosci nizszej niz
1 milion EUR, instytucja audytowa sklada roczny plan audytu do
dnia 15 lutego kazdego roku, poczynajac od 2009 r. Plan audytu
sporzadzony zostaje jako zalacznik do strategii audytu wedlug
wzoru przedstawionego w zalaczniku VI. W przypadku polg-
czonej strategii audytu, o ktorej mowa w art. 30 ust. 2 aktu
podstawowego, mozna przedlozy¢ polaczony plan audytu.

3. Sprawozdanie z audytu i opinie, o ktérych mowa w art. 30
ust. 3 lit. @) i 30 ust. 3 lit. b) aktu podstawowego, sporzadzone
zostaja w oparciu o audyty systeméw i audyty projektéw
przeprowadzone zgodnie ze strategia audytu, wedlug wzoréw
przedstawionych w zalaczniku VII czesci A i B.

4. Podstawe dla deklaracji zawierajacej ocen¢ zasadnosci,
o ktorej mowa w art. 30 ust. 3 lit. ¢) aktu podstawowego,
stanowi 0g6l czynnosci audytorskich zrealizowanych przez
instytucje audytowg oraz, w razie koniecznosci, dodatkowych
kontroli. Deklaracja zawierajaca oceng zasadnosci sporzadzana
jest wedlug wzoru przedstawionego w zataczniku VII czgsci C.

5. W przypadku ograniczenia mozliwosci kontroli lub gdy
poziom wykrytych nieprawidtowych wydatkéw nie pozwala na
wydanie opinii bez zastrzezen na potrzeby rocznej opinii,
o ktérej mowa w art. 30 ust. 3 lit. b) aktu podstawowego, lub
deklaracji, o ktorej mowa w lit. ¢) tego samego artykutu,
instytucja audytowa podaje przyczyny problemu oraz ocenia
jego skale i skutki finansowe.

Artykut 26

Dokumentacja sporzadzana przez instytucje certyfikujgca

1. Pos$wiadczona deklaracja wydatkéw dla wniosku o druga
platno§¢ zaliczkowa, o ktérej mowa w art. 39 ust. 4 aktu
podstawowego, sporzadzana jest i przesytana Komisji w formie
zgodnej z zalgcznikiem VIIL

2. Poswiadczona deklaracja wydatkéw dla wniosku o platnosé
koncows, o ktérej mowa w art. 40 ust. 1 lit. a) aktu
podstawowego, sporzadzana jest i przesytana Komisji w formie
zgodnej z zalgcznikiem IX.
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ROZDZIAL 4

Zglaszanie nieprawidtowosci

Artykut 27
Wstepna sprawozdawczo$¢ — odstepstwa

1. Panstwa czlonkowskie zglaszaja Komisji, wedlug wzoréw
przedstawionych w zalacznikach IV i V, wszelkie nieprawidto-
wosci bedace przedmiotem pierwszego ustalenia administracyj-
nego lub sadowego w sprawozdaniach okresowych lub
koncowych z realizacji programéw rocznych.

Sprawozdanie powinno zawiera¢ odniesienia do:
a)  wlasciwego Funduszu, programu rocznego i projektu;
b)  naruszonego przepisu;

¢) terminu i Zrodla pierwszej informacji, ktéra doprowadzita
do powstania podejrzenia popelnienia nieprawidtowosci;

d)  praktyk zastosowanych do popehienia nieprawidlowosci;

e) w razie potrzeby, faktu, czy to wspomniane praktyki
spowodowaly powstanie podejrzenia popelnienia naduzy-
cia finansowego;

f)  sposobu wykrycia nieprawidlowosci;
g)  odnosnej kwoty wkladu Wspdlnoty.

Nie musza by¢ natomiast zglaszane nastepujace przypadki,
z wylaczeniem przypadkéw, w ktérych zachodzi podejrzenie
popehienia naduzycia finansowego:

a)  przypadki nieprawidlowosci dotyczacych kwot obcigzajg-
cych budzet ogélny Wspdlnot Europejskich ponizej
10 000 EUR;

b)  przypadki nieprawidlowosci polegajacej wylacznie na
niezrealizowaniu cze$ci lub calosci projektu stanowigcego
czg§¢ programu rocznego ze wzgledu na bankructwo
beneficjenta koncowego;

¢) przypadki, o ktérych beneficjent koncowy powiadomit
instytucje odpowiedzialng z wilasnej woli, przed lub po
wyplaceniu $rodkéw publicznych, i przed ich wykryciem
przez instytucje odpowiedzialng;

d)  przypadki wykryte i naprawione przez instytucje odpowie-
dzialng przed jakimikolwiek wyplatami $rodkéw publicz-
nych na rzecz benefigjenta koficowego 1 przed
uwzglednieniem odno$nych wydatkéw w przedkladanej
Komisji deklaracji wydatkéw.

2. Na zadanie Komisji panstwa czlonkowskie w kazdym
przypadku dostarczaja dodatkowych szczegélowych informacji
odnoénie do:

a) ewentualnego zaangazowania innych pafstw czlonkow-
skich i panstw trzecich;

b) okresu lub momentu, w ktérym doszto do popehienia
danej nieprawidtowosci;

¢) instytucji lub organéw krajowych, ktére sporzadzily
oficjalne sprawozdanie na temat danej nieprawidlowosci,
oraz instytucji odpowiedzialnych za monitoring admini-

stracyjny lub sadowy;

d) daty pierwszego ustalenia administracyjnego lub sadowego
danej nieprawidtowosci;

€) tozsamosci zaangazowanych oséb fizycznych i prawnych
lub wszelkich innych uczestniczacych podmiotéw, z wyla-
czeniem przypadkow gdy informacje takie sa nieistotne na
potrzeby zwalczania nieprawidtowosci, z uwzglednieniem
charakteru przedmiotowej nieprawidtowosci;

f)  lacznego budzetu i kwoty wkladu ze Srodkéw publicznych
zatwierdzonego dla danego projektu oraz podziatu jego
wspolfinansowania na wklad wspdlnotowy i krajowy;

g)  kwoty wkladu ze Srodkéw publicznych, ktérej dotyczy dana
nieprawidtowos¢, oraz odpowiadajacej jej kwoty wkladu
Wspdlnoty objetej ryzykiem;

h) w przypadku gdy okreSlonym osobom lub innym pod-
miotom nie zostaly wyplacone $rodki publiczne, o ktérych
mowa w lit. g), kwot, ktore zostalyby nienaleznie
wyplacone w razie niewykrycia nieprawidlowosci;

i)  ewentualnego zawieszenia platnosci i mozliwosci ich
odzyskania;

j)  charakteru nieprawidlowych wydatkéow.

3. W przypadku niedostepnosci niektérych informacji, o kté-
rych mowa w ust. 2, w szczeg6lnoéci odnosnie do praktyk
wykorzystanych do popelnienia nieprawidlowosci oraz sposobu
wykrycia nieprawidlowosci, panistwa czlonkowskie w miare
mozliwosci dostarczaja brakujacych informacji przy okazji
przedkladania Komisji kolejnych sprawozdan na temat niepra-
widlowosci.

Artykut 28

Sprawozdawczo$¢ na temat monitoringu — nieodzyskane
platnosci

1. W zwigzku ze wszelkimi wcze$niejszymi sprawozdaniami
sktadanymi w trybie okreslonym w art. 27 panstwa czlonkow-
skie powiadamiaja Komisje o procedurach wdrozonych
w zwigzku ze wszelkimi zglaszanymi uprzednio nieprawidlo-
wosciami oraz o wynikajacych z nich istotnych zmianach.
Informacje takie przedkladane s3 w ramach sprawozdan
okresowych lub koncowych z realizacji programéw rocznych
wedlug wzoréw przedstawionych w zalgcznikach IV i V.

Sprawozdanie winno zawiera¢ informacje na temat kwot
odzyskanych lub kwot, ktérych odzyskanie jest spodziewane.
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2. Na zadanie Komisji panstwa czlonkowskie w kazdym
przypadku dostarczaja dodatkowych szczegétowych informacji
odnosnie do:

a)  wszelkich $rodkéw doraznych podjetych przez panstwa
czlonkowskie celem zabezpieczenia odzyskania nienaleznie
wyplaconych kwot;

b)  wszelkich procedur sadowych i administracyjnych wdrozo-
nych w celu odzyskania nienaleznie wyplaconych kwot
i nalozenia sankcji;

¢)  przyczyn wszelkich przypadkéw rezygnacji z wdrozenia
procedur odzyskiwania;

d)  przyczyn wszelkich przypadkéw rezygnacji z wniesienia
oskarzenia.

Panistwa czlonkowskie informujg Komisje o wszelkich decyzjach
administracyjnych lub sagdowych w sprawie zamknigcia takich
procedur lub gtéwnych kwestiach poruszonych w ramach takiej
decyzji, a w szczegblnosci okreslaja, czy z ustalen wynika, ze
powstalo podejrzenie popelnienia naduzycia finansowego.

Artyku} 29
Kontakty z pafistwami czlonkowskimi

1. Komisja utrzymuje odpowiednie kontakty z zainteresowa-
nymi pafstwami czlonkowskimi na potrzeby uzupelniania
dostarczanych informacji na temat nieprawidlowosci, o ktérych
mowa w art. 27, oraz na temat procedur, o ktérych mowa
w art. 28, w zwigzku z mozliwoscia odzyskania platnosci.

2. Niezaleznie od kontaktéw, o ktorych mowa w ust. 1,
Komisja powiadamia panstwa czlonkowskie o wystapieniu
przypadkéw nieprawidlowosci, ktorych charakter wskazuje, ze
te same lub podobne praktyki moglyby wystapi¢ w innych
panstwach czlonkowskich.

Artykut 30
Korzystanie z informacji
1. Komisja moze korzysta¢ ze wszelkich informacji o charakte-
rze ogblnym lub operacyjnym przekazywanych przez panstwa
cztonkowskie na mocy niniejszej decyzji w celu przeprowadza-
nia analiz pod katem ryzyka, oraz, w oparciu o uzyskane

informacje, sporzadza sprawozdania i tworzy¢ systemy wczes-
nego ostrzegania stuzgce skuteczniejszej identyfikacji ryzyka.

2. Komisja regularnie informuje zainteresowane panstwa
czlonkowskie o sposobie wykorzystania informacji w trybie
okreslonym w ust. 1.

ROZDZIAL 5

Informacja i promocja

Artykut 31
Informacje dla potencjalnych beneficjentéw koficowych

1. Instytucja odpowiedzialna zapewnia szerokie rozpowszech-
nianie podstawowych wskazéwek na temat programéw

wieloletnich i rocznych, wlacznie ze szczegélowymi informa-
cjami na temat zaangazowanych wkladéw finansowych, a takze
ich udostgpnianie wszystkim zainteresowanym stronom.

Instytucja odpowiedzialna moze jednak podjaé decyzje o utajnie-
niu wewnetrznych ustalenn z zakresu zarzadzania okreslonych
w programie wieloletnim lub programach rocznych, a takze
wszelkich innych informacji dotyczacych wdrozenia Funduszu,
ze wzgledow bezpieczenstwa publicznego.

2. Instytucja odpowiedzialna udostgpnia potencjalnym benefi-
cjentom koncowym co najmniej nastgpujace informacje:

a) wymagane kryteria kwalifikowalno$ci do finansowania
w ramach programu rocznego;

b) opis procedur rozpatrywania wnioskéw o finansowanie
i odnos$ne terminy;

¢)  kryteria wyboru projektéw do finansowania;

d) osoby kontaktowe mogace udzieli¢ informacji na temat
programéw rocznych.

Ponadto instytucja odpowiedzialna powiadamia potencjalnych
beneficjentéw koficowych o publikacji, o ktérej mowa w art. 33
ust. 2 lit. b).

Artyku} 32

Informacje dla beneficjentéw koficowych

Instytucja odpowiedzialna powiadamia beneficjentéw konco-
wych, Ze przyjecie finansowania jest rownoznaczne z wyraze-
niem zgody na ich wymienienie na liScie beneficjentéw
koncowych publikowanej zgodnie z art. 33 ust. 2 lit. b).

Artykut 33

Odpowiedzialno$¢ instytucji odpowiedzialnej w zakresie
dzialafi informacyjnych i promocyjnych na potrzeby opinii
publicznej

1. Instytucja odpowiedzialna zapewnia wdrozenie $rodkow
z zakresu informacji i promocji przy wykorzystaniu mediéw
o jak najwickszym zasiggu, z zastosowaniem réznych form
i metod komunikacji na odpowiednim poziomie terytorialnym.

2. Instytucja odpowiedzialna organizuje co najmniej nast¢pu-
jace Srodki z zakresu informacji i promocgji:

a)  przynajmniej jedng akcje informacyjng rocznie, prezentu-
jaca, poczynajac od roku 2008, uruchomienie programu
wieloletniego  lub  osiggnigcia  programu(-6w)  rocz-
nego(-ychy);

b)  coroczng publikacje, przynajmniej na stronie internetowej,
listy beneficjentéw koncowych, nazw projektéw oraz
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przyznanych im kwot finansowania publicznego i wspélno-
towego. Osoby nalezace do grup docelowych okreslonych
w art. 7 aktu podstawowego nie zostaja wymienione. Adres
strony internetowej zostaje podany do wiadomosci Komisji.

Artykut 34

Odpowiedzialno$¢ beneficjentéw koncowych w zakresie
dzialan informacyjnych i promocyjnych na potrzeby opinii
publicznej

1. Beneficjent konicowy obowigzany jest poda¢ do wiadomosci
publicznej, przy pomocy $rodkéw okreslonych w ust. 2, 3 i 4,
fakt otrzymania pomocy ze $rodkéw Funduszu.

2. Beneficjent koficowy obowigzany jest wystawi¢ widoczna
stalg tablice duzego formatu w terminie do trzech miesigcy od
ukoniczenia kazdego projektu spelniajacego ponizsze warunki:

a)  catkowity wklad Wspdlnoty w ramach projektu przekracza
100 000 EUR; oraz

b)  operacja obejmuje zakup obiektu fizycznego badZ finanso-
wanie infrastruktury lub projektéw budowlanych.

Na tablicy powinien zosta¢ podany rodzaj oraz nazwa projektu.
Ponadto informacje okreslone w art. 35 powinny zajmowacl
przynajmniej 25 % powierzchni tablicy.

3. W przypadku gdy projekt otrzymuje Srodki finansowe
w ramach programu rocznego wspoélfinansowanego ze $rodkow
Funduszu, beneficjent koficowy obowigzany jest powiadomi¢
o takich Srodkach finansowych wszystkich uczestnikéw projektu.

4. Wszelkie dokumenty dotyczace takich projektéw, w tym
certyfikaty —uczestnictwa lub inne certyfikaty, zawieraja
wzmianke wskazujaca na wspolfinansowanie danego projektu
ze §rodkéw Funduszu.

Artykut 35

Specyfikacja techniczna dziatan informacyjnych
i promocyjnych na potrzeby operacji

Wszelkie dzialania informacyjne i promocyjne kierowane do
beneficjentéw koricowych, potencjalnych beneficjentéw korco-
wych i opinii publicznej obejmuja:

1) godto Unii Europejskiej, odpowiadajgce standardom gra-
ficznym okre$lonym w zalaczniku X, a takze wskazanie na
Uni¢ Europejska;

2)  wskazanie na Fundusz;

3)  o$wiadczenie o tresci okreslonej przez instytucje odpowie-
dzialng, podkreslajace warto$¢ dodana, jaka stanowi wklad
Wspdlnoty.

W przypadku malych elementéw promocyjnych lub elementéw
promocyjnych zwigzanych z dwoma lub wigcej sposrdd czterech
funduszy nie stosuje si¢ przepiséw ust. 1 i 3.

ROZDZIAL 6

Dane osobowe

Artykut 36
Ochrona danych osobowych

1. Panstwa czlonkowskie i Komisja podejmujg wszelkie
konieczne $rodki w celu zapobiezenia nieuprawnionemu
ujawnianiu lub nieuprawnionemu dostgpowi do informacji,
o ktérych mowa w art. 27 ust. 1 lit. h) aktu podstawowego,
informacji gromadzonych przez Komisj¢ w trakcie kontroli
przeprowadzanych na miejscu oraz informacji, o ktérych mowa
w rozdziale 4.

2. Informagje, o ktérych mowa w rozdziale 4, nie mogg by¢
przesylane osobom innym niz te, ktére w ramach panstw
cztonkowskich lub instytucji wspélnotowych maja do nich
dostep z racji pelnionych obowiazkéw, o ile pafistwo cztonkow-
skie dostarczajgce takiej informacji w sposob wyrazny nie udzieli
zgody na takie przestanie.

ROZDZIAL 7

Elektroniczna wymiana dokumentéw

Artykut 37
Elektroniczna wymiana dokumentow

Oprécz podpisanych wersji papierowych dokumentéw, o ktérych
mowa w rozdziale 3, wszedzie tam, gdzie to mozliwe, informacje
beda réwniez przesytane droga elektroniczng.

Artykut 38
System informatyczny do wymiany dokumentéw

1. W przypadku stworzenia przez Komisj¢ systemu informa-
tycznego do bezpiecznej wymiany danych pomiedzy Komisja
a kazdym z panstw czlonkowskich na potrzeby realizacji
Funduszu panstwa czlonkowskie zostaja powiadomione i, na
wlasne zadanie, wlaczone w budowe kazdego takiego systemu
informatycznego.

2. Komisja i wyznaczone instytucje, wraz z organami, do
ktorych takie zadanie zostalo oddelegowane, rejestruja doku-
menty, o ktérych mowa w rozdziale 3, w systemie informatycz-
nym, o ktérym mowa w ust. 1.

3. Ponadto panstwa czlonkowskie moga zosta¢ poproszone
o dobrowolne dostarczanie informacji, o ktorych mowa
w art. 27 i 28, przy uzyciu okreSlonego istniejacego systemu
zarzadzanego przez Komisje w celu gromadzenia danych
o nieprawidlowosciach wykrywanych w ramach funduszy
strukturalnych.

4. Wszelkie koszty z tytulu polaczenia wspdlnego systemu
informatycznego z krajowymi, regionalnymi i lokalnymi sys-
temami informatycznymi, a takze wszelkie koszty z tytutu
przystosowania krajowych, regionalnych i lokalnych systeméw
do wymogéw technicznych wspdlnego systemu stanowia koszty
kwalifikowane w rozumieniu art. 17 aktu podstawowego.
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CZESC I

PRZEPISY SZCZEGOLNE DLA EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU
POWROTOW IMIGRANTOW

ROZDZIAL 1

Kryteria kwalifikowalnosci

Artykut 39
Kryteria kwalifikowalnosci

1. W celu ustalenia kwalifikowalnosci wydatkéow w zwigzku
z dzialaniami finansowanymi w ramach programéw rocznych,
o ktérych mowa w art. 35 ust. 4 aktu podstawowego, stosowane
sa kryteria okreslone w zalaczniku XI.

2. Kryteria te maja zastosowanie w przypadku wydatkow
ponoszonych przez beneficjentéw koncowych; stosuje si¢ je
odpowiednio do wydatkéw ponoszonych przez partneréw
w ramach projektu.

3. Panstwa czlonkowskie moga stosowal krajowe kryteria
kwalifikowalnosci, ktdre sg bardziej rygorystyczne od kryteriéw
okreslonych niniejsza decyzja.

Do Komisji nalezy ocena, czy majace zastosowanie krajowe
kryteria kwalifikowalnosci spelniaja niniejszy warunek.

CZESC IV

PRZEPISY KONCOWE

Artykut 40

Adresaci

Niniejsza decyzja skierowana jest do Krélestwa Belgii, Republiki
Bulgarii, Republiki Czeskiej, Republiki Federalnej Niemiec,
Republiki Estoriskiej, Irlandii, Republiki Greckiej, Krolestwa
Hiszpanii, Republiki Francuskiej, Republiki Wloskiej, Republiki
Cypryjskiej, Republiki Lotewskiej, Republiki Litewskiej, Wiel-
kiego Ksigstwa Luksemburga, Republiki Wegierskiej, Republiki
Malty, Krélestwa Niderlandow, Republiki Austrii, Rzeczypospo-
litej Polskiej, Republiki Portugalskiej, Rumunii, Republiki Stowe-
nii, Republiki Stowackiej, Republiki Finlandii, Krolestwa Szwecji
i Zjednoczonego Krolestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Pétnocnej.

Sporzadzono w Brukseli dnia 5 marca 2008 r.
W imieniu Komisji
Franco FRATTINI

Wiceprzewodniczgcy Komisji
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ZALACZNIK 1

WZOR OPISU SYSTEMOW ZARZADZANIA 1 KONTROLI

0 Wersja pierwotna
0 Wersja poprawiona (numer, data DD/MM/RRRR) w nastgpstwie rozméw z Komisja

0 Wersja poprawiona z innych przyczyn

PANSTWO CZEONKOWSKIE:
FUNDUSZ(-E):
GEOWNA OSOBA WYZNACZONA DO KONTAKTOW:

PONIZSZE INFORMACJE PRZEDSTAWIAJA STAN FAKTYCZNY NA DZIEN: ...............cooiiiiiiiiiiii

1. INFORMACJE DOTYCZACE WYZNACZONYCH INSTYTUCJI

1.1. Ogodlne informacje dotyczace wyznaczonych instytucji
1.1.1.  Krotki opis kryteriéw stosowanych przy wyborze poszczegdlnych instytucji

1.1.2.  Okreslenie, czy ich systemy zarzadzania i kontroli s3 operacyjne ewentualnie, wskazanie daty, kiedy stang si¢
operacyjne

1.1.3.  Okreslenie, czy wymienione systemy zarzadzania i kontroli otrzymaly akredytacje Komisji w odniesieniu do
innego wspdlnotowego instrumentu finansowego (w stosownych przypadkach)

1.2. Schemat organizacyjny podmiotu(-6w), ktérego(-ych) czes¢ stanowig wyznaczone instytucje
1.3. Instytucja odpowiedzialna

1.3.1.  Data i sposdb oficjalnego wyznaczenia instytucji odpowiedzialnej

1.3.2.  Status prawny instytucji odpowiedzialnej

1.3.3.  Wyszczeg6lnienie funkcji pelnionych bezposrednio przez instytucje odpowiedzialng oraz — w stosownych
przypadkach lub jesli przewiduje si¢ taka mozliwos¢ — przez inne organy podlegajace instytucji odpowiedzialnej
(outsourcing zadaf, z wyjatkiem zadaf powierzonych instytucjom delegowanym, o ktérych mowa w pkt 1.4)

1.3.4.  Schemat organizacyjny i wyszczegdlnienie funkcji jednostek (wlacznie z orientacyjna liczba przydzielonych
stanowisk)

1.3.5.  Okreslenie, czy instytucja odpowiedzialna moze réwniez dzialaé w charakterze organu wdrazajacego dla
projektow wspolfinansowanych ze $rodkéw Funduszu

1.3.6.  Jesli ta sama instytucja dziata w charakterze instytucji odpowiedzialnej dla wigcej niz jednego z czterech funduszy,
opis pokrywajacych si¢ funkgji i systeméw

1.4. Instytucje delegowane
1.4.1.  Powdd ustanowienia instytucji delegowanej
1.4.2.  Data i sposob oficjalnego wyznaczenia instytucji delegowanych

1.4.3.  Status prawny instytucji delegowanych
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1.4.4.

1.4.5.

1.4.6.

1.4.7.

1.5.

1.5.4.

1.6.

1.6.1.

1.6.2.

1.6.3.

1.6.4.

1.6.5.

1.6.6.

1.6.7.

Wyszczeg6lnienie funkcji pelionych bezpo$rednio przez instytucje delegowane oraz — w  stosownych
przypadkach lub jesli przewiduje si¢ takg mozliwos$¢ — przez inne organy podlegajace instytucjom delegowanym
(outsourcing zadan)

Schemat organizacyjny i wyszczegdlnienie funkcji jednostek (wlacznie z orientacyjna liczba przydzielonych
stanowisk)

Okreslenie, czy instytucje delegowane moga rowniez dziala¢ w charakterze organu wdrazajacego dla projektow
wspélfinansowanych ze $rodkéw Funduszu

Jesli ta sama instytucja dziala w charakterze instytucji delegowanej dla wigcej niz jednego z czterech funduszy, opis
pokrywajacych sie funkgji i systeméw

Instytucja certyfikujaca
Data i sposéb oficjalnego wyznaczenia instytucji certyfikujacej
Status prawny instytucji certyfikujacej

Wyszczegllnienie funkcji pelnionych bezposrednio przez instytucje certyfikujgca oraz — w stosownych
przypadkach lub jesli przewiduje si¢ taka mozliwo$¢ — przez inne organy podlegajace instytucji certyfikujacej
(outsourcing zadar)

Schemat organizacyjny i wyszczegdlnienie funkcji jednostek (wlacznie z orientacyjna liczbg przydzielonych
stanowisk)

Jesli ta sama instytucja dziata w charakterze instytucji certyfikujacej dla wigcej niz jednego z czterech funduszy,
opis pokrywajacych si¢ funkgji i systeméw

Instytucja audytowa
Data i sposob oficjalnego wyznaczenia instytucji audytowej
Status prawny instytucji audytowej

Wyszczegdlnienie funkeji pelnionych bezposrednio przez instytucje audytowg oraz — w stosownych przypadkach
lub jesli przewiduje si¢ taka mozliwos$¢ — przez inne organy podlegajace instytucji audytowej (outsourcing zadan)

Schemat organizacyjny i wyszczegdlnienie funkcji jednostek (wlacznie z orientacyjna liczba przydzielonych
stanowisk)

Kwalifikacje pracownikéw instytucji audytowej oraz — w stosownych przypadkach lub jesli przewiduje si¢ taka
mozliwo$¢ — innych organéw, ktérym powierzono przeprowadzenie audytu (outsourcing zadan)

Jesli ta sama instytucja dziata w charakterze instytucji audytowej dla wigcej niz jednego z czterech funduszy, opis
pokrywajacych si¢ funkdji i systeméw

Jesli instytucja odpowiedzialna moze réwniez dzialaé w charakterze organu wdrazajacego dla projektow
wspélfinansowanych ze $rodkéw Funduszu, opis ustalenn zapewniajacych niezalezna pozycje instytucji audytowej
zgodnie z przepisami art. 8

Objasnienia dotyczace pkt 2—4

Pierwsza czg$¢ kazdej tabeli

Opisujac poszczegdlne etapy procesu, nalezy wskaza¢ zadania wykonywane przez kazdg z wyznaczonych instytucji
(lub podleglych im organdw), a takze powigzania miedzy nimi. Opis powinien by¢ zwiezly, lecz na tyle
wyczerpujacy, aby umozliwi¢ zrozumienie calego procesu.

Druga czg$c kazdej tabeli

Liste kontrolng nalezy wypelniaé, wskazujac, czy osiagnieto poszczegdlne cele i podajac wszelkie istotne
informacje. Jesli celu nie osiggnigto, nalezy podaé powdd oraz, w stosownych przypadkach, okresli¢
prawdopodobng datg realizacji.

Jesli procedury zostaly sformalizowane, nalezy podac odniesienie do wlasciwego dokumentu.
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2.

ZASADY FUNKCJONOWANIA WYZNACZONYCH INSTYTUCJI

2.1.

Wyznaczanie instytucji oraz nadzér nad nimi

Krotki opis procesu wyznaczania kazdej z instytucji
[W opisie nalezy uwzgledni¢ wszystkie instytucje]

Glowne cele

Zrealizo-
wano?

Uwagi

W zasadach regulujacych stosunki panstwa cztonkowskiego z wyzna-
czonymi instytucjami okreslono zakres obowigzkow kazdej ze stron.

Tak/Nie

Panstwo czlonkowskie dostarczylo wyznaczonym instytucjom odpo-
wiednie wskazowki w celu zagwarantowania nalezytego zarzadzania
finansami (w formie szkoleri iflub podrecznikow).

Tak/Nie

Kazda instytucja przedstawi swoim pracownikom cele swojej dzialalnosci
oraz zakres ich obowiazkéw i spodziewane rezultaty.

Tak/Nie

Podjeto dzialania majace na celu zagwarantowanie, ze poszczegdlne
instytucje dysponuja odpowiednig liczba pracownikdw, ktérych staz
pracy i do$wiadczenie pozwalaja na wykonywanie powierzonych im
zadan.

Tak/Nie

2.2.

Rozdzielenie funkgji

Krotki opis sposobu, w jaki gwarantuje si¢ wlasciwe rozdzielenie funkcji wykonywanych przez poszczegdlne instytucje

[W opisie nalezy uwzgledni¢ wszystkie instytucje]

Gléwne cele Zrealizg) : Uwagi
wanors
1. Okreslono zasady gwarantujgce nalezyte rozdzielenie w obrebie instytucji Tak/Nie
odpowiedzialnej funkcji jednostek zajmujacych si¢ podpisywaniem
umoéw o zaméwieniach publicznych/o dotacje.
2. Okreslono zasady gwarantujace nalezyte rozdzielenie w obrebie instytucji Tak/Nie
odpowiedzialnej funkcji podmiotéw zajmujacych si¢ rozpoczynaniem,
weryfikacja i zatwierdzaniem transakgji finansowych.
3. Instytucja audytowa bedzie funkcjonalnie niezalezna od instytucji Tak/Nie
odpowiedzialnej i instytucji certyfikujacej.
4. Tak/Nie

Instytucja cert{ﬁkujqca nie bedzie brata udzialu w procedurze wyboru,
realizacji dzialan i transakcjach finansowych zwigzanych z zasobami
Wspélnoty.
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2.3. Monitorowanie instytucji delegowanych (w stosownych przypadkach)

Krétki opis procesu
[W opisie nalezy uwzgledni¢ instytucje odpowiedzialng i instytucje delegowane]

Gléwne cele Z;f;gé? ; Uwagi
1. Delegowane zadania sg jasno okreslone. Tak/Nie
2. Ustanowiono odpowiednie procedury dotyczace delegowanych zadan Tak/Nie
oraz kontroli ich zgodnosci z przepisami aktu podstawowego/przepisami
wykonawczymi.
3. Przeprowadzane bedg kontrole nadzorcze w celu zagwarantowania, ze Tak/Nie
zadania wykonywane s3 zgodnie z przyjetymi procedurami.
2.4. Monitorowanie innych zadaf,, wykonywanych przez organy inne niz wyznaczone instytucje —
w stosownych przypadkach
Krotki opis procesu
[W opisie nalezy uwzgledni¢ wszystkie instytugje]
Gléwne cele Zeealizo- Uwagi
wano? 8
1. Jesli w procesie uczestnicza organy podlegajace instytucji odpowiedzial- Tak/Nie
nej (niebedace instytucjami delegowanymi), utworzono mechanizmy
nadzorcze gwarantujgce nalezyte zarzadzanie finansami.
2. Jesli zdecydowano o outsourcingu zadan w zakresie audytu lub jesli w Tak/Nie
proces zaangazowane s3 organy podlegajace instytuclji audytowej,
utworzono mechanizmy nadzorcze gwarantujace jednolita metodyke
audytu i spojnos¢ dziatan.
3. Jesli zdecydowano o outsourcingu zadaii w zakresie poswiadczania lub Tak/Nie
jesli w proces zaangazowane sa organy podlegajace instytucji certyfiku-
jacej, utworzono mechanizmy nadzorcze gwarantujgce jednolite podejs-
cie do kwestii po$wiadczania.
4. W przypadku outsourcingu zadaf organom sektora prywatnego, Tak/Nie
niepetnigcym misji stuzby publicznej, utworzono mechanizmy gwaran-
tujace, ze zlecane zadania nie obejmuja sprawowania wladzy publicznej i
nie wymagaja podejmowania decyzji uznaniowych.
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3. ASPEKTY OPERACYJNE I FINANSOWE

3.1. Opracowywanie programéw wieloletnich

Krotki opis procesu
[W opisie nalezy uwzglednic instytucje odpowiedzialng i instytucje delegowane]

Zrealizo-

towne cell
Glowne cele Wano?

Uwagi

1. Przewidziano ustalenia gwarantujgce realizacj¢ zasady partnerstwa Tak/Nie
zgodnie z obowigzujacymi przepisami i praktykami krajowymi.

2. Ustanowiono procedury kontroli zgodnosci zalozen programu wielo- Tak/Nie
letniego ze strategicznymi wytycznymi i przepisami wspdélnotowymi, w
szczegdlnosci z dprzepisami dotyczacymi swobodnego przeplywu oséb w
polaczeniu z odno$nymi Srodkami towarzyszacymi w zakresie kontroli
granic zewnetrznych, azylu i imigracji.

3. Program wieloletni zatwierdzany jest przez nalezycie upowazniong Tak/Nie
osobe.

3.2 Opracowywanie programéw rocznych

Krotki opis procesu
[W opisie nalezy uwzglednic instytucje odpowiedzialng i instytucje delegowane]

Zrealizo-

Gléwne cele 5
wano?

Uwagi

1. Ustanowiono procedury gwarantujace: Tak/Nie

— p6jnos¢ programéw rocznych z programem wieloletnim,

— kwalifikowalno$¢ dziatan przewidzianych w programach rocznych,

— sp6jnosé i komplementarno$¢ tych dziatan z innymi instrumentami
krajowymi i wspélnotowymi,

— zgodnos¢ z zasadami wspolfinansowania,

— sp6jnos¢ z priorytetowymi celami/szczeg6lnymi priorytetowymi
celami okreslonymi w wytycznych strategicznych.

2. Ustanowiono procedury umozliwiajace wprowadzenie zmian w progra- Tak/Nie
mie rocznym w nalezycie uzasadnionych sytuacjach nadzwyczajnych,
zgodnie z przepisami aktu podstawowego, w stosownych przypadkach.

3. Ustanowiono procedury umozliwiajace przedkladanie zmienionego Tak/Nie
programu rocznego w przypadkach przewidzianych w art. 23 ust. 1
niniejszej decyzji.

4. Udokumentowane s3 wszelkie zmiany w podziale kwot finansowania w Tak/Nie
ramach programu rocznego oraz powody wprowadzenia takich zmian.

5. Udokumentowane sa wszelkie inne, niezwigzane z podzialem kwot Tak/Nie
finansowania zmiany dotyczace realizacji programu rocznego (np.
dotyczgce charakteru i harmonogramu publikacji zaproszeri do skladania
wnioskéw lub zakresu pomocy technicznej) oraz powody takich zmian.
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3.3.

Opracowywanie strategii audytu i rocznych planéw audytu

Krétki opis procesu
[Opis dotyczy instytugji audytowej]

Gléwne cele

Zrealizo-
wano?

Uwagi

Okreslono zasady gwarantujgce przejrzysta i odpowiednia komunikacje,
przed rozpoczgciem i przez caly okres programowania, instytucji
odpowiedzialnej z instytucja audytowa na temat stosowanych procedur
zarzadzania i na temat projektow.

Tak/Nie

Okre$lono zasady tworzenia rocznych planéw audytu (ktére nalezy
zafaczy¢ co roku do strategii audytu) i terminowego dostarczania ich do

Komisji (w stosownych przypadkach).

Tak/Nie

Strategia audytu i roczne plany audytu zatwierdzane s3 przez
odpowiednio upowazniona osobg.

Tak/Nie
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3.4. Instytu((ﬂ? odpowiedzialna wystepujaca w charakterze organu wdrazajacego — w stosownych
przypadkach

Krotki opis powodéw, dla ktérych instytucja odpowiedzialna sama realizuje projekty oraz specjalnych ustalen, jakie
przyjeto w celu wzmocnienia systemow zarzadzania i kontroli

[W opisie nalezy uwzgledni¢ wszystkie instytucje]

Zrealizo-

Glowne cele 5
Wano?

Uwagi

1. Powdd, dla ktérego instytucja odpowiedzialna sama realizuje projekty, Tak/Nie
jest odpowiednio udokumentowany i zatwierdzony na wlasciwym
poziomie.

2. Przyjeto szczegdlne ustalenia gwarantujace, Ze charakter i cele projektu sa
zgodne z przepisami majacymi zastosowanie do Funduszu.

3. Przyjeto szczegdlne ustalenia w celu zapobiezenia powstawaniu konfliktu Tak/Nie
intereséw w przypadku projektow realizowanych bezposrednio przez
instytucj¢ odpowiedzialna.

4. Przyjeto specyficzne ustalenia gwarantujace poszanowanie zasady Tak/Nie
korzystnej relacji wartosci do ceny w przypadku realizacji projektéw
przez instytucj¢ odpowiedzialna.

5. Ustanowiono procedury gwarantujace, ze warunki uméw dotyczacych Tak/Nie
tych projektéw sg jasne i kompfetne, szczegblnie w odniesieniu do

warunkow finansowania i platnosci, kryteriow kwalifikowalnosci oraz
obowiazkéw w zakresie sprawozdawczosci operacyjnej i sprawozdaw-
czodci finansowej.

6. Przyjeto szczegdlne ustalenia gwarantujace, ze prawidlowe wypelnianie Tak/Nie
glownych zadari instytucji odpowiedzialnej okreslonych w  akcie
podstawowym nie jest zaklécone w odniesieniu do projektéw bezpo-
srednio przez nig realizowanych.

7. Zagwarantowano, ze w przypadkach gdy instytucja odpowiedzialna Tak/Nie
wystepuje w charakterze organu wdrazajacego, instytucja audytowa nie
stanowi czgsci tego samego podmiotu (w przeciwnym razie nalezy opisaé
dodatkowe zabezpieczenia wprowadzone w celu zagwarantowania pelnej
niezaleznosci instytucji audytowe;).

8. Strategia audytu obejmuje szczegblne rodzaje ryzyka, ktére moga Tak/Nie
wynika¢ z faktu realizacji projektéw przez instytucj¢ odpowiedzialna.
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3.5.

Wybér i realizacja projektéw (instytucja odpowiedzialna wystepuje w charakterze organu

zZamawiajgcego)

Krotki opis procesu
[W opisie nalezy uwzgledni¢ instytucje odpowiedzialng i instytucje delegowane]

Zrealizo-

Glowne cele wano? Uwagi
Jesli proces przyznawania zaméwien/dotacji odbywa si¢ w drodze Tak/Nie
zaproszenia do skladania wnioskéw (lub ofert), procedury zapewniaja
wolng konkurencjg, a potencjalni kandydaci s3 nalezycie poinformowani.
Kryteria wyboru sa zgodne z minimalnymi kryteriami, okrelonymi w Tak/Nie
akcie podstawowym.
Okreslono procedury sktadania wnioskéw (lub ofert). Tak/Nie
Ustanowiono procedury gwarantujace, ze ocena wnioskow (ofert) Tak/Nie
odbywa si¢ wedlug uprzednio przyjetych zasad i kryteriow, w sposéb
przejrzysty i bez dyskryminacji.
Decyzje o przyznaniu zaméwienia/dotacji oraz umowy o dotacje/o Tak/Nie
zaméwieniu publicznym s3 zatwierdzane przez nalezycie uprawnione
osoby.
Ustanowiono procedury gwarantujace kandydatom nalezyta informacje Tak/Nie
ex post na temat wynikow procesu wyboru.
Ustanowiono procedury monitoringu przestrzegania przyjetych warun- Tak/Nie
kéw wykonywania umow o dotacje/o zaméwieniach publicznych.
3.6. Monitorowanie projektéw realizowanych przez beneficjentéw konicowych
Krotki opis procesu
[W opisie nalezy uwzglednié¢ instytucje odpowiedzialng i instytucje delegowane]
Glowne cele Zrealiz;) B Uwagi
‘wanor
Gloéwne wskazniki operacyjne i finansowe dla kazdego z projektow Tak/Nie
zostana okre$lone oraz podane do wiadomosci instytucji odpowiedzial-
nej i sg regularnie monitorowane.
Przewidziano przeprowadzanie przez instytucje odpowiedzialng kontroli Tak/Nie
na miejscu, ktorych celem jest monitorowanie (zaréwno aspektéw
operacyjnych, jak i finansowych) projektéw.
Instytucja odpowiedzialna dba, aby beneficjenci koficowi korzystali z Tak/Nie
odpowiedniego, skomputeryzowanego systemu ksiggowego.
Instytucja odpowiedzialna dba, aby beneficjenci koricowi stosowali si¢ do Tak/Nie

przepisow dotyczacych uwidocznienia finansowania ze Srodkéw unij-
nych.
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3.7.

Zarzadzanie finansowe projektem

Krétki opis procesu
[W opisie nalezy uwzglednic instytucje odpowiedzialng i instytucje delegowane]

Gléwne cele

Zrealizo-
wano?

Uwagi

Transakcje finansowe zatwierdzane sg przez nalezycie uprawniong osobg

Tak/Nie

Przed dokonaniem jakichkolwiek platno$ci/przystapieniem do odzyski-

wania jakichkolwiek kwot przeprowadzono werytikacje w celu stwier-

dzenia, czy:

— wnioski o platno$¢ sg prawidlowe i odpowiadaja kryteriom
kwalifikowalnosci majacym zastosowanie do Funduszu (funduszy),

— towary i/lub ustugi wspétfinansowane w ramach projektu rzeczy-
wiscie dostarczono/wyswiadczono,

— wklad z innych, prywatnych lub publicznych Zrédet jest prawidtowy,
pelny i zostal rzeczywiscie uregulowany,

— wyniki wszelkich dzialan audytowych zostaly nalezycie uwzgled-
nione.

Tak/Nie

Przeprowadzone zostana weryfikacje celem osiagnigcia wystarczajacej
pewnosci, ze lezace u podstaw projektu transakcje sa zgodne z prawem i
prawidlowe.

Tak/Nie

Przez caly okres programowania przeprowadzane beda kontrole
nadzorcze w celu zagwarantowania, ze przyjete procedury finansowe
s3 nalezycie przestrzegane.

Tak/Nie

Zweryfikowana zostanie komplementarno$¢ finansowania z innych
wspdlnotowych programéw finansowych, aby zapobiec przypadkom
podwdjnego finansowania.

Tak/Nie
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3.8. Nieprawidlowosci, korekty i kwoty odzyskane

Krétki opis procesu
[W opisie nalezy uwzglednié instytucje odpowiedzialng, instytucje delegowane oraz instytucje certyfikujgcg]

. Zrealizo- .
Gléwne cele ‘f;;nlé? Uwagi
1. Zdefiniowano pojecie nieprawidlowosci, a definicja odpowiada wymo- Tak/Nie
gom wspdlnotowym.
2. Utworzono mechanizmy umozliwiajace odpowiednio wczesne wykry- Tak/Nie
wanie nieprawidlowosci i natychmiastowe podejmowanie dziatan
naprawczych.
3. Ustanowiono procedury gwarantujace regularne informowanie Komisji o Tak/Nie
stwierdzonych nieprawidlowosciach oraz w stosownych przypadkach o
wszelkich dzialaniach naprawczych podejmowanych w celu wywigzania
si¢ z obowigzkéw wynikajacych z przepiséw niniejszej decyziji.
4. Ustanowiono procedury gwarantujace odpowiednie wykonanie nakazéw Tak/Nie
windﬁkacji oraz w stosownych przypadkach egzekucje odsetek za
zwioke.
5. Jesli nakazéw windykacji nie mozna wykonaé, zostana okreslone Tak/Nie
powody takiej sytuacji w celu ustalenia, czy panstwa czlonkowskie
powinny zwrdci¢ otrzymane kwoty do budzetu wspdlnotowego.
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3.9.

Przygotowanie i realizacja dzialan audytowych

Krétki opis procesu

[W opisie nalezy uwzglednic instytucje audytowg oraz: instytucje odpowiedzialng i insty

poddane audytowi), a takze instytucje certyfikujgcq (jako jednostke, ktérej przekazywane sg wyniki audytu)]

tucje dele%owane (jako potencjalne jednostki

Zrealizo-

Glowne cele 5 Uwagi
wanor
1. Metodyka audytu jest zgodna z migdzynarodowymi standardami. Tak/Nie
2. Na uzytek audytoréw opracowano podrecznik audytu, odpowiadajacy Tak/Nie
wymogom okre$lonym w akcie podstawowym.
3. Przeprowadzone zostang audyty majace na celu sprawdzenie wlasciwego Tak/Nie
funkcjonowania systemow zarzadzania i kontroli.
4. Kontrole kwalifikowanych wydatkéw obejmowaé beda odpowiednia Tak/Nie
prébe i dotyczy¢ co najmniej 10 % catkowitej kwoty kwalifikowalnych
wydatkow.
5. W trakcie kontroli kwalifikowalnych wydatkéw sprawdzana bedzie co Tak/Nie
najmniej zgodnos¢, skuteczno$¢ i wydajno$¢ nastgpujacych elementéw:
procedury wyboru, celéw projektu, zaawansowania realizacji zaklada-
nych celow, kwalifikowalnosci wydatkéw, waznosci dokumentéw
Erzedstawionych na po$wiadczenie wydatkéw, wspétfinansowania
rajowego, Sciezki audytu.
6. Regularnie kontroluje si¢ stosowanie wczesniejszych zalecen. Tak/Nie
7. Projekty realizowane przez instytucje odpowiedzialng poddawane sg Tak/Nie
szczegotowej kontroli.
3.10.  Sprawozdanie z audytu programéw rocznych i odnosne deklaracje
Krétki opis procesu
[W opisie nalezy uwzglednic instytucje audytowq]
Glowne cele Zrealiz;) - Uwagi
wanor
1. Ustanowiono procedury konsolidacji wnioskéw z audytu systeméw i Tak/Nie
projektéw w odniesieniu do kazdego programu rocznego.
2. Prowadzone beda kontrole majace na celu oceng zasadnosci wnioskéw o Tak/Nie
platnosé.
3. W przypadku stwierdzenia bledéw systemowych lub w przypadku Tak/Nie
Erzekroczenia progéw istotnosci bledow, podejmowane sa dodatkowe
ontrole.
4. Sprawozdanie i odnosne deklaracje zatwierdzane sa przez nalezycie Tak/Nie

upowazniong osobeg.
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3.11.

Poswiadczanie wydatkéw

Krétki opis procesu
[W opisie nalezy uwzglednié przede wszystkim instytucje certyfikujgcg, ale takze instytucje odpowiedzialng oraz instytucje delegowane]

Gléwne cele

Zrealizo-
wano?

Uwagi

Ustanowiono procedury gwarantujace przekazanie przez instytucje
odpowiedzialng informacji niezbednych w celu poswiadczenia

Tak/Nie

Ustanowiono procedury gwarantujace przekazanie przez instytucje
audytowg sprawozdania z audytu kazdego programu rocznego i
odnoénych deklaragji.

Tak/Nie

Ustanowiono procedury gwarantujace uwzglednianie odzyskanych kwot
w konicowej deklaracji wydatkow oraz umozliwiajace monitorowanie
przebiegu trwajacych postepowan sadowych lub administracyjnych
postepowan odwotawczych ze skutkiem zawieszajacym w sprawach o
odzyskanie kwot.

Tak/Nie

Prowadzone beda kontrole prawidlowosci i integralnosci deklaracji
wydatkéw (ktore dotyczy¢ beda w szczegdlnosci wszelkich odsetek
uzyskanych z tytutu platnosci zaliczkowych otrzymanych od Komisji
oraz ich rzeczywistego wykorzystania jako wkladu krajowego).

Tak/Nie

W przypadku gdy transakcje przeprowadzane sa w walucie lokalnej,
metody dokonywania obliczedn w euro sa zgodne z zasadami
okre$lonymi przez Komisje.

Tak/Nie

Ocena programu

Krotki opis procesu
[W opisie nalezy uwzglednic instytucje odpowiedzialng i instytucje delegowane]

Glowne cele

Zrealizo-
wano?

Uwagi

Opracowane przez Komisj¢ wytyczne dotyczace metodyki ocen
rozpowszechniane s wirdd szerokiego grona odbiorcéw i udostepniane
wszystkim potencjalnym beneficjentom koficowym i innym zaintereso-
wanym osobom.

Tak/Nie

Rejestruje  si¢ przekazane przez beneficientéw koncowych gltoéwne
wskazniki operacyjne i finansowe wykorzystywane do oceny stopnia
zaawansowania realizacji celow projektu.

Tak/Nie

Instytucja odpowiedzialna (i(lub instytucje delegowane) dbaja, aby
dostarczone wskazniki pozwalaly na wymierna oceng wynikéw kazdego
projektu.

Tak/Nie

Ustanowiono procedury gwarantujace przeprowadzenie oceny przewi-
dzianej w akcie podstawowym.

Tak/Nie
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4. ZARZADZANIE INFORMACJAMI

4.1. Dokumentacja dotyczaca procedur

Krotki opis procesu
[W opisie nalezy uwzgledni¢ wszystkie instytucje]

Zrealizo-

Gléwne cele wano? Uwagi

1. Instytucje dbaja, aby przyjete procedury, o ktérych mowa w art. 7 Tak/Nie
niniejszej decyzji, byly zgodne z przepisami krajowymi i wspélnotowymi
(dotyczacymi np. zamowien publicznych, zasad rachunkowosci itd.).

2. Procedury zatwierdzane sg przez nalezycie upowazniong osobe. Tak/Nie

3. Przyjete procedury zawierajg jasne wytyczne dotyczace kazdej z Tak/Nie
glownych operacji oraz objasnienia podziatu rél w procesie podejmo-
wania decyzji.

4. Podjeto niezbedne kroki w celu zagwarantowania, ze caly personel jest Tak/Nie
nalezycie poinformowany o przyjetych procedurach.

5. W stosownych przypadkach procedury przewiduja Wffkorz stanie list Tak/Nie
kontrolnych, bedacych wykazem glownych kontroli, jakie nalezy
przeprowadzic.

6. Podjeto niezbedne kroki w celu zagwarantowania nalezytej ochrony Tak/Nie

danych osobowych.
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4.2

Rachunkowos¢ i ksiggowos¢

Krétki opis procesu
[W opisie nalezy uwzglednié instytucje odpowiedzialng, instytucje delegowane oraz instytucje certyfikujgcg]

Gléwne cele Z;f;gé? B Uwagi
1. Podjeto niezbedne kroki w celu zagwarantowania, ze dane ksiegowe sa Tak/Nie
wyczerpujace, wiarygodne i prawidlowe. System ksiggowy umozliwia
przede wszystkim:
— regularne $ledzenie wykorzystania zasobéw wspdlnotowych na
poziomie konicowych beneficjentéw i projektéw,
— identyfikacje wszelkich odsetek uzyskanych z tytulu platnosci
zaliczkowych otrzymanych od Komisji,
— identyfikacje wystawionych nakazéw windykacji oraz w stosownych
przypadkach stwierdzenie faktu ich wykonania.
2. System ksiggowy i system sprawozdawczosci finansowej spelniaja Tak/Nie
wymogi okreslone w krajowych przepisach dotyczacych ochrony danych.
3. Stosowane systemy ksiegowy i sprawozdawczo$ci finansowej sg Tak/Nie
systemami komputerowymi.
4. Istnieje odpowiedni system awaryjny (back-up), gwarantujacy cigglosé Tak/Nie
operacji w naglych przypadkach.
5. W przypadku gdy transakcje przeprowadzane s3 w walucie lokalnej, Tak/Nie
metody dokonywania obliczent w euro sg zgodne z zasadami przyjetymi
przez Komisje.
43. Przedkladanie sprawozdafi Komisji
Krétki opis procesu
[W opisie nalezy uwzgledni¢ wszystkie instytucje]
Glowne cele Zx;gg? B Uwagi
1. Okreslono obowigzki sprawozdawcze oraz wplyw na zasoby. Tak/Nie
2. Przyjete procedury umozliwiajg odpowiedni, terminowy i pelny udziat Tak/Nie
wyznaczonych instytucji.
3. Sprawozdania zatwierdzane sg przez nalezycie upowazniong osobe. Tak/Nie
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4.4, Sciezka audytu

Krétki opis procesu
[W opisie nalezy uwzgledni¢ wszystkie instytucje]

Gdzie przechowywane s3 nastgpujace dokumenty?

Odpowiedzialny
organ|/dziat

Okres przechowy-
wania

Opis systeméw zarzadzania i kontroli, w tym podrecznikéw procedur

Strategia audytu

Krajowy program wieloletni i jego ewentualne zmienione wersje

Krajowe programy roczne i ich ewentualne zmienione wersje

Decyzje Komisji Europejskiej dotyczace programéw wieloletnich i rocznych

Zaproszenia do sktadania wnioskoéw/Zaproszenia do sktadania ofert

Akta kandydatow/[Akta dotyczace uméw

Analizy otrzymanych wnioskéw/ofert pod katem administracyjnym, technicz-
nym i finansowym (siatki oceny) oraz sprawozdania komisji ewaluacyjnej

Decyzje o przyznaniu lub odmowie finansowania

Umowy o finansowaniu projektu

W odniesieniu do kazdego z projektéw decyzje dotyczace zobowiazan
finansowych

Sprawozdania okresowe oraz sprawozdania koricowe przedlozone przez
beneficjentéw

Sprawozdania finansowe i wnioski o platnosci przedkladane w ramach
finansowanych projektéw

Dokumenty uzupelniajace stanowigce poSwiadczenie wydatkéw i dochodéw w
ramach finansowanego projektu

Autoryzacja platnoscijodzyskania kwot (dowdd przeprowadzonych kontroli)

Nakazy platnosci/nakazy windykacji

Dowdd realizacji platnoscifodzyskania kwot

Dokumentacja dotyczaca metodyki doboru préby na potrzeby audytu

Sprawozdania z audytu projektow

Sprawozdania z audytu systeméw zarzadzania i kontroli przeprowadzanego na
szczeblu krajowym

Sprawozdania z audytu programéw rocznych

Opinie audytora dotyczace systeméw zarzadzania i kontroli

Deklaracje audytora dotyczace zasadno$ci wnioskow o platnosé

Whioski o platnosci przestane do Komisji Europejskiej

Poswiadczenia deklaracji wydatkéw przestane do Komisji Europejskiej

Okresowe sprawozdania z realizacji przeslane do Komisji Europejskiej

Konicowe sprawozdania z realizacji przestane do Komisji Europejskiej

Dowdd platnosci otrzymany od Komisji Europejskiej

Sprawozdanie z oceny przestane do Komisji Europejskiej
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5. ZATWIERDZENIE OPISU SYSTEMOW ZARZADZANIA I KONTROLI
Instytucja Oswiadczenie Data i podpis

wyczerpujace

oraz

pos$wiadczam, ze  przedstawiony
obraz calosci systeméw zarzadzania
i kontroli odpowiada stanowi fak-
tycznemu.

Instytucja odpowiedzialna Za$wiadczam, ze powyzsze informa- | Nazwisko:
cje dotyczgce tozsamosci instytucji
odpowiedzialnej i jej systeméw kon- | Stanowisko:
troli wewnetrznej s3 zgodne z
prawda i wyczerpujace. Data:
podpis
Instytucja certyfikujaca Zaswiadczam, ze powyzsze informa- | Nazwisko:
cje dotyczgce tozsamosci instytucji
certyfikujacej i jej systemoéw kontroli | Stanowisko:
wewnetrznej sa zgodne z prawda i
wyczerpujace. Data:
podpis
Instytucja audytowa Zaswiadczam, ze powyzsze informa- | Nazwisko:
cje dotyczgce tozsamosci instytucji
audytowej i jej systeméw kontroli | Stanowisko:
wewnetrznej sa zgodne z prawda i
Data:

podpis
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ZALACZNIK 11

WZOR PROGRAMU WIELOLETNIEGO

] Wersja pierwotna
O Wersja poprawiona (numer, data dd/mm/rrrr) w nastgpstwie rozméw z Komisja
0 Wersja poprawiona w $wietle przeprowadzonych ocen i/lub w nastepstwie trudnosci napotkanych podczas realizacji
] Wersja poprawiona w nastepstwie zmiany wytycznych strategicznych
PANSTWO CZEONKOWSKIE:
FUNDUSZ:
INSTYTUCJA ODPOWIEDZIALNA:
OKRES:
1. SYTUACJA W PANSTWIE CZEONKOWSKIM
Opis sytuacji wyjsciowej w panstwie cztonkowskim w obszarze polityki objetym celami Funduszu
1.1. Sytuacja w panstwie cztonkowskim i majace na nig wplyw przeplywy migracyjne
1.2. Dotychczasowe Srodki podjete przez pafistwo cztonkowskie
1.3. Ogdtem wysoko$¢ wkladu krajowego
2. ANALIZA POTRZEB W PANSTWIE CZEONKOWSKIM
2.1. Potrzeby panistwa cztonkowskiego, wynikajace z opisanej sytuacji wyjsciowej
2.2 Wyznaczone przez panstwo cztonkowskie cele operacyjne dla zaspokajania tych potrzeb
3. STRATEGIA OSIAGNIECIA WYZNACZONYCH CELOW
Nalezy opisaé, w jaki spos6b Fundusz przyczynia si¢ do zaspokajania istniejacych potrzeb, jakie priorytety
wybrano i dlaczego.
3.1. Priorytet 1
3.2. Priorytet 2
3.3. itd.
W odniesieniu do kazdego z wymienionych priorytetéw prosimy przedstawi¢ nastgpujace informacje:
a)  cele strategii i przyklady najwazniejszych dziatan;
b)  opis odnosnych celéw i stosowanych wskaznikow;
¢)  w stosownych przypadkach nalezy wskaza¢ te z najwazniejszych dzialaf, ktére podejmowane sa w celu
realizacji celow szczeg6towych w ramach danego priorytetu.
4, SPOJNOSC Z INNYMI INSTRUMENTAMI
Prosimy podaé, w jaki sposéb opisana strategia jest spéjna z innymi instrumentami regionalnymi, krajowymi i
wspélnotowymi.
4.1. Priorytet 1
4.2. Priorytet 2
43, itd.
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5. RAMY WDRAZANIA STRATEGII

5.1. Publikacja programu

5.2. Wybrane podejscie do realizacji zasady partnerstwa

6. ORIENTACYJNY PLAN FINANSOWANIA

6.1. Wklad Wspdlnoty

6.1.1. Tabela

Program wieloletni — projekt planu finansowego

Tabela nr 1
Wkiad Wspélnoty
Panstwo cztonkowskie: [...]
Fundusz: [...]
(w tys. EUR — ceny biezgce) 2008 2009 2010 2011 2012 2013 OGOLEM
Priorytet 1: [...] 0
Priorytet 2: [...] 0
Priorytet 3: [...] 0
Priorytet...: [...] 0
Pomoc techniczna 0
Ogblem 0 0 0 0 0 0 0
6.1.2.  Uwagi dot. danych liczbowych/tendencji
6.2. Ogdlny plan finansowania
6.2.1.  Tabela
Program wieloletni — projekt planu finansowego
Tabela nr 2
Ogoélny plan finansowania
Panistwo cztonkowskie: [...]
Fundusz: [...]
(w tys. EUR — ceny biezgce) 2008 2009 2010 2011 2012 2013 OGOLEM
Wklad Wspdlnoty
Wspolfinansowanie
publiczne
Wspolfinansowanie
prywatne
Ogotem 0 0 0 0 0 0 0
Wkiad Wspdlnoty % % % % % % %
(procentowo)

6.2.2.  Uwagi dot. danych liczbowych/tendencji

[podpis osoby odpowiedzialnej]
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ZALACZNIK 11

WZOR PROGRAMU ROCZNEGO

o Wersja pierwotna
0 Wersja poprawiona (numer, data DD/MM/RRRR) w naste¢pstwie rozméw z Komisja
] Wersja poprawiona z innych przyczyn
PANSTWO CZEONKOWSKIE:
FUNDUSZ:
INSTYTUCJA ODPOWIEDZIALNA:
ZA ROK:
1. OGOLNE ZASADY WYBORU PROJEKTOW, KTORE MAJA BYC FINANSOWANE W RAMACH PROGRAMU
2. ZMIANY W SYSTEMACH ZARZADZANIA I KONTROLI (w stosownych przypadkach)
3. DZIALANIA, KTORE MAJA OTRZYMAC WSPARCIE W RAMACH WYBRANYCH PRIORYTETOW
3.1. Dzialania podejmowane w celu realizacji Priorytetu 1
3.2. Drzialania podejmowane w celu realizacji Priorytetu 2
3.3. itd.

W stosownych przypadkach, w pkt 3.1 i dalszych, dziatania nalezy przedstawiaé z podziatem na kategorie opisane w akcie
podstawowym.

Opisujac dziatania w pkt 3.1 i dalszych, nalezy poda¢ nastgpujace informacje:

Cel i zakres dzialania
Prawdopodobni beneficjenci dotacji

W stosownych przypadkach, odpowiednie uzasadnienie — w odniesieniu do projektéw realizowanych
bezposrednio przez instytucje odpowiedzialna, dziatajaca w charakterze organu wdrazajacego

Oczekiwane wyniki (w ujeciu ilosciowym) i wskazniki, jakie maja by¢ stosowane
Widoczno$¢ finansowania ze $rodkéw wspdlnotowych

W stosownych przypadkach, komplementarno$¢ opisywanych dzialan ze zblizonymi dzialaniami,
finansowanymi w ramach innych instrumentéw WE

Informagje finansowe

4.1.

4.2.

4.3.

POMOC TECHNICZNA

Cel pomocy technicznej
Oczekiwane wyniki (w ujeciu iloSciowym)

Widoczno$¢ finansowania ze $rodkéw wspdlnotowych
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5. PROJEKT PLANU FINANSOWANIA

Program roczny - projekt planu finansowego
Tabela nr 1

Tabela zbiorcza

Fundusz: [...]

Panistwo cztonkowskie: [...]
Program roczny: [...]

Oznacze- Oznaczenie Wkiad Srodki Srodki Udzial w
nie priory- | szczegdlnego Wsp6l- }r)lo ! ro tl Ogélem % WE facznej
tetu priorytetu (') noty publiczne | prywatne kwocie
(wszystkie dane w (@) (b) (© (d=a+b | (e=a/d) (d/d ogo-
+¢) tem)
Dzialanie 1: [...] 0
Dzialanie 2: [...] 0
Dzialanie 3: [...] 0
Dziatanie 4: [...] 0
Dziatanie 5: [...] 0
Dzialanie...: [...] 0
Dzialanie N: [...] 0
Pomoc tech-
niczna 0
Inne $rodki (%) 0
Ogodlem 0 0 0 0 % 100 %

() W stosownych przypadkach.
() W stosownych przypadkach.

[podpis osoby odpowiedzialnej]
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ZALACZNIK IV

WZOR SPRAWOZDANIA OKRESOWEGO Z REALIZACJI PROGRAMU ROCZNEGO

PANSTWO CZEONKOWSKIE:

FUNDUSZ:

INSTYTUCJA ODPOWIEDZIALNA:

ROK, KTOREGO DOTYCZY SPRAWOZDANIE:

A. Sprawozdanie techniczne

1. ASPEKTY OPERACY]JNE
1.1. Harmonogram realizacji programu
1.2 Opis organizacji wyboru projektéw i ofert oraz ich wynikéw
1.3. Postepy w realizacji dzialan w ramach programu zgodnie z przyjetymi priorytetami
1.3.1.  Drzialania wdrazajace Priorytet 1
1.3.2.  Dzialania wdrazajace Priorytet 2

itd.
1.4. Korzystanie z pomocy technicznej

1.5. Pojawiajace si¢ problemy i podejmowane $rodki



2.

ASPEKTY FINANSOWE

Sprawozdanie okresowe z realizacji programu rocznego
Tabela 1

Sprawozdanie finansowe

Paristwo cztonkowskie: [...]

Program roczny, ktérego dotyczy sprawozdanie: [...]
Stan na: [dzien/miesigc/rok]

Platnosci zaliczkowe otrzymane z WE: [kwota]

Zaplanowane przez panstwo cztonkowskie Przeznaczone przez panstwo czlonkowskie Laczne wydatki kwali-
(wszystkie dane w Ref. prio Ref. szczegdl- Wklad WE wyptacony | fikowalne poniesione
: ; nego prio- . przez pafstwo czlon- | do dnia sprawozdania
et rytetu (1) taczne zaplano- Wkiad WE % wkiadu Wg | Laczne wydatkd Wklad WE % wkiadu WE | kowskie korcowym przez koficowych
wane wydat walilikowalne beneficjentom beneficjentow
(@) (b) (c = bfa) (d) (©) (f=c/d)
Dzialanie 1: [...]
Dzialanie 2: [...]
Dziatanie 3: [...]
Dzialanie 4: [...]
Dzialanie 5: [...]
Dziatanie N: [...]
Pomoc tech-
niczna
Inne dziatania (%)
Razem 0 0 0 0 0 0 0 0
(') W stosownych przypadkach.
() W stosownych przypadkach.
u} a

Otrzymano > 60 % platnosci zaliczko-
wych?

Tak/Nie

Tak/Nie
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3. INFORMACJE O NIEPRAWIDEOWOSCIACH

Informacja o nowych nieprawidtowosciach (1)? Nie Tak (jezeli tak, prosz¢ wypehic tabele 2)

Sprawozdanie okresowe z realizacji programu rocznego
Tabela 2

Wstepna informacja o nieprawidtowosciach

Panistwo cztonkowskie: [...]

Stan na: [dzien/miesiac/rok]

Fundusz: [...]

Kwota w
P N Rodzaj nie- | Data/Zrédto Sposéh Mozliwosé fUR‘ kebrej
Nr ref. rogram Projekt aruszony prawidlo- pierwszej posor naduzycia otyczy nic-
. . ) k ) dio-
roczny przepis wosci informacji Wykrycia (T/N) prawl
wos¢ (wklad
WE)
Uzupelnienie informacli_li o nieprawidlowos- i
ciach? Nie Tak (jezeli tak, prosz¢ wypehié tabelg 3)
Sprawozdanie okresowe z realizacji programu rocznego
Tabela 3
Uzupelnienie informacji o nieprawidtowosciach
Pafistwo cztonkowskie: [...]
Stan na: [dzien/miesigc/rok]
Fundusz: [...]
Kwota, Nakaz windykacji (kwoty w EUR)
ktorej
Naru- dotyczy Dzialania Anulowa-
Nr ref. Program Projekt szon MEPTAW | 1 zupelnia- e
’ roczny ) 4 dlowos¢ P Odsetki za wkladu
przepis (wktad jace Wydany | Zaplacony zwloke Wycofany WE
WE) w
EUR
B. Whniosek o druga ptatno$é zaliczkowa

Ja, nizej podpisany [imi¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej wielkimi literami],

wystepujacy w imieniu instytucji odpowiedzialnej w zakresie zarzadzania oraz realizacji [nazwa funduszu], wnioskuje o

platnoé¢ nastepujacej kwoty, jako drugiej platnosci zaliczkowej.

EUR (3)

[doktadna kwota do dwdch miejsc po przecinku]

(") Od ostatniego sprawozdania okresowego/koncowego przekazanego Komisji.
(3 Laczna wnioskowana kwota do uzupelnienia pierwszej platnosci zaliczkowej.
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Niniejszy wniosek o platno$¢ jest dopuszczalny, poniewaz:

a)  sprawozdanie okresowe z realizacji programu rocznego zostato przedtozone Komisji lub zalaczone jest do niniejszego
wniosku;

b)  przedlozono lub zalaczono poswiadczony deklaracje wydatkéw dotyczaca co najmniej 60 % kwoty pierwszej
platnosci zaliczkowej;

¢)  zrealizowano program roczny zgodnie z zasada nalezytego zarzadzania finansami oraz istnieje wystarczajaca
pewnos¢ co do legalnosci i prawidlowosci transakeji lezacych u podstaw operacji;

d)  nie istnieje wydawana na mocy art. 226 Traktatu uzasadniona opinia Komisji dotyczaca naruszenia w zakresie
dziataf, na ktére deklaruje si¢ wydatki we wniosku.

Komisja powinna dokona¢ platnosci na rzecz:

Instytucja wlasciwa do otrzymania platnosci

Bank

Nr rachunku bankowego

Posiadacz rachunku (jezeli inny niz instytucja wlasciwa do
otrzymania platnosci)

Data Imi¢ i nazwisko wielkimi literami, piecz¢d,
stanowisko i podpis za wlasciwg instytucje
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ZALACZNIK V
WZOR SPRAWOZDANIA KONCOWEGO Z REALIZAC]JI PROGRAMU ROCZNEGO
PANSTWO CZEONKOWSKIE:
FUNDUSZ:
INSTYTUCJA ODPOWIEDZIALNA:
ROK, KTOREGO DOTYCZY SPRAWOZDANIE:
A. Sprawozdanie techniczne
1. ASPEKTY OPERACYJNE
1.1. Harmonogram realizacji programu
1.2. Aktualizacja sprawozdania okresowego w zakresie opisu organizacji wyboru projektow i ofert oraz ich wynikéw,
w stosownych przypadkach
1.3. Postepy w realizacji dziatan programu zgodnie z przyjetymi priorytetami
1.3.1.  Dzialania wdrazajace Priorytet 1
1.3.2.  Drzialania wdrazajace Priorytet 2
1.3.3.  itd.
Opisujac dzialania w pkt 1.3 i kolejnych, nalezy uwzgledni¢ nastepujace aspekty
1. Cel i zakres dzialania
2. Zmiany programu zatwierdzonego przez Komisj¢ (w stosownych przypadkach)
3. Monitoring dziatan podejmowanych w trakcie realizacji programu i po jego zakonczeniu
4. Rzeczywiste wyniki
5. Ocena rzeczywistych wynikéw w poréwnaniu do celéw i wskaznikéw okreslonych w programie
1.4. Wyniki pomocy technicznej
1.5. Pojawiajace si¢ problemy i $rodki podejmowane w celu realizacji programu
1.6 Procedury stosowane podczas realizacji projektu(-6w) bezposrednio przez instytucje odpowiedzialng, petniaca
funkcje organu wdrazajacego (w stosownych przypadkach)
1.7. Sp6jnos¢ i komplementarno$¢ z innymi instrumentami
2. OCENA POSTEPOW W REALIZAC]I PROGRAMU WIELOLETNIEGO
3. SRODKI PODJETE W CELU DOSTARCZENIA INFORMAC]I O PROGRAMIE
3.1. Srodki podjete w celu upublicznienia programu wieloletniego () i rocznego
3.2 Stosowanie zasady widocznosci

0

Dotyczy wylacznie sprawozdania koficowego z realizacji pierwszego programu rocznego.



4. ASPEKTY FINANSOWE
Sprawozdanie koficowe z realizacji programu rocznego
Tabela 1
Szczegbélowe sprawozdanie finansowe
Pafistwo cztonkowskie: [...]
Program roczny, ktérego dotyczy sprawozdanie: [...]
Priorytet/inne dziatania:
Stan na: [dzien/miesigc/rok]:
(wszystkie dane w EUR) Zaplanowane przez pafistwo cztonkowskie Przeznaczone przez paristwo czlonkow- Reczywi St,e d'ane Zatmerdzon'e 'prZ(?z Instytuc) @ odpowiedzialng
skie (koszty poniesione przez beneficjentow oraz konicowy wklad WE)
Pozostaje do
Ref. szcze- taczne taczne taczne przziz}i;;E |
. . Ref. priory- gdlnego zaplano- % wkladu wydatki % wkladu wydatki Nalezny % wkladu | Wyplacony
Dziafania Projekty tetu priory- wane Whiad WE WE kwalifiko- Whiad WE WE kwalifiko- | wklad WE WE Wﬁ:td WE Odzyskartle
tetu (1) wydatki walne walne przez msty-
tucje odfxo-
wiedzialna
(@) () (c =bfa) (d) (C) (f = e/d) © (h) (i=hlg) 0) (k = hj)
Dziatanie 1: [...] projekt 1: [...]
projekt N: [...]
Razem Dzialanie 1
Dziatanie ...: [...] projekt 1: [...]
projekt N: [...]
Razem Dzialanie...: [...]
Dziatanie N: [...] projekt 1: [...]
projekt N: [...]
Razem Dzialanie N
Pomoc techniczna
Inne dziafania (')
Razem 0 0 0% 0 0 0% 0 0 0% 0 0
(") W stosownych przypadkach.
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4.1. Lista procedur odzyskania §rodkéw, ktére na dziefi 30 czerwca roku N + 2 (N = rok programu rocznego) sa w
toku

Sprawozdanie koficowe z realizacji programu rocznego

Tabela 2

Lista nakazéw windykacji w toku

Pafistwo cztonkowskie: [...]

Fundusz: [...]

Stan na: [dzien/miesiac/rok]

) u ‘ g)dliczono z
. Laczna kwota Wklad WE do odpowiedniego | Przyczyny win-
Nr ref. Program roczny Projekt do odzyskania odzyskania sprawozdania dykacji
fin. (T/N)
4.2. Lista nakazoéw windykacji nieuwzglednionych w sprawozdaniach finansowych do poprzednich programéw

rocznych (w stosownych przypadkach)

Sprawozdanie koficowe z realizacji programu rocznego

Tabela 3

Lista nakazéw windykacji Srodkéw jeszcze nieodliczonych we wcze$niejszych deklaracjach wydatkow

Panstwo cztonkowskie: [...]

Fundusz: [...]

Stan na: [dziefi/miesigc/rok]

Laczna odzys- Odzyskany

Przyczyny win-
kana kwota wklad WE

Nr ref. Program roczny Projekt dykacji

Data windykacji
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5. INFORMACJE O NIEPRAWIDEOWOSCIACH
Informacja o nowych nieprawidtowosciach (1)? Nie Tak (jezeli tak, prosz¢ wypehic tabele 4)

Sprawozdanie koficowe z realizacji programu rocznego

Tabela 4

Wstepna informacja o nieprawidtowosciach

Panistwo cztonkowskie: [...]

Stan na: [dziefi/miesigc/rok]

Fundusz: [...]
Kwota w
Program Naruszon Rodzaj nie- Data/Zrédlo Sposob Moiliyvo'éé ;;{R(;Zkt%ri?—
Nr ref. o ngn Projekt rzepis Y prawidto- pierwszej pkr cia naduzycia r};wi):i}o—
y przep wosci informacji WyKIyS (T/N) w%éé (wlad
WE)
Kontynuacja dotychczasowych nieprawidto- )
wosci? Nie Tak (jezeli tak, prosze wypelni¢ tabele 5)
Sprawozdanie koficowe z realizacji programu rocznego
Tabela 5
Uzupelnienie informacji o nieprawidlowos$ciach
Panstwo cztonkowskie: [...]
Stan na: [dziei/miesiac/rok]
Fundusz: [...]
Kwota,
ktorej
dotyczy Nakaz windykacji (kwoty w EUR)
niepra- Anulowa-
Naru- widlo- Dzialania :
Nr ref. Program Projekt szon §¢ uzupel- e
: roczny ) - é’s wosc nia'p . wkladu
przep: )3 WE
(wklad .
WE) w Wydany Zapla- Odse}tkﬁ Wycofany
EUR cony Za ZW1OK¢

(") Od ostatniego sprawozdania okresowego/koficowego przekazanego Komisji.



ZALACZNIKI

Skrécony opis poszczegdlnych projektéw (jedna strona na projekt) uwzgledniajacy cele, wyniki, odpowiednie wskazniki i tabele finansowe.

Sprawozdanie koficowe z realizacji programu rocznego
Tabela 6

Sprawozdanie z projektu

Nr ref. i nazwa projektu: [...]
Beneficjent konicowy: [...]
Stan na: [dziefi/miesiac/rok]

Priorytet: [...]
Szczegdlny priorytet: [...]
Dziafanie: [...]

PODSUMOWANIE TECHNICZNE

Cele/wyniki:

Odpowiednie wskazniki:

Uzasadnienie (w przypadku szczegdlnego priorytetu):

PODSUMOWANIE FINANSOWE

Przeznaczone przez Whnioskowane przez Zatwierdzone przez
(wszystkie dane w EUR) instytucje odpowie- koficowego benefi- instytucje odpowie- Wktad WE pokryty przez instytucje odpowiedzialng
dzialng Gjenta dzialng
a: Koszty bezposrednie Pierwsza platno$¢ zaliczkowa
b: Koszty posrednie Druga platno$¢ zaliczkowa
¢: Koszty pokryte przez dochdd przeznaczony na okreslony cel Platno$¢ konficowa
(jezeli dotyczy)
a + b + ¢ Laczne wydatki kwalifikowalne 0 0 0 Nakaz windykacji
d: Wkiad WE
e: Wklad beneficjentéw koricowych i partneréw (instytucji
publicznych)
w tym dochéd przeznaczony na okreslony cel
f: Wklad beneficjentow konicowych i partneréw (instytucji
niepublicznych)
g: Wklad osob trzecich
h: Wplywy wygenerowane przez projekt Nalezny wklad WE
d+e+f+ g+ h:Przychdd catkowity 0 0 0 Wkiad WE pozostaly do zaplaty/
odzyskania
% wktadu WE/[Koszty catkowite (df(a + b + ) % % %

081//91 1

(]
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B. Whiosek o wyplate salda/Deklaracja zwrotu kosztéw

Ja, nizej podpisany [imi¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej wielkimi literami],
wystepujacy w imieniu instytucji odpowiedzialnej w zakresie [nazwa funduszu]

—  wnioskuj¢ o platno$¢ nastepujacej kwoty:

EUR () +

[dokfadna kwota do dwdch miejsc po przecinku]
LUB

—  deklaruje zwrot nastepujacej kwoty:

EUR (3) -

[dokladna kwota do dwdch miejsc po przecinku]

Powyzsza kwota wynika z rozliczenia lacznej kwoty otrzymanych w ramach niniejszego programu rocznego platnosci
zaliczkowych oraz rzeczywistych deklarowanych wydatkéw.

Niniejszy wniosek o platno$¢ jest dopuszczalny, poniewaz:

a)  sprawozdanie koficowe z realizacji programu rocznego zostalo przedtozone Komisji lub zalaczone jest do niniejszego
whniosku;

b)  przedlozono lub zalaczono poswiadczong deklaracje wydatkow;

¢)  przedlozono lub zalgczono roczne sprawozdanie z audytu, opini¢ o funkcjonowaniu systemu zarzadzania i kontroli
oraz deklaracj¢ zasadnosci wniosku o platno$é, przygotowane przez instytucje audytowa;

d)  wszelkie odsetki uzyskane z tytulu platnosci zaliczkowych zostaly zaksiggowane na koncie danego programu
rocznego i uznane za wklad krajowy oraz uwzglednione w deklaracji wydatkow;

¢)  zrealizowano program roczny zgodnie z zasada nalezytego zarzadzania finansami oraz istnieje wystarczajaca
pewnos¢ co do legalnosci i prawidtowosci transakeji lezacych u podstaw operacji;

f)  nie istnieje wydawana na mocy art. 226 Traktatu uzasadniona opinia Komisji dotyczgca naruszenia w zakresie
dziatan, na ktére deklaruje si¢ wydatki we wniosku.

Komisja powinna dokona¢ platnosci na rzecz:

Instytucja wlasciwa do otrzymania platnosci

Bank

Nr rachunku bankowego

Posiadacz rachunku (jezeli inny niz instytucja wlasciwa do
otrzymania platnosci)

Data, Imi¢ i nazwisko wielkimi literami, piecz¢d,
stanowisko i podpis za wlasciwg instytucje

(") Laczna wnioskowana kwota do uzupelnienia platnosci zaliczkowej (platnosci zaliczkowych).
(%) Laczna kwota do odzyskania po rozliczeniu ptatnosci zaliczkowej (platnosci zaliczkowych).
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ZALACZNIK VI
WZOR STRATEGI AUDYTU

PANSTWO CZEONKOWSKIE:
FUNDUSZ(-E):
INSTYTUCJA ODPOWIEDZIALNA:

1. OTOCZENIE AUDYTOWE

1.1. Zakres strategii (fundusze, ktorych dotyczy)

1.2. Okres, ktorego dotyczy strategia

1.3. Zastosowane standardy audytowe

2. OCENA RYZYKA

2.1. Identyfikacja i ocena ryzyka

2.2. Reakgcja na ryzyko oraz pozostate ryzyko

3. CELE I PRIORYTETY

3.1. Cele audytow

3.2. Priorytety audytow

4. PODE]éCIE AUDYTOWE

4.1. Audyty systemowe

4.1.1.  Organ(-y) wlasciwy(-e) do przeprowadzenia audytu

4.1.2.  Audytowane instytucje

4.1.3.  Kwestie horyzontalne, kt6rych dotycza audyty systemowe

4.1.4. Indykatywny wieloletni plan audytéw systemowych (w miar¢ mozliwosci)

Audyty projektéw

4.2.1.  Organ(-y) wlasciwy(-e) do przeprowadzenia audytu

4.2.2.  Opis metodologii doboru préby
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5. PLANY AUDYTU OBEJMUJACE LATA KALENDARZOWE 2007 ORAZ 2008
5.1. Rok 2007 (%)
Rok 2007
Audyty systemowe
Fundusze A}ldytowz'ine Audytowane Zakres audytu Osobodni | Planowanie
instytucje procesy
Audyty projektow
taczne
Koficowy bene- wydatki Audytowane
Fundusze | Rok programu | Priorytet Projekt f.“./y kwalifiko- ytowa Osobodni | Planowanie
icjent wydatki
walne pro-
jektu
5.2. Rok 2008
Nalezy wprowadzi¢ dane jak we wzorze tabeli na 2007 r.
Zalacznik(-i) do strategii audytu (%) : Plany roczne

PANSTWO CZLONKOWSKIE:

FUNDUSZ:

INSTYTUCJA ODPOWIEDZIALNA:

ROK KALENDARZOWY, KTOREGO DOTYCZY PLAN:
1. EWENTUALNE ZMIANY STRATEGII AUDYTU
2. GLOWNE WYNIKI AUDYTOW Z LAT UBIEGLYCH
3. PLAN AUDYTOW NA ROK 20XX

0
Q)

Nalezy wprowadzi¢ dane jak we wzorze tabeli na 2007 r.

Jesli dotyczy.

Nalezy przedtozy¢ po strategii audytu, zgodnie z art. 25 ust. 2.



L 167/184

Dziennik Urzgdowy Unii Europejskiej

27.6.2008

ZALACZNIK VII

WZOR SPRAWOZDANIA INSTYTUC]JI AUDYTOWE]

PANSTWO CZEONKOWSKIE:

FUNDUSZ:

INSTYTUCJA ODPOWIEDZIALNA:

PROGRAM ROCZNY, KTOREGO DOTYCZY SPRAWOZDANIE:

1. INFORMACJE OGOLNE

A. Roczne sprawozdanie z audytu

1.1. Organy zaangazowane w przygotowanie sprawozdania

1.2. Wskazanie i uzasadnienie gléwnych zmian w realizacji planu audytéw dotyczacych danego programu rocznego

1.3. Skrécona tabela wynikéw audytow

Sprawozdanie z audytu

Panistwo cztonkowskie: [...

]

Program roczny, ktérego dotyczy sprawozdanie: [...]

Stan na: [dziefi/miesiac/rok]

Audyty systemowe zamknigte od ostatniego sprawozdania

Fundusz(-¢) A}detowgne Audytowane Zakres audytu Przeznaczqne Data koﬁcowego sprawo-
instytucje procesy osobodni zdania
Audyty projektéw zwigzanych z programem rocznym 20xx
Laczne kwa- Audytowane
Koncowy benefi- lifikowalne kwalifikowalne Wskaznik
Fundusz(-e) Projekt cjent wydatki wydatki Korekta finansowa bledu

(@) (®) © (d=c/b)

Razem 0 0 0 %
RAZEM PROGRAM ROCZNY (e) () Stopa pokrycia: (= fle)
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2. AUDYTY SYSTEMOWE

2.1. Organy, ktére przeprowadzily audyty

2.2. Skrécona lista przeprowadzonych audytoéw

2.3. Gléwne ustalenia, zalecenia i wnioski z audytu systeméw zarzadzania i kontroli

2.4. Finansowy wplyw wnioskéw z audytu

2.5. Ewentualne dodatkowe dzialania

2.6. Wskazanie czy stwierdzone problemy zostaly uznane za systemowe oraz okreSlenie podjetych $rodkéw, w tym
wysoko$¢ ewentualnych korekt finansowych

2.7. Informacja o wykonaniu zalecen audytu

3. AUDYTY PROJEKTOW

3.1. Organy, ktore przeprowadzily audyty

3.2. Skrocona lista przeprowadzonych audytéw oraz udzial sprawdzonych wydatkéw w lacznych kwalifikowalnych
wydatkach deklarowanych Komisji

3.3. Gléwne ustalenia, zalecenia i wnioski z audytu w zakresie zrealizowanych projektow

3.4. Wnioski wyciagnigte w wyniku audytéw w zakresie skutecznosci systeméw zarzadzania i kontroli

3.5. Finansowy wplyw wnioskéw z audytu

3.6. Ewentualne dodatkowe dzialania

3.7. Informacja o wykonaniu zalecen audytu

3.8. Wskazanie, czy stwierdzone problemy zostaly uznane za systemowe oraz okreslenie podjetych $rodkéw, w tym
wysoko$¢ ewentualnych korekt finansowych

4. EWENTUALNE UZUPEENIENIE DZIALAN AUDYTOWYCH ZE WCZESNIEJSZYCH SPRAWOZDAN

4.1. Informacje o uzupelnieniu zalecenn poprzedniego audytu systemowego

4.2. Informacje o wynikach audytu obejmujgcego dzialania o charakterze systemowym z weczesniejszych programéw

rocznych

[podpis whasciwej osoby]

B. Opinia w sprawie funkcjonowania systeméw zarzadzania i kontroli

Do Komisji Europejskiej

1.

WPROWADZENIE

Ja, nizej podpisany, wystepujacy w imieniu [nazwa instytucji audytowej wyznaczonej przez panstwo cztonkowskie],
przeprowadzitem badanie funkcjonowania systeméw zarzadzania i kontroli utworzonych na potrzeby [nazwa funduszu] w
zakresie dziatai zrealizowanych w ramach programu rocznego na rok [20XX], w celu wydania opinii o skutecznym
funkcjonowaniu systeméw w stopniu gwarantujacym wystarczajacg pewnos¢, ze deklaracje wydatkéw przedtozone Komisji
sa prawidlowe, a tym samym gwarantuja wystarczajacg pewnosé, Ze lezace u podstaw operacje sg legalne i prawidtowe.
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2. ZAKRES BADANIA

Badanie zostalo przeprowadzone zgodnie ze strategia audytowa dla tego Funduszu w okresie od [dd/mm/rok] do [dd/mm/
rok] i zamieszczone w rocznym sprawozdaniu z audytu w czesci A.

Albo
Nie wystapily zadne ograniczenia zakresu badania.
Albo

Zakres badania byt ograniczony ze wzgledu na nastepujace czynniki:

(Nalezy wskaza¢ wszelkie ograniczenia zakresu badania, na przyktad problemy systemowe, braki w systemie zarzadzania i
kontroli, brak odpowiedniej dokumentacji, sprawy w trakcie postepowania sadowego itd., a takze oszacowal wysokos¢
zwigzanych z tym wydatkoéw oraz poziom wkladu Wspdlnoty, ktérego moga dotyczy¢ te ograniczenia. Jezeli instytucja
audytowa uzna, ze ograniczenia nie maja wplywu na deklarowane wydatki, nalezy to wskazad).

3. OPINIA
Albo (bez zastrzezer)

Na podstawie badania, o ktérym mowa powyzej, wyrazam opini¢, ze w przypadku wyzej wymienionego programu
rocznego systemy zarzadzania i kontroli utworzone na potrzeby [nazwa funduszu] spelniajg wlasciwe wymogi aktu
podstawowego decyzji 575/2007/WE [oraz decyzji Komisji 2008/458/WE] oraz funkcjonuja skutecznie w stopniu
gwarantujacym wystarczajaca pewno$¢, ze deklaracje wydatkéw przedlozone Komisji sa prawidlowe, a tym samym
gwarantuja wystarczajacg pewnosé, ze lezace u podstaw operacje sg legalne i prawidtowe.

Albo (z zastrzezeniami)

Na podstawie badania, o ktérym mowa powyzej, wyrazam opini¢, ze w przypadku wyzej wymienionego programu
rocznego systemy zarzadzania i kontroli utworzone na potrzeby [nazwa funduszu] spelniaja wlasciwe wymogi aktu
podstawowego decyzji 575/2007/WE [oraz decyzji Komisji 2008/458/WE] oraz funkcjonuja skutecznie w stopniu
gwarantujagcym wystarczajaca pewno$¢, ze deklaracje wydatkéw przedlozone Komisji sa prawidlowe, a tym samym
gwarantuja wystarczajacg pewnos¢, ze lezace u podstaw operacje sa legalne i prawidlowe, z wyjatkiem nastgpujacych
elementow:

Przyczyny uznania, Ze te elementy systeméw nie spelniajag wymogéw iflub nie funkcjonuja w stopniu gwarantujgcym
wystarczajagcg pewno$¢ co do prawidlowosci deklaracji wydatkéw przedlozonych Komisji, sa nastepujace:

Whplyw zastrzezenia(-i) szacuje na [...] % tacznych deklarowanych wydatkéw, a zwigzany z tym wklad Wspdlnoty wynosi
[.]
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Albo (opinia negatywna)

Na podstawie badania, o ktérym mowa powyzej, wyrazam opini¢, ze w przypadku wyzej wymienionego programu
rocznego systemy zarzadzania i kontroli utworzone na potrzeby [nazwa funduszu] nie spelniaja wymogéw artykutow [...]
aktu podstawowego decyzji 575/2007|WE [oraz decyzji Komisji nr 2008/458/WE] oraz nie funkcjonuja skutecznie w

stopniu gwarantujacym wystarczajaca pewnos¢, ze deklaracje wydatkow przedlozone Komisji sa prawidlowe, a tym samym
nie gwarantujg wystarczajacej pewnosci, ze lezace u podstaw operacje sa legalne i prawidlowe.

Niniejsza negatywna opinia wynika z:

[podpis wlasciwej osoby]

C. Zatwierdzenie wniosku o platnosé

Do Komisji Europejskiej

1. WPROWADZENIE
Ja, nizej podpisany, wystepujacy w imieniu [nazwa instytucji audytowej wyznaczonej przez panstwo cztonkowskie],

przeprowadzitem, w zakresie programu rocznego na rok [20XX] dla [nazwa funduszu], badanie wynikéw audytu tego
programu rocznego [oraz dodatkowe czynnosci, ktére uznalem za stosowne, jak wskazano w sprawozdaniu].

Zaplanowalem i wykonatem czynnosci w celu oceny czy wniosek o platno$¢ salda wkltadu Wspélnoty na program roczny
na rok [20XX] jest zasadny, a lezace u podstaw operacje, uwzglednione w deklaracjach wydatkéw do tego programu
rocznego, sa legalne i prawidlowe.

2. ZAKRES BADANIA

Albo
Nie wystapily zadne ograniczenia zakresu badania.
Albo

Zakres badania byt ograniczony ze wzgledu na nastepujace czynniki:

3. OPINIA
Albo (bez zastrzezen)
Na podstawie badania, o ktérym mowa powyzej, wyrazam opini¢, ze deklaracje wydatkéw przedstawiaja prawidlowo, we

wszystkich istotnych aspektach, wydatki poniesione w ramach tego programu rocznego oraz ze wniosek o platno$¢ salda
wkladu Wspélnoty na program roczny jest zasadny.
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Albo (z zastrzezeniami)

Na podstawie badania, o ktérym mowa powyzej, wyrazam opinig, ze deklaracje wydatkéw przedstawiaja prawidtowo, we
wszystkich istotnych aspektach, wydatki poniesione w ramach tego programu rocznego oraz ze wniosek o platno$¢ salda
wkladu Wspélnoty na program roczny jest zasadny, z wyjatkiem nastepujacych elementéw:

Wplyw zastrzezen szacuje na [...] facznych deklarowanych wydatkéw, a zwigzany z tym wklad Wspdlnoty wynosi [...]

Albo (opinia negatywna)

Na podstawie badania, o ktérym mowa powyzej, wyrazam opini¢, ze deklaracje wydatkow nie przedstawiaja prawidtowo,
we wszystkich istotnych aspektach, wydatkéw poniesionych w ramach tego programu rocznego oraz ze wniosek o platnosé
salda wkladu Wspdlnoty na program roczny jest bezzasadny.

Data
Podpis

[podpis osoby odpowiedzialnej]
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ZALACZNIK VIII

WZOR DEKLARAC]I WYDATKOW NA POTRZEBY DRUGIE] PLATNOSCI ZALICZKOWE]

PANSTWO CZLONKOWSKIE:

FUNDUSZ:

INSTYTUCJA CERTYFIKUJACA:

PROGRAM ROCZNY, KTOREGO DOTYCZY POSWIADCZENIE:

Ja, nizej podpisany [imi¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej],

wystepujacy w imieniu instytugji certyfikujacej wyznaczonej dla [nazwa funduszu]

za$wiadczam niniejszym, ze wszystkie wydatki uwzglednione w sprawozdaniu okresowym z realizacji programu rocznego
WYNosza:

EUR (1)

[doktadna kwota do dwoch miejsc po przecinku]

Za$wiadczam rowniez, Ze dzialania postepuja zgodnie z celami przyjetymi w decyzji Komisji w sprawie przyjecia programu
rocznego oraz zgodnie z aktem podstawowym i odpowiednimi przepisami wykonawczymi, a w szczegdlnosci ze:

1)

deklaracja wydatkéw jest prawidlowa, wynika z wiarygodnych systeméw ksiggowych i oparta jest na weryfikowalnych
dokumentach uzupehniajacych;

deklarowane wydatki s zgodne z odpowiednimi przepisami krajowymi oraz wspolnotowymi i zostaly poniesione w
zwigzku z dzialaniami wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami programu rocznego oraz odpowiednich
przepisow krajowych i wspdlnotowych, w szczegdlnosci przepiséw dotyczacych zaméwien publicznych;

na potrzeby po$wiadczenia otrzymalem odpowiednie informacje od instytucji odpowiedzialnej o procedurach i
kontrolach przeprowadzanych w zwiazku z wydatkami uwzglednionymi w zestawieniach wydatkéw;

deklaracja wydatkow oraz wniosek o druga platnos¢ zaliczkowa w stosownych przypadkach uwzgledniajg odzyskane
kwoty oraz odsetki otrzymane w ramach programu rocznego.

Niniejsza deklaracja wydatkow opiera si¢ na wstgpnym sprawozdaniu z dnia [dd/mm/20rr].

Zgodnie z art. 43 aktu podstawowego dokumenty uzupelniajace sa i pozostang dostepne przez co najmniej pig¢ lat od
zakonficzenia programu rocznego przez Komisjg.

Data Imi¢ i nazwisko wielkimi literami, piecz¢d,
stanowisko i podpis za wlasciwg instytucje
certyfikujaca

(") taczna kwota kwalifikowalnych wydatkéw zaptacona przez beneficjentéw koficowych lub wykorzystana w ramach pomocy techniczne;.
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ZALACZNIK IX

WZOR DEKLARAC]I WYDATKOW NA POTRZEBY WYPLATY SALDA

PANSTWO CZEONKOWSKIE:

FUNDUSZ:

INSTYTUCJA CERTYFIKUJACA:

PROGRAM ROCZNY, KTOREGO DOTYCZY POSWIADCZENIE:

Ja, nizej podpisany [imi¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej],

wystepujacy w imieniu instytugji certyfikujacej wyznaczonej dla [nazwa funduszu]

zaswiadczam niniejszym, ze wszystkie wydatki uwzglednione w sprawozdaniu koficowym z realizacji programu rocznego
Wynosza:

EUR (1)

[doktadna kwota do dwdch miejsc po przecinku]

Zaswiadczam réwniez, Ze dziatania postepuja zgodnie z celami przyjetymi w decyzji Komisji w sprawie przyjecia programu
rocznego oraz zgodnie z aktem podstawowym, a w szczegdlnosci ze:

1)

deklaracja wydatkéw jest prawidtowa, wynika z wiarygodnych systeméw ksiggowych i oparta jest na weryfikowalnych
dokumentach uzupehiajacych;

deklarowane wydatki sa zgodne z odpowiednimi przepisami krajowymi i wspolnotowymi oraz zostaly poniesione w
zwigzku z dzialaniami wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami programu rocznego oraz odpowiednich
przepisow krajowych i wspdlnotowych, w szczeg6lnosci przepiséw dotyczacych zaméwien publicznych;

posiadam wystarczajaca pewnos¢, ze lezace u podstaw operacje sa legalne i prawidtowe;

na potrzeby poswiadczenia otrzymalem odpowiednie informacje od instytucji odpowiedzialnej o procedurach i
kontrolach przeprowadzanych w zwiazku z wydatkami uwzglednionymi w zestawieniach wydatkéw;

wyniki wszystkich audytéw przeprowadzonych przez lub w ramach instytucji audytowej zostaly uwzglednione;

deklaracja wydatkéw oraz wniosek o wyplate salda uwzgledniaja w stosownych przypadkach odzyskane kwoty oraz
odsetki otrzymane w ramach programu rocznego.

Niniejsza deklaracja wydatkow opiera si¢ na sprawozdaniu z dnia [dd/mm/20rr].

Zgodnie z art. 43 aktu podstawowego dokumenty uzupelniajace sa i pozostang dostepne przez co najmniej pie¢ lat od
zakonficzenia programu rocznego przez Komisjg.

Data Imi¢ i nazwisko wielkimi literami, pieczed,
stanowisko i podpis za wiasciwg instytucje
certyfikujaca

(") Ltaczna kwota kwalifikowalnych wydatkéw zaplacona przez beneficjentéw koficowych lub wykorzystana w ramach pomocy technicznej.
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ZALACZNIK X

WYTYCZNE DOTYCZACE GODLA I DEFINICJA STANDARDOWE] KOLORYSTYKI

Opis symboliczny

Na blekitnym tle dwanascie ztotych gwiazd tworzy okrag, reprezentujacy uni¢ narodéw Europy. Liczba gwiazd jest stala (12)
i symbolizuje doskonalo$¢ i jednos¢.

Opis heraldyczny

Na biekitnym polu okreg z dwunastu zlotych gwiazd, niedotykajacych si¢ ramionami.

Opis geometryczny

1/18

ik

: 1,5 i

Godlo ma ksztalt niebieskiej prostokatnej flagi, ktérej dtugos¢ jest réwna 1,5 szerokoSci. Dwanascie zlotych gwiazd,
umieszczonych w réwnych odstepach, tworzy niewidoczny okrag ze $rodkiem w miejscu przecigcia przekatnych prostokata.
Promient okregu jest réwny jednej trzeciej szerokosci flagi. Kazda z gwiazd ma pig¢ ramion, koficzacych si¢ na obwodzie
niewidocznego okregu o promieniu réwnym 1/18 szerokosci flagi. Wszystkie gwiazdy s ustawione w pozycji pionowej,
tzn. jedno rami¢ znajduje si¢ w pionie, a dwa ramiona na linii prostej prostopadlej do osi szerokosci. Okrag ustawiony jest
tak, ze gwiazdy s3 w miejscu godzin na tarczy zegara. Ich liczba jest niezmienna.

Przepisowe kolory

Kolory godta sq nastgpujace: powierzchnia prostokata: NIEBIESKI PANTONE REFLEX (PANTONE REFLEX BLUE); gwiazdy:
ZOLTY PANTONE (PANTONE YELLOW).

Druk czterobarwny

Przy stosowaniu druku czterobarwnego dwa standardowe kolory powstaja przez uzycie czterech koloréw w procesie
czterobarwnym.

ZOLTY PANTONE uzyskuje sie stosujgc 100 % ,process yellow”.

NIEBIESKI PANTONE REFLEX uzyskuje si¢ poprzez wymieszanie 100 % ,process cyan” z 80 % ,process magenta”.
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Internet

Na stronach internetowych NIEBIESKI PANTONE REFLEX odpowiada kolorowi RGB:0/0[153 (w systemie szesnastkowym:
000099), a ZOLTY PANTONE — kolorowi RGB:255/204/0 (w systemie szesnastkowym: FFCCO00).

Reprodukcje jednobarwne

Jesli uzywany jest czarny kolor, prostokat powinien posiada¢ czarna obwddke a gwiazdy powinny by¢ czarne na bialym tle.

Przy uzyciu koloru niebieskiego (Reflex Blue) nalezy uzywa¢ 100-procentowy niebieski z bialym negatywem do reprodukcji
gwiazd.

Reprodukcje na kolorowym tle

Jezeli tto musi by¢ kolorowe, wokét prostokata nalezy wykona¢ biala obwddke o szerokosci 1/25 wysokosci prostokata.
Yl s,
3 AN P ]

* X %
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L1.

ZALACZNIK XI

KRYTERIA KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW EUROPE]JSKI FUNDUSZ POWROTOW IMIGRANTOW

L. Zasady ogélne

Zasady podstawowe

1. Zgodnie z aktem podstawowym wydatek jest kwalifikowalny, gdy:

f

9

miesci si¢ w ramach Funduszu i jego celéw, jak okreslono w art. 1, 2 i 3 aktu podstawowego;
dotyczy kwalifikowalnych dziatan i Srodkéw wymienionych w art. 4 i 5 aktu podstawowego;

jest konieczny do realizacji dzialai objetych projektem, stanowigcych czg$¢ programéw wieloletnich i
rocznych, zatwierdzonych przez Komisje;

jest uzasadniony i zgodny z zasadami nalezytego zarzadzania finansami, w szczeg6lnosci
oplacalnosci oraz efektywnosci kosztowej;

zostal poniesiony przez beneficjenta koricowego iflub partneréw w ramach projektu, ktérzy
prowadza dzialalno$¢ zarejestrowang w panstwie czlonkowskim, z wyjatkiem miedzynarodowych
organizacji rzadowych, ktére maja cele analogiczne do wymienionych w akcie podstawowym.
Zgodnie z art. 39 ust. 2 niniejszej decyzji przepisy dotyczace beneficjenta koficowego stosuje sie
odpowiednio wobec partneréw w ramach projektu;

jest zwigzany z grupami docelowymi okreslonymi w art. 7 aktu podstawowego;

zostal poniesiony zgodnie z odpowiednimi postanowieniami umowy o dotacje.

2. W przypadku dzialaii wieloletnich w rozumieniu art. 15 ust. 6 aktu podstawowego jedynie cz¢§¢ dziatania
wspolfinansowanego w ramach programu rocznego jest uznawana za projekt, do ktérego zastosowanie
majg zasady kwalifikowalnosci.

3. Projekty wspierane przez Fundusz nie s3 finansowane z innych zrédet objetych budzetem Wspdlnoty.
Projekty wspierane przez Fundusz sa wspélfinansowane ze Zrodel publicznych lub prywatnych.

Budzet projektu

Budzet projektu przedstawiany jest w nastepujacy sposob:

Wydatki Przychody
+  Koszty bezposrednie (KB) +  wklad WE (okreslony jako najnizszy z trzech wartosci
+  Koszty posrednie (staty udziat KB, okreslony w wkazanych w art. 12 ninicjszef degyzji
umowie o dotagje) + wklad beneficjenta koficowego oraz partneréw w
) ramach projektu (1)
+  Koszty pokryte przez dochdd przeznaczony na
okreslony cel (jezeli dotyczy) +  wklad 0séb trzecich

+  zyski uzyskane w ramach projektu

= Laczny kwalifikowalny koszt (EKK) = Przychéd catkowity

(") W tym koszty pokryte przez dochdd przeznaczony na okreslony cel, wskazane w pkt IV.

Budzet jest zbilansowany: taczny kwalifikowalny koszt réwny jest przychodom razem.

Przychody i zasada braku zysku (Non-Profit Principle)

1. Projekty wspierane przez Fundusz nie moga by¢ nastawione na zysk (non-profit). Jezeli na koniec projektu
przychody (w tym uzyskane zyski) przekrocza wydatki, wktad Funduszu w projekt zostanie odpowiednio
zredukowany. Wszystkie zrédfa przychodu projektu musza zostaé odnotowane w ksiggach beneficjenta
koncowego lub dokumentach podatkowych, a takze musza by¢ identyfikowalne i dostgpne do kontroli.
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2. Przychody projektu pochodzg z wszystkich wkladéw finansowych przyznanych na projekt przez Fundusz,
ze zrédet publicznych lub prywatnych, w tym wlasnego wkladu beneficjenta koricowego, oraz ze wszelkich
zyskow uzyskanych w ramach projektu. Na potrzeby niniejszej zasady, zyski te obejmuja przychody
projektu w okresie kwalifikowalnosci, zgodnie z pkt 1.4, ze sprzedazy, dzierzawy, ustug, oplat oraz innych
podobnych przychodéw.

3. Wklad Wspdlnoty wynikajacy ze stosowania zasady braku zysku, jak okreslono w art. 12 lit. ¢) niniejszej
decyzji, jest réwny ,Jacznemu kwalifikowalnemu kosztowi” pomniejszonemu o ,wktad 0séb trzecich” oraz
.zyski uzyskane w ramach projektu”.

1.4, Okres kwalifikowalnosci

1. Koszty zwigzane z projektem muszg zostaé poniesione, a odpowiednie platnosci (poza amortyzacja)
dokonane po 1 stycznia roku wskazanego w decyzji o finansowaniu, zatwierdzajacej programy roczne
panstw cztonkowskich. Okres kwalifikowalnosci trwa do dnia 31 grudnia roku N (') +1, co oznacza, Ze
koszty zwigzane z projektem muszg zosta¢ poniesione przed tym dniem.

2. Wryjatek od powyzszego okresu kwalifikowalnosci dotyczy pomocy technicznej dla panstw cztonkowskich
(zob. pkt V.3).

L5. Rejestrowanie wydatkow

1. Wydatki odzwierciedlaja platnosci beneficjenta koficowego. Musza one mie¢ postaé operacji finansowych
(gotéwkowych), z wyjatkiem amortyzacji.

2. Zasadniczo wydatki powinny by¢ potwierdzone rachunkami. Jezeli jest to niemozliwe, wydatki powinny
by¢ potwierdzone dokumentami ksiggowymi lub dokumentami uzupelniajgcymi o réwnorzednej wartosci
ewidencyjnej.

3. Wydatki muszg by¢ identyfikowalne i weryfikowalne. W szczegdlnosci musza byc:

a)  zarejestrowane w ksiegach beneficjenta koficowego;

b)  okreSlone zgodnie z odpowiednimi standardami rachunkowosci kraju siedziby beneficjenta
konicowego oraz zwyczajowq praktyka ksiggowania kosztéw beneficjenta koncowego; oraz

¢)  zadeklarowane zgodnie z wymogami odpowiednich przepiséw podatkowych i socjalnych.

4. W stosownych przypadkach beneficjenci koficowi sa zobowiazani do przechowywania poswiadczonych
kopii dokumentéw ksiegowych, potwierdzajacych przychody osiggnigte i wydatki poniesione przez
partneréw w zwigzku z danym projektem.

5. Przechowywanie i przetwarzanie tych kopii musi by¢ zgodne z krajowymi przepisami o ochronie danych.

L6. Zasieg terytorialny

0

1.

Wydatki na dzialania i Srodki okreslone w art. 4 i 5 aktu podstawowego musza zostaé poniesione:

a)  przez beneficjentéw koficowych okreslonych w pkt L1 lit. e); oraz

b)  na terytorium panstw czlonkowskich lub krajow trzecich.

Partnerzy w ramach projektu, ktérzy prowadza dzialalno$¢ zarejestrowana w kraju trzecim, moga
uczestniczy¢ w projektach na zasadzie bezkosztowej, z wyjatkiem mig¢dzynarodowych organizacji
rzadowych. Z tego wzgledu koszty poniesione przez tych partneréw sa niekwalifikowalne.

Gdzie ,N” oznacza rok wskazany w decyzji o finansowaniu zatwierdzajacej programy roczne panstw cztonkowskich.
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IL1.

IL.1.1.

IL1.1.1.

IL.1.1.2.

I1.1.2.

IL. Kategorie wydatkéw kwalifikowalnych (na poziomie projektu)

Bezposrednie wydatki kwalifikowalne

Bezposrednie wydatki kwalifikowalne projektu stanowig koszty, ktére — biorac pod uwage ogdlne zasady
kwalifikowalnosci okreslone w czesci I powyzej — sa identyfikowalne jako konkretne koszty zwigzane
bezposrednio z realizacja projektu. Koszty bezposrednie musza by¢ uwzglednione w prognozie catkowitego
budzetu projektu.

Nastepujace koszty bezposrednie s kwalifikowalne:

Koszty personelu

Ogodlne zasady

1.

Koszty bezposrednie personelu sg kwalifikowalne wylacznie w przypadku oséb, ktére odgrywaja kluczowa
i bezposrednig role w projekcie, na przyklad kierownicy projektu oraz inne osoby zaangazowane
operacyjnie w projekt, m.in. w czynnosci zwigzane z planowaniem projektu, realizacja (lub monitoringiem)
dzialan operacyjnych, dostarczaniem ustug dla odbiorcéw koricowych w ramach projektu itd.

Koszty innych czlonkéw personelu w organizacji beneficjenta konicowego, odgrywajacych jedynie role
wspierajaca (jak dyrektor zarzadzajacy, ksiggowy, specjalista ds. zaméwien, kadrowy, informatyk, asystent
administracyjny, recepcjonista itd.) nie sa kwalifikowalne jako koszty bezposrednie, natomiast stanowia
koszty posrednie (zob. pkt I1.2).

Koszty personelu muszg by¢ szczegdtowo okreslone w planie budzetowym, z podaniem stanowisk, liczby
os6b i nazwisk.

Jezeli nazwiska tych oséb nie sg jeszcze znane lub nie moga zosta¢ ujawnione, nalezy wskaza¢ umiejetnosci
zawodowe i techniczne oséb pelniacych pewne funkcjefrealizujacych odpowiednie zadania w ramach
projektu.

Koszty personelu przydzielonego do projektu, tzn. wynagrodzenia i skladki na ubezpieczenie spoteczne
oraz inne koszty ustawowe, sg kwalifikowalne, jesli nie przekraczaja Srednich stawek przewidzianych w
zasadach wynagrodzen beneficjenta koicowego. W stosownych przypadkach warto$¢ ta moze uwzgledniaé
wszystkie zwyczajowe skladki placone przez pracodawce, lecz z wylaczeniem premii, planéw
motywacyjnych i udzialu w zyskach. Podatki i inne obciazenia (w szczegblnosci bezposrednie podatki i
skladki na ubezpieczenie spoleczne od wysokosci wynagrodzenia) powstale w zwigzku z projektami
wspotfinansowanymi przez Fundusz stanowig wydatki kwalifikowalne wylacznie, jesli s3 w rzeczywistosci
poniesione przez koficowego beneficjenta dotacji.

Szczegdtowe wymogi dotyczace kosztéw personalnych w instytucjach publicznych

Koszty personalne w instytucjach publicznych realizujacych projekt uwaza si¢ za bezposrednie wydatki
kwalifikowalne jedynie w nastgpujacych okoliczno$ciach:

a)

b)

umowa zostata podpisana przez beneficjenta koficowego z dana osoba wylacznie w celu realizacji projektu;
dana osoba jest zatrudniona na stale przez beneficjenta konicowego i:

—  wykonuje zadania konkretnie zwiazane z realizacja projektu na zasadzie wynagrodzenia za
nadgodziny, lub

—  zostala oddelegowana na podstawie odpowiednio udokumentowanej decyzji organizacji do zadan
zwigzanych konkretnie z realizacja projektu, niezaliczajacych si¢ do zwyklego zakresu jej zadan oraz
zostala zastgpiona w swoim zwyklym zakresie zadan przez inng osobe przyjeta do pracy przez
organizacje.

Koszty podrézy i utrzymania

1.

Koszty podrézy i utrzymania sa kwalifikowalne jako koszty bezposrednie jedynie w przypadku:
a)  personelu beneficjenta koricowego, ktdrego koszty sa kwalifikowalne zgodnie z pkt I1.1.1;

b)  w wyjatkowych i odpowiednio uzasadnionych sytuacjach — personelu beneficjenta korficowego
pelnigcego funkcje pomocnicze zgodnie z pkt I1.1.1;
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¢)  innych oséb spoza organizacji beneficjenta koricowego, ktére uczestnicza w dzialaniach w ramach
projektu. W tym przypadku nalezy prowadzi¢ listy obecnosci jako dokumenty potwierdzajace.

2. Koszty podrézy sa kwalifikowalne na podstawie rzeczywistych poniesionych kosztéw. Stawki zwrotu
kosztéw musza bazowal na najtanszej formie transportu publicznego, a przeloty — z zasady — sa
dopuszczalne tylko w przypadku podrézy na odleglos¢ ponad 800 km (podréz w obie strony) lub gdzie
uwarunkowania geograficzne uzasadniajg podréz samolotem. Nalezy zachowaé karty pokladowe. Jesli
korzysta si¢ z prywatnego samochodu, zwrot ma miejsce z reguly na podstawie kosztu transportu
publicznego lub stawki kilometrowej, zgodnie z opublikowanymi przepisami w tym zakresie w danym
panstwie cztonkowskim lub stosowanymi przez beneficjenta konicowego.

3. Koszty utrzymania sa kwalifikowalne na podstawie rzeczywistych kosztow lub dziennego ryczaltu. Jezeli
organizacja posiada wlasne stawki dzienne (dodatek z tytutu kosztow utrzymania), stosuje si¢ je do limitéw
okre$lonych przez pafstwo czlonkowskie zgodnie z krajowym ustawodawstwem i praktyka. Dodatek z
tytutu kosztéw utrzymania obejmuje koszty transportu lokalnego (w tym taksowek), zakwaterowanie,
positki, lokalne rozmowy telefoniczne oraz wydatki rézne.

IL.1.3.  Sprzet i urzadzenia
I.1.3.1.  Ogdlne zasady

1. Koszty zwigzane z nabyciem sprzg¢tu (na podstawie amortyzacji zakupionych aktywow, leasingu lub
dzierzawy) sa kwalifikowalne, tylko jezeli sa konieczne do realizacji projektu. Sprzet musi mie¢ wlasciwosci
techniczne wymagane do spelnienia przez projekt odpowiednich norm i standardéw.

2. Koszty codziennych urzadzen administracyjnych (jak drukarki, komputera przenosnego, faksu, kopiarki,
telefonu, okablowania itd.) nie s3 kwalifikowalne jako koszty bezposrednie, ale stanowig koszty posrednie
(zob. pkt I1.2).

3. Wybdr pomiedzy leasingiem, dzierzawa a nabyciem zawsze musi si¢ opieraé na zasadzie wyboru najtanszej
opgji. Natomiast jesli leasing lub dzierzawa nie sa mozliwe ze wzgledu na krotki okres trwania projektu lub
szybki spadek wartosci, akceptowalny jest zakup, a koszty amortyzacji, jak okreslono ponizej, moga by¢
kwalifikowalne zgodnie z krajowymi zasadami amortyzacji.

I.1.3.2. Dzierzawa i leasing

Wydatki zwigzane z dzierzawg i leasingiem sa kwalifikowalne do wspodlfinansowania zgodnie z przepisami

panstwa czlonkowskiego, ustawodawstwa krajowego oraz praktyki krajowej, a takze okresem dzierzawy lub

leasingu na potrzeby projektu.
IL.1.3.3. Zakup

1. Jezeli sprzet jest nabywany przed rozpoczeciem lub w trakcie trwania projektu, kwalifikowalna jest jedynie
ta cze$¢ amortyzacji sprzgtu, ktéra odpowiada okresowi uzycia na potrzeby projektu oraz stawce
rzeczywistego zuzycia w ramach projektu.

2. Koszty sprzetu nabytego przed rozpoczeciem projektu, lecz uzytkowanego na potrzeby projektu, sa
kwalifikowalne w wysokosci amortyzacji. Koszty te nie sa jednak kwalifikowalne, jezeli sprzet zostal nabyty
z dotacji Wspdlnoty.

3. Koszty nabycia sprzetu musza odpowiadalé zwyklym kosztom rynkowym, a warto$¢ sprzetu jest
redukowana zgodnie z przepisami podatkowymi i rachunkowymi dotyczacymi beneficjenta koficowego.

4. W przypadku poszczegdlnych elementéw, ktorych koszt jest nizszy niz 1 tys. EUR kwalifikowalny jest
catkowity koszt nabycia, pod warunkiem ze sprzet jest zakupiony w trakcie pierwszych trzech miesigcy
projektu.

I.1.4.  Nieruchomosci
I.1.41. Ogodlne zasady

W przypadku nabycia, budowy, remontu lub najmu nieruchomosci nieruchomo$¢ musi charakteryzowac sig
danymi technicznymi wymaganymi w projekcie oraz spetnia¢ odpowiednie normy i standardy.
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I1.1.4.2. Nabycie, budowa, remont

1. Jezeli nabycie nieruchomosci jest konieczne do realizacji projektu i jest w spos6b oczywisty zwigzane z jego
celami, zakup nieruchomosci, tzn. gotowych budynkéw, lub budowa nieruchomosci stanowi koszt
kwalifikowalny do wspétfinansowania, pod nastgpujacymi warunkami, bez uszczerbku dla stosowania
surowszych przepiséw krajowych:

a)  od niezaleznego rzeczoznawcy majgtkowego lub uprawnionego organu urzedowego nalezy uzyskac
opini¢ stwierdzajacg, Ze cena nie przekracza wartosci rynkowej, zaswiadczajac, Ze nieruchomosé jest
zgodna z przepisami krajowymi lub okreslajacg punkty, w ktérych takiej zgodnosci nie ma, a ktore
beneficjent koficowy ma zamiar usung¢ w ramach projektu;

b)  nieruchomo$¢ nie zostata nabyta z dotacji Wspdlnoty kiedykolwiek przed rozpoczeciem projektu;

¢)  nieruchomo$¢ bedzie wykorzystywana jedynie na cele okreslone w projekcie przez okres nie mniej
niz pigciu lat po dacie zakoficzenia projektu, chyba ze w konkretnym przypadku Komisja postanowi
inaczej;

d)  kwalifikowalna jest wylacznie czgS¢ amortyzacji tych aktywéw odpowiadajaca okresowi ich
uzytkowania w ramach projektu oraz poziom rzeczywistego wykorzystania przez projekt.
Amortyzacje oblicza si¢ zgodnie z krajowymi przepisami o rachunkowosci.

2. W przypadku remontu stosuje si¢ jedynie postanowienia lit. ¢) i d) powyzej.

I.1.4.3.  Najem

Najem nieruchomosci stanowi koszt kwalifikowalny do wspolfinansowania, jezeli istnieje wyrazny zwigzek

migdzy najmem a celami danego projektu, pod nastgpujacymi warunkami, bez uszczerbku dla stosowania

surowszych przepiséw krajowych:

a)  nieruchomo$¢ nie zostata nabyta z dotacji Wspdlnoty;

b)  nieruchomos¢ jest wykorzystywana jedynie w celu realizacji projektu. W przeciwnym razie kwalifikowalna
jest tylko cze$¢ kosztéw odpowiadajagca wykorzystaniu w ramach projektu.

I1.1.4.4. Biura beneficjenta koficowego
Koszty nabycia, zbudowania, remontu lub najmu biur na typowe czynnosci beneficjenta koncowego nie s3
kwalifikowalne. Koszty te stanowig koszty posrednie (zob. pkt 11.2).

IL1.5. Towary konsumpcyjne, zaopatrzenie i ustugi ogélne

1. Koszty nabycia towaréw konsumpcyjnych, zaopatrzenia i uslug ogélnych sa kwalifikowalne, pod
warunkiem Ze mozna je zidentyfikowaé oraz ze sg bezposrednio potrzebne do realizacji projektu.

2. Natomiast materialy biurowe oraz wszelkie rodzaje drobnych administracyjnych towaréw konsumpcyjnych,
zaopatrzenia, koszty goszczenia oraz ustug ogdlnych (telefonu, Internetu, poczty, sprzatania biura, ustug
komunalnych, ubezpieczenia, szkolen personelu, zatrudnienia pracownikéw itd.) nie sa bezposrednimi
wydatkami kwalifikowalnymi; stanowig one koszty posrednie, jak wskazano w pkt I1.2.

I.1.6. Podwykonawstwo

1. Jako zasade ogélng nalezy przyja¢, ze beneficjenci koficowi musza posiadaé¢ mozliwo$¢ samodzielnego
wykonania dziatan w ramach projektu. Z tego wzgledu podwykonawstwo musi by¢ ograniczone i nie moze
przekracza¢ 40 % bezposrednich wydatkéw kwalifikowalnych projektu, chyba ze zostanie to wlasciwie
uzasadnione i zatwierdzone z wyprzedzeniem przez instytucje odpowiedzialng.

2. Wydatki zwigzane z nast¢pujacymi rodzajami podwykonawstwa sa nickwalifikowalne do wspélfinanso-
wania przez Fundusz:

a)  podwykonawstwo zadan zwigzanych z ogdlnym zarzadzaniem projektem;

b)  podwykonawstwo, ktére zwicksza koszty projektu bez dodania proporcjonalnej wartosci;
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¢)  podwykonawstwo przez posrednikéw lub doradcow z zaplata okreslang jako udzial facznego kosztu
projektu, chyba ze taka zaplata jest uzasadniona przez beneficjenta koicowego poprzez odniesienie
do rzeczywistej wartosci $wiadczonej pracy lub ushug.
3. W kazdym przypadku podwykonawcy musza zobowiazal si¢ do dostarczenia wszystkim instytucjom
audytowym i kontrolnym wszelkich wymaganych informacji w zwiazku z wykonywanymi dziataniami.
IL1.7.  Koszty wynikajace bezposSrednio z wymogéw zwigzanych ze wspélfinansowaniem
unijnym

Koszty ponoszone w celu spelnienia wymogéw zwigzanych ze wspélfinansowaniem unijnym, na przyklad w
zwiazku z upublicznieniem, przejrzystoScia, oceng projektu, audytem zewngtrznym, gwarancjami bankowymi,
thumaczeniami itd., sa kwalifikowalne jako koszty bezposrednie.

I.1.8.  Wynagrodzenie ekspertéw

Koszty obstugi prawnej, notarialnej oraz dotyczace ekspertéw technicznych i finansowych sa kwalifikowalne.

I.1.9. Szczegdlne wydatki zwiazane z grupami docelowymi

1.

Szczegdlne wydatki na rzecz grup docelowych zgodnie ze $rodkami wyszczeg6lnionymi w art. 5 aktu
podstawowego polegaja na pelnym lub czg$ciowym wsparciu w formie:

a)  zwrotu kosztéw poniesionych przez beneficjenta na rzecz grup docelowych;

b)  pokrycia kosztéw poniesionych przez osoby powracajace, ktore beneficjent koficowy zwraca osobom
powracajgcym;

¢)  wyplaty bezzwrotnych kwot ryczaltowych (tak jak w przypadku ograniczonego wsparcia na
rozpoczecie dzialalnosci gospodarczej oraz zachet finansowych dla 0s6b powracajacych, opisanych w
art. 5 ust. 8 1 9 aktu podstawowego).

Wydatki te sa kwalifikowalne pod nastgpujacymi warunkami:

a)  beneficjent koficowy przechowuje wymagane informacje oraz dowody na to, ze osoby otrzymujace
wsparcie nalezag do szczegblnych grup docelowych okreslonych w art. 5 aktu podstawowego i
znajduja si¢ w opisanej tam sytuacji, co sprawia, ze kwalifikuja si¢ do otrzymania takiej pomocy;

b)  beneficjent konicowy przechowuje wymagane informacje na temat osob powracajacych otrzymuja-
cych pomoc, aby umozliwi¢ odpowiednia identyfikacje tych oséb, dat¢ ich powrotu do kraju;
przechowuje takze dowody na to, ze osoby te otrzymaly wspomniang pomoc;

¢)  beneficjent koncowy przechowuje dowody udzielenia wsparcia (takie jak faktury i rachunki), a w
przypadku kwot ryczaltowych nalezy przechowywaé dowody, ze dane osoby otrzymaly takie

wsparcie.

Przechowywanie i przetwarzanie wyzej wymienionych informacji musi odbywa¢ sie zgodnie z krajowymi
przepisami o ochronie danych.

Srodki pomocowe otrzymane po powrocie do kraju trzeciego, takie jak szkolenia i pomoc w znalezieniu
zatrudnienia, krotkoterminowe $rodki potrzebne w procesie reintegracji oraz pomoc udzielana po
powrocie, opisane odpowiednio w art. 5 ust. 5, 8 i 9 aktu podstawowego, nie moga by¢ stosowane przez
dluzej niz 6 miesigcy od powrotu obywatela kraju trzeciego.

I1.2. Posrednie wydatki kwalifikowalne

1.

Koszty posrednie dotycza kategorii wydatkéw, ktorych nie mozna zidentyfikowal jako szczegdlnych
kosztéw zwigzanych bezposrednio z projektem. Staly udzial procentowy lacznej wysokosci bezposrednich
wydatkéw kwalifikowalnych moze by¢ kwalifikowalny jako koszty posrednie, pod warunkiem ze:

a)  koszty posrednie s3 utrzymane na minimalnym poziomie, a dokladny udzial procentowy kosztéw
posrednich jest okreslony przez panstwo czlonkowskie zaleznie od jego potrzeb;

b)  koszty posrednie sa przewidziane w planie budzetowym projektu;
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¢)  koszty posrednie nie uwzgledniaja kosztéw przypisanych do innej pozycji budzetowej w projekcie;

d)  koszty posrednie nie sg finansowane z innych Zrédel. Organizacje otrzymujace dotacje na dzialalnosé
z budzetu UE i/lub pafstw czlonkowskich nie moga wlaczy¢ kosztéw posrednich do swojego planu
budzetowego;

e)  zasadg ogdlng jest okreslanie stalego udzialu procentowego kosztéw posrednich na poziomie
maksymalnie 20 % lacznej kwoty bezposrednich wydatkéw kwalifikowanych. Natomiast staly udzial
procentowy kosztow posrednich nie moze przekroczyé 10 %, gdy:

— instytucja odpowiedzialna dziala jako organ wdrazajacy zgodnie z art. 7 ust. 3, lub

—  podwykonawstwo przekracza 40 % bezposrednich wydatkow kwalifikowalnych.

2. Udzial procentowy kosztéw posrednich obejmuje nast¢pujace wydatki:
a)  koszty personelu niekwalifikowalne jako koszty bezposrednie, jak w pkt 11.1.1.1 ppkt 1;
b)  wydatki administracyjne i kierownicze, jak koszty zidentyfikowane w pkt 11.1.5.2;
¢)  oplaty i prowizje bankowe (z wyjatkiem gwarancji bankowych, jak okreslono w pkt 11.1.7);

d)  amortyzacja nieruchomosci i koszty dzialania zwigzane z codziennymi czynno$ciami administra-
cyjnymi, jak koszty okreslone w pkt 11.1.4.4;

e)  wszystkie koszty zwigzane z projektem, lecz wykluczone z czgdci 1.1 ,Bezpo$rednie wydatki
kwalifikowalne”.

L. Wydatki niekwalifikowalne

Nastepujace koszty sa niekwalifikowalne:

(S

)

b)

VAT, chyba ze beneficjent koficowy udowodni, Ze nie jest w stanie go odzyskaé;

zysk z kapitatu, zadluzenie i oplaty za obstuge zadluzenia, odsetki od debetu, prowizje z tytulu wymiany walut oraz
straty z tego tytulu, rezerwy na straty lub potencjalne przyszle zobowigzania, nalezne odsetki, watpliwe
wierzytelnoéci, mandaty, kary finansowe, koszty postepowania sadowego oraz zbyt wysokie lub nieuzasadnione

wydatki;

koszty reprezentacyjne wylacznie dla personelu projektu. Uzasadnione koszty goszczenia na imprezach towarzyskich
w interesie projektu, na przyklad na koniec projektu lub spotkania grupy sterujacej projektem, sa dopuszczalne;

koszty zadeklarowane przez beneficjenta koricowego objete innym projektem lub programem prac dotowanym przez
Wspdlnote;

zakup ziemi;

koszty personelu dotyczace urzgdnikéw, ktérzy pracuja na rzecz realizacji projektu poprzez wykonywanie dziatai
stanowigcych element ich typowych czynnosci;

aporty.

IV. Koszty pokryte przez dochéd przeznaczony na okreslony cel

W odpowiednio uzasadnionych przypadkach wspétfinansowanie projektu w zakresie wkladu beneficjenta koficowego
oraz partneréw w ramach projektu moze skladac si¢ czg¢sciowo z wkladéw w postaci pracy wykonanej przez stalych
urzednikéw zatrudnionych w tych instytucjach i zaangazowanych w projekt. W takim przypadku koszty nie sa
kwalifikowalne ani jako bezpo$rednie, ani posrednie koszty personelu, jak okreslono w pkt IL.1.1 oraz I1.2, ale jako
koszty pokryte przez dochdd przeznaczony na okreslony cel.

Wklady te nie moga przekraczaé 50 % lacznego wkladu beneficjenta koricowego. W takim przypadku stosuje si¢
nastgpujgce zasady:

a)  zadania urzednikéw publicznych sa zwigzane konkretnie z realizacjg projektu i nie wynikaja z ustawowej
odpowiedzialnosci instytucji publicznej;
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b)  urzednicy publiczni, ktérym powierzono realizacj¢ projektu sa oddelegowani na mocy odpowiednio
udokumentowanej decyzji wlasciwej instytucji;

¢)  warto§¢ tego rodzaju wkladéw moze podlegaé kontroli, nie moze przekraczaé rzeczywistych kosztow i musi
by¢ odpowiednio uzasadniona w dokumentach ksiggowych instytucji publicznej.

V. Pomoc techniczna z inicjatywy panstw cztonkowskich

1. Zinicjatywy kazdego paristwa cztonkowskiego nastepujace Srodki pomocy technicznej sg kwalifikowalne dla kazdego
programu rocznego w ramach limitéw okreslonych w art. 17 aktu podstawowego:

a)  wydatki zwigzane z przygotowaniem, wyborem, wycena, zarzadzaniem i monitoringiem dziatan (w tym sprzetu
komputerowego i towaréw konsumpcyjnych);

b)  wydatki zwigzane z audytami i kontrolami na miejscu obejmujacymi dziatania lub projekty;

¢)  wydatki zwigzane z oceng dzialan lub projektow;

d)  wydatki zwigzane z informacjg, rozpowszechnianiem i przejrzystoscia dziatar;

¢)  wydatki z tytulu nabycia, instalacji i obstugi komputerowych systeméw zarzadzania, monitoringu i oceny
Funduszu;

f)  wydatki na spotkania komitetéw monitorujacych i podkomitetéw zwigzanych z realizacja dziatan. Wydatki te
mogg réwniez uwzglednial koszty ekspertéw i innych uczestnikoéw takich komitetow, w tym uczestnikéw z
krajow trzecich, jesli ich obecnos¢ jest konieczna do skutecznej realizacji dziatan;

g)  wydatki na pensje, w tym skladki na ubezpieczenie spoleczne, lecz jedynie w przypadku:

—  pracownikéw stuzby cywilnej i innych urzednikéw publicznych oddelegowanych do prowadzenia dziatan
okre$lonych w lit. a)—f) na podstawie odpowiednio udokumentowanej decyzji wlasciwej instytucji,

— innego personelu zatrudnionego do wykonania zadan okreslonych w lit. a)-f),

—  okres oddelegowania lub zatrudnienia nie moze przekraczaé koricowej daty kwalifikowalnosci przyjetej w
decyzji zatwierdzajacej pomoc.

2. W ramach pomocy technicznej mozna finansowaé wydatki poniesione przez dowolng z nastgpujacych instytucji:
odpowiedzialng, delegowana, audytowa lub certyfikujaca.

3. Dzialania i platnosci zwigzane z pomoca techniczng musza zosta¢ wykonane po dniu 1 stycznia roku okreslonego w
decyzji finansowej zatwierdzajacej programy roczne panstw cztonkowskich. Okres kwalifikowalnosci trwa do korica
czerwea roku N (') +2 lub dowolnej pdzniejszej daty przed uplywem terminu przedkladania sprawozdania
koncowego z realizacji programu rocznego.

4. Wszelkie zamdwienia musza by¢ przeprowadzane zgodnie z krajowymi zasadami zamowien przyjetymi w danym
panstwie cztonkowskim.

5. Panstwa czlonkowskie moga wykorzysta¢ srodki na pomoc techniczng dla Funduszu razem ze $rodkami na pomoc

0

techniczng dla niektérych lub wszystkich czterech funduszy. Jednakze w tym przypadku tylko cz¢$é kosztow w
zwiazku z realizacja wsp6lnych srodkéw w ramach tego Funduszu jest kwalifikowalna w ramach Funduszu, a paistwo
czonkowskie zapewnia, ze:

a)  cze$¢ kosztéw na wspdlne Srodki jest podejmowana z odpowiedniego Funduszu w spos6b uzasadniony i
weryfikowalny; oraz

b)  koszty nie sa finansowane podwojnie.

Gdzie ,N” oznacza rok wskazany w decyzji o finansowaniu zatwierdzajacej programy roczne panstw cztonkowskich.
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