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SAD,
uwzgledniajac art. 224 regulaminu postgpowania (1),

ZWaZywszy, ze W trosce o przejrzysto$¢, pewno$¢ prawa i prawidtowe wdrozenie przepiséw regulaminu postgpowania
nalezy uja¢ w przepisach wykonawczych kompetencje sekretarza, w szczegélnosci w odniesieniu do prowadzenia
rejestru i akt spraw, usuwania brakéw pism procesowych i materiatéw, ich doreczania oraz oplat kancelaryjnych,

zwazywszy, ze zgodnie z art. 37 regulaminu postepowania nalezy ustali¢ oplaty kancelaryjne,

zwazywszy, ze w celu zapewnienia prawidlowego przebiegu postgpowania nalezy udostepnié¢ przedstawicielom stron, to
jest zaréwno adwokatom lub radcom prawnym, jak i pelnomocnikom w rozumieniu art. 19 Protokotu w sprawie
statutu Trybunalu Sprawiedliwo$ci Unii Europejskiej (zwanego dalej ,statutem”), praktyczne instrukcje w przedmiocie
sposobu skladania pism procesowych i materialéw oraz jak najlepszego przygotowania do rozpraw przed Sadem,

zwazywszy, ze niniejsze praktyczne przepisy wykonawcze wyjasniaja, usciSlajg i uzupelniajg niektére przepisy
regulaminu postgpowania i majg na celu umozliwienie przedstawicielom stron uwzglednienia elementéw, jakie Sad musi
wzigé pod uwage, w szczegblnosci odnoszacych si¢ do skladania pism procesowych i materiatéw, ich redagowania,
przektadu i thumaczen konferencyjnych w toku rozprawy,

uwzgledniajac specyfike kwestii zwigzanych z zachowaniem poufnosci pism procesowych i materiatéw,

zwazywszy, ze rola sekretarza jest czuwanie nad zgodnoscia pism procesowych i materialéw wiaczanych do akt sprawy
z postanowieniami statutu oraz przepisami regulaminu postgpowania i niniejszymi praktycznymi przepisami
wykonawczymi,

(") Regulamin postgpowania przed Sagdem (Dz.U.L 105 z 23.4.2015, 5. 1).
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zwazywszy, ze skladanie pism procesowych i materialéw niezgodnych z postanowieniami statutu oraz przepisami
regulaminu postgpowania i niniejszymi praktycznymi przepisami wykonawczymi przyczynia si¢ do wydtuzenia, niekiedy
ZNaczaco, czasu trwania postgpowania i podniesienia kosztéw postepowania,

zwazywszy, ze dzialajagc zgodnie z niniejszymi praktycznymi przepisami wykonawczymi przedstawiciele stron,
wystepujacy w roli wspotpracownikéw wymiaru sprawiedliwosci, dzigki ich lojalnosci procesowej przyczyniajg si¢ do
skutecznosci wymiaru sprawiedliwosci, umozliwiajgc Sadowi skuteczne przetwarzanie skladanych przez nich pism
procesowych i materialéw, i nie narazaja si¢ na zastosowanie wzgledem nich, w odniesieniu do kwestii uregulowanych w
niniejszych praktycznych przepisach wykonawczych, art. 139 lit. a) regulaminu postgpowania,

ZWaZywszy, ze powtarzajgce si¢ naruszenia wymog6w regulaminu postegpowania lub niniejszych praktycznych przepiséw
wykonawczych, wymagajace wezwania do usuniecia brakéw, moga skutkowaé konieczno$cig zwrotu kosztow
koniecznych czynnosci Sadu, zgodnie z art. 139 lit. ¢) regulaminu postgpowania,

zwazywszy, ze przetwarzanie informacji lub materialéw przedstawionych w trybie art. 105 § 1 lub art. 105 § 2
regulaminu postgpowania jest regulowane decyzja przyjeta przez Sad na podstawie art. 105 § 11 regulaminu
postepowania,

po konsultacji z pelnomocnikami panstw czlonkowskich, instytucji interweniujacych w postepowaniach przed Sadem,
Urzedu Harmonizacji w ramach Rynku Wewnetrznego (znaki towarowe i wzory) (OHIM) i Rady Adwokatur i
Stowarzyszen Prawniczych Europy (CCBE),

PRZYJMUJE NASTEPUJACE PRAKTYCZNE PRZEPISY WYKONAWCZE:

I. SEKRETARIAT

A. Zadania sekretarza

1. Do zadah sekretarza nalezy prowadzenie rejestru Sadu i akt zawistych spraw, przyjmowanie, przekazywanie,
doreczanie dokument6éw i piecza nad nimi, wymiana korespondencji ze stronami, podmiotami wnoszacymi o
dopuszczenie do sprawy w charakterze interwenienta i o przyznanie pomocy prawnej, a takze nadzoér nad
pieczeciami Sadu. Sekretarz czuwa nad pobieraniem opflat kancelaryjnych oraz odzyskiwaniem naleznych kwot
na rzecz kasy Sadu. Jest odpowiedzialny za publikacje Sadu i udostepnianie na stronie internetowej Trybunalu
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej dokumentéw dotyczacych Sadu.

2. Przy wykonywaniu zadan wymienionych w pkt 1 powyzej sekretarza wspomaga zastepca lub zastepcy. Jezeli w
odniesieniu do sekretarza wystapi przeszkoda w wykonywaniu obowiazkéw, odpowiedzialno$¢ za ich wykonanie
spoczywa, zgodnie z porzadkiem pierwszenstwa wynikajacym ze starszenstwa stuzbowego, na jednym z jego
zastepcow, ktéry podejmuje decyzje nalezace do kompetencji sekretarza zgodnie z przepisami regulaminu
postepowania przed Sgdem oraz niniejszymi praktycznymi przepisami wykonawczymi, jak réwniez udzielonymi
mu na ich podstawie upowaznieniami.

B. Godziny otwarcia sekretariatu

3. Sekretariat jest otwarty we wszystkie dni robocze. Za dni robocze uwaza si¢ wszystkie dni z wyjatkiem sobdt,
niedziel i $wiat urzedowych wymienionych w wykazie, o ktérym mowa w art. 58 § 3 regulaminu postgpowania.

4. Jezeli dzien roboczy w rozumieniu pkt 3 powyzej jest dla urzednikéw i innych pracownikéw instytucji dniem
wolnym od pracy, mozliwo$¢ skontaktowania si¢ z sekretariatem w godzinach otwarcia zapewnia personel
pelnigcy dyzur.

5. Godziny otwarcia sekretariatu s nastgpujace:

— przed potudniem: od poniedziatku do pigtku w godzinach od 9.30 do 12.00,
— po potudniu: od poniedzialku do czwartku w godzinach od 14.30 do 17.30, w piatki w godzinach od 14.30

do 16.30.
6. Na pét godziny przed rozpoczeciem rozprawy sekretariat jest otwarty dla przedstawicieli stron wezwanych na
rozprawe.
7. Poza godzinami otwarcia sekretariatu pisma procesowe mogg zostaé skutecznie ztozone straznikowi przy wejsciu

do budynkéw Trybunalu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej, zaréwno w ciggu dnia, jak i w nocy. Straznik
odnotowuje date i godzing wplywu, ktéra ma walor autentycznosci, a na zadanie wydaje pokwitowanie.
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C. Rejestr
8. Do rejestru wpisuje si¢ wszystkie dokumenty wlaczane do akt spraw wniesionych do Sadu.
9. Do rejestru wpisuje si¢ réwniez informacje lub materialy przedstawione na podstawie art. 105 § 1 lub

art. 105 § 2 regulaminu postepowania, ktorych przetwarzanie jest regulowane decyzja przyjeta przez Sad na
podstawie art. 105 § 11 regulaminu postgpowania.

10.  Wpisy do rejestru sa numerowane w porzadku rosngcym i w sposéb ciggly. Dokonywane sa w jezyku
postepowania i zawieraja informacje niezbedne dla zidentyfikowania dokumentu, w szczegélnosci date jego
zlozenia i wpisu, numer sprawy i rodzaj dokumentu.

11.  Rejestr prowadzony w formie elektronicznej jest opracowany w taki sposéb, aby niemozliwe bylo usunigcie z
niego zadnego wpisu, a kazda zmiana wpisu byla rozpoznawalna.

12.  Numer porzadkowy wpisu do rejestru jest umieszczany na pierwszej stronie kazdego dokumentu pochodzacego
od Sadu.

13.  Wzmianka o wpisie do rejestru, wskazujaca numer porzadkowy, date zlozenia i date wpisu, jest zamieszczana na
oryginale kazdego pisma procesowego zlozonego przez strony lub na wersji uznanej za oryginal tego pisma ()
oraz na kazdym odpisie, ktdry jest im dorgczany. Wzmianke te sporzadza si¢ w jezyku postepowania.

14.  Przez dat¢ zlozenia, o ktérej mowa w pkt 13 powyzej, rozumie si¢ stosownie do przypadku: date otrzymania
pisma procesowego przez sekretariat, date, o ktérej mowa w art. 5 decyzji Sadu z dnia 14 wrze$nia 2011 r.,
date, o ktérej mowa w pkt 7 powyzej, lub — w przypadkach przewidzianych w art. 54 akapit pierwszy statutu i
art. 8 ust. 1 zalacznika do tego statutu — date zlozenia pisma procesowego u sekretarza Trybunalu Sprawied-
liwosci lub sekretarza Sadu do spraw Stuzby Publiczne;.

D. Numer sprawy

15.  Z chwilg wpisania do rejestru skargi wszczynajacej postepowanie sprawie nadaje si¢ numer porzadkowy.
Poprzedzony jest on oznaczeniem ,T-, a po numerze wskazuje si¢ rok. W odniesieniu do odwolania od
orzeczenia Sgdu do spraw Stuzby Publicznej Unii Europejskiej po numerze tym umieszcza si¢ odpowiednig
wzmianke.

16.  Wnioski o zastosowanie $rodkéw tymczasowych, wnioski o dopuszczenie do sprawy w charakterze interwe-
nienta, wnioski o sprostowanie lub wykladni¢ orzeczen, wnioski o uzupelnienie orzeczen, skargi o wznowienie
postepowania, sprzeciwy wobec wyroku zaocznego, powddztwa osoby trzeciej przeciwko prawomocnemu
orzeczeniu, wnioski o ustalenie kosztéw oraz wnioski o przyznanie pomocy prawnej w toczacych si¢ sprawach
otrzymujg ten sam numer porzadkowy co sprawa gléwna, ze wzmianka wskazujacy, Ze chodzi o odrebne
postepowania szczegdlne.

17.  Wniosek o przyznanie pomocy prawnej zlozony z zamiarem wniesienia skargi otrzymuje numer porzadkowy
poprzedzony oznaczeniem ,T-", po ktérym wskazuje si¢ rok i umieszcza odpowiednig wzmianke.

18.  Skarga, ktérej wniesienie bylo poprzedzone wnioskiem o przyznanie pomocy prawnej, otrzymuje ten sam numer
sprawy co ten wniosek.

19.  Sprawa przekazana Sadowi przez Trybunal Sprawiedliwosci do ponownego rozpoznania w wyniku uchylenia
orzeczenia Sadu lub poddania orzeczenia Sadu szczegdlnej procedurze kontroli otrzymuje numer uprzednio jej
przydzielony w postepowaniu przed Sadem, po ktérym umieszcza si¢ odpowiednig wzmianke.

20.  Numer porzadkowy sprawy ze wskazaniem stron jest podawany w pismach procesowych, korespondencji
dotyczacej sprawy, jak rowniez, z zastrzezeniem przepisow art. 66 regulaminu postgpowania, w publikacjach
Sadu i w dokumentach Sadu udostgpnianych na stronie internetowej Trybunalu Sprawiedliwosci Unii
Europejskiej.

(") W rozumieniu art. 3 decyzji Sadu z dnia 14 wrze$nia 2011 r. w sprawie skladania i doreczania dokumentéw procesowych za posred-
nictwem aplikacji e-Curia (Dz.U. C 289 2 1.10.2011, 5. 9, zwanej dalej ,decyzja Sadu z dnia 14 wrzesnia 2011 r.”).
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E. Akta sprawy i wglad do akt sprawy

E.1. Prowadzenie akt sprawy

21.  Akta sprawy zawierajg: pisma procesowe, w stosownym przypadku wraz z zalgcznikami, ktére bierze si¢ pod
uwage do celéw rozstrzygnigcia sprawy, zawierajagce podpisang przez sekretarza wzmianke, o ktorej mowa w
pkt 13 powyzej; korespondencje ze stronami; w stosownym przypadku sprawozdanie na rozprawe, protokét
rozprawy, protok6t posiedzeni wyznaczanych w celu przeprowadzenia dowodu oraz decyzje wydane w toku tej

sprawy.
22.  Dokumentom wigczanym do akt sprawy nadaje si¢ numer biezacy.

23.  Wersje poufne i wersje niepoufne pism procesowych i zalagcznikéw do nich sa przechowywane oddzielnie w
aktach sprawy.

24.  Dokumenty odnoszace si¢ do postepowan szczeg6lnych, o ktérych mowa w pkt 16 powyzej, sa przechowywane
oddzielnie w aktach sprawy.

25.  Pismo procesowe i zalaczniki do niego, przedstawione w sprawie i wilaczone do jej akt, nie mogg zostaé
uwzglednione przy rozpoznawaniu innej sprawy.

26.  Po zakonczeniu postgpowania przed Sadem sekretariat zamyka i archiwizuje akta sprawy. Zamkniete akta
zawierajg karte przegladowa obejmujaca spis wszystkich wiaczonych do nich dokumentéw ze wskazaniem ich
numer6éw oraz karte tytutowa z oznaczeniem numeru porzadkowego sprawy, stron i daty zamkniecia sprawy.

27.  Przetwarzanie informacji lub materiatéw przedstawionych na podstawie art. 105 § 1 lub art. 105 § 2 regulaminu
postepowania jest regulowane decyzja przyjeta przez Sad na podstawie art. 105 § 11 regulaminu postgpowania.

E.2. Wglgd do akt sprawy

28.  Przedstawiciele stron gléwnych w sprawie przed Sadem majg prawo wgladu w sekretariacie do akt sprawy, w
tym przedlozonych Sadowi akt administracyjnych, oraz zadania odpiséw pism procesowych lub wyciagdéw z akt
sprawy i rejestru.

29.  Przedstawiciele stron dopuszczonych zgodnie z art. 144 regulaminu postgpowania do sprawy w charakterze
interwenienta maja takie samo prawo wgladu do akt sprawy co strony gléwne, z zastrzezeniem przepiséw
art. 144 §§ 5 i 7 regulaminu postgpowania.

30. W sprawach polaczonych przedstawiciele wszystkich stron majg prawo wgladu do akt spraw, ktérych dotyczy
polaczenie, z zastrzezeniem przepisow art. 68 § 4 regulaminu postepowania.

31.  Osoby, ktére zlozyly na podstawie art. 147 regulaminu postepowania wniosek o przyznanie pomocy prawnej
bez posrednictwa adwokata lub radcy prawnego, maja prawo wgladu do akt dotyczacych pomocy prawnej.

32. Wglad do wersji poufnej pism procesowych oraz, w stosownym przypadku, zalacznikéw do nich, przystuguje
jedynie stronom, w stosunku do ktérych nie postanowiono o zachowaniu poufnosci.

33. Do informacji lub materialéw przedstawionych na podstawie art. 105 § 1 lub art. 105 § 2 regulaminu
postepowania odnosi si¢ pkt 27 powyzej.
F. Oryginaly wyrokéw i postanowien

34.  Oryginaly wyrokéw i postanowien Sadu przechowuje sie, w porzadku chronologicznym, w archiwum
sekretariatu. Uwierzytelniony ich odpis sklada si¢ do akt sprawy.

35.  Na wniosek stron sekretarz wydaje im odpis wyroku lub postanowienia, w stosownym przypadku w wersji
niepoufnej.

36.  Na wniosek 0séb trzecich sekretarz moze wydac im zwykly odpis wyroku lub postanowienia wylacznie wtedy,
gdy orzeczenia te nie sg jeszcze publicznie dostgpne i nie zawierajg poufnych danych.
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37.  Postanowienia zawierajgce sprostowanie wyroku lub postanowienia, wyroki lub postanowienia zawierajace
wykladnie wyroku lub postanowienia, wyroki wydane w nastgpstwie sprzeciwu od wyroku zaocznego, wyroki i
postanowienia wydane wskutek powddztwa osoby trzeciej przeciwko prawomocnemu orzeczeniu lub skargi o
wznowienie postgpowania oraz wyroki lub postanowienia wydane przez Trybunal Sprawiedliwosci w
postepowaniu odwolawczym lub w ramach szczegdlnej procedury kontroli orzeczen Sadu sa odnotowywane na
marginesie oryginalu danego wyroku lub postanowienia; ich oryginal lub uwierzytelniony odpis zalacza si¢ do
oryginatu wyroku lub postanowienia.

G. Przeklady

38.  Zgodnie z art. 47 regulaminu postgpowania sekretarz zapewnia, na wniosek sedziego, rzecznika generalnego lub
strony, przeklad wszystkich wypowiedzi pisemnych i ustnych przedstawionych w toku postepowania na jezyk
postepowania lub, w stosownym przypadku, na inny jezyk, o ktérym mowa w art. 45 § 1 regulaminu
postepowania. Jezeli na potrzeby zapewnienia prawidlowego przebiegu postgpowania niezbedny jest przektad na
inny jezyk wymieniony w art. 44 regulaminu postgpowania, sekretarz zapewnia dokonanie réwniez tego
przekladu.

H. Swiadkowie i biegli

39.  Sekretarz podejmuje niezbedne Srodki w celu wykonania postanowien o wyznaczeniu bieglych i przestuchaniu
$wiadkow.

40.  Sekretarz odbiera od $wiadkéw dokumenty potwierdzajace wysoko$¢ poniesionych przez nich wydatkéw i
utraconych zarobkéw, a od bieglych rachunek wykazujacy naklad pracy i wydatki.

41.  Sekretarz jest odpowiedzialny za wyplacenie z kasy Sadu kwot naleznych $wiadkom i bieglym na podstawie
regulaminu postgpowania. W razie sporu co do wysokosci tych kwot sekretarz zwraca si¢ do prezesa o
rozstrzygniecie.

I. Oplaty kancelaryjne

42.  Za wydanie wyciagu z rejestru zgodnie z art. 37 regulaminu postgpowania sekretarz pobiera oplate kancelaryjna
w wysokosci 3,50 EUR za strone uwierzytelnionego odpisu i 2,50 EUR za strong zwyklego odpisu.

43.  Za wydanie stronie na jej wniosek, zgodnie z art. 38 § 1 regulaminu postgpowania, odpisu pisma procesowego
lub wyciagu z akt sprawy w wersji papierowej sekretarz pobiera oplate kancelaryjng w wysokosci 3,50 EUR za
strong uwierzytelnionego odpisu i 2,50 EUR za strong zwyklego odpisu.

44.  Za wydanie stronie na jej wniosek, zgodnie z art. 38 § 1 lub art. 170 regulaminu postgpowania, odpisu postano-
wienia lub wyroku do celéw egzekucji sekretarz pobiera oplate kancelaryjng w wysokosci 3,50 EUR za strong.

45.  Za wydanie osobie trzeciej na jej wniosek, zgodnie z pkt 36, zwyklego odpisu wyroku lub postanowienia
sekretarz pobiera oplate kancelaryjng w wysokosci 2,50 EUR za strong.

46.  Za zapewniony przez sekretarza na wniosek strony przeklad pisma procesowego lub wyciagu z akt sprawy,
ktérego obszerno$¢ uznaje si¢ zgodnie z art. 139 lit. b) regulaminu postepowania za nadzwyczajna, pobiera si¢
oplate kancelaryjna w wysokosci 1,25 EUR za wiersz.

47. W przypadku powtarzajgcych si¢ naruszen wymogéw regulaminu postgpowania lub niniejszych praktycznych
przepiséw wykonawczych przez strong lub podmiot wnoszacy o dopuszczenie do sprawy w charakterze interwe-
nienta sekretarz pobiera, zgodnie z art. 139 lit. ¢) regulaminu postgpowania, oplate kancelaryjng w wysokosci
nieprzekraczajacej 7 000 EUR (2 000-krotno$¢ kwoty 3,50 EUR, o ktdrej mowa w pkt 42-44 powyzej).
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J. Odzyskiwanie kwot

48.  Jezeli nalezy odzyska¢ na rzecz kasy Sadu kwoty wyplacone tytulem pomocy prawnej, kwoty wyplacone
$wiadkom i bieglym lub poniesione przez Sad koszty, ktérych mozna bylo uniknaé w rozumieniu art. 139 lit. a)
regulaminu postgpowania, sekretarz wzywa do ich zaplaty strone, ktéra powinna je pokry¢.

49. W przypadku braku wplaty kwot, o ktérych mowa w pkt 48 powyzej, w terminie wyznaczonym przez
sekretarza, moze on zwréci¢ si¢ do Sadu o wydanie postanowienia stanowigcego tytul egzekucyjny i w razie
potrzeby skierowaé go do egzekucji.

50.  Jezeli nalezy odzyskaé na rzecz kasy Sadu oplaty kancelaryjne, sekretarz wzywa do ich zaplaty strone lub osobe
trzecia, ktora powinna je pokry¢.

51. W przypadku braku wplaty kwot, o ktérych mowa w pkt 50 powyzej, w terminie wyznaczonym przez
sekretarza, moze on wyda¢ na podstawie art. 35 § 4 regulaminu postgpowania decyzje¢ stanowiaca tytul
egzekucyjny i w razie potrzeby skierowac ja do egzekucji.

K. Publikacje i oglaszanie dokumentéw w Internecie

52.  Sekretarz jest odpowiedzialny za oglaszanie w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej nazwisk wybranych przez
Sad prezesa i wiceprezesa Sadu oraz prezeséw izb, skladu izb i kryteridw przydzielania im spraw, kryteriéw
przyjetych do — stosownie do przypadku — uzupelnienia skladu orzekajacego lub osiggniecia kworum w razie
wystgpienia przeszkody w wykonywaniu obowigzkéw w odniesieniu do czlonka skladu orzekajacego, nazwiska
wybranych przez Sad sekretarza i ewentualnie zastepcy lub zastepcow sekretarza oraz dat wakacji sadowych.

53.  Sekretarz jest odpowiedzialny za oglaszanie w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej decyzji, o ktérych mowa w
art. 11 § 3, art. 57 § 4, art. 74 i art. 105 § 11 regulaminu postepowania.

54.  Sekretarz jest odpowiedzialny za publikacje w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej formularza pomocy sadowej.

55.  Sekretarz jest odpowiedzialny za publikacje w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej komunikatéw o wniesionych
skargach i orzeczeniach koficzacych postgpowanie w sprawie, z wyjatkiem orzeczen konczacych postgpowanie w
sprawie wydanych przed doreczeniem skargi pozwanemu.

56. Do zadan sekretarza nalezy udostgpnianie orzecznictwa Sadu zgodnie z zasadami okreslonymi przez Sad. Zasady
te sa zamieszczone na stronie internetowej Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskie;.

1. PRZEPISY OGOLNE DOTYCZACE ROZPOZNAWANIA SPRAW

A. Doreczenia
57.  Doreczen dokonuje sekretariat zgodnie z art. 57 regulaminu postgpowania.

58. Do odpisu pisma podlegajacego doreczeniu zalgcza si¢ pismo przewodnie wskazujace numer sprawy, numer w
rejestrze oraz zwigzle przedstawienie charakteru pisma podlegajacego dorgczeniu.

59. W razie dorgczenia pisma zgodnie z art. 57 § 2 regulaminu postgpowania adresata powiadamia si¢ o tym
doreczeniu poprzez przekazanie, za poSrednictwem aplikacji e-Curia lub faksu, pisma przewodniego, zwracajac
jego uwage na przepisy art. 57 § 2 regulaminu postgpowania.

60.  Dowdd doreczenia przechowuje si¢ w aktach sprawy.

61. Jezeli pelna wersja zalacznika do pisma procesowego zostala zlozona, zgodnie z art. 72 § 4 regulaminu
postepowania, tylko w jednym egzemplarzu ze wzgledu na jego objeto$¢, sekretarz informuje o tym strony, ze
wskazaniem, Ze mogg zapoznac si¢ z zalgcznikiem w sekretariacie.
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62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

W razie bezskutecznej proby doreczenia skargi pozwanemu sekretarz wyznacza skarzacemu termin, stosownie
do przypadku, do wskazania dodatkowych informacji do celéw doreczenia lub by ustalié, czy zgadza si¢ on na
skorzystanie na wiasny koszt z ustug woznego sadowego w celu dokonania kolejnego doreczenia.

B. Terminy

W odniesieniu do art. 58 § 1 lit. a) i b) regulaminu postgpowania, jezeli termin oznaczony jest w tygodniach,
miesigcach lub latach, uplywa on z konicem tego dnia w ostatnim tygodniu, miesigcu lub roku terminu, ktéry
nazwg lub datg odpowiada dniowi rozpoczecia biegu terminu, to jest dniowi, w ktérym stanowigce poczatek
biegu terminu zdarzenie nastgpilo lub czynnos¢ zostala podjeta, a nie dnia nastepnego.

Sekretarz wyznacza terminy, o ktérych mowa w regulaminie postgpowania, na podstawie upowaznien
udzielonych przez prezesa.

Zgodnie z art. 62 regulaminu postgpowania pisma procesowe lub materialy, ktore wplywaja do sekretariatu po
uplywie terminu do ich zlozenia, moga zosta¢ dopuszczone wylacznie za zgodg prezesa.

Sekretarz moze przedluzy¢ wyznaczone terminy na podstawie upowaznien udzielonych przez prezesa; w takim
wypadku przedklada prezesowi propozycje dotyczace przedluzenia terminéw. Wnioski o przedtuzenie terminu
powinny by¢ nalezycie uzasadnione i ztozone w stosownym czasie przed uptywem wyznaczonego terminu.

Termin moze zosta¢ przedluzony wigcej niz jeden raz wylacznie z nadzwyczajnych powodéw.

C. Utajnienie tozsamosci

Jezeli strona uzna, Ze jej tozsamo$¢ nie moze zosta¢ publicznie ujawniona w ramach sprawy wniesionej do Sadu,
jest uprawniona do zwrdcenia si¢ do niego na podstawie art. 66 regulaminu postgpowania o utajnienie, W
stosownym przypadku, w calosci lub w czesci, jej tozsamosci w ramach tej sprawy.

Whiosek o utajnienie tozsamosci sklada si¢ w odrebnym pismie zawierajgcym stosowne uzasadnienie.

Dla zachowania skutecznosci utajnienia tozsamos$ci zaleca si¢ zlozenie wniosku na samym poczatku
postepowania. Ze wzgledu na rozpowszechnianie informacji dotyczacych sprawy w Internecie, utajnienie
tozsamosci okazuje si¢ bowiem znacznie trudniejsze do zrealizowania, kiedy komunikat odnoszacy si¢ do danej
sprawy zostal juz opublikowany w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej.

D. Pominigcie danych w obiegu publicznym

Na zasadach przewidzianych w art. 66 regulaminu postgpowania strona moze zlozy¢ wniosek o pominigcie
tozsamosci osob trzecich wymienionych w ramach postgpowania lub pewnych danych o charakterze poufnym w
publicznie dostgpnych dokumentach zwigzanych ze sprawa.

Whiosek o pominigcie danych sklada si¢ w odrebnym pismie. Wniosek ten wskazuje doktadnie objete nim dane i
zawiera uzasadnienie poufnosci wszystkich tych danych.

Dla zachowania skuteczno$ci pominigcia w obiegu publicznym tych danych zaleca si¢ zlozenie wniosku,
stosownie do przypadku, na samym poczatku postepowania, z chwilg zlozenia pisma procesowego zawierajacego
przedmiotowe dane lub niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z nimi. Ze wzgledu na rozpowszechnianie informacji
dotyczacych sprawy w Internecie pominiecie w obiegu publicznym tych danych okazuje si¢ bowiem bardzo
trudne do zrealizowania, kiedy komunikat odnoszacy si¢ do danej sprawy zostal juz opublikowany w Dzienniku
Urzgdowym Unii Europejskiej lub kiedy orzeczenie Sadu, wydane w toku postgpowania lub koriczace postgpowanie
w sprawie, zostalo udostepnione na stronie internetowej Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskie;.
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. PISMA PROCESOWE I ZALACZNIKI DO NICH

A. Skladanie pism procesowych i zalacznikéw do nich

A.1. Za posrednictwem aplikacji e-Curia

74.  Skladanie pism procesowych wylacznie droga elektroniczng jest mozliwe przy wykorzystaniu aplikacji e-Curia
(https:/[curia.curopa.eufe-Curia) z poszanowaniem decyzji Sadu z dnia 14 wrzesnia 2011 r. i warunkéw
korzystania z aplikacji e-Curia. Dokumenty te s3 dostepne na stronie internetowej Trybunalu Sprawiedliwosci
Unii Europejskiej.

75. W razie korzystania z aplikacji e-Curia nie nalezy przekazywaé Sadowi droga pocztowa wersji papierowej pisma
procesowego ani jego uwierzytelnionych odpisow.

76.  Wymienione w pismach procesowych zalaczniki do nich, ktérych charakter nie pozwala na ich zlozenie za
posrednictwem aplikacji e-Curia, moga by¢ przekazywane oddzielnie, na zasadach okreslonych w art. 73 § 2
regulaminu postgpowania, pod warunkiem ujecia ich w wykazie zalgcznikéw dolagczonym do pisma skladanego
za posrednictwem aplikacji e-Curia. W wykazie zalacznikéw nalezy zaznaczy¢ zalgczniki, ktére zostang zlozone
oddzielnie. Zalaczniki te powinny wplynaé do sekretariatu nie pdZniej niz dziesig¢ dni od zlozenia pisma
procesowego za posrednictwem aplikacji e-Curia.

77.  Bez uszczerbku dla wymogéw szczegdlnych niniejsze praktyczne przepisy wykonawcze znajdujg zastosowanie do
pism procesowych skladanych za posrednictwem aplikacji e-Curia.

A.2. Za posrednictwem faksu

78.  Przewidziane w art. 73 § 3 regulaminu postepowania przekazanie do sekretariatu kompletnej kopii oryginatu
pisma procesowego podpisanego wilasnorecznie przez przedstawiciela, wraz z wykazem zalacznikéw, moze
zosta¢ dokonane za posrednictwem faksu na numer: (+ 352) 43.03.21.00.

79.  Pismo procesowe zlozone za posrednictwem faksu uwaza si¢ za zlozone w terminie tylko pod warunkiem
wplywu do sekretariatu oryginalu przeslanego faksem dokumentu podpisanego wlasnorecznie przez przedsta-
wiciela nie pdzniej niz dziesie¢ dni od ztozenia dokumentu, zgodnie z art. 73 § 3 regulaminu postgpowania.

80.  Oryginal dokumentu wlasnorgcznie podpisany przez przedstawiciela powinien zostal wystany niezwlocznie po
jego przekazaniu faksem, bez Zadnych poprawek lub zmian, nawet drobnych.

81. W razie rozbieznosci migdzy oryginalem dokumentu wlasnorecznie podpisanym przez przedstawiciela a kopia
uprzednio przekazang do sekretariatu za posrednictwem faksu, jako date wplywu pod uwage bierze si¢ tylko
date ztozenia podpisanego oryginatu dokumentu.

82.  Zgodnie z art. 73 § 2 regulaminu postegpowania do oryginalu kazdego pisma procesowego wilasnorecznie
podpisanego przez przedstawiciela dolgcza si¢ stosowng liczbe jego uwierzytelnionych odpisow.

83.  Jezeli strona wyrazi, zgodnie z art. 77 § 1 regulaminu postgpowania, zgode na doreczanie jej dokumentéw za
posrednictwem faksu, jej o$wiadczenie powinno wskazywaé numer faksu, na ktéry sekretariat moze dokonywaé
dorgczen. Nalezy wskazac jeden numer faksu; w przeciwnym razie strong wzywa si¢ do usunigcia brakdw.

A.3. Za posrednictwem poczty
84.  Pisma procesowe mozna skladac za posrednictwem poczty na nastepujacy adres:

Sekretariat Sadu Unii Europejskiej
Rue du Fort Niedergriinewald
L-2925 Luksemburg

85.  Zgodnie z art. 73 § 2 regulaminu postgpowania do oryginalu kazdego pisma procesowego wilasnorgcznie
podpisanego przez przedstawiciela dofgcza si¢ stosowng liczbe jego uwierzytelnionych odpisow.
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B. Odmowa przyjecia pism procesowych i materiatéw

86.  Sekretarz odmawia wpisania do rejestru i wiaczenia do akt sprawy pism procesowych i, w stosownym
przypadku, materialéw nieprzewidzianych w regulaminie postgpowania. W przypadkach watpliwych sekretarz
zwraca si¢ do prezesa o rozstrzygnigcie.

87.  Bez uszczerbku dla art. 73 § 3 regulaminu postgpowania i art. 3 decyzji Sadu z dnia 14 wrzesnia 2011 r.
sekretarz przyjmuje wylacznie pisma procesowe opatrzone oryginalnym, zlozonym wilasnorgcznie podpisem
adwokata, radcy prawnego lub pelnomocnika danej strony.

88.  Sekretarz moze zazadaé zlozenia wzoru wlasnorgcznego podpisu adwokata, radcy prawnego lub pelnomocnika,
w razie potrzeby uwierzytelnionego, aby mie¢ mozliwos$¢ kontroli przestrzegania warunku przewidzianego w
art. 73 § 1 regulaminu postgpowania.

89.  Z wyjatkiem przypadkéw wyraznie przewidzianych w regulaminie postgpowania i z zastrzezeniem pkt 108
i 109 ponizej sekretarz odmawia wpisania do rejestru i wilaczenia do akt sprawy pism procesowych lub
materialéw sporzadzonych w jezyku innym niz jezyk postepowania.

90.  Jezeli strona kwestionuje odmowe wpisania przez sekretarza do rejestru i wlaczenia do akt sprawy pisma
procesowego lub materiatu, sekretarz zwraca si¢ do prezesa o rozstrzygniecie, czy dane pismo lub material
nalezy dopuscic.

C. Wymogi dotyczace redagowania pism procesowych i zalacznikéw do nich

C.1. Pisma procesowe

91.  Na pierwszej stronie pisma procesowego podaje si¢ nastepujgce informacje:

a) numer sprawy (T- ...[...), jezeli zostal on juz podany przez sekretariat;

b) tytul dokumentu (skarga, odpowiedZ na skarge, odwolanie, odpowiedZ na odwolanie, replika, duplika,
wniosek o dopuszczenie do sprawy w charakterze interwenienta, uwagi interwenienta, zarzut niedopusz-
czalnosci, uwagi w przedmiocie..., odpowiedzi na pytania itd.);

¢) nazwiska lub nazwy skarzacego, pozwanego, w odpowiednim przypadku interwenienta, oraz wszystkich
pozostalych stron postepowania w przypadku spraw z zakresu wlasnoéci intelektualnej oraz odwolan od
orzeczen Sadu do spraw Stuzby Publicznej;

d) nazwisko lub nazwa strony, w imieniu ktérej pismo procesowe jest wnoszone.

92.  Ustepy pisma procesowego s kolejno ponumerowane w porzadku rosngcym.

93.  Z zastrzezeniem art. 3 decyzji Sadu z dnia 14 wrze$nia 2011 r. wymagane jest, do celéw uwierzytelnienia autora
pisma procesowego, wlasnoreczne podpisanie kazdego pisma procesowego. Celem tego wymogu jest rowniez
upewnienie sie, ze sygnatariusz akceptuje odpowiedzialno$¢ za tre§¢ pisma procesowego. Z powyzszych
wzgledow, w pismach procesowych, ktére nie sg skfadane za posrednictwem aplikagji e-Curia:

— na koricu pisma procesowego powinien zostaé umieszczony wilasnorgczny podpis przedstawiciela strony,
— wlasnoreczny podpis nie moze zosta¢ umieszczony oddzielnie na ostatniej stronie pisma procesowego,

— pisma procesowe podpisane ,z upowaznienia” lub w imieniu kancelarii adwokackiej lub radcéw prawnych
nie moga zostaé przyjete.

94. W razie wickszej liczby przedstawicieli wystarczy, ze pismo procesowe podpisze wlasnorecznie jeden z nich.

95.  Na pierwszej stronie kazdego egzemplarza oryginalu pisma procesowego podpisanego wlasnorecznie przez
przedstawiciela danej strony, ktére nie zostalo zlozone za posrednictwem aplikacji e-Curia i ktére strony maja
obowigzek zlozy¢ na podstawie art. 73 § 2 regulaminu postgpowania, przedstawiciel nanosi wzmianke ,uwierzy-
telniony odpis” i pod wzmianka umieszcza swojg parafe.
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96.  Pisma procesowe redaguje si¢ w sposéb umozliwiajacy elektroniczne przetwarzanie dokumentéw przez Sad, a w
szczeg6lnosci ich cyfryzacje i rozpoznawanie znakéw. W tym celu musza zostaé spelnione nastgpujace wymogi:

a) tekst pisma, na papierze formatu A4 jest czytelny i znajduje si¢ tylko na jednej stronie kartki;

b) dokumenty skladane w formie papierowej polaczone sg w sposéb umozliwiajacy tatwe ich oddzielenie (nie
moga by¢ spigte lub polaczone na stale przy uzyciu kleju, zszywek itp.);

c) tekst jest napisany powszechnie uzywang czcionka (taka jak np. Times New Roman, Courier lub Arial) o
rozmiarze co najmniej 12 punktéw w odniesieniu do tekstu gléwnego i co najmniej 10 punktéw w
odniesieniu do przypiséw dolnych, z odstegpem 1 wiersza oraz z marginesami poziomymi i pionowymi

wynoszacymi co najmniej 2,5 cm (gérnym, dolnym, lewym i prawym);

d) kartki kazdego pisma procesowego sg kolejno ponumerowane w porzadku rosngcym.

C.2. Wykaz zalgcznikéw

97.  Wykaz zalacznikéw umieszcza si¢ na koficu pisma procesowego. Zalacznikéw przedstawionych bez wykazu
zalgcznikow nie przyjmuje sie.

98.  Dla kazdego zalgcznika wykaz zalacznikéw zawiera:

a) numer zalgcznika (wskazanie pisma procesowego, do ktérego materialy s zalaczane, przy uzyciu litery i
liczby: np. zalacznik A.1, A.2 itd. dla zalacznikéw do skargi; zalgcznik B.1, B.2 itd. dla zalgcznikéw do
odpowiedzi na skarge lub odpowiedzi na odwolanie; zalgcznik C.1, C.2 itd. dla zalgcznikéw do repliki;
zalgcznik D.1, D.2 itd. dla zalgcznikéw do dupliki);

b) zwiezly opis zalacznika ze wskazaniem jego charakteru (np. ,pismo”, z podaniem daty, autora i adresata oraz
liczby stron zalgcznika);

c) wskazanie poczatku i konca kazdego zalacznika zgodnie z ciagly numeracja stron zalagcznika (np.
strony 43-49 zalacznikow);

d) wskazanie strony i numeru ustgpu pisma procesowego, w ktérym zalacznik ten jest wymieniony i z ktdrego
wynika potrzeba jego przedstawienia.

99.  Zaleca si¢ zaznaczenie w wykazie zalacznikéw, dla ulatwienia przetwarzania przez sekretariat, zalacznikéw
zawierajacych kolor.

C.3. Zalgczniki

100. Jako zalaczniki do pisma procesowego mozna przedstawia wylacznie materialy wspomniane w tekscie pisma
procesowego i wymienione w wykazie zalacznikéw, niezbedne do udowodnienia lub zilustrowania tresci pisma.

101. Zalgczniki do pisma procesowego redaguje si¢ w sposéb umozliwiajacy elektroniczne przetwarzanie
dokumentéw przez Sad i unikanie jakichkolwiek pomylek. W tym celu muszg zostaé spelnione nastepujgce

wymogi:
a) kazdy zalgcznik jest numerowany zgodnie z pkt 98 lit. a) powyzej;

b) nalezy unikaé stosowania przekladek, jednak zaleca si¢ zapowiedzenie zalacznika przez odrebng karte
tytutowa na zwyklej kartce papieru formatu A4;

c) jezeli zalaczniki zawieraja kolejne zalgczniki, nalezy je ponumerowal i zredagowal w taki sposéb, aby
unikna¢ jakichkolwiek pomytek;

d) kartki materialéw zalgczonych do pisma procesowego sa ponumerowane w prawym gérnym rogu, w
porzadku rosnacym. Numeracji tej dokonuje si¢ w sposéb ciagly, lecz odrebnie od pisma procesowego, do

ktérego owe materialy sg zalaczone;

e) zalaczniki powinny by¢ tatwo czytelne.
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102. Przy powolywaniu si¢ na zalgczony material nalezy wskaza¢ numer odpowiedniego zalacznika, podany w
wykazie zalacznikéw oraz pismo procesowe, z ktérym zlozono zalacznik (np. zalacznik A.1 do skargi).

D. Wymogi dotyczace redagowania plikow skladanych za posrednictwem aplikacji e-Curia

103. Pisma procesowe i zalgczniki do nich skladane za posrednictwem aplikacji e-Curia maja forme plikow. W celu
ulatwienia ich przetwarzania przez sekretariat zaleca si¢ przestrzeganie porad praktycznych zawartych w
podreczniku uzytkownika aplikacji e-Curia dostepnym na stronie internetowej Trybunalu Sprawiedliwo$ci Unii
Europejskiej, a mianowicie:

— pliki zawieraja nazwy pozwalajace zidentyfikowaé dane pismo procesowe (pismo procesowe, zalaczniki
cz¢$¢ 1, zalaezniki czg$¢ 2, pismo przewodnie itd.),

— pismo procesowe moze zosta¢ sformatowane bezposrednio w formacie PDF przez program do edycji
tekstow, bez konieczno$ci skanowania,

— pismo procesowe zawiera wykaz zalacznikéw,

— zalgczniki znajdujg si¢ w pliku lub plikach odrgbnych od pliku zawierajacego pismo procesowe. Jeden plik
moze zawieral wigcej niz jeden zalacznik; nie ma koniecznosci tworzenia osobnego pliku dla kazdego
zalacznika. Przy skladaniu zalgcznikéw zaleca si¢ dolaczanie ich w ich porzadku rosngcym oraz wystar-
czajgco precyzyjne sformulowanie ich nazwy (np. zalgczniki 1-3, zalaczniki 4-6 itd.)

E. Usuwanie brakéw pism procesowych i zalacznikéw do nich

E.1. Przepisy ogélne

104. Sekretarz zapewnia zgodnos$¢ pism procesowych wilaczanych do akt sprawy i zalacznikéw do nich z postano-
wieniami statutu, przepisami regulaminu postgpowania i niniejszymi praktycznymi przepisami wykonawczymi.

105. W razie potrzeby sekretarz umozliwia stronom uzupelnienie brakéw formalnych zlozonych pism procesowych,
wyznaczajgc im w tym celu stosowny termin.

106. W przypadku powtarzajacych si¢ naruszen wymogéw regulaminu postgpowania lub niniejszych praktycznych
przepiséw wykonawczych, wymagajacych wezwania do usunigcia brakow, sekretarz wzywa strone lub podmiot
wnoszacy o dopuszczenie do sprawy w charakterze interwenienta do zwrotu kosztéw koniecznych czynnosci
Sadu, zgodnie z art. 139 lit. ¢) regulaminu postepowania.

107. Jezeli pomimo wezwan do usunigcia brakéw zalaczniki nie zostaly ztozone zgodnie z przepisami regulaminu
postepowania lub niniejszych praktycznych przepiséw wykonawczych, sekretarz zwraca si¢ do prezesa o
rozstrzygniecie, czy nalezy odméwié przyjecia tych zalacznikéw.

108. Jezeli materialy zalagczone do pisma procesowego nie obejmujg przekladu na jezyk postepowania, sekretarz
wzywa dang strone do usuniecia tego braku, gdy przeklad ten jest konieczny dla prawidlowego przebiegu
postepowania. Jezeli brak ten nie zostanie uzupetniony, dotknigte nim zalgczniki usuwa si¢ z akt sprawy.

109. Jezeli wniosek o dopuszczenie do sprawy w charakterze interwenienta zlozony przez podmiot trzeci inny niz
panstwo czlonkowskie nie zostal sporzadzony w jezyku postgpowania, sekretarz wzywa do usunigcia tego braku
przed dorgczeniem wniosku stronom. Jezeli w terminie wyznaczonym w tym celu przez sekretarza zostanie
zlozona wersja wniosku sporzadzona w jezyku postepowania, data wplywu pierwszej wersji sporzadzonej w
innym jezyku bedzie uwazana za date zlozenia pisma procesowego.

E.2. Usuwanie brakéw skarg

110. Jezeli skarga nie spelnia wymogéw okreslonych w zalgczniku 1 do niniejszych praktycznych przepiséw
wykonawczych, sekretarz nie dokonuje jej doreczenia i wyznacza si¢ rozsadny termin na usunigcie jej brakéw.
Niezastosowanie si¢ do wezwania do usunigcia brakéw moze skutkowaé odrzuceniem skargi ze wzgledu na jej
niedopuszczalno$é zgodnie z art. 78 § 5, art. 177 § 7 i art. 194 § 6 regulaminu postepowania.
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111. Jezeli skarga nie spelnia wymogéw formalnych okreSlonych w zalaczniku 2 do niniejszych praktycznych
przepisow wykonawczych, jej doreczenie ulega odroczeniu i wyznacza si¢ rozsadny termin na usunigcie jej
brakéw.

112.  Jezeli skarga nie spelnia wymogéw formalnych okreslonych w zalaczniku 3 do niniejszych praktycznych
przepiséw wykonawczych, podlega doreczeniu i wyznacza si¢ rozsadny termin na usuniecie jej brakow.

E.3. Usuwanie brakéw innych pism procesowych

113. Stwierdzone braki w pismach procesowych innych niz skarga usuwa si¢ w razie potrzeby w sposéb
przedstawiony w pkt 110-112 powyze;.
IV. PISEMNY ETAP POSTEPOWANIA

A. Dlugos¢ pism procesowych

A.1. Skargi bezposrednie

114. W odniesieniu do skarg bezposrednich w rozumieniu art. 1 regulaminu postgpowania maksymalna liczbe stron
pisma procesowego (') ustala si¢ nastepujaco:

— dla skargi i odpowiedzi na skarge: 50 stron,

— dla repliki i dupliki: 25 stron,

— dla pisma podnoszacego zarzut niedopuszczalnosci i uwag w przedmiocie tego zarzutu: 20 stron,
— dla uwag interwenienta: 20 stron, dla uwag w przedmiocie uwag interwenienta: 15 stron.

115.  Przekroczenie powyzszych limitéw dopuszcza si¢ jedynie w przypadkach szczegélnie ztozonego stanu prawnego
lub faktycznego.

A.2. Sprawy z zakresu wlasnosci intelektualnej

116. W sprawach z zakresu wlasnoéci intelektualnej maksymalng liczbe stron pisma procesowego (') ustala sie
nastepujaco:

— dla skargi i odpowiedzi na skarge: 20 stron,

— dla skargi wzajemnej i odpowiedzi na skarge wzajemna: 15 stron,

— dla pisma podnoszacego zarzut niedopuszczalnosci i uwag w przedmiocie tego zarzutu: 10 stron,
— dla uwag interwenienta: 10 stron, dla uwag w przedmiocie uwag interwenienta: 5 stron.

117. Przekroczenie powyzszych limitéw dopuszcza si¢ jedynie w przypadkach szczegélnie ztozonego stanu prawnego
lub faktycznego.

A.3. Odwotania

118. W postepowaniach w przedmiocie odwolania maksymalng liczbg stron pisma procesowego (') ustala si¢
nastepujgco:

— dla odwotania i odpowiedzi na odwolanie: 15 stron,

— dla repliki i dupliki: 10 stron,

— dla odwolania wzajemnego i odpowiedzi na odwotanie wzajemne: 15 stron,

— dla repliki i dupliki w ramach odwolania wzajemnego: 10 stron,

— dla uwag interwenienta: 10 stron, dla uwag w przedmiocie uwag interwenienta: 5 stron.

119. Przekroczenie powyzszych limitéw dopuszcza si¢ jedynie w przypadkach szczegélnie ztozonego stanu prawnego
lub faktycznego.

(") Tekst powinien spelnia¢ wymogi okreslone w pkt 96 lit. ¢) niniejszych praktycznych przepiséw wykonawczych.
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A.4. Usuwanie brakéw pism procesowych w postaci nadmiernej ich dtugosci

120. Liczba stron pisma procesowego przekraczajaca o 40 % limit ustanowiony odpowiednio w pkt 114, 116 1 118
powyzej stanowi brak podlegajacy usunigciu, jezeli prezes nie zdecyduje inaczej.

121. Liczba stron pisma procesowego przekraczajgca o mniej niz 40 % limit ustanowiony odpowiednio w pkt 114,
116 i 118 powyzej moze stanowi¢ brak podlegajacy usunigciu na podstawie decyzji prezesa.

122. Jezeli strona zostala wezwana do usunigcia braku pisma procesowego ze wzgledu na jego nadmierng dtugosé,
dorgczenie pisma, ktdrego obszerno$¢ uzasadnia usunigcie braku, zostaje odroczone.

B. Struktura i zawarto$¢ pism procesowych

B.1. Skargi bezposrednie
1) Skarga wszczynajaca postgpowanie

123. Obowigzkowe elementy skargi wszczynajacej postgpowanie zostaly wymienione w art. 76 regulaminu
postepowania.

124. Skarga powinna zawiera¢ réwniez o§wiadczenie, o ktérym mowa w art. 77 § 1 regulaminu postgpowania.
125.  Po czg$ci wprowadzajacej skargi nalezy zwigzle przedstawic stan faktyczny lezacy u podstaw sporu.
126. Zadania skargi powinny by¢ precyzyjnie sformutowane na poczatku lub na koficu pisma.

127. Struktura argumentacji prawnej powinna odzwierciedlal kolejno$¢ podniesionych zarzutéw. Zaleca sie
poprzedzenie tej argumentacji schematycznym przedstawieniem podniesionych zarzutéw. Ponadto, celem
ulatwienia ich identyfikacji, bardzo istotne jest opatrzenie kazdego z podniesionych zarzutéw tytulem.

128. Wraz ze skarga nalezy zlozy¢ dokumenty, o ktérych mowa w art. 51 §§ 2 i 3 i w art. 78 regulaminu
postepowania.

129. Zamiast przedkladania okreslonego w art. 51 § 2 regulaminu postepowania dokumentu po$wiadczajacego, ze
adwokat lub radca prawny reprezentujacy strone lub wspierajacy jej pelnomocnika jest uprawniony do
wystepowania przed sagdami jednego z panistw cztonkowskich lub innego panstwa bedacego strong Porozumienia
o Europejskim Obszarze Gospodarczym mozna odesta¢ do dokumentu ztozonego juz uprzednio w sekretariacie
Sadu.

130. Do kazdej skargi nalezy zalaczy¢ streszczenie zarzutéw oraz gléwnych argumentéw na ich poparcie w celu
ulatwienia redagowania przewidzianego w art. 79 regulaminu postepowania komunikatu. Poniewaz komunikat
podlega opublikowaniu w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej we wszystkich jezykach urzedowych,
streszczenie to nie powinno przekraczaé dwoch stron i nalezy je opracowal w jezyku postepowania zgodnie z
modelem udostgpnionym na stronie internetowej Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej.

131. Streszczenie podniesionych zarzutéw i gléwnych argumentéw sklada si¢ oddzielnie od samej skargi i
zalgcznikéw wymienionych w skardze.

132.  Streszczenie podniesionych zarzutéw i gléwnych argumentdw, jezeli nie jest skladane za posrednictwem aplikacji
e-Curia, nalezy wysla¢, jako zwykly plik elektroniczny sformatowany w programie do edycji tekstéw, za posred-
nictwem poczty elektronicznej na adres: GC.Registry@curia.europa.eu, ze wskazaniem sprawy, do ktorej sie
odnosi.

133. Jezeli skarga zostala wniesiona po zlozeniu wniosku o przyznanie pomocy prawnej, ktérego skutkiem jest
zawieszenie biegu terminu na wniesienie skargi zgodnie z art. 147 § 7 regulaminu postgpowania, nalezy uczynié
o tym wzmianke na poczatku skargi wszczynajacej postepowanie.
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134. Jezeli skarga zostala wniesiona po doreczeniu postanowienia w przedmiocie wniosku o przyznanie pomocy
prawnej lub jezeli w owym postanowieniu nie zostal wyznaczony adwokat lub radca prawny, ktory bedzie
reprezentowal wnioskodawce w zakresie pomocy prawnej, po doreczeniu postanowienia wyznaczajacego
adwokata lub radce prawnego, ktory bedzie reprezentowal wnioskodawce, nalezy nanie$¢ w skardze wzmianke o
dacie dorgczenia postanowienia stronie skarzacej.

135. W celu ulatwienia przygotowania skargi z formalnego punktu widzenia zacheca si¢ przedstawicieli stron do
zapoznania si¢ z dokumentami ,Wykaz kontrolny — Skarga skladana w formie papierowej” i ,Wykaz kontrolny —
Skarga skladana za posrednictwem aplikacji e-Curia” dostepnymi na stronie internetowej Trybunatu Sprawied-
liwosci Unii Europejskie;j.

2) Odpowiedz na skarge
136. Obowiazkowe elementy odpowiedzi na skarge zostaly wymienione w art. 81 § 1 regulaminu postgpowania.
137. Zadania pozwanego powinny by¢ precyzyjnie sformutowane na poczatku lub na koricu odpowiedzi na skarge.

138. Kazde zakwestionowanie okolicznosci faktycznych, na ktére powoluje si¢ skarzacy, powinno by¢ jasno wyrazone
i precyzyjnie wskazywac te okolicznosci.

139. Poniewaz ramy prawne sprawy zostajg wyznaczone przez skarge, struktura argumentacji przedstawionej w
odpowiedzi na skarge musi w mozliwie najszerszym zakresie odpowiadaé strukturze zarzutéw podniesionych w
skardze.

140. Punkty 124, 128 i 129 powyzej stosuje si¢ do odpowiedzi na skarge.

3) Replika i duplika

141. Jezeli ma miejsce druga wymiana pism procesowych, strony gléwne moga uzupelni¢ swag argumentacje,
stosownie do przypadku, w replice lub w duplice.

142. Jako Ze ramy sporu i zarzuty stanowigce jego istote zostaly ujete (lub zakwestionowane) w sposéb poglebiony w
skardze lub odpowiedzi na skarge, celem repliki i dupliki jest umozliwienie skarzacemu i pozwanemu
wyjasnienia stanowiska lub sprecyzowania argumentacji w przedmiocie konkretnej istotnej kwestii i ustosun-
kowania si¢ do nowych elementéw podniesionych w odpowiedzi na skarge lub replice. Na podstawie art. 83 § 3
regulaminu postepowania réwniez sam prezes moze okredli¢ kwestie, ktérych te pisma procesowe powinny
dotyczy¢.

B.2. Sprawy z zakresu wlasnosci intelektualnej
1) Skarga wszczynajaca postgpowanie

143. Obowiagzkowe elementy skargi wszczynajacej postepowanie zostaly wymienione w art. 177 § 1 regulaminu
postepowania.

144. Skarga powinna zawieral rowniez o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 77 § 1 regulaminu postgpowania, oraz
informacje, o ktérych mowa w art. 177 §§ 2 i 3 regulaminu postgpowania.

145. Wraz ze skarga nalezy zlozy¢ dokumenty, o ktérych mowa w art. 177 §§ 3-5 regulaminu postepowania.

146. Punkty 125-127, 129, 133-135 powyzej stosuje si¢ do skarg w sprawach z zakresu wilasnosci intelektualne;.

2) OdpowiedzZ na skarge
147. Obowiazkowe elementy odpowiedzi na skarge zostaly wymienione w art. 180 § 1 regulaminu postgpowania.

148. Odpowiedz na skarge powinna zawiera¢ réwniez o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 77 § 1 regulaminu
postepowania.
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149. Zadania pozwanego lub interwenienta powinny by¢ precyzyjnie sformutowane na poczgtku lub na koncu
odpowiedzi na skarge.

150. Wraz z odpowiedzig na skarge przedstawiong przez interwenienta nalezy zlozy¢ dokumenty, o ktérych mowa w
art. 177 §§ 4 i 5 regulaminu postepowania, o ile dokumenty te nie zostaly zlozone uprzednio zgodnie z
art. 173 § 5 regulaminu postepowania.

151. Punkty 129, 138 i 139 powyzej stosuje si¢ do odpowiedzi na skarge.

3) Skarga wzajemna i odpowiedz na skarge wzajemng

152.  Jezeli strona postgpowania przed izba odwolawcza inna niz skarzacy, ktérej dorgczono skarge, zamierza zakwes-
tionowa¢ zaskarzong decyzje w kwestii, ktéra nie zostala podniesiona w skardze, wraz ze zlozeniem odpowiedzi
na skarge wnosi ona skarge wzajemna. Skarge wzajemng wnosi si¢ w odrebnym piSmie; powinna ona spelniaé
wymogi okreslone w art. 183 i 184 regulaminu postgpowania.

153. W razie wniesienia skargi wzajemnej pozostale strony postepowania moga zlozy¢ odpowiedZ na skarge,
ograniczong do zakresu zgdan, zarzutéw i argumentéw podniesionych w skardze wzajemne;.

B.3. Odwolania
1) Odwotanie
154. Odwolanie zawiera elementy wymienione w art. 194 § 1 regulaminu postgpowania.

155. Odwolanie powinno zawiera¢ réwniez informacje, o ktérych mowa w art. 77 § 1 i art. 194 § 2 regulaminu
postepowania.

156. Na poczatku lub koncu odwolania nalezy precyzyjnie sformulowad zadania wnoszacego odwolanie. Zgodnie z
art. 195 § 1 regulaminu postgpowania zadania musza bezwzglednie mie¢ na celu uchylenie, w calosci lub w
czedci, orzeczenia Sgdu do spraw Stuzby Publicznej, w brzmieniu zawartym w jego sentengji.

157. Najczesciej nie jest konieczne opisywanie okolicznosci poprzedzajacych wniesienie skargi i przedmiotu sporu;
wystarczajace jest powolanie si¢ na orzeczenie Sadu do spraw Stuzby Publicznej.

158. Zaleca si¢ zwigzle i schematyczne przedstawienie zarzutéw na poczatku odwolania. Struktura argumentacji
prawnej powinna odzwierciedla¢ kolejno$¢ zarzutéw podniesionych na poparcie odwotania, w szczegdlnosci
wskazywanych naruszen prawa.

159. Podnoszone w odwolaniu zarzuty i argumenty prawne musza wskazywaé zakwestionowane motywy orzeczenia
Sadu do spraw Stuzby Publicznej, z podaniem podwazanych punktéw tego orzeczenia, oraz wyja$nia¢ w sposéb
szczegotowy powody, dla ktérych to orzeczenie ma naruszaé prawo.

160. Wraz z odwolaniem nalezy ztozy¢, w stosownym przypadku, dokumenty, o ktérych mowa w art. 194 §§ 3 i 4
regulaminu postgpowania.

161. Do kazdego odwolania nalezy zalaczy¢ streszczenie zarzutéw oraz gléwnych argumentéw na ich poparcie w celu
ulatwienia redagowania przewidzianego w art. 79 regulaminu postepowania komunikatu. Poniewaz komunikat
podlega opublikowaniu w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej we wszystkich jezykach urzedowych,
streszczenie to nie powinno przekraczaé dwoch stron i nalezy je opracowal w jezyku postgpowania zgodnie z
modelem udostgpnionym na stronie internetowej Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej.

162. Streszczenie podniesionych zarzutéw i gtéwnych argumentéw sklada si¢ oddzielnie od samego odwolania i
zalgcznikéw wymienionych w odwolaniu.
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163. Streszczenie podniesionych zarzutow i gléwnych argumentéw, jezeli nie jest skladane za posrednictwem aplikacji
e-Curia, nalezy wysta¢, jako zwykly plik elektroniczny sformatowany w programie do edycji tekstow, za posred-
nictwem poczty elektronicznej na adres: GC.Registry@curia.europa.eu, ze wskazaniem sprawy, do ktérej sie
odnosi.

164. Punkt 129 powyzej stosuje sic do odwolan w postepowaniach odwolawczych.

2) OdpowiedZ na odwolanie
165. Odpowiedz na odwolanie zawiera elementy wymienione w art. 199 § 1 regulaminu postepowania.

166. Odpowiedz na odwolanie powinna zawiera¢ réwniez informacje, o ktérych mowa w art. 77 § 1 regulaminu
postepowania.

167. Na poczatku lub koficu odpowiedzi na odwolanie nalezy precyzyjnie sformutowaé zadania strony skladajacej
odpowiedz na odwolanie. Zgodnie z art. 200 regulaminu postgpowania zadania muszg mie¢ na celu uwzgled-
nienie lub oddalenie, w catosci lub w czesci, odwolania.

168. Struktura argumentacji prawnej powinna odzwierciedla¢ w mozliwie najszerszym zakresie kolejno$¢ zarzutéw
podniesionych przez wnoszacego odwolanie.

169. Z uwagi na to, ze ramy faktyczne lub prawne sporu zostaly juz przedstawione w zaskarzonym wyroku lub
postanowieniu, ich powtorzenie w odpowiedzi na odwolanie moze mie¢ miejsce jedynie wyjatkowo, w sytuacji
gdy sposob ich przedstawienia w odwolaniu jest kwestionowany lub wymaga uscislenia. Kazde takie zakwestio-
nowanie powinno by¢ jasno wyrazone i precyzyjnie wskazywaé dane okolicznosci faktyczne lub prawne.

170. Zakwestionowanie dopuszczalnosci odwolania — w calo$ci lub w czgSci — musi zostal zawarte w samej
odpowiedzi na odwolanie, jako ze przewidziana w art. 130 regulaminu postgpowania mozliwo$¢ podniesienia w
odrebnym pi$mie zarzutu niedopuszczalnosci skargi nie znajduje zastosowania do odwolan.

171. Wraz z odpowiedziag na odwolanie nalezy zlozy¢, w stosownym przypadku, dokumenty, o ktérych mowa w
art. 194 §§ 3 i 4 regulaminu postgpowania.

172.  Punkt 129 powyzej stosuje si¢ do odpowiedzi na odwotanie w postepowaniach odwoltawczych.

3) Odwolanie wzajemne i odpowiedZ na odwotanie wzajemne

173. Jezeli strona sprawy przed Sadem do spraw Stuzby Publicznej, ktérej doreczono odwolanie, zamierza zakwes-
tionowac jego orzeczenie w kwestii, ktéra nie zostala podniesiona w odwolaniu, wnosi ona odwolanie wzajemne
od orzeczenia Sadu do spraw Stuzby Publicznej. Odwolanie wzajemne wnosi si¢ w odrebnym pi$mie; musi ono
spetnia¢ wymogi okre$lone w art. 203 i 204 regulaminu postepowania. Podnoszone w odwotaniu wzajemnym
zarzuty i argumenty prawne bezwzglednie musza by¢ odrebne od zarzutéw i argumentéw podnoszonych w
odpowiedzi na odwolanie.

174. W razie wniesienia odwolania wzajemnego wnoszacy odwotanie lub inna strona w danej sprawie przed Sadem
do spraw Shuzby Publicznej majgca interes prawny w uwzglednieniu lub oddaleniu odwolania wzajemnego moze
zlozy¢ odpowiedz na odwolanie wzajemne, ograniczong do zakresu zarzutéw w nim podniesionych.

4) Replika i duplika

175. Zaréwno odwolanie i odwolanie wzajemne, jak i odpowiedz na nie moga zosta¢ uzupelnione replika i duplika,
w szczeg6lnosci celem umozliwienia stronom zajecia stanowiska w przedmiocie zarzutu niedopuszczalnosci lub
nowych okolicznosci podniesionych w odpowiedzi na odwolanie.

176. Zgodnie z art. 201 § 1 i art. 206 § 1 regulaminu postgpowania mozliwo$¢ ta jest uzalezniona od wyraZnej
zgody prezesa udzielonej na wniosek wnoszacego odwolanie lub odwolanie wzajemne.

177. Wniosek taki nie moze przekraczaé, z wyjatkiem szczegdlnych okolicznosci, dwdch stron i powinien zostaé
ograniczony do wskazania w sposéb zwiczly szczegélnych powodéw, dla ktérych replika jest konieczna.
Whiosek powinien by¢ sam w sobie zrozumialy, tak aby uniknaé¢ konieczno$ci dokonywania odniesien do
odwotania lub odpowiedzi na odwotanie.
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178. Ze wzgledu na szczegdlny charakter postegpowania odwolawczego, ktore jest ograniczone do badania kwestii
prawnych, prezes moze, jezeli uwzgledni wniosek o dopuszczenie ztozenia repliki, ograniczy¢ przedmiot i liczbe
stron takiego pisma procesowego oraz skladanej po nim dupliki. Przestrzeganie tych wymogéw jest
podstawowym warunkiem prawidlowego przebiegu postepowania.

V. USTNY ETAP POSTEPOWANIA

A. Wnioski o przeprowadzenie rozprawy

A.1. Whnioski o przeprowadzenie rozprawy w postepowaniach ze skarg bezposrednich i w sprawach z zakresu wlasnosci
intelektualnej

179. Jak wynika z art. 106 regulaminu postepowania, Sad wyznacza, z urzedu lub na wniosek strony gltéwnej,
rozprawe.

180. Strona gléwna, ktéra zamierza przedstawi¢ swoje stanowisko na rozprawie, sklada, w terminie trzech tygodni od
doreczenia stronom powiadomienia o zamknigciu pisemnego etapu postepowania, uzasadniony wniosek o
przeprowadzenie rozprawy. Uzasadnienie — ktorego nie nalezy myli¢ z pismem procesowym lub uwagami na
piSmie i ktére nie powinno przekraczaé trzech stron — musi opieraé si¢ na konkretnej ocenie uzytecznosci
rozprawy dla strony, ktéra wnosi o jej przeprowadzenie, i wskazywal elementy akt sprawy lub argumentadji,
ktérych pelniejsze rozwinigcie lub obalenie podczas rozprawy strona ta uznaje za konieczne. Wskazane jest, w
celu $cilejszego ukierunkowania wymiany stanowisk na rozprawie, by uzasadnienie nie mialo charakteru
ogdlnego i by nie ograniczalo sig, tytulem przykladu, do znaczenia sprawy.

181. W braku uzasadnionego wniosku przedstawionego przez strong gtéwna w wyznaczonym terminie Sad moze
zdecydowaé o wydaniu rozstrzygniecia w przedmiocie skargi z pominigciem ustnego etapu postgpowania.

A.2. Wnioski o przeprowadzenie rozprawy w postepowaniach odwotawczych

182. Jak wynika z art. 12 ust. 2 zalgcznika I do statutu oraz art. 207 § 1 regulaminu postgpowania, strona
postepowania odwolawczego, ktéra zamierza przedstawi swoje stanowisko na rozprawie, sklada, w terminie
trzech tygodni od dorgczenia stronom powiadomienia o zamknigciu pisemnego etapu postgpowania,
uzasadniony wniosek o przeprowadzenie rozprawy. Uzasadnienie — ktérego nie nalezy myli¢ z pismem
procesowym lub uwagami na piSmie i ktére nie powinno przekraczaé trzech stron — musi opieral si¢ na
konkretnej ocenie uzytecznosci rozprawy dla strony, ktora wnosi o jej przeprowadzenie, i wskazywal elementy
akt sprawy lub argumentagji, kt6rych pelniejsze rozwinigcie lub obalenie podczas rozprawy strona ta uznaje za
konieczne. Wskazane jest, w celu §cilejszego ukierunkowania wymiany stanowisk na rozprawie, by uzasadnienie
nie mialo charakteru ogdlnego i by nie ograniczalo sig, tytulem przykladu, do znaczenia sprawy.

183. Sad moze jednakze jezeli uzna, ze akta sprawy wystarczajaco wyjasniaja okolicznosci zawistej przed nim sprawy,
zdecydowaé o wydaniu rozstrzygniecia w przedmiocie odwolania z pominigciem ustnego etapu postgpowania.
W postepowaniach odwolawczych Sad moze bowiem zdecydowaé o nieprzeprowadzeniu rozprawy, mimo ze
strona postgpowania odwotawczego zlozyla wniosek o jej wyznaczenie.

B. Przygotowanie rozprawy

184. Sekretariat wzywa strony na rozprawe co najmmniej miesigc przed jej terminem, z zastrzezeniem sytuacji, w
ktérych okolicznosci uzasadniaja wezwanie ich w krétszych terminach.

185. Zgodnie z art. 107 § 2 regulaminu postgpowania wnioski o odroczenie daty rozprawy dopuszcza si¢ wylacznie
w wyjatkowych okoliczno$ciach. Wnioski takie mogg zosta¢ zlozone wylacznie przez strony gtéwne, powinny
by¢ nalezycie uzasadnione, poparte odpowiednimi dowodami i przekazane do Sadu w mozliwie najkr6tszym
czasie po wezwaniu.

186. Jezeli przedstawiciel strony nie ma zamiaru uczestniczy¢ w rozprawie, powinien powiadomi¢ o tym Sad w
mozliwie najkrotszym czasie po wezwaniu.

187. Sad doklada starari, by przekazaé przedstawicielom stron zwigzle sprawozdanie na rozprawe na trzy tygodnie
przed jej terminem. Zwiezle sprawozdanie na rozprawe stuzy przygotowaniu rozprawy.
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188. Zwiezle sprawozdanie na rozprawe, przygotowywane przez sedziego sprawozdawce, jest ograniczone do
przedstawienia zarzutéw i krétkiego streszczenia argument6w stron.

189. Ewentualne uwagi stron w przedmiocie zwigzlego sprawozdania na rozprawe moga zostaé przedstawione w
trakcie rozprawy. W takim przypadku w protokole rozprawy umieszcza si¢ wzmianke o tych uwagach.

190. Zwigzle sprawozdanie na rozprawe jest udostepniane publicznosci przed sala rozpraw w dniu rozprawy, o ile
rozprawa nie odbywa si¢ przy drzwiach zamknietych.

191. Przed kazdym posiedzeniem jawnym sekretarz zapewnia podanie w jezyku postepowania nastepujacych
informacji przed salg rozpraw: daty i godziny posiedzenia, wlasciwego skfadu orzekajacego, sprawy lub spraw,
ktére beda wywolane, oraz nazw lub nazwisk stron.

192. Wniosek o wykorzystanie do celéw prezentacji okre$lonych $rodkéw technicznych nalezy zlozy¢ co najmniej
dwa tygodnie przed terminem rozprawy. Sposéb wykorzystania takich Srodkéw ustala si¢ z sekretarzem, w celu
uwzglednienia ewentualnych ograniczefi natury technicznej lub praktycznej. Materialy takich prezentacji nie s3
wlaczane do akt sprawy, chyba Ze prezes zdecyduje inaczej.

193. Zwazywszy na $rodki bezpieczefistwa majace zastosowanie do dostepu do budynkéw Trybunatu Sprawiedliwosci
Unii Europejskiej, zaleca si¢ przedstawicielom stron podjecie wysitkéw niezbednych, by mogli stawi¢ si¢ w sali
rozpraw co najmniej 15 minut przed rozpoczeciem rozprawy, jako ze zwyczajowo czlonkowie skladu
orzekajacego omawiajg z nimi kwestie dotyczace organizacji rozprawy.

194. Przedstawicieli stron zacheca sig, w celu przygotowania si¢ do rozprawy, do zapoznania si¢ z dokumentem
,Wykaz kontrolny — rozprawa” dostgpnym na stronie internetowej Trybunalu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej.

C. Przebieg rozprawy

195. Przedstawiciele stron wystepuja przed Sadem w togach.

196. Rozprawa obejmuje:

— przypomnienie w razie potrzeby w sposéb syntetyczny zajetego stanowiska, z podkre§leniem zasadniczych
zarzutOw przedstawionych na piSmie,

— wyjasnienie, o ile jest konieczne, niektérych argumentéw przedstawionych na pisemnym etapie postgpowania
i ewentualnie — przedstawienie nowych elementéw zwigzanych z okolicznosciami zaistnialymi po zamknigciu
pisemnego etapu postepowania, ktdre z tego powodu nie mogly zosta¢ przedstawione na pismie,

— udzielanie odpowiedzi na ewentualne pytania Sadu.

197. Kazda strona powinna ocenié, czy — zwazywszy na cele rozprawy okre$lone w pkt 196 powyzej — rozprawa jest
rzeczywiscie uzyteczna i czy nie jest wystarczajace zwykle odestanie do uwag na pismie lub pism procesowych.
Rozprawa moze woéwczas skoncentrowaé si¢ na odpowiedziach na pytania Sadu. Jezeli przedstawiciel strony
uwaza, ze powinien zabraé glos, moze on w kazdym przypadku ograniczy¢ si¢ do przedstawienia tylko
okreslonych kwestii, a w odniesieniu do pozostalych powola¢ si¢ na pisma procesowe.

198. Jezeli przed przeprowadzeniem rozprawy Sad wezwal strony, zgodnie z art. 89 § 4 regulaminu postgpowania, do
skoncentrowania ich wystapien na okreslonej kwestii lub okreslonych kwestiach, kwestie te nalezy poruszy¢ na
rozprawie w pierwszej kolejnosci.

199. Jezeli jedna ze stron rezygnuje z zabrania glosu, jej milczenie w przedmiocie wystapienia drugiej strony w
zadnym razie nie bedzie rozumiane jako przyznanie, o ile dana argumentacja zostala juz przez nig odrzucona na
piSmie. To milczenie nie stoi na przeszkodzie zajeciu przez t¢ strong stanowiska w przedmiocie wystgpienia
przeciwnej strony.
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200. W trosce o jasno$¢ i w celu jak najlepszego zrozumienia wystapieri przez czlonkéw Sadu zaleca si¢ co do zasady
raczej swobodng wypowiedZ na podstawie notatek niz odczytanie treSci wystapienia. Zaleca si¢ réwniez przedsta-
wicielom stron, by w mozliwie najszerszym zakresie upraszczali przedstawienie sprawy i postugiwali sie kr6tkimi
zdaniami. Ponadto przedstawiciele oddadza przystuge Sadowi, strukturyzujgc swoje wystapienia oraz
poprzedzajac kazde szczegdtowe rozwiniecie zagadnienia przedstawieniem planu, jaki zamierzajg przyjac.

201. Czas trwania wystgpien moze si¢ rézni¢ w zaleznosci od zlozonosci sprawy oraz istnienia lub braku nowych
okolicznosci faktycznych. Kazda strona gtéwna dysponuje 15 minutami na wystapienie, a kazdy interwenient —
10 minutami (w sprawach polgczonych kazda ze stron gléwnych dysponuje 15 minutami na kazdg ze spraw, a
kazdy interwenient dysponuje 10 minutami na kazda ze spraw), chyba Ze sekretariat udzieli im w tej kwestii
innych wskazéwek. Ograniczenie to dotyczy jedynie wystapien w $cistym znaczeniu i nie obejmuje czasu
niezbednego dla udzielania odpowiedzi na pytania zadane na rozprawie lub dla wystapien koficowych.

202. Jezeli wymagaja tego okolicznosci sprawy, mozliwe jest zlozenie wniosku o zmiang zwyklego czasu trwania
wystgpienia; wniosek taki, nalezycie uzasadniony i wskazujacy konieczny czas trwania wystapienia, powinien by¢
zlozony w sekretariacie najpdzniej dwa tygodnie przed rozprawg (lub pdzniej, jezeli wynika to z wyjatkowych,
wla$ciwie uzasadnionych okolicznosci). Przedstawiciele s informowani, jaki czas wystgpienia zostal im
przyznany na podstawie takiego wniosku.

203. Jezeli strong reprezentuje kilku przedstawicieli, co do zasady wystapi¢ moze najwyzej dwoch z nich, a laczny
czas ich wypowiedzi nie moze przekroczy¢ limitéw okreslonych w pkt 201 powyzej. Odpowiedzi na pytania
sedziow oraz wystgpienia konicowe moga jednak przestawial pozostali przedstawiciele.

204. Jezeli wigcej niz jedna strona broni przed Sadem tej samej tezy (moze mie¢ to miejsce w szczegdlnoSci w
przypadku interwencji oraz w sprawach polgczonych), przedstawicieli stron wzywa si¢ do dokonania przed
rozprawg uzgodnien w celu unikniecia w wystapieniach wszelkich powtdrzen.

205. Jezeli przedstawiciele przytaczajg orzeczenie Trybunatlu Sprawiedliwosci, Sadu lub Sadu do spraw Stuzby
Publicznej, proszeni s3 o podanie zwyczajowej nazwy i numeru sprawy oraz wskazanie w stosownym przypadku
numerdéw wiasciwych punktéw.

206. Zgodnie z art. 85 § 3 regulaminu postgpowania w wyjatkowych przypadkach strony gléwne moga przedstawiaé
nowe dowody na rozprawie. W takiej sytuacji pozostale strony przedstawiaja swoje stanowisko w przedmiocie
ich dopuszczalnoici 1 zawartoici. Zaleca si¢ zaopatrzenie si¢ w razie potrzeby w wystarczajacg liczbe
egzemplarzy.

D. Tlumaczenie konferencyjne

207. Dla ulatwienia tlumaczenia konferencyjnego wzywa si¢ przedstawicieli stron do wczesniejszego przekazania
ewentualnego tekstu lub notatek do wystapienia Dyrekcji Tlumaczen Konferencyjnych poczty elektroniczng
(interpret@curia.europa.eu).

208. Zapewnia si¢ poufno$¢ przekazanych notatek do wystapien. W celu unikniecia jakichkolwiek nieporozumien
nalezy zaznaczy¢ nazwisko lub nazwe strony. Notatki do wystgpien nie sa wlaczane do akt sprawy.

209. Przypomina si¢ przedstawicielom, ze stosownie do przypadku tylko niektorzy czlonkowie Sadu $ledza
wystgpienie w jezyku, w jakim jest wyglaszane, a pozostali sluchajg thumaczenia symultanicznego. W celu
zapewnienia jak najlepszego przebiegu rozprawy oraz wysokiej jakosci tlumaczenia symultanicznego
zdecydowanie zaleca si¢ przedstawicielom, by przemawiali wolno i do mikrofonu.

210. Jezeli przedstawiciele zamierzajg dostownie przytacza¢ fragmenty okre$lonych tekstéw lub dokumentéw, w
szczegblnosci fragmenty niewymienione w aktach sprawy, wskazane bedzie zasygnalizowanie ich tlumaczom
konferencyjnym przed rozprawa. Wskazane moze by¢ réwniez zasygnalizowanie im pojeé, ktére moga okazal
si¢ trudne do przetlumaczenia.
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E. Protoké! rozprawy

211. Sekretarz sporzadza, w jezyku postgpowania, protokél kazdej rozprawy. Protokdl ten zawiera: oznaczenie
sprawy; date, godzing i miejsce posiedzenia; wskazanie, w stosownym przypadku, czy jest to posiedzenie jawne,
czy przy drzwiach zamknigtych; nazwiska obecnych sedziéw i sekretarza; nazwiska i zawdd lub stanowisko
obecnych przedstawicieli stron; w stosownym przypadku wzmianke o uwagach w przedmiocie zwigzlego
sprawozdania na rozprawe; nazwiska, imiona, zawdd lub stanowisko i miejsce zamieszkania, w stosownym
przypadku, przestuchiwanych $wiadkow lub bieglych; wskazanie, w stosownym przypadku, pism procesowych
lub materialéw przedstawionych na rozprawie oraz w razie potrzeby zlozonych na niej o$wiadczeni, a takze
postanowien lub innych decyzji Sadu lub prezesa ogloszonych w toku rozprawy.

VI. ZACHOWANIE POUFNOSCI

A. Zasady ogélne

212. Zgodnie z art. 64 i z zastrzezeniem przepisow art. 68 § 4, art. 104, art. 105 § 8 i art. 144 § 7 regulaminu
postepowania Sad bierze pod uwage tylko te pisma procesowe i materialy, z ktérymi przedstawiciele stron mogli
si¢ zapoznal i co do ktérych mogli si¢ wypowiedziel.

213. Z powyzszego wynika, ze z zastrzezeniem przepisdw art. 103-105 regulaminu postgpowania wniosek o
zachowanie poufnosci niektérych danych zawartych w aktach sprawy, zlozony przez skarzacego w odniesieniu
do pozwanego, nie moze zosta¢ uwzgledniony. Réwniez pozwany nie moze zlozy¢ takiego wniosku w
odniesieniu do skarzacego.

214. Niemniej strona gtéwna moze wnie$¢ o wylaczenie z przekazania interwenientowi okre$lonych danych o
charakterze poufnym zawartych w aktach sprawy, zgodnie z art. 144 § 7 regulaminu postepowania.

215. Kazda strona moze réwniez wnie$¢ o wylaczenie prawa wgladu do niektérych danych zawartych w aktach spraw,
ktorych dotyczy polaczenie, w odniesieniu do innej strony spraw polaczonych, zgodnie z art. 68 § 4 regulaminu
postepowania.

B. Zachowanie poufnosci w odniesieniu do wniosku o dopuszczenie do sprawy w charakterze interwenienta

216. W razie zloZenia wniosku o dopuszczenie do sprawy w charakterze interwenienta wzywa si¢ strony gléwne do
wskazania, w terminie wyznaczonym przez sekretarza, czy wnoszg o zachowanie poufnoici w odniesieniu do
okreslonych danych zawartych w pismach procesowych i materialach juz wlaczonych do akt sprawy.

217. W odniesieniu do wszystkich pism procesowych i materialéw skladanych przez strony gléwne w terminie
pozniejszym, wraz z ich zlozeniem strony te powinny przedstawié, w razie potrzeby, wniosek o zachowanie
poufnosci. W braku takiego wniosku zlozone pisma procesowe i materialy przekazuje si¢ interwenientowi.

218. Wniosek o zachowanie poufnosci sklada si¢ w odrebnym piSmie. Nie moze on zosta¢ ztozony w wersji poufne;j,
a tym samym zawiera¢ poufnych danych.

219. Wniosek o zachowanie poufnosci powinien wskazywac strong, w stosunku do ktérej wnosi si¢ 0 poufnosc.

220. Wniosek o zachowanie poufnosci nalezy ograniczy¢ do kwestii $cisle niezbednych i nie moze on w zadnym
wypadku obejmowacé calo$ci pisma procesowego, a jedynie wyjatkowo calos$¢ zalacznika. Co do zasady mozliwe
jest bowiem przekazanie wersji niepoufnej pisma procesowego i materialéw, z ktorej usunigte zostang okreslone
fragmenty, wyrazy lub liczby, bez szkody dla interesu, ktéry ma by¢ chroniony.

221. Wniosek o zachowanie poufno$ci powinien dokladnie okresla¢ elementy lub fragmenty, ktére majg zostaé
wylaczone, a takze podawaé powody, dla ktérych kazdy z tych elementéw lub fragmentéw ma charakter poufny.
Brak takich informacji moze uzasadnia¢ odrzucenie wniosku przez Sad.
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222. Do wniosku o zachowanie poufnosci pisma lub pism procesowych strona powinna zalaczy¢ kompletng wersje
niepoufna kazdego pisma procesowego i materiatu objetego wnioskiem, z ktérej objete wnioskiem elementy lub
fragmenty zostaly usunigte.

223.  Jezeli wniosek o zachowanie poufnosci nie spelnia wymogéw pkt 218, 219 i 222 powyzej, sekretarz wzywa
strong do usunigcia jego brakéw. Jezeli pomimo tego wezwania wniosek o zachowanie poufnosci nie zostanie
dostosowany do wymogéw niniejszych praktycznych przepiséw wykonawczych, nie bedzie mogl zostal
rozpoznany, a objete nim pisma procesowe i materialy zostang przekazane interwenientowi.

C. Zachowanie poufnos$ci w odniesieniu do spraw polaczonych

224. Jezeli brane jest pod uwage polaczenie spraw, wzywa si¢ strony do wskazania, w terminie wyznaczonym przez
sekretarza, czy wnosza o zachowanie poufnosci w odniesieniu do okre§lonych danych zawartych w pismach
procesowych i materiatach juz wlaczonych do akt spraw, ktérych dotyczy polaczenie.

225. W odniesieniu do wszystkich pism procesowych i materialéw skladanych przez strony gléwne w terminie
p6zniejszym, wraz z ich zlozeniem strony te powinny przedstawié, w razie potrzeby, wniosek o zachowanie
poufnosci. W braku takiego wniosku zlozone pisma procesowe i materialy udostepnia si¢ pozostalym stronom
spraw polaczonych.

226. Punkty 218-223 powyzej stosuje si¢ do wnioskéw o zachowanie poufnosci zlozonych w razie polaczenia spraw.

D. Zachowanie poufno$ci w ramach art. 103 regulaminu postgpowania

227. W ramach $rodkéw dowodowych, o ktérych mowa w art. 91 regulaminu postgpowania, Sad moze nakazaé
stronie przedstawienie informacji lub materialéw odnoszacych si¢ do sprawy. Na podstawie art. 92 § 3
regulaminu postgpowania przedstawienie takie moze zosta¢ nakazane tylko pod warunkiem, ze dana strona nie
zastosowala si¢ do $rodka organizacji postgpowania uprzednio podjetego w tym celu lub pod warunkiem ze
strona, ktérej Srodek dotyczy, wnosi wyraznie o jego zastosowanie, uzasadniajgc koniecznos¢ jego zastosowania
w drodze postanowienia w przedmiocie zastosowania Srodkéw dowodowych.

228. Jezeli strona gléwna powoluje si¢ na poufny charakter informacji lub materiatéw w celu przeciwstawienia si¢ ich
przekazaniu w odpowiedzi na wniosek o zastosowanie $rodkéw organizacji postgpowania lub w celu zasuge-
rowania zastosowania Srodka dowodowego, Sad, jezeli uzna, ze owe informacje lub materialy moga mie¢ istotne
znaczenie dla rozstrzygnigcia sporu, nakazuje ich przedstawienie w drodze postanowienia w przedmiocie
zastosowania $rodkow dowodowych, zgodnie z art. 91 lit. b) regulaminu postepowania. Przetwarzanie przedsta-
wionych Sagdowi w ten sposéb poufnych informacji lub materialéw jest uregulowane w art. 103 regulaminu
postepowania. Tryb ten nie przewiduje Zadnego odstgpstwa od zasady kontradyktoryjnosci postgpowania, lecz
okresla warunki wdrazania tej zasady.

229. Na podstawie tego przepisu Sad bada istotne znaczenie informacji lub materialéw dla rozstrzygniecia sporu i
sprawdza ich poufny charakter. Jezeli Sad uzna, ze wspomniane informacje sg zarazem istotne dla rozstrzygnigcia
sporu i poufne, dokonuje wywazenia tego poufnego charakteru i wymogéw zwiazanych z prawem do skutecznej
ochrony sgdowej, a w szczegélnoSci z poszanowaniem zasady kontradyktoryjnosci, a dokonawszy tego
wywazenia, dysponuje dwoma mozliwosciami.

230. Sad moze zdecydowal, ze informacje lub material nalezy podaé do wiadomosci przeciwnej strony gléwnej
pomimo jej poufnego charakteru. W takim przypadku Sad moze, w drodze $rodka organizacji postgpowania,
wezwaé przedstawicieli innych stron niz strona, ktéra przedstawila poufne dane, do podjecia zobowigzania do
zachowania poufnosci dokumentu lub materialu i nieprzekazywanie ich odpowiednim mocodawcom lub
osobom trzecim danych, z ktérymi si¢ zapoznali. Naruszenie tego zobowigzania moze skutkowa¢ zastosowaniem
art. 55 regulaminu postepowania.
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231. Alternatywnie Sad moze zdecydowalé o nieprzekazywaniu poufnych danych i umozliwi¢ réwnoczesnie
przeciwnej stronie gléwnej dysponowanie danymi niepoufnymi, tak aby mogla w mozliwie najszerszym zakresie
i z poszanowaniem zasady kontradyktoryjnosci przedstawi¢ swoje uwagi. W takim przypadku Sad nakazuje
stronie gléwnej, ktora przedstawita poufne dane, przekazanie okreslonych informacji w sposéb umozliwiajacy
pogodzenie zachowania poufnego charakteru danych i kontradyktoryjnosci postgpowania. Tytulem przykladu
informacje mozna przekazaé w formie streszczonej. Jezeli Sad uzna, Ze przeciwna strona giéwna nie moze
skutecznie wykonywaé swojego prawa do obrony, moze wydaé postanowienie lub postanowienia, az stwierdzi,
ze postepowanie moze by¢ skutecznie kontynuowane w sposob kontradyktoryjny.

232, Jezeli Sad uzna, ze przekazanie informacji przeciwnej stronie gléwnej, dokonane zgodnie z warunkami
okre$lonymi w postanowieniu wydanym na podstawie art. 103 § 3 regulaminu postgpowania, pozwolito tej
stronie na skuteczne zajecie stanowiska, poufne informacje lub materialy, ktére nie zostaly podane do
wiadomosci tej strony, nie sg brane pod uwage przez Sad i zwraca si¢ je stronie gléwnej, ktéra je przedstawila.

E. Zachowanie poufno$ci w ramach art. 104 regulaminu post¢gpowania

233. Dokonujgc kontroli legalnosci aktu instytucji odmawiajacego udzielenia dostgpu do dokumentu, Sad moze
nakazaé, w drodze $rodka dowodowego podjetego na podstawie art. 91 lit. ¢) regulaminu postgpowania,
przedstawienie tego dokumentu.

234. Dokumentu przedstawionego przez instytucje nie przekazuje si¢ pozostalym stronom; przekazanie takie
oznaczaloby pozbawienie sporu jego przedmiotu.

F. Zachowanie poufno$ci w ramach art. 105 regulaminu postepowania

235. Zgodnie z art. 105 §§ 1 i 2 regulaminu postgpowania strona gtéwna sporu moze, spontanicznie lub w wyniku
zastosowania $rodka dowodowego przez Sad, przedstawi¢ informacje lub materialy majace wplyw na bezpie-
czefistwo Unii, jej pafistwa czlonkowskiego lub panstw czlonkowskich lub tez na utrzymywanie przez nie
stosunkéw miedzynarodowych. Artykul 105 §§ 3-10 okresla tryb postgpowania majacy zastosowanie do takich
informacji lub materialéw.

236. Zwazywszy na wrazliwy i poufny charakter informacji lub materialéw majacych wplyw na bezpieczenstwo Unii,
jej panstwa cztonkowskiego lub panstw czlonkowskich lub tez na utrzymywanie przez nie stosunkéw miedzyna-
rodowych, wdrazanie trybu ustanowionego przez art. 105 regulaminu postgpowania wymaga wprowadzenia
odpowiednich rozwigzan w zakresie bezpieczefistwa majacych na celu zapewnienie wysokiego poziomu ochrony
tych informacji lub materialéw. Rozwigzania te okre$la decyzja Sadu wydana na podstawie art. 105 § 11
regulaminu postgpowania.

237. Zgodnie z art. 227 § 3 regulaminu postgpowania przepisy art. 105 stosuje si¢ od dnia wejscia w Zycie decyzji, o
ktérej mowa w art. 105 § 11.

VI. POMOC PRAWNA

238. Zgodnie z art. 147 § 2 regulaminu postgpowania wniosek o przyznanie pomocy prawnej nalezy skladaé
obowiazkowo na formularzu. Formularz ten jest dostgpny na stronie internetowej Trybunatu Sprawiedliwosci
Unii Europejskiej.

239. Wnioskodawca w zakresie pomocy prawnej, ktéry nie jest reprezentowany przez adwokata lub radce prawnego
przy skladaniu formularza wniosku o przyznanie pomocy prawnej, moze zlozy¢ w sekretariacie prawidtowo
wypelniony i podpisany formularz w wersji papierowej droga pocztowa lub na miejscu, w stosownym przypadku
po przekazaniu kopii oryginatu tego formularza faksem. W razie zastosowania faksu stosuje si¢ pkt 78-81

powyzej.

240. Jezeli wnioskodawca w zakresie pomocy prawnej jest reprezentowany przez adwokata lub radce prawnego przy
skladaniu formularza wniosku o przyznanie pomocy prawnej, wniosek sklada si¢ zgodnie z art. 72 § 1
regulaminu postgpowania z uwzglednieniem wymogéw okreslonych w pkt 74-85 powyzej.
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241. Celem stosowania formularza wniosku o przyznanie pomocy prawnej jest umozliwienie Sadowi, zgodnie z
art. 147 §§ 3 i 4 regulaminu postgpowania, uzyskania informacji niezbednych do skutecznego rozpoznania
wniosku o przyznanie pomocy prawnej. Mowa tu o informacjach:

— dotyczacych sytuacji materialnej wnioskodawcy
i

— w przypadku gdy skarga nie zostala jeszcze wniesiona — dotyczacych przedmiotu skargi, stanu faktycznego
sprawy i argumentacji powolywanej na poparcie skargi.

242. Do formularza wniosku o przyznanie pomocy prawnej wnioskodawca ma obowigzek zalgczy¢ materialy
dowodzace zawartych w nim twierdzen, o ktérych mowa w pkt 241 powyzej.

243, W stosownym przypadku wraz z formularzem wniosku o przyznanie pomocy prawnej nalezy przedstawié
dokumenty, o ktérych mowa w art. 51 §§ 2i 3 iart. 78 § 3 regulaminu postepowania.

244. Jezeli wnioskodawca w zakresie pomocy prawnej jest reprezentowany przez adwokata lub radce prawnego przy
skladaniu formularza wniosku o przyznanie pomocy prawnej, formularz powinien zawieraé réwniez
o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 77 § 1 regulaminu postepowania.

245.  Prawidlowo wypeliony formularz wniosku o przyznanie pomocy prawnej oraz materialy zalaczone na jego
poparcie powinny by¢ same w sobie zrozumiale.

246. Bez uszczerbku dla mozliwosci zazadania przez Sad przedstawienia dodatkowych informacji lub dokumentéw na
podstawie art. 89 i 90 regulaminu postgpowania, nie jest mozliwe uzupelnienie wniosku o przyznanie pomocy
prawnej poprzez pézniejsze ztozenie dodatkowych materiatéw. Jezeli takie dodatkowe materialy zostang zlozone
bez uprzedniego wezwania ze strony Sadu, nie zostana one dopuszczone. W wyjatkowych przypadkach
materialy o charakterze dowodowym stuzgce wykazaniu sytuacji materialnego niedostatku po stronie
wnioskodawcy moga jednakze zostaé dopuszczone w terminie pdzniejszym, pod warunkiem odpowiedniego
wytlumaczenia op6Znienia w ich zlozeniu.

247. Na podstawie art. 147 § 7 regulaminu postepowania zlozenie wniosku o przyznanie pomocy prawnej zawiesza
bieg terminu na wniesienie skargi, ktérej wniosek ten dotyczy, do dnia dorgczenia postanowienia rozstrzyga-
jacego w przedmiocie tego wniosku, lub, jezeli w postanowieniu tym nie zostal wyznaczony adwokat lub radca
prawny w celu reprezentowania wnioskodawcy w zakresie pomocy prawnej, do dnia dorgczenia postanowienia
wyznaczajgcego adwokata lub radcg prawnego, ktory bedzie reprezentowal wnioskodawrcg.

248. Jako ze zlozenie wniosku o przyznanie pomocy prawnej skutkuje zawieszeniem biegu terminu na wniesienie
skargi do dnia doreczenia postanowienia, o ktérym mowa w pkt 247 powyzej, pozostaly czas na wniesienie
skargi moze by¢ niezmiernie krétki. Tym samym zaleca si¢ korzystajgcemu z pomocy prawnej, nalezycie
reprezentowanemu przez adwokata lub radcg¢ prawnego, zwrdcenie szczegdlnej uwagi na poszanowanie prawem
przepisanego terminu.

VIII. TRYBY PILNE

A. Tryb przyspieszony

A.1. Wniosek o rozpoznanie sprawy w trybie przyspieszonym

249. Zgodnie z art. 152 § 1 regulaminu postgpowania wniosek o rozpoznanie sprawy w trybie przyspieszonym
sklada si¢ w odrebnym piSmie, stosownie do przypadku réwnocze$nie ze skarga lub odpowiedzig na skarge;
zawiera on uzasadnienie wskazujgce szczeg6lnie pilny charakter sprawy oraz inne istotne okolicznosci.

250. Dla ulatwienia natychmiastowego nadania biegu wnioskowi o rozpoznanie sprawy w trybie przyspieszonym
przez sekretariat, nalezy wskazaé na jego pierwszej stronie, ze zostal zlozony na podstawie art. 151 i 152
regulaminu postgpowania.

251. Skarga w sprawie, w ktorej zlozono wniosek o rozpoznanie w trybie przyspieszonym, nie powinna co do zasady
przekraczaé 25 stron. Skarge te nalezy ztozy¢ zgodnie z wymogami okreslonymi w pkt 123-134 powyzej.

252.  Zaleca sig, by strona, ktéra wnosi o rozpoznanie sprawy w trybie przyspieszonym, wskazala we wniosku, ktére
zarzuty, argumenty lub fragmenty danego pisma procesowego (skargi lub odpowiedzi na skarge) zostaly
przedstawione wylacznie na wypadek, gdyby sprawa nie byla rozpoznawana w tym trybie. Informacje te, o
ktérych mowa w art. 152 § 2 regulaminu postgpowania, nalezy sformulowal we wniosku precyzyjnie i ze
wskazaniem numeréw odpowiednich ustepow.
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A.2. Wersja skrdcona

253.  Zaleca sig, by do wniosku o rozpoznanie sprawy w trybie przyspieszonym, zawierajacego informacje, o ktérych
mowa w pkt 252 powyzej, zostala zalgczona skrocona wersja danego pisma procesowego.

254. W razie zalgczenia skroconej wersji powinna ona by¢ zgodna z nastgpujacymi instrukcjami:

a) wersja skrécona ma takg samg forme¢ jak wersja pierwotna danego pisma, przy czym pominigte fragmenty
zastgpione sg nawiasem kwadratowym, w ktérym zawarte jest wyrazenie ,omissis”;

b) ustepy zachowane w wersji skroconej utrzymuja t¢ sama numeracj¢ co w wersji pierwotnej danego pisma;

¢) jezeli wersja skrocona nie odsyla do wszystkich zalgcznikéw wersji pierwotnej danego pisma, dotgczony do
wersji skroconej wykaz zalagcznikéw zawiera wzmianke ,omissis” dla oznaczenia kazdego z pominigtych
zalgcznikow;

d) zalaczniki zachowane w wersji skréconej utrzymuja te samg numeracje co w wykazie zalgcznikéw wersji
pierwotnej danego pisma;

e) zalaczniki wymienione w wykazie zalgczonym do wersji skréconej nalezy dofgczy¢ do tej wersji.

255.  Przestrzeganie powyzszych instrukcji umozliwi rozpoznanie wniosku w jak najkrotszym terminie.

256. Jezeli Sad wzywa do przedlozenia wersji skroconej pisma procesowego na podstawie art. 151 § 3 regulaminu
postepowania, wersj¢ skrocona sporzadza si¢, w braku odmiennych wskazéwek, zgodnie z powyzszymi
instrukcjami.

A.3. OdpowiedZ na skarge

257. Jezeli skarzacy nie wskazal we wniosku, ktdre zarzuty, argumenty lub fragmenty skargi zostaly przedstawione
wylacznie na wypadek, gdyby sprawa nie byla rozpoznawana w trybie przyspieszonym, pozwany powinien
odpowiedzie¢ na skarge w terminie miesigca.

258. Jezeli skarzacy wskazal we wniosku, ktére zarzuty, argumenty lub fragmenty skargi zostaly przedstawione
wylacznie na wypadek, gdyby sprawa nie byla rozpoznawana w trybie przyspieszonym, pozwany powinien w
terminie miesigca odpowiedzie¢ na zarzuty i argumenty przedstawione w skardze w $wietle informacji zawartych
we wniosku o rozpoznanie sprawy w trybie przyspieszonym.

259. Jezeli skarzacy zalaczyl do wniosku wersje skrécona skargi, pozwany powinien w terminie miesigca
odpowiedzie¢ na zarzuty i argumenty zawarte w tej skroconej wersji skargi.

260. W razie oddalenia lub odrzucenia przez Sad wniosku o rozpoznanie sprawy w trybie przyspieszonym jeszcze
przed zlozeniem przez pozwanego odpowiedzi na skarge, termin miesigca na zloZenie tej odpowiedzi
przewidziany w art. 154 § 1 regulaminu postgpowania ulega przedluzeniu o kolejny miesigc.

261. W razie oddalenia lub odrzucenia przez Sad wniosku o rozpoznanie sprawy w trybie przyspieszonym po
zloZeniu przez pozwanego odpowiedzi na skarge w terminie miesigca przewidzianym w art. 154 § 1 regulaminu
postgpowania, stronie tej zostaje wyznaczony nowy termin miesigca od dorgczenia decyzji o oddaleniu lub
odrzuceniu wniosku o rozpoznanie sprawy w trybie przyspieszonym w celu umozliwienia jej uzupelnienia
odpowiedzi na skarge.

A.4. Etap ustny postgpowania

262. Poniewaz w ramach trybu przyspieszonego pisemny etap postepowania jest co do zasady ograniczony do jednej
wymiany pism procesowych, nacisk kladzie si¢ na ustny etap postgpowania, a rozprawe wyznacza si¢ w krotkim
terminie po zamknigciu pisemnego etapu postepowania. Sad moze jednak zdecydowaé o rozstrzygnieciu sprawy
bez przeprowadzania ustnego etapu postepowania, jezeli strony gléwne wskaza, w terminie wyznaczonym przez
prezesa, ze rezygnuja z udzialu w rozprawie, a Sad uzna, ze akta sprawy wystarczajaco wyjasniaja okolicznosci
zawistej przed nim sprawy.
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263. Jezeli Sad nie wyrazil zgody na zlozenie uwag interwenienta, interwenient moze przedstawi¢ uwagi wylacznie
ustnie, jezeli przeprowadzana jest rozprawa.

B. Zawieszenie wykonania aktu i inne $rodki tymczasowe

264. Zgodnie z art. 156 § 4 regulaminu postgpowania wniosek o zawieszenie wykonania aktu lub o zastosowanie
innych $rodkéw tymczasowych sklada si¢ w odrebnym pismie. Musi on by¢ sam w sobie zrozumialy, tak aby nie
bylo konieczne odnoszenie si¢ do skargi ani do zalacznikéw do niej.

265. Dla ulatwienia natychmiastowego nadania biegu przez sekretariat wnioskowi o zawieszenie wykonania aktu lub
o zastosowanie innych $rodkéw tymczasowych, nalezy wskazal na jego pierwszej stronie, ze zostal ztozony na
podstawie art. 156 regulaminu postgpowania. Ponadto zaleca si¢ zloZenie takiego wniosku za posrednictwem
aplikacji e-Curia lub, w razie jego przeslania faksem, dolaczenie do niego wszystkich zalacznikéow, w tym
dokumentéw, o ktérych mowa w art. 78 regulaminu postepowania.

266. Wniosek o zawieszenie wykonania aktu lub o zastosowanie innych §rodkéw tymczasowych okresla, w sposéb jak
najbardziej zwiezly i rzeczowy, przedmiot postepowania, stanowigce podstawe skargi zarzuty co do okolicznosci
faktycznych i co do prawa, ktére uprawdopodobniajg jej zasadno$¢ (fumus boni iuris) oraz okolicznosci
niecierpigce zwloki. Wniosek ten wskazuje dokladnie wnioskowany $rodek lub $rodki. Ponadto powinien
zawiera¢ wszystkie dostepne dowody i wnioski dowodowe, stuzace uzasadnieniu zastosowania Srodkéw
tymczasowych.

267. Poniewaz wniosek o zastosowanie $rodkoéw tymczasowych ma na celu oceng fumus boni iuris w ramach
procedury doraznej, nie moze on w zadnym wypadku powtarza¢ pelnego tekstu skargi.

268. Aby wniosek o zastosowanie $rodkéw tymczasowych mogt by¢ pilnie rozpatrzony, maksymalna liczba jego stron
nie moze co do zasady przekracza¢ 25 stron, w zaleznosci od dziedziny i okolicznosci sprawy.

IX. WEJéCIE W ZYCIE NINIEJSZYCH PRAKTYCZNYCH PRZEPISOW WYKONAWCZYCH
269. Niniejsze praktyczne przepisy wykonawcze uchylaja i zastepuja instrukcje dla sekretarza z dnia 5 lipca 2007 r.
(Dz.U. L 232 z 4.9.2007, s. 1), zmienione w dniu 17 maja 2010 r. (Dz.U. L 170 z 6.7.2010, s. 53) i w dniu

24 stycznia 2012 r. (Dz.U. L 68 z 7.3.2012, s. 20) oraz praktyczne instrukcje dla stron w postepowaniach przed
Sadem z dnia 24 stycznia 2012 r. (Dz.U. L 68 z 7.3.2012, s. 23).

270. Niniejsze praktyczne przepisy wykonawcze zostaja opublikowane w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej.
Wchodza w Zycie pierwszego dnia pierwszego miesigca nastepujacego po ich opublikowaniu.

Sporzadzono w Luksemburgu w dniu 20 maja 2015 r.

E. COULON M. JAEGER

Sekretarz Prezes
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ZALACZNIK 1

Wymogi, ktérych niespelnienie uzasadnia brak doreczenia skargi (pkt 110 niniejszych

praktycznych przepiséw wykonawczych)

Nieusunigcie brakow w odniesieniu do ponizszych wymogéw moze skutkowal odrzuceniem skargi ze wzgledu na jej
niedopuszczalnos¢, zgodnie z art. 78 § 5, art. 177 § 7 i art. 194 § 6 regulaminu postgpowania.

Skargi bezposrednie

Sprawy z zakresu wlasnosci intelek-
tualnej

Odwolania

zalgczenie dokumentu pos$wiadcza-
jacego uprawnienia adwokata lub
radcy prawnego (art. 51 § 2 regula-
minu postepowania)

zalgczenie dokumentu pos$wiadcza-
jacego uprawnienia adwokata lub
radcy prawnego (art. 51 § 2 regula-
minu postepowania)

zalgczenie dokumentu po$wiadczaja-
cego uprawnienia adwokata lub
radcy prawnego (art. 51 § 2 regula-
minu postepowania)

zalaczenie dowodu posiadania oso-
bowosci prawnej przez osobg
prawng prawa prywatnego (art. 78
§ 3 regulaminu postgpowania)

zalaczenie dowodu posiadania oso-
bowosci prawnej przez osobg
prawng prawa prywatnego (art. 177
§ 4 regulaminu postgpowania)

zalaczenie dowodu posiadania oso-
bowosci  prawnej przez  osobg
prawng prawa prywatnego (art. 194
§ 3 regulaminu postgpowania)

ztozenie pelnomocnictwa, jezeli re-
prezentowana strona jest o0sobg
prawng prawa prywatnego (art. 51
§ 3 regulaminu postgpowania)

zlozenie pelnomocnictwa, jezeli re-
prezentowana strona jest o0sobg
prawng prawa prywatnego (art. 51
§ 3 regulaminu postgpowania)

ztozenie pelnomocnictwa, jezeli re-
prezentowana strona jest osoba
prawng prawa prywatnego (art. 51
§ 3 regulaminu postgpowania)

zalaczenie  zaskarzonego  aktu
(skarga o stwierdzenie niewaznosci)
lub dokumentu wskazujgcego date
wezwania do dzialania (skarga na
bezczynnos¢) (art. 21 akapit drugi
statuty; art. 78 § 1 regulaminu po-
stepowania)

zalaczenie zaskarzonej decyzji izby
odwolawczej (art. 177 § 3 regula-
minu postepowania)

przedlozenie egzemplarza umowy
zawierajgcej klauzule arbitrazowa
(art. 78 § 2 regulaminu postepowa-
nia)

wskazanie nazwisk lub  nazw
wszystkich uczestnikow postepowa-
nia przed izbg odwolawcza oraz
adreséw, ktore wskazali oni do ce-
16w dorgczen w ramach tego poste-
powania (art. 177 § 2 regulaminu
postepowania)

wskazanie daty dorgczenia decyzji
izby odwolawczej (art. 177 § 3 re-
gulaminu postgpowania)

wskazanie daty doreczenia orzecze-
nia Sadu do spraw Stuzby Publicznej
bedacego przedmiotem odwolania
(art. 94 § 2 regulaminu postepowa-
nia)
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ZALACZNIK 2

Wymogi formalne, ktérych niespelnienie uzasadnia odroczenie doreczenia skargi (pkt 111
niniejszych praktycznych przepiséw wykonawczych)

Skarga sktadana w formie papierowej (ztozenie poprzed-
zone ewentualnie przestaniem za posrednictwem faksu)

Skarga ztozona za posrednictwem aplikacji e-Curia

wskazanie miejsca zamieszkania lub siedziby ska-
rzacego [art. 21 akapit pierwszy statutu; art. 76
lit. a), art. 177 § 1 lit. a) i art. 194 § 1 lit. a) regula-
minu postepowania]

wskazanie miejsca zamieszkania lub siedziby skarzacego
[art. 21 akapit pierwszy statutu; art. 76 lit. a), art. 177 § 1
lit. a) i art. 194 § 1 lit. a) regulaminu postepowania]

wskazanie adresu przedstawiciela skarzacego [art.
76 lit. b), art. 177 § 1 lit. b) i art. 194 § 1 lit. b) re-
gulaminu postgpowania]

wskazanie adresu przedstawiciela skarzacego [art. 76 lit. b),
art. 177 § 1 lit. b) i art. 194 § 1 lit. b) regulaminu postepo-
wania]

nowy oryginal skargi, ktérej dtugo$¢ zostata skro-
cona (pkt 120 i 121 niniejszych praktycznych prze-
piséw wykonawczych)

nowy oryginal skargi, ktérej dtugos¢ zostata skrécona (pkt
120 i 121 niniejszych praktycznych przepiséw wykonaw-
czych)

nowy oryginal skargi o identycznej tresci, ktorej
ustepy zostaly ponumerowane (pkt 92 niniejszych
praktycznych przepiséw wykonawczych)

nowy oryginal skargi o identycznej tresci, ktorej ustepy zos-
taly ponumerowane (pkt 92 niniejszych praktycznych prze-
piséw wykonawczych)

nowy oryginal skargi o identycznej tresci, ktorej
kartki zostaly ponumerowane [pkt 96 lit. d) niniej-
szych praktycznych przepiséw wykonawczych]

nowy oryginat skargi o identycznej tresci, ktorej kartki zos-
taly ponumerowane [pkt 96 lit. d) niniejszych praktycznych
przepiséw wykonawczych]

nowy oryginal skargi o identycznej tresci, na ktérej
koficu umieszczony jest wilasnorgeczny podpis
przedstawiciela (pkt 93 niniejszych praktycznych
przepiséw wykonawczych)

przediozenie wykazu zalgcznikéw zawierajacego
obowigzkowe informacje (art. 72 § 3 regulaminu
postepowania; pkt 98 niniejszych praktycznych
przepiséw wykonawczych)

przedlozenie wykazu zalgcznikéw zawierajacego obowigz-
kowe informacje (art. 72 § 3 regulaminu postepowania; pkt
98 niniejszych praktycznych przepiséw wykonawczych)

przediozenie wystarczajacej liczby egzemplarzy wy-
kazu zalgcznikéw zawierajacego obowigzkowe in-
formacje (art. 73 § 2 regulaminu postgpowania)

przedlozenie zalgcznikéw wymienionych w skardze
i nieprzedlozonych (art. 72 § 3 regulaminu poste-
powania)

przedlozenie zalacznikéw wymienionych w skardze i nie-
przedlozonych (art. 72 § 3 regulaminu postgpowania)

przedlozenie wystarczajacej liczby egzemplarzy za-
lacznikéw wymienionych w skardze (art. 73 § 2 re-
gulaminu postgpowania)

przediozenie zalgcznikéw o ponumerowanych kart-
kach [pkt 101 lit. d) niniejszych praktycznych prze-
piséw wykonawczych]

przediozenie zalacznikéw o ponumerowanych kartkach
[pkt 101 lit. d) niniejszych praktycznych przepiséw
wykonawczych]

przedlozenie ponumerowanych zalgcznikéw [pkt
101 lit. a) niniejszych praktycznych przepisow
wykonawczych]

przedlozenie ponumerowanych zalacznikéw [pkt 101 lit. a)
niniejszych praktycznych przepiséw wykonawczych]

przedlozenie wystarczajacej liczby uwierzytelnio-
nych odpiséw skargi (art. 73 § 2 regulaminu poste-
powania, pkt 82, 85 i 95 niniejszych praktycznych
przepiséw wykonawczych)
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ZAELACZNIK 3

Wymogi formalne, ktérych niespelnienie nie powstrzymuje doreczenia skargi (pkt 112 niniejszych
praktycznych przepiséw wykonawczych)

a) | wybor metody dorgczenia, a mianowicie zgoda na dokonywanie dorgczen za posrednictwem aplikacji e-Curia lub
faksu (ze wskazaniem tylko jednego numeru faksu) (art. 77 § 1 regulaminu postgpowania; pkt 83 niniejszych prak-
tycznych przepiséw wykonawczych)

b) | zalaczenie dokumentu po$wiadczajacego uprawnienia kazdego kolejnego adwokata lub radcy prawnego (art. 51
§ 2 regulaminu postgpowania)

¢) | w sprawach innych niz z zakresu wlasnosci intelektualnej — zalgczenie streszczenia zarzutéw oraz gtéwnych argu-
mentéw (pkt 130-132 1 161-163 niniejszych praktycznych przepiséw wykonawczych)

d) | dofgczenie do dokumentu zredagowanego w innym jezyku niz jezyk postgpowania jego przekladu na jezyk poste-
powania (art. 46 § 2 regulaminu postgpowania; pkt 108 niniejszych praktycznych przepiséw wykonawczych)
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