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KOMISJA WSPOLNOT EUROPEJSKICH,
uwzgledniajgc Traktat ustanawiajacy Wspdlnote Europejska,

uwzgledniajac Traktat ustanawiajacy Europejska Wspdlnote Ener-
gii Atomowe;j,

uwzgledniajac  rozporzadzenie  Rady  (WE,  Euratom)
nr 1605/2002/WE z dnia 25 czerwca 2002 r. w sprawie rozpo-
rzadzenia finansowego majacego zastosowanie do budzetu ogdl-
nego Wspdlnot Europejskich (1), w szczegdlnosci jego art. 183,

po konsultacji z Parlamentem Europejskim, Radg, Trybunalem
Sprawiedliwo$ci Wspélnot Europejskich, Trybunalem Obrachun-
kowym, Europejskim Komitetem Ekonomiczno-Spotecznym,
Komitetem Regionéw, Rzecznikiem Praw Obywatelskich i Euro-
pejskim Inspektorem Ochrony Danych Osobowych,

a takze majgc na uwadze, co nastepuje:

(1) Przepisy rozporzadzenia (WE, Euratom) nr 1605/2002
(zwanego dalej ,rozporzadzeniem finansowym”) zostaly
uproszczone w celu ograniczenia rozporzadzenia do pod-
stawowych zasad i definicji odnoszacych si¢ do ustalenia,
realizacji 1 kontroli budzetu ogdlnego Wspélnot Europej-
skich (zwanego dalej ,budzetem”).

(2)  Te przepisy wykonawcze powinny nie tylko uzupelniaé
rozporzadzenie finansowe w zakresie jego przepiséw, do
ktérych wyraznie odnosza si¢ przepisy wykonawcze, ale
réwniez w zakresie przepisow, ktdérych stosowanie
wymaga Srodkéw wykonaweczych, ktére maja by¢ ustalone
z wyprzedzeniem. W celach przejrzystosci niezbedne jest
zastapienie rozporzadzenia Komisji (Euratom, EWWiS,
WE) nr 3418/93 z dnia 9 grudnia 1993 r. ustanawiajacego
szczegdlowe zasady wykonania niektérych przepiséw roz-
porzadzenia finansowego z dnia 21 grudnia 1977 r. (%),
ostatnio  zmienionego  rozporzadzeniem (WE)
nr 1687/2001 (3).

(3) W celu zapewnienia, aby zasady sektorowe byly zgodne z
zasadami budzetowymi okre$lonymi w rozporzadzeniu
finansowym, powinien zosta¢ opracowany spis wszystkich
instrumentéw regulacyjnych odnoszacych si¢ do realizacji
budzetu oraz powinny zostaé ustanowione przepisy doty-
czgce tego spisu, ktore maja by¢ sporzadzone przez Komi-
sj¢ 1 przedtozone wladzy budzetowe;j.

(4) W odniesieniu do zasad budzetowych, w szczegdlnosci do
zasady jednolito$ci, wymaganie, aby odsetki od platnosci
finansowanych z géry, ktére maja by¢ splacane do
budzetu, byly okreslone, oznacza, ze wszelkie platnosci
finansowane z gory, pozostajgce mieniem Wspdlnot,
musza zostaé okreSlone. Takie platnosci finansowane z
géry pozostaja mieniem instytucji, chyba ze akt podsta-
wowy w rozumieniu art. 49 rozporzadzenia finansowego
stanowi inaczej oraz chyba Ze s3 one splacane na podsta-
wie umowy w ramach zamdéwienia publicznego pracow-
nikom, instytucjom lub Paristwom Czlonkowskim. Zasada

(1) Dz.U.L 248 z 16.9.2002, str. 1.
() Dz.U.L315216.12.1993, str. 1.
() Dz.U.L 228 z 24.8.2001, str. 8.

ta powinna zosta¢ okreslona zgodnie z rodzajem zarza-
dzania (bezposrednie lub po$rednie zarzadzanie scentrali-
zowane i zarzadzanie dzielone). Nie stosuje si¢ do zarzg-
dzania wspdlnego, poniewaz w takich przypadkach $rodki
finansowe Wspélnoty sa faczone ze $rodkami finanso-
wymi organizacji migdzynarodowej. W przypadku gdy
platnosci finansowane z géry, ktére pozostajg mieniem
Wspdlnot, przynoszg odsetki, odsetki te powinny by¢
wplacane do budzetu jako dochody rézne.

W odniesieniu do zasady jednorocznosci istotne jest wyjas-
nienie znaczenia rocznych $rodkéw i etapéw przygoto-
wawczych procedury przyznawania, ktdre, jezeli zostana
zakonczone do dnia 31 grudnia, mogg umozliwi¢ przenie-
sienie srodkéw na pokrycie zobowigzan, ktore wowczas
beda musialy zosta¢ wykorzystane do dnia 31 marca
nastgpnego roku budzetowego.

W odniesieniu do zasady jednostki rozliczeniowej, kursy
ktére maja by¢ wykorzystane do przeliczen migdzy EUR
i innymi walutami, w zwigzku z wymaganiami w zakresie
zarzadzania przeplywem Srodkéw pienigznych i rachun-
kami, powinny zosta¢ okreslone.

W odniesieniu do odstgpstw od zasady uniwersalnosci
traktowanie budzetowe dochodéw przyznanych na okre-
Slony cel, w szczegdlnosci wkladéw Panstw Czlonkow-
skich lub panstw trzecich w zakresie niektérych progra-
méw  wspolnotowych, powinno zosta¢ okreslone,
podobnie jak limity kompensowania wydatkéw i docho-
dow.

W odniesieniu do zasady specyfikacji nalezy okresli¢
dokladng definicje obliczania procentu $rodkéw, ktore
instytucje maja prawo przenie$¢ na mocy posiadanej auto-
nomii, oraz nalezy wprowadzi¢ przepisy dotyczace wladzy
budzetowej w celu przyznania jej pelnych informacji przez
szczegbdlowe wyjasnienia wniosk6w o przeniesienie, ktore
musza by¢ jej przedkladane.

W odniesieniu do nalezytego zarzadzania finansami nie-
zbedne jest okreSlenie celéw oceny ex ante, przejsciowej
i ex post programéw i dzialan, minimalnej czestotliwosci,
z jaka majg one by¢ przeprowadzane, oraz informacj, jakie
maja zostaé przedstawione w legislacyjnym sprawozdaniu
finansowym.

W odniesieniu do opracowania i struktury budzetu nie-
zbedne jest ustalenie tresci ogélnego wstepu do budzetu,
dokumentéw roboczych wspierajacych budzet i uwag do
budzetu w celu zapewnienia, aby wladza budzetowa byla
w pelni poinformowana. W strukturze budzetu sporzadza-
nego wedlug dzialalnosci (BPD) nalezy rowniez okresli¢
definicje i klasyfikacj¢ Srodkéw administracyjnych.

W odniesieniu do wykonania budzetu wlasciwe jest przede
wszystkim wyja$nienie form, jakie moga przyjac akty pod-
stawowe w dziedzinie wsp6lnotowej oraz w dziedzinach
objetych Traktatem o Unii Europejskiej. Maksymalne
kwoty Srodkéw, ktére moga by¢ wykonane w zakresie
dziatan przygotowawczych i projektéw pilotazowych bez
istnienia aktow podstawowych, powinny zosta¢ ustalone,
a postanowienia Traktatéw, powierzajace szczegélne
uprawnienia bezposrednio Komisji, powinny zostal
wymienione.
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(12)

(13)

(14)

(16)

Akty, ktoére moga powodowal konflikt intereséw,
powinny réwniez zosta¢ okrelone, wraz z procedurs,
ktéra ma by¢ stosowana w takich przypadkach.

W odniesieniu do réznych metod wykonywania budzetu
nalezy ustanowi, ze w przypadku gdy Komisja nie wykona
budzetu bezposrednio w ramach swoich stuzb, musi ona
przede wszystkim zapewnic, aby podmioty, ktérym zamie-
rza powierzy¢ zadania w zakresie wykonania posiadaly
procedury zarzadzania oraz systemy kontroli i rachunko-
wosci, ktdre sg odpowiednie i wlasciwe w odniesieniu do
wymagan nalezytego zarzadzania finansami.

W odniesieniu do posredniego scentralizowanego zarza-
dzania, to znaczy zarzadzania przekazanego przez Komi-
sj¢ agencjom wykonawczym lub organom regulowanym
przez prawo wspolnotowe lub krajowym organom sektora
publicznego lub organéw wykonujacych misje publiczna,
niezbedne jest réwniez ustanowienie ram takiego przeka-
zania uprawniefi i uzgodnien dotyczacych ich wykonania
przez akt przekazania uprawnien lub porozumienie. Agen-
¢je wykonawcze pozostajagce pod kontrola Komisji
powinny by¢ uznawane za intendentéw delegowanych tej
instytucji wykonujacej budzet Wspdlnoty. W przypadku
gdy organy krajowe muszg przeprowadzal czynnosci
w zakresie wykonania budzetu, powinny one oferowa¢
odpowiednie gwarancje finansowe oraz powinny by¢
wybierane w sposob przejrzysty, po przeprowadzeniu ana-
lizy efektywnosci pod wzgledem kosztéw, wskazujacej
przyczyny przekazania zarzadzania takiemu organowi.
Komisja wystepuje o wydanie opinii wlasciwego komitetu,
zgodnie z aktem podstawowym dotyczacym wykonywa-
nia danych $rodk6éw przed przekazaniem uprawnien orga-
nom krajowym. Podmioty prawa prywatnego, wykonujace
zadania przygotowawcze lub pomocnicze w imieniu
Komisji, powinny by¢ wybierane zgodnie z procedurami
przetargowymi.

W zakresie zarzadzania dzielonego z Panstwami Czlon-
kowskimi lub zarzadzania zdecentralizowanego z pan-
stwami trzecimi etapy i cele procedury rozliczania rachun-
kéow powinny zostal ustanowione bez uszczerbku dla
przepisow szczegdlnych, zawartych we wlasciwych regu-
lacjach sektorowych.

Wreszcie, w zakresie zarzadzania wsp6lnego, nalezy objas-
ni¢, ze wklad wniesiony przez kazdego darczynce w odnie-
sieniu do kazdego rodzaju wydatkéw nie musi by¢ okre-
Slony, jednakze dzialania subwencjonowane musza by¢
przedmiotem wszechstronnych kontroli; nalezy okresli¢
organizacje migdzynarodowe kwalifikujace si¢ do tego
rodzaju zarzadzania.

W odniesieniu do roli podmiotéw dziatajacych w sferze
finans6w reforma zarzgdzania finansami wraz z zaniecha-
niem scentralizowanych kontroli ex ante powoduje wzrost
obowigzkéw intendentéw w zakresie wszystkich docho-
déw i wydatkéw, wlaczajac kwestie systeméw kontroli
wewnetrznej. Wladza budzetowa powinna w przyszlosci
by¢ powiadamiana o wyznaczaniu intendenta delegowa-
nego lub o zakofczeniu pelnienia przez niego obowigz-
kéw. Zatem zadania, obowiazki i zasady procedur, ktére
majg by¢ przestrzegane, powinny rowniez zosta¢ ustano-
wione. Internalizacja kontroli ex ante wymaga w szczegdl-
nosci wyraznego rozréznienia miedzy zadaniami odnosza-
cymi si¢ do rozpoczecia operacji w zakresie wykonania

(18)

(20)

(21)

Q)

budzetu i zadan odnoszacych si¢ do weryfikacji takich
operacji. Ponadto kazda instytucja powinna przyja¢ kodeks
standardéw zawodowych, majacy zastosowanie do pra-
cownikéw odpowiedzialnych za weryfikacje ex ante i ex
post. Nalezy ustanowi¢ przepisy dotyczace obowigzkéw
uznanych za ujgte w rocznym sprawozdaniu dla instytu-
Gji, ktéra musi miedzy innymi wskazaé wyniki weryfikacji
ex post; nalezy réwniez dokona¢ uzgodnien dotyczgcych
przechowywania dokumentéw towarzyszacych odnosza-
cych si¢ do przeprowadzanych operacji. Wreszcie wszyst-
kie rézne formy negocjacyjnej procedury przetargowej
powinny, poniewaz stanowig one odste¢pstwa, by¢ objete
szczegblnym sprawozdaniem dla instytugji oraz zawiado-
mieniem wiadzy budzetowej.

W celu objasnienia obowigzkow nalezy okresli¢ doktadng
definicje zadan i obowiazkow ksiegowego, w zwigzku z
systemami rachunkowosci, zarzgdzaniem finansami,
zarzgdzaniem rachunkami bankowymi i aktami oséb trze-
cich. Uzgodnienia dotyczace zakonczenia pelnienia obo-
wigzkéw przez intendentéw powinny réwniez zostaé
okreslone.

Warunki korzystania z kont zaliczkowych, system zarza-
dzania, ktory stanowi wyjatek od normalnych procedur
budzetowych, powinny réwniez zostaé ustanowione, jak
réwniez zadania i obowigzki administratoréw Srodkow
zaliczkowych oraz intendentéw i ksiggowych, w zwigzku
z kontrolg kont zaliczkowych. Wladza budzetowa
powinna zosta¢ powiadomiona o wyznaczeniu lub zakon-
czeniu pelnienia obowiazkow.

Po okresleniu zadan i obowigzkéw kazdego z podmiotoéw
dzialajacych w sferze finanséw moga oni podlegaé odpo-
wiedzialno$ci wylacznie na warunkach okreslonych
w regulaminie pracowniczym urzednikéw Wspélnot Euro-
pejskich oraz warunkach zatrudnienia innych pracowni-
kéw. Jednakze nowy wyspecjalizowany zespot do spraw
nieprawidtowosci finansowych powinien zostaé we wla-
Sciwy sposob ustanowiony w kazdej instytucji w celu usta-
lania, czy doszto do nieprawidlowosci o charakterze finan-
sowym. Procedura, przez ktéra intendent moze
wystepowal o potwierdzenie instrukcji oraz za pomoca
ktérej moze zosta¢ zwolniony z jakiejkolwiek odpowie-
dzialno$ci, réwniez powinna zosta¢ ustanowiona.

W odniesieniu do dochodéw z wyjatkiem szczeg6lnego
przypadku zasoboéw whasnych, objetych rozporzadzeniem
Rady (WE, Euratom) nr 1150/2000 z dnia 22 maja 2000 r.
wykonujacym decyzje 94/728|WE, Euratom w sprawie
systemu Srodkow wlasnych Wspdlnoty (1), niezbedne jest
okreslenie zadan i kontroli wchodzacych w zakres odpo-
wiedzialno$ci intendentéw na réznych etapach procedu-
ry: prognoza naleznosci, a nastepnie zlecenia windykacji;
przestania noty debetowej powiadamiajacej dluznika, ze
naleznosci zostaly ustalone; obliczenie naleznych odsetek
za zwloke; oraz wreszcie decyzja tam, gdzie jest to koniecz-
ne, o zrzeczeniu si¢ tytutlu dochodu budzetowego z
zastrzezeniem kryteriéw, gwarantujgcym zgodnos$¢ z nale-
zytym zarzadzaniem finansami. Rola ksiggowego w Scia-
ganiu dochod6éw oraz w przyznawaniu dodatkowego ter-
minu platno$ci powinna zosta¢ réwniez okreslona.

Dz.U.L 130 z 31.5.2000, str. 1.
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W odniesieniu do wydatkéw zalezno$¢ miedzy decyzjami
finansowymi, zobowiazaniami calkowitymi i zobowiaza-
niami indywidualnymi, jak réwniez cechy tych réznych
etapow powinny zosta¢ okreslone. Rozréznienie migdzy
zobowigzaniem globalnym a indywidualnym zalezy od
stopnia, w jakim beneficjenci sa okresleni, a kwoty wla-
czone. Tymczasowe zobowigzania ograniczone sg do zwy-
klych wydatkéw administracyjnych i wydatkéw zwigza-
nych z Europejskim Funduszem Orientacji i Gwarancji
Rolnej (EFOGR). W celu ograniczenia ilosci zobowigzan
nieaktywnych S$rodki odpowiadajace zobowigzaniom,
w odniesieniu do ktérych nie dokonano platnosci przez
trzy lata, powinny by¢ wycofane.

Zatem niezbedne jest obja$nienie zalezno$ci miedzy czyn-
nosciami w zakresie uznawania, zatwierdzania i platnosci
a kontrolami, jakie maja by¢ przeprowadzane przez inten-
denta przy uznawaniu wydatkéw z adnotacjg ,dopusz-
czone do wyplaty” oraz przy zatwierdzaniu platnosci przez
sprawdzenie waznos$ci zwolnienia z wszelkich zobowia-
zaf, za ktdre intendent ponosi catkowita odpowiedzial-
no$¢. Dokumenty, ktére majg by¢ przedstawione na popar-
cie platnosci, powinny by¢ okreslone, a zasady
ustanowione w odniesieniu do rozliczania platnosci finan-
sowanych z gory i platnosci zaliczkowych. Wreszcie ter-
miny stosowane do czynnosci w zakresie uznawania i plat-
nosci powinny zostal ustanowione z uwzglednieniem
dyrektywy 2000/35/WE Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 29 czerwca 2000 r. w sprawie zwalczania opdznien
w platnosciach w transakcjach handlowych (2).

W zakresie kontroli wewnetrznej niezbedne jest ustano-
wienie procedury wyznaczania audytora i gwarantowania
jego niezalezno$ci w ramach instytucji, ktéra go wyzna-
czyla i ktérej musi on skladaé sprawozdania dotyczace
jego dzialalnosci; wladza budzetowa powinna zostaé
powiadomiona o wyznaczeniu lub zakonczeniu pelnienia
obowigzkow.

W odniesieniu do zaméwien przyjeta mozliwoscig jest
dodanie w niniejszym rozporzadzeniu przepisow dyrek-
tyw Rady  92/50(EWG (3, 93/36/EWG (}) oraz
93/37/EWG (%), ostatnio zmienionych dyrektywg Komisji
2001/78|WE (°), odnoszacych si¢ do procedur przetargo-
wych odpowiednio na ustugi, dostawy i roboty. Zatem nie-
zbedne jest przede wszystkim okreslenie réznych rodza-
jow zaméwien publicznych; stosowanych S$rodkéw
oglaszania i publikowania; warunkéw, w ktérych mozna
wykorzystaé okreslong forme procedury, oraz podstawo-
wych cech istniejacych procedur; specyfikacji kryteriow
wyboru i mozliwych uzgodnienn dotyczacych udzielania
zamé6wien; zasad dostepu do dokumentéw przetargowych
oraz zasad kontaktowania si¢ z oferentami lub kandyda-
tami; oraz w przypadku gdy Komisja udziela zaméwieri na
wlasny rachunek, réznych progdéw stosowanych i zasad
szacowania warto$ci zamoéwien, jakie maja by¢ udzielone.

Celem procedur przetargowych jest zaspokojenie potrzeb
instytucji na najlepszych mozliwych warunkach, jedno-
czesnie gwarantujac rowny dostep do zaméwien publicz-
nych i przestrzeganie zasad przejrzystosci i niedyskrymi-
nacji. W celu zapewnienia przejrzysto$ci i réwnego
traktowania kandydatéw, jak réwniez pelnej odpowie-
dzialnosci intendentéw za ostateczny wybor, niezbedne
jest ustanowienie procedury otwierania, a nastgpnie oce-
niania ofert i wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu od wyznaczenia Komisji, az po umoty-
wowang i udokumentowang decyzje o udzieleniu
zamOwienia, za co ostatecznie odpowiada instytucja zama-
wiajaca. Gwarancje finansowe konieczne do ochrony inte-
reséw finansowych Wspélnot powinny réwniez zostaé
okreslone.

Wreszcie niezbgdne jest rozgraniczenie uprawnien insty-
tucji zamawiajacych do nakladania kar administracyjnych
w celu zapewnienia, aby kary byly proporcjonalne i odstra-
szajace, oraz w celu zapewnienia réwnego traktowania
takiego jak miedzy réznymi instytucjami i jak miedzy
departamentami.

Zakres tytulu dotyczacego dotacji powinien zostaé row-
niez obja$niony, w szczeg6lnosci w odniesieniu do rdz-
nych metod wykonania budzetu, ale réwniez w odniesie-
niu do rodzaju dzialania lub organu ogélnego interesu
europejskiego kwalifikujacego si¢ do dotacji. Cechy rocz-
nego programu pracy i zaproszenia do skladania projek-
tow powinny réwniez zostaé okreslone, jak réwniez moz-
liwe wyjatki w tym kontekscie oraz mozliwo$¢ skutku
retroaktywnego, w szczeg6lnosci w kontekscie pomocy
humanitarnej i zarzadzania w sytuacjach kryzysowych,
w odniesieniu do ktérych ograniczenia sg Scisle okreslone.

Réwniez w odniesieniu do wymagan przejrzystosci, row-
nego traktowania wnioskodawcoéw oraz wzmocnienia
odpowiedzialnosci intendentéw procedura przetargowa
powinna zostal ustanowiona, poczawszy od skladania
wniosku o dotacje do jego oceny przez Komisje, w $wietle
uprzednio okreSlonych kryteriéw selekcji i kryteriow
udzielania zaméwien, zanim intendent podejmie osta-
teczng, wlasciwie udokumentowana decyzje.

Nalezyte zarzadzanie finansami wymaga, aby Komisja byta
chroniona gwarancjami: na etapie wnioskéw o dotacje
przez organizowanie kontroli finansowych wnioskéw
dotyczacych znacznych kwot; nastepnie w chwili dokony-
wania wyplat w ramach platnosci finansowanych z gory
przez zadanie uprzednich gwarancji finansowych; oraz
wreszcie na etapie ostatecznej platnosci przez organizowa-
nie kontroli finansowych wnioskéw, ktére dotycza naj-
wigkszych kwot i wiaza si¢ z najwyzszym ryzykiem. Nale-
zyte zarzadzanie i zgodno$¢ z zasadami braku nastawienia
na przynoszenie dochodu i wspétfinansowania réwniez
wymagaja ustanowienia zasad rozgraniczajacych mozliwe
wykorzystanie platnosci ryczaltowych. Wreszcie nalezyte
zarzadzanie Srodkami finansowymi Wspdlnoty oznacza,
ze beneficjenci dotacji muszg przestrzega zasad przejrzy-
stosci i réwnego traktowania potencjalnych wykonawcéw,

() DzU. L 200 7 8.8.2000, str. 35. jak réwniez przestrzegal zasady, ze zamoéwienie musi
() DzU.L 209z 24.7.1992, str. 1. zosta¢ udzielone ofercie przedstawiajacej najwyzsza war-
() DzU.L 199z 9.8.1993, str. 1. to$¢ w stosunku do zaangazowanych pienigdzy, w przy-
() DzU.L199z9.8.1993, str. 54. padku gdy dziatalnos¢ jest czesciowo objeta podwykonaw-
)

Dz.U.L 285z 29.10.2001, str. 1. stwem.
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(32)

(33)

(34)

(35)

(38)

(39)

Wreszcie uprawnienia do nakladania kar w tym kontekscie
powinny by¢ zblizone do uprawnien przyznanych w kon-
tekScie zamowien.

W odniesieniu do prowadzenia i prezentacji sprawozdan
kazda z ogélnie przyjetych zasad rachunkowosci, na kté-
rych musza by¢ oparte sprawozdania finansowe, powinna
zostal okreslona. Niezbedne jest réwniez okreslenie
warunkoéw wpisywania transakcji do rachunkéw oraz
zasad wyceniania aktywow i pasywéw oraz tworzenia
rezerw.

Nalezy okresli¢, ze rachunkom instytucji musi towarzyszy¢
sprawozdanie z zarzgdzania budzetem i finansami, oraz
nalezy okresli¢ szczegdly tresci i przedstawiania elemen-
tow tworzacych sprawozdania finansowe (bilans, rachunek
wyniku gospodarczego, tabela przeplywu Srodkéw
i zalgcznik) oraz sprawozdania dotyczace wykonania
budzetu (budzetowy rachunek wyniku i zalgcznik).

W kwestiach rachunkowosci nalezy okresli¢, ze ksiggowy
kazdej instytucji musi przedstawi¢ dokumenty opisujace
organizacje rachunkéw i procedury rachunkowosci tej
instytucji oraz okresli¢ warunki, ktére majg by¢ przestrze-
gane w ramach skomputeryzowanych systeméw rachun-
kowosci, w szczegdlnosci w zakresie ochrony dostepu
oraz $ladu audytowego wszelkich zmian dokonanych
w systemie.

W zakresie prowadzenia rachunkow, niezbedne jest okres-
lenie zasad stosowanych ksiag rachunkowych, zestawienia
obrotéw i sald, okresowego uzgodnienia catkowitych kwot
w tych saldach i spisie oraz okreslenie czgsci sktadowych
planu kont, przyjetego przez ksiggowego Komisji. Zasady
majace zastosowanie do rejestrowania operacji, w szcze-
g6lnosci metody podwdjnego zapisu, zasady konwersji
operagji, ktére nie s3 denominowane w EUR, oraz doku-
menty towarzyszace wpisom rachunkowym, powinny
zosta¢ ustanowione. Zawarto$¢ rejestrow ksiegowych
powinna réwniez zosta¢ okreslona.

Wreszcie niezbedne jest ustanowienie zasad odnoszacych
si¢ do inwentaryzacji mienia oraz wyjasnienie odpowied-
nich obowiazkéw ksiegowych i intendentéw w tym zakre-
sie, jak rowniez zasad majacych zastosowanie do odsprze-
dazy mienia ujetego w inwentarzu.

W zakresie funduszy strukturalnych nalezy okreslié, ze
splata platnosci na rachunek w odniesieniu do danej ope-
racji nie powoduje skutku ograniczenia wkladu z fundu-
SZUu na tg operacjg.

Rodzaje dziatafi, bezposrednich i posrednich, ktére moga
by¢ finansowane w sektorze badan, powinny zosta¢ okre-
Slone.

W zakresie dzialan zewnetrznych przepisy wykonawcze,
podobnie jak rozporzadzenie finansowe, majg na celu
ustanowienie przepiséw dotyczacych wyjatkéw, ktére

(41)

(42)

(44)

(46)

Q)

odzwierciedlaja szczegblne cechy operacyjne tego sektora,
gléwnie w odniesieniu do zamdéwien publicznych i przy-
znawania dotacji.

W odniesieniu do zaméwieri publicznych te przepisy
wykonawcze przyjmuja tre$¢ przepiséw decyzji Komisji z
dnia 10 listopada 1999 r. w sprawie uproszczenia syste-
moéw zarzadzania udzielaniem zaméwient w ramach pro-
graméw wspolpracy, realizowanych przez Dyrekcje Gene-
ralne ds. Stosunkéw Zewnetrznych, (1) wywierajacych
skutek w postaci zasad dotyczacych zaméwien publicz-
nych, réznigcych si¢ od standardowych zasad réznymi
ustalonymi progami oraz procedurami zarzadzania, ktore
zostaly dostosowane do dzialai zewnetrznych.

W odniesieniu do dotacji niezbedne jest wymienienie
rodzajow dzialan, w odniesieniu do ktérych mozliwe jest
odstepstwo od zasady wspoélfinansowania okreslonej
w art. 109 rozporzadzenia finansowego. Ma to zastosowa-
nie w szczegblnosci do pomocy humanitarnej i pomocy
w sytuacjach kryzysowych oraz dzialait w celu ochrony
zdrowia i podstawowych praw narodéw.

W celu zapewnienia nalezytego zarzadzania Srodkami
wspolnotowymi niezbedne jest rowniez okreslenie warun-
kow wstepnych i zasad, ktére majg by¢ zawarte w poro-
zumieniach w przypadku, gdy zarzadzanie $rodkami jest
zdecentralizowane lub gdy wykorzystywane s3 konta
zaliczkowe.

Przepisy rozporzadzenia finansowego odnoszace si¢ do
urzedéw europejskich powinny zosta¢ uzupelnione szcze-
g6lnymi zasadami dotyczacymi Urzedu Oficjalnych Publi-
kacji Wspoélnot Europejskich oraz przepisami upowaznia-
jacymi ksiegowego Komisji do przekazania niektorych
jego zadan pracownikom tych urzedéw. Nalezy réwniez
ustanowi¢ procedury operacyjne w zakresie rachunkow
bankowych, do ktérych otwierania urzedy europejskie
mogg by¢ uprawnione w imieniu Komisji.

W odniesieniu do §rodkéw administracyjnych kazda insty-
tucja powinna powiadomi¢ wladze budzetowg o znacza-
cych projektach budowlanych, ktére sa w trakcie realiza-
Gji, to znaczy projektéw, ktore zwiekszaja stan
posiadanych zabudowan.

Niezbedne jest okreslenie organéw, ktére moga otrzymy-
waé dotacje pokrywane z budzetu oraz ktérym nalezy
zapewni¢ zbidr zasad zgodnie z warunkami ustanowio-
nymi w art. 185 rozporzadzenia finansowego.

Rézne progi i kwoty okreslone w niniejszym rozporzadze-
niu powinny by¢ regularnie uaktualniane przez powigza-
nie ich z inflacja zanotowang we Wspdlnocie z wyjatkiem
progdéw stosowanych do zaméwien publicznych,

SEC(1999) 1801.
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PRZYJMUJE NINIEJSZE ROZPORZADZENIE:

CZESC PIERWSZA
POSTANOWIENIA WSPOLNE

TYTUL I
PRZEDMIOT

Artykut 1
Przedmiot

(Artykul 1 rozporzagdzenia finansowego)

Niniejsze rozporzadzenie okresla zasady wykonywania
przepisow rozporzadzenia (WE, Euratom) nr 1605/2002
(zwanego dalej ,rozporzadzeniem finansowym”).

Instytucje, ktérych dotyczy niniejsze rozporzadzenie, sa
instytucjami w rozumieniu rozporzadzenia finansowego.

Artykut 2
Spis aktow legislacyjnych dotyczacych wykonania
budzetu

(Artykul 2 rozporzadzenia finansowego)

Komisja prowadzi spis aktow okreSlonych w art. 2
rozporzgdzenia finansowego. Komisja uaktualnia ten spis
kazdego roku oraz powiadamia odpowiednio wladz¢ budzetows.

TYTUL II
ZASADY BUDZETOWE

ROZDZIAL 1

Zasady jednosci i rzetelnosci budzetowej

Artykut 3

Zakres platno$ci finansowanych z gory pozostajacych
mieniem Wsp6lnot

(Artykul 5 ust. 4 rozporzadzenia finansowego)

1. Platnoci finansowane z gory w rozumieniu art. 105 pozostajg
mieniem Wspdlnot, chyba ze akt podstawowy w rozumieniu
art. 49 ust. 1 rozporzadzenia finansowego stanowi inaczej. Prze-
pis ten nie dotyczy platnosci finansowanych z géry, wyplacanych
na podstawie umowy w rozumieniu art. 88 rozporzadzenia finan-
sowego, Panstwom Czlonkowskim lub na podstawie pomocy
przedakcesyjnej lub zaliczek okreslonych w art. 265. Nie stosuje
si¢ do wspdlnego zarzadzania w rozumieniu art. 53 rozporzadze-
nia finansowego.

2. W przypadku bezposredniego zarzadzania scentralizowanego
w rozumieniu art. 53 rozporzadzenia finansowego obejmujacego
szereg partnerow zasade okreslong w ust. 1 niniejszego artykutu
stosuje si¢ wylacznie do gléwnego wykonawcy.

3. W przypadku zarzadzania zdecentralizowanego oraz w przy-
padku posredniego zarzadzania scentralizowanego w rozumieniu
art. 53 rozporzadzenia finansowego zasad¢ okreslong w ust. 1
niniejszego artykutu stosuje si¢ wylacznie do podmiotu otrzymu-
jacego platnosci finansowane z gory bezposrednio od Komisji.

4. Zasade okreslong w ust. 1 stosuje si¢ do platnosci finansowa-
nych z gory wyplaconych na podstawie uméw lub porozumien
zawartych po wejSciu w Zzycie niniejszego rozporzadzenia.

5. Ustepy 1-4 pozostaja bez uszczerbku dla wpisania platnosci
finansowanych z géry po stronie aktywéw w sprawozdaniu

finansowym, jak zostanie ustanowione w zasadach rachunko-
wosci przewidzianych w art. 133 rozporzadzenia finansowego.

Intendenci zapewniaja ksiegowemu szczegdly umozliwiajace mu
okreslenie platnosci finansowanych z goéry, ktére pozostaja mie-
niem Wspdlnot.

Artykut 4

Whpisanie do budzetu odsetek uzyskanych ze srodkow
finansowych Wspélnoty

(Artykul 5 ust. 4 rozporzadzenia finansowego)

1. W przypadku gdy platnosci finansowane z gory, ktére pozo-
stajg mieniem Wspdlnoty zgodnie z art. 3, obciazone s3 odset-
kami lub réwnowaznymi $wiadczeniami, sa one wplacane do
ogdlnego budzetu Wspdlnot Europejskich (zwanego dalej ,budze-
tem”) jako dochody rézne.

2. Intendenci zapewniajg, aby na podstawie uméw i porozumien
zawartych z beneficjentami:

a) platnosci finansowane z gory byly wplacane na rachunki,
ktére umozliwiaja okreslenie $rodkéw wyplacanych przez
Wspdlnoty; oraz

b) beneficjenci powiadamiali odpowiedniego intendenta o kwo-
cie wszelkich odsetek lub réwnowaznych korzysci, uzyska-
nych z tych $rodkéw finansowych co najmniej raz w roku,
jezeli odsetki te stanowig znaczne kwoty, oraz w kazdym
przypadku gdy skladane sg wnioski o platnosci zaliczkowe lub
splaty sald, ktére rozliczaja platnosci finansowane z gory.
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3. Zgodnie z tytulem IV rozdzial 5 wlasciwy intendent
w momencie dokonywania wyptat w ramach platnosci finanso-
wanych z gory sporzadza prognoze naleznosci obejmujacg wszel-
kie odsetki lub réwnowazne korzysci uzyskane na funduszach
platnosci finansowanych z géry.

Wilasciwy intendent, zgodnie z harmonogramem okreslonym
w ust. 2 lit. b), sporzadza zlecenie windykacji na kwote odsetek
okreslong w ust. 1.

4. W przypadku gdy platnosci finansowane z géry wyplacane sa
w ramach tej samej pozycji budzetu, na podstawie tego samego
aktu podstawowego oraz beneficjentom objetym tg samg proce-
durg przetargows, intendent moze sporzadzi¢ jedng prognoze
naleznosci w odniesieniu do szeregu dtuznikéw.

ROZDZIAL 2

Zasada jednoroczno$ci

Artykut 5
Srodki na rok budzetowy

(Artykul 8 ust. 3 rozporzadzenia finansowego)

Srodki na pokrycie zobowiazari i na pokrycie platnosci przewi-
dziane w budzecie na rok budzetowy, ktére musza zosta¢ wyko-
rzystane w ciggu roku, skladajg si¢ ze Srodkéw zatwierdzonych na
ten rok budzetowy. Srodkami zatwierdzonymi na rok budzetowy

s3:

a) Srodki przewidziane w budzecie, wlaczajac budzety korygu-

jace;
b) $rodki przeniesione;

¢) Srodki udostepnione ponownie zgodnie z art. 1571 181 ust. 5
rozporzadzenia finansowego;

d) srodki wynikajace ze zwrotu zaliczek, ktére zostaly splacone
zgodnie z art. 228;

e) Srodki przewidziane po otrzymaniu dochodu przyznanego
w ciagu roku budzetowego lub w ciggu poprzednich lat bud-
zetowych i niewykorzystane.

Artykut 6

Przeniesienie srodkow
(Artykul 9 ust. 2 rozporzadzenia finansowego)

1. Srodki na pokrycie zobowiazan okreslone w art. 9 ust. 2 lit. a)
rozporzadzenia finansowego moga by¢ przeniesione wylacznie,
jezeli zobowigzania nie mogly zosta¢ zaciagnigte przed dniem
31 grudnia roku budzetowego z przyczyn, ktére nie moga by¢
przypisane intendentowi, lub jezeli etapy przygotowawcze sg
wystarczajaco zaawansowane, aby rozsadne bylo uznanie, ze
zobowigzania zostang zaciagniete nie po6zZniej niz do dnia
31 marca nastgpnego roku.

2. Etapami przygotowawczymi okre§lonymi w art. 9 ust. 2 lit. a)
rozporzadzenia finansowego, ktére powinny by¢ zakonczone do

dnia 31 grudnia roku budzetowego w celu umozliwienia przenie-
sienia na kolejny rok, sa w szczegdlnosci:

a) w odniesieniu do zobowigzan globalnych w rozumieniu
art. 76 rozporzadzenia finansowego przyjecie decyzji w spra-
wie finansowania lub zamkniecie do tego dnia konsultacji
zainteresowanych stuzb w ramach kazdej instytucji dotycza-
cych przyjecia decyzji;

b) w odniesieniu do zobowiazan indywidualnych w rozumieniu
art. 76 rozporzagdzenia finansowego zaawansowany etap
przygotowywania umow lub porozumien. Ten zaawanso-
wany etap przygotowania uméw lub porozumien oznacza
zakoriczenie wyboru potencjalnych kontrahentéw lub benefi-
cjentow.

3. Srodki przeniesione zgodnie z art. 9 ust. 2 lit. a) rozporzadze-
nia finansowego, ktére nie zostaly przyznane do dnia 31 marca
nastepnego roku budzetowego, s3 automatycznie anulowane.

Komisja powiadamia wladz¢ budzetowa do dnia 15 kwietnia o
Srodkach anulowanych w ten sposéb.

4. Srodki przeniesione w ten sposob zgodnie z art. 9 ust. 2 lit. b)
rozporzadzenia finansowego moga by¢ wykorzystane do dnia
31 grudnia nastgpnego roku budzetowego.

5. Rachunki okreslaja Srodki przeniesione w ten sposéb.

6. Srodki przyznane na wydatki personalne okreslone w art. 9
ust. 6 rozporzadzenia finansowego sg Srodkami na wynagrodze-
nia i dodatki dla cztonkéw i pracownikéw instytuciji.

ROZDZIAL 3

(Rozdzial 4 rozporzgdzenia finansowego)

Zasada jednostki rozliczeniowej

Artykut 7

Kurs przeliczenia miedzy euro a innymi walutami
(Artykul 16 rozporzadzenia finansowego)

1. Bez uszczerbku dla przepisoéw szczegdlnych, wynikajacych ze
stosowania regulacji sektorowych, przeliczenie migdzy euro a
inng walutg jest dokonywane przy wykorzystaniu dziennego
kursu euro, opublikowanego w serii C Dziennika Urzgdowego
Wspdlnot Europejskich.

2. Jezeli dzienny kurs wymiany euro nie jest opublikowany
w Dzienniku Urzgdowym Wispélnot Europejskich w odniesieniu do
danej waluty, Komisja wykorzystuje kurs ksiegowy okreslony
w ust. 3.

3. Do celéw kont przewidzianych w art. 132-137 rozporzadze-
nia finansowego oraz z zastrzezeniem art. 213 przeliczenie mie-
dzy euro a inng walutg jest dokonywane przy wykorzystaniu mie-
siecznego kursu ksiegowego euro. Taki kurs ksiggowy ustalany
jest przez Komisj¢ za pomocg wszelkich zrddet informacji, jakie
Komisja uzna za wiarygodne na podstawie kursu przedostatniego
dnia roboczego miesigca poprzedzajacego dziei, w odniesieniu
do ktérego kurs jest ustalany.
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Artykut 8

Kurs, ktory ma by¢ wykorzystany do przeliczenia miedzy
euro a innymi walutami

(Artykul 16 rozporzadzenia finansowego)

1. Bez uszczerbku dla przepiséw szczegdlnych wynikajacych ze
stosowania regulacji sektorowych kurs, ktéry ma by¢ wykorzy-
stany do przeliczenia mig¢dzy euro a innymi walutami, jest kur-
sem dnia, w ktérym sporzadzone jest zlecenie platnicze lub zle-
cenie windykacji przez departament zatwierdzajacy.

2. W przypadku kont zaliczek w euro kurs, ktéry ma by¢ wyko-
rzystany, jest ustalany do dnia platnosci przez bank.

3. W przypadku kont zaliczek w walutach krajowych, okreslo-
nych w art. 16 rozporzadzenia finansowego, kurs, ktéry ma by¢
wykorzystany, jest kursem z miesigca dokonania wydatkow z
konta zaliczek.

4. W odniesieniu do wydatkéw finansowanych przez Europejski
Fundusz Orientacji i Gwarancji Rolnej (EFOGR), Sekcja Gwaran-
qji, kurs, ktéry ma by¢ wykorzystany w odniesieniu do miesiaca
1", wobec ktorego wydatki te zostaly zadeklarowane zgodnie z
art. 3 rozporzadzenia Komisji (WE) nr 296/96 (1), jest kursem z
dziesigtego dnia miesigca ,n + 1” lub z pierwszego dnia nastgpu-
jacego po nim, w ktorym kurs zostal podany.

Kurs ten jest rowniez wykorzystywany w odniesieniu do odpo-
wiednich zaliczek przewidzianych w art. 4 i 5 rozporzadzenia
(WE) nr 296/96.

Artykut 9

Informacje dotyczace transferéw Srodkéw pieni¢znych
przez Komisje miedzy réznymi walutami

(Artykul 16 rozporzadzenia finansowego)

W kazdym kwartale Komisja przesyla Pafstwom Czlonkowskim
o$wiadczenie dotyczace transferéw przeprowadzonych migdzy
walutami.

ROZDZIAL 4
(Rozdzial 5 rozporzqdzenia finansowego)

Zasada uniwersalnosci

Artykut 10

Struktura majaca na celu dostosowanie dochodow
przyznanych na okreslony cel i zapewnienie
odpowiednich $rodkéw

(Artykul 18 rozporzadzenia finansowego)

1. Bez uszczerbku dla art. 12 i 13 struktura majgca na celu dosto-
sowanie przyznanych w budzecie dochodéw na okreslony cel
obejmuje:

a) w zestawieniu dochodéw kazdej instytucji pozycje budzetu
przeznaczong dla dochodéw;

() Dz.U.L 39z 17.2.1996, str. 5.

b) w zestawieniu wydatkéw uwagi wskazujace, w ramach kto-
rych pozycji mozna otrzymac Srodki odpowiadajace przyzna-
nym dochodom, ktére sg udostepnione.

W przypadku okreslonym w akapicie pierwszym lit. a), jezeli
kwota takiego dochodu jest przewidywalna, zostaje ona wpisana
w pozycje. Jezeli kwota ta nie jest mozliwa do przewidzenia, wpi-
suje si¢ oznaczenie ,p.m.”, a szacowany dochdd podany jest do
wiadomosci w uwagach.

2. Srodki odpowiadajace przyznanym dochodom moga zostaé
udostepnione, zaréwno jako Srodki na pokrycie zobowigzan, jak
ijako $rodki na pokrycie platnosci, jezeli dochdd zostat uzyskany
przez instytucje, z wyjatkiem przypadku przewidzianego
w art. 161 ust. 2 rozporzadzenia finansowego. Zostaja one udo-
stepnione automatycznie z wyjatkiem przypadku zwrotu platno-
$ci na rachunek okre$lonego w art. 156 rozporzadzenia finanso-
wego oraz w przypadku korekt finansowych w zwiazku z
funduszami strukturalnymi.

Artykut 11
Wklady Pafistw Czlonkowskich na programy badawcze

(Artykul 18 ust. 1 lit. a) rozporzadzenia
finansowego)

1. Wklady Panistw Czlonkowskich na finansowanie niektérych
dodatkowych programéw badawczych przewidzianych w art. 5
rozporzadzenia (WE, Euratom) nr 1150/2000 dokonywane sg
W nastepujacy sposob:

a) siedem dwunastych kwoty przewidzianej w budzecie wypla-
canych jest nie pozniej niz do dnia 31 stycznia biezagcego roku
budzetowego;

b) pozostale pig¢ dwunastych wyplacanych jest nie péZniej niz
do dnia 15 lipca biezacego roku budzetowego.

2. W przypadku gdy budzet nie zostal ostatecznie przyjety przed
rozpoczeciem roku budzetowego, wklady przewidziane w ust. 1
oparte s3 na kwocie przewidzianej w budzecie na poprzedni rok
budzetowy.

3. Wszelkie wklady lub dodatkowe platnosci, ktére s3 wyma-
galne od Panstw Czlonkowskich, wpisane sa do budzetu
w rachunku lub w rachunkach Komisji w ciggu trzydziestu dni
kalendarzowych od dnia wezwania do wplaty.

4. Dokonane wyplaty wpisane sa w rachunku przewidzianym
w rozporzadzeniu (WE, Euratom) nr 1150/2000 i podlegaja
warunkom ustanowionym w tym rozporzadzeniu.

Artykut 12
Przyznane dochody wynikajace z udzialu Pafistw EFTA
w niektérych programach wspélnotowych

(Artykul 18 ust. 1 lit. d) rozporzadzenia
finansowego)

1. Strukture budzetu majacg na celu dostosowanie do uczestnic-
twa Panstw EFTA w niektorych programach wspdlnotowych
ustala si¢ w nastgpujacy sposéb:

a) w zestawieniu dochodéw, pozycja z oznaczeniem ,p.m.” wpi-
sana jest w celu dostosowania pelnej kwoty wkladu Panstw
EFTA w odniesieniu do danego roku budzetowego. Szaco-
wana kwota jest wykazana w uwagach do budzetu;
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b) zestawieniu wydatkow:

i) uwagi do kazdej pozycji odnoszace si¢ do dzialan wspdl-
notowych, w ktérych uczestniczg Pafistwa EFTA, wskazuja
,do wiadomosci” szacowang kwote udziatu;

ii) zalgcznik, stanowiacy integralng cze$¢ budzetu, okresla
wszystkie pozycje obejmujgce dzialania wspdlnotowe,
w ktorych uczestniczg Pafistwa EFTA.

Zalacznik okreslony w akapicie pierwszym lit. b) ii) odzwiercie-
dla i stanowi czg$¢ struktury majacej na celu dostosowanie $rod-
kéw odpowiadajacych takiemu udzialowi, jak przewidziano
w ust. 2, oraz umozliwienia realizacji wydatkow.

2. Na mocy art. 82 Porozumienia o Europejskim Obszarze
Gospodarczym (EOG) kwoty rocznego udziatu Paistw EFTA,
potwierdzone Komisji przez Wspdlny Komitet EOG zgodnie z
art. 1 ust. 5 protokotu 32 zalgczonego do tego Porozumienia, sta-
nowia podstawe zapewnienia na poczatku roku budzetowego,
pelnych kwot odpowiadajacych $rodkéw na pokrycie zobowig-
zani i Srodkéw na pokrycie platnosci.

3. Jezeli, w ciggu roku budzetowego, dodatkowe Srodki sa prze-
widziane w pozycjach budzetu z udzialem Pafistw EFTA, a Pan-
stwa EFTA nie s3 w stanie w ciagu tego roku dostosowaé swoich
wkladéw odpowiednio, w celu przestrzegania ,czynnika propor-
cjonalnosci” przewidzianego w art. 82 Porozumienia o Europej-
skim Obszarze Gospodarczym, Komisja moze, jako Srodek tym-
czasowy i wyjatkowy, wykorzysta¢ wlasne zasoby pieni¢zne
w celu platnosci finansowanego z géry udzialu Panstw EFTA. W
kazdym przypadku gdy takie dodatkowe $rodki sa zapewnione,
Komisja, w najszybszym mozliwym terminie, wzywa do wniesie-
nia odpowiednich wkladéw Panstw EFTA. Komisja kazdego roku
powiadamia wladze budzetows o kazdej takiej podjetej decyzji.

Platnodci finansowane z géry zostaja ujete, najszybciej jak to
mozliwe, w budzecie na nastgpny rok budzetowy.

4. Zgodnie z art. 18 ust. 1 lit. d) rozporzadzenia finansowego
wklady finansowe Panstw EFTA stanowig przyznane dochody.
Ksiegowy przyjmuje wiasciwe Srodki w celu zapewnienia, aby
wykorzystanie dochodéw wynikajacych z tych wkladéw oraz
odpowiednich $rodkéw bylto odrebnie monitorowane.

W sprawozdaniu przewidzianym w art. 131 ust. 2 rozporzadze-
nia finansowego Komisja wykazuje odr¢bnie etap wykonywania,
zaréwno po stronie dochodéw, jak i wydatkéw, odpowiadajacych
udzialowi Panstw EFTA.

Artykut 13

Wplywy pieni¢zne z sankcji nalozonych na Pafistwa
Czlonkowskie uznanych za majace nadmierny deficyt

(Artykul 18 ust. 1 lit. b) rozporzadzenia
finansowego)

Struktura budzetu przyjmujacego wplywy pieni¢zne z sankgji
okreslonych w sekcji 4 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1467/97 (%)
ustala si¢ w nastgpujacy sposéb:

() DzU.L 209z 2.8.1997, str. 6.

a) w zestawieniu dochodéw oznaczenie ,p.m.” zostaje wpisane
w celu dostosowania odsetek od tych kwot;

b) jednoczesnie i bez uszczerbku dla art. 74 rozporzadzenia
finansowego wpisanie tych kwot w zestawieniu dochodéw
stanowi podstawe zapewnienia, w zestawieniu wydatkow,
srodkéw na pokrycie zobowigzan i srodkéw na pokrycie plat-
nosci. Srodki te wykonywane s3 zgodnie z art. 17 rozporza-
dzenia finansowego.

Artykut 14
Dopuszczenie platnosci kwoty netto

(Artykul 20 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)

Na podstawie art. 20 ust. 1 rozporzadzenia finansowego naste-
pujace potracenia moga by¢ dokonane od wnioskow o platnosé,
faktur lub oswiadczen, ktére sa wowczas zatwierdzane do plat-
nosci kwoty netto:

a) kary nalozone na strony uméw, wlaczajagc umowy w ramach
zaméwien publicznych;

b) dostosowania dotyczace kwot wyplaconych bezpodstawnie,
ktore moga by¢ dokonane przez potracenie bezposrednie od
nowej platnosci tego samego rodzaju dla tego samego plat-
nika na podstawie rozdziatu, artykutu i roku budzetowego,
w odniesieniu do ktérego dokonana zostata nadplata i ktéry
stanowi podstawe platnosci zaliczkowych lub splat sald.

Odliczenia, zwroty i rabaty na indywidualnych fakturach i wnio-
skach o platno$¢ nie s3 zapisywane jako dochdéd wspélnotowy.

Artykut 15

Rachunki dotyczace podatkow kwalifikujacych si¢ do
odzyskania

(Artykul 20 ust. 2 rozporzadzenia finansowego)

Wszelkie podatki ponoszone przez Wspélnoty na podstawie
art. 20 ust. 2 rozporzadzenia finansowego wpisywane sa do
rachunku przejSciowego do momentu, gdy zostana zwrdcone
przez zainteresowane Pafstwa.

ROZDZIAL 5

(Rozdzial 6 rozporzgdzenia finansowego)

Zasada specyfikacji

Artykut 16
Procedury dokonywania przesunigé

(Artykul 22 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)

1. Kazda instytucja moze proponowal wiladzy budzetowe;j,
w ramach swojej sekcji budzetu, dokonanie przesunieé z jednego
tytulu do innego przekraczajacych limit 10 % Srodkéw na rok
budzetowy w pozycji, z ktdrej przeniesienie ma by¢ dokonane.
Instytucja ta odpowiednio powiadamia Komisjg.
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Przesunigcia te podlegaja procedurze przewidzianej w art. 24 roz-
porzadzenia finansowego.

2. Kazda instytucja moze, w ramach swojej sekcji budzetu, doko-
nywac przesunie¢ w ramach artykuléw.

Artykut 17

Zasady dotyczace obliczenia limitéw przesunieé
(Artykul 23 rozporzadzenia finansowego)

1. Procent okreslony w art. 22 ust. 1 oraz w art. 23 ust. 1 akapit
pierwszy lit. b) i ¢) rozporzadzenia finansowego obliczany jest
w momencie zlozZenia wniosku o przesunigcie.

2. Do celéw limitu okreslonego w art. 22 ust. 1 oraz w art. 23
ust. 1 akapit pierwszy lit. b) i ¢) rozporzadzenia finansowego
kwota, ktéra ma by¢ uwzgledniona, jest suma przesunigé, ktore
majg by¢ dokonane w pozycji, z ktérej dokonywane jest przesu-
nigcie po dostosowaniu dotyczacym wezesniej dokonanych prze-
sunied.

Artykut 18
Wydatki administracyjne

(Artykul 23 rozporzadzenia finansowego)

Wydatki okreslone w art. 23 ust. 1 akapit pierwszy lit. b)
rozporzadzenia finansowego obejmuja, w odniesieniu do kazdej
dziedziny polityki, pozycje okre$lone w art. 27.

Artykut 19

Podstawy wnioskow o przesunigcie srodkéw
(Artykul 22 i 23 rozporzadzenia finansowego)

Propozycjom dotyczacym dokonania przesunigé i wszelkim
informacjom dla wladzy budzetowej dotyczacym przesunigé
dokonanych na podstawie art. 22 i 23 rozporzadzenia
finansowego towarzysza wlasciwe i szczegblowe dokumenty
towarzyszace, przedstawiajace wykonanie Srodkéw i szacunki
wymagan az do konca roku budzetowego, zaréwno
w odniesieniu do pozycji, do ktérych Srodki te maja zostal
przeniesione, jak i w odniesieniu do pozydji, z ktérych maja one
zosta¢ przeniesione.

Artykut 20

Podstawy wnioskéw o dokonanie przesunie¢ z rezerwy
na pomoc w naglych wypadkach

(Artykul 26 rozporzadzenia finansowego)

Propozycjom dotyczacym dokonania przesunie¢ w celu umozli-
wienia wykorzystania rezerwy na pomoc w naglych wydatkach,
okreslonej w art. 26 ust. 2 akapit pierwszy rozporzadzenia finan-
sowego, towarzysza wlasciwe i szczegotowe dokumenty towarzy-
szace wskazujace:

a) w odniesieniu do pozycji, do ktérej przesunigcie ma zostaé
dokonane, najnowsze dostgpne informacje dotyczace wyko-
nania $rodkéw i szacunkéw wymagani az do konca roku bud-
zetowego;

b) w odniesieniu do wszystkich pozycji odnoszacych sie do dzia-
fafi zewnetrznych wykonanie $rodkéw do konca miesiaca
poprzedzajacego wniosek o dokonanie przesuniecia i szacu-

nek wymagan do konca roku budzetowego, wlaczajac pordw-
nanie z szacunkiem wstepnym;

¢) analiz¢ mozliwosci zmiany rozdziatu srodkéw.

ROZDZIAL 6

(Rozdzial 7 rozporzqdzenia finansowego)

Zasada nalezytego zarzqdzania finansami

Artykut 21

Ocena
(Artykul 27 rozporzadzenia finansowego)

1. Wszystkie propozycje dotyczace programdéw i dziatan pocig-
gajacych za soba wydatki lub zmniejszenie dochodu budzetu sg
przedmiotem oceny ex ante, ktéra okresla:

a) potrzebe, ktora ma by¢ spetniona w krétkim lub dlugim ter-
minie;

b) cele, ktére majg by¢ osiggniete;
¢) oczekiwane wyniki i wskazniki potrzebne do ich zmierzenia;
d) warto$¢ dodang zaangazowania wspdlnotowego;

e) ryzyko, wlaczajac naduzycie finansowe, zwiazane z propozy-
cjami i dostgpnymi opcjami alternatywnymi;

f) doswiadczenia wyniesione z podobnych sytuacji w przeszlo-
$ci;

g) wielkos¢ srodkow, zasoby ludzkie i inne wydatki administra-
cyjne, ktore maja by¢ rozdzielone z nalezytym uwzglednie-
niem zasady efektywnosci pod wzgledem kosztow;

h) system monitorowania, ktéry ma zosta¢ utworzony.

2. Wszystkie programy i dzialania s3 nastgpnie przedmiotem
oceny przejSciowej i/lub oceny ex post w zakresie przydzielonych
zasobow ludzkich i finansowych oraz uzyskanych wynikéw
w celu zweryfikowania, ze sg one zgodne z ustalonymi celami,
w sposob nastepujacy:

a) wyniki uzyskane przy realizacji wieloletniego programu sa
okresowo poddawane ocenie zgodnie z harmonogramem,
ktéry umozliwia uwzglednienie wynikow tej oceny przy kaz-
dej decyzji w sprawie odnowienia, modyfikacji lub zawiesze-
nia programu;

b) wyniki dziatan finansowanych corocznie poddawane sg oce-
nie co najmniej raz na sze$¢ lat.
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W akapicie pierwszym lit. b) nie stosuje si¢ do kazdego z projek-
téw lub dzialai prowadzonych w ramach tych dzialan, w odnie-
sieniu do ktérych moze zostal spelnione wymaganie przez spra-
wozdanie koncowe przestane przez organy, ktore realizowaly
dzialanie.

Artykut 22

Sprawozdanie finansowe
(Artykul 28 rozporzadzenia finansowego)

1. Wszelkie propozycje dotyczace aktu, przedlozone organowi
prawodawczemu, ktére mogg mie¢ wplyw na budzet, wlaczajac
zmiany na szeregu stanowisk, zawieraja sprawozdanie finansowe.

Sprawozdanie finansowe zawiera dane finansowe i gospodarcze
do oceny przez organ prawodawczy potrzeby dziatanh Wspdlnoty.
Zapewnia ono wlasciwe informacje dotyczace spdjnosci z innymi
instrumentami finansowymi i mozliwej synergii.

W przypadku operacji wieloletnich sprawozdanie finansowe
zawiera mozliwy do przewidzenia schemat wymagan na dany rok
w zakresie srodkéw i stanowisk oraz oceng ich $redniotermino-
wego wplywu finansowego.

2. W celu zapobiezenia jakiemukolwiek ryzyku naduzy¢ finan-
sowych lub nieprawidtowosci, ktére moglyby negatywnie wply-
na¢ na ochrong intereséw finansowych Wspélnot, sprawozdanie
finansowe przekazuje informacje dotyczace istniejacego i plano-
wanego zapobiegania naduzyciom finansowym oraz $rodkéw
ochronnych.

ROZDZIAL 7

(Rozdzial 8 rozporzgqdzenia finansowego)
Zasada przejrzystosci

Artykut 23
Tymczasowa publikacja budzetu skréconego
(Artykul 29 rozporzadzenia finansowego)

W najszybszym mozliwym terminie po ostatecznym uchwaleniu
budzetu i w ciggu nie wigcej niz czterech tygodni skrocone zapisy
budzetowe zostaja opublikowane na stronach internetowych
instytucji, z inicjatywy Komisji, do czasu publikacji urzedowej
w Dzienniku Urzedowym Wspdlnot Europejskich.

TYTUL III
OPRACOWANIE I STRUKTURA BUDZETU

ROZDZIAL 1

Opracowanie budzetu

Artykut 24
Ogoélne wprowadzenie do wstepnego projektu budzetu

(Artykul 33 rozporzadzenia finansowego)

Komisja sporzadza wprowadzenie ogdlne do wstepnego projektu
budzetu.

Kazda z sekcji wstepnego projektu budzetu poprzedzona jest
wprowadzeniem,  sporzadzonym  przez  zainteresowang
instytucje.

Ogdlne wprowadzenie zawiera:
a) tabele finansowe, obejmujace caly budzet;
b) w zakresie tytulow w sekcji Komisji:

i) opis polityk uzasadniajacych tytul do $rodkéw, o ktére
wnioskowano z nalezytym uwzglednieniem zasad i wyma-
gan okreslonych w art. 27 i 33 ust. 2 lit. d) rozporzadze-
nia finansowego;

ii) podstawy zmian w zakresie Srodkéw z jednego roku bud-
zetowego na nastepny.

Artykut 25

Dokumenty robocze dotyczjace wstepnego projektu
budzetu

(Artykul 30 i 33 rozporzadzenia finansowego)

Do wstepnego projektu budzetu dolgcza si¢ nastepujace doku-
menty robocze:

a) w odniesieniu do pracownikéw instytucji:

i) o$wiadczenie dotyczgce polityki zatrudnienia pracowni-
kéw statych i tymczasowych;

ii) w odniesieniu do kazdej kategorii pracownikéw, plan
organizacyjny stanowisk budzetowych i 0s6b na stanowi-
skach w dniu przedstawienia wstgpnego projektu budzetu,
wskazujgcy ich uszeregowanie wedtug stopnia i jednostki
administracyjnej;

i) w przypadku gdy proponowana jest zmiana liczby oséb
na stanowiskach, o$wiadczenie dotyczaca przyczyn uza-
sadniajgcych takg zmiang;

iv) wykaz stanowisk w podziale wedtug dziedzin polityki;

b) szczegélowe o$wiadczenie dotyczace polityki udzielania
i zaciagania pozyczek;

¢) w odniesieniu do subsydiéw dla organéw okreslonych
w art. 32 rozporzadzenia finansowego szacunek dochodéw
i wydatkéw poprzedzony uzasadnieniem, sporzadzony przez
zainteresowane organy oraz, w odniesieniu do szkét europej-
skich, oswiadczenie wskazujace dochody i wydatki, poprze-
dzone uzasadnieniem.

Artykut 26

Wstepny projekt budzetéw korygujacych
(Artykul 37 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)

Wstepnemu projektowi budzetéw korygujacych towarzysza
o$wiadczenia odnoszace si¢ do podstaw i informacji dotyczacych
wykonania budzetu za poprzednie lata budzetowe i biezacy rok,
dostepne w chwili ich ustalenia.
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ROZDZIAL 2

Struktura i prezentacja budzetu

Artykut 27

Srodki administracyjne

(Artykul 41 rozporzadzenia finansowego)

W przypadku gdy cze$¢ dotyczaca wydatkéw w ramach sekgji
budzetu jest przedstawiona przy wykorzystaniu nomenklatury
opartej na klasyfikacji wedlug celu, $rodki administracyjne
podzielone sa wedlug odrebnych pozycji wedtug tytutu, zgodnie
z nastepujacy klasyfikacja:

a) wydatki na pracownikow zatwierdzone w wykazie etatow: to
jest kwota Srodkéw i liczba stanowisk odpowiadajacych tym
wydatkom;

b) wydatki na pracownikéw zewnetrznych (wlaczajac pracowni-
kéw pomocniczych i pracownikéw agencji) oraz inne wydatki
zwiazane z zarzadzaniem (wlaczajac koszty reprezentacyjne
i koszty zwiazane z posiedzeniami);

¢) wydatki na budynki i inne zwiazane z tym wydatki, facznie ze
sprzataniem i utrzymaniem, czynszem i kosztami wynajmu,
telekomunikacji, wody, gazu i energii elektrycznej;

d) wydatki dodatkowe.
Sklasyfikowane wedlug rodzaju wydatki administracyjne Komisji

o charakterze wsp6lnym wszystkim tytulom okreslone sg row-
niez w odrgbnym sprawozdaniu skréconym.

Artykut 28

Wydatki rzeczywiste w ostatnim roku budzetowym,
w odniesieniu do ktérych rachunki zostaly zamknigte

(Artykul 46 ust. 1 lit. e) rozporzadzenia
finansowego)

Do celow ustalania budzetu wydatki rzeczywiste w ostatnim roku
budzetowym, w odniesieniu do ktérych rachunki zostaly
zamknigte, s3 okreslone w sposéb nastepujacy:

a) w zakresie zobowiazan: zobowigzania wprowadzone do
rachunkéw w ciggu roku budzetowego na $rodki na ten rok
budzetowy, jak okreslono w art. 5;

b) w zakresie platnosci: platnosci dokonane w ciggu roku bud-
zetowego, to znaczy, w odniesieniu do ktérych zlecenie plat-
nicze zostalo przestane do banku, na srodki na ten rok bud-
zetowy, jak okre§lono w tym samym artykule.

Artykut 29
Uwagi do budzetu

(Artykul 46 ust. 1 lit. g) rozporzadzenia
finansowego)

Uwagi do budzetu obejmuja:

a) odniesienia do aktu podstawowego, w przypadku gdy taki akt
istnieje;

b) wszystkie wlaSciwe wyjasnienia dotyczgce charakteru i celu
Ssrodkéw.

Artykut 30
Wykaz etatéw

(Artykul 46 ust. 1 i 3 lit. a) rozporzadzenia
finansowego)
Pracownikow Agencji Dostaw ujmuje si¢ odrgbnie w wykazie
etatow Komisji.

TYTUL IV
WYKONANIE BUDZETU

ROZDZIAL 1

Postanowienia ogdlne

Artykut 31

Mozliwe formy aktéw podstawowych
(Artykul 49 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)

1. W dziedzinie wspélnotowej akt podstawowy moze miel
postaé rozporzadzenia, dyrektywy, decyzji (') w rozumieniu
art. 249 Traktatu WE lub decyzji sui generis.

2. W dziedzinie wspélnej polityki zagranicznej i bezpieczenstwa
akt podstawowy moze mie¢ jedng z form wymienionych w art. 13
ust. 2, art. 14 i 23 ust. 2 Traktatu o Unii Europejskiej.

3. W dziedzinie wspolpracy policyjnej i sadowej w sprawach kar-

nych akt podstawowy moze mie¢ jedng z form okreslonych
w art. 34 ust. 2 Traktatu o Unii Europejskiej.

(") Entscheidung lub Beschluss.

Artykut 32

Maksymalne kwoty na projekty pilotazowe i dzialania
przygotowawcze

(Artykut 49 ust. 2 lit. a) i b) rozporzadzenia
finansowego)

1. Calkowita kwota Srodkéw na projekty pilotazowe okreslone
w art. 49 ust. 2 lit. a) rozporzadzenia finansowego nie moze prze-
kroczy¢ 32 milionéw EUR w kazdym roku budzetowym.

2. Catkowita kwota $rodkow na nowe dzialania przygotowaw-
cze okreslone w art. 49 ust. 2 lit. b) rozporzadzenia finansowego
nie moze przekroczy¢ 30 milionéw EUR w kazdym roku budze-
towym, a catkowita kwota Srodkéw faktycznie przyznanych na
dzialania przygotowawcze nie moze przekroczy¢ 75 milionéw
EUR.
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Artykut 33

Szczegolne uprawnienia Komisji na podstawie Traktatow

(Artykul 49 ust. 2 lit. ¢) rozporzadzenia
finansowego)

1. Artykuly Traktatu ustanawiajgcego Wspélnote Europejska,
ktére bezposrednio przyznaja szczegdlne uprawnienia Komisji, sa
nastepujace:

a) artykul 138 (dialog spoleczny);

b) artykul 140 (badania, opinie i konsultacje w sprawach spo-
fecznych);

c) artykul 143 i 145 (sprawozdania specjalne w sprawach spo-
tecznych);

d) artykul 152 ust. 2 (inicjatywy w celu wsparcia koordynacji
w sprawach ochrony zdrowia);

e) artykul 155 ust. 2 (inicjatywy w celu wsparcia koordynacji
sieci transeuropejskich);

f) artykul 157 ust. 2 (inicjatywy w celu wsparcia koordynacji
w sprawach odnoszacych si¢ do przemystu);

g) artykut 159 akapit drugi (sprawozdanie w sprawie postepow
w urzeczywistnianiu spéjnosci gospodarczej i spolecznej);

h) artykul 165 ust. 2 (inicjatywy w celu wsparcia koordynacji
badan i rozwoju technologicznego);

i) artykul 173 (sprawozdanie w sprawie badan i rozwoju tech-
nologicznego);

j) artykut 180 ust. 2 (inicjatywy w celu wsparcia koordynacji
polityk w dziedzinie wsp6lpracy na rzecz rozwoju).

2. Artykuly Traktatu Euratom, ktdére bezposrednio przyznaja
szczegblne uprawnienia Komisji, s nastepujace:

a) artykul 70 (wsparcie finansowe w granicach okreslonych
przez budzet w celu poszukiwania programéw dla terytoriow
Panstw Czlonkowskich);

b) artykul 77 et seq. (zabezpieczenia).
3. Przy przedstawianiu wstepnego projektu budzetu dalsze
szczegdly moga zostaé dodane do wykazow okreslonych w ust. 1

i 2, wraz ze wskazaniem danych artykuléow i kwot, ktérych to
dotyczy.

Artykut 34

Definicja konfliktu intereséw
(Artykul 52 ust. 2 rozporzadzenia finansowego)
1. Akty, ktére moga by¢ uniewaznione przez konflikt intereséw
w rozumieniu art. 52 ust. 2 rozporzgdzenia finansowego, moga

miedzy innymi przyjac jedng z nastgpujacych form:

a) przyznanie sobie lub innym nieuzasadnionych bezposrednich
lub posrednich korzysci;

b) odmowa przyznania beneficjentowi praw lub korzysci, do
ktérych jest on uprawniony;

¢) wykonanie czynnosci niewlasciwej lub stanowigcej naduzycie
lub zaniechanie wykonania czynnosci, ktére sa nakazane.

2. Wiasciwym organem okre$lonym w art. 52 ust. 1 rozporza-
dzenia finansowego jest przetozony pracownika, ktérego sprawa
dotyczy. Najwyzszy rangg pracownik potwierdza na pismie, czy
istnieje konflikt intereséw. Jezeli konflikt intereséw istnieje, naj-
wyzszy rangg pracownik osobiscie podejmuje wiasciwa decyzje.

ROZDZIAL 2

Metody wykonywania

Sekcja 1

Postanowienia ogélne

Artykut 35

Wczesniejsze kontrole przeprowadzane przez Komisje
(Artykul 53 i 56 rozporzadzenia finansowego)

1. W przypadku gdy Komisja wykonuje budzet przy wykorzy-
staniu dzielonego, zdecentralizowanego lub posrednio scentrali-
zowanego zarzadzania, najpierw przeprowadza ona kontrole
dokumentéw i kontrole na miejscu, dotyczace istnienia, odpo-
wiedniodci i prawidtowego funkcjonowania w ramach podmio-
téw, ktérym powierza wykonanie, zgodnie z zasadami nalezytego
zarzgdzania finansami, oraz, w przypadkach zarzadzania
zdecentralizowanego, w pelni lub czgsciowo zaleznych od uzgod-
nionego stopnia decentralizacji, kontrole:

a) stosowanych procedur;
b) systeméw kontroli;
¢) systeméw rachunkowosci;

d) procedur przetargowych i przyznawania dotacji.

2. Komisja dokonuje przegladéow takich uzgodnieri, jezeli to
konieczne, w kazdym przypadku gdy wystepuja znaczne zmiany
procedur lub systeméw w celu zapewnienia ciaglej zgodnosci z
warunkami wymienionymi w ust. 1.

3. Podmioty okre$lone w ust. 1 dostarczaja Komisji, w okreslo-
nym terminie, wszelkich informacji, o jakie wnioskuje, oraz
powiadamiajg ja bezzwlocznie o wszelkich istotnych zmianach
procedur lub systeméw. Komisja, odpowiednio, okresla te obo-
wigzki w instrumentach przekazania uprawnien lub w porozu-
mieniach zawartych z tymi podmiotami.

4. W przypadku gdy Komisja wykonuje budzet poprzez zarza-
dzanie wspélne, umowy dotyczace weryfikacji zawarte z zainte-
resowanymi organizacjami miedzynarodowymi maja zastosowa-
nie.
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Sekcja 2

Przepisy szczegélne

Artykut 36
Bezposrednie zarzadzanie scentralizowane

(Artykul 53 rozporzadzenia finansowego)

W przypadku gdy Komisja wykonuje budzet na zasadzie
scentralizowanej, ~ bezposrednio w  ramach  swoich
departamentéw, zadania w zakresie wykonania realizowane sg
przez podmioty dzialajace w sferze finanséw w rozumieniu
art. 58-68 rozporzadzenia finansowego i zgodnie z warunkami
ustanowionymi w niniejszym rozporzadzeniu.

Artykut 37

Wykonywanie uprawniefi przekazanych agencjom
wykonawczym

(Artykul 54 ust. 2 lit. a) i art. 55 ust. 2
rozporzadzenia finansowego)

1. Decyzje o przekazaniu uprawnien agencjom wykonawczym
upowazniaja je, jako intendentéw delegowanych, do wykonywa-
nia §rodkéw zwigzanych z programem wspdlnotowym, zarzg-
dzenie ktérym zostalo im powierzone.

2. Uprawnienia przekazane agencji wykonawczej s3 wykony-
wane przez dyrektora agencji na podstawie art. 55 ust. 2 rozpo-
rzadzenia finansowego.

3. Instrument przekazania uprawnien wydany przez Komisje
zawiera te same przepisy, ktore wymienione s3 w art. 39 ust. 2.
Zostaje on formalnie przyjety na piSmie przez dyrektora w imie-
niu agencji wykonawczej.

Artykut 38

Warunki kwalifikacji krajowych organéw sektora
publicznego lub organéw podlegajacych prawu
prywatnemu, ktére wykonuja zadania stuzby publicznej,
oraz warunki przekazania im uprawniefi

(Artykul 54 ust. 2 lit. ¢) rozporzadzenia
finansowego)

1. Komisja moze przekaza¢ zadania obejmujace sprawowanie
wladzy publicznej krajowym organom sektora publicznego lub
organom podlegajacym prawu prywatnemu, ktére wykonuja
zadania stuzby publicznej wylacznie, jezeli podlegaja one prawu
jednego z Panstw Czlonkowskich lub Panistw Europejskiego
Obszaru Gospodarczego (EOG), lub krajéw, ktore ztozyly wnio-
sek o przystapienie do Unii Europejskiej, chyba ze akt podsta-
WOwy stanowi inaczej.

2. Komisja zapewnia, aby organy lub podmioty okreslone
w ust. 1 oferowaly odpowiednie gwarancje finansowe, wydane
najlepiej przez organ publiczny, w szczegdlnosci w zakresie pel-
nego uzyskania kwot naleznych Komisji.

3. W przypadku gdy Komisja zamierza powierzy¢ zadania obej-
mujgce sprawowanie wladzy publicznej, w szczeg6lnosci

zadania w zakresie wykonania budzetu, organowi, okreslonemu
w art. 54 ust. 2 lit. ¢) rozporzadzenia finansowego, analizuje ona
zgodno$¢ z zasadami ekonomii, skutecznosci i wydajnosci. Jezeli
analiza ta wskazuje, Ze przekazanie uprawnien najlepiej spelnia
wymagania nalezytego zarzadzania finansami, Komisja przed
przystapieniem do wykonania delegacji wnioskuje o opini¢ wia-
Sciwego komitetu, przewidziang w akcie podstawowym, ktory
moze réwniez wyda¢ swojg opini¢ na temat planowanego zasto-
sowania kryteriow wyboru.

Artykut 39
Wyznaczenie krajowych organéw sektora publicznego lub
organéw podlegajacych prawu prywatnemu, ktdre
wykonujg zadania stuzby publicznej

(Artykul 54 ust. 2 lit. ¢) rozporzadzenia
finansowego)

1. Krajowe organy sektora publicznego lub organy podlegajace
prawu prywatnemu, ktére wykonujg zadania stuzby publicznej,
podlegaja prawu Panistwa Czlonkowskiego lub panstwa,
w ktérym zostaly one utworzone.

2. Takie organy lub podmioty wybierane s3 w sposob obiek-
tywny i przejrzysty, po przeprowadzeniu analizy efektywnosci
pod wzgledem kosztéw, w celu dopasowania wymagan w zakre-
sie wykonania, okre$lonych przez Komisje. Wybdr ten nie moze
powodowaé zadnej dyskryminacji migdzy réznymi Pafstwami
Czlonkowskimi lub zainteresowanymi pafistwami.

3. W przypadkach zarzadzania za pomocg sieci, wymagajacego
wyznaczenia, co najmniej jednego organu lub podmiotu Pafistwa
Cztonkowskiego, lub zainteresowanego panstwa, organ lub pod-
miot wyznaczony jest przez Panstwo Czlonkowskie lub zaintere-
sowane panstwo zgodnie z przepisami aktu podstawowego.

We wszystkich innych przypadkach Komisja wyznacza te organy
lub podmioty w porozumieniu z Panstwami Czlonkowskimi lub
zainteresowanymi pafnstwami i zgodnie z przepisami aktu pod-
stawowego.

Artykut 40
Zgodnos$¢ z zasadami zaméwien publicznych

(Artykul 57 rozporzadzenia finansowego)

W przypadku gdy Komisja powierza zadania organom
prywatnym na mocy art. 57 ust. 2 rozporzadzenia finansowego,
zawiera ona umowe zgodnie z przepisami czg$ci pierwszej tytul V
rozporzadzenia finansowego.

Artykut 41
Szczegblowe uzgodnienia dotyczace posredniego
zarzadzania scentralizowanego

(Artykul 54 ust. 2 lit. b) i ¢) rozporzadzenia
finansowego)

1. W przypadku gdy Komisja powierza zadania wykonawcze
agencjom, organom lub podmiotom na mocy art. 54 ust. 2 lit. b)
i ¢) rozporzgdzenia finansowego, zawiera ona z nimi porozumie-
nie.
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2. Porozumienie okre$lone w ust. 1 zawiera nastgpujace prze-
pisy:

a) definicje powierzonych zadan;

b) warunki i szczeg6lowe uzgodnienia dotyczace realizacji
zadan, wlaczajac wlasciwe przepisy dotyczace rozgraniczenia
obowigzkéw i organizowania kontroli, ktére majg by¢
przeprowadzone;

¢) zasady odnoszace si¢ do skladania sprawozdan do Komisji,
w sprawie sposobu realizacji zadan;

d) warunki, na ktérych wykonywanie zadan zostaje zakoniczone;
e) szczegdlowe uzgodnienia dotyczace kontroli Komisji;

f) zasady dotyczace wykorzystania odrgbnych rachunkéw ban-
kowych beneficjenta, uzyskanych odsetek i sposobu ich wyko-
rzystania;

g) przepisy zapewniajace widoczno$¢ dziatann wspélnotowych
zwlaszcza w odniesieniu do innej dzialalnosci organu;

h) zobowigzanie do powstrzymania si¢ od wszelkich czynnosci,
ktore moga powodowac konflikt intereséw w rozumieniu
art. 52 ust. 2 rozporzadzenia finansowego.

3. Agengje, organy i podmioty okreslone w ust. 1 nie majg sta-
tusu intendentéw delegowanych.

Artykut 42

Procedury rozliczefi w ramach zarzgdzania
zdecentralizowanego lub dzielonego

(Artykul 53 ust. 5 rozporzadzenia finansowego)

1. Celem procedury rozliczen, okreslonej w art. 53 ust. 5 rozpo-
rzadzenia finansowego, jest zapewnienie, aby wydatki Pafstw
Czlonkowskich w kontekscie zarzadzania dzielonego lub wydatki
panstw trzecich w kontekscie zarzadzania zdecentralizowanego,
ktére moga obcigzaé budzet wspélnotowy, byly prowadzone
w spos6b wihasciwy i byly zgodne ze stosowanymi regulami
wspolnotowymi.

2. Bez uszczerbku dla przepiséw szczegdlnych, zawartych
w zasadach sektorowych, procedura rozliczeni obejmuje:

a) os$wiadczenie o wydatkach Panstw Czlonkowskich lub panstw
trzecich w formie rachunkéw poswiadczonych przez wia-
Sciwy technicznie departament lub organ funkcjonalnie nie-
zalezny od agencji realizujacej wydatki;

b) kontrole dokumentéw i tam gdzie jest to stosowne, kontrole
na miejscu prowadzone przez Komisj¢, niepodlegajace limi-
tom lub ograniczeniom, dotyczace zawartosci tych rachun-
kéw oraz podstawowych transakcji, wlaczajac kontrole
przeprowadzone u beneficjentow;

¢) ustalenie przez Komisje kwoty wydatkéw uznanych za obcig-
zajace budzet po zastosowaniu postgpowania kontradyktoryj-
nego oraz po zawiadomieniu Panstw Czlonkowskich lub pan-
stw trzecich;

d) obliczenie korekty finansowej wynikajacej z roéznicy miedzy
deklarowanymi wydatkami a wydatkami uznanymi za obcig-
zajace budzet;

e) zwrocie lub splacie salda wynikajacego z rdéznicy miedzy
uznanymi wydatkami a kwotami juz wyplaconymi na rzecz
Panistw Czlonkowskich lub panstw trzecich. Zwrotu dokonuje
si¢ przez potracenie, jak okreslono w art. 83.

3. W kontekécie zarzadzania zdecentralizowanego procedure
rozliczen opisang w ust. 1 i 2 stosuje si¢ zgodnie z uzgodnionym
stopniem decentralizacji.

Artykut 43
Zarzgdzanie wspdlne
(Artykul 53 1 165 rozporzadzenia finansowego)

1. Srodki wykorzystane w ramach zarzadzania wspélnego z
organizacjami migdzynarodowymi, w rozumieniu art. 53 i 165
rozporzadzenia finansowego, finansujg dzialania, ktérych wyko-
nanie wymaga zgromadzenia zasobéw od szeregu darczyncow,
w przypadku gdy nie jest racjonalnie mozliwe lub wasciwe przy-
znanie udzialu wplaconego przez kazdego darczynce na kazdy
rodzaj wydatkow.

Komisja zapewnia, aby istnialy odpowiednie uzgodnienia doty-
czgce kontroli i kontroli calosci dziatan.

2. Organizacjami migdzynarodowymi okre$lonymi w ust. 1 sa:

a) miedzynarodowe organizacje sektora publicznego utworzone
na podstawie porozumief miedzyrzadowych oraz agencje
wyspecjalizowane utworzone przez takie organizacje;

b) Miedzynarodowy Komitet Czerwonego Krzyza (MKCK);

¢) Migdzynarodowa Federacja Stowarzyszen Czerwonego Krzyza
i Czerwonego Polksiezyca.

ROZDZIAL 3

Podmioty dzialajgce w sferze finansow

Sekcja 1

Prawa i obowiazki podmiotéw dzialajgcych w sferze finansé6w

Artykut 44

Prawa i obowigzki podmiotéw dzialajacych w sferze
finans6w

(Artykul 58 rozporzadzenia finansowego)

Kazda instytucja zapewnia kazdej osobie biorgcej udzial
w decyzjach finansowych zasoby wymagane do wykonywania jej
obowigzkow i statut opisujacy szczegdtowo jego zadania, prawa
i obowigzki.
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Sekcja 2
Intendent
Artykut 45

Pomoc dla intendentéw delegowanych lub
subdelegowanych

(Artykul 59 rozporzadzenia finansowego)

1. Wihasciwy intendent moze by¢ wspomagany w wykonywaniu
swoich obowigzkéw przez urzednikéw lub innych pracownikéw
(zwani dalej ,pracownikami”), ktérym powierzono, w ramach
jego kompetencji, niektére operacje wymagane do wykonania
budzetu i przedstawienia informacji dotyczacych finanséw
i zarzadzania. W celu zapobiezenia wszelkim konfliktom intere-
sOéw pracownicy wspomagajgcy intendentéw delegowanych lub
subdelegowanych podlegaja obowigzkom okreslonym w art. 52
rozporzadzenia finansowego.

2. Kazda instytucja powiadamia wladz¢ budzetowa w kazdym
przypadku, gdy intendent delegowany lub subdelegowany w stop-
niu A1 podejmuje obowigzki, zmienia ich zakres lub konczy ich
pehienie.

Artykut 46

Wewnetrzne przepisy dotyczace delegacji
(Artykul 59 rozporzadzenia finansowego)

Zgodnie z rozporzadzeniem finansowym i niniejszym
rozporzadzeniem kazda instytucja ustanawia w swoim
wewnetrznym regulaminie takie $rodki zarzadzania $rodkami,
ktére uznaje za niezbedne do prawidlowego wykonania swojej
sekeji budzetu.

Artykut 47

Podzial obowigzk6w wszczecia i weryfikacji operacji
(Artykul 60 ust. 4 rozporzadzenia finansowego)

1. Wszczecie operacji oznacza wszystkie operacje, ktére normal-
nie przeprowadzane s przez pracownikéw okreslonych w art. 45
i ktore stanowig etap przygotowawczy do przyjecia aktéw wyko-
nujacych budzet przez wlasciwego intendenta delegowanego lub
subdelegowanego.

2. Weryfikacja ex ante operacji oznacza wszystkie kontrole ex ante
dokonywane przez wlasciwego intendenta, w celu zweryfikowa-
nia aspektow operacyjnych i finansowych.

3. Kazda operacja podlega co najmniej jednej weryfikacji ex ante.
Celem tej weryfikacji jest zapewnienie, aby:

a) wydatki i dochody byly prawidtowe i zgodne ze stosowanymi
przepisami, w szczegdlnodci z przepisami dotyczacymi
budzetu i wlasciwych rozporzadzen oraz ze wszystkimi
aktami przyjetymi w ramach wykonywania Traktatow lub
rozporzadzen oraz tam gdzie jest to stosowne, warunkami
umow;

b) zasada nalezytego zarzadzania finansami okreslona w tytule II
rozdzial 7 rozporzadzenia finansowego miata zastosowanie.

4. Weryfikacje ex post dokumentéw i tam gdzie jest to stosowne,
weryfikacje na miejscu, stuzg sprawdzeniu, czy operacje finanso-
wane z budzetu sg prawidlowo wykonywane, w szczegdlnosci,
czy kryteria okreslone w ust. 3 sa stosowane. Weryfikacje te moga
by¢ organizowane na zasadzie prébnej, przy wykorzystaniu ana-

lizy ryzyka.
5. Urzednicy lub inni pracownicy odpowiadajacy za weryfikacje,
okreslone w ust. 2 i 4, s3 innymi osobami niz pracownicy wyko-

nujacy zadania w zakresie wszczecia, okreslonego w ust. 1 i nie
sg ich podwladnymi.

Artykut 48

Zarzadzanie i wewnetrzne procedury kontrolne
(Artykul 60 ust. 4 rozporzadzenia finansowego)

Zarzadzanie oraz systemy i procedury kontroli wewnetrznej maja
na celu:

a) osiggniecie celow polityk, programéw i dzialan instytucji
zgodnie z zasadg nalezytego zarzadzania finansami;

b) wykonywanie zasad prawa wspélnotowego i minimalnych
standardoéw kontroli, ustanowionych przez instytucje;

¢) ochrona aktywéw instytucji i informacji;

d) zapobieganie i wykrywanie nieprawidlowosci, bledéw i nad-
uzy¢ finansowych;

¢) okreSlenie i zapobieganie ryzyku zwiazanemu z zarzadza-
niem;

f) zapewnienie rzetelnego przedstawienia informacji dotycza-
cych finansowania i zarzadzania;

g) prowadzenie dokumentow towarzyszacych odnoszacych sie
do wykonania budzetu i powstalych w wyniku jego wykona-
nia oraz §rodkéw wykonania budzetu;

h) prowadzenie dokumentéw odnoszacych si¢ do wczesniej-

szych gwarangji dla instytucji i prowadzenie rejestru w celu
umozliwienia odpowiedniego monitorowania tych gwarancji.

Artykut 49

Zachowanie dokumentéw towarzyszacych przez
intendentow

(Arykul. 60 ust. 4 rozporzadzenia finansowego)

Systemy i procedury zarzadzania dotyczace zachowania oryginal-
nych dokumentéw towarzyszacych przewiduja, ze:

a) dokumenty takie maja by¢ ponumerowane;
b) dokumenty takie maja by¢ datowane;
¢) rejestry, ktore moga by¢ skomputeryzowane, majg by¢ pro-

wadzone tak, aby okresla¢ doktadng lokalizacje takich doku-
mentow;
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d) dokumenty takie maja by¢ przechowywane przez co najmniej
pig¢ lat od dnia, w ktérym Parlament Europejski udzielit abso-
lutorium za rok budzetowy, do ktérego odnoszg si¢ te doku-
menty.

Dokumenty odnoszace si¢ do operacji niezamknigtych ostatecz-
nie przechowywane sa przez okres dluzszy niz przewidziany
w akapicie pierwszym lit. d), to znaczy do konca roku nastgpuja-
cego po roku, w ktérym operacje zostaly zamknigte.

Artykut 50

Kodeks standardow zawodowych
(Artykul 60 ust. 5 rozporzadzenia finansowego)

1. Pracownicy wyznaczeni przez wlasciwego intendenta do
weryfikowania operacji finansowych wybierani sa na podstawie
ich wiedzy, umiejetnosci i szczegdlnych kwalifikacji, potwierdzo-
nych dyplomami lub odpowiednim do$wiadczeniem zawodo-
wym lub po odpowiednim programie szkolenia.

2. Kazda instytucja opracowuje kodeks standardéw zawodo-
wych, ktory okresla, w sprawach kontroli wewnetrznej:

a) poziom kwalifikacji technicznych i finansowych wymaganych
od pracownikow, okreslonych w ust. 1;

b) obowiazek tych pracownikéw w zakresie odbywania cigglych
szkolen;

¢) misjg, role i zadania im przydzielone;

d) zasady postgpowania, w szczegdlnosci standardy etyki i uczci-
wosci, ktérych muszg oni przestrzegaé, oraz prawa, z ktérych
mogg korzystal.

3. Kazda instytucja wprowadza odpowiednie struktury rozpo-
wszechniania do departamentdéw upowazniajacych i okresowego
uaktualniania odpowiednich informacji dotyczgcych standardow
kontroli oraz metod i technik dostgpnych do tego celu.

Artykut 51

Niepodjecie dzialan przez intendenta delegowanego
(Artykul 60 ust. 6 rozporzadzenia finansowego)

Niepodjecie dzialan przez intendenta delegowanego, jak
okreslono w art. 60 ust. 6 rozporzadzenia finansowego, oznacza
brak odpowiedzi w rozsagdnym terminie, bioragc pod uwage
okolicznosci sprawy i w kazdym wypadku, w okresie
nieprzekraczajagcym miesigca.

Artykut 52
Weryfikacja ex post i roczne sprawozdanie z dzialalno$ci
(Artykul 60 ust. 7 rozporzadzenia finansowego)
Wiyniki weryfikacji ex post, wraz z innymi sprawami, okreslone sa

w rocznym sprawozdaniu z dzialalnosci, przedtozonym swojej
instytucji przez intendenta delegowanego.

Artykut 53
Przekazywanie ksiggowemu informacji dotyczacych
finanséw i zarzgdzania

(Artykul 60 rozporzadzenia finansowego)

Intendent delegowany przesyta ksiggowemu, zgodnie z zasadami
przyjetymi przez ksiggowego, informacje dotyczace finanséw
i zarzadzania, wymagane do wykonywania obowiazkéw
ksiegowego.

Artykut 54
Sprawozdanie w sprawie procedur negocjacyjnych

(Artykul 60 rozporzadzenia finansowego)

Intendenci delegowani rejestrujg w odniesieniu do kazdego roku
budzetowego umowy zawarte przy stosowaniu procedur
negocjacyjnych, okreslonych w art. 126, 127, 242, 244, 246
i 247. Jezeli stosunek procedur negocjacyjnych do liczby
zamOwien udzielonych przez tego samego intendenta
delegowanego wzrasta znacznie w odniesieniu do lat poprzednich
lub jezeli stosunek ten jest wyraznie wyzszy niz Srednia
odnotowana w odniesieniu do instytucji, wlasciwy intendent
sklada sprawozdanie do instytucji, okreslajace wszelkie Srodki
podjete w celu odwrdcenia tej tendencji. Kazda instytucja przesyla
wladzy budzetowej sprawozdanie w sprawie procedur
negocjacyjnych. W przypadku Komisji sprawozdanie to zostaje
zalgczone do skréconego rocznego sprawozdania z dziatalnosci
okreslonego w art. 60 ust. 7 rozporzadzenia finansowego.

Sekcja 3

Ksiegowy

Artykut 55
Wyznaczanie ksieggowego

(Artykul 61 rozporzadzenia finansowego)

Kazda instytucja wyznacza ksiggowego sposrdd urzednikéw
podlegajacych  regulaminowi pracowniczemu urzednikéw
Wspélnot Europejskich.

Ksiegowy jest obowigzkowo wybierany przez instytucje na
podstawie jego szczegblnych kwalifikacji potwierdzonych
dyplomem lub réwnowaznym do$wiadczeniem zawodowym.

Artykut 56
Zakoficzenie pelnienia obowigzkéw przez ksiggowego

(Artykul 61 rozporzadzenia finansowego)

1. Sprawozdanie przejSciowe opracowywane jest bezzwlocznie
w przypadku zakonczenia pelnienia obowiazkéw przez ksiggo-
wego.

Oswiadczenie to sklada si¢ z rachunkow przewidzianych w czg-
Sci pierwszej tytut VII rozporzadzenia finansowego, zamknietych
ostatniego dnia miesiagca, w ktérym ksiegowy konczy penienie
swoich obowigzkéw.
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2. Przejsciowe o$wiadczenie rachunkéw nie jest wymagane,
w przypadku gdy ksiggowy konczy pelnienie swoich obowigz-
kéw pod koniec roku budzetowego.

3. Oswiadczenie przejSciowe lub, w okoliczno$ciach okreslonych
w ust. 2, tymczasowe rachunki okre§lone w art. 128 rozporzg-
dzenia finansowego zostaja przekazane przez ksiggowego, ktory
koficzy pehienie swoich obowiazkéw, lub, w przypadku gdy nie
jest to mozliwe, przez urzednika w jego departamencie, nowemu
ksiegowemu, ktéry w ciggu nie wigcej niz jednego miesigca od
dnia przekazania musi podpisa¢ przyjecie i moze zglosic zastrze-
zenia.

4. Kazda instytucja powiadamia wladze budzetowa o wyznacze-
niu lub zakonczeniu pelnienia obowiazkéw przez ksiggowego.

Artykut 57
Opinia w sprawie systeméw rachunkowo$ci i spiséw
(Artykul 61 rozporzadzenia finansowego)

W przypadku gdy systemy zarzadzania finansami utworzone
przez intendenta dostarczaja dane dotyczace rachunkéw
instytucji lub s3 wykorzystywane do uzasadnienia danych
zawartych w tych rachunkach, ksiegowy musi wyda¢ zgode na
wprowadzenie lub modyfikacje takich systeméw.

Konsultuje si¢ réwniez ksiggowego w odniesieniu do
wprowadzenia lub modyfikacji przez wilasciwych intendentéw
systemOw spisu i systeméw wyceny aktywow i pasywow.

Artykut 58
Zarzadzanie finansami
(Artykul 61 rozporzadzenia finansowego)

1. Ksiggowy zapewnia, aby jego instytucja dysponowata wystar-
czajgcymi $rodkami finansowymi do pokrycia potrzeb gotéwko-
wych, wynikajacych z wykonania budzetu.

2. Do celéw ust. 1 ksiggowy tworzy systemy zarzadzania
gotéwka, umozliwiajace mu sporzadzanie prognoz przeplywu
srodkéw pienigznych.

3. Ksiggowy Komisji rozdziela dost¢pne $rodki finansowe, zgod-
nie z rozporzadzeniem (WE, Euratom) nr 1150/2000.

Artykut 59

Zarzadzanie rachunkami bankowymi
(Artykul 61 rozporzadzenia finansowego)

1. W odniesieniu do wymagan zarzadzania finansami ksiggowy
moze otwieraé rachunki w imieniu instytucji w instytucjach
finansowych lub krajowych bankach centralnych lub powodowac
otwieranie takich rachunkéw. W nalezycie uzasadnionych oko-
licznosciach moze onfona otwiera¢ rachunki w walutach innych
niz EUR.

2. Ksiggowy negocjuje z instytucjami finansowymi warunki
funkcjonowania rachunkéw, zgodnie z zasadami nalezytego
zarzgdzania finansami, skutecznosci i konkurencyjnych przetar-
gow.

3. Co najmniej raz na pigé lat ksiggowy ponownie wszczyna
konkurencyjne przetargi miedzy instytucjami finansowymi,
w ktérych zostaly otwarte rachunki.

4. Ksiggowy zapewnia Scista zgodno$¢ z warunkami obstugi
rachunkéw otwartych w instytucjach finansowych.

5. Ksieggowy Komisji odpowiada po konsultacji z ksiggowymi
innych instytucji za harmonizacj¢ warunkéw obstugi rachunkéw
otwartych przez rézne instytucje.

Artykut 60
Podpisy na rachunkach
(Artykul 61 rozporzadzenia finansowego)

Warunki dotyczace otwierania, obstugi i wykorzystania
rachunk6w przewiduja, w zaleznosci od wewnetrznych wymagan
w zakresie kontroli, ze czeki, polecenia przelewu bankowego
i wszelkie inne operacje bankowe musza by¢ podpisane przez
jednego lub wigcej nalezycie upowaznionych pracownikéw.

W tym celu kazda instytucja przekazuje wszystkim instytucjom
finansowym, w ktorej otworzyla rachunek nazwiska i wzory
podpiséw upowaznionych urzednikow.

Artykut 61
Zarzadzanie saldami rachunkéw
(Artykul 61 rozporzadzenia finansowego)

1. Ksiegowy zapewnia, aby saldo na rachunkach bankowych
przewidzianych w art. 59 nie odbiegalo znacznie od prognoz
przeplywu Srodkéw pienigznych, okreslonych w art. 58 ust. 2
oraz w kazdym przypadku, zapewnia, aby:

a) na zadnym z tych rachunkéw nie bylo debetu;

b) saldo rachunkéw w innych walutach bylo okresowo przeli-
czane na EUR.

2. Ksiegowy nie moze utrzymywac sald na rachunkach w walu-

cie obcej, ktore moglyby powodowaé nadmierne straty dla insty-
tugji, na skutek wahania kursu walutowego.

Artykut 62
Operacje dotyczace przelewow i przeliczen
(Artykul 61 rozporzadzenia finansowego)
Bez uszczerbku dla art. 69 ksiegowy prowadzi przelewy miedzy

rachunkami otwartymi w imieniu instytucji w instytucjach
finansowych oraz dokonuje przeliczen walutowych.
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Artykut 63

Metody dokonywania platnosci
(Artykul 61 rozporzadzenia finansowego)

Platnosci dokonywane sg przelewem bankowym lub czekiem.

Artykut 64

Akta dotyczgce stron trzecich
(Artykul 61 rozporzadzenia finansowego)

1. Ksiggowy moze dokonywaé platnosci przelewem bankowym
wylacznie, jezeli szczegdtowe dane rachunku bankowego plat-
nika zostaly uprzednio zamieszczone przez instytucje we wspol-
nych aktach.

Zamieszczanie w aktach szczeg6towe dane rachunku bankowego
platnika lub modyfikacja tych szczegétowych danych oparte sg
na dokumencie, w formie papierowej lub elektronicznej, powiad-
czonym przez bank platnika.

2. W celu dokonywania platnosci przelewem bankowym inten-
denci moga dokona¢ wpisu do zobowigzan wobec osoby trzeciej
w imieniu ich instytucji wylacznie, jezeli osoba trzecia przekazala
dokumentacje wymagang do wpisania jej do dokumentéw.

Intendenci sprawdzaja, czy dane szczegélowe rachunku banko-
wego, przekazane przez platnika, s3 nadal wazne, w momencie
sporzadzania kazdego zlecenia platnosci.

W zwigzku z pomocy przedakcesyjna zobowiazania indywi-
dualne moga by¢ zawierane z wladzami publicznymi w krajach,
ktére ztozyly wniosek o przystapienie do Unii Europejskiej bez
uprzedniego wpisu w aktach osoby trzeciej. W takich przypad-
kach intendent doktada wszelkich starai w celu zapewnienia, aby
wpis zostal dokonany najwczesniej, jak to mozliwe. Porozumie-
nia przewidujg, ze przekazanie Komisji danych szczegétowych
rachunku bankowego platnika jest warunkiem, ktéry musi zostaé
spelniony przed dokonaniem pierwszej platnosci.

Artykut 65

Przechowywanie dokumentéw towarzyszacych przez
ksiegowego

(Artykul 61 rozporzadzenia finansowego)

Dokumenty towarzyszace dotyczace systemu rachunkowosci
oraz dotyczace przygotowania rachunkéw, okreslonych
w art. 121 rozporzadzenia finansowego, przechowywane sa co
najmniej przez pigé lat od dnia, w ktérym Parlament Europejski
udzieli absolutorium za rok budzetowy, do ktérego odnoszg si¢
dokumenty.

Jednakze dokumenty odnoszace si¢ do operacji, ktére nie zostaty
ostatecznie zamknigte, sg przechowywane przez dtuzszy okres, to
znaczy do kofica roku, nastepujgcego po roku, w ktérym operacje
zostaly zamkniete.

Kazda instytucja podejmuje decyzje, w ktorym departamencie
majg by¢ przechowywane dokumenty towarzyszace.

Sekcja 4

Administrator Srodkéw zaliczkowych

Artykut 66

Warunki korzystania z kont zaliczkowych
(Artykul 63 rozporzadzenia finansowego)

1. W przypadku gdy, ze wzgledu na ograniczone kwoty, ktérych
to dotyczy, dokonanie platnosci w ramach procedur budzeto-
wych jest materialnie niemozliwe lub nieskuteczne, konta zalicz-
kowe moga by¢ tworzone dla platnosci takich wydatkow.

2. Administrator $rodkéw zaliczkowych moze tymczasowo
uznawac i dokonywaé platnosci wydatkow na polecenie wiasci-
wego intendenta.

3. Utworzenie konta zaliczkowego i wyznaczenie administratora
Srodkéw zaliczkowych podlega decyzji ksiggowego na odpowied-
nio uzasadniony wniosek wlaSciwego intendenta. Decyzja ta
okresla odpowiednie obowiazki i zobowigzania administratora
srodkéw zaliczkowych i intendenta.

Zmiany warunkow obstugi konta zaliczkowego podlegaja row-
niez decyzji ksiggowego na odpowiednio uzasadniony wniosek
wla$ciwego intendenta.

Artykut 67

Zasady dotyczgce utworzenia i platnosci
(Artykul 63 rozporzadzenia finansowego)

1. Decyzja o utworzeniu konta zaliczkowego i wyznaczajaca
administratora $rodkéw zaliczkowych oraz decyzja zmieniajaca
warunki obstugi konta zaliczkowego okresla w szczegélnosci:

a) maksymalna kwote, ktéra moze by¢ poczatkowo przewi-
dziana jako zaliczka i jej cel;

b) czy rachunek bankowy lub rachunek Zyro pocztowego ma
by¢ otwarty w imieniu instytucji;

¢) charakter i maksymalng kwote kazdej pozycji wydatkow,
ktéra moze by¢ wyplacona przez administratora Srodkéw
zaliczkowych osobom trzecim lub pobierana od nich;

d) czgstotliwod¢, z jaka dokumenty towarzyszace musza by
przedstawiane, procedure przedstawiania tych dokumentéw
i uzgodnienia dotyczace przekazywania ich intendentowi do
rozliczenia;

e) procedure, ktéra ma by¢ zastosowana, jezeli zaliczka ma by¢
uzupelniona;

f) Ze transakcje zaliczkowe bedg rozliczane przez intendenta nie
p6zniej niz do kofica nastgpnego miesigca, tak aby saldo
rachunkowe i saldo rachunku bankowego mogly by¢ uzgod-
nione;
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g) okres wazno$ci upowaznienia przyznanego administratorowi
srodkéw zaliczkowych przez ksiggowego;

h) tozsamo$¢ wyznaczonego administratorowi Srodkéw zalicz-
kowych.

2. W propozycjach decyzji tworzacych konta zaliczkowe wia-
Sciwy intendent zapewnia, aby:

a) zostalo przyznane pierwszenstwo wykorzystaniu procedur
budzetowych w przypadku, gdy istnieje dostgp do centralne-
go, skomputeryzowanego systemu rachunkowosci;

b) konta zaliczkowe byly wykorzystywane wylacznie w uzasad-
nionych przypadkach.

Z wyjatkiem zaliczek szczegdlnych w dziedzinie pomocy huma-
nitarnej i zarzadzania w sytuacjach kryzysowych w rozumieniu
art. 168 ust. 2 maksymalna kwota okreslona w ust. 1 lit. c) nie
moze przekroczy¢ 30 000 EUR na kazda pozycje wydatkow.

3. Administrator srodkéw zaliczkowych moze dokonywacé plat-
nosci na rzecz oséb trzecich na podstawie i w granicach:

a) wczesniejszych zobowigzan budzetowych i prawnych podpi-
sanych przez wla$ciwego intendenta;

b) dodatniego salda na rachunku zaliczkowym, w gotéwce lub
w banku.

4. Platnosci z kont zaliczkowych moga by¢ dokonywane przele-
wem bankowym, czekiem lub w inny sposéb.

5. Po dokonanych wyplatach nastgpuje formalne uznanie osta-
teczne decyzji iflub zlecen platnosci podpisanych przez whasci-
wego intendenta.

Artykut 68

Wybér administratoréw Srodkéw zaliczkowych
(Artykul 63 rozporzadzenia finansowego)

Administratorzy $rodkéw zaliczkowych wybierani sa sposréd
urzednikéw kategorii A, B lub C. Jezeli powstanie potrzeba,
administratorzy $rodkow zaliczkowych moga by¢ wybierani
spo$réd pracownikéw podlegajacych warunkom zatrudnienia
innych pracownikéw na poziomie réwnowaznym tym
kategoriom. Administratorzy Srodkéw zaliczkowych wybierani sg
na podstawie ich wiedzy, umiejetnosci i szczegdlnych kwalifikacji,
potwierdzonych dyplomami, odpowiednim doswiadczeniem
zawodowym lub odpowiednim programem szkolenia.

Artykut 69

Pierwotny wklad kont zaliczkowych
(Artykul 63 rozporzadzenia finansowego)
1. Ksiggowy dokonuje platnosci zasilajacych konto zaliczkowe

i monitoruje te konta z punktu widzenia otwarcia rachunkéw
bankowych i przekazania uprawnien do skladania podpiséw oraz

kontroli na miejscu i na rachunkach scentralizowanych. Ksiggowy
zasila konta zaliczkowe. Zaliczki s3 wyplacane na rachunek ban-
kowy otwarty do celow zaliczek.

Konta zaliczkowe moga by¢ réwniez zasilane bezposrednio przez
rézne dochody, ktore wynikajg z:

a) sprzedazy wyposazenia;
b) publikacji;
¢) réznych splat;

d) odsetek.

Zaliczke rozlicza si¢ w zakresie wydatkéw albo dochodéw rdz-
nych lub przyznanych, zgodnie z decyzjg tworzaca konto zalicz-
kowe, okreslong w art. 67 i przepisach rozporzadzenia finanso-
wego. Kwoty te s3 potracane przez ksiggowego przy pdzniejszym
uzupehnianiu sald kont zaliczkowych, ktérych to dotyczy.

2. W celu w szczegdlnosci zapobiezenia jakimkolwiek stratom
zwigzanym z wymiang walut administrator Srodkéw zaliczko-
wych moze dokonywa¢ przelew6éw miedzy réznymi rachunkami
bankowymi odnoszacymi si¢ do tej samej zaliczki.

Artykut 70

Kontrole dokonywane przez intendentéw i ksiggowych
(Artykul 63 rozporzadzenia finansowego)

1. Administrator $rodkéw zaliczkowych prowadzi rachunek
srodkéw finansowych, ktérymi dysponuje, w gotéwce oraz
w banku oraz rachunek dokonanych wyplat i otrzymanych kwot,
zgodnie z zasadami i instrukcjami, wydanymi przez ksiegowego.
Deklaracje w sprawie tych rachunkéw sg dostgpne w kazdym
momencie dla wlasciwego intendenta, a miesigczny wykaz trans-
akcji wraz z dokumentami towarzyszacymi zostaje przestany
W nastgpnym miesigcu intendentowi przez administratora srod-
kéw zaliczkowych w celu rozliczenia operacji zaliczkowych.

2. Ksiggowy przeprowadza lub zapewnia uprzednio przeprowa-
dzenie przez urzednika lub innego pracownika w jego departa-
mencie lub w zatwierdzajacym departamencie szczegélnie upo-
waznionym w tym celu kontrole, ktére normalnie powinny by¢
wykonywane na miejscu i bez ostrzezenia, aby zweryfikowac ist-
nienie Srodkéw finansowych, przydzielonych administratorom
$rodkéw zaliczkowych i prowadzenie ksiag rachunkowych oraz
aby sprawdzi¢, czy transakcje zaliczkowe sa rozliczane w ustalo-
nym terminie. Ksiegowy przekazuje wyniki tych kontroli wlasci-
wemu intendentowi.

Artykut 71

Procedura przetargowa
(Artykul 63 rozporzadzenia finansowego)
Dokonane wyplaty z kont zaliczkowych mogg, w granicach

ustanowionych w art. 129 ust. 4, polega na platnosci kosztow
wynikajacych z faktur bez uprzedniego przyjecia oferty.
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Odpowiedzialno$é podmiotéw dzialajgcych w sferze finanséw

Sekcja 1

Zasady ogélne

Artykut 72

Organy odpowiedzialne w kwestiach naduzy¢
finansowych

(Art. 60 ust. 6 i art. 65 ust. 2 rozporzadzenia
finansowego)

Wiladze i organy okreSlone w art. 60 ust. 6 i 65 ust. 2
rozporzadzenia finansowego oznaczaja organy wyznaczone na
mocy regulaminu pracowniczego urzednikow oraz warunkow
zatrudnienia innych pracownikow Wspdlnot Europejskich
(zwanych dalej ,regulaminami pracowniczymi”) oraz na mocy
decyzji instytucji wspdlnotowych dotyczacych warunkéw
dochodzen wewnetrznych w zakresie zapobiegania naduzyciom
finansowym, korupcji i wszelkim innym nielegalnym dziataniom
szkodzacym interesom Wspdlnot.

Sekcja 2

Zasady stosowane do intendentéw delegowanych lub
subdelegowanych

Artykut 73

Potwierdzenie instrukcji
(Artykul 66 ust. 2 rozporzadzenia finansowego)

1. Intendent delegowany lub subdelegowany, otrzymujacy wig-
zgce instrukcje, ktére uznaje za niezgodne lub sprzeczne z zasada
nalezytego zarzadzania finansami w szczeg6lnosci, poniewaz
instrukcje nie mogg zostaé zrealizowane przy wykorzystaniu
zasobéw mu przydzielonych, pisemnie powiadamia o tym organ,
ktéry przekazal mu uprawnienia delegowane lub subdelegowa-
ne. Jezeli instrukcje sg potwierdzone pisemnie, a potwierdzenie
jest otrzymane w odpowiednim czasie i jest wystarczajaco jasne,
w taki sposdb, ze odnosi si¢ wyraznie do punktéw, ktére inten-
dent delegowany lub subdelegowany zakwestionowal, nie moze
on ponosi¢ odpowiedzialnosci; realizuje on wéwczas instrukcje,
chyba ze stanowig one naruszenie prawa karnego lub odpowied-
nich norm bezpieczenstwa.

2. Ustep 1 stosuje si¢ réwniez w przypadkach, w ktérych inten-
dent dowiaduje si¢, w trakcie dzialania zgodnie z wiazgcymi
instrukcjami, ze okolicznosci danego przypadku moga spowodo-
waé wynikniecie nieprawidtowosci.

3. Wszelkie instrukcje potwierdzone w okolicznosciach opisa-
nych w art. 66 wust. 2 rozporzadzenia finansowego

odnotowywane sa przez wlasciwego intendenta delegowanego
lub subdelegowanego oraz wymienione s3 w jego rocznym spra-
wozdaniu z dzialalnosci.

Artykut 74

Nieprawidtowosci finansowe

(Artykul 60 ust. 6 i art. 66 ust. 4 rozporzadzenia)

Bez uszczerbku dla kompetencji Europejskiego Urzedu ds.
Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF) wyspecjalizowany
zespol ds. nieprawidtowosci finansowych jest wlasciwy w zakresie
wszelkich naruszen przepiséw rozporzadzenia finansowego lub
przepiséw odnoszacych si¢ do zarzadzania finansami lub

sprawdzania operacji, wynikajacych z dzialania lub zaniechania
urzednika lub innego pracownika.

Artykut 75

Zespot do spraw nieprawidlowosci finansowych

(Artykul 60 ust. 6 i art. 66 ust. 4 rozporzadzenia
finansowego)

1. Przypadki nieprawidlowosci finansowych, jak okreslono
w art. 74, przekazywane s3 Komisji okreslonej w art. 66 ust. 4
rozporzadzenia finansowego przez organ wyznaczajacy lub, tam
gdzie jest to stosowne, przez organ uprawniony do zawierania
uméw o prace w celu wydania opinii.

W przypadku gdy sprawa przekazana jej jest przez organ wyzna-
czajacy lub organ uprawniony do zawierania uméw o prace,
zesp6t wydaje opini¢ oceniajgca, czy nieprawidlowosci w rozu-
mieniu art. 74 mialy miejsce, jak powazne sg i jakie moga by¢ ich
skutki. Jezeli analiza zespotu wskazuje, ze sprawa jej przekazana
jest wlasciwa dla OLAF, bezzwlocznie zwraca akta sprawy orga-
nowi wyznaczajacemu lub organowi upowaznionemu do zawie-
rania uméw o prace oraz jednocze$nie powiadamia OLAF.

W przypadku gdy zespdt okreslony w akapicie pierwszym jest
bezpos$rednio powiadomiony o sprawie przez pracownika, zgod-
nie z art. 60 ust. 6 rozporzadzenia finansowego, przekazuje akta
organowi wyznaczajacego lub, tam gdzie jest to stosowne, orga-
nowi upowaznionemu do zawierania uméw o pracg oraz powia-
damia odpowiednio pracownika.

2. Kazda instytucja, w zaleznoSci od swojej organizacji
wewnetrznej, okresla uzgodnienia operacyjne zespotu okreslo-
nego w art. 66 ust. 4 rozporzadzenia finansowego oraz jego sklad,
ktéry obejmuje zewnetrzng osobe, posiadajgcg wymagane kwali-
fikacje i wiedz¢ fachowa.
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ROZDZIAL 5

Operacje po stronie dochodow

Sekcja 1

Srodki wlasne

Artykut 76

Zasady stosowane do zasobow wlasnych
(Artykul 69 rozporzadzenia finansowego)

Intendent opracowuje harmonogram wskazujacy, kiedy $rodki
wlasne, okreslone w decyzji w sprawie systemu S$rodkow
wlasnych Wspoélnot Europejskich, zostang udostepnione Komisji.

Zasoby wlasne sg ustalane i uzyskiwane zgodnie z zasadami
przyjetymi na podstawie decyzji okreslonej w akapicie
pierwszym.

Sekcja 2

Prognoza naleznosci

Artykut 77

Prognoza naleznosci
(Artykul 70 rozporzadzenia finansowego)

1. Prognoza naleznosci okresla rodzaj dochodu i pozycje
budzetu, w ramach ktérej maja one zosta¢ zapisane, oraz w zakre-
sie, w jakim jest to mozliwe, dane diuznika i oszacowang kwote.

Przy sporzadzaniu prognozy naleznosci wlasciwy intendent
sprawdza w szczegdlnosci, czy:

a) dochody zapisano w odpowiedniej pozycji budzetowej;

b) prognoza jest prawidlowa i jest zgodna ze stosowanymi prze-
pisami oraz z zasadg nalezytego zarzadzania finansami.

2. Z zastrzezeniem art. 161 ust. 2 rozporzadzenia finansowego
prognoza naleznosci nie ma wplywu na zacigganie dostepnych
zobowigzan. W przypadkach okreslonych w art. 18 rozporzadze-
nia finansowego $rodki moga zostal udostepnione jedynie po
rzeczywistym uzyskaniu naleznych kwot przez Wspdlnoty.

Sekcja 3

Ustalanie naleznoSci

Artykut 78

Procedura
(Artykul 71 rozporzadzenia finansowego)

1. Ustalanie naleznosci przez wlasciwego intendenta stanowi
uznanie prawa Wspélnot w odniesieniu do dtuznika oraz ustale-
nie tytulu do zadania, aby dtuznik splacit dlug.

2. Zlecenie windykacji jest operacja, przez ktorg wlasciwy inten-
dent wydaje ksiggowemu polecenie windykacji ustalonej kwoty.

3. Nota debetowa ma na celu powiadomienie dtuznika, ze:
a) Wspdlnoty ustalily naleznos¢;

b) splata dlugu wobec Wspdlnot jest nalezna w okreslonym ter-
minie (zwanym dalej ,terminem platnosci”);

¢) w przypadku niedokonania splaty w terminie platnosci dlug
obcigzony jest odsetkami w wysokosci okreslonej w art. 86,
bez uszczerbku dla wszelkich majacych zastosowanie regula-
cji szczeg6lnych;

d) zawsze, gdy to mozliwe, instytucja dokonuje windykacji przez
potracenie po uprzednim powiadomieniu dluznika;

e) w przypadku niedokonania platnosci w terminie platnosci
instytucja dokonuje windykacji przez wyegzekwowanie wszel-
kich uprzednio zlozonych gwarancji;

f) jezeli, po podjeciu tych krokéw, kwota nie zostata w pelni
uzyskana, instytucja dokonuje windykacji przez wykonanie
decyzji zabezpieczonej zgodnie z art. 72 ust. 2 rozporzadze-
nia finansowego lub przez podjecie dzialan prawnych.

Intendent przesyla dluznikowi note debetowa wraz z kopia do
ksiegowego.

Artykut 79

Ustalanie nalezno$ci
(Artykul 71 rozporzadzenia finansowego)

W celu ustalenia naleznosci wlasciwy intendent zapewnia, aby:
a) nalezno$¢ byla pewna i nie podlegata Zadnym warunkom;

b) naleznos¢ byla ustalona, dokladnie wyrazona w gotéwee;
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¢) nalezno$¢ byla nalezna i nie podlegala zadnemu terminowi
splaty;

d) dane dluznika byly poprawne;

e) kwota, ktéra ma by¢ pobrana, byta zapisana we wiasciwej
pozycji budzetu;

f) dokumenty towarzyszace byly prawidlowe; oraz

g) zasada nalezytego zarzadzania finansami byla przestrzegana,
w szczegélnosci w odniesieniu do kryteriéw okre$lonych
w art. 87 ust. 1 lit. a).

Artykut 80

Dokumenty towarzyszace dotyczace ustalenia nalezno$ci
(Artykul 71 rozporzadzenia finansowego)

1. Ustalenie naleznosci opiera si¢ na dokumentach towarzyszg-
cych potwierdzajacych tytut Wspélnot do naleznosci.

2. Przed ustaleniem naleznosci wiasciwy intendent osobiscie
sprawdza dokumenty towarzyszace lub na wlasng odpowiedzial-
no$¢ zapewnia, aby sprawdzanie zostalo dokonane.

3. Dokumenty towarzyszace przechowywane sg przez inten-
denta zgodnie z art. 48 i 49.

Sekcja 4

Zezwolenie na windykacje nalezno$ci

Artykut 81

Ustalenie zlecenia windykacji
(Artykul 72 rozporzadzenia finansowego)

1. Zlecenie windykacji okresla:

a) rok budzetowy, w odniesieniu do ktérego dochéd ma by¢
zapisany;

b) odniesienia do czynnosci lub zobowigzania prawnego, beda-
cego zrodlem dlugu i stanowigcego podstawe tytutu do win-
dykacj;

¢) artykul budzetu oraz wszelkie mniejsze jednostki jego podzia-
tu, ktére moga mieé zastosowanie, wlaczajac, tam gdzie jest to
stosowne, odniesienia do odpowiednich zobowiazan budze-
towych;

d) kwote, ktéra ma podlega¢ windykacji, wyrazong w EUR;
e) nazwe i adres dluznika,
f) termin platnosci; oraz

g) mozliwg metode¢ uzyskania, wlaczajac w szczegdlnosci win-
dykacje przez potrgcenie lub wyegzekwowanie wszelkich zto-
zonych gwarancji.

2. Zlecenie windykacji jest datowane i podpisane przez wlasci-
wego intendenta, a nastgpnie przesylane ksiegowemu.

Sekcja 5
Windykacja

Artykut 82
Formalno$ci zwigzane z pobieraniem

(Artykul 73 rozporzadzenia finansowego)

1. W momencie windykacji naleznosci ksiggowy dokonuje wpisu
do rachunkéw oraz powiadamia wlasciwego intendenta.

2. Nalezy wyda¢ pokwitowanie w odniesieniu do wszelkich plat-
nosci gotowkowych, dokonanych do ksiggowego lub administra-
tora Srodkow zaliczkowych.

Artykut 83
Windykacja przez potracenie
(Artykul 73 rozporzadzenia finansowego)

Na kazdym etapie procedury ksiggowy po powiadomieniu
wlasciwego intendenta i dluznika dokonuje windykagji
ustalonych naleznosci przez potracenie w przypadkach, gdy
dtuznik ma réwniez roszczenie wobec Wspdlnot, ktore sa pewne,
o ustalonej kwocie i nalezne w odniesieniu do kwoty ustalonej na
podstawie zlecenia platnosci.

Artykut 84

Procedura windykacji w przypadku niedokonania
platnosci dobrowolnie

(Artykul 72 1 73 rozporzadzenia finansowego)

1. Bez uszczerbku dla art. 83, jezeli nie dokonano windykacji
pelnej kwoty w terminie platnosci okreslonym w nocie debeto-
wej, ksiggowy powiadamia wlasciwego intendenta oraz bez-
zwlocznie wszczyna procedure majgcg na celu windykacje przy
wykorzystaniu wszystkich sposobow zapewnionych przez pra-
wo, wlaczajac, tam gdzie jest to stosowne przez wyegzekwowa-
nie wszelkich gwarancji uprzednio ztozonych.

2. Bez uszczerbku dla art. 83, w przypadku gdy metoda windy-
kagji, okreslona w ust. 1, nie moze by¢ wykorzystana, a dtuznik
nie dokonat splaty w odpowiedzi na formalne upomnienie prze-
stane przez ksiggowego, ksiegowy zapewnia wykonanie decyzji o
windykacji, zabezpieczonej zgodnie z art. 72 ust. 2 rozporzadze-
nia finansowego lub przez podjecie dzialan prawnych.

Artykut 85
Dodatkowy termin do splaty

(Artykul 73 rozporzadzenia finansowego)

Ksiegowy we wspolpracy z wlasciwym intendentem moze przy-
zna¢ dodatkowy termin na splate¢ wylacznie na pisemny wniosek
dluznika z odpowiednim wskazaniem przyczyn oraz pod warun-
kiem ze dwa nastepujace warunki sg spetnione:

a) dluznik zobowigzuje si¢ zaplaci¢ odsetki wedlug stopy okre-
Slonej w art. 86 za caly przyznany dodatkowo okres, poczaw-
szy od dnia, w ktérym platno$¢ byla poczatkowo nalezna;
oraz
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b) w celu ochrony praw Wspdlnoty dluznik sklada gwarancje
finansowg, obejmujaca nieuregulowany dtug, zar6wno kwote
glowny, jak i odsetki, co jest zaakceptowane przez ksiggowego
instytucji.

Gwarancja okre$lona w akapicie pierwszym lit. b) moze zostaé
zastapiona solidarna gwarancjg osoby trzeciej, zatwierdzong
przez ksiegowego instytucj.

Artykut 86
Odsetki za zwloke

(Artykul 71 ust. 4 rozporzadzenia finansowego)

1. Bez uszczerbku dla wszelkich przepiséw szczegdlnych, wyni-
kajacych ze stosowania zasad sektorowych, wszelkie naleznosci
niesplacone w terminie platnosci sa obcigzone odsetkami zgod-
nie z ust. 21 3.

2. Stopa procentowa w odniesieniu do naleznosci niesplaconych
w terminie platnosci jest stopa stosowang przez Europejski Bank
Centralny do jego gléwnych operacji refinansowych, publiko-
wana w serii C Dziennika Urzedowego Wspdlnot Europejskich, obo-
wiazujaca pierwszego dnia kalendarzowego miesigca, w ktérym
przypada termin platnosci, powigkszona o:

a) siedem punktéw procentowych, w przypadku gdy zdarzeniem
tworzacym zobowiazanie jest zamodwienie publiczne na
dostawy lub ustugi, okreslone w tytule V;

b) trzy i pét punktu procentowego we wszystkich innych przy-
padkach.

3. Odsetki obliczane sa od dnia kalendarzowego, nastepujacego
po terminie platnosci, okreslonym w nocie debetowej do dnia
kalendarzowego, w ktérym dlug zostanie sptacony w catosci.

4. Wszelkie splaty czeSciowe pokrywaja przede wszystkim
odsetki ustalone zgodnie z ust. 2 i 3.

5. W przypadku grzywien, jezeli duznik zapewnia gwarancje
finansowa, ktéra zostaje przyjeta przez ksiggowego w miejsce
splaty tymczasowej, stopa procentowa stosowana od terminu
platnosci jest stopa okreslong w ust. 2, powigkszona wylacznie o
jeden i p6t punktu procentowego.

Artykut 87
Odstgpienie od windykacji ustalonych naleznosci

(Artykul 73 rozporzadzenia finansowego)

1. Wiasciwy intendent moze odstapi¢ od windykacji catosci lub
czesci ustalonej naleznosci wylacznie w nastgpujacych przypad-
kach:

a) jezeli przewidywalny koszt windykacji przekraczalby kwote,
ktéra ma by¢ uzyskana, a odstapienie nie zaszkodzitoby wize-
runkowi Wspdlnoty;

b) jezeli nie mozna dokona¢ windykacji naleznosci ze wzgledu
na wiek lub niewyplacalnos¢ dluznika;

¢) jezeli windykacja jest niezgodna z zasada proporcjonalnosci.

2. W przypadku okreslonym w ust. 1 lit. ¢) wlasciwy intendent
dziata zgodnie z wczesniej okreslonymi procedurami ustanowio-
nymi w ramach kazdej instytucji i stosuje nastgpujace kryteria,
ktére sa obowigzkowe i stosowane we wszystkich okoliczno-
Sciach:

a) stan faktyczny, uwzgledniajac zakres nieprawidlowosci stano-
wigcej podstawe ustalenia naleznosci (naduzycie finansowe,
powrét do przestepstwa, zamiar, staranno$¢, dobra wiara,
oczywisty blad);

b) wplyw, jaki odstapienie od windykacji miatoby na funkcjono-
wanie Wspdlnot i ich interesy finansowe (zaangazowane kwo-
ty, ryzyko stworzenia precedensu, podwazenie autorytetu
prawa).

W zaleznosci od okolicznosci przypadku wlasciwy intendent
moze réwniez mie¢ obowigzek uwzglednienia nastepujacych kry-
teriow:

a) wszelkie zaklocenie konkurencji, ktére bylyby spowodowane
przez odstapienie od windykacji;

b) szkody gospodarcze i spoteczne, ktére bylyby spowodowane,
jezeli mialaby zosta¢ przeprowadzona windykacja diugu
w calosci.

3. Decyzja o odstgpienia okreslona w art. 73 ust. 2 rozporzadze-
nia finansowego jest uzasadniona i odnosi si¢ do starannosci sto-
sowanej przy zabezpieczeniu uzyskania oraz zagadniefi praw-
nych i stanu faktycznego, na ktérym oparte jest odstapienie.
Wilasciwy intendent odstepuje od windykacji zgodnie z procedura
przewidziang w art. 81.

4. Odstapienie od windykacji ustalonych naleznosci nie moze
zostal przekazane przez instytucj¢ w przypadku, gdy kwota,
ktéra ma by¢ objeta odstgpieniem:

a) wynosi 1 000 000 EUR lub wigcej; lub

b) wynosi 100 000 EUR lub wigcej, w przypadku gdy stanowi to
25 % lub wigcej ustalonej kwoty naleznosci.

Ponizej progéw okreslonych w akapicie pierwszym kazda insty-
tucja ustanawia w swoim regulaminie wewnetrznym warunki
i procedure przekazywania uprawnien majacych na celu odsta-
pienie od windykacji ustalonego dtugu.

5. Kazda instytucja przesyla kazdego roku wladzy budzetowej
sprawozdanie w sprawie odstgpieni, okreslonych w ust. 1-4 obej-
mujacych 100 000 EUR lub wigcej. W przypadku Komisji spra-
wozdanie to jest zalgczone do skréconego rocznego sprawozda-
nia z dzialalnosci, okreslonego w art. 60 ust. 7 rozporzadzenia
finansowego.

Artykut 88

Anulowanie ustalonych naleznosci
(Artykul 73 rozporzadzenia finansowego)
1. W przypadku bledu zwigzanego z zagadnieniem prawnym

wlaciwy intendent anuluje ustalong nalezno$¢ zgodnie z art. 80
i 81; anulowanie to musi by¢ odpowiednio uzasadnione.
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2. Kazda instytucja ustanawia w swoim wewnetrznym regulami-
nie warunki i procedur¢ przekazywania uprawnien do anulowa-
nia ustalonej naleznosci.

Artykut 89
Korekty techniczne i rachunkowe ustalonej naleznosci

(Artykul 73 rozporzadzenia finansowego)

1. Wiasciwy intendent koryguje ustalong nalezno$¢ w gére lub
w dol, jezeli wykrycie bledu faktycznego wymaga zmiany kwoty
pod warunkiem, ze korekta nie pociaga za sobg zrzeczenia si¢
ustalonego tytutu Wspdlnot. Taka korekta dokonywana jest zgod-
nie z art. 80 i 81 oraz jest odpowiednio uzasadniona.

2. Kazda instytucja ustanawia w swoim regulaminie wewnetrz-
nym warunki i procedure przekazywania uprawnien do dokona-
nia korekt technicznych i rachunkowych ustalonej naleznosci.

ROZDZIAL 6

Operacje po stronie wydatkéw

Artykut 90
Decyzje w sprawie finansowania

(Artykul 75 rozporzadzenia finansowego)

Decyzje w sprawie finansowania okreslaja istotne skladniki
dzialania powodujgce wydatki z budzetu.

Sekcja 1

Zaciaganie zobowigzafi finansowych

Artykut 91
Zobowigzania globalne i tymczasowe

(Artykul 76 ust. 2 rozporzadzenia finansowego)

1. Globalne zobowigzania budzetowe wykonywane sg przez
zawarcie umowy w sprawie finansowania, ktéra przewiduje p6oz-
niejsze zawarcie jednego lub wigcej zobowigzan prawnych lub
przez zawarcie jednego lub wigcej zobowigzan prawnych.

Umowy w sprawie finansowania w zakresie pomocy finansowe;j
i wsparcia budzetowego, ktére stanowig zobowigzania prawne,
moga powodowal powstanie platnosci bez zawierania innych
zobowigzan prawnych.

2. Tymczasowe zobowigzania budzetowe wykonywane sa przez
zawarcie jednego lub wiecej zobowiazan prawnych, powoduja-
cych powstanie tytutu do pdzniejszych platnosci lub, w przypad-
kach odnoszacych si¢ do wydatkéw na zarzadzanie personelem
lub na dzialalno$¢ zwigzang z komunikacjg, zmierzajaca do

informowania o wydarzeniach wspdlnotowych, realizowang
przez instytucje i bezposrednio przez platnosci.

Artykut 92

Przyjecie zobowigzan globalnych

(Artykul 76 rozporzadzenia finansowego)

1. Zobowiazania globalne zaciggane s3 na podstawie decyzji
w sprawie finansowania.

Zobowigzanie globalne zaciggane jest najp6Zniej przed podjeciem
decyzji w sprawie wyboru beneficjentéw oraz w przypadku gdy
wykonanie $rodkéw, ktérych to dotyczy, obejmuje przyjecie pro-
gramu pracy w rozumieniu art. 166, najwczesniej po przyjeciu
tego programu.

2. W przypadku gdy zobowigzanie globalne wykonywane jest
przez zawarcie umowy w sprawie finansowania, ust. 1 akapit
drugi nie stosuje si¢.

Artykut 93

Umorzenie zobowigzan na skutek niedokonania platnosci
w ciagu trzech lat

(Artykul 77 rozporzadzenia finansowego)

Kwota  zobowigzania  budzetowego  odpowiadajacego
zobowigzaniu prawnemu, w odniesieniu do ktérego nie
dokonano platnosci, w rozumieniu art. 81 rozporzadzenia
finansowego, w ciagu trzech lat nastepujacych po podpisaniu
zobowigzania prawnego, zostaje umorzona.

Artykut 94

Jedno$é podpisu
(Artykul 76 rozporzadzenia finansowego)

1. Od zasady jednosci podpisu dla zobowigzania budzetowego
i odpowiadajacemu mu zobowigzaniu prawnemu mozna odstg-
pi¢ wylacznie w nastgpujacych przypadkach:

a) jezeli zobowigzania sa tymczasowe;

b) jezeli zobowiazania globalne odnosza si¢ do uméw w spra-
wie finansowania zawartych z pafistwami trzecimi;

¢) jezeli decyzja instytucji stanowi zobowigzanie prawne;

d) jezeli zobowigzanie globalne jest wykonywane przez szereg
zobowigzan prawnych, w odniesieniu do ktérych odpowie-
dzialno$¢ ponosza rézni intendenci delegowani;

e) jezeli, w zwigzku z kontami zaliczkowymi dostgpnymi na
dzialania zewnetrzne, zobowigzania prawne musza by¢
podpisywane przez pracownikéw jednostek lokalnych, okre-
Slonych w art. 254.
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2. Jezeli whasciwy intendent, ktéry podpisat zobowigzanie bud-
zetowe, jest niedostepny i pozostaje niedostepny przez okres nie-
zgodny z terminami zawarcia zobowigzania prawnego, to zobo-
wigzanie prawne zawierane jest przez osob¢ wyznaczona zgodnie
z zasadami zastepstwa przyjetymi przez kazda instytucje, pod
warunkiem ze osoba ta ma status intendenta, zgodnie z art. 59
ust. 2 rozporzadzenia finansowego.

Artykut 95

Rejestracja indywidualnych zobowigzafi prawnych

(Artykul 77 rozporzadzenia finansowego)

W przypadku budzetowych zobowiazan globalnych, po ktérych
nastepuje kilka indywidualnych zobowigzafi prawnych, whasciwy
intendent rejestruje w rachunkach centralnych kwoty tych
nastepujacych indywidualnych zobowiazan prawnych. Whasciwy
intendent sprawdza, czy kwota laczna nie przekracza kwoty
zobowigzania globalnego, ktére je pokrywa.

Rejestracja w rachunkach wskazuje odniesienia zobowigzan
globalnych, w odniesieniu do ktérych zobowigzania
indywidualne sa zapisywane.

Wilasciwy intendent rejestruje kwoty w rachunkach przed

podpisaniem  odpowiednich indywidualnych zobowigzan
prawnych.

Artykut 96

Wydatki administracyjne objete zobowigzaniami
tymczasowymi

(Artykul 76 rozporzadzenia finansowego)

Pozycje uznane za zwykle wydatki administracyjne, ktére moga
stanowi¢ podstawe zobowiazan tymczasowych, obejmuja:

a) wydatki na pracownikow bez wzgledu na to, czy sa oni objeci
regulaminem pracowniczym, na inne zasoby ludzkie, emery-
tury i renty oraz na wynagrodzenie ekspertow;

b) wydatki odnoszace si¢ do czlonkéw instytucji;

¢) wydatki na szkolenia;

d) wydatki na konkursy, selekcje i rekrutacje;

e) wydatki na wykonanie okre$lonego zadania,

f) wydatki reprezentacyjne,

g) wydatki zwiazane z posiedzeniami,

h) tlumaczy ustnych iflub pisemnych zatrudnianych niezaleznie;

i) wymiany urzednikéw,

j) powtarzajace si¢ koszty wynajmu nieruchomosci i mienia
ruchomego;

k) ubezpieczenia rdzne,
1) sprzatanie i utrzymanie,

m) wydatki zwigzane z opieka spoleczng;

=3

korzystanie z ustug telekomunikacyjnych;

Q

oplaty finansowe;

koszty ochrony prawnej;

2 2 &

szkody, facznie z odsetkami;

=

sprzet roboczy;

)
<z

wode, gaz i energie elektryczna;

—
R

okresowe publikacje w wersji papierowej lub elektroniczne;j.

Sekcja 2

Stwierdzanie prawidtowosci wydatkow

Artykut 97

Stwierdzanie prawidtowosci i ,,dopuszczenie platnosci”

(Artykul 79 rozporzadzenia finansowego)

1. Stwierdzanie prawidlowosci wszelkich wydatkéw oparte jest
na dokumentach towarzyszacych w rozumieniu art. 104 potwier-
dzajacych tytul wierzyciela na podstawie o$wiadczenia o ustugach
faktycznie $wiadczonych, dostaw faktycznie zrealizowanych lub
robét faktycznie przeprowadzonych lub na podstawie innych
dokumentéw uzasadniajgcych platnosé.

2. Wlasciwy intendent osobiscie sprawdza dokumenty towarzy-
szace lub, na wlasng odpowiedzialnos¢, zapewnia, aby sprawdze-
nie zostato dokonane, przed podjeciem decyzji w sprawie stwier-
dzenia prawidlowosci wydatkow.

3. Decyzja w sprawie stwierdzenia prawidtowosci wyrazona jest
przez podpisanie formulg ,dopuszczona platno$¢” dowodu kaso-
wego przez wlasciwego intendenta, przez urzednika lub innego
pracownika wilasciwego z technicznego punktu widzenia, upo-
waznionego na mocy formalnej decyzji intendenta. Takie decyzje
upowazniajace sg przechowywane do celéw przysztych odnie-
siefl.

Artykut 98

Dopuszczenie platno$ci uméw w ramach zaméwien
publicznych

(Artykul 79 rozporzadzenia finansowego)

W odniesieniu  do platnosci odpowiadajacych umowom
w ramach zaméwien publicznych adnotacja ,dopuszczenie plat-
nosci” po§wiadcza, ze:

a) instytucja otrzymala i formalnie zarejestrowata fakture sporza-
dzong przez wykonawece;

b) sama faktura lub dokument wewnetrzny, towarzyszacy otrzy-
manej fakturze, zostaly opatrzone adnotacja ,potwierdzona
prawidlowos¢” i podpisane przez urzednika lub innego pra-
cownika wlasciwego z technicznego punktu widzenia i nale-
zycie upowaznionego przez whasciwego intendenta;

c) wszystkie aspekty zwigzane z fakturg zostaly sprawdzone
przez wiasciwego intendenta lub na jego odpowiedzialnos¢,
w celu okreslenia w szczeg6lnosci kwoty do zaplaty i wazno-
Sci platnosci, jako splaty dlugu.
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Adnotacja ,potwierdzona prawidlowos¢”, okreslona w akapicie
pierwszym lit. b), potwierdza, ze ustugi przewidziane w umowie
zostaly prawidlowo wykonane lub ze dostawy przewidziane
w umowie zostaly prawidlowo zrealizowane, lub ze roboty prze-
widziane w umowie zostaly wlasciwie przeprowadzone. W odnie-
sieniu do dostaw i robot urzednik lub inny pracownik wlasciwy z
technicznego punktu widzenia opracowuje tymczasowe zaswiad-
czenie przyjecia, nastepnie koncowe $wiadectwo przyjecia pod
koniec okresu gwarancji ustanowionego w umowie. Oba te
za$wiadczenia s3 wazne z adnotacja ,potwierdzona prawidlo-

s 23

WOsC .

Artykut 99
Dopuszczenie platnosci dotacji

(Artykul 79 rozporzadzenia finansowego)

W odniesieniu do platnosci odpowiadajacych dotacjom adnota-
cja ,dopuszczona platnos¢” zaswiadcza, ze:

a) instytucja otrzymala i formalnie zarejestrowala wniosek o
platno$¢ sporzadzony przez beneficjenta;

b) sam wniosek o platno$¢ lub wewnetrzny dokument towarzy-
szacy otrzymanemu wnioskowi o platno$¢ zostal opatrzony
adnotacja ,potwierdzona prawidlowos¢” i podpisany przez
urzednika lub innego pracownika wiasciwego z technicznego
punktu widzenia, upowaznionego przez wlasciwego inten-
denta; przez taka adnotacj¢ potwierdza on, ze dzialanie lub
program pracy realizowany przez beneficjenta jest w calym
zakresie zgodny z umowa w sprawie przyznania dotacji;

c) wszystkie aspekty wniosku o platno$¢ zostaly sprawdzone
przez wlasciwego intendenta lub na jego odpowiedzialnos¢,
w celu okreslenia w szczeg6lnosci kwoty do zaplaty i wazno-

Sci platnosci jako splaty dlugu.

Artykut 100
Dopuszczenie platno$ci wydatkéw personalnych

(Artykul 79 rozporzadzenia finansowego)

W odniesieniu do platnosci odpowiadajacych wydatkom perso-
nalnym adnotacja ,dopuszczenie platnosci” potwierdza istnienie
nastepujacych dokumentéw towarzyszacych:

a) w zakresie wynagrodzenia miesigcznego:

i) pelna lista pracownikéw okreslajaca wszystkie skladniki
wynagrodzenia;

ii) formularz (ankieta danych osobowych) oparty na decy-
zjach podjetych w kazdym indywidualnym przypadku,
wskazujacy, gdy taka zmiana ma miejsce, wszelkie zmiany
jakichkolwiek skladnikéw wynagrodzenia;

iii) w przypadku zatrudnienia lub mianowania po$wiadczona
za zgodno$¢ z oryginalem kopia decyzji o zatrudnieniu
lub mianowaniu, ktéra towarzyszy zatwierdzeniu pierw-
szej wyplaty wynagrodzenia;

b) w zakresie innych wynagrodzen (pracownicy wynagradzani
wedlug stawek godzinowych lub dziennych): o$wiadczenie

podpisane przez upowaznionego urzednika lub innego pra-
cownika, wskazujace liczb¢ przepracowanych dni i godzin;

¢) w zakresie pracy w godzinach nadliczbowych: o§wiadczenie
podpisane przez upowaznionego urzednika lub innego pra-
cownika, potwierdzajace ilo§¢ przepracowanych godzin nad-
liczbowych;

d) w zakresie kosztow:
i) polecenie wyjazdu podpisane przez wlasciwy organ;

ii) zestawienie kosztéw delegacji, podpisane przez urzednika
wyznaczonego do wykonania okreslonego zadania i przez
jego administracyjnego przetozonego, ktéremu przeka-
zano odpowiednie uprawnienia, wskazujace w szczegdl-
nosci miejsce wykonania okreSlonego zadania, daty
i godziny wyjazdu i przyjazdu na miejsce wykonania okre-
Slonego zadania, koszty podrézy, koszty utrzymania oraz
inne wydatki nalezycie zatwierdzone po przedstawieniu
dokumentéw towarzyszacych;

e) w zakresie innych kosztéw osobowych: dokumenty towarzy-
szace dotyczgce decyzji stanowigcych podstawe dokonania
wydatkow i okreslajace wszystkie sktadniki obliczenia.

Artykut 101

Forma materialna ,,dopuszczenia platnosci”

(Artykul 79 rozporzadzenia finansowego)

W systemie nieskomputeryzowanym ,dopuszczenie platnosci”
przyjmuje forme pieczeci, obejmujacej podpis wlasciwego
intendenta, urzednika lub innego pracownika wlasciwego z
technicznego  punktu  widzenia, upowaznionego przez
wlasciwego intendenta zgodnie z art. 97. W systemie
skomputeryzowanym ,dopuszczenie platnosci” przyjmuje forme
zatwierdzenia przy uzyciu hasta osobistego wlasciwego
intendenta, urzednika lub innego pracownika wlasciwego z
punktu widzenia technicznego, upowaznionego przez
wlasciwego intendenta.

Sekcja 3

Autoryzacja platnosci

Artykut 102
Kontrole platno$ci przez intendenta
(Artykul 80 rozporzadzenia finansowego)

Przy sporzadzaniu zlecenia platnosci wlasciwy intendent zapew-
nia, aby:

a) zlecenie platnicze zostalo prawidlowo wydane, co oznacza, ze
odpowiednia decyzja o zatwierdzeniu zostala podjeta uprzed-
nio w formie ,dopuszczenia platnosci”, ze dane szczegdlowe
platnika sg poprawne oraz ze kwota jest nalezna;

b) zlecenie platnicze odpowiada zobowigzaniu budzetowemu,
w odniesieniu do ktdrego jest zapisane;

¢) wydatek zostal umieszczony we wlasciwej pozycji budzetu,

d) s$rodki sg dostepne.
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Artykut 103

Obowiazkowe dane szczeg6lowe na zleceniach
platniczych i przekazywanie do ksiggowego

(Artykul 80 rozporzadzenia finansowego)
1. Zlecenie platnicze okresla:

a) rok budzetowy, w odniesieniu do ktérego wydatki majg by¢
zapisane;

b) artykul budzetu lub inne mniejsze jednostki jego podziatu,
ktére mogg by¢ stosowane;

¢) odniesienia do zobowigzania prawnego, stanowigcego pod-
stawe tytutu do platnosci;

d) odniesienia do zobowiazania budzetowego, w odniesieniu do
ktérego ma ono zostaé zapisane;

e) kwote do zaplaty, wyrazona w EUR;

f) nazwisko, adres i dane szczegdtowe rachunku bankowego
platnika;

g) cel wydatku;
h) forme¢ zaplaty;
i) wpis pozycji do inwentarza zgodnie z art. 222.

2. Zlecenie platnicze jest datowane i podpisane przez wlasciwego
intendenta, nastgpnie przesylane ksiegowemu.

Sekcja 4

Realizacja wydatkow

Artykut 104
Dokumenty towarzyszace

(Artykul 81 rozporzadzenia finansowego)

1. Platnosci finansowane z gory, facznie z przypadkami, w kto-
rych s3 one podzielone na szereg platnosci, realizowane s3 na
podstawie umowy, porozumienia lub aktu podstawowego lub tez
na podstawie dokumentéw towarzyszacych, ktore umozliwiaja
sprawdzenie zgodnosci finansowanych dzialan z warunkami
umowy lub porozumienia, ktorych to dotyczy. Platnosci zalicz-
kowe i splaty sald oparte sa na dokumentach towarzyszacych,
ktore umozliwiajg sprawdzenie, Ze finansowane dziatanie zostato
przeprowadzone zgodnie z warunkami umowy lub porozumie-
nia zawartego z beneficjentem lub zgodnie z warunkami aktu
podstawowego.

2. Wlasciwy intendent ustanawia zgodnie z zasadg nalezytego
zarzadzania finansami charakter dokumentéw towarzyszacych,
okreslonych w ust. 1, zgodnie z aktem podstawowym i umowami
oraz porozumieniami, zawartymi z beneficjentem. Przejsciowe
i koficowe sprawozdania z wykonania technicznego i finanso-
wego stanowia dokumenty towarzyszace do celéw ust. 1.

3. Dokumenty towarzyszace przechowywane sg przez wiasci-
wego intendenta zgodnie z art. 48 i 49.

Artykut 105

Zapisywanie platno$ci finansowanych z goéry i platnosci
zaliczkowych

(Artykul 81 rozporzadzenia finansowego)

1. Platnosci finansowane z géry ma na celu umozliwienie bene-
ficjentowi dokonania finansowania z géry. Moze ono by¢ podzie-
lone na szereg platnosci.

2. Platno$¢ zaliczkowa, ktéra moze si¢ powtarzaé, ma na celu
zwrécenie wydatkow poniesionych przez beneficjenta na podsta-
wie zestawienia wydatkéw w trakcie trwania dziatan. Moze ona
rozliczy¢ platnosci finansowane z géry w calosci lub czg$ciowo,
bez uszczerbku dla przepiséw aktu podstawowego.

3. Zamknigcie wydatkéw przyjmuje forme platnosci salda, ktéra
nie moze si¢ powtarzac i rozlicza wszystkie poprzedzajace plat-
nosci lub zlecenie windykacji.

Sekcja 5

Terminy operacji po stronie wydatkéw

Artykut 106

Terminy platnosci i odsetki za zwloke

(Artykul 83 rozporzadzenia finansowego)

1. Kwoty nalezne wyplacane sa w ciagu nie wigcej niz czterdzie-
stu pigciu dni kalendarzowych od dnia, w ktérym dopuszczalny
wniosek o platno$¢ zarejestrowany jest przez upowazniony
departament wlasciwego intendenta; termin platnosci oznacza
dzien, w ktérym zaciagniety zostat debet na rachunku instytucji.

Whiosek o platno$¢ nie jest dopuszczalny, jezeli co najmniej
jeden z zasadniczych wymagan nie zostal spelniony.

2. Termin platnosci okreslony w ust. 1 wynosi trzydziesci dni
kalendarzowych na platnosci odnoszace si¢ do zamdwien na
ustugi lub dostawy, z wyjatkiem wypadkow, gdy umowa przewi-
duje inaczej.

3. W odniesieniu do uméw lub porozumien,, w ramach ktérych
platnos¢ jest zalezna od zatwierdzenia sprawozdania, termin do
celéw okresow platnosci okreslonych w ust. 1 i 2 nie rozpoczyna
si¢ i biegnie jedynie od chwili zatwierdzenia danego sprawozda-
nia, przy wyraznym powiadomieniu beneficjenta lub posrednio,
poniewaz termin przyznany na mocy umowy na zatwierdzenie
uplynal bez zawieszenia przez formalny dokument, przeslany
beneficjentowi.

Termin przyznany na zatwierdzenie nie moze przekroczy¢:

a) 20 dni kalendarzowych w odniesieniu do bezposrednich
zamOwien odnoszacych si¢ do dostaw towaréw i ustug;

b) 45 dni kalendarzowych w odniesieniu do innych zaméwien
i uméw w sprawie przyznania dotacji;

¢) 60 dni kalendarzowych w odniesieniu do uméw dotyczgcych
ustug technicznych, ktére sg szczegdlnie trudne do oceny.
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4. Wlasciwy intendent moze zawiesi¢ termin platnosci przez
powiadomienie wierzycieli, w kazdym momencie w trakcie trwa-
nia okresu, okreslonego w ust. 1, ze wniosek o platnos¢ nie moze
zosta spelniony, poniewaz kwota nie jest nalezna lub poniewaz
odpowiednie dokumenty towarzyszace nie zostaly przedstawio-
ne. Jezeli informacja dotrze do wiadomosci wlasciwego intenden-
ta, ktory poddaje w watpliwo$¢ kwalifikacje wydatkéw, ktore
znajduja si¢ we wniosku o platnos¢, intendent moze zawiesic ter-
min platnosci do celu dalszej weryfikacji, facznie z kontrolami na
miejscu, w celu zapewnienia przed dokonaniem platnosci, aby
wydatki faktycznie kwalifikowaly sie. Intendent powiadamia
zainteresowanego beneficjenta najszybciej jak to mozliwe.

Termin do celéw pozostalego okresu platnosci rozpoczyna sie
i biegnie od dnia, w ktérym prawidlowo sformutowany wniosek
o platno$¢ jest po raz pierwszy zarejestrowany.

5. W momencie uplywu terminéw ustanowionych w ust. 1 i 2
wierzyciel moze w ciggu dwoch miesigcy od otrzymania nieter-
minowej platno$ci zazadal odsetek zgodnie z nastepujgcymi
przepisami:

a) stopami procentowymi sg stopy okreslone w art. 86 ust. 2
akapit pierwszy;

b) odsetki sa platne za okres, ktéry uplynat od dnia kalendarzo-
wego, nastepujacego po uplywie terminu platnosci az do dnia
platnosci.

Akapitu pierwszego nie stosuje si¢ do Pafistw Cztonkowskich.

ROZDZIAL 7

Systemy informatyczne

Artykut 107

Opis systeméw informatycznych

(Artykul 84 rozporzadzenia finansowego)

Jezeli systemy i podsystemy komputerowe sa uzywane do
przetwarzania operacji wykonania budzetu, wymagany jest pelny
i aktualny opis kazdego systemu lub podsystemu.

Kazdy opis okresla zawarto$¢ wszystkich obszaréw danych
i opisuje, w jaki sposéb system traktuje kazdg indywidualng
operacje. Pokazuje on szczegblowo, w jaki sposob system

gwarantuje istnienie pelnego $ladu rewizyjnego dla kazdej
operagji.

Artykut 108

Okresowe zabezpieczanie

(Artykul 84 rozporzadzenia finansowego)

Dane w systemach i podsystemach komputerowych sg okresowo
zabezpieczane i przechowywane w bezpiecznym miejscu.

ROZDZIAL 8

Audytor wewngtrzny

Artykut 109

Wyznaczanie audytora wewnetrznego
(Artykul 85 rozporzadzenia finansowego)

1. Kazda instytucja wyznacza swojego audytora wewnetrznego,
zgodnie z ustaleniami, dostosowanymi do jej cech szczegdlnych
i wymogéw. Instytucja powiadamia wladz¢ budzetowg o wyzna-
czeniu audytora wewnetrznego.

2. Kazda instytucja ustala, zgodnie z jej specyficznymi cechami
i wymogami, zakres zadan audytora wewngtrznego oraz ustana-
wia szczegblowo cele i procedury wykonywania kontroli
wewnetrznej z nalezytym stosowaniem migedzynarodowych
norm, dotyczacych kontroli wewnetrznej.

3. Instytucja moze wyznaczy¢ na audytora wewnetrznego na
mocy jej szczegblnych uprawnien, urzednika lub innego pracow-
nika, objetego regulaminem pracowniczym, wybranego sposrod
obywateli Panistw Czlonkowskich.

4. Jezeli dwie lub wigcej instytucji wyznaczg tego samego audy-
tora wewnetrznego, dokonujg one niezbednych uzgodnieri doty-
czacych odpowiedzialnosci tego audytora za jego dzialania, jak
przewiduje art. 114.

5. Instytucja powiadamia wladz¢ budzetows, kiedy obowiazki
audytora wewnetrznego dobiegaja konca.

Artykut 110

Zasoby operacyjne

(Artykul 86 rozporzadzenia finansowego)
Instytucja zapewnia audytorowi wewnetrznemu  zasoby
wymagane do wlasciwego wykonywania jego obowiazkéw

zwigzanych z kontrolg i karte obowigzkow, zawierajaca szczegoly
dotyczace jego zadan, obowiazkow i zobowigzan.

Artykut 111

Program dziatan
(Artykul 86 rozporzadzenia finansowego)

1. Audytor wewnetrzny przyjmuje swoj program pracy i przeka-
zuje go do instytucji.

2. Instytucja moze zwréci¢ si¢ do audytora wewnetrznego o
przeprowadzenie kontroli, niewlgczonych do programu pracy
okreslonego w ust. 1.
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Artykut 112

Sprawozdania audytora wewnetrznego

(Artykul 86 rozporzadzenia finansowego)

1. Audytor wewnetrzny sklada instytucji roczne sprawozdanie z
kontroli wewngtrznej przewidziane w art. 86 ust. 3 rozporzadze-
nia finansowego, wykazujace liczbe i rodzaj przeprowadzonych
kontroli wewnetrznych, gléwne wydane zalecenia i dzialania
podjete w sprawie tych zalecen.

Roczne sprawozdanie okresla réwniez wszelkie problemy syste-
mowe, wykryte przez wyspecjalizowany zespél, utworzony na
podstawie art. 66 ust. 4 rozporzadzenia finansowego.

2. Kazda instytucja rozwaza, czy zalecenia wydane w sprawoz-
daniach audytora wewnetrznego sa odpowiednie dla wymiany
najlepszych praktyk z innymi instytucjami.

Artykut 113

Niezalezno$¢

(Artykul 87 rozporzadzenia finansowego)

Audytor wewnetrzny korzysta z calkowitej niezaleznosci
w przeprowadzaniu kontroli. Nie moze otrzymywac polecef, ani
tez nie moze by¢ ograniczony w zaden sposéb, jezeli chodzi o
wykonywanie funkcji, ktére, w wyniku jego mianowania,
powierzone mu sg na podstawie rozporzgdzenia finansowego.

Artykut 114
Odpowiedzialno$¢ audytora wewnetrznego

(Artykul 87 rozporzadzenia finansowego)

Odpowiedzialno$¢ audytora wewnetrznego, jako urzednika lub
innego pracownika podlegajacego regulaminowi
pracowniczemu, moze by¢ zakwestionowana przez samg
instytucje jedyniena warunkach okreslonych w tym artykule.

Instytucja podejmuje uzasadniong decyzje w sprawie
przeprowadzenia dochodzenia. Decyzja ta jest przekazywana
zainteresowanej  stronie. Instytucja moze zaangazowac
w dochodzenie, na jej wlasna bezposrednia odpowiedzialnosc,
jednego lub wielu urzednikéw w stopniu réwnym lub wyzszym
niz stopie odnos$nego pracownika. W trakcie dochodzenia
poglady zainteresowanej strony sa brane pod uwage.

Sprawozdanie z dochodzenia jest przekazywane zainteresowanej
stronie, ktéra nastepnie jest przestuchiwana przez instytucje
w sprawach objetych sprawozdaniem.

Na podstawie sprawozdania i przestuchania, instytucja przyjmuje
uzasadniong decyzj¢ koficzaca procedure lub uzasadniong
decyzje zgodnie z art. 22 i 86-89 regulaminu pracowniczego.
Decyzje nakladajace $rodki dyscyplinarne lub kary finansowe
notyfikowane sg zainteresowanym stronom i komunikowane, do
celéow informacyjnych, innym instytucjom i Trybunalowi
Obrachunkowemu.

Zainteresowana strona moze wnie$¢ skarge na takie decyzjieprzed
Trybunatem Sprawiedliwo$ci Wspdlnot Europejskich, zgodnie z
przepisami regulaminu pracowniczego.

Artykut 115

Skarga przed Trybunatem Sprawiedliwosci Wspdélnot
Europejskich

(Artykul 87 rozporzadzenia finansowego)

Bez uszczerbku dla $rodkéw zaskarzenia dopuszczonych przez
regulamin pracowniczy audytor wewnetrzny moze wnie$¢ skarge
bezposrednio przed Trybunal Sprawiedliwosci Wspdlnot
Europejskich w sprawach wszelkichczynnosci, odnoszacych sie
do wykonywania jego obowiazkéw jako audytora wewnetrznego.
Skarga ta musi by¢ wniesioae w ciggu trzech miesiecy od dnia
kalendarzowego, w ktéorym odno$na czynno$¢ zostala
notyfikowana.

Skargi sa badane i rozpatrywane w trybie przewidzianym
w art. 91 ust. 5 regulaminu pracowniczego.

TYTUL V
ZAMOWIENIA

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogdlne

Sekcja 1

Zakres i udzielanie zaméwien

Artykut 116
Definicje i zakres

(Artykul 88 rozporzadzenia finansowego)

1. Zaméwienia dotyczgce budynkéw obejmuja kupno, dlugoter-
minowg dzierzawe, leasing, wynajem lub kupno na raty, z lub bez
opdji zakupu, ziemi, istniejacych budynkéw i innych nierucho-
mosci.

2. Zamoéwienia na dostawy obejmujg kupno, leasing, wynajem
lub kupno na raty, z lub bez opcji zakupu, produktéw. Dostawa
tych produktéw moze ponadto obejmowaé czynnosci montazu
i instalacji.

3. Zaméwienia na roboty budowlane obejmujg realizacje lub
zaréwno realizacje, jak i projekt, robét, lub realizacje, niezaleznie
od $rodkéw, robét odpowiadajacych wymogom, okreslonym
przez instytucj¢ zamawiajacg. Terminem ,roboty” okrela sie
wynik calosci robdt w zakresie budownictwa lub inzynierii, ktory
moze samoistnie spetnia¢ funkcje gospodarczg lub techniczng.

4. Zamowienia na ustugi obejmuja wszystkie ustugi intelektualne
i nieintelektualne, inne niz te objete zamoéwieniami na dostawy,
zamOwieniami na roboty budowlane oraz zamdéwieniami doty-
czacymi budynkéw. Ustugi te s3 wymienione w zalgczniku IA i IB
do dyrektywy Rady 92/50/EWG.

5. Zaméwienie obejmujace zaréwno produkty, jak i ustugi uwa-
zane jest za zamoéwienie na ustugi, jezeli warto$¢ danych ustug
przekracza warto$¢ produktéw, objetych zaméwieniem.

6. Terminy ,dostawca”, ,wykonawca” i ,ustugodawca” odnosza
si¢ do trzech kategorii podmiotéw gospodarczych, oséb fizycz-
nych lub prawnych, ktére odpowiednio dostarczajg produkty,
wykonuja roboty i $wiadczg ustugi. Podmioty gospodarcze, ktére
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zlozyly oferte okreslane sg jako ,oferenci”. Podmioty, ktére zglo-
sily si¢ z wnioskiem o dopuszczenie do wzigcia udzialu w proce-
durze ograniczonej lub negocjacyjnej, okreslane sg jako ,kandy-
daci”.

7. Departamenty instytucji wspolnotowych uwazane s za insty-
tucje zamawiajgce.

Artykut 117

Umowy ramowe i umowy szczegélne
(Artykul 88 rozporzadzenia finansowego)

1. Umowa ramowa jest umowa zawarta miedzy instytucja zama-
wiajaca a podmiotem gospodarczym do celéw ustanowienia pod-
stawowych warunkéw, regulujacych serie zamdowien szczegdl-
nych, ktére udzielane sa w okre$lonym okresie, w szczegdlnosci,
w odniesieniu do czasu trwania, przedmiotu, ceny, warunkow
wykonania i przewidywanych ilosci.

Instytucja zamawiajaca moze réwniez zawiera¢ wielokrotne
umowy ramowe, ktore sa oddzielnymi umowami o identycznych
warunkach, przyznanych wielu dostawcom lub ustugodawcom.
Specyfikacje okreslone w art. 130 okreslaja wigc maksymalng
liczbe podmiotéw gospodarczych, z ktérymi instytucja zamawia-
jaca zawrze umowy.

Czas trwania uméw ramowych nie moze przekroczy¢ czterech
lat, z wyjatkiem przypadkéw wyjatkowych, uzasadnionych
W sposob szczegblny przez podmiot umowy ramowe;.

Instytucje zamawiajgce nie mogg w sposéb nienalezyty wykorzy-
stywaé uméw ramowych lub wykorzystywac ich w taki sposéb,
ze celem lub skutkiem jest zapobieganie, ograniczanie lub naru-
szanie konkurencji.

2. Umowy szczeg6lne oparte na umowach ramowych, okreslone

w ust. 1, przyznawane sg zgodnie z warunkami ustanowionymi
w umowach ramowych.

3. Wylacznie umowy szczegdlne zawarte na podstawie uméw
ramowych poprzedzone sg zobowigzaniem budzetowym.

Sekcja 2

Publikacja

Artykut 118

Publikowanie zaméwien objetych dyrektywami
dotyczgcymi zaméwiefi publicznych

(Artykul 90 rozporzadzenia finansowego)

1. Publikacja obejmuje wstepne ogloszenie informacyjne, oglo-
szenie o zamowieniu i ogloszenie o udzieleniu zamdéwienia.

2. Wstepne ogloszenie informacyjne jest ogloszeniem, poprzez
ktére instytucje zamawiajgce zawiadamiaja, poprzez wskazanie, o
przewidywanej wartosci catkowitej zaméwien, wedtug kategorii
ustugi lub grup produktéw oraz zasadnicze cechy zaméwien na
roboty budowlane, jakie zamierzaja udzieli¢ w ciggu roku budze-
towego, w przypadku gdy szacowana warto$¢ catkowita jest
réwna lub wyzsza niz progi ustanowione w art. 157.

Wstepne ogloszenie informacyjne przesylane jest do Urzedu Ofi-
cjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich, najwczesniej jak to
mozliwe, i nie pdZniej niz do dnia 31 marca kazdego roku bud-
zetowego w przypadku zamoéwien na dostawy i ustugi oraz,
w przypadku zamdwien na roboty budowlane, najwczesniej jak
to mozliwe po decyzji zatwierdzajgcej program tych zamdéwien.

3. Ogloszenie o zamdwieniu jest Srodkiem na poinformowanie
przez instytucje zamawiajace o ich zamiarze wszczecia procedury
przetargowe;j. Jest ono obowigzkowe w odniesieniu do zaméwien,
ktérych warto$¢ szacunkowa jest réwna lub wyzsza niz progi
ustanowione w art. 158 ust. 1 lit. a) i ¢).

W procedurze otwartej ogloszenie o zaméwieniu okresla termin,
czas i miejsce posiedzenia komitetu otwierajgcego, ktéry jest
otwarty dla oferentow.

Instytucje zamawiajace, zamierzajace zorganizowaé konkurs,
wydaja ogloszenie informujgce o ich zamiarze.

4. Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia okresla wynik procedury
przetargowej. W przypadku zaméwien, ktérych wartos¢ jest
réwna lub wyzsza niz progi, ustanowione w art. 158, ogloszenie
o0 udzieleniu zamdwienia jest obowigzkowe. Nie jest ono obo-
wiazkowe w odniesieniu do zaméwien szczeg6lnych, udzielanych
na podstawie umowy ramowej.

Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia przesylane jest do Urzedu
Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich nie pézniej niz na
czterdziesci osiem dni kalendarzowych po zamknigciu procedu-
ry, to znaczy od dnia podpisania zaméwienia.

5. Komunikaty sporzadzane sa zgodnie z wzorami, zalaczonymi
do dyrektywy 2001/78/WE.

Artykut 119

Publikowanie zaméwiefi nieobjetych dyrektywami
dotyczgcymi zaméwiefi publicznych

(Artykul 90 rozporzadzenia finansowego)

1. Zamoéwienia opiewajace na kwote nieprzekraczajaca wartosci
progowych przewidzianych w art. 157 i 158 oraz zamdéwienia na
ustugi, okreslone w zalgczniku IB do dyrektywy Rady
92/50/EWG, oglaszane sg przez whasciwe $rodki w celu zapew-
nienia przetargu i bezstronnosci procedury przetargowej. Ogla-
szanie to obejmuje:

a) jezeli nie opublikowano ogloszenia o zaméwieniu, okreslo-
nego w art. 118 ust. 3, ogloszenie o wezwaniu do okazania
zainteresowania zamowieniem, obejmujace podobny przed-
miot o warto$ci rownej lub wyzszej niz kwota okreslona
wart. 128 ust. 1;
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b) roczna publikacje listy wykonawcow, okreslajacg przedmiot
i warto$¢ udzielonego zamdwienia.

2. Lista wykonawcow, ktérym udzielono zaméwienia dotycza-
cych nieruchomosci, publikowana jest corocznie, wraz ze wska-
zaniem przedmiotu i wartosci udzielonego zaméwienia. Lista ta
przesylana jest do wladzy budzetowej; w przypadku Komisji,
zostaje ona zalaczona do skréconego rocznego sprawozdania z
dziatalnosci, okreslonego w art. 60 ust. 7 rozporzadzenia finan-
sowego.

3. Informacje dotyczace zamOwient o wartosci rownej lub wyz-
szej niz kwota okre§lona w art. 128 ust. 1 przesylane sa do
Urzedu Oficjalnych Publikacji Wspélnot Europejskich; roczna
lista wykonawcéw przesylana jest nie pdzniej niz do dnia
31 marca po zakonczeniu roku budzetowego.

Ogloszenia ex ante i roczna publikacja listy wykonawcéw innych
zamOwien zamieszczane sg na stronach internetowych instytucji;
publikacja ex post ma miejsce nie pdzniej niz do dnia 31 marca
nastepnego roku budzetowego. Publikacja moze réwniez zostaé
zamieszczona w Dzienniku Urzedowym Wspdlnot Europejskich

Artykut 120

Publikacja ogloszen
(Artykul 90 rozporzadzenia finansowego)

1. Urzad Oficjalnych Publikacji Wspélnot Europejskich publikuje
ogloszenia okre$lone w art. 118 i 119 w Dzienniku Urzedowym
Wspdlnot Europejskich nie pdZniej niz w ciggu dwunastu dni kalen-
darzowych od ich przestania.

Okres ten jest skrocony do pigciu dni kalendarzowych, w przy-
padku procedur przyspieszonych, okreslonych w art. 142, oraz
w przypadku gdy ogloszenia zostaly opracowane i przestane
w formie elektronicznej.

2. Zamawiajacy musi by¢ w stanie udowodni¢ date wystania.

Artykut 121

Inne formy oglaszania

(Artykul 90 rozporzadzenia finansowego)

Poza og}aszaniem, przewidzianym w art. 118, 119 i 120,
zaméwienia mogg by¢ oglaszane w kazdy inny sposéb,
mianowicie w formie elektronicznej. Ogloszenia takie odnoszg sie
do ogloszenia opublikowanego w Dzienniku Urzgdowym Wspélnot
Europejskich, jak przewidziano w art. 120, jezeli taka publikacja
miala miejsce i nie moga poprzedza¢ publikacji tego ogloszenia,
ktore jest wylagcznym ogloszeniem autentycznym.

Ogloszenia te nie mogg wprowadzaé zadnej dyskryminacji
miedzy kandydatami lub oferentami ani nie moga zawieral
szczeg6tow innych niz zawarte w ogloszeniu o zaméwieniu, jezeli
zostato ono opublikowane.

Sekcja 3

Procedury przetargowe

Artykut 122

Rodzaje procedur przetargowych
(Artykul 91 rozporzadzenia finansowego)

1. Zaméwienia udzielane sg poprzez zaproszenie do skladania
ofert, przy zastosowaniu procedury otwartej, ograniczonej lub
negocjacyjnej, po opublikowaniu ogloszenia o zaméwieniu lub
przy zastosowaniu procedury negocjacyjnej, bez wczesniejszej
publikacji ogloszenia o zaméwieniu, tam gdzie jest to stosowne,
w nastepstwie przeprowadzenia konkursu.

2. Zaproszenie do skfadania ofert otwierane jest, jezeli wszystkie
zainteresowane podmioty gospodarcze mogg ztozy¢ oferte.

Zaproszenia do skladania ofert sa ograniczone, jezeli wszystkie
podmioty gospodarcze moga wnioskowaé o dopuszczenie do
udzialu w postgpowaniu, ale tylko kandydaci spetniajacy kryteria
wyboru okreslone w art. 135 oraz zapraszani réwnoczesnie
i w formie pisemnej przez instytucje zamawiajace moga skladad
oferty.

Faza selekcji moze by¢ powtarzana w odniesieniu do kazdego
poszczegdlnego zamdwienia lub moze obejmowal sporzadzenie
listy potencjalnych kandydatéw, zgodnie z procedura okreslong
w art. 128.

3. W procedurze negocjacyjnej instytucje zamawiajace zasiegaja
opinii wybranych oferentéw, ktérzy spelniaja kryteria selekji,
ustanowione w art. 135, i negocjuja warunki zaméwienia z jed-
nym lub z wieloma z nich.

W procedurach negocjacyjnych, jezeli ogloszenie o zaméwieniu
jest opublikowane, zgodnie z art. 127, instytucje zamawiajace
réwnoczesnie i w formie pisemnej zapraszajg wybranych kandy-
datéw do negocjacji.

4. Konkursami sg procedury, z nagrodami lub bez, umozliwia-
jace instytucji zamawiajacej uzyskanie planu lub projektu, wybra-
nego przez komisj¢ konkursows, przede wszystkim w dziedzinie
architektury, inzynierii ladowej i wodnej lub przetwarzania
danych.

Artykut 123

Liczba kandydatéw w procedurach ograniczonej
i negocjacyjnej

(Artykul 91 rozporzadzenia finansowego)

1. W procedurze ograniczonej, wiaczajac procedure okreslong
w art. 128, liczba kandydatéw zaproszonych do zlozenia oferty
nie moze by¢ mniejsza niz pieé, pod warunkiem ze wystarczajaca
liczba kandydatéw spelni kryteria selekgji.
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Instytucja zamawiajgca moze réwniez dopusci¢ maksymalnie
dwudziestu kandydatow, w zaleznosci od przedmiotu zamowie-
nia oraz na podstawie obiektywnych i niedyskryminujacych kry-
teriéw selekcji. W takich przypadkach, zakres i kryteria sg wska-
zane w ogloszeniu o zaméwieniu lub w zaproszeniu do skladania
ofert, okreslonych w art. 1181 119.

W kazdym przypadku liczba kandydatoéw zaproszonych do skla-
dania ofert powinna by¢ wystarczajgca dla zapewnienia rzeczy-
wistej konkurencji.

2. W procedurach negocjacyjnych, liczba kandydatéw zaproszo-
nych do negocjacji nie moze by¢ mniejsza niz trzy, pod warun-
kiem ze wystarczajaca liczba kandydatéw spelnia kryteria selek-
qji.

W kazdym przypadku liczba kandydatéw zaproszonych do skia-
dania ofert powinna by¢ wystarczajaca dla zapewnienia rzeczy-
wistej konkurencji.

Akapit drugi nie stosuje si¢ do zamowien dotyczacych bardzo
malych kwot, zgodnie z art. 129 ust. 3.

Artykut 124

Uzgodnienia dotyczace procedur negocjacyjnych
(Artykul 91 rozporzadzenia finansowego)

Instytucje zamawiajace negocjuja z oferentami oferty, ktére
ztozyli w celu dostosowania ich do wymogéw, wymienionych
w ogloszeniu o zamoéwieniu, okreSlonym w art. 118 lub
w specyfikacjach i wszelkich innych dodatkowych dokumentach
oraz w celu znalezienia oferty, ktéra proponuje najlepsza warto$c.

W trakcie negocjacji instytucje zamawiajace zapewniajg réwnosé
traktowania dla wszystkich oferentéw.

Artykut 125

Konkursy

(Artykul 91 rozporzadzenia finansowego)

1. Zasady organizacji konkursu sa przekazywane do podmiotéow
zainteresowanych wzigciem udzialu w konkursach.

Liczba kandydatéw zaproszonych do wzigcia udzialu w konkur-
sach musi by¢ wystarczajaca, aby zapewni¢ prawdziwa konkuren-

cje.

2. Komisja konkursowa wyznaczana jest przez wlasciwego inten-
denta. Komisja konkursowa sklada si¢ wylacznie z osob fizycz-
nych niepowigzanych z uczestnikami konkursu. Jezeli od uczest-
nikéw konkursu wymagane sa szczegdlne kwalifikacje
zawodowe, co najmniej jedna trzecia czg$¢ czlonkéw komisji
powinna posiadaé te same lub réwnowazne kwalifikacje.

Komisja konkursowa wydaje niezalezne opinie. Jej opinie przyj-
mowane sg na podstawie projektéw przedlozonych jej anoni-
mowo przez kandydatéw i wylacznie w Swietle kryteriéw okre-
Slonych w ogloszeniu o konkursie.

3. Propozycje komisji konkursowej oparte na cechach kazdego
projektu oraz jej uwagi rejestrowane sa w sprawozdaniu, podpi-
sywanym przez jej cztonkow.

Kandydaci pozostaja anonimowi do czasu wydania opinii komi-
sji konkursowej.

4. Instytucja zamawiajgca nastepnie podejmuje decyzje, podajac
nazwe (nazwisko) i adres wybranego kandydata oraz uzasadnie-
nie wyboru, przez odniesienie do kryteriéw wskazanych w ogto-
szeniu o konkursie, w szczeg6lnosci jezeli rozni si¢ ona od pro-
pozycji zawartej w opinii komisji konkursowej.

Artykut 126

Zastosowanie procedury negocjacyjnej, bez uprzedniej
publikacji ogloszenia o zaméwieniu

(Artykul 91 rozporzadzenia finansowego)

1. Instytucje zamawiajgce moga udzielaé zaméwien publiczne na
ustugi w procedurze negocjacyjnej, bez uprzedniej publikacji
ogloszenia o zaméwieniu, w nastgpujacych przypadkach:

a) jezeli zadne lub odpowiednie oferty nie zostaly zlozone
w odpowiedzi na procedure otwarta lub ograniczona, po
zakonczeniu procedury poczatkowej, pod warunkiem ze pier-
wotne warunki zaméwienia, okres§lone w dokumentach odno-
szacych si¢ do zaproszenia do skladania ofert, okreslonych
w art. 130 nie sa w znaczny spos6b zmienione;

b) jezeli z przyczyn technicznych, artystycznych, lub z przyczyn
zwiazanych z ochrong prawa wylacznosci, zaméwienie moze
by¢ udzielone tylko okreslonemu podmiotowi gospodar-
czemu;

¢) w stopniu, w jakim jest to absolutnie niezbedne, w przypadku
gdy z wyjatkowo naglych przyczyn, wyniklych z nieprzewi-
dzianych zdarzen niezaleznych od instytucji zamawiajacych,
ktore moga zagrozi¢ interesom Wspélnot, niemozliwym jest
zastosowanie si¢ do terminéw ustalonych dla innych proce-
dur i ustanowionych w art. 140, 141 i 142;

d) jezeli zamoéwienie na ustugi nastepuje po konkursie i musi, na
podstawie stosowanych zasad, by¢ przyznana zwyciezcy lub
jednemu ze zwycigzcow; w tym ostatnim przypadku, wszyscy
zwyciezcy sa zapraszani do uczestniczenia w negocjacjach;

e) w sprawie dodatkowych ustug i robdt, nieobjetych projektem
rozwazanym poczatkowo ani umowsq zawartg poczatkowo,
ale ktére w zwigzku z nieprzewidzianymi okoliczno$ciami
niezaleznymi od instytucji zamawiajacej, staly si¢ niezbedne
dla wykonania ustug lub robét, podlegajacych warunkom
wymienionym w ust. 2;

f) w sprawie dodatkowych zaméwien, polegajacych na powta-
rzaniu podobnych ustug lub rob6t budowlanych, powierzo-
nych wykonawcom, ktérym udzielono wczesniejsze
zamoéwienie dla tych samych instytucji zamawiajacych, pod
warunkiem ze przedmiot zaméwienia odpowiada podstawo-
wemu projektowi oraz, ze pierwsze zamdwienie zostalo
udzielone w ramach procedury otwartej lub ograniczonej;
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g) w sprawie zaméwien na dostawy:

i) w przypadku dodatkowych dostaw, dokonywanych przez
pierwotnego dostawce, ktérych celem jest czgSciowe zasta-
pienie zwyklych dostaw lub instalacji, rozszerzenie istnie-
jacych dostaw lub instalacji w przypadku gdy zmiana
dostawcy zobowigzywalaby podmiot zamawiajacy do
nabywania materialéw o innych wlasciwosciach technicz-
nych, co powodowaloby niekompatybilno$¢ techniczna
lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzyt-
kowaniu i utrzymaniu; okres obowigzywania takich
zamoéwien, a takze ponawianych zaméwien nie moze
zasadniczo przekraczaé trzech lat;

ii

=

jezeli produkty sa produkowane wylacznie do celéw
badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwo-
jowych, z wyjatkiem testow zywotnosci handlowej i pro-
dukcji na duzg skale, majacych na celu zwrot koszt prac
badawczych i rozwojowych;

h) na zamdwienia dotyczgcenieruchomosci, po przeszukaniu
rynku lokalnego;

i) na zamdwienia o wartosci ponizej progéw ustanowionych
w art. 129 ust. 2.

2. W kwestii dodatkowych ustug i prac, okreslonych w ust. 1
lit. ), instytucja zamawiajaca moze skorzysta¢ z procedury nego-
gjacyjnej, bez uprzedniej publikacji ogloszenia o zamdwieniu,
pod warunkiem Zze przyznanie dokonane jest wykonawcy reali-
zujacemu zamowienie:

a) gdy dodatkowych zamdwien ze wzgledéw technicznych i gos-
podarczych nie mozna oddzieli¢ od gléwnego zamdwienia
bez istotnego uszczerbku dla instytucji zamawiajacej; lub

b) gdy ustugi te moga by¢ oddzielone od realizacji pierwotnego
zamowienia, lecz s3 bezwarunkowo konieczne dla jego zakon-
czenia.

Laczna warto$¢ zamowien dodatkowych nie moze przekro-
czy¢ 50 % kwoty zaméwienia poczgtkowego.

3. W przypadkach okreslonych w ust. 1 lit. f) opcja wykorzysta-
nia procedury negocjacyjnej zostaje wskazana, jak tylko pierwsze
zamOwienie zostanie poddane konkurencyjnemu przetargowi, a
catkowity szacowany koszt zaméwien dodatkowych jest
uwzgledniony przy obliczaniu progéw okreslonych w art. 158.
Procedura ta moze by¢ stosowana wylgcznie w ciagu trzech lat,
nastepujacych po zawarciu pierwotnej umowy.

Artykut 127
Zastosowanie procedury negocjacyjnej po wczesniejszej
publikacji ogloszenia o zaméwieniu
(Artykul 91 rozporzadzenia finansowego)

1. Instytucje zamawiajace moga stosowaé procedurg¢ negocja-
cyjng po opublikowaniu ogloszeniu o zamdwieniu w nastepuja-

cych przypadkach:

a) w przypadku zlozenia ofert, ktdre s3 nieprawidlowe lub nie-
mozliwe do przyjecia, przez odniesienie do kryteriow selekgji
lub przyznania, w odpowiedzi na procedure otwartg lub ogra-
niczong, ktéra zostala zakonczona, pod warunkiem ze pier-
wotne warunki zamoéwienia, okre$§lone w dokumentach,
odnoszacych si¢ do zaproszenia do skfadania ofert okreslo-
nych w art. 130 nie s3 zmienione w znacznym stopniu;

b) w przypadku zamdéwien na ustugi i roboty budowlane,
w wyjatkowych sytuacjach, kiedy charakter ustug lub robét
lub ryzyko z nimi zwigzane nie pozwalajg na wczesniejsze cal-
kowite oszacowanie kosztow przez oferenta;

o) jezeli ustugi, ktére maja by¢ wykonane, w szczeg6lnosci ustugi
finansowe lub intelektualne sg tego rodzaju, iz specyfikacje
zamOwienia nie moga by¢ ustalone na tyle dokladnie, aby
umozliwi¢ udzielenie zaméwienia poprzez wybor najlepszej
oferty zgodnie z zasadami dotyczacymi procedury otwartej
i ograniczonej;

d) w przypadku zamdwien na roboty budowlane, jezeli roboty
wykonywane sg wylacznie do celéw badawczych, kontrol-
nych lub rozwojowych, a nie maja na celu zapewnienia ren-
townosci lub zwrotu kosztéw prac badawczych i rozwojo-

wych;

e) w przypadku zaméwien na ustugi, okre§lonych w zalaczniku
1B do dyrektywy Rady 92/50/EWG, z zastrzezeniem art. 126
ust. 1 ).

2. W przypadkach okreslonych w ust. 1 lit. a) instytucje zama-
wiajace moga powstrzymac¢ si¢ od opublikowania ogloszenia o
zamoOwieniu, jezeli zawieraja one w procedurze negocjacyjnej
wszystkich oferentéw, ktérzy spelniajg kryteria wyboru oraz kt6-
rzy, w trakcie ostatniej procedury, ztozyli oferty, zgodnie z wymo-
gami formalnymi procedury przetargowe;.

Artykut 128

Procedura ograniczona obejmujaca zaproszenie do
skladania ofert

(Artykul 91 rozporzadzenia finansowego)

1. Zaproszenie do sktadania ofert stanowi srodek wstepnej selek-
¢ji kandydatéw, ktorzy zostang zaproszeni do zlozenia ofert
w odpowiedzi na przyszle zaproszenia ograniczone do udzialu
w przetargach o wartoci 50 000 EUR lub wigcej, z zastrzezeniem
art. 1261 127.

2. Lista sporzadzona w nastepstwie zaproszenia do skladania
ofert jest wazna przez nie wiecej niz trzy lata od dnia, w ktérym
ogloszenie, okreslone w art. 119 ust. 1 lit. a) zostaje przestane do
Urzedu Oficjalnych Publikacji Wspélnot Europejskich.

Kazda zainteresowana osoba moze ztozy¢ wniosek w dowolnym
momencie w trakcie trwania okresu waznosci listy, poza trzema
ostatnimi miesigcami tego okresu.

3. W przypadku gdy zaméwienie szczegdlne ma zostaé udzie-
lone, instytucja zamawiajaca zaprasza wszystkich kandydatéw
wpisanych na list¢ lub tylko niektérych z nich, na podstawie
obiektywnych i niedyskryminujacych kryteriow selekgji, szczegodl-
nych dla tego zamdwienia, do zlozZenia oferty.
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Artykut 129

Zamoéwienia o niskiej wartosci
(Artykul 91 rozporzadzenia finansowego)

1. Procedura ograniczona co najmniej z pigcioma kandydatami,
z ktorymi prowadzi si¢ rozmowy, ale bez zaproszenia do sklada-
nia ofert, moze by¢ stosowana w odniesieniu do zaméwien o
warto$ci nizszej niz 50 000 EUR, z zastrzezeniem art. 1261 127.

2. Procedura negocjacyjna co najmniej z trzema kandydatami
moze by¢ stosowana w odniesieniu do zaméwien o wartosci niz-
szej niz 13 800 EUR

3. Zamoéwienia o warto$ci nizszej niz 1 050 EUR moga by¢
udzielane na podstawie jednego przetargu w drodze procedury
negocjacyjnej.

4. Dokonane wyplaty z kont zaliczkowych lub na wydatki zwia-
zane z ogloszeniami, dotyczacymi wydarzen wspolnotowych,
realizowanymi przez instytucje, mogg polega¢ po prostu na plat-
nosciach kosztéw wynikajacych z faktur, bez uprzedniej zgody
oferenta, w przypadku gdy wydatki s3 nizsze niz 200 EUR.

Artykut 130

Dokumenty dotyczace zaproszenia do skladania ofert

(Artykul 92 rozporzadzenia finansowego)

1. Dokumenty dotyczace skladania ofert obejmujg co najmniej:
a) zaproszenie do zlozenia oferty lub do negocjacji;

b) zalaczone specyfikacje, do ktérych zalaczone sa ogélne
warunki i warunki stosowane do zamdwien;

¢) wzor zaméwienia.

Dokumenty dotyczace zaproszenia do skladania ofert zawierajg
odniesienie do oglaszanych $rodkéw, podjetych na mocy
art. 118-121.

2. Zaproszenie do skladania ofert okresla co najmniej:

a) zasady rzadzace skladaniem i przedstawianiem ofert, wlacza-
jac w szczegdlnosci date zakonczenia i okres skladania ofert,
wszelkie wymogi, dotyczace stosowania standardowego for-
mularza odpowiedzi, dokumenty do zalaczenia, wlaczajac
dowody mozliwosci finansowych, gospodarczych, technicz-
nych i zawodowych, okreslonych w art. 135 oraz adresy, na
ktore muszg one zostal przestane;

b) oraz ze skladanie ofert wigze si¢ z przyjeciem specyfikacji
i warunk6w ogélnych oraz warunkéw okreslonych w ust. 1,
do ktérych odnosi si¢ oferta, oraz ze skladanie ofert wigze
wykonawce, ktéremu zamdwienie zostaje udzielone w trak-
cie realizacji zaméwienia;

c) okres, przez ktéry oferta pozostaje wazna i nie moze by¢
zmieniona pod zadnym wzgledem;

d) zakazuje wszelkich kontaktéw miedzy instytucja zamawiajaca
a oferentem w trakcie trwania procedury, z wyjatkiem, na
warunkach ustanowionych w art. 148, oraz w przypadku gdy
przepisy tak nakazuja, wizyt na miejscu, po okresleniu doklad-
nych warunkéw dotyczacych takiej wizyty.

3. Specyfikacje co najmniej okreslaja:

a) kryteria wylgczenia i selekcji, majacych zastosowanie do
zamOwienia, z wyjatkiem procedury ograniczonej i negocja-
cyjnej po opublikowaniu ogloszenia okreslonego w art. 127;
w takich przypadkach, kryteria te okre$lone s wylacznie
w ogloszeniu o zaméwieniu lub w zaproszeniu do sktadania
ofert;

b) kryteria przyznawania i ich wzgledng wage, jezeli nie jest to
okreslone w ogloszeniu o zamdéwieniu;

c) specyfikacje techniczne okreslone w art. 131;

d) minimalne wymagania, jakie muszg spetnia¢ warianty, w pro-
cedurach, przewidzianych w art. 138 ust. 2, na podstawie kté-
rych zamdwienie jest udzielane oferentowi, proponujacemu
najbardziej korzystng oferte pod wzgledem ekonomicznym,
w przypadku gdy instytucja zamawiajaca nie okreslita w ogto-
szeniu o zaméwieniu, ze warianty takie nie s3 dozwolone;

e) okreslaja, ze Protokdt w sprawie przywilejéw i immunitetéw
lub, gdzie stosowne, Konwencje wiedenskie o stosunkach
dyplomatycznych lub o stosunkach konsularnych majg zasto-
sowanie;

f) okreslaja dowody na dostgp do zamoéwien, okreslone
w art. 159.

4. Wzér zamdwienia w szczegdlnosci:
a) okresla kary za niezastosowanie si¢ do jej klauzul;

b) okresla szczegdly, ktére musza by¢ zawarte w fakturach lub
w odpowiednich dokumentach towarzyszacych, zgodnie z
art. 98;

¢) okresla prawo stosowane do zaméwienie oraz sad wlasciwy
do rozstrzygania sporow.

5. Instytucje zamawiajace moga zazada¢ informacji od oferenta,
dotyczacych dowolnej czeici zamdwienia, jaka oferent moze
zamierza¢ powierzy¢ podwykonawcom, oraz dotyczacych tozsa-
mosci podwykonawcow.

Artykut 131

Specyfikacje techniczne
(Artykul 92 rozporzadzenia finansowego)

1. Specyfikacje techniczne muszg umozliwia¢ rowny dostep dla
kandydatéw i oferentéw oraz nie moga wplywaé na tworzenie
nieuzasadnionych przeszkéd dla konkurencyjnosci przetargu.

Okreslajg one cechy charakterystyczne wymagane od produktu,
ustugi, materiatu lub robét, w odniesieniu do celu, na jaki sg one
przeznaczone przez instytucj¢ zamawiajaca.
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2. Cechy okreslone w ust. 1 zawieraja rowniez:
a) poziomy jakosci;
b) realizacje z punktu widzenia Srodowiska naturalnego;

¢) projekt dla wszelkiego uzycia (wlaczajac dostepnosé dla oséb
niepetnosprawnych);

d) poziomy i procedury oceny zgodnosci;
e) przydatnos¢ do uzytku;

f) bezpieczefistwo lub wymiary, wlaczajac, dla dostaw, nazwe
sprzedawcy i instrukcje obslugi oraz, dla wszystkich
zamOwien, terminologie, oznakowanie, kontrole i metody
przeprowadzania kontroli, opakowanie zbiorcze, cechowanie
i etykietowanie, procedury i metody produkcji;

g) w odniesieniu do zaméwien na roboty budowlane, procedu-
ry, odnoszace si¢ do zapewnienia jakosci i zasady odnoszace
si¢ do projektu i kosztorysu, kontrole, inspekcje i przyjecie
warunkow dla robét oraz metody i techniki budowy oraz
wszystkie warunki techniczne, ktére instytucja zamawiajaca
moze nalozy¢ na podstawie ogélnych i szczegétowych regu-
lacji, w zwiazku z robotami zakoficzonymi i materialami lub
cz¢sciami, ktére obejmujg.

3. Specyfikacje techniczne sg sformulowane w sposéb nastepu-

jacy:

a) poprzez odniesienie do standardow europejskich lub do euro-
pejskiej aprobaty technicznej lub wspdlnych specyfikacji tech-
nicznych, jezeli takie istnieja, do migdzynarodowych standar-
dow lub do innych technicznych materialow referencyjnych,
przedstawionych przez organy zajmujace si¢ normami euro-
pejskimi lub, jezeli to nie wystarczy, ich krajowych odpowied-
nikéw. Po kazdym odniesieniu nastgpuje wyrazenie ,lub
odpowiednik”; lub

b) w kwestii wymog6éw wykonawczych lub funkcjonalnych; sa
one wystarczajaco szczegélowe w celu umozliwienia oferen-
tom ustalenia celu zamdwienia i instytucjom zamawiajacym
udzielenia zamdwienia; lub

¢) poprzez polaczenie tych dwdch metod formulowania.

4. W przypadku gdy instytucje zamawiajace korzystajg z mozli-
wosci odniesienia si¢ do specyfikacji, okreslonych w ust. 3 lit. a),
nie mogg one odrzuci¢ oferty na takiej podstawie, ze nie odpo-
wiada ona tym specyfikacjom, jezeli oferent lub kandydat udo-
wodni, w sposéb satysfakcjonujacy instytucji zamawiajacej, przy
uzyciu wszelkich wlasciwych $rodkéw, ze oferta spetnia podane
wymogi w sposéb réwnowazny.

5. W przypadku gdy instytucje zamawiajace korzystaja z mozli-
wosci przewidzianej w ust. 3 lit. b), do okreslenia specyfikacji
w kwestii wymogéw wykonawczych lub funkcjonalnych, nie
moga one odrzuci¢ oferty, ktéra odpowiada normom krajowym,
transponujacym normy europejskie, europejskiej aprobacie tech-
nicznej lub wspodlnej specyfikacji technicznej, normie miedzyna-
rodowej lub technicznemu materialowi odnosnem, utworzo-
nemu przez organy europejskie zajmujace si¢ okreslaniem norm,
jezeli specyfikacje te odnosza si¢ do niezbednych wymogdw
wykonawczych lub funkcjonalnych.

6. Poza przypadkami szczeg6lnymi, nalezycie umotywowanymi
przez podmiot zaméwienia, specyfikacje te nie moga odnosic si¢

do konkretnej marki lub zZrédla, konkretnego procesu, do znakow
towarowych, patentéw, rodzajow lub do szczegdlnego pochodze-
nia lub produkgji, ktére skutkowalyby uprzywilejowaniem lub
wyeliminowaniem niekt6rych produktéw lub podmiotéw gospo-
darczych.

Jezeli niemozliwe jest zapewnienie wystarczajaco szczegétowego
i zrozumialego opisu przedmiotu zamdéwienia, po odniesieniu
nastepuje wyrazenie ,lub odpowiednik”.

Artykut 132

Przeglad cen

(Artykul 92 rozporzadzenia finansowego)

1. Dokumenty odnoszgce si¢ do zaproszenia do skladania ofert
jasno okreslaja, czy jednoznaczne, niepodlegajace przegladowi
ceny muszg zosta¢ podane.

2. Jezeli tak nie jest, dokumenty odnoszace si¢ do zaproszenia do
skladania ofert okreslaja warunki i/lub formuly przegladu cen
w okresie trwania zaméwienia. W takich przypadkach instytucja
zamawiajaca uwzglednia w szczegdlnosci:

a) przedmiot procedury przetargowej i sytuacj¢ gospodarcza,
w jakiej ma to miejsce;

b) rodzaj zadan i zaméwienia oraz jego czas trwania;

¢) swoj interes finansowy.

Artykut 133

Sankcje administracyjne i finansowe

(Artykul 93-96 1 114 rozporzadzenia
finansowego)

1. Bez uszczerbku dla stosowaniakar umownych kandydaci lub
oferenci i wykonawcy, ktérzy sa winni zlozenia falszywych
o$wiadczen lub w stosunku do ktorych stwierdzono powazne
niedopelnienie ich zobowigzan wynikajacych z zaméwienia we
wezesniejszej procedurze przetargowej sa wylaczeni ze wszyst-
kich zaméwien i dotagji, finansowanych przez budzet wspélno-
towy na maksymalnie dwa lata od dnia, kiedy wykryte zostalo
naruszenie, potwierdzone po kontradyktoryjnej wymiania z
wykonawca.

Okres ten moze by¢ przedtuzony do trzech lat w przypadku
kolejnego naruszenia w ciggu pieciu lat od pierwszego narusze-
nia.

Na oferentéw lub kandydatow, ktorzy zostali uznani za winnych
zlozenia falszywych oswiadczen, naklada si¢ réwniez sankcje
finansowe, stanowiace 2-10 % calkowitej warto$ci udzielonego
zamowienia.

Na wykonawcéw, w przypadku kt6rych wykryto powazne niedo-
pelnienie ich zobowiazan umownych, naklada si¢ sankcje finan-
sowe, stanowigce 2-10 % catkowitej wartosci danego zamowie-
nia.

Stawka moze zostaé powigkszona do 4-20 % w przypadku kolej-
nego naruszenia w ciagu pieciu lat od pierwszego naruszenia.
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2. W przypadkach okreslonych w art. 93 ust. 1 lit. a), ¢) i d) roz-
porzadzenia finansowego kandydaci lub oferenci wylaczeni sg ze
wszystkich zamdwien i dotacji maksymalnie na okres dwoch lat
od dnia wykrycia naruszenia, potwierdzonego po wymianie kon-
tradyktoryjnej z wykonaweca.

W przypadkach okreslonych w art. 93 ust. 1 lit. b) i e) rozporza-
dzenia finansowego kandydaci lub oferenci wylgczeni sa ze
wszystkich zamoéwien i dotacji minimalnie na okres jednego roku
i maksymalnie na okres czterech lat od dnia notyfikacji orzecze-
nia.

Okresy te moga by¢ przedluzone do pieciu lat, w przypadku
kolejnego naruszenia w ciggu pieciu lat od pierwszego narusze-
nia lub pierwszego orzeczenia.

3. Przypadki okreslone w art. 93 ust. 1 lit. €) rozporzadzenia
finansowego sa nastepujace:

a) przypadki naduzy¢ finansowych, okreslonych w art. 1 Kon-
wencji o ochronie intereséw finansowych Wspélnot Europej-
skich, sporzadzonej na mocy aktu Rady z dnia 26 lipca
1995 r. (1);

b) przypadki korupcji, okreslone w art. 3 Konwencji w sprawie
zwalczania korupcji, w ktorg zaangazowani sg urzednicy
Wspélnot Europejskich lub urzednicy Panstw Cztonkowskich
Unii Europejskiej, sporzadzonej w akcie Rady z dnia 26 maja
1997 r. (?);

¢) przypadki udzialu w organizacjach przestgpczych, okreslo-
nych w art. 2 wust. 1 wspdlnego dzialania Rady
98/733/WSiSW ();

d) przypadki prania brudnych pieniedzy, okreslone w art. 1
dyrektywy Rady 91/308/EWG (4).

Artykut 134
Dowody

(Artykul 96 rozporzadzenia finansowego)

1. Instytucja zamawiajgca przyjmuje, jako wystarczajacy dowdd,
ze kandydata lub oferenta nie dotyczy zadna z sytuacji opisanych
w art. 93 ust. 1 lit. a), b) lub e) rozporzadzenia finansowego,
przedstawienie aktualnego zaswiadczenia o niekaralnosci lub z
barku, aktualny réwnowazny dokument wydany przez organ
sadowy lub administracyjny w kraju pochodzenia, wykazujacy, ze
wymogi te sg spetnione.

2. Instytucja zamawiajgca przyjmuje, jako wystarczajacy dowdd,
ze kandydata lub oferenta nie dotyczy Zadna z sytuacji, opisanych
w art. 93 ust. 1 lit. d) rozporzadzenia finansowego, ostatnie
za$wiadczenie, wydane przez wlasciwy organ danego parnstwa.

Jezeli tego rodzaju zaswiadczenie nie zostalo wydane w danym
kraju, moze ono by¢ zastgpione zaprzysiezonym lub, jezeli to

Dz.U. C 316 z 27.11.1995, str. 48.
Dz.U. C195 1z 25.6.1997, str. 1.
Dz.U.L 3152 29.12.1998, str. 1.
Dz.U.L 166 z 28.6.1991, str. 77.
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niemozliwe, uroczystym o$wiadczeniem, zlozonym przez zainte-
resowang strong przed organem sagdowym lub administracyjnym,
notariuszem lub wykwalifikowanym organem zawodowym
w jego kraju pochodzenia.

3. W zaleznosci od ustawodawstwa kraju, w ktérym oferent lub
kandydat ma zarejestrowana dzialalno$¢, dokumenty okreslone
w ust. 112 odnosza si¢ do 0s6b prawnych iflub 0séb fizycznych,
wlaczajac, gdzie jest to uznane za niezbedne przez instytucje
zamawiajacg, dyrektorow spélek lub jakiekolwiek osoby o upraw-
nieniach do reprezentowania, podejmowania decyzji i prowadze-
nia kontroli w odniesieniu do kandydata lub oferenta.

Artykut 135
Kryteria wyboru
(Artykul 97 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)

1. Instytucje zamawiajgce opracowuja jasne i niedyskryminujgce
kryteria wyboru.

2. Nastepujace kryteria wyboru maja zastosowanie w kazdej pro-
cedurze przetargowej:

a) kwalifikowanie oferenta lub kandydata do wzigcia udziatu
w procedurze, kontrole, jakie zostaly przeprowadzone w spra-
wie mozliwych podstaw wylaczenia, okreslonych w art. 93
i 94 rozporzadzenia finansowego;

b) kryteria oceny jego mozliwosci finansowych, gospodarczych,
technicznych i zawodowych.

Instytucja zamawiajaca moze ustanowi¢ minimalny poziom moz-
liwosci, ponizej ktorego kandydaci nie moga by¢ wybierani.

3. Kazdy oferent lub kandydat moze zosta¢ poproszony o udo-
wodnienie, ze jest on upowazniony do wykonania zaméwienia na
mocy prawa krajowego, o czym $wiadczy wlaczenie do rejestru
handlowego lub zawodowego lub zaprzysi¢zone o$wiadczenie
lub za$wiadczenie, czlonkostwo w konkretnej organizacii,
wyrazne zezwolenie lub wpis do rejestru VAT.

4. Instytucje zamawiajace okreslajg w ogloszeniu o zamdwieniu
lub w zaproszeniu do sktadania ofert, wybrane odniesienia w celu
sprawdzenia statusu i sytuacji prawnej oferentéw lub kandyda-
tow.

5. Informacje wymagane przez instytucje zamawiajgca jako
dowéd mozliwosci finansowych, gospodarczych, technicznych
i zawodowych kandydata lub oferenta nie moga wykraczac poza
przedmiot zaméwienia i uwzgledniajg uzasadnienie podmiotéw
gospodarczych, jezeli chodzi w szczeg6lnosci o ochrong tajem-
nicy handlowej i technicznej spotki.

Artykut 136

Mozliwosci gospodarcze i finansowe

(Artykul 97 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)

1. Dowody mozliwosci gospodarczej i finansowej moga zostaé
dostarczone przez jeden lub wigcej nastepujacych dokumentow:

a) odpowiednie o§wiadczenia banku albo dowdd ubezpieczenia
od odpowiedzialnosci cywilnej z tytulu wykonywania
zawodu;
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b) przedstawienie bilanséw i wyciagéw z bilanséw co najmniej
za ostatnie dwa lata, dla ktérych rozliczenia zostaly zamkniegte,
w przypadku gdy publikacja bilanséw jest wymagana na mocy
prawa spolek kraju, w ktérym podmiot gospodarczy prowa-
dzi dziatalnos¢;

¢) o$wiadczenie o calkowitym obrocie i obrocie dotyczacym
robét, dostaw lub ustug, objetych zaméwieniem w okresie,
ktéry nie moze by¢ dluzszy niz ostatnie trzy lata budzetowe.

2. Jezeli, z jakichkolwiek szczeglnych przyczyn, ktére instytu-
cja zamawiajgca uwaza za uzasadnione, oferent lub kandydat nie
jest w stanie dostarczy¢ materialéw zadanych przez instytucje
zamawiajacg, moze on udowodni¢ swoje mozliwosci gospodar-
cze i finansowe przy wykorzystaniu innych $rodkéw, ktore insty-
tucja zamawiajaca uzna za wiasciwe.

3. Podmiot gospodarczy moze, tam gdzie jest to stosowne i w
odniesieniu do konkretnego zaméwienia, polega¢ na mozliwo-
Sciach innych podmiotéw, bez wzgledu na charakter prawny
powigzan, jakie ich laczg. Musi on w takim przypadku udowod-
ni¢ instytucji zamawiajacej, Ze bedzie miat do dyspozycji nie-
zbedne zasoby dla wykonania zamdwienia, na przyklad poprzez
przedstawienie zobowigzania ze strony tych pomiotéw, ze oddaja
mu swoje zasoby do dyspozycji.

Artykut 137

Mozliwosci techniczne i zawodowe
(Artykul 97 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)

1. Mozliwosci techniczne i zawodowe podmiotéw gospodar-
czych sg oceniane i weryfikowane zgodnie z ust. 2 i 3. W proce-
durach przetargowych na dostawy wymagajace dzialan instalacyj-
nych, ustug iflub robot mozliwosci te oceniane s3 w odniesieniu
w szczegdlnosci do ich know-how, wydajnosci, doswiadczenia
i wiarygodnosci.

2. Dowody mozliwosci technicznych i zawodowych podmiotéw
gospodarczych moga, w zaleznosci od charakteru, ilosci lub skali
i celu dostaw, ustug lub robét, ktére maja by¢ zrealizowane, by¢
dostarczone na podstawie nastepujacych dokumentéw:

a) wyksztalcenie i zawodowe kwalifikacje wykonawcy lub per-
sonelu kierowniczego spélki, a takze, w szczegdlnosci, osoby
lub 0s6b odpowiedzialnych za wykonanie robdt;

b) wykazy:

i) wykaz gléwnych dostaw, zrealizowanych w ciagu ostat-
nich trzech lat, z podaniem kwot, dat wykonania oraz
odbiorcéw, publicznych lub prywatnych;

i) robét zrealizowanych w ostatnich pieciu latach, z poda-
niem kwot, dat i miejsc wykonania. Wykazowi najwazniej-
szych robot towarzyszg zaswiadczenia dotyczace zadowa-
lajacej realizacji, —okreSlajace, czy zostaly one
przeprowadzone w sposob profesjonalny i zostaly w petni
zakoniczone;

¢) opis wyposazenia technicznego, narzedzi i zaktadéw, wyko-
rzystywanych przez spotke do wykonania zamoéwienia na
ustugi lub na roboty budowlane;

d) opis srodkéw wykorzystywanych w celu zapewnienia jakosci
dostaw i ustug oraz opis programéw naukowych i badaw-
czych spotki;

e) wskazanie pracownikéw technicznych lub instytucji technicz-
nych, niezaleznie od tego, czy naleza one bezposrednio do
dostawcy, w szczeg6lnosci tych, odpowiedzialnych za kon-
trole jakosci;

f) w odniesieniu do dostaw: probki, opisy i/lub autentyczne foto-
grafie iflub zaswiadczenia sporzadzone przez instytuty lub
agencje, zajmujgce si¢ kontrolg jako$ci o uznanych kompeten-
cjach do zaswiadczania zgodnosci produktéw z obowiazuja-
cymi specyfikacjami lub normami;

g) o$wiadczenie, z ktérego wynika roczne $rednie zatrudnienie u
ustugodawcy lub wykonawcy w ciggu ostatnich trzech lat oraz
liczba 0s6b zajmujacych tam kierownicze stanowiska w ostat-
nich trzech latach;

h) wskazanie czgici zamdwienia, kt6rg uslugodawca zamierza
zleci¢ podwykonawcy.

W przypadku gdy ustugi lub dostawy, okreslone w lit. b) i) akapit
pierwszy, dostarczane sg instytucjom zamawiajgcym, dowody
wykonania przyjmuja forme za$wiadczen wydanych lub kontra-
sygnowanych przez wlasciwe wladze.

3. W przypadku gdy ushlugi lub produkty, ktére majg zostaé
dostarczone, sg skomplikowane lub, w wyjatkowych sytuacjach,
sa wymagane do celéw szczegdlnych, dowody mozliwosci tech-
nicznych i zawodowych moga by¢ zapewnione poprzez kontrolg
przeprowadzong przez instytucje zamawiajgcg lub w jej imieniu
przez wlasciwy organ urz¢dowy kraju, w ktorym ustugodawca
lub dostawca prowadzi dzialalno$¢, na podstawie zgody tego
organu. Kontrole te dotyczg mozliwosci produkeyjnych i tech-
nicznych dostawcy oraz, jezeli to konieczne, jego programéw
naukowych i badawczych i srodkéw kontroli jakosci.

4. Podmiot gospodarczy moze, tam gdzie jest to stosowne i w
ramach konkretnego zamdwienia, opierac si¢ na mozliwosciach
innych podmiotéw, bez wzgledu na charakter prawny powigzan,
jakie go z nimi tacza. Musi on w takim przypadku udowodni¢
instytucji zamawiajacej, ze bedzie miat do dyspozycji niezbedne
zasoby do wykonania zaméwienia, na przyklad poprzez przed-
stawienie zobowiazania ze strony tych podmiotéw, ze oddaja
swoje zasoby do jego dyspozycji.

Artykut 138

Ustalenia i kryteria udzielania

(Artykul 97 ust. 2 rozporzadzenia finansowego)

1. Zaméwienia udzielane s3 w jeden z dwdch nastepujacych spo-
sobow:

a) na podstawie automatycznej procedury przetargowej,
w ktoérym to przypadku zaméwienie jest udzielane oferen-
towi, ktory, skladajac prawidtows oferte i spetniajaca warunki
ustanowione, podaje najnizsza ceng;

b) lub poprzez przyjecie oferty ekonomicznie najbardziej
korzystnej.



184

Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej

01/t 4

2. Oferta propoekonomicznie najbardziej korzystna to ta, ktéra
przedstawia najkorzystniejszg relacj¢ miedzy cena a jakoscia, bio-
rac pod uwage kryteria uzasadnione przedmiotem zamdwienia,
takie jak cena gieldowa, zalety techniczne, cechy estetyczne i funk-
cjonalne, cechy pod katem Srodowiska naturalnego, koszty eks-
ploatacji, rentowno$¢ lub terminy dostaw, ustugi posprzedazne
i pomoc techniczna.

3. Instytucja zamawiajaca okresla, w ogloszeniu o zamdéwieniu
lub w specyfikacjach, wskazniki korygujace, jakie zastosuje do
kazdego z kryteriéw, w celu okreslenia oferty ekonomicznie naj-
bardziej korzystnej.

Wskazniki zastosowane do cen w odniesieniu do innych kryte-
ribw nie moga powodowal neutralizacji ceny przy wyborze
wykonawcy.

Jezeli, w szczegdlnych przypadkach, zastosowanie wskaznikow
jest technicznie niemozliwe, w szczegdlnosci w kwestii przed-
miotu zamdwienia, instytucja zamawiajaca okresla co najmniej
odwrotng kolejno$¢ wedtug waznosci, zgodnie z ktorg kryteria
maja by¢ stosowane.

Artykut 139
Nienormalnie niskie oferty

(Artykul 97 ust. 2 rozporzadzenia finansowego)

1. Jezeli w przypadku konkretnego zamdéwienia oferty wydaja sie
nienormalnie niskie w stosunku do $wiadczeri, zamawiajacy
zobowiazany jest przed odrzuceniem tych ofert zwrécié si¢ na
piSmie do oferenta o podanie szczegdtow, dotyczacych tych ele-
mentéw ofert, ktore uwaza za istotne, oraz zweryfikowac je z
uwzglednieniem otrzymanych wyjasnien.

Instytucja zamawiajgca moze w szczegdlnosci wzia¢ pod uwage
wyjasnienia odnoszace si¢ do:

a) ekonomiki procesu produkcyjnego, $swiadczenia ustug lub
metod budowy;

b) wybranych rozwiazan technicznych lub szczegélnie korzyst-
nych warunkéw dostepnych dla oferenta;

¢) oryginalnosci oferty.

2. Jezeli instytucja zamawiajaca ustali, ze oferta jest nienormal-
nie niska ze wzgledu na zastosowanie pomocy panstwa, moze
ona odrzuci¢ oferte wylacznie na tej podstawie, wylacznie w przy-
padku gdy oferent nie jest w stanie udowodni¢, w rozsadnym cza-
sie, ustalonym przez instytucj¢ zamawiajaca, ze dana pomoc
zostala przyznana ostatecznie i zgodnie z procedurami i decy-
zjami, okreslonymi w uregulowaniach wspélnotowych w sprawie
pomocy panstwa.

Artykut 140

Terminy przyjmowania ofert i wnioskéw o dopuszczenie
do udzialu w postepowaniu

(Artykul 98 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)

1. Terminy przyjmowania ofert i wnioskéw o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu, ustanowione w dniach kalendarzowych

przez instytucje zamawiajgce, s3 wystarczajaco dlugie, aby zapew-
ni¢ zainteresowanym stronom rozsadny i wlasciwy okres na przy-
gotowanie i zlozenie swoich ofert, biorgc w szczeg6lnosci pod
uwage zlozono$¢ zamoéwienia lub potrzebe zlozenia wizyty
w miejscach lub skonsultowania na miejscu dokumentéw zalg-
czonych do specyfikacji.

2. W procedurach otwartych termin przyjecia ofert jest nie krot-
szy niz piec¢dziesigt dwa dni od dnia, w ktérym przestano oglo-
szenie 0 zamdéwieniu.

3. W procedurach ograniczonych i negocjacyjnych, jezeli oglo-
szenie o zaméwieniu zostalo opublikowane, termin skladania
wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu jest nie
krétszy niz trzydziesci siedem dni od dnia, w ktérym przestano
ogloszenie o zamdwieniu.

W procedurach ograniczonych w odniesieniu do zaméwien
powyzej progéw ustanowionych w art. 158 termin przyjmowa-
nia ofert jest nie krotszy niz czterdziesci dni od dnia, w ktérym
przestano zaproszenie do skladania ofert.

W procedurach ograniczonych okreslonych w art. 128 termin
przyjmowania ofert jest nie krotszy niz dwadzie$cia jeden dni od
dnia, w ktérym przestano zaproszenie do skladania ofert.

4. W przypadku gdy instytucje zamawiajace, zgodnie z art. 118,
przestaly do publikacji wstepne ogloszenie informacyjne, zawie-
rajgce wszystkie informacje, wymagane w ogloszeniu o zaméwie-
niu nie mniej niz pigédziesiagt dwa dni i nie wiecej niz dwanascie
miesi¢cy przed dniem przestania ogloszenia o zamdéwieniu, ter-
min przyjmowania ofert moze ogdlnie zosta¢ skrocony do trzy-
dziestu szesciu dni, ale w Zadnych okolicznosciach nie moze by¢
krétszy niz dwadziescia dwa dni od dnia przestania ogloszenia o
zaméwieniu, w przypadku procedur otwartych lub moze by¢
skrécony do dwudziestu szeSciu dni od dnia przestania zaprosze-
nia do skfadania ofert, w przypadku procedur ograniczonych.

Artykut 141

Termin na dostep do dokumentéw zaproszenia do
skladania ofert

(Artykul 98 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)

1. Pod warunkiem ze wniosek zostal ztozony we wlasciwym cza-
sie, przed nieprzekraczalnym terminem skfadania ofert, specyfi-
kacje i dokumenty dodatkowe przesytane sg w ciagu szesciu dni
kalendarzowych od przyjecia wniosku do wszystkich podmiotéw
gospodarczych, ktore skladaly wnioski o specyfikacje lub wyra-
zily zainteresowanie zlozeniem oferty.

2. Pod warunkiem Ze wniosek w tej sprawie zostal zlozony
w odpowiednim czasie dodatkowe informacje, odnoszace si¢ do
specyfikacji dostarczane sa rownocze$nie wszystkim podmiotom
gospodarczym, ktore zlozyly wniosek o specyfikacje lub wyrazily
zainteresowanie zlozeniem oferty nie pdzniej niz sze$¢ dni przed
nieprzekraczalnym terminem przyjmowania ofert lub, w przy-
padku wniosku o informacje otrzymane mniej niz osiem dni
kalendarzowych przed nieprzekraczalnym terminem przyjmowa-
nia ofert, najwczesniej jak to mozliwe po przyjeciu wniosku.
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3. Jezeli, niezaleznie od przyczyny, specyfikacje i dokumenty
dodatkowe lub informacje nie mogg zosta¢ dostarczone w termi-
nie okreslonym w ust. 1 i 2 lub jezeli oferty moga by¢ skladane
dopiero po wizycie na miejscu lub po konsultacji na miejscu
dokumentdw, zalaczonych do specyfikacji, terminy przyjmowa-
nia ofert, okreslonych w art. 140, zostaja przedluzone w celu
umozliwienia wszystkim podmiotom gospodarczym zapoznania
si¢ z odpowiednimi informacjami do przygotowania ofert, z
zastrzezeniem przepisow art. 240. Przedtuzenie to oglaszane jest
we wlasciwy sposéb, zgodnie z ustaleniami, okreslonymi
wart. 118-121.

4. Jezeli wszystkie dokumenty zaproszenia do skladania ofert sg
w pelni, fatwo i bezposrednio dostepne w formie elektroniczne;j,
ogloszenie o zaméwieniu, okreslone w art. 118 ust. 3, podaje
adres strony internetowej, na ktérej dokumenty sa udostgpnione.

W takich przypadkach dodatkowe dokumenty i informacje sa
réwniez w pelni, fatwo i bezposrednio udostepniane, natychmiast
po dostarczeniu ich wszystkim podmiotom gospodarczym, ktére
wnioskowaly o specyfikacje lub wyrazily zainteresowanie ztoze-
niem oferty.

Artykut 142

Terminy w naglych przypadkach

(Artykul 98 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)

1. Jezeli wlasciwie umotywowany nagly przypadek sprawia, ze
terminy ustanowione w art. 140 ust. 3 s3 niemozliwe do wyko-
nania, instytucje zamawiajace mogg ustali¢ nastepujace terminy,
wyrazone w dniach kalendarzowych:

a) termin skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
W postgpowaniu, wynoszacy nie mniej niz pigtnascie dni od
daty wystania ogloszenia;

b) termin skladania ofert wynoszgcy nie mniej niz dziesie dni od
daty wyslania zaproszenia do skladania ofert.

2. Pod warunkiem ze wniosek w tej sprawie zostat ztozony we
wlasciwym czasie, dodatkowe informacje dotyczace specyfikacji
sa przekazywane wszystkim kandydatom nie pdZniej niz cztery
dni kalendarzowe przed nieprzekraczalnym terminem przyjmo-
wania ofert.

Artykut 143

Metody informowania

(Artykuly 98 ust. 1 rozporzgdzenia finansowego)

1. Wnioski o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu sktadane
sa w formie listownej, za poSrednictwem faksu lub poczty elek-
tronicznej; wnioski ztozone za posrednictwem faksu lub poczty
elektronicznej potwierdzane sa w formie listownej przed wygas-
nigciem terminéw okreslonych w art. 140 i 251.

2. Oferenci mogg sklada¢ oferty:

a) za poSrednictwem poczty i w tym celu dokumenty zaprosze-
nia do skfadania ofert okreslaja, ze odpowiednig datg jest data
wysytki poleconej, o czym $wiadczy data stempla pocztowe-
go; lub

b) przez osobiste dostarczenie do siedziby instytucji przez ofe-
renta lub poprzez agenta, wlaczajac posrednictwo spotki
kurierskiej; w tym celu dokumenty zaproszenia do skladania
ofert okreslajg, poza informacjami okreslonymi w art. 130
ust. 2 lit. a), organ administracyjny, do ktérego oferty maja
by¢ skladane, na podstawie podpisanego i opatrzonego data
pokwitowania.

3. W celu zachowania tajemnicy i uniknigcia wszelkich trudnosci
w przypadku ofert przesylanych w formie listownej zaproszenie
do skladania ofert musi zawiera¢ nastepujacy przepis:

,Oferty nalezy sklada¢ w zaklejonej kopercie, umieszczonej
w drugiej zaklejonej kopercie. Na kopercie wewnetrznej nalezy
umiesci¢, poza nazwa departamentu, do ktdrego jest adreso-
wana, wskazanego w zaproszeniu do skladania ofert, stowa:
»Zaproszenie do skladania ofert — nie otwiera¢ przy rozdzie-
laniu poczty«. W przypadku zastosowania kopert samoprzy-
lepnych musza one by¢ zaklejone tasmg klejaca, a nadawca
musi ztozy¢ swéj podpis na tasmie.”

Artykut 144

Gwarancje przetargowe

(Artykul 98 ust. 2 rozporzadzenia finansowego)

Instytucja zamawiajgca moze zazadal gwarancji przetargowej,
ztozonej zgodnie z art. 150, stanowigcej 1-2 % catkowitej
warto$ci zamdwienia.

Gwarancja przetargowa jest zwracana w momencie udzielenia
zaméwienia. Jezeli oferta nie zostanie ztozona w okreslonym
nieprzekraczalnym terminie lub jezeli oferta zostaje pdzniej
wycofana, gwarancja zostaje zatrzymana.

Artykut 145

Otwarcie ofert i wnioskéw o dopuszczenie do udzialu
W postepowaniu

(Artykul 98 ust. 3 rozporzadzenia finansowego)

1. Wszystkie wnioski o dopuszczenie do udzialu w postgpowa-
niu i oferty, ktdre spelniaja wymogi art. 143 ust. 1 i 2, zostaja
otwarte.

2. W przypadku gdy warto$¢ zamowienia przekracza prég, usta-
nowiony w art. 129 ust. 2, wlaciwy intendent wyznacza komitet
do celéw otwierania ofert.

Komitet sklada si¢ z co najmniej trzech oséb, reprezentujacych co
najmniej dwa podmioty organizacyjne zainteresowanej instytu-
¢ji, niemajacych miedzy sobg zZadnych powiazan hierarchicznych.
W celu uniknigcia wszelkich konfliktow intereséw osoby te pod-
legaja zobowigzaniom, ustanowionym w art. 52 rozporzgdzenia
finansowego.

W przypadku przedstawicielstw i jednostek lokalnych, okreslo-
nych w art. 252, jezeli nie ma oddzielnych podmiotoéw, wymag
dotyczacy podmiotéw organizacyjnych bez powigzan hierar-
chicznych mig¢dzy nimi nie stosuje sig.
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3. Jeden lub wigcej czlonkéw komitetu otwierajacego parafuje
dokumenty, potwierdzajac dat¢ i godzing wysylki kazdej oferty.

Parafujg oni rowniez:
a) kazda strong kazdej oferty; lub

b) okladke i strony zawierajace szczegdly dotyczace finansow
kazdej oferty, przy czym prawidlowos¢ oferty poczatkowej
jest zagwarantowana poprzez dowolne odpowiednie techni-
ki, zastosowane przez organ administracyjny, niezalezny od
upowazniajgcego organu administracyjnego, z wyjatkiem
przypadku okreslonego w ust. 2 akapit trzeci.

W przypadku gdy zamdwienie udzielone jest na podstawie auto-
matycznej procedury przetargowej zgodnie z art. 138 ust. 1 lit. a),
ceny notowane w ofertach, spelniajace wymogi, sa podawane do
wiadomosci.

Czlonkowie komitetu podpisujg pisemne sprawozdanie z otwar-
cia otrzymanych ofert, ktéry okresla te oferty, ktére spelniaja
wymogi, oraz te, ktore ich nie spelniaja, oraz podaje podstawy, na
ktorych oferty zostaly odrzucone za brak zgodnosci, przez odnie-
sienie do metod skladania ofert, okreslonych w art. 143.

Artykut 146

Komitet ds. Oceny Ofert i Wnioskéw o Dopuszczenie do
Udzialu w Postepowaniu

(Artykul 98 ust. 4 rozporzadzenia finansowego)

1. Wszystkie wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowa-
niu i oferty, co do ktdrych zadeklarowano, ze sa zgodne z wymo-
gami, oceniane sg i porzadkowane przez komitet oceniajacy na
podstawie kryteriéw wylaczenia, wyboru i udzielania zaméwien,
okreslonych wczesniej.

Komitet wyznaczany jest przez wlasciwego intendenta w celu
wydania opinii w sprawie zamowien o warto$ci powyzej progu,
okreslonego w art. 129 ust. 2.

2. Komitet oceniajacy sktada si¢ co najmniej z trzech oséb repre-
zentujacych co najmniej dwa podmioty organizacyjne zaintere-
sowanej instytugji, niemajacych miedzy sobg zadnych powigzan
hierarchicznych. W celu uniknigcia wszelkich konfliktéw intere-
sow osoby te podlegaja zobowigzaniom, ustanowionym w art. 52
rozporzadzenia finansowego.

W przypadku przedstawicielstw i jednostek lokalnych, okreslo-
nych w art. 254, jezeli nie ma oddzielnych podmiotéw, wymog
dotyczacy podmiotéw organizacyjnych bez powigzan hierar-
chicznych miedzy nimi nie ma zastosowania.

Komitet oceniajagcy moze by¢ ztozony z tych samych czltonkéw
co komitet otwierajacy oferty.

3. Whioski o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu i oferty,
ktére nie spelniaja wszystkich wymogdéw zasadniczych, wymie-
nionych w dokumentach towarzyszacych zaproszeniom do skla-
dania ofert lub szczeg6lnych wymagan w nich ustanowionych, sa
odrzucane.

Jednakze komitet oceniajacy moze poprosi¢ kandydatéw lub ofe-
rentéw o dostarczenie dodatkowych materialéw lub o objasnie-
nie dokumentéw towarzyszacych, ztozonych w zwiazku z kryte-
riami wylaczenia i kryteriami wyboru, w wyznaczonym terminie.

4. W przypadku nienormalnie niskich ofert, okreslonych
w art. 139 niniejszego rozporzadzenia, komitet oceniajacy zada
wszelkich istotnych informacji dotyczacych zawartosci oferty.

Artykut 147
Wyniki oceny

(Artykul 99 1 100 rozporzadzenia finansowego)

1. Pisemne sprawozdanie z oceny i klasyfikacji wnioskéw o
dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu i ofert, co do ktérych
zadeklarowano, ze spelniaja wymogi, zostaje sporzadzone i opa-
trzone datg. Jest ono podpisywane przez wszystkich cztonkéw
komitetu oceniajacego. Jest ono przechowywane do wgladu
w przysztosci.

2. Pisemne sprawozdanie zawiera co najmniej nastgpujace infor-
macje:

a) nazwe i adres instytucji zamawiajacej, przedmiot i warto§é
umowy lub umowy ramowej;

b) nazwy wykluczonych kandydatéw lub oferentéw oraz
powody ich odrzucenia;

¢) nazwy dopuszczonych kandydatow lub oferentéw oraz
powody ich wyboru;

d) przyczyny odrzucenia ofert uznanych za nienormalnie niskie;

¢) nazwy proponowanych kandydatéw lub wykonawcow i przy-
czyny takiego wyboru oraz, jezeli jest znana, cz¢$¢ umowy lub
umowy ramowej, jaka wykonawca zamierza zleci¢ podwyko-
nawcon.

3. Instytucja zamawiajaca podejmuje wéwczas decyzje, podajac
co najmniej nastgpujace informacje:

a) nazwe i adres instytucji zamawiajacej, przedmiot i warto§é
umowy lub umowy ramowej;

b) nazwy wykluczonych kandydatéw lub oferentéw oraz
powody ich odrzucenia;

¢) nazwy dopuszczonych kandydatow lub oferentéw oraz
powody ich wyboru;

d) przyczyny odrzucenia ofert, uznanych za nienormalnie niskie;

e) nazwy wybranych kandydatéw lub wykonawcéw oraz przy-
czyny takiego wyboru, przez odniesienie do kryteriéw wyboru
i przyznawania, ogloszonych wczesniej oraz, jezeli jest zna-
na, cze$¢ umowy lub umowy ramowej, jaka wykonawca
zamierza zleci¢ podwykonawcom;

f) w przypadku procedur negocjacyjnych okolicznosci okreslone
wart. 126, 127, 242, 244, 246 i 247, ktére uzasadniajg ich
zastosowanie;

g) gdzie stosowne, przyczyny, dla ktorych instytucja zamawia-
jaca podjeta decyzje o nieudzieleniu zamdwienia.

Artykut 148
Kontakty miedzy instytucjami zamawiajacymi
i oferentami

(Artykul 99 rozporzadzenia finansowego)

1. Kontakty miedzy instytucjami zamawiajagcymi i oferentami
w trakcie procedury przetargowej mogg mieé¢ miejsce, w drodze
wyjatku, zgodnie z warunkami wymienionymi w ust. 2 i 3.
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2. Przed dniem zakonczenia przyjmowania ofert, w kwestii
dokumentéw dodatkowych i informacji, okreslonych w art. 141,
instytucja zamawiajgca moze:

a) w przypadku oferentéw przekaza¢ dodatkowe informacje
wylacznie do celéw wyjasnienia charakteru zaméwienia,
informacje te przekazywane sa tego samego dnia wszystkim
oferentom, ktérzy wnioskowali o specyfikacje;

=

w przypadku samej instytugji, jezeli wykryje ona blad, brak
dokladnosci, pominigcie lub inny rodzaj pomytki urzedniczej
w tekscie ogloszenia o zaméwieniu, zaproszeniu do sktadania
ofert lub specyfikacji, instytucja powiadamia zainteresowane
osoby tego samego dnia i w identyczny sposéb, majacy zasto-
sowanie do poczatkowych zaproszen do skladania ofert.

3. Jezeli, po otwarciu ofert, wymagane sg jakie§ wyjasnienia
w zwiazku z ofertg lub jezeli oczywiste pomylki urzednicze
w ofercie wymagaja skorygowania, instytucja zamawiajgca moze
skontaktowac si¢ z oferentem, mimo ze taki kontakt nie moze
prowadzi¢ do jakiejkolwiek zmiany warunkéw oferty.

4. W kazdym przypadku gdy kontakt zostanie nawigzany,
zostaje sporzadzona ,nota do akt”.

Artykut 149
Informacje dla oferentéw i kandydatow

(Artykul 100 ust. 2 i art. 101 rozporzadzenia
finansowego)

1. Instytucje zamawiajgce najszybciej, jak to mozliwe, informuja
kandydatéw i oferentéw o decyzjach podjetych, dotyczacych
udzielenia zamdéwien, wlgczajac powody ze wzgledu na ktore
zdecydowaly one o nie udzieleniu zamdwienia, na ktére odbyt sig
konkurencyjny przetarg lub o wszczeciu procedury.

2. Instytucja zamawiajaca, w ciggu nie wigcej niz pigtnastu dni
kalendarzowych od dnia, w ktorym przyjeto pisemny wniosek,

przekazuje informacje, przewidziane w art. 100 ust. 2 rozporzg-
dzenia finansowego.

Sekcja 4

Gwarangje i kontrola

Artykut 150
Wczesniejsze gwarancje
(Artykul 102 rozporzadzenia finansowego)
1. W przypadku gdy dostawcy, wykonawcy lub ustugodawcy sa
zobowigzani do zlozenia wcze$niejszej gwarancji, musi ona doty-

czy¢ kwoty i okresu, wystarczajacych dla jej uruchomienia.

2. Gwarancje dostarcza bank lub upowazniona instytucja finan-
sowa. Moze ona by¢ zastapiona faczng gwarancja strony trzeciej.

Gwarancja denominowana jest w EUR.

Gwarancja ma skutek w postaci wykorzystania stanowiska banku
lub instytucji finansowej lub strony trzeciej jako nieodwolalnego

zabezpieczenia lub pierwszego odpowiedzialnego poreczyciela
zobowigzan wykonawcy.

Artykut 151
Gwarancja wykonania

(Artykul 102 rozporzadzenia finansowego)

1. Z zastrzezeniem art. 250 intendent moze zazada gwarancji
wykonania zgodnie z normalnymi warunkami handlowymi,
dotyczacymi zaméwien na dostawy i ustugi, oraz zgodnie ze
szczeg6lnymi specyfikacjami dotyczacymi zaméwien na roboty
budowlane.

Gwarangja ta jest obowigzkowa powyzej 345 000 EUR w odnie-
sieniu do zaméwienia na roboty budowlane.

2. Gwarancja odpowiadajaca 10 % catkowitej wartosci zamowie-
nia moze by¢ utworzona poprzez odliczenia od platnosci w trak-
cie i po ich dokonaniu.

Moze ona by¢ zastgpiona kwota odliczona od platnosci ostatecz-
nej, w celu utworzenia gwarancji do momentu ostatecznej akcep-
tacji ustug, dostaw lub robét.

3. Gwarancje s3 zwracane zgodnie z warunkami zamOdwienia, z
wyjatkiem wypadkow, w ktérych zamdwienie nie zostato zreali-
zowane lub zostalo zrealizowane niepoprawnie lub realizacja
zostata zakonczona z opdZnieniem. W takich przypadkach czesé
gwarangji zostaje zatrzymana, w zaleznosci od zakresu poniesio-
nych szkéod.

Artykut 152
Gwarangja na platno$ci finansowane z gory

(Artykul 102 rozporzadzenia finansowego)

Gwarancja jest wymagana w zamian za platno$¢ objeta
finansowaniem wstepnym, przekraczajagcym 150 000 EUR.

Gwarancja zostaje zwrocona w trakcie lub po odliczeniu platnosci
finansowanych z géry od platnosci zaliczkowych lub platnosci
sald wykonawcy, zgodnie z warunkami zamdwienia.

Artykut 153
Zawieszenie w przypadku bledéw lub nieprawidlowosci

(Artykul 103 rozporzadzenia finansowego)

1. Zamoéwienia moga ulega¢ zawieszeniu na mocy art. 103 roz-
porzadzenia finansowego, w celu zweryfikowania, czy domnie-
mane istotne bledy, nieprawidlowosci lub naduzycia finansowe
mialy rzeczywiScie miejsce. Jezeli nie zostang one potwierdzone,
realizacja zamOwienia zostaje wznowiona najszybciej, jak to moz-
liwe.

2. Istotny blad lub nieprawidtowo$¢ stanowi naruszenie przepi-
sow zaméwienia lub rozporzadzenia, wynikajacego z dzialania
lub zaniechania, ktére powoduje lub moze powodowa¢ strate dla
budzetu wspdlnotowego.



188

Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej 01/t 4

ROZDZIAL 2

Przepisy majgce zastosowanie do zamdwieri udzielanych przez
instytucje wspdlnotowe na wlasny rachunek

Artykut 154

Okreslenie wlasciwego poziomu dla obliczania progéow

(Artykul 104 rozporzadzenia finansowego)

Kazdy intendent delegowany lub subdelegowany w ramach kazdej
instytucji ocenia, czy progi ustanowione w art. 105
rozporzadzenia finansowego zostaly osiagnigte.

Artykut 155

Zamowienia odrebne i zaméwienia podzielone na czesci

(Artykul 105 rozporzadzenia finansowego)

1. Warto$¢ szacunkowa zamowienia nie moze by¢ ustalona
w celu uniknigcia wymog6w ustanowionych w niniejszym rozpo-
rzadzeniu ani zamdéwienie nie moze zostal podzielone w tym
celu.

2. W przypadku gdy przedmiot zaméwienia na ustugi lub roboty
budowlane jest dzielony dalej na kilka czesci, z ktérych kazda sta-
nowi pojedynczy przedmiot zamowienia, warto$¢ kazdej czesci
jest uwzgledniana w ramach ogdlnej oceny stosowanego progu.

W przypadku gdy wartos¢ calkowita wszystkich czgsci jest réwna
lub przekracza progi, ustanowione w art. 158, przepisy art. 90
ust. 1 iart. 91 ust. 1 i 2 rozporzadzenia finansowego majg zasto-
sowanie dla kazdej czesci, z wyjatkiem czgsci, ktorych wartosé
szacunkowa jest nizsza niz 80 000 EUR w przypadku zamdwien
na ustugi lub nizsza niz 1 000 000 EUR w przypadku zaméwien
na roboty budowlane, pod warunkiem ze taczna kwota tych cze-
$ci nie przekracza 20 % lacznej wartosci wszystkich czesci skia-
dajacych si¢ na dane zamdwienie.

3. W przypadku gdy planowane nabycie dostaw standardowych
moze powodowal powstanie roéwnoczesnych zaméwien
w oddzielnych czesciach, warto§¢ szacunkowa wszystkich tych
czedci jest traktowana jako podstawa okreSlenia stosowanych
progoéow.

Artykut 156

Uzgodnienia dotyczace oceny wartoéci niektérych
zaméwien

(Artykul 105 rozporzadzenia finansowego)

1. Do celéw obliczania szacowanej kwoty zamdwienia instytu-
cja zamawiajaca wlicza catkowite szacowane wynagrodzenie
wykonawcy.

W przypadku gdy zaméwienie dopuszcza inne opcje, podstawa
obliczania to maksymalna dopuszczona kwota, wlaczajac wyko-
rzystanie klauzuli dotyczacej innych opgji.

2. W odniesieniu do zaméwien na ustugi uwzglednia sig:
a) w przypadku uslug ubezpieczeniowych nalezng skladke;

b) w przypadku ustug bankowych lub finansowych oplaty, pro-
wizje, odsetki i inne rodzaje wynagrodzenia;

¢) w przypadku zamdwien na projekty nalezne oplaty, nagrody
i prowizje.

3. W przypadku zaméwien na ustugi, ktére nie okreslaja catko-
witej kwoty lub zaméwien na dostawy przeznaczone do leasingu,
wynajecia lub kupna na raty produktéw, wartos, jaka uwzgled-
nia si¢ jako podstawe do obliczania wartosci szacunkowe;j to:

a) w przypadku zaméwien o ustalonym terminie:

i) jezeli termin ten wynosi czterdziesci osiem miesiecy lub
mniej w przypadku ustug lub dwanascie miesiecy lub
mniej w przypadku dostaw, catkowita warto$¢ zamdowie-
nia przez okres jego trwania;

ii) jezeli termin ten wynosi wigcej niz dwanascie miesigcy
w przypadku dostaw, calkowita warto$¢ wlaczajac szaco-
wang warto$¢ koncows;

b) w przypadku zamdéwien na czas nieokreSlony lub w przy-
padku ustug na okres przekraczajacy czterdziesci osiem mie-
sigcy, miesigczna warto§¢ pomnozona przez czterdziesci
osiem.

4. W przypadku zaméwiei powtarzajacych si¢ lub podlegaja-
cych odnowieniu w oznaczonym czasie warto$¢ zamdwienia
moze by¢ ustalona na podstawie:

a) rzeczywistej facznej wartosci odpowiednich zaméwien na
podobne rodzaje ustug, udzielonych w poprzednim roku
podatkowym lub w ciagu poprzednich dwunastu miesigcy,
dostosowanej, jezeli jest to mozliwe, do przewidywanych
zmian ilosciowych lub warto$ciowych w ciagu dwunastu mie-
siecy nastepujacych po wykonaniu pierwszej ustugi; lub

b) szacunkowej tacznej wartosci podczas dwunastu miesigcy
nastepujacych po wykonaniu pierwszej ustugi lub pierwszej
dostawy, wzglednie w czasie realizacji zamowienia, jezeli jest
on dluzszy niz dwanascie miesiecy.

5. W przypadku zaméwien na roboty budowlane uwzglednia sie

nie tylko warto$¢ robdt, ale rowniez szacowang warto$¢ catko-

wita dostaw niezbednych do przeprowadzenia robét i udostep-
nionych wykonawcy przez instytucje zamawiajaca.

Artykut 157
Progi dla wstepnych ogloszefi informacyjnych

(Artykul 105 rozporzadzenia finansowego)

Progi przewidziane w art. 118 dla publikacji wstepnych ogloszen
informacyjnych sg nastepujace:

a) 750000 EUR w odniesieniu do zamoéwienia na dostawy
i ustugi, wymienione w zalgczniku TA do dyrektywy
92/50[EWG;

b) 6242028 EUR w odniesieniu do zaméwienia na roboty
budowlane.
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Artykut 158

Progi do stosowania procedur na podstawie dyrektyw
dotyczacych zamoéwien publicznych

(Artykul 105 rozporzadzenia finansowego)

1. Progi okreslone w art. 105 rozporzadzenia finansowego sg
nastepujace:

a) 162293 EUR w odniesieniu do zaméwienia na dostawy
i ustugi wymienione w zalgczniku IA do dyrektywy
92/50/EWG, z wyjatkiem zaméwien na badania i rozwdj,
wymienionych w ramach kategorii 8 tego zalgcznika;

b) 200 000 EUR w odniesieniu do zamdwienia na ustugi wymie-
nione w zalgczniku IB do dyrektywy 92/50/EWG oraz
w odniesieniu do zaméwien na badania i rozwéj, wymienione
w kategorii 8 zalacznika IA do tego rozporzadzenia;

¢) 6242028 EUR w odniesieniu do zamdwienia na roboty
budowlane.

2. Terminy okre$lone w art. 105 rozporzadzenia finansowego sa
terminami okre$lonymi w art. 140, 141 i 142.

Artykut 159
Dowody na dostep do zaméwien

(Artykul 106 i 107 rozporzadzenia finansowego)

Specyfikacje wymagaja od oferentéw wskazania panfstwa,
w ktérym majg oni swoja gléwna siedzib¢ lub w ktérym
zamieszkujg, oraz przedstawienia dowodéw na poparcie tych
informacji normalnie akceptowanych na podstawie prawa ich
panstwa.

TYTUL VI
DOTACJE

ROZDZIAL 1
Zakres

Artykut 160
Zakres

(Artyklul 108 rozporzadzenia finansowego)

1. Procedura przyznawania dotacji i zawierania umoéw przez
Komisj¢ z organami okreslonymi w art. 54 rozporzadzenia finan-
sowego, w kwestii wspotfinansowania ich wydatkéw administra-
cyjnych i do celéw udostepnienia operacyjnych Srodkéw przy-
znanych, za zarzadzanie ktérymi sg one odpowiedzialne oraz z
beneficjentami uméw w sprawie finansowania okre$lonych
w art. 166 tego rozporzadzenia, nie s3 przedmiotem przepiséw
niniejszego tytutu.

Z drugiej strony dotacje wyplacone przez tych beneficjentéw
w zastosowaniu tych umoéw sa regulowane niniejszym tytulem.

2. Przepisy niniejszego tytutu regulujg réwniez:

a) korzysci wynikajace z dotacji na splate oprocentowania na
niektore pozyczki;

b) udzialy kapitalowe, z wyjatkiem kapitatlu migdzynarodowych
instytucji finansowych, takich jak Europejski Bank Odbudowy
i Rozwoju (EBOR) oraz dotacje zwrotne w niektérych okolicz-
nosciach.

3. Udzialy Wspdlnot w formie skladek w organach, ktérych sg
czonkami, nie s regulowane przepisami niniejszego tytutu.

Artykut 161

Dzialania, na ktére mogg by¢ przyznane dotacje

(Artykul 108 rozporzadzenia finansowego)

Dzialania, na ktére moga by¢ przyznane dotacje w rozumieniu
art. 108 rozporzadzenia finansowego, musza by¢ wyraznie
okreslone.

Zadne dzialanie nie moze zosta¢ podzielone do celéw uniknigcia
zasad  finansowania,  ustanowionych ~w  niniejszym
rozporzadzeniu.

Artykut 162

Organy dazace do osiagnigcia celu bedacego przedmiotem
interesu ogélnoeuropejskiego

(Artykul 108 rozporzadzenia finansowego)

Organ dazacy do osiagnigcia celu bedacego przedmiotem interesu
ogdlnoeuropejskiego to:

a) organ europejski zaangazowany w edukacje, szkolenia, infor-
magcje lub badania i dzialania naukowe, zwigzane z politykami
europejskimi lub Organ ds. Norm Europejskich; lub

b) europejska sie¢ reprezentujaca organy nienastawione na zysk
dzialajace w Panistwach Cztonkowskich lub w krajach kandy-
dujgcych oraz promujgce zasady i polityki zgodnie z celami
traktatow.

Artykut 163

Partnerstwo

(Artykul 108 rozporzadzenia finansowego)

1. Szczegblowe umowy w sprawie przyznania dotacji moga sta-
nowi¢ czg$¢ ramowych uméw o partnerstwie.

2. Umowa ramowa o partnerstwie moze zosta¢ zawarta z bene-
ficjentami w celu ustanowienia dlugoterminowej wspétpracy z
Komisjg.

Umowa ramowa okresla wspélne cele, charakter dziatan plano-
wanych na zasadzie jednorazowej lub jako cz¢$¢ zatwierdzonego
rocznego programu pracy, procedury przyznawania dotacji
szczegblnych, zgodnie z zasadami i zasadami proceduralnymi,
zawartymi w niniejszym tytule oraz ogélne prawa i obowigzki
kazdej ze stron na podstawie uméw szczegdlnych.
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Czas trwania tych uméw nie moze przekraczaé czterech lat, poza
przypadkami wyjatkowymi, uzasadnionymi w szczegdlnosci
przez przedmiot umowy ramowej.

Intendenci nie moga w sposéb nienalezyty wykorzystywaé uméw
ramowych lub wykorzystywa¢ ich w taki sposob, ze cel lub sku-
tek jest sprzeczny z zasadami przejrzystosci lub réwnosci trakto-
wania kandydatéw.

3. Umowy ramowe o partnerstwie traktowane sg jako dotacje do
celow procedury przetargowej; sa one przedmiotem procedur
oglaszania ex ante okre$lonych w art. 167.

4. Poszczegdlne dotacje oparte na umowach ramowych o part-
nerstwie przyznawane sg zgodnie z procedurami, ustanowionymi
w tych umowach, zgodnie z zasadami niniejszego tytutu.

Sa one przedmiotem procedur publikacji ex post ustanowionych
w art. 169.

5. Wylacznie poszczeg6lne umowy oparte na umowach ramo-
wych poprzedzone s3 zobowigzaniem budzetowym.

Artykut 164
Tre$¢ umoéw w sprawie przyznania dotacji
(Artykul 108 rozporzadzenia finansowego)

1. Umowa okresla w szczegdlnosci:

a) przedmiot;

b) beneficjenta;

C) czas trwania, mianowicie:
i) date jej wejScia w Zycie i wygasniecia;
i) date poczatkows i czas trwania dziatan lub rok budzetowy,

na ktéry przeznaczone s3 fundusze;

d) maksymalny mozliwy okres zapewniania funduszy, w formie:

i) maksymalnej kwoty dotacji; oraz

ii) maksymalnej wysokosci funduszy kosztow dopuszczal-
nych na dzialania lub zatwierdzony program pracy, z
wyjatkiem przypadku kwot stawki ryczaltowej okreslonej
w art. 181 ust. 1;

e) szczegblowy opis dziatania lub, w przypadku dotacji na dzia-
fania operacyjne, opis programu pracy zatwierdzonego na
dany rok budzetowy przez intendenta;

f) warunki i warunki ogdlne stosowane do wszystkich uméw
tego rodzaju, takie jak okreslenie stosowanego prawa, sad wia-
Sciwy do rozstrzygania sporoéw i akceptacja przez beneficjenta
kontroli prowadzonych przez Komisj¢, OLAF oraz Trybunal
Obrachunkowy oraz akceptacj¢ zasad publikacji ex post, okre-
Slonych w art. 169, zgodnie z rozporzadzeniem (WE)

nr 45/2001 Parlamentu Europejskiego i Rady (1). Umowa
moze okreSla¢ ustalenia i terminy zawieszenia, zgodnie z
art. 183;

g) szacowany budzet calkowity i szczeg6ly dotyczace kosztow
dopuszczalnych dziatan lub zatwierdzonego programu pracy,
z wyjatkiem przypadku kwot stawki ryczaltowej, okreslonej
w art. 181 ust. 1;

h) w przypadku gdy wykonanie dzialan wiaze si¢ z zaméwie-
niami, zasady okreSlone w art. 184 lub zasady dotyczace
zaméwien, ktdre beneficjent musi stosowaé;

i) obowigzki beneficjenta, w szczegdlnosci dotyczace nalezytego
zarzgdzania finansami i skladania sprawozdan z wykonania
i sprawozdan finansowych;

j) ustalenia i terminy dotyczace zatwierdzania tych sprawozdan
i platnosci przez Komisje.

2. W przypadkach okreslonych w art. 163 umowa ramowa
okresla informacje okreslone w ust. 1 lit. a), b), ¢) i), lit. d) ii), lit. f),
h), i) i j) niniejszego artykutu.

Poszczegblna umowa zawiera informacje okre$lone w jej ust. 1
lit. a), b) ¢), d), e) i g) oraz, w miare potrzeby, lit. i).

3. Umowy w sprawie przyznania dotacji moga by¢ zmieniane
wylacznie poprzez pisemne umowy dodatkowe. Takie umowy
dodatkowe nie maja na celu ani nie skutkujg wprowadzaniem do
uméw takich zmian, ktére kwestionowalyby decyzje o przyzna-
niu dotacji lub ktére bylyby sprzeczne z zasada réwnosci trakto-
wania kandydatow.

ROZDZIAL 2

Zasady przyznawania dotacji

Artykut 165

Zasada braku zysku

(Artykul 109 ust. 2 rozporzadzenia finansowego)

1. Celem ani tez skutkiem dotacji nie moze by¢ osiggnigcie
korzysci przez beneficjenta. Zysk definiuje si¢ jako:

a) nadwyzke wplywow gotéwkowych ponad kosztami dzialania,
ktérego to dotyczy, jezeli ztozony jest wniosek o ostateczng
platnos¢ z dotacji na dzialania, z zastrzezeniem akapitu dru-

giego;

b) nadwyzke salda w budzecie operacyjnym organu otrzymuja-
cego dotacje na dziatania operacyjne.

W przypadku dzialan ukierunkowanych konkretnie na wzmoc-
nienie zdolnosci finansowych beneficjenta, w obszarze dziatan
zewnetrznych, podzial wéréd cztonkéw tworzacych organ bene-
ficjenta dotacji na dziatanie z nadwyzki dochodu, wynikajacego z
jego dzialalnosci, prowadzacego do osobistego wzbogacenia sig,
jest réwniez uwazane za zysk.

() Dz.U.L8z12.1.2001, str. 1.
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2. Przepiséw ust. 1 nie stosuje si¢ do stypendiow na badania nau-
kowe lub szkolenia, wyplacanych osobom fizycznym, ani do
nagrod przyznanych w wyniku konkurséw, ani w przypadku
kwot stawki ryczaltowej, okreslonej w art. 181 ust. 1.

Artykul 166

Programowanie roczne

(Art. 110 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)

1. Roczny program pracy na dotacje przyjmowany jest przez
Komisj¢. Jest on publikowany na stronie internetowej informujg-
cej o dotacjach Komisji nie p6zniej niz do dnia 31 stycznia kaz-
dego roku budzetowego.

Program pracy okresla akt podstawowy, cele, harmonogram
zaproszen do skladania ofert wraz z szacowang kwotg i oczeki-
wanymi wynikami.

2. Wszelkie znaczne zmiany w programie dotacji sa publiko-
wane jak okreslono w ust. 1.

Artykut 167

Tres¢ zaproszen do skladania ofert

(Artykul 110 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)

1. Zaproszenia do skladania ofert obejmuja:
a) zamierzone cele;

b) kryteria kwalifikowania, wyboru i przyznawania, okreslone
wart. 1141 115 rozporzadzenia finansowego oraz odpowied-
nie dokumenty towarzyszace;

¢) uzgodnienia dotyczace finansowania przez Wspdlnote;

d) uzgodnienia i ostateczny termin skfadania ofert i mozliwy ter-
min rozpoczecia dzialan oraz planowany termin zamknigcia
procedury przetargowe;.

2. Zaproszenia do skladania ofert publikowane sg na stronie
internetowej instytucji europejskich oraz za posrednictwem
wszystkich innych wlasciwych mediow, wiaczajac Dziennik Urzg-
dowy Wspélnot Europejskich, w celu zapewnienia maksymalnego
rozpowszechnienia miedzy potencjalnymi beneficjentami.

Artykut 168
Wyjatki od zaproszen do skladania ofert
(Artykuly 110 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)

1. Dotacje moga by¢ przyznawane bez zaproszenia do skladania

ofert wylacznie w nastepujacych przypadkach:

a) do celéw pomocy humanitarnej, w rozumieniu rozporzadze-
nia Rady nr 1257/96 (*), oraz pomocy w sytuacjach kryzyso-
wych, w rozumieniu ust. 2;

b) w innych wyjatkowych i wlasciwie umotywowanych naglych
przypadkach;

¢) organom, ktére majg monopol z mocy prawa lub faktycznie,
wla$ciwie umotywowany w decyzji Komisji dotyczacej przy-
znania;

d) organy okreslone przez akt podstawowy sg odbiorcami dota-
Gji.

2. Sytuacje kryzysowe nalezy rozumie¢, w odniesieniu do pan-
stw trzecich, jako sytuacje stanowiace zagrozenie dla prawa
i porzadku publicznego, bezpieczenstwa osdb, zagrazajace wybu-
chem konfliktu zbrojnego lub destabilizacji kraju oraz ktére
moglyby powaznie zaszkodzi¢:

a) poszanowaniu wspolnych wartosci, podstawowych intereséw,
niezaleznosci i spojnosci Unii Europejskiej;

b) bezpieczenstwu Unii Europejskiej, utrzymaniu pokoju i bez-
pieczefistwa migdzynarodowego, wspieraniu wspolpracy
miedzynarodowej lub rozwoju, wzmocnieniu demokracji,
pafistwa prawa, poszanowania praw czlowieka i podstawo-
wych wolnosci, zgodnie z art. 11 Traktatu o Unii Europejskiej
i art. 3 rozporzgdzenia Rady (WE) nr 381/2001 (2).

Artykut 169

Publikacja ex post
(Artykul 110 ust. 2 rozporzadzenia finansowego)

1. Wszystkie dotacje przyznane w trakcie roku budzetowego,
poza stypendiami wyplaconymi na rzecz oséb fizycznych, publi-
kowane s3 na stronie internetowej instytucji wspélnotowych
w trakcie pierwszej potowy roku, nastgpujacego po zamknieciu
roku budzetowego, w ktérym zostaly one przyznane.

W przypadkach, w ktorych zarzadzanie jest przekazane organom,
okreslonym w art. 54 rozporzadzenia finansowego, zamiesz-
czona zostaje informacja dotyczgca co najmniej adresu strony
internetowej, na ktorej mozna uzyskad te informacje, jezeli nie
jest ona bezposrednio na stronie internetowej instytucji wspélno-
towych.

Informacja ta moze by¢ réwniez opublikowana za posrednic-
twem wszystkich innych mediéw, wilaczajac Dziennik Urzedowy
Wspdlnot Europejskich.

() DzU.L 163z 2.7.1996, str. 1.
() DzU.L 57 z27.2.2001, str. 5.
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2. Nastepujace informacje publikowane sg za zgoda beneficjenta
zgodnie z art. 164 ust. 1 lit. f):

a) nazwa i adres beneficjenta,
b) przedmiot dotacj;

¢) kwota przyznana oraz, z wyjatkiem przypadku kwot stawki
ryczaltowej okreslonej w art. 181 ust. 1, wysoko$¢ funduszu
kosztéw dzialania lub zatwierdzonego programu pracy.

Zobowigzanie ustanowione w pierwszym akapicie moze zostaé
odroczone, jezeli publikacja informacji moze zagrozi¢ bezpie-
czenstwu beneficjenta lub zaszkodzi¢ jego interesom handlowym.

Artykut 170

Wsp6lne finansowanie

(Artykul 111 rozporzadzenia finansowego)

Dzialanie moze by¢ sfinansowane wspdlnie z oddzielnych linii
budzetowych przez wielu intendentéw.

Artykut 171

Skutek retroaktywny zarzadzania pomocg humanitarng
i sytuacjami kryzysowymi

(Artykul 112 rozporzadzenia finansowego)

W celu zapewnienia, ze operacje zwigzane z pomocg humani-
tarng i sytuacjami kryzysowymi w rozumieniu art. 168 ust. 2 s3
prowadzone w sposob skuteczny, wydatki poniesione przez
beneficjenta przed data przedtozenia wniosku kwalifikujg si¢ do

finansowania przez Wspdlnote wylacznie w nastepujacych przy-
padkach:

a) jezeli wydatki odnosza si¢ do tworzenia zasobéw przez wnio-
skodawce do wykorzystania w zwigzku z dzialaniem, na jakie
przeznaczona jest dotacja;

b) w drodze wyjatku i we wlasciwie umotywowanych przypad-
kach, jezeli decyzja w sprawie finansowania i umowa w spra-
wie dotacji wyraznie tak przewiduja, poprzez okreslenie daty
zakwalifikowania wcze$niej niz daty zloZenia wnioskow.

Artykut 172

Wspoélfinansowanie zewnetrzne
(Artykul 113 rozporzadzenia finansowego)

1. Beneficjent dostarcza dowody na zapewnione wspodlfinanso-
wanie poprzez zastosowanie Srodkéw wlasnych lub w formie
przelewdéw finansowych od stron trzecich lub $wiadczen rzeczo-
wych, z wyjatkiem przypadku kwot stawki ryczaltowej, okreslo-
nej w art. 181 ust. 1.

2. Intendent moze, we wlasciwie umotywowanych, wyjatkowych
przypadkach, zaakceptowal wspélfinansowanie w formie

rzeczowej. W takich przypadkach warto$¢ takich wkladow nie
moze przekroczy¢:

a) kosztéw faktycznie poniesionych i nalezycie popartych doku-
mentami ksiegowymi;

b) lub innych kosztéw ogdlnie akceptowanych na rynkach, kté-
rych to dotyczy.

Wkiady zwigzane z nieruchomosciami, okreslone w art. 116
ust. 1, s3 wylaczone z obliczania kwoty wspotfinansowania.

ROZDZIAL 3

Procedura przyznawania dotacji

Artykut 173

Whioski dotyczjce finansowania

(Artkul 114 rozporzadzenia finansowego)

1. Whnioski sklada si¢ na formularzach rozprowadzanych przez
wlasciwych intendentéw i zgodnie z kryteriami ustanowionymi
w akcie podstawowym oraz w zaproszeniu do skladania wnio-
skow.

2. Wniosek wykazuje, ze wnioskodawca istnieje prawnie oraz ma
mozliwosci finansowe i operacyjne, pozwalajace na zrealizowa-
nie oferowanego dzialania lub programu pracy, z zastrzezeniem
art. 176 ust. 4.

W tym celu intendent zgda o§wiadczenia od potencjalnych bene-
ficjentéw w sprawie ich reputacji. Rachunek zysk6w i strat, bilans
za ostatni rok budzetowy, dla ktérego rozliczenia zostaly
zamkniete i wszelkie inne dokumenty dofaczane do oswiadcze-
nia, majace potwierdzi¢ dane znajdujace si¢ w nim wymagane
w zaproszeniu do skladania wnioskow, w zaleznosci od wynikow
analizy ryzyka zwigzanego z zarzadzaniem, prowadzonym przez
wlasciwego intendenta na jego wlasna odpowiedzialnos¢, sa row-
niez zalaczane do wniosku.

3. Budzet na dzialania lub budzet operacyjny zalaczony do wnio-
sku musi posiadaé zréwnowazone dochody i wydatki i wykazy-
waé wyraznie koszty, ktére s3 uprawnione do finansowania z
budzetu wspdlnotowego, z wyjatkiem przypadku kwot stawki
ryczaltowej, okre$lonej w art. 181 ust. 1.

4. Dla dzialan, w przypadku ktérych koszty do sfinansowania
przekraczajg 300 000 EUR i dla dotacji operacyjnych o wartosci
powyzej 75000 EUR, wnioskom towarzyszy sprawozdanie z
kontroli zewnetrznej, przedstawione i zatwierdzone przez audy-
tora. Sprawozdanie to poswiadcza rachunki za ostatni dostgpny
rok budzetowy oraz podaje oceng¢ zywotnosci finansowej wnio-
skodawcy, w rozumieniu art. 176 ust. 2.

Przepisy akapitu pierwszego stosuje si¢ wylacznie do pierwszego
wniosku zloZonego przez beneficjenta do intendenta w dowol-
nym roku budzetowym.

W przypadku porozumieni taczacych Komisje z wieloma benefi-
cjentami progi te maja zastosowanie do kazdego beneficjenta.
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W przypadku partnerstwa, okreslonego w art. 163, kontrola
zewnetrzna, obejmujgca ostatnie dwa dostepne lata budzetowe,
musi zostaé przedstawiona przed zawarciem umowy ramowej.

Wilasciwy intendent moze, w zaleznosci od analizy ryzyka zwia-
zanego z zarzagdzaniem, zwolni¢ od tego zobowigzania instytu-
cje publiczne, instytucje ksztalcenia na poziomie $rednim i wyz-
szym, organizacje miedzynarodowe, okreslone w art. 43 oraz
beneficjentéw, ktorzy zaakceptowali wspdlna i solidarna odpo-
wiedzialno$¢, w przypadku porozumien z wieloma beneficjen-
tami.

5. Wnioskodawca wskazuje Zrodla i kwoty wszelkich innych
funduszy, uzyskanych lub wnioskowanych w tym samym roku
budzetowym, na te same dziafania lub na jakiekolwiek inne dzia-
fania i czynnosci rutynowe.

Artykut 174

Dowody uprawnienia wnioskodawcéw do otrzymania
dotacji

(Artykul 114 rozporzadzenia finansowego)

Whioskodawcy stwierdzaja na wlasng odpowiedzialnos¢, ze nie
znajdujg si¢ w zadnej z sytuacji, wymienionych w art. 93 ust. 1
rozporzadzenia finansowego. Wlasciwy intendent moze,
w zaleznosci od wynikéw analizy ryzyka zwigzanego z
zarzadzaniem, zazada¢ dowodow, okreSlonych w art. 134.
Whioskodawcy sg zobowigzani do dostarczenia takich dowodéw,
chyba ze jest to materialnie niemozliwe, zgodnie z opinig
wlasciwego intendenta.

Artykut 175

Kary finansowe i administracyjne
(Artykul 114 rozporzadzenia finansowego)

1. Na wnioskodawcy, ktorzy zostali uznani za winnych zlozenia
falszywego oswiadczenia, moga zostaé nalozone sankcje finanso-
we, zgodnie z warunkami ustanowionymi w art. 133, proporcjo-
nalnie do wartosci dotacji, ktérych to dotyczy.

Na beneficjenctow, o ktérych wiadomo, Ze nie dopenili swoich
zobowigzan umownych, mozna natozy¢ sankgje finansowe zgod-
nie z tymi samymi warunkami.

2. Whioskodawecy i beneficjenci, ktorzy znajduja si¢ w sytuacjach
okreslonych w art. 93-96 rozporzadzenia finansowego, moga
réwniez by¢ wylaczeni z dotacji wspdlnotowych i uméw, zgod-
nie z warunkami ustanowionymi w art. 133.

Artykut 176
Kryteria wyboru
(Artykul 115 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)

1. Kryteria wyboru publikowane sg w zaproszeniu do skladania
wnioskéw oraz s3 takie, aby umozliwi¢ ocen¢ zdolnosci

finansowych wnioskodawcy do zrealizowania wnioskowanych
dziatan lub programu pracy.

2. Whnioskodawca musi posiadac stabilne i wystarczajace zrodla
funduszy w celu utrzymania swojej dzialalno$ci w trakcie okresu
przeprowadzania dzialan lub w roku, na ktéry dotacja zostala
przyznana oraz w celu uczestniczenia w funduszach. Wniosko-
dawca musi mie¢ dowiadczenie i kwalifikacje zawodowe, wyma-
gane do zrealizowania oferowanych dzialan lub programu pracy,
chyba ze akt podstawowy przewiduje szczegélowo inacze;.

3. Zdolnos¢ finansowa i operacyjna weryfikowana jest w szcze-
g6lnosci na podstawie analizy dokumentéw towarzyszgcych
okreslonych w art. 173.

4. Weryfikacja zdolnosci finansowej nie stosuje si¢ do oséb
fizycznych otrzymujacych stypendia ani do instytucji publicz-
nych, ani tez do organizacji migdzynarodowych okreslonych
w art. 43.

W przypadku partnerstwa, okre$lonego w art. 163, weryfikacja ta
wykonywana jest przed zawarciem umowy ramowej.

Artykut 177

Kryteria przyznawania

(Artykul 115 ust. 2 rozporzadzenia finansowego)

1. Kryteria przyznawania publikowane sa w zaproszeniu do skla-
dania wnioskéw.

2. Kryteria przyznawania sg takie, aby umozliwialy przyznanie
dotacji na dzialania, ktére maksymalizujg caloksztalt skutecznosci
programu wspoélnotowego organom, ktére wykonuja lub orga-
nom, ktorych program pracy jest ukierunkowany na osiagniecie
tego samego rezultatu. Kryteria te okreslone sa w taki sposéb, aby
zapewnialy, ze fundusze wspélnotowe beda wilasciwie zarzg-
dzane.

Kryteria te stosowane sa w taki sposéb, aby umozliwialy wybor
planowanych dziatan lub programéw pracy, co do ktérych Komi-
sja moze by¢ pewna, ze spelnig jej cele i priorytety oraz zagwa-
rantujg przejrzysto$¢ finansowania przez Wspoélnote.

3. Kryteria przyznawania sg okreslone w taki sposob, aby moz-
liwym bylo pdzniejsze przeprowadzenie ich oceny.

Artykut 178

Ocena i przyznawanie wnioskow
(Artykul 116 rozporzadzenia finansowego)

1. Wlasciwy intendent wyznacza komitet do celu oceny wnio-
skow, z wyjatkiem przypadku decyzji Komisji w sprawie konkret-
nego programu sektorowego.

Komitet sklada si¢ co najmniej z trzech 0s6b, reprezentujacych co
najmniej dwa podmioty organizacyjne Komisji, bez powigzan
hierarchicznych migdzy nimi. W celu uniknigcia wszelkich kon-
fliktéw intereséw osoby te podlegaja zobowiazaniom, ustanowio-
nym w art. 52 rozporzadzenia finansowego.
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W przypadku przedstawicielstw i jednostek lokalnych okreslo-
nych w art. 254 oraz organéw delegowanych, okreslonych
w art. 160 ust. 1, jezeli nie ma oddzielnych podmiotéw, wymog
dotyczacy podmiotéw organizacyjnych bez powigzan hierar-
chicznych miedzy nimi nie ma zastosowania.

Biegli zewnetrzni moga pomagaé komitetowi na podstawie
decyzji whasciwego intendenta.

2. Komitet oceniajgcy moze zwréci¢ sie do wnioskodawcy z
wnioskiem o dostarczenie dodatkowych dowodow lub o wyjas-
nienie dokumentéw towarzyszacych, ustanawiajacych zdolnosé
finansowg i operacyjna, w okre§lonym terminie.

3. W momencie ukoficzenia pracy cztonkowie komitetu ocenia-
jacego podpisuja wykaz przeanalizowanych wnioskow, zawiera-
jacych oceng ich jakosci i okreslajacy te, ktére moga otrzymac
fundusze. W miarg potrzeby wykaz ten porzadkuje przeanalizo-
wane wnioski.

Wykaz jest przechowywany do wgladu w przysztosci.

4. Wlasciwy intendent podejmuje wowczas decyzje, podajac co

najmniej:

a) przedmiot i catkowita kwote decyzji;

b) nazwy (nazwiska) beneficjentéw, tytut dziatan, przyjete kwoty
i uzasadnienie wyboru, wlaczajac przypadki, w ktérych jest on

niezgodny z opinig komitetu oceniajacego;

¢) nazwy (nazwiska) kandydatéw odrzuconych i przyczyny
odrzucenia.

5. Przepisy ust. 1-4 nie stosuje si¢ do beneficjentéw dotacji, ktore
okreslone sa w akcie podstawowym.

Artykut 179

Informacje dla kandydatéw

(Artykul 116 rozporzadzenia finansowego)

Kandydaci sg informowani w ciggu pigtnastu dni kalendarzowych
po przestaniu decyzji o przyznaniu do beneficjentéw.

ROZDZIAL 4

Platnosci i kontrola

Artykut 180

Dokumenty towarzyszace wnioskom o platnosci

(Artykul 117 rozporzadzenia finansowego)

1. Dla kazdej dotacji, w przypadku gdy platnosci finansowane z
gory sa podzielone, kazda nowa platnoé¢ podlega wykorzystaniu
co najmniej 70 % calkowitej sumy wczesniejszej platnosci

finansowanej z géry. Deklaracja dotyczaca nakladu beneficjenta
zostaje przedstawiona na poparcie wszelkich wnioskéw o nowg
platnosé.

2. Whasciwy intendent moze zazadaé przeprowadzenia kontroli
zewnetrznej rachunkéw przedstawionych przez zatwierdzonego
audytora na poparcie wszelkich platnosci na podstawie wynikéw
analizy ryzyka, zwigzanego z zarzadzaniem. W przypadku dota-
¢ji na dzialania lub dotacji operacyjnych, sprawozdanie z kontroli
zalaczone jest do wniosku o platnosé. Jego celem jest za§wiad-
czenie, ze przedlozone rachunki sg prawdziwe, wiarygodne
i i poparteodpowiednimi dokumentami towarzyszacymi.

Kontrola zewngtrzna jest obowiazkowa:

a) w przypadku dotacji na dzialania, w odniesieniu do nast¢pu-
jacych platnosci:

i) w przypadku platnosci finansowanych z géry lub platno-
$ci zaliczkowych, ktérych suma przekracza 750 000 EUR
na rok budzetowy oraz na poszczegdlng umowe;

i) platnosci sald, ktére przekraczajg 150 000 EUR;

b) w przypadku dotacji operacyjnych, w kwestii ptatnosci, ktére
przekraczaja 75 000 EUR na rok budzetowy.

Jednakze w przypadkach okreslonych w lit. a) i b), kontrola nie
jest konieczna w przypadku wplatypierwszejfinansowanej z gory
platnosci.

W zaleznosci od wynikéw analizy ryzyka zwiazanego z zarzadza-
niem wlasciwy intendent moze zwolni¢ z obowiazku przeprowa-
dzenia kontroli w przypadku:

a) instytucji publicznych i organizacji migdzynarodowych okre-
Slonych w art. 43;

b) beneficjentéw dotacji, w zwigzku z pomocg humanitarng
i zarzadzaniem w sytuacjach kryzysowych, poza platnosciami

sald.

W przypadku porozumienia fgczacego Komisje z wieloma bene-
ficjentami progi okreslone w lit. a) i b) akapit drugi stosuje si¢ do
kazdego beneficjenta.

Artykut 181

Finansowanie poprzez stawke ryczaltowa
(Artykul 117 rozporzadzenia finansowego)

1. Poza przypadkami stypendidéw i nagréd akt podstawowy moze
zezwoli¢ na finansowanie poprzez stawke ryczattows, wkladéw
nizszych niz 5 000 EUR lub na wykorzystanie skali jednostek
kosztow.

W celu zapewnienia zgodnosci z zasadami wspélfinansowania,
niedochodowego i nalezytego zarzadzania finansami, te kwoty
stawki ryczaltowej i skale zostajg przejrzane co najmniej raz na
dwa lata przez wlasciwego intendenta. Kwoty te zostajg zatwier-
dzone przez Komisje.
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2. Umowa w sprawie przyznania dotacji moze dopusci¢ pokry-
cie stawka ryczattows:

a) kosztow ogdlnych beneficjenta maksymalnie do 7 % catkowi-
tych kosztéw dopuszczalnych na dzialanie, z wyjatkiem
wypadkéw, w ktérych beneficjent otrzymuje dotacje opera-
cyjne, finansowane z budzetu wspélnotowego;

b) niektérych kosztow delegacji na podstawie skali diety, zatwier-
dzanej corocznie przez Komisje.

Goérna granica przewidziana w lit. a) akapit pierwszy moze zostaé
przekroczona na podstawie uzasadnionej decyzji Komisji.

Artykut 182

Gwarancja z gory
(Artykul 118 rozporzadzenia finansowego)

1. Wlasciwy intendent moze zazadaé, aby beneficjent zlozyl
gwarancje z gory, w celu ograniczenia finansowych zagrozen
taczacych si¢ z platnoscia platnosci finansowanych z gory.

2. W przypadku gdy platnosci finansowane z géry stanowig
ponad 80 % calkowitej kwoty dotacji, platno$¢ nie moze by¢
dokonana, dopoki beneficjent nie wniesie gwarancjji, podlegaja-
cej ocenie i akceptacji przez wlasciwego intendenta.

W sprawie organizacji pozarzadowych, dzialajacych w obszarze
dzialan zewnetrznych, gwarandji tej zada sie w kwestii platnosci
finansowanych z géry, przekraczajacych 1 000 000 EUR lub sta-
nowigcych ponad 90 % catkowitej sumy dotacji.

Gwarangja jest wazna na wystarczajgco dtugi okres umozliwia-
jacy jej aktywowanie.

3. Gwarancja jest zapewniana przez zatwierdzony bank lub
instytucj¢ finansowa, ustanowiong w jednym z Panstw Czlon-
kowskich.

Gwarancja moze zostaé zastgpiona faczna gwarancja strony trze-
ciej lub wspdlna gwarancja beneficjentéw dzialania, ktérzy sa
stronami tej samej umowy w sprawie dotacji.

Gwarancja denominowana jest w EUR.

Skutkuje ona funkcjonowaniem banku lub instytucji finansowej,
strony trzeciej lub innych beneficjentow jako nieodwolalne
zabezpieczenie lub jako pierwszy wzywany poreczyciel zobowig-
zan beneficjenta dotacji.

4. Gwarangcja zostaje zwrocona, jezeli platnosci finansowane z
géry s3 stopniowo rozliczane na podstawie platnosci zaliczko-
wych lub splat sald beneficjenta, zgodnie z warunkami ustano-
wionymi w umowie w sprawie przyznania dotacji.

5. Wlasciwy intendent moze zwolni¢ ze zobowigzania, ustano-
wionego w ust. 2, organy sektora publicznego i organizacje
miedzynarodowe okreslone w art. 43.

Wilasciwy intendent moze réwniez wylaczy¢ z tego zobowiaza-
nia beneficjentéw, kt6rzy zawarli umowe ramowg o partnerstwie
na mocy art. 163.

Artykut 183

Zawieszenie i zmniejszenie dotacji
(Artykul 119 rozporzadzenia finansowego)

1. Wiasciwy intendent zawiesza platnosci i, w zaleznosci od osig-
gnietego etapu procedury, zmniejsza dotacje lub zgda zwrotu pro
rata przez beneficjenta lub beneficjentéw:

a) w przypadku gdy uzgodnione dziatania lub program pracy nie
sg weale realizowane lub sg realizowane niewlasciwie, w pelni
lub na czas;

b) w przypadku gdy kwoty przekraczajace gorne granice finan-
sowania ustalone w porozumieniu zostaly wyplacone,
w szczeglnosci jezeli uzgodnione dzialania lub program
pracy zostaly przeprowadzone po kosztach nizszych niz prze-
widywane poczatkowo;

¢) w przypadku gdy budzet na dzialania lub budzet operacyjny
wykazuje nadwyzke ex post.

2. Platnosci moga byc rowniez zawieszone w nastepstwie
domniemanych naruszen innych klauzul umowy. Celem takiego
zawieszenia jest dopuszczenie czasu na sprawdzenie, czy domnie-
mane naruszenia mialy rzeczywiscie miejsce i, gdzie stosowne, n
ich naprawienie.

ROZDZIAL 5

Wykonanie

Artykut 184

Umowy dotyczace wykonania
(Artykul 120 rozporzadzenia finansowego)

1. W przypadku gdy wykonanie dzialan towarzyszacych
wymaga udzielenia zaméwieni publicznych, beneficjenci dotacji
udzielaja zamowienie oferentowiprzedstawiajgcemu oferte eko-
nomicznie najbardziej korzystna, to znaczy oferentowi, ktorego
oferta przedstawia najkorzystniejsza relacje miedzy ceng i jakos-
cia, zgodnie z zasadami przejrzystosci i rownosci traktowania dla
potencjalnych wykonawcow, przy jednoczesnym dbaniu o unik-
nigcie wszelkich konfliktéw intereséw.

2. Do celéow ust. 1 whasciwy intendent moze zazada¢, aby bene-
ficjenci postepowali zgodnie z zasadami szczegdlnymi, uwzgled-
niajgc warto$czamoéwien, ktdrych to dotyczy wzgledng wielkosé
wkladu wspélnotowego w odniesieniu do catkowitego kosztu
dzialania i ryzyko zwigzane z zarzadzaniem.

W takim przypadku zasady te zostajg wlaczone do umowy
w sprawie przyznania dotacji.
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TYTUL VII
PREZENTACJA SPRAWOZDAN I RACHUNKOW

ROZDZIAL 1

Prezentacja sprawozdan

Artykut 185

Sprawozdanie w sprawie zarzadzania finansami
i budzetem w ciagu roku

(Artykul 122 rozporzadzenia finansowego)

Sprawozdanie w sprawie zarzadzania finansami i budzetem
w ciagu roku zawiera szczegdlowy opis:

a) osiagniecia celow na dany rok, zgodnie z zasadg nalezytego
zarzadzania finansami;

b) sytuacji finansowej i wydarzen, ktére mialy istotny wplyw na
dziatalno$¢ w ciggu roku.

Artykut 186

Wyjatki od zasad rachunkowosci

(Artykul 124 rozporzadzenia finansowego)

Jezeli, w konkretnym przypadku, ksiggowy uzna, ze nalezy
dopusci¢ wyjatek co do tresci jednej z zasad rachunkowosci,
okreslonych w art. 187-1941, wyjatek ten jest wiasciwie
umotywowany i zawarty w Zalgczniku do o$wiadczen
finansowych, okreslonych w art. 203.

Artykut 187

Zasada kontynuacji dzialalno$ci

(Artykul 124 rozporzadzenia finansowego)

1. Zasada kontynuacji dzialalnosci oznacza, ze do celéw przygo-
towania o§wiadczen finansowych instytucje i organy, okreslone
w art. 185 rozporzadzenia finansowego, uwaza si¢ za ustano-
wione na czas nieokreslony.

2. W przypadku gdy istnieja obicktywne wskazania, ze instytu-
cja lub organ, okreslone w art. 185 rozporzadzenia finansowego,
ma zaprzesta¢ dzialalnosci, ksiggowy przedstawia te informacje
w Zalaczniku, wskazujac uzasadnienie. Ksiggowy stosuje zasady
rachunkowosci, w celu okreslenia wartosci likwidacyjnej instytu-
cji lub organu, ktérych to dotyczy.

Artykut 188

Zasada ostroznosci

(art. 124 rozporzadzenia finansowego)

Zasada ostrozno$ci oznacza, ze aktywa i dochdd nie mogg by¢
zawyzone, a pasywa i oplaty nie moga by¢ zanizone. Jednakze

zasada ostrozno$ci nie dopuszcza tworzenia ukrytych rezerw lub
nieuzasadnionych przepisow.

Artykul 189

Zasada jednolitych metod rachunkowosci

(Artykul 124 rozporzadzenia finansowego)

1. Zasada jednolitych metod rachunkowosci oznacza, ze struk-
tura czesci skladowych o§wiadczen finansowych i metod rachun-
kowosci oraz zasady warto$ciowania nie mogg zosta¢ zmienione
z roku na rok.

2. Ksiegowy Komisji nie moze odstgpi¢ od zasady jednolitych
metod rachunkowosci, poza okoliczno$ciami wyjatkowymi,
w szczegolnosci:

a) w przypadku znaczgcej zmiany charakteru dziatalnoci pod-
miotu;

b) w przypadku gdy zmiana dokonywana jest na korzy$¢ bar-
dziej wlasciwej prezentacji operacji rachunkowych.

Artykut 190

Zasada poréwnywalnosci informacji

(Artykul 124 rozporzadzenia finansowego)

1. Zasada poréwnywalnosci informacji oznacza, ze dla kazdej
pozycji o§wiadczenie finansowe wykazuje réwniez kwote odpo-
wiadajacych pozycji w poprzednim roku.

2. W przypadku gdy, w zastosowaniu ust. 1, przedstawienie lub
klasyfikacja jednej z czgsci sktadowych o$wiadczen finansowych
ulega zmianie, odpowiadajace kwoty za poprzedni rok musza by¢
poréwnywalne i ponownie sklasyfikowane.

W przypadku gdy niemozliwe jest ponowne sklasyfikowanie
pozycji, powinno to zostaé wyjasnione w Zalgczniku, okreslo-
nym w art. 203.

Artykut 191
Zasada istotnosci
(Artykul 124 rozporzadzenia finansowego)

1. Zasada istotno$ci oznacza, ze wszystkie operacje, majace zna-
czenie dla poszukiwanych informacji, sa uwzgledniane w o$wiad-
czeniach finansowych. Istotno$¢ oceniana jest w szczeg6lnosci
przez odniesienie do charakteru transakeji lub kwoty.

2. Transakcje mogg by¢ faczone, w przypadku gdy:

a) transakcje majg identyczny charakter, nawet jezeli kwoty sa

bardzo wysokie;
b) kwoty sa nieznaczne;

¢) polaczenie wplywa na przejrzysto$¢ o§wiadczen finansowych.
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Artykut 192

Zasada niestosowania kompensat

(Artykul 124 rozporzadzenia finansowego)

Zasada niestosowania kompensat oznacza, ze naleznosci i dhugi
oraz oplaty i dochody nie moga by¢ potracane od siebie
wzajemnie, z wyjatkiem oplat i dochodéw, pochodzacych z tej
samej transakcji, z podobnych transakcji lub z operagji
zabezpieczajgcej oraz pod warunkiem ze nie majg one
indywidualnie znaczacego charakteru.

Artykut 193

Zasada wyzszoSci treéci nad formg

(Artykul 124 rozporzadzenia finansowego)

Zasada wyzszoSci treSci nad formg oznacza, ze zdarzenia
oW estrow W odwi : .

ksiggowe zarejestrowane o$wiadczeniach  finansowych

przedstawiane sa przez odniesienie do ich charakteru

gospodarczego.

Artykut 194

Zasada rachunkowosci memorialowej

(Artykul 125 rozporzadzenia finansowego)

1. Zasada rachunkowosci memorialowej oznacza, ze transakcje
i zdarzenia ksiggowe wprowadzane s3 do ksiag, w momencie
kiedy maja one miejsce, a nie w momencie, kiedy kwoty sg fak-
tycznie wyplacane lub zwracane. Sg one ksiggowane na rok bud-
zetowy, do ktérego si¢ odnosza.

2. Metody rachunkowosci przewidziane w art. 133 rozporzadze-
nia finansowego okreslaja zdarzenia zobowigzujace do wpisania
kazdej transakeji do rachunkéw.

Artykut 195

Wycena aktywow i pasywow
(Artykul 125 rozporzadzenia finansowego)

1. Aktywa i pasywa sa wyceniane wedtug ceny zakupu lub kosztu
produkgji. Jednakze warto$¢ niefinansowych aktywow trwatych
i tworzenie wydatkéw odpisywane sg jako amortyzacja. Ponadto
odpis aktualizacyjny moze by¢ stosowany, w przypadku gdy war-
to$¢ aktywow spada, a podwyzszenie wartosci pasywow moze
zostaé pokryte prowizjami.

2. Zasady i metody rachunkowosci, okreslone w art. 133 rozpo-
rzadzenia finansowego, moga stanowié, ze wszystkie pozycje lub
tylko niektére z nich maja zosta¢ wycenione wedlug wartosci
innej niz ich cena zakupu.

Artykut 196

Prowizje
(Artykul 125 rozporzadzenia finansowego)

Prowizji mozna dokona¢ wylacznie, jezeli nastepujace warunki sg
spelnione:

a) aktualne zobowigzanie istnieje jako skutek zdarzen z prze-
sztosci;

b) zasoby stanowigce korzysci gospodarcze beda prawdopodob-
nie musialy by¢ zastosowane do wygasnigcia zobowiazania;

¢) kwota zobowigzania moze by¢ wiarygodnie oszacowana.

Artykut 197

Struktura bilansu

(Artykul 126 rozporzadzenia finansowego)

1. Bilans sktada si¢ z r6znych pozycji, sklasyfikowanych wedtug
tytuléw i podtytutow.

2. Pozycje aktywow sklasyfikowane sg wedlug wzrastajacego

stopnia plynnosci, a pozycje pasywow wedlug spadajacego stop-
nia umorzenia.

Artykut 198

Uklad bilansu

(Artykul 126 rozporzadzenia finansowego)

W celu przedstawienia bilansu ksiegowy korzysta co najmniej z
nastepujacych pozydji:

Aktywa

— Koszty organizacji

— Niematerialne aktywa trwate

— Materialne aktywa trwale

— Finansowe aktywa trwate

— Naleznosci: nalezne za ponad rok

— Zapasy

— Naleznosci: nalezne za rok lub mniej

— Srodki pienigzne i ekwiwalenty srodkéw pienigznych

— Rozliczenia migdzyokresowe i kwota naliczonych odsetek
Pasywa

— Kapital (utworzony z wynikéw gospodarczych w danym
roku wynik uzyskany z poprzednich lat i rezerwy)

— Prowizje
— Zobowigzania: nalezne za ponad rok
— Zobowigzania: nalezne za rok lub mniej

— Odsetki i dochody przysztych okreséw.
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Artykut 199

Rachunek wyniku ekonomicznego

(Artykul 126 rozporzadzenia finansowego)

Rachunek wyniku ekonomicznego ukazuje dochéd i oplaty na
dany rok, sklasyfikowane wedlug ich charakteru.

Artykut 200

Przedstawienie rachunku wyniku ekonomicznego

(Artykul 126 rozporzadzenia finansowego)
W celu przedstawienia rachunku wyniku ekonomicznego ksie-
gowy stosuje nastepujacg strukture minimalna:
Zysk z dzialalnosci operacyjnej
— Oplaty operacyjne
= Wynik operacyjny
+[- Wynik finansowy
= Dochdd ze zwyklej dziatalnosci
+[- Wynik wyjatkowy
= Wynik za rok

Artykut 201

Tabela przeplywu $rodkéw pienieznych
(Artykul 126 rozporzadzenia finansowego)

Tabela przeplywu Srodkéw pienigznych ukazuje zmiany stanu
majatku.

Majatek sklada si¢ z dwoch czesei:

a) gotéwka w kasie;

b) rachunki bankowe i depozyty wyplacane na zadanie; oraz

¢) inne aktywa do dyspozycji, ktére moga by¢ szybko przeli-
czone na $rodki pienig¢zne i ktérych warto$¢ jest stabilna.

Artykut 202

Klasyfikacja przeptywu $rodkéw pienieznych
(Artykul 126 rozporzadzenia finansowego)

1. Tabela przeplywu Srodkow pienigznych ukazuje zmiany stanu
majatku, w podziale na przeplywy operacyjne, przeplywy inwe-
stycyjne i przeplywy finansowe.

2. Srodki pienigzne z dziatalnosci operacyjnej ukazujg zmiany
stanu majatku, wynikajace ze zwyklej dzialalnosci.

3. Przeplyw inwestycyjnych $rodkéw pienigznych ukazuje
zmiany stanu majatku, wynikajace z nabycia lub sprzedazy akty-
wow trwalych.

4. Przeplyw finansowych Srodkéw pienigznych ukazuje zmiany
stanu majatku, wynikajace z zaciggania i udzielania pozyczek
i inne Zrédla finansowe.

Artykut 203

Zalacznik do sprawozdan finansowych

(Artykul 126 rozporzadzenia finansowego)

Zalacznik okreSlony w art. 126 rozporzadzenia finansowego
wigze si¢ integralnie ze sprawozdaniami finansowymi. O$wiad-
czenie takie powinno zawiera¢ co najmniej:

a) zasady, reguly i metody rachunkowosci;

b) noty wyjasniajace, dostarczajace dodatkowych informacji, nie-
zawartych w o$wiadczeniu finansowym organu lub w o$wiad-
czeniu finansowym, ktére niezbedne jest dla stworzenia
dokfadnego obrazu;

¢) zobowigzania pozabilansowe, ukazujace naleznosci i zobo-
wigzania nie zawarte w bilansie, ktére moglyby mie¢ mate-
rialny wplyw na aktywa i pasywa, sytuacje finansowa lub
wynik danego podmiotu.

Artykut 204

Noty wyjasniajace
(Artykul 126 rozporzadzenia finansowego)

Noty wyjasniajace przedstawiane s3 w odniesieniu do pozycji
w o$wiadczeniach finansowych, do ktérych si¢ odnosza i w tej
samej kolejnosci.

Artykut 205

Budzetowy rachunek wyniku

(Artykul 127 rozporzadzenia finansowego)

1. Budzetowy rachunek wyniku zawiera:

a) informacje dotyczace dochodu zawierajace:
i) szacowane zmiany dochodu w budzecie;
ii) obrot dochody;
ili) ustanowione naleznosci;

b) informacje ukazujace zmiany w globalnych zobowigzaniach o
platnosciach funduszy dostgpnych;

¢) informacje ukazujgce sposéb wykorzystania globalnych zobo-
wigzan i platnosci funduszy dostepnych;

d) informacje ukazujace kwoty pozostajace do splaty, przenie-
sione z poprzedniego roku i wytworzone w ciaggu roku.

2. W kwestii informacji dotyczacych dochodu nalezy réwniez
zalaczy¢ deklaracje, ukazujaca, w stosunku do kazdego Panstwa
Czlonkowskiego, podzial kwot $rodkéw whasnych, ktére nadal
musza zosta¢ splacone pod koniec roku budzetowego i pokryte
przez zlecenie windykacji.
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Artykut 206

Zalgcznik do budzetowego rachunku wyniku

(Artykul 127 rozporzadzenia finansowego)

Zalacznik do budzetowego rachunku wyniku, okreslony
w art. 127 rozporzadzenia finansowego, zawiera co najmniej:

a) informacje dotyczace zasad budzetowych, rodzajow srodkéw
przyznanych i struktury budzetu;

b) informacje dotyczace kwoty pozostajacej do splaty;

¢) informacje wymagane dla wlasciwego zrozumienia wyniku
budzetowego.

ROZDZIAL 2

(Rozdzial 3 rozporzgdzenia finansowego)

Rachunkowosé

Sekcja 1

Organizacja sprawozdan

Artykut 207

Organizacja kont

(Artykul 132 rozporzadzenia finansowego)

1. Ksiggowy kazdej instytucji i organu okre$lonego w art. 185
rozporzadzenia finansowego opracowuje i przechowuje uaktual-
nione dokumenty, opisujace organizacj¢ kont i procedury ksie-
gowe jego instytucji.

2. Sporzadzajac oswiadczenia finansowe, nalezy korzysta¢ w naj-
mniejszym mozliwym stopniu z informacji spoza sprawozda.

3. Dochody i wydatki budzetu rejestrowane s w systemie
komputerowym, okreslonym w art. 208, zgodnie z charakterem
gospodarczym operacji, jako biezacych dochodéw i wydatkow
lub jako kapitat.

Artykut 208

Systemy komputerowe

(Artykul 132 rozporzadzenia finansowego)

1. Konta przechowywane sa za pomoca zintegrowanego systemu
komputerowego.

2. W przypadku gdy konta sa przechowywane przy uzyciu sys-
teméw i podsysteméw komputerowych, te systemy i podsystemy
s3 w pelni opisane.

Opis ten powinien okreslal zawarto$¢ wszystkich pdl danych
i sposéb, w jaki system traktuje indywidualne operacje. Stwierdza
on réwniez, w jaki sposéb system gwarantuje istnienie pelnego
Sladu rewizyjnego dla kazdej operacji oraz wszelkie zmiany

wprowadzone do systemu komputerowego i podsysteméw, tak,
aby umozliwi¢ w dowolnym czasie okreslenie charakteru zmian
i osobe, ktéra je wprowadzita.

Opis komputerowych systeméw i podsysteméw rachunkowosci
wskazuje na wszelkie powigzania miedzy tymi systemami a cen-
tralnym systemem rachunkowosci, w szczegdlnosci jezeli chodzi
o przesylanie danych i rozliczanie sald.

3. Dostep do systeméw i podsysteméw komputerowych powi-
nien ogranicza¢ si¢ do os6b wpisanych na list¢ 0s6b upowaznio-
nych, ktora jest przechowywana i uaktualniana przez kazda insty-
tucje.

Sekcja 2

Ksiggi rachunkowe

Artykut 209

Ksiegi rachunkowe

(Artykul 135 rozporzadzenia finansowego)

1. Kazda instytucja i kazdy organ okreslony w art. 185 rozpo-
rzadzenia finansowego prowadzi dziennik, ksiege gtéwna

i wykaz.

2. Ksiggi rachunkowe skladajg si¢ z dokumentéw elektronicz-
nych, ktére okreslane sg przez ksiggowego i oferujg pelne bezpie-
czenstwo, jezeli stosowane sg jako dowody.

3. Wpisy do dziennika przenoszone sg do ksiegi glownej, upo-
rzadkowane wedlug pozycji, zgodnie z planem kont, okreslonym
w art. 212.

4. Dziennik i ksigga gléwna moga zostaé podzielone na tyle
dziennikéw lub ksigg gtéwnych specjalnych, ile potrzeba w celu
spelnienia wymogow.

5. Wpisy zarejestrowane w dziennikach i ksiegach gléwnych spe-
gjalnych podlegaja centralizacji co najmniej raz w miesiacu
w dzienniku i ksiedze gléwne;.

Artykut 210

Zestawienie obrotéw i sald

(Artykul 135 rozporzadzenia finansowego)

Kazda instytucja i organ, okre$lony w art. 185 rozporzadzenia
finansowego, ustanawia zestawienie obrotéw i sald, obejmujace
wszystkie rachunki konta ogélnego, wiaczajac rachunki rozli-
czone w ciagu roku wraz z, w kazdym przypadku:

a) numerem konta;

b) opisem;

¢) sumg zapisé6w debetowych;
d) sumg zapiséw kredytowych;

e) saldem.
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Artykut 211
Wykaz
(Artykul 135 rozporzadzenia finansowego)
1. Wykaz jest deklaracjg wszystkich aktywéw, pasywow i zobo-
wigzan wszelkiego rodzaju, wskazujaca dla kazdej pozycji ilosé
i warto$¢ w dniu wpisywania do wykazu.
2. Dane w wykazie przechowywane sg i zorganizowane w taki
sposdb, aby uzasadni¢ zawarto§¢ kazdego rachunku zawartego

w zestawieniu obrotéw i sald.

3. Jezeli chodzi o wykaz aktywéw trwalych, przepisy
art. 220-227 stosuje sie.

Sekcja 3

Plan kont

Artykut 212
Plan kont

(Artykul 135 rozporzadzenia finansowego)
1. Plan kont przyjmowany jest przez ksiggowego Komisji.
2. Plan kont dzieli konta na klasy.

Kazda klasa moze by¢ dzielona dalej na grupy i podgrupy, zgod-
nie z potrzeba.

3. Plan kont musi zawiera¢ co najmniej nastepujace klasy:
a) dla kont bilansu:

i) klasa 1: konta dla kapitatu, prowizji, naleznosci naleznych
w ciagu ponad jednego roku;

ii) klasa 2: konta dla wydatkoéw inwestycyjnych, aktywow
trwalych i zobowigzan naleznych w ciagu ponad jednego
roku;

iii) klasa 3: konta zapaséw;

iv) klasa 4: konta dla naleznosci i zobowigzan naleznych
w ciagu jednego roku i mniej;

v) klasa 5: sprawozdania finansowe;
b) dla kont dochodéw i wydatkéw:

i) klasa 6: konta opfat;

ii) klasa 7: konta dochodéw,
¢) dla kont specjalnych:

klasy 8 i 9: konta specjalne;
d) dla transakcji pozabilansowych:

klasa 0: transakcje pozabilansowe.

4. Zawarto$c i klasa kazdego z kont i jego obstuga ustanawiane
sa w planie kont.

Sekcja 4

Rejestracja

Artykut 213

Wpisy na kontach

(Artykul 135 rozporzadzenia finansowego)

1. Wpiséw nalezy dokonywac przy uzyciu metody podwdjnego
zapisu, wedlug ktorej kazda zmiana zarejestrowana na kontach
przedstawiona jest poprzez wpis stanowigcy rownowazno$¢ mig-
dzy suma debetu a sumg kredytu na réznych kontach, ktérych
dotyczy ten wpis.

2. Odpowiednik transakcji w EUR, denominowanej w walucie
innej niz EUR, zostaje przeliczony i wpisany do kont.

Transakcje w walutach obcych na kontach, ktére moga by¢ zre-
waluowane, zostaja zrewaluowane co najmniej za kazdym razem,

jak rachunki sg zamykane.

Ta rewaluacja oparta jest na stopach ustanowionych zgodnie z
art. 8.

Stopa stosowana do konwersji migdzy EUR a inng walutg w celu

sporzadzenia bilansu dnia 31 grudnia roku N to stopa ostatniego
dnia roboczego roku N-1.

Artykut 214

Rejestry ksiegowe
(Artykul 135 rozporzadzenia finansowego)
Cala rejestry ksiegowe okreslaja pochodzenie, zawarto$é

i odniesienia ksiggowe kazdej pozycji danych oraz odniesienia do
odpowiednich dokumentéw towarzyszacych.

Artykut 215

Dokumenty towarzyszace

(Artykul 135 rozporzadzenia finansowego)

1. Kazdy wpis oparty jest na opatrzonym datg i numerem doku-
mencie towarzyszacym, sporzagdzonym na papierze lub w spo-
sob, ktory gwarantuje wiarygodno$¢ i zabezpieczenie jego zawar-
tosci, na okres ustanowiony w art. 49.

2. Operacje tego samego rodzaju, przeprowadzane w tym
samym miejscu i tego samego dnia, moga zosta¢ zamieszczone
w jednym dokumencie towarzyszacym.
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Artykut 216

Rejestrowanie w dzienniku
(Artykul 135 rozporzadzenia finansowego)

Operacje rachunkowe rejestrowane s3 w dzienniku przy uzyciu
jednej z nastepujacych metod, ktore normalnie wzajemnie si¢
wykluczaja:

a) kazdego dnia, kazda operacja;

b) w formie miesigcznego skrétu catkowitych kwot, objetych
operacjami, pod warunkiem ze wszystkie dokumenty pozwa-
lajace na weryfikacje indywidualnych operacji kazdego dnia sg
przechowywane.

Artykut 217

Stwierdzanie prawidlowos$ci wpiséw

(Artykul 135 rozporzadzenia finansowego)

1. Wpisy w dzienniku i w wykazie staja si¢ ostateczne poprzez
zastosowanie procedury stwierdzania prawidlowos$ci wpisow,
zakazujacej wszelkich zmian lub usuwania wpisow.

2. Procedura zamykania, majgca na celu zachowanie chronolo-
gii wpiséw i gwarancji ich nieodwolalnosci, wykonywana jest naj-
pozZniej przed ostatecznym przedstawieniem o$wiadczen finan-
sowych.

Sekcja 5

Uzgodnienie i weryfikacja
Artykut 218

Uzgodnienie kont

(Artykul 135 rozporzadzenia finansowego)

1. Bilans kont w zestawieniu obrotéw i sald jest okresowo uzgad-
niany, co najmniej w momencie zamknigcia roku budzetowego,
na podstawie danych z systeméw zarzadzania, stosowanych
przez intendentéw do zarzadzania aktywami i pasywami oraz do
codziennego wprowadzania danych do systemu rachunkowosci.

2. Okresowo, a co najmniej w kazdym przypadku gdy konta sa
zamykane, ksiegowy sprawdza, ze dane w wykazie, okre$lonym
w art. 209, odpowiadajg sytuacji faktycznej, w szczegdlnosci,
jezeli chodzi o:

a) $rodki pieniezne w banku, przez uzgodnienie deklaracji doty-
czacych kont instytucji finansowych;

b) Srodki pienigzne w kasie, poprzez uzgadnianie z ksi¢cga
kasowsg.

Konta aktywow trwalych sa przegladane zgodnie z art. 224.

3. Konta powigzan miedzyinstytucjonalnych sa uzgadniane i roz-
liczane co miesigc.

4. Konta zawieszone sg przegladane corocznie przez ksiegowego
tak, aby umozliwi¢ ich rozliczenie najszybciej, jak to mozliwe.

Sekcja 6

Konta budzetowe

Artykut 219

Zawarto$¢ prowadzonych kont budzetowych

(Artykul 137 rozporzadzenia finansowego)

1. Konta budzetowe wykazuja, dla kazdego podrozdziatu
budzetu:

a) w przypadku wydatkéw:

i) $rodki przyznane zatwierdzone w budzecie poczatkowym,
srodki przyznane wpisane w budzetach korygujgcych,
Srodki przeniesione, fundusze dostgpne po pobraniu nalez-
nego dochodu, przelewy Srodkéw i catkowite $rodki
dostepne w ten sposob;

ii) zobowigzania i platno$ci odnoszace si¢ do danego roku
budzetowego;

b) w przypadku dochodéw:

i) kwoty szacowane, wpisane do budzetu poczatkowego,
kwoty szacowane wpisane do budzetéw korygujacych,
nalezny dochéd i catkowitg kwota szacowang, ustalong
w ten sposob;

i) ustalone naleznosci i kwoty otrzymane za dany rok bud-
zetowy;

¢) zobowigzania nadal do splacenia i dochdd nadal nalezny,
przeniesiony z poprzedniego roku budzetowego.

Przydziat Srodkéw na pokrycie zobowigzan i koszty naroste okre-
Slone w lit. a) akapit pierwszy wpisane sg i wykazane oddzielnie.

Na kontach budzetowych ujmuje si¢ réwniez sume tymczaso-
wych zobowigzan globalnych dotyczacych Sekeji Gwarancji
EFOGR i odpowiadajgce im platno$ci w formie zaliczek.

Zobowiazania te wykazuje si¢ réwniez w odniesieniu do sumy
srodkéw gwarancyjnych EFOGR.

2. Konta budzetowe ujmujg oddzielnie:

a) wykorzystanie $srodkéw przyznanych przeniesionych i $rod-
kéw na dany rok;

b) salda kwot pozostajacych do splaty zobowigzan.

Po stronie dochodéw kwoty nadal pozostajace do splacenia z
poprzednich lat budzetowych ujete sg oddzielnie.

3. Konta budzetowe moga by¢ zorganizowane w taki sposéb,
aby rozwina¢ system ewidencji kosztow.

4. Konta budzetowe prowadzone s przy uzyciu systeméw kom-

puterowych, w ksiegach lub aktach papierowych.
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ROZDZIAL 3

(Rozdzial 4 rozporzgdzenia finansowego)

Spis inwentarza

Artykut 220

Spis inwentarza

(Artykul 138 rozporzadzenia finansowego)
System spisu inwentarza ustanawiany jest przez intendenta z
pomocy techniczng ze strony ksiggowego. System spisu musi

dostarczaé wszystkich informacji, wymaganych do prowadzenia
kont i zabezpieczania aktywow.

Artykut 221

Zabezpieczanie mienia

(Artykul 138 rozporzadzenia finansowego)
Kazda z instytucji przyjmuje przepisy dotyczace zabezpieczenia
mienia, zawartego w ich odpowiednich bilansach i podejmuje

decyzje, w sprawie departamentéw administracyjnych, ktére
odpowiedzialne s za system spisu.

Artykut 222

Wprowadzanie pozycji do spisu
(Artykul 138 rozporzadzenia finansowego)
Wszystkie nabyte pozycje, ktérych cena zakupu lub koszt
produkcji wynosi 420 EUR lub wigcej, o okresie uzytkowania
dluzszym niz jeden rok, ktére nie s3 produktami

konsumpcyjnymi,  zostaja  wprowadzone do  spisu
i zarejestrowane na kontach aktywow trwalych.

Artykut 223

Zawarto$¢ spisu dla kazdej pozycji
(Artykul 138 rozporzadzenia finansowego)

Spis zawiera wlaSciwy opis kazdej pozycji i okresla jej lokalizacje,
dat¢ nabycia i koszt jednostkowy.

Artykut 224

Kontrole spiséw
(Artykul 138 rozporzadzenia finansowego)

Kontrole spiséw przeprowadzane przez instytucje wykonywane
sa w taki sposob, aby zapewnic, ze kazda pozycja istnieje fizycznie
i odpowiada odpowiedniemu wpisowi w spisie. Kontrole te
przeprowadzane s3 na podstawie corocznego programu

weryfikacji, z wyjatkiem materialnych i niematerialnych aktywow
trwalych, ktére sprawdzane s3 co najmniej co trzy lata.

Artykut 225

Odsprzedaz mienia

(Artykul 138 rozporzadzenia finansowego)

Czlonkowie, urzednicy lub inni pracownicy instytucji i organéw
okreslonych w art. 185 rozporzadzenia finansowego nie moga
nabywa¢ pozycji, ktére sa odsprzedawane przez instytucje
i organy, z wyjatkiem wypadkéw, gdy pozycje te sprzedawane sg
w procedurze przetargu publicznego.

Artykut 226
Procedura sprzedazy aktywoéw trwalych

(Artykul 138 rozporzadzenia finansowego)

1. Sprzedaz aktywéw trwalych oglaszana jest lokalnie we wia-
Sciwy sposéb, jezeli wartos¢ jednostki kupna wynosi 8 100 EUR
lub wigcej. Okres migdzy publikacja ostatniego ogloszenia a
zawarciem umowy sprzedazy jest nie krétszy niz czternascie dni

kalendarzowych.

Sprzedaz jest przedmiotem ogloszenia o sprzedazy, publikowa-
nym w Dzienniku Urzedowym Wspélnot Europejskich, jezeli wartos¢
jednostki kupna wynosi 391 100 EUR lub wigcej. Wiasciwe oglo-
szenie moze réwniez zosta zamieszczone w prasie Panstw
Czlonkowskich. Okres miedzy datga publikacji ogloszenia
w Dzienniku Urzgdowym Wspélnot Europejskich a zawarciem umowy
sprzedazy jest nie krétszy niz jeden miesigc.

2. Instytucje moga nie zamiesci¢ ogloszenia, w przypadku gdy
koszt ogloszenia przekracza spodziewany zysk z operacji.

3. Instytucje zawsze podejmuja wysitki w celu uzyskania jak naj-
lepszej ceny za aktywa trwale.

Artykut 227

Procedura dysponowania aktywami trwatymi

(Artyku 138 rozporzadzenia finansowego)

Za kazdym razem w momencie zbycia, bezplatnego odstapienia,
zfomowania, wynajmu lub utraty mienia w zwigzku ze spisaniem
go na straty, kradziezg czy tez z innych powodéw, intendent
sporzadza w tej sprawie sprawozdanie lub zapis ksiggowy.

Sprawozdanie lub zapis ksiegowy wskazuja w szczegdlnosci, czy
pozycja musi zosta¢ zastgpiona na koszt urzednika lub innego
pracownika Wspdlnot lub jakiejkolwiek innej osoby.

W przypadku gdy nieruchomosci lub podstawowe instalacje sg
udostepnione, wolne od oplat, nalezy sporzadzi¢ umowe
i poinformowaé o tej sprawie w rocznym sprawozdaniu
przestanym do Parlamentu Europejskiego i Rady, w momencie
przedstawiania wstepnego projektu budzetu.



01/t. 4

Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej 203

CZESC DRUGA
POSTANOWIENIA SZCZEGOLNE

TYTUL I
(TYTUL I ROZPORZADZENIA FINANSOWEGO)

FUNDUSZE STRUKTURALNE

Artykut 228

Splata platnosci na rachunkach

(Artykul 157 rozporzadzenia finansowego)

Zgodnie z przepisami w sprawie Funduszy Strukturalnych i Funduszu Spéjnosci pelna lub czgsciowa splata
platnosci na rachunkach w kwestii danych operacji nie powoduje obnizenia sktadki z Funduszu na operacje, ktorej

to dotyczy.

Kwoty splacane stanowig przyznany dochéd, zgodnie z art. 18 ust. 1 lit. f) rozporzadzenia finansowego.

TYTUL II
(TYTUL III ROZPORZADZENIA FINANSOWEGO)

BADANIA

Artykut 229

Rodzaje operacji
(Artykul 160 rozporzadzenia finansowego)

1. Srodki przyznane na badania i rozwéj technologii wykorzys-
tywane s3 w celu prowadzenia dzialan bezposrednich, dziatan
posrednich, na podstawie ramowego programu badan okreslo-
nego w art. 166 Traktatu WE oraz dzialan okreslonych w art. 165
tego Traktatu poprzez udzial w programach i dziatalnos$ci konku-
rencyjnej, prowadzonej przez Wspdlne Centrum Badawcze (JR-

2. Dzialania bezpos$rednie prowadzone s przez oddzialy JRCiz
zasady sa catkowicie finansowane z budzetu. Sktadaja si¢ one z:

a) programéw badawczych;
b) badan poszukiwawczych;

¢) naukowej i technicznej dzialalnosci wspierajacej o charakte-
rze instytucjonalnym.

3. Dzialania posrednie skladaja si¢ z programéw prowadzonych
na podstawie uméw zawieranych ze stronami trzecimi. JRC moze
uczestniczy¢ w tych dzialaniach na tej samej zasadzie co strony
trzecie.

4. W celu zapewnienia, ze krajowe polityki dotyczace badan
i wspolnotowa polityka dotyczaca badan sg wzajemnie spéjne,
Komisja moze podejmowa¢ inicjatywy, zgodnie z art. 165 Trak-
tatu WE i obciazy¢ budzet wylgcznie wydatkami administracyj-
nymi.

5. Poza programami szczeg6lnymi okre§lonymi w art. 166 ust. 3
Traktatu WE Wspdlnota moze przyjac:

a) programy dodatkowe, w ktérych uczestnicza wylacznie nie-
ktére Pafistwa Czlonkowskie, zgodnie z art. 168 Traktatu WE;

b) programy podejmowane przez kilka Pafistw Czlonkowskich,
wiaczajac udzial w strukturach stworzonych w celu realizacji
tych programéw, zgodnie z art. 169 Traktatu WE;

¢) wspllprace z panstwami trzecimi lub organizacjami mig-
dzynarodowymi zgodnie z art. 170 Traktatu WE;

d) wspdlne przedsiewziecia, zgodnie z art. 171 Traktatu WE.

6. Dzialalno$¢ o charakterze konkurencyjnym prowadzona
przez JRC sklada si¢ z:

a) naukowej i technicznej dzialalnosci wspierajacej, na podsta-
wie programéw ramowych dotyczacych badan i rozwoju
technologii, finansowanych z zasady catkowicie z budzetu;

b) ustug na rzecz oséb trzecich.

Artykut 230

Zasady majace zastosowanie do JRC
(Artykul 161 rozporzadzenia finansowego)

1. Szacunki naleznosci okreslone w art. 161 ust. 2 rozporzadze-
nia finansowego przesylane sg do ksiggowego w celu zarejestro-
wania.

2. W przypadku dzialalnosci prowadzonej przez JRC na rzecz
stron trzecich, ktéra obejmuje zaméwienia publiczne, procedura
przetargowa odpowiada zasadom przejrzystosci i rownosci trak-
towania.
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TYTUL 1II
(TYTUL IV ROZPORZADZENIA FINANSOWEGO)

DZIALANIA ZEWNETRZNE

ROZDZIAL 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

Artykut 231

Dzialania, ktére moga by¢ finansowane

(Artykul 162 rozporzadzenia finansowego)

Srodki na dziatania okreslone w czesci drugiej rozdziat 1 tytut IV
rozporzadzenia finansowego moga, w szczeg6lnosci, finansowaé
umowy w ramach zaméwienia publicznego, dotacje, wlaczajac
subsydia na splate odsetek, pozyczki szczegdlne, gwarancje
kredytowe i pomoc finansows, wsparcie budzetowe i inne
szczegoblne formy pomocy budzetowe;j.

ROZDZIAL 2

Realizacja dziataii

Artykut 232

Umowa w sprawie finansowania w zarzadzaniu
scentralizowanym

(Artykul 166 rozporzadzenia finansowego)

1. Przed zawarciem umowy w sprawie finansowania dzialaf,
ktore maja by¢ przedmiotem zarzadzania zdecentralizowanego,
wlaciwy intendent zapewnia, poprzez dokumenty i kontrole na
miejscu, ze system zarzadzania, ustanowiony przez panstwo trze-
cie bedace beneficjentem, w celu zarzadzania funduszami wspol-
notowymi, odpowiada art. 164 ust. 1 rozporzadzenia finansowe-

go.

2. Kazda umowa w sprawie finansowania zawarta w kontekscie
zarzgdzania zdecentralizowanego, w pelni lub czesciowo w zalez-
nosci od uzgodnionego stopnia decentralizacji, wyraznie ustana-
wia przepisy:

a) zapewnienia zgodno$ci z kryteriami ustanowionymi
w art. 164 ust. 1 rozporzadzenia finansowego;

b) okreslajace, ze, w przypadku gdy minimalne kryteria ustano-
wione w art. 164 ust. 1 rozporzadzenia finansowego przestaja
by¢ spelniane, Komisja moze zawiesi¢ wykonanie umowy;

¢) definiujgce procedure odwrotnego rozliczenia rachunkow,
przewidziang w art. 53 ust. 5 rozporzadzenia finansowego,
ktéra moze zostaé zastosowana w celu okreslenia odpowie-
dzialno$ci panstwa trzeciego;

d) ustanawiajace mechanizmy korekty finansowej okreslone
w art. 53 ust. 5 rozporzadzenia finansowego i okreslone
w art. 42, w szczegdlnosci, jezeli chodzi o zwrot przez potrg-
cenie.

Artykut 233

Pozyczki szczegblne

(Artykul 166 rozporzadzenia finansowego)

Umowa pozyczki sporzadzana jest miedzy Komisja, dzialajacg
w imieniu Wspdlnoty, a pozyczkobiorcg w kwestii wszelkich
projektéow inwestycyjnych finansowanych przez pozyczke
szczegblng.

Artykut 234

Konta bankowe

(Artykul 166 rozporzadzenia finansowego)

1. Dla platnosci w walucie Pafistwa przyjmujacego konta deno-
minowane w EUR otwierane sg przez instytucje finansowa w kraju
przyjmujacym w imieniu Komisji lub, w drodze wspdlnego poro-
zumienia, w imieniu strony przyjmujacej. Tytuly tych kont umoz-
liwiaja okreslenie funduszy, ktérych to dotyczy.

2. Konta okre$lone w ust. 1 sg subwencjonowane w celu spehnie-
nia faktycznych potrzeb gotéwkowych. Przelewy dokonywane sg
w EUR i przeliczane, w miar¢ potrzeby, na walute panistwa przyj-
mujgcego, w momencie i po okresie naleznosci platnosci, zgod-
nie z art. 7 i 8.

ROZDZIAL 3

Zaméwienia

Artykut 235
Wynajem budynkéw
(Artykul 167 rozporzadzenia finansowego)

Jedyne zaméwienia dotyczace budynkéw, ktére moga byé
finansowane z operacyjnych $rodkéw przyznanych na dzialania
zewnetrzne to te, odnoszace si¢ do wynajmu budynkéw juz
zbudowanych w chwili podpisywania najmu. Zaméwienia te sg
publikowane, jak ustanowiono w art. 119.

Artykut 236
Definicje
(Artykul 167 rozporzadzenia finansowego)

1. Zamowienia na ustugi obejmujg zamdwienia na pomoc
naukowy i techniczng.

Zamoéwienie na badania jest zaméwieniem na ustugi, zawartym
miedzy dostawca a instytucjg zamawiajacg, ktéra obejmuje bada-
nia w celu okreslenia i przygotowania projektow, analiz¢ mozli-
wosci wykonania, badania gospodarcze i rynkowe badania tech-
niczne i kontrole.
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Zamoéwienie na pomoc techniczng jest zaméwieniem, na podsta-
wie ktorego dostawca jest wezwany do pelnienia roli doradczej,
do zarzadzania lub nadzorowania projektu lub do zapewnienia
konsultantéw, okreslonych w umowie.

2. W przypadku gdy pafistwo trzecie posiada wykwalifikowana
kadre zarzadzajacg w swoich departamentach lub podmiotach z
udzialem sektora publicznego, zaméwienia moga by¢ wykony-
wane bezposrednio przez te departamenty lub podmioty przez
bezposrednig robocizneg.

Artykut 237

Przepisy szczegélne odnoszace si¢ do progow
i uzgodnienia dotyczace udzielania zaméwien
zewnetrznych

(Artykul 167 ust. 1 lit. a) i b) rozporzadzenia
finansowego)

1. Artykuly 118-121, z wyjatkiem definicji, art. 122 ust. 3 i 4,
art. 123,126-129, art. 131 ust. 3—6, art. 139 ust. 2, art. 140-146,
art. 148 i art. 151 i 152 nie majg zastosowania do uméw
w ramach zamdwienia, zawartych w imieniu instytucji zamawia-
jacych okreslonych w art. 167 ust. 1 lit. a) i b) rozporzadzenia
finansowego.

Wykonanie przepiséw dotyczacych zaméwien na podstawie
niniejszego rozdziatu zalezne jest od decyzji Komisji.

2. W przypadku niezastosowania procedur okreslonych w ust. 1
wydatki na operacje, ktérych to dotyczy, nie kwalifikujg si¢ do
finansowania przez Wspélnote.

3. Zamoéwienia udzielone w odniesieniu do pomocy zywnoscio-
wej objete sg przepisami szczegdlnymi rozporzadzenia Komisji
(WE) nr 2519/97 (1),

4. Niniejszy rozdzial nie ma zastosowania do instytucji zamawia-
jacych okreslonych w art. 167 ust. 1 lit. b) rozporzadzenia finan-
sowego, w przypadku gdy, po przeprowadzeniu kontroli okreslo-
nych w art. 35, Komisja upowaznila je do zastosowania ich
wlasnych procedur przetargowych na podstawie zarzadzania
zdecentralizowanego.

Artykut 238

Zamowienia przez instytucje zamawiajace okreSlone
w art. 167 ust. 1 lit. c) rozporzadzenia finansowego

(Artykul 167 ust. 1 lit. ¢) rozporzadzenia
finansowego)

1. Przepisy niniejszego rozdzialu nie maja zastosowania do
zamoéwien instytucji zamawiajacych okreslonych w art. 167 ust. 1

lit. ¢) rozporzadzenia finansowego.

2. Przepisy niniejszego rozdzialu nie maja zastosowania do dzia-
fan na podstawie rozporzadzenia (WE) nr 1257/96.

(1) Dz.U.L 346z 17.12.1997, str. 23.

3. Szczegdlne procedury przetargowe, stosowane w przypadkach
okreslonych w ust. 1 i 2 zalezne s3 od decyzji Komisji, zgodnie z
zasadami okreslonymi w art. 184.

4. W przypadku niezastosowania procedur okreslonych w ust. 3
wydatki na operacje, ktérych to dotyczy, nie kwalifikujg si¢ do
finansowania przez Wspélnote.

Artykut 239

Oglaszanie i niedyskryminacja
(Artykul 167 i 168 rozporzadzenia finansowego)

Komisja podejmuje niezbgdne Srodki wykonawcze w celu zagwa-
rantowania najszerszego mozliwego uczestnictwa, na warunkach
réwnosci, w konkurencyjnym przetargu na udzielanie zaméwien
finansowanych przez Wspdlnote. W tym celu nalezy zadbal
przede wszystkim o:

a) zapewnienie odpowiedniej weze$niejszej publikacji, w rozsad-
nym czasie, wstepnych ogloszen informacyjnych, ogloszen o
zamowieniu i ogloszen o udzieleniu zaméwienia;

b) wyeliminowanie wszelkich praktyk dyskryminacyjnych lub
specyfikacji technicznych, mogacych zakldcié szerokie uczest-
nictwo na warunkach réwnosci przez wszystkie osoby
fizyczne lub prawne okre$lone w art. 168 rozporzadzenia
finansowego.

Artykut 240

Oglaszanie

(Artykul 167 rozporzadzenia finansowego)

1. Ogloszenie wstgpne o migedzynarodowym zaproszeniu do
skfadania ofert przesylane jest do Urzedu Oficjalnych Publikacji
Wspdlnot Europejskich najwczesniej, jak to mozliwe, i w kazdym
wypadku przed dniem 31 marca kazdego roku w odniesieniu do
zamOwien na dostawy i ustugi oraz najszybciej, jak to mozliwe,
po podjeciu decyzji dopuszczajacej program zamdwien na roboty
budowlane.

2. Do celéw niniejszego rozdzialu ogloszenie o zamoéwieniu
publikowane jest:

a) co najmniej w Dzienniku Urzgdowym Wspdlnot Europejskich i na
stronie internetowej migedzynarodowych zaproszen do skla-
dania ofert;

b) co najmniej w oficjalnym dzienniku Panstwa przyjmujacego
lub jakiejkolwiek innej odpowiadajacej publikacji dla lokal-
nych zaproszen do skladania ofert.

W przypadku gdy ogloszenie o zamdwieniu jest rowniez publi-
kowane lokalnie, musi ono by¢ identyczne z ogloszeniem publi-
kowanym w Dzienniku Urzgdowym Wspdlnot Europejskich i na stro-
nie internetowej oraz musi by¢ opublikowane réwnoczes$nie.
Komisja jest odpowiedzialna za publikacj¢ w Dzienniku Urzgdo-
wym Wspdlnot Europejskich i na stronie internetowej. Jezeli oglo-
szenie jest publikowane lokalnie, moze to by¢ zrealizowane przez
beneficjenta.

3. Ogloszenie o udzieleniu zamdwienia przesylane jest po pod-
pisaniu umowy.
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Artykut 241

Progi i procedury przetargowe na ustugi
(Artykul 167 rozporzadzenia finansowego)

1. Progi i procedury okreslone w art. 167 rozporzadzenia finan-
sowego ustala si¢ nastepujaco dla zamdéwien na ustugi:

a) dla zamdéwien o warto$ci 200 000 EUR lub wigcej: miedzyna-
rodowe ograniczone zaproszenie do skfadania ofert, w rozu-
mieniu art. 122 ust. 2 lit. b) i art. 240 ust. 2 lit. a);

b) dla zamdéwien o wartosci nizszej niz 200 000 EUR: konkuren-
cyjna procedura negocjacyjna w rozumieniu ust. 3, pod
warunkiem ze wykorzystanie istniejacej umowy ramowej jest
nie mozliwe lub nie udalo sie.

Zamodwienia o warto$ci mniej niz 5 000 EUR moga by¢ udzie-
lane na podstawie jednej oferty.

2. W migdzynarodowej procedurze ograniczonej okreslonej
w ust. 1 lit. a) ogloszenie o zaméwieniu okresla liczbe kandyda-
tow, ktérzy beda zaproszeni do skfadania ofert. Dla zamowien na
ustugi liczba oferentéw miesci si¢ w granicach od czterech do
o$miu. Liczba kandydatéw dopuszczonych do skladania ofert
musi by¢ wystarczajaca w celu zapewnienia rzeczywistej konku-
rencji.

Lista wybranych kandydatéw publikowana jest na stronie inter-
netowej Komisji.

3. Na podstawie procedury negocjacyjnej okreslonej w ust. 1
lit. b) instytucja zamawiajaca opracowuje liste co najmniej trzech
wybranych dostawcéw. Procedura dotyczy ograniczonego prze-
targu konkurencyjnego bez publikacji ogloszenia i jest znana jako
konkurencyjna procedura negocjacyjna, nieobjeta art. 124.

Oferty sa otwierane i oceniane przez komisj¢ konkursowsg z nie-
zbednym dodwiadczeniem technicznym i administracyjnym.
Czlonkowie komisji musza podpisaé o§wiadczenie o bezstronno-
$ci.

Jezeli instytucja zamawiajgca nie otrzyma co najmniej trzech waz-
nych ofert, procedura musi zosta¢ anulowana i wszczgta ponow-
nie.

4. Oferty przesylane sa w paczce lub kopercie zewnetrznej zawie-
rajacej dwie oddzielne, zapieczgtowane koperty, jedna opatrzona
opisem Koperta A — Oferta techniczna, a druga opatrzona opi-
sem Koperta B - Oferta finansowa. Na kopercie zewngtrznej
nalezy zamiescié:

a) adres wskazany w dokumentach przetargowych do przesyta-
nia ofert;

b) odniesienie do zaproszenia do sktadania ofert, na ktére odpo-
wiada oferent;

¢) gdzie wlaiciwe, numery czgsci, w odniesieniu do ktorych skla-
dana jest oferta;

d) zdanie ,Nie otwicral przed sesja otwarcia ofert”, w jezyku
dokumentéw przetargowych.

Jezeli w dokumentach przetargowych przewidywano rozmowy,
komisja konkursowa moze przeprowadzi¢ rozmowy z gléwnymi
cztonkami zespolu bieglych, proponowanych w ofertach tech-
nicznie mozliwych do zaakceptowania, po ustanowieniu pisem-
nych wnioskéw tymczasowych i przed ostatecznym zakoncze-
niem oceny ofert technicznych. W takich przypadkach rozmowy
z bieglymi prowadzone sa przez komisj¢ konkursows, najlepiej
wspdlnie, jezeli stanowig oni zespdl i w wystarczajaco krétkich
odstepach, aby umozliwi¢ dokonanie poréwnan. Rozmowy pro-
wadzone sg zgodnie ze standardowym wzorem uzgodnionym z
wyprzedzeniem przez komisje konkursowa i stosowanym do
wszystkich bieglych lub zespoléw wezwanych na rozmowy. O
dacie i godzinie rozméw nalezy powiadomié¢ oferentéw co naj-
mniej dziesig¢ dni kalendarzowych weze$niej. W przypadku dzia-
fania sily wyzszej, niepozwalajacej oferentowi stawienia si¢ na
rozmowe, nalezy przesta¢ oferentowi nowy termin i godzing.

5. Kryteria udzielenia zaméwienia stuza do okreslenia oferty eko-
nomicznie najbardziej korzystnej.

Oferta ekonomicznie najbardziej korzystna wybierana jest przy
uzyciu wskaznika podziatu 80/20 miedzy jakoscia techniczng a
ceng. W tym celu:

a) wynik uzyskany przez oferty techniczne mnozony jest przez
0,80;

b) wynik uzyskany przez oferty finansowe mnozony jest przez
0,20.

Artykut 242

Wykorzystanie procedury negocjacyjnej do zaméwien na
ustugi

(Artykul 167 rozporzadzenia finansowego)

1. Dla zaméwien na ustugi instytucje zamawiajace moga stoso-
waé procedure negocjacyjng z jedng oferta, po uzyskaniu zgody
Komisji, jezeli nie jest ona instytucja zamawiajaca, w nastgpuja-
cych przypadkach:

a) jezeli, ze szczegdlnie naglych przyczyn, wynikajacych z wyda-
rzen, ktérych instytucje zamawiajgce nie mogly przewidzie¢
i ktére w zaden sposéb nie byly od nich zalezne, termin dla
procedur okreslonych w art. 91 ust. 1 lit. a), b) i ¢) rozporza-
dzenia finansowego nie moze zosta¢ dotrzymany;

b) jezeli ustugi s3 powierzone organom sektora publicznego lub
instytucjom nienastawionym na zysk lub stowarzyszeniom
oraz odnosza si¢ do dzialan natury instytucjonalnej lub ukie-
runkowane s3 na zapewnienie pomocy ludziom w obszarze
dziatan socjalnych;

) dla ustug, ktdre s rozszerzeniem ustug juz rozpoczetych,
bedacych przedmiotem warunkéw ustanowionych w ust. 2;
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d) jezeli procedura przetargowa nie powiodla si¢, to znaczy,
jezeli nie otrzymano warto$ciowej oferty pod wzgledem ilo-
$ciowym iflub finansowym, w ktérym to przypadku, po anu-
lowaniu procedury przetargowej, instytucja zamawiajaca
moze negocjowa¢ z jednym lub wieloma wybranymi oferen-
tami, sposréd tych, ktérzy wzigli udzial w zaproszeniu do
skfadania ofert, pod warunkiem ze poczatkowe warunki
zamOwienia nie zostaly zmienione w znaczny sposéb;

e) jezeli po danym zamowieniu nastgpuje konkurs i musi on, na
podstawie stosowanych zasad, by¢ przyznany zwycieskiemu
kandydatowi lub jednemu ze zwycieskich kandydatow,
w ktorym to przypadku wszyscy zwyciezcy kandydaci zapra-
szani s3 do uczestniczenia w negocjacjach;

f) jezeli, z przyczyn technicznych lub z przyczyn zwiazanych z
ochrong praw wylacznych, zaméwienie moze zosta¢ udzie-
lone wylacznie jednemu ustugodawcy.

Do celéw lit. a) akapit pierwszy operacje prowadzone w sytu-
acjach kryzysowych okreslonych w art. 168 ust. 2 uznane sa za
spelniajace warunki szczegdlnej naglosci. Intendent delegowany,
gdzie stosowne, w uzgodnieniu z innymi intendentami delegowa-
nymi, ktérych to dotyczy, ustanawia, Ze sytuacje szczegélnej
naglosci maja miejsce i dokonuje przegladu swojej decyzji regu-
larnie, w odniesieniu do zasady nalezytego zarzadzania finansami.

2. Ustugi, ktore stanowia rozszerzenie ustug juz rozpoczetych,
jak okreslono w ust. 1 lit. c), s3 nastgpujace:

a) ustugi dodatkowe nieobjete podstawowym zaméwieniem, ale
ktore, w rezultacie nieprzewidzianych okolicznosci, staly sie
niezbedne dla wykonania zaméwienia, pod warunkiem ze
ustugi dodatkowe nie moga by¢ technicznie i gospodarczo
oddzielone od podstawowego zamoéwienia, bez powaznych
niedogodnosci dla instytucji zamawiajgcej oraz ze laczna
kwota ustug dodatkowych nie przekracza 50 % wartosci pod-
stawowego zamoéwienia;

b) ustugi dodatkowe polegajace na powtarzaniu podobnych
ustug powierzonych wykonawcy, $wiadczacemu uslugi na
podstawie pierwszego zamdwienia, pod warunkiem ze oglo-
szenie 0 zamdwieniu zostato opublikowane w odniesieniu do
dostawy pierwszej ustugi oraz mozliwo$¢ zastosowania pro-
cedury negocjacyjnej na nowe ustugi projektu i szacowane
koszty zostaly wyraznie wskazane w ogloszeniu o zamdwie-
niu, opublikowanym w odniesieniu do pierwszej ustugi.

Pojedyncze rozszerzenie zaméwienia mozliwe jest w odniesieniu
do wartoci i czasu trwania réwnych maksymalnie wartosci i cza-
sowi trwania zamoéwienia poczatkowego.

Artykut 243

Progi i procedury przetargowe na dostawy
(Artykul 167 rozporzadzenia finansowego)

1. Progi i procedury okre$lone w art. 167 rozporzadzenia finan-
sowego ustala si¢ nastepujaco dla zaméwien na dostawy:

a) dla zaméwien o wartosci 150 000 EUR lub wigcej: miedzyna-
rodowe otwarte zaproszenie do skladania ofert w rozumieniu
art. 122 ust. 2 lit. a) i art. 240 ust. 2 lit. a);

b) dla zaméwien o wartosci 30 000 EUR lub wigcej, ale nie mniej
niz 150 000 EUR: lokalne otwarte zaproszenie do skladania
ofert w rozumieniu art. 122 ust. 2 lit. a) i art. 240 ust. 2 lit. b);

¢) dla zaméwien o wartosci mniejszej niz 30 000 EUR: konku-
rencyjna procedura negocjacyjna w rozumieniu ust. 2.

ZamoOwienia o wartosci mniejszej niz 5 000 EUR moga by¢ udzie-
lane na podstawie jednej oferty.

2. Na podstawie procedury negocjacyjnej okreslonej w ust. 1
lit. ¢) instytucja zamawiajaca opracowuje liste co najmniej trzech
wybranych dostawcow. Procedura dotyczy ograniczonych prze-
targéw konkurencyjnych, bez publikacji ogloszenia i jest okres-
lana jako konkurencyjna procedura negocjacyjna, nieobjeta
art. 124.

Oferty sa otwierane i oceniane przez komisje konkursowsa z nie-
zbednym doéwiadczeniem technicznym i administracyjnym.
Cztonkowie komisji konkursowej musza podpisaé os§wiadczenie
o bezstronnosci.

Jezeli instytucja zamawiajgca nie otrzyma co najmniej trzech waz-
nych ofert, procedura musi zosta¢ anulowana i rozpoczgta
ponownie.

3. Kazda oferta techniczna i finansowa musi by¢ umieszczona
w jednej zapieczetowanej kopercie, a nastgpnie umieszczona
w paczce lub kopercie zewnetrznej. Na kopercie wewngtrznej
nalezy zamie$cié:

a) adres wskazany w dokumentach przetargowych do skladania
ofert;

b) odniesienie do zaproszenia do sktadania ofert, na ktére odpo-
wiada oferent;

¢) gdzie stosowne, numery czeéci, w odniesieniu do ktorych
oferta jest skladana;

d) zdanie ,Nie otwieral przez sesja otwierania ofert”, w jezyku
dokument6éw przetargowych.

W miejscu i w czasie, okreSlonym w dokumentach przetargo-
wych, oferty otwierane s3 publicznie przez komitet oceniajacy. W
trakcie publicznej sesji otwierania ofert, nazwiska oferentéw,
podane ceny, zapewnienie niezbednych gwarancji i inne formal-
nosci, jakie instytucja zamawiajaca uzna za wlasciwe, muszg
zostaé ogloszone.

4. W przypadku zamdéwienia na dostawy, nieobejmujacego ustug
posprzedaznych, jedynym kryterium udzielenia jest cena.

W przypadku gdy oferty ustug posprzedaznych lub szkolei sg
szczegllnie znaczace, oferta ekonomicznie najbardzej korzystna
zostaje wybrana, z nalezytym uwzglednieniem jakosci technicz-
nej oferowanej ustugi i podanej ceny.
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Artykut 244

Wykorzystanie procedury negocjacyjnej do zaméwien na
ustugi

(Artykul 167 rozporzadzenia finansowego)

1. Zamoéwienia na dostawy moga by¢ udzielane w drodze proce-
dury negocjacyjnej z jednym oferentem, po uzyskaniu zgody
Komisji, jezeli nie jest ona instytucja zamawiajaca, w nastgpuja-
cych przypadkach:

a) jezeli, w wyjatkowo naglych przypadkach spowodowanych
wydarzeniami, ktérych instytucje zamawiajace nie mogly
przewidzie¢ i ktére sa od nich catkowicie niezalezne, termin
dla procedur okreslonych w art. 91 ust. 1 lit. a), b) i ¢) rozpo-
rzadzenia finansowego nie moze by¢ dotrzymany;

b) w przypadku uzasadnienia charakterem lub cechami szczegdl-
nymi dostaw, na przyklad, jezeli wykonanie zaméwienia jest
zarezerwowane wylacznie dla posiadaczy patentéw lub licen-
¢ji pozwalajacych na uzywanie patentow;

¢) dla dodatkowych dostaw, przeznaczonych jako czesciowe
zastapienie normalnych dostaw lub instalacji lub jako rozsze-
rzenie istniejacych dostaw lub instalacji, jezeli zmiana
dostawcy zmuszalaby instytucje zamawiajaca do nabycia
sprz¢tu majacego inne cechy techniczne, powodujace niekom-
patybilno$¢ lub nieproporcjonalne trudnosci techniczne
w funkcjonowaniu i konserwacji;

d) w przypadku gdy procedura przetargowa si¢ nie powiodla, to
znaczy w przypadku gdy nie otrzymano oferty wartosciowej
pod wzgledem iloSciowym lub finansowym. W takich przy-
padkach, po anulowaniu procedury przetargowej, instytucja
zamawiajgca moze negocjowac z jednym lub wieloma wybra-
nymi oferentami, sposrdd tych, ktérzy wzigli udzial w zapro-
szeniu do skladania ofert, pod warunkiem ze poczatkowe
warunki zamOwienia nie zostaly zmienione w znaczny spo-

sob.

2. Do celéw ust. 1 lit. a), operacje prowadzone w sytuacjach kry-
zysowych okreslonych w art. 168 ust. 2 uznane sg za spelniajace
warunki szczeg6lnej naglosci. Intendent delegowany, tam gdzie
jest to stosowne, w uzgodnieniu z innymi zainteresowanymi
intendentami delegowanymi, ustanawia, ze sytuacje szczegdlnej
naglo$ci majg miejsce i dokonuje przegladu swojej decyzji regu-
larnie, w odniesieniu do zasady nalezytego zarzadzania finansami.

Artykut 245

Progi i procedury przyznawania zamdwiefi na roboty
(Artykul 167 rozporzadzenia finansowego)

1. Progii procedury okreslone w art. 167 rozporzadzenia finan-
sowego ustala si¢ nastepujaco dla zamdéwien na roboty:

a) dla zaméwien o wartosci 5 000 000 EUR i wigcej:

i) zreguly, migdzynarodowe otwarte zaproszenie do sklada-
nia ofert w rozumieniu art. 122 ust. 2 lit. a) i art. 240 ust. 2
lit. a);

ii) w sytuacjach wyjatkowych, ze wzgledu na cechy niekto-
rych robét i po uzgodnieniu z Komisjg, migdzynarodowe
ograniczone zaproszenie do skladania ofert w rozumieniu
art. 122 ust. 2 lit. b) i art. 240 ust. 2 lit. a);

b) dla zamdéwien o wartosci 300 000 EUR lub wigcej, ale mniej
niz 5 000 000 EUR: lokalne otwarte zaproszenie do sklada-
nia ofert w rozumieniu art. 122 ust. 2 lit. b) i art. 240 ust. 2
lit. a);

¢) dla zaméwien o wartosci mniejszej niz 300 000 EUR: konku-
rencyjna procedura negocjacyjna w rozumieniu ust. 2;

Zamowienia o warto$ci mniejszej niz 5 000 EUR moga by¢ przy-
znawane na podstawie jednej oferty.

2. Zgodnie z procedurg negocjacyjng okreslong w ust. 1 lit. ¢)
instytucja zamawiajaca opracowuje liste co najmniej trzech
wybranych oferentéw. Procedura obejmuje ograniczony przetarg
konkurencyjny, bez publikowania ogloszenia i okreslana jest jako
konkurencyjna procedura negocjacyjna, nieobjeta art. 124.

Oferty sa otwierane i oceniane przez komisje konkursows z nie-
zbednym do$wiadczeniem technicznym i administracyjnym.
Czlonkowie komisji konkursowej musza podpisa¢ o§wiadczenie
o bezstronnosci.

Jezeli instytucja zamawiajgca nie otrzyma co najmniej trzech waz-
nych ofert, procedura musi zosta¢ odwotana i rozpoczeta ponow-
nie.

3. Kryteria wyboru obejmujg zdolno$¢ oferenta do zrealizowa-
nia podobnych zaméwien, w szczegdlnosci przez odniesienie do
rob6t wykonanych w ostatnich latach. W przypadku dokonywa-
nia selekcji w ten sposéb i ze wzgledu na to, ze oferty niedopusz-
czalne zostaly juz wyeliminowane, jedynym kryterium wyboru
jest cena.

4. Kazda oferta techniczna i finansowa musi zosta¢ umieszczona
w oddzielnej, zapieczgtowanej kopercie, a nast¢pnie umieszczona
w paczce lub kopercie zewnetrznej. Na kopercie zewnetrznej
nalezy umiescic:

a) adres wskazany w dokumentach przetargowych do przesyla-
nia ofert;

b) odniesienie do zaproszenia do sktadania ofert, na ktére odpo-
wiada oferent;

) gdzie wlasciwe, numery czgsci w odniesieniu do ktérych skia-
dana jest oferta;

d) zdanie ,Nie otwieral przed sesjg otwarcia ofert”, w jezyku
dokumentow przetargowych.

W miejscu i w czasie, okreslonym w dokumentach przetargo-
wych, oferty otwierane sa publicznie przez komitet oceniajacy. W
trakcie publicznej sesji otwierania ofert nazwiska oferentéw,
podane ceny, zapewnienie niezbgdnych gwarangji i inne formal-
nosci, jakie instytucja zamawiajaca uzna za wlasciwe, musza
zosta¢ ogloszone
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Artykut 246

Wykorzystanie procedury negocjacyjnej do zaméwien na
roboty budowlane

(Artykul 167 rozporzadzenia finansowego)

1. Zamoéwienia na roboty budowlane moga by¢ udzielane w dro-
dze procedury negocjacyjnej z jedng oferta, po uzyskaniu zgody
Komisji, jezeli nie jest ona instytucja zamawiajaca, w nastepuja-
cych przypadkach:

a) jezeli w wyjatkowo naglych przypadkach spowodowanych
wydarzeniami, ktérych instytucje zamawiajace nie mogly
przewidzie¢ i ktdre s3 od nich calkowicie niezalezne, termin
dla procedur okreslonych w art. 91 ust. 1 lit. a), b) i ¢) rozpo-
rzadzenia finansowego nie moze by¢ dotrzymany;

b) dla robét dodatkowych, nieobjetych zawartym zamdwieniem
wstepnym, ale ktére z uwagi na nieprzewidziane okolicznosci
staly si¢ niezbedne do wykonania robét budowlanych, w nich
opisanych, na podstawie warunkéw ustanowionych w ust. 2;

¢) w przypadku gdy procedura przetargowa nie powiod!a sig, to
znaczy, jezeli nie otrzymano oferty warto$ciowej pod wzgle-
dem jakosciowym lub finansowym. W takich przypadkach,
po anulowaniu procedury przetargowej, instytucja zamawia-
jaca moze negocjowac z jednym lub wieloma wybranymi ofe-
rentami, spo$réd tych, ktorzy wzieli udzial w zaproszeniu do
skfadania ofert, pod warunkiem ze poczatkowe warunki
zamOwienia nie zostaly w znacznym stopniu zmienione.

Do celow lit. a) akapit pierwszy operacje prowadzone w sytu-
acjach kryzysowych okreslonych w art. 168 ust. 2 uznane s3 za
spetniajace warunki szczegdlnej naglosci. Intendent delegowany,
tam gdzie jest to stosowne, w uzgodnieniu z innymi zaintereso-
wanymi intendentami delegowanymi, ustanawia, ze sytuacje
szczegblnej naglosci maja miejsce i dokonuje przegladu swojej
decyzji regularnie, w odniesieniu do zasady nalezytego zarzadza-
nia finansami.

2. Roboty dodatkowe okreslone w ust. 1 lit. b) przyznawane sa
wykonawcy juz wykonujgcemu roboty:

a) jezeli robdt tych nie mozna oddzieli¢ od gléwnego zamdwie-
nia z przyczyn technicznych lub gospodarczych bez powaz-
nych trudnosci dla zamawiajacego; lub

b) gdy roboty te moga by¢ oddzielone od realizacji pierwotnego
zaméwienia, lecz sg bezwarunkowo konieczne dla jego zakon-

czenia;

¢) gdy taczna warto$¢ zaméwien na dodatkowe roboty nie moze
przekracza¢ 50 % wartosci zaméwienia gldwnego.

Artykut 247

Zastosowanie procedury negocjacyjnej do zaméwien
dotyczacych budynkéw

(Artykul 167 rozporzadzenia finansowego)

Zamowienia dotyczace budynkéw okreslone w art. 235 moga by¢
udzielane w drodze procedury negocjacyjnej, po sprawdzeniu

rynku lokalnego i po uzyskaniu zgody Komisji, jezeli nie jest ona
instytucja zamawiajaca.
Artykut 248

Wybor procedury przetargowej w odniesieniu do
zamOwien mieszanych

(Artykul 167 rozporzadzenia finansowego)

W przypadku zaméwient obejmujacych zaréwno $wiadczenie
ustug, jak i dostawy towaréw lub realizacj¢ rob6t, po uzyskaniu
zgody Komisji, jezeli nie jest ona instytucja zamawiajaca,
instytucja zamawiajgca ustala progi i procedury stosowane przez
odniesienie do przedmiotu dominujgcego  zamdwienia,
ocenianego na podstawie wzglednej wartosci i znaczenia
operacyjnego réznych czesci skladowych zaméwienia.
Artykut 249
Dokumenty przetargowe
(Artykul 167 rozporzadzenia finansowego)
1. Dokumenty przetargowe okreslone w art. 130 sporzadzane sg
w oparciu o najlepsze praktyki miedzynarodowe i zgodnie z prze-
pisami niniejszego rozdziatu, dotyczacymi oglaszania i kontak-

téw miedzy instytucja zamawiajacg a oferentami.

2. Dla zaméwien na ustugi dokumentacja oferty musi zawiera¢
nastepujace dokumenty:

a) instrukcje dla oferentow, ktore muszg zawieraé:
i) rodzaj zaméwienia;
ii) kryteria przyznawania i wskazniki korygujace;
i) mozliwo$¢ prowadzenia rozméw i ich harmonogram;
iv) informacje o tym, czy dozwolone sg rdzne warianty;

v) dopuszczona czg$é, ktéra moze by¢ zlecona podwyko-
nawconm;

vi) maksymalny dostepny budzet na zamdwienie;
vii) waluta ofert;

b) lista wybranych kandydatoéw (uwzgledniajaca zakaz stowarzy-
szania si¢);

¢) og6lne warunki zamoéwien na ustugi;

d) warunki specyficzne, ktére podkreslaja, uzupelniaja lub odste-
puja od warunkéw ogdlnych;

e) zakres uprawnien, wskazujacy planowany harmonogram pro-
jektu i terminy, poczawszy od ktorych planuje sig, ze biegli
muszg by¢ dostepni;

f) zestawienie cen;

g) forma oferty;

h) forma zamoéwienia;

i) gwarancja bankowa lub podobna forma gwarancji na platnosé
platnosci finansowanych z géry.



210

Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej 01/t 4

3. Dla zaméwien na dostawy dokumentacja oferty musi zawie-
raé nastgpujace dokumenty:

a) instrukcje dla oferentéw, ktére muszg zawieraé:
i) kryteria wyboru i przyznawania;
ii) informacje o tym, czy dopuszczone sg rézne warianty;
iii) walute ofert;

b) ogdlne warunki zamowien na dostawy;

¢) warunki specyficzne, ktére podkreslaja, uzupelniajg lub odste-
puja od warunkéw ogdlnych;

d) zalgcznik techniczny, zawierajacy plany, specyfikacje tech-
niczne i planowany harmonogram realizacji zamdéwienia;

e) zestawienie cen;

f) forma przetargu;

g) forma zamdwienia;

h) gwarancja bankowa lub podobna forma gwarancji na:
i) oferte;
ii) platnos¢ zaliczek; oraz
iii) whasciwg realizacje.

4. Dla zaméwien na roboty budowlane dokumentacja oferty
musi zawiera¢ nastgpujace dokumenty:

a) instrukcje dla oferentéw, ktére muszg zawierac:
i) kryteria wyboru i przyznawania;
ii) informacje, czy dopuszczalne sa rozne warianty; oraz
iii) walute ofert;

b) ogdlne warunki zaméwien na roboty budowlane;

¢) warunki specyficzne, ktére podkreslaja, uzupelniaja lub odste-
puja od ogdlnych warunkow;

d) zalgczniki techniczne zawierajace plany, specyfikacje tech-
niczne i planowany harmonogram realizacji zamdéwienia;

e) zestawienie cen i podzial cen;
f) forma oferty;
g) forma zamoéwienia;
h) gwarancja bankowa lub inna forma gwarancji na:
i) oferte;
ii) platnos¢ zaliczek;
iii) wlasciwe wykonanie.
5. W przypadku sprzecznosci warunki specyficzne okreslone

w ust. 2 lit. d), ust. 3 lit. ¢) i ust. 4 lit. ¢) przewazaja nad warun-
kami ogélnymi.

Artykut 250
Gwarancje

(Artykul 102 i 167 rozporzadzenia finansowego)

1. W drodze odstgpstwa od przepiséw art. 150 wcze$niejsze
gwarancje s3 denominowane w EUR lub w walucie zamdwienia,
ktérej dotycza.

2. Instytucja zamawiajaca moze zazadaé gwarancji oferty,
w rozumieniu niniejszego rozdziatu, stanowiacej 1 %-2 % catko-
witej warto$ci zaméwienia na dostawy lub zaméwienia na roboty
budowlane; jest ona zgodna z przepisami art. 150. Podlega ona
zwréceniu w momencie udzielenia zaméwienia. Zostaje ona
zatrzymana, jezeli oferta zlozona przed ostatecznym terminem
skfadania ofert zostaje nastgpnie wycofana.

3. Gwarancja jest wymagana w zamian za platnosci finansowa-
nych z goéry, przekraczajace 150 000 EUR Jest ona zwracana
w trakcie lub po odliczeniu platnosci finansowanych z géry od
platnosci zaliczkowych lub platnosci sald, dokonanych na rzecz
wykonawcy zgodnie z warunkami zaméwienia.

4. Gwarancja na realizacje dostarczona zostaje przez oferenta
w chwili podpisania zaméwient na dostawy i roboty budowlane
na kwotg okreslona w dokumentacji oferty, odpowiadajaca mak-
symalnie 10 % catkowitej warto$ci zamdwienia. Pozostaje to
wazne co najmniej do ostatecznego zaakceptowania dostaw lub
robot. Jezeli zaméwienie nie jest wlaSciwie zrealizowane, calosé
gwarangji zostaje zatrzymana.

Artykuf 251
Terminy procedur

(Artykul 167 rozporzadzenia finansowego)

1. Oferty muszg dotrze¢ do instytucji zamawiajacej na adres i nie
po6zniej niz do dnia i godziny umieszczonej w zaproszeniu do
skfadania ofert. Termin przyjmowania ofert i wnioskéw o dopusz-
czenie do udzialu w postgpowaniu, przewidziany przez instytu-
cje zamawiajace, jest wystarczajaco dlugi, aby umozliwi¢ zainte-
resowanym stronom rozsadny i wlasciwy okres na przygotowanie
i ztozenie ofert.

W kwestii zaméwiel na ustugi minimalny okres migdzy datg
wysylki listu z zaproszeniem do skladania ofert a ostatecznym
terminem skladania ofert wynosi pieédziesigt dni. Jednakze
w naglych przypadkach i z wczesniejszym zezwoleniem Komisji
inne terminy mogg by¢ dopuszczone.

2. Oferenci moga sktada¢ zapytania w formie pisemnej nie poz-
niej dwadziescia jeden dni przed terminem zakonczenia przyjmo-
wania ofert. Instytucja zamawiajgca zapewnia odpowiedzi na te
pytania nie pdzniej niz jedenascie dni przed terminem koncowym
skfadania ofert.

3. W migdzynarodowych procedurach ograniczonych terminy
przyjmowania ofert sg nie krotsze niz trzydzieSci dni od dnia
opublikowania ogloszenia o zamowieniu. Okres miedzy data
przestania listu zawierajacego zaproszenie do skladania ofert a
ostatecznym terminem przyjmowania ofert jest nie krétszy niz
pigcdziesigt dni. Jednakze w niektérych wyjatkowych przypad-
kach i z uprzednim zezwoleniem Komisji inne terminy mogg by¢
dopuszczone.
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4. W miedzynarodowych procedurach otwartych terminy przyj-
mowania ofert, poczawszy od dnia, w ktérym przestano oglosze-
nie 0 zamoéwieniu, wynosza przynajmniej:

a) 90 dni w odniesieniu do zaméwienia na roboty budowlane,

b) 60 dni w odniesieniu do zaméwienia na dostawy.

Jednakze w niektorych wyjatkowych przypadkach i z uprzednim
zezwoleniem Komisji inne terminy moga by¢ dopuszczone.

5. W lokalnych procedurach otwartych terminy przyjmowania
ofert, poczawszy od dnia publikacji ogloszenia o zaméwieniu,
WYNosz3 przynajmnie;j:

a) 60 dni w odniesieniu do zaméwienia na roboty budowlane;

b) 30 dni w odniesieniu do zaméwienia na dostawy.

Jednakze w niektorych wyjatkowych przypadkach i z uprzednim
zezwoleniem Komisji inne terminy moga by¢ dopuszczone.

6. Dla konkurencyjnych procedur negocjacyjnych okreslonych
w art. 241 ust. 1 lit. b), art. 243 ust. 1 lit. ¢) i art. 245 ust. 1 lit. ¢)
kandydatom nalezy zapewni¢ co najmniej trzydziesci dni od daty
wysylki listu zawierajacego zaproszenie do skladania ofert na zto-
zenie ofert.

7. Dla zaméwien na roboty budowlane okres waznosci ofert
wynosi dziewig¢dziesiat dni kalendarzowych od ostatecznego ter-
minu skladania ofert. W wyjatkowych przypadkach, przed wygas-
nigciem okresu waznosci, instytucja zamawiajaca moze zwrdcic
si¢ do oferentéw o przedluzenie okresu o konkretng liczbe dni do
nie wigcej niz czterdziestu dni kalendarzowych. Oferent, ktérego
oferta zostaje wybrana, musi zachowa¢ wazno$¢ oferty na kolejne
sze$¢dziesigt dni kalendarzowych, od dnia zawiadomienia o
udzieleniu zamoéwienia.

8. Dla zaméwien na dostawy okres waznosci ofert wynosi dzie-
wigcdziesigt dni kalendarzowych od ostatecznego terminu skla-
dania ofert. W wyjatkowych przypadkach, przed wygasni¢ciem
okresu waznosci, instytucja zamawiajaca moze zwrdci¢ si¢ do
oferentéw o przedtuzenie tego okresu o konkretng liczbe dni, do
nie wigcej niz czterdziestu dni kalendarzowych. Oferent, ktérego
oferta zostanie wybrana, musi zachowaé wazno$¢ oferty na
kolejne sze$¢dziesigt dni kalendarzowych od dnia zawiadomienia
o udzieleniu zamoéwienia.

9. Dla zaméwient na roboty budowlane okres waznosci ofert
wynosi dziewigédziesiat dni kalendarzowych, od ostatecznego
terminu skladania ofert. W wyjatkowych przypadkach, przed
wygasnieciem okresu waznoSci, instytucja zamawiajagca moze
zwrécié si¢ do oferentéw o przedtuzenie tego okresu o konkretng
liczbe dni, do nie wigcej niz czterdziestu dni kalendarzowych.
Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana, musi zachowaé waz-
nos$¢ oferty na kolejne szes¢dziesigt dni kalendarzowych od dnia
zawiadomienia o udzieleniu zamowienia.

10. Terminy okreslone w ust. 1-9 wyrazone sg w dniach kalen-
darzowych.

Artykut 252

Komitet oceniajgcy
(Artykul 167 rozporzadzenia finansowego)

1. Wszystkie wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowa-
niu i oferty uznane za spelniajace wymogi sa oceniane i porzad-
kowane przez komitet oceniajacy na zasadzie kryteriow wylacze-
nia, wyboru i przyznawania, ogloszonych z wyprzedzeniem.
Komitet skfada si¢ z nieparzystej liczby cztonkéw, co najmniej
trzech, z niezbednym do$wiadczeniem technicznym i administra-
cyjnym do oceniania ofert.

2. Jezeli Komisja nie jest instytucja zamawiajacg, musi ona by¢
systematycznie informowana. Komisja jest zawsze zapraszana
w charakterze obserwatora na otwarcie i ocen¢ ofert oraz otrzy-
muje kopig kazdej z ofert. Instytucja zamawiajaca przesyta Komi-
sji, w celu uzyskania jej zgody, wyniki oceny ofert i propozycje
udzielenia zaméwienia. Po uzyskaniu zgody zamdwienia sg
podpisywane i przesytane Komisji.

3. Oferty, ktére nie zawierajg podstawowych elementéw wyma-
ganych w dokumentach przetargowych lub ktére nie odpowia-
dajg szczeg6lnym okreslonym wymaganiom, sa eliminowane.

4. W przypadku nienormalnie niskich ofert okreslonych
w art. 139 Komisja zwraca si¢ z prosbg o niezbedne wyjasnienia,
dotyczace skladu oferty.

ROZDZIAL 4

Dotacje

Artykut 253

Pelne finansowanie
(Artykul 169 rozporzadzenia finansowego)

1. W drodze odstgpstwa od wymogu wspélfinansowania
w zwigzku z dotacjami okre§lonymi w art. 109 rozporzgdzenia
finansowego finansowanie dzialait w pelni moze zosta¢ dopusz-
czone w nastgpujacych przypadkach, z wyjatkiem wypadkéw
zabronionych przez akt podstawowy:

a) pomoc humanitarna, wlaczajac pomoc dla uchodzcéw, wysie-
dlenicéw, rehabilitacje i unieszkodliwianie min;

b) pomoc w sytuacjach kryzysowych, w rozumieniu art. 168
ust. 2;
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¢) dzialania na rzecz ochrony zdrowia i praw podstawowych
ludnosci;

d) dzialania wynikajgce z wykonania uméw w sprawie finanso-
wania z panstwami trzecimi lub dzialania z organizacjami
miedzynarodowymi w rozumieniu art. 43.

2. Nalezy podaé uzasadnienie decyzji dotyczacej przyznania,
odnoszgcej si¢ do danych dzialan w przypadku wszelkich
odstepstw od wymogu finansowania, jak przewiduje ust. 1.

Intendent musi by¢ w stanie wykazad, Ze pelnie finansowanie jest
niezbedne do przeprowadzenia danego dzialania.

ROZDZIAL 5

Konta zaliczkowe i spisy

Artykut 254

Tworzenie kont zaliczkowych

(Artykul 63 rozporzadzenia finansowego)

Do celow platnosci z tytutu niektorych rodzajéw wydatkow
mozna utworzy¢ jedno lub wigcej kont zaliczkowych dla kazdej
jednostki miejscowej spoza Wspdlnoty zgodnie z art. 63
rozporzadzenia finansowego. Jednostke lokalng stanowi na
przyklad delegacja Wspdlnoty, biuro lub filia biura w panstwie
trzecim.

Decyzja ustanawiajaca takie konta zaliczkowe okresla warunki ich
obstugi zgodnie z art. 67 i na podstawie szczegdlnych potrzeb
jednostki lokalnej.

Artykut 255

Osoby uprawnione do administrowania rachunkami

(Artykul 62 rozporzadzenia finansowego)

Kazda instytucja okresla warunki, zgodnie z ktorymi pracownicy,
jakich wyznacza i uprawnia do administrowania rachunkami
w jednostkach lokalnych okreslonych w art. 254, s3 uprawnieni
do podania nazwisk i wzoré6w podpiséw lokalnym instytucjom
finansowym.

Artykut 256
Spis i ogloszenia o sprzedazy
(Artykul 138 rozporzadzenia finansowego)

1. W przypadku delegacji stale spisy mienia ruchomego naleza-
cego do Wspdlnot prowadzi si¢ na miejscu. Nalezy regularnie
przesylac je do centralnych departamentéw zgodnie z zasadami
przyjetymi przez kazda instytucje.

Mienie ruchome bedgce w przewozie do delegacji wpisuje si¢ do
wykazu tymczasowego przed wprowadzeniem go do statych spi-
séw inwentarza.

2. Uzgodnienia dotyczace sprzedazy mienia ruchomego delega-
tur s3 zgodne z praktykami lokalnymi.

TYTUL IV
(TYTUL V ROZPORZADZENIA FINANSOWEGO)
URZEDY EUROPEJSKIE

Artykut 257

Zakres
(Artykul 171 rozporzadzenia finansowego)

Urzedy okreslone w art. 171 rozporzadzenia finansowego sa
nastepujace:

a) Urzad Oficjalnych Publikacji;
b) Europejskie Biuro ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych;
¢) Urzad Doboru Kadr Wspdélnot Europejskich;

d) Urzad Administrowania i Wyplacania Naleznosci Indywidual-
nych;

e) Urzad Infrastruktury i Logistyki w Brukseli oraz Urzad Infra-
struktury i Logistyki w Luksemburgu.

Jedna lub wigcej instytucji moze zalozy¢ dodatkowe urzedy, pod
warunkiem ze jest to uzasadnione analizg kosztéw i korzysci
i gwarancja przejrzystosci wspolnotowego dzialania.

Artykut 258

Szczegolne zasady dla Urzedu Oficjalnych Publikacji
(Artykul 171 rozporzadzenia finansowego)

W odniesieniu do Urzedu Oficjalnych Publikacji kazda instytucja
utrzymuje  uprawnienia do  zatwierdzania  wydatkéw
poniesionych na $rodki przyznane na publikacje wszystkich prac,
powierzonych organom zewnetrznym przez Urzad. Wplywy
pienigzne netto ze sprzedazy publikacji sa wykorzystywane
ponownie jako przyznany dochdd przez instytucje, ktora jest
autorem publikacji, zgodnie z art. 18 rozporzadzenia
finansowego.

Artykut 259

Przekazanie niektérych zadan przez ksiggowego
(Artykul 172 rozporzadzenia finansowego)

Ksicgowy Komisji, dzialajgcy na  wniosek  Komitetu
Zarzadzajacego danego urzedu, moze przekazaé pracownikowi
urzedu niektdre ze swoich zadan, odnoszgce si¢ do $ciggania
dochodéw i platnosci wydatkéw zrealizowanych bezposrednio
przez urzad, ktérego to dotyczy.
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Artykut 260

Skarb - rachunki bankowe

(Artykul 172 rozporzadzenia finansowego)

W celu spelnienia  potrzeb  gotéwkowych  urzedu
miedzyinstytucjonalnego rachunki bankowe lub rachunki zyra
pocztowego moga by¢ otwierane w jego imieniu przez Komisjg,
dzialajacg na wniosek Komitetu Zarzadzajacego.

Rachunki zasilane s3 regularnie przez dokonane wyplaty przez

Komisj¢ po otrzymaniu wezwania o fundusze od danego urzedu.
Platnosci te nie mogg przekroczy¢ catkowitej kwoty Srodkéw

Ostateczna pozycja Srodkéw pienigznych na kazdy rok jest
uzgadniana i dostosowywana migdzy danym urz¢dem a Komisjg
pod koniec roku budzetowego.

Artykut 261

Przepisy wykonawcze
(Artykul 175 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)

Przepisy wykonawcze ustanowione przez Komitet Zarzadzajacy
kazdego urzedu zgodnie z art. 175 ust. 1 rozporzadzenia

przyznanych, wpisanych w tym celu do budzetu Komisji na finansowego  sa  calkowicie = zgodne z  niniejszym
biezacy rok. rozporzadzeniem.
TYTUL V

(TYTUL VI ROZPORZADZENIA FINANSOWEGO)
SRODKI ADMINISTRACYJNE

Artykut 262
Zakres

(Artykutl 177 rozporzadzenia finansowego)

Srodki administracyjne objete niniejszym tytutem to $rodki
okreslone w art. 27.

Artykut 263
Budynki

(Artykut 179 ust. 3 rozporzadzenia finansowego)

Przed zawarciem zamoéwien okreSlonych w art. 179 ust. 3
rozporzadzenia finansowego kazda instytucja przekazuje wladzy
budzetowej zawiadomienie zawierajgce wszystkie istotne
informacje  dotyczace planowanych operacji, kosztéw
budzetowych na biezacy rok budzetowy oraz na przyszle lata,
uzgodnienia w kwestii zasady nalezytego zarzadzania finansami

i jej wplywu na perspektywe finansows.

Instytucja, ktorej to dotyczy, jednocze$nie powiadamia wiadze
budzetowg o harmonogramie projektéw budowlanych.

Artykut 264
Gwarancje wynajmu
(Artykul 177 rozporzadzenia finansowego)

Gwarancje wynajmu dostarczone przez Komisj¢ przyjmuja forme
gwarangji bankowej lub depozytu na zablokowanym rachunku
bankowym w imieniu Komisji i finansujacego, denominowanego
w EUR, z wyjatkiem wiaciwie umotywowanych przypadkéw.

Artykut 265
Zaliczki dla pracownikéw i cztonkéw instytucji
(Artykul 177 rozporzadzenia finansowego)

Zaliczki mogg by¢ wyplacane, zgodnie z warunkami
ustanowionymi w regulaminie pracowniczym, pracownikom
i czlonkom instytugji.

CZESC TRZECIA
POSTANOWIENIA PRZEJSCIOWE I KONCOWE

TYTUL I
PRZEPISY PRZE]éCIOWE

Artykul 266

Transfer Srodkéw przyznanych na badania
(Artykul 160 rozporzadzenia finansowego)

Dla dzialan bezposrednich i posrednich w dziedzinie badan
okreslonych w art. 229 ust. 2-5, procedura transferu Srodkéw
przyznanych na rok budzetowy 2003 jest regulowana art. 95
akapit pierwszy i drugi rozporzadzenia finansowego z dnia
21 grudnia 1977 r.

Artykut 267
Likwidacja kont gwarancyjnych

1. Saldo kredytowe konta gwarancyjnego prowadzonego
w rachunkach ogélnych w imieniu ksiggowego lub asystenta ksig
gowego oraz kredytowanego z dodatkoéw specjalnych, przyzna-
nych na podstawie art. 75 rozporzadzenia finansowego z dnia
21 grudnia 1977 r. wyplacane jest na rzecz osob zainteresowa-
nych lub 0séb uprawnionych na podstawie decyzji instytucji, po
przyznaniu absolutorium na lata budzetowe 2001 i 2002, zgod-
nie z opinig ksiegowego, jezeli sprawa ta nie dotyczy go osobi-
Scie.
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2. Saldo kredytowe konta gwarancyjnego prowadzonego na
rachunkach ogélnych w imieniu kazdego administratora zaliczek
i kredytowanego z dodatkéw specjalnych, przyznanych na pod-
stawie art. 75 rozporzadzenia finansowego z dnia 21 grudnia
1977 r., wyplacane jest na rzecz oséb, ktérych to dotyczy, lub
0s6b uprawnionych na podstawie zgody odpowiedniego ksiego-
wego i intendenta oraz po dokonaniu przez nich sprawdzenia.

3. Konto gwarancyjne kredytowane jest z odsetek odpowiadaja-
cych rocznej $redniej stop miesigcznych, stosowanych przez
Europejski Bank Centralny na jego gtéwne operacje, w EUR,
publikowane w serii C Dziennika Urzgdowego Wspélnot Europejskich,
uaktualnionych o likwidacje.

Artykut 268

Konwersja na euro zobowiazaf lub szacunkéw naleznosci
sprzed dnia 1 stycznia 2003 r.

(Artykul 16 rozporzadzenia finansowego)

Zobowigzania budzetowe i szacunki naleznosci okreslone
w art. 161 ust. 2 rozporzadzenia finansowego, dokonane przed

dniem 1 stycznia 2003 r. w walucie innej niz euro, obliczane sg
w euro nie pozniej niz do dnia 1 czerwca 2003 r. wedtug kursu
okreslonego w art. 7, majacego zastosowanie dnia 1 stycznia
2003 r.

Artykut 269
Zarzgdzanie zdecentralizowane pomocg przedakcesyjna
(Artykul 53 rozporzadzenia finansowego)

W zwiagzku z  pomocg  przedakcesyjng  okreslong
w rozporzadzeniu Rady (EWG) nr 3906/89 () i rozporzadzeniu
Rady (WE) nr 555/2000 (?) zasady dotyczace wczesniejszych
kontroli, ustanowione w art. 35, nie majg wplywu na zarzadzanie
zdecentralizowane, juz funkcjonujace w krajach kandydujacych,
ktérych to dotyczy.

TYTUL II
PRZEPISY KONCOWE

Artykut 270

Organy okre$lone w art. 185 rozporzadzenia finansowego

(Artykul 185 rozporzadzenia finansowego)

Organy, ktére faktycznie otrzymuja dotacje, poniesione z budzetu
wspolnotowego oraz wlaczone do wykazu sporzadzonego przez
Komisj¢ i zalaczonego do wstepnego projektu budzetu na kazdy
rok budzetowy, podlegaja zobowiazaniom okreslonym w art. 14
ust. 2, art. 46 ust. 1 pkt 3 lit. d) i art. 185 rozporzadzenia
finansowego.

Artykut 271

Uaktualnienie progéw i kwot

1. Progi i kwoty ustanowione w art. 67, 128, 129, 151, 152,
173, 180, 181, 222 i 226 uaktualniane s co trzy lata, zgodnie
ze zmianami indeksu cen towaréw konsumpcyjnych we Wspdl-
nocie.

2. Progi okreslone w art. 157 lit. b) i art. 158 ust. 1 lit. a) i )
wobec uméw w ramach zaméwienia s dostosowywane co dwa

lata, na podstawie art. 7 ust. 1 lit. b) dyrektywy 92/50/EWG, art. 6
ust. 2 lit. a) dyrektywy 93/37/EWG i art. 5 ust. 1 lit. ¢) dyrektywy
93/36/EWG.

3. Komisja, ktéra ustanawia nowe kwoty i progi zgodnie z har-
monogramem i kryteriami, wymienionymi w ust. 1 i 2, powiada-
mia inne instytucje i publikuje te kwoty i progi w Dzienniku Urzg-
dowym Wspdlnot Europejskich.

Artykut 272

Uchylenie
Rozporzadzenie (Euratom, EWWiS, WE) nr 341893 traci moc.

Odniesienia do uchylonego rozporzadzenia uznaje si¢ za
odniesienia do niniejszego rozporzadzenia.

Artykut 273
Wejscie w zycie

Niniejsze rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia
2003 r.

() DzU.L 375z 23.12.1989, str. 11.
() DzU.L 68z 16.3.2000, str. 3.
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Niniejsze rozporzadzenie wigze w caloici i jest bezposrednio stosowane we wszystkich
Panistwach Czlonkowskich.

Sporzadzono w Brukseli, dnia 23 grudnia 2002 r.
W imieniu Komisji
Michaele SCHREYER

Czlonek Komisji



