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ADMINISTRATIVAS PROCEDURAS

EIROPAS SAVIENIBAS TIESA

UZAICINAJUMS PIETEIKT KANDIDATURAS
(2018/C 401 AJ01)

Tuvakaja laika bais brivs Eiropas Savienibas Vispargjas tiesas sekretara paliga amats (AD 14 — AD 15 pakape).
Iecel$ana $aja amata atbilstosi Eiropas Savienibas Civildienesta noteikumu 29. panta 2. punktam notiks saskana ar
procediiru, kas ir paredzéta Visparéjas tiesas Reglamenta 33. panta, lasot to kopsakara ar §a reglamenta 32. pantu.

I. PIENAKUMI

Sekretara paliga pienakums ir palidzet Vispargjas tiesas sekretaram kancelejas darba un aizstat sekretaru vina prombiitnes
laika.

Piedaloties kancelejas mérku noteik$ana saskana ar tiesas prioritatém, sekretara paliga uzdevums ir istenot pasakumus $o
mérku sasniegsanai.

Sekretara paligs vada vairakas grupas, kas veic lietas materialu parvaldibu.
Sekretara paligs:
— atbild par tiesvedibas parvaldibu lietas, kas ir vina grupu zina, un nodroina to raitu norisi,

— uznemas visus dienesta vaditaja pienakumus (pienemsana darba, kancelejas jauno darbinieku uznemsana un apmaciba,
darbinieku darba laika un darba apstaklu parvaldiba, sekosana darbinieku karjerai (tostarp novértéjums), kompetencu
attisti§ana) attieciba uz personalu, kas ietilpst vina grupas un transversalas grupas.

Sekretara paligs aktivi piedalas:
— kancelejas darba koordinésana,

— kancelejas personala iek$éja un argja apmaciba, ka ari apmaciba, kas paredzéta tiesnesu kabinetu personalam
(asistentiem un tiesne$u paligiem),

— krizes plana atjauninasana un kancelejas operativas vienibas parvaldiba, risku parvaldiba un to jautajumu uzraudziSana,
kas saistiti ar personu un tiesvedibas dokumentu drofumu un drosibu.

Ka delegétais kreditrikotajs sekretara paligs piedalas iepémumu un izdevumu parvaldiba, ievérojot finansu reguléjumu.

Sekretara paligs veic ar operativus uzdevumus, tostarp nodrosina kancelejas funkcijas tiesas sédés un palatu sanaksmés, ka
arT piedalas iestades vai starpiestazu darba grupas.
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1. VELAMAIS PROFILS

Sekretara paliga pienakumu izpildei ir nepieciesams:

— padzilinatas zinasanas par tiesvedibas procesiem Vispargja tiesa,

— augsta atbildibas sajita un organizatoriskas spgjas,

— pieraditas vadibas prasmes un sp&ja istenot parmainas,

— mutiskas un rakstiskas sazinas iemanas,

— loti labas saskarsmes prasmes un spéja parliecinat un motivét darbiniekus,

— pieraditas prasmes juridisku tekstu sagatavosana, ka arT ar procesa noteikumu ievérosanas kontroli saistitu uzdevumu
veikSana.

IIl. IZVIRZITAS PRASIBAS

Kandidatam, kur§ ir kadas Eiropas Savienibas dalibvalsts pilsonis:

— jabit pabeigtai universitates izglitibai tiesibu zinatné, ka ari padzilinatam zinasanam Eiropas Savienibas tiesibas,
— jabit padzilinatam zinaanam par Vispargja tiesa piemérojamajiem tiesvedibas procesiem,

— japierada spéjas vadit svarigu administrativu struktiirvienibu,

— jabiit veicamajiem pienakumiem atbilstosai vairaku gadu profesionalajai pieredzei,

— jabit loti labam fran¢u valodas zinaanam un labam vismaz divu citu Eiropas Savienibas oficialo valodu zinaganam.

IV. KANDIDATURU PIETEIKSANA

Kandidatiiras $im amatam ir japiesaka Eiropas Savienibas Visparéjas tiesas sekretaram, izmantojot vienigi elektroniska pasta
adresi Tribunal-Greffieradjoint@curia.europa.eu, ne vélak ka lidz 2018. gada 29. novembrim. Kandidattiru pieteikumiem ir
japievieno detalizéts curriculum vitae, tostarp noradot nepieciesamas zinas par pilsonibu, universitates diplomiem, valodu
zina$anam, pasreiz&jo un ieprieks¢jam darba vietam, ka arT par kandidatu iespéjamo tieslietu un starptautisko pieredzi.
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