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KOMISIJAS REGLAMENTS
(C(2000) 3614)

EIROPAS KOPIENU KOMISIJA,

nemot veéra Eiropas Oglu un térauda kopienas dibinasanas Iigumu, un jo
pasi ta 16. pantu,

nemot véra Eiropas Kopienas dibinasanas Iigumu, un jo 1pasi ta 218.
panta 2. punktu,

nemot véra Eiropas Atomenergijas kopienas dibinasanas Iigumu, un jo
pasi ta 131. pantu,

pemot véra Ligumu par Eiropas Savienibu, un jo 1pasi ta 28. panta 1.
punktu un 41. panta 1. punktu,

IR PIENEMUSI SO REGLAMENTU.

I NODALA

KOMISIJA

1. pants
Kolegialitate

Komisija darbojas kolegiali saskana ar $a reglamenta noteikumiem un
ieverojot prioritates, ko ta noteikusi saskana ar politiskajam pamatnos-
tadném, ko priek§s€détajs noteicis atbilstosi Liguma par Eiropas Savie-
nibu 17. panta 6. punktam.

2. pants

Politiskas pamatnostadnes, prioritates, darba programma un
budzets

Ievérojot priekSsédetaja noteiktas politiskas pamatnostadnes, Komisija
nosaka savas prioritates un tas nem veéra darba programma un budzeta
projekta, ko ta pienem katru gadu.

3. pants
Priekssedétajs

1.  Priekssedetajs nosaka politiskas pamatnostadnes, saskana ar kuram
Komisijai jastrada (!). Priek$sédétajs vada Komisijas darbu ta, lai nodro-
Sinatu $o pamatnostadnu istenoSanu.

2. Priekssedetajs lemj par Komisijas iek$€jo organizaciju, nodroSinot
tas konsekventu, efektivu un kolegialu darbibu (?).

(") Liguma par Eiropas Savienibu 17. panta 6. punkta a) apakS$punkts.
(*) Liguma par Eiropas Savienibu 17. panta 6. punkta b) apak$punkts.
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Neskarot LES 18. panta 4. punktu, prieks$seédetajs Komisijas locekliem
nosaka konkrétas darbibas jomas, par kuram vini ir Ipasi atbildigi attie-
ciba uz Komisijas darba sagatavoSanu un tas lémumu istenoSanu (1).

Prieksseédetajs var luigt Komisijas locekliem veikt specifiskus pasa-
kumus, lai nodrosinatu vina noteikto politisko pamatnostadnu un Komi-
sijas noteikto prioritasu istenoSanu.

Vins jebkurd laika var mainit pienakumu sadalijumu (%).

Komisijas locekli savus pienakumus, ko tiem uzdevis priekSsedetajs,
pilda priekssédétaja paklautiba (%).

3.  Priekssédetajs no Komisijas loceklu vidus iece] prickssedetaja
vietnieckus (3), iznemot Savienibas Augsto parstavi arlietdas un drosibas
politikas jautajumos, un pienem ranga kartibu Komisija.

4.  PriekSsedetajs var izveidot Komisijas loceklu grupas, kuram vins
iece] vaditaju, nosaka pilnvaras un darbibas noteikumus, ka ari nosaka
to sastavu un darbibas ilgumu.

5. Priekssédetajs parstav Komisiju. Vins izraugas Komisijas loceklus,
kas vinam palidz pildit So pienakumu.

6. Neskarot LES 18. panta 1. punktu, Komisijas loceklis atkapjas no
amata, ja to pieprasa priek§s€détajs (*).

4. pants
Lémumu pienemsanas procediiras
Komisijas [émumus piepem:

a) Komisijas sanaksmés ar mutisku procediiru saskana ar §a reglamenta
8. panta noteikto; vai

b) ar rakstisku procediiru saskana ar $a reglamenta 12. panta noteikto;
vai

¢) ar pilnvarojuma procediiru saskana ar $a reglamenta 13. panta
noteikto; vai

d) ar deleggSanas procediru saskana ar §3 reglamenta 14. panta
noteikto.

1. IEDALA

Komisijas sandksmes

5. pants
Sanaksmju sasaukSana

1. Komisijas sanaksmes sasauc priekssedetajs.

2. Komisija parasti pulc€jas uz sanaksmi vismaz reizi nedéla. Ta
pulcgjas uz papildu sanaksmém péc vajadzibas.

(") Liguma par Eiropas Savienibas darbibu 248. pants.

(?) Skatit 3. zemsvitras piezimi.

(®) Liguma par Eiropas Savienibu 17. panta 6. punkta c) apak$punkts.
(*) Liguma par Eiropas Savienibu 17. panta 6. punkta otra dala.
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3.  Komisijas locekliem ir jaapmeklé visas sanaksmes. Ja Komisijas
locekli nevar piedalities, vini savlaicigi informé priekssédétaju par vinu
nepiedaliSanas iemesliem. Priek$seédetajs pienem lémumu par to, vai
Komisijas loceklus atseviskos gadijumos var atbrivot no Siem pienaku-
miem.

6. pants
Komisijas sanaksmju darba kartiba

1.  Priekssedétajs pienem katras Komisijas sanaksmes darba kartibu.

2. Neskarot prieksseédetaja pilnvaras pienemt darba kartibu, ikviens
priekslikums, kas raditu ievérojamus izdevumus, jaiesniedz ar ta Komi-
sijas locekla piekrisanu, kur§ ir atbildigs par budzetu.

3. Jakads no Komisijas locekliem ierosina ieklaut darba kartiba kadu
punktu, Komisijas priek§seédetajam par to pazino Komisijas noteiktaja
kartiba saskana ar piemeroSanas noteikumiem, kas paredzgeti, pamatojo-
ties uz $a reglamenta 28. pantu, turpmak teksta — “pieméroSanas notei-
kumi”.

4.  Sanaksmes darba kartibu un nepieciesamos dokumentus Komisijas
locekliem nosiita piem&roSanas noteikumos paredzetaja kartiba.

5. Komisija p&c priekSsédetaja priekslikuma var apspriest jautajumu,
kur§ nav ieklauts darba kartiba vai kuram vajadzigie dokumenti izdaliti
noveloti.

7. pants
Kvorums

Komisijas loceklu skaits, kuru klatbiitne ir nepieciesama, lai Komisija
butu tiesiga lemt, atbilst Liguma noteikta Komisijas loceklu skaita vaira-

kumam.
8. pants
Lémumu pienemsana
1. Komisija pienem l€émumus, pamatojoties uz viena vai vairaku tas

loceklu priekslikumiem.

2.  Balsosana notiek tad, ja to prasa kads loceklis. Balso par sakotng&jo
projektu vai projektu, ka to grozijis(-fjusi) par attiecigo iniciativu atbil-
digais(-ie) loceklis(-li) vai priekssedetajs.

3.  Komisijas lémumi ir piepemti, ja par tiem ir nobalsojis Liguma
noteikta Komisijas loceklu skaita vairakums.

4.  Priekssedetajs formali apkopo apspriezu rezultatus, kas tiek atspo-
guloti sanaksmes protokola saskana ar $a reglamenta 11. panta noteikto.

9. pants
Konfidencialitate

Komisijas sanaksmes nav atklatas. Apspriedes ir konfidencialas.
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10. pants
Ierédnu un citu personu klatbiitne

1.  Ja Komisija nav nolémusi citadi, sanaksmes apmeklé generalsekre-
tars un prieksseédetaja biroja vaditajs. Piem@roSanas noteikumi paredz
kartibu, kada citas personas var apmeklet sanaksmes.

2. Komisijas locekla prombiitné sanaksmi var apmeklét vina biroja
vaditajs un péc priek$sédetaja uzaicinagjuma paust klat neesosa locekla
viedokli.

3. Komisija var nolemt uzklausit jebkuru citu personu.

11. pants
Sanaksmes protokols

1. Par visam Komisijas sanaksmém sastada protokolu.

2. Protokola projektu nakamaja sanaksmé iesniedz Komisijai apstip-
rinaSanai. Apstiprinata protokola autentiskumu apstiprina ar priekSséde-
taja un generalsekretara parakstiem.

2. IEDALA

Citas lemumu pienemsanas procediiras

12. pants
Lémumi, ko pienem ar rakstisku procediiru

1.  Komisijas loceklu piekriSanu viena vai vairaku Komisijas loceklu
iesniegtam projektam var iegiit ar rakstisku procediiru ar noteikumu, ka
iepriek§ par dokumentu ir sanemts pozitivs Juridiska dienesta atzinums,
ka arT tam piekrit dienesti, ar kuriem notikusi apspriesanas saskana ar $a
reglamenta 23. panta noteikto.

So labvéligo atzinumu un/vai piekrisanu var aizstat ar Komisijas loceklu
izteiktu piekriSanu, ja Kolggija sanaksmé, pamatojoties uz priek$sédétaja
priekslikumu, ir piep€musi lémumu uzsakt rakstisku pabeigSanas proce-
diiru atbilsto$i piem&roSanas noteikumiem.

2. Sim noliikam projekta tekstu visiem Komisijas locekliem izdala
rakstiski ta, ka tas noteikts piemé&roSanas noteikumos, un nosaka
terminu, kura Komisijas locekliem japazino atrunas vai grozijumi, ko
vini velas veikt projekta.

3. Jebkur§ Komisijas loceklis rakstiskas procediiras laika var prasit,
lai projektu apspriez. Par to vin§ nosiita priek$sédétajam pamatotu
pieprasijumu.
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4.  Ja neviens no Komisijas locekliem rakstiskajai procediirai noteik-
taja termina nav izteicis vai uzturgjis prasibu projektu atlikt, uzskata, ka
Komisija projektu ir pienémusi.

VYM14
T 5. Jebkur§ Komisijas loceklis, kur§ vélas apturét rakstisko procediiru
dalibvalstu ekonomikas un budzeta politikas koordinacijas un uzrau-
dzibas joma, un jo IpaSi eurozona, nosita priekSsédétajam pamatotu
pieprasijumu, kura skaidri norada lémuma projekta elementus, uz
kuriem tas attiecas, balstoties uz ierosinatd 1émuma grafika, struktiras,
pamatojuma vai rezultata objektivu novertgjumu.

Ja priekssedetajs uzskata, ka $1 argumentacija nav pamatota, un ja aptu-
réSanas prasiba tiek uzturSta, vin$ var atteikt apturéSanu un nolemt, ka
rakstiska procediira tiek turpinata; $aja gadijuma generalsekretars prasa
Komisijas pargjo loceklu nostaju, lai nodroSinatu, ka tiek ieverots
kvorums, kas noteikts Liguma par Eiropas Savienibas darbibu 250.
panta. Priek$sédétajs var ari ieklaut So punktu Komisijas nakamas
sanaksmes darba kartiba, lai to pienemtu.

VYMi13

13. pants
Lémumi, ko pienem ar pilnvarojuma procediiru

1. Ja ir pilniba ievérots kolegialas atbildibas princips, Komisija var
pilnvarot vienu vai vairakus locek]us tas varda veikt vadibas vai admi-
nistrativus pasakumus, ieverojot tas noteiktos ierobezojumus un nosaci-
jumus.

2. Tapat Komisija ar priekssédétaja piekriSanu var ari uzdot vienam
vai vairakiem tas locekliem piepemt kada akta vai citam iestadem
iesniedzama priekslikuma galigo tekstu, kura biitiba apspried@s jau ir
noteikta.

3. Sadi pieskirtas pilnvaras var talak delegét generaldirektoriem un
dienestu vaditajiem, ja vien pilnvarojosais lémums to skaidri neaizliedz.

4. Sa panta 1, 2. un 3. punkta noteikumi neierobezo deleg&sanu
attieciba uz finan$u jautajumiem vai pilnvaram, kadas tiek pieskirtas
iecelgjinstitiicijai vai institiicijai, kura ir pilnvarota slégt darba ligumus.

14. pants
Lémumi, ko piepem ar delegeéSanas procediiru

Ja ir pilniba ievérots kolegialas atbildibas princips, Komisija var delegét
vadibas un administrativu pasakumu piepemsanu tas varda generaldirek-
toriem un dienestu vaditajiem, ieverojot tas noteiktos ierobezojumus un
nosacijumus.
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15. pants

Pastarpinata delegéSana attieciba uz noteiktiem subsidiju un
iepirkuma ligumu pieskirSanas lemumiem

Generaldirektors vai dienesta vaditajs, kas ieguvis pilnvaras tieSas vai
pastarpinatas deleggSanas cela saskana ar 13. un 14. pantu, lai pienemtu
lémumus par finans€jumu, atsevisku noteiktu projektu atlases 1@mumu
un atsevisku subsidiju un valsts iepirkuma ligumu pieskir§anas lémumu
pienemsanai var talak delegét atbildigo direktoru vai, vienojoties ar
atbildigo Komisijas locekli, atbildigo nodalas vaditaju, ievérojot pieme-
ro$anas noteikumos paredz&tos ierobezojumus un nosacijumus.

16. pants
Informacija par piepemtajiem lemumiem

Leémumus, kas pienemti ar rakstisku proceduiru, pilnvarojuma procediiru
un delegésanas procediiru, ieraksta dienas vai ikned€las piezimé, kuru
registré nakamas Komisijas sanaksmes protokola.

3. IEDALA

Visam lemumu pienemsanas procediiram kopigi noteikumi

17. pants
Komisijas pienemto aktu autentificeSana

1. Sanaksmes laika pienemtos aktus autentiskaja valoda vai valodas
pievieno kopsavilkumam, ko sagatavo taja Komisijas sanaksmg, kura tos
pienéma, ta, lai tos nevar sadalit. So aktu autentiskumu apstiprina ar
priek$sédétaja un generalsekretara parakstiem uz kopsavilkuma pédgjas
lappuses.

2. Komisijas nelegislativo aktu, kas minéti LESD 297. panta
2. punkta un pienemti ar rakstisku procediiru, autentiskumu apstiprina
ar prick$sédétaja un generalsekretara parakstiem uz ieprieks$&ja punkta
mingta kopsavilkuma pedgjas lapas, iznemot gadijumus, kad So aktu
publicgsanas un speka stasanas dienai jabiit agrak, neka planota Komi-
sijas nakama sanaksme. Lai apstiprinatu autentiskumu, $a reglamenta
16. panta minéto dienas piezimju kopiju neatdalami pievieno ieprieksgja
punkta minétajam kopsavilkumam.

Pargjos aktus, kas pienemti ar rakstisku vai pilnvarojuma procediiru
saskana ar §a reglamenta 12. pantu un 13. panta 1. un 2. punktu, auten-
tiskaja valoda vai valodas pievieno $a reglamenta 16. panta minétajai
dienas piezimei ta, lai tos nevarétu sadalit. So aktu autentiskumu apstip-
rina ar priek$seédétaja un generalsekretara parakstiem uz dienas piezimes
pedgjas lappuses.

3. Aktus, kas pienemti ar delegéSanas vai pastarpinatas delegéSanas
procediiru, autentiskaja valoda vai valodas, izmantojot $im noliikam
paredzetu lietojumprogrammu, pievieno §a reglamenta 16. panta ming-
tajai dienas piezimei ta, lai tos nevarétu sadalit. To autentiskumu apstip-
rina ar pa$sertifikacijas apliecinajumu, ko paraksta tie$i vai pastarpinati
delegetais ierédnis saskana ar §a reglamenta 13. panta 3. punktu, 14. un
15. pantu.
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4. Saja reglamentd “akti” ir visi akti, kuriem ir kada no LESD
288. panta paredzeétajam formam.

5. Saja reglamentd “autentiskas valodas” ir visas Eiropas Savienibas
oficialas valodas, neskarot Padomes Regulas (EK) Nr. 920/2005 (')
piem@roSanu, ja tie ir akti, ko piem@ro vispargji, un citos gadijumos —
adresatu valodas.

4. IEDALA

Komisijas lemumu sagatavoSana un IstenoSana

18. pants
Komisijas loceklu grupas

Komisijas loceklu grupas koording un sagatavo Komisijas darbu, nemot
vera priekSsedetaja noteiktas politiskas pamatnostadnes un pilnvaras.

19. pants
Komisijas loceklu biroji un attiecibas ar dienestiem

1.  Komisijas locekliem ir katram savs birojs, kura uzdevums ir pali-
dzet loceklim veikt vina pienakumus un sagatavot Komisijas [émumus.
Noteikumus par biroju sastavu un darbibu nosaka priekssedetajs.

2. Komisijas loceklis, ieverojot priek$s€detaja noteiktos principus,
apstiprina darba kartibu ar sava atbildibas joma esoSajiem dienestiem.
Saja kartiba jo 1paSi nosaka veidu, kada Komisijas loceklis dod noradi-
jumus attiecigajiem dienestiem, kuri regulari nodroSina vinu ar visu ar
vina darbibas jomu saistito informaciju, kas vipam nepiecieSama savu
pienakumu pildiSanai.

20. pants
Generalsekretars

1. Generalsekretars palidz priekSsédetajam darba, lai saskana ar vipa
noteiktajam politiskajam pamatnostadném Komisija Istenotu tas
noteiktas prioritates.

2. Generalsekretars palidz nodrosinat politisko konsekvenci, organi-
zg€jot nepiecieSamo koordinaciju starp dienestiem jau sagatavoSanas
darbu laika, saskana ar $a reglamenta 23. panta noteikto.

Vins seko, lai Komisijai iesniegtiec dokumenti buitu kvalitativi saturiska
zina un atbilstu noteikumiem attieciba uz formu, un $aja saistiba rupgjas
par to, lai tie atbilstu subsidiaritates principam un proporcionalitates
principam, argjiem pienakumiem, starpiestazu apsvérumiem un Komi-
sijas strat€gijai sazipas joma.

3. Generalsekretars palidz priekSsédetajam sagatavot Komisijas darbu
un vadit sanaksmes.

(') OV L 156, 18.6.2005., 3. Ipp.
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Tapat vin$ palidz ari sagatavot grupu darbu un vadit sanaksmes to
Komisijas loceklu grupu vaditdjiem, kuras izveidotas saskana ar $a
reglamenta 3. panta 4. punktu. Vin$ nodroSina $o grupu sekretariata
funkcijas.

4. Generalsekretars nodrosina, ka l@mumu pienemsanas procediiras
tiek pienacigi istenotas un $a reglamenta 4. panta paredzétie lémumi
tiek pilditi.

Iznemot Tpasus gadijumus, vins jo 1pasi veic nepieciesamos pasakumus,
lai nodroSinatu, ka Komisijas akti ir izzinoti tiem, kuriem tie domati, un
tiek publicéti Eiropas Savienibas Oficialaja Véstnest, ka arT ka Komi-
sijas un tas dienestu dokumenti ir nosititi citam Eiropas Savienibas
iestadém un valstu parlamentiem.

Vins ir atbildigs par to, lai tiktu izplatita rakstiska informacija, ko
Komisija velas pazinot citam Eiropas Savienibas iestadém un valstu
parlamentiem.

5. @Generalsekretars uztur oficialas attiecibas ar pargjam Eiropas
Savienibas iestadém, ja no Komisijas lémuma Tstenot kadas funkcijas
pasai vai uzdot tas pildit Komisijas locekliem vai tas dienestiem neizriet
citadi.

Saja konteksta vin$ ripéjas par vispargjas konsekvences nodroginasanu,
organizgjot koordinaciju starp dienestiem, kad tiek veikts darbs ar citam
iestadem.

6.  Generalsekretars nodroSina Komisijai atbilstoSu informaciju par
ieks$€jo un starpiestazu procediiru virzibu.

II NODALA

KOMISIJAS DIENESTI

21. pants
Dienestu struktiira

Komisija, lai sagatavotu un istenotu darbibu, ka arT tad&jadi Istenotu
savas prioritates un priek$seédetaja noteiktas politiskas pamatnostadnes,
izveido dienestu kopumu, ko veido generaldirektorati un tiem pielidzi-
namie dienesti.

Generaldirektorati un tiem pielidzinamie dienesti parasti ir iedaliti direk-
toratos, bet direktorati — nodalas.

22. pants
Ipasu funkciju un struktiiru izveide

IpaSos gadijumos priek$sedétajs var izveidot IpaSas funkcijas un struk-
tiras noteiktu uzdevumu veikSanai, kuram vin§ nosaka pilnvaras un
darbibas noteikumus.

23. pants
Dienestu sadarbiba un koordinacija

1. Lai nodroSinatu Komisijas darbibas efektivitati, dienesti kops
lémumu sagatavoSanas vai istenoSanas sakuma strada cie$a sadarbiba
un koordingti.
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2. Par iniciativas sagatavoSanu atbildigais dienests kop$ sagatavo-
Sanas darbu sakuma nodroSina efektivu koordinaciju starp visiem
dienestiem, kas ir likumigi iesaistiti §aja iniciativa, pamatojoties uz to
kompetences jomam un pilnvaram vai nemot véra lietas bitibu.

3. Pirms dokumenta iesniegSanas Komisijai atbildigais dienests
saskana ar piemé&roSanas noteikumiem savlaicigi apspriezas ar dienes-
tiem, kam ir likumigas intereses attieciba uz So projektu.

4. Apspriesanas ar Juridisko dienestu notiek par visiem juridisko aktu
projektiem vai priekslikumiem, ka arT par visiem dokumentiem, kuriem
var biit juridiskas sekas.

Sada apsprie$ands ir nepiecieSama pirms 33 reglamenta 12., 13. un
14. panta paredzeéto lémumu pienemsanas procediiru uzsaksanas,
iznemot l&@mumus, kas attiecas uz standartaktiem, par kuriem jau
iepriek$ sanemta piekriSana (atkartoti akti). Ta nav nepiecieSama attie-
ciba uz $a reglamenta 15. panta noteiktajiem aktiem.

5. Ar generalsekretariatu jaapspriezas par visam iniciativam:

— uz kuram attiecas apstiprinaSana ar mutisku procediiru, neskarot
individualus personala jautajumus, vai

— kam ir politiska nozime, vai

— kas ieklautas Komisijas gada darba programma, ka art speka esosaja
planosanas instrumenta, vai

— kas attiecas uz institucionalajiem aspektiem, vai

— attieciba uz kuram tiek veikts ietekmes noveértgjums vai sabiedriska
apsprieSana,

ka arT par katru nostajas vai kopgjas iniciativas pienemsanu, kas var€tu
Komisijai uzlikt saistibas attieciba uz citam iestadém vai struktiram.

YMi14
T 5.a. Apspriesanas ar generaldirektoratu, kas atbild par ekonomikas un
finanSu lietam, ir obligata attieciba uz visam iniciativam, kas attiecas uz
izaugsmi, konkur&tsp&ju vai ekonomikas stabilitati Eiropas Savieniba
vai eurozona vai kuras var€tu ietekm@t izaugsmi, konkur€tspgju vai
ekonomikas stabilitati Eiropas Savieniba vai eurozona.

YM13
T 6. Izmemot §a reglamenta 15. panta mingtos aktus, apsprie§anas ar
generaldirektoratu, kas ir atbildigs par budZetu, un generaldirektoratu,
kas ir atbildigs par cilvékresursiem un drosibu, ir obligata par visiem
dokumentiem, kuriem var but attiecigi ietekme uz budZetu, finansém,
personalu un administraciju. Tapat, ja vajadzigs, jaapspriezas ar
dienestu, kas atbildigs par krapSanas apkaroSanu.

7.  Atbildigais dienests cenSas izstradat priekSlikumu, kam piekrit
dienesti, ar kuriem ir notikusi apspriesanas. Neskarot $a reglamenta
12. panta noteikto, domstarpibu gadijuma tas savam priek§likumam
pievieno dazados $o dienestu izteiktos viedoklus.
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VY M13
III NODALA

AIZVIETOSANA

24. pants
Dienestu darbibas nepartrauktiba

Komisijas locekli un dienesti veic visus nepiecieSamos pasakumus, lai
nodrosinatu dienestu darbibas nepartrauktibu, saskana ar noteikumiem,
ko Saja sakara ir pienémusi Komisija vai priekssedetajs.

25. pants
PrieksSsedétaja aizvietoSana

Ja priekssedetajs nevar pildit savus pienakumus, tos veic viens no
priekssédetaja vietniekiem vai kads no Komisijas locekliem saskana ar
prieksseédetaja noteikto kartibu.

26. pants
Generalsekretara aizvietoSana

Ja generalsekretars nevar pildit savus pienakumus vai ja vipa amata
vieta ir vakanta, pienakumus veic generalsekretara vietnieks, kuram ir
augstaka pakape, vai, ja pakape ir vienada, generalsekretara vietnieks ar
lielako stazu attiecigaja pakapé, vai, ja stazi ir vienadi, vecakais gene-
ralsekretara vietnieks, vai Komisijas iecelts ierédnis.

Ja generalsekretara vietniecka nav vai Komisija nav iec€lusi ier&dni,
aizvietoSanu veic esoSais paklautais ierédnis, kur§ ir visaugstakaja funk-
ciju grupa un kuram ir augstaka pakape, vai, ja pakape ir vienada,
paklautais ierédnis ar lielako stazu attiecigaja pakapé, vai, ja stazi ir
vienadi, vecakais paklautais ierédnis.

27. pants
AugstakstavoSu ierédnu aizvietoSana

1. Ja generaldirektors nevar pildit savus pienakumus vai ja vipa
amata vieta ir vakanta, pienakumus veic generaldirektora vietnieks,
kuram ir augstaka pakape, vai, ja pakape ir vienada, generaldirektora
vietnieks ar lielako stazu attiecigaja pakap€, vai, ja stazi ir vienadi,
vecakais generaldirektora vietnieks, vai Komisijas iecelts ierédnis.

Ja generaldirektora vietnieka nav vai Komisija nav iec€lusi ier&dni,
aizvietoSanu veic esoSais paklautais ierédnis, kur§ ir visaugstakaja funk-
ciju grupa un kuram ir augstaka pakape, vai, ja pakape ir vienada,
paklautais ierédnis ar lielako stazu attiecigaja pakape, vai, ja stazi ir
vienadi, vecakais paklautais ierédnis.

2. Ja nodalas vaditajs nevar pildit savus pienakumus vai ja vina
amata vieta ir vakanta, pienakumus veic nodalas vaditdja vietnieks vai
generaldirektora iecelts ierédnis.
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VYM13

Ja nodalas vaditdja vietnicka nav vai ja generaldirektors nav iecélis
ierédni, aizvietoSanu veic esoSais paklautais ier€dnis, kur§ ir visaugsta-
kaja funkciju grupa un kuram ir augstaka pakape, vai, ja pakape ir
vienada, paklautais ierédnis ar lielako stazu attiecigaja pakapg, vai, ja
stazi ir vienadi, vecakais paklautais ierédnis.

3. Jakads cits augstakstavoss ierédnis nevar pildit savus pienakumus
vai ja vipa amata vieta ir vakanta, vinu aizvieto generaldirektora iecelts
ierednis, par to vienojoties ar atbildigo Komisijas locekli. Ja sads aizvie-
totajs nav iecelts, aizvietoSanu veic esoSais paklautais ier€dnis, kur§ ir
visaugstakaja funkciju grupa un kuram ir augstaka pakape, vai, ja
pakape ir vienada, paklautais ierédnis ar lielako stazu attiecigaja pakapg,
vai, ja stazi ir vienadi, vecakais paklautais ierednis.

IV NODALA

NOBEIGUMA NOTEIKUMI

28. pants.

Komisija atbilstoSi nepiecieSamajam nosaka §a reglamenta piemé&rosanas
noteikumus.

Komisija var pienemt papildu pasakumus, kas attiecas uz Komisijas un
tas dienestu darbibu, nemot véra tehnologiju un informatikas attistibu.

29. pants.

Sis reglaments stajas speka nakamaja diena péc ta publicéSanas Eiropas
Savienibas Oficialaja Vestnest.
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PIELIKUMS

LABAS ADMINISTRATIVAS PRAKSES KODEKSS, KAS EIROPAS
KOMISIJAS DARBINIEKIEM JAIEVERO ATTIECIBAS AR
SABIEDRIBU

Kvalitates dienests

Komisijas un tas darbinieku pienakums ir kalpot Kopienas interesem un vien-
laikus sabiedribas interesém.

Sabiedriba ir tiesiga sagaidit kvalitates dienestu un administraciju, kas ir atverta,
pieejama un pienacigi vadita.

Kvalitates dienests aicina Komisiju un tas darbiniekus biit pieklajigiem, objekti-
viem un taisnigiem.

Meérkis

Lai Komisija varétu izpildit savus pienakumus attieciba uz labu administrativo
praksi, jo Tpasi Komisijas attiecibas ar sabiedribu, Komisija appemas ievérot Saja
kodeksa noteiktos labas administrativas prakses standartus un péc tiem vadities
sava ikdienas darba.

Darbibas joma

Kodekss ir saistoss visiem darbiniekiem, uz kuriem attiecas Eiropas Kopienu
Civildienesta noteikumi un Kopienu pargjo darbinieku nodarbinasanas nosacijumi
(Se turpmak “Civildienesta noteikumi”) un citi noteikumi par Komisijas un tas
darbinieku attiecibam, ko pieméro Eiropas Kopienu ierédpiem un citiem darbi-
niekiem. Tomér kodekss ikdienas darba janem véra ari personam, kas nodarbi-
natas, pamatojoties uz privattiesibu ligumiem, valsts civildienestu nosititiem
ekspertiem, stazieriem un citam personam, kuras strada Komisija.

Komisijas un tas darbinieku attiecibas reglamenté tikai Civildienesta noteikumi.

1. VISPARIGIE PRINCIPI

Komisija attiecibas ar sabiedribu ievéro $adus visparigos principus.

Likumiba

Komisija rikojas saskana ar likumu un pieméro Kopienas tiesibu aktos pare-
dz&tos noteikumus un procediiras.

Nediskriminacija un vienada attieksme

Komisija ievéro nediskriminacijas principu un jo ipasi garant€ vienadu
attiecksmi pret sabiedribas locekliem, neatkarigi no valstspiederibas, dzimuma,
rases vai etniskas izcelsmes, religijas vai parliecibas, invaliditates, vecuma vai
seksualas orientacijas. Tadgjadi dazado attieksmi pret lidzigiem gadijumiem
pasi jaattaisno ar konkréta izskatama gadijuma attiecigajiem aspektiem.

Proporcionalitate

Komisija nodroSina, ka veiktie pasakumi ir proporcionali vélamajam merkim.

Jo 1pasi Komisija nodroSina, ka $T kodeksa pieméroSana nekada gadijjuma
neuzliek administrativu vai budzeta slogu, kas ir nesamérigs ar sagaidamajam
prieksrocibam.

Saskanotiba

Komisija ir konsekventa attieciba uz tas administrativo praksi un to ievéro
sava ierastaja praks€. Visi izn€émumi no §T principa attiecigi japamato.
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2. LABAS ADMINISTRATIVAS PRAKSES PAMATNOSTADNES
Objektivitate un taisnigums

Darbinieki vienmér rikojas objektivi un taisnigi, Kopienas interesés un
sabiedribas laba. Vini rikojas neatkarigi saskana ar Komisijas noteikto poli-
tiku, un vinu ricibu nekada gadijuma neietekmé personigas un valsts intereses
vai politiskais spiediens.

Informacija par administrativajam procediiram

Ja sabiedribas loceklis pieprasa informaciju par kadu Komisijas administra-
tivo procediiru, darbinieki nodrosina to, ka $o informaciju sniedz termina, kas
noteikts attiecigajai procediirai.

3. INFORMACIJA PAR IEINTERESETO PERSONU TIESIBAM
Visu tiesi ieintereséto personu uzklausisana

Ja Kopienas tiesibas ir noteikts, ka ieinteresétas personas jauzklausa, darbi-
nieki nodro§ina tam iesp&ju paust savu viedokli.

Pienakums pamatot lémumus

Komisijas lémuma jabat skaidri noraditam pamatojumam, un tas japazino
attiecigajam personam un pusém.

Parasti jasniedz pilnigs l€émumu pamatojums. Tomer, ja, pieméram, to
personu liela skaita del, uz ko lidzigi 1émumi attiecas, nav iespgjams pazinot
atsevisku lémumu siki izklastitu pamatojumus, var sniegt standarta atbildes.
Sajas standarta atbildés jaietver galvenie iemesli, kas pamato piepemto
lemumu. Turklat tas jasniedz ieinteresEtajai personai, kas skaidri prasa siki
izklastttu pamatojumu.

Pienakums noradit tiesiskas aizsardzibas lidzek{us

Ja to nosaka Kopienas tiesibas, pazinotajos lémumos skaidri janorada, ka
iesp&jama parsiidziba un jaapraksta, ka ta jaiesniedz (tas personas vards un
adrese vai ta dienesta nosaukums un adrese, kam parstidziba jaiesniedz, ka art
iesnieg$anas termins).

Attiecigaja gadijuma l@mumos jablit atsaucei uz iespgju uzsakt tiesvedibu
un/vai iesniegt stidzibu Eiropas ombudam saskana ar Eiropas Kopienas dibi-
nasanas liguma 230. vai 195. pantu.

4. PIEPRASTJUMU IZSKATISANA

Komisija apnemas atbildét uz pieprasijumiem vispiemérotaka veida un cik
atri iesp&jams.

Dokumentu pieprasijumi

Ja dokuments jau publicéts, pieprasijuma iesniedz&js janosiita pie Eiropas
Kopienu Oficialo publikaciju biroja tirdzniecibas agentiem vai uz dokumen-
tacijas un informacijas centriem, kuri sniedz bezmaksas pieeju dokumentiem,
pieméram, informacijas centri, Eiropas dokumentacijas centri u.c. Daudzi
dokumenti ari viegli pieejami elektroniska veida.

Noteikumi par pieeju dokumentiem ir paredzeti ar ipaSu pasakumu.
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Sarakste

Saskapa ar Eiropas Kopienas dibinaSanas liguma 21. pantu Komisija uz
vestulém atbild taja valoda, kura ir sakotngja véstule, ar nosacijumu, ka ta
uzrakstita viena no Kopienas oficialajam valodam.

Atbildi uz Komisijai adresétu vestuli nosiita 15 darba dienu laika no dienas,
kad atbildigais Komisijas dienests to ir sanémis. V&stulé janorada par
konkréto jautajumu atbildiga persona un tas, ka ar vinu var sazinaties.

Ja atbildi nevar nosifit 15 darba dienu laika, un visos gadijumos, kad atbildei
vajadzigs papildu darbs, pieméram, konsulté€Sanas dienestu starpa vai tulko-
$ana, atbildigajam darbiniekam janosiita pagaidu atbilde, kura janorada diena,
lidz kurai adresats var sanemt atbildi, nemot véra $o papildu darbu un jauta-
juma relativo steidzamibu un sarezgitibu.

Ja atbildi sagatavo cits dienests neka tas, kam adres€ta sakotngja sarakste,
pieprasijuma nosiititajs jainformé par tas personas vardu un adresi, kurai ir
nodota véstule.

Sie noteikumi neattiecas uz saraksti, ko var pamatoti uzskatit par nepienacigu,
pieméram, tapec ka ta ir atkartota, launpratiga un/vai bezjédziga. Tad Komi-
sija patur tiesibas $adu saraksti neturpinat.

Telefoniska sazina

Atbildot uz telefona zvaniem, darbinieki nosauc savu vardu vai savu dienestu.
Vini atzvana, cik atri vien iesp&jams.

Darbinieki, kas atbild uz informacijas pieprasijumiem, sniedz informaciju par
jautdjumiem, par kuriem vini ir tiesi atbildigi, citos gadfjumos viniem zvani-
tajam janorada konkréts attiecigais avots. Vajadzibas gadijuma viniem zvani-
tajiem janorada augstakstavoSa amatpersona un ar vinu jaapspriezas pirms
informacijas sniegsanas.

Ja informacijas pieprasijumi attiecas uz jomam, par kuriem darbinieki ir tiesi
atbildigi, vipi noskaidro zvanitdja vardu un pirms informacijas sniegSanas
parbauda, vai informacija jau ir publiski pieejama. Ja tas ta nav, darbinieks
var uzskatit, ka informacijas nodo$ana atklatiba nav Kopienas intereses. Sada
gadifjuma vinam vai vipai jaizskaidro, kapéc to nevar atklat un attiecigos
gadijumos janorada uz pienakumu neatklat faktus, ka noteikts Civildienesta
noteikumu 17. panta.

Attiecigaja gadijuma darbiniekiem japrasa rakstisks apstiprindjums par tele-
foniski veiktajiem informacijas pieprasfjumiem.

Elektroniskais pasts

Darbinieki atbild uz elektroniska pasta véstulém atri, ievérojot pamatnostad-
nes, kas aprakstitas sadala par telefonisku sazinu.

Tomeér, ja elektroniska véstule pe&c rakstura ir lidzvertiga vestulei, to izskata
saskana ar pamatnostadném par saraksti, un uz to attiecina tos pasus terminus.

Pieprasijumi no plassazinas lidzek[iem

Preses un sakaru dienests ir atbildigs par sazinu ar plassazinas lidzekliem.
Tomér, ja informacijas pieprasijums no plassazinas lidzekliem attiecas uz
tehniskiem jautagjumiem, kas ir darbinieku ipasaja atbildibas joma, vini var
uz tiem atbildét.



2000Q3614 — LV —16.11.2011 — 012.001 — 16

5. PERSONAS DATU UN KONFIDENCIALAS INFORMACIJAS AIZSAR-
DZIBA

Komisija un tas darbinieki jo ipasi ievéro:
— noteikumus par privatuma un personas datu aizsardzibu,

— Eiropas Kopienas dibinasanas liguma 287. panta noteiktos pienakumus,
un jo ipasi tos, kas attiecas uz dienesta noslépumu,

— noteikumus par kriminalizmekl&Sanas slepenibu,

— konfidencialitati jautajumos, kas attiecas uz dazadam komitejam un
iestadém, kuras noteiktas Civildienesta noteikumu 9. panta, ka ari Il un
III pielikuma.

6. SUDZIBAS
Eiropas Komisija

Stidzibas par iesp&amiem $aja kodeksa noteikto principu parkapumiem var
iesniegt tiesi Eiropas Komisijas Generalsekretariatam ('), kas tas nosita attie-
cigajam dienestam.

Generaldirektors vai dienesta vaditajs siidzibas iesniedz&am atbild rakstiski
divu ménesu laika. Suidzibas iesniedzgjs tad viena ménesa laika var griezties
pie Eiropas Komisijas generalsekretara un prasit sidzibas iznakumu parskatit.
Generalsekretars viena ménesa laika atbild uz parskatiSanas pieprasijumu.

Eiropas ombuds

Stdzibas var iesniegt arl Eiropas ombudam saskana ar Eiropas Kopienas
dibinasanas liguma 195. pantu un Eiropas ombuda statiitiem.

KOMISIJAS DROSIBAS NOTEIKUMI
Ta ka:

1) lai attistitu Komisijas darbibas jomas, kam japieskir konfidencialitate, ir
lietderigi izveidot vispargju nodro$indjuma sistému, ko pieméro Komisijai,
citam iestadém, struktiram, birojiem un agenturam, kas ir izveidotas
saskana ar EK ligumu vai Ligumu par Eiropas Savienibu vai pamatojoties
uz tiem, dalibvalstim un jebkuram citam Eiropas Savienibas klasificétas
informacijas sanémé&jam, Se turpmak — “ES klasificéta informacija”;

2) lai nodros$inatu $adi izveidotu nodro$inajuma sistému efektivitati, Komi-
sija dara zinamu ES klasific€to informaciju tikai tam arpuskopienas struk-
taram, kas sniedz garantijas, ka ir veikuSas visus nepiecie§amos pasa-
kumus, lai piemérotu nosacijumus, kuri pilnigi atbilst Siem noteikumiem;

3) Sos noteikumus pienem, neierobezojot Padomes Regulu (Euratom) Nr. 3
(1958. gada 31. julijs), ar ko Tsteno Eiropas Atomenergijas kopienas
dibinasanas liguma 24. pantu (?), Padomes Regulu (EEK, Euratom)
Nr. 1588/90 (1990. gada 11. junijs) par tadas statistikas informacijas
nosiitisanu Eiropas Kopienu Statistikas birojam, uz kuru attiecas konfi-
dencialitate (%), un Komisijas 1995. gada 23. novembra Galigo lémumu C
(95) 1510 par informacijas sisttmu aizsardzibu;

(') Pasta adrese: Secretariat-General of the European Commission, Unit SG/B/2 “Openness,
access to documents, relations with civil society”, rue de la Loi/Wetstraat 200, B—1049
Brussels (fakss (32-2) 296 72 42).

Elektroniska adrese: SG—Code—de—bonne—conduite@cec.cu.int.

(®» OV L 17/58, 6.10.1958., 406/58. Ipp.

() OV L 151, 15.6.1990., 1. lpp.
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4) Komisijas drosibas sistéma pamatota ar principiem, kuri ir izklastiti
Padomes Lémuma 2001/264/EK (2001. gada 19. maijs), ar ko piepem
Padomes drosibas reglamentu ('), lai nodro§inatu Savienibas l&émumu
pienemsanas procesa vienmérigu darbibu;

5) Komisija uzsver to, cik svarigi ir attieciga gadijuma saistit citas iestades ar
konfidencialitates noteikumiem un standartiem, kas ir vajadzigi, lai aizsar-
gatu Savienibas un tas dalibvalstu intereses;

6) Komisija atzist nepiecieSamibu izveidot savu droSibas jeédzienu, nemot
veéra visus droSibas elementus un Komisijas ka iestades IpaSo raksturu;

7 Sos noteikumus piepem, neierobezojot Liguma 255. pantu un Eiropas
Parlamenta un Padomes Regulu (EK) Nr. 1049/2001 (2001 gada 30.
maijs) par publisku piekluvi Eiropas Parlamenta, Padomes un Komisijas
dokumentiem (2).

8) Sie noteikumi neskar Liguma 286. pantu un Eiropas Parlamenta un
Padomes 2000. gada 18. decembra Regulu (EK) Nr. 45/2001 par fizisku
personu aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi Kopienas iestades
un struktiiras, ka ari par $adu datu brivu apriti.

1. pants

Komisijas noteikumi par dro$ibu ir izklastiti pielikuma.

2. pants

1. Komisijas loceklis, kas atbild par droSibas jautajumiem, veic
nepiecie$amos pasakumus, lai nodro§inatu to, ka ES klasificétas infor-
macijas apstradé Komisija un visas Komisijas telpas, tostarp tas parstav-
niecibas un birojus Savieniba un tas delegacijas treSajas valstis, Komi-
sijas ier€dni un citi darbinieki, darbam Komisija norikotais personals, ka
arm arpus Komisijas esoSie Iigumdarbinieki ievéro 1. panta minétos
noteikumus.

Ja liguma vai subsidiju Iiguma starp Komisiju un arpus Komisijas esosu
ligumdarbinieku vai subsidijas sanémeéju ir paredzeta ES klasificetas
informacijas apstrade Iigumdarbinieka vai sapéméja telpas, minéta
arpus Komisijas esosa ligumslédzgja vai saneémeéja veicamajiem pasaku-
miem, lai nodroSinatu 1. panta min&to noteikumu ievéroSanu, apstra-
dajot ES klasificéto informaciju, ir jabit ieklautiem Iiguma vai subsidiju
liguma.

2. Dalibvalstim, citam iestadém, struktGram, birojiem un agentdiram,
kas ir izveidotas atbilstosi Ligumiem vai pamatojoties uz tiem, ir atlauts
sanemt ES Kklasificéto informaciju, ja tas nodrosina, ka ES klasificetas
informacijas apstradé to personals ievéro un to telpas tiek ievéroti notei-
kumi, kuri pilnigi atbilst 1. panta minétajiem, jo ipasi:

a) dalibvalstu pastavigo parstavniecibu Eiropas Savieniba locekli, ka arT
valsts delegaciju locekli, kas apmekle Komisijas vai tas struktiiru
sanaksmes vai piedalas citas Komisijas darbibas;

(') OV L 101, 11.4.2001., 1. Ipp.
() OV L 145, 31.5.2001., 43. Ipp.
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b) citi dalibvalstu administraciju locekli, kas apstrada ES klasificgto
informaciju, neatkarigi no ta, vai tie strada dalibvalsts teritorija vai
arzemes,

¢) arpus Komisijas esoSie ligumdarbinieki un norikotie darbinieki, kas
apstrada ES klasificéto informaciju.

3. pants

TreSam valstim, starptautiskam organizacijam un citam struktlram ir
atlauts sanemt ES klasificéto informaciju, ja tas nodrosina to, ka §adas
informacijas apstrade tiek ieveroti noteikumi, kas atbilst 1. panta ming-
tajiem.

4. pants

Ieveérojot drosibas pamatprincipus un minimalos standartus, kuri ir izkla-
stiti pielikuma I dala, Komisijas loceklis, kas atbild par drosibas jauta-
jumiem, drikst veikt pasakumus saskana ar pielikuma II dalu.

5. pants
No pieméroSanas datuma, Sie noteikumi aizstaj:

a) Komisijas 1994. gada 30. novembra Lémumu C(94) 3282 par
drosibas pasakumiem, ko pieméro klasificgtai informacijai, kuru
sagatavo vai nosiita saistiba ar Eiropas Savienibas darbibam;

b) Komisijas 1999. gada 25. februara Lémumu C (99) 423 par proce-
diru, sakara ar kuru Eiropas Komisijas ierédniem un citiem darbi-
niekiem var sniegt piekluvi klasificgtai informacijai, kas ir Komisijas
riciba.

6. pants

No 8o noteikumu piem&roSanas datuma visu klasificéto informaciju, kas
lidz Sim datumam ir atradusies Komisijas riciba, iznemot Eiropas Atom-
energijas kopienas slepeno informaciju:

a) ja to ir sagatavojusi Komisija, uzskata par parklasificetu ka “ES
IEROBEZOTAI LIETOSANAI” péc konfidencialitates pakapes, ja
vien tas autors lidz 2002. gada 31. janvarim nepieSkir tai citu klasi-
fikaciju. Sados gadijumos autors informe visus attieciga dokumenta
adresatus;

b) ja to ir sagatavojusi arpus Komisijas esoSi autori, saglaba tas sakot-
ngjo klasifikaciju un tadgjadi to uzskata par lidzvértiga limepa ES
klasificgto informaciju, ja vien autors piekrit informaciju deklasificét
vai pazeminat tas slepenibas pakapi.
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PIELIKUMS
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6.4. Atbildiba par parvaldibu
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7. FIZISKA DROSIBA
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8. INFORMACIJAS DROSIBA
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12. KOMISIJAS DROSIBAS POLITIKAS KONSULTA-
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15. DROSIBAS PARBAUDES
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Papildu kopijas un tulkojumi, ka ari izvilkumi no
ES Klasificétas informacijas
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ES Klasificetu dokumentu uzskaitijumi, apvieno-
Sanas un parbaudes

ES Kklasificétu dokumentu uzglabasana arhivos

ES Klasificétu dokumentu iznicinasana
IznicinaSana arkartas gadijumos

DROSIBAS PASAKUMI IPASAS SANAKSMES,
KAS NOTIEK ARPUS KOMISIJAS TELPAM UN
KURAS IR IESAISTITA ES KLASIFICETA INFOR-
MACIA

Visparigi

Pienakumi

» M3 Komisijas Drosibas direktorats <

Sanaksmes drosibas specialists (MSO)
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I DALA: DROSIBAS PAMATPRINCIPI UN MINIMALIE STANDARTI

1. IEVADS

Sie noteikumi paredz droSibas pamatprincipus un minimalos standartus, kas
pienacigi jaieveéro Komisijai visas tas darba vietas, ka arT EUCI sap@mgjiem,
lai aizsargatu droSibu un parliecinatu ikvienu par kopgju aizsardzibas standartu
izveidi.

2. VISPARIGI PRINCIPI

Komisijas drosibas politika ir viena no tas vispargjas iek$gjas parvaldibas poli-
tikas sastdvdalam un tadgjadi pamatota ar principiem, kas attiecas uz to vispargjo
politiku.

Sie principi ieklauj likumibu, parredzamibu, politisko atbildibu un subsidiaritati
(proporcionalitati).

Likumiba norada nepiecieSamibu stingri ievérot likumus droSibas funkciju veik-
Sana un nepiecieSamibu atbilst tiesiskajam prasibam. Ta nozime arT to, ka sais-
tibam par dros$ibu doména japamatojas ar atbilstosam tiestbu normam. Civildie-
nesta noteikumus pieméro pilniba, jo Ipasi to 17. pantu par personala pienaku-
miem veikt darbu, nemot véra Komisijas informaciju un VI sadalu par discipli-
narajiem pasdkumiem. Visbeidzot tas nozimé to, ka drosibas noteikumu parka-
pumi, par ko atbild Komisija, tick izskatiti atbilsto§i Komisijas nostajai par
disciplinaro atbildibu un sadarbibu ar dalibvalstim kriminaltiesibu joma.

Parredzamiba norada skaidribas nepiecieSamibu attieciba uz visiem droSibas
noteikumiem un nosacijumiem, lai lidzsvarotu dazadus pakalpojumus un dazadus
doménus (fiziska droSiba pret informacijas aizsardzibu u.c.) un nepiecieSamibu
péc viendabigas un strukturizétas dro§ibas izpratnes politikas. Turklat ta nosaka
nepiecieSamibu attieciba uz skaidram rakstiskam pamatnostadném droSibas pasa-
kumu ievieSanai.

Politiska atbildiba nozimé to, ka atbildiba drosibas doména tiks skaidri sadalita.
Turklat ta norada nepiecieSamibu regulari parbaudit mingto saistibu pareizu pildi-
Sanu.

Subsidiaritate vai proporcionalitate nozimé to, ka dro§ibu organizé zemaka iespe-
jama limeni un péc iesp€jas cie$aka saikné ar generaldirektoratiem un Komisijas
dienestiem. Ta nozimé ari to, ka dro$ibas darbibas ieklauj tikai tos elementus, kas
tai patieS$am ir nepiecieSami. Visbeidzot ta nozimé to, ka drosibas pasakumiem
jabat proporcionaliem aizsargajamam interesém un faktiskiem vai potencialiem
minéto intereSu draudiem, sniedzot tadu aizsardzibu, kas izraisa vismazako poten-
cialo traucgjumu.

3. DROSIBAS PAMATI

Pareizas droSibas pamati ir:

a) katra dalibvalsti valsts dro$ibas iestade ir atbildiga par:

1) zinu savakSanu un ierakstiSanu par spiegosanu, sabotazu, terorismu un
citam graujosam darbibam, un

2) informacijas un padomu sniegSanu tas valdibai un ar tas starpniecibu —
Komisijai — par draudiem droSibai un veidiem, ka pret tiem aizsargaties;

b) katra dalibvalsti un Komisija tehniska /INFOSEC iestade (IA), kas atbild par
sadarbibu ar attiecigo dro$ibas iestadi, sniedz informaciju un ieteikumus par
tehniskiem draudiem dro$ibai un veidiem, ka pret tiem aizsargaties;
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¢) regulara sadarbiba starp valdibas departamentiem un attiecigiem Eiropas insti-
ticiju dienestiem, lai attiecigd gadijuma izveidotu un ieteiktu:

1) kadas personas, informaciju un resursus ir jaaizsarga un
2) vienotus aizsardzibas standartus;

d) cieSa sadarbiba starp M3 Komisijas Drosibas direktoratu € un citiem
Eiropas institliciju drosibas dienestiem, un NATO drosibas biroju (NOS).

4. INFORMACIJAS DROSIBAS PRINCIPI

4.1. Merki

Informacijas droSibai ir $adi galvenie mérki:

a) aizsargat ES klasific€to informaciju (EUCI) no spiegosanas, kompromité$anas
vai neatlautas atklasanas;

b) aizsargat ES informaciju, ko apstrada komunikaciju un informacijas sistémas
un tiklos, no draudiem tas konfidencialitatei, integritatei un pieejamibai;

c) aizsargat Komisijas telpas, kuras atrodas ES informacija, no sabotazas un ar
nodomu nodarita Jaunuma;

d) neveiksmes gadijuma izvertet nodarito kait€jumu, ierobezot ta sekas un veikt
nepiecieSamos pasakumus stavokla uzlabosanai.

4.2. Definicijas

Sajos noteikumos:

a) termins “ES klasificéta informacija” (EUCI) ir jebkura informacija un mate-
riali, kuru neatlauta atklasana var dazadas pakapes apdraudétu ES, vienas vai
vairaku tas dalibvalstu intereses, atkariba no ta, vai $ada informacija nak no
ES vai ir sanemta no dalibvalstim, treS$am valstim vai starptautiskdm organi-
zacijam;

b) termins “dokuments” ir jebkura vestule, zina, pieraksts, zinojums, memorands,
signals/pazinojums, skecs, fotografija, diapozitivs, filma, karte, tabula, plans,
piezZimju gramatina, trafarets, kop€jamais papirs, rakstammasinas vai printera
izdruka, lente, kasete, datora disks, CD-ROM vai cits fizisks informacijas
ierakstiSanas lidzeklis;

¢) termins “materials” ir “dokuments”, ka tas ir definéts b) punkta un arT jebkura
iekarta, kas ir vai nu izgatavota, vai atrodas izgatavo$anas procesa;

d) termins “nepiecieSamiba zinat” ir individuala darbinieka vajadziba pieklat ES
klasificetai informacijai, lai sp&tu veikt darbu vai pildit pienakumus;

€

~

“atlauja” ir » M3 Komisijas Drosibas direktorata direktors <« lémums sniegt
individualu piekluvi EUCI lidz noteiktam limenim, pamatojoties uz parmekle-
Sanu (drosibas parbaudi), ko veic valsts drosibas iestade saskapa ar valsts
tiesibu aktiem;

f) termins “klasificet” ir noteiktas slepenibas pakapes piemérosana informacijai,
kuras neat]auta atklaSana var radit konkr&tu kaitdjumu Komisijas vai dalib-
valstu interesém;

~

termins “slepenibas pakapes pazeminasana” (déclassement) ir klasifikacijas
limena pazeminasana;

g
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h) termins “deklasifikacija” (déclassification) ir jebkadas klasifikacijas atcelSana;

i) termins “autors” ir pienacigi pilnvarots klasificgta dokumenta autors. Komisija
departamentu vaditaji var atlaut to darbiniekiem sagatavot EUCI;

j) termins “Komisijas departamenti” ir Komisijas departamenti un dienesti,
tostarp biroji, visas darba vietas, tostarp Kopigais pétniecibas centrs, parstav-
niecibas un biroji Savieniba un delegacijas tresajas valstTs.

4.3. Klasifikacija

a) Attieciba uz klasifikaciju nepiecieSama riipiba un pieredze, izvéloties informa-
ciju un materialu, kas ir jaaizsarga, un izvert€jot tam piemérojamo aizsar-
dzibas pakapi. Ir svarigi, lai aizsardzibas pakape atbilstu tas informacijas un
materiala drosibai, kas ir jaaizsarga. Lai nodrosinatu vienmérigu informacijas
plismu, veic pasakumus, lai izvairitos no parlieku augstas vai zemas klasifi-
kacijas pakapes pieskirSanas;

b

~

klasifikacijas sistéma ir $o principu TstenoSanas instruments; lidzigu klasifika-
cijas sisttmu ievéro planojot un organizgjot veidus, lai apkarotu spiegosanu,
sabotazu, terorismu un citus draudus, lai attieciba uz vissvarigakajam telpam,
kuras atrodas klasificéta informacija, un visjutigakajam to vietam piemérotu
vislielakos aizsardzibas pasakumus;

c¢) par klasificétu informaciju ir atbildigs vienigi tas autors;

d) klasifikacijas Itmeni var pamatot tikai ar minétas informacijas saturu;

e) ja ir grupétas vairakas zipas, klasifikacijas pakape, ko pieskir visam
kopumam, ir vismaz tik augsta ka visaugstaka klasifikacija. Informacijas
kolekcijai tomer var pieskirt augstaku klasifikaciju ka tas sastavdalam;

f) klasifikaciju pieskir tikai tad, kad tas ir nepiecieSams, un tikai uz nepiecie-
Samo laiku.

4.4. Drosibas pasakumu meérki

Drosibas pasakumi:

a) attiecas uz visam personam, kam ir piekluve klasificétai informacijai, klasifi-
cetas informacijas nesgjiem, visam telpam, kuras atrodas $ada informacija, un
svarigam iekartam;

b

~

ir izveidoti ta, lai atpazitu personas, kuru stavoklis var apdraudét klasificgtas
informacijas dros§ibu un svarigas iekartas, kas satur klasificetu informaciju un
kas paredzetas to izslégSanai vai iznicinaSanai;

o
~

liegt jebkurai personai, kurai tas nav atlauts, pieklat klasificétai informacijai
vai iekartam, kas to satur;

d

N

nodros$inat to, ka klasificétu informaciju izplata tikai pamatojoties uz nepie-
cieSamibas zinat principu, kas ir visu drosibas aspektu pamata;
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e) nodro§inat integritati (pieméram, korupcijas novérSana vai neatlautu izmainu
veikSanas, vai neatlautas izdz&Sanas novérSana) un pieejamibu (pieméram,
piekluve netiek liegta tiem, kam ir nepiecieSama piekluve un kuriem ta ir
atlauta) visai informacijai, vai ta ir klasificéta vai nav, jo ipas$i tadai informa-
cijai, kas ir uzglabata, apstradata vai parsitita elektromagnétiska forma.

5. DROSIBAS ORGANIZESANA

5.1. Kopgjie minimalie standarti

Komisija nodroSina to, ka kop&os minimalos drosibas standartus ievéro visi
EUCI sanémgji iestade un tas kompetences esosas iestades, piemeéram, visi depar-
tamenti un ligumdarbinieki, lai ES klasificéto informaciju nodotu ar parliecibu,
ka to apstradas ar piendcigu ripibu. Sadi minimalie standarti ieklauj kritérijus
atlauju izsniegSanai personalam un procediram ES klasificétas informacijas
aizsardzibai.

Komisija lauj piekluvi EUCI arpus esosam struktlram, ja vien tas nodroSina
EUCI apstrades laika ievérot tadus noteikumus, kas ir vismaz tikpat stingri ka
Sie minimalie standarti.

Sadus minimalos standartus pieméro arf tajos gadijumos, kad Komisija, izman-
tojot ligumus vai subsidiju ligumus, uztic riipniecibas vai cita veida uzneémumiem
uzdevumus, kas ietver, ietekm& un/vai satur ES Kklasificéto informaciju; Sie
kopgjie minimalie standarti ir ietverti I dalas 27. iedala.

5.2. Organizacija

Komisija drosiba ir organizéta divos limenos:

a) visas Komisijas Itment ir » M3 Komisijas DroSibas direktorats <« ar droSibas
akreditacijas iestadi (S4A4), kas darbojas arT ka Kriptografijas iestade (Cr4) un
ka TEMPEST iestade, un ar INFOSEC iestadi (I4) un vienu vai vairakiem
Centraliem EUCI registriem, katra no kuriem ir viens vai vairaki Registra
kontrolieri (RCO);

b

~

Komisijas departamentu droSibas Itmeni par drosibu atbild viens vai vairaki
vietgjie drosibas specialisti (LSO), viens vai vairaki galvenie IT drosibas
specialisti (CISO), vietgjie IT drosibas specialisti (LISO) un vietgjie ES klasi-
ficetas informacijas registri, kuros ir viens vai vairaki registra kontrolieri;

c) centralie drosibas dienesti vada vietgjo drosibas dienestu darbibu.

6. PERSONALA DROSIBA

6.1. Atlauju izsnieg§ana personalam

Visam personam, kuram nepiecieSama piekluve »M2 CONFIDENTIEL UE <«
informacijai vai augstakas droSibas pakapes informacijai, pirms $adas piekluves
sniegSanas pienaciga karta jasanem atlauja. Lidzigu atlauju vajag tadam
personam, kuru pienakumos ir klasifictas informacijas saturosu komunikaciju
un informaciju sistému tehniska darbiba vai uzturé$ana. Sadas atlaujas pieskir-
Sana ir domata, lai noteiktu, vai $adas personas:

a) ir neapSaubami uzticigas;

b) tam piemit tads raksturs un diskrétums, kas neizraisa Saubas par savu integ-
ritati klasificétas informacijas apstradg, vai
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c) tas var ietekmét arzemju vai citi avoti.

Parbaudes procediiras ipasa uzmaniba jaiever§ personam, kam:

d) tiks sniegta piekluve »>M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET < infor-
macijai;

e) ir amati, kuri paredz regularu piekluvi apjomigai »M2 SECRET UE <«
informacijai;

f) savu pienakumu dgl ir ipasa piekluve slepenai komunikacijai vai informacijas
sisttmam un tad&jadi iesp&ja iegit neatlautu piekluvi apjomigai ES klasificétai
informacijai vai radit nopietnus zaud€jumus, veicot tehnisko sabotazu.

P&c iespgjas vairak jaizmanto c€lonu izmeklésanas tehnika d), e) un f) punktos
izklastitajos apstaklos.

Ja personas, kam nav pamatota “nepiecieSamiba zinat”, tiks nodarbinatas apstak-
los, kuros tam var bt piekluve ES klasificgtai informacijai (pieméram, kurjeri,
dro$ibas agenti, apkalpojoSais personals un apkop&ji u.c.), vispirms pienacigi
japarbauda to drosiba.

6.2. Personalam izsniegto atlauju uzskaite

Visi Komisijas departamenti, kas apstrada ES klasificétu informaciju vai glaba
slepenu komunikaciju vai informacijas sist€mas, veic ierakstu par atlauju, kura ir
izsniegta attiecigajam personalam. Katru atlauju parbauda atkariba no apstakliem,
parliecinoties, vai ta ir adekvata personas pasreiz€jam darbam; to parskata prio-
ritara karta katru reizi, kad tiek sanemta jauna informacija, kas norada uz to, ka
klasificéta darba turpinasana vairs nav dro§ibas interesés. Vietgjais Komisijas
departamenta droSibas kontrolieris uztur ierakstu par atlauju vina vai vinas
parzina.

6.3. Personala informé$ana par dro$ibas jautajumiem

Visu personalu, kas ir nodarbinatas amatos, saistiba ar kuriem tiem var bt
piekluve klasificétai informacijai, informé par $ada darba uzsakSanu un par
dro§ibai nepiecieSamajiem laika intervaliem, ka arT procediram, kas nepiecie-
$amas ta pabeigsanai. Sadam personalam rakstiski jaapliecina, ka tas ir izlasfjis
un pilnigi saprot pasreiz€jos drosibas noteikumus.

6.4. Atbildiba par parvaldibu

Parvaldnieku pienakums ir apzinat tas personas, kuras ir iesaistitas darba ar
klasificetu informaciju vai kuram ir piekluve slepenai komunikacijai vai informa-
cijas sisttmam, ka arT registrét un pazinot jebkurus starpgadijumus vai acimre-
dzamus trikumus, kas potenciali var apdraudét droSibu.

6.5. Personala drosSibas statuss

Izveido procediras, lai nodrosinatu to, ka uzzinot negativu informaciju par indi-
vidu, tiek noteikts, vai individs ir nodarbinats darba ar klasificétu informaciju vai
tam ir piekluve slepenai komunikacijai vai informacijas sistémam, par ko informé
» M3 Komisijas DroSibas direktoratu <. Ja nosaka, ka $ads individs apdraud
drosibu, to atcel no tadiem darbiem vai liedz tos darit, kuros tas var apdraudét
drosibu.
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7. FIZISKA DROSIBA

7.1. Vajadziba péc aizsardzibas

Fiziskas drosibas pasakumu limenis, ko pieméro, lai nodrosinatu ES klasificétas
informacijas aizsardzibu ir proporcionals klasifikacijai, 1iciba eso$as informacijas
un materiala apjomam, ka arT pastavosajiem draudiem. Visi ES klasificétas infor-
macijas turétaji ievero vienotu praksi attieciba uz $adas informacijas klasificesanu
un atbilstibu kopg&jiem standartiem par aizsardzibu pret informacijas un materiala
arestu, parsiitiSanu un iznicinaSanu, kurai ir nepiecieSama aizsardziba.

7.2. Parbaudes

Pirms tadu zonu atsta$anas, kuras bez uzraudzibas atrodas ES klasificéta informa-
cija, attiecigas parraugo$as personas nodro$ina to, ka ta ir drosi novietota un ka
visi drosibas riki ir aktiviz€ti (slédzenes, signalizacijas u.c.). Citu neatkarigu
parbaudi veic péc darba dienas beigam.

7.3. Eku dro§iba

Ekas, kuras atrodas ES klasificéta informacija vai slepenas komunikacijas un
informacijas sistémas aizsarga pret neatlautu piekluvi. Veiktie ES klasificétas
informacijas aizsardzibas pasakumi, piemeram, logu blok&Sana, durvju slédzenes,
sargi pie ieejamam, automatiskas piekJuves kontroles sistemas, drosibas
parbaudes un patrulas, signalizacijas sistémas, ielausanas identific€Sanas sistémas
un sargsuni ir atkarigi no:

a

=

aizsargajamas informacijas un materiala klasifikacijas, apjoma un izvietojuma
eka;

b) minétas informacijas un materiala drosibas konteineru kvalitates un

c) ¢kas fiziskajam ipaSibam un novietojuma.

Tapat komunikacijas un informacijas sistémam pieskirta aizsardziba ir atkariga no
to vertibas izveértéSanas un potencialo seku izveértéSanas, kas rastos droSibas
kompromitéSanas del, €kas fiziskajam Ipasibam un novietojuma, kurd atrodas
sistémas, un no sistému novietojuma &ka.

7.4. Arkartas ricibas plani

Ieprieks izstrada siki izstradatus planus klasificétas informacijas aizsardzibai
viet€jas vai valsts arkartas situacijas.

8. INFORMACIJAS DROSIBA

Informacijas drosiba (INFOSEC) attiecas uz drosibas pasakumu identificé$anu un
piemérosanu, lai aizsargatu ES klasificéto informaciju, kas tiek apstradata, uzgla-
bata vai parsitita komunikacijas, informacijas un citds elektroniskas sistemas,
pret konfidencialitates zaud€Sanu, integritati vai pieejamibu, vai ta ir nejausa
vai ar iepriek$&ju nodomu. Lai novérstu neatlautu lietotaju piekluvi ES klasifi-
cétai informacijai, lai novérstu piekluves atteikumu ES klasificétai informacijai
autoriz€tiem lietotdjiem un lai novérstu korupciju vai neatlautu ES klasificétas
informacijas sagroziSanu vai dz€Sanu, nodroSina atbilstosus pretpasakumus.
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9. SABOTAZAS PROFILAKSE UN CITU TISA KAITEJUMA VEIDU
KONTROLE

Fiziski aizsardzibas pasakumi svarigu tadu iekartu aizsargasanai, kas satur klasi-
ficétu informaciju, ir labakie droSibas pasakumi pret sabotazu un citu tiSu kaite-
jumu; to nevar aizvietot tikai ar atlauju izsniegSanu personalam. Kompetentu
valsts iestadi aicina sniegt zinas par spiegoSanu, sabotazu, terorismu un citam
graujo$sam darbibam.

10. KLASIFICETAS INFORMACIJAS NODOSANA TRESAJAM VALSTIM
VAI STARPTAUTISKAM ORGANIZACIJAM

Komisija ka kolégija pienem lémumu par Komisija sagatavotas ES klasificétas
informacijas nodoSanu treSai valstij vai starptautiskai organizacijai. Ja informa-
cijas autors, kura informaciju ir vélams atklat, nav Komisija, Komisija vispirms
censas sanemt autora atlauju informacijas nodoSanai. Ja autoru nevar noteikt,
Komisija uznemas ieprieksgja atbildibu.

Ja Komisija sanem klasificgtu informaciju no treSajam valstim, no starptautiskam
organizacijam vai citdm treSajam pusém, minéto informaciju aizsarga atbilstosi
tas klasifikacijai un atbilstosi standartiem ES klasificgtai informacijai, ko nosaka
Sie noteikumi, vai citiem augstakiem standartiem, kurus var pieprasit tresa puse,
kas ir atklajusi informaciju. Var vienoties par savstarp&jam parbaudem.

Iepriek$mingtos principus ievie§ saskana ar siki izklastitiem noteikumiem, kas ir
minéti I dala, 26. iedala un 3., 4. un 5. papildinajuma.

II DALA: DROSIBAS ORGANIZESANA KOMISIJA

11. KOMISIJAS ~ LOCEKLIS, KAS ATBILD PAR  DROSIBAS
JAUTAJUMIEM

Komisijas loceklis, kas atbild par drosibas jautajumiem:

a) isteno Komisijas drosibas politiku;

b) izskata drosibas problémas, kuras tam ir pazinojusi Komisija vai tas kompe-
tentas struktiras;

c) izskata jautajumus, kuri ieklauj izmainas Komisijas drosibas politika, ciesa
sadarbiba ar dalibvalstu valsts drosibas (vai citam atbilsto$am) iestadém (Se
turpmak — NSA).

Jo 1pasi Komisijas loceklis, kas atbild par drosibas jautajumiem, atbild par:

a) visu droSibas jautagjumu, kuri attiecas uz Komisijas darbibam, koordingsanu;

b) pieprasijumu nosiitisanu atbildigam dalibvalstu iestadém par to, lai NSA
sniedz droSibas pielaides personalam, kur§ ir nodarbinats Komisija atbilstosi
20. iedalai;

c) jebkuras ES klasificétas informacijas nopliides, kura ir notikusi Komisija,
izmekl&$anu vai izmekl€Sanas pasiitiSanu;

d) pieprasijuma nosiitiSanu atbilstosam drosibas iestadem uzsakt izmekle$anu, ja
ES Kklasificétas informacijas nopliide ir notikusi arpus Komisijai, un par
pieprasijumu koordin€Sanu, ja ir iesaistita vairak ka viena droSibas iestade;

e) periodisku parbauzu veikSanu par drosibas pasakumiem ES klasificétas infor-
macijas aizsardzibai;
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f) cieSas sadarbibas uzturéSanu ar visam attiecigajam droSibas iestadém, lai
panaktu vispargju dro§ibas koordinaciju;

g) Komisijas drosibas politikas un procediiru pastavigu parskatiSanu un atbilstosu
ieteikumu sagatavosanu nepiecieSamibas gadijuma. Saja sakarda Komisijas
loceklis, kas atbild par droSibas jautdgjumiem, iesniedz Komisijai gadskart&ju
parbaudes planu, kuru ir sagatavojis » M3 Komisijas Drosibas direktorats <.

12. KOMISIJAS DROSIBAS POLITIKAS KONSULTATIVA GRUPA

Izveido Komisijas drosibas politikas konsultativo grupu. Taja ir Komisijas
loceklis, kas atbild par drosSibas jautajumiem, vai ta parstavis, kur§ vada sapulci,
un katras dalibvalsts NSA parstavis. Var ieltigt ari citu Eiropas institliciju
parstavjus. Attiecigo EK un ES decentralizéto agentliru parstavjus var aicinat
piedalities tad, ja tiek izskatiti jautajumi, kas uz tiem attiecas.

Komisijas drosibas politikas konsultativa grupa tiekas péc tas priekssedetaja vai
jebkura tas locekla pieprasijuma. Grupas uzdevums ir izskatit un izvertét visus
svarigos dro§ibas jautajumus, un attieciga gadijuma sniegt ieteikumus Komisijai.

13. KOMISIJAS DROSIBAS PADOME

Tiek izveidota Komisijas Drosibas padome. Ta sastav no Parvaldes un personala
generaldirektora, kas ir §Ts padomes priek§sédétajs, par drosibas jautajumiem
atbildiga komisara kabineta locekla, priekssédétaja kabineta locekla, generalse-
kretara vietnieka, kas vada Komisijas krizes vadibas grupu, Juridiska, Argjo
sakaru, Tieslietu, Brivibas un drosibas dienestu, Kopiga pé&tniecibas centra, Infor-
matikas un Iek$gjas revizijas dienestu generaldirektoriem un Komisijas Drosibas
direktorata direktora vai vinu parstavjiem. Var pieaicinat citus Komisijas
ierédnus. Tas uzdevums ir izvertdt drosibas pasakumus Komisija un sniegt ietei-
kumus $aja joma Komisijas loceklim, kas atbild par drosibas jautajumiem.

14. » M3 KOMISIJAS DROSIBAS DIREKTORATS <«

Lai izpilditu pienakumus, kuri ir minéti 11. iedala, Komisijas locekla, kas atbild
par droSibas jautajumiem, riciba ir »M3 Komisijas Drosibas direktorats <
drosibas pasakumu koordingS$anai, parraudziSanai un TstenoSanai.

» M3 Komisijas DroSibas direktorata direktors <« ir Komisijas locekl]a, kas
atbild par droSibas jautagjumiem, galvenais padomdevéjs un pilda Komisijas
drosibas politikas konsultativas grupas sekretara pienakumus. Saja sakara vins
vai vina vada dro$ibas noteikumu atjauninasanu un koording drosibas pasakumus
ar kompetentam dalibvalstu iestadém un attiecigd gadijuma ar starptautiskam
organizacijam, kuram ar Komisiju ir droSibas vienosanas. Tade] vips/vina
darbojas ka sadarbibas koordinators.

» M3 Komisijas Drosibas direktorata direktors <« atbild par IT sisttmu akredi-
taciju un to tikliem Komisija. ™ M3 Komisijas Drosibas direktorata direktors <
lemj, sadarbojoties ar attiecigo NS4, par IT sisttmu un tiklu akreditaciju, kura ir
iesaistita Komisija, no vienas puses, un jebkur§ ES klasificétas informacijas
san@mgéjs, no otras puses.

15. DROSIBAS PARBAUDES

» M3 Komisijas Drosibas direktorats < veic periodiskas parbaudes par drosibas
pasakumiem ES klasificétas informacijas aizsardzibai.
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Veicot S0 uzdevumu, M3 Komisijas Drosibas direktorats <« var sanemt pali-
dzibu no citas ES institiicijas, kuras riciba ir EUCI vai no dalibvalsts valsts
drosibas iestades (1).

Pec dalibvalsts pieprasjuma FEUCI parbaudi var veikt tas NS4 kopa ar
» M3 Komisijas DroSibas direktoratu <, savstarpgji vienojoties.

16. KLASIFIKACIJAS, DROSIBAS APZIMEJUMI UN MARKEJUMS

16.1. Klasifikacijas Itmeni ()

Informaciju klasificg $ados Iimenos (skatit art 2. papildinajumu).

»M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET <«: So klasifikaciju pieméro tikai
informacijai un materialiem, kuru neatlauta publiskoSana var izraisit batiskus
trauc€jumus ES vai vienas vai vairaku tas dalibvalstu interesém.

» M2 SECRET UE <«: $o klasifikaciju pieméro tikai informacijai un materia-
liem, kuru neat]auta publisko$ana var radit nopietnu kait€jumu ES vai vienas vai
vairaku tas dalibvalstu interesém.

» M2 CONFIDENTIEL UE <«: So klasifikaciju pieméro tikai informacijai un
materialiem, kuru neatlauta publiskoSana var kaitét ES vai vienas vai vairaku tas
dalibvalstu interesém.

» M2 RESTREINT UE <«: So klasifikaciju pieméro tikai informacijai un mate-
rialiem, kuru neatlauta publiskoSana var but neizdeviga ES vai vienas vai vairaku
tas dalibvalstu intereseém.

Citas klasifikacijas nav atlautas.

16.2. Drosibas apziméjumi

Lai ierobezotu klasifikacijas derigumu (klasificétai informacijai, kas paredz auto-
matisku slepenibas pakapes pazeminasanu vai deklasificésanu), var izmantot
norundtus dro3ibas apzim&jumus. Sadi apzim&umi ir vai nu “LIDZ... (laiks/-
diena)” vai “LIDZ... (notikums)”.

Pieméro papildu drosibas apzim&jumus, tadus ka CRYPTO vai jebkuru citu ES
atzitu dro$ibas apzim&jumu, ja ir nepiecieSams ierobezot izplatiSanu un Tpasu
apstradi papildus tai, kas ir noradita drosibas klasifikacija.

Drosibas apzim@&umus izmanto tikai kopa ar klasifikaciju.

16.3. Markéjumi

Mark@jumu var izmantot, lai noraditu jomu, uz ko attiecas dokumenti, vai Ipasu
izplatiSanu, pamatojoties uz nepiecieSamibu zinat, vai (neklasificgtai informacijai)
lai noraditu embargo beigas.

Markgjumu neklasific€ un to savstarpgji neaizvieto.

EDAP mark&jumu pieméro dokumentiem un to kopijam, kas attiecas uz Savie-
nibas un vienas vai vairaku tas dalibvalstu droS§ibu un aizsardzibu, vai kas
attiecas uz militaro un nemilitaro krizu vadibu.

(!) Neierobezojot 1961. gada Vines konvenciju par diplomatiskajam attiectbam un 1965.
gada 8. aprila Protokolu par Eiropas Kopienu privilégijam un imunitati.

(3 Skatit ES, NATO, RES un dalibvalstu drosibas klasifikaciju salidzino$o tabulu 1. papil-
dingjuma.
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16.4. Klasifikacijas pieSkirSana

Klasifikaciju pieskir sadi:
a) »M2 RESTREINT UE <« dokumentiem mehaniski vai elektroniski;

b) »M2 CONFIDENTIEL UE <« dokumentiem mehaniski vai ar roku, vai
drukajot uz iepriek§ apzimogota, registréta papira;

c) »M2 SECRET UE <« un »M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET <«
dokumentiem mehaniski vai ar roku.

16.5. Drosibas apziméjumu pieskirSana

Drosibas apzimé&jumus pieskir tie$i zem klasifikacijas tada pasa veida ka tos, ar
kuriem norada klasifikaciju.

17. KLASIFIKACIJAS PARVALDIBA

17.1. Visparigi

Informaciju klasificg tikai tad, kad tas ir nepieciesams. Klasifikacija ir skaidra un
pareizi noradita, un to patur tikai tik ilgi, kameér informacijai nepiecieSama aizsar-
dziba.

Par informacijas klasificéSanu un tas talaku slepenibas pakapes pazeminasanu vai
deklasificgsanu atbild tas autors.

Komisijas ierédni un citi darbinieki klasificg, pazemina slepenibas pakapi vai
deklasificé informaciju, saskanojot to ar savas struktiirvienibas vaditaju vai péc
ta noradijuma.

Siki izstradata procediira klasificetu dokumentu apstradei ir izstradata ta, lai
nodro$inatu tajos eso$as informacijas saturam atbilstosu aizsardzibu.

Personu skaitu, kuram ir atlauts izstradat »M2 TRES SECRET UE/EU TOP
SECRET <« dokumentus, péc iesp&jas vairak ierobezo un to vardus ieraksta
» M3 Komisijas Drosibas direktorata < sagatavotaja saraksta.

17.2. Klasifikacijas pieméroSana

Dokumenta klasifikaciju nosaka p&c dokumenta satura jutibas pakapes saskana ar
16. iedala izklastito definiciju. Ir svarigi, lai klasifikaciju izmantotu pareizi un
ierobezoti. Jo 1paSi tas attiecas uz PM2 TRES SECRET UE/EU TOP
SECRET < Kklasifikaciju.

Tada dokumenta autors, kuram tiks pieskirta klasifikacija, patur prata ieprieks
izklastitos noteikumus un ierobezo jebkuru tendenci pieskirt augstaku vai zemaku
klasifikaciju.

Klasificésanas praktiska rokasgramata ir ieklauta 2. papildinajuma.

Atseviskam konkréta dokumenta lappusém, dalam, iedalam, pielikumiem un
papildinajumiem var biit nepiecieSama atSkiriga klasifikacija un tos klasificé
atbilstosi. Visa dokumenta klasifikacija atbilst tai, kas ir ta visaugstak klasifice-
tajai dalai.

Vestules vai zinas, kas ieklauj pielikumus, klasifikacijas pakape ir tada, kada ir
tas visaugstak klasificétajam pielikumam. Autors skaidri norada, kads klasifika-
cijas Iimenis tai japieskir, kad to nodalas nodala no tas pielikumiem.

Regula (EK) Nr. 1049/2001 joprojam attiecas uz publiskumu.
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17.3. Slepenibas pakapes pazeminasana un deklasificeSana

ES klasificétus dokumentus var deklasificét vai pazeminat to slepenibas pakapi
tikai ar autora atlauju un vajadzibas gadijuma péc apsprieSanas ar citam ieinte-
res€tajam pusém. Slepenibas pakapes pazeminasanu vai deklasificéSanu apstiprina
rakstiski. Autors atbild par izmainu pazinoSanu adresatiem; savukart tie atbild par
izmainu pazinoSanu citiem talakajiem adresatiem, kuriem tie ir nosttijusi vai
nokopgjusi dokumentu.

Ja iespgjams, autori uz klasificetiem dokumentiem norada datumu, laika posmu
vai notikumu, p&c kuriem to saturu var deklasificét vai pazeminat to slepenibu.
Cita gadifjuma, tie parskata dokumentus, velakais, ik p&c pieciem gadiem, lai
parliecinatos, ka sakotngja klasifikacija ir nepiecieSama.

18. FIZISKA DROSIBA

18.1. Visparigi

Fiziskas drosibas pasakumu galvenais meérkis ir noverst neatlautu personu
piekluvi ES klasific@tai informacijai un/vai materialiem, noverst zadzibu, iekartu
vai cita IpaSuma bojaSanu un noverst uzmaksanos vai citu tipu agresiju, kas
versta pret persondlu, citiem darbiniekiem un apmekl&tajiem.

18.2. Drosibas prasibas

Visas €kas, zonas, buves, telpas, komunikacijas un informacijas sistémas utt.,
kuras atrodas un/vai tiek apstradata ES klasificéta informacija, aizsarga ar atbil-
stosiem fiziskiem droSibas pasakumiem.

Lemjot par nepiecieSamo fiziskas drosibas aizsardzibas pakapi, nem véra tadus
svarigus faktorus ka:

a) informacijas un/vai materialu klasifikaciju;

b) informacijas apjomu un formu (piem&ram, cieta kopija, elektroniski informa-
cijas nesgji);

c) uz vietas izvertetus draudus no izlikdienestiem, kuru mérkis ir ES, dalibval-
stis, un/vai citas institiicijas vai treSas puses, kuru riciba ir ES klasificeta
informacija, proti, sabotazu, terorismu un citas graujosas un/vai kriminalso-
damas darbibas.

Piemerotie fiziskas drosibas lidzekli ir domati, lai:
a) liegtu slepenu vai vardarbigu iebrucgja ieklusanu;
b) atturétu, aizkavétu un atklatu neuzticama personala darbibas;

c) aizkavétu tos, kam nav nepiecieSamibas zinat, pieklat ES klasificétai informa-
cijai.

18.3. Fiziskas drosibas pasakumi
18.3.1. Drosibas zonas

Zonas, kuras wuzglaba vai apstrada informaciju, kurai ir pieSkirta
» M2 CONFIDENTIEL UE < vai augstaka klasifikacijas pakape, ir organizetas
un strukturiz&tas ta, lai atbilstu vienai no turpmak mingtajam.

a) I limena droSibas zona: zona, kura »M2 CONFIDENTIEL UE <« vai
augstakas klasifikacijas informaciju apstrada vai uzglaba ta, ka ienaksana
§ada zona praktiski ir piekJuve klasificétai informacijai. Sadai zonai nepiecie-
Sams:

i) skaidri noteikts un aizsargats perimetrs, kura tick kontroléta visa ienak-
$ana un izie$ana;
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i) ienaksanas kontroles sist€ma, saskana ar kuru tikai tie drikst ienakt, kam
ir pienaciga piekluves atlauja;

iii) tas informacijas klasifikacijas specifikacija, kas atrodas minétaja zona,
proti, informacija, kurai var pieklit péc ienak$anas zona.

b) II limepa droSibas zona: zona, kura »M2 CONFIDENTIEL UE <« vai
augstaka klasifikacijas informacija tiek apstradata un uzglabata ta, ka to var
aizsargat no neatlautu personas piekluves ar ieks€ju kontroli, proti, telpas,
kuras  atrodas  dienesti, kas regulari apstrada un  uzglaba
»>M2 CONFIDENTIEL UE <« vai augstakas Kklasifikacijas informaciju.
Sadai zonai nepiecieams:

i) skaidri noteikts un aizsargats perimetrs, kura tieck kontroléta visa ienakSana
un izieSana;

ii) ienaksanas kontroles sistéma, saskana ar kuru tikai tie drikst ienakt, kam ir
pienaciga piekluves atlauja; citas personas nodroSina ar pavadoniem vai
lidzvertigu kontroli, lai noverstu neatlautu piekluvi ES klasifictai infor-
macijai un nekontrolétu ienakSanu zonas, uz kuram attiecas tehniskas
drosibas parbaudes.

Tas zonas, kuras drosibas personals neuzturas 24 stundas diennakti, parbauda
nekavgjoties péc parasta darba laika beigam, lai nodrosinatu to, ka ES klasi-
ficeta informacija ir atbilstosi aizsargata.

18.3.2. Administrativa zona

Apkart I vai II Itmepa drosibas zonam var izveidot administrativu zonu ar
mazaku dro§ibas limeni. Sada zona nepieciesams skaidri noteikts perimetrs, kas
lauj parbaudit personlu un transporta lidzeklus. Sadas zonas apstrada un uzglaba
tikai »M2 RESTREINT UE <€ un neklasificétu informaciju.

18.3.3. Kontrole caurlaides punktos

Ienaksanu I un II limena drosibas zonas un izieSanu no tam kontrolé p&c pases
vai personu atpaziSanas sist€mas, ko pieméro visiem darbiniekiem, kuri parasti
strada Sajas zonas. Papildus izveido apmeklétaju parbaudes sistemu, lai liegtu
neatlautu piekluvi ES klasificétai informacijai. Caurlaizu sisttmu var papildinat
ar automatisku identific€Sanu, kas papildina, taCu pilnigi neaizvieto sargus.
Izmainas draudu izvert€juma var izraisit caurlaides kontroles pasakumu pastipri-
nasanu, pieméram, ievérojamu cilvéku apmeklgjumu laika.

18.3.4. Sargu posteni

I un II limepa drosibas zonu patruléSanu veic arpus parasta darba laika, lai
aizsargatu ES Tpasumu no kompromité$anas, bojajumiem vai zudumiem. Patrulu
biezumu nosaka saskana ar viet€jiem apstakliem, tomer ir ieteicams tas veikt ik
péc 2 stundam.

18.3.5. Drosibas tvertnes un seifi

ES Kklasificetas informacijas uzglabasanai izmanto tris veidu tvertnes:

— A kategorija: tvertnes, ko valsts ir atlavusi izmantot »M2 TRES SECRET
UE/EU TOP SECRET < informacijas uzglabasanai I vai II limena drosibas
Zonas;
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— B kategorija: tvertnes, ko valsts ir atlavusi izmantot »M2 SECRET UE <«
un M2 CONFIDENTIEL UE <€ informacijas uzglabaSanai I un II [imena
dro§ibas zonas;

— C kategorija: dienesta mebeles, kas ir piemérotas tikai »M2 RESTREINT
UE <« informacijas uzglabasanai.

Seifus, kas atrodas I un II limena drosibas zonas, un visas I dro$ibas zonas, kuras
»M2 CONFIDENTIEL UE <« vai augstak klasifictu informaciju, uzglaba
atklatos plauktos vai izstada shémas, uz kartém utt., sienas, gridas, griestus,
durvis ar slédzeném apstiprina Drosibas akreditacijas iestade, tadgjadi apliecinot,
ka tas sniedz aizsardzibu, kas ir lidzvértiga tai, ko sniedz drosibas tvertne, kura ir
atlauts uzglabat tadas pasas klasifikacijas informaciju.

18.3.6. Slédzenes

Slédzenes, ko izmanto drosibas tvertnés un seifos, kuros uzglaba ES klasificétu
informaciju, atbilst $adiem standartiem:

— A grupa: valsts apstiprinatam A kategorijas tvertném;
— B grupa: valsts apstiprinatam B kategorijas tvertném,;
— C grupa: pieméro tikai C grupas dienesta mébelem.

18.3.7. Atslégu un kodu kombindciju kontrole

Seifu atslégas neiznes arpus Komisijas €kam. Seifu kodu kombinacijas iegaumé
tas personas, kurdm tas ir nepiecieSams zinat. Arkartas gadijumiem attieciga
Komisijas struktiirvienibas atbildigais par drosibu glaba rezerves atslégas un
pierakstus par katru kodu kombinaciju; ped€jo glaba atseviskas aizzimogotas
necaurspidigas aploksnés. Darba atslégas, rezerves droSibas atslégas un kodu
kombinacijas glaba atseviskas drosibas tvertn€s. Mingtas atslegas un kodu kombi-
nacijas aizsarga ne mazak ka materialu, kuram tie sniedz piekluvi.

Seifu kodu kombinacijas dara zinamas péc iesp&jas mazak cilvékiem. Kombina-
cijas nomaina:

a) sagemot jaunu tvertni,

b) mainoties personalam;

¢) ja ir notikusi vai draud notikt kompromitesana;

d) vélams, ik péc seSiem méneSiem, un vismaz katrus divpadsmit méneSus.

18.3.8. lelausanas detektori

Kad signalizacijas sisteémas, videonovéroSanas kameras un citas elektriskas ierices
aizsarga ES klasificétu informaciju, ir pieejama arkartas elektroapgade, lai nodro-
Sinatu sistémas nepartrauktu darbibu, ja energijas piegade ir partraukta. VEl viena
pamatprasiba ir ta, ka $adas sist€mas darbibas traucgjumu vai manipulaciju gadi-
juma drosibas personalam pazino ar signalizaciju vai citu uzticamu bridinajumu.

18.3.9. Atjautais aprikojums

»M3 Komisijas Drosibas direktorats < uztur atjauninatus sarakstus par
drosibas iekartam péc to tipa un modela, ko tas ir apstiprinajis klasificétas infor-
macijas aizsardzibai dazados noteiktos apstaklos un ar dazadiem noteiktiem nosa-
cljumiem. »M3 Komisijas Drosibas direktorats <« sagatavo $adus sarakstus,
pamatojoties uz inter alia informaciju no nacionalajam dro§ibas iestadeém.
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18.3.10. Kopéjamo masinu un telefaksu fiziska aizsardzibas

Kopg&jamas masinas un telefaksus fiziski aizsarga tiktal, cik tas ir nepiecieSams,
lai nodrosinatu to, ka tikai tas personas, kuram tas ir atlauts, var tos izmantot
klasificétas informacijas apstradasanai un visus klasificétos produktus atbilstosi
kontrol@.

18.4. Aizsardziba pret sléptu novérosanu un slepenu noklausiSanos
18.4.1. Slépta noverosana

Visus piemérotus pasakumus veic gan diena, gan nakti, lai nodrosinatu to, lai
neatlauta persona pat nejausi neierauga ES klasificétu informaciju.

18.4.2. Slepena noklausisanas

Dienestus vai zonas, kuras »M2 SECRET UE < vai augstakas klasifikacijas
informaciju regulari parruna, aizsarga pret pasivu un aktivu slepenu noklausi-
$anos, ja vien pastav tads risks. Par $adas noklausiSanas risku izverteSanu atbild
» M3 Komisijas DroSibas direktorats <, nepiecieSamibas gadijuma konsultgjo-
ties ar nacionalajam dro$ibas iestadeém.

18.4.3. Elektroniskas un ieraksta aparatiiras ievieSana

Ir aizliegts ienest mobilos telefonus, personiskos datorus, ierakstiSanas ierices,
kameras un citas elektroniskas vai ieraksta ierices drosibas zonas vai tehniski
dro8as zonas bez ieprieks€jas P M3 Komisijas DroSibas direktorata direktora <
atlaujas.

Lai noteiktu aizsardzibas pasakumus, ko veic telpas, kuras ir jutigas pret pasivu
slepenu noklausi$anos (pieméram, sienu, gridu, durvju un griestu izolacija,
kompromitétu noplizu izvértéSana) un pret aktivu slepenu noklausisanos
(piem@ram, mikrofonu mekleSana), »M3 Komisijas DroSibas direktorats <
var ligt palidzibu no nacionalajam drosibas iestadém.

Turklat, ja apstakli to atlauj, telekomunikaciju aprikojumu un elektronisko vai
elektrisko biroju aprikojumu, ko izmanto »M2 SECRET UE <« limepa vai
augstakas klasifikacijas sanaksmes, var parbaudit nacionalo drosibas dienestu
tehniskas droSibas specialisti p&c »M3 Komisijas Drosibas direktorata direk-
tora < pieprasijuma.

18.5. Tehniski droSas zonas

Konkrétas zonas var noradit ka tehniski drosas zonas. Veic TpaSas iekluSanas
parbaudes. Kad Sadas zonas neizmanto, tas aizslédz, izmantojot atlautu metodi,
un visas atslégas uzskata par droiibas atslegam. Sadas zonas regulari fiziski
parbauda; parbaudi veic arT pec katras neatlautas ieklGSanas vai esot aizdomam
par §adu iekluSanu.

Par iekartam un meébelém sagatavo detaliz€tu uzskaitijumu, lai uzraudzitu to
parvietoSanos. Nevienu iekartu vai mébeli neienes droSibas zona, kamér ipasi
apmacits drosibas personals to nav rupigi parbaudijis, lai atklatu noklausisanas
ierices. P&c vispargja noteikuma nav atlauts bez ieprieks&jas atbilstoSu iestazu
atlaujas ierikot komunikaciju Iinijas tehniski drosas zonas.

19. VISPAREJT NOSACTJUMI PAR NEPIECIESAMIBU ZINAT PRINCIPU
UN DROSIBAS PIELAIDES IZSNIEGSANU ES PERSONALAM

19.1. Visparigi

Piekluvi ES klasificétai informacijai atlauj tikai tam personam, kam ir “nepie-
cieSamiba zinat”, lai veiktu to pienakumus vai misijas. Piekluvi M2 TRES
SECRET UE/EU TOP SECRET «, P»M2 SECRET UE < un
»M2 CONFIDENTIEL UE <« informacijai atlauj tikai personam, kuram ir
atbilstosa drosibas pielaide.
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“NepiecieSamibu zinat” nosaka ta struktiirvieniba, kura attieciga persona ir nodar-
binata.

Par atlaujas izsniegSanas personalam pieprasiSanu atbild katra struktiirvieniba.

No ta izriet “ES personiskas drosibas sertifikata” izsnieg$ana, kura ir noradits
informacijas klasifikacijas limenis, kam var piekliit attieciga persona, un atlaujas
deriguma termins.

ES personiskas drosibas sertifikats noteiktam klasifikacijas Iimenim var sniegt ta
turgtajam piekluvi informacijai ar zemaku klasifikacijas pakapi.

Personam, kas nav ierédni vai citi darbinieki, pieméram, ligumdarbiniekiem,
ekspertiem vai konsultantiem, ar kuriem var bt nepiecie$ams parrunat vai
kuriem var bit nepiecieSams paradit ES klasificétu informaciju, jabut ES perso-
niskai drosibas pielaidei attieciba uz ES klasificétu informaciju un tiem jabut
instruétiem par atbildibu par drosibu.

Regula (EK) Nr. 1049/2001 joprojam attiecas uz publicitati.

19.2. Ipasi noteikumi par piekluvi M2 TRES SECRET UE/EU TOP
SECRET <« informacijai

Par visam personam, kuram ir piekluve »M2 TRES SECRET UE/EU TOP
SECRET < informacijai, vispirms parbauda, vai tam var sniegt piekluvi $adai
informacijai.

Visas personas, kuram japieklust »M2 TRES SECRET UE/EU TOP
SECRET < informacijai, iecel Komisijas loceklis, kas atbild par drosibas jauta-
jumiem, un to vardus ievada atbilstosa »M2 TRES SECRET UE/EU TOP
SECRET <« registra. »M3 Komisijas Drogibas direktorats < izveido un
uzglaba $adu registru.

Pirms piekluves »M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET < informacijai,
visas personas paraksta apliecinajumu par to, ka tas ir iepazistinatas ar Komisija
dro8ibas procediiru un pilnigi saprot savu TpaSo atbildibu aizsargat »M2 TRES
SECRET UE/EU TOP SECRET < informaciju, un sekas, kas izklastitas ES
tiestbu aktos un valsts likumdoSana vai administrativajos noteikumos par klasi-
ficgtas informacijas nonakSanu svesas rokas, vai nu apzinati, vai nejausi.

Ja personam ir piekluve »>M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET < infor-
macijai sapulcés u.c., ta dienesta vai struktliras kompetents kontrolieris, kura
persona ir nodarbinata, pazino struktiirai, kas organizé sanaksmi par to, ka attie-
cigajai personai ir $ada atlauja.

Visu to personu vardus, kas vairs nav nodarbinatas darba, kurd nepiecieSama
piekluve »M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET < informacijai, izslédz
no »M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET < saraksta. Turklat min&to
personu uzmanibu atkal pieverS to IpaSai atbildibai aizsargat »M2 TRES
SECRET UE/EU TOP SECRET < informaciju. Tas paraksta deklaraciju par
to, ka tas nekad neizmantos vai nenodos citiem »M2 TRES SECRET UE/EU
TOP SECRET < informaciju, kas ir to riciba.
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19.3. Ipasi noteikumi par piekluvi »M2 SECRET UE < un
> M2 CONFIDENTIEL UE <« informacijai

Visas personas, kuram tiks sniegta piekluve »M2 SECRET UE <« vai
» M2 CONFIDENTIEL UE < informacijai, vispirms atbilsto$i parbauda.

Visas personas, kuram tiks sniegta piekluve »M2 SECRET UE <« vai
» M2 CONFIDENTIEL UE < informacijai, iepazistina ar atbilstoSiem droSibas
noteikumiem un dara tam zinamas neuzmanibas sekas.

Ja personam ir piekJuve »M2 SECRET UE <« vai »M2 CONFIDENTIEL
UE <« informacijai sanaksmés u.c., tas struktiiras drosibas kontrolieris, kura
minéta persona ir nodarbinata, pazino struktiirai, kas organizé sanaksmi, par to,
ka attiecigajai personai ir $ada atlauja.

19.4. Ipasi noteikumi par piekluvi »M2 RESTREINT UE <« informacijai

Personam, kuram ir piekluve »M2 RESTREINT UE < informacijai, dara
zinamus Sos droSibas noteikumus un neuzmanibas sekas.

19.5. ParcelSana cita amata

Parcelot darbinieku no amata, kura pienakumos ir ES klasificéta materiala
apstrade, registrs parrauga to, lai aizejoSais ierédnis $adu materialu atbilstosi
nodotu jaunajam ierédnim.

Ja darbinieku parce] cita amata, kura pienakumos ir ES klasificéta materiala
apstrade, vietgjais drosibas kontrolieris sniedz tam atbilstoSus noradijumus.

19.6. Ipasas norades

Personam, kuram jaapstrada ES klasificgta informacija, pirmo reizi uznemoties
Sadus pienakumus un regulari péc tam, sniedz norades par:

a) draudiem drosibai, kas izriet no neapdomigam sarunam;

b) piesardzibu, ar kadu tam jaizturas pret presi un ipasu intereSu grupu parstav-
jiem;

c¢) draudiem, kas izriet no izlikdienestu darbibam, kuru mérkis ir ES un dalib-
valstis attieciba uz ES klasificétu informaciju un darbibam;

d) pienakumu nekavgjoties zinot atbilstosam drosibas iestadém par jebkuru mégi-
najumu tuvoties vai manevru, kas rada aizdomas par spiegoSanu vai citiem
neparastiem ar droSibu saistitiem apstakliem.

Visam personam, kas parasti biezi kontakt€jas ar tadu valstu parstavjiem, kuru
izlukdienestu mérkis ir ES un dalibvalstis saistiba ar ES klasificétu informaciju
un darbibam, sniedz norades par metodeém, kuras parasti izmanto dazadi izlik-
dienesti.

Nav tadu Komisijas dro§ibas noteikumu, kas attiecas uz personala, kuram ir
sniegta piekluve ES klasificétai informacijai, privatiem celojumiem uz jebkuru
galapunktu. »M3 Komisijas Drosibas direktorats <« tomer iepazistina $adus
ierédnus un citus darbiniekus, kas ir vinu paklautiba, ar celoSanas noteikumiem,
kuri uz tiem var attiekties.
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20. DROSIBAS PIELAIDES IZSNIEGSANAS PROCEDURA KOMISIJAS
IEREDNIEM UN CITIEM DARBINIEKIEM

a) Piekluve $adai informacijai ir tikai Komisijas ier€dniem un citiem darbinie-
kiem vai personam Komisija, kam saistiba ar to pienakumiem vai darba
prasibam ir nepiecieSamiba zinat vai izmantot klasificétu informaciju, kura
ir Komisijas riciba.

b

~

Lai pieklatu informacijai, kurai ir pieSkirta “»M2 TRES SECRET UE/EU
TOP SECRET «”, “»M2 SECRET UE <«” un “»M2 CONFIDENTIEL
UE <€” klasifikacija, a) punkta minétajam personam, jabut pieskirtai atlaujai
atbilstosi procedirai, kas ir minétas §Ts iedalas ¢) un d) punktos.

c) Atlauju pieskir tikai tam personam, kuras ir parbaudijusi kompetenta dalib-
valsts iestade (nacionalais drosibas dienests) saskana ar procedtiru, kas minéta
no i) Iidz n) punktam.

d) »M3 Komisijas Drosibas direktorata direktors < atbild par a), b) un c)
punktos mingto atlauju pieskirSanu.

e) Vins/vina pieskir atlauju péc kompetentu dalibvalsts nacionalo iestazu atzi-
numa, kas pamatojas uz drosibas parbaudi, kura ir veikta saskana ar i) 1idz n)
punktiem.

f) »M3 Komisijas DroSibas direktorats < uzglaba visu jutigo postenu dienu
sarakstu, ko ir sniegu$i attiecigas Komisijas struktirvienibas, un visu to
personu sarakstu, kuriem ir pieskirta (pagaidu) atlauja.

~

Atlauja, kas ir deriga piecus gadus, nedrikst parsniegt to pienakumu terminu,
uz kuru pamata to pieskira. To var pagarinat saskana ar e) punktda mingto
procediiru.

g

h) »M3 Komisijas Drosibas direktorata direktors < atsauc atlauju, kad
vin$/vina uzskata, ka tam ir pamatoti iemesli. Visi lémumi atsaukt atlauju
ir jadara zinami attiecigajai personai, kura var lagt, lai to uzklausa
» M3 Komisijas Drosibas direktorata direktors <« un kompetenta valsts
iestade.

—
=

Drosibas parbaudi veic ar attiecigds personas palidzibu un péc
» M3 Komisijas Drosibas direktorata dircktora < pieprasijuma. Parbaudes
jautajumos kompetenta nacionala iestade ir tada, kas atrodas dalibvalsti, kuras
pilsonis ir persona, kam tiek pieskirta atlauja. Ja attieciga persona nav ES
dalibvalsts pilsonis, »M3 Komisijas DroSibas direktorata direktors <«
pieprasa drosibas parbaudi vienai no ES dalibvalstim, kura personai ir parasta
dzivesvieta vai kura ta parasti uzturas.

=

Veicot parbaudes procediiru, attiecigajai personai ir jaaizpilda personas infor-
macijas veidlapa.

j

k) » M3 Komisijas Drosibas direktorata direktors <« sava pieprasijuma norada
klasificetas informacijas tipu un Iimeni, kas jadara pieejams attiecigajai
personai, lai kompetentas nacionalas iestades spétu veikt parbaudes proce-
diras un sniegt savus atzinumus par atlaujas ITmeni, kuru vargtu pieskirt
attiecigajai personai.

1) Uz visu droSibas parbaudes procediiru kopuma ar iegilitajiem rezultatiem
attiecas atbilstigas tiesibu normas, kas ir speka attiecigaja dalibvalsti, tostarp
tiesibu normas par parsiidzeéSanu.

m

=

Ja dalibvalsts kompetenta nacionala droSibas iestade sniedz pozitivu atzi-
numu, » M3 Komisijas DroSibas direktorata direktors <« var sniegt personai
attiecigo atlauju.

n) Par negativu kompetentu nacionalo iestazu atzinumu pazino attiecigajai
personai, kas var ltigt tikSanos ar » M3 Komisijas Dro§ibas direktorata direk-
toru . Ja vip$ to uzskata par nepiecieSamu, M3 Komisijas Drosibas
direktorata direktors < var ligt kompetentas nacionalas iestades sniegt
talakus paskaidrojumus, ko tas ari dara. Ja negativu atzinumu apstiprina,
atlauju nepieskir.
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0) Visas personas, kuram ir pieskirta atlauja d) un e) punkta izpratng, atlaujas
pieskirSanas laika un turpmak regulari sanem visas vajadzigas instrukcijas par
slepenas informacijas aizsargaSanu un $adas aizsardzibas nodro$inaSanas Ii-
dzekliem. Sadas personas paraksta deklardciju par instrukciju sapemsanu un
apnemas tas ieverot.

p) »M3 Komisijas Drosibas direktorata direktors < veic visus nepiecieSamos
pasakumus, lai istenotu $o iedalu, jo Tpa$i attieciba uz noteikumiem par
piekluvi atlauto personu sarakstam.

=

Iznémuma gadijuma, ja to pieprasa dienests, » M3 Komisijas Drosibas direk-
torata direktors < pé&c ta pazinoSanas kompetentam nacionalajam iestadém
un ar nosacijumu, ka no tam méne$a laikda nav sapemta atbilde, sniedz
pagaidu atlauju uz laika posmu, kur§ neparsniedz seSus meénesus, kamer i)
punkta minéta parbaude nav beigusies.

q

Sadi pieskirta pagaidu atlauju nesniedz piekluvi »M2 TRES SECRET
UE/EU TOP SECRET < informacijai; atbilsto$i i) punktam $ada piekluve
ir tikai tiem ierédniem, kas efektivas parbaud@s ir sanémusas pozitivu rezul-
tatu. Kamér atbilde par parbaudi nav sapemta, ierédniem, kas ir lagusi
parbaudi, lai sapemtu piekluvi »M2 TRES SECRET UE/EU TOP
SECRET < informacijai, var atlaut, pagaidam un islaicigi, piek]at informa-
cijai, kura ir klasificgta Iidz un tostarp — »M2 SECRET UE <«.

-
~

21. ES KLASIFICETU DOKUMENTU SAGATAVOSANA, IZPLATISANA,
PARSUTISANA, KURJERU PERSONISKA DROSIBA UN PAPILDUS

KOPIJAS VAI TULKOJUMI, KA ARI IZVILKUMI

—_

21.1. SagatavoSana

1. ES klasifikacijas piem@ro ta, ka noteikts 16. iedala, un » M2 CONFIDENTIEL
UE <« un augstakas klasifikacijas pakapes informacijai to norada katras
lappuses apaksas vida, katru lappusi numurgjot. Katram ES klasificgtam doku-
mentam ir registracijas numurs un datums. » M2 TRES SECRET UE/EU TOP
SECRET « un »M2 SECRET UE <« dokumentos mingto registracijas
numuru norada katra lappusé. Ja tos izplata vairakas kopijas, katrai norada
numuru, kas atrodas pirmaja lappus€, un kopg&jo lappusu skaitu. Visus pieli-
kumus un papildindgjumus uzskaita tada dokumenta pirmaja lappusé, kam ir
pieskirta » M2 CONFIDENTIEL UE <« vai augstaka klasifikacija.

2. Dokumentus, kam ir pieSkirta »M2 CONFIDENTIEL UE <« un augstaka
klasifikacija, druka, tulko, uzglaba, pavairo, magnétiski reproducé vai mikro-
filme tikai tas personas, kuram ir piekluves atlauja ES klasificétai informacijai
lidz pat zemakajam pielaujamajam attieciga dokumenta klasifikacijas limenim.

3. Noteikumi, kas attiecas uz datorizétu klasificétu dokumentu sagatavosanu ir
izklastiti 25. iedala.

21.2. IzplatiSana

1. ES Kklasificétu informaciju izplata tikai starp tam personam, kuram ir nepie-
cieSamiba zinat un kuram ir atbilstoSa drosibas pielaide. Autors norada sakot-
ngjo izplatiSanu.

2. »M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET <« dokumentus izplata ar
» M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET < registru starpniecibu (skatit
22. iedalas 2. punktu). Attieciba uz »M2 TRES SECRET UE/EU TOP
SECRET <« zipam kompetents registrs var atlaut komunikaciju centra vadi-
tajam pavairot dokumentu tik eksemplaros, cik noradits adresatu saraksta.
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3. Dokumentus ar »M2 SECRET UE <« un zemaku klasifikacijas pakapi
sakotngjie adresati var parsitit citiem adresatiem, pamatojoties uz nepiecieSa-
mibu zinat. Tomér sakotn&ja dokumenta autoru iestade skaidri norada visus
bridindjumus, ko tie vélas ieklaut. Sadu bridindgjumu ieklausanas dé] adresati
var parsitit dokumentus tikai ar dokumenta autora iestades atlauju.

4. Registre vietgja EUCI registra katru dokumentu ar »M2 CONFIDENTIEL
UE <« un augstaku klasifikacijas pakapi péc ta iesiitiSanas generaldirektorata
vai nosiftianas no generaldirektorata departaments. Dati, kas jaieklauj
(atsauces, datums un, vajadzibas gadijuma, kopijas numurs) ir tadi, lai doku-
mentu var€tu identificét, un tos norada zurnala vai Tpasa aizsargata datorizeta
informacijas nesgja (skatit 22. iedalas 1. punktu).

21.3. ES Klasificétas informacijas parsitiSana
21.3.1. lesainoSana, pazinojumi par sapemsanu

1. Dokumentus ar » M2 CONFIDENTIEL UE <« vai augstaku klasifikacijas
pakapi parsiita TpaSi izturiga, necaurspidiga dubulta aploksné. Uz ieks&jas
aploksnes norada attiecigo ES klasifikacijas pakapi, ka ari, ja tas ir iesp&jams,
stku aprakstu par san@méja amatu un adresi.

2. Tikai registra kontrolieris (skatit 22. iedalas 1. punktu) vai ta aizstajéjs var
atvert iek$€jo aploksni un apstiprinat ieklauto dokumentu sanemsanu, ja vien
aploksne nav adreséta konkrétai personai. Sada gadijuma, attiecigais registrs
(skatit 22. iedalas 1. punktu) iegramato vestules ienaksanu un tikai ta persona,
kurai ir adreséta véstule, var atvért iek$€jo aploksni un apstiprinat to doku-
mentu sanemsanu, kas taja ir ieklauti.

3. Ieksgja aploksné ievieto pavadrakstu. Pazinojuma par sapems$anu, kas nav
klasific€ts, norada registracijas numuru, datumu un dokumenta kopijas
numuru, tomér nekad nenorada ta saturu.

4. Ieksgja aploksne ir ievietota argja aploksne, uz kuras pazinojuma par sanem-
Sanu noltukos ir noradits iepakojuma numurs. Drosibas klasifikacija nekada
gadijuma nedrikst paradities uz argjas aploksnes.

5. Kurjeri pieprasa pazinojumu par sanemsanu par katru iepakojuma numuru par
dokumentiem ar klasifikacijas pakapi »M2 CONFIDENTIEL UE <« un
augstaku.

21.3.2. Parsutisana ékas vai éku grupas iekSiené

Attiecigaja €ka vai eku grupa klasificetus dokumentus var parn€sat aizzimogota
aploksné€, uz kuras ir noradits tikai adresata vards, ja to parnes persona, kam ir
piekluves atlauja dokumentiem ar attiecigo klasifikacijas pakapi.

21.3.3. ParsatiSana pa valsti

1. Valsti »M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET <« dokumentu parsiita
tikai ar oficialo kurjerpakalpojumu starpniecibu vai ar to personu starpniecibu,
kuriem ir piekluve »M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET <« infor-
macijai.

2. Ja »M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET < dokumentu parsiitiSanai
izmanto kurjerpakalpojumus arpus &kas vai &ku grupas, ievéro noteikumus
par iesainoSanu un pazinojumu par sanemsanu, kas ir izklastiti $aja iedala.
Piegades dienesti organizg€ darbu ta, lai nodroSinatu, ka iepakojumi, kuros ir
» M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET <« dokumenti, jebkura laika
nonak tie$a atbildiga ierédna parraudziba.

3. Izpémuma gadijumos, »M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET <«
dokumentus var panemt ier€dni, kas nav kurjeri, viet€jai izmantoSanai
sanaksmeés un diskusijas arpus €kas vai €ku grupas, ja:

a) turétajam ir piekluve mingtajiem »M2 TRES SECRET UE/EU TOP
SECRET <« dokumentiem;
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b) transporteSanas veids atbilst noteikumiem, kas attiecas uz »M2 TRES
SECRET UE/EU TOP SECRET <« dokumentu parsiitiSanu;

c) ierédnis nekada gadijuma neatstaj » M2 TRES SECRET UE/EU TOP
SECRET < dokumentus bez uzraudzibas;

d) par $adi parnésatu dokumentu, kas ir ieklauts »M2 TRES SECRET
UE/EU TOP SECRET <« dokumentu registra, minétaja registra veic
piezimi, kuru parbauda péc dokumenta atgrieSanas.

Attiecigaja valsti » M2 SECRET UE <« un »M2 CONFIDENTIEL UE <«
dokumentus var parsiitit vai nu pa pastu, ja Sadu parsiitiSanu atlauj valsts
tiestbu akti un ta atbilst mingto tiesibu aktu noteikumiem, vai ar kurjerpastu,
vai ar tadu personu starpniecibu, kuram ir piekluve ES klasificetiem doku-
mentiem.

Pamatojoties uz Siem noteikumiem, » M3 Komisijas DroSibas direktorats <«
izstrada noradijumus par personisku ES klasificétu dokumentu parnsasanu.
Turdtajam jaizlasa un japaraksta min&tos noradijumus. Jo Tpasi, noradijumos ir
skaidri pateikts, ka nekada gadijuma:

a) turétajs nedrikst atstat dokumentus bez uzraudzibas, ja vien tie neatrodas
seifa saskana ar 18. iedala izklastitajiem noteikumiem;

b) turétajs nedrikst atstat dokumentus bez uzraudzibas sabiedriskajos trans-
portlidzeklos vai personiskajos transportlidzeklos, vai tadas vietas ka resto-
rani vai viesnicas. Mingtos dokumentus nedrikst uzglabat viesnicu seifos
vai atstat bez uzraudzibas viesnicu numuros;

¢) dokumentus nedrikst lasit sabiedriskas vietas, pieme&ram, lidmasinas vai
vilcienos.

21.3.4. Parsiutisana no vienas valsts uz otru

1.

Materialus ar klasifikacijas pakapi »M2 CONFIDENTIEL UE <« vai
augstaku nogada ar ES diplomatisko vai militaro kurjerpakalpojumu pali-
dzibu.

. Tom@r materialu ar Kklasifikacijas pakapi »M2 SECRET UE <« vai

» M2 CONFIDENTIEL UE < personisku parnésasanu var atlaut, ja parné-
sasanas noteikumi nodro$ina to, ka minétie dokumenti nevar nokliit neatlautu
personu rokas.

. Komisijas loceklis, kas atbild par drosibas jautajumiem, var atlaut personisku

dokumentu parngsasanu, ja diplomatiskie vai militarie kurjeri nav pieejami vai
$adu kurjeru izmantoSana izraisttu aizkavéSanos, kura savukart kaitigi ietek-
métu ES darbibas, un materials ir steidzami nepiecieSams paredz&tajam sané-
mgjam. »M3 KomisijasDrosibas direktorats < sagatavo noradijumus, kas
ieklauj tadu materialu starptautisku personisku parvadasanu, kuru klasifika-
cijas pakape ir lidz un tostarp — M2 SECRET UE <, ko veic personas,
kuras nav diplomatiskie vai militarie kurjeri. Instrukcijas pieprasa to, ka:

a) turétajam ir atbilstosa drosibas pielaide;

b) attiecigaja struktiirvieniba vai registra par $adi parvadatiem materialiem ir
atbilsto$s ieraksts;

¢) uz iepakojumiem vai somam, kuros ir ES materiali, ir oficials zimogs, lai
liegtu tos parbaudit muitd, un mark&umu ar identifikaciju un noradiju-
miem atradgjam;

d) turétajam ir kurjera aplieciba un/vai misijas aplieciba, ko atzist visas ES
dalibvalstis un ar ko tam ir atlauts parvadat noraditos iepakojumus;

e) celojot pa sauszemi, netiek Skérsota valsts, kas nav ES dalibvalsts, robeza,
ja vien parvadatdjai valstij nav Ipasas garantijas no valsts, kura nav ES
dalibvalsts;
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f) turétaja celoSanas noteikumi, kas attiecas uz marSrutiem, galamérki un
izmantojamajiem transporta veidiem, atbilst ES noteikumiem vai — ja
valsts tiesibu akti attieciba uz $adiem jautajumiem ir stingraki — saskana
ar $adiem noteikumiem;

~

turétdjs nedrikst atstat materialu bez uzraudzibas, ja vien tas netiek uzgla-
bats saskana ar 18. iedala izklastitajiem noteikumiem par seifiem;

g

h

=

turétajs nedrikst atstat dokumentus bez uzraudzibas sabiedriskajos trans-
portlidzeklos vai personiskajos transportlidzeklos, vai tadas vietas ka resto-
rani vai viesnicas. Minétos dokumentus nedrikst uzglabat viesnicu seifos
vai atstat bez uzraudzibas viesnicu numuros;

i) ja parvadajamaja materiala ir dokumenti, tos nedrikst lasit sabiedriskas
vietas (pieméram, lidmasinas, vilcienos u.c.).

4. Personam, kas ir ieceltas parvadat klasificétu materialu, jaizlasa un japaraksta
drosibas noteikumus, kuros ir ieklauti, mazakais, ieprick§mingtie noradijumi
un procediira, kas jaievéro arkartas gadijumos vai tad, ja iepakojumu, kura
atrodas klasificéts materials, vélas apskatit muita vai lidostas droSibas amat-
personas.

21.3.5. ES ierobezotai lietosanai dokumentu parsitisana

Par »>M2 RESTREINT UE <« dokumentu parvadaSanu IpaSu noteikumu nav,
iznemot to, ka tiem jabut tadiem, lai nodroSinatu to, ka dokumenti nenonak
nepilnvarotu personu rokas.

21.4. Kurjerdienesta darbinieku drosiba

Visiem kurjeriem, kas ir nodarbinati P»M2 SECRET UE <« un
» M2 CONFIDENTIEL UE <« dokumentu parvadasanai, ir atbilstoSa droSibas
pielaide.

21.5. Tehniskas parsiitiSanas elektroniskie un citi veidi

1. Komunikaciju droSibas pasakumi ir vérsti uz to, lai nodrosinatu ES klasifi-
cétas informacijas droSu parsttiSanu. Siki izstradati noteikumi, ko pieméro
§adas ES klasificétas informacijas parsitiSanai, ir izklastiti 25. iedala.

2. Tikai akreditéti komunikaciju centri un tikli un/vai terminali un sist€émas
drikst parsiitit informaciju ar klasifikacijas pakapi »M2 CONFIDENTIEL
UE <« un »M2 SECRET UE «.

21.6. Papildu kopijas un tulkojumi, ka ari izvilkumi no ES Klasificétas
informacijas

1. Tikai autors var atlaut kopet vai tulkot »M2 TRES SECRET UE/EU TOP
SECRET <« dokumentus.

2. Ja personas, kuram nav piekluves »M2 TRES SECRET UE/EU TOP
SECRET <« informacijai pieprasa informaciju, kas nav $adi klasificéta, lai
arT ta ir ieklauta M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET <« doku-
menta, »M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET <« registra vaditajam
(skatit 22. iedalas 2. punktu) var atlaut sniegt nepiecieSamo skaitu minéta
dokumenta izvilkumu. Vienlaicigi vin$/vina veic nepiecieSamos pasakumus,
lai nodrosinatu to, ka min&tajiem izvilkumiem pieskir attiecigu drosibas klasi-
fikaciju.

3. Dokumentus ar klasifikacijas pakapi »M2 SECRET UE <« un zemaku to
adresats var atveidot un tulkot atbilstosi Siem drosibas noteikumiem un ar
noteikumu, ka tas stingri ievéro nepiecieSamibas zinat principu. Drosibas
pasakumus, ko pieméro dokumenta originalam, pieméro ari ta atveidojumiem
un/vai tulkojumiem.
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22. EUCI REGISTRI, APVIENOSANAS, PARBAUDES, ARHIVU

GLABASANA UN EUCI IZNICINASANA

22.1. Vietejie EUCI registri

1.

Komisija, katra strukttirvieniba, ka tas ir pieprasits, viens vai vairaki vietgjie
EUCI registri atbild par dokumentu ar klasifikacijas pakapi »M2 SECRET
UE <« un »M2 CONFIDENTIEL UE < registraciju, atveidosanu, nosifi-
$anu, arhivéSanu un iznicinasanu.

. Ja struktirvienibai nav vietgja EUCI registra, EUCI registra funkcijas pilda

generalsekretariata vietgjais EUCI registrs.

Vietgjie EUCI registri zino tas struktirvienibas vaditajam, no kura tie sanem
noradijumus. Sadu registru vaditdjs ir Registra kontrolieris (RCO).

Vietgjais drosibas specialists tos parrauga tiktal, cik tas attiecas uz noteiku-
miem par EUCI dokumentu apstradi un attiecigo droSibas pasakumu ievéro-
Sanu.

. Terédniem, kas ir norikoti darbam vietgja EUCI registra, ir atlauta pickluve

EUCI saskana ar 20. iedalu.

. Vietgjie EUCI registri attiecigas strukturvienibas vaditaja parraudziba:

a) parvalda darbibas, kas attiecas uz $adas informacijas registraciju, atveido-
Sanu, tulkoSanu, parsttiSanu, nositiSanu un iznicinasanu;

b) atjaunina datu sarakstu par klasificgtu informaciju;

c) periodiski izskata jautajumus par nepiecieSamibu paturét informacijas
klasifikaciju.

Vietgjie EUCI registri uztur registru par $adiem datiem:

a) klasificetas informacijas sagatavoSanas datumu;

b) klasifikacijas pakapi;

¢) klasifikacijas deriguma terminu;

d) izsniedzgja vardu un struktiirvienibu;

e) sapnémeéju vai sanéméjus ar kartas numuru;

f) tematu;

g) numuru;

h) izplatito kopiju skaitu,

1) uzskaitfjumu sagatavoSanu par struktlirvienibam iesniegto klasificéto infor-
maciju;

j) klasificétas informacijas slepenibas pakapes pazeminaSanai vai deklasifi-
kacijas registru.

. Uz Komisijas vietgjiem EUCI registriem attiecas vispar&jie noteikumi, kas ir

izklastiti 21. iedala, ja vien tie nav pargroziti ar Ipasajiem noteikumiem, kuri
ir izklastiti $aja iedala.
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22.2. »M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET <« informacijas registrs
22.2.1. Visparigi

1. Centralais M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET < registrs nodro-
Sina »M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET <« dokumentu registra-
ciju, apstradi un izplatiSanu saskana ar Siem drosibas noteikumiem.
»M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET <« registra vaditajs ir
»M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET < Registra kontrolieris.

2. Centralais M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET < registrs darbojas
ka galvena Komisijas sanéméja un nosititaja iestade attieciba uz citam ES
iestadém, dalibvalstim, starptautiskam organizacijam un tre$am valstim, ar
kuru Komisijai ir noligumi par droSibas procediru, ko pieméro klasificetai
informacijai.

3. NepiecieSamibas gadijuma izveido apaksregistrus, kas atbild par »M2 TRES
SECRET UE/EU TOP SECRET <« dokumentu iek$&ju parvaldibu; tajos
uzglaba atjauninatus ierakstus par katra dokumenta apriti, kas atrodas apak-
Sregistra.

4. »M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET < apakiregistrus izveido atbil-
stosi 22. iedalas 2.3. punkta noteiktajam, ievérojot ilgtermina vajadzibas, un
tos pievieno centralajam »M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET <«
registram. Ja ir nepiecieSamiba tikai pagaidam un neregulari apskatit
» M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET <« dokumentus, min&tos doku-
mentus var izlaist, neizveidojot »M2 TRES SECRET UE/EU TOP
SECRET < apaksregistru, ja vien ir izstradati noteikumi, kas nodro$ina to,
ka $adi dokumenti ir atbilstosa »M2 TRES SECRET UE/EU TOP
SECRET <« registra kontrolé un ka visi fiziskas un personiskas drosibas
pasakumi ir ieveroti.

5. Apaksregistri nedrikst tie$i parsitit »M2 TRES SECRET UE/EU TOP
SECRET <« dokumentus citiem ta pasa centrala »M2 TRES SECRET
UE/EU TOP SECRET < registra apaksregistriem bez skaidri izteiktas
»M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET < registra atlaujas.

6. Visu »M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET <« dokumentu apmainu
starp apaksregistriem, kas nav pievienoti tam paSam centralajam registram,
veic ar centrala »M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET < registra
starpniecibu.

22.2.2. Centralais M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET < informacijas
registrs

Centrala »M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET < registra vaditajs ka
kontrolieris atbild par:

a) M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET <« dokumentu parsiitiSanu
atbilstosi noteikumiem, kas ir izklastiti 21. iedalas 3. punkta;

b) »M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET <« apaksregistru saraksta uztu-
réSanu kopa ar norikoto kontrolieru un to atlauto vietnieku vardiem un parak-
stiem;

¢) pazinojumu par centrala registra izplatito » M2 TRES SECRET UE/EU TOP
SECRET <« dokumentu sanemsanu no registriem;
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d) ierakstu uztureSanu par 1iciba esoSajiem un izplatitajiem W»M2 TRES
SECRET UE/EU TOP SECRET < dokumentiem;

€) atjauninata saraksta uzturéSanu par visiem centralajiem » M2 TRES SECRET
UE/EU TOP SECRET < registriem, ar kuriem vin§/vina regulari uztur
saraksti, ka arT par kontrolieru un to atlauto vietnieku vardiem un parakstiem;

f) fizisku visu »M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET <« dokumentu
aizsardzibu, kas atrodas registra atbilstosi 18. iedala izklastitajiem noteiku-
miem.

22.2.3. »M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET < informdcijas apaksre-
gistri

Centrala »M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET < apaksregistra vaditajs
ka kontrolieris atbild par:

a) M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET <« dokumentu parsiitiSanu
atbilstosi noteikumiem, kas ir izklastiti 21. iedalas 3. punkta;

b) atjauninata saraksta uztur€Sanu par visam tam personam, kuram ir atlauta
piekluve vipa kontrolé esoSai P»M2 TRES SECRET UE/EU TOP
SECRET < informacijai;

c) »M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET <« dokumentu izplatiSanu
atbilstos$i $adu dokumentu autora noradijumiem vai nepiecieSamibai zinat,
vispirms parbaudot to, ka adresatam ir nepiecieSama droSibas pielaide;

d

N

atjauninatu sarakstu uzglabasanu par visiem »M2 TRES SECRET UE/EU
TOP SECRET <« dokumentiem, kas atrodas vipa kontrolé vai cirkulé vina
parraudziba, vai kas ir nodoti citiem »M2 TRES SECRET UE/EU TOP
SECRET < registriem un visu attiecigo pazinojumu par sanemsanu uzglaba-
Sanu;

(<

~

atjauninata saraksta uzturéSanu par tiem »M2 TRES SECRET UE/EU TOP
SECRET < registriem, ar kuriem tam ir atlauja apmainities ar » M2 TRES
SECRET UE/EU TOP SECRET <« dokumentiem, kopa ar to kontrolieru un
vinu atlauto vietnieku vardiem un parakstiem;

f) fizisku visu »M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET <« dokumentu
aizsardzibu, kas atrodas apakS$registra atbilstosi 18. iedala izklastitajiem notei-
kumiem.

22.3. ES Klasificétu dokumentu uzskaitljumi, apvienoSanas un parbaudes

1. Katru gadu katrs »M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET < registrs,
kas ir mingts $aja iedala, veic detalizétu »M2 TRES SECRET UE/EU TOP
SECRET < dokumentu uzskaitijumu. Dokumentu uzskata par uzskaititiem,
ja registrs fiziski ir apskatijis un parbaudijis dokumentu, vai tam ir pazino-
jums par sapemSanu no M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET <«
registra, kuram dokuments ir nodots, apliecindgjums par dokumenta iznicina-
Sanu vai noradijums deklasificét dokumentu vai pazeminat ta slepenibas
pakapi. Vélakais lidz katra gada 1. aprilim gada uzskaitijumu atzinumus
nosiita Komisijas loceklim, kas atbild par dros§ibas jautajumiem.

2. »M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET < apaksregistri parsiita savu
gada uzskaitljumu atzinumus Centralajam registram, p&c kura pieprasijuma tas
ir veiktas, Iidz datumam, ko ir noradijis Centralais registrs.
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. Par ES Kklasificétiem dokumentiem, kuru klasifikacijas pakape ir zemaka par

»M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET <4, veic iek$€jas parbaudes
atbilsto§i noradijumiem, kurus sniedz Komisijas loceklis, kas atbild par
drosibas jautajumiem.

Sadas darbibas sniedz turétajam iespgju parliecinaties par:
a) konkrétu dokumentu deklasifikaciju vai slepenibas pakapes pazeminasanu,

b) dokumentiem, kas jaiznicina.

22.4. ES Klasificétu dokumentu uzglabasana arhivos

1.

EUCI uzglaba atbilsto$i nosacTjumiem, kas ir saskana ar visam atbilsto$ajam
prasibam, kuras ir uzskaititas 18. iedala.

. Lai mazinatu uzglabaSanas problémas, visu registru kontrolieriem ir atlauts

uzglabat »M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET <«, »M2 SECRET
UE <« un »M2 CONFIDENTIEL UE <« dokumentus uz mikrofilmam vai
cita veida magnétiskajos vai optiskajos informacijas nes€jos arhivéSanas
nolikos, ja:

a) mikrofilméSanu/uzglabasanu veic personals, kam ir atlauja pieklat attie-
cigas klasifikacijas pakapes dokumentiem;

b) mikrofilmu/uzglabajosos informacijas nesgjus aizsarga tapat ka dokumentu
originalus;

c) par »M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET <« dokumenta mikro-
filmé$anu/uzglabasanu pazino dokumenta autoram;

d) filminas vai citi atbalsta veidi satur dokumentus ar vienadu »M2 TRES
SECRET UE/EU TOP SECRET «, »M2 SECRET UE <« vai
» M2 CONFIDENTIEL UE < Klasifikaciju;

¢) »M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET <« vai »M2 SECRET
UE < dokumenta mikrofilmé$ana/uzglabasana ir skaidri noradita ieraksta,
ko izmanto gada uzskaitfjumam;

f) dokumentu originadli, kas ir mikrofilméti vai citadi saglabati, iznicina
saskana ar 22. iedalas 5. punkta izklastitajiem noteikumiem.

. Sos noteikumus pieméro ari citiem atlautas uzglabasanas veidiem, tadiem ka

elektromagnétiskie informacijas nesgji un optiskais disks.

22.5. ES Klasificétu dokumentu iznicinaSana

1.

Lai novérstu nevajadzigu ES klasificétu dokumentu uzkrasanu, dokumentus,
kurus ta departamenta vaditajs, ka riciba tie atrodas, uzskata par novecojusiem
un vairakas kopijas péc iespgjas atrak iznicina $adi:

a) »M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET < dokumentus iznicina
tikai tas Centralais registrs, kas par tiem atbild. Katru iznicinato doku-
mentu uzskaita aplieciba par iznicinaSanu, ko ir parakstijis »M2 TRES
SECRET UE/EU TOP SECRET < kontrolieris un ierédnis, kur§ ir izni-
cinasanas liecinieks; $adai personai jabiit piekluvei » M2 TRES SECRET
UE/EU TOP SECRET < informacijai. Par iznicinaSanu zurnala ieraksta
piezimi;

b

=

registrs 10 gadus glaba apliecibas par iznicinaSanu un aprites veidlapas;
Kopijas nositita dokumenta autoram vai atbilstoSam centralajam registram
tikai péc skaidra pieprasijuma;
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c) »M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET <« dokumenti, tostarp visus
ES Kklasificétas informacijas atkritumus, kas rodas no PM2 TRES
SECRET UE/EU TOP SECRET <« dokumentu sagatavo$anas, pieméram,
bojatas kopijas, darba melnrakstus, drukatas piezimes, disketes, iznicina
»M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET <« Registra kontroliera
klatbttng, tos sadedzinot, sasmalcinot, sapleSot vai citadi parveidojot lidz
neatpazistamai un neatjaunojamai formai.

2. »M2 SECRET UE <« dokumentus iznicina registrs, kas par tiem atbild,
tadas personas klatbutng€, kurai ir droSibas pielaide, izmantojot vienu no 1.
punkta c) apakSpunkta izklastitajiem veidiem. Iznicinatos »M2 SECRET
UE <« dokumentus uzskaita parakstitas apliecibas par iznicinaanu, kuras
vismaz tris gadus uzglaba registrs, tam pievienojot aprites veidlapas.

3. »M2 CONFIDENTIEL UE <« dokumentus iznicina registrs, kas par tiem
atbild, tadas personas klatbiitng, kurai ir drosibas pielaide, izmantojot vienu
no 1. punkta c) apak$punkta izklastitajiem veidiem. To iznicinaSanu registré
saskana ar noradijumiem, kurus sniedz Komisijas loceklis, kas atbild par
drosibas jautdgjumiem.

4. »M2 RESTREINT UE <« dokumentus iznicina registrs, kas par tiem atbild,
vai lietotajs atbilsto$i noradijumiem, kurus sniedz Komisijas loceklis, kas
atbild par drosibas jautdgjumiem.

22.6. IznicinaSana arkartas gadijumos

1. Pamatojoties uz viet€jiem noteikumiem, Komisijas struktirvienibas izstrada
planus ES klasificéta materiala pasargasanai krizes gadijumos, tostarp, vaja-
dzibas gadijuma, iznicinasanu arkartas gadijumos un evakuacijas planus. Ar
tiem izsludina noradijumus, kas ir nepiecie$ami, lai novérstu ES klasificétas
informacijas noklasanu neatlautu personu rokas.

2. Pasakumi »M2 SECRET UE <« un »M2 CONFIDENTIEL UE <« mate-
riala aizsardzibai un/vai iznicinasanai krizes gadijuma nekada veida nedrikst
negativi ietekmé&t »M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET <« materiala
aizsargaSanu vai iznicinaSanu, tostarp Sifr€Sanas aprikojumu, kura aizsarga-
Sana vienm@r ir prioritara.

3. Ipasos noradijumos ir izklastiti pasakumi, ko veic S$ifréSanas aprikojuma
aizsardzibai un iznicinasanai arkartas gadijumos.

4. Noradijumi ir pieejami uz vietas aizzimogotas aploksnés. Jabut pieejamiem
iznicinaSanas veidiem/iekartam.

23. DROSIBAS PASAKUMI IPASAS SANAKSMES, KAS NOTIEK ARPUS
KOMISIJAS TELPAM UN KURAS TIEK IZSKATITA ES KLASIFICETA
INFORMACIJA

23.1. Visparigi

Ja Komisijas vai citas svarigas sanaksmes notiek arpus Komisijas telpam un to
pamato ipaSas dro§ibas prasibas, kas attiecas uz izskatamo jautajumu vai infor-
macijas augsto jutigumu, veic turpmak izklastitos drosibas pasakumus. Sie pasa-
kumi attiecas tikai uz ES klasificétas informacijas aizsardzibu; var planot citus
drosibas pasakumus.
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23.2. Pienakumi
23.2.1. »M3 Komisijas Drosibas direktorats <

» M3 Komisijas DroSibas direktorats < sadarbojas ar citam dalibvalstu kompe-
tentam iestadém, kuru teritorija notiks sanaksmes (uzpéméju dalibvalsti), lai
nodrosinatu Komisijas vai citu svarigu tik§anos droSibu un delegatu un to darbi-
nieku drosibu. Attieciba uz drosibas aizsardzibu tas jo Ipasi nodroSina:

a) planu izstradi, kas izskata draudus dro$ibai un ar dro$ibu saistitus starpgadi-
jumus, attiecigos pasakumus, kuri jo ipasi ieklauj ES klasificgtu dokumentu
uzglabasanu biroju seifos;

b) pasakumu veiksanu, lai sniegtu piekJuvi Komisijas komunikaciju sistémai ES
klasific€tu zinojumu sanemsanas un parsutiSanas nolukiem. Uznémgjai dalib-
valstij p&c pieprasijuma janodro$ina piekluve drosam talrunu sistémam.

» M3 Komisijas DroSibas direktorats « darbojas ka padomdevéjs droSibas
jautdgjumos sanaksmes sagatavoSanas procesa; tas ir parstavéts sanaksmés, lai
nepiecieSamibas gadijuma palidz&tu un sniegtu padomus sanaksmes droSibas
specialistam (MSO) un delegacijam.

Katra sanaksmes delegacija iece] drosibas specialistu, kas atbild par drosibas
jautajumiem sava delegacija un par sadarbibu ar sanaksmes droSibas specialistu,
ka arT ar »>M3 Komisijas DroSibas direktorata < parstavi.

23.2.2. Sanaksmes drosibas specialists (MSO)

Sanaksmes droSibas specialists ir norikots un atbild par visparju sagatavoSanu
un vispargju iek$€ju drosibas pasakumu kontroli, un par koordinaciju ar citam
attiecigajam droSibas iestadém. Sanaksmes droSibas specialista veiktie pasakumi
parasti attiecas uz:

a) aizsardzibas pasakumiem sandksmes vietd, lai nodroSinatu to, ka sanaksme
norisinas bez starpgadijumiem, kuri var kompromitét jebkuru ES klasificgtu
informaciju, ko var izmantot sanaksmg;

b) personala parbaudi, kuriem ir atlauta piekluve sanaksmes vietai, delegaciju
atraSanas vietam un konferencu vietam, un jebkuru iekartu parbaudi;

c) pastavigu sadarbibu ar uznémgjas dalibvalsts kompetentam iestadém un ar
» M3 Komisijas Drosibas direktoratu <«;

d) drosibas noradijumu ieklauSanu sanaksmes dokumentacija, pemot véra
prasibas, kas ir izklastitas Sajos drosibas noteikumos un jebkuros citos
drosibas noteikumos, kurus uzskata par nepiecieSamiem.

23.3. Drosibas pasakumi
23.3.1. Drosibas zonas

Izveido $adas drosibas zonas:

a) II lIimena drosibas zona, ko veido telpas dokumentu izstradasanai, Komisijas
biroji un pavairoSanas iekartas, ka arT attiecigd gadijuma delegaciju biroji;

b) I limena drosibas zona, ko veido konferencu telpas un tulku un skanu inze-
nieru kabines;
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c) administrativa zona, ko veido telpas presei un tas sandaksmes vietas dalas,
kuras izmanto administracijai, &dinasanai un izmitinaSanai, ka arT zona, kas
ir tie§i savienota ar preses centru un sanaksmes vietu.

23.3.2. Caurlaides

Sanaksmes drosibas specialists izsniedz piemérotas personas kartes, kuras ir
pieprasijusas delegacijas, pamatojoties uz to vajadzibam. P&c pieprasijuma tas
var iz8kirt péc piekluves dazadam drosibas zonam.

Sanaksmes drosibas norades ieklauj prasibu visam attiecigajam personam valkat
un uzradit to personas kartes sanaksmes vietas, lai droSibas persondls nepiecie-
Samibas gadijuma varétu tas parbaudit.

Papildus personas karSu turétdjiem sanaksmes vietd ielaiz pec iesp&jas mazak
cilveku. Sanaksmes droSibas specialists atlauj valstu delegacijam uzpemt apme-
kletajus sanaksmes laika tikai p&c to pieprasijuma. Apmekl&tajiem izsniedz apme-
kletaja karti. Aizpilda apmeklétaja karti, uz kuras ir noradits vina/vinas vards un
apmekl&jamas personas vards. Apmekl&tajus visu laiku pavada apsargs vai apme-
klgjama persona. Apmeklétaja caurlaides veidlapa atrodas pie pavadosas
personas, kas to atdod kopa ar apmeklétaja karti droSibas personalam péc tam,
kad apmeklétajs ir atstajis sanaksmes vietu.

23.3.3. Foto un audio aprikojuma kontrole

I limena drosibas zona nedrikst ienest kameras vai ieraksta aparatiiru, iznpemot to
aprikojumu, ko ienes fotografi un skanu inzenieri, kuriem ir atbilstoSas
sanaksmes drosibas specialista atlaujas.

23.3.4. Portfelu, parnésajamo datoru un iepakojumu parbaude

Personas karSu turétaji, kuriem ir piekluve droSibas zonai, parasti var ienest
portfelus un parnésajamos datorus (tikai ar savu barosanas bloku) bez parbaudes.
Attieciba uz delegacijam adresétu iepakojumu delegacijas var pienemt iepako-
jumus, ko ir parbaudijis vai nu delegacijas droSibas specialists, vai kas ir parbau-
ditas ar Tpasa aprikojuma palidzibu, vai ko parbaudes noliikos ir atveris drosibas
personals. Ja sanaksmes drosibas specialists uzskata to par vajadzigu, portfelu un
iepakojumu parbaudei var piegpemt stingrakus noteikumus.

23.3.5. Tehniska drosSiba

Tehniskas droSibas vieniba var padarit sanaksmes telpu tehniski droSu un
sanaksmes laika var veikt elektronisku noverosanu.

23.3.6. Delegacijas dokumenti

Delegacijas atbild par ES klasificétu dokumentu ieneSanu sandksm@s un aizne-
$anu no tas. Tas atbild arT par minéto dokumentu parbaudi un drosibu to izman-
toSanas laika telpas, kas ir tiem pieskirtas. Uzpémé&ja dalibvalsts var pieprasit
klasificétu dokumentu parvadaSanu uz sanaksmes vietu un no tas.

23.3.7. Dokumentu uzglabasana seifos

Ja Komisija vai delegacijas nespgj uzglabat to klasificétos dokumentus saskana ar
apstiprinatajiem standartiem, tas var iesniegt dokumentus aizzimogota aploksné
sanaksmes droSibas specialistam pret izzinu par sanemsanu, lai sanaksmes
drosibas specialists varétu uzglabat dokumentus atbilsto$i apstiprinatajiem stan-
dartiem.
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23.3.8. Biroju parbaude

Sanaksmes drosibas specialists iekarto Komisijas un delegaciju birojus, ko
parbauda katras darba dienas beigas, lai nodroSinatu ES klasificétu dokumentu
uzglabasanu drosa vieta. Ja tas ta nav, vin$/vina veic atbilstosus pasakumus.

23.3.9. ES kiasificéto atkritumu iznicinasana

Visus atkritumus uzskata par ES klasificEtiem; papirgrozus vai maisus atdod
Komisijai un delegacijam s§adu atkritumu iznicina$anai. Pirms telpu atstaSanas,
kas ir tiem pieskirtas, Komisija un delegacijas nodod atkritumus sanaksmes
drosibas specialistam, kur§ organiz€ to iznicinasanu atbilstoSi noteikumiem.

P&éc sanaksmes visus dokumentus, kuri ir Komisijas vai delegaciju riciba, tacu
kurus tas neuzskata par vajadzigiem, uzskata par atkritumiem. Pirms atcel sanak-
smei noteiktos drosibas pasakumus, visas Komisijas un delegaciju telpas kartigi
parmekleé. Dokumentus, par kuriem ir parakstita izzina par sanemsanu, ciktal to
var piemerot, iznicina atbilstoSi 22. iedalas 5. punkta izklastitajam.

24. DROSIBAS PARKAPUMS UN ES KLASIFICETAS INFORMACIJAS
KOMPROMITESANA

24.1. Definicijas

Drosiba tiek parkapta, ja tadas darbibas vai bezdarbibas rezultata, kas ir pretruna
ar Komisijas dro$ibas noteikumiem, tiek apdraud&ta vai kompromitéta ES klasi-
ficéta informacija.

ES Kklasificéta informacija tick kompromiteta, kad ta pilnigi vai dalgji noklist
neatlautu personu rokas, pieméram, taddu personu rokas, kam nav atbilstoSas
droSibas pielaides vai nepiecieSamas vajadzibas zinat, vai ir iesp&ja, ka Sads
gadijums ir noticis.

ES Kklasificéta informacija var biit kompromitéta pavirSibas, neuzmanibas vai
neapdomibas rezultata, ka art tadu dienestu darbibu rezultata, kuru merkis ir
ES vai tas dalibvalstis attieciba uz ES klasificétu informaciju un darbibam, vai
graujoSu organizaciju darbibas rezultata.

24.2. Pazino$ana par drosibas parkapumiem

Visas personas, kuram jaapstrada ES klasificéta informacija, pilnigi informé par
to atbildibu. Tas nekavéjoties zino par jebkuru drosibas parkapumu, kas tam ir
tapis zinams.

Kad vietgjais drosibas specialists vai sanaksmes dro$ibas specialists atklaj vai tiek
informéts par drosibas parkapumu attieciba uz ES klasificétu informaciju vai ES
klasificétu materialu pazaudéSanu vai pazuSanu, vin$ vai vina nekavgjoties veic
pasakumus, lai:

a) pasargatu pieradijumus;

b) noskaidrotu faktus;

¢) izvertétu un mazinatu radusos zaudgjumus;

d) novérstu $adu notikumu atkartoSanos;

e) pazinotu atbilsto$am iestadém par droSibas parkapumu sekam.
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Saja sakara sniedz §adu informaciju:

i) iesaistitas informacijas aprakstu, tostarp tas klasifikaciju, atsauci un
kopijas numuru, datumu, autoru, tematu un darbibas jomu;

il) Tsu aprakstu par apstakliem, kuros noticis drosibas parkapums, tostarp
datumu un laika posmu, kurd informacija tika atklata kompromit&Sanai;

iii) pazinojumu par to, vai informacijas autors ir informéts.

Katras drosibas iestades pienakums, tiklidz tai ir pazinots par $adu drosibas
parkapumu, ir nekav€joties zinot M3 Komisijas DroSibas direktoratam <.

Ja ir iesaistita M2 RESTREINT UE <« informacija, zigo tikai tad, ja Sadai
informacijai ir neparastas iezimes.

P&c informacijas sanemsanas par $adu drosibas parkapumu, Komisijas loceklis,
kas atbild par drosibas jautajumiem:

a) pazino iestadei, kura ir izstradajusi attiecigo klasific€to informaciju;
b) lidz atbilstosam drosibas iestadém sakt izmekl&sanu;
¢) koordin& pieprastjumus, ja ir iesaistita vairak ka viena drosibas iestade;

d) ieglst zinojumu par apstakliem, kuros ir noticis parkapums, datumu vai laika
posmu, kura tas var€ja notikt vai tika atklats, ka arT siku aprakstu par iesaistita
materiala saturu un klasifikaciju. Tiek pazipoti arT zaud&umi, kas nodariti ES
vai vienai vai vairakam tas dalibvalstim, un darbibas, kuras ir veiktas, lai
noverstu atkartosanos.

Iestade, kas ir dokumenta autors, informé adresatus un sniedz tiem atbilstoSus
noradijumus.

24.3. Tiesiska darbiba

Katra persona, kas ir atbildiga par ES klasificetas informacijas kompromitesanu,
ir disciplinari atbildiga atbilstosi attiecigajiem noteikumiem, jo ipasi Civildienesta
noteikumu VI nodalai. Sada tiesvediba neierobezo jebkuru citu tiesisku darbibu.

Attiecigos gadijumos, pamatojoties uz 24. iedalas 2. punkta minéto zigojumu,
Komisijas loceklis, kas atbild par dro$ibas jautdjumiem, veic nepiecieSamos pasa-
kumus, lai lautu kompetentam valsts iestadém sakt kriminalvajasanu.

25. ES KLASIFICETAS INFORMACIJAS AIZSARDZIBA, KO APSTRADA
AR INFORMACIJAS TEHNOLOGIJU UN KOMUNIKACIJAS SISTEMU
PALIDZIBU

25.1. Ievads
25.1.1. Visparigi

Drosibas politiku un prasibas piem&ro visam komunikacijas un informacijas
sisttmam un tikliem (Se turpmak — sisttmam), kas apstrada informaciju ar
klasifikacijas pakapi » M2 CONFIDENTIEL UE < vai augstaku. Tos piemero
papildus Komisijas 1995. gada 23. novembra galigajam L&mumam C (95) 1510
par informatikas sistému aizsardzibu.

Sisttmam, kas apstrada »M2 RESTREINT UE <« informaciju, piem&ro
drosibas pasakumus, lai aizsargatu $adas informacijas konfidencialitati. Visam
sisttmam nepiecie$ami drosibas pasakumi, lai aizsargatu $adu sisttmu un infor-
macijas, ko tas satur, integritati un pieejamibu.
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IT drosibas politikai, ko pieméro Komisija, ir $adas iezimes:

— ta ir neatnemama dros$ibas sastavdala un papildina visus informacijas drosibas
elementus, personala droSibu un fizisko drosibu,

— ta sadala atbildibu starp tehnisko sist€ému ipasniekiem, FUCI pasniekiem, ko
uzglaba vai apstrada tehniskajas sistémas, IT drosibas specialistiem un lieto-
tajiem,

|
&

a apraksta dro§ibas principus un prasibas katrai IT sisteémai,

|
&

a apstiprina $adus principus un atbildigas iestades prasibas,

|
&

a nem vera pasus draudus un IT sist€mu neaizsargatibu.

25.1.2. Draudi sistemam un to neaizsargatiba

Draudus var raksturot ka nejausu vai apzinatu droSibas kompromitésanu. Attie-
ciba uz sistému $ada kompromit€sana ieklauj vienu vai vairaku konfidencialitates,
integritates un pieejamibas iezimju zaud&Sanu. Neaizsargatibu var raksturot ka
vajibu vai kontroles neesamibu, kas veicina vai pielauj draudus noteiktai lietai vai
mérkim.

ES klasificeéta un neklasificéta informacija, ko apstrada sisttmas koncentréta
forma, kura ir domata atrai iegiiSanai, komunikacijai un izmanto$anai ir neaiz-
sargata pret daudziem draudiem. Tie ieklauj neatlautu personu piekluvi informa-
cijai vai, otradi, piekluves liegSanu atlautam personam. Turklat pastav neatlautas
informacijas atklasanas, bojasanas, parveidoSanas vai izdzgSanas draudi. Turklat
sarezgitais un daZreiz trauslais aprikojums ir dargs un biezi vien to ir grati
salabot vai aizvietot.

25.1.3. Drosibas pasakumu galvenais merkis

Saja iedald izklastito dro§ibas pasakumu galvenais mérkis ir sniegt aizsardzibu
pret neatlautu ES klasificétas informacijas atklasanu (konfidencialitates zaudé-
$anu) un pret integritates vai informacijas pieejamibas zaud&Sanu. Lai sasniegtu
atbilstosu tadu sist€ému aizsardzibu, kuras apstrada ES klasificétu informaciju,
» M3 Komisijas DroSibas direktorats <« nosaka atbilstoSus parastos drosibas
standartus, ka arT atbilstosas Tpasas droSibas procediiras un metodes, kas ir izstra-
datas katrai sist€émai.

25.1.4. Sistemas drosibas prasibu izklasts (SSRS)

Visam sisttmam, kas apstrada informaciju ar klasifikacijas pakapi
> M2 CONFIDENTIEL UE <« vai augstaku, nepiecieSams izstradat sisteémas
drosibas prasibu izklastu (SSRS), kuru veic tehniskais sist€mas tpasnieks (7SO,
skatit 25. iedalas 3.4. punktu) un informacijas Ipasnieks (skatit 25. iedalas 3.5.
punktu), kas sadarbojas un kam palidz projekta personals un »M3 Komisijas
Drosibas direktorats <« (ka /INFOSEC iestade, skatit 25. iedalas 3.3. punktu), un
ko apstiprina DroSibas akreditacijas iestade (S44, skatit 25. iedalas 3.2. punktu).

SSRS ir nepiecieSsams arl tad, ja DroSibas akreditacijas iestade uzskata, ka
» M2 RESTREINT UE <« vai neklasificétas informacijas pieejamiba un integri-
tate ir kritiska.

SSRS formulé projekta uzsakSanas sakuma un attista un uzlabo projekta gaita;
SSRS dazados projekta posmos un sist€mas aprites cikla ir dazadas lomas.
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25.1.5. Drosibas ekspluatdcijas metodes

Visas sistémas, kas apstrada informaciju ar klasifikacijas limeni
» M2 CONFIDENTIEL UE < vai augstaku, ir akreditetas darbibai viena vai,
ja to nodroSina prasibas dazados laika posmos, vairdk neka viena sekojosa
drosibas ekspluatacijas metodesvai lidzvertiga valsts sistema:

a) specializeta,

b) augsta drosibas sistema un

¢) daudzpakapju.

25.2. Definicijas

“Akreditacija” ir autorizacija un apstiprinajums, ko pieskir sistemai, lai apstradatu
ES klasificetu informaciju tas darbibas vide.

Piezime:
$adu akreditaciju pieskir p&c visu atbilstoso drosibas procediiru ievieSanas un péc

tam, kad ir sasniegts pietiekoSs sist€mas resursu aizsardzibas limenis. Parasti
akreditaciju pieskir, pamatojoties uz SSRS, tostarp:

a

N

pazinojumu par sistémas akreditacijas merki; jo Tpasi, kada klasifikacijas
Itmena informacija tiks apstradata un kads droSibas rezims ir piedavats
sistémas darbibai,

b

=

riska parvaldibas parskata izstradi, lai noteiktu draudus un neaizsargatibu, ka
arT pasakumus to novérSanai;

o
~

drosibas ekspluatacijas procediiras (SecOPs) ar siku aprakstu par ieteikto
darbibu (pieméram, veidi, pakalpojumi, kas tiks sniegti) un tostarp aprakstu
par sisteémas drosibas iezimém, ar kuram pamatota akreditacija;

d) planu drosibas iezimju TstenoSanai un uzturgSanai;

e) planu sakotngjai un turpmakai sisteémas drosibai vai tikla droSibas parbaudei,
izvert€Sanai un sertifikacijai, un

f) sertifikaciju, ja pieprasa, kopa ar citiem akreditacijas elementiem.

“Centralais informacijas drosibas specialists” (CISO) ir ierédnis centralaja IT
dienesta, kas koording un parrauga droSibas pasakumus centraliz&ti organiz&tam
sistémam.

“Sertifikacija” ir oficiala pazinojuma izsniegSana, ko papildina neatkarigs
parskats par izveért€Sanas gaitu un rezultatiem, sisteémas atbilstibas droSibas
prasibam limenis vai datordrosibas atbilstibas iepriekSnoteiktam droSibas
prasibam limenis.

“Komunikacijas drosiba” (COMSEC) ir drosibas pasakumu piemé&rosana teleko-
munikacijam, lai liegtu neatlautam personam piekluvi vertigai informaciju, kas
var izrietét no $adu telekomunikaciju tur€Sanas vai izp&tes, vai lai nodroSinatu
sadu telekomunikaciju autentiskumu.

Piezime:

Sadi pasakumi ieklauj kriptografijas, parsiitiSanas un izsiitiSanas drogibu; ka ari
procesualo, personisko, dokumentu un datoru drosibu.
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“Datoru dro§iba” (COMPUSEC) ir datortehnikas, programmaparatiiras un
programmatiiras droSibas iezimju piemeroSana datorsistémai, lai aizsargatu vai
novérstu neatlautu informacijas atklasanu, manipulaciju, sagrozisanu/izdz&Sanu
vai pakalpojumu liegSanu.

“Datoru drosiba produkts” ir vispar€js datoru drosibas priekSmets, kas ir domats
ievietoSanai IT sisttma un kas uzlabo vai sniedz apstradajamai informacijai
konfidencialitati, integritati vai pieejamibu.

“Darbiba specializéta droSibas rezZima” ir darbibas rezims, kurd visam personam,
kam ir piekluve sisteémai, ir atlauja pieklat augstakas klasifikacijas informacijai,
kuru apstrada sistéma, ka arl kopiga nepiecieSamiba zinat visu informaciju, ko
apstrada sisteéma.

Piezimes:

1) Kopiga nepiecieSsamiba zinat norada uz obligatu prasibu neesamibu datoru
drosibas iezimém, lai tas nodalitu informaciju, kas atrodas sisteéma.

2) Citas drosibas iezimes (pieméram, fiziskas, personiskas un procesualas)
atbilst augstaka klasifikacijas limena prasibam un visiem sistéma apstradatas
informacijas kategoriju apzim&jumiem.

“Izvertesana” ir sika sistémas vai kriptografijas vai datoru drosibas produkta
drosibas aspektu tehniska parbaude, ko veic atbilstosa iestade.

Piezimes:

1) Izvertesana parbauda prasitas droSibas darbibas esamibu un $adu darbibu
kompromit&josu blakus efektu neesamibu, ka arT izvérte §adas darbibas neuz-
pérkamibu.

2) Izvertesana nosaka, ciktal ir izpilditas sisteémas dro$ibas prasibas vai datoru
drosibas produkta droSibas prasibas, ka arT nosaka sist€mai vai kriptografijai,
vai datoru dros§ibas produktam uzticétas funkcijas nodrosSinajuma limeni.

“Informacijas ipasnieks” (/O) ir iestade (struktiirvienibas vaditajs), kas atbild par
informacijas izstradasanu, apstradi un izmantoSanu, tostarp l[€mumu pienemsanu
par to, kuram ir piekluve informacijai.

“Informacijas dro§iba” (INFOSEC) ir drosibas pasakumu piemeéroSana, lai aizsar-
gatu komunikacijas, informacijas un citas elektroniskas sistémas apstradato,
uzglabato vai parsiitito informaciju no konfidencialitates, integritates vai pieeja-
mibas zaud&Sanas, neskatoties uz to, vai ta ir nejausa vai tiSa, ka arT noverst pasu
sistému integritates un piecjamibas zaudéSanu.

“INFOSEC pasakumi” ieklauj datoru, parsutiSanas, izsniegSanas un kriptografijas
drosibu, ka arf informacijas un sisttmu draudu noteikSanu, registré$anu un nover-
Sanu.

“IT zona” ir zona, kurd atrodas viens vai vairaki datori, to viet€jas periféras un
uzglabasanas iekartas, kontroles iekartas un specializéts tikls, un komunikaciju
aprikojums.

Piezime:

Ta neieklauj atsevisku zonu, kura atrodas attalas periféras iekartas vai termina-

li/darbstacijas, lai arT $adas iekartas ir savienotas ar iekartam, kas atrodas IT zona.
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“IT tikls” ir geografiski izkliedéta IT sistému organizacija, kas ir savienotas ar
datu apmainu, un ieklauj savstarpgji savienotas IT sistémas un to pieslégumus
kopa ar to datiem vai komunikaciju tikliem.

Piezimes:

1) IT tikls var izmantot viena vai vairaku tadu komunikacijas tiklu pakalpo-
jumus, kas ir savienoti ar datu apmainu; vairaki IT tikli var izmantot kopiga
komunikacijas tikla pakalpojumus.

2) IT tiklu sauc par “vietgju”, ja tas apvieno vairakus datorus viena vieta.

“IT tikla droSibas iezimes” ieklauj atsevisku IT sisttmu drosibas iezimes, kas
kopa ar papildu sastavdalam un iezimém, kuras piemit tiklam (piem&ram, tikla
komunikacija, droSibas noteikSana un mark&uma mehanismi un procedira,
piekluves kontrole, programmas un auditacijas pieraksts) veido tiklu, kas ir nepie-
cieSams, lai sniegtu apmierino$u aizsardzibu klasificétai informacijai.

“IT sistéma” ir iekartu, metozu un procediiru un, vajadzibas gadijuma, personala
savienojums, kas ir izveidots, lai apstradatu informaciju.

Piezimes:

1) Ta nozimé tadu ieri¢u savienojumu, kas ir pielagotas informacijas apstradei
sistéma.

2) Sadas sistémas var papildinat konsultgjosas, pavelosas, kontroles, komunika-
ciju, zinatniskas vai administrativas lietojumprogrammas, tostarp tekstap-
stradi.

3) Sistémas robezas parasti ir tie elementi, ko kontrol€ viens tehniskas sisteémas
Tpasnieks.

4) IT sistéma var ieklaut apakSsistémas, dazas no kuram pasas ir IT sist€mas.

“IT sistemas drosSibas iezimes” ieklauj visas datortehnikas/programmaparattra-
s/programmatiiras darbibas un iezimes; darbibas procediras, parskatu sniegSanas
procediiras un piekluves kontroles, IT zona, attalais terminalis/darbstacija, parval-
dibas ierobezojumi, fiziskd drosiba un iekartas, personala un komunikacijas
kontroles sniedz apmierinoSu tadas klasificgtas informacijas aizsardzibu, kas
tiks apstradata IT sisteéma.

“Vietgjais IT drosibas specialists” (LISO) ir ierednis Komisijas struktiirvieniba,
kas atbild par ta parzina esosu drosibas pasakumu koordin€Sanu un parraudzi-
Sanu.

“Darbiba daudzpakapju droSibas rezima” ir darbibas rezims, kurd ne visam
personam, kam ir piekluve sist€émai, ir atlauja pieklat augstakas klasifikacijas
informacijai, kuru apstrada sisttma, ka ari ne visam personam, kam ir piekluve
sistémai, ir kopiga nepiecieSamiba zinat informaciju, kuru apstrada sisteéma.

Piezimes:

1) Sis darbibas rezims paslaik atlauj dazadu klasifikacijas limenu informacijas
apstradi un jauktus informacijas kategoriju apzim&jumus.
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2) Tas, ka ne visam personam ir piekJuve augstakas klasifikacijas pakapém, kas
izriet no ta, ka nav nepiecieSamibas zinat, nozimé, ka datoru drosibas
iezZimém jasniedz atSkiriga piekJuve informacijai, kura atrodas sistéma, un
$ada informacija ir janodala.

“Attala terminala/darbstacijas zona” ir no IT zonas nodalita zona, kura atrodas
atsevisSks datoraprikojums, ta periferas ierices vai terminali/darbstacijas un
jebkuras saistitas iekartas.

“Drosibas ekspluatacijas procediiras” ir procediiras, ko izstrada tehniskas sistémas
ipasnieks un kas nosaka principus, kurus pieméro drosibas jautajumiem, darbibas
procediiru un personala pienakumus.

=9

“Darbiba augsta sistemas droSibas rezima” ir darbibas rezims, kura visam
personam, kam ir piekluve sistémai, ir atlauja piek]iit augstakas klasifikacijas
informacijai, kuru apstrada sistéma, tomér ne visam personam, kam ir piekluve
sistémai, ir kopiga nepiecieSamiba zinat informaciju, kuru apstrada sistéma.

Piezimes:

1) Tas, ka nav kopigas nepiecieS§amibas zinat, norada uz prasibu neesamibu
attieciba uz datoru droSibas iezim@m, lai tas izSkirtu piekluvi informacijai
un nodalitu $adu informaciju.

2) Citas droSibas iezimes (piemeram, fiziskas, personiskas un procesualas)
atbilst augstaka klasifikacijas Iimena prasibam un visiem sistéma apstradatas
informacijas kategoriju apzim&jumiem.

3) Visu informaciju, ko apstrada vai kas ir pieejama sisttma $aja droSibas
rezima, ka ari sagatavotos rezultatus aizsarga ka tadu, kurai potenciali ir
informacijas kategorijas apzim&ums un augstakais klasifikacijas limenis,
kamér nav noteikts citadi, ja vien ir pietiekoSi ticams, ka to var aizvietot
jebkura eso$a mark&uma darbiba.

“Sistémas droSibas prasibu izklasts” (SSRS) ir pilnigs un skaidrs ievérojamo
drosibas principu izklasts un siks izpildamo drosibas prasibu apraksts. Tas pama-
tojas ar Komisijas drosibas politiku un risku izvért€jumu, vai to norada parametri,
kas ieklauj darbibas vidi, zemako personala drosibas pielaidi, augstako apstra-
datas informacijas klasifikacijas Iimeni, darbibas droSibas rezimu vai prasibas
lietotajiem. SSRS ir neatnpemama projekta dokumentacijas sastavdala, ko iesniedz
atbilstosam iestadém tehniskas, budzeta un drosibas apstiprinasanas nolukos.
Sava galigaja veidola SSRS ir pilnigs sistemas drosibas biitibas izklasts.

“Tehniskas sistémas 1pasnieks” (7SO) ir iestade, kas atbild par sistemas izveido-
Sanu, uzturéSanu, darbibu un slégsanu.

“Tempest” pretpasakumi ir drosibas pasakumi, kas aizsarga iekartas un komuni-
kacijas infrastruktiiru no klasificétas informacijas kompromitésanas netisas elek-
tromagnétiskas nopliides un vaditspgjas rezultata.

25.3. Atbildiba par drosibu
25.3.1. Visparigi

Komisijas drosibas politikas konsultativas grupas atbildiba par drosibu, kas ir
izklastita 12. iedala, ieklauj INFOSEC jautajumus. Grupa organizé darbibu ta,
lai ta spétu sniegt ekspertu viedokli iepriekSmingtajos jautajumos.
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» M3 Komisijas Drosibas direktorats <« atbild par INFOSEC noteikumu siku
izstradi, kas pamatota ar $is iedalas noteikumiem.

Attieciba uz  droSibas problémam  (starpgadijumi, parkapumi u.c.),
» M3 Komisijas DroSibas direktorats <« nekav&joties veic pasakumus.

» M3 Komisijas DroSibas direktorata < ir INFOSEC vieniba.

25.3.2. Drosibas akreditacijas iestade (SAA)

» M3 Komisijas Drosibas direktorata direktors <« ir DroSibas akreditacijas
iestade (SA4) Komisija. SAA atbild visparigi par drosibas jomu un par speciali-
zetam [NFOSEC jomam, komunikaciju drosibu, Kripto droS§ibu un Tempest
drosibu.

SAA atbild par sisteémas atbilstibas Komisijas drosibas politikai nodrosinasanu.
Viens no tas uzdevumiem ir sniegt atlauju sist®mai apstradat ES klasificgtu
informaciju lidz noteiktam klasifikacijas Itmenim tas darbibas vide.

Komisijas S44 jurisdikcija ieklauj visas sist€émas, kas darbojas Komisijas telpas.
Ja Komisijas S44 un citu SA4 jurisdikcija nonak dazadas sisteémas sastavdalas,
visas iesaistitds puses var norikot vienotu akreditacijas padomi, ko koording
Komisijas SAA4.

25.3.3. INFOSEC iestade (I4)

»M3 Komisijas DroSibas direktorata € INFOSEC vienibas vaditajs ir
INFOSEC iestade Komisija. INFOSEC iestade:

— sniedz tehniska rakstura padomus un palidzibu S44,

— palidz attistit SSRS,

— parskata SSRS, lai nodro$inatu atbilstibu Siem drosibas noteikumiem un
INFOSEC politikai un arhitekttiras dokumentiem,

— nepiecieSamibas gadijuma piedalas akreditacijas padom&s un sniedz
INFOSEC ieteikumus par SAA akreditaciju,

— atbalsta INFOSEC darbibas apmacibu un izglitosanas joma,

— sniedz tehniska rakstura padomus tadu starpgadijumu izmekl&$ana, kas saistiti
ar INFOSEC,

— izveido tehniskas politikas konsultacijas, lai nodro§inatu tikai atlautas
programmatiiras izmanto$anu.

25.3.4. Tehniskas sistemas ipasnieks (TSO)

Par sisttmas kontroles un Ipasu drosibas iezimju Isteno$anu un darbibu atbild
§adas sistemas TpaSnieks, tehniskas sistémas ipaSnieks (7S0). Galvenajam
sisttmam noriko galveno IT dro$ibas specidlistu (CISO). Attieciga gadijuma
katra struktirvieniba noriko viet€jo IT drosibas specialistu (LISO). Tehniskas
sistémas Tpasnieka pienakums ir izstradat drosibas ekspluatacijas procediiras
(SecOps), kas ieklauj visu sisttmas darbibas laiku no projekta uzsaksanas lidz
galigai iznicinasanai.

TSO norada drosibas standartus un praksi, kas jaievéro sistémas piegadatajam.
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Attiecigd gadijuma 7SO var delegét dalu no saviem piendkumiem vietgjam IT
drosibas specialistam. Viena persona var veikt dazadas INFOSEC funkcijas.

25.3.5. Informacijas ipasnieks (10)

Informacijas ipasnieks (O) atbild par EUCI (un citu informaciju), ko ievies,
apstrada un izstrada tehniskajas sistémas. Vin$ nosaka informacijas piekluves
prasibas §adas sisteémas. Sava joma tas var delegét pienakumus informacijas
parvaldniekam vai datubazu parvaldniekam.

25.3.6. Lietotdji

Visi lietotdji nodro$ina to, ka to darbibas negativi neietekm& to izmantotas
sistémas drosibu.

25.3.7. Apmaciba par INFOSEC

IzglitoSana un apmaciba par /INFOSEC ir pieejama tam personalam, kam ta ir
nepiecieSama.

25.4. Drosibas pasakumi, kas nav tehniski
25.4.1. Personala drosiba

Sistemas lietotdjiem ir atlauja un nepiecieSamiba zinat, ko attiecigd gadfjuma
pielauj klasifikacija un tadas informacijas saturs, kuru apstrada attiecigaja
sisttma. Piekluvei konkrétam iekartam vai informacijai, kas ir raksturiga drosibas
sisttmam, nepiecieSama Ipasa atlauja, kura ir izsniegta atbilsto$i Komisijas
noteiktai procediirai.

SAA norada visus jutigos amatus un atlaujas pakapi un parraudzibu, kas nepie-
cieSama personam, kuras strada $ados amatos.

Sistémas izstrada un nosaka ta, lai veicinatu personala pienakumu un atbildibas
sadalfjumu, lai novérstu situaciju, kad vienai personai ir pilnigas zinasanas vai
kontrole par sistémas drosibas galvenajam iezimém.

IT un attalos terminalos/darbstacijas, kuros var izmainit sisttmas drosibu,
nestrada tikai viena atlauta persona vai cits darbinieks.

Sistémas drosibas iestatijumus maina vismaz divas atlautas personas, kas strada
kopa.

25.4.2. Fiziska drosiba

IT un attalos terminalus/darbstacijas (atbilstosi 25. iedalas 2. punktam), kuros
» M2 CONFIDENTIEL UE < un informaciju ar augstaku klasifikacijas Iimeni
apstrada ar IT palidzibu, vai kuros ir iesp&jama piekluve $adai informacijai,
attieciga gadijuma izveido ka ES I limena vai II Iimena drosibas zonas.

25.4.3. Piekluves sistémai kontrole

Visu informaciju un materialu, kas sniedz kontroli par piekluves sistemu, aizsarga
atbilsto$i noteikumiem, kuri atbilst augstakajai klasifikacijai un tas informacijas
kategorijas apzim&jumam, kam tas var sniegt piekluvi.
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Ja to vairs neizmanto $adam mérkim, informaciju un materialus par piekluvi
kontrolei iznicina saskana ar 25. iedalas 5.4. punkta noteikumiem.

25.5. Tehniski droSibas pasakumi
25.5.1. Informacijas drosSiba

Informacijas autors atbild par visu informaciju saturoSu dokumentu identificésanu
un klasificé$anu, neatkarigi no ta, vai tie ir uz papira vai datoriz&tos datu uzgla-
basanas lidzeklos. Katras papira lapas aug$a un apak$a norada klasifikaciju.
Rezultatam, neskatoties uz to, vai tas ir uz papira vai atrodas datorizétos datu
uzglabasanas lidzeklos, ir klasifikacija, kas atbilst augstakajai klasifikacijai, kura
ir pieSkirta informacijai, ko izmanto ta izstradei. Sist€émas darbibas veids var
ietekmét Sadas sist€mas rezultatu klasifikaciju.

Komisijas struktiirvienibas un to informacijas turétaji atbild par problémam, kas
rodas, uzkrajoties atseviskiem informacijas elementiem, un par secingjumiem, kas
izriet no saistitiem elementiem, ka ar nosaka, vai augstaka klasifikacija atbilst
visai informacijai.

Tas, ka informacija var bt saisinajuma kods, parraides kods vai jebkads binars
atveidojums, nesniedz dro§ibas aizsardzibu un tadé] neietekmé informacijas klasi-
fikaciju.

Ja informaciju parraida no vienas sistémas uz otru, parraides laika informaciju
aizsargd. Un sanémgja sisteéma atbilst sakotngjai klasifikacijai un informacijas
kategorijai.

Ar visiem datorizetiem datu uzglabasanas Iidzekliem darbojas ta, lai §ada darbiba
atbilstu uzglabatas informacijas vai lidzekla mark&uma augstakajai klasifikacijai,
un visu laiku atbilsto$i aizsargatu.

Datorizeti datu uzglabasanas Iidzekli, ko var atkartoti izmantot ES klasificgtas
informacijas ierakstiSanai, patur augstako klasifikaciju, kas tiem bija pieskirta
pirms $ada informacija tika deklasificéta vai tas slepenibas pakape tika pazemi-
nata kopa ar uzglabasanas lidzekli; to slepenibas pakapi var pazeminat vai tos var
deklasificet atbilstosi procedurai, ko apstiprina SA4 (skatit 25. iedalas 5.4.
punktu).

25.5.2. Informdcijas kontrole un uzskaitamiba

Par piekluvi informacijai ar klasifikacijas pakapi »M2 SECRET UE <« un
augstaku uzglaba automatiskus (auditacijas pieraksti) ierakstus vai ierakstus,
kas veikti ar roku. Sadus ierakstus uzglaba atbilstosi Siem drosibas noteikumiem.

ES klasificétus rezultatus, kas atrodas IT zona, var apstradat ka vienu klasificétu
lietu un tos nav jaregistré, ja vien materials ir identificéts, uz ta ir noradita
klasifikacija un to atbilstosi kontrolg.

Ja rezultatu ir izstradajusi sistéma, kas apstrada ES klasific€tu informaciju, un to
no IT zonas parsata attalam terminalim/darbstacijai, rezultatu kontrolei un regis-
tracijai nosaka procediiru, kuru ir apstiprinajusi S44. » M2 SECRET UE <« un
augstakas klasifikacijas informacijai $ada procedura ieklauj ipasas norades par
informacijas uzskaitamibu.
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25.5.3. Mainamo datu neséju apstrade un kontrole

Visus mainamos datu nesgjus ar klasifikacijas pakapi »M2 CONFIDENTIEL
UE <« un augstaku apstrada ka materialu un tiem pieméro vispargjus notei-
kumus. Atbilstosu identificgjosu un klasifikacijas mark&jumu pielago datu nesgju
Tpasajam argjam izskatam, lai tos var€tu skaidri atpazit.

Lietotaji nodrosina ES klasificetas informacijas uzglabasanu datu nes€jos ar atbil-
stoSu klasifikacijas mark&umu un aizsardzibu. Izveido procediiru, lai nodroSinatu
visiem ES klasificgtas informacijas Itmeniem informacijas tadu uzglabasanu datu
nesgjos, kas atbilst Siem droSibas noteikumiem.

25.5.4. Datu neséju deklasificesana un iznicinasana

Datu nes€ju, ko izmanto ES klasificEtas informacijas ieraksti$anai, slepenibas
pakapi var pazeminat vai tos var deklasificét saskana ar proceduiru, kuru apstip-
rina SAA.

Datu nesgjus, kuros tika uzglabata M2 TRES SECRET UE/EU TOP
SECRET <« vai ipasas kategorijas informacija, nevar deklasificét un izmantot
atkartoti.

Ja datu nes€jus nevar deklasificét vai tos nevar atkartoti izmantot, tos iznicina
atbilstosi iepriekSnoteiktajai procediirai.

25.5.5. Komunikdaciju drosiba

» M3 Komisijas Dro§ibas direktorata direktors <« ir Kripto iestade.

Parsiitot ES klasificgtu informaciju elektromagn@tiski, Tsteno Tpasus pasakumus,
lai aizsargatu $adu parsiitiSanu konfidencialitati, integritati un pieejamibu. S44
nosaka prasibas parsitijumu aizsardzibai pret atklasanu un partverSanu. Informa-
ciju, ko parsita komunikaciju sistéma, aizsarga, pamatojoties uz prasibam par
konfidencialitati, integritati un pieejamibu.

Ja konfidencialitates, integritates un pieejamibas nodroSinasanai nepiecieSamas
kriptografijas metodes, $adas metodes un ar tam saistitos produktus pasi apstip-
rina SAA4 ka Kripto iestade.

ParsiitiSanas laika informacijas ar klasifikacijas pakapi » M2 SECRET UE <« un
augstaku konfidencialitati aizsargd ar kriptografijas metod®m vai produktiem,
kurus ir apstiprindjis Komisijas loceklis, kas atbild par droSibas jautajumiem
péc konsultéSanas ar Komisijas drosibas politikas konsultativo grupu. Parsiiti-
Sanas laika informacijas ar Kklasifikacijas pakapi PM2 CONFIDENTIEL
UE <« vai »M2 RESTREINT UE < aizsarga ar kriptografijas metodém vai
produktiem, ko ir apstiprinajusi Komisijas Kripto iestade p&c konsultéSanas ar
Komisijas drosibas politikas konsultativo grupu.

Siki izstradatus noteikumus, ko pieméro ES klasificétas informacijas parsitisanai,
iek]auj TpaSos drosibas noradijumos, kurus apstiprina »M3 Komisijas Drosibas
direktorats « péc konsultéSanas ar Komisijas droSibas politikas konsultativo

grupu.

Arkartas apstaklos informaciju ar klasifikacijas pakapi »M2 RESTREINT
UE «, »M2 CONFIDENTIEL UE <« un M2 SECRET UE < var parsutit
skaidra teksta veida, ja katru $adu gadfjumu ir neparprotami at]avis un atbilstosi
registrgjis informacijas Tpasnieks. Ipasi apstakli ir $adi:

a) gaidamas vai esoSas krizes, konflikta, kara laika un
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b) kad piegades atrums ir arkartigi svarigs un $ifréSana nav pieejama, un ir
izvertéts, ka parsitito informaciju nevar izmantot tik atri, lai ta negativi ietek-
métu darbibas.

Sistéma spgj liegt piekluvi ES klasific€tai informacijai jebkura vai visas tas
attalas darbstacijas vai terminalos, kad tas ir nepiecieSams, vai nu ar fiziskas
atslégSanas palidzibu vai ar Tpa§am programmatiiras iezimém, ko ir apstiprinajusi
SAA.

25.5.6. Instalaciju un radiacijas drosSiba

Sakotngjo sistému instalaciju un jebkuras tas nozimigas izmainas organizg ta, lai
instalaciju veiktu instalétaji, kuriem ir drosibas pielaide, un kurus nepartraukti
parrauga tehniski kvalificéts personals, kam ir piekluve tada limena ES klasifi-
cétai informacijai, kura atbilst augstakajai klasifikacijai, ko sisttma uzglabas un
apstradas.

Sistemas, kas apstrada informaciju ar klasifikacijas pakapi
» M2 CONFIDENTIEL UE < un augstdku, aizsargd ta, lai dro$ibu nevarétu
apdraudét kompromitgjosas nopliides un/vai vaditsp&ja, kuru izpeti un kontroli
sauc par “Tempest”.

Tempest pretpasakumus parskata un apstiprina Tempest iestade (skatit 25. iedalas
3.2. punktu).

25.6. Drosiba apstrades laika
25.6.1. Drosibas ekspluatacijas procediras (SecOps)

Drosibas ekspluatacijas procediiras (SecOPs) nosaka principus, ko pieméro
drosibas jautajumos, darbibas procedliru un personala atbildibu. Par SecOPs
sagatavoSanu atbild tehniskas sistemas ipasnieks (7S0).

25.6.2. Programmatiiras aizsardziba/konfiguraciju parvaldiba

Lietojumprogrammu dro§ibas aizsardzibu nosaka, pamatojoties uz programmas
drosibas klasifikacijas izvertejumu, nevis uz to, kadas klasifikacijas pakapes
informaciju ta apstradas. Izmantotas programmatiiras versijas regulari parbauda,
lai nodro$inatu to integritati un uzlabotu to darbibu.

Jaunas vai uzlabotas programmatiiras versijas neizmanto ES klasificétas informa-
cijas apstradei, kamér tas nav apstipringjis 7.SO.

25.6.3. Launpratigas programmatiras/datorvirusu esamibas parbaude

Launpratigas programmatiiras/datorvirusu esamibas parbaudi regulari veic atbil-
stosi SAA prastbam.

Launpratigas programmatiiras/datorvirusu esamibu parbauda visos datu nes&jus,
kas nonak Komisijas riciba pirms to ievieSanas jebkurd sistema.

25.6.4. Uzturésana

Ligumos un procediiras par regularu sist€mu uztur€Sanu un sist€mu uzturéSanu
péc pieprasijuma, kam ir izstradati SSRS, nosaka prasibas un nosacijumus uztu-
ré8anas personalam un ar to saistitam aprikojumam, kuru ienes IT zona.

Prasibas ir skaidri izklastitas SSRS un procediiras skaidri izklasta SecOPs. Ligu-
muzturéSanu, kurai ir nepiecieSamas attalas piekluves diagnostikas procediiras,
atlauj tikai arkartas gadijumos stingra dro$ibas kontrolé, un to atlauj tikai ar
SAA apstiprinajumu.
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25.7. Datu iegiSana
25.7.1. Visparigi

Jebkur§ droSibas produkts, ko izmantos sistéma p&c ta iegliSanas, ir vai nu
izvertets un sertificéts, vai paslaik tiek izvertets un sertificéts; izverteSanu un
sertificéSanu veic kadas no ES dalibvalstim atbilstoSa IzverteSanas vai Sertifika-
cijas struktiira, pamatojoties uz starptautiski atzitiem krit€rijiem (piemeram,
Vienoti informacijas tehnologiju drosibas noveértgjuma kritériji, re ISO 15408).
Lai sanemtu ACPC apstiprinajumu, nepiecieSamas Ipasas procediiras.

Lemjot, vai aprikojumu, jo 1pasi datu nes€jus, jaiegadajas lizinga, nevis japerk,
patur prata to, ka $adu aprikojumu, ja tas ir izmantots ES klasificgtas informacijas
apstradei, nevar iznest arpus atbilstosi drosas vides, kamer tas ar SAA atlauju nav
deklasificets; Sada atlauja ne vienmér ir iesp&jama.

25.7.2. Akreditacija

Visas sist€émas, kuram ir izstradati SSRS, pirms ES klasificétas informacijas
apstrades akredité SAA4, pamatojoties uz informaciju, kas ir sniegta SSRS, SecOPs
vai citos atbilstoSos dokumentos. Apakssist€émas un attalus terminalus/darbstacijas
akredité ka dalu no visas sist€mas, ar ko tas ir savienotas. Ja sisttma darbojas gan
Komisija, gan citas organizacijas, Komisija un attiecigas dro$ibas iestades
savstarpgji vienojas par akreditaciju.

Akreditaciju var veikt atbilstosi akreditacijas stratégijai, kas atbilst attiecigajai
sistémai un ko ir noteikusi SA44.

25.7.3. Izvertesana un sertifikacija

Dazos gadijumos pirms akreditacijas sisttmas datortehnikas, programmaparatiiras
un programmatiras droSibas iezimes izverte un sertificé, apliecinot to spg&ju
aizsargat nodomata klasifikacijas Iimena informaciju.

Prasibas izvertesanai un sertifikacijai ieklauj sistémas planosana un skaidri norada
SSRS.

Izvertesanu un sertifikaciju veic atbilstosi apstiprinatam pamatnostadném; to veic
tehniski kvalificets personals ar atbilstosam drosibas atlaujam, kas darbojas 7SO
varda.

Ieteiktas dalibvalsts izvertesanas vai sertifikacijas iestade var norikot vienibas vai
tas parstavjus, pieméram, kompetentu Iigumdarbinieku, kam ir drosibas atlauja.

Ieklautas izvertesanas un sertifikacijas pakapi var pazeminat (pieméram, ta var
ieklaut tikai integracijas aspektus), ja sisttma pamatojas uz esoSiem datoru
drosibas produktiem, kas ir izvert€ti un sertificéti attiecigaja valstl.

25.7.4. Drosibas iezimju parastas parbaudes akreditdacijas pagarinasanas
nolitkos

TSO izveido parastu kontroles procediiru, kas parliecinas par to, vai visas
drosibas iezimes joprojam ir speka.

SSRS skaidri norada izmainu veidus, kuru rezultata veic atkartotu akreditaciju vai
kuru dél ir nepiecieSams iepriek$€js SAA4 apstiprinajums. P&éc jebkuru izmainu
veikSanas, laboSanas vai defekta, kas var ietekmét sistémas dro$ibas iezimes, 7SO
nodro$ina parbaudes veikSanu, lai parbauditu dro$ibas iezimju pareizu darbibu.
Parasti sistémas akreditacijas pagarinasana ir atkariga no sekmigiem parbauzu
rezultatiem.
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Visas sistémas, kuras ir iek]autas dro§ibas iezimes, regulari parbauda vai parskata
SAA. Attieciba uz sistemam, kuras apstrada » M2 TRES SECRET UE/EU TOP
SECRET < informaciju, parbaudes veic ne retak ka reizi gada.

25.8. Pagaidu vai neregulara lietoSana
25.8.1. Mikrodatoru/personalo datoru drosiba

Mikrodatorus/personalos datorus ar fiksétiem diskiem (vai citu energoneatkarigu
atminu), kas darbojas vai nu autonoma rezima, vai ka tikla sasaistitas konfigu-
racijas, un parngsajamas datorierices (pieméram, parnésajamus personalos datorus
un elektroniskas piezimju gramatinas) ar fiks€tiem cietajiem diskiem, uzskata par
informacijas nesgjiem tapat ka disketes vai citus mainamus datu nesgjus.

Sadu aprikojumu piekluves, apstrades, uzglabaganas un parvadasanas zina
aizsarga tada limeni, kas atbilst augstakajam klasifikacijas limenim, kur§ ir
pieskirts informacijai, ko uzglaba vai apstrada (lidz tas slepenibas pakape ir
pazeminata vai ta ir deklasificéta atbilsto$i apstiprinatam procedram).

25.8.2. Personiska ipasuma esosa IT aprikojuma izmantosana oficiald Komisijas
darba

Personiska IpaSuma esoSu mainamu datu nes€ju, programmatiiras un IT datorteh-
nikas (piem&ram, persondlo datoru un parn€sajamu datoriericu), kuros var
uzglabat datus, izmantoSana ES klasificétas informacijas apstradei ir aizliegta.

Personiska ipasuma esosu datortehniku, programmatiiru un datu nes€jus nedrikst
ienest I un II limena zonas, kuras apstrada ES klasificetu informaciju, bez
iepriek$&jas atlaujas no P»M3 Komisijas DroSibas direktorata direktora <.
Sadu atlauju sniedz tehnisku iemeslu d&| arkartas gadijumos.

25.8.3. Ligumdarbinieku ipasumd esoSa vai valsts piegadata IT aprikojuma
izmantoSana oficiala Komisijas darba

» M3 Komisijas Drosibas direktorata direktors <« var atlaut Iigumdarbinieku
ipaSuma eso$a IT aprikojuma vai programmatiiras lietoSanu organizacijas, kas
palidz Komisijai tas oficialaja darba. Ari valsts piegadata IT aprikojuma un
programmatiiras lietoSanu var atlaut; $aja gadijuma IT aprikojumu ienes attieciga
Komisijas registra kontrol€. Jebkura gadijuma, ja IT aprikojums tiks izmantots
ES Kklasificétas informacijas apstradei, konsultéjas ar SAA, lai INFOSEC
elementi, ko pieméro $ada aprikojuma lietoSana, tiktu atbilstoS$i nemti véra un
stenoti.

26. ES KLASIFICETAS INFORMACIJAS NODOSANA TRESAM VALSTIM
VAI STARPTAUTISKAM ORGANIZACIJAM

26.1.1. ES klasificétas informdcijas nodoSanas reguléjosi principi

Komisija kolegiali lemj par ES klasificétas informacijas nodo$anu tresam valstim
vai starptautiskam organizacijam, pamatojoties uz:

— $adas informacijas veidu un saturu,

— san€meéja nepiecieSamibu zinat,

— $ada pasakuma izdevibu ES.

Tiek lugta tadas ES klasificétas informacijas autora atlauja, kas tiks nodota.
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Sadus lemumus pienem, katru gadijumu izvértgjot atseviski, atkariba no:

— vélamas sadarbibas pakapes ar attiecigo treSo valsti vai starptautisko organi-
zaciju,

— tiem paraditas uzticibas, kas izriet no droSibas limena, kuru pieméros $im
valstim vai organizacijam nodotajai ES klasificétai informacijai, un no $adas
valstis vai organizacijas pieméroto dro$ibas noteikumu atbilstibas drosibas
noteikumiem, ko pieméro ES. Saja jautdjuma Komisijas drogibas politikas
konsultativa grupa sniedz Komisijai savu tehnisko atzinumu.

Tas, ka tresas valstis vai starptautiskas organizacijas pienem ES klasificétu infor-
maciju, nozimé to, ka informaciju neizmantos citiem mérkiem ka tiem, kuri
sekmé informacijas nodoSanu vai apmainu ar informaciju, un ka tas sniegs
aizsardzibu, kuru pieprasa Komisija.

26.1.2. Limeni

Ja Komisija ir nolémusi atklat klasificétu informaciju vai apmainities ar $adu
informaciju ar attiecigo valsti vai starptautisko organizaciju, ta lemj par iespé-
jamo sadarbibas limeni. Limenis jo ipasi ir atkarigs no droSibas politikas un
noteikumiem, ko pieméro attieciga valsts vai organizacija.

Ir tris sadarbibas Iimeni:

1. Iimenis

Sadarbiba ar treSam valstim vai starptautiskdm organizacijam, kuru drosibas
politika un noteikumi saskan ar ES drosibas politiku un noteikumiem.

2. limenis

Sadarbiba ar tre$am valstim vai starptautiskam organizacijam, kuru drosibas
politika un noteikumi izteikti atSkiras no ES drosibas politikas un noteikumiem.

3. limenis

Neregulara sadarbiba ar treSam valstim vai starptautiskam organizacijam, kuru
politiku un drosibas noteikumus nevar izvertet.

Katrs sadarbibas ltmenis nosaka procediiru un droSibas noteikumus, kas ir sikak
izklastiti 3., 4. un 5. papildinajuma.

26.1.3. Drosibas ligumi

Kad Komisija ir nolémusi, ka ir pastaviga vai ilglaiciga nepiecieSamiba apmai-
nities ar klasificgtu informaciju starp Komisiju un treSo valsti vai citu starptau-
tisku organizaciju, ta sagatavo “vienoSanos par drosibas procediram klasificgtas
informacijas apmainam”, nosakot sadarbibas mérki un savstarp&jus noteikumus
par apmainitas informacijas aizsardzibu.

Attieciba uz 3. limena neregularo sadarbibu, kuras laiks un meérkis ir ierobezoti
saskana ar definiciju, “vienoSanas par dro$ibas procediram klasificgtas informa-
cijai apmainai” vietu var ienemt vienkar$s sapraSanas memorands, kas nosaka
apmainamas klasificétas informacijas veidu un savstarpgjas saistibas attieciba
uz informaciju, ja $adas informacijas klasifikacijas Iimenis nav augstaks par
» M2 RESTREINT UE «.

Vieno$anas par drosibas procediiram klasificétas informacijas apmainai projektu
parruna Komisijas drosibas politikas konsultativaja grupa, pirms to iesniedz
Komisijai [émuma pienemsanai.
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Komisijas loceklis, kas atbild par drosibas jautajumiem, pieprasa visu nepiecie-
Samo palidzibu no dalibvalsts nacionalam drosibas iestadém, lai nodroSinatu to,
ka nodoto informaciju izmantos un aizsargas atbilsto§i noteikumiem, kuri ir
izklastiti vienoSanas par droSibas procediiram vai saprasanas memorandos.

27. KOPEJIE MINIMALIE STANDARTI RUPNIECISKAJAI DROSIBAI

27.1. levads

Saja iedala iztirzati rapniecisko darbibu drogibas aspekti, kas ir batiski, apspriezot
un pieskirot ligumus vai subsidiju ligumus, ar kuriem tiek uzticéti uzdevumi, kas
ietver, ietekm& un/vai satur ES klasificéto informaciju, ka ari ripniecibas vai cita
veida uznémumiem $os uzdevumus Tstenojot, tostarp ES klasificétas informacijas
pazinosana vai pieeja tai valsts iepirkuma un uzaicinajuma iesniegt priekslikumus
procediras laika (piedavajuma izteikSanas periods un posms pirms liguma slég-
Sanas).

27.2. Definicijas

Mingtajos kop€jos minimalajos standartos pieméro $adas definicijas:

a) “klasificets ligums” — jebkur$ Iigums vai subsidiju Iigums par precu piegadi,
darbu veikSanu, gatavu &ku nodoSanu vai pakalpojumu sniegSanu, kura
izpildei ir vajadziga pieeja ES klasificétajai informacijai vai tas izveide vai
kura ir paredzgta S$ada pieeja ES klasificgtajai informacijai vai tas izveide;

b

=

“klasificéts apaksligums” — ligums, ko noslédzis ligumdarbinieks vai subsi-
dijas sanémgjs ar citu ligumdarbinieku (proti, apakSuznémé&ju) par precu
piegadi, darbu veikSanu, gatavu &ku nodoSanu vai pakalpojumu sniegSanu,
kura izpildei ir vajadziga pieeja ES klasificétajai informacijai vai tas izveide
vai kura ir paredzéta $ada pieeja ES klasificétajai informacijai vai tas izveide;

o
~

“ligumdarbinieks” — uzpemeéjs vai juridiska persona, kurai ir tiesibsp&ja slégt
ligumus vai sanemt subsidiju;

d

Nar

“atbildiga drosibas iestade (DSA)” — valsts drosibas iestadei (NSA4) attieciga
dalibvalstt atbildiga iestade, kas atbild par to, lai riipniecibas vai cita veida
uznémumus inform&tu par valsts politiku visos jautdjumos, kas attiecas uz
ripniecisko dro§ibu, un sniegtu norades un palidzibu tas istenoSana. NS4
var 1stenot DSA funkcijas;

a
~

“objekta drosibas pielaide (FSC)” — NSA/DSA administrativs [émums par to,
ka drosibas zina objekta var nodroSinat atbilstoSu drosibas aizsardzibu pasa
drosibas klasifikacijas ltmena ES klasificétajai informacijai un ka taja strada-
josajam personalam, kuram nepieciesama pieeja ES klasificétajai informacijai,
ir pienaciga drosibas pielaide, un tas ir informéts par nepiecieSamajam
drosibas prasibam attieciba uz pieeju ES klasificetajai informacijai un tas
aizsardzibu;

f) “ripniecibas vai cita veida uznémums” — Iigumdarbinieks vai apakSuzpémeéjs,
kas veic precu piegadi, darbu izpildi vai pakalpojumu sniegSanu; tie var bt
uzpémumi, kuru darbiba saistita ar riipniecibu, tirdzniecibu, pakalpojumu
sniegSanu, zinatni, izpéti, izglitibu vai attistibu;

~

“rapnieciska drosiba” — aizsardzibas pasakumu un procediiru piemérosana, lai
novérstu un konstatétu tadas ES klasificétas informacijas zudumu vai kompro-
mitéSanu, ko apstrada ligumdarbinieks vai apak$uznéméjs sarunas pirms
liguma slégsanas, liguma apspriesana un klasificétos ligumos, un parvarétu
$adas informacijas zaud&Sanas vai kompromitésanas sekas;

g
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h) “valsts droSibas iestade (NSA4)” — tada valsts iestade ES dalibvalsti, kuras
galvena atbildiba ir aizsargat ES klasificgto informaciju attiecigaja dalibvalstt;

i) “liguma drosibas klasifikacijas vispargjais limenis” — droSibas klasifikacijas
noteikSana visam ligumam vai subsidiju ligumam kopuma, pamatojoties uz
tadas informacijas un/vai materialu klasifikaciju, kas saistiba ar jebkuru
punktu attiecigaja liguma vai subsidiju liguma kopuma jasagatavo, jaizplata
vai kurai japiekllst, vai attieciba uz kuru pastav iespgja, ka to sagatavos,
izplatis vai pieklts tai. Vispargjais liguma drosibas klasifikacijas limenis
nedrikst bt zemaks par jebkuras ta sastavdalas augstako klasifikaciju, bet
summeéSanas rezultata tas var bt augstaks;

=

“dokuments, kura izklastiti droSibas aspekti (SAL)” — IpaSu ligumsledzgjas
iestades noteiktu liguma nosacijumu kopums, kur§ ir tada klasificéta liguma
sastavdala, kas saistits ar piekluvi ES klasificgtajai informacijai vai tas saga-
tavoSanu, un kura identificétas droSibas prasibas vai tas klasificéta liguma
dalas, kuram vajadziga drosibas aizsardziba;

J

k

N7

“drosibas klasifikacijas rokasgramata (SCG)” — dokuments, kura raksturotas
programmas, liguma vai subsidijas liguma klasificétas sastavdalas, noradot
piemérojamos drosibas klasifikacijas limenus. SCG var papildinat visa
programmas, liguma vai subsidiju Iiguma darbibas laika, turklat iespgjams
informacijas sastavdalas parklasificét vai pazeminat to slepenibas pakapi.
SAL ir jaietver SCG.

27.3. Organizacija

a) Komisija ar klasificétu ligumu var uzticét dalibvalsti registrétiem ripniecibas
vai cita veida uznémumiem veikt uzdevumus, kas ietver, ietekm& un/vai satur
ES klasificeto informaciju.

b) Klasificétu ligumu pieskirSsana Komisijai ir janodro§ina visu to prasibu ieve-
ro$ana, kas izriet no mingtajiem minimalajiem standartiem.

c) Komisija iesaista attiecigo valsts drosibas iestadi vai valsts drosibas iestades,
lai ripnieciskajai drosibai piem@rotu mingtos minimalos standartus. NSA var
deleget minétos uzdevumus vienai vai vairakam DSA.

d) Par ES klasificéto informaciju riipniecibas vai cita veida uznémumos galve-
nokart atbildiga ir $o uzpémumu vadiba.

e) Vienmer, kad tiek pieskirts klasificéts Iigums vai apaksligums, uz kuru
attiecas mingtie minimalie standarti, Komisija un/vai NSA/DSA attieciga gadi-
juma savlaicigi informé tas dalibvalsts NSA/DSA, kura ligumdarbinieks vai
apakSuznémejs registréts.

27.4. Klasificeti ligumi un lémumi par subsidijam

a) Klasificgjot ligumu vai subsidiju ligumu drosibu, janem véra §adi principi:

— Komisija attiecigd gadijuma nosaka tos klasificéta liguma aspektus,
kuriem nepiecieSama aizsardziba un attieciga droSibas klasifikacija; veicot
sadu klasifikaciju, tai ir janem véra sakotngja drosibas klasifikacija, ko
autors ir noradijis informacijai, kas sagatavota pirms klasificéta liguma
pieskirsanas,

— liguma klasifikacijas kop@&jais Itmenis nedrikst biit zemaks par jebkuras ta
sastavdalas augstako klasifikaciju,

— ES Kklasificéto informaciju, kas sagatavota, istenojot liguma darbibas,
klasificé atbilstosi Drosibas klasifikacijas rokasgramatai,
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— attieciga gadijuma Komisija ir atbildiga par liguma vispargja klasifika-
cijas lTmena mainu vai visu ta sastavdalu drosibas klasifikaciju, apsprie-
zoties ar liguma autoru, un par visu ieinteres€to personu informésanu,

— Kklasificgto informaciju, ko nodod Iligumdarbiniekam vai apakSuzn@mgjam
vai kuru sagatavo saistiba ar liguma darbibu, drikst izmantot tikai tiem
mérkiem, kas noraditi klasificéta Iiguma, un to nedrikst atklat tresam
personam bez autora ieprieks sniegtas rakstveida piekriSanas.

b

N

Komisija un attiecigas dalibvalsts NSA/DSA atbild par to, lai nodroSinatu, ka
ligumdarbinieki un apaksuznémgji, kam pieskir klasificétus ligumus, kuros
ietverta informacija, kas klasificeta ka CONFIDENTIEL UE un augstak, veic
visus vajadzigos pasakumus, lai nodrosinatu, ka atbilstosi valsts normativa-
jiem aktiem tiek aizsargata $ada ES klasificéta informacija, ko vigpiem nodod
vai ko vini sagatavo, Istenojot klasificétu ligumu. Ja nav atbilstibas drosibas
prasibam, klasificétu ligumu var izbeigt.

C

~

Visiem riipnieciskajiem vai cita veida uznémumiem, kas piedalas tadu klasi-
ficétu ligumu izpild€, kuri ir saistiti ar pieeju informacijai, kas klasificéta ka
CONFIDENTIEL UE vai augstak, ir jabut valsts FSC. Attiecigas dalibvalsts
NSA/DSA pieskir FSC, lai apstiprinatu, ka uznémums var nodro§inat un
garantét pienacigu ES klasificétas informacijas dro$ibas aizsardzibu atbilstosi
attiecigam klasifikacijas limenim.

d

=

Pieskirot klasificgtu ligumu, objekta drosibas specialists (FSO), ko $aja amata
iec€lusi ligumdarbinieka vai apakSuzpéméja uznémuma vadiba, ir atbildigs
par to, lai pieprasitu personala drosibas pielaidi (PSC) visam personam, kas
nodarbinatas riipnieciskos vai cita veida uznémumos ES dalibvalsti, kuru
pienakumu veik$anai nepiecieSama piekluve informacijai, kas klasificéta ka
CONFIDENTIEL UE vai augstak, ievérojot klasificétu ligumu, ko pieskir
attiecigas dalibvalsts NSA/DSA saskana ar attiecigas valsts noteikumiem.

(5

~

Klasificetos ligumos ir jaieklauj SAL, ka noradits 27. panta b punkta j)
apakspunkta. SCG ir jabut SAL.

f) Pirms sarunu procediiras uzsaksanas attieciba uz klasificétu ligumu Komisija
sazinas ar tas dalibvalsts NSA/DSA, kura attiecigais riipnieciskais vai cita
veida uzpémums ir registréts, lai parliecinatos, ka tam ir derigs FSC, kas
atbilst liguma drosibas klasifikacijas limenim.

~

Ligumslédzgja iestade nedrikst ierosinat klasificéta liguma slégSanu ar izve-
[&to uznémeju, pirms nav sanemts derigs FSC sertifikats.

g

h) Ligumiem, kas ietver informaciju, kura klasificeta ka RESTRAINT UE, FSC
nav nepiecieSama, ja vien nav pieprasits dalibvalsts normativajos aktos.

i) Uzaicinajumos uz konkursu attieciba uz klasificétiem ligumiem ir jaietver
noteikums, saskapa ar ko uznémégjam, kas neiesniedz piedavajumu vai kuru
neizvélas, noteikta laikposma ir jaatdod visi dokumenti.

j) Ligumdarbiniekiem var bt nepiecieSsams dazados Iimenos apspriest klasifi-
c@tus apaksligumus ar apakSuznémgjiem. Ligumdarbinieks ir atbildigs par to,
lai nodrosinatu, ka visas apaksligumiskas darbibas tiek veiktas saskana ar
kopgjiem minimalajiem standartiem, kas ietverti $aja iedala. Tomér ligumdar-
binieks nedrikst nodot ES klasificéto informaciju vai materialu apak$uzné-
méjam bez autora iepriek$ sniegtas rakstveida piekriSanas.
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k) Konkursa vai uzaicindgjuma iesniegt priekslikumus un klasificéta liguma ir
janosaka nosacijumi, saskana ar kuriem ligumdarbinieks var slégt apaksli-
gumu. Uzpémumiem, kas registréti valsti, kura nav ES dalibvalsts, nedrikst
pieskirt apaksligumus bez Komisijas skaidri izteiktas rakstveida atlaujas.

1

=

Visa klasificéta liguma darbibas laika Komisija saistiba ar attiecigo DSA/NSA
uzrauga atbilstibu visiem tas drosibas noteikumiem. Saskana ar noteikumiem,
kas izklastiti mingto droSibas noteikumu Il dalas 24. iedala, par visiem
starpgadijumiem, kas skar droSibu, tiek iesniegti zipojumi. Par visam
izmainam attieciba uz FSC vai tas atsaukSanu tulit pazinpo Komisijai un
visam citam NSA/DSA, kuras ir informétas par attiecigo FSC.

8

Beidzoties tada klasificéta liguma vai klasificéta apaksliguma darbibas
laikam, uz kuru attiecas minétie minimalie standarti, Komisija un/vai
NSA/DSA attieciga gadijuma savlaicigi informé tas dalibvalsts NSA/DSA,
kura ligumdarbinieks vai apak$uzpéméjs registréts.

n

=

Ligumdarbinieki un apakSuznémégji péc klasificéta liguma vai klasificéta
apaksliguma izbeigSanas vai noslégSanas turpina ievérot $aja iedala ietvertos
kopgjos minimalos standartus, ka arT klasificétas informacijas konfidenciali-
tati.

o) Ipasi noteikumi par klasificétas informacijas izplatiSanu, beidzoties klasificéta
liguma darbibai, bus izklastiti SAL vai citos attiecigos noteikumos, kuros
nosaka drosibas prasibas.

p) Pienakumus un nosactjumus, kas minéti $aja iedala, ar attiecigajam izmainam
pieméro attieciba uz procediram, ar kuram subsidijas tiek pieskirtas, pama-
tojoties uz Iémumu un jo Tpasi pamatojoties uz $adas subsidijas sanémejiem.
Lémuma par subsidiju paredz sane€méju nosacijumus.

27.5. Apmekléjumi

Komisijas personala apmeklgjumi saistiba ar klasificgtiem ligumiem tados riipnie-
ciskos vai cita veida uznémumos dalibvalstis, kuri pilda ES klasificetus ligumus,
ir jasaskano ar attiecigo NSA/DSA. Attiecigajam valsts drosibas iestadém/atbildi-
gajam drosibas iestadém ir jasaskano riipnieciska vai cita veida uznémuma darbi-
nieku apmekl&jumi saistiba ar ES klasificéto Iigumu. Tom&r NSA/DSA, kas ir
saistitas ar ES klasificEtu Iigumu var vienoties par kartibu, saskana ar kuru
iespjams tiesi organizet ripniecibas vai cita veida uzne@mumu darbinieku apmek-
1&jumus.

27.6. ES Klasificétas informacijas parsiitiSana un transportéSana

a) Attieciba uz ES Kklasificétas informacijas parsiitiSanu pieméro So drosibas
noteikumu II dalas 21. iedalu. Lai papildinatu Sos nosacTjumus, piemé&ro
jebkuru procediiru, kas ir speka dalibvalstis.

b

~

Tada ES klasificéta materiala starptautisku transporté$anu, kas saistits ar klasi-
ficetiem ligumiem, veiks saskapa ar valsts kartibu attiecigaja dalibvalst.
Parbaudot starptautiskas transport€Sanas drosibas pasakumus, pieméro Sadus
principus:

— drosibu no sakumpunkta lidz galamérkim nodro$ina visos transportésanas
posmos un jebkuros apstak]os,

— sutfjumam noteikto aizsardzibas pakapi nosaka, vadoties péc taja ietverta
materiala visaugstakas klasifikacijas,

— attieciga gadijuma uznémumiem, kas sniedz transportéSanas pakalpo-
jumus, ir jasanem FSC. Sados gadijumos personalam, kas apstrada sati-
jumu, ir jabit drosibas pielaidei atbilstosi $aja iedala ietvertajiem kopg&jiem
minimalajiem standartiem,

— parvadajumi, cik iesp&jams, javeic no viena punkta uz otru un péc iespgjas
atrak,
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— ja iesp&jams, marSrutiem jabit tikai ES dalibvalstu robezas. MarSruti caur
valstim, kas nav ES dalibvalstis, ir javeic tikai tad, ja to atlauj gan nosii-
titajas valsts, gan sanémeéjas valsts NSA/DSA,

— pirms jebkadas ES klasificéta materiala parvietoSanas nosutitajs izstrada
transportéSanas planu, kuru attiecigas NSA/DSA apstiprina.



1. Papildinajums

VALSTU DROSIBAS KLASIFIKACIJAS SALIDZINAJUMS

ES Kklasifikacija TRES SECRET UE/EU TOP | SECRET UE CONFIDENTIEL UE RESTREINT UE
SECRET

RES klasifikacija FOCAL TOP SECRET WEU SECRET WEU CONFIDENTIAL WEU RESTRICTED

Euratom klasifikacija EURA TOP SECRET EURA SECRET EURA CONFIDENTIAL EURA RESTRICTED

NATO Kklasifikacija

COSMIC TOP SECRET

NATO SECRET

NATO CONFIDENTIAL

NATO RESTRICTED

Belgija Trés Secret Secret Confidentiel Diffusion restreinte
Zeer Geheim Geheim Vertrouwelijk Beperkte Verspreiding

Cehija Prisné tajné Tajné Duvérné Vyhrazené

Danija Yderst hemmeligt Hemmeligt Fortroligt Til tjenestebrug

Vacija Streng geheim Geheim VS () — Vertraulich VS — Nur fiir den Dienstgebrauch

Igaunija Taiesti salajane Salajane Konfidentsiaalne Piiratud

Griekija Axpug Amoppnto Amdppnto Epmotevtiko Ieplopiopévng Xpnong
Abr: AAIL Abr: (AIl) Abr: (EM) Abr: (IIX)

Spanija Secreto Reservado Confidencial Difusién Limitada

Francija Trés Secret Défense (%) Secret Défense Confidentiel Défense

Trija Top Secret Secret Confidential Restricted

Italija Segretissimo Segreto Riservatissimo Riservato

Kipra Axpog Amoppnrto Amdppnto Epmotevtikod Teplopiopévng Xpnong

Latvija Seviski slepeni Slepeni Konfidenciali Dienesta vajadzibam

Lietuva Visiskai slaptai Slaptai Konfidencialiai Riboto naudojimo

Luksemburga Trés Secret Secret Confidentiel Diffusion restreinte
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Ungarija Szigortan titkos ! Titkos ! Bizalmas ! Korlatozott terjesztésii !
Malta L-Ghola Segretezza Sigriet Kunfidenzjali Ristrett

Niderlande Stg (3). Zeer Geheim Stg. Geheim Stg. Confidentieel Departementaalvertrouwelijk
Austrija Streng Geheim Geheim Vertraulich Eingeschrénkt

Polija Scisle Tajne Tajne Poufne Zastrzezone

Portugale Muito Secreto Secreto Confidencial Reservado

Slovénija Strogo tajno Tajno Zaupno SVN Interno

Slovakija Prisne tajné Tajné Doéverné Vyhradené

Somija Erittdin salainen Erittdin salainen Salainen Luottamuksellinen
Zviedrija Kvalificerat hemlig Hemlig Hemlig Hemlig

Apvienota Karaliste Top Secret Secret Confidential Restricted

(") VS = Verschlusssache.

(?) Trés Secret Défense, kas attiecas uz valdibas prioritarajiem jautajumiem, drikst mainit tikai ar premjerministra atlauju.

(®) Stg = staatsgeheim.
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2. Papildinajums

PRAKTISKS KLASIFIKACIJAS CELVEDIS

Sis celvedis ir norado$s un tas neizmaina bitiskos noteikumus, kas ir izklastiti 16., 17., 20. un 21. iedala.

Slepenibas pakapes pazeminasana/deklasifikacija/iznicinasana

Klasifikacija Kad Kas Pieskir
Kas Kad
» M2 TRES SECRET UE/EU | »M2 TRES SECRET | Personas ar  atbilstosSam | »M2 TRES SECRET | Par deklasifikaciju vai slepe- | Iznicina pari palikusas kopijas
TOP SECRET «: UE/EU TOP SECRET « | atlaujam (autori), generaldi- | UE/EU TOP SECRET <« | nibas pakapes pazeminaSanu | un dokumentus, kas vairs nav
lietu kompromitgSana: rektori, dienestu vadttaji (17. | klasifikaciju pieskir | atbild autors, kas informé | vajadzigi (22. iedalas 5.
iedalas 1. punkts). » M2 TRES SECRET | par izmainam jebkuru talaku | punkts).

So Klasifikiciju pieméro tikai
tai informacijai un materialiem,
kuru neatlauta atklasana var
izraisit arkartigi smagus
Eiropas Savienibas vai vienas
vai vairaku tas dalibvalstu inte-
resu ierobezojumus (16. iedalas
1. punkts).

— tiesi apdraud  Eiropas
Savienibas vai vienas vai
vairaku tas dalibvalstu vai

tai  draudzigu  valstu
iek$gjo stabilitati
— izraisa arkartigi smagas

sekas attiecibas ar drau-
dzigam valdibam

— tiesi izraisa daudzu
cilvéku navi
— nodara arkartigi smagus

zaudgjumus drosibas efek-
tivitatei  dalibvalstts  vai
citos iegulditaju spekos,
vai arkarigi  vertigam
drosibas vai zinu ievak-
Sanas darbibam

— nodara ilglaicigus zaudg-
jumus ES vai dalibvalstu
ekonomikai

Autori norada datumu, laika
posmu vai gadijumu, kad
satura slepenibas pakapi var
pazeminat vai to var deklasi-
ficet (16. iedalas 2. punkts).

Citadi tie parskata doku-
mentus vismaz ik péc pieciem
gadiem, lai nodrosinatu sakot-
ngjas klasifikacijas nepiecie-
Samibu (17. iedalas 3.
punkts).

UE/EU TOP SECRET <
dokumentiem, un, vajadzibas
gadifjuma, drosibas marke-
jumu  un/vai  aizsardzibas
mark&umu — EDAP, vai nu
mehaniski vai ar roku (16.
iedalas 4., 5. un 3. punkts).

ES Kklasifikaciju un drosibas
apzim&umus norada Kkatras
lappuses augsa, leja un centra,
un katru lappusi numuré. Uz
katra  dokumenta  norada
registracijas  numuru  un
datumu; registracijas numuru
norada uz katras lappuses.

Ja dokumentus izdalis
vairakas kopijas, katrai
norada kopijas numuru, kas
atrodas pirmaja lappus€, ka
arl kop&jo lappusu skaitu.
Visus  papildinajumus  un
pielikumus uzskaita pirmaja
lapa (21. iedalas 1. punkts).

adresatu, kuram tas ir nosi-
fjis vai kop@jis dokumentu
(17. iedalas 3. punkts).

> M2 TRES SECRET
UE/EU TOP SECRET «
dokumentus iznicina centra-
lais registrs vai ta parraudziba
esoSi  apakSregistri.  Katru
iznicinato dokumentu uzskaita
aplieciba par iznicinasanu, ko
paraksta »M2 TRES
SECRET UE/EU TOP
SECRET « kontrolieris un
ierédnis, kas piedalas iznici-
nasana, kuram ir piekluve
> M2 TRES  SECRET
UE/EU TOP SECRET «
informacijai. Par to ieraksta
piezimi  zurnala.  Registrs
uzglaba apliecibas par iznici-
nasanu kopa ar nodoSanas
sarakstiem 10 gadus (22.
iedalas 5. punkts).

»M2 TRES SECRET UE/EU
TOP SECRET « dokumentus,
tostarp klasificétas informacijas
atkritumus, kas rodas no
»M2 TRES SECRET UE/EU
TOP SECRET <« dokumentu

sagatavosanas, piem&ram,
bojatam kopijam, darba meln-
rakstiem, drukatam

piezimém un koppapira, izni-
cina »M2 TRES SECRET
UE/EU TOP  SECRET «
kontroliera parraudziba vai nu
sadedzinot, saplésot, sasmal-
cinot vai cita veida samazinot
Iidz neatpazistamai un neatjau-
nojamai formai (22. iedalas 5.
punkts).
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Klasifikacija

Kad

Pieskir

Slepenibas pakapes pazeminasana/deklasifikacija/iznicinasana

Kas

Kad

» M2 SECRET UE <«

So Klasifikaciju pieméro tikai
tai informacijai un materialiem,
kuru neatlauta atklasana var
nopietni kaitét Eiropas Savie-
nibas vai vienas vai vairaku
tas dalibvalstu interesu ierobe-
zojumus (16. iedalas 1. punkts).

»M2 SECRET UE <« lietu

kompromitesana:

— izraisa starptautiskus
saspil&jumus

— nopietni apdraud  attie-
cibas ar  draudzigam
valdibam

— tie$i  apdraud  cilvéku

dzivibas vai nodara kaité-
jumu sabiedriskai kartibai

vai personiskai drosibai
vai brivibai

— nodara zaudgjumus
drosibas efektivitatei
dalibvalstis ~ vai  citos
iegulditaju  spekos, vai
arkartigi vertigam

drosibas vai zinu ievak-
Sanas darbibam

— nodara nopietnus mate-
rialos zaud€jumus ES vai
vienas no tas dalibvalstim
finansu, monetaram,
ekonomiskam un komer-
cialam interesem.

Personas ar  atbilstosam
atlaujam (autori), generaldi-
rektori,  dienestu  vaditaji
(17. iedalas 1. punkts).

Autori norada datumu, laika
posmu, kad satura slepenibas
pakapi var pazeminat vai to
var deklasificét (16. iedalas
2. punkts).

Citadi tie parskata doku-
mentus vismaz ik pec pieciem
gadiem, lai nodros$inatu sakot-
ngjas klasifikacijas nepiecie-
Samibu (17. iedalas 3.
punkts).

»M2  SECRET UE <«
klasifikaciju pieskir
»M2 SECRET UE <« doku-
mentiem, un, vajadzibas gadi-
juma, droStbas mark@umu
un/vai aizsardzibas marke-
jumu — EDAP, vai nu meha-
niski vai ar roku (16. iedalas
4., 5. un 3. punkts).

ES Kklasifikaciju un drosibas
apzim&jumus norada Kkatras
lappuses augsa, leja un centra,
un katru lappusi numurg.
Uz katra dokumenta norada
registracijas ~ numuru  un
datumu; registracijas numuru
norada uz katras lappuses.

Ja dokumentus izdalis
vairakas kopijas, katrai
norada kopijas numuru, kas
atrodas pirmaja lappusé, ka
ari kop&jo lappusu skaitu.
Visus  papildindgjumus  un
pielikumus uzskaita pirmaja
lapa (21. iedalas 1. punkts).

Par deklasifikaciju vai slepe-
nibas pakapes pazeminasanu
atbild autors, kas informé
par izmainam jebkuru talaku
adresatu, kuram tas ir nosu-
tijis vai kopgjis dokumentu
(17. iedalas 3. punkts).

»M2 SECRET UE « doku-
mentus iznicina registrs, kas
par tiem atbild, tadas
personas  klatbuitng,  kurai
ir drosibas pielaide.
»M2 SECRET UE « doku-
mentus, kuri ir iznicinati,
uzskaita parakstitas apliecibas
par iznicinasanu, ko uzglaba
registrs kopa ar iznicinaSanas
veidlapam vismaz tris gadus
(22. iedalas 5. punkts).

Iznicina pari paliku$as kopijas
un dokumentus, kas vairs nav
vajadzigi  (22. iedalas 5.
punkts).

»M2 SECRET UE <« doku-
mentus, tostarp klasificétas
informacijas atkritumus, kas
rodas no » M2 TRES SECRET
UE/EU TOP  SECRET «
dokumentu sagatavoS$anas,
pieméram, bojatam kopijam,
darba melnrakstiem, drukatam
piezimém un koppapira, izni-
cina vai nu sadedzinot,
saplesot, sasmalcinot vai cita
veida samazinot Iidz neatpazis-
tamai un neatjaunojamai formai
(22. iedalas 5. punkts).
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Slepenibas pakapes pazeminasana/deklasifikacija/iznicinasana

Klasifikacija Kad Kas Pieskir
Kas Kad
> M2 CONFIDENTIEL | »M2 CONFIDENTIEL | Personas  ar  atbilstosam | »M2 CONFIDENTIEL | Par deklasifikaciju vai slepe- | Iznicina pari palikusas kopijas
UE « UE <« lietu kompromitéSana: | atlaujam (autori), generaldi- | UE « Kklasifikaciju pieskir | nibas pakapes pazeminasanu | un dokumentus, kas vairs nav
rektori, dienestu vaditaji (17. | »M2 CONFIDENTIEL | atbild autors, kas informé | vajadzigi (22. iedalas 5.
iedalas 1. punkts). UE € dokumentiem, un, | par izmaipam jebkuru talaku | punkts).

So Kklasifikaciju pieméro tikai
tai informacijai un materialiem,
kuru neatlauta atklasana var
apdraudét Eiropas Savienibas
vai vienas vai vairaku tas dalib-
valstu intereSu ierobezojumus
(16. iedalas 1. punkts).

— nodara materialus zaudg-
jumus diplomatiskam
attiecibam, proti, izraisa
oficialus  protestus  vai
citas sankcijas

— ierobezo personisko
brivibu vai dro§ibu

— nodara zaud€jumus
drosibas efektivitatei
dalibvalstis vai  citos
iegulditaju  spékos, wvai

vertigam  dro$ibas  vai
zinu ievakSanas darbibam

— batiski iedraga lielu orga-
nizaciju finansialo dzivot-
speju

— kavé  izmeklgSanu  vai
veicina nopietnu nozie-
gumu izdariSanu

— nopietni darbojas pretruna
ES vai dalibvalstu
finans$u, monetaram,
ekonomiskam un komer-
cialam interesem

Autori norada datumu vai
laika posmu, kad satura slepe-
nibas pakapi var pazeminat
vai to var deklasificét. Citadi
tie  parskata  dokumentus
vismaz ik peéc pieciem
gadiem, lai nodros$inatu sakot-
ngjas klasifikacijas nepiecie-
Samibu (17. iedalas 3.
punkts).

vajadzibas gadijuma, droSibas
mark&umu  un/vai  aizsar-
dzibas mark&jumu — EDAP,
vai nu mehaniski vai ar roku
(16. iedalas 4., 5. un 3.
punkts).

ES Kklasifikaciju un drosibas
apzim&jumus norada Kkatras
lappuses augsa, leja un centra,
un katru lappusi numurg. Uz

katra  dokumenta  norada
registracijas  numuru  un
datumu.

Visus  papildinagjumus  un

pielikumus uzskaita pirmaja
lapa (21. iedalas 1. punkts).

adresatu, kuram tas ir nosu-
tijis vai kopgjis dokumentu
(17. iedalas 3. punkts).

> M2 CONFIDENTIEL
UE < dokumentus iznicina
registrs, kas par tiem atbild,
tadas  personas  klatbiitng,
kurai ir droSibas pielaide. To
iznicinaSanu registré atbilstosi
valsts tiesibu aktiem un attie-
ciba uz Komisijas vai ES

decentralizétam  agenttram
atbilstosi P»M3  Komisijas
loceklis, kas atbild par
drosibas jautajumiem < nora-
dijumiem (22. iedalas 5.
punkts).

> M2 CONFIDENTIEL UE «
dokumentus, tostarp klasificétas
informacijas atkritumus, kas
rodas no »M2 CONFIDEN-
TIEL UE <« dokumentu sagata-
voSanas, pieméram, bojatam
kopijam, darba melnrakstiem,
drukatam piezimém un koppa-
pira, iznicina vai nu sadedzinot,
saplesot, sasmalcinot vai cita
veida samazinot Iidz neatpazis-
tamai un neatjaunojamai formai
(22. iedalas 5. punkts).
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Klasifikacija

Kad

Pieskir

Slepenibas pakapes pazeminasana/deklasifikacija/iznicinasana

Kas

Kad

— nopietni kavé svarigas ES
politikas  attistibu  vai
darbibu

— izbeidz vai citadi butiski
kaitté  nopietnam  ES
darbibam.

» M2 RESTREINT UE «:

So klasifikaciju pieméro tikai
tai informacijai un materialiem,
kuru neatlauta atklasana var
kaitet Eiropas Savienibas vai
vienas vai vairdku tas dalib-
valstu intereseém (16. iedalas 1.
punkts).

»>M2 RESTREINT UE <«
lietu kompromitésana:

— negativi ietekmé diploma-
tiskas attiecibas

— sagada nopietnas cieSanas
cilvekiem

— sarezgl darbibas efektivi-
tates vai droSibas uzture-
Sanu  dalibvalstis  vai
iegulditaju spekos

— izraisa finansialus zaudé-
jumus vai veicina netaisnu
personu vai uzpémumu
iedzivoSanos

— neievéro pasakumus, kas
ir versti uz tadas informa-
cijas uzticamibas uzturé-
Sanu, ko snieguSas tresas
valstis

Personas  ar  atbilstosam
atlaujam (autori), generaldi-
rektori, dienestu vaditaji (17.
iedalas 1. punkts).

Autori norada datumu, laika
posmu vai gadijumu, kad
satura slepenibas pakapi var
pazeminat vai to var deklasi-
ficét (16. iedalas 2. punkts).

Citadi tie parskata doku-
mentus vismaz ik p&c pieciem
gadiem, lai nodros$inatu sakot-
ngjas klasifikacijas nepiecie-
Samibu (17. iedalas 3.
punkts).

»>M2 RESTREINT UE <«
klasifikaciju pieskir
»M2 RESTREINT UE <«
dokumentiem, un, vajadzibas
gadijuma, droSibas marke-
jumu  un/vai  aizsardzibas
mark&umu — EDAP, vai nu
mehaniski vai ar roku (16.
iedalas 4., 5. un 3. punkts).

ES Kklasifikaciju un drosibas
apzIm&umus norada pirmas
lappuses augSa un katru
lappusi numuré. Uz Kkatra
dokumenta norada registra-
cijas numuru un datumu (21.
iedalas 1. punkts).

Par deklasifikaciju vai slepe-
nibas pakapes pazeminasanu
atbild autors, kas informé
par izmainam jebkuru talaku
adresatu, kuram tas ir nosu-
tijis vai kopgjis dokumentu
(17. iedalas 3. punkts).

»>M2 RESTREINT UE <«
dokumentus iznicina registrs,
kas par tiem atbild, vai lieto-
tajs atbilstosi » M3 Komisijas

loceklis, kas atbild par
drosibas jautajumiem <« nora-
dfjumiem (22. iedalas 5.
punkts).

Iznicina pari palikusas kopijas
un dokumentus, kas vairs nav
vajadzigi  (22. iedalas 5.
punkts).
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Klasifikacija

Kad

Pieskir

Slepenibas pakapes pazeminasana/deklasifikacija/iznicinasana

Kas

Kad

— parkapj tiesibu aktus par

informacijas atklasanu

kavé  izmekleéSanu vai
veicina noziegumu izdari-
Sanu

dara neizdevigu ES vai
dalibvalstu stavokli
komercialas vai politiskas
parrunas

kave svarigas ES politikas
attistibu vai darbibu

iedraga pareizu ES un tas
darbibu parvaldibu.
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3. Papildindjums

Pamatnostadnes par ES Klasificetas informacijas nodoSanu treSam valstim

vai starptautiskam organizacijam: 1. Iilmena sadarbiba

PROCEDURAS

1.

Komisija lemj kolegiali par ES klasifictas informacijas nodoSanu valstim,
kas nav Eiropas Savienibas dalibvalstis vai citam starptautiskam organiza-
cijam, kuru drosibas politika un noteikumi ir Iidzvertigi ES.

Kamér drosibas vieno$anas nav noslégta, Komisijas loceklis, kas atbild par
drosibas jautajumiem, izskata lugumus nodot ES klasificgtu informaciju.

To darot, vins/vina:

— ladz to autoru viedokli, kuru EUCI grasas nodot;

— nodibina nepiecieSamos sakarus ar sap@mgju valstu vai starptautisko
organizaciju drosibas dienestiem, lai parliecinatos, vai drosibas politika
un noteikumi garant€é nodotas Kklasificétas informacijas aizsardzibu
saskana ar Siem droSibas noteikumiem;

— ladz Komisijas drosibas politikas konsultativas grupas atzinumu par uzti-
cibu, ko var sniegt san@mejam valstim vai starptautiskam organizacijam.

Komisijas loceklis, kas atbild par drosibas jautajumiem, nodod pieprasijumu
un Komisijas droSibas politikas konsultativas grupas atzinumu Komisijai
lémuma pienemsanai.

DROSIBAS NOTEIKUMI, KO PIEMERO SANEMEJIEM

5. Komisijas loceklis, kas atbild par drosibas jautdjumiem, pazino sanéméjam

valstim vai starptautiskam organizacijam Komisijas [émumu par atlauju ES
klasificétas informacijas nodosanai.

Leémums par informacijas nodosSanu stajas speka tikai pec tam, kad sanémeji
ir rakstiski apliecin@jusi:

— izmantot informaciju tikai tiem mérkiem, par kuriem ir panakta vieno-
Sanas;

— aizsargat informaciju atbilstosi Siem drosibas noteikumiem un jo ipasi
turpmak izklastitiem ipaSiem noteikumiem.

Personals

a) lerédnu skaits, kuriem ir piekJuve ES klasificgtai informacijai, ir stingri
ierobezots un pamatots ar nepiecieSamibu zinat principu; piekluve ir tikai
tam personam, kam pienakumu veikSanai ta ir nepiecieSama.

b) Visiem iergdpiem vai pilsoniem, kam ir atlauja piek]it informacijai ar
klasifikacijas pakapi »M2 CONFIDENTIEL UE < vai augstaku, ir vai
nu atbilstosa Itmena drosibas sertifikats, vai lidzvertiga drosibas pielaide,
katru no kuram ir izsniegusi to valsts valdiba.

Dokumentu nosiitiSana

a) Praktisku procediiru dokumentu parsatiSanai nosaka vienojoties. Kamér
$ada vienoSanas nav noslégta, pieméro 21. iedalas noteikumus. Vieno-
$anas jo pa$i norada registrus, kuriem tiks parsttita informacija.
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10.

11.

12.

13.

b) Ja klasificéta informacija, kuras nodoSanu ir atlavusi Komisija, ieklauj
» M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET < informaciju, sanémgéja
valsts vai starptautiska organizacija izveido ES centralo registru un, ja
nepiecieSams, ES apaksregistrus. Sadi registri pieméro noteikumus, kas
stingri atbilst So dro§ibas noteikumu 22. iedalai.

Registracija

Tiklidz registrs sanem ES dokumentu ar Kklasifikacijas pakapi
» M2 CONFIDENTIEL UE < vai augstaku, tas norada datus par doku-
mentu Tpasa registra, kas ir organizacijas 1iciba, ailés par sapemS$anas
datumu, dokumenta Tpasibam (datums, registracijas un kopijas numurs), ta
klasifikaciju, nosaukumu, sanéméja nosaukumu vai vardu, datumu, kurad

nosiitits pazinojums par sanems$anu, un datumu, kura dokuments ir atdots
ES autoram vai iznicinats.

Iznicinasana

a) ES klasificétu informaciju iznicina atbilstoSi noradijumiem, kas ir izkla-
stiti So drosibas noteikumu 22. iedala. Apliecibu par iznicinasanu kopijas
»M2 SECRET UE < un PM2 TRES SECRET UE/EU TOP
SECRET < informacijai nosiita ES registram, kas ir sttijis dokumentus.

b) ES Kklasificétu informaciju ieklauj arkartas iznicinaSanas planos, kas ir
izstradati saneémeéja iestades klasificétiem dokumentiem.

Dokumentu aizsardziba

Veic visus pasakumus, lai noverstu neatlautu personu pieklasanu ES klasi-
ficétai informacijai.

Kopijas, tulkojumi un izvilkumi

Informaciju ar klasifikacijas pakapi »M2 CONFIDENTIEL UE <« vai
»M2 SECRET UE <« nedrikst kopét, tulkot vai izdarit izvilkumus bez
attiecigas organizacijas dro$ibas dienesta vaditdja atlaujas, kas registré un
parbauda kopijas, tulkojumus vai izvilkumus un nepiecieSamibas gadijuma
tos apzimogo.

»M2 TRES SECRET UE/EU TOP SECRET <« dokumenta atveidoSanu
vai tulkoSanu var atlaut tikai ta autors, kas norada atlauto kopiju skaitu; ja
autoru nevar noteikt, prasibu nosita »M3 Komisijas Drosibas direkto-
ratam <.

Drosibas parkapumi

Ja ir noticis dro$ibas parkapums, kura ir iesaistita ES klasificéta informacija,
vai ir aizdomas par §adu parkapumu, p&c droSibas vienoSanas noslégSanas
nekavéjoties veic $adas darbibas:

a) veic izmeklesanu, lai noskaidrotu apstaklus, kuros noticis drosibas parka-
pums;

b) pazino »M3 Komisijas DroSibas direktoratam <, atbilstoSam nacio-
nalam droSibas iestadeém un autoram, vai skaidri norada, ka p&d&jam
nav pazinots, ja tas nav izdarits;

c¢) veic pasakumus drosibas parkapuma seku mazinasanai;
d) parskata un Tsteno pasakumus, lai noverstu atkartosanos;

e) Isteno jebkurus pasakumus, ko ir ieteicis » M3 Komisijas Drosibas direk-
torats < atkarto$anas noversanai.
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14. Parbaudes

15.

» M3 Komisijas Drosibas direktoratam < ir atlauts, vienojoties par to ar
attiecigajam valstim vai starptautiskam organizacijam, izvertét to pasakumu
efektivitati, kas ir versti uz nodotas ES klasificétas informacijas aizsardzibu.

Zinojumu sagatavos$ana

Ja ir parakstita vienoSanas par drosibu, kamér valsts vai starptautiskas orga-
nizacijas riciba ir ES klasificeta informacija, ta iesniedz gadskart€ju zino-
jumu Iidz datumam, kas ir noradits atlauja nodot klasificétu informaciju,
apstiprinot to, ka Sie drosibas noteikumi ir ieveroti.
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4. Papildindjums

Pamatnostadnes par ES klasificétas informacijas nodoSanu tresam valstim

vai starptautiskam organizacijam: 2. imena sadarbiba

PROCEDURAS

1.

Autors atbild par ES klasificétas informacijas nodoSanu tresam valstim vai
starptautiskam organizacijam, kuru dro§ibas politika un noteikumi butiski
atSkiras no ES. Komisija atbild kolegiali par Komisija izstradatas EUCI
nodosanu.

Parasti ta ieklauj informaciju, kas ir klasificeta Iidz un tostarp
» M2 SECRET UE <4 ta neieklauj klasificetu informaciju, kas ir aizsargata
ar Tpasam drosibas noradém vai mark&umu.

Kamér drosibas vieno$anas nav noslégta, Komisijas loceklis, kas atbild par
drosibas jautajumiem, izskata ligumus nodot ES klasificgtu informaciju.

To darot, vins/vina:

— ludz to autoru viedokli, kuru EUCI grasas nodot,

— nodibina nepiecieSamos sakarus ar sanémgjas valsts vai starptautiskas
organizacijas dro§ibas dienestiem, lai sanemtu informaciju par to drosibas
politiku un noteikumiem un jo Tpasi izstradatu tabulu, kura ir salidzinatas
klasifikacijas, ko piem@ro ES un attiecigajai valstij vai organizacijai,

— organize tikSanos ar Komisijas drosibas politikas konsultativo grupu vai,
nepiecieSamibas gadijuma, izmantojot klusgjoso procediiru, lidz informa-
ciju dalibvalstu nacionalajam drosibas iestadeém, lai iegltu Komisijas
drosibas politikas konsultativas grupas atzinumu.

Komisijas drosibas politikas konsultativa grupa sniedz atzinumu par:

— uzticibu, ko var izradit san@méjai valstij vai starptautiskai organizacijai,
lai izvertétu drosibas riskus ES vai tas dalibvalstim,

— izvert€jumu par sanémeja sp&ju aizsargat ES nodoto klasificéto informa-
ciju,

— ieteikumiem par ES klasificetas informacijas praktisko procediiru (kas,
pieméram, norada tekstu, kura ir izsvitrotas nevélamas vietas) un parst-
titajiem dokumentiem (saglabajot vai izdzeSot ES klasificgtus virsrakstus,
Tpasu mark&umu u.c.),

— slepenibas pakapes pazeminasanu vai deklasifikaciju pirms informacija ir
nodota san@méjam valstim vai starptautiskam organizacijam.

Komisijas loceklis, kas atbild par drosibas jautajumiem, nodod pieprasijumu
un Komisijas drosibas politikas konsultativas grupas atzinumu Komisijai
lémuma pienemsanai.

DROSIBAS NOTEIKUMI, KO PIEMERO SANEMEJIEM

7. Komisijas loceklis, kas atbild par droSibas jautagjumiem, pazino sanémé&jam

valstim vai starptautiskam organizacijam Komisijas [émumu par atlauju ES
klasificétas informacijas nodoSanai un taja minétajiem ierobezojumiem.
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10.

11.

12.

13.

Lémums par informacijas nodosanu stajas speka tikai péc tam, kad sapeémgji
ir rakstiski apliecinajusi:

— izmantot informaciju tikai tiem mérkiem, par kuriem ir panakta vieno-
Sanas,

— aizsargat informaciju atbilstosi noteikumiem, ko ir izklasttjusi Komisija.

Ja Komisija péc Komisijas drosibas politikas konsultativas grupas atzinuma
sanems$anas ir pienémusi l@mumu par procediiru, kada apstrada ES klasifi-
cetus dokumentus (izdz&Sot vietas, kuras ir pieminéta ES klasifikacija, Tpass
mark&jums u.c.), pieméro turpmak izklastitos noteikumus.

Personals

a) leré€dnu skaits, kuriem ir piekluve ES klasificgtai informacijai, ir stingri
ierobezots un pamatots ar nepiecieSamibu zinat principu; piekluve ir tikai
tam personam, kuru pienakumu veik$anai ta ir nepiecieSama;

b) visiem ierédniem vai pilsopiem, kuriem ir atlauta piekluve klasificetai
informacijai, ko ir izsniegusi Komisija, ir valsts izsniegta droSibas
pielaide vai piekluves atlauja atbilstosas klasifikacijas limepa informa-
cijai, kura atbilst ES, atbilstosi tam, kas ir izklastits salidzinosaja tabula;

c) Sadas drosibas pielaides vai piekluves atlaujas informacijas noliikos
parsiita » M3 Komisijas Drosibas direktorata direktors <.

Dokumentu nosiitiSana

Praktisku procediiru dokumentu parsiitiSanai nosaka vienojoties. Kamér $ada
vienoSanas nav noslégta, pieméro 21. iedalas noteikumus. VienoSanas jo
Tpasi norada registrus, kuriem parsiita ES klasificétu informaciju un precizu
adresi, uz kuru parsuta dokumentus, ka arT kurjerdienestu vai pastu, ko
izmanto ES klasificétas informacijas parsiitiSanai.

Registrésana péc sanemsanas

Valsts sanémeéja nacionala dro§ibas iestade vai tai lidzvertiga valsti, kura tas
valdibas varda sanem klasificétu informaciju, ko ir parsttijusi Komisija, vai
sanémeéjas starptautiskas organizacijas droSibas dienests izveido Ipasu
registru ES klasificétas informacijas registré$anai péc tas sanemsSanas.
Registra icklauj ailes, kurds norada sanemsanas datumu, zinas par doku-
mentu (datumu, registracijas un kopijas numuru), ta klasifikaciju, nosau-
kumu, adresata vardu vai nosaukumu, pazinojuma par sapemsanu nosuti-
Sanas datumu un datumu, kura dokumenti ir nosititi ES vai iznicinati.

Dokumentu nositiSana atpakal

Kad sanéméjs nosiita atpaka] klasificétos dokumentus Komisijai, to veic
atbilsto$i ieprickSminétaja punkta “Dokumenta parsitisana” izklastitajam.

Aizsardziba

a) Ja dokumentus neizmanto, tos uzglaba drosas tvertn€s, kurds ir atlauts
uzglabat attiecigas valsts klasificétus dokumentus ar tadu paSu klasifika-
cijas pakapi. Uz tvertnes nenorada neko, péc ka var€tu spriest par tas
saturu, un tai ir piekluve tikai tam personam, kuram ir atlauja apstradat
ES klasificétu informaciju. Ja tiek izmantotas kodu kombinacijas, kombi-
nacijas ir zinamas tikai tiem ierédniem attiecigaja valsti vai organizacija,
kuriem ir atlauja pieklat ES klasificétai informacijai, ko uzglaba tvertnés,
un kuras nomaina ik péc seSiem meneSiem vai atrak, ja ier€dnis tiek
parcelts cita amata, ja vienam no ierédniem, kas zina kodu kombinaciju,
tiek anuléta drosibas pielaide, vai pastav kompromitéSanas risks.
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15.

16.

17.

18.

b) ES klasificétus dokumentus iznem no drosibas tvertnes tikai tie ier€dni,
kuriem ir piekluve ES klasificEtiem dokumentiem un kuriem ir nepiecie-
Samiba zinat. Tie atbild par §adu dokumentu uzglabasanu seifos tik ilgi,
kamer tie ir vinu riciba, jo Ipasi, lai nodro$inatu to, ka neat]autas personas
nevar tiem pieklit. Vini nodroSina ari to, ka dokumentus uzglaba seifa
péc to izmantoSanas un p&c darba laika.

c) Nekopé dokumentu ar klasifikacijas pakapi »M2 CONFIDENTIEL
UE <« vai augstaku, kamér P M3 Komisijas Drosibas direktorats <«
to nav atlavis.

d) » M3 Komisijas Drosibas direktorats <« nosaka un apstiprina procediiru
atrai un pilnigai dokumentu iznicina$anai arkartas gadijumos.

Fiziska drosiba

a) Kad tos neizmanto, seifi, ko izmanto ES klasificgtas informacijas uzgla-
basanai, visu laiku ir slégti.

b) Kad apkalpojosam personalam vai apkopgjiem nepiecieSams ienakt vai
stradat telpa, kura atrodas seifi, tos visu laiku pavada valsts vai organi-
zacijas droSibas dienesta parstavis vai ierédnis, kas ipasi atbild par
drosibas telpas parraudzisanu.

c) Arpus parasta darba laika (naktis, brivdiends un valsts svétku dienas)
seifus, kuros atrodas ES klasificéti dokumenti, sarga vai nu sargs, vai
automatiska signalizacija.

Drosibas parkapumi

Ja ir noticis droSibas parkapums, kura ir iesaistita ES klasificgta informacija
vai ir aizdomas par $adu parkapumu, nekavgjoties veic $§adus pasakumus:

a) nekavéjoties parsiita zinojumu P M3 Komisijas Drosibas direktoratam <«
vai tas dalibvalsts nacionalajam dro§ibas dienestam, kas ir uznémusies
parsiitit dokumentus (ar kopiju P M3 Komisijas Drosibas direkto-
ratam <«);

b) veic izmekleSanu, pabeidzot iesniedz pilnigu zinpojumu drosibas
dienestam (skatit iepriekSminéto a) apakspunktu). P&c tam veic nepiecie-
Samos pasakumus situacijas uzlabosanai.

Parbaudes

» M3 Komisijas Drosibas direktoratam <« ir atlauts, vienojoties par to ar
attiecigajam valstim vai starptautiskam organizacijam, izvertet to pasakumu
efektivitati, kas ir versti uz nodotas ES klasificétas informacijas aizsardzibu.

Zinojumu sagatavos$ana

Ja ir parakstita vienoSanas par drosibu, kamér valsts vai starptautiskas orga-
nizacijas riciba ir ES klasificéta informacija, ta iesniedz gadskartgju zino-
jumu Iidz datumam, kas ir noradits atlauja nodot klasificgtu informaciju,
apstiprinot to, ka Sie drosibas noteikumi ir ieveroti.
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5. Papildindjums

Pamatnostadnes par ES klasificétas informacijas nodoSanu tresam valstim

vai starptautiskam organizacijam: 3. imena sadarbiba

PROCEDURAS

1.

Laiku pa laikam Komisija var véléties sadarboties konkr&tos apstaklos ar
valstim vai organizacijam, kas nevar sniegt garantijas, kuras pieprasa Sie
drosibas noteikumi, tomér $adas sadarbibas rezultata var tikt nodota ES
klasificeta informacija.

Autors atbild par ES klasificétas informacijas nodoSanu tresam valstim vai
starptautiskam organizacijam, kuru dro§ibas politika un noteikumi butiski
atSkiras no ES. Komisija atbild kolegiali par Komisija izstradatas EUCI
nodosanu.

Parasti ta ieklauj informaciju, kas ir klasificéta lidz un tostarp
» M2 SECRET UE < ta neieklauj klasificgtu informaciju, kas ir aizsargata
ar Tpasam drosibas noradém vai mark&jumu.

Komisija apspriez iesp&u atklat klasificétu informaciju, izvérté sanéméja
nepiecieSamibu zinat un lemj par tadu klasificétas informacijas saturu, ko
var atklat.

Ja Komisija to atbalsta, Komisijas loceklis, kas atbild par drosibas jautdju-
miem:

— ladz to autoru viedokli, kuru EUCI grasas nodot,

— organizé tikSanos ar Komisijas drosibas politikas konsultativo grupu vai,
nepiecieSamibas gadijuma, izmantojot klusgjoso procediru, lidz informa-
ciju dalibvalstu nacionalajam dro§ibas iestadém, lai iegiitu Komisijas
drosibas politikas konsultativas grupas atzinumu.

Komisijas drosibas politikas konsultativa grupa sniedz atzinumu par:
a) ES un tas dalibvalstu drosibas risku izvertejumu;
b) tadas informacijas klasifikacijas Itimeni, ko var atklat;

c) slepenibas pakapes pazeminasanu vai deklasificéSanu pirms informacijas
atklaSanas;

d) proceduru atklato dokumentu apstradasanai (skatit turpmak mingto);

e) iespgjamam parsiitiSanas metodém (pasta pakalpojumu izmantoSanu,
publisko vai droso telekomunikaciju sisttmu izmantoSanu, diplomatisko
pastu, kurjerdienestu pakalpojumu izmantoSanu u.c.).

Dokumentus, kas ir nodoti valstu vai starptautisko organizaciju riciba, kas ir
uzskaititas $aja papildinajuma, parasti sagatavo, neatsaucoties uz informa-
cijas avotu vai ES klasifikaciju. Komisijas drosibas politikas konsultativa
grupa var ieteikt:

— Tpasa mark&juma vai koda varda lietosanu,

— Tpasas klasifikacijas sistémas izmantoSanu, kas saista informacijas juti-
gumu ar kontroles pasakumiem, ko jaizmanto sanéméjam parsitot doku-
mentu.

» M3 Komisijas loceklis, kas atbild par droSibas jautajumiem < parsiita
Komisijas drosibas politikas konsultativas grupas atzinumu Komisijai
lémuma pienemsanai.
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10.

Kad Komisija ir apstiprinajusi ES Kklasificétas informacijas atklasanu un
praktisku istenoSanas procediru, »M3 Komisijas DroSibas direktorats <«
nodibina nepiecieSamos sakarus ar tas valsts vai organizacijas droSibas
dienestu, lai veicinatu noradito drosibas pasakumu piemé&rosanu.

Komisijas loceklis, kas atbild par drosibas jautajumiem, informé dalibvalstis
par informacijas butibu un klasifikaciju, uzskaitot organizacijas un valstis,
kuram to var nodot saskana ar Komisijas [émumu.

» M3 Komisijas Drosibas direktorats < veic visus nepiecieSamos pasa-
kumus, lai veicinatu jebkuru sekojo$u zaudgjumu izvert€Sanu un procediiru
parskatiSanu.

Katru reizi, kad mainas sadarbibas nosacijumi, Komisija parskata jautajumu.

DROSIBAS NOTEIKUMI, KO PIEMERO SANEMEJIEM

11.

12.

13.

14.

Komisijas loceklis, kas atbild par drosibas jautagjumiem, pazino sanéméjam
valstim vai organizacijam par Komisijas lémumu atlaut ES klasificgtas infor-
macijas nodosanu, ka arT par siki izstradatiem noteikumiem, ko ir ieteikusi
Komisijas drosibas politikas konsultativa grupa un apstiprinajusi Komisija.

Lémums par informacijas nodoSanu stajas speka tikai péc tam, kad sanémgji
ir rakstiski apliecinajusi:

— izmantot informaciju tikai tai sadarbibai, ko ir apstiprinajusi Komisija,

— sniegt informacijai aizsardzibu, ko ir pieprasijusi Komisija.

Dokumentu nosiitiSana

a) Par  praktisku  procediru  dokumentu  parsitiSanai  vienojas
» M3 Komisijas Drosibas direktorats < un saneémgjas valsts vai starp-
tautiskas organizacijas drosibas dienesti. Jo ipasi tie norada adreses, uz
kuram japarsiita informacija.

b) Dokumentus ar klasifikacijas pakapi »M2 CONFIDENTIEL UE <« un
augstaku parsiita dubulta aploksné. Iek$€ja aploksne ir ipasi apzimogota
vai arl uz tas ir noradits koda vards, ka arT ipasa klasifikacija, kas ir
piemérota dokumentam. Katram klasificétam dokumentam pievieno
sanems$anas veidlapu. SanemsSanas veidlapa, kas pati par sevi nav klasi-
ficéta, norada tikai zinas par dokumentu (ta registracijas numuru, datumu,
kopijas numuru) un ta valodu, tatu ne nosaukumu.

c) Ieksgjo aploksni ievieto argja aploksne, uz kuras ir noradits iepakojuma
numurs, lai varétu sniegt pazinojumu par sanemsanu. Uz argjas aploksnes
drosibas klasifikaciju nenorada.

d) Pazinojumu par sanemsanu, uz kura ir noradits iepakojuma numurs,
vienmer iedod kurjeriem.

Registrésana péc sanemsanas

Sanéméjas valsts nacionala drosibas iestade vai tai lidzvertiga iestade valsti,
kas tas valdibas varda sanem klasificétu informaciju, ko ir parsatijusi Komi-
sija, vai sanémgjas starptautiskas organizacijas dro§ibas dienests izveido
Tpasu registru ES klasificetas informacijas registré$anai péc tas sanemsanas.
Registra ieklauj ailes, kuras norada sapemS$anas datumu, zipas par doku-
mentu (datumu, registracijas un kopijas numuru), ta klasifikaciju, nosau-
kumu, adresata vardu vai nosaukumu, pazinojuma par sanemsanu nositi-
Sanas datumu un datumu, kura dokumenti ir nosutiti ES vai iznicinati.
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15.

16.

17.

Apmainitas klasificétas informacijas izmantoSana un aizsardziba

a) Informaciju ar klasifikacijas pakapi » M2 SECRET UE <« apstrada tam
pasi iecelti ierédni, kam ir atlauja pieklit informacijai ar $adu klasifika-
ciju. To uzglaba kvalitativos droSos kabinetos, kurus drikst atvert tikai tas
personas, kam ir atlauja pieklit informacijai, kura tajos atrodas. Visu
laiku apsarga zonas, kuras atrodas $adi kabineti, turklat ir izveidota
parbaudes sist€ma, lai nodro$inatu tikai tadu personu ienakSanu, kam ir
atbilstosas atlaujas. » M2 SECRET UE < limenpa informaciju parsiita ar
diplomatisko  pastu, droSo pastu vai droSo telekomunikaciju.
» M2 SECRET UE <« dokumentu kopg tikai ar rakstisku autora atlauju.
Visas kopijas registré un uzrauga. Izzinas izsniedz par visam darbibam,
kas attiecas uz »M2 SECRET UE <« dokumentiem.

b) »M2 CONFIDENTIEL UE < informaciju apstrada ierédni, kuriem ir
atlauja bit inform&tiem par attiecigajiem jautdjumiem. Dokumentus
uzglaba slégtos drosos kabinetos kontrolétas zonas.

»M2 CONFIDENTIEL UE <« informaciju nosiita ar diplomatisko
pastu, militaro pastu un droso telekomunikaciju. Sanéméja struktira var
kopét dokumentus, registréjot to numuru un izplatiSanu ipasos registros.

c) »M2 RESTREINT UE <« informaciju apstrada telpas, kuram nevar
piekliit neatlautas personas, un uzglaba slégtas tvertns. Dokumentus
var parsitit ar valsts pastu ka ierakstitas vestules dubulta aploksné un,
arkartas gadijumos darbibu laika, ar neaizsargato sabiedrisko telekomu-
nikaciju sistému. Sanémgji var kopét.

d

N

Neklasificetai informacijai ipasi aizsardzibas pasakumi nav nepiecieSami
un to var parsitit ar pastu un valsts telekomunikaciju sistému. Adresati
informaciju var kopét.

Iznicinasana

Iznicina  dokumentus, kas wvairs nav  vajadzigi. Attieciba uz
»M2 RESTREINT UE <« un »M2 CONFIDENTIEL UE <« dokumen-
tiem TpaSos registros ieraksta atbilstoSas piezimes. Attieciba uz
» M2 SECRET UE <« dokumentiem apliecibas par iznicinaSanu izsniedz
un paraksta divas personas, kas piedalas to iznicinasana.

Drosibas parkapumi

Ja »M2 CONFIDENTIEL UE <« vai »M2 SECRET UE < informacija
ir kompromitéta vai ir aizdomas par kompromitéSanu, valsts nacionalais
drosibas dienests vai drosibas dienesta vaditajs organizacija izmekle apstak-
lus, kuros notikusi kompromite$ana. Par rezultatiem pazino » M3 Komisijas
Drosibas direktoratam <. Veic nepiecieSamos pasakumus, lai noveérstu
nepareizas procediiras vai uzglabasanas metodes tad, ja tas ir izraisijusas
kompromitgsanu.
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ACPC
CrA
CISO
COMPUSEC
COMSEC
CSD
EDAP
EUCI

1A
INFOSEC
10

ISO

IT

LISO
LSO
MSO
NSA

PC

RCO
SAA
SecOPS
SSRS

TA

TSO

DSA
FSC
FSO
PSC
SAL
SCG

6. Papildinajums
SAISINAJUMU SARAKSTS

Pasiitfjumu un ligumu padomdevéja komiteja
Kripto iestade

Galvenais IT drosibas specialists

Datoru drosiba

Komunikaciju drosiba

» M3 Komisijas Drosibas direktorats «
Eiropas drosibas un aizsardzibas politika
ES klasificeta informacija

INFOSEC iestade

Informacijas drosiba

Informacijas 1pasnieks

Starptautiska standartizacijas organizacija
Informacijas tehnologija

Vietgjais IT drosibas specialists
Vietgjais drosibas specialists

Sanaksmes drosibas specialists
Nacionala drosibas iestade

Personalais dators

Registra kontrolieris

Drosibas akreditacijas iestade

Drosibas ekspluatacijas procediiras
Sistemas drosibas prasibu izklasts
Tempest iestade

Tehniskas sistémas ipasnieks

atbildiga drosibas iestade

objekta drosibas pielaide

objekta drosibas specialists

personala drosibas pielaide

dokuments, kura izklastiti drosibas aspekti

drosibas klasifikacijas rokasgramata
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SIKI IZSTRADATI NOTEIKUMI PAR TO, KA PIEMERO EIROPAS

PARLAMENTA UN PADOMES REGULU (EK) NR. 1049/2001 PAR

EIROPAS PARLAMENTA, PADOMES UN KOMISIJAS DOKUMENTU
PUBLISKUMU

ta ka:

1) Saskana ar EK Liguma 255. panta 2. punktu, Eiropas Parlaments un
Padome pienéma Regulu (EK) Nr. 1049/2001 par publisku piekluvi
Eiropas Parlamenta, Padomes un Komisijas dokumentiem ().

) Saskana ar Liguma 255. panta 3. punktu, Regulas 18. pants, kura ir
izklastiti vispargjie principi un tiesibu ierobezojumi pieklit dokumentiem,
nosaka, ka katrai iestadei japieméro tas reglaments regulas noteikumiem.

1. pants

Sapéméji
Savienibas pilsoni un fiziskas vai juridiskas personas, kas pastavigi
dzivo vai kam ir juridiska adrese dalibvalsti, izmanto to tiesibas piek]it
Komisijas dokumentiem, pamatojoties uz Liguma 255. panta 1. punktu
un Regulas (EK) Nr. 1049/2001 2. panta 1. punktu, saskana ar Siem siki
izstradatajiem noteikumiem. Minétas piekluves tiesibas attiecas uz doku-

mentiem, kas ir Komisijas riciba, tas ir, dokumentiem, ko ta ir izveido-
jusi vai sapémusi un kas ir tas riciba.

Atbilstosi Regulas (EK) Nr. 1049/2001 2. panta 2. punktam, treSo valstu
pilsoniem, kas pastavigi nedzivo dalibvalsti, un juridiskam personam,
kas nav registrétas viena no dalibvalstim, ir tadas paSas tiesibas pieklut
Komisijas dokumentiem ka Liguma 255. panta 1. punkta minétajiem
sanémejiem.

Tomer atbilsto$i Liguma 195. panta 1. punktam tiem nav iesp&jas
iesniegt stidzibu Eiropas ombudam. Ja Komisija pilnigi vai dalgji
liedz tiem piekluvi dokumentam p&c apstiprinoSa pieprasijuma, tie var
griezties Eiropas Kopienu Pirmas instances tiesa saskana ar Liguma 230.
panta ceturto dalu.

2. pants
Piekluves pieprasijums

Visus pieprasijumus piekliit dokumentiem nosiita pa pastu, faksu vai
e—pastu Komisijas Generalsekretariatam vai attiecigajam generaldirekto-
ratam vai departamentam. Adreses, uz kuram nosiita pieprasijumus,
publicg So noteikumu 8. pantd mingtaja praktiskaja rokasgramata.

Komisija atbild uz sakotn&jiem un apstiprindjuma pieprasijumiem piec-
padsmit darbdienu laika no pieprasijuma registracijas. Apjomigu vai
sarezgitu pieprasijumu gadijuma terminu var pagarinat par piecpadsmit
darbdienam. Katru termina pagarindjumu pamato un par to ieprieks
pazino pieprasitajam.

(1) OV L 145, 31.5.2001., 43. Ipp.



2000Q3614 — LV —16.11.2011 — 012.001 — 90

Ja pieprasijums ir neprecizs, ka noteikts Regulas (EK) Nr. 1049/2001 6.
panta 2. punkta, Komisija aicina pieprasitaju sniegt papildu informaciju,
kas lauj identificét pieprasitos dokumentus; atbildes sniegSanas terminu
sak skaitit no laika, kad Komisijai ir minéta informacija.

Katram Iémumam, pat dalgji noraidoSam, norada noraidijuma iemeslu,
pamatojoties uz Regulas (EK) Nr. 1049/2001 4. panta uzskaititajiem
iznémumiem, un inform€ pieprasitaju par tam pieejamajam tiesiskam
aizsardzibas formam.

3. pants
Sakotnéjo pieteikumu izskatiSana

Neierobezojot o noteikumu 9. pantu, tiklidz pieprasijums ir registréts,
pieprasitagjam nosiita sanemsanas apstiprinagjumu, ja vien atbildi var
nosiitit ar atpakalpastu.

Sanemsanas apstiprinagjumu un atbildi nosiita rakstveida, ja iesp&jams,
izmantojot elektroniskos sazinas lidzeklus.

Generaldirektors vai attieciga departamenta vaditajs, vai $im nolikam
izraudzitais Generalsekretariata direktors, vai direktors, kas ir izraudzits
OLAF, ja pieprasijums attiecas uz dokumentiem par OLAF aktivitateém,
kas min&tas Komisijas Lémuma 1999/352/EK, EOTK, Euratom 2. panta
1. un 2. punkta ('), ar ko izveido OLAF, vai $im nolikam izraudzitais
darbinieks informé pieprasitaju par sniegto atbildi uz ta pieprasjumu.

Atbildg, pat dalgji noraidosa, pieprasitaju informé& par ta tiesibam piec-
padsmit darbdienu laika no atbildes sanemsanas iesniegt apstiprinajuma
pieprasijumu Komisijas generalsekretaram vai OLAF direktoram, ja ap-
stiprinajuma pieprasijums attiecas uz OLAF aktivitateém, kas ir izklastitas
Lémuma 1999/352/EK, EOTK, Euratom 2. panta 1. un 2. punkta.

4. pants
Apstiprinajuma pieprasijumu izskatiSana

Saskana ar Komisijas reglamenta 14. pantu, tiesibas piegemt lémumus
par apstiprindgjuma pieprasijumiem ir deleggtas generalsekretaram.
Tomer, ja apstiprinadjuma pieprasijums attiecas uz dokumentiem par
OLAF aktivitatém, kas ir izklastitas Lémuma 1999/352/EK, EOTK,
Euratom 2. panta 1. un 2. punkta, l@mumu pienemsanas pilnvaras
delege OLAF direktoram.

Generaldirektorats vai departaments palidz Generalsekretariatam saga-
tavot mingto lémumu.

Leémumu pienem generalsekretars vai OLAF direktors péc Juridiska
dienesta apstiprinajuma.

Par 1@émumu pieprasitadjam pazino rakstveida, ja iesp&jams, izmantojot
elektroniskos sazinas Iidzeklus, un informe to par vina tiesibam griezties
Pirmas instances tiesa vai iesniegt stidzibu Eiropas ombudam.

(') OV L 136, 31.5.1999., 20. Ipp.
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5. pants
Apspriedes

1. Ja Komisija sanem pieprasijumu par piekluvi dokumentam, kas ir
tas 1iciba, bet kas ir no tre$as personas, generaldirektorats vai departa-
ments, kura riciba ir dokuments, parbauda, vai var piemérot vienu no
Regulas (EK) Nr. 1049/2001 4. panta mingtajiem izpémumiem. Ja
pieprasitais dokuments ir klasificéts saskana ar Komisijas drosibas notei-
kumiem, pieméro $o noteikumu 6. pantu.

2. Ja péc parbaudes generaldirektorats vai departaments, kura riciba
atrodas dokuments, uzskata, ka piekluve janoraida viena no Regulas
(EK) Nr. 1049/2001 4. panta minéto iznpémumu dgl, pieprasitajam
nosiita noraidoSu atbildi, nekonsultgjoties ar tresas personas dokumenta
autoru.

3. Generaldirektorats vai departaments, kura riciba atrodas doku-
ments, pieskir piekluvi, nekonsult&joties ar tre§as personas dokumenta
autoru, ja:

a) pieprasito dokumentu ta autors jau ir izzinojis vai tas ir izzipots
saskana ar regulu vai lidzigiem noteikumiem;

b) dokumenta satura izzinoSana vai dalgja izzinoSana biutiski neskar
Regulas (EK) Nr. 1049/2001 4. panta mingtas intereses.

4. Visos citos gadijumos konsultgjas ar dokumenta autoru — treso
personu. Jo 1pasi, ja pieprasijums piekluvei attiecas uz dokumentu, kas
ir no dalibvalsts, generaldirektorats vai departaments, kura riciba ir
dokuments, konsultgjas ar izcelsmes iestadi, ja:

a) dokumentu nosiita Komisijai pirms Regulas (EK) Nr. 1049/2001
pieméroSanas dienas;

b) dalibvalsts ir lugusi Komisiju neizzinot dokumentu bez tas iepriek-
$&jas piekriSanas saskana ar Regulas (EK) Nr. 1049/2001 4. panta 5.
punktu.

5. Dokumenta autors — tre$a persona, ar ko ir notikusas konsulta-
cijas, atbild termina, kas nav 1saks par piecam darbdienam, tacu tai
jalauj Komisijai ieverot tas noteikumi par terminiem atbildes sniegSanai.
Ja atbilde nav sanemta noteiktaja laika vai ar treSo personu nevar sazi-
naties, vai to nevar identificét, Komisija lemj saskana ar Regulas (EK)
Nr. 1049/2001 4. panta noteikumiem par izpémumiem, pemot veéra
tre$as personas likumigas intereses, pamatojoties uz tas riciba eso$o
informaciju.

6. Ja Komisija v€las pieskirt piekluvi dokumentam, tadgjadi rikojo-
ties pret skaidri izteiktu autora aizliegumu, ta informé autoru par tas
nodomu izzinot dokumentu péc desmit darbdienu ilga laika posma, ka
ar ver§ autora uzmanibu uz tam pieejamajam tiesiskas aizsardzibas
formam dokumenta publiskoSanas aizliegSanai.

7. Ja dalibvalsts sanem pieprasijumu par piekluvi dokumentiem, kas
ir no Komisijas, ta var konsultacijas noltikos sazinaties ar GGeneralsekre-
tariatu, kas atbild par ta generaldirektorata vai departamenta nozimeé-
Sanu, kas atbildés par dokumentu Komisija. Generaldirektorats vai
departaments, kas izsniedz dokumentu, péc konsultéSanas ar Generalse-
kretariatu atbild uz pieprasijumu.
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6. pants
Pieprasijumu izskatiSana par piekluvi slepeniem dokumentiem

Ja pieprasijums piekluvei attiecas uz slepenu dokumentu, ka tas ir
noteikts Regulas (EK) Nr. 1049/2001 9. panta 1. punkta, vai citu doku-
mentu, kas ir klasificets saskana ar Komisijas drosibas noteikumiem, to
izskata amatpersonas, kas drikst iepazities ar $adu dokumentu.

Pamatojoties uz Regulas (EK) Nr. 1049/2001 4. panta uzskaititajiem
iznedmumiem, norada iemeslus pilnigi vai dalgji liegtai piekluvei
slepenam dokumentam. Ja izradas, ka piekluvi pieprasitajam doku-
mentam nevar atteikt, pamatojoties uz Siem iznp€mumiem, amatpersona,
kas izskata pieprasijumu, nodroSina dokumenta slepenibas pakapes
atcelSanu pirms ta nosiitiSanas pieprasitajam.

Dokumenta autora piekriSana ir vajadziga, ja piekluve tiek dota
slepenam dokumentam.

7. pants
Piekluves tiesibu isteno$ana

Dokumentus nosiita pa pastu, faksu vai, ja tas ir pieejams, e—pastu,
atkariba no pieprasijuma. Ja dokumenti ir apjomigi un tos ir sarezgiti
parsitit, pieprasitaju var aicinat iepazities ar tiem uz vietas. Konsulta-
cijas ir bezmaksas.

Ja dokuments ir publicéts, atbild€ ietver atsauces uz public€Sanu un/vai
vietu, kur dokuments ir pieejams, un attieciga gadijuma — ta Interneta
adresi EUROPA timekla vietné.

Ja pieprasita dokumenta apjoms parsniedz divdesmit lappuses, pieprasi-
tajam var piestadit r€kinu EUR 0,10 apméra par lapu un sitiSanas
izdevumiem. Maksu par citiem informacijas nes€jiem nosaka, katru
gadijumu izskatot atseviski, tacu ta neparsniedz sapratigu summu.

8. pants
Pasakumi, kas veicina piekluvi dokumentiem

1.  Regulas (EK) Nr. 1049/2001 11. panta registra aptveramibu palie-
lina pakapeniski. To pazino EUROPA majas lapa.

Registrs satur dokumenta nosaukumu (valodas, kuras tas ir pieejams),
s€rijas numuru un citas noderigas atsauces, noradi uz dokumenta autoru
un dokumenta izveidoSanas vai pienems$anas datumu.

Palidzibas lapa (visas oficialajas valodas) informé sabiedribu par to, ka
var sanemt minéto dokumentu. Ja dokuments ir publicéts, jabut saitei uz
pilnu ta tekstu.

2. Komisija izstrada praktisku rokasgramatu, kas informé sabiedribu
par tas tiesibam, kas izriet no Regulas (EK) Nr. 1049/2001. Rokasgra-
matu izplata visas oficialajas valodas FUROPA majas lapa un bukleta
veida.
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9. pants
Dokumenti, kas ir tieSi pieejami sabiedribai

1.  So pantu pieméro tikai dokumentiem, kurus izveido vai sanem
dienu p&c Regulas (EK) Nr. 1049/2001 piem&roSanas.

2. P&c pieprasijuma izsniedz un, ciktal tas ir iesp&jams, ar elektro-
niskiem sazipas lidzekliem dara pieejamus $adus dokumentus:

a) Komisijas sanaksmju darba kartibas;
b) kartejo Komisijas sanaksmju protokolus p&c to apstiprinasanas;

¢) dokumentus, ko pienémusi Komisija to publicéSanai FEiropas
Kopienu Oficialaja Vestnesr,

d) no tresam personam nakuSus dokumentus, kurus jau ir izzinojis to
autors vai kas ir izzinoti ar autora piekriSanu;

e) dokumentus, kas izzinoti péc iepriek$€ja pieprasijuma.

3. Ja ir skaidrs, ka neviens no Regulas (EK) Nr. 1049/2001 4. panta
mingtajiem iznpémumiem uz tiem neattiecas, un ja tie neatspogulo
viedokli vai personisko nostaju, var publiskot $adus dokumentus, ciktal
iespéjams — izmantojot elektroniskos sazinas lidzeklus:

a) pec tam, kad ir apstiprinats priekslikums par Padomes vai Eiropas
Parlamenta un Padomes tiesibu aktu, min&ta priekslikuma sagatavo-
$anas dokumentus, kas ir iesniegti Kol&gijai apstiprinaSanas laika;

b) péc tam, kad ir pienemts Komisijas tiesibu akts saskapa ar tai
pieskirtajam izpildes pilnvaram, minéta tiesibu akta sagatavoSanas
dokumentus, kas ir iesniegti Kol&gijai apstiprinaSanas laika;

¢) péc tam, kad Komisija pienem tiesibu aktu, pazinojumu, zinojumu
vai darba dokumentu saskana ar tas pilnvaram, sagatavoSanas doku-
mentus, kas ir iesniegti Kolégijai to apstiprinasanas laika.

10. pants
Iekseja uzbiive
Generaldirektoriem un departamentu vaditajiem ir pilnvaras lemt par
darbibam, kas veicamas saistiba ar sakotn&jiem pieprasijumiem. Tapéc

tie izraugas amatpersonu, kas izskata pieprasijumus piekluvei un koor-
diné generaldirektorata vai departamenta nostaju.

Atbildes uz sakotngjiem pieprasijumiem nosiita Generalsekretariatam
informacijai.

Apstipringjuma pieprasijumus nosiita informé$anas nolikos generaldi-
rektoratam vai departamentam, kas ir atbildgjis uz sakotn&jo pieprasi-
jumu.

Generalsekretariats nodroSina koordinésanu un to, ka Komisijas gene-
raldirektorati un departamenti vienoti ievie§ $os noteikumus. Tapéc tas
sniedz visas vajadzigas konsultacijas un pamatnostadnes.
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NOTEIKUMI PAR DOKUMENTVEDIBU
ta ka:

) Visas Komisijas darbibas un 1émumi politikas, likumdosanas, tehniskajas,
finanSu un administrativajas jomas beigas veido dokumentus.

) Minétie dokumenti japarvalda, pamatojoties uz noteikumiem, kas attiecas
uz visiem generaldirektoratiem un lidzveértigiem departamentiem, un tie
veido tieSu saikni ar pasreiz€jam darbibam, ka ari atspogulo Komisijas ka

Eiropas iestades un Eiropas valsts parvaldes ieprieksgjas darbibas.

3) Mingtajiem standarta noteikumiem janodroSina, lai Komisija jebkura laika
spetu sniegt informaciju par jautdjumiem, kas ir tds kompetencé. Tapec
dokumentiem un lietam, kas ir generaldirektoratu vai lidzvertigu departa-
mentu 11ciba, jasaglaba iestades arhivs, javeicina informacijas apmaina,
jasniedz pieradijumi par veiktajam darbibam un japilda departamenta juri-
diskas saistibas.

@) Iepriek$mingéto noteikumu ievieSanai ir vajadziga sapratiga un uzticama
organizatoriska struktiira katra generaldirektorata vai lidzveértiga departa-
menta, starpdepartamentu Iimeni un Komisijas limeni.

(5) Dokumentu sistematizacijas plana izveide un istenoSana, kas ir saistita ar
kop&ju nomenklatiiru visiem Komisijas departamentiem, kas veidos dalu
no iestades vadibas sadales pa darbibas jomam, laus sakartot lietas,
veicinat atklatibu un uzlabot pieejamibu dokumentiem.

©) Efektiva dokumentvediba ir bitisks priekSnoteikums efektivai Komisijas
dokumentu publicitates politikai. Tadu registru izveide, kuros ir atsauces
uz Komisijas izstradatiem vai sapemtiem dokumentiem, palidzeés pilso-
niem realiz8t to piekluves tiesibas.

1. pants
Definicijas

Sajos noteikumos:

— dokuments ir jebkur§ Komisijas izveidots vai sanemts apraksts, kas
attiecas uz jautajumu, kurs§ ir saistits ar politiku, darbibam un 1&ému-
miem, kas ietilpst iestades kompetence un tas oficialajos uzdevumos,
jebkura veida (rakstveida papira forma, vai saglabats elektroniska
vaida, vai ka skanas, vizualais vai audiovizualais ieraksts),

— lieta ir pamats, p€c kura sakarto dokumentus saskana ar iestades
darbibam, lai pieraditu, pamatotu vai sniegtu informaciju un garan-
tetu darba efektivitati.

2. pants
Merkis
Sie noteikumi izklasta dokumentvedibas principus.

Dokumentvediba nodroS$ina:

— dokumentu pienacigu izveidoSanu, sanemsanu un saglabasanu,
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— katra dokumenta identific€Sanu ar attiecigu zimju palidzibu, kas lauj
tos registrét, meklét un viegli izdarit uz tiem atsauces,

— iestades arhiva saglabasanu, veikto darbibu pieradijumu saglabasanu
un departamenta juridisko saistibu pildisanu,

— vienkar$u informacijas apmainu,

— atbilstibu Komisijas saistibam attieciba uz atklatibu.

3. pants
Standartnoteikumi

Ar dokumentiem veic Sadas darbibas:

— registraciju,

— sistematizaciju,

— glabasanu,

— dokumentu nodoSana véstures arhiviem.

Mingtas darbibas veic saskapa ar standartnoteikumiem, ko pieme&ro
vienoti visiem Komisijas generaldirektoratiem un Iidzvertigiem departa-
mentiem.

4. pants
Registracija
Tiklidz dokuments ir sanemts vai izveidots departamenta jebkura veida,

to analiz€ ar mérki noteikt ta turpmako pielietojumu un tadgjadi, vai tas
ir jaregistre.

Dokuments, ko ir izveidojis vai sanémis Komisijas departaments, jare-
gistré, ja taja ir svariga informacija, kas nav islaiciga un/vai ietver
darbibu vai Komisijas vai viena no tas departamentiem turpmaku ricibu.
Ja dokumentu izveido Komisija, sava datorsistéma to registré izcelsmes
departaments. Ja dokumentu ir sanémusi Komisija, to registré sanémeéjs
departaments. Jebkura turpmaka $adi registréta dokumenta apstradé
atsaucas uz ta sakotn&jo registraciju.

Registracijai péc iesp€jas skaidrak un noteiktak jadefin€é dokumenti,
kurus ir izveidojusi vai sanémusi Komisija vai viens no tas departamen-
tiem, lai tos var€tu izsekot to aprites cikla.

Uztur registrus, kuros ir atsauces uz dokumentiem.

5. pants
Dokumentu sistematizacija

Generaldirektorati un lidzvertigi departamenti izveido dokumentu siste-
matizacijas planu, kas ir piemérots to ipasajam vajadzibam.

Mingtais dokumentu sistematizacijas plans, kam var pieklat ar datora
palidzibu, ir saistits ar kop&jo nomenklatiiru, ko visiem Komisijas depar-
tamentiem ir noteicis Generalsekretariats. ST nomenklatiira veido dalu no
Komisijas vadibas sadales pa darbibas jomam.
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Registrétos dokumentus sakarto lietds. Katram jautajumam, kas ir gene-
raldirektorata vai lidzveértiga departamenta kompetencg, izveido vienu
oficialu lietu. Katrai oficialai lietai jabiit pilnigai un jaatbilst departa-
menta darbibam konkrétaja jautajuma.

Lietas izveide un tas pievienoSana generaldirektorata vai lidzvertiga
departamenta dokumentu sistematizacijas planam ir ta departamenta
kompetencg, kas atbild par lieta ietverto darbibu saskana ar praktiskam
metodém, ko norada katrs generaldirektorats vai lidzvertigs departa-
ments.

6. pants
Glabasana

Katrs generaldirektorats vai lidzvertigs departaments nodrosina to doku-
mentu praktisku aizsardzibu un piekluvi minétajiem dokumentiem islai-
ciga un vidgji ilga laika posma, par kuriem tas atbild, un tam jaspgj
izveidot vai atjaunot lietas, pie kuram tas pieder.

Administrativie noteikumi un juridiskas saistibas nosaka minimalo
ilgumu dokumenta glabasanai.

Katrs generaldirektorats vai lidzvertigs departaments nosaka ta ieksgju
organizatorisko struktiiru lietu glabasanai. Minimalais dokumentu glaba-
Sanas laiks departamenta ievéro kop&ju sarakstu, kas ir sastadits saskana
ar 12. panta minétajiem ievieSanas nosacljumiem visai Komisijai.

7. pants
NovértéSana un nodos$ana véstures arhiviem

Neierobezojot 6. panta min€tos minimalos glabasanas laikus, 9. panta
mingtais(—ie) dokumentvedibas centrs(—i) sadarbiba ar departamentiem,
kas atbild par lietam, veic dokumentu un lietu novértésanu, ko janodod
Komisijas vestures arhiviem. P&c priekslikumu izvertésanas, vestures
arhivs var noraidit dokumentu vai lietu nodoSanu. Katru lémumu par
noraidito nodoSanu pamato, un par to informé attiecigo departamentu.

Lietas un dokumentus, ko vairs neuzskata par tadiem, kas departamen-
tiem ir jasaglaba, dokumentvedibas centrs generaldirektora paklautiba
nodod Komisijas véstures arhiviem ne vélak ka piecpadsmit gadus
péc to izveidoSanas. Sis lietas vai dokumentus izverté saskana ar notei-
kumiem, kas ir izklastiti 12. panta mingtajos istenoSanas noteikumos, un
ir domati, lai atSkirtu dokumentus, kas jauzglaba, no dokumentiem, kam
nav administrativas vai vesturiskas vertibas.

Vestures arhiviem ir 1paSi repozitoriji §adi nodotu dokumentu un lietu
glabasanai. P&c pieprasijuma tie sniedz dokumentus un lietas izcelsmes
generaldirektoratam vai lidzveértigam departamentam.

8. pants
Slepeni dokumenti

Slepenus dokumentus apstrada saskana ar spéka esoSiem drosibas notei-
kumiem.
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9. pants
Dokumentvedibas centri

Katrs generaldirektorats vai Iidzvertigs departaments, nemot veéra ta
struktiiru un ierobezojumus, izveido un uztur vienu vai vairakus doku-
mentvedibas centrus.

Dokumentvedibas centru uzdevums ir nodro§inat, lai generaldirektorata
vai lidzvertiga departamenta izveidotus vai sanemtus dokumentus
apstrada saskana ar noteikumiem.

10. pants
Dokumentvedibas ieredni
Katrs generaldirektors vai departamenta direktors iece] dokumentvedibas
ierédni.

Lai izveidotu modernu un efektivu dokumentu un registru sistému,
dokumentvedibas ierédna uzdevumi ir:

— 1identificét dokumentu un lietu tipus, kas atbilst generaldirektorata
vai lidzvertiga departamenta darbibas jomam,

— izveidot un atjaunot esoSo ipasSu datu bazu un sistemu uzskaiti,

— izveidot generaldirektorata vai lidzvértiga departamenta dokumentu
sistematizacijas planu,

— 1izveidot generaldirektorata vai lidzveértiga departamenta noteikumus
un procediras, ko izmanto lietvedibai un dokumentvedibai, un
nodroS§inat to ieveéro$anu,

— organizét generaldirektorata vai lidzvertiga departamenta ta perso-
nala apmacibu, kas atbild par Sajos noteikumos min&to vadibas
noteikumu IstenoSanu, kontroli un uzraudzibu.

Dokumentvedibas ierédnis nodrosina horizontalu koordinaciju starp
dokumentvedibas centru(—iem) un citiem attiecigajiem departamentiem.

11. pants
Starpdepartamentu grupa

Izveido dokumentvedibas ierédnu starpdepartamentu grupu. To vada
Generalsekretariats un tas uzdevumi ir:

— nodroS$inat So noteikumu pareizu un vienotu pieméro$anu visa depar-
tamenta,

— risinat jebkuru jautajumu, kas izriet no to piemerosanas,
— piedalities 12. panta mingto istenoSanas noteikumu sagatavoSana,

— nodot talak generaldirektoratu un lidzvértigu departamentu prasibas
attieciba uz apmacibam un atbalsta pasakumiem.

Starpdepartamentu grupu sasauc tas prieksseédetajs, vai nu peéc prieksse-
détaja ierosinajuma, vai péc generaldirektorata vai lidzvértiga departa-
menta ierosinajuma.
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12. pants
Istenosanas noteikumi

Nosacfjumus $o noteikumu IstenoSanai apstiprina un regulari atjaunina
generalsekretars saskana ar Persondla un administracijas generaldirek-
toru, darbojoties pe&c dokumentvedibas ierédnu starpdepartamentu
grupas ieteikuma.

Atjauninasana jo ipasi nem véra:
— jaunu informacijas un komunikacijas tehnologiju attistibu,

— izmainas dokumentacijas zinatn€, ka art Kopienas un starptautiskas
izpetes rezultatus, ieskaitot jaunu nozares standartu rasanos,

— Komisijas saistibas attieciba uz dokumentu un dokumentu registru
atklatibu un publicitati,

— Komisijas un tas departamentu dokumentu standartizacijas un nofor-
méSanas pilnveidosanos,

— noteikumus, kas ir izklastiti attieciba uz elektronisko dokumentu
likumisko spéku.

13. pants
Istenosana departamentos

Katrs generaldirektors vai departamenta direktors izveido vajadzigo
organizatorisko, administrativo un personala struktliru un paredz vaja-
dzigo personalu $o noteikumu un TstenoSanas noteikumu istenoSanai
sava departamenta.

14. pants
Informacija, apmaciba un atbalsts

Katrs Generalsekretariats un Personala un administracijas generaldirek-
torats izveido vajadzigos informacijas, apmacibas un atbalsta pasa-
kumus, lai nodro$inatu $o noteikumu istenoSanu un pieméro$anu gene-
raldirektoratos un Iidzvertigos departamentos.

Nosakot apmacibas pasakumus, tiem janem véra generaldirektoratu un
lidzvertigu departamentu prasibas, ka tas ir pazinojusi dokumentvedibas
ierédnu starpdepartamentu grupa.

15. pants
Noteikumu ievéro§ana

Generalsekretariats atbild par So noteikumu ievéroSanas nodro$inaSanu
sadarbiba ar generaldirektoriem un departamentu vaditajiem.

VY Mi1
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KOMISIJAS NOTEIKUMI PAR ELEKTRONISKAJIEM UN
DIGITALAJIEM DOKUMENTIEM

Ta ka:

) Jaunu informacijas un komunikaciju tehnologiju plasa izmanto$ana Komi-
sija gan tas ieks$€ja darbiba, gan tas dokumentu apmaina ar arpasauli, jo
ipasi ar Kopienas iestadeém, tai skaita struktiram, kas ir atbildigas par
atseviSku Kopienas politiku istenoSanu, un ar nacionalajam parvaldes
iestadém, ir par pamatu tam, ka Komisijas dokumentu apriteé ir arvien
vairak elektronisko un digitalo dokumentu.

) Atbilstigi Baltajai gramatai par Komisijas reformu ('), kuras 7., 8. un 9.
pasakums paredz nodro$inat pareju uz “e-Komisiju”, un zinojumam ‘“Par
e-Komisiju: Tsteno$anas stratégija laika posma no 2001. lidz 2005. gadam
(Baltas gramatas par reformu 7., 8. un 9. pasakums)” (?) Komisija savas
darba procediiras un attiecibas starp dienestiem intensificgja skaitlo$anas
tehnikas sistému attistibu, kas padara par iespgjamu dokumentus un
procediiras parvaldit elektroniski.

3) Komisija ar Lémumu 2002/47/EK, EOTK, FEuratom (°) savam regla-
mentam pievienoja noteikumus par dokumentvedibu, lai jo Ipasi garan-
tetu, ka ta jebkura bridi vargtu sniegt informaciju par tiem jautajumiem,
par kuriem ta ir atbildiga. Komisija sava zinojuma par tas dokumentve-
dibas vienkar§oSanu un modernizaciju (*) noteica vidéja termina merki
izveidot dokumentu elektroniskas arhivéSanas sistému, kas biitu pamatota
uz visos dienestos piemé&rojamiem kopgjiem noteikumiem un procediram.

(4) Dokumenti japarvalda, ievérojot Komisijai saistoSus dro$ibas noteikumus,
jo ipasi attieciba uz dokumentu klasifikaciju saskapa ar tas Lémumu
2001/844/EK, EOTK, Euratom (°), informacijas sistému aizsardzibu
saskana ar tas lémumu C(95) 1510, ka ari attieciba uz personas datu
aizsardzibu saskana ar Eiropas Parlamenta un Padomes Regulu (EK)
Nr. 45/2001 (°). Tapat ari Komisijas dokumentu apritei ir jabat organi-
z&tai tada veida, lai informacijas sistémas, tikli un nosutiSanas lidzekli
bitu aizsargati ar adekvatiem dro$ibas pasakumiem.

) Svarigi ir ne tikai piepemt noteikumus, kas Komisija noteiktu nosaci-
jumus, saskapa ar kuriem atzist par derigiem elektroniskos un digitalos
dokumentus vai dokumentus, ko siita elektroniski, ja $adi nosacijumi nav
noteikti citadi, bet arT glabasanas nosacijumus, kas garantétu $adu doku-
mentu un tiem pievienoto metadatu integritati un izlasamibu visa noteik-
taja glabasanas laika,

IR PIENEMTS SIS LEMUMS.

1. pants
Meérkis

Sie noteikumi nosaka elektronisko un digitdlo dokumentu deriguma
nosacijumus Komisijas vajadzibam. Tapat tie paredz garantét So doku-
mentu un tiem pievienoto metadatu autentiskumu, integritati un izlasa-
mibu laika gaita.

(') COM(2000) 200.

() SEC(2001) 924.

() OV L 21, 24.1.2002., 23. lpp.
(*) K(2002) 99 galiga redakcija.
() OV L 317, 3.12.2001., 1. Ipp.
() OV L 8, 12.1.2001., 1. Ipp.
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2. pants

Darbibas joma

Sie noteikumi ir piemérojami tadiem elektroniskajiem un digitalajiem
dokumentiem, kas izveidoti vai sanemti un glabati Komisija.

Ja to paredz vienoSanas, tos var piemerot elektroniskajiem un digitala-
jiem dokumentiem, kas tiek glabati citas vienibas, kuras atbildigas par
atsevisku Kopienas politiku istenoSanu, vai dokumentiem, ar kuriem
apmainas datu parraides tikla starp dazadam parvaldes iestadém un
Komisiju.

3. pants

Definicijas

Sajos noteikumos:

1))

2)

3)

4)

3)

6)

7)

“dokuments”: ir dokuments tada nozimé, ka noteikts Eiropas
Parlamenta un Padomes Regulas (EK) Nr. 1049/2001 (') 3.
panta a) apakSpunkta, ka arT 1. panta noteikumos par dokument-
vedibu, kas ka pielikums pievienoti Komisijas reglamentam,
turpmak teksta “dokumentvedibas noteikumi”;

“elektroniskais dokuments”: ir ar skaitloSanas tehnikas sist€mas
vai lidziga veida iekartas palidzibu sanemto vai uzkrato datu
kopums, ko var izlasit vai apskatit kada persona vai $ada sisteéma
vai tai lidziga iekarta, ka ar1 §adu datu jebkada veida apskatiSana
vai uzkraSana drukata vai citada veida;

>

“dokumentu digitalizésana”: ir process, kas papira vai jebkada cita
tradicionala veida dokumentu parveido elektroniska attéla. Digita-
lizéSana attiecas uz visa veida dokumentiem, un to var veikt no
dazadiem informacijas nesgjiem, tadiem ka papirs, fakss, mikro-
fisas, mikrofilmas, fotografijas, video vai audio kasetes un filmas;

“dokumenta dzives cikls”: ir dokumenta dzives etapu vai periodu
kopums, sakot no ta sanemsSanas vai formala izveidoSanas briza
dokumentvedibas noteikumu 4. panta nozimé lidz ta nodoSanai
Komisijas vestures arhivos un ta atklasSanai sabiedribai vai lidz
ta iznicinasanai minéto noteikumu 7. panta nozimg;

“Komisijas dokumentu aprite”: ir visu to dokumentu, lietu un
metadatu kopums, ko Komisija izveido, sanem, ieregistré, klasificé
un glaba;

“integritate”: ir fakts, ka informacija, ko satur dokuments un tam
pievienotie metadati, ir pilniga (taja atrodas visi dati) un pareiza
(visi dati ir nemainiti);

“izlasamiba laika gaita”: ir fakts, ka informacija, ko satur doku-
menti un tiem pievienotie metadati, paliek viegli izlasama jebkurai
personai, kuras pienakumos tas ietilpst vai kurai ir tiesibas tiem
piekliit visa So dokumentu dzives cikla laika, sakot no to formalas
izveidoSanas vai sanemsSanas briza Iidz to nodoSanai Komisijas
vestures arhiviem un to atklasanai sabiedribai vai lidz to atlautai
iznicinasanai, ieverojot noteikto glabasanas laiku;

(') OV L 145, 31.5.2001., 43. Ipp.
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8) “metadati”: ir dati, kas apraksta dokumentu kontekstu, saturu un
strukttiru, ka ari to parvaldiSanu laika, kuri ir noteikti dokument-
vedibas noteikumu piemeéroSanas noteikumos un tiks papildinati ar
$o noteikumu pieméroSanas noteikumiem;

9) “elektroniskais paraksts”: ir elektroniskais paraksts Eiropas Parla-
menta un Padomes Direktivas 1999/93/EK (1) 2. panta 1. punkta
nozime;

10) “uzlabots elektroniskais paraksts”: ir elektroniskais paraksts
Direktivas 1999/93/EK 2. panta 2. punkta nozimé.

4. pants
Elektronisko dokumentu derigums

1. Ja saskana ar piemérojamiem Kopienas vai nacionalajiem noteiku-
miem nepiecie$ams parakstits dokumenta originals, Komisija izgatavo-
tais vai sanemtais dokuments izpilda So prasibu, ja uz attieciga doku-
menta ir uzlabots elektroniskais paraksts, kas ir pamatots ar kvalitates
sertifikatu, un ja Sis paraksts izveidots ar droSu paraksta veidoSanas
ierici, vai ari, ja elektroniskais paraksts sniedz ekvivalentas garantijas
attieciba uz parakstam pieskirtu funkcionaliati.

2. Ja saskana ar piemérojamiem Kopienas vai nacionalajiem noteiku-
miem nepiecieSams, lai dokuments tiktu sastadits rakstiska veida,
neprasot parakstitu originalu, Komisija izgatavotais vai sanemtais elek-
troniskais dokuments izpilda So prasibu, ja persona, kas izveidojusi
dokumentu, ir pienacigi identificgjama un ja dokuments ir izveidots ar
tadiem nosacTjumiem, kas garantg ta satura un tam pievienoto metadatu
integritati, un tiek glabats saskana ar 7. panta nosacijumiem.

3. SI panta noteikumus pieméro, sakot no nakosas dienas, kas seko
péc 9. panta paredzéto pieméro$anas noteikumu pienemsanas.

5. pants
Elektronisko procediiru derigums

1. Ja saskana ar kadu no Komisijas iek$€jam procediiram nepiecie-
Sams pilnvarotas personas paraksts vai personas piekriSana viena vai
vairakos iepriek§ minétas procediiras etapos, procediiru var parvaldit
ar skaitlosanas tehnikas sistémas palidzibu ar noteikumu, ka katru
personu skaidri un neparprotami identificé un ka attieciga sisttma
garantg satura, tai skaita procediras etapu, nemainibu.

2. Ja procediira iesaistita Komisija un citas vienibas un ja saskana ar
So procediiru nepiecieSams pilnvarotas personas paraksts vai personas
piekriSana viena vai vairakos §Is procediras etapos, So procediiru var
parvaldit ar skaitloSanas tehnikas sistémas palidzibu ar noteikumu, ka
nosacfjumi un tehniskas garantijas ir noteiktas ar vienoSanos.

6. pants
NosiuitiSana elektroniski

1.  Dokumentu nosiitiSanu no Komisijas iekS€jam vai argjam sané-
mejam var veikt ar tadiem komunikaciju lidzekliem, kas ir vispieméro-
takie attiecigaja gadijuma.

2. Dokumentus var nositit Komisijai, izmantojot jebkura veida
komunikaciju Iidzeklus, tai skaita elektroniski — fakss, e-pasts, elektro-
niska veidlapa, timekla vietne interneta.

() OV L 13, 19.1.2000., 12. Ipp.
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3. Sipanta 1. un 2. punktu nepieméro, ja saskana ar piemérojamiem
Kopienas vai nacionalajiem noteikumiem vai saskana ar pusSu starpa
noslégtu vienoSanos vai ligumu nepiecieS$ams IpaSs nosiitiSanas veids
vai 1paSas formalitates ievéroSana.

7. pants
Glabasana

1. Komisija glaba elektroniskos un digitalos dokumentus visu
noteikto laika posmu saskana ar $adiem nosacijumiem:

a) dokuments glabajams tada forma, kada tas ir izgatavots, nositits vai
sanemts, vai tada forma, kas saglaba ne tikai §T dokumenta satura
integritati, bet arl pievienotos metadatus;

b) dokumenta saturam un pievienotajiem metadatiem jabut izlasamiem
visa to glabasanas laika personam, kuram atlauts tiem pieklut;

¢) attieciba uz elektroniski nosiititu vai sanemtu dokumentu, informa-
cija, kas lauj noteikt ta izcelsmi un galamerki, ka arT nosttiSanas vai
sanemsanas datumu un laiku, ir obligatie saglabajamie metadati;

d) attieciba uz elektroniskajam procediiram, ko parvalda ar skaitloSanas
tehnikas sistémam, informacija, kas attiecas uz procediiras formala-
jilem etapiem, ir jaglaba ar tadiem nosacijumiem, lai garant€tu So
etapu, ka arT procediiru autoru vai dalibnieku identifikaciju.

2. Lai izpilditu 1. punkta prasibas, Komisija izveido elektronisku
uzglabasanas sistému, lai aptvertu elektronisko un digitalo dokumentu
visu dzives ciklu.

Elektroniskas uzglabasanas sistémas tehniskos nosacijumus nosaka 9.
panta paredzEtie piem&roSanas noteikumi.

8. pants
Drosiba

Elektroniskos un digitalos dokumentus parvalda saskana ar Komisijai
saistoSiem droSibas noteikumiem. Saja sakara informacijas sisteémas, tikli
un nositisanas Iidzekli, kas apgada Komisijas dokumentu sist€mu, ir
jaaizsarga ar adekvatiem aizsardzibas Iidzekliem attieciba uz dokumentu
klasifikaciju, informacijas sistému aizsardzibu un personu datu aizsar-
dzibu.

9. pants
PieméroS$anas noteikumi

So noteikumu pieméro$anas noteikumus izstrada generaldirektorati
sadarbiba ar Iidzigiem dienestiem, un tos pienem Komisijas generalse-
kretars, vienojoties ar to generaldirektoru, kur§ Komisija atbild par skait-
loSanas tehniku.

Tos regulari atjauno, lai pemtu véra informacijas un komunikaciju
tehnologiju attistibu un tos jaunos pienakumus, kas varétu bat saistosi
Komisijai.



2000Q3614 — LV —16.11.2011 — 012.001 — 103

10. pants
Isteno$ana dienestos

Katrs generaldirektors vai dienesta vaditajs veic nepiecieSamos pasa-
kumus, lai nodroSinatu, ka dokumenti, procediiras un elektroniskas
sisttmas, par kuram vip§ ir atbildigs, atbilst So noteikumu prasibam
un to piemé&roSanas noteikumiem.

11. pants
Isteno$ana

Komisijas generalsekretars sadarbiba ar generaldirektoratiem un lidzi-
giem dienestiem, un jo Tpa$i generaldirektoratu, kur§ Komisija ir atbil-
digs par skaitloSanas tehniku, nodroSina $o noteikumu istenoSanu.
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KOMISIJAS NOTEIKUMI PAR VISPAREJAS ATRAS TRAUKSMES
I1ZZINOSANAS SISTEMAS ARGUS IZVEIDI

Ta ka:

1) Komisijai ir lietderigi izveidot vispargju atras trauksmes izzino$anas
sisttmu ARGUS, lai palielinatu Komisijas iesp&jas tas kompetences
ietvaros atri, efektivi un koordinéti reagét uz daudznozaru rakstura
krizém, kas aptver vairakas politikas jomas un pieprasa ricibu Kopienas
Iimeni, neatkarigi no to c€lona.

) Sakotngji sistémai jabut balstitai uz iek§gjo sakaru ftiklu, kas lautu gene-
raldirektoratiem un Komisijas dienestiem apmainities ar biitiskako infor-
maciju krizes gadijuma.

3) Sistéma tiks parskatita, nemot véra giito pieredzi un tehnologisko attistibu,
lai nodro$inatu saikni un koordinaciju starp esoSajiem specializEtajiem
tikliem.

) Janosaka atbilsto$s koordinacijas process, lai piepemtu lémumus un
nodro$inatu Komisijas atru, koordingtu un atbilstoSu reakciju uz daudz-
nozaru krizi, vienlaikus nodrosinot to, lai process biitu pietickami elastigs
un pielagojams ipaSas krizes konkrétam vajadzibam un apstakliem, un
ievérojot esoSos politikas instrumentus attieciba uz ipasam krizém.

®) Sisteémai ir jaieveéro katras Komisija pastavosas nozares atras trauksmes
izzinoSanas sist€mas ipasie raditaji, pieredze, pasakumi un kompetences
joma, kas lauj tas dienestam reagét uz Ipasam kiizém dazadas Kopienas
darbibas jomas, ka arT vispargjais subsidiaritates princips.

(6) Sakari ir krizu vadibas pamatelements, tadel ipasa uzmaniba javelta
sabiedribas inform&Sanai un efektivai sazipai ar iedzivotajiem ar preses,
Komisijas dazado sazipas lidzeklu un dienestu starpniecibu no Briseles
un/vai vispiemérotakas vietas.

1. pants
ARGUS sistéema

1. Vispargjas atras trauksmes izzinosanas sisttma ARGUS tiek izvei-
dota, lai palielinatu Komisijas iesp&jas atri, efektivi un saskanoti reagét
smagas daudznozaru krizes gadijuma, kas aptver vairakas politikas
jomas un prasa ricibu Kopienas Itmeni neatkarigi no tas c€lona.

2. ARGUS ietver:
a) ieksgjo sakaru tiklu;

b) 1pasu koordinacijas procesu, ko aktivé smagas daudznozaru krizes
gadijuma.

3. Sie noteikumi neskar Komisijas Lémumu 2003/246/EK, Euratom
par darbibas kartibu krizes parvaréSana.

2. pants
ARGUS informacijas tikls

1.  Teksgjais sakaru tikls ir pastavigi pieejams instruments, kas lauj
Komisijas generaldirektoratiem un dienestiem reala laika apmainities ar
butisku informaciju par daudznozaru krizém vai paredzamiem vai neno-
vérSamiem to draudiem un koordinét piemérotus reagé$anas pasakumus
atbilstosi Komisijas kompetencei.
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2. Tikla galvenie dalibnieki ir $adi: Generalsekretariats, Preses un
sakaru (D, tai skaitd preses parstavja dienests, Vides GD, Veselibas
un paterétaju tiesibu aizsardzibas GD, Tieslietu, brivibas un drosibas
GD, Argjo sakaru GD, Humanas palidzibas GD, Personala un adminis-
tracijas GD, Tirdzniecibas GD, Informatikas GD, Nodoklu un muitas
savienibas GD, Kopigais pétniecibas centrs un Juridiskais dienests.

3. Citus Komisijas generaldirektoratus un dienestus p&c to pieprasi-
juma var ieklaut tikla, ja tie atbilst 4. pantd min&tajam minimalajam
prasibam.

4.  Generaldirektorati un dienesti, kas ir tikla dalibnieki, iecel ARGUS
korespondentu un Tsteno atbilstoSus pastavigas gatavibas pasakumus,
kas lautu sazinaties ar dienestu un tam atri reagét krizes gadijuma,
nodroSinot ta iejaukSanos. Sisttemu veido ta, lai $ada reagéSana bitu
iespgjama, izmantojot eso$os cilveékresursus.

3. pants
Koordinacijas process smagas krizes gadijuma

1.  Prieksseédétajs péc tam, kad ir sanémis bridinajumu par smagu
daudznozaru krizi vai paredzamiem vai nenovérSamiem tas draudiem,
pec savas iniciativas vai péc kada Komisijas locekla pieprasijuma var
nolemt uzsakt Ipasu koordinacijas procesu. Priek§sédétajs ari nolems par
to, kur§ uzpemsies politisko atbildibu par Komisijas pienemto krizes
risindgjumu. Vin§ vai nu pats uzpemsies atbildibu, vai ari nodos to
kadam no Komisijas locekliem.

2. Sada atbildiba ietvers krizes risinajuma vadi$anu un koordinaciju,
parstavot Komisiju citas iestade€s un uzpemoties atbildibu par sabied-
ribas informesanu. Ta neietekm@s esoSas kompetences un pilnvaras
Kolggija.

3.  Generalsekretariats priekSsédétaja vai atbildiga Komisijas locekla
uzdevuma aktives 1paso operativo krizu vadibas struktiru — Krizes koor-
dinacijas komiteju, kas aprakstita 4. panta.

4. pants
Krizes koordinacijas komiteja

1.  Krizes koordinacijas komiteja ir TpaSa operativa krizes vadibas
struktiira, ko izveido krizes risinajuma vadibai un koordinacijai un
kura ieklauti parstavji no visiem attiecigajiem Komisijas generaldirekto-
ratiem un dienestiem. Parasti Krizes koordinacijas komiteja ir parstaveti
2. panta 2. punkta minétie generaldirektorati un dienesti, ka ari citi
generaldirketorati un dienesti, kurus skar attieciga krize. Krizes koordi-
nacijas komiteja izmantos dienestu riciba esosos resursus un Iidzeklus.

2. Kirizes koordinacijas komiteju vada par politikas koordinaciju
atbildigais generalsekretara vietnieks.

3. Kirizes koordinacijas komiteja jo ipasi izvertés un uzraudzis situa-
cijas attistibu, noteiks jautajumus un ricibu l@émumu pienems$anai un
darbibai, nodro§inas lémumu un darbibu TstenoSanu, ka arl risinajuma
atbilstibu un konsekvenci.
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4.  Lémumi, par kuriem Krizes koordinacijas komiteja biis vienoju-
sies, tiks pienemti atbilsto$i parastajam Komisijas [émumu pienemSanas
procediiram un tos izpildis generaldirektorati un atras trauksmes izzino-
$anas sist€émas.

5. Komisijas dienesti atbilstosi savai kompetencei apzinigi nodrosinas
uzdevumu izpildi krizes risinajumam.

5. pants
Darba operativo procediiru rokasgramata

Darba operativo procediiru rokasgramata tiks noteikti siki izstradati
noteikumi §1 lémuma TstenoSanai.

6. pants
Nemot véra giito pieredzi un tehnologisko attistibu, Komisija parskatis
$o lemumu ne velak ka gadu pec ta stasanas speéka un, ja nepiecieSams,
veiks papildu pasakumus saistiba ar ARGUS darbibu.
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SIKI IZSTRADATI NOTEIKUMI PAR TO, KA PIEMERO EIROPAS

PARLAMENTA UN PADOMES REGULU (EK) NR. 1367/2006 PAR TO,

KA KOPIENAS IESTADEM UN STRUKTURAM PIEMEROT ORHUSAS

KONVENCIJU PAR PIEEJU INFORMACIJAI, SABIEDRIBAS DALIBU

LEMUMU PIENEMSANA UN IESPEJU GRIEZTIES TIESU IESTADES
SAISTIBA AR VIDES JAUTAJUMIEM

1. pants
Piekluve vides informacijai

Regulas (EK) Nr. 1367/2006 7. panta mingtais 15 darbdienu laika
posms sakas diena, kad Komisijas atbildigais dienests registre pieprasi-
jumu.

2. pants
Sabiedribas daliba

Istenojot Regulas (EK) Nr. 1367/2006 9. panta 1. punkta noteikumus,
Komisijai saskana ar pazinojumu “Komisijas un ieintereséto personu
apsprieSands visparigie principi un minimalie standarti” (') janodro$ina
sabiedribas daliba.

3. pants
Pieprasijumi veikt iek§€ju parskatiSanu
Pieprastjumi veikt administrativa akta vai administrativas bezdarbibas
ieks$gju parskatiSanu janosiita pa pastu, pa faksu vai elektronisko pastu
tam dienestam, kas atbild par ta noteikuma pieméroSanu, uz kura

pamata administrativais akts pienemts vai sakara ar kuru tiek izteikti
apgalvojumi par administrativu bezdarbibu.

Sim noliikam kontaktinformacija sabiedribai jadara zinama, izmantojot
visus piemérotos Iidzeklus.

Gadijumos, kad pieprasijums nosiitits nevis par parskatiSanu atbildi-
gajam, bet citam dienestam, tam $is pieprasijums janosiita attiecigajam
atbildigajam dienestam.

Vienmeér, kad par parskatiSanu atbildigais dienests nav Vides generaldi-
rektorats, tas informé Vides generaldirektoratu par izdarito pieprasijumu.

4. pants
Lémumi par pieprasijumu atbilstibu ieks€jai parskatiSanai

1. Talit péc iek$&jas parskatiSanas pieprasijuma registracijas apstip-
rindgjums par ta sanemsanu janosiita pieprasijumu izdarfjusajai nevalsti-
skajai organizacijai, attieciga gadijuma izmantojot elektroniskos sakaru
lidzeklus.

2. lesaistitais Komisijas dienests noverte, vai $ai nevalstiskajai orga-
nizacijai ir tiesibas iesniegt pieprasijumu par iekS€ju parskatiSanu
saskana ar Komisijas Leémumu 2008/50/EK ().

(") COM(2002) 704, galiga redakcija.
(®» OV L 13, 16.1.2008., 24. lpp.
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3. Saskapa ar reglamenta 14. pantu pilnvaras piepemt 1@mumus par
pieprasijuma atbilstibu ieksgjai parskatiSanai tiek delegétas attiecigajam
generaldirektoram vai dienesta vaditajam.

Lémumi par pieprasijuma atbilstibu ir visi tadi 1émumi, kuri attiecas uz
pieprasijumu autoru nevalstisko organizaciju tiesibam saskana ar §a
panta 2. punktu, pieprasljuma iesniegSanas terminu ievéroSanu saskana
ar 10. panta 1. punkta otras dalas noteikumiem Regula (EK)
Nr. 1367/2006 un uz pieprasijuma iesniegS§anas pamatojuma noradiSanu
un aprakstu, ka paredzets Lemuma 2008/50/EK 1. panta 2. un 3. punkta.

4. Ja §a panta 3. punkta min&tais generaldirektors vai dienesta vadi-
tajs konstaté pieprasijuma veikt iek$€jo parskatiSanu pilnigu vai dal&ju
neatbilstibu, nevalstiska organizacija, kas ir pieprasijuma autors, noradot
attiecigos iemeslus, par to jainformé rakstveida, attieciga gadijuma
izmantojot elektroniskos sakaru Iidzeklus.

5. pants
Lémumi par pieprasijumu pamatotibu veikt iek§éju parskatiSanu

1. Visi [émumi par to, vai parskatiSanai ierosinatais administrativais
akts vai iesp&jama administrativa bezdarbiba ir vides tiesibu aktu parka-
pums, ir japienem Komisijai.

2. Saskana ar reglamenta 13. pantu Komisijas loceklis, kas atbild par
to noteikumu pieméroSanu, uz kuru pamata attiecigais administrativais
akts pienemts vai ar kuriem ir saistita iesp&jama administrativa bezdar-
biba, ir pilnvarots pienemt [émumu par to, ka administrativais akts, kura
parskatiSana tiek pieprasita, vai attiecigi administrativa bezdarbiba nav
vides tiesibu aktu parkapums.

Saskana ar §a punkta pirmo dalu pieskirto pilnvaru pastarpinata delege-
Sana ir aizliegta.

3. Nevalstiska organizacija, kas ir pieprasijuma autors, noradot attie-
cigos iemeslus, par to jainformé rakstveida, attieciga gadijuma izman-
tojot elektroniskos sakaru Iidzeklus.

6. pants
Tiesiskas aizsardzibas Iidzekli

Visas atbildés nevalstiskajam organizacijam, ar kuram tas tiek infor-
métas par iesniegto pieprasijumu pilnigu vai dalgju neatbilstibu vai
par to, ka administrativais akts vai administrativa bezdarbiba, par kuru
iesniegts pieprasijums parskatit, nav vides tiesibu aktu parkapums, jano-
rada tiesiskas aizsardzibas Iidzekli, kurus tas v&l var izmantot, konkréti,
pret Komisiju celt prasibu tiesa vai iesniegt stidzibu ombudam, vai
izmantot tos abus saskana ar EK liguma attiecigi 230. un 195. panta
paredz&tajiem nosacijumiem.

7. pants
Sabiedribas informés$ana

Praktiska rokasgramata jasniedz atbilstosa informacija sabiedribai par tas
tiesibam saskapa ar Regulu (EK) Nr. 1367/2006.



