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(Nelegislativi akti)

PROCESUALIE NOTEIKUMI

NORADIJUMI EIROPAS SAVIENIBAS CIVILDIENESTA TIESAS SEKRETARAM
2012. gada 11. jilija

EIROPAS SAVIENIBAS CIVILDIENESTA TIESA,

NEMOT VERA CIVILDIENESTA TIESAS PRIEKSSEDETAJA PRIEKSLIKUMU,

nemot vera 2007. gada 25. jilija Reglamentu ar pédgjiem grozjjumiem, ipasi ta 19. panta 4. punktu,

1ZDOD SOS NORADIJUMUS.

NORADIJUMI SEKRETARAM

1. pants
Definicijas

Visas Reglamenta 1. panta ieklautas definicijas tada pasa veida ir
piemérojamas $ajos noradijumos.

2. pants
Sekretara uzdevumi

1. Sekretars ir atbildigs par Civildienesta tiesas registra vesanu
un izskatamo lietu materialiem, par dokumentu pienemsanu,
nosiitidanu, izsniegdanu un glabasanu, par saraksti ar lietas
dalibnickiem un treSajam personam saistiba ar izskatamajam
lietam, ka ari par Civildienesta tiesas zimogu glabasanu; vins
nodrosina kancelejas nodevu iekasésanu un Civildienesta tiesas
kasé maksajamo summu atgiiSanu; vins ir atbildigs par Civildie-
nesta tiesas publikacijam.

2. Sekretaram iepriek$ minéto piendkumu veik$ana var pali-
dzét sekretara paligs. Sekretara prombiitné vai tad, ja vin$ nevar
pildit iepriek§ minétos pienakumus, tie attieciga gadijuma ir
javeic sekretara paligam, kas pienem lémumus, kuri saskana ar
Civildienesta tiesas reglamenta noteikumiem un Siem noradiju-
miem ir japienem sekretaram vai kurus tas ir pilnvarots pienemt
saskana ar $iem noteikumiem un noradjumiem.

3. pants
Kancelejas darbalaiks

1. Kanceleja ir atverta katru darbdienu. Darbdienas ir visas
dienas, iznemot sestdienas, svétdienas un oficialas brivdienas,
kas uzskaititas Reglamenta 100. panta 2. punkta minétaja sarak-
sta.

2. Ja ieprieksgja dala minéta darbdiena ir brivdiena iestades
ierédpiem un darbiniekiem, tad laika, kad kanceleja parasti ir
atvérta apmeklétajiem, iesp&ju sazinaties ar kanceleju nodrosina
dezuranti.

3. Kanceleja ir atvérta apmeklétajiem laika no 9.00 lidz
12.00 un no 14.30 lidz 16.30. Reglamenta 28. panta paredzéto
tiesas brivdienu laika piektdienas pécpusdiena kanceleja apmek-
letajiem ir slégta.

4. Kancelejas telpas var ieklat tikai dalibvalstu un Savienibas
iestazu advokati un parstavji vai to pienacigi pilnvarotas perso-
nas, ka ari personas, kas ir iesniegusas pieteikumu par juridisko
palidzibu.

5. Kad kanceleja ir slégta, procesualos dokumentus jebkura
diennakts laika var nodot sargam pie ieejas Eiropas Savienibas
Tiesas Pill rue du Fort Niedergriinewald vai rue Charles Léon
Hammes Luksemburga. Sargs izdara ierakstu, kam ir pieradjjuma
speks, par 3adas iesniegSanas datumu un laiku un péc pieprasi-
juma izsniedz kviti.

4. pants
Registrs

1. Spriedumus un rikojumus, ka ari visus procesualos doku-
mentus, kas pievienoti lietas materialiem lietas, kuras iesniegtas
izskatiSanai Civildienesta ties3, to iesniegSanas kartiba ieraksta
registra, iznemot tos, kas sagatavoti izliguma nolika Regla-
menta 70. panta nozimé un kas paredzéti $o noradjjumu 6.
panta 4. punkta.
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2. Sekretars izdara atzimi par ierakstiSanu registra, kura
norada ieraksta registra kartas numuru un datumu, uz ikviena
procesuala dokumenta originala vai uz tas §1 dokumenta versi-
jas, kas uzskatama par originalu Civildienesta tiesas 2011. gada
20. septembra lémuma par procesuilo dokumentu iesnieganu
un izsniegSanu, izmantojot lietojumprogrammu e-Curia (OV C
289, 11. Ipp.) (turpmak teksta — “lemums par e-Curia”), 3. panta
izpratng, un — péc lietas dalibnieku liguma — uz $im nolikam
iesniegtajam kopijam. Atzime uz procesuala dokumenta origi-
nala ir japaraksta sekretaram.

3. lerakstiem registra un iepriek$¢ja punktad noteiktajam
atzimém ir publiska ticamiba.

4. lerakstus registra numuré augoda seciba péc kartas. Tie
ietver procesuala dokumenta identificésanai vajadzigo informa-
ciju, it Tpasi iesniegSanas un registracijas datumu, lietas numuru
un dokumenta veidu.

5. lepriekséja punkta pieméroSanai attiecigd gadijjuma nem
veéra:

— dienu, kura procesualo dokumentu ir sanémis sekretars vai
kancelejas ierédnis, vai darbinieks,

— $o noradijumu 3. panta 5. punkta minéto dienu,

— lémuma par e-Curia 5. panta paredzéto dienu vai

— StatGitu 54. panta pirmaja dala un Statitu I pielikuma 8.
panta 1. punkta paredzétajos gadijumos — dienu, kad proce-
sualais dokuments ir iesniegts Eiropas Savienibas Tiesas vai
Vispargjas tiesas sekretaram.

6. Ja tiek izdariti labojumi, registra par to izdara atzimi.
Elektroniskais registrs darbojas tada veida, lai no ta nevarétu
izdzést nevienu ierakstu un lai ikviens ieraksta veélak izdarits
grozijums vai labojums biitu skaidri pamanams.

5. pants
Kartas numurs

1. Registrejot pieteikumu par lietas ierosinasanu, lietai pieskir
kartas numuru, pirms kura ir “F-" un péc kura ir norade par
gadu. Atbilstosi Reglamenta 34. panta 6. punktam Kkartas
numura noraditais gads atbilst dienai, kura iesniegts dokuments,
kas nemts véra, lai ievérotu procesudlo terminu.

2. Pieteikumiem par pagaidu noregulgjumu, pieteikumiem
par spriedumu vai rikojumu labojumiem vai interpretaciju,
pieteikumiem par parskatiSanu vai tre§as personas protesta
pieteikumiem, pieteikumiem par izdevumu aplik$anu ar nodokli
un pieteikumiem par juridisko palidzibu, kas attiecas uz izska-
tamajam prasibam, pieskir to pasu kartas numuru, ko pamata

lietai, un pievieno atzimi, ka ta ir ipasa, atseviska tiesvediba. Ja
pirms prasibas cel$anas saistiba ar to ir iesniegts pieteikums par
juridisko palidzibu, $ai prasibai pieskir to pasu lietas numuru,
kads ir pieskirts lietai. Ja Eiropas Savienibas Visparéja tiesa péc
apelacijas nosita lietu atpaka] Civildienesta tiesai, minétajai lietai
saglaba numuru, kas tai pieskirts, kad ta sakotnéji tika izskatita
Civildienesta tiesa, aiz kura ir norade uz apelaciju.

6. pants
Lietas materiali un piekliasana lietas materialiem

1. Lietas materialos atrodas procesualie dokumenti, kam
attiecigd gadijuma ir pievienoti to pielikumi un uz kuriem ir
$o noradijumu 4. panta 2. punkta paredzétd norade, iznemot
procesualos dokumentus, kuru pienemsana ir atteikta saskana ar
$o noradijumu 8. pantu, $aja lieta pienemtie nolémumi, to skaita
visi nolémumi, kas attiecas uz atteikumiem piepemt dokumen-
tus, iepriek$gji zinojumi tiesas sédg, tiesas séZu protokoli, tiesas
sekretara veiktie pazipojumi, ka arl attieciga gadijuma visi citi
dokumenti vai sarakste, kas janem veéra, izskatot lietu.

2. Saubu gadijuma jautdjumu par to, vai procesualais doku-
ments ir ieklaujams lietas materialos, sekretars nodod izskati-
Sanai priekssédétajam.

3. Lietas materialos ieklaujamajiem dokumentiem pieskir
kartas numuru.

4. Atkapjoties no 1. punkta, procesualos dokumentus, kas
sagatavoti izliguma noliika Reglamenta 70. panta nozimé (skat.
$o noradjjumu 4. panta 1. punktu), ieklauj atseviska lietas mate-
rialu dala.

5. Civildienesta tiesa izskatamas lietas dalibnieku parstavji vai
to pienacigi pilnvarotas personas var kanceleja apskatit lietas
materialus, ieskaitot Civildienesta tiesa iesniegtos administrativas
lietas materialus, un procesualos dokumentus, kas sagatavoti
izliguma nolika Reglamenta 70. panta nozimé, un var lagt
procesualo dokumentu un registra kopijas vai to izrakstus.

6.  Personu, kam lauts iestaties lietd, parstavjiem, ka ari visu
lietas dalibnieku parstavjiem apvienotajas lietas ir tadas paSas
tiesibas pieklit lietas materialiem atbilsto$i $o noradijumu 7.
panta noteikumiem, kas attiecas uz dazu lietas materialos
ieklauto faktu vai dokumentu konfidencialitati.

7. Procesudlo dokumentu konfidencialas un nekonfidencialas
versijas glaba lietas materialu atseviskas dalas. Pieklat lietas
materidlu konfidencialajai dalai var tikai lietas dalibnieki, uz
kuriem neattiecas rikojums par konfidencialitati.

8.  Kada lieta iesniegtu procesualo dokumentu, kas ieklauts §is
lietas materialos, nevar nemt véra citas lietas izsprieSanai.
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9.  Beidzoties tiesvedibai, sekretars lietu slédz un arhive. Sleg-
taja lieta ir lietas materidlos ieklauto procesualo dokumentu,
iznemot to, kas sagatavoti izliguma noliika Reglamenta 70.
panta nozimg, saraksts ar noradi uz to numuru, ka arf titullapa,
kura ir minéts lietas kartas numurs, lietas dalibnieki un datums,
kad lieta ir slégta.

7. pants
Konfidencialitate

1. NeierobeZojot Reglamenta 44. pantu, attieciba uz proce-
sualajiem dokumentiem, ko galvenie lietas dalibnieki vélas
iesniegt péc savas ierosmes vai iesniedz péc Civildienesta tiesas
liguma, galvenie lietas dalibnieki attiecigd gadjjuma dara
zinamu, ka pastav konfidenciali dati, un iesniedz versiju, kura
Sie dati ir izlaisti. Saja gadfjuma attiecigais lietas dalibnieks vien-
laicigi nosita Civildienesta tiesai attiecigd dokumenta pilno
versiju, lai ta varétu parbaudit, pirmkart, vai izlaistie dati faktiski
ir konfidenciali un, otrkart, vai izlaistie dati neliedz otram lietas
dalibniekam istenot tiesibas uz lietas taisnigu izskatiSanu, ka ar
netraucé pareizu tiesvedibas norisi. Civildienesta tiesa attieciga
gadijuma ladz iesniegt versiju, kura ir izdaritas izmainas. Pabei-
gusi parbaudi, Civildienesta tiesa atdod atpaka] pilnu attieciga
dokumenta versiju.

2. Lietas dalibnieks atbilstosi Reglamenta 109. panta 5.
punktam var ltigt, lai daZiem lietas materialos ieklautiem datiem
tiktu noteikta konfidencialitate attieciba uz personu, kas iestaju-
sies lieta, vai — lietu apvienoSanas gadijuma atbilstosi Regla-
menta 46. pantam — attieciba uz citu lietas dalibnieku apvieno-
taja lieta. Sads liigums jaiesniedz atbilstosi Praktisko noradijumu
lietas dalibniekiem noteikumiem.

8. pants

Atteikums pienemt procesualos dokumentus un tritkumu
noversana

1. Sekretars nodrosina, lai lietas materialos ieklautie proce-
sualie dokumenti atbilstu Statiitu, Reglamenta, Praktisko nora-
dijumu lietas dalibniekiem, ka ari o noradjjumu sekretaram
noteikumiem. Vajadzibas gadjjuma vin$ nosaka lietas dalibnie-
kiem terminu, lai tie iesniegtajos procesudlajos dokumentos
varétu novérst formalus trikumus. Reglamenta 36. panta pare-
dz&tajos gadijumos izsniegSana tiek apturéta. Ta var tikt apturéta
ari citu formalu trikumu gadijuma.

2. Sekretars atsakas registrét procesudlos dokumentus, ko
neparedz Reglaments. Saubu gadijuma vai tad, ja lietas dalib-
nieki izsaka protestu, sekretars nodod jautagjumu izskatiSanai
priekssédétajam.

3. Neskarot Reglamenta 34. panta 6. punktu un lémumu par
e-Curia, sekretars piepem tikai tos dokumentus, uz kuriem ir
lietas dalibnieka parstavja ar roku rakstita paraksta originals.

4. Sekretars nodrosina, ka procesualo dokumentu, ieskaitot
to pielikumus, apjoms neparsniedz to, kas ir atbilsto$s pareizas

tiesvedibas norisei, un ka tie tiek iesniegti atbilstosi attiecigiem
Praktiskajos noradijumos lietas dalibnieckiem paredzétajiem
noteikumiem.

5. Izpemot Reglamenta skaidri paredzétus gadijumus, sekre-
tars atsakas pienemt lietas dalibnieku procesualos rakstus vai
procesualos dokumentus, kas, kaut vai tikai dalgji, ir sagatavoti
valoda, kura nav tiesvedibas valoda. Tomér pietickami pama-
totos gadijumos sekretars var provizoriski pienemt pielikumus,
kas ir sagatavoti valoda, kura nav tiesvedibas valoda. Saubu
gadijuma vai tad, ja lietas dalibnieki izsaka protestu, sekretars
attiecigo dokumentu iesniedz priek$sédetajam, lai vip$ izlemtu,
vai dokuments ir japienem.

6. Ja tre$as personas, kas nav dalibvalsts, pieteikums par
iestasanos lieta nav sagatavots tiesvedibas valoda, sekretars
ladz novérst So trikumu pirms ta pazinoSanas lietas dalibnie-
kiem. Ja $ada tiesvedibas valoda sagatavota pieteikuma versija ir
iesniegta termina, ko $aja zina iepriek$ noteicis sekretars, dienu,
kad ir iesniegta pirma versija, kura nav bijusi tiesvedibas valoda,
tomér uzskata par dienu, kura dokuments ticis iesniegts.

7. Jatrikumi netiek novérsti vai ja attiecigais lietas dalibnieks
izsaka protestu, sekretars attiecigo dokumentu iesniedz prieks-
sédétajam, lai vins izlemtu, vai dokuments ir japienem.

9. pants
Prasibas pieteikuma iesniegsana

1. Ja sekretars konstaté, ka pieteikums par lietas ierosinasanu
neatbilst Reglamenta 35. panta 1. punktam, vin$ atliek prasibas
pieteikuma izsniegsanu, lai Civildienesta tiesa varétu lemt par
prasibas piepemamibu.

2. Saistiba ar Reglamenta 35. panta 5. punktad paredzéta
dokumenta iesniegSanu, kas apliecina, ka advokats, kur§ parstav
lietas dalibnieku vai palidz ta parstavim, ir tiesigs praktizét
dalibvalsts tiesa vai tiesa valsti, kas ir Eiropas Ekonomikas
zonas liguma ligumsledzéja puse, var atsaukties uz Civildienesta
tiesas kanceleja ieprieks iesniegtu dokumentu. Katra zina doku-
ments, uz kuru var atsaukties, nedrikst bt sagatavots agrak
neka piecus gadus pirms prasibas pieteikuma iesniegSanas
dienas.

10. pants
IzsniegSana

1. Sekretars nodroina, ka Statiitos, ka ari Reglamenta pare-
dzéta izsniegdana, pazinoSana un nosiitidana tiek veikta atbil-
stosi ta 99. pantam.

2. Reglamenta 102.-108. panta minétajas pagaidu noregulé-
juma tiesvedibas procesuidlos dokumentus sekretars var nositit,
izmantojot visus atbilstigos lidzeklus, ko prasa steidzamiba.
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11. pants
Terminu noteiksana un pagarinasana

1. Reglamenta paredzétos terminus sekretars nosaka un attie-
ciga gadijuma pagarina saskana ar pilnvaram, ko vinam pieskiris
priekssédeétajs.

2. Procesuilos dokumentus, kas sanemti kanceleja péc to
iesniegdanai noteikta termina beigam, var pienemt tikai ar
priek$sédétaja atlauju.

3. Reglamenta paredzétos terminus nevar pagarinat, iznemot
gadijumu, kad pastav ipasi apstakli. Jebkur$ ligums pagarinat
terminu ir pienacigi japamato un pietickami savlaicigi janosita
sekretaram, nemot véra sakotnéji noteikta termina beigu dienu.
Terminu nevar pagarinat vairak neka vienu reizi, izpemot
arkartas apstak]us.

12. pants
Tiesas sédes un protokoli

1. Pirms katras atklatas tiesas sédes sekretars sagatavo sédes
darba kartibu tiesvedibas valoda, kura norada tiesas sédes
datumu, laiku un vietu, iztiesaSanas sastavu, izskatamas lietas
un lietas dalibnieku vardus/nosaukumus.

2. Seédes darba kartibu izvieto pie ieejas tiesas sédes zalé.

3. Sekretars attiecigi katras lietas tiesvedibas valoda sagatavo
katras tiesas sédes protokolu, kura ir noradita lieta, tiesas sédes
datums, laiks un vieta, ka ar, iespéjams, tas, vai tiesas séde ir
atklata vai slegta, kura ir noraditi klatesoso tiesne$u un tiesas
sekretara uzvardi, klatesoSo lietas dalibnieku parstavju uzvardi
un statuss, attiecigd gadijuma prasitaju, nopratinato liecinieku
vai ekspertu uzvardi, vardi, statuss un adreses un kura ir noraditi
tiesas sédé iesniegtie pieradijumi vai procesualie dokumenti un
vajadzibas gadijuma — tiesas sédé izdaritie pazinojumi, ka ari
Civildienesta tiesas vai priek$sédétdja sédé pasludinatie lémumi.
Protokolu nosiita lietas dalibniekiem.

13. pants
Liecinieki un eksperti

1. Sekretars veic pasakumus, kas vajadzigi, lai izpilditu riko-
jumus par ekspertizes noteik$anu vai liecinieku nopratinasanu.

2. Liecinieki sekretaram iesniedz apliecinosus dokumentus
par vinu izdevumiem un negiito pelnu, un eksperti — rékinu
par vinu pakalpojumiem un izdevumiem.

3. Sekretars saskana ar Reglamentu liek no Civildienesta
tiesas kases izmaksat lieciniekiem un ekspertiem attiecigas
summas. Ja §is summas tiek apstridétas, sekretars jautajumu
nodod izlem3anai priek$sédétajam.

4. Sekretars nodrosina, ka tie ekspertu vai liecinieku nopra-
tinaSanas izdevumi attieciga lietd, ko avansa samaksajusi Civil-
dienesta tiesa, tiek pieprasiti no lietas dalibniekiem, kam

piespriests atlidzinat tiesaSanas izdevumus. Vajadzibas gadijuma
pieméro $o noradijumu 15. panta 3. punkta noteikumus.

14. pants
Spriedumu un rikojumu originali

1. Civildienesta tiesas spriedumu un rikojumu originalus
glaba hronologiska seciba kancelejas arhivos. Lietas materialos
ieklauj apliecinatu kopiju.

2. Pec lietas dalibnieku liguma sekretars tiem izsniedz sprie-
duma vai rikojuma originala apliecinatas papildu kopijas.

3. Eiropas Savienibas Vispargjas tiesas spriedumus vai rikoju-
mus, kas pienemti apelacijas tiesvediba, vai Tiesas spriedumus
un rikojumus, kurus ta piepémusi, veicot parskatiSanu, norada
uz attieciga sprieduma vai rikojuma malas; ta apliecinatu kopiju
pievieno ierakstam par parsiidzéto spriedumu vai rikojumu.

15. pants
Summu atgiiSana

1. Ja Civildienesta tiesas kasé ir jaatglist bezmaksas juridiskas
palidzibas veida izmaksatas summas, lieciniekiem vai ekspertiem
avansa samaksatas summas vai summas, kas jamaksa lietas
dalibniekiem saskana ar Reglamenta 94. pantu, sekretars,
nosiitot ierakstitu véstuli ar pazipojumu par sanemsanu, §is
summas pieprasa samaksat lietas dalibnickam, kam minétas
summas jamaksa saskana ar lémumu par tiesvedibas izbeiganu.

2. lerakstita véstule ir uzskatama par nodotu tas adresatam
desmitaja diena péc tas iesniegSanas pasta vietd, kura ir Civil-
dienesta tiesas juridiska adrese, ja vien apstiprindgjuma par
sanemsanu nav noradits, ka véstule ir sanemta cita diena.

3. Ja pieprasitas summas sekretara noteiktaja termina netiek
samaksatas, vin$ var ligt Civildienesta tiesu izdot izpildamu
rikojumu, kura vin$ vajadzibas gadijuma var prasit ta piespiedu
izpildi.

16. pants
Kancelejas nodevas

1. Ja lietas dalibnickam péc ta liguma izsniedz procesuala
dokumenta kopiju vai izrakstu no lietas materialiem vai no
registra papira formata, sekretars iekasé kancelejas nodevu, kas
atbilst EUR 3,50 par apstiprinatas kopijas lappusi un EUR 2,50
par neapliecinatas kopijas lappusi.

2. Ja sckretars péc lietas dalibnieka liguma organizé proce-
suala dokumenta vai izraksta no lietas materialiem tulkojumu,
tad iekasé kancelejas nodevu EUR 1,25 apmeéra par rindu.

3. Saja panta minétos tarifus kops 2008. gada 1. janvara
palielina par desmit procentiem katru reizi, kad Luksemburgas
Lielhercogistes valdibas publicétais svértais dzives dardzibas
indekss ir palielinajies par desmit procentiem.
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17. pants
Dokumentu publicéSana un ievietosana interneta
1. Civildienesta tiesas publikacijas un ar to saistito doku-

mentu ievietoSanu interneta nodrosina sekretars.

2. Tiesas sekretars nodod publicéSanai Eiropas Savienibas
Oficialaja Vestnesi Reglamenta un $ajos noradijumos paredzétos
lemumus, ka ari pazinojumus par iesniegtajam prasibam un par
galigajiem nolémumiem.

3. Tiesas sekretars nodrosina, ka Civildienesta tiesas judika-
tira ir pieejama sabiedribai saskana ar Civildienesta tiesas
pienemtajiem noteikumiem.

18. pants

Padomi advokatiem un parstavjiem

1. Sekretars nosita lietas dalibnieku parstavjiem Praktiskos
noradijumus lietas dalibniekiem, ka ari $os noradijumus sekre-
taram.

2. Péc lietas dalibnieku parstavju laguma sekretars tiem
sniedz informaciju par praksi, ko ievéro saskana ar Reglamentu,

Luksemburga, 2012. gada 11. julija

Sekretare
W. HAKENBERG

Praktiskajiem noradjjumiem lietas dalibniekiem, $iem noradiju-
miem sekretaram, lémumu par e-Curia un Lietojumprogrammas
e-Curia lieto$anas noteikumiem, lai nodrosinatu efektivu procesa
norisi.

19. pants
Atkapes no Siem noradjjumiem

Ja to prasa ipasi lietas apstakli un ja tas ir vajadzigs pareizas
tiesvedibas nodrosinasanai, Civildienesta tiesa vai priekssédétajs
var atkapties no $iem noradjjumiem.

20. pants
So noradijumu stasanas speka

1. Sos noradijumus sekretaram, kas ir autentiski Eiropas
Savienibas Vispargjas tiesas reglamenta 36. panta 2. punkta
mingtajas valodas un kas Civildienesta tiesai ir jaievéro saskana
ar tas Reglamenta 29. pantu, publicé Eiropas Savienibas Oficialaja
Vestnesi. Tie stajas speka nakamaja diena péc to publicésanas.

2. Ar Siem noradjumiem sekretaram tiek atcelti un aizstati
2007. gada 19. septembra noradijumi sekretaram (OV L 249,

3. Ipp.).

Priekssedetajs
S. VAN RAEPENBUSCH
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