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(Tiestbu akti, kuru publiceSana nav obligata)

KOMISJJA

KOMISIJAS LEMUMS
(2004. gada 7. jalijs)

par grozijumiem tas reglamenta

(2004/563EK, Euratom)

EIROPAS KOPIENU KOMISJJA,

nemot véra Eiropas Kopienas dibinasanas ligumu un jo ipasi ta
218. panta 2. punktu,

nemot véra Eiropas Atomenergijas kopienas dibinasanas ligumu
un jo 1pasi ta 131. pantu,

nemot véra Ligumu par Eiropas Savienibu un jo ipasi ta 28.
panta 1. punktu un 41. panta 1. punktu,

IR PIENEMUSI SO LEMUMU.

1. pants

Komisijas noteikumi par elektroniskajiem un digitalajiem doku-
mentiem, kuri izklastiti §1 lémuma pielikuma, ir pievienoti
Komisijas reglamentam ka pielikums.

2. pants
Sis lemums stajas speka ta publicésanas diena Firopas Savienibas
Oficialaja VestnesT.
Briselé, 2004. gada 7. jilija
Komisijas varda —

priekSsedetajs
Romano PRODI
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Ta ka:

PIELIKUMS

Komisijas noteikumi par elektroniskajiem un digitalajiem dokumentiem

Jaunu informacijas un komunikaciju tehnologiju plasa izmantosana Komisija gan tas ieks¢ja darbiba, gan tas
dokumentu apmaind ar arpasauli, jo Ipasi ar Kopienas iestadém, tai skaita struktfram, kas ir atbildigas par
atsevisku Kopienas politiku istenosanu, un ar nacionalajam parvaldes iestadém, ir par pamatu tam, ka Komisijas
dokumentu aprité ir arvien vairak elektronisko un digitalo dokumentu.

Atbilstigi Baltajai gramatai par Komisijas reformu ('), kuras 7., 8. un 9. pasakums paredz nodroginat pareju uz “e-
Komisiju”, un zinojumam “Par e-Komisiju: istenosanas stratégija laika posma no 2001. lidz 2005. gadam (Baltas
gramatas par reformu 7., 8. un 9. pasakums)” (%) Komisija savas darba procediiras un attiecibas starp dienestiem
intensificéja skaitloSanas tehnikas sistému attistibu, kas padara par iespéjamu dokumentus un procediiras parvaldit
elektroniski.

Komisija ar Lemumu 2002/47EK, EOTK, Euratom (>} savam reglamentam pievienoja noteikumus par dokument-
vedibu, lai jo Ipasi garantétu, ka ta jebkurd bridi varétu sniegt informaciju par tiem jautdjumiem, par kuriem ta ir
atbildiga. Komisija sava zinojuma par tas dokumentvedibas vienkar§osanu un modernizaciju (*) noteica vidéja
termina merki izveidot dokumentu elektroniskas arhivéSanas sistému, kas batu pamatota uz visos dienestos
piemérojamiem kopégjiem noteikumiem un procediram.

Dokumenti japarvalda, ievérojot Komisijai saistosus dro$ibas noteikumus, jo ipasi attieciba uz dokumentu Kklasi-
fikaciju saskana ar tas Lémumu 2001/844/EK, EOTK, Euratom (°), informacijas sistému aizsardzibu saskana ar tas
lemumu C(95) 1510, ka ari attieciba uz personas datu aizsardzibu saskana ar Eiropas Parlamenta un Padomes
Regulu (EK) Nr. 45/2001 (°). Tapat ar Komisijas dokumentu apritei ir jabiit organizétai tada veida, lai informacijas
sistémas, tikli un nositiSanas lidzekli batu aizsargati ar adekvatiem drosibas pasakumiem.

Svarigi ir ne tikai pienemt noteikumus, kas Komisija noteiktu nosacijumus, saskana ar kuriem atzist par derigiem
elektroniskos un digitalos dokumentus vai dokumentus, ko siita elektroniski, ja $adi nosacijumi nav noteikti citadi,
bet arl glabasanas nosacjumus, kas garantétu 3adu dokumentu un tiem pievienoto metadatu integritati un
izlasamibu visa noteiktaja glabasanas laika,

IR PIENEMTS SIS LEMUMS.

1. pants
Merkis

Sie noteikumi nosaka elektronisko un digitalo dokumentu deriguma nosactjumus Komisijas vajadzibam. Tapat tie paredz
garantét So dokumentu un tiem pievienoto metadatu autentiskumu, integritati un izlasamibu laika gaita.

2. pants

Darbibas joma

Sie noteikumi ir piemérojami tadiem elektroniskajiem un digitalajiem dokumentiem, kas izveidoti vai sanemti un glabati
Komisija.

OV L 317, 3.12.2001., 1. Ipp.
OV L

8, 12.1.2001,, 1. Ipp.
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Ja to paredz vienoSanas, tos var piemérot elektroniskajiem un digitalajiem dokumentiem, kas tiek glabati citas vienibas,
kuras atbildigas par atsevisku Kopienas politiku IstenoSanu, vai dokumentiem, ar kuriem apmainas datu parraides tikla
starp dazadam parvaldes iestadém un Komisiju.

3. pants

Definicijas

Sajos noteikumos:

1) “dokuments”: ir dokuments tada nozimé, ka noteikts Eiropas Parlamenta un Padomes Regulas (EK) Nr. 1049/2001 (%)

3. panta a) apakSpunkta, ka arf 1. pantd noteikumos par dokumentvedibu, kas ka pielikums pievienoti Komisijas
reglamentam, turpmak teksta “dokumentvedibas noteikumi”;

“elektroniskais dokuments”: ir ar skaitlofanas tehnikas sistémas vai lidziga veida iekartas palidzibu sanemto vai
uzkrato datu kopums, ko var izlasit vai apskatit kada persona vai $ada sistéma vai tai lidziga iekarta, ka ari $adu
datu jebkada veida apskatiSana vai uzkrasana drukata vai citada veida;

“dokumentu digitalizéSana”™: ir process, kas papira vai jebkada cita tradicionala veida dokumentu parveido elektro-
niska attéla. DigitalizéSana attiecas uz visa veida dokumentiem, un to var veikt no dazadiem informacijas nesgjiem,
tadiem ka papirs, fakss, mikrofisas, mikrofilmas, fotografijas, video vai audio kasetes un filmas;

“dokumenta dzives cikls”: ir dokumenta dzives etapu vai periodu kopums, sakot no ta sanemsanas vai formala
izveidoSanas briza dokumentvedibas noteikumu 4. panta nozimé lidz ta nodoSanai Komisijas véstures arhivos un
ta atklaganai sabiedribai vai lidz ta iznicinaSanai minéto noteikumu 7. panta nozimé;

“Komisijas dokumentu aprite™ ir visu to dokumentu, lietu un metadatu kopums, ko Komisija izveido, sanem,
ieregistré, klasificé un glaba;

“integritate” ir fakts, ka informacija, ko satur dokuments un tam pievienotie metadati, ir pilniga (taja atrodas visi
dati) un pareiza (visi dati ir nemainiti);

“izlasamiba laika gaita™ ir fakts, ka informacija, ko satur dokumenti un tiem pievienotie metadati, paliek viegli
izlasama jebkurai personai, kuras pienakumos tas ietilpst vai kurai ir tiesibas tiem pieklit visa So dokumentu dzives
cikla laika, sakot no to formalas izveidosanas vai sanemsanas briza lidz to nodosanai Komisijas véstures arhiviem un
to atklasanai sabiedribai vai lidz to atlautai iznicinaSanai, ievérojot noteikto glabasanas laiku;

“metadati™: ir dati, kas apraksta dokumentu kontekstu, saturu un struktiiru, ka ari to parvaldiSanu laika, kuri ir
noteikti dokumentvedibas noteikumu piemérosanas noteikumos un tiks papildinati ar $o noteikumu piemérosanas
noteikumiem;

“elektroniskais paraksts™ ir elektroniskais paraksts Eiropas Parlamenta un Padomes Direktivas 1999/93/EK (3) 2.
panta 1. punkta nozimé;

10) “uzlabots elektroniskais paraksts” ir elektroniskais paraksts Direktivas 1999/93/EK 2. panta 2. punkta nozimé.

*
®)

(@)
(0)

V L 145, 31.5.2001., 43. Ipp.
V L

13, 19.1.2000., 12. Ipp.
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4. pants
Elektronisko dokumentu derigums

1. Ja saskana ar piemérojamiem Kopienas vai nacionalajiem noteikumiem nepiecieSams parakstits dokumenta originals,
Komisija izgatavotais vai sanemtais dokuments izpilda $o prasibu, ja uz attieciga dokumenta ir uzlabots elektroniskais
paraksts, kas ir pamatots ar kvalitates sertifikatu, un ja 3is paraksts izveidots ar droSu paraksta veidoSanas ierici, vai ari, ja
elektroniskais paraksts sniedz ekvivalentas garantijas attieciba uz parakstam pieskirtu funkcionaliati.

2. Ja saskana ar piemérojamiem Kopienas vai nacionalajiem noteikumiem nepiecie$ams, lai dokuments tiktu sastadits
rakstiska veida, neprasot parakstitu originalu, Komisija izgatavotais vai sanemtais elektroniskais dokuments izpilda 3o
prasibu, ja persona, kas izveidojusi dokumentu, ir pienacigi identificgjama un ja dokuments ir izveidots ar tadiem
nosacijumiem, kas garanté ta satura un tam pievienoto metadatu integritati, un tiek glabats saskana ar 7. panta nosaci-
jumiem.

3. S panta noteikumus pieméro, sakot no nakosas dienas, kas seko péc 9. panta paredzéto piemérosanas noteikumu
pienemsanas.

5. pants
Elektronisko procediiru derigums

1. Ja saskapa ar kadu no Komisijas iek$¢jam procediiram nepiecieSams pilnvarotas personas paraksts vai personas
piekrisana viena vai vairakos iepriek§ minétas procediiras etapos, procediiru var parvaldit ar skaitlosanas tehnikas sistémas
palidzibu ar noteikumu, ka katru personu skaidri un neparprotami identificé un ka attieciga sistéma garanté satura, tai
skaita procediiras etapu, nemainibu.

2. Ja procedira iesaistita Komisija un citas vienibas un ja saskana ar o procediiru nepiecieSams pilnvarotas personas
paraksts vai personas piekriSana viena vai vairakos $is procediiras etapos, o procediru var parvaldit ar skaitJosanas
tehnikas sistémas palidzibu ar noteikumu, ka nosacijumi un tehniskas garantijas ir noteiktas ar vienoSanos.

6. pants
Nosiitisana elektroniski

1. Dokumentu nosiitisanu no Komisijas iek$éjam vai aréjam sanéméjam var veikt ar tadiem komunikaciju lidzekliem,
kas ir vispiemérotakie attiecigaja gadijuma.

2. Dokumentus var nositit Komisijai, izmantojot jebkura veida komunikaciju lidzeklus, tai skaita elektroniski — fakss,
e-pasts, elektroniska veidlapa, timekla vietne interneta.

3. Sipanta 1. un 2. punktu nepieméro, ja saskand ar piemérojamiem Kopienas vai nacionilajiem noteikumiem vai
saskana ar puSu starpa noslégtu vienoSanos vai ligumu nepiecieSams ipa$s nosiitiSanas veids vai Ipasas formalitates
ievéroSana.

7. pants
Glabasana

1. Komisija glaba elektroniskos un digitalos dokumentus visu noteikto laika posmu saskana ar §adiem nosacijumiem:

a) dokuments glabajams tada forma, kada tas ir izgatavots, nositits vai sanemts, vai tada forma, kas saglaba ne tikai s
dokumenta satura integritati, bet arl pievienotos metadatus;

b) dokumenta saturam un pievienotajiem metadatiem jabit izlasamiem visa to glabasanas laika personam, kuram atlauts
tiem pieklt;
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¢) attieciba uz elektroniski nosititu vai sapemtu dokumentu, informacija, kas Jauj noteikt ta izcelsmi un galameérki, ka ari
nositisanas vai sanemsanas datumu un laiku, ir obligatie saglabajamie metadati;

d) attieciba uz elektroniskajam procediram, ko parvalda ar skaitlosanas tehnikas sisttmam, informacija, kas attiecas uz
procediiras formalajiem etapiem, ir jaglaba ar tadiem nosacijumiem, lai garantétu So etapu, ka ari procediiru autoru vai
dalibnicku identifikaciju.

2. Lai izpilditu 1. punkta prasibas, Komisija izveido elektronisku uzglabasanas sistému, lai aptvertu elektronisko un
digitalo dokumentu visu dzives ciklu.

Elektroniskas uzglabasanas sistémas tehniskos nosacijumus nosaka 9. panta paredzétie piemérosanas noteikumi.

8. pants
Drosiba

Elektroniskos un digitalos dokumentus parvalda saskana ar Komisijai saistosiem droibas noteikumiem. Saja sakara
informacijas sistémas, tikli un nosttiSanas lidzekli, kas apgada Komisijas dokumentu sistému, ir jaaizsarga ar adekvatiem
aizsardzibas lidzekliem attieciba uz dokumentu Kklasifikaciju, informacijas sistému aizsardzibu un personu datu aizsar-
dzibu.
9. pants
Piemérosanas noteikumi
So noteikumu piemérosanas noteikumus izstradd generaldirektorati sadarbiba ar lidzigiem dienestiem, un tos pienem

Komisijas generalsekretars, vienojoties ar to generaldirektoru, kur§ Komisija atbild par skaitloSanas tehniku.

Tos regulari atjauno, lai nemtu véra informacijas un komunikaciju tehnologiju attistibu un tos jaunos pienakumus, kas
varétu bit saisto$i Komisijai.
10. pants
Istenosana dienestos
Katrs generaldirektors vai dienesta vaditajs veic nepieciesamos pasakumus, lai nodrosinatu, ka dokumenti, procediiras un
elektroniskas sistémas, par kuram vins ir atbildigs, atbilst So noteikumu prasibam un to piemérosanas noteikumiem.
11. pants
Istenosana

Komisijas generalsekretars sadarbiba ar generaldirektoratiem un lidzigiem dienestiem, un jo ipasi generaldirektoratu, kurs
Komisija ir atbildigs par skaitlosanas tehniku, nodrosina So noteikumu Istenosanu.



