
COMMISSIONE

INVITO A PRESENTARE PROPOSTE PER CORSI DA INSERIRE NEL CATALOGO COMENIUS E
GRUNDTVIG (PROGRAMMA SOCRATES)

(2001/C 103/07)

1. OGGETTO DELL’INVITO

Il presente invito si prefigge di reperire, presso enti di forma-
zione, proposte relative a corsi di elevata qualità da includere
nel catalogo Comenius e Grundtvig. Tale elenco annovera tutti
i corsi di formazione continua destinati al personale della
scuola e agli addetti all’istruzione degli adulti, la cui frequenza
può, di norma, essere finanziata nell’ambito delle azioni Come-
nius o Grundtvig del programma Socrates. Il catalogo sarà
valido per corsi che si svolgeranno tra il 1o giugno 2002 e il
31 luglio 2003.

2. INTRODUZIONE

La seconda fase del programma d’azione comunitario in mate-
ria di istruzione «Socrates» Ł stata istituita con la decisione n.
253/2000/CE del Parlamento europeo e del Consiglio per il
periodo dal 1o gennaio 2000 al 31 dicembre 2006. Sia nella
parte Comenius (istruzione scolastica) che nella parte Grun-
dtvig (istruzione per adulti) del programma sono previsti corsi
di formazione continua destinati ad aggiornare e migliorare le
competenze, nonchØ a promuovere la dimensione europea
nella formazione del personale educativo dei due settori in
questione.

Si propone di costituire un catalogo di tutti i corsi europei di
formazione continua rivolti al personale educativo, che verrà
ampiamente diffuso tra tutti i potenziali interessati. I corsi
inseriti nel catalogo devono rispettare i criteri esposti di seguito
e gli organizzatori sono tenuti ad accettare le speciali condi-
zioni riportate di seguito al punto 8.

L’inclusione nel catalogo non ha alcuna implicazione diretta
di carattere finanziario. Tuttavia, i corsi che figurano nel
catalogo sono abilitati ad ammettere coloro che desiderano
fruire di un aggiornamento professionale finanziato con con-
tributi Comenius o Grundtvig. Il catalogo Ł destinato a diven-
tare a termine l’unico repertorio dei corsi che danno diritto a
beneficiare di tali contributi. Le agenzie nazionali daranno la
precedenza ai candidati ammissibili che intendono iscriversi a
corsi figuranti nel catalogo. L’inserimento del corso nel cata-
logo non garantisce comunque una effettiva frequenza. Il cata-
logo verrà compilato ed aggiornato regolarmente.

3. OBIETTIVI

Il catalogo generale risponde a un duplice scopo:

� informare gli insegnanti e le altre categorie di personale
educativo di tutti i paesi che partecipano al programma

Socrates sulle opportunità di formazione continua europea
esistenti,

� contribuire a migliorare la qualità e a diversificare l’offerta
dei corsi europei di formazione continua destinati al perso-
nale educativo della scuola e agli addetti all’istruzione degli
adulti.

4. CRITERI DI AMMISSIBILITÀ

4.1. Idoneità degli organizzatori di corsi che presentano
una candidatura

Gli organizzatori di corsi che presentano una candidatura de-
vono soddisfare i seguenti requisiti:

� essere istituti e/o organizzazioni aventi personalità giuridica
e operare nel settore della formazione continua per il per-
sonale educativo della scuola o per gli addetti all’istruzione
degli adulti,

� avere sede ed organizzare i corsi di formazione in uno dei
quindici Stati membri dell’Unione europea o in Islanda,
Liechtenstein, Norvegia o in uno degli altri paesi parteci-
panti al programma: Bulgaria, Repubblica ceca, Estonia,
Ungheria, Lettonia, Lituania, Polonia, Romania, Slovacchia,
Slovenia, Cipro e Malta, Turchia (1),

� dimostrare di avere già lavorato in passato con gruppi
multinazionali. Sarà particolarmente apprezzata un’espe-
rienza nell’attuazione di strategie o nel campo di strutture
adeguatamente integrate, relative alla parità uomo-donna e
ragazzi-ragazze, all’integrazione dei disabili, all’eliminazione
del razzismo e della xenofobia, alla promozione della coe-
sione sociale ed economica,

� documentare le loro capacità tecniche e finanziarie di or-
ganizzare adeguatamente il corso proposto. Tali capacità
saranno valutate principalmente sulla base dei documenti
seguenti:

� la relazione sulle attività 2000,

� il consuntivo finanziario dell’esercizio 2000,

� i curricula vitae degli organizzatori del corso.
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(1) La partecipazione dei paesi che non sono membri dell’Unione eu-
ropea Ł subordinata all’espletamento di formalità legali. I parteci-
panti saranno, tuttavia, avvertiti che la partecipazione ai corsi potrà
essere finanziata nel quadro del programma Socrates solo a condi-
zione che le prescritte formalità siano state espletate prima dell’ini-
zio del corso.



4.2. Criteri formali

Saranno prese in considerazione solo le proposte complete e
correttamente formulate che perverranno entro il termine sta-
bilito (cfr. punto 6). Qualora lo ritenga opportuno e necessario,
l’agenzia nazionale che riceverà la candidatura potrà, tuttavia,
richiedere la presentazione di ulteriori informazioni.

4.3. Idoneità dei corsi

Contenuto dei corsi

� i corsi ammissibili, ivi compresi quelli destinati agli inse-
gnanti di lingue, devono soprattutto procurare ai parteci-
panti competenze, tecniche e metodi didattici pratici,

� il catalogo può accogliere anche corsi sulla gestione degli
istituti/delle organizzazioni impegnati nell’istruzione degli
adulti, nonchØ corsi dedicati a temi quali l’integrazione eu-
ropea, l’educazione alla parità tra i sessi e l’educazione
interculturale (l’educazione all’antirazzismo, l’istruzione dei
lavoratori migranti, degli zingari, dei nomadi, dei lavoratori
ambulanti, ecc.),

� i corsi di contenuto puramente linguistico sono autorizzati
per le lingue meno diffuse e meno insegnate (1), ma non per
le altre lingue (2) (ad esempio, non sono ammessi corsi
consistenti unicamente nell’insegnamento dell’inglese),

� nel modulo descrittivo gli organizzatori dovranno fornire
informazioni dettagliate per ciascuna delle seguenti voci:

� Destinatari. Gli organizzatori devono individuare chia-
ramente i destinatari idonei per i quali il corso viene
organizzato.

� Preparazione. Gli organizzatori devono provvedere a
fornire ai partecipanti un adeguato programma di pre-
parazione al corso da svolgere prima della partenza
(letture consigliate, moduli didattici, materiale per l’au-
tovalutazione, questionari, ecc.).

� Obiettivi. Dovranno essere definiti in modo chiaro e
conciso con specifico riferimento ai destinatari previsti.

� Metodologia. Dovrà essere strettamente correlata agli
obiettivi e ai destinatari.

� Risultati. Dovranno essere descritti in termini di com-
petenze da acquisire o migliorare ed essere definiti chia-
ramente (ad esempio con frasi come «imparare a fare
. . .»).

� Attestazione. Gli organizzatori dei corsi devono atte-
stare la frequenza mediante un certificato o in altro
modo (ad esempio, erogando crediti nel quadro di un
programma di studio o di perfezionamento). I certificati
devono indicare chiaramente l’argomento e il numero di
ore del corso. In taluni paesi le autorità nazionali hanno
la facoltà di tener conto di questo attestato ai fini della
carriera del partecipante, del suo inquadramento retri-
butivo, ecc.

� Fase di follow-up. Gli organizzatori dei corsi dovranno
proporre ai partecipanti una gamma di attività che que-
sti possano sfruttare nei rispettivi contesti professionali
e che consentano loro di trarre massimo beneficio dal
corso (attività di apprendimento a distanza, contatti te-
lefonici o per posta elettronica con gli istruttori, auto-
valutazione delle lezioni impartite dopo il soggiorno
all’estero, ecc.). Gli organizzatori sono esortati a instau-
rare tre i tirocinanti reti con finalità di aiuto reciproco e
di studio.

� Procedure chiare. Gli organizzatori dei corsi devono
fornire informazioni chiare sulle procedure da osservare
per prenotare i corsi, annullare la partecipazione, ecc. Si
segnala che tali procedure dovranno essere conformi
alle procedure finanziarie ed a quelle relative alla ge-
stione delle sovvenzioni stabilite nella guida dei candi-
dati, nell’invito annuale a presentare proposte di Socra-
tes e nel presente invito.

� Sede attrezzata. Per garantire pari opportunità a tutti i
potenziali partecipanti, gli organizzatori dovranno pren-
dere opportuni provvedimenti e disporre adeguate at-
trezzature per consentire la piena partecipazione delle
donne, delle minoranze etniche e religiose, delle persone
con handicap fisici o con particolari necessità.

4.4. Programma del corso

Nella scheda descrittiva l’organizzatore dovrà illustrare detta-
gliatamente il programma: descrizione delle attività previste
quotidianamente, conferenze, seminari pratici, ecc.

4.5. Durata dei corsi

I corsi devono avere una durata minima di una settimana
(cinque giorni completi di corso; i giorni di arrivo e di
partenza non sono conteggiati fra questi cinque giorni). Se
gli obiettivi pedagogici lo richiedono, gli organizzatori possono
prevedere corsi di durata maggiore, ma non superiore a quat-
tro settimane.

4.6. Sede di svolgimento dei corsi:

� i corsi devono svolgersi in uno dei paesi che parteci-
pano al programma Socrates,

� i corsi di lingue o i corsi di formazione per insegnanti
di una lingua straniera specifica devono svolgersi, di
norma, in un paese in cui la lingua oggetto del corso Ł
parlata diffusamente,
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(1) L’insegnamento delle lingue nell’ambito di Comenius riguarda l’in-
segnamento e l’apprendimento, come lingue straniere, di tutte le
lingue ufficiali della Comunità, nonchØ l’irlandese ed il lussembur-
ghese. Particolare attenzione Ł rivolta allo sviluppo di competenze
nelle lingue meno diffuse e meno insegnate. Tali lingue sono defi-
nite facendo riferimento alla diffusione dell’insegnamento di una
determinata lingua (ad eccezione dell’inglese) all’interno di un
dato paese partecipante.

(2) Sono invece ammessi i corsi destinati agli insegnanti di tali lingue,
ma aventi come tema la metodologia dell’apprendimento e dell’in-
segnamento.



� in certi casi i corsi potranno svolgersi in forma di
tirocinio presso un’azienda, qualora lo si ritenga utile
per il conseguimento degli obiettivi anzidetti.

4.7. Destinatari

La formazione continua di tipo generale dovrà indirizzarsi ad
almeno una delle seguenti categorie:

� insegnanti/formatori (in ambito prescolare, scolare e per
adulti),

� insegnanti/formatori che operano con adulti e formatori di
tali insegnanti/formatori,

� presidi e personale direttivo di istituti/organizzazioni impe-
gnati in iniziative volte a favorire l’apprendimento negli
adulti,

� capi d’istituto, personale direttivo della scuola, ispettori,
addetti ai servizi di consulenza e orientamento, mentori e
tutori,

� operatori a contatto con soggetti «a rischio» (ad esempio
«mediatori» e «insegnanti di strada»,

� personale impegnato nell’educazione interculturale ad ogni
livello o operante fra (figli di) lavoratori migranti, zingari e
nomadi o lavoratori ambulanti,

� operatori impegnati con ragazzi e adulti con bisogni edu-
cativi speciali,

� altre categorie di operatori della scuola o dell’istruzione
degli adulti, a discrezione delle autorità nazionali (media-
tori, educatori, psicologi scolastici, ecc.).

La formazione destinata agli insegnanti di lingue dovrà
indirizzarsi ad almeno una delle seguenti categorie:

� insegnanti, qualificati e in servizio, di una lingua ufficiale
dell’Unione europea (o dell’irlandese o del lussemburghese)
come lingua straniera,

� formatori di insegnanti di lingue straniere,

� insegnanti che seguono una formazione di riciclo come
insegnanti di lingue straniere,

� insegnanti del ciclo elementare o prescolare le cui mansioni
comprendono o comprenderanno in futuro l’insegnamento
di lingue straniere,

� insegnanti di altre materie che insegnano in lingua stra-
niera,

� insegnanti di lingue che riprendono l’attività didattica dopo
un periodo di interruzione,

� ispettori o consulenti nel settore della didattica delle lingue.

Gli organizzatori dei corsi di formazione sono liberi di reclu-
tare partecipanti ovunque lo ritengano opportuno, ma devono
fare in modo che essi costituiscano un gruppo multinazionale,
in cui siano rappresentati almeno tre paesi partecipanti al pro-
gramma Socrates).

4.8. Istruttori

� gli istruttori devono possedere qualifiche ed esperienze
adeguate. I curricula vitae degli istruttori dovranno
essere allegati, se possibile, all’atto di candidatura.
Nel caso in cui il curriculum vitae di uno o piø istrut-
tori non fosse disponibile al momento della presenta-
zione della domanda, gli organizzatori devono indicare
chiaramente le qualifiche che dovranno possedere gli
istruttori che intendono assumere,

� la compagine degli istruttori deve essere multinazio-
nale o, quanto meno, avere un’esperienza significativa
di piø di un sistema scolastico europeo. (Il requisito
della multinazionalità non si applica ai corsi con con-
tenuto prevalentemente linguistico rivolti agli inse-
gnanti di lingue),

� per i corsi Grundtvig il corpo docente deve possedere
una esperienza significativa nel settore dell’istruzione
interculturale degli adulti ed aver già operato in am-
bienti europei d’istruzione per adulti.

4.9. Aspetti linguistici

Per tutti i corsi, il materiale per i partecipanti deve essere
disponibile in almeno una delle 11 lingue ufficiali dell’Unione
europea, o il lussemburghese o l’irlandese.

Tuttavia, si raccomanda vivamente che tale materiale sia dispo-
nibile in piø lingue per permettere la massima diffusione e le
piø ampie possibilità d’impiego.

4.10. Valutazione

Gli organizzatori dei corsi devono impegnarsi ad indire una
sessione di valutazione alla fine del corso e a mettere a dispo-
sizione dei partecipanti un computer con collegamento a In-
ternet, per consentir loro di esprimere il loro parere sulla qua-
lità del corso. La Commissione europea renderà pubblica tra-
mite Internet questa valutazione, che avrà una funzione di
controllo della qualità e costituirà un prezioso strumento d’in-
formazione per i futuri partecipanti. Se la valutazione della
maggioranza dei partecipanti risulterà negativa in due occa-
sioni consecutive, il corso in questione verrà rimosso dal cata-
logo. In tal caso gli organizzatori del corso potranno trasmet-
tere alla DG Istruzione e cultura (programma Socrates) even-
tuali spiegazioni prima che venga presa una decisione definitiva
al riguardo.

4.11. Date dei corsi

I corsi inclusi nel catalogo dovranno svolgersi nel periodo
compreso tra il 1o giugno 2002 e il 31 luglio 2003.

5. VALIDITÀ DEL CATALOGO

I corsi inclusi nel catalogo vi figureranno fintanto che tutti i
corsi in programma non abbiano avuto luogo, a condizione
che i partecipanti abbiano espresso valutazioni positive e l’or-
ganizzatore abbia presentato una relazione scritta ritenuta sod-
disfacente. Per essere inclusi nel catalogo negli anni successivi,
gli organizzatori dovranno presentare una nuova domanda
completa.
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6. PROCEDURA DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE

6.1. Atto di candidatura

Gli atti di candidatura sono disponibili al seguente indi-
rizzo Internet:

http://europa.eu.int/comm/education/courses.html

o presso l’agenzia nazionale Socrates del proprio paese.
Gli indirizzi delle agenzie nazionali possono essere scari-
cati dal seguente sito Internet:

http://europa.eu.int/comm/education/socrates/
nat-est.html

6.2. Presentazione delle domande

Le domande devono essere inviate all’agenzia nazionale
competente per il paese d’origine dell’organizzatore del
corso tramite posta ordinaria o a mezzo raccomandata
entro il 31 maggio 2001. Farà fede la data del timbro
postale.

Se per uno stesso corso vengono proposte piø date o piø
sedi, Ł sufficiente presentare un solo atto di candidatura.
Se invece vengono proposti piø corsi, per ciascuno di essi
occorre presentare un atto di candidatura distinto, corre-
dato di tutta la documentazione richiesta.

Tutti gli organizzatori dei corsi dovranno inviare il mo-
dulo di candidatura e tutti gli allegati richiesti in una delle
11 lingue ufficiali dell’Unione europea all’AN del paese di
origine dell’organizzatore dei corsi.

Il modulo di descrizione del corso (allegato 3) dovrà
essere compilato nella lingua in cui verrà impartito il
corso, tranne per le caselle che richiedono esplicitamente
una traduzione in lingua inglese o francese. Ad esempio,
qualora intenda proporre un corso impartito in lingua
italiana, l’organizzatore dovrà provvedere a compilare in
lingua italiana la versione italiana del modulo (allegato 3).
Il mancato rispetto di tale prescrizione renderà nulla la
candidatura.

L’atto di candidatura, debitamente compilato, datato e fir-
mato, deve essere inviato in duplice copia. Deve contenere
informazioni complete e verificabili per quanto riguarda i
criteri definiti in precedenza.

L’atto di candidatura deve essere accompagnato da due
copie cartacee e da una in formato elettronico del modulo
di descrizione del corso. Gli atti di candidatura privi del
modulo di descrizione del corso in formato elettronico
non saranno presi in considerazione.

7. ESAME DELLE DOMANDE

Scaduto il termine, le agenzie nazionali procederanno al vaglio
di ciascuna domanda in base alla documentazione ricevuta,
conformemente alle disposizioni del presente invito. I corsi
prescelti saranno comunicati alla Commissione europea, che
li includerà nel catalogo.

8. CONDIZIONI SPECIALI

Dopo la pubblicazione del catalogo Comenius e Grundtvig, il
personale educativo contatterà gli organizzatori del corso per la
pre-iscrizione. Da tale pre-iscrizione non scaturisce alcun ob-
bligo di pagamento qualora al partecipante non venga concessa
una sovvenzione.

Si consiglia pertanto agli organizzatori dei corsi di preparare
un elenco di riserva dei partecipanti sufficientemente ampio.
Almeno cinque settimane prima dell’inizio dei corsi l’agenzia
nazionale informerà ciascun partecipante dell’esito della proce-
dura di assegnazione delle sovvenzioni e solo a questo punto i
preiscritti saranno in grado di confermare la loro partecipa-
zione al corso. Gli organizzatori dei corsi dovranno provvedere
ad informare sia i potenziali partecipanti che le agenzie nazio-
nali, che per svolgere un compito estremamente complesso
come quello di organizzare corsi di formazione transnazionali
multilaterali Ł importante definire gli elenchi dei partecipanti
con sufficiente anticipo.

Si ricorda agli organizzatori dei corsi che gli stanziamenti del
programma non potranno in nessun caso essere utilizzati per
rimborsare eventuali spese derivanti da annullamenti dei par-
tecipanti per motivi diversi da cause di forza maggiore (limitate ai
casi di malattia grave attestata da certificato medico o di de-
cesso di un familiare).

La Commissione non interverrà in nessun caso per risolvere
controversie tra partecipanti, organizzatori del corso e/o agen-
zie nazionali o altre questioni inerenti agli aspetti operativi
della gestione dei corsi pubblicati sul catalogo.
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