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(Jogi aktusok, amelyek kozzététele nem kotelezd)

BIZOTTSAG

A BIZOTTSAG HATAROZATA
(2004. jilius 7.)
belsd eljarasi szabdlyzatinak moédositdsirol

(2004/563EK, Euratom)

AZ EUROPAI KOZOSSEGEK BIZOTTSAGA,

tekintettel az Eurépai Kozosséget 1étrehozé szerzédésre és kiil-
nosen annak 218. cikke (2) bekezdésére,

tekintettel az Eurdpai Atomenergia-kozosséget létrehozd szerzé-
désre és kiilondsen annak 131. cikkére,

tekintettel az Eurdpai Uniordl szolé szerzddésre és killonosen
annak 28. cikke (1) bekezdésére és 41. cikke (1) bekezdésére,

ELFOGADTA EZT A HATAROZATOT:

1. cikk

A Bizottsag eljrasi szabdlyzata 6nallé6 mellékletként kiegésziil a
Bizottsdg elektronikus és digitalizdlt dokumentumokrél sz616
rendelkezéseivel, amelyek szovege e hatdrozat mellékletében
talalhato.

2. cikk

Ez a hatdrozat az Eurdpai Unie Hivatalos Lapjdban valé kihirde-
tésének napjan 1ép hatdlyba.

Kelt Briisszelben, 2004. jalius 7-én.

a Bizottsdg részérdl
Romano PRODI
az elnok
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MELLEKLET

A Bizottsig elektronikus és digitalizdlt dokumentumokrdl sz616 rendelkezései

Mivel:

) Az 1ij informdcids és kommunikdcids technol6gidk haszndlatdnak éltaldnossd véldsa a Bizottsdg miikodésében és a
kiilvildggal, kiilonosen a kozosségi igazgatdsi rendszerekkel folytatott dokumentumcserében, beleértve az egyes
kozosségi politikdk végrehajtdsdval megbizott szerveket és a nemzeti kozigazgatdsi szerveket is, azzal a kovetkez-
ménnyel jir, hogy a Bizottsdg dokumentdcids tere egyre tobb elektronikus és digitalizalt dokumentumot tartalmaz.

2 A Bizottsdg reformjdr6l sz6lo fehér konyv ('), amelynek 7. 8. és 9. akci6i az ,e-Bizottsdgra” val dtmenetet
biztositjék, valamint az ,On-line Bizottsdg: végrehajtdsi stratégia a 2001-t8l 2005-ig terjedd idGszakra (a reformrol
52016 fehér konyv 7., 8. és 9. akcidi)” (%) cimmel kiadott kozlemény folytatdsaként, a Bizottsdg belsé miikodésének
és a szervezeti egységei kozotti kapcsolatok keretében tdmogatta a dokumentumok és az eljardsok elektronikus
uton torténd kezelését lehet6vé tevd informatikai rendszerek fejlesztését.

3) A 2002/47[EK, ESZAK, Euratom (?) hatdrozattal a Bizottsdg eljdrdsi szabdlyzatdhoz a dokumentumok kezelésére
vonatkozé rendelkezéseket mellékelt, ezzel biztositva tobbek kozott, hogy mindenkor tdjékoztatdst tudjon adni
azokrdl az tigyekrdl, amelyekért felel§s. Dokumentumai kezelésének egyszertsitésér6l és modernizéldsardl sz6l6
kozleményében (*) a Bizottsdg kozéptdvii célkittizésként hatdrozta meg a dokumentumok elektronikus archivald-
sanak bevezetését, amely valamennyi szervezeti egységnél alkalmazandé, kozos szabdlyokon és eljardsokon alapul.

(4) A dokumentumok kezelésekor be kell tartani a Bizottsdg szdmadra elSirt biztonsdgi szabédlyokat a 2001/844/EK,
ESZAK, Euratom bizottsdgi hatdrozatnak megfelelGen (°), az informatikai rendszerek védelmére vonatkozé szabd-
lyokat a C(95)1510 bizottsdgi hatdrozatnak megfelelen, valamint a személyes adatok védelmére vonatkozo
szabdlyokat az Eurdpai Parlament és a Tandcs 45/2001/EK rendeletének megfelelSen (%), kiilonos tekintettel a
dokumentumok mindsitésére. A Bizottsdg dokumentdcids terét ezért ugy kell kialakitani, hogy az informaécids
rendszereket és az azokat taplalé atviteli hdlézatokat és eszkozoket megfeleld biztonsdgi intézkedésekkel védjék.

(5) Szitkség van olyan rendelkezések elfogaddsdra, amelyek a Bizottsdg vonatkozdsdban meghatdrozzdk az elektro-
nikus és digitalizdlt dokumentumok vagy elektronikus dton tovdbbitott dokumentumok érvényességi feltételeit,
amennyiben ezeket a feltételeket mashol nem hatdroztdk meg, valamint azok megdrzésének feltételeit is, biztositva
a dokumentumok és az azokat kisér6 metaadatok mindenkori teljességét és olvashatésagdt a sziikséges megSrzési
id§ teljes tartamara.

ELFOGADTA EZT A HATAROZATOT:

1. cikk

Targy
Ezek a rendelkezések az elektronikus és digitalizdlt dokumentumok érvényességi feltételeit hatirozzdk meg a Bizottsdg
vonatkozdsdban. A rendelkezések tovabbi célja, hogy biztositsik ezeknek a dokumentumoknak a valddisdgét, mindenkori
teljességét és olvashatdsdgat.

2. cikk
Alkalmazdsi teriilet

Ezeket a rendelkezéseket a Bizottsdg altal létrehozott vagy az dltala dtvett és megdrzott elektronikus dokumentumokra kell
alkalmazni.
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A rendelkezéseket megéllapodds dtjan mds, bizonyos kozosségi politikdk végrehajtdsival megbizott szervek elektronikus
vagy digitalizdlt dokumentumaira is alkalmazni lehet, illetve azokra a dokumentumokra, amelyeket a kozigazgatdsi
szervek, beleértve a Bizottsdgot is, telematikai hdl6zatokon keresztiil valtanak egymdssal.

3. cikk

Fogalommeghatirozisok

Ezen rendelkezések alkalmazdsdban:

)

O

(10)

®)

a ,dokumentum” kifejezés jelenti az Eurdpai Parlament és a Tandcs 1049/2001/EK rendeletének (') 3. cikke a)
pontjdban és a Bizottsdg eljdrdsi szabilyzatdhoz mellékelt, a dokumentumok kezelésére vonatkozé rendelkezések,
a tovabbiakban ,a dokumentumok kezelésére vonatkozé rendelkezések” 1. cikkében meghatdrozott dokumentumot;

az elektronikus dokumentum” kifejezés jelenti minden olyan, informatikai rendszer vagy hasonld eszkoz segitsé-
gével barmilyen hordozéra rogzitett vagy azon tdrolt adathalmazt, amelyet egy személy vagy hasonld rendszer,
illetve eszkoz segitségével olvasni vagy észlelni lehet, valamint ezeknek az adatoknak mindenfajta megjelenitését,
nyomtatott vagy mds formdban torténd kimenetét;

a ,dokumentumok digitalizélisa” kifejezés jelenti azt a folyamatot, amelynek sordn egy papirra irt vagy mds,
hagyoményos hordozén tirolt dokumentumot elektronikus képpé alakitanak dt. A digitalizdlds minden dokumen-
tumtipusra vonatkozik, és olyan kiilonféle hordozokbdl kiindulva lehet végrehajtani, mint a papir, a fax, a mikro-
gréfia Gtjan elSéllitott dokumentumok (mikrofilmcédula, mikrofilm), fényképek, video- vagy hangfelvételek és filmek;

a ,dokumentum életciklusa” kifejezés jelenti egy dokumentum életszakaszainak, illetve periédusainak az osszességét,
a dokumentum éatvételétSl vagy a dokumentumok kezelésére vonatkozd rendelkezések 4. cikke szerinti, hivatalos
létrehozdsitol kezd6dGen annak a Bizottsdg levéltdrdba vald dthelyezéséig és nyilvdnossd tételéig vagy annak
megsemmisitéséig, a fenti rendelkezések 7. cikkének megfelelGen;

a ,Bizottsdg dokumentdcids tere” kifejezés jelenti azoknak a dokumentumoknak, aktiknak és metaadatoknak az
oOsszességét, amelyeket a Bizottsdg létrehoz, 4tvesz, iktat, mindsit és megGriz;

a teljesség” kifejezés jelenti a dokumentumban szerepld informdcidk és az azokat kisér§ metaadatok hidnytalan
voltdt (valamennyi adat szerepel benne) és megfelelgségét (valamennyi adat véltozatlan forméban szerepel benne);

a ,mindenkori olvashatsdg” kifejezés azt jelenti, hogy a dokumentumokban szerepl§ informdcidkat és az azokat
kisér6 metaadatokat mindenki, akinek azokhoz hozzd kell férnie vagy hozzaférhet, nehézség nélkiil olvashatja az
adott dokumentumok teljes élettartama alatt, azok hivatalos létrehozdsatdl vagy dtvételétdl kezd6dGen a Bizottsdg
levéltdrdba val6 dthelyezésiikig és nyilvanossa tételiikig vagy a szitkséges megdrzési id§ fiiggvényében engedélyezett
megsemmisitéséig;

a ,metaadatok” kifejezés jelenti a dokumentumok kontextusdra, tartalmdra és struktirdjdra, valamint azok idében
torténd kezelésére vonatkozé adatokat, ahogy azokat a dokumentumok kezelésére vonatkozé rendelkezések végre-
hajtasi szabdlyai meghatdrozzak, és ezeknek a rendelkezéseknek a végrehajtdsi szabalyai kiegészitik;

az elektronikus aldirds” kifejezés jelenti az Eurdpai Parlament és a Tandcs 1999/93(EK irdnyelvének (?) 2. cikke 1.
pontjdban szereplé meghatdrozdst;

a ,fokozott biztonsagi elektronikus aldirds” jelenti az 1999/93/EK irdnyelv 2. cikke 2. pontja szerinti elektronikus
alairdst.

() HL L 145., 2001.5.31., 43. o.
HL

L 13, 2000. 1.19., 12. o.
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4. cikk
Az elektronikus dokumentumok érvényessége

(1)  Abban az esetben, ha egy alkalmazandd kozosségi vagy nemzeti rendelkezés értelmében egy dokumentum aldirt
eredeti példanydra is szitkség van, egy a Bizottsdg dltal elkészitett vagy dtvett elektronikus dokumentum akkor tesz eleget
ennek a kovetelménynek, ha a kérdéses dokumentumot olyan fokozott biztonsdgu elektronikus aldirdssal lattdk el, amely
egy mindsitett tanusitvinyon alapul, és egy biztonsdgos aldirds-létrehozé eszkozzel hoztak létre, vagy amelyet olyan
elektronikus aldirdssal lttak el, amely hasonlé biztositékokkal szolgal az aldirdshoz rendelt funkcionalitisok tekintetében.

(2)  Abban az esetben, ha egy alkalmazand6 kozosségi vagy nemzeti rendelkezés szitkségessé teszi, hogy egy doku-
mentumot {rdsban készitsenek el, az aldirt eredeti példdnyra azonban nem tart igényt, egy a Bizottsdg dltal elkészitett vagy
atvett elektronikus dokumentum akkor tesz eleget ennek a kovetelménynek, ha a dokumentumot el8dllitd személyt
megfeleléen azonositottdk, és a dokumentumot olyan feltételek mellett készitették el, amelyek biztositékkal szolgdlnak
tartalmdnak és az azt kisérd metaadatoknak a teljességére nézve, és azt a 7. cikkben meghatérozott feltételek szerint
megQrizték.

(3)  Ennek a cikknek a rendelkezéseit a 9. cikkben meghatdrozott végrehajtisi szabalyok elfogaddsat kovetd naptdl kell
alkalmazni.

5. cikk
Az elektronikus eljirdsok érvényessége

(1)  Abban az esetben, ha egy bizottsdgi eljardshoz egy jogosultsdggal rendelkez$ személy aldirdsdra vagy az eljérds egy
vagy tobb szakaszdhoz egy személy hozzdjiruldsira van sziikség, az eljdrdst informatikai rendszerekkel is kezelhetik, azzal
a feltétellel, hogy minden egyes személyt biztonsiggal és nem félreérthet6 mddon azonositanak, és a kérdéses rendszer
biztositékkal szolgdl a tartalom, beleértve az eljdrds szakaszait is, megvéltoztathatatlansdgéra.

(2)  Abban az esetben, ha egy eljdrdsban a Bizottsig és mds szervek is részt vesznek, és ahhoz sziikség van egy
jogosultsdggal rendelkezd személy aldirdsira vagy az eljdrds egy vagy tobb szakaszdhoz egy személy hozzdjiruldsara,
az eljarast informatikai rendszerekkel is kezelhetik, amelyek feltételeit és technikai biztositékait megéllapodds dtjan
hatdrozzdk meg.

6. cikk
Elektronikus titon térténd tovabbitds

(1) A dokumentumok Bizottsdg 4ltal torténd tovabbitdsit egy belsd vagy kiils6 cimzetthez az adott koriilményeknek
leginkdbb megfelel6 kommunikdcids eszkozzel lehet végrehajtani.

(2)  Dokumentumokat a Bizottsdg barmilyen kommunikécids eszkozzel tovébbithat, beleértve az elektronikus utat is,
igy faxon, e-mailben, elektronikus nyomtatvinyon, weboldalon.

(3) Az (1) és (2) bekezdéseket nem lehet alkalmazni, amennyiben egy vonatkozé kozdsségi vagy nemzeti rendelkezés
vagy egyezmény vagy egy, a felek kozott 1étrejové megéllapodds értelmében kiilonleges tovdbbitdsi médra vagy a
tovabbitdshoz kapcsol6dé kiilonleges formalitdsokra van sziikség.

7. cikk
Megdrzés

(I) A Bizottsignak az elektronikus és digitalizdlt dokumentumokat a sziikséges ideig meg kell Griznie, az aldbbi
feltételek mellett:

a) a dokumentumot abban a formédban 6rzik meg, amelyben azt 1étrehoztik, elkiildték, illetve 4tvették, vagy olyan
formdban, amely nemcsak a dokumentum tartalmdnak, de az azt kisér6 metaadatoknak a teljességét is biztositja;

b) a dokumentum tartalma és az azt kisér6 metaadatok megdrzésiik teljes idGtartama alatt olvashatok valamennyi
hozzéférésre jogosult személy dltal;
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¢) amennyiben egy dokumentumot elektronikus tton tovabbitottak, illetve vettek dt, az eredetének és cimzésének
megéllapitdsit szolgdld informdcidk, valamint az elkiildés és az atvétel ddtumdnak és idGpontjanak meghatdrozdsat
szolgdlé adatok a meg6rzendS minimélis metaadatok részét képezik;

d) amennyiben informatikai rendszerek éltal kezelt elektronikus eljdrdsokr6l van sz9, az eljards hivatalos szakaszaira
vonatkozé informécidkat olyan feltételek mellett kell meg6rizni, hogy biztositva legyen az egyes szakaszok, valamint
a szerzOk és az eljardsban részt vevd tobbi szerepld azonositdsa.

(2) Az (1) bekezdés alkalmazdsdban a Bizottsdg létrehoz egy olyan elektronikus tdroldsra szolgdlé rendszert, amely az
elektronikus és digitalizlt dokumentumok életciklusinak egészét lefedi.

Az elektronikus tdroldsi rendszer technikai feltételeit a 9. cikkben hivatkozott végrehajtdsi szabdlyok hatdrozzdk meg.

8. cikk
Biztonsag

Az elektronikus és digitalizdlt dokumentumokat a Bizottsdg szdmdra el6irt biztonsdgi szabdlyokkal osszhangban kell
megGrizni. Ebbdl a célbdl a Bizottsdg dokumentdcids terét tdpldld informatikai rendszereket, dtviteli halézatokat és
eszkozoket megfelel§ biztonsagi intézkedésekkel védik a dokumentumok mindsitésének, az informatikai rendszerek
védelmének és a személyes adatok védelmének tekintetében.
9. cikk
Végrehajtdsi szabilyok

Ezeknek a rendelkezéseknek a végrehajtdsira vonatkozd szabilyokat a féigazgatésdgokkal és az azoknak megfelels
szervezeti egységekkel kozosen dolgozzdk ki, és azokat a Bizottsdg fGtitkdra fogadja el a Bizottsdg szintjén az informa-
tikdért felelGs fGigazgatéval egyetértésben.

A rendelkezéseket rendszeresen naprakésszé teszik az informdcios és kommunikdcios technoldgidk fejlédésének, valamint
a Bizottsdg esetleges 1ij kotelezettségeinek fiiggvényében.

10. cikk

Végrehajts a szervezeti egységeknél

Minden f6igazgatd, vagy szervezeti egység vezetGje megteszi a sziikséges intézkedéseket annak érdekében, hogy a felelds-
sége ald tartozé elektronikus dokumentumok, eljdrdsok és rendszerek megfeleljenek az e rendelkezésekben és a végre-
hajtdsukra vonatkozé szabdlyokban foglalt kovetelményeknek.

11. cikk

A rendelkezések végrehajtisa

E rendelkezések végrehajtdsaért a Bizottsdg ftitkdrsdga felel, egyiittmtkodve a fSigazgatdsdgokkal és hasonlé szolgdla-
tokkal, kiilonosen a Bizottsdg informatikaért felelds f8igazgatdsdgaval.



