12

Iris Oifigitil an Aontais Eorpaigh 13.4.2018

FOGRA FOLUNTAIS PE[218/S
STIURTHOIR (BEAS[FEAR) (Griipa feidhme AD, grid 14)

ARDSTIURTHOIREACHT AN AISTRIUCHAIN — STIURTHOIREACHT AN AISTRIUCHAIN

1. Folantas

Té cinneadh déanta ag Uachtardn Pharlaimint na hEorpa tds a chur leis an nés imeachta chun post mar Stidrthéir (') (AD,
grad 14) a lionadh laistigh d’Ard-Stidrthéireacht an Aistriichdin — StiGrthdireacht an Aistritichdin, i gcomhréir le
hAirteagal 29(2) de Rialachdin Foirne Oifigigh an Aontais Eorpaigh (*) (d4 ngairtear “Rialachdin Foirne” anseo feasta).

Seolfar an nés imeachta roghniichdin seo, a bhfuil sé d’aidhm aige an rogha is leithne d’iarrthéirf a thabhairt don Udaras
Ceapachdin, ag an am céanna leis na nésanna imeachta inmhednacha agus idirinstititiideacha chun poist a lionadh.

Déanfar an earcaiocht ar ghrid AD14 (°). Is é EUR 14 303,51 in aghaidh na miosa an buntuarastal. I dteannta an
bhuntuarastail atd faoi réir cdin Chomhphobail agus atd diolmhaithe 6 chdin ndisitinta, td litintais dirithe a d’fhéadfaf a foc
leis an té a cheapfar, de réir mar a leagtar amach sna Rialachdin Foirne.

Cuirtear in itl do na hiarrthdiri go bhfuil an post seo faoi réir na rialacha maidir leis an mbeartas soghluaisteachta arna
nglacadh ag Bitiré Pharlaimint na hEorpa an 15 Eandir 2018.

Eilitear solibthacht leis an bpost seo agus go ndéanfar teagmhiil go rialta le daoine laistigh agus lasmuigh den Pharlaimint,
go hdirithe leis na Feisiri de Pharlaimint na hEorpa. Beidh ar an StiGrthéir taisteal go minic idir ldithreacha oibre na
Parlaiminte agus go dtf ldithreacha eile lasmuigh diobh.

2. Ionad Fostajochta
Lucsamburg. D'fhéadfai an post seo a aistriti go dti ceann de ldithreacha oibre eile Pharlaimint na hEorpa.
3. Comhionannas Deiseanna

Is fost6ir comhionannais deiseanna { Parlaimint na hEorpa agus glacann si le hiarratais gan idirdhealt a dhéanamh ar thorais
ar bith ambhail inscne, cine, dath, bunadh eitneach n6 séisialta, tréithe géiniteacha, teanga, reiligitin né creideamh, tuairimi
polaititila né aon tuairim eile, a bheith ar dhuine de mhionlach ndisitinta, maoin, breith, michumas, aois, gnéaschlaonadh,
stddas posta n6 stadas teaghlaigh.

4. Cdiraimi an phoist

Mar oifigeach sinsearach, beidh an Stitrthoir freagrach as na dualgais seo a leanas, de réir na dtreoirlinte agus na gcinnt
arna leagan sios ag an tidards parlaiminteach agus ag an Ard-Stitirthéir (*):

— a dirithid go mbeidh roinn mhér in Ardrdanaiocht Pharlaimint na hEorpa, ina bhfuil roinnt aonad atd freagrach as réimsf
innitlachta na Stitrthéireachta, ag feidhmit go riandil;

— foirne éagstla a threorti, a mhaoirsid, a spreagadh agus a chomhordg; an tisdid is fearr a bhaint as acmhainn{ an eintitis
agus cdiliocht seirbhise (eagar, bainistiti acmhainni daonna agus buiséadacha, nudlaiocht, etc.) a dirithiti ina réimsi
gniomhaiochta;

— gniomhaiochtai na Stitirthéireachta a phleandil (cuspéiri a leagan amach agus straitéisi a cheapadh); na cinnt{ is g4 a
dhéanamh chun na cuspdiri aontaithe a ghndtht; measind a dhéanamh ar na seirbhisi atd ar fail chun cdiliocht na
seirbhisi sin a rathd;

— comihairle a chur ar an Ard-Stitirthéir, ar an Ardrdnaiocht agus ar na Feisiri de Pharlaimint na hEorpa sna réimsi
gniomhaiochta;

— comhoibrid leis na stitirthéireachtai éagsila san Ardranaiocht, ionadafocht a dhéanamh ar an instititiid agus conarthaf
né comhaontuithe a chaibidlit ina réimsi gniomhaiochta;

() Aon tagairt san fhogra seo do dhuine den ghnéas fireann measfar freisin gur tagairt i do dhuine den ghnéas baineann, agus a
mhalairt go cruinn.

() Rialachdn (CEE, Euratom, CEGC) Uimh. 259/68 én gCombhairle (IO L 56, 4.3.1968, Ich. 1) arna least le Rialachdn (CE, Euratom)
Uimh. 723/2004 (IO L 124, 27.4.2004, Ich. 1) agus arna leasd go deireanach le Rialachdn (AE, Euratom) Uimh. 1023/2013 6
Pharlaimint na hEorpa agus 6n gCombhairle an 22 Deireadh Fémhair 2013 lena leasaitear Rialachdin Foirne Oifigigh an Aontais
Eorpaigh agus Coinniollacha Fostaiochta Sheirbhisigh eile an Aontais Eorpaigh (I0 L 287, 29.10.2013, Ich. 15).

%) Earcéfar an t-oifigeach sa chéim is iomchuf i gcomhréir le hAirteagal 32 de na Rialachdin Foirne.

Féach an larscribhinn do phriomhdhualgais an phoist seo.

—_—
.
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tionscadail shonracha a bhféadfadh freagrachtai airgeadais a bheith ag gabhdil leo a bhainistit agus a thabhairt chun
criche;

feidhmeanna oifigigh tdaraithe tri thotharmligean a fheidhmid.

5. Inchailitheacht

Td an nés imeachta roghndchdin seo ar oscailt d'iarrthdiri a chomhlionann na critéir riachtanacha seo a leanas faoin déta
deiridh chun iarratas a chur isteach:

(@)

Coinniollacha gineardlta

I gcomhréir le hAirteagal 28 de na Rialachdin Foirne, ni mér do na hiarrthéiri:

(b

=

a bheith ina ndisiinach de cheann amhdin de Bhallstdit an Aontais Eorpaigh;

a lanchearta mar shaordnach a bheith 4 dteachtadh acu;

a ndualgais a bheith comhlionta acu i nddil leis na hoibleagdidi seirbhise mileata is infheidhme de réir dlf;
na teistiméireachtai carachtair a bheith acu is iomchui do na ctiraimi atd i gceist a chomhlionadh.

Coinniollacha sonracha

(i) Cdiliochtai, céimeanna agus an taithi ghairmidgil a éilitear

(i)

Nuair is é ceithre bliana n6 nios mé an ghndth-thréimhse do chdrsa 1éinn san ollscoil, leibhéal oideachais is
combhionann le ctirsa iomldn ollscoile agus céim bainte amach ag a dheireadh,

né

nuair is € tri bliana ar a laghad an ghnath-thréimhse do chdrsa 1éinn san ollscoil, leibhéal oideachais is comhionann le
ctirsa iomldn ollscoile agus céim bainte amach ag a dheireadh, mar aon le taithi ghairmitil iomchui d’aon bhliain
amhdin ar a laghad i ndiaidh na céime (*).

Dhé bhliain déag ar a laghad de thaith{ ghairmitiil a bheith bainte amach tar éis na cdiliochtai dd dtagraitear thuas a
théil, lena n-diritear sé bliana ar a laghad i ndualgais bhainistiochta.

Eolas a éilitear

Sareolas gineardlta ar ghnéthai Eorpacha;

tuiscint den scoth ar shaincheisteanna a bhaineann leis na beartais inmhednacha, ndisitinta agus idirndisitinta;
sdreolas ar na Conarthaf;

tuiscint an-mhaith ar na culttir éagstla atd sna hinstititiidi Eorpacha;

sareolas ar struchttir Ardrinafocht Pharlaimint na hEorpa, ar a heagar, ar a timpeallacht agus ar a geallsealbhéiri éagsla;

sareolas ar Rialacha N6s Imeachta Pharlaimint na hEorpa, ar a ndsanna imeachta reachtacha agus ar rialacha agus
cleachtais inmhednacha;

sdreolas ar na Rialachdin Foirne, ar a léirmhiniti agus ar na rialacha a dhiorthaionn astu;

sareolas ar an Rialachdn Airgeadais is infheidhme maidir le buiséad ginearalta an Aontais agus ar a rialacha cur chun
feidhme, agus ar rialacha inmhednacha agus foralacha eile de chuid Pharlaimint na hEorpa;

eolas an-mhaith ar chirsai riarachdin (acmhainni daonna, bainistiocht, buiséad, airgeadas, teicneolaiocht faisnéise,
saincheisteanna dlithidla, etc.);

sdreolas ar theicnic{ bainistiochta.

(iii) Eolas ar theangacha

Ni mér eolas sirmhaith a bheith ag na hiarrthéirf ar cheann de theangacha oifigitila an Aontais Eorpaigh (%), agus eolas an-
mhaith a bheith acu ar cheann amhdin eile ar a laghad de na teangacha sin.

()

Ni chuirfear an bhliain sin de thaithi san direamh agus meastini 4 dhéanamh ar an taithi ghairmitil a éilitear sa chéad fhleasc eile den
mhir seo.

Is iad teangacha oifigitila an Aontais Eorpaigh: an Béarla, an Bhulgdiris, an Chréitis, an Danmhairgis, an Eastdinis, an Fhionlainnis, an
Fhraincis, an Ghaeilge, an Ghearmdinis, an Ghréigis, an loddilis, an Laitvis, an Liotudinis, an Mhdltais, an Ollainnis, an Pholainnis, an
Phortaingéilis, an Romdinis, an tSeicis, an tSI6ivéinis, an tSlovaicis, an Spdinnis, an tSualainnis agus an Ungdiris.
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Tabharfaidh an Coiste Comhairleach aird ar eolas ar theangacha oifigidla eile an Aontais Eorpaigh.
(iv) Scileanna a éilitear

— Bua na straitéise;

— cumas ceannaireachta;

— cumas pleandla chun cinn;

— cumas freagairt d’athruithe;

— criochnilacht;

— cumas cumarsaide.

6. Nos imeachta roghndchdin

Chun cabhr leis an Udards Ceapachdin a rogha a dhéanamh, déanfaidh an Coiste Comhairleach um Oifigigh Shinsearacha
a Cheapadh liosta iarrthdiri a chur ar bun agus molfaidh sé do Bhitré Pharlaimint na hEorpa c¢é hiad na daoine a nglaofar
orthu chun agallaimh. Glacfaidh an Bidré an liosta de na daoine sin, agus seolfaidh an Coiste na hagallaimh agus cuirfidh sé
a thuarascail chriochnaitheach faoi bhraid an Bhitrd le haghaidh cinnidh. Ag an gcéim seo, féadfaidh an Bitrd na hiarrthéirf
a chur faoi agallamh.

7. larratais a chur isteach
Is é an ddta deiridh chun iarratas a chur isteach nd
27 Aibreédn 2018, ar 12:00 (medn lae, am na Bruiséile).

larrtar ar na hiarrth6irf rditeas maidir leis an ctiiseanna atd acu le cur isteach ar an bpost (a bheidh i bhformaid pdf agus é
dirithe chuig Monsieur le Secrétaire général du Parlement européen, avis de recrutement numéro PE/218/S), mar aon le curriculum
vitae i bhformdid Europass ('), a sheoladh tri riomhphost, agus ar an modh sin amhdin, agus tagairt don fhogra seo (PE/
218/S) i line an dbhair, chuig an seoladh rfomhphoist a leanas:

EP-SENIOR-MANAGEMENT®ep.europa.eu
agus is ¢ data agus am seolta an rfomhphoist a bheidh mar thiand air.
Is faoi na hiarrthéiri a bheidh sé a dheimhnii go mbeidh gach doiciméad scanta inléite.

Ni mér do na hiarrthéiri a gheobhaidh glao chun agallaimh, faoi dhdta an agallaimh, na doiciméid tacaiochta a
bhaineann lena staidéir, lena dtaithi ghairmidil agus lena bhfreagrachtai reatha a thabhairt ar aird, agus na
doiciméid sin a bheith i bhfoirm céipeanna né fétachéipeanna amhdin (*). Ni thabharfar na doiciméid sin ar ais do
na hiarrthdiri.

Déanfar na sonrai pearsanta a chuirfidh na hiarrthéirf in itl faoin nds imeachta roghniichdin seo a phroisedil i gcomhréir le
Rialachdn (CE) Uimh. 45/2001 6 Pharlaimint na hEorpa agus én gComhairle an 18 Nollaig 2000.

(") http://europass.cedefop.europa.eu/
() Ni bhaineann sé seo le hiarrthdirf até ag obair do Pharlaimint na hEorpa ar an ddta deiridh le haghaidh iarratais.
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IARSCRIBHINN

ARD-STIURTHOIREACHT AN AISTRIUCHAIN
STIURTHOIREACHT AN AISTRIUCHAIN
PRIOMHCHURAIMI

(Lion foirne iomldn de 984 ghniomhaire: 880 oifigeach, 51 ghniomhaire shealadacha agus 53 ghniomhaire chonarthacha)

— Riachtanais i dtaca le hacmhainni daonna, airgeadais agus dbhartha na Stitrthéireachta a shainaithint agus a dirithia go
mbaintear an Gsdid is fearr astu agus go ndéanfar iad a fhorbairt; foirne éagsila a bhainistiti, a mhaoirsid, a spreagadh
agus a chomhord; nésanna imeachta meastéireachta agus gairmthreorach na foirne a chomhordy;

— Cuspdiri Stitirthdireacht B a chur i bhfeidhm: pleandil ghniomhafochtai na Stidrthéireachta a riar, maoirsiti a dhéanamh
ar chomhchuibhiti na modhanna oibre sna haonaid, barrtheabhas a chur ar éifeachtacht na bproéiseas aistritichdin agus,
go hdirithe, na n-uirlisi TF;

— Obair Stitrthéireacht B a eagra: a dirithiti go ndéantar ctraimi na 24 aonad teanga agus na n-aonad Pleandla agus
Eagarthoéireachta a chomhlionadh, agus go hdirithe a dirithid go ndéantar doiciméid a aistria ar ardchdiliocht laistigh de

na sprioc-amanna agus de réir na rialacha atd i bhfeidhm;

— Combhar agus cumarsdid sa Stitrthéireacht agus le seirbhisi eile a riar; tacaiocht agus comhairle a thabhairt don Ard-
Stitirthéir agus dé lucht ceannais, lena n-diritear na Feisiri, i réimse a n-innitlachta;

— Pairt a ghlacadh i gcoisti n6 meithleacha na hArdstitirthdireachta seo agus Ard-Stitrthéireachtai eile, i gcomhlachtai
idirinstititiideacha eile, etc., agus ionadaiocht a dhéanamh orthu don Stitrthéireacht né, i gcds inarb iomchui, don Ard-
Stiarthéireacht;

— Feidhmeanna oifigigh tdaraithe tri thotharmligean a fheidhmid;

24 AONAD TEANGA

(DA, DE, el, en, es, fr, it, nl, pt, fi, sv, cs, et, hu, It, Iv, mt, pl, sl, sk, bg, ro, hr, ga)

— Aistritichdn ar théacsanna tri bhithin innidlachtai teanga agus teicnitila na n-aistritheoirf agus na gctintéirf aistritichdin a
riar;

— Ullmhd agus criochnt na n-aistritichdn ag cntoir{ aistritichdin a riar;
— Athcheartt agus profdil téacsanna dirithe, mar aon le rialti agus meastéireacht ar chdiliocht na n-aistritichdn, a riar;
— Bainistiti shreabh oibre an aistritichdin agus riald an ualaigh oibre a riar;

— Aistritichdn ar na cldir oibre (IO) agus na miontuairisci (PV) mar aon le tras-scriobh thuarascilacha focal ar thocal na
ndiospéireachtai (CRE) le linn na seisitin in Strasbourg agus sa Bhruiséil a riar;

— Cdraim{ a bhaineann leis an téarmaiocht, go héirithe fothti na mbunachar sonrai téarmajochta (IATE), a chomhall;
— Cdraimi na ngripal téamacha agus a gcomhfhreagraithe a riar.
AN T-AONAD UM PLEANAIL

lena n-dirftear an tSeirbhis um Bainistit Eilimh, an tSeirbhis um larratai Aistritichdin don Uachtardnacht agus don Sui
Iomldnach agus an tSeirbhis um an Idirchaidreamh le Cliaint

— Teagmbhalacha leis na hArdstitrthéireachtai agus le comhlachtai riarachdin agus polaitidla a riar chun déiledil leis na
hiarratai ar aistriichdn agus ar obair theangeolaioch eile agus chun go bhféadfaidh na haonaid teanga pleandil
éifeachtach a dhéanamh ar a n-ualach oibre;

— Obair na dtri sheirbhis san aonad a chomhordd;

— Sainchomhaid a ullmhii né a phréisedil do Stidrthdireacht B n6 don Ard-Stitirthéireacht;

— Combhordi TF d'theidhmchlar GEPRO+ a riar agus a bheith rannphdirteach i staidéir a bhaineann le forbairti TF;

— Combhoibrit leis na hinstititidi Eorpacha eile.
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An tSeirbhis um Bainistiti Eilimh

Sonrai a bhaineann le doiciméid atd le haistrit a iontrdil i gcoras faisnéise GEPRO+ agus iad a bhainistiti chomh maith
leis na doiciméid atd le haistrit a chur ar aghaidh chuig na seirbhisi aistritichdin éagsila;

Maoirseacht agus réiteach fadhbanna (“Troubleshooting”) in obair an aistritichdin a ullmh agus a riar;

Na sprioc-amanna don aistritichdn a shocr agus a bhainistiti, 4 chur san direamh na tosaiochtai a bheidh leagtha sios ag
an Gdards polaititiil, na srianta ama a ghabhann le trathchldr ghniomhaiochtai na Parlaiminte agus an acmhainneacht
aistritichdin sna haonaid teanga;
Déiledil le hiarratai 6 na haonaid teanga ar obair aistritichdin a sheachfhoinsid;

il

Bainistiti a dhéanamh ar “Chuntar na bhFeisiri” (iarratai ar aistritichdin aonair);

Bainistiti a dhéanamh ar an gcéras idirinstitiGideach trina ndéantar an t-ualach oibre a chomhroinnt (Workload
Balancing).

An tSeirbhis um Iarratai Aistritichdin don Uachtardnacht agus don Sui lomldnach

Sonrai a bhaineann le doiciméid atd le haistrid a iontrdil in GEPRO+ agus iad a bhainistid chomh maith leis na
doiciméid atd le haistrid a chur ar aghaidh chuig na seirbhisi aistriichdin éagsila;

Na sprioc-amanna don aistritichdn a shocrti agus a bhainistit, 4 chur san direamh na tosafochtai a bheidh leagtha sios ag
an Gdards polaititiil, na srianta ama a ghabhann le trathchldr ghniomhaiochtai na Parlaiminte agus an acmhainneacht
aistritichdin sna haonaid teanga;

Faireachdn agus réiteach fadhbanna (“Troubleshooting”) in obair an aistriichdin a ullmht agus a riar;

Idirchaidreamh idir AS TRAD agus AS PRES a riar agus faisnéis a sheoladh ar aghaidh chuig na heintitis go 1éir lena
mbaineann;

Clr oibre na sufonna iomldnacha a leantint go dlath ionas go bhféadfar an obair aistritichdin a thuar agus a phleandil.
An tSeirbhis um an Idirchaidreamh le Cliaint

Idirchaidreamh idir AS TRAD agus a chuid cliant go 1éir (go héirithe AS IPOL agus AS EXPO) a riar agus faisnéis a
sheoladh ar aghaidh chuig na heintitis go 1éir lena mbaineann;

Lionrai na gcomhfhreagraithe téamacha (“PSC”) a redchtdil, faisnéis a chur ar fiil do na gripai téamacha sna haonaid
teanga (lena n-diritear rannchuidit le cldir oilitina) agus tacafocht a thabhairt do chomhordaitheoiri na sainchomhad;

Maoirseacht a dhéanambh ar obair oibreoiri na Seirbhise um Bainistit Eilimh, cabhrti leo i mbainistit a gcuid oibre agus
an fhaisnéis a thabhairt d6ibh atd riachtanach chun a gcuid ctiraimi a chomhlionadh ina n-iomldine;

Faisnéis a bhailiti agus réamhaisnéis ar an éileamh aistriiichdin a ullmht chun go bhféadfar an obair aistritichdin a thuar
agus a phleanail;

Comboibrit leis na coisti agus leis na toscaireachtaf idirpharlaiminteacha chun rannchuidid le feabhas a chur ar chur i
bhfeidhm an Chéid Iompair a mhéid a bhaineann le pleandil agus comhlionadh na sprioc-amanna;

Bunachar sonrai PLATO a bhainistiti agus rannchuidit le cur i bhfeidhm arddin SharePoint, Lynx agus Tiger;

An cinneadh maidir le comhroinnt na hoibre idir an Pharlaimint agus an Chomhairle a chur i bhfeidhm i
ndlathchomhar le Stitrthéireacht na nGniomhartha Reachtacha in AS PRES.

AN T-AONAD EAGARTHOIREACHTA

Eagarthdireacht (athbhreithniti teanga agus teicnitiil) ar théacsanna INI (PR, RR, PA, AD), ar cheisteanna parlaiminteacha
(QE, QO) agus ar rdin agus leasuithe don seisiin (RE, RC, AM), arna ndréachtt i mBéarla, a riar;

Eagarthoéireacht (editing) ar théacsanna den uile chinedl a n-iarrtar athbhreithnit ina leith a riar;

Ullmht agus criochnt na n-aistriichdn ag cntéir{ aistritichdin a riar;

Athcheartti/profdil ar théacsanna atd curtha in eagar a riar;

Teagmhdil le hidair na dtéacsanna atd le cur in eagar agus leis na cliaint ar an gCabhairline theileaféin a riar;
Bainistid ar an tsreabh oibre don eagarthéireacht a riar;

Rialti an ualaigh oibre a riar.




