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(Ilmoitukset)

HALLINNOLLISET MENETTELYT

EUROOPAN PARLAMENTTI

PALVELUKSEENOTTOILMOITUS PE[255(SV/S
Englanninkielinen selvikielen asiantuntija (AD 7)

(2021/C 74 A[01)

Hakijoita kehotetaan lukemaan huolellisesti timin palvelukseenottoilmoituksen liitteend oleva opas ennen hakemuksen
jattamistd. Kyseinen opas on erottamaton osa palvelukseenottoilmoitusta, ja sen tarkoituksena on selvittii menettelyji
koskevia sidntdji ja osallistumisedellytyksid.

SISALLYS
A. TOIMENKUVA JA EDELLYTYKSET VALINTAMENETTELYYN OSALLISTUMISELLE
B. MENETTELYN KULKU
C. HAKEMUSTEN JATTAMINEN
LIITE: OPAS EUROOPAN PARLAMENTIN JARJESTAMIIN VALINTAMENETTELYIHIN

OSALLISTUVILLE HAKIJOILLE

A. TOIMENKUVA JA EDELLYTYKSET VALINTAMENETTELYYN OSALLISTUMISELLE

1. Yleistd

Euroopan parlamentti on péittinyt aloittaa kddnnOspddosastossa olevien viiden viran (AD 7) tdyttimismenettelyn
Euroopan unionin virkamiehiin sovellettavien henkilostosddntojen (') 29 artiklan 2 kohdan mukaisesti. Tdlld ilmoituksella
haetaan englanninkielisid selvikielen asiantuntijoita.

Niissd viroissa vaaditaan timin ilmoituksen A osan 3 kohdan b alakohdassa esitettyd erityispitevyytti.

Palvelukseen otettavat hakijat nimitetddn palkkaluokan AD 7 ensimmdiseen palkkatasoon, jonka peruspalkka on
6 294,84 curoa kuukaudessa. Palkasta piddtetddn unionille suoritettava vero ja Euroopan unionin virkamiehiin
sovellettavien henkilostosddntojen mukaiset muut pidatykset. Siitd ei piditetd kansallista veroa. Palkkatasoa, johon
palvelukseen otettavat hakijat nimitetddn, voidaan kuitenkin mukauttaa hakijoiden tyokokemuksen perusteella. Peruspalkan
lisaksi voidaan tietyin edellytyksin maksaa myos muita korvauksia.

Euroopan parlamentti noudattaa kaikille yhtildiset mahdollisuudet takaavaa politiikkaa ja hyviksyy hakijat syrjimattd
ketddn sukupuolen, rodun, ihonvirin, etnisen tai yhteiskunnallisen alkuperdn, geneettisten ominaisuuksien, kielen,
uskonnon tai vakaumuksen, poliittisten tai muiden mielipiteiden, kansalliseen vihemmistoon kuulumisen, varallisuuden,
syntyperdn, vammaisuuden, idn, seksuaalisen suuntautumisen, siviilisiddyn, perhetilanteen tai muun sellaisen seikan
perusteella.

" Neuvoston asetus (ETY, Euratom, EHTY) N:o 259/68 (EYVL L 56, 4.3.1968, s. 1), jota on muutettu asetuksella (EY, Euratom)
N:o 723/2004 (EUVL L 124, 27.4.2004, s. 1) ja viimeksi Euroopan unionin virkamiehiin sovellettavien henkil6stdsddntsjen ja
unionin muuhun henkilostoon sovellettavien palvelussuhteen ehtojen muuttamisesta 22. lokakuuta 2013 annetulla Euroopan
parlamentin ja neuvoston asetuksella (EU, Euratom) N:o 1023/2013 (EUVL L 287, 29.10.2013, s. 15).
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2. Toimenkuva

Kiannospiddosasto (DG TRAD) tarjoaa kddnnospalveluja Euroopan parlamentissa kaikilla Euroopan unionin virallisilla
kielilld kaikissa muodoissa — sekd paperilla ettd sahkoisesti — tapahtuvaa viestintd varten.

Kédnnospddosaston tehtdvind on

— huolehtia siité, ettd kaikki asiakirjat, jotka liittyvit parlamentin asemaan lainsdétéjind ja budjettivallan kayttdjind, ovat
saatavilla kaikilla virallisilla kielilli tai tyokielilld, jotta voidaan taata lainsdddinti- ja talousarvioprosessin
legitimiteetti ja avoimuus

— mahdollistaa se, ettd parlamentti noudattaa monikielisyyspolitiikasta johtuvia sitoumuksia; monikielisyyspolitiikalla
pyritddn takaamaan kielten tasaveroinen kohtelu ja mahdollistamaan se, ettd kaikki unionin kansalaiset voivat viestid
toimielinten kanssa ja tutustua asiakirjoihin omalla kielellddn

— tehdi teksteistd yksinkertaisempia ja luettavampia selkein kielen ansiosta, jotta parlamentti olisi kansalaisille
helpommin lihestyttdvi, myos kayttimilld uusia tekstimuotoja, jotka vastaavat tulevaisuuden lukukokemusta

— huolehtia siitd, ettd nimd palvelut tarjotaan mahdollisimman tehokkaasti.

Kddnnospddosaston keskeisend tehtdvind on luoda yhteyksid eri kielten ja kulttuurien vilille ja edistdd kestdvai
monikielisyyttd, joka on olennainen osa eurooppalaista demokratian ihannetta.

Selvikielen asiantuntijoiden asemapaikkoja ovat Luxemburg ja Bryssel. Heiddn tehtiviinsd kuuluu helpottaa viestintda
kansalaisten kanssa, editoida, mukauttaa ja tarkastaa kaiken tyyppisid sisdlt6jd ja laatia niistd yhteenvetoja annetuissa
maédraajoissa sekd antaa kielellistd neuvontaa suullisesti ja kirjallisesti, esimerkiksi puhelimitse tai kokouksissa.

Euroopan parlamentissa editoinnista vastaavat lingvistijuristit (lainsdddantoon liittyva sisdlto) ja selvikielen asiantuntijat
(muu kuin lainsddadantoon liittyva sisilto). Selvikielen asiantuntijat tyoskentelevit kdadnnospddosastossa. Heiddn tyonsi on
olennainen osa tekstien laadintaprosessia niiden kédntdmistd ja/tai julkaisua silmalld pitden.

Palvelukseen otettujen henkiloiden pidasiallisena tehtdvdnid on editoida erilaisia englanniksi laadittuja muita kuin
lainsdddantoteksteji ja tarkastaa muiden selvikielen asiantuntijoiden ja harjoittelijoiden t6itd. He auttavat englanninkielisten
tekstien editoinnissa ja tarjoavat selvakielipalveluja tekstien laatijoille Euroopan parlamentissa. Toimiessaan yksikkonsd
englannin kielen puhelinpalvelutiimissd he myos vastaavat englannin kieltd koskeviin kysymyksiin. Lisdksi heilld on
mahdollisuus osallistua muille parlamentin tyontekijoille tarkoitettujen, englannin kielen hyvai kéyttod ja véltettavid
virheitd kasittelevien tyOpajojen suunnitteluun ja vetdmiseen sekd englanninkielisten sisdltéjen mukauttamiseen ja
yhteenvetojen laatimiseen audio- ja muihin tarkoituksiin.

Kisiteltdvit aiheet ovat yleensd poliittisia, oikeudellisia, taloudellisia, rahoitukseen liittyvid, tieteellisid tai teknisid ja kattavat
kaikki Euroopan unionin toiminnan alat. Ndiden tehtdvien suorittaminen edellyttdd erityisten tietoteknisten ja niihin
liittyvien vilineiden intensiivistd kayttod. Tyohon kuuluu myds kielen- ja kulttuurinvilitystd englanninkielisten
audiovisuaalisten sisaltojen tuottamiseen ja tekstitykseen liittyen.

Selvikielen asiantuntijalta edellytetddn erinomaista sopeutumiskykyd, kykyd selvittdd erilaisia ja usein monitahoisia
ongelmia, reagoida nopeasti muuttuviin tilanteisiin sekd viestid tehokkaasti. Hakijoiden on pystyttavd sddnnollisesti
intensiiviseen tydskentelyyn — seki itsendisesti ettd ryhmissd — monikulttuurisessa tyGympdristossd. Lisaksi heiddn on
huolehdittava ammattitaitonsa tdaydentdmisestd koko uransa ajan.

3. Edellytykset valintamenettelyyn osallistumiselle

Hakijan on hakemusten jittdmiselle asetettuun maardaikaan mennessd tdytettiva seuraavat edellytykset:
a) Yleiset edellytykset

Euroopan unionin virkamiehiin sovellettavien henkilostosddntojen 28 artiklan mukaisesti

— hakijan on oltava Euroopan unionin jonkin jasenvaltion kansalainen

— hakijalla on oltava tiydet kansalaisoikeudet

— hakijan on oltava tayttanyt asevelvollisuutta koskevan lainsdadannon mukaiset velvollisuutensa
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— hakijan on téytettdva tehtdvien hoitamisen edellyttimat hyvdd mainetta koskevat vaatimukset.

b) Erityisedellytykset

i) Vaadittavat tutkinnot, todistukset ja taidot

ii

iii

=

=

a) yliopisto-opintoja vastaavan koulutustason suorittamisesta annettu tutkintotodistus, kun kyseisten opintojen
tavanomainen kesto on vahintdin nelja vuotta

tai

b) yliopisto-opintoja vastaavan koulutustason suorittamisesta annettu tutkintotodistus ja vahintdin vuoden pituinen
soveltuva tyokokemus, kun kyseisten opintojen tavanomainen kesto on vihintddn kolme vuotta.

Tatd tyokokemusta ei oteta huomioon B osan 2 kohdassa tarkoitetussa patevyyden arvioinnissa.
Lisdtietoja on Euroopan parlamentin jarjestamiin valintamenettelyihin osallistuville hakijoille tarkoitetun oppaan liitteessd I.
Kielitaito

Hakijan on osattava vihintddn kolmea Euroopan unionin virallista kieltd. Tissi palvelukseenottoilmoituksessa
kieliin viitataan seuraavasti:

— kieli 1 (padkieli): tdydellinen englannin kielen taito

— kieli 2 (ensimmdéinen vieras kieli): jonkin Euroopan unionin 23 muun virallisen kielen perusteellinen taito; muu
kuin kieli 1 ja kieli 3

— kieli 3 (toinen vieras kieli): jonkin Euroopan unionin 23 muun virallisen kielen perusteellinen taito; muu kuin
kieli 1 ja kieli 2.

Vaadittava tyokokemus
Hakijalla on oltava A osan 3 kohdan b alakohdan i alakohdassa vaaditun tutkinnon suorittamisen jilkeen hankittu

vahintddn 5 vuoden tyokokemus tekstien ja audiovisuaalisten sisiltjen kidntdmisestd ja/tai tekstityksestd, tekstien
mukauttamisesta, editoinnista, kielentarkastuksesta tai jilkieditoinnista.

Hakijoille ilmoitetaan, ettd tissd valintamenettelyssd kieli 1 ja vaatimus kolmannen kielen taidosta on mddritelty toimielimen
edun mukaisesti. Englanninkielisen selvikielen asiantuntijan virka edellyttdd tamdn palvelukseenottoilmoituksen A osan
2 kohdassa esitetystd toimenkuvasta johtuen tiettyd patevyyttd.

Sen vuoksi palvelukseen otettavien henkilgiden on tehtdviensd hoitamiseksi ja kddnndspddosaston hyvin toiminnan
varmistamiseksi pystyttavi tyoskentelemddn ja viestimddn tehokkaasti kolmella kielelld.

B. MENETTELYN KULKU

1. Valintamenettelyyn hyviksyminen

Menettely perustuu tutkintotodistuksiin ja kokeisiin.

Jos hakija

— tdyttdd valintamenettelyyn osallistumisen yleiset edellytykset

— on ldhettdnyt asianmukaisen hakemuksen maiirdaikaan mennessd

nimittdvad viranomainen toimittaa hakemuksen valintalautakunnalle, joka kasittelee sen.

Jos hakija tdyttdd valintamenettelyyn osallistumisen erityisedellytykset, valintalautakunta hyviksyy hakijan valintamenette-

lyyn.

Valintalautakunta perustaa arvionsa ainoastaan hakulomakkeessa annettuihin tietoihin ja sen liitteend toimitettuihin
asianmukaisiin asiakirjatodisteisiin (lisitietoja on hakijoille tarkoitetussa oppaassa).
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2. Pitevyyden arviointi

Valintalautakunta arvioi valintamenettelyyn hyviksyttyjen hakijoiden pétevyyttd ennalta laadittua arviointitaulukkoa
kéyttien ja laatii luettelon 50 parhaasta hakijasta, jotka kutsutaan kirjallisiin kokeisiin.

Hakijoiden pitevyytti arvioidessaan valintalautakunta ottaa erityisesti huomioon seuraavat, hakulomakkeen
liitteend toimitetuilla asianmukaisilla asiakirjatodisteilla oikeaksi osoitettavat seikat:

— muut toimenkuvaan liittyvit tutkinnot ja todistukset

— Euroopan unionin muiden virallisten kielten taito

— tyokokemus julkaistaviksi tarkoitettujen tekstien laatimisesta

— tyokokemus tekstien editoinnista tai yhteenvetojen laatimisesta

— tyokokemus kielialalla (esimerkiksi kddntdminen, tulkkaus, tekstitys)

— tyokokemus selkedlld kielelld tapahtuvan viestinnan alalla

— kokemus tyoskentelystd monikulttuurisessa tai monikielisessd ymparistossa.
Pisteytys: 0-20 pistetti.

3. Kokeet

Kirjalliset kokeet

a) Editointikoe englanniksi: Euroopan parlamentin lainsddddntotoimintaa koskevan tekstin editointi. Kokeen tarkoituksena
on arvioida hakijan editointikyky ja varmistaa, etti se on tehtdvien edellyttimalld tasolla. Tdhdn kuuluvat muun muassa
englannin kielen tyyliopin tdydellinen hallinta ja tarkkuus.

Kokeen enimmaiskesto: 60 minuuttia
Pisteytys: 0—40 pistettd — vaadittu vahimmaismaard: 20/40

b) Tekstinlaadintakoe englanniksi: kansalaisille tarkoitetun yhteenvedon laatiminen englanniksi kielelli 2 laaditusta
lehdistotiedotteesta tai tieteellisestd tekstistd. Kokeen tarkoituksena on arvioida kielen 2 taitoa ja kykya tunnistaa tekstin
tarkeimmit ajatukset ja tiivistdd ne selkedsti.

Kokeen enimmidiskesto: 30 minuuttia
Pisteytys: 0—40 pistettd — vaadittu vihimmaismaara: 20/40

¢) Tekstinlaadintakoe englanniksi: kansalaisille tarkoitetun yhteenvedon laatiminen englanniksi kielelli 3 laaditusta
lehdistotiedotteesta tai tieteellisestd tekstistd. Kokeen tarkoituksena on arvioida kielen 3 taitoa ja kykya tunnistaa tekstin
tarkeimmat ajatukset ja tiivistdd ne selkedsti.

Kokeen enimmiiskesto: 30 minuuttia
Pisteytys: 0—40 pistettd — vaadittu vahimmaismaara: 20/40

d) Tekstin uudelleenkirjoituskoe englanniksi: monimutkaisen englanninkielisen tekstin kirjoittaminen uudelleen selkeilld
kielelld kansalaisia varten. Kokeen tarkoituksena on arvioida hakijan kykya tehda tekstistd ymmarrettavad kansalaisille.

Kokeen enimmdiskesto: 60 minuuttia
Pisteytys: 0—40 pistettd — vaadittu vahimmaismaard: 20/40
Niami tietokoneella tehtavdt kokeet voidaan jarjestda etdyhteyden avulla.

Ne 20 hakijaa, jotka saavat kirjallisista kokeista korkeimmat pistemdadrit, kutsutaan suullisiin kokeisiin, edellyttien ett he
ovat saaneet kustakin kokeesta vaaditun vahimmaispistemaaran.
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Suulliset kokeet

a) Valintalautakunta haastattelee hakijaa kielelld 1 ja kielelld 2. Kokeen tarkoituksena on arvioida hakijan kykyi suoriutua
kohdassa "Toimenkuva” kuvatuista tehtdvistd Euroopan unionin toimielimessd ottaen huomioon kaikki hakemuksesta
esiin tulevat seikat.

Kokeen enimmadiskesto: 45 minuuttia.
Pisteytys: 0—40 pistettd — vaadittu vadhimmaismaara: 20/40

b) Ryhmakeskustelu- tai roolipelikoe englannin kielelld. Valintalautakunta arvioi kokeen avulla hakijoiden sopeutumisky-
kyd ja kykyd toimia hienovaraisesti sekd heiddn kayttdytymistddn ryhméssd tai tietyssd tilanteessa.

Valintalautakunta maarittda ryhmékeskustelukokeen keston ryhmien lopullisen kokoonpanon perusteella.
Roolipelikokeen enimmiiskesto on 25 minuuttia.

Pisteytys: 0-20 pistettd — vaadittu vahimmaismaara: 10/20

Nimd kokeet voidaan mahdollisesti jdrjestdd etdyhteyden avulla.

Hakijoille annetaan aikanaan ohjeet kirjallisia ja suullisia kokeita varten. Kokeet jdrjestetddn tiettynd mdaarittynd
ajankohtana. Jos hakija ei vastaa kutsuun, ei ole tavoitettavissa sahkopostitse tai ei osallistu kokeeseen, hinet hylatdan.
Annettuja ohjeita on seurattava kirjaimellisesti. Ohjeiden noudattamatta jattdminen tai toimiminen niiden vastaisesti
johtaa hakijan hylkdimiseen valittomasti.

4. Soveltuvien hakijoiden luetteloon kirjaaminen

Saatujen tulosten perusteella valintalautakunta nimedd 10 hakijaa, jotka se arvioi sopivimmiksi suorittamaan timin
palvelukseenottoilmoituksen kohdassa "Toimenkuva” ilmoitettuja tehtdvid ja jotka se kirjaa soveltuvien hakijoiden
luetteloon. Luetteloon kirjataan aakkosjirjestyksessi niiden 10 hakijan nimet, jotka ovat saaneet korkeimmat
kokonaispistemairit koko menettelystd (patevyyden arviointi ja kokeet) ja jotka ovat saaneet jokaisesta kokeesta vaaditun
vihimmadispistemadran.

Soveltuvien hakijoiden luettelo on voimassa 31. joulukuuta 2024 asti. Sen voimassaoloa voidaan jatkaa nimittivin
viranomaisen paitokselld. Tdssd tapauksessa luetteloon kirjatuille ilmoitetaan asiasta aikanaan.

Tulokset ilmoitetaan hakijoille henkilokohtaisesti. Soveltuvien hakijoiden luettelo julkaistaan Euroopan parlamentin
intranet-sivustolla.

Hakijoiden, joille tarjotaan tydpaikkaa, on todentamista varten esitettivd alkuperdisind kaikki vaaditut asiakirjat, muun
muassa tutkintotodistukset ja tyotodistukset.

Soveltuvien hakijoiden luetteloon pédsy ei tarkoita sité, ettd hakijalla olisi oikeus tulla otetuksi toimielimen palvelukseen,
eikd anna siitd mitdin takeita.

C. HAKEMUSTEN JATTAMINEN
Hakemus on jatettavd Apply4EP-alustan kautta.

Hakijoita kehotetaan lukemaan huolellisesti opas Euroopan parlamentin jdrjestimiin valintamenettelyihin osallistuville
hakijoille ennen hakulomakkeen tdyttimista ja liittimaan hakulomakkeeseen asiaankuuluvat asiakirjatodisteet.

Hakemusten jittimisen méirdaika
Hakemukset on jitettiva viimeistddn 19. huhtikuuta 2021 klo 17.30 Brysselin aikaa.
Hakulomakkeen validoinnin jalkeen hakijalle lihetetddn automaattisesti vastaanottotodistus.

Hakijoita pyydetddn OLEMAAN PYYTAMATTA PUHELIMITSE tietoja aikataulusta.
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Opas Euroopan parlamentin jirjestimiin valintamenettelyihin osallistuville hakijoille

1. JOHDANTO

Valintamenettelyn kulku

Valintamenettely sisdltdd joukon eri vaiheita, joissa hakijat kilpailevat keskendin. Valintamenettelyyn voivat osallistua kaikki
Euroopan unionin kansalaiset, jotka hakemusten jittimiselle asetettuun médrdaikaan mennessd tdyttivdt vaaditut
edellytykset. Valintamenettely tarjoaa kaikille hakijoille yhtildiset mahdollisuudet osoittaa kykynsi, ja se mahdollistaa
ansioihin perustuvan valinnan tasa-arvoisen kohtelun periaatetta noudattaen.

Valintamenettelyn ldpdisseet hakijat kirjataan soveltuvien hakijoiden luetteloon, josta Euroopan parlamentti valitsee
henkilon palvelukseenottoilmoituksessa ilmoitettuun toimeen.

Kutakin valintamenettelyd varten nimetdin valintalautakunta, johon kuuluu hallinnon edustajia ja henkilostokomitean
edustajia. Valintalautakunnan tyoskentely on salaista, ja siind noudatetaan Euroopan unionin virkamiehiin sovellettavien
henkil6stosddntojen liitettd I11.

Valintalautakunta soveltaa tiukasti palvelukseenottoilmoituksessa esitettyjd edellytyksia valintamenettelyyn osallistumiselle,
kun se pdattdd kunkin hakijan hyvaksymisestd. Hakija ei voi vedota siihen, ettd hinet on aiemmin hyviksytty johonkin
kilpailuun tai valintamenettelyyn.

Parhaiden hakijoiden valitsemiseksi valintalautakunta vertailee heiddn suorituksiaan selvittddkseen, vastaavatko heiddn
kykynsa palvelukseenottoilmoituksessa kuvattuja tehtavid. Sen lisdksi, ettd valintalautakunta arvioi hakijoiden tietotasoa, se
myo6s pyrkii 10ytimain ansioiden perusteella patevimmit henkilot.

Valintamenettelyn kesto on kuudesta yhdeksdan kuukautta hakijamédrastd riippuen.

2. VALINTAMENETTELYN VAIHEET

Valintamenettely koostuu seuraavista vaiheista:
— hakemusten vastaanotto

— yleisten edellytysten tarkastelu

— erityisedellytysten tarkastelu

— pitevyyden arviointi

— kokeet

— soveltuvien hakijoiden luetteloon kirjaaminen.

2.1 Hakemusten vastaanotto

Hakijoiden, jotka haluavat osallistua valintamenettelyyn, on rekisterdidyttiava verkossa, kdytava huolellisesti lapi kaikki
vaiheet ja validoitava hakemuksensa sahkoisesti. Hakemukseen on liitettdvd mieluiten pdf-muodossa kaikki asianmukaiset
vaaditut asiakirjatodisteet, jotka osoittavat, ettd hakija tayttdd palvelukseenottoilmoituksessa vaaditut edellytykset, ja joiden
avulla valintalautakunta voi varmistaa tietojen paikkansapitivyyden.

Hakemuksen voi jittda vain rekisterditymalld verkossa Apply4EP-alustalla.

Apply4EP-alustalle voi ladata asiakirjoja, joiden tiedostomuotona on doc, docx, gif, jpg, txt, pdf, png tai rtf. Kunkin
hakulomakkeessa mainitun tyotodistuksen, tutkintotodistuksen ja kielitaitoa koskevan asiakirjan enimmaiskoko on 3 MB.

2.2 Yleisten ja erityisedellytysten tarkastelu
Nimittdvd viranomainen vahvistaa luettelon hakijoista, jotka ovat lihettdneet asianmukaisen hakemuksen mairdaikaan

mennessd, minka jilkeen luettelo toimitetaan hakemusten kera valintalautakunnalle.

Valintalautakunta kasittelee hakemukset ja laatii luettelon hakijoista, jotka tdyttavdt palvelukseenottoilmoituksen
A osan 3 kohdassa vahvistetut erityisedellytykset. Valintalautakunta perustaa paitoksensi ainoastaan hakulomakkeessa
annettuihin tietoihin ja sen liitteend toimitettuihin asiakirjatodisteisiin.
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Hakulomakkeessa on esitettdva yksityiskohtaisesti opinnot, koulutus, kielitaito ja tarvittaessa tyokokemus seuraavasti:
— opinnoista aloitus- ja paittimispdivimadrd sekd tutkinnon/tutkintojen laatu ja opiskellut aineet
— mahdollisesta tydkokemuksesta tyosuhteiden alkamis- ja padttymispaivit sekd tyotehtdvien tarkka laatu.

Hakijoiden, jotka ovat julkaisseet toimenkuvaan liittyvid tutkimuksia, artikkeleja tai muita tekstejd, on mainittava ne
hakulomakkeessa.

Tassd vaiheessa valintamenettelyn ulkopuolelle suljetaan ne hakijat, jotka eivdt tdytd palvelukseenottoilmoituksessa
vaadittuja erityisedellytyksia.

Kullekin hakijalle ilmoitetaan sihkopostitse, onko valintalautakunta paattinyt hyviksyd hinet valintamenettelyyn.

2.3 Pitevyyden arviointi

Kokeisiin kutsuttavien hakijoiden valitsemiseksi valintalautakunta arvioi valintamenettelyyn hyvaksyttyjen hakijoiden
pitevyyttd. Valintalautakunta perustaa paitoksensd ainoastaan hakulomakkeessa annettuihin tietoihin ja sen liitteend
toimitettuihin asianmukaisiin asiakirjatodisteisiin (mieluiten pdf-muodossa). Valintalautakunta kéyttdd tdssd aiemmin
vahvistamiaan perusteita ottaen huomioon palvelukseenottoilmoituksessa tarkoitetun patevyyden.

Kullekin hakijalle ilmoitetaan sihkopostitse, onko valintalautakunta paattinyt hyviksyd hanet kokeisiin.

2.4 Kokeet

Kaikki kokeet ovat pakollisia ja karsivia. Kokeisiin hyviksyttyjen hakijoiden enimmiismaird vahvistetaan palveluksee-
nottoilmoituksessa.

Kokeiden kuvaus ja pisteytys esitetddn palvelukseenottoilmoituksen B osan 3 kohdassa.

Tekniset seikat — Verkossa tehtivit kokeet

Euroopan parlamentti kdyttda verkossa tehtdvien kokeiden jarjestimiseen ulkopuolista palveluntarjoajaa nimeltd TestWe.
Kokeiden tekemiseen tarvitaan tietokone, jossa on seuraavat ominaisuudet:

O  Kayuojarjestelmd on Microsoft Windows 7 tai sitd uudempi taikka Mac-tietokoneissa Apple OS X 10.10

"Yosemite” tai sitd uudempi.
Kovalevylld on vapaata tilaa vahintddn 1 GB.
Tietokoneessa on sisdinen kamera tai sithen on liitetty kamera.

Tietokone on yhteydessd internetiin.

o o o o

Keskusmuistia (RAM) on vihintddn 4 GB.

Kéyttojarjestelmistd XP, Vista ja sitd aiemmat, Windows 10 S, Windows ARM (RT), aiemmat kuin MacOS 10.10, IOS
(Ipad, Iphone), Android, Chromebook, virtuaalikone, Linux (debian, ubuntu ym.) eivit sovellu kokeiden tekemiseen.

Hakijalla on myos oltava tietokoneen ylldpitdjan oikeudet, jotta hidn voi estdd padsyn muihin sovelluksiin (asiakirjat, muut
ohjelmistot, verkkosivustot jne.) kuin TestWe-sovellukseen kokeen aikana.

Hakijan on varmistettava, ettd tietokoneen aika- ja paivimaardasetukset ovat oikein ja ettd ndyton resoluutio on riittava.

Hakijan on ladattava ja asennettava TestWe-sovellus ja testattava sitd vihintddn viikkoa ennen koetta, jotta hin
voi varmistua sen toiminnasta. Kun sovellus on asennettu ja kun se avataan ensimmdistd kertaa, on ajettava simulaatio,
jossa testataan sovelluksen teknistd toimivuutta. Timd simulaatio on pakollinen, mutta sitd ei huomioida hakijan
pisteissa.

Tietokoneen virustorjuntaohjelma on poistettava kaytosta kokeen ajaksi.

Jos hakijalla on valintamenettelyn missd tahansa vaiheessa teknisid ongelmia, hdnen on ilmoitettava niistd
kykyjenvalintayksikolle siahkopostitse osoitteeseen PERS-APPLY4EPContacts@europarl.europa.eu. Viestissi on ilmoi-
tettava selkedsti valintamenettelyn numero ja nimike ja kuvailtava ongelma, jotta se voidaan tutkia ja tarvittaessa korjata.
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Koepdivind: Hakijan on valmistauduttava niin, etti hinen ei tarvitse kokeen aikana poistua tietokoneensa
direstd. Kokeen kulusta ja siiti, miti sen aikana pitdi ja ei pidd tehdi, on tarkempia tietoja hakijoille
tarkoitetussa TestWe-oppaassa, joka lihetetdin, joka lihetetdin hakijalle koekutsun mukana.

Jos kokeen aikana ilmenee teknisid ongelmia, on otettava heti yhteytti TestWe-yhtion soittamalla numeroon
+33 183620928, jotta ongelmat voidaan ratkaista ja hakija pddsee jatkamaan kokeen tekemisti.

Jos hakija keskeyttdd kokeet, niitd ei arvostella.

Jarjestelysyistd eri kokeet voidaan jirjestdd samana paivand, mutta ne arvostellaan siini jarjestyksessd, jossa ne mainitaan
palvelukseenottoilmoituksessa. Jos hakija ei saa vaadittua vihimmadispistemadrad jossakin kokeessa, valintalautakunta ei
tarkasta seuraavaa koetta.

2.5 Soveltuvien hakijoiden luettelo

Soveltuvien hakijoiden luetteloon kirjataan ainoastaan palvelukseenottoilmoituksessa vahvistettu enimmaismaard hakijoita.
Luettelo ja sithen kirjattujen hakijoiden nimet julkistetaan.

Hakijan kirjaaminen soveltuvien hakijoiden luetteloon tarkoittaa, ettd parlamentin yksikot voivat kutsua hanet
haastatteluun, mutta se ei anna hinelle oikeutta tulla otetuksi tai takaa hdnen ottamistaan parlamentin palvelukseen.

3. HAKUMENETTELY

3.1 Yleisti

Ennen hakemuksen jittimistd hakijan on luettava huolellisesti palvelukseenottoilmoituksessa vaaditut tyokokemusta,
koulutusta ja kielitaitoa koskevat edellytykset, mika tarkoittaa, ettd hakijan on tutustuttava palvelukseenottoilmoitukseen
sekd tdhdn oppaaseen ja hyvaksyttava niiden ehdot. Hakija voi hakea tointa, jos hin tdyttdd ainakin vaaditut edellytykset ja
jos hdn voi osoittaa, ettd hinelld on vaadittu patevyys.

Euroopan parlamentin jdrjestimiin valintamenettelyihin osallistutaan Euroopan parlamentin Apply4EP-verkkoalustan
kautta. Apply4EP:n verkko-osoite on https:/[apply4ep.gestmax.eu. Apply4EP-tili luodaan tointa haettaessa napsauttamalla
palvelukseenottoilmoituksen lopussa olevaa kohtaa "Hae verkossa” ja noudattamalla ohjeita.

Hakija voi luoda vain yhden tilin. Annettuja tietoja on kuitenkin mahdollista muuttaa, jotta ne voi pitdd ajan tasalla.

Hakulomakkeen tdyttimiseen on valmistauduttava kokoamalla valmiiksi kaikki sithen liitettavit asiakirjatodisteet, silld
hakulomake on téytettivd yhdelld kertaa. Tirkedid: Apply4EP-alustalla ei ole tilld hetkelld varmuuskopiointijirjestelméa. Jos
sivulta poistutaan ennen koko hakulomakkeen tayttdmistd, syotetyt tiedot katoavat ja hakulomakkeen tdyttiminen on
aloitettava alusta.

Hakulomake on tiytettivd verkossa ja sithen on liitettivi mieluiten pdf-muodossa kaikki vaaditut asiakirjatodisteet.
Hakemuksen jdttiminen ei ole mahdollista palvelukseenottoilmoituksessa asetetun maardajan paatyttyd. Hakulomakkeen
tayttimistd ei kannata lykdtd viimeiseen mddrdpédivddn. Euroopan parlamenttia ei voida pitdd vastuullisena siitd, jos
jarjestelmd ei ylikuormittumisen vuoksi toimi viime hetkella.

Asiakirjoja, jotka toimitetaan muuten kuin rekisterditymisen yhteydessa liitteind, ei oteta huomioon.

Kykyjenvalintayksikko ei hyviksy henkilokohtaisesti toimitettuja hakemuksia.

Vammaisten hakijoiden ja hakijoiden, joille kokeisiin osallistuminen voi erityisolosuhteiden vuoksi (esim. raskaus,
imettdminen, terveydentila, meneillddn oleva ladketieteellinen hoito jne.) osoittautua hankalaksi, on ilmoitettava asiasta
hakulomakkeessaan ja annettava tarvittavat tiedot, jotta hallinto voi mahdollisuuksien mukaan ryhtyd tarvittaviin,
kohtuullisiksi katsottuihin toimenpiteisiin. Tallaisessa tapauksessa hakijan on liitettdvd hakulomakkeeseensa vapaamuo-
toinen selvitys erityisjrjestelyistd, joita hdn pitdd tarpeellisina kokeisiin osallistumisensa helpottamiseksi. Jotta hakijan
pyyntd voidaan ottaa huomioon, hinen on toimitettava asiaa koskeva kansallisen viranomaisen antama todistus tai
ladkarintodistus. Hakijan toimittamien asiakirjojen perusteella tehdddn tarvittaessa kohtuullisia mukautuksia.
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3.2 Asianmukaisen hakemuksen jittiminen

1. Hakijan on jatettdvd hakemus verkossa kdyttden palvelukseenottoilmoituksessa olevaa linkkid. Kaikki eri vaiheissa
vaaditut kentdt on tdytettivd huolellisesti. Hakijalla voi olla vain YKSI Apply4EP-tili, joka luodaan napsauttamalla
palvelukseenottoilmoituksen kohtaa "Hae verkossa”.

2. Hakijan on liitettdvd hakemukseen kaikki vaaditut asiakirjatodisteet, jotka on ensin numeroitu ja muunnettu mieluiten
pdf-muotoon. Apply4EP-alustalle voi ladata ty6todistuksia, tutkintotodistuksia ja kielitaitoa koskevia asiakirjoja,
joista kunkin enimmiiskoko on 3 MB.

3. Hakijan on validoitava hakemus sovelluksessa annettujen ohjeiden mukaisesti ja palvelukseenottoilmoituksessa
vahvistettuun mdairdaikaan mennessid. Kun hakulomake on validoitu, siti ei voi endd muuttaa, eiki siihen voi liittdd
asiakirjoja.

3.3 Hakemukseen liitettivit asiakirjatodisteet

3.3.1 Yleista

Asiakirjoissa, jotka ladataan rekisterditymisen yhteydessd mieluiten pdf-muodossa, ei tarvitse olla mainintaa "oikeaksi
todistettu jiljennos”.

Viittauksia verkkosivustoihin ei pidetd asiakirjoina.

Tulostettuja verkkosivuja ei pidetd todistuksina, mutta niitd voidaan liittdd mukaan, jolloin ne ainoastaan tdydentavat
todistusten tietoja.

Ansioluetteloa ei pideti asiakirjatodisteena tyokokemuksesta, tutkinnosta/tutkinnoista ja kielitaidosta.

Hakemuksessa ei ole mahdollista viitata aiempaan rekisterditymiseen tai aiemman hakemuksen liitteend ldhetettyihin
asiakirjoihin.

Jos menettelyn missi tahansa vaiheessa todetaan, etti hakulomakkeessa ilmoitetut tiedot eivit pidi paikkaansa,
ettd tietoja ei ole vahvistettu sen liitteend toimitetuin asiakirjatodistein, etti tiedot eivit vastaa kaikkia kyseisen
palvelukseenottoilmoituksen edellytyksid tai etti hakija on luonut useamman kuin yhden tilin, hakijan
hyviksyminen valintamenettelyyn mitit6iddin ja hinen osallistumisensa valintamenettelyyn piittyy.

3.3.2 Yleisid edellytyksia koskevat asiakirjatodisteet

Tassd vaiheessa ei tarvitse esittdd asiakirjoja sen osoittamiseksi, ettd

— hakija on Euroopan unionin jonkin jdsenvaltion kansalainen

— hakijalla on tdydet kansalaisoikeudet

— hakija on tdyttinyt asevelvollisuutta koskevan lainsdidddnnon mukaiset velvollisuutensa

— hakija tdyttdd tehtdvien hoitamisen edellyttimét hyvdd mainetta koskevat vaatimukset

— hakijan kielitaito vastaa hakemuksessa ilmoitettua.

Hakijan on ehdottomasti rastittava kohta ”Vakuutus”. Rastimalla sen hakija vakuuttaa, ettd hdn tdyttid nimdi
edellytykset ja ettd hdnen ilmoittamansa tiedot ovat todenmukaiset ja tdydelliset. Nami asiakirjat tarkistetaan joka

tapauksessa palvelukseen ottamisen yhteydessa.

3.3.3 Erityisedellytyksid ja pdatevyyden arviointia koskevat asiakirjatodisteet
Hakijan on toimitettava valintalautakunnalle kaikki tiedot ja asiakirjat, joiden avulla valintalautakunta voi varmistaa
hakulomakkeessa esitettyjen tietojen paikkansapitivyyden.

— Tutkintotodistukset ja/tai muut todistukset suoritetuista opinnoista

Hakijan on toimitettava rekisterditymisen yhteydessd liitteind mieluiten pdf-muodossa jdljennokset keskiasteen ja
korkea-asteen koulutuksen tutkintotodistuksista tai muista todistuksista osoitukseksi palvelukseenottoilmoituksessa
vaaditun tasoisten opintojen suorittamisesta.

Valintalautakunta ottaa huomioon Euroopan unionin jisenvaltioiden koulutusjirjestelmien rakenteelliset erot (katso
tdman oppaan liitteet I ja II).
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Kun kyseessd on tutkintotodistus, joka koskee korkea-asteen koulutusta, hakemukseen on liitettdvd mahdollisimman
tarkat tiedot opintojen kestosta ja opiskelluista aineista, jotta valintalautakunta voi arvioida, antaako tutkinto valmiudet
kyseessd oleviin tehtaviin.

Ammattikoulutuksen, tdgydennyskoulutuksen ja erikoistumiskoulutuksen osalta hakijan on ilmoitettava, onko kyseessi
kokoaikainen, osa-aikainen vai iltaopiskelu, sekd opiskellut aineet ja opintojen virallinen kesto. Nama tiedot pyydetidin
lataamaan yhteni tiedostona, mieluiten pdf-muodossa.

— Tyokokemus

Jos palvelukseenottoilmoituksessa edellytetddn tyokokemusta, ainoastaan vaaditun tutkinnon suorittamisen jilkeen
hankittu tyokokemus otetaan huomioon. Asiakirjatodisteista on ehdottomasti kiytivi ilmi tydkokemuksen kesto ja
taso, ja niissd on esitettivd tyotehtivien laatu mahdollisimman yksityiskohtaisesti, jotta valintalautakunta voi
arvioida, antaako tyokokemus valmiudet kyseessi oleviin tehtdviin. Jos samasta tyokokemuksesta on useita asiakirjoja,
hakijan on ladattava ne yhtend tiedostona.

Kaikki ilmoitetut tyossdolojaksot on nédytettiva toteen asiakirjoilla, joita ovat muun muassa

— entisten tyonantajien ja nykyisen tyOnantajan antamat todistukset, jotka osoittavat valintamenettelyyn
osallistumiseen edellytetyn tyokokemuksen

— jos hakija ei voi luottamuksellisuussyistd esittad tarvittavia tyotodistuksia, niiden sijaan on ehdottomasti toimitettava
jaljennokset tyosopimuksesta tai tydhonottoasiakirjasta sekd ensimmdisestd ja viimeisestd palkkakuitista

— itsendisestd ammatinharjoittamisesta (yrittdjdt, freelance-tyontekijit tms.) kdyvit todisteiksi laskut, joissa
toimeksiannot on eritelty, tai muut tarkoitukseen soveltuvat viralliset asiakirjatodisteet.

— Kielitaito

Jos palvelukseenottoilmoituksessa edellytetddn kieliprofiilien osalta kielen 3 ja mahdollisesti kielen 4 taitoa —
kummankin on oltava jokin Euroopan unionin 24 vieraasta kielestd —, hakijan on todistettava kielitaitonsa lataamalla
vakuutus.

4. HYLKAAMINEN
Hakija hyldtdan, jos

— menettelyn missd tahansa vaiheessa todetaan, ettd hakulomakkeessa ilmoitetut tiedot eivit pidd paikkaansa, ettd tietoja
ei ole vahvistettu sen liitteend toimitetuin asiakirjatodistein tai ettd tiedot eivdt vastaa kaikkia asianomaisen
palvelukseenottoilmoituksen edellytyksid

— hakija on luonut useamman kuin yhden tilin
— hakija on ottanut suoraan tai valillisesti yhteyttd valintalautakunnan jdseniin.

5. YHTEYDENPITO

Kun hakija on rekister6itynyt verkossa asianmukaisesti ja liittdinyt hakulomakkeeseensa kaikki vaaditut asiakirjatodisteet,
hinelli on velvollisuus huolehtia sen validoimisesta Apply4EP-alustalla palvelukseenottoilmoituksessa vahvistettuun
médrdaikaan mennessd. Kun hakemus on jitetty Apply4EP:ssd asianmukaisesti, hakija saa automaattisen sihko-
posti-ilmoituksen hakemuksen kirjaamisesta.

Hakemuksia, joita ei ole jitetty Apply4EP:n kautta, ei oteta huomioon. Siksi on hy6dytontd lihettdi hakemusta
postitse edes kirjattuna lihetykseni. Kykyjenvalintayksikko ei mydskiin hyviksy henkilokohtaisesti toimitettuja
hakemuksia.

Euroopan parlamentti ldhettdd valintamenettelyd koskevat viestit, myos kutsut kokeisiin ja ilmoitukset tuloksista,
sahkopostitse osoitteeseen, jonka hakija on ilmoittanut hakulomakkeessa jattdessddn hakemuksen APPLY4EP-tilinsd kautta.
Hakijan on tarkistettava saamansa sdhkopostiviestit sdannollisesti ja pdivitettdva henkilotietonsa, jos ne muuttuvat. Hakijaan
pidetddn yhteyttd (ja hinelle ldhetetddn kutsu kokeisiin ja ilmoitetaan tuloksista) ainoastaan hakijan valitsemalla ilmoitusten
kielella.
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Valintalautakunnan riippumattomuuden varmistamiseksi hakijoiden suorat tai vélilliset yhteydenotot valintalautakuntaan
ovat kiellettyjd. Kiellon rikkominen voi johtaa hakijan hylkdimiseen valintamenettelyssa.

Kykyjenvalintayksikko vastaa yhteydenpidosta hakijoihin palvelukseenottomenettelyn paittymiseen saakka. Jos hakijalla on
Apply4EP-tili, hin voi ottaa yhteyttd sen kautta. Jos hakijalla ei ole vield Apply4EP-tilid, hin voi ottaa yhteyttd sihkopostitse
osoitteeseen PERS-APPLY4EPContacts@europarl.curopa.cu

6. YLEISIA TIETOJA

6.1 Yhtildiset mahdollisuudet

Euroopan parlamentti pyrkii varmistamaan, ettd syrjintdd ei esiinny missddn muodossa.

Se noudattaa kaikille yhtaldiset mahdollisuudet takaavaa politiikkaa ja hyviksyy hakemukset syrjimattd ketddn sukupuolen,
rodun, ithonvirin, etnisen tai yhteiskunnallisen alkuperin, geneettisten ominaisuuksien, kielen, uskonnon tai vakaumuksen,
poliittisten tai muiden mielipiteiden, kansalliseen vihemmistoon kuulumisen, varallisuuden, syntyperdn, vammaisuuden,
idn, seksuaalisen suuntautumisen, siviilisiddyn, perhetilanteen tai muun sellaisen seikan perusteella.

6.2 Hakijoiden pyynnot saada tutustua itsedidn koskeviin tietoihin

Valintamenettelyjen yhteydessd hakijoilla on jaljempand médritetyin edellytyksin oikeus tutustua tiettyihin heitd itseddn
valittomasti koskeviin tietoihin. Tdman oikeuden perusteella Euroopan parlamentti voi antaa hakijalle timdn pyynnostd
seuraavia tietoja:

a) Hakijat, joita ei ole kutsuttu kirjallisiin kokeiseen, voivat pyynnosté saada jaljennoksen heidin patevyytensd arvioimiseen
kidytetystd lomakkeesta. Pyyntd on esitettivd Apply4EP-tilin kautta kuukauden kuluessa sen sdhkopostiviestin
lahettdmispdivastd, jolla padtoksestd ilmoitetaan.

b) Hakijat, jotka eivit ole lapaisseet kirjallisia kokeita ja/tai joita ei ole kutsuttu suullisiin kokeisiin, voivat saada jiljennoksen
ndistd kokeista sekd jdljennoksen henkilokohtaisista arviointilomakkeista, jotka sisaltavit valintalautakunnan esittiman
arvion. Pyynto on esitettdvd kuukauden kuluessa sen sdhkopostiviestin lahettamispdivistd, jolla paitoksestd ilmoitetaan.

¢) Hakijoille, jotka on kutsuttu suullisiin kokeisiin ja joita ei ole kirjattu soveltuvien hakijoiden luetteloon, ilmoitetaan
heiddn eri kokeissa saamistaan pisteistd vasta sen jilkeen, kun valintalautakunta on laatinut soveltuvien hakijoiden
luettelon. He voivat pyynnostd saada jljennoksen kirjallisesta kokeestaan ja kunkin kirjallisen tai suullisen kokeen osalta
jaljennoksen henkilokohtaisesta arviointilomakkeesta, joka sisdltdd valintalautakunnan esittiman arvion. Pyynto
jaljennoksen saamiseksi on esitettavd kuukauden kuluessa sen sihkopostiviestin lahettdmispdivastd, jolla ilmoitetaan
soveltuvien hakijoiden luetteloon kirjaamatta jattamistd koskevasta paatoksestd.

=

Hakijoille, jotka on kirjattu soveltuvien hakijoiden luetteloon, ilmoitetaan ainoastaan, ettd he ovat ldpaisseet
valintamenettelyn.

Pyyntoji kisiteltdessd otetaan huomioon, ettd Euroopan unionin virkamiehiin sovellettavien henkilostosddntojen mukaisesti
(liite TII, 6 artikla) valintalautakunnan tyoskentely on salaista ja siind noudatetaan sdint6ja luonnollisten henkildiden
suojelusta henkilotietojen kasittelyssa.

6.3 Henkil6tietojen suoja

Euroopan parlamentti huolehtii valintamenettelyjen jirjestdjina siitd, ettd hakijoiden henkilotietoja kisitellddn noudattaen
tdysin Euroopan parlamentin ja neuvoston asetusta (EU) 2018/1725 ("), erityisesti tietojen luottamuksellisuuden ja suojan
osalta.

6.4 Matka- ja oleskelukulut (paikan piilli jirjestettivit kokeet)

Kokeisiin kutsutuille hakijoille korvataan matka- ja oleskelukuluja. Heille ldhetetddn tarkempia ohjeita ja tiedot
sovellettavista summista kutsun yhteydessa.

() Euroopan parlamentin ja neuvoston asetus (EU) 2018/1725, annettu 23 piivdnd lokakuuta 2018, luonnollisten henkildiden
suojelusta unionin toimielinten, elinten ja laitosten suorittamassa henkilotietojen késittelyssd ja niiden tietojen vapaasta
liikkuvuudesta sekd asetuksen (EY) N:o 45/2001 ja paitoksen N:o 1247/2002/EY kumoamisesta (EUVL L 295, 21.11.2018, s. 39).
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Hakijan hakulomakkeessa ilmoittaman osoitteen katsotaan olevan ldhtopaikka, josta han saapuu paikkaan, johon hinet on
kutsuttu osallistumaan kokeisiin. Jos hakija on ilmoittanut Euroopan parlamentille kutsujen ldhettimisen jilkeen
osoitteenmuutoksesta, Euroopan parlamentti ei voi tdssd yhteydessd ottaa sitd huomioon, paitsi jos se katsoo, ettd hakijan
esiin tuomat olosuhteet ovat ylivoimainen este tai ennalta arvaamattomia.

7. UUDELLEENKASITTELYPYYNNOT — MUUTOKSENHAKUKEINOT — KANTELUT EUROOPAN OIKEUSASIAMIEHELLE

Uudelleenkasittelypyynnoistd, muutoksenhakukeinoista ja kanteluista Euroopan oikeusasiamicehelle on tietoa timédn oppaan
liitteessd II1.



3.3.2021 Euroopan unionin virallinen lehti C 74 A/13
LITE I
Ohjeellinen taulukko tutkinnoista, jotka oikeuttavat osallistumaan AD-tehtiviryhmin (')
valintamenettelyihin (arvioidaan tapauskohtaisesti)

MAA Korkea-asteen koulutus — vihintdin 4 vuotta Korkea-asteen koulutus — vihintddn 3 vuotta
Belgique — | Licence/Licentiaat | Diplome d’études approfondies (DEA) | Diplome | Bachelor académique (dit «de transition») —
Belgi¢ — d’études spécialisées (DES) [ Diplome d’études supérieures spécialisées | 180 ECTS
Belgien (DESS) | Gediplomeerde in de Voortgezette Studies (GVS) . .

Gediplomeerde in de Gespecialiseerde Studies (GGS) | Gediplomeerde Academisch gerichte Bachelor — 180 ECTS
in de Aanvullende Studies (GAS)
Agrégation de I'enseignement secondaire supérieur (AESS)/ Aggregaat
Ingénieur industriel/Industrieel ingenieur | Master — 60/120 ECTS |
Master complémentaire — 60 ECTS ou plus
Agrégation de l'enseignement secondaire supérieur (AESS) —
30 ECTS
Doctorat/Doctoraal Diploma
bbirapus Mumroma 3a ucie oOpasosanue bakanassp — 240 ECTS | Marucrsp —
300 ECTS | Hoktop
Marucrpp cren bakanassp — 60 ECTS | Maructsp crien Ipodecnonarnes
Gakarmagbp o ... — 120 ECTS
Cesko Diplom o ukonceni vysokoskolského studia | Magistr | Doktor Diplom o ukonéeni bakaldfského studia
(Bakalar)
Danmark Kandidatgrad/Candidatus | Master/Magistergrad (Mag.Art) | Bachelorgrad (B.A or B. Sc) |
Licenciatgrad | Ph.d.-grad Professionsbachelorgrad | Diplomingenior
Deutschland | Master (alle Hochschulen) | Diplom (Univ.) | Magister | Staatsexamen | | Bachelor | Fachhochschulabschluss (FH)
Doktorgrad
oxtorgra Staatsexamen (Regelstudienzeit 3 Jahre)
Eesti Rakenduskdrghariduse diplom Bakalaureusekraad (160 ainepunkti) [ | Bakalaureusekraad (min 120 ainepunkti) |
Magistrikraad | Arstikraad | Hambaarstikraad | Loomaarstikraad | Bakalaureusekraad (< 160 ainepunkti)
Filosoofiadoktor | Doktorikraad (120-160 ainepunkti)
]::ire/Ireland Céim Onorach Bhaitsiléara (4 bliana/240 ECTS) Honours Bachelor Céim Onorach Bhaitsiléara (3 bliana/180 ECTS)

Degree (4 years| 240 ECTS) [ Céim Ollscoile University Degree /

Céim Mhdistir (60-120 ECTS) Master’s Degree (60-120 ECTS) | Céim
Dochttra Doctorate

(BA, B.Sc, B. Eng) Honours Bachelor Degree
(3 years/180 ECTS) (BA, B.Sc, B. Eng)

() AD-tehtdviryhmin palkkaluokkiin 7-16 pddsyn lisdedellytyksend on vihintddn vuoden pituinen soveltuva tyokokemus.
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MAA

Korkea-asteen koulutus — vihintddn 4 vuotta

Korkea-asteen koulutus — vihintdidn 3 vuotta

EA\ada

TTwyio [AEI (navemotpiou, moluteyveiou), TEI unoypewtikng
TETPAETOUG Qoitnong] 4 xpovia (1og kikAog)

Metantuyiako Aimlopa Edikevong (206 kUkhog)

Awdaktopikd Aimepa (306 kUkAog)

Espafia

Licenciado | Ingeniero | Arquitecto | Graduado | Master
Universitario | Doctor

Diplomado [ Ingeniero técnico

Arquitecto técnico/Maestro

France

Maitrise | MST (maitrise des sciences et techniques) | MSG (maitrise
des sciences de gestion)

DEST (diplome d’études supérieures techniques) [ DRT (diplome de
recherche technologique)

DESS (diplome d'études supérieures spécialisées) | DEA (diplome
d’études approfondies)

Master 1 [ Master 2 professionnel | Master 2 recherche

Diplome des grandes écoles | Diplome d'ingénieur | Doctorat

Licence

Italia

Diploma di Laurea (DL) — da 4 a 6 anni [ Laurea specialistica (LS) |
Laurea magistrale (LM) [ Master universitario di primo livello | Master
universitario di secondo livello | Diploma di Specializzazione (DS) |
Dottorato di ricerca (DR)

Diploma universitario (3 anni) | Diploma di
Scuola diretta a fini speciali (3 anni) | Laurea —
L180 crediti

Kinpog

Mavemotpako [Truyio/Bachelor

Master [ Doctorat

Latvija

Bakalaura diploms (160 kreditpunkti) | Profesionala bakalaura
diploms | Magistra diploms | Profesionala magistra diploms | Doktora
grads

Bakalaura diploms (min. 120 kreditpunkti)

Lietuva

Aukstojo mokslo diplomas | Bakalauro diplomas | Magistro
diplomas | Daktaro diplomas | Meno licenciato diplomas

Profesinio bakalauro diplomas Aukstojo mokslo
diplomas

Luxembourg

Master | Diplome d'ingénieur industriel | DESS en droit européen

Bachelor | Diplome d'ingénieur technicien
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MAA Korkea-asteen koulutus — vihintddn 4 vuotta Korkea-asteen koulutus — vihintddn 3 vuotta
Magyarorszag |Egyetemi oklevél | Alapfokozat — 240 kredit | Mesterfokozat | Féiskolai oklevél | Alapfokozat — 180 kredit
Doktori fokozat vagy annal tobb
Malta Bachelor’s degree | Master of Arts [ Doctorate Bachelor’s degree
Nederland HBO Bachelor degree Bachelor (WO)
HBO/WO Master’s degree
Doctoraal examen [Doctoraat
Osterreich Master Magister/Magistra Bachelor
Magister/Magistra (FH) Bakkalaureus/Bakkalaurea
Diplom-Ingenieur/in Bakkalaureus/Bakkalaurea (FH)
Diplom-Ingenieur/in (FH)
Doktorfin
PhD
Polska Magister | Magister inZynier Licengcjat | InZynier
Dyplom doktora
Portugal Licenciado | Mestre | Doutor Bacharel | Licenciado
Republika Baccalaureus | Baccalaurea (Sveudili$ni Prvostupnik | Prvostupnica) | Baccalaureus | Baccalaurea (Sveudilisni
Hrvatska . s Prvostupnik | Prvostupnica)
Stru¢ni Specijalist
Master degree (magistar struke) 300 kredit min
magistar inZenjer/ magistrica inZenjerka (mag. ing).
Doktor struke | Doktor umjetnosti
Roménia Diplomad de Licentd | Diplomi de inginer [ Diploma de urbanist/ | Diplomd de Licentd
Diplomd de Master | Diploma de Studii Aprofundate | Certificat de
atestare (studii academice postuniversitare) | Diplomd de doctor
Slovenija Univerzitetna diploma/ Magisterij | Specializacija | Doktorat Diploma o pridobljeni visoki strokovni
izobrazbi
Slovensko diplom o ukonéeni vysokoskolského $tddia [ bakaldr (Bc.) | magister | diplom o ukonceni bakaldrskeho sttdia (bakaldr)
magister/inZinier | ArtD
Suomi/ Maisterin tutkinto — Magister-examen Kandidaatin tutkinto — Kandidatexamen |
. Ammattikorkeakoulututkinto -
Finland Ammattikorkeakoulututkinto — Yrkeshogskoleexamen (min fmattiorkeakoriututianto

160 opintoviikkoa — studieveckor)

Tohtorin tutkinto (Doktorsexamen) joko 4 vuotta tai 2 vuotta
lisensiaatin tutkinnon jilkeen — antingen 4 &r eller 2 ar efter
licentiatexamen | Lisensiaatti/Licentiat

Yrkeshogskoleexamen (min
120 opintoviikkoa — studieveckor)
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MAA Korkea-asteen koulutus — vihintddn 4 vuotta Korkea-asteen koulutus — vihintddn 3 vuotta
Sverige Magisterexamen (akademisk examen omfattande minst 160 podng |Kandidatexamen (akademisk examen
varav 80 podng fordjupade studier i ett 4mne + uppsats motsvarande | omfattande minst 120 poing varav 60 poing
20 poing eller tva uppsatser motsvarande 10 poing vardera) | fordjupade studier i ett dmne + uppsats
Licentiatexamen | Doktorsexamen motsvarande 10 podng)
Meriter pa avancerad niva: Magisterexamen, 1 dr, 60 hogskolepoing [ | Meriter pa grundnivé:
Masterexamen, 2 ar, 120 hogskolepoin . . . .
* g poang Kandidatexamen, 3 ar, 180 hogskolepoing
Meriter pa forskarnivé: Licentiatexamen, 2 dr, 120 hogskolepodng | | (Bachelor)
Doktorsexamen, 4 ar, 240 hogskolepoing
United Honours Bachelor degree [ Master’s degree (MA, MB, MEng, MPhil, | (Honours) Bachelor degree
Kingdom MSc) [ Doctorate

NB: Master’s degree in Scotland
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LITE 1
Ohjeellinen taulukko tutkinnoista, jotka oikeuttavat osallistumaan AST-tehtiviryhmin
valintamenettelyihin () (arvioidaan tapauskohtaisesti).
MAA Ylemmin perusasteen ja keskiasteen koulutus (joka antaa oikeuden 115 o'rkea‘— asteen kqulutus (lfeskiasteer} jé.lkeiset muut
. p uin yliopisto-opinnot tai lyhyet yliopisto-opinnot,
keskiasteen jdlkeiseen koulutukseen) - S o :
joiden lakisdateinen kesto on vahintddn kaksi vuotta)
Belgique — | Certificat de I'enseignement secondaire supérieur (CESS) | Diploma | Candidature — Kandidaat
Belgié — secundair onderwijs | Diplome d’aptitude a accéder a I'enseignement Grad Georaducerd
Belgien supérieur (DAES) | Getuigschrift van hoger secundair onderwijs | raduat — Gegradueerde
Diplome d'enseignement professionnel | Getuigschrift van het Bachelier (dit «professionnalisant» ou de «type
beroepssecundair onderwijs court»)| Professioneel gerichte Bachelor —
'80 ECTS
Boirapus Humioma 3a cpento obpasosanue | Cumererncrso 3a 3penoct | Humioma | | Cienmascr 1o ...
HumioMa 3a 3aBbpIIEHO cpenHo o0pasoBanue | [IuIsiomMa 3a CpeHo
CrIeLMaHo 00pasoBaHye
Cesko Vysvéd¢eni o maturitni zkousce Vysvédceni o absolutoriu (Absolutorium) +
diplomovany specialista (DiS.)
Danmark Bevis for: Studentereksamen Videregdende uddannelser = Bevis for =
Ek: bevi hversakademiuddannel
Hojere Forberedelseseksamen (HF) | Hojere Handelseksamen (HHX) | AKs)a mensbevis som (erhversakademiuddannelse
Hojere Afgangseksamen (HA) [ Bevis for Hojere Teknisk Eksamen
(HTX)
Deutschland | Allgemeine Hochschulreife | Abitur | Fachgebundene Hochschulreife |
Fachhochschulreife | Hochschulzugang fiir beruflich Qualifizierte
Eesti Giimnaasiumi 10putunnistus + riigieksamitunnistus Tunnistus keskhariduse baasil kutsekeskhariduse
damise koht
Loputunnistus kutsekeskhariduse omandamise kohta omancarmise kot
Eire[lreland | Ardteistiméireacht Grad D3 i 5 dbhar | Leaving Certificate Grade D3 in | Teastas Ndisitinta | National Certificate /
5 subjects | Gairmchlér na hArdteistiméireachta (GCAT) | Leaving B o )
Certificat tional P LCVP Céim Bhaitsiléara | Ordinary Bachelor Degree
ertificate Vocational Programme (LCVF) Diopléma Néisitinta (ND, Dip.) | National
Diploma (ND, Dip.) | Ddmhachtain Ardteastas
Ardoideachais (120 ECTS) | Higher Certificate
(120 ECTS)
EN\ada a) Anolutipto T'evikol Aukeiou Aim\opa emayyeApatikrg kataptiong (IEK)

) Amolutipio Khaowou Auvkeiou
y) Anolutipio Teyvikol — Emayyehpatikot Aukeiou
8) Amohutipio Eviaiou TToAukhadikou Aukeiou

Anolutipio Eviaiou Aukeiou | Amolutipto Texvoloyikou
Enayyehpatikoy Exnaidevtnpiou | AmoAutipio Tevikou Aukeiou |
Anolutipio Enayyehpatikot Aukeiou

(')  AST-tehtdvaryhmaan paisyn lisiedellytyksend on vahintdén kolmen vuoden pituinen soveltuva tydkokemus.



C74 A/18 Euroopan unionin virallinen lehti 3.3.2021
MAA Ylemmin perusasteen ja keskiasteen koulutus (joka antaa oikeuden kK O.rke?._ asteen ko_ulutus (lfeskiasteer} jéi}keiset muut
. St uin yliopisto-opinnot tai lyhyet yliopisto-opinnot,
keskiasteen jdlkeiseen koulutukseen) L S o !
joiden lakisddteinen kesto on vahintddn kaksi vuotta)
Espafia Bachillerato Unificado y Polivalente (BUP) + Curso de Orientacién | Técnico superior [ Técnico especialista
Universitaria (COU) [ Bachillerato
France Baccalauréat | Diplome d’acces aux études universitaires (DAEU) | | Diplome d’études universitaires générales
Brevet de technicien (DEUG) | Brevet de technicien supérieur (BTS)/
Diplome universitaire de technologie (DUT) |
Diplome d’études universitaires scientifiques et
techniques (DEUST)
Italia Diploma di scuola secondaria superiore (diploma di maturita o esame | Certificato di specializzazione tecnica
di Stato conclusivo dei corsi di studio di istruzione secondaria superiore/attestato di competenza (4 semestri)
superiore) Diploma di istruzione e formazione tecnica
superiore (IFTS) [ Diploma di istruzione tecnica
superiore (ITS) Diploma universitario (2 anni)
Diploma di Scuola diretta a fini speciali (2 anni)
Kunpog Amolutiipio Aim\opa = Programmes offered by Public/Private
Schools of Higher Education (for the latter
accreditation is compulsory) | Higher Diploma
Latvija Atestats par vispar€jo vidéjo izglitibu Diploms par pirma limena profesionalo
augstako izglitibu
Diploms par profesionalo vidgjo izglitibu 5 5
Lietuva Brandos atestatas Aukstojo mokslo diplomas
Aukstesniojo mokslo diplomas
Luxembourg |Diplome de fin d’études secondaires et techniques Brevet de technicien supérieur (BTS) | Brevet de
maitrise | Diplome de premier cycle universitaire
(DPCU) | Diplome universitaire de technologie
(DUT)
Magyarorszag | Gimndziumi érettségi bizonyitvany | Szakkozép-iskolai Bizonyitvany fels6fokt szakképesitésrdl

érettségiképesitd bizonyitvany | Erettségi bizonyitvany
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MAA Ylemmin perusasteen ja keskiasteen koulutus (joka antaa oikeuden kK O.rke?._ asteen ko_ulutus (lfeskiasteer} jéi}keiset muut
. St uin yliopisto-opinnot tai lyhyet yliopisto-opinnot,
keskiasteen jdlkeiseen koulutukseen) oiden’ lakisiitei o !
joiden lakisddteinen kesto on vahintddn kaksi vuotta)
Malta Advanced Matriculation or GCE Advanced level in 3 subjects (2 of | MCAST diplomas|certificates
them grade C or higher) | Matriculation certificate (2 subjects at Hioher National Diol
Advanced level and 4 at Intermediate level including systems of igher National Diploma
knowledge with overall grade A-C) + Passes in the Secondary
Education Certificate examination at Grade 5 |
2 A Levels (passes A-E) + a number of subjects at Ordinary level, or
equivalent
Nederland Diploma VWO | Diploma staatsexamen (2 diploma’s) | Diploma Kandidaatsexamen
staatsexamen voorbereidend wetenschappelijk onderwijs (Diploma Associate d AD
staatsexamen VWO) [ Diploma staatsexamen hoger algemeen ssociate degree (AD)
voortgezet onderwijs (Diploma staatsexamen HAVO)
Osterreich Matura/Reifepriifung Kollegdiplom
Reife-und Diplompriifung Akademiediplom
Berufsreifepriifung
Polska Swiadectwo dojrzatosci Dyplom ukoficzenia kolegium nauczycielskiego
. , . ) Swiadectwo ukoniczenia szkoly policealnej
Swiadectwo ukoficzenia liceum ogdlnoksztatcacego
Portugal Diploma de Ensino Secundério/ Certificado de Habilitagdes do
Ensino Secundério
Republika Svjedodzba o drzavnoj maturi Associate degree
Hrvatsk
rvatska Svjedodzba o zavrsnom ispitu Graduate specialist
Stru¢ni Pristupnik | Pristupnica
Romania Diploma de bacalaureat Diploma de absolvire (Colegiu universitar)
invdtamant preuniversitar
Slovenija Maturitetno spricevalo (Spric¢evalo o poklicni maturi) (Spric¢evalo o | Diploma visje strokovne Sole
zakljuénem izpitu)
Slovensko vysvedéenie o maturitnej skaske absolventsky diplom
Suomi/ Ylioppilastutkinto tai peruskoulu + kolmen vuoden ammatillinen | Ammatillinen opistoasteen tutkinto —
Finland koulutus — Studentexamen eller grundskola + tredrig yrkesinriktad | Yrkesexamen pd institutniva
mian utbildning (Betyg 6ver avlagd yrkesexamen pa andra stadiet)
Todistus yhdistelmdopinnoista (Betyg 6ver kombinationsstudier)
Sverige Slutbetyg frdn gymnasieskolan (3-drig gymnasial utbildning) Hogskoleexamen (80 poing)
Hogskoleexamen, 2 dr, 120 hogskolepoing
Yrkeshogskoleexamen/Kvalificerad
yrkeshogskoleexamen, 1- 3 ar
United General Certificate of Education Advanced level — 2 passes or Higher National Diploma/Certificate (BTEC)/
Kingdom equivalent (grades A to E) SCOTVEC

BTEC National Diploma
General National Vocational Qualification (GNVQ), advanced level

Advanced Vocational Certificate of Education, A level (VCE A level)

Diploma of Higher Education (DipHE)

National Vocational Qualifications (NVQ) and
Scottish Vocational Qualifications (SVQ) level 4
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LIITE 111

Uudelleenkisittelypyynnot — Muutoksenhakukeinot — Kantelut Euroopan oikeusasiamiehelle

Hakijalla on mahdollisuus pyytdd hinelle vastaisen paitoksen uudelleenkdsittelyd, hakea sithen muutosta tai tehdd siitd
kantelu Euroopan oikeusasiamiehelle (*).

Uudelleenkisittelypyynnot

Hakija voi pyytdd valintalautakuntaa kisittelemdan uudelleen seuraavia asioita koskevia paatoksia:
— valintamenettelyyn hyvaksymattd jattiminen

— Kkirjalliseen kokeeseen kutsumatta jattiminen ja

— suullisiin kokeisiin kutsumatta jattiminen.

Valintalautakunta ei voi kasitelld uudelleen padtostd varallaololuetteloon kirjaamatta jattimisesta.

Uudelleenkisittelyd  koskevat perustellut pyynnot on lihetettivd hakijan Apply4EP-tilin kautta kymmenen
kalenteripidivin kuluessa sen sihkopostiviestin lihettimispiivistd, jolla piitoksesti ilmoitettiin. Hakijan
pyyntoon vastataan mahdollisimman pian.

Muutoksenhakukeinot

— Hakija voi tehdd Euroopan unionin virkamiehiin sovellettavien henkilostosddntojen () 90 artiklan 2 kohdan nojalla
valituksen Euroopan parlamentin pédasihteerille osoitteeseen

M. le Secrétaire général
Parlement européen
Bat. Konrad Adenauer
2929 Luxembourg
LUXEMBOURG

Tatd mahdollisuutta voi kdyttdd valintamenettelyn kaikissa vaiheissa.

Valintalautakunnilla on suuri harkintavalta. Ne tekevit pdatoksensd itsendisesti, eikd nimittivd viranomainen voi
muuttaa valintalautakunnan paitoksid. Tdhdn harkintavaltaan voidaan puuttua vain, jos valintalautakunnan
tyoskentelyd ohjaavia sddntojd on ilmiselvasti rikottu. Tallaisessa tapauksessa unionin yleinen tuomioistuin voi tutkia
valintalautakunnan péitoksen ilman, ettd asiasta on tehty Euroopan unionin virkamiehiin sovellettavien
henkilostosdantojen 90 artiklan 2 kohdassa tarkoitettu valitus.

— Hakija voi nostaa kanteen Euroopan unionin yleisessd tuomioistuimessa:

Tribunal de de 'Union européenne
L-2925 Luxembourg
LUXEMBOURG

Euroopan unionin toiminnasta tehdyn sopimuksen 270 artiklan ja Euroopan unionin virkamiehiin sovellettavien
henkilostosaantojen 91 artiklan nojalla.

Tdmi mahdollisuus koskee vain valintalautakunnan tekemii paitoksia.

Hallinnollisiin paddtoksiin, joilla evdtddn osallistuminen valintamenettelyyn silld perusteella, ettd hakija ei tdytd
palvelukseenottoilmoituksen B osan 1 kohdassa tarkoitettuja edellytyksid, voidaan hakea muutosta unionin yleisessd
tuomioistuimessa vasta, kun on tehty edelld tarkoitettu valitus.

Kanteen nostaminen unionin yleisessd tuomioistuimessa edellyttdd, ettd kantajaa edustaa asianajaja, jolla on oikeus
toimia jonkin Euroopan unionin jasenvaltion tai Euroopan talousalueen maan tuomioistuimessa.

(') Uudelleenkisittelypyynto, muutoksenhakupyyntd tai kantelun tekeminen Euroopan oikeusasiamichelle ei keskeytd
valintalautakunnan tyoskentelya.
?) Neuvoston asetus (ETY, Euratom, EHTY) N:o 259/68.
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Niitd kahta muutoksenhakukeinoa koskevat mdiidrdajat, jotka on vahvistettu Euroopan unionin virkamiehiin
sovellettavien henkilostosddntjen 90 ja 91 artiklassa, alkavat kulua joko valituksen kohteena olevan pddtoksen
tiedoksi antamisesta tai uudelleenkisittelypyynnon yhteydessd valintalautakunnan uudelleenkdsittelyn jalkeen tekemén
pdatoksen tiedoksi antamisesta.

Kantelu Euroopan oikeusasiamiehelle
Kaikkien unionin kansalaisten tavoin hakija voi tehdd kantelun Euroopan oikeusasiamichelle osoitteeseen

Médiateur européen

1, Avenue du Président Robert Schuman — BP 403
67001 Strasbourg CEDEX

FRANCE

Euroopan unionin toiminnasta tehdyn sopimuksen 228 artiklan 1 kohdan ja Euroopan parlamentin pdatoksessd
94/262[EHTY, EY, Euratom (*) vahvistettujen edellytysten mukaisesti.

Hakijoita pyydetddn ottamaan huomioon, ettd oikeusasiamiehelle tehtdvd kantelu ei keskeytd Euroopan unionin
toiminnasta tehdyn sopimuksen 270 artiklan perusteella unionin yleisessd tuomioistuimessa nostettavan kanteen
nostamiselle henkilostsddntojen 91 artiklassa asetetun médrdajan kulumista. Euroopan unionin toiminnasta tehdyn
sopimuksen 228 artiklan mukaisesti Euroopan oikeusasiamies ei tutki kanteluja, kun epailyksenalaisia seikkoja késitelldan
tai on kdsitelty oikeudenkdynnissa.

()  Euroopan parlamentin pddtos 94/262/EHTY, EY, Euratom, tehty 9 péivind maaliskuuta 1994, oikeusasiamichen ohjesddnnosti ja
hinen tehtdviensd hoitamista koskevista yleisistd ehdoista (EYVL L 113, 4.5.1994, s. 15).
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