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III
(Tiedote)

EUROOPAN KOMISSIO

'  OPAS KILPAILUUN HAKEVILLE

(95/C 274 A/01)

Tiamd opas on tarkoitettu ainoastaan tiedotteeksi. Kilpailun valintalautakunta on tydskente-
lyssidn sidottu ainoastaan kilpailuilmoituksen tekstiin.

A. VALINTALAUTAKUNNAN TYOSKENTELY

B. EDELLYTYKSET KILPAILUUN .OSALLISTUMISELLE
C. MATKA- JA OLESKELUKULUT

D. PALVELUKSEEN OTTAMINEN

E. URAT JA TYOSUHTEEN EHDOT

A. VALINTALAUTAKUNNAN TYOSKENTELY B. EDELLYTYKSET KILPAILUUN OSALLISTUMISELLE

1. Jokaista kilpailua varten perustetaan valintalauta-
kunta, joka muodostuu nimityksisti vastaavan viran-
omaisen sekd henkilostokomitean nimeimistid jise-

1. Opinnot ja tutkinnot

nisti.
a) Teknisen koulutuksen tai ammatillisen koulutuksen
, tai tiydennys- tai erikoistumiskoulutuksen ollessa
2. Valintalautakunnan tydskentely on salaista. Hakijoita kyseessi hakijoiden on ilmoitettava, onko kyseinen
pyydetiin olemaan toimittamatta suosituskirjeiti (tai kurssi kokopiiviinen vai osa-aikainen, seki kurs-
muita samantapaisia asiakirjoja). Valintalautakunta ei seilla opiskellut aineet ja kurssien kesto.

voi ottaa niitd huomioon paitoksii tehdessiin.

b) Hakijat toimittavat ainoastaan ne tutkinto- tai

3. Valintalautakunnan on otettava kilpailuun osallistumi- paistdtodistukset, jotka on saatu sen tasoisista

selle asetetut edellytykset tarkasti huomioon paitties- opinnoista, joita kilpailuilmoituksessa vaaditaan.
sddn hakijan paisystd kilpailuun. (Ks. kohta V.B.2.)



N:o C274A/2 Euroopan yhteisdjen virallinen lehti 19. 10. 95

2. Ammattikokemus

a) Vain sellainen ammattikokemus otetaan huo-
mioon, jonka hakija on hankkinut kilpailuun pii-
syyn vaadittavan tutkinnon suorittamisen' jilkeen.
Valintalautakunta ei ota huomioon mitiin ennen
tutkinnon suorittamista hankittua ammattikoke-
musta.

'b) Kilpailuun haettaessa on ehdottomasti toimitettava
ammattikokemuksen pituuden todistavat liiteasia-
kirjat. Jos hakija ei salassapitovelvollisuuden vuoksi

tai muista syistd voi liittdd hakemukseen tarvittavia -

tydtodistuksia, mainitut todistukset voidaan kor-
vata valokopiolla ty®sopimuksesta ja viimeisim-
misti palkkakuitista.

3.. Johdanto ja hakulomakkeen allekirjoittaminen

Tiytettydsn hakulomakkeen asianmukaisesti hakijan
on ehdottomasti allekirjoitettava se. Allekirjoittaes-
saan hakulomakkeensa hakija vakuuttaa kunnian ja
omantunnon kautta, etti annetut tiedot ovat oikeat ja
tdydelliset. '

Valintalautakunta hylkii hakemukset, jotka on lihe-

tetty hakemusten jittimiselle ‘asetetun viimeisen mii-

ripdivin jilkeen (postileimaa pidetidn osoituksena li-
hetyspiivisti).

Timin oppaan liitteessi on yksityiskohtaiset ohjeet
hakulomakkeeseen kuuluvan erillisen, optisesti luetta-
van lomakkeen tiyttimiseksi. Niiti ohjeita on nouda-
tettava kirjaimellisesti.

Hakijoiden on ehdottomasti kiytettivi virallista ha-
kulomaketta. Hakijoiden on lihetettivd kaikki liice-
asiakirjat seki kaikki muut tarvittavat tiedot ennen
kilpailuilmoituksessa tismennettyd hakemusten jittd-
miselle asetettua méiripaivaa.

C. MATKA- JA OLESKELUKULUT

Hakijoille, jotka joutuvat matkustamaan yli sata kilomet-
rid (yhteen suuntaan) kilpailupaikalle paistikseen, mak-
setaan kiinteimiiriinen osuus matka- ja oleskeluku-
luista. Hakijoille ilmoitetaan tihin liittyvistd yksityiskoh-
dista ja sovellettavista korvausten miirdytymisperus-
teista, kun heille lihetetdsin kutsukirje kokeisiin.

D. PALVELUKSEEN OTTAMINEN

1. Kilpailun jilkeen valintalautakunta kirjaa varallaolo-
luetteloon kilpailussa menestyneet hakijat. Hakijoita
pyydetddn kiinnittimiin huomiota siihen, ewd piisy
varallaololuetteloon ei takaa sitd, ettd hakija otetaan
palvelukseen. Menettely palvelukseen ottamisessa on
seuraavanlainen: kaikki kilpailussa menestyneet haki-
jat voidaan kutsua yhteen tai useampaan komission,
talous- ja sosiaalikomitean ja parlamentin yksikdiden
vastuuhenkildiden kanssa kiytividn keskusteluun.

Vasta niiden keskustelujen jilkeen kilpailussa menes-
tyneet hakijat voivat saada todellisen tyétarjouksen.
Lisiksi menestyneiden hakijoiden on kiytdvi siinto-
jen mukaisessa lddkirintarkastuksessa, jossa varmiste-
taan se, ettd hakijalla on kyseisten tehtivien suoritta-
miseen tarvittava suorituskyky.

. Kilpailussa menestyneitd hakijoita pyydetiin osoitta-

maan kaikki varallaololuetteloa koskevat tiedustelunsa
komission henkilsto- ja hallintoasiain piiosastoon
?”C-uran rakenne ja henkilost6” -yksikkoon (pid-
osasto IX.A.6).

. URAT JA PALVELUSUHTEEN EHDOT

. Ura-alueet

Kaikki komission ja muiden yhteisén toimielinten va-
kituiset ja miiriaikaiset toimet jaotellaan seuraavasti:

a) Ura-alue A

Henkilst, joilla on ylempi korkeakoulututkinto ja
jotka tydskentelevit johto-, suunnittelu- ja tutki-
mustehtédvissi yhteisén toimivaltaan kuuluvilla
aloilla.

Kielten ura-alue (LA)

Henkilst, joilla on ylempi korkeakoulututkinto ja
jotka tydskentelevit kielenkddnt4jin tai tulkin teh-
tivissi. LA-urien rakenne vastaa ylli olevaa ura-
aluetta A.

b) Ura-alue B

Henkilst, jotka tydskentelevit toimeenpanotehti-
vissd ja avustavissa tehtdvissi.

c) Ura-alue C

Henkilst, joilla on tutkintotodistus perukoulusta ja
kahden vuoden ammatillisesta koulutuksesta ja
jotka tyoskentelevit suorittavissa tehtivissi tai sih-
teeritehtdvissi. Tdhin ura-alueeseen kuuluvat nou-
sevassa jirjestyksessi palkkaluokat C5-C1. Ne -
jaetaan seuraavasti: C 5/C 4 (apulaisvirkailija, ko-
nekirjoittaja, C 3/C 2 (virkailija, sihteeri/konekir-
joittaja) ja C1 (johdon sihteeri, johtava sihteeri,
johtava virkailija).

d) Ura-alue D

Henkilot, jotka ovat suorittaneet pakollisen oppi-
velvollisuuden, josta osoituksena todistus. Henki-
l6t, jotka tekevit ruumitillista ty6ti tai tydskentele-
vit palvelutehtivissi.
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e) Harjoitteluaika

Kaikkien virkamiesten, lukuun ottamatta palkka-
luokkien A1 ja A2 virkamiehid, on suoritettava
harjoittelujakso, eiki heitd voida vakinaistaa eli lo-
pullisesti nimitti4 virkaan, ellei harjoittelujakso ole
'sujunut hyvin. Ura-alueen C virkamiesten harjoit-
telujakso on tillid hetkelld kuusi kuukautta.

2. Palkka, korvaukset ja lisit

a) Palkka

Esimerkki: uransa alussa olevan virkamiehen
(C3/C2, palkkataso 1) nettokuukausipalkka
maastamuuttokorvaus mukaanlukien oli 1.7.1994
Belgian frangeina:

naimaton virkamies 93 416 BEF
lapseton, naimisissa oleva virkamies 100 686 BEF

naimisissa oleva virkamies, jolla on kaksi lasta
122 394 BEF.

Jokaisessa palkkaluokassa on palkkaporrastus, joka
vuorostaan on jaoteltu tasoihin. Virkamiehet ete-
nevit automaattisesti seuraavalle tasolle kahden
vuoden vilein palkkaluokkansa korkeimmalle ta-
solle asti. Kun virkamies otetaan palvelukseen, hi-
net luokitellaan uran tietylle tasolle ja tiettyyn
palkkaluokkaan ammattikokemuksensa perusteella.

b) Korvaukset ja lisit
Peruspalkkaan voidaan lisitd virkamiehiin sovellet-
tavissa henkil6stdsdannoissi madritellyilld edelly-
tyksilld tiettyja korvauksia ja lisid, joista tirkeim-

mit ovat:

- — maastamuuttokorvaus,

— kotitalouslisi,
— huollettavana olevaa lasta koskeva lisi,
‘— koululisi.

c) Piditykset

Virkamiesten palkasta tehdiin tietyt pakolliset pi-
datykset (vakuutukset, sairaskassa, elike, tilapiiset
maksut).

d) Verot

Euroopan unionin toimielinten palveluksessa ole-
vien virkamiesten palkka on yhteisdn verotuksen
alainen ja vero piditetiin suoraan palkasta. Pal-
kasta ei piditeti veroa kansallisen-verotuksen mu-
kaan.

~€) Koulut ja esikoulut virkamiesten lapsille

Yhteisén toimielinten paitoimipaikoissa on Eu-
rooppa-kouluja, joissa annetaan opetusta euroop-
palaiseen ylioppilastutkintoon asti. Lisiksi alle
kouluikiisille lapsille on piivikoteja. '

. Komission rekrytointiyksikon osoite

Komission rekrytointiyksikdn tehtivini on hoitaa yh-
teydenpito hakijoihin. Kaikki tiedustelut ja muu kir-
jeenvaihto on lihettdvi seuraavaan osoitteeseen:

Monsieur le président du jury, KOM/C/945

Unité ”Recrutement” — SC 41

Commission européenne

Rue de la Loi 200/ Wetstraat 200

B-1049 Bruxelles

Puh: (32-2) 295 56 62, (32-2) 295 28 49,
(32-2) 295 32 37

Telekopio: (32-2) 29574 88
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Venta - Salg - Verkauf

NwAnoeig « Sales - Vente « Vendita « Verkoop - Venda - Myynti - Férséljning

BELGIQUE / BELGIE

IRELAND

. NORGE

ISRAEL

Moniteur belge/
Belgisch Staatsblad

Rue de Louvain 42/Leuvenseweg 42
B-1000 Bruxelles/B-1000 Brusse!
Tél. 202) 51200 26

Fax (02) 511 01 84

Jean De Lannoy

Avenue du Roi 202/Koningslaan 202
B-1060 Bruxelles/B-1060 Brussel
Tél. (02) 538 51 69

Fax (02) 538 08 41

Autres distributeurs/
Overige verkooppunten:

Librairie européenne/
Europese boekhandel

Rue de la Loi 244/Welstraat 244
B-1040 Bruxelles/B-1040 Brussel
Tél. (02) 231 04 35
Fax (02) 735 08 60

Document delivery:

Credoc

Rue de la Montagne 34/Bergstraat 34
Boitg 11/Bus 11

8-1000 Bruxelles/B-1000 Brussel

Tél. (02) 511 69 41

Fax (02) 513 31 95

DANMARK

J. H. Schuitz Information A/S

Herstedvang 10-12

DK-2620 Albertslund

Tif. 43 63 23 00

Fax (Sales) 43 63 19 69

Fax (Management) 43 63 19 49

" DEUTSCHLAND

Bundesanzeiger Verlag

Breite Stral3e 78-80
Postfach 10 05 34

* D-50445 Koin
Tel. (02 21; 20 29-0
Fax (0221)2029278

GREECE/EAAALA

G.C. Eleftheroudakis SA

International Bookstore
Nikis Street 4
GR-10563 Athens

Tel. (01) 322 63 23
Fax 323 98 21

ESPANA

Boletin Oficial del Estado

Trafalgar, 27-29
E-28071 Madrid
Tel. (91) 538 22 95
Fax (91) 538 23 49

Mundi-Prensa LIbroS, SA

Castellé, 37

E-28001 Madrid

Tel. (91) 431 33 99 (Libros}
431 32 22 (Suscripciones)
435 36 37 (Direccion)

Fax (91) 575 39 98

Sucursal: .

Librerfa Internacional AEDOS

Consejo de Ciento, 391
E-08009 Barcelona
Tel. (93) 488 34 92
Fax (93) 487 76 59

Libreria de la Generalitat
de Catalunya

Rambla dels Estudis, 118 (Palau Mo;a)
E-08002 Barcelona
Tel. (93) 302 68 35
Tel. (93) 302 64 62
Fax (93) 302 12 99

FRANCE

Journal officiel
Service des publications
des Communautés européennes

26, rue Desaix

F-75727 Paris Cedex 15
Tél. 51; 40 58 77 01/31
Fax (1) 40 58 77 00

Government Supplies Agency

4-5 Harcourt Road
Dublin 2

Tel. (1) 66 13 111

Fax (1) 47 80 645

ITALIA

Licosa SpA

Via Duca di Calabria 1/1
Casella postale 552

- 1-50125 Firenze

Tel. (055) 64 54 15
Fax 64 12 57

GRAND-DUCHE DE LUXEMBOURG

Messageries du livre

5, rue Raiffeisen
L-2411 Luxembourg "

Narvesen Info Center

Bertrand Narvesens vei 2

Postboks 6125 Etterstad
N-0602 Oslo 6

Tel. (22) 57 33 00

Fax (22) 68 19 01

SCHWEIZ/SUISSE/SVIZZERA

OSEC
Stamptenbachstrae 85
CH-8035 Zurich

Tel. (01) 365 54 49

Fax (01) 365 54 11

ROY international

31, Habarzel Street
69710 Tel Aviv

Tel. 23) 4978 02
Fax (3) 49 78 12

Sub-agent (Palestinian authorities):

INDEX Information Services

PO Box 19502
Jerusalem

. Tel. (2) 27 16 34

Fax (2) 27 12 19

BALGARIJA

Europress Klassica BK Ltd
66, bd Vitosha

BG-1463 Sofia

Tel./Fax (2} 52 74 75

Tél. 40 10 20
Fax 49 06 61 -

. CESKA REPUBLIKA
NEDERLAND NIS R

SDU Servicecentrum Uitgeverijen
Postbus 20014

. 2500 EA 's-Gravenhage

Tel. (070) 37 89 880
Fax (070) 37 89 783

OSTERREICH

Manz’'sche Verlags-

und Universitdtsbuchhandlung
Kohlmarkt 16

A-1014 Wien

Tel. (1) 531 610

Fax (1) 531 61-181

Document delivery:

Wirtschaftskammer

Wiedner Hauptstral3e
A-1045 Wien

Tel. (0222) 50105-4356
Fax (0222) 50206-297

PORTUGAL

Imprensa Nacional

Casa da Moeda, EP

Rua Marqués Sa da Bandeira, 16-A
P-1099 Lisboa Codex

Tel. (01) 353 03 99

Fax (01) 353 02 94

Distribuidora de Ltvros
Bertrand, Ld.”

Grupo Bertrand, SA
Rua das Terras dos Vales, 4-A

. Apartado 37

P-2700 Amadora Codex
Tel. (01) 49 59 050
Fax 49 60 255

SUOMI/FINLAND

Akateeminen Kirjakauppa

Akademiska Bokhandeln
Pohjois-Esplanadi 39/ Norra esplanaden 39
PL/PB 128

FIN-00101 Helsinki / Helsingfors

Tel. (90) 121 4322

Fax (80) 121 44 35

SVERIGE

BTJ AB

Traktorvigen 13

§-221 00 Lund

Tel. (046) 180000

Fax (046) 180125
307947

UNITED KINGDOM

HMSO Books (Agency section)

HMSO Publications Centre
51 Nine Eims Lane
London SW8 5DR

Tel. (0171) 873 9090

Fax (0171) 873 8463

ICELAND

BOKABUD
LARUSAR BLONDAL

Skélavbrdustig, 2
1S-101 Reykjavik
Tel. 11 56 50
Fax 12 55 60

Havelkova 22
CZ-130 00 Praha 3
Tel./Fax (2) 24 22 94 33

HRVATSKA

Mediatrade

P. Hatza 1
HR-4100 Zagreb
Tel. (041) 4303 92
Fax (041) 45 45 22

MAGYARORSZAG

Euro-Info-Service

Honvéd Europa Haz

Margitsziget

H-1138 Budapest

Tel./Fax (1) 111 60 61, (1) 111 62 16

POLSKA

Business Foundation

ul. Krucza 38/42

PL-00-512 Warszawa

Tel. (2) 621 99 93, 628 28 8

International Fax&Phone (0- 39) 120077

ROMANIA

Euromedia

65, Strada Dionisie Lupu
RO-70184 Bucuresti
Tel./Fax 1-31 29 646

RUSSIA

CCEC T
9,60-letiya Oktyabrya Avenue
117312 Moscow

Tel./Fax (095) 135 52 27

SLOVAKIA

Slovak Technical
Library

Nam. slobody 19 ’
SLO-812 23 Bratislava 1
Tel. (7) 52 204 52

Fax (7) 52 957 85

CYPRUS

Cyprus Chamber of Commerce
and Industry

Chamber Building

38 Grivas Dhigenis Ave

3 Deligiorgis Street

PO Box 1455

Nicosia

Tel. {2) 44 95 00, 46 23 12

Fax (2) 36 10 44

MALTA

Miller Distributors Ltd

PO Box 25

Malta Intemational Airport LQA 05 Malta
Tel. 6644 88

Fax 67 6799

TURKIYE

Pres AS

Istiklal Caddesi 469
TR-80050 Tunel-Istanbul
Tel. (1) 520 92 96, 528 55 66
Fax (1) 520 64 57

EGYPT/
MIDDLE EAST

Middle East Observer
41 Sherlf St.

TeI/Fax (2) 39397 32

UNITED STATES OF AMERICA/
CANADA

UNIPUB

4611-F Assembly Drive
Lanham, MD 20706-4391

Tel. Toll Free (800) 274 48 88
Fax (301) 459 00 56

CANADA

Subscriptions only
Uniquement abonnements

Renouf Publishing Co. Ltd

1294 Algoma Road
Ottawa, Ontario K1B 3W8
Tel. (613) 741 43 33

Fax (613) 741 54 39

AUSTRALIA

Hunter Publications

58A Gipps Street
Collingwood
Victoria 3066

Tel. (3) 417 53 61
Fax (3) 41971 54

JAPAN

Procurement Services Int. (PSi~Japan)

Kyoku Dome Postal Code 102
Tokyo Kojimachi Post Office
Tel. (03) 32 34 69 21

Fax (03) 32 34 69 15

Sub:agent:
Kinokuniya Company Ltd
Journal Department

PO Box 55 Chitose
Tokyo 156
Tel. (03) 34 39-0124

SOUTH and EAST ASIA

Legal Library Services Ltd

Orchard

PO Box 0523
Singapore 9123
Tel. 243 24 98
Fax 24324 79

SOUTH AFRICA

Safto

5th Floor, Export House
Cnr Maude & West Streets
Sandton 2146

Tel. (011) 883-3737

Fax (011) 883-6569

ANDERE LANDER
OTHER COUNTRIES
AUTRES PAYS

Office des publications officielles
des Communautés européennes

2, rue Mercier

L-2985 Luxembourg

Tél. 29 29-1

Télex PUBOF LU 1324 b
Fax 48 85 73,48 68 17
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LIITE

OPTISTA LOMAKETTA KOSKEVAT OHJEET — LIITE HAKULOMAKKEESEEN

Optinen lomake on tiedote, jonka tarkoituksena on nopeuttaa hakemusten kdsittelyd. Sen vuoksi on
tirkedd tayttid se erittiin huolellisesti. Allekirjoitettua hakulomaketta pidetiin kuitenkin sellaisenaan
todistusvoimaisena asiakirjana.

Timi lomake luetaan optisen lukulaitteen avulla. Sen vuoksi seuraavia ohjeita on ehdottomasti noudatet-
tava.

YLEISET OHJEET

— Optisesti luettava lomake on tiytettivi selvisti ja tismaillisesti kisin kirjoittamalla mustalla musteella ja
kdyttden ainoastaan tdysin samanlaisia kirjoitusmerkkeji kuin lomakkeen yldosassa on esitetty.

— Alkii kirjoittako kirjoitusmerkkeihin aksentteja ja korvatkaa alla esitetyt kirjainmerkit annetuilla
merkeilld:

Kieli Kirjainmerkit Kirjainmerl%:n l;m:;tsz;in optisessa

TANSKA 7] OE
E AE
A AA
SAKSA f SS
A AE
le] OE
U UE

ESPANJA N
PORTUGALI C C
SUOMI/RUOTSI A AE
A AA
o) OE

— Vain yksi kirjoitusmerkki yhteen ruutuun.

— Optista lomaketta ei saa taittaa; rypistd4 tai nitoa eikid millddn tavalla kiinnittii mihinkiin muuhun
osaan hakemustanne.

— Alkid kiytiks korjauslakkaa.

— Alkii kiytiks kopiota optisesta lomakkeesta. Vain alkuperiisen. lomakkeen voi lukea optisesti. Uusia
lomakkeita saa seuraavasta osoitteesta: *

Commission européenne
Info-Recrutement

Rue de la Science 41
B-1049 Bruxelles (*)

— Alksi kirjoittako mitdin optisen lomakkeen kiintspuolelle.
— Irrottakaa lomake ja tiytiikis vastaanottoilmoitus oikein.
— Optinen lomake on lihetettivi yhdessi hakulomakkeen ja tarvittavien asiakirjakopioiden kanssa

kartonkivahvisteisessa A4-kokoisessa kirjekuoressa oppaassa mainittuun osoitteeseen. Kirjoittakaa
kirjekuoreen “Ei saa taittaa/Ne pas plier svp”.

(*) Kaikessa kirjeenvaihdossa Euroopan yhteistjen komission rekrytointiyksikdn kanssa on ehdottomasti mainittava
kilpailun numero seki hakijan sukunimi ja etunimet. Ndmi tiedot ovat optisen lomakkeen kohdissa 1, 3 ja 4.

\
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OSA 1:
— Kohta 1:

— Kohta 2:

0S4 2:
— Kohta 3:

— Kohta 4:

— Kohta 5:

— Kohta 6:

— Kohdat 7—10:

— Kohta 11:

— Kohta 12:

— Kohta 13:

YKSITYISKOHTAISET OHJEET. KOHTIEN TAYTTAMISEKSI

Kilpailun numero

Kyseinen numero on nihtivissi hakulomakkeen ensimmiisen sivun yliosassa.

esimerkki: IK|O|M|/|C|/|9|4|5|

Ala/valinnainen aine (koodi)

Kilpailussa KOM/C/945 ei ole aloja eikd valinnaisia aineita, joten tih&n kohtaan
merkitdin koodi ”01”.

Nimi
Se nimi, joka on merkitty hakulomakkeen ensimmiisen sivun kohtaan 1 ”Sukunimi”.

Etunimet
Merkitkis kaikki etunimenne virkatodistuksen mukaisessa jirjestyksessa.

Syntymiaika (pp/kk/vvvv)
Merkitkii tiydellinen syntymiaikanne ohjeiden mukaisesti.

esimerkki: [1[1[/]of9]/]1]9]6]6]

Sukupuoli (M/F)
Merkitkii ”M”, jos olette mies, ja ”F”, jos olette nainen.

Merkitki4 kirjeenvaihdossa kiytettivi postiosoite, postinumero ja postitoimipaikka,
jotka on mainittu hakulomakkeessa.

Maa (koodi)
Kiyuikid kunkin jisenvaltion osalta alla mainitua koodia.
A: Itivala P: Portugali S: Ruotsi I: Talia
DK: Tanska B: Belgia D:  Saksa
GB: Yhdistynyt E: Espanja F: Ranska
kuningaskunta ~ GR: Kreikka FIN: Suomi
IRL: Irlanti L: Luxemburg NL: Alankomaat
Maa

Jos maa ei ole Euroopan yhteissjen jisenvaltio, merkitkss maan nimi kokonaisuudes-

saan.

Kansalaisuus (koodi)
Kiyuikii alla mainittua koodia.

FIN: Suomen kansalaisesta
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— Kohta 14: Kielet (koodit)
Kayteskas didinkielestd ja toisesta kielesti, jotka on miiritelty hakulomakkeessa, alla
mainittuja koodeja.
DA: tanska DE: saksa EL: kreikka
EN: englant ES: espanja FR: ranska
IT: italia NL: hollanti PT: porwgali
FI: suomi SV: ruotsi
— Kohta 17: Poikkeus
Merkitkad ”X” siind tapauksessa, ettd pyyditte poikkeusta ikdrajan osalta.
— Kohta 18: Fyysinen vamma .
Merkitkdd tarvittaessa X sellaisen fyysisen vamman osalta, joka voisi aiheuttaa
vaikeuksia kokeiden aikana. Timin perusteella hallinto voi ryhtyi mahdollisuuksien
mukaan kaikkiin tarvittaviin toimenpiteisiin.
— Kohta 19: Lehti/Lihde
Merkitkas lihde, josta olette saanut tiedon kilpailun jirjestamisesti.
Kaytrikid alla mainittuja koodeja ja liittikdd tarvittaessa mukaan perusteellisempi
kuvaus tietolihteestd (lehden tai yliopiston nimi jne.).
Euroopan ybteisjen virallisen lehden tilaus: Koodi 701”
Lehdists: Koodi °02” ja sen jilkeen sanoma-
tai aikakauslehden nimi
”Info-Recrutement”-toimisto, Bryssel: Koodi 703
Euroopan yhteisdjen jisenvaltiossa sijaitseva  Koodi ”04” ja yksilsikss sijainti-
toimisto: . paikkakunta
Yliopisto (opettaja, ammatinvalinnanohjaaja  Koodi 05 seki yliopiston nimi ja
jne.): sijaintipaikkakunta
Tyovoimatoimisto/Ammatinvalintatoimisto: Koodi ”06”, ‘paikka ja piiviys
(kuukausi/vuosi, esimerkiksi: 6/92)
Kansallinen virasto: Koodi 07 ja yksilsikdd virasto
Muu lihde: Koodi 708" ja yksilsikii lihde.
OSA 3: )

‘T4mi osa on varattu Euroopan yhteiséjen virkamiehille ja muille henkildstdén kuuluville.

— Kohta 20: Palvelussuhde
Kiyuwikid alla mainittuja koodeja:
A: komission henkilostoon kuuluva, AX: henkildstdon kuuluva, jolla ei ole vaki-
jolla ei ole vakituista virkaa tuista virkaa (ei komissiossa)
L: komission paikalliseen henkildstéén LX: paikalliseen henkilsstson kuuluva (ei
kuuluva komissiossa)
P: komission vakituinen virkamies PX: vakituinen virkamies (ei komissiossa)
T: komission viliaikaiseen henkilds- TX: viliaikaiseen henkilostson kuuluva (ei
t66n kuuluva komissiossa)
— Kohta 21: Henkildsténumero
— Kohta 22: Talousarvio (koodi) -

Kaywikad alla mainittuja koodeja:

”FO” toiminnasta ja "RE” tutkimuksesta.
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— Kohta 23: Toimielin (koodi)
Kiyuskas alla mainittuja koodeja:
CCE Komissio

PE Euroopan parlamentti
CJ Tuomioistuin
CS Neuvosto

CC Tilintarkastustuomioistuin
CES  Talous- ja sosiaalikomitea
BEI Euroopan investointipankki — Luxemburg

— Kohta 24: Pidosasto

— Kohta 25: Palkkaluokka

— Kohta 26: Toimipaikan osoite

— Kohta 27: Sisginen puhelinnumero
OSA 4:

Alks4 tiytiks osaa 4 (kohdat 28—42).



EUROOPAN KOMISSIO

HAKULOMAKE

| KOM/C/945 }

Hakulomake taytetaén erittain huolellisesti painokirjaimin mustalla musteella tai kirjoituskoneella ja asianomaiset ruudut merkitaan rastilla,
ellei muuta ohjetta ole annettu. Téytetty lomake vaadittuine liiteasiakirjoineen palautetaan suuressa kirjekuoressa, johon on kirjoitettu "Ei
saa taittaa”, seuraavaan osoitteeseen:

COMMISSION DES COMMUNAUTES EUROPEENNES
UNITE "RECRUTEMENT” — SC41 0/2

200, RUE DE LA LOV/WETSTRAAT

B-1049 BRUXELLES

1. SUKUNIMIT oottt aons AIeMPi SUKUNIMI ...ttt s s e e e e e s
(jos eri nimi kuin edellisessa kohdassa)

ERUNIMEL: e b bbb Herra/Rouva/Neiti: .......cccoceevvevncreneeneneeneeeee e
2. Postiosoite, jota kdytetddn kirjeenvaihdossa ja kutsuttaessa hakija Vakinainen osoite

kokeisiin {jos eri osoite kuin edellisessé kohdassa)

LBRIOSOITE: oot reseti st sssss st essetsns eeaessesaesassse st e st e e ss et seesees s et eeaeee et aetneeen e e s e st ae e e s res e s e

POSHEOIMIPAIKKA: ........ovoiiiiiiiiie ettt stisienene svebessevassessstessssessteesesesessseaesaseesasseteseesataeseseesenesesesssneseessesessanees

POSHINUIMBIO: ...ttt e ssssss st b e be e sssssessseetsessees oveteseessseesesesestatsseseesessessseesasassesasesesesessesesasesesesesese e seseeeeseeeseses

PUhelinNUMEro/tEIEKOPIONUMEIO:  ........coiieiiiiiiercsineseseieciecersrerisiins eeteststesseesessestesaesteaseesees e eesesseseeseeseesessasseanansessensasesssnsessensessesan

Kaikessa kirjeenvaihdossa kéytetdan titd osoitetta. Pyyddmme ilmoittamaan osoitteenmuutoksesta viipymiitta.

Sen henkilén nimi ja puhelinnumero, johon voidaan ottaa yhteyttd poissa OIESSANNE: ........ccocvveeeeieeiveevceieceece e ees e see e enserecsseans
3. Syntymaaika: OOoooOoad SyntymAPaIKKa Ja -MEA: ........cocceeerreirire ettt st st seeesee s se e e s senen
Kansalaisuus: ........cccocvevinenieenecienencinens Sukupuoli: mies [] nainen (]

4. Jos Teihin voidaan soveltaa Euroopan yhteisdjen virkamiehiin ja muihin henkildstoon kuuluviin sovellettavia erityisia edellytyksid, mer-
kitkaa rasti tahan ruutuun [

OoboooaO

TOIMIBNN: .o e Tydsuhteen alkamispaiva:
Hallinnollinen asema: ..........c.cccoeerccnnnenrnenenen e Nykyinen ura-alue ja

palkkaluokka: e
Henkilsstanumero: 11 OO 00 virkaika nykyisella

ura-alueella: D D [:] D D D



5. Kielitaito: Merkitkaa seuraavat numerot (1, 2 tai 3) asianomaisiin ruutuihin
1. &idinkieli, tissa tapauksessa suomi (a), c) ja d) koetta koetta varten)
2. toinen kieli (kielikoetta b) seké suullista koetta varten)

3. muut osaamanne kielet (suullista koetta varten)

englanti espanja hollanti italia kreikka portugali ranska ruotsi saksa suomi tanska anrkt;
1
6. Onko Teilla fyysistd vammaa, joka vaatii erityistoimenpiteité kokeiden jérjestimisessa?
Jos on, merkitkaa rasti tahan ruutuun
Antakaa yksityiskohtaiset tiedot lisdlehdella ja ilmoittakaa mita erityistoimenpiteité pidétte tarpeellisina.
7. Mista julkaisusta tai muusta lahteestéd (muu kuin virallinen lehti) saitte tiedon tésta kilpailuilmoituksesta?
8. Koulutus (liittdkaa mukaan valokopiot niista tutkinto- tai paastotodistuksista, jotka vaikuttavat kilpailuun paasyyn.)
A. Perusasteen, keski- ja opistoasteen tai tekninen koulutus
Opintojen kesto
Oppilaitoksen nimi ja osoite Tutkinto- tai padstétodistus ja sen paivamadra — ilmoittakaa myds

(paikkakunta, maa) alkoi paattyi padaineet ja tarvittaessa arvosanat
(kk ja vuosi) (kk ja vuosi)

B. Yliopistotasoiset opinnot

Opintojen kesto

Yiiopiston tai korkeakoulun nimi ja osoite j Tutkinto- tai paéstétodistus ja sen paivamaara — ilmoittakaa my&s
(paikkakunta, maa) alkoi paattyi paaaineet ja tarvittaessa arvosanat

(kk ja vuosi) (kk ja vuosi)




LITE HAKULOMAKKEESEEN

EUROOPAN KAYTETTAVAT KIRJOITUSMERKIT:
YHTEISOT
. AIBICIDIEIFIGIH] ! JJIKILIMINJOJPJQIRISITIUIVIWIX]Y |2
TYOHONOTTO ,
Jrepe i 0 1]2]3]4]5]6]7]8]9 /1= 1.
KILPAILU LUKEKAA OHJEET HUOLELLISESTI ENNEN TAMAN LOMAKKEEN TAYTTAMISTA
/ /1.9

El SAA TAITTAA
KAANTOPUOLELLE EI SAA KIRJOITTAA






EUROOPAN
KOMISSIO

Henkilosto- ja hallintoasiain padosasto l Hakija tayttaa

Henkiléstojaosto
Rekrytointiyksikko
sukunimi ja etunimet
|ahiosoite
postinumero ja postitoimipaikka
maa
limoitus hakemuksen vastaanottamisesta KOM/C/945
kilpailuun

Tama vastaanottoilmoitus ei valttamatta tarkoita, ettd Teidat on hyvéksytty kilpailuun.
Teille ilmoitetaan mahdollisimman pian kirjallisesti siitd, onko Teidat hyvaksytty kilpai-
luun.

Hakemusten lukuméaaran huomioon ottaen joudutte ehkd odottamaan useita viikkoja,
jopa yli kuukauden.

Koska emme tand aikana pysty antamaan mitidan tietoja asiasta, pyydamme, ettette
kysy lisatietoja puhelimitse.

Osoite: Rue de la Loi 200, B-1049 Briissel — Puh. 295 11 11 — Séhkeosoite: COMEUR Brissel —
Teleksi: 21 877 COMEU B.






9. Taydennyskoulutus ja/tai ammattiharjoittelu

Yliopiston tai muun oppilaitoksen tai
harjoittelupaikan nimi ja osoite
(paikkakunta, maa)

Opintojen kesto

alkoi
(kk ja vuosi)

paattyi
(kk ja vuosi)

Tutkinto- tai padstétodistus ja sen paivamaara — ilmoittakaa myds
paaaineet ja tarvittaessa arvosanat

10. Ammattikokemus: ilmoittakaa yksityiskohtaisesti tahanastiset tydpaikkanne ja liittdkaa mukaan valokopiot todistusasiakirjoista. Kaytta-

kaa tarvittaessa lisalehtia.

1. Taméanhetkinen tai viimeisin toimi

2. Edellinen toimi

Paivamaarat

Paivamaarat

alkoi (kk ja vuosi) paattyi (kk ja vuosi)

alkoi (kk ja vuosi) paattyi (kk ja vuosi)

Tasmallinen tehtavanimiKe: .........ccccccveireineieneinenes e Tasmallinen tehtavanimike: ..........cccoeeeeecvcieceseee e
Tyénantajan nimi ja 0SOIE: ....ccocveveiriieeereeneriie e Tydnantajan nimi ja 0SOIte: .......cccccecieiririeiincecee et
TYStEhtAVAL: ...ttt TYOtENtAVAL: ... et
Tydsuhteen paéttymisen perusteet: ...........ccccovecnncnerenneninnne Tydsuhteen paattymisen perusteet: ..........ccoccoevevvvineeneccniennne




11. Tekstinkéasittelyohjelma: Merkitkaa valintanne rastilla

Word for Windows 2.0 D
Word Perfect for Windows 5.2 D
12.  Irtisanomisaika NYKYISEStA tYOPAIKASTA ......ccoiiriireiiiciteece et bbb

13. Vahintaan kolmen kuukauden oleskelujaksot ulkomailla (maa, vuosiluku, vierailun syy):

15. Onko Teita tuomittu rangaistukseen rikoksesta? Jos on, merkitkda rasti tdhan ruutuun: D

Yksityiskohtaiset tiedot rANGAISTUKSESTAL .........ciiiiiuiireiieirie ettt

KUNNIAN JA OMANTUNNON KAUTTA ANNETTU VAKUUTUS

1. Vakuutan kunnian ja omantunnon kautta, etta tassé hakemuksessa antamani tiedot ovat oikeat ja taydelliset.

2. Lisaksi vakuutan kunnian ja omantunnon kautta, etta
(i) olen Suomen kansalainen ja ettd minulla on tdman valtion tdydet kansalaisoikeudet;
(i) olen tayttanyt asevelvollisuutta koskevassa lainsaédanndssé minulle asetetut velvollisuudet;

(iii) taytan ne hyvaa mainetta koskevat vaatimukset, joita kyseisten tehtévien hoitaminen edellyttaa.

3. Sitoudun toimittamaan pyynndsta asiakirjat, jotka koskevat edella esitettyja kolmea kohtaa (i), (ii) ja (iii), ja hyvéksyn sen, etté jollei naita
asiakirjoja esiteta, hakemustani voidaan pitaa mitattéméana.

4. Olen tietoinen siita, etta seuraavia asiakirjoja (valokopioina) vaaditaan hakemukseni hyvaksymiseksi:
— syntymaajan todistava asiakirja (passi, henkiléllisyystodistus, virkatodistus tms.) (ks. kilpailuilmoitus, kohta V.b)
— tutkinto- tai padstotodistukset sen tasoisista opinnoista, joita vaaditaan kilpailuun paésyyn (ks. oppaan kohta B.1.b)

— tyétodistukset tai tydsopimus ja viimeisin palkkakuitti (ks. oppaan kohta B.2.b).

P&IVAMAAra ja @lIEKIMOITUS T ..occceiiieiiiiie s
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KILPAILUILMOITUS KOM/C/945

(95/C 274 A/02)

Euroopan komissio jirjestii todistuksiin ja kokeisiin perustuvan avoimen kilpailun ottaakseen

varalle mydhempii palvelusta varten

kansalaisuudeltaan suomalaisia

SIHTEEREITA (C 3/C 2)

SISALLYSLUETTELO

I. JOHDANTO
II. TOIMENKUVA
III. PALKKAUS

IV. TOIMIPAIKAT

V. KILPAILUUN OSALLISTUMISEN VAATIMUKSET

VI. HAKIJOIDEN HYVAKSYMINEN KILPAILUUN

VII. KOKEET

VIII. KOKEIDEN ARVOSTELU

IX. KIRJAAMINEN SOVELTUVIEN HAKIJOIDEN LUETTELOON

X. PALVELUKSEEN OTTAMINEN
X1. HAKEMUSTEN JATTAMINEN

LITE I: EUROOPAN UNIONIN VIRKAMIEHIIN JA MUIHIN TOIMENHALTIJOIHIN SOVEL-
‘LETTAVAT YKSILOIDYT VAATIMUKSET

LIITE II: KANSALLISET TUTKINNOT, JOTKA OIKEUTTAVAT ‘ OSALLISTUMAAN URA-

ALUEEN C KILPAILUIHIN

I. JOHDANTO

Kilpailu KOM/C/945 jirjestetiin kansalaisuudeltaan
suomalaisten noin kahdenkymmenen palkkaluokkaan
C 3/C 2 kyuluvan virkamiehen (sihteerin) palvelukseen
ottamiseksi. Tyotehtivit edellytivit keskiasteen oppi-
mdirii.

Euroopan komissio jirjestdi samanaikaisesti myds kaksi
muuta kilpailua ottaakseen palvelukseen itivaltalaisia ja
ruotsalaisia johdon sihteereji (KOM/C/943 ja KOM/
C/947). Hakemuksen hylkiimisen uhalla hakija voi

osallistua vain yhteen kolmesta rinnakkaisesta kilpailusta -

ja jaudid vain yhden hakemuksen.

Hakijat saavat osallistua kilpailuun, jos heilli on perus-
koulututkinto ja kahden vuoden ammatillinen koulutus
ja jos heilld on vihintddn 12 vuoden tydkokemus sihtee-
rin tehtivisti. Jatko-opintoihin kiytetty aika voidaan hy-
viksyi tyskokemukseksi.

Euroopan komissio ottaa palvelukseensa korkeatasoisia
sihteerejd, jotka kykenevit sopeutumaan tysuransa ai-
kana erilaisiin sihteerintehtiviin. Valintalautakunta arvioi
hakijan erityisedellytykset ja tyokokemukseen liittyvit
erityisseikat, jotka Euroopan komissio pyrkii tarkasta-
maan. Euroopan komissio painottaa erityisesti hakijan
kykyi sopeutua olosuhteiden muutoksiin. Hakijan on
kyetwivi ryhmitysskentelyyn monikulttuurisessa ympa-
ristdssd ja hinen on oltava erittdin motivoitunut.
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1. Yhtiliiset mahdollisuudet

Euroopan komissio kuten muutkin yhteisén toimieli-
met noudattaa naisille ja miehille yhtiliiset mahdolli-
suudet takaavaa politiikkkaa ja pyrkii ehdottomasti
vilttimiin kaikenlaista syrjintid sekd valintamenette-
lyn et virkoihin nimittimisen yhteydessi.

2. Kilpailussa menestyneet nimitetdén virkoihin vapautu-
vien virkojen ja yksiksiden tarpeiden mukaan.

3. Ohje
Ennen kuin hakija tiyuii hakulomakkeensa, hantd
pyydetiin lukemaan timi kilpailuilmoitus seka sitd
edeltivi opas huolellisesti. Niissd on tarpeellista tietoa
kilpailuun osallistumisen edellytyksisti. ‘
II. TOIMENKUVA

Yksikon tai johdon sihteerin tehtiviin kuuluu erityisesti:

a) monikielinen tekstinkisittely, yksinkertaisten muistioi-
den laatiminen, postinkisittely, arkiston pito, kalente-
rin pito, kokousten jirjestiminen, toimistotekniikan
kaytd;

b) tietokantojen kiyttd, yksikén hallinnollinen avustami-
nen, asiakirjojen seuranta, arkistojen jirjestiminen,
ulkopuoliset kontaktit, erityisesti yhteison eri kielilla.

III. PALKKAUS

Tietoa Euroopan komission palkkausjirjestelyisti seki
pakollisista sosiaali- ja eliketurvajirjestelyisti on tissd
Euroopan ybteiséjen virallisessa lehdessd olevassa op-
paassa.

IV. TOIMIPAIKAT

Bryssel, Luxemburg tai jokin muu Euroopan komission
yksikdiden toimipaikka.

V. KILPAILUUN OSALLISTUMISEN VAATIMUKSET

Kilpailu on avoin kaikille hakijoille, jotka tdyttivit seu-
raavat ehdot miiriaikaan mennessi:

A. YLEISET VAATIMUKSET
1. — hakijan on oltava Suomen kansalainen;
— hakija on suorittanut asevelvollisuutensa;

— hakijalla on oltava puhdas rikosrekisteri.

2. Joua hakemus voitaisiin hyviksyd, hakijan on
myds

— kiytettivi pakollista hakulomaketta, joka on’

kilpailuilmoituksen litteeni;

— liitettivi mukaan yksityiskohtainen ansioluet-
telo, jossa tismennetdin kunkin tydtehtivin al-
kamis- ja paittymispiivd ja vaaditun tydkoke-
muksen tarkka laatu;

— allekirjoitettava kunnian ja omantunnon kautta
annettu vakuutus, joka on hakulomakkeen vii-
meisells sivulla;

— ldhetettivd hakulomake sekid kaikki asiakirjat
(hakuoppaan kohta B.3) ennen miiripidivii,
joka on 1.12.1995.

B. ERITYISET VAATIMUKSET

1. Ikidraja

Hakijan on oltava syntynyt 1.12.1944 jilkeen (ha-
kija saa olla korkeintaan 50-vuotias).

Kopio asiakirjasta, joka todistaa syntymiajan, on
liitettdvd hakemukseen.

2. Vaaditut tutkinnot ja todistukset

Hakijoilla on oltava todistus peruskouluopinnoista
ja kahden vuoden ammatillinen koulutus. Valinta-
lautakunta ottaa huomioon opintojen rakenne-
erot. Ks. liite II, jossa on selvitys hyviksytyistd
kansallisista tutkinnoista.

Hakijoiden on lihetettivi valokopio todistuksesta
tai oppilaitoksen vahvistama todistus, jossa todiste-
taan oppisuoritukset.

Kilpailuun eivit saa osallistua kilpailun ulkopuo-
lelle jttimisen tai kilpailun perusteella tarjottavan
nimityksen peruuttamisen uhalla:

i) hakijat, jotka ovat suorittaneet - yliopistollisen
loppututkinnon;

i) hakijat, jotka opiskelevat viimeisti vuotta i)
kohdassa tarkoitettuja opintoja.

3. Tydkokemus

Hakijalla on oltava kilpailuun oikeuttavan tutkin-
non suorittamisen jilkeen ja ennen hakemusten vii-
meistd jittopdivii hankittu ja asianmukaisesti to-
distettu vihintiin 12 vuoden kokemus sihteerin-
tyostd. Vihintddn 8:n niistid 12 vuodesta tulee vas-
tata tasoltaan II luvussa tarkoitettuja tydtehtdvid ja
liitty4 nithin. Ty®suoritusten aloittamis- ja lopetta-
mispiivit on tismennettivi asiakirjoissa.

Hakijan tulee liittds hakulomakkeeseen yksityis-
kohtainen ansioluettelo, jossa ilmoitetaan kunkin
tyosuorituksen alkamis- ja paittymispdivd sekd
vaaditun tydkokemuksen kesto ja laatu.

Tyokokemuksena otetaan huomioon my®s kaikki
ammattiin erikoistumisen tai ammatin kehittimisen
harjoittelujaksot ja kaikki tiydennyskoulutus, kun
ne on asianmukaisesti todistettu. Jotta harjoittelu-
jaksot tai tiydennyskoulutus otettaisiin huomioon,
niiden on oltava vihintdin kilpailuun oikeuttavaa
tasoa ja valmistettava II luvussa maidriteltyjen teh-
tivien hoitamiseen. Jos hakijalla on ollut sellaisia
kursseja, jotka myos liittyvit madriteltyihin tehei-
viin, niiden tuntimiiri on ilmoitettava.
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4. Kielitaito

Hakijan on osattava tiydellisesti suomen kieltd
(kilpailun kieli), ja hinen on osattava hyvin myos
yhtd seuraavista kielisti: englanti, espanja, hollanti,
italia, kreikka, portugali, ranska, ruotsi, saksa,
tanska. Ti4std on annettava selvitys hakemuksessa.
Hakija ei saa muuttaa tekemiinsi valintaa.

C. EUROOPAN UNIONIN VIRKAMIEHIIN JA MUIHIN
TOIMENHALTIJOIHIN SOVELLETTAVAT YKSILOI-
DYT VAATIMUKSET

Euroopan unionin virkamiehiin ja muihin toimenhaltijoi-
hin sovelletaan erityisii vaatimuksia. Ne miiritellddn liit-
teessd 1.

VI. HAKIJOIDEN HYVAKSYMINEN KILPAILUUN

1. Hakijat saavat osallistua kokeisiin sen jilkeen, kun on
varmistettu, etti he tdyttivit kilpailuilmoituksen vaati-
mukset. Tarkastus perustuu hakijan hakemuksessa toi-
mittamiin tietoihin ja hakemuksen liitteeni oleviin to-
distuksiin. Hakijoita pyydetiin timin vuoksi tdyttd-
miin hakulomake erittiin tarkasti.

2. Hakijoita, jotka eivit ole kiyttineet pakollista haku-
lomaketta tai eivit ole allekirjoittaneet siti, et hyvik-
sytd kilpailuun. Sama koskee hakijoita, jotka eivit ha-
kemusten jittimiselle asetetussa miiriajassa ole toi-
mittaneet kaikkia asiakirjoja.

3. Hakijoille ilmoitetaan henkilékohtaisesti kirjeitse va-
lintalautakunnan péZtos kilpailuun hyviksymisest.

4. Hakijan osallistuminen kilpailuun tai kokeisiin on mi-
tdtdn, jos mydhemmissi vaiheessa valintalautakunnan
kisittelyd todetaan, ettd hakemuksessa olevat tiedot

“ovat virheellisid tai niiti ei ole todistettu vaadituin
asiakirjoin.

5. Jokainen hakija, jonka arvion mukaan hinen hake-
muksensa kasittelyssi on kilpailuun hyviksymisen
edellytyksii tutkittaessa tapahtunut virhe, voi pyytii
hakemuksensa uudelleenkisittely4. Tilloin hakijan on
liheteudvd valintalautakunnan puheenjohtajalle kirje
perusteluineen kolmenkymmenen kalenteripiivin ku-
luessa osallistumisen epdivin kirjeen lihetyspdivisti
(mistd postileimaa pidetdin osoituksena). Kirjeessi on
mainittava kilpailun numero, ja se on lihetettivi seu-
raavaan osoitteeseen:

Unité Recrutement

Concours général KOM/C/945
Commission européenne

Rue de la Loi/Wetstraat 200
B-1049 Bruxelles.

Valintalautakunta kisittelee hakemuksen uudelleen ja
ilmoittaa paitdksestdin mahdollisimman nopeasti.

VII. KOKEET
A. KIRJALLISET KOKEET ()

a) Koe, jonka tarkoituksena on arvioida hakijan suo-
men kielen taitoa. Kokeessa hakijan on korjattava
koneella kirjoitetun tekstin kirjoitus-, kielioppi- ja
lauseoppivirheet.

b) Monivalintakoe, joka muodostuu kysymyssarjasta,
jonka tarkoituksena on arvioida hakijan kielitaitoa
yhdessi Euroopan yhteisdjen virallisessa kielesss,
joka on muu kuin suomi. Hakija voi itse valita ky-
seisen kielen, joka hinen tiytyy ilmoittaa hake-
muksessaan.

TARKEAA:

Hakijoita pyydetiin ottamaan huomioon, ettd moni-
valintakokeen arvostelussa viiristi vastauksista tulee
virhepisteitd. Kirjalliset kokeet pidetiin yhden koe-
tilaisuuden aikana.

. KAYTANNON KOE JA SUULLINEN KOE

c) Tekstinkdsittelykoe

Valmiin suomenkielisen tekstin kisittely ja kisin-
kirjoitetun suomenkielisen tekstin puhtaaksikirjoit-
taminen toisella seuraavista tekstinkisittelyohjel-
mista:

— Word for Windows 2.0
— WordPerfect for Windows 5.2

Hakijoiden on ilmoitettava jittiessiin hakulo-
makkeensa, kumman tietokoneohjelman he valit-
sevat.

d

Sunllinen koe

~

Koe muodostuu keskustelusta valintalautakunnan
kanssa. Keskustelun tarkoituksena on tiydentii
arviointia hakijan soveltuvuudesta luvussa II tar-
koitettuihin tehtiviin. Keskustelussa arvioidaan
erityisesti hakijan tyokokemusta, muita ammattiin
kiintedsti liittyvii tietoja, kielitaitoa, perustietoja
Euroopan unionista, suullista ilmaisua samoin kuin
kykyi sopeutua monikulttuuriseen ympiristoon.

VIII. KOKEIDEN ARVOSTELU

1. Enimmdispistemaird kussakin kokeessa on:

Kirjalliset kokeet a) 30
b) 10

Yhteensi 40

Kiytinnén koe c) 20
Suullinen koe d 40

Yhteensi 60

(*) Valintalautakunta piitis kokeiden kestosta ja ilmoittaa siitd

hakijoille kilpailukutsussa.
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2. Kun kirjalliset kokeet on korjattu, kiytinnén kokee-
seen ja suulliseen kokeeseen otetaan ne 60 kokeissa a)
ja b) parhaan tuloksen saanutta hakijaa, jotka ovat li-
siksi saaneet niisti kokeista yhteensi puolet pis-
teistd (V).

IX. KIRJAAMINEN SOVELTUVIEN HAKIJOIDEN LUET-
TELOON

Kilpailun lopuksi valintalautakunta kirjaa soveltuvien ha-

kijoiden luetteloon ne 40 kokeista a), b), c) ja d) parhaan
tuloksen saanutta hakijaa, jotka ovat lisiksi saaneet
niistd kokeista yhteensi puolet pisteisti ().

Jokaiselle hakijalle ilmoitetaan henkildkohtaisesti kir-
jeitse valintalautakunnan paitsksesti.

X. PALVELUKSEEN OTTAMINEN

Soveltuvien hakijoiden luetteloon kirjatut hakijat otetaan
palvelukseen sitd mukaa kuin Euroopan komission yksi-
koissd ilmenee henkildstdn tarvetta.

Soveltuvien hakijoiden luettelon voimassaoloaika piittyy
31.12.1998.

Yksikon sisdisistd syistd tai tiettyjen virkojen luonteesta
johtuen kilpailussa menestyneelle hakijalle voidaan tar-
peen vaatiessa tarjota tilapiistd tydsopimusta; siini ta-
pauksessa hinen nimensi jid edelleen varallaololuette-
loon.

Ura-alue ja palkkaluokka

Varalla olevat konekirjoittajat kuuluvat ura-alueen C
palkkaluokkaan 3/2. Palvelukseen otetaan palkkaluok-
kaan 3.

X1. HAKEMUSTEN JATTAMINEN

Hakijoita pyydetiin ennen hakulomakkeen tiyttimistd
tutustumaan tissi virallisessa lehdessi olevaan oppaa-
seen.

- 1. Hakijan on asianmukaisesti tiytettivi ja allekirjoitet-
tava hakulomake. Liitteend on oltava valokopiot asia-
kirjoista, joista nikyy, ettd hakija tiyuid kilpailuun
osallistumisen erityiset vaatimukset. Valintalautakun-
nan on kyettivi tarkistamaan asiakirjojen perusteella,
ettd hakijan antamat tiedot pitivit paikkansa. Hake-
mukseen on liitettivd my®s yksityiskohtainen ansio-
luettelo, josta ilmenee kunkin tydsuorituksen alkamis-
ja pidttymispiivimiiri sekd vaaditun tyskokemuksen
tarkka laatu. Hakija, jolla ei ole vield tutkintotodis-
tusta suoritetuista opinnoista, voi lihettdd viliaikaisen
wutkintotodistuksen.

Hakijat eivit voi hakemuksessaan viitata asiakirjoihin,
hakulomakkeisiin tai muihin lomakkeisiin, jotka he
ovat jo lihettineet muissa aikaisemmissa hakemuksis-
saan.

Hakemusasiakirjoja ei palauteta hakijoille.

L4
Mikili useampi hakija on saanut saman pistem#irin vii-
meisty paikkaa varten, valintalautakunta ottaa huomioon
kaikki nim3 hakijat.

(l

~

2. Hakulomake ja asiakirjakopiot lihetetdin, mieluiten
kirjattuna Kkirjeeni, seuraavaan osoitteeseen viimeis-
tidn 1.12.1995 (hakemuksessa on oltava viimeistiin
kyseisen padivimiirin leima):

— Commission européenne
Unité Recrutement — SC 41
Concours général KOM/C/945
Rue de la Loi/Wetstraat 200
B-1049 Bruxelles

c

3. Euroopan unionin virkamiesten ja muiden toimenhal-

tijoiden hakemukset voi my®ds jittidd vastaanottoilmoi-
tusta vastaan viimeistdin 1.12.1995 kello 16.00 seuraa-
viin yksikkéihin:

— Unité Recrutement, KOM/C/945
Commission européenne, SC 41 0/13
Bruxelles;

~

— Unité Personnel, KOM/B/945
- Commission européenne, JMO A1/125
Luxembourg;

— Services administratifs du Centre commun de re-
cherche 4 Ispra, Karlsruhe, Geel et Petten,
KOM/C/945

4. Euroopan unionin virkamiehet ja muut toimenhaltijat,

jotka ovat virassa ulkomaan edustustoissa tai jisenval-
tioissa sijaitsevissa yhteisén elinten toimitiloissa voivat
ilmoittautua hakijaksi teleksilli tai telekopiolla rekry-
tointiyksikkoon viimeistiin 1.12.1995 kello 16.00
(Keski-Euroopan aikaa); teleksin tai telekopion lihet-
timisen piivimiirin ja ajan tulee olla nikyvissi. Jotta
hakemus voitaisiin hyviksyi, pakollinen lomake on
lshetettivd kymmenen tyopiivin kuluessa hakemuk-
sen jittimiselle asetetusta viimeisestd miirdpiivistd,
mistd postileimaa pidetdin osoituksena. Hakemuksen
lihettiminen kuriiripostissa ei ole suositeltavaa.

5. Kun hakemus on jitetty tietylli nimells, timi nimi
sekd kilpailun numero on ehdottomasti mainittava
kaikessa mydhemmissi kirjeenvaihdossa.

6. Hakijaa, jolla on fyysinen vamma, pyydetisn liitci-

miin hakemukseensa vapaamuotoinen selvitys niistd
jrjestelyistd, joita hin katsoo tarvitsevansa helpotta-
maan kokeisiin osallistumistaan.

7. Kilpailussa menestyneen hakijan, joka on kirjattu va-

rallaololuetteloon ja jolle tarjotaan virkaa, on myo-
hemmin esitettdvi alkuperiiset tutkinto-, opinto- ja
tyotodistuksensa asiakirjojen aitouden todistamiseksi.
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LIOTE I

EUROOPAN UNIONIN VIRKAMIEHIIN JA MUIHIN TOIMENHALTIJOIHIN SOVELLETTA-
' VAT YKSILOIDYT VAATIMUKSET

1. Kohdassa V.B.1 tarkoitetut ikirajat eivit koske hakijaa, joka hakemusten viimeiseen jittdpiiviin men-
nessi on keskeytyksettd yli vuoden ajan toiminut jonkin Euroopan unionin elimen virkamieheni tai
muuna toimenhaltijana.

2. Kahdessa edellisessd kappaleessa mainittujen kahden ja kuuden virkavuoden laskemiseksi otetaan huo-
mioon ainoastaan ne ajanjaksot, jotka hakija on toiminut virassa, suorittanut virkakomennusta tai ollut
suorittamassa asevelvollisuutta (hekilstdsdsnnén 35 artiklan a), b), ja €) kohta), lukuunottamatta ajan-
jaksoja virkavapaana.

3. Valintalautakunta ottaa yhteyti yhteisdn toimielimiin ja pyytii niitd toimittamaan tiedot, joiden perus-
teella on mahdollista tarkistaa, ettd 1, 2 ja 2 kohdassa mainitut virkaikia koskevat edellytykset tiytryvit.
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LOTE I

OPAS NIISTA KANSALLISISTA TUTKINNOISTA, JOTKA OVAT VAHIMMAISVAATIMUKSENA

AVOIMEEN KILPAILUUN C PAASYYN

BELGIE Diploma of getuigschrift van het lager secundair onderwijs

BELGIQUE Dipléme ou certificat de I’enseignement secondaire inférieur

DANMARK Folkeskolens udvidede afgangsprever efter 10. klasse realeksamen

DEUTSCHLAND Mittlere Reife, Realschulabschlufl

EAAAAA C\&t:&)\;rhplo onovdhv npdrov kikhov péong exnaidevong (3 140 you-

ESPANA Graduado Escolar

FRANCE Brevet de college d’études du prem-ier cycle de P’enseignement se-
condaire

IRELAND 6 passes — Intermediate Certificate

ITALIA Licenza di scuola media

lLUXEMBOURG Certificat de fin d’études moyennes

NEDERLAND MAVO-D

PORTUGAL Curso geral do ensino secundario (9 anos)

Certificado do ensino unificado (9 anos)

UNITED KINGDOM

General Certificate of Secondary Education (5 passes) or equivalent
qualifications

SVERIGE 2-rig gymnasial utbildning
SUOMI/FINLAND Peruskoulu + kahden vuoden ammatillinen koulutus
Grundskola + tviirig yrkesinriktad utbildning
OSTERREICH Berufsbildende mittlere Schule, kaufminnische Berufsschule oder

vergleichbarer Abschlufl
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