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Téama asiakirja on ainoastaan dokumentointitarkoituksiin. Toimielimet eiviit vastaa sen sisillosta.

»B KOMISSION ASETUS (EURATOM, EHTY, EY) N:o 3418/93,
annettu 9 piivina joulukuuta 1993,

tiettyjen 21 pdivind joulukuuta 1977 annetun varainhoitoasetuksen siinndsten soveltamista
koskevista yksityiskohtaisista sdfinndisti

(EYVL L 315, 16.12.1993, s. 1)

Muutettu:

virallinen lehti

N:o sivu paivamadra

»M1 Komission piiatés 97/594/EHTY, EY, Euratom, tehty 30 péivdnd
heindkuuta 1997 L 239 54 30.8.1997

»M2 Komission pditos 98/539/EY, EHTY, Euratom, tehty 7 pdivéna syyskuuta
1998 L 252 67 12.9.1998

»M3 Komission padtds 1999/537/EY, EHTY, Euratom, tehty 23 pdivdni
heindkuuta 1999 L 206 24 5.8.1999

Huom. Tdmai konsolidoitu versio viittaa Euroopan laskentayksikkoon ja/tai ecuun. Ndmaé viittaukset tulee ymmaértdd 1 paivastd
tammikuuta 1999 lihtien viittauksena euroon — neuvoston asetus (ETY) N:o 3308/80 (EYVL L 345, 20.12.1980, s. 1) ja
neuvoston asetus (EY) N:o 1103/97 (EYVL L 162, 19.6.1997, s. 1).
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KOMISSION ASETUS (EURATOM, EHTY, EY) N:o 3418/93,
annettu 9 piivini joulukuuta 1993,

tiettyjen 21 péivind joulukuuta 1977 annetun varainhoitoasetuksen
sdinnosten soveltamista koskevista yksityiskohtaisista sdfinnoisti

EUROOPAN YHTEISOJEN KOMISSIO, joka

ottaa huomion huomioon Euroopan hiili- ja terdsyhteison perustamisso-
pimuksen,

ottaa huomioon Euroopan talousyhteison perustamissopimuksen,
ottaa huomioon Euroopan atomienergiayhteison perustamissopimuksen,

ottaa huomioon neuvoston 21 pédivind joulukuuta 1977 antaman
Euroopan yhteisojen yleiseen talousarvioon sovellettavan varainhoitoa-
setuksen ('), sellaisena kuin se on viimeksi muutettuna asetuksella
(Euratom, EHTY, ETY) N:o 610/90 (*), ja erityisesti sen 126 artiklan,

on kuullut asiassa Euroopan parlamenttia ja neuvostoa,

ottaa huomioon yhteisén tuomioistuimen, tilintarkastustuomioistuimen
sekd talous- ja sosiaalikomitean lausunnot,

sekd katsoo ettd

tietyissd varainhoitoasetuksen 11, 22, 23, 24, 25, 28, 29, 36, 37, 38, 41,
45, 46, 49, 53, 54, 57, 58, 60, 62, 63, 64, 65, 66, 70, 75, 94, 97, 123 ja
128 artiklan sddnnoksissd viitataan suoraan soveltamista koskeviin
yksityiskohtaisiin sddntdihin,

komission asetusta (Euratom, EHTY, ETY) N:o 86/610 (°) on muutet-
tava, erityisesti varainhoitoasetuksen muuttamisen seurauksena,

on aiheellista antaa soveltamista koskevat yksityiskohtaiset sddnnot
niiden osuuksien hoitamisen selventimiseksi, joilla tietyt kolmannet
osapuolet osallistuvat yhteison toimintaan,

selkeyden ja tarkoituksenmukaisuuden takaamiseksi on aiheellista koota
kaikki voimassa olevat soveltamista koskevat yksityiskohtaiset
sddannokset yhteen ainoaan tekstiin ja kumota asetus (Euratom, EHTY,
ETY) N:o 86/610, ja

ndiden yksityiskohtaisten sddntdjen laatiminen ei ole esteend sille, ettd
myOdhemmin laaditaan sellaisia soveltamista koskevia yksityiskohtaisia
sdantdjd, joista ei muodollisesti sdddetd varainhoitoasetuksen
sdannoksissd, mutta jotka saattavat myShemmin osoittautua aiheellisiksi,

ON PAATTANYT SEURAAVAA:

I OSASTO
ECUN SOVELTAMINEN TULOIHIN JA MENOIHIN

(Varainhoitoasetuksen 11 artiklan 4 kohta)

1 artikla

Ecun ja kansallisten valuuttojen vélinen muunto suoritetaan padsaantoi-
sesti  Euroopan  yhteisdjen virallisessa lehdessdjulkaistun  ecun
péivittdisen kurssin avulla. Varainhoitoasetuksen 11 artiklan 4 kohdan
mukaisesti suoritetaan ecun ja kansallisen valuutan vélinen muunto
varainhoitoasetuksen 69-72 artiklassa tarkoitettua kirjanpitoa varten
sellaisten ecun kuukausittaisten kurssien avulla, jotka lasketaan sen
kuukauden toiseksi viimeisen tyOpdivdn kurssien perusteella, joka
edeltdd sitd kuukautta, joksi kurssit vahvistetaan.

() EYVL N:o L 356, 31.12.1977, s. 1
(» EYVL N:o L 70, 16.3.1990, s. 1
(*) EYVL N:o L 360, 19.12.1986, s. 1
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2 artikla

Kun ehdotukset maksusitoumuksiksi ja saatavien toteamiset ilmaistaan
kansallisissa valuutoissa, muuntaminen ecuiksi suoritetaan 1 artiklan
mukaisesti.

Vastaava maksumiérdys ja vastaava perintdméidrdys voidaan antaa
ainoastaan samassa valuutassa.

Ecu-médriisend ilmaistun sellaisen maksusitoumuksen saldon méérén ja
sellaisen saatavan toteamisen saldon médrdn, jotka on ilmaistu
kansallisessa valuutassa, arvo tarkistetaan kunkin budjettikirjanpidon
kuukausittaisen vahvistamisen yhteydessd. Maksusitoumuksien saldon
osalta arvo tarkistetaan varainhoitovuotena viimeisen kerran kiyttden
joulukuun kurssia; todettujen saatavien saldon arvo tarkistetaan taseen
laatimista varten kéyttden joulukuun 31 pdivén kurssia.

Lisdksi ndiden saldojen arvoa voidaan tarkistaa kuukauden kuluessa, jos
valuuttakurssit ovat muuttuneet.

3 artikla

3393

Poiketen siitd, mitd 1 artiklassa sdddetdéin, kiytetddn sind “n
kuukautena, jonka osalta ennakkona maksettavat Euroopan maatalouden
ohjaus- ja tukirahaston (EMOTR) tukiosastosta rahoitetut menot on
ilmoitettu komission asetuksen (ETY) N:o 2776/88 (') 3 artiklan 5
kohdan sddddsten mukaisesti, “n+1” kuukauden 10 pédivdn kurssia tai
ensimmdisen sellaisen sitd edeltivdn pdivdn kurssia, jolta on kdytettd-
vissd yleinen noteeraus.

Tétd kurssia kdytetddn myds vastaaviin asetuksen (ETY) N:o 2776/88 4
ja 5 artiklassa tarkoitettuihin ennakoihin.

9393

Kansallisen valuutan méérdiset erot jisenvaltioiden kdyttodon “n
kuukautena annettujen varojen ja samana kuukautena kirjanpitoon
merkittyjen menojen vililldi muunnetaan ecuiksi kéyttden “n+2”
kuukauden 10 péivan kurssia.

4 artikla

Sellaisten maksusitoumusten laskemiseen, joita ei ole vield maksettu
varainhoitovuoden pédttyessd sekd, kun kyseessd ovat jaksottamattomat
madrirahat, seuraavaan varainhoitovuoteen siirrettdvien méadrirahojen
madrittimiseen kdytetddn ecun joulukuun kurssia.

Sellaiset varainhoitovuoden maksut, jotka suoritetaan seuraavan varain-
hoitovuoden tammikuun 1-15 pédivdnd, merkitddn talousarviota
koskevaan kirjanpitoon kdyttden ecun joulukuun kurssia.

5 artikla

Siltd osin kun kyseessd ovat jaksottamattomat méardrahat, maksusitou-
mukset, joita ei ole maksettu, vahvistetaan kansallisessa valuutassa tai
ecuissa edelliseltd varainhoitovuodelta siirrettyihin méériin saakka;
suoritetut maksut merkitdéin kirjanpitoon maksuhetkelld voimassa olevan
kurssin mukaisesti. Mahdollinen siirrettyjen méérdrahojen marin ylitys
otetaan budjettikohtaisesti huomioon varainhoitovuoden saldoa lasket-
taessa neuvoston asetuksen (ETY, Euratom) N:o 1552/89 (*) 15 artiklan
sadnnoksen mukaisesti.

Aiemmilta varainhoitovuosilta olevilta maksamatta jaineiden maksusi-
toumusten mukautukset, jotka koskevat jaksotettuja méddrdrahoja, ja
jotka on laskettu arvon uudelleen méiérittimisen yhteydessd, todetaan
budjettikirjanpidossa ja ne merkitddn taulukkoon, josta kiy ilmi
tulostilin aiempien varainhoitovuosien maksusitoumusten vahvista-
minen.

() EYVL N:o L 249, 8.9.1988, s. 9
(» EYVL N:o L 155, 7.6.1989, s. 1
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II OSASTO
TOIMIVALLAN SIIRTAMINEN

(Varainhoitoasetuksen 22 artikla)

6 artikla

Varainhoitoasetuksen 22 artiklan 4 kohdan mukaisen toimivallan siirron
sisdltdvissd astuksissa on ilmoitettava niiden toimielimen palveluksessa
olevien nimet, joilla on valtuutus allekirjoittaa valtuutuksenantajan
nimissa.

Asiakirjoissa on viitattava varainhoitoasetuksen 22 artiklan 4 kohdassa
tarkoitettuihin tyojarjestyksen madrayksiin, joissa mdéritddn edellytyk-
sistd pdétosvallan siirtdmiselle.

7 artikla

Edelld 6 artiklassa tarkoitetut asiakirjat, sekd nédyte sen henkilostoon
kuuluvan allekirjoituksesta, jolle p#dtdsvalta on siirretty, annetaan
tiedoksi:

— valtuutetulle,

— toimielimen tilinpitéjélle, joka ei saa suorittaa sellaisen henkilostoon
kuuluvan hyvidksyméd maksua, jolla ei ole siithen valtuuksia,

— toimielimen varainhoidon valvojalle, joka on vastuussa erityisesti
menojen ja tulojen laillisuuden ja asianmukaisuuden valvonnasta,

— tulojen ja menojen hyviksyjille, kuintenkin vain, jos kyse on
tapauksista, joissa varainhoidon valvoja tai tilinpitdjad siirtédvét
toimivaltaansa, tai kun valtuutetut tulojen ja menojen hyviksyjét
siirtdvit edelleen toimivaltaa heille uskottujen valtuuksien rajoissa,

— tilintarkastustuomioistuimelle.

Annettujen valtuuksien peruuttamisen siséltidvit asiakirjat, annetaan
tiedoksi samalla tavoin.

8 artikla

Valtuutuksessa tdsmennetddn aina ne rajat, joissa valtuutetut voivat
laatia ehdotuksia saatavien toteamiseksi, perintimaardyksid, ehdotuksia
menoihin sitoutumiseksi ja maksuméirdyksid, sekd valtuutuksessa
tarkoitetun momentin ja alamomentin numerot ja mahdollinen, valtuu-
tuksen kesto.

9 artikla

Kukin toimielin toteuttaa varainhoitoasetuksen ja tdmin asetuksen
sddnndsten mukaisesti sellaiset médrdrahojen hoitoa koskevat toimenpi-
teet, joilta se pitdd tarpeellisina sitd koskeva talousarvion pailuokkaan
moitteettoman toteuttamisen kannalta.

Kukin toimielin valmistelee asiakirjan, jossa on tdtd varten annetut
sisdiset madrdykset. Asiakirja késittdd olennaiset médrdykset toimivallan
jakautumisesta tulojen ja menojen hyviksyjien ja taloushallinnosta
vastaavien virkamiesten vililldi menojen yhteenvedon ja tulojen
yhteenvedon toteuttamisen osalta kunkin toimielimen padluokassa.

Toisessa kohdassa tarkoitettu asiakirja sekd kaikki muut sisdiset
talousarvion toteuttamista ja viranhoitoa koskevat yleisluontoiset ohjeet
osoitetaan kaikkien talousarvion toteuttamiseen osallistuvien yksikdiden
sekd tilintarkastustuomioistuimen kayttoon.
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III OSASTO

YHTENAISTETTYJEN ATK-JARJESTELMIEN KAYTTOON PERUS-
TUVA HOITO

(Varainhoitoasetuksen 23 artikla)

10 artikla

1. Varainhoitoasetuksen 23 artiklassa tarkoitetuilla ’yhtendistetyilld
atk-jarjestelmilld’ tarkoitetaan maéérdrahojen hoitoon ja kirjanpitoon
liittyvid tietokoneohjelmia, joiden toimintaan tulojen ja menojen
hyvéksyja, varainhoidon valvoja ja tilinpitdjd osallistuvat ja jotka
otetaan kayttoon nididen yksikdiden yhteiselld sopimuksella.

2. Niiden kiytossd on noudatettava seuraavia sdintoja:

a) jarjestelmédn on taattava sen seikan valvonta, ettd ehdotettua tointa
varten kéytettdvissd madrdrahoja, ja sen on hylattiva kaikki toimet,
joihin méairdrahoja ei ole kaytettivissa,

b) jarjestelmdn on varmistettava, ettd toimia voivat toteuttaa ainoastaan
ne virkamiehet, jotka ovat saaneet valtuudet tulojen ja menojen
hyviksyjdn, varainhoidon valvojan ja tilinpitdjan yksikdssd kunkin
yksikon 9 artiklan soveltamiseksi antamien sddnndsten mukaisesti,

c) jarjestelmén on varmistettava tehokkaasti, tulojen ja menojen

hyviksyjan, varainhoidon valvojan ja tilinpitdjan tehtdvien erotta-
minen toisistaan,

d) toimielimen on valvottava, etti sen sisidiset ja ulkoiset menettelytavat
varmistavat tietojen luottamuksellisuuden ja jarjestelmin kiyttimisen
turvallisuuden,

e) toimielimen on varmistettava jarjestelmin fyysinen turvallisuus,

f) kun tulojen ja menojen hyvéksyjé, varainhoidon valvoja ja tilinpitdja
yhteiselld sopimuksella arvioivat, ettd jirjestelmd tarjoaa riittdvat
turvallisuustakeet, kukin toimielin voi pdittdd korvata tietovilineelld
ailemmin asiakirjan muodossa kéytetyt lomakkeet, eli maksusitou-
musehdotukset, maksuméirdykset ja perintimédrdykset, sanotun
kuitenkaan rajoittamatta varainhoitoasetuksen 84, 87 ja 89 artiklan
sddnnosten soveltamista.

IV OSASTO

TILINPITAJAAN, AVUSTAVIIN TILINPITAJIIN SEKA ENNAKOIDEN
HOITAJIIN SOVELLETTAVAT SAANNOT

(Varainhoitoasetuksen 25 ja 75 artikla)

I jakso

Yleiset saannokset

11 artikla

Kukin toimielin nimittdd perustellulla péétokselld tilinpitdjan, jonka
velvollisuutena on:

— toisaalta, saatavien perintd, tulojen tulouttaminen ja menojen
maksaminen sekd kdteisvarojen hoito
ja

— toisaalta, kirjanpito seki rahoitusta koskevien yhteenvetojen valmis-
telu varainhoitoasetuksen 69-72 ja 78-81 artiklan mukaisesti.

12 artikla

Toimielin voi nimittdd tilinpitdjdin yhden avustavan tilinpitdjan tai
useampia avustavia tilinpitdjid. He toimivat hallinnollisesti tilinpitdjan
alaisina, joka médrittelee heiddn vastuualueensa.

13 artikla

Kukin toimielin nimittdd tilinpitdjin niisti ura-alueeseen A tai B
kuuluvista virkamiehisté, jotka ovat jonkin jasenvaltion kansalaisia.
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Kukin toimielin nimittdd avustavat tilinpitdjit niistd ura-alueeseen A, B
tai poikkeustapauksissa ura-alueeseen C kuuluvista virkamiehistd, jotka
ovat jonkin jisenvaltion kansalaisia.

Ennakoiden hoitajat valitaan tdmén asetuksen 83 artiklan mukaisesti
niistd virkamiehistd, jotka kuuluvat ura-alueeseen A, B tai C tai
tarvittaessa muusta tasoltaan vastaavaan henkilostoon kuuluvista.

14 artikla

Toimielimen on wvalittava tilinpitdjd ja avustavat tilinpitdjdt heidédn
todistuksin tai vastaavalla ammatillisella kokemuksella vahvistetun
erityispatevyytensd perusteella.

15 artikla

Tilinpitdjdnd tai avustavana tilinpitdjind ei saa toimia henkilo, joka
toimii tulojen ja menojen hyvéksyjdnd, ennakoiden hoitajana ja
varainhoidon valvojana.

Ennakoiden hoitajana ei saa toimia henkild, joka toimii varainhoidon
valvojana.

16 artikla

Tilinpitdja kayttdd erityistd toimivaltaansa varainhoitoasetuksen
sdédnndsten mukaisesti.

Tilinpitdja tehtdvand on erityisesti taata kirjanpidon sekd varainhoitoa-
setuksen 69-72 artiklassa ja 78-81 artiklassa tarkoitettujen rahoitusta
koskevien yhteenvetojen asiallisuuden.

Toimielimen on annettava tilinpitdjdn kaytt66n hdnen tehtiviensd
moitteettoman hoidon kannalta tarpeellisen henkildston ja vélineiston.

Tilinpitdjan tehtdvdnd on valvoa ennen menojen maksamista, ettd
varainhoitoasetuksessa ja tdssd asetuksessa sdddettyji menettelytapoja
on noudatettu sekd varmistaa, ettd maksu vapauttaa toimielimen
maksuvelvoitteesta ja ettd sithen ei sisdlly asiallista virhetta.

Tilinpitdjan on keskeytettdivd maksujen suorittaminen ja ilmoitettava
syyt keskeyttdmiseen jos suoritetussa tarkastuksessa ilmenee, ettd jotain
neljissd edellisessd kohdassa olevaa sddnnéstd ei ole noudatettu.

kohdistaa kurinpitotoimenpiteitd ja heiddt voidaan saattaa korvausvel-
volliseksi ~ Euroopan  yhteisGjen  virkamiehiin = sovellettavan
henkildstosdantojen sekd muuhun henkilostoon kuuluviin sovellettavan
sddnndston, jdljempand henkilostosddannot’, 22 artiklassa ja 86-89
artiklassa tarkoitettujen edellytysten mukaisesti jos maksu on suoritettu
noudattamatta varainhoitoasetuksen 51 artiklan kolmannen kohdan
sddnndksid.

17 artikla

Alustavaa talousarvioesitystd laadittaessa tilinpitdjdd on kuultava
kaikista sellaisista mahdollisista talousarvion esittimiseen liittyvistad
ongelmista, jotka ovat omiaan vaikuttamaan talousarvion tilinpidon
mukaisen toteuttamisen edellytyksiin.

II jakso

Kirjanpito ja taloudellisten yhteenvetojen laatiminen

18 artikla

1. Tilinpitdjad valmistelee toimielimensd osalta varainhoitoasetuksen
25 artiklan neljinnen kohdan mukaisesti méadrdajoin laadittavat
yhteenvedot, tulostilin ja taseen. Tatd varten hén pitdd kirjaa kaikista
varainhoitovuoden toimenpiteistd ja toimittaa tilinpdatoksen.
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2. Taloudelliset yhteenvedot toimitetaan varainhoitoasetuksen 79-81
artiklan mukaisesti varainhoidonvalvojalle, minkd jidlkeen toimielin
vahvistaa ne lopullisesti.

3.  Jos tilinpitdjin virkasuhde pdéttyy, vahvistetaan viliaikainen
tilinpdétds sen kuukauden viimeisend pdivdnd, jonka kuluessa virka-
suhde on péittynyt.

Tehtdvinsd jattdva tilinpitdjd ja uusi tilinpitdja hyvéksyvit tdmin
tilinpddtoksen allekirjoittamalla sen.

19 artikla

Muut toimielimet toimittavat viimeistdin maaliskuun 1 pdivdnd
komissiolle laatimansa tulostilin ja konsolidoidun taseen sekd kaikki
muut tilien konsolidoinnin kannalta tarpeelliset asiakirjat tai tiedot.

20 artikla

Komission tilinpitdjd keskittdd kaikki hénelle tarpeelliset tiedot ja
valmistelee Euroopan yhteiséjen konsolidoidun tulostilin ja konsoli-
doidun taseen siten, ettd komissio voi vahvistaa ne ja toimittaa ne
Euroopan parlamentille, neuvostolle ja tilintarkastustuomioistuimelle
viimeistddn toukokuun 1 pdivina.

21 artikla
Sen jilkeen kun komission tilinpitdjd on kuullut muiden toimielimien
tilinpitéjid, komissio:
— vahvistaa kaikille toimielimille yhteiset kirjanpitoa koskevat menet-
telyt,

— vahvistaa ja saattaa ajan tasalle toimielimien tilisuunnitelman
rakenteen,

— yhdenmukaistaa taseiden esittdmistavan.

Komissio perustelee ja selvittdd taseeseen liitetyissd huomautuksissa
kaikki kirjanpitomenettelyjd koskevat muutokset.

IIT jakso

Kiteisvarojen hoito

22 artikla

Tulojen perimisestd ja menojen maksamisesta vastuussa oleva tilinpitdja
vastaa vastaavien kéteisvarojen hoidosta varainhoitoasetuksen 25
artiklan ensimmaéisen kohdan mukaisesti.

Toimielin avaa tai avauttaa tarpeelliset tilit rahoituslaitoksissa hyvin
varainhoidon  periaatteiden —mukaisesti.  Tiliehtoja  tarkastellaan
madrdajoin ja tarvittaessa niistd neuvotellaan uudelleen; niitd valvoo
varainhoidon valvoja.

Komission tilinpitdjédn tehtdvind on, muiden toimielimien tilinpitdjid
kuultuaan, yhdenmukaistaa eri toimielimien avaamien tilien tilichdot.
23 artikla

Tilinpitdjan tehtdvind on hoitaa toimielimensd kéteisvaroja, maéritd
rahoituslaitoksissa avattujen tilien vélisisti tilisiirroista ja huolehdittava
valuutanvaihdosta siten, ettei milldén tililld esiinny tilinylityksia.

Rahoituslaitoksissa avattujen tilien véliset siirrot on tehtivd kaytettd-
vissd olevien varojen rajoissa.

24 artikla

Komission tilinpitdja jakaa jdsenvaltioiden valtionrahastoissa ja keskus-
pankeissa kaytettdvissd olevat varat viimeksi mainittujen kesken
asetuksen (ETY, Euratom) N:o 1552/89 12 artiklan mukaisesti.
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25 artikla

Tilinpitdjd sovittaa sddnndllisesti rahoituslaitoksissa avatut tilit yhteen
kirjanpidon kanssa ja valvoo, ettd neuvoteltuja tilichtoja noudatetaan
asian mukaisesti.

26 artikla

Tilinpitdjdn tehtdvdnid on siirtdd varoja ennakkomaksujirjestelmiin ja
huolehtia niitd koskevasta seurannasta.

27 artikla

Komission tilinpitdjd mairittdd 1 artiklan mukaisesti ecun kurssin
suhteessa kuhunkin niistd valuutoista, joita toimielimet kéayttévit
talousarviota toteuttaessaan.

IV jakso

Vakuutus

28 artikla

Tilinpitdjdn, avustavien tilinpitdjien ja ennakoiden hoitajien on otettava
itselleen toimielimen vélitykselld vakuutus tehtdviinsd liittyvien talou-
dellisten riskien varalta.

29 artikla

Toimielin maksaa tdstd vakuutuksesta aiheutuvat maksut suoraan
vakuuttajalle.

30 artikla

Rajoittamatta

— Euroopan yhteis6jen henkildstosddntojen 86-89 artiklan sovelta-
mista,

— varainhoitoasetuksen 75 artiklan soveltamista,

— toimielimen oikeutta korvaukseen kolmansilta osapuolilta

toimielin vastaa ETY:n perustamissopimuksen 215 artiklan toisen
kohdan mukaisesti sellaisista riskeistd ja sellaisista alijddmistd, joita
vakuuttajat eivit kata, sikdli kuin asiasta vastuussa olevan virkamiehen
nimissd olevalle takuutilille talletetut madrdt eivit riitd kattamaan
alijadmas.

V jakso

Erityiskorvaus ja takuutili

31 artikla

Varainhoitoasetuksen 75 artiklan 4 kohdassa tarkoitetun erityiskor-
vauksen madrd on kuukausittain:

— PM3 136 <« ecua tilinpitijille,
— M3 91 <« ecua avustaville tilinpitijille,
— PM3 46 4 ecua niille ennakoiden hoitajille, jotka vastaavat

vihintddn 30 perdkkdisen pdivin ajan ennakkomaksujirjestelmista,
joiden suuruus on véhintddn »M1 3 600 <« ecua.

Taméa korvaus annetaan ecu-miérdisend ja vastaava midrd maksetaan
ecuissa 32 artiklassa tarkoitetulle takuutilille.

32 artikla

Toimielimen yleisessd kirjanpidossa avataan takuutili kunkin asiano-
maisen henkildstoén kuuluvan nimissd. Asianomaisen toimielimen
pyynnostd, tdmi tilinpito voidaan jérjestdd keskitetysti komission
yleisessd kirjanpidossa. Tille tilille maksetaan méirdajoin 31 artiklassa
tarkoitettu kuukausikorvaus ja vuosittainen korko, joka vastaa Euroopan
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raha-asiain yhteistyorahaston ecumédrdisiin toimiinsa (') soveltamien
kuukausikorkojen vuosittaista keskiarvoa.

Tililtd maksetaan alijaidmd, josta toimielin julistaa nimittdménsa
asianomaisen olevan vastuussa, sikdli kuin vakuutusyhtididen
korvaukset eivit kata kyseisid alijadmia.

33 artikla

1. Kun tilinpitdjdn tai avustavan tilinpitdjan virkasuhde pééttyy,
takuutilin nettosaldo maksetaan hénelle tai hidnen oikeudenomistajilleen
sen jalkeen kun varainhoitoasetukseen 22 artiklassa tarkoitetut virano-
maiset ovat tehneet asiassa pddtdksen ja varainhoitoasetuksen 77
artiklassa tarkoitettu vastuuvapaus on myonnetty, sekd, kun tilinpitéja,
lukuun ottamatta tapauksia, jotka koskevat hantd itseddn, sekd
varainhoidon valvoja ovat antaneet myonteisen lausuntonsa.

2. Kun ennakoiden hoitajien virkasuhde pééttyy, takuutilin nettosaldo
maksetaan heille tai heiddn oikeudenomistajilleen sen jilkeen, kun
asianomainen tilinpitdjd ja tulojen ja menojen hyvdksyjd ovat antaneet
asiasta myonteisen lausuntonsa ja tehneet tarkastuksen sekd, kun
varainhoidon valvoja on antanut asiasta myonteisen lausuntonsa.

3. Edelld 1 ja 2 kohdassa tarkoitetut maksut suoritetaan ainoastaan
sen piddosaston tai hallinnollisen yksikdn johtajan kirjallisen ohjeen
mukaisesti, johon tilinpitdjd kuuluu.

V OSASTO

VARAINHOIDON VALVOJAAN JA AVUSTAVIIN VARAINHOIDON
VALVOJIIN SOVELLETTAVAT SAANNOT

(Varainhoitoasetuksen 24 artikla)

34 artikla

Kukin toimielin nimittdd perustellulla péétokselld varainhoidon
valvojan, jonka velvollisuutena on valvoa kaikkiin sellaisiin menoihin
sitoutumista ja kaikkien sellaisten menojen hyviksymistd sekéd kaikkia
sellaisia tuloja, jotka kirjataan yhteisdjen talousarvioon ja joiden osalta
kyseinen toimielin on tulojen ja menojen hyviksyja.

35 artikla

Toimielin voi nimittdd yhden avustavan varainhoidon valvojan tai
useampia avustavia varainhoidon valvojia. He toimivat varainhoidon
valvojan vastuulla; varainhoidon valvoja méérittelee, mitkd valtuudet
hin heille antaa. He ovat vastuussa antamistaan hyviksymismerkin-
noistd valtuuksien rajoissa.

36 artikla

Toimielimen on valittava varainhoidon valvoja ja avustavat varain-
hoidon valvojat nédiden erityisen pitevyyden perusteella jasenvaltioiden
kansalaisista.

37 artikla

Toimielin antaa varainhoidon valvojan kéyttoon hénen valvonta-
tehtdvdnsd moitteettoman hoidon kannalta tarpeellisen henkiloston ja
vélineiston.

38 artikla

Kaikissa pdétoksissd, joilla varainhoidon valvoja tai avustavat varain-
hoidon valvojat siirtdvdt toimivaltaa ja siirtdvdt sitd edelleen, on
noudatettava 6,7 ja 8 artiklan sddnnoksia.

(") Kuukausittain Euroopan yhteisdjen virallisen lehden C-sarjassa julkaistava
korko.
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39 artikla

Valvontatehtdviddn hoitaessaan varainhoidon valvoja on tiysin riippu-
maton ja hdn on vastuussa ainoastaan toimielimelle. Hén ei voi ottaa
vastaan ohjeita eikd hinelle voida asettaa rajoituksia, jotka koskevat
niiden tehtdvien hoitamista, jotka hinelle uskotaan nimittimisen myoté
varainhoitoasetuksen sddanndsten mukaisesti.

Naiitd sddnnoksid sovelletaan myds avustaviin varainhoidon valvojiin
sen valtuutuksen rajoissa, jonka he ovat saaneet esimieheltddn,
varainhoidon valvojalta.

40 artikla

Varainhoidon valvoja voi milloin tahansa antaa toimielimelle kerto-
muksia asioista, joilla on taloudellisia vaikutuksia, erityisesti kun
kyseessd on varainhoitoasetuksen 2 artiklan sddnndsten soveltaminen.

Toimielin toimittaa kertomukset Euroopan parlamentille ja tilintarkas-
tustuomioistuimelle nédiden pyynndostéd, jollei se katso niiden olevan
luottamuksellisia.

41 artikla

Varainhoidon valvojalla ja avustavilla varainhoidon valvojilla on oikeus
saada kayttoonsa kaikki tositteet ja kaikki muut valvottaviin menoihin ja
tuloihin liittyvét asiakirjat. He voivat tehdé tarkastuksia paikalla.

42 artikla

Ainoastaan toimielin itse voi kohdissa 2-5 sdddetyin edellytyksin
kohdistaa varainhoidon valvojaan ja avustaviin varainhoidon valvojiin
kurinpitotoimia ja saattaa heiddt mahdollisesti korvausvastuuseen
varainhoitoasetuksen 74 artiklan mukaisesti.

Toimielin tekee tutkimuksen aloittamisesta perustellun paitoksen.
Padtés toimitetaan tiedoksi asianomaiselle sekd, jos kyseessd on
avustava varainhoidon valvoja, varainhoidon valvojalle. Toimielin voi
omalla vastuulla antaa tutkimuksen suorittamisen yhdelle tai useam-
malle sellaiselle virkamiehelle, joka kuuluu tai jotka kuuluvat samaan tai
ylempéin palkkaluokkaan kuin kyseinen henkildstoon kuuluva ja jotka
eivdt toimi varainhoidon valvojana, tulojen ja menojen hyviksyjani tai
tilinpitdjdnd. Asianomaista seki, jos kyseessd on avustava varainhoidon
valvoja, varainhoidon valvojaa on kuultava tutkimuksen kuluessa.

Asianomaiselle ja, jos kyseessd on avustava varainhoidon valvoja,
varainhoidon valvojalle toimitetaan tiedoksi tutkimusta koskeva
mietintd. Toimielin kuulee tdmédn jilkeen asianomaista mietinnén
johdosta.

Mietinnon ja kuulemisen perusteella toimielin tekee joko perustellun
paitoksen  vastuuvapauden myoOntdmisesti — asianomaiselle  tai
henkildstosdantojen 22 artiklan ja 86-89 artiklan sddnndsten mukaisen
perustellun paétoksen. Kurinpitoseuraamusta ja/tai korvausvelvollisuutta
koskevat padtokset ilmoitetaan asianomaiselle ja toimitetaan tiedoksi
muille toimielimille, tilintarkastutustuomioistuimelle sekd, jos kyseessd
on avustava varainhoidon valvoja, varainhoidon valvojalle.

Asianomainen voi saattaa ndmi padtdkseen yhteison tuomioistuimen
kasiteltdvaksi siten kuin henkilostosddnnoissd madritain.

43 artikla

Varainhoidon valvoja ja avustavat varainhoidon valvojat voivat saattaa
yhteison tuomioistuimen késiteltdvdksi minkd tahansa valvonta-
tehtdvinsd suorittamista koskevan toimen, edelld sanotun kuitenkaan
rajoittamatta henkil6stosddnnoissd ja muihin henkilostoon kuuluviin
sovellettavissa tyosuhteen ehdoissa mairittyjen muutoksenhakukeinojen
kayttdmistd. Asia on saatettava tuomioistuimen kisiteltdviksi kolmen
kuukauden kuluessa siitd, kun kyseinen toimi annettiin tiedoksi.
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Kanteisiin, jotka toimielin on nostanut varainhoidon valvojaansa tai
avustavia varainhoidon valvojiaan vastaan, sovelletaan edellisen
alakohdan séannoksia.

Kanne tutkitaan ja asiassa tehdddn ratkaisu henkildstosddntdjen 91
artiklan 5 kohdan mukaisesti.

VI OSASTO
TULOJEN PERIMINEN
(Varainhoitoasetuksen 28 ja 29 artikla)

44 artikla

Toimivaltaisen tulojen ja menojen hyvéksyjdn on varainhoitoasetuksen
28 artiklan 1 kohdan sd&inndsten mukaisesti laadittava ennakkoarvio
saatavasta kustakin sellaisesta toimenpiteestd, josta aiheutuu yhteiséille
saatavia tai jotka muuttavat yhteisdjen saatavia. Ennakkoarvio saata-
vasta laaditaan, vaikka saatavan mddrdd tai erdpdivad ei olisikaan vield
mahdollista méadrittdd sen asiakirjan tai pddtoksen perusteella, josta
saatava aiheutuu; siind ilmoitetaan mahdollisuuksien mukaan arvioitu
médrd ja ennakoitu erdpdiva.

Ennakkoarvio toimitetaan varainhoidon valvojalle hyviksymismerkintda
varten ja tilinpitdjalle saatavan muistiin merkitsemiseksi.

45 artikla

1.  Toimivaltaisen tulojen ja menojen hyviksyjdn on varainhoitoase-
tuksen 28 artiklan 2 kohdan sddnndsten mukaisesti annettava jokaisesta
todetusta saatavasta perintimadrdys viipymaétta.

Maiirdys toimitetaan varainhoidon valvojalle hyviksymismerkintda
varten ja tilinpitdjdlle rekisterditdviksi. Madrdyksestd on kdytdva ilmi
erityisesti erdpdiva.

2. Tilinpitdja suorittaa perinndn kehottamalla velallista maksamaan
madrdpdivind summan, jonka tdimé on velkaa.

3. Tilinpitdja laatii tosiasiallisesta perinndstd tuloja koskevan tosit-
teen, joka kirjataan tileille. Tilinpitdjd antaa tulojen ja menojen
hyviksyjille sekd varainhoidon valvojalle tiedon perinnésta.

4. Jos saatavaa ei ole peritty maksamiselle asetetun méddrdajan
padttyessd, tilinpitdjdin on viipymittd ryhdyttdvd perimdén varoja,
tarvittaessa oikeusteitse.

5. Saatava, joka peritdéin perdkkiisind maksuerind joko yhden tai
useamman varainhoitovuoden kuluessa, kirjataan kokonaisuudessaan ja
valittdmasti sen toteamisen jilkeen tileille perintimddrdyksen perus-
teella.

46 artikla

Varainhoitoasetuksen 28 artiklassa tarkoitettuja ennalta tehtdvid totea-
misia voidaan tehdd yksinomaan juoksevien tulojen osalta.

Varainhoidon valvojalta ei ndin ollen pyydetd hyvidksymismerkintdd
erikseen yksittdiselle tdllaisia ennakkoon todettuja varoja koskevalle
perinnélle.

Ennen varainhoitovuoden paittymistd tulojen ja menojen hyvéksyjén on
toimitettava ennalta tehtyihin toteamisiin tehdyt muutokset varainhoidon
valvojalle hyviksymismerkintdd varten, jotta kyseiset ehdotukset
vastaisivat todella todettuja saatavia.

47 artikla

Tulojen ja menojen hyvéksyjélle ja varainhoidon valvojalle on 45
artiklan 3 kohdan sddnndsten mukaisesti tehtivd mahdollisimman pian
ilmoitus aina kun varoja on vastaanotettu. Kun varojen tulouttaminen ei
perustu 45 artiklan mukaisesti laadittuun perintiméaridykseen, hyvitetdin
vastaavalla maardlld yleisessd kirjanpidossa valittomasti jotakin véliai-
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kaistilid ja toimivaltaista tulojen ja menojen hyviksyjdd pyydetddn
ryhtymddn saatavan toteamiseen sekd antamaan puuttuva peri-
ntdmidrdys, jotta saatava voitaisiin kirjata talousarvioon. Jos
osoittautuu, ettd jollekin edelld tarkoitetuista tileistd on hyvitetty
perusteettomasti peritty summa, se palautetaan mahdollisimman pian.

48 artikla

Ennakkoarviot ja perintiméardykset merkitddn kirjanpitoon erikseen ja
ne numeroidaan aikajérjestyksessd siten, ettd toimielimen kaikkien
saatavien osalta on mahdollista todeta erityisesti:

— toimenpiteet, joista aiheutuu saatavia,
— perittidvien saatavien maarét,

— kyseisten saatavien erdpiivit,

— perityt saatavat,

— saatavat, joita ei ole peritty, sekd toimenpiteet, joihin on ryhdytty
niiden perimiseksi.

49 artikla

Kirjanpito on jarjestettdva siten, ettd varainhoidon valvoja voi milloin
tahansa todentaa, etti saatavien hankinta ja perintimaéraykset on kirjattu
oikein ja tdyttdd hinelle varainhoitoasetuksen 29 artiklan 3 kohdassa
osoitetut tehtivit.

50 artikla

Tulojen ja menojen hyviksyjan ehdotuksissa, jotka koskevat todetun
saatavan perinndstd luopumista, on varainhoitoasetuksen 29 artiklan 2
kohdan mukaisesti yksiloitdvd erityisesti velallinen, tulon laatu, sen
arvioitu mddrd, kirjaaminen, toimenpiteet saatavan perimiseksi sekd
perusteet, joilla siitd luopumista ehdotetaan.

Jos toimielimen ylin toimivallan kdyttdjd on jittdnyt huomiotta sen, ettd
varainhoidon valvoja on kieltdytynyt antamasta hyviaksymismerkinté,
titd koskeva pddtds toimitetaan tulojen ja menojen hyviksyjille, joka
lahettdd ehdotuksen luopumisesta yhdessd kyseisen pddtoksen kanssa
takaisin varainhoidon valvojalle. Luopumista koskeva ehdotus, johon on
liitetty padtds jattdd huomiotta varainhoidon valvojan kieltdytyminen,
kirjataan varainhoitoasetuksen 28 artiklan 2 kohdan ensimméisen
alakohdan sdfinndsten mukaisesti.

VII OSASTO
MENOIHIN SITOUTUMINEN

(Varainhoitoasetuksen 36 artikla)

51 artikla

Toimivaltaisen tulojen ja menojen hyvéksyjdn on saatettava ehdotus
maksusitoumukseksi varainhoidon valvojan késiteltdvaksi, ennen kuin
hén toteuttaa toimenpiteen, josta aiheutuu menoja. Tulojen ja menojen
hyviksyjin on ennalta varmistettava, etti kyseinen toimenpide on
varainhoitoasetuksen 2 artiklassa tarkoitettujen moitteettoman varain-
hoidon periaatteiden mukainen ja erityisesti taloudellisuuden ja
kustannusvaikuttavuuden periaatteiden mukainen. Ehdotus laaditaan
padsddntdisesti tulojen ja menojen hyviksyjdn, tilinpitdjdn ja varain-
hoidon valvojan yhteiselld sopimuksella hyviksymédn lomakkeen
mukaisesti. Maksusitoumusehdotukseen on siséllyttdvd varainhoitoase-
tuksen 37 artiklassa tarkoitetut tiedot.

52 artikla

Ehdotuksia sellaisiksi toimielimen yleisiksi paatdksiksi, joihin sisdltyy
menoa koskeva velvoite, pidetddn toimenpiteind, joista aiheutuu
kolmansille osapuolille maksettavia menoja, ilman ettd on tarpeen
tehdd uutta padtosta.
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53 artikla

Jos toimielimen on ennen menoon sitoutumista tehtivi siitd periaa-
tepditds, periaatepditostd koskeva ehdotus on toimitettava varainhoidon
valvojalle ennalta annettavaa hyvéiksymismerkintdd varten yhdessd
vastaavan maksusitoumusehdotuksen kanssa.

Vilittdmasti sen jdlkeen kun toimielin on tehnyt pédtdsehdotuksen,
vastaava maksusitoumusehdotus toimitetaan varainhoidon valvojalle
ennalta annettavaa hyviksymismerkintdd varten.

Jos toimielin ei hyviksy péddtosehdotusta tai pienentdd menojen
ehdotettua miérad, maksusitoumusehdotus peruuntuu ja tarvittaessa se
korvataan asianmukaisella maksusitoumusehdotuksella, joka toimitetaan
varainhoidon valvojalle ennalta annettavaa hyviksymismerkintdi varten.

54 artikla

Varainhoitoasetuksen 36 artiklan 1 kohdassa tarkoitetut alustavat
maksusitoumukset rajoitetaan ainoastaan juokseviin menoihin. Varain-
hoidon valvojalle ei voida toimittaa hyviksymismerkintdd varten
erikseen sellaisia yksittdisid maksusitoumuksia, jotka téllaiset alustavat
maksusitoumukset kattavat.

Kun kyseessd ovat alustavat maksusitoumukset, tulojen ja menojen
hyviksyjan on todennettava omalla vastuullaan, ettd yksittdiset maksu-
sitoumukset eivit ylitd niitd kattavaa alustavaa maksusitoumusta.

Alustavista maksusitoumuksista voi aiheutua maédrdrahojen siirtoja
ilman eri toimenpiteitd seuraavalle varainhoitovuodelle varainhoitoase-
tuksen 7 artiklassa tarkoitetuin edellytyksin vain siind méérin, kuin ne
varainhoitovuoden péittyessd vastaavat sellaisia taloudellisia velvoit-
teita, joihin on tosiasiassa sitouduttu ennen varainhoitoasetuksessa
vahvistettuja paivamairia.

Juoksevina menoina pidetddn luonteeltaan saman varainhoitovuoden

aikana toistuvia hallinnollisia menoja, kuten:

— henkildstomenot (palkat ja erilaiset korvaukset, ty6honottokulut,
jne.),

— matkakulut,

— edustuskulut,

— kokouskulut,

— freelance-kédntéjét,

— virkamiesvaihto,

— Kkiinteist6jen vuokrat,

— erilaiset vakuutukset,

— siivous ja yllépito,

— vuokraus,

— teletoiminta,

— vesi, kaasu ja sdhko,

— madrdajoin ilmestyvit julkaisut (kuukausitiedotteet, jne.),

— tilaukset.

55 artikla

Jos menon tarkkaa suuruutta ei tiettyjen menoja aiheuttavien toimenpi-
teiden osalta voida vield méadrittdé silloin, kun kyseistd menoa koskeva
maksusitoumusehdotus esitetdéin varainhoidon valvojalle ja toimitetaan
tiedoksi tilinpitdjdlle, tulojen ja menojen hyvéksyjidn on tehtdvd arvio
oletetusta menosta ja tdsmennettivd maksusitoumusehdotuksessa ne
tekijat, joihin arvio perustuu.

56 artikla

Varainhoidon valvojalle on toimitettava riittivin ajoissa kaikki
maksusitoumusehdotukset, jotta hén voisi muodostaa kantansa ja tehda
mahdollisesti aiheellisina pitimadnsd huomautukset, niin ettd ndma
voitaisiin ottaa huomioon.
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57 artikla

Maksusitoumusehdotuksiin on liitettdva, kaikki liitetiedot ja tarvittacssa
kaikki muut asiakirjat ja tiedot, jotka varainhoidon valvoja tarvitsee
voidakseen todeta varainhoitoasetuksen 38 artiklan 1 kohdassa sdéddetyt
seikat, sanotun kuitenkaan rajoittamatta varainhoitoasetuksen 23 artiklan
sddnndsten soveltamista.

VIII OSASTO

MENOIHIN SITOUTUMISTA KOSKEVIEN EHDOTUSTEN KIRJAA-
MINEN VARAINHOIDON VALVOJAN HYVAKSYMISMERKINNAN
JALKEEN

(Varainhoitoasetuksen 37 artikla)

58 artikla

Maksusitoumusehdotukset kirjataan toimielimen kirjanpidossa. Kirjaus
on tehtdvid siten, ettd varainhoitovuoden kunkin talousarvioon alamo-
mentin osalta on aina mahdollista todeta:

1) kdytettidvissd olevat mdérdrahat,
2) tehtyjen maksusitoumusten maarét,
3) maksut, jotka on suoritettu niihin liittyen,

4) sellaisten maksusitoumuksien saldo, joita ei ole vield maksettu.
Kirjauksesta on myds aina voitava todeta:

1) alkuperdisen maksusitoumuksen méérd, johon on lisdtty mahdolliset
tdydentidvit maksusitoumukset,

2) ndihin maksusitoumuksiin liittyvdt aiempina varainhoitovuosina
suoritetut maksut,

3) maksusitoumuksen médrd, jota ei ole vield maksettu varainhoito-
vuoden alkaessa,

4) varainhoitovuonna suoritettavat maksut,

5) saldo, jota ei ole vield maksettu.

Varainhoitoasetuksen 99 artiklan sddnnodsten mukaisten kaikenkattavien
alustavien maksusitoumuksien méérd on kirjattava samoin.

59 artikla

Kirjanpito on jdrjestettivd siten, ettd varainhoidon valvojan on
mahdollista tarkastaa, ettd maksusitoumukset ja maksut on Kkirjattu
oikein.

IX OSASTO

MENOIHIN SITOUTUMISTA KOSKEVILLE EHDOTUKSILLE ANNET-
TAVA HYVAKSYMISMERKINTA

(Varainhoitoasetuksen 38 artikla)

60 artikla

Jollei 10 ja 61 artiklan sdénndksistd muuta johdu, hyviaksymismerkinta
annetaan siten, ettd varainhoidon valvoja — tai avustava varainhoidon
valvoja tai sellainen henkildstoon kuuluva, joka on saanut 38 artiklassa
tarkoitetun valtuutuksen tai jonka valtuutusta on jatkettu — allekirjoittaa
maksusitoumusehdotuksen;  lisdksi se varustetaan leimalla ja
paivamaaralla.

61 artikla

Kiireellisissd tapauksissa hyviksymismerkintd voidaan antaa lipuk-
keella, teleksilld tai muulla tavalla, joka yksiselitteisesti osoittaa, ettd
kyseiselle maksusitoumusehdotukselle on annettu hyviaksymismerkinta.
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62 artikla

Jos toimielimen ylimmén toimivallan kdyttdjd on varainhoitoasetuksen
39 artiklan mukaisesti pdittinyt jattdd huomiotta sen, ettd varainhoidon
valvoja on kieltdytynyt antamasta hyviksymismerkintdd, pditds tdstd
toimitetaan tulojen ja menojen hyvéksyjélle, joka ldhettdd maksusitou-
musehdotuksen ~ yhdessd  kyseisen  pddtoksen kanssa  takaisin
varainhoidon valvojalle. Maksusitoumusehdotus, johon on liitetty
padtds jattdd huomiotta varainhoidon valvojan kieltdytyminen, kirjataan
varainhoitoasetuksen 37 artiklan sddnndsten mukaisesti.

63 artikla

Varainhoitoasetuksen 99 artiklassa tarkoitettuihin kaikenkattaviin alus-
taviin maksusitoumuksiin sovelletaan 60, 61 ja 62 artiklaa.

64 artikla

Jos varainhoidon valvoja pitdd varainhoitoasetuksen 28 artiklan 2
kohdassa sekd 37,41 ja 45 artiklassa tarkoitettuja ja jaljempand 65-73
artiklassa tdsmennettyjd asiakirjoja riittdimédttomind tai puutteellisina,
hian lykkdd hyviaksymismerkinndn antamista ja ldhettdd ehdotuksen
takaisin tulojen ja menojen hyviksyjdlle yksiloiden samalla vaaditut
todisteet.

X OSASTO
TOSITTEET
(Varainhoitoasetuksen 28 artiklan 2 kohta sekd 37, 41 ja 45 artikla)

I jakso

Saatavien perinti

65 artikla

Maksumaédriyksien liitetietoja ovat saatavasta tehty pddtos tai asiakirja,
josta saatava aiheutuu, sekd kaikki sellaiset asiakirjat, joista voidaan
tarkistaa saatavan laatu, sen mddrdn laskeminen, erdpdivi, velallinen,
kuten:

a) sikdli kun kyseessd ovat omat varat (*):

— tullien, maatalousmaksujen ja “sokeri”-osuusmaksujen osalta:
soveltamisasetusten mukaisesti (?)

— arvonlisdverosta ja bruttokansantulosta (BKTL) saatavien varojen
osalta: sen varainhoitovuoden (”n”-varainhoitovuosi) talousarvio,
jossa maird yksiloidddn sekd vastaavien saldojen osalta (n+17-
varainhoitovuosi ja sitd seuraavat) soveltamisasetuksissa tarkoi-
tetut erilaiset otteet, yhteenvedot ja tiliotteet (%)

b) sikéli kun kyseessd ovat muut sekalaiset tulot: perussdddos, paatos,
sopimus tai asiakirja, josta saatava aiheutuu sekd liitetiedot, joista
kaikki laskelmaan sisdltyvét tekijat ilmenevit.

IT jakso

Menoihin sitoutuminen

66 artikla

Menoja koskevien maksusitoumusehdotusten osalta tositteita ovat
ehdotukset sellaisiksi toimenpiteiksi, joilla toimielin sitoutuisi menoon,
kuten:

a) menojen aiheutuessa sopimusvelvoitteista:

(") Neuvoston paétos 88/376/ETY, Euratom (EYVL N:o L 185, 15.7.1988, s. 24)
(®) — Asetus (ETY, Euratom) N:o 1552/89
— Neuvoston asetus (ETY, Euratom) N:o 1553/89 (EYVLN:o L 155,
7.6.1989, s. 9)otteet jdsenvaltioiden kirjanpidosta,
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sopimusehdotus, sopimus, tilauslomake tai muut vastaavat asiakirjat,
sopimusten osalta mahdollisesti yhdessd vastaanotettujen tarjousten
kanssa ja sellaisten asiakirjojen kanssa, joissa perustellaan sopi-
muksen tekeminen suoraan, ja tarvittaessa hankintoja ja sopimuksia
késittelevdan neuvoa-antavan komitean lausunnon kanssa;

b) myonnettiessd tukea itsendisesti:

— eri rahastoista myonnettdvin taloudellisen tuen tai vastaavan-
laisen toiminnan osalta: tarvittaessa vastaavissa
soveltamisasetuksissa tarkoitetut asiakirjat sekd ehdotukset tuen
myontdmistd koskeviksi paatoksiksi;

— tuen myodntdmisen osalta yleensa:

— edunsaajan anomus, tarvittaessa yhdessi aiemmin myo6nnetyn
tuen tdytdntdonpanosta laaditun kertomuksen kanssa,

— asiakirja, jossa perustellaan mydnnetty méara,
— sopimusluonnos tai muut vastaavat asiakirjat,

— sitd toimintaa koskeva alustava talousarvio, johon tukea
anotaan, tai muu sitd vastaava asiakirja.

III jakso

Menojen maksattaminen ja maksu

67 artikla

Hankintojen osalta liitetietoja ovat erityisesti hankkijan laatima lasku,
johon on tarvittaessa liitetty yksi kappale sitd asiakirjaa, johon
yhteisdjen velvoite perustuu (esimerkki: tilauslomake tai sopimus).

Hankkijan laatimassa asiakirjassa on aina ilmoitettava:

— tarvikkeiden laatu ja miérd tai, tarvittaessa, kuvaus hankintaan
liittyvistd palveluista,

— yksikkohinta ja kokonaishinta,

— tiedot veroja ja maksuja koskevista vapautuksista; tarvittaessa
hankintaan liittyvien ja sen hintaan siséllytettyjen maksujen, verojen
ja tullien maéara.

Asiakirjassa tai sithen liittyvdssd asiakirjassa on oltava tulojen ja
menojen hyviksyjan tai hdnen valtuuttamansa henkil6stoon kuuluvan
tekemét merkinndt siitd, etta:

— hankinta on vastaanotettu asianmukaisesti, sekd ilmoitetaan vastaa-
nottamiseen liittyvd pdivimadra ja paikka,

— omaisuusluetteloon on tehty merkintd silloin, kun hankinnan
merkitsemistd omaisuusluetteloon edellytetédn,

— laskun kaikki tiedot on tarkastettu,

— hankintoja ja sopimuksia kisittelevin neuvoa-antavan komitean
lausunto on, jos sitd vaaditaan, annettu.

68 artikla

Palvelujen osalta liitetietoja ovat erityisesti palvelun suorittajan laatima
lasku (tai kuitti).

Kyseisessd laskussa (tai kuitissa) on:

— mainittava suoritetun palvelun laatu, tarvittaessa sen yksikkdhinta,
kokonaishinta, tiedot veroja ja maksuja koskevista vapautuksista tai,
jos mahdollista, palveluun liittyvien ja hintaan siséllytettyjen
maksujen ja verojen maéri,

— oltava tulojen ja menojen hyvéksyjdn tai hinen valtuuttamansa
henkilostoon kuuluvan allekirjoittama merkintd “maksettavaksi”,
jolla osoitetaan, ettd palvelu on suoritettu moitteettomasti ja laskun
(tai kuitin) tiedot on tarkastettu.
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69 artikla

1.  Tutkimuksia ja selvityksid koskevien sopimusten osalta liitetietoja
ovat:

a) sopimuskappale ja mahdollisien lisisopimuksen kappale, joka tai
jotka on liitettdvd ensimmadiseen maksamista koskevaan valtuutuk-
seen,

b) kaikki asiakirjat, jotka sopijapuolen taloudellisten médrdysten
perusteella voivat olla maksun perusteella (sopimuspuolen maksu-
pyyntd, laskut, hallintokomiteoiden ohjeet assosiaatiosopimusten
osalta, sekd kaikki muut asiakirjat, jotka todisteellisesti osoittavat
menon). Viimeiseen maksuun on liitettdva asiakirja, johon tulojen ja
menojen hyviksyji on merkinnyt todistuksen siitd, ettd virkatoimi on
suoritettu (“sevice tait”).

2. Niiden péitdsten osalta, jotka koskevat tuen myoOntdmistd eri
rahastoista tai vastaavia toimia, liitetietoja ovat:

a) kappale paitoksestd, joka on liitettdvd ensimmdiiseen maksamista
koskevaan valtuutukseen,

b) kaikki asiakirjat, jotka perusasetuksen rahoitusta koskevien
sddnnosten sekd taloudellisen tuen myontimistd koskevien
paitoksien taloudellisten médrdysten perusteella voivat olla maksun
perusteena (maksupyyntd, todistus urakan aloittamisesta, raportit
urakan edistymisestd sekd muut vastaavat asiakirjat). Viimeiseen
maksuun on liitettdvd asiakirja, jossa on todistus ohjelman tai
hankkeen péittymisestd sekd yhteenveto ohjelman tai hankkeen
todellisista menoista.

3. Edelld 66 artiklan b kohdan toisessa luetelmakohdassa tarkoitet-
tujen avustuksien osalta liitetietoja ovat:

a) kappale paitoksestd, jolla avustus on myonnetty,

b) vastaanottajan vahvistus, jonka mukaan tdmd hyviksyy varainhoi-
toasetuksen 87 artiklassa tarkoitetut yhteison tarkastukset sekd, niissd
tapauksissa, joissa se avustuksen suuruuden vuoksi on perusteltua,
hankkeen toteuttamista ja vastaanotettujen varojen kdyttod koskevan
kertomuksen esittdmisen.

70 artikla
Henkilostdmenojen osalta tositteita ovat:

a) kuukausipalkan osalta:

— téydellinen luettelo henkildstostd, jossa yksiloidddn kaikki
palkkaukseen vaikuttavat tekijit. Luettelo liitetddn maksumia-
raykseen;

— lomake (henkilGtietolomake), josta ilmenee tarvittaessa jokaisen

palkkaukseen vaikuttavan tekijin muutos. Lomake laaditaan
kussakin yksittdistapauksessa tehtyjen paédtosten perusteella;

— tyOhonoton tai nimittdmisen ollessa kyseessd liitetddn ensim-
méisen palkan vahvistamisen yhteydessi oikeaksi todistettu
jdljennds  ty6hon ottamista tai nimittdmistd koskevasta
padtoksestd,

b) muiden palkkojen osalta (tunti- tai piivdpalkalla tyoskenteleva
henkil6sto):

— tulojen ja menojen hyviksyjdn laatima yhteenveto tyéssdolopii-
vistd ja -tunneista;
¢) ylitydkorvausten osalta:

— valtuutetun virkamiehen allekirjoittama yhteenveto, jossa todis-
tetaan henkil6st6on kuuluvan tekemd ylityon méaara;

d) matkakorvausten osalta:

— toimivaltaisen viranomaisen asianmukaisesti allekirjoittama
matkamééradys,

— ”matkakululaskelma”, josta kiy tositteiden avulla ilmi erityisesti
matkan kohde, 1dht6- ja paluupdivd ja 1dht6- ja paluuaika,
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matkakulut, oleskelukulut sekd muut kulut, joihin on asianmu-
kainen lupa; matkan tekijd sekd esimiesasemassa oleva virkamies,
jolla on tarvittava valtuutus, allekirjoittavat laskelman;

e) muiden henkildstdémenojen osalta:

— asiakirjat, jotka viittaavat siithen pééatokseen, johon meno
perustuu, ja joista kaikki laskelmaan vaikuttavat tekijat kayvét
ilmi.

71 artikla

Kun kyseessd on useassa erdssd suoritettava maksusitoumus, ensimmaéi-
seen maksumddrdykseen on liitettivd oikeaksi todistettu jdljennds
taloudellisen tuen myontamistd koskevasta sopimuksesta tai paatoksesta.
Muissa maksumédridyksissd on viitattava tdhdn asiakirjaan ja aiemmin
suoritettuun maksuun tai aiemmin suoritettuihin maksuihin.

Tulojen ja menojen hyvidksyjan on todistettava viimeistd maksumaa-
rdystd annettaessa, ettd kyseessd oleva toiminta on pddttynyt, jotta
kirjanpidossa voitaisiin toteuttaa vastaavat toimenpiteet ja tarvittaessa
poistaa tehty ja suorittamatta jafinyt maksusitoumus.

Jos on asetettu erdpdivd varainhoitoasetuksen 1 artiklan 7 kohdan
mukaisesti, kirjanpidosta on voitava havaita ja poistaa sellaiset
maksusitoumukset, joita ei ole lopullisesti suoritettu kuukautta ennen
kyseistd pdivimadrad. Tulojen ja menojen hyvéksyjien on télldin tehtéva
ehdotus sellaisen maksusitoumuksen poistamisesta, jota ei ole suoritettu
tai, jos 1 artiklan 7 kohdassa tarkoitetut edellytykset tdyttyvét, tehtdva
ehdotus alkuperdisen maksusitoumuksen muuttamisesta asianmukaisin
perusteluin.

72 artikla

Jos sama asiakirja koskee useampia maksuja, viitataan kaikissa
maksumddrdyksissd alkuperdiskappaleeseen sekd sen maksumédrdyksen
numeroon, johon alkuperiiskappale on liitetty.

73 artikla

Tulojen ja menojen hyvéksyjd voi muulloin kuin 65-72 artiklassa
tarkoitetuissa tapauksissa korvata asiakirjan oikeaksi todistetulla
jéljennokselld silloin, kun alkuperéisté asiakirjaa ei voida esittdd; tulojen
ja menojen hyviksyjin on selvitettivd syyt, joiden vuoksi alkuperdistd
asiakirjaa ei ole voitu esittdd, sekéd todistettava, ettd maksua ei ole
suoritettu.

XI OSASTO
ENNAKKOJEN MYONTAMINEN

(Varainhoitoasetuksen 46 artikla)

74 artikla

Tulojen ja menojen hyviksyjd voi henkildstdsddnndissd tai asetuksessa
tarkoitettujen ennakkojen lisdksi myontdd ennakkoja sellaisia menoja
varten, jotka virkamiehen tai muuhun henkildstoon kuuluvan on
suoritettava toimielimensd puolesta. N&md menot, jotka kuuluvat
yleensd henkiléstomenoihin ja hallinnosta johtuviin menoihin, saattavat
aiheutua erityistehtivistd tai koskea menoja, jotka ovat todenndkoisid,
mutta joiden laatua ja mairdd ei ole madritty.

75 artikla

Varainhoitoasetuksen 22 artiklassa mainitut viranomaiset, jotka vahvis-
tavat ennakon méairédn ja ajan, jonka kuluessa se on kiytettiva, tekevit
tulojen ja menojen hyviksyjdn ehdotuksesta pddtdksen ennakkojen
myontdmisestd ja virkamiehen tai muuhun henkildstoon kuuluvan
nimittdmisestd sen jilkeen, kun varainhoidon valvojan on antanut
hyviksymismerkinndn ja tilinpitdjdin asiaa koskevan mydnteisen
lausunnon.
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Ennen ennakon maksamista siitd on, sikdli kuin menon laatu on
médritetty riittdvasti, tehtdvd ehdotus maksusitoumukseksi.

76 artikla

Nimitetty virkamies tai muuhun henkildstoon kuuluva on vastuussa
hinen kéyttoonsd annetuista varoista ja hinen on toteutettava kaikki
tarpeelliset toimenpiteet varmistaakseen niiden pysymisen tallessa.

Hénen on esitettavé tilinpitdjille yksityiskohtainen kertomus ennakon
kiytostd ja palautettava mahdollinen ylijidmd kymmenen péivin
kuluessa siitd, kun se tarkoitus, jota varten ennakko on mydnnetty,
toteutuu.

Tulojen ja menojen hyviksyjd vahvistaa ennakon kuuden viikon
kuluessa samasta paivamaardstd, jotta ennakkoa myoOnnettiessd avattu
viliaikaistili voitaisiin sulkea.
XII OSASTO
PANKKI- JA POSTISIIRTOTILIT

(Varainhoitoasetuksen 53 artikla)

77 artikla
Toimielin voi rahaliikenteensid hoitamiseksi avata pankki- ja/tai post-
isiirtotilejd yhteisén jdsenvaltioissa ja tarvittaessa kolmansissa maissa.
78 artikla
Toimielimelld voi my0s olla tilejd kunkin jdsenvaltion setelipankissa tai
hyviksytyssé rahoituslaitoksessa.
79 artikla

Toimielin ilmoittaa kaikille niille rahoituslaitoksille, joissa se on
avannut tilin, niiden henkildstoon kuuluvien nimet ja allekirjoitusndyt-
teet, jotka se on valtuuttanut avaamaan ja kidyttdimddn tilejd ja
mahdollisen yldrajan kunkin valtuutetun nostoille.

80 artikla

Jotta tilejd voidaan kiyttda, tarvitaa kahden asianmukaisesti valtuutetun
henkilostoon kuuluvan allekirjoitus, joista toisen on oltava tilinpitdjdn,
avustavan tilinpitdjan tai ennakoiden hoitajan allekirjoitus.

Toimielin nimedd varainhoitoasetuksen 53 artiklan nojalla ne
henkilostoon kuuluvat, joilla on valtuus allekirjoittaa pankki- tai
postisiirtosekit ja pankki- tai postisiirrot.

Niiden henkildstoon kuuluvien on tarkistettava, ettd maksumiériykset
ja pankki- tai postisiirtosekit ja pankki- tai postisiirrot ovat keskendédn
yhdenmukaiset, ennen kuin he allekirjoittavat.

81 artikla

Sekilld tai posti- tai pankkisiirrolla on yleensd maksettava:

— virkamiesten ja muuhun henkildstoon kuuluvien kuukausipalkat,
— sellaiset hankintoihin tai palveluihin liittyvdt menot, joiden arvo

ylittdd » M1 400 <« ecua.
XIIT OSASTO
ENNAKKOMAKSUJARJESTELMAT
(Varainhoitoasetuksen 54 artikla)

82 artikla

Ennakkomaksujérjestelmid voidaan perustaa, kun tiettyjd menoja ei
niiden laadun tai erityisen kiireellisyyden vuoksi voida maksaa sellaisen
maksumddrdyksen perusteella, jonka tulojen ja menojen hyviksyjd on
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allekirjoittanut ja jolle varainhoidon valvoja on antanut hyviksymis-
merkinndn. Poiketen siitd, mitd varainhoitoasetuksen 40 ja 51 artiklassa
sdddetddn, ennakoiden hoitajalla on toimivalta vahvistaa menot
alustavasti ja maksaa ne, jollei varainhoitoasetuksen 40, 41, 44, 45, 47
ja 50 artiklan my6hemmastd soveltamisesta muuta johdu.

Varainhoitoasetuksen 22 artiklassa maidritetyt viranomaiset tekevét
tulojen ja menojen hyvéksyjin asianmukaisesti perustellusta ehdotuk-
sesta pddtoksen ennakkomaksujdrjestelmien perustamisesta sekéd niiden
toimintaedellytysten merkittdvistd muuttamisesta tai uudelleenjérjeste-
lystd tilinpitdjdn ja varainhoidon valvojan annettua asiasta myonteisen
lausunnon.

83 artikla

Varainhoitoasetuksen 22 artiklassa mainitut viranomaiset nimittavat
ennakoiden hoitajan tulojen ja menojen hyviksyjdn ehdotuksesta
tilinpitdjdn ja varainhoidon valvojan annettua asiasta myonteisen
lausunnon.

Paitoksessd on oltava viittaus ennakoiden hoitajan vastuuseen.

84 artikla

Edelld 82 ja 83 artiklassa tarkoitetut paédtokset toimitetaan tiedoksi
tulojen ja menojen hyvéksyjille, varainhoidon valvojalle, tilinpitdjille
sekd tilintarkastustuomioistuimelle.

85 artikla

1.  Ennakkomaksujirjestelmdn perustamista koskevassa paitoksessé
on maidrdykset etenkin seuraavasta:

a) myonnettivien ennakkojen kéyttotarkoitus ja enimméaismaéra,

b) avataanko kyseessd olevan toimielimen nimissé tarvittaessa pankki-
tili ja/tai postisiirtotili,

¢) kunkin sellaisen menon laatu ja enimmdismdird, joka voidaan
maksaa ilman ennakkoon annettua valtuutusta,

d) liitetietojen esittdmistd koskevat méddrdajat ja yksityiskohtaiset
saannot,

e) ennakon mahdollista tidydentdmistd koskevat yksityiskohtaiset
saannot,

f) miirdaika, jonka kuluessa ennakkomaksujérjestelmén toimet on
kirjattava lopullisesti.

2. Maksut voidaan suorittaa vain sellaisten ennakkoon tehtyjen
maksusitoumusten perusteella, jotka tulojen ja menojen hyvéksyjad on
allekirjoittanut ja joille varainhoidon valvoja on antanut hyviksymis-
merkinnidn, sekéd kyseisten maksusitoumusten asettamissa rajoissa.

86 artikla

Varainhoitoasetuksen 54 artiklan toisen kohdan mukaisesti ainoastaan
tilinpitdjd voi siirtdd varoja ennakkomaksujarjestelmiin.

Kuitenkin vastaaviin ennakkomaksujérjestelmiin voidaan suoraan ottaa
erilaiset paikalliset tulot, kuten sellaiset, jotka saadaan:

— tarvikkeiden myynnisté,
— julkaisuista,

— erilaisista korvauksista,
— korkotuloista, jne.,

jolloin niiden vienti suoritetaan varainhoitoasetuksen ja timén asetuksen
asiaa koskevien sddnnoksien mukaisesti.

Tilinpitdjd védhentdd kyseiset méadrit siirtdessdin mydhemmin lisdd
varoja samoihin ennakkomaksujarjestelmiin.
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87 artikla

Kukin ennakoiden hoitaja on vastuussa tulojen ja menojen hyvéaksyjille
velkojen maksamisesta kolmansille osapuolille, ja tilinpitdjille maksujen
suorittamisesta.

88 artikla

Ennakoiden hoitajan on tilinpitdjdn ohjeiden mukaisesti huolehdittava
kayttoonsd annettujen varojen, maksettujen menojen sekd vastaanotet-
tujen tulojen kirjanpidosta.

89 artikla

Ennakoiden hoitajan on toteutettava kaikki tarpeelliset toimenpiteet
hinen kiyttoonsd annettujen varojen pysymisen tallessa.

90 artikla

Tilinpitdjdn on mahdollisuuksien mukaan lyhyin viliajoin itse tarkas-
tettava tai hinen on madrattdvd avustava tilinpitdjd tai erityisesti tdtd
tarkoitusta varten valtuudet saanut virkamies tarkastamaan ilman
ennakkoilmoitusta, yleensi paikalla, ettd ennakkomaksukassan hoitajalla
on hinelle uskotut varat ja ettd kirjanpito on asianmukaisesti hoidettu,
sanotun kuitenkaan rajoittamatta varainhoidon valvojan suorittamia
tarkastuksia.

91 artikla

Tilinpitdjd ja varainhoidon valvoja ilmoittavat toisilleen tarkastuksiensa
tuloksista ja antavat niistd tiedon tulojen ja menojen hyvéksyjille.

XIV OSASTO

PERUSTEETTOMASTI MAKSETTUA MAARAA PALAUTETTAESSA
MAKSETTAVA KORKO

(Varainhoitoasetuksen 49 artikla)

92 artikla

Tédmén osaston sdénnoksid sovelletaan palautettaessa perusteettomasti
maksettua madrd yhteisolle, sanotun kuitenkaan rajoittamatta yhteison
toimintaperiaatteita koskevissa alakohtaisissa perussdfdoksissd mahdol-
lisesti olevien sdénndksien soveltamista.

93 artikla

1.  Varainhoitoasetuksen 28 artiklan 2 kohdassa tarkoitetussa peri-
ntimddrdyksessd on mainittava erdpdivd kunkin perusteettomasti
maksetun méérdn palauttamiseen liittyvdn todetun saatavan osalta.

2. Tilinpitdja voi yhdessi sen tulojen ja menojen hyviksyjan kanssa,
jota asia koskee, myontéd lisdaikaa ainoastaan velallisen asianmukaisesti
perustellusta kirjallisesta anomuksesta silld edellytykselld, ettd velallinen
sitoutuu maksamaan 94 artiklassa sdddettyd korkoa koko myonnettavalta
lisdajalta alkuperdisestd erdpdivéstd alkaen.

3. Kun lisdaikaa myonnetdén, tilinpitdjd voi turvatakseen paremmin
yhteison oikeudet pyytdd velallista luovuttamaan takuun, joka kattaa
sekd velan pddoman ettd sen korot.
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94 artikla

1.  Kustakin saatavasta, jota ei ole palautettu erdpdivdnd, peritddn
korkoa seuraavien sddnndsten mukaisesti:

— ecu-médrdisten saatavien osalta: Euroopan raha-asiain yhteistyor-
ahaston ecu-méérdisiin toimiinsa (') soveltaman koron mukaisesti,
korotettuna puolellatoista pisteelld,

— kansallisessa valuutassa ilmaistujen saatavien osalta: kyseessd
olevaan sopimukseen sovellettavan pankkien viélisen kolmikuukau-
tisen myyntikoron mukaisesti, korotettuna puolellatoista prosentilla.

2. Sovellettava korko on sind kuukautena voimassa oleva korko, jona
erdpdiva on.

3.  Korkojen méaidrd lasketaan maksumddrdyksessd vahvistetusta
erdpdivastd alkaen siihen pdivddn, jona velka maksetaan kokonaisuu-
dessaan takaisin.

95 artikla

Tilinpitdja voi sopimalla varainhoidon valvojan kanssa luopua korkojen
perimisestd, kun kyseessé oleva taloudellinen vaikutus on joko kyseesséi
olevan méairdn tai viivastyksen keston vuoksi toimenpiteen aiheuttamiin
hallinnollisiin kuluihin verrattuna hyvin véhipatdinen.

96 artikla

Kaikki osamaksut lasketaan ensin 94 artiklan sddnnOsten mukaisesti
madritetyistd viivdstyskoroista ja sen jilkeen velan piddomasta.

XV OSASTO
KILPAILUKUTSUMENETTELYT
(Hintakilpailu ja tarjouspyynto)

(Varainhoitoasetuksen 57 artikla)

97 artikla

Tamin osaston sddnndksid sovelletaan rajoittamatta 126-129 artiklan
sddnndksien soveltamista.

98 artikla

Kilpailukutsut esitetddn mahdollisuuksien mukaan standardilomakkeen
tai standarditekstin muodossa.

99 artikla
Tarjouspyynndissd on erityisesti tiedot:

a) tarjousten toimittamista ja niiden esittdmistd koskevista yksityiskoh-
taisista méadrdyksistd, erityisesti siitd, vaaditaanko mahdollisesti
standardoidun vastauslomakkeen tdyttdmista,

b) erioikeuksia ja vapauksia koskevan poytdkirjan soveltamisesta seké
viittaukset kyseessd olevaan sopimukseen soveltuviin yleisiin
ehtoihin (hankinnat, urakat, palvelut vai julkaisut), ja tarvittacssa
viittaukset sopimusta koskevat erityisehdot sisiltdvdin asiakirjaan,

c¢) lausekkeesta, jonka mukaan tarjouksen tekeminen merkitsee Kysei-
seen sopimukseen soveltuvien yleisten ehtojen hyviksymisti,

d) tarkastuksia koskevista ehdoista, jotka on paikalla tehtdvien tarkas-
tusten osalta tismennettdva yksityiskohtaisesti,

e) madrdajasta, jona tarjous on voimassa ja tarjoajan on sdilytettiva
tarjouksensa ehdot muuttamattomina,

f) sopimusehtojen rikkomisesta johtuvista seuraamuksista,

(") Kuukausittain Euroopan yhteisdjen virallisen lehden C-sarjassa julkaistava
korko.
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g) tiedoista, joiden on 65-73 artiklan sdénnosten mukaisesti kaytava ilmi
laskuista (tai niihin liittyvistd asiakirjoista),

h) yhteydenottojen kieltimisestd toimielimen ja tarjoajan vélilld seu-
raavia poikkeustapauksia lukuun ottamatta:

1. ennen tarjousten tekemiselle asetetun médrdajan paattymista:

— tarjoajien aloitteesta:

tarjoajille voidaan toimittaa tiedoksi sellaisia lisdtietoja, joiden
tarkoituksena on ainoastaan selventdi tarjouspyynnon laatua,

— toimielimen aloitteesta:

jos toimielimen yksikot havaitsevat tarjouspyyntdd koskevassa
tekstissd virheen, epdtdsmaillisyyden tai puutteen, tai ettd
kyseinen teksti on muuten sisdlloltdén vaillinainen, he voivat
ilmoittaa siitd niille, joita asia koskee, tarjouspyynnon
esittdmistd koskevia ehtoja tdysin vastaavien ehtojen mukai-
sesti,

2. tarjousten avaamisen jilkeen ja toimielimen yksikéiden aloit-
teesta:

— toimielin voi ottaa yhteyden tarjoajaan, jos tarjous antaa
aihetta selvennysten pyytdmiseen tai jos tarjoustekstissi olevia
ilmeisid asiavirheitd on korjattava.

100 artikla

Kaikissa tapauksissa, joissa on otettu yhteyttd 99 artiklan h kohdassa
tarkoitettuissa tilanteissa, laaditaan “merkinté asiakirjoihin” ja yhteys tai
yhteydet mainitaan kertomuksessa, joka saatetaan mydhemmin hankin-
toja ja sopimuksia kisittelevdn neuvoa-antavan komitean kisiteltdvaksi.

101 artikla

Tarjouspyyntdon liitetddn suunniteltuun sopimukseen soveltuvat yleiset
ehdot siséltivd asiakirja. My0Os asiakirja, joka sisdltdd sopimusta
koskevat erityisehdot, liitetdéin tarvittaessa mukaan.

102 artikla

Madrdaika, jonka kuluessa tarjoukset on esitettivd, vahvistetaan
sopimuksen laadun mukaan sen perusteella, paljonko aikaa tarjous-
pyyntdon vastaaminen vaatii.

103 artikla

Pyynnoét toimitetaan tarjoajien valinnan mukaan:

— postitse

tarjouspyynndssd on tdlloin tdsmennettdva, ettd ldhetyspdivind
pidetddn sitd pdivdd, jonka postileima ldhetyksessd on. Postildhe-
tykset on kirjattava,

— toimittamalla ne toimielimen yksikkdihin suoraan tai tarjoajan
valtuutetun kautta, mukaan lukien yksityiset postinkuljetusliikkeet,

tarjouspyynndssd on télldin ilmoitettava pdivd ja aika, johon
mennessd kirjekuoret on jétettdvd toimielimeen ja tdsmennettivd
yksikko, johon ne on jitettivd allekirjoitettua ja pdivittyd kuittia
vastaan.

Pdivamadrd on kummassakin tapauksessa sama.

Tarjouspyynndsséd on luottamuksellisuuden siilyttdmiseksi ja ongelmien
vélttimiseksi oltava seuraava maininta:”Léhetys on toimitettava
kahdessa sisékkéisessd kirjekuoressa. Molemmat kirjekuoret on suljet-
tava ja sisemmissé kirjekuoressa on oltava tarjouspyynndssi ilmoitetut
tiedot tarjouksen vastaanottavasta yksikostd sekd lisdksi merkintéd
“tarjouspyyntd — ei avattava kirjaamossa’. Itseliimautuvia kirjekuoria
kiytettdessd ne on suljettava liimautuvalla nauhalla, jonka paille
lahettdjan on kirjoitettava nimensd.”
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104 artikla
Kaikki tarjoukset on avattava.

Tarjoukset avaa titd tarkoitusta varten nimitetty lautakunta. Varain-
hoidon valvojalle on ilmoitettava tarjousten avaamisesta. Varainhoidon
valvoja tai hinen edustajansa voivat olla ldsnd tarkkailijoina, jos
varainhoidon valvoja pitdé sitd aiheellisena.

Sellaisia tarjouksia, jotka eivdt tdytd tarjouspyynndssd esitettyjd
erityisvaatimuksia, ei oteta huomioon.

Lautakunnan jdsenien on merkittdvd nimikirjaimensa kunkin tarjouksen
jokaiselle sivulle ja laadittava poytdkirja vastaanotettujen tarjousten
avaamisesta, eritellen erikseen tarjoukset, jotka ovat tarjouspyynndssi
esitettyjen erityisvaatimusten mukaisia ja tarjoukset, jotka eivit ole
kyseisten vaatimusten mukaisia, sekd perustellen jidlkimmdiisten
tarjousten hylkddminen.

105 artikla

Kaikille tarjoajille ilmoitetaan, mihin ratkaisuun heidén tarjouksensa
perusteella on pdadytty.

XVI OSASTO

ERI ENIMMAIS- JA VAHIMMAISMAARIEN VAHVISTAMINEN SOPI-
MUSTEN YHTEYDESSA

(Varainhoitoasetuksen 128 artikla)

106 artikla

Enimméisméériksi, johon saakka sopimus voidaan solmia suoraan
varainhoitoasetuksen 58 artiklan a kohdan perusteella vahvistetaan
>M1 13200 < ecua.

107 artikla

Viahimmaismadréksi, jonka ylityttyd hankintoja ja sopimuksia késitte-
levilld neuvoa-antavalla komitealla on varainhoitoasetuksen 60 artiklan
mukainen toimivalta, vahvistetaan » M1 46 000 <« ecua.

108 artikla

Vahimmaismairiksi, jonka ylityttyd varainhoitoasetuksen 62 artiklassa
tarkoitettu vakuus on pakollinen, vahvistetaan »M1 329 000 <« ecua.

109 artikla

Enimméismédriksi, joihin saakka sopimus katsotaan varainhoitoase-
tuksen 63 artiklan perusteella solmituksi ainoastaan laskun tai kuitin
perusteella, vahvistetaan

— PM1 1000 € ecua toimielimen viliaikaisissa tyopaikoissa
maksettavien menojen osalta,

— PM1 2600 € ecua muualla kuin toimielimen viéliaikaisissa
tyOpaikoissa maksettavien menojen osalta.

110 artikla

Tutkimusmédrdrahoihin ja teknologiseen kehittimiseen osoitettuihin
madrdrahoihin liittyvid sopimuksia koskevat enimmaismaérit vahviste-
taan varainhoitoasetuksen 97 artiklan mukaisesti seuraavasti:

— enimmadismairdksi, johon saakka sopimus voidaan solmia suoraan,
vahvistetaan M1 98 700 <« ecua tieteellisten ja teknisten tarvik-
keiden sekd urakoiden osalta,

— hankintoja ja sopimuksia késittelevin neuvoa-antavan komitean
toimivallan rajan muodostaviksi mairiksi méaéritetdén:

a) tieteellisten ja teknisten sopimusten osalta
> M1 460 600 <ecua,
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b) sellaisten hankinta- ja tarvikesopimusten osalta, jotka eivit ole
luonteeltaan tieteellisid ja teknisid, ™M1 98 700 <ecua,

c¢) sellaisten hankinta- ja tarvikesopimusten osalta, jotka eivit ole
luonteeltaan tieteellisid ja teknisid ja joihin sovelletaan varain-
hoitoasetuksen 58 artiklan c, d ja e kohtaa, »M1 32900 <«
ecua.

XVII OSASTO

HANKINTOJA JA SOPIMUKSIA KASITTELEV{&N"NEUVOA-ANTAVAN
KOMITEAN (CCAM) TEHTAVAT

(Varainhoitoasetuksen 60 ja 97 artikla)

I jakso

Yleiset sainnokset

111 artikla

Varainhoitoasetuksen 60, 61 ja 97 artiklassa vahvistettujen edellytysten
mukaisesti hankintoja ja sopimuksia kisittelevin neuvoa-antavan
komitean lausuntoa pyydetdén:

a) kaikista urakka-, hankinta- tai palvelusopimuksia koskevista hank-
keista, mukaan lukien selvitykset, joiden arvo ylittd timén asetuksen
107 ja 110 artiklassa mainitun méérdn, sekd kiintedin omaisuuden
hankkimista koskevista hankkeista niiden arvosta riippumatta,

b) edelld a kohdassa tarkoitettuihin sopimuksiin liittyvid lisdsopimuksia
koskevista hankkeista aina, kun kyseessd ovat olennaiset muutokset,
erityisesti kun kyseisilld lisdsopimuksilla muutetaan alkuperdisen
sopimuksen arvoa,

c) lisdsopimuksia koskevista hankkeista, joilla korotetaan jo tehdyn
sopimuksen kokonaisarvoa, joka alunperin on ollut a kohdassa
tarkoitettuja enimmdismédrid alhaisempi, siten etti nimé enim-
maismadrit ylittyvét,

d) kilpailukutsuun liittyvistd standardilomakkeista ja standarditeksteistéd
sekd hankkeista, joissa aiotaan poiketa huomattavasti ndistd standar-
diteksteisti,

e) sellaisista kilpailukutsuja koskevista hankkeista, jotka ovat erityisen
tirkeitd tai erityislaatuisia,

f) sopimuksia tehtdessd tai toteutettaessa ilmenneistd kysymyksistd
(tilausten  peruutus, viivédstyssakoista vapauttamista koskevat
pyynnét, poikkeukset urakka-asiakirjojen midrdyksistd ja yleisista
ehdoista jne.), kun tdllainen kysymys on niin merkittidva, ettd on
perusteltua pyytdd lausuntoa,

g) sopimushankkeista, joiden arvo on alhaisempi kuin a kohdassa
vahvistettu miérd, silloin kun toimivaltainen tulojen ja menojen
hyvéksyjd tai hankintoja ja sopimuksia késittelevdn neuvoa-antavan
komitean jdsen sitd pyytdd katsoessaan, ettd kyseisiin sopimuksiin
liittyy periaatteellisia kysymyksid tai ettd ne ovat erityislaatuisia.

112 artikla
Hankintoja ja sopimuksia késittelevd neuvoa-antava komitea antaa:

a) suosituksia yhteisoén alueella tai sen ulkopuolella tehtdvissid hankin-
noissa noudatettavista yleisistd toimintaperiaatteista ja tekee tai
teettdd tarvittaessa nditd koskevia tutkimuksia ja selvityksid,

b) suosituksia hankintoja ja sopimuksia koskevien yleisten midrdysten
vahvistamisesta.

113 artikla

Hankintoja ja sopimuksia kisittelevélle neuvoa-antavalle komitealle
lausunnon antamista varten toimitettaviin asiakirjoihin liitetdsn asiasta
vastuussa olevan virkamiehen tai tulojen ja menojen hyvéksyjin
madrddmén varamiehen laatima ja esittdima kertomus.
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Kertomuksessa on oltava erityisesti:

a) tekninen ja taloudellinen arvio kustakin tarjouksesta, mukaan lukien
vertailutaulukko yksikkoéhinnoista,

b) perusteet suostumukselle valita tietty tarjoaja.

114 artikla

Kustakin tapauksesta annetaan hankintoja ja sopimuksia késittelevin
neuvoa-antavan komitean puheenjohtajan allekirjoittama lausunto.
Lausunto toimitetaan tiedoksi niille yksikdille, joita asia koskee.

115 artikla

Kukin hankintoja ja sopimuksia kisittelevd neuvoa-antava komitea
vahvistaa tydjérjestyksensd. Se toimitetaan kirjallisena tiedoksi sille
toimielimelle, jota asia koskee, muiden toimielinten hankintoja ja
sopimuksia késitteleville neuvoa-antaville komiteoille sekd tilintarkas-
tustuomioistuimelle.

Kukin hankintoja ja sopimuksia kisittelevd neuvoa-antava komitea
valvoo omalta osaltaan, ettd 126 artiklassa tarkoitettuja neuvoston
direktiiveja sovelletaan asianmukaisesti.

I1 jakso

Yhteistd tutkimuskeskusta koskevat erityissdinnokset

116 artikla

Komissio voi, kyseisen alan erityisvaatimusten vuoksi, antaa aiheellisia
sisdisid mddrdyksid hankintoja ja sopimuksia kisittelevin neuvoa-
antavan komitean kokoonpanosta ja toiminnasta yhteisen tutkimuskes-
kuksen toiminnan osalta.

Kyseiset sisdiset madrdykset laaditaan varainhoidon valvojan kuule-
misen jidlkeen ja ne toimitetaan tiedoksi Euroopan parlamentille ja
tilintarkastustuomioistuimelle.

III jakso

Toimielinten (') yhteinen hankintoja ja sopimuksia Kisittelevi
neuvoa-antava komitea (CCAMI)

117 artikla

Yhteison toimielinten hallintopééllikdiden kollegio voi toteuttaa tarvit-
tavat toimenpiteet sellaisen toimielinten yhteisen hankintoja ja
sopimuksia kéisittelevdn neuvoa-antavan komitean asettamiseksi, jonka
tavoitteena on tehostaa moitteettoman varainhoidon vaatimusten mukai-
sesti toimielinten vélistd yhteistyotd siltd osin, kun kyseessd ovat
tiettyjen hankintasopimusten ja muiden sopimusten tekeminen yhdessa
osana luonteeltaan toimielimien keskendisen toiminnan rahoitukseen
liittyvien médrdrahojen hoitoa.

118 artikla

Toimielinten yhteinen hankintoja ja sopimuksia kisittelevélld neuvoa-
antavalla komitealla on erityisesti seuraavat tehtivit:

a) se antaa lausunnon, kun kaikki tai useammat toimielimet paattavat
tehdd yhdessd ryhmitetysti sopimuksia 117 artiklassa tdsmennetyilld
aloilla niiden rahoituksellisten etujen vuoksi, jotka tillainen menet-
tely voi taata.

Annettava lausunto kisittelee noudatetun menettelyn asianmukai-
suutta, tarjoajan valintaa ja, yleensd, sopimuksen tekemiselle
asetettuja edellytyksid, ottaen huomioon kaikkien toimielimien edut.

(") Ilmaisu “toimielin” on tulkittava varainhoitoasetuksen 22 artiklan 5 kohdan
sddnnoksen mukaisesti.
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Tdssd tapauksessa asiaa ei endd saateta kunkin toimielimen
hankintoja ja sopimuksia késittelevdn neuvoa-antavan komitean
kasiteltdvaksi, vaan annettu lausunto annetaan niille tiedoksi;

b

~

erityisesti yhden tai useamman hallintopddllikon tai yhden tai
useamman hankintoja ja sopimuksia késittelevin neuvoa-antavan
komitean pyynnostd toimielinten yhteistd hankintoja ja sopimuksia
kasittelevd neuvoa-antava komitea tarkastelee ja antaa suosituksia
kaikista sellaisista, 117 artiklassa tdsmennetyilld aloilla tehtiviin
sopimuksiin liittyvistd, kysymyksistd, jotka ovat omiaan kosketta-
maan kaikkien toimielinten etua tai joilla saattaa olla vaikutuksia
toimielimien vélisiin suhteisiin.

Téllaisessa tapauksessa toimielinten yhteinen hankintoja ja sopi-
muksia késittelevd neuvoa-antava komitea tarkastelee esitettyd
kysymystd ja tekee aiheelliseksi katsomansa ehdotukset.

119 artikla

Toimielinten yhteiseen hankintoja ja sopimuksia késittelevddn neuvoa-
antavaan komiteaan kuuluu kaksi edustajaa kustakin toimielimestd;
heiddit on mahdollisuuksien mukaan nimetty kyseisen toimielimen
hankintoja ja sopimuksia késittelevin neuvoa-antavan komitean jasenten
keskuudesta, ottaen huomioon, ettd toimielimien vélisen sopimuksen
mukaisesti yhteiseen komiteaan on vastaavien hallinnosta vastaavien
yksikoiden edustajien lisdksi kuuluttava:

— yksi oikeudellisista kysymyksistd vastaavien yksikoiden edustaja,
— yksi raha-asioista vastaavan yksikon edustaja,
— tarkkailijana yksi varainhoidon valvojan edustaja.

Toimielimien keskendisessd sopimuksessa voidaan sopia ndiden kolmen
hallinnonalan edustajien vuorottelujarjestelmésta.

Kukin toimielin toimii vuorollaan kahden vuoden ajan toimielinten
yhteisen hankintoja ja sopimuksia kisittelevdin neuvoa-antavan komitean
puheenjohtajalla.

Komissio toimii toimielinten yhteisen hankintoja ja sopimuksia
késittelevdn neuvoa-antavan komitean sihteeristona.
120 artikla

Menettelyihin sovelletaan 113 ja 114 artiklan sdénnoksié.

121 artikla

Hankintoja ja sopimuksia kisittelevd neuvoa-antava komitea vahvistaa
tydjarjestyksensd. Se toimitetaan tiedoksi jokaiselle toimielimelle.

XVIII OSASTO

TAKAUKSET JA SOPIMUSTEN TAYTANTOONPANON VAKUUDEKSI
ENNAKKOON ANNETTAVA VAKUUS

(Varainhoitoasetuksen 62 artikla)

122 artikla

Kun hankkijoilta, yrittdjiltd tai palveluiden tarjoajilta vaaditaan, ettd he
antavat sopimuksen tdytdntdonpanosta ennakkoon vakuuden, vakuuden
on katettava takuuajan lisdksi aika, joka tarvitaan vakuuden johdosta
tarpeellisten toimenpiteiden toteuttamiseksi. Vakuus on péddsdantdisesti
maksettava toimielimelle siind valuutassa, jota kdytetdan hankintojen tai
urakoiden maksamiseen.

123 artikla

Vakuuden sijasta voidaan antaa toimielimen tilinpitdjdn hyviksyma
kolmannen osapuolen omavelkainen takaus. Takaus médritetddn siind
valuutassa, jota sopimuksen mukaan kiytetddn maksamiseen ja sitéd
koskevat samat sadnnot kuin 122 artiklassa tarkoitettua vakuutta.
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124 artikla

Vakuuden maksamista edellyttivin sopimuksen tdytintoonpanemiseksi
annettavassa ensimmdisessd maksamista koskevassa valtuutuksessa
tdydennetddn tavanomaisia tositteita liittdmélld niihin tilinpitdjin
oikeaksi todistama jdljennds kuitista, joka on annettu, kun vakuus on
maksettu, tai tilinpitdjan oikeaksi todistama jéljennds takauksen
antaneen laitoksen tai kolmannen osapuolen ilmoituksesta.

125 artikla

Vakuudet palautetaan tai, jos niiden sijasta on annettu 123 artiklassa
tarkoitettuja takauksia, takaajat vapautetaan takauksistaan sopimusta
koskevissa sddnnoksissd olevien edellytysten mukaisesti, lukuun otta-
matta varainhoitoasetuksen 62 artiklan neljannessd kohdassa
tarkoitettuja tapauksia, joissa sopimusta ei panna tdytdntdon tai sen
tdytdntdonpano viivistyy.

XIX OSASTO

SAANNOKSET SIITA, MITEN TOIMIELINTEN ON SOVELLETTAVA
NEUVOSTON ANTAMIA JULKISIA URAKOITA, HANKINTOJA JA
PALVELUJA KOSKEVIA DIREKTIIVEJA

(Varainhoitoasetuksen 64 artikla)

126 artikla

Toimielimet soveltavat sopimuksia tehdessddn neuvoston antamia
julkisia urakoita, hankintoja ja palveluja koskevia direktiivejd, kun
kyseisten sopimusten médrd vastaa direktiiveissd vahvistettuja vahim-
maismadrid tai ylittdd ne.

127 artikla

Ilmaisuja urakkasopimus”, “hankintasopimus” ja “palvelusopimus”
tulkitaan 126 artiklassa tarkoitetuissa direktiiveissd olevien méiritelmien
mukaisesti.

128 artikla

Toimielimid — siind maérin kuin sopimukset rahoitetaan méarirahoin,
jotka on yleisessd talousarviossa otettu kyseisen toimielimen omaan
paddluokkaan — pidetddn sellaisina ’hankintaviranomaisina’, joita
tarkoitetaan 126 artiklassa tarkoitetuissa direktiiveissa.

129 artikla

Tehdessddn julkisia urakoita, hankintoja ja palveluja koskevia sopi-
muksia toimielimien on noudatettava asianomaisten direktiivien,
sdadnnoksid, erityisesti siltd osin kun kyseessd ovat:

— ilmoituksia koskevat sddannot,

— teknisid eritelmid koskevat yhteiset sdédnnot,
— osallistumista koskevat yhteiset sdannot,

— laadullista valikointia koskevat edellytykset,

— sopimusten tekemistd koskevat edellytykset.
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XX OSASTO

OMAISUUSLUETTELOON OTETTAVAN IRTAIMEN OMAISUUDEN
VAHIMMAISARVON VAHVISTAMINEN

(Varainhoitoasetuksen 65 artikla)

130 artikla

Omaisuusluetteloon otetaan kaikki sellainen irtain omaisuus, jonka:

— ostoarvo on vahintddn » M1 400 <« ecua tai enemmén,

— kayttéaika on viahintddn yksi vuosi [kaksi vuotta sellaisen irtaimen
omaisuuden osalta, joka on laadultaan tieteellistd ja teknistd (')] ja
joka

— ei ole kulutustavara.

Omaisuusluetteloon tehdyissd merkinndissé, joihin olennaisena osana
kuuluvat vastaanottotodistukset, on oltava asianmukainen kuvaus
kustakin hankitusta tavarasta ja tismennettdvd kunkin tavaran sijoitus-
paikka, pdivéd, jona se on hankittu, sekd sen yksikkohinta.

Vastaanottotodistuksia pidetdsn asianmukaisina kuvauksina.

131 artikla

Toimielimet varmistavat omaisuusluetteloita tarkastaessaan, ettd kukin
tavara on olemassa ja ettd se on omaisuusluetteloon tehtyjen merkint6jen
mukainen. Tarkastus tehdddn osana kolmivuotista tarkastusohjelmaa.

XXI OSASTO
ILMOITUKSET IRTAIMEN OMAISUUDEN MYYNNISTA

(Varainhoitoasetuksen 66 artikla)

132 artikla
1. Irtaimen omaisuuden myynnistd ilmoitetaan:

a) aiheellisin paikallisin tavoin, kun yksikkokohtainen ostohinta on
vihintddn M1 7 700 <« ecua. Viimeisen ilmoituksen julkaisemis-
pdivin ja myyntisopimuksen solmimisen vélisen ajan on oltava
viahintddn neljdtoista pdivi;

b) julkaisemalla myynti-ilmoitus Euroopan yhteisdjen virallisessa
lehdessd, kun  yksikkdkohtainen ostohinta on  védhintddn
» M1 372900 <« ecua. Lisdksi jdsenvaltioiden lehdistdssd voidaan
julkaista aiheellisissa ilmoituksia. Sen péivdn, jona ilmoitus on
julkaistu Euroopan yhteisojen virallisessa lehdessd, ja myyntisopi-
muksen solmimisen vilisen ajan on oltava vdhintddn kuukausi.

2. Ilmoittamisesta voidaan luopua, jos siitd ei sen aiheuttamien
kustannusten vuoksi ole erityistd etua.

3. Toimielinten on aina pyrittdvd saamaan paras hinta irtaimen
omaisuuden myynnista.

(") Maédritetty yhteisen tutkimuskeskuksen osalta julkaisussa Recueil des
instructions relatives aux inventaires (doc. 13.131/XV/68-F) sekd Nomen-
clatures des matériels — canevas général (doc. 2168/1X/1972-F ja
tdydennykset).
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XXII OSASTO
KIRJANPITOKAAVAN LAATIMINEN JA TOIMINTA
(Varainhoitoasetuksen 70 artikla)

133 artikla
Kirjanpitokaavan laatiminen

Kirjanpitokaavaan kuuluu kaksi erillistd, mutta kuitenkin yhteensovi-
tettua osaa, joiden avulla voidaan hoitaa:

— talousarvion kirjanpito,

— yleinen kirjanpito.

134 artikla
Talousarvion kirjanpito

1.  Talousarvion kirjanpitoon merkitdédn kunkin talousarvion alajaot-
telun osalta:

a) menojen osalta:

— alkuperdisessé talousarviossa vahvistetut méérarahat, tdydentdviin
ja/tai korjaaviin lisdtalousarvioihin otetut madrdrahat, kolmansien
osapuolien osallistumisen seurauksena avatut méérdrahat,
madrirahojen siirrot talousarvion osasta toiseen sekd niin ollen
kaytettdvissd olevien maidrdrahojen kokonaismédrd. Maksusitou-
musméddrdrahat ja maksumédrdrahat merkitddn erikseen ja niiti
seurataan erikseen,

— varainhoitovuoden aikana tehdyt maksusitoumukset ja suoritetut
maksut;
b) tulojen osalta:

— alkuperiiseen talousarvioon otetut ennakkoarviot, tiydentdviin ja/
tai korjaaviin lisdtalousarvioihin otetut ennakkoarviot, kolman-
sien osapuolien osallistumisesta saatavat tulot ja nidin ollen
tehtyjen ennakkoarvioiden kokonaismééri,

— varainhoitovuoden todetut ja perityt saatavat;

¢) uudelleen sellaiset maksusitoumukset, joita ei ole maksettu, ja
sellaiset tulojen, joita ei ole peritty aiempina varainhoitovuosina.

Talousarvion kirjanpitoon merkitdin myds Euroopan maatalouden
ohjaus- ja tukirahaston (EMOTR) tukiosastoa koskevat kaikenkattavat
alustavat maksusitoumukset sekd vastaavat, ennakkoina suoritetut
maksut.

Kyseiset maksusitoumukset esitetddn suhteessa EMOTR:n tukiosaston
kokonaisméérarahoihin.

2. Erillisid tilejd avataan, jotta voitaisiin seurata erikseen

— edelliseltd varainhoitovuodelta siirrettyjen madrarahojen kayttoa,
— uudelleen kdyttoon otettuja madrirahoja,
— niiden maksusitoumusten vahvistamista, joita ei ole vield vahvistettu.

Tulojen osalta erillisid tilejd avataan, jotta voitaisiin erikseen seurata
niitd saatavia, joita ei ole vield peritty aiempina varainhoitovuosina.

3.  Tavoitekohtaisten tulosten maérittdmiseksi tilit voivat olla yksi-
tyiskohtaisia.

4.  Tilit voidaan viedd kirjoihin, kortistokorteille tai kéyttden atk-
jérjestelmaa.
135 artikla
Yleinen Kkirjanpito
1. Yleisestd kirjanpidosta kdyvét ilmi toimielimen varat ja velat.

2. Yleisessd kirjanpidossa kiytettdvd kirjanpitokaava laaditaan
kymmenjérjestelmaluokittelun mukaisesti.
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3. Kirjanpitokaavassa on seuraavat luokat:

— luokka 1: pysyvén pddoman tilit,

— luokka 2: kdyttbomaisuustilit,

— luokka 3: varastotilit,

— luokka 4: sekalaiset saamis- ja velkatilit,

— luokka 5: rahoitustilit,

— luokka 6: kulutilit,

— luokka 7: tuottotilit,

— luokka 8: erityistilit.

4.  Kussakin luokassa on kaksinumeroisia ryhmid, jotka jaetaan
(kolminumeroisiin) alaryhmiin. Viisi- tai kuusinumeroisia tileji, jotka

jakavat edelleen ndméa alaryhmit, voidaan luoda toimielimen tarpeiden
mukaan.

5. Luokkaan 4 ”sekalaiset saamis«ja velkatilit” merkitddn kaikki
kolmansia osapuolia koskevat toimenpiteet sekd tasauksia koskevat
kirjaukset.

Luokkaan 4 kuuluvat erityisesti jarjestelytilit, joille otetaan varainhoi-
toasetuksen 7 artiklan 7 kohdassa tarkoitetut palautetuista ennakoista
saadut tulot, sekd jérjestelytilit, joilta voidaan seurata varainhoitoase-
tuksen 27 artiklan 2 kohdassa tarkoitettua varojen uudelleenkdyttoa.

6. Luokkaan 5 ’rahoitustilit” merkitddn arvopapereita koskevat
liiketoimet, kassa-, pankki- ja postisiirtotilitapahtumat, sekd avustavien
tilinpitdjien ja ennakoiden hoitajien toteuttamat toimenpiteet. Kullekin
pankki- ja postisiirtotilille sekd kullekin kassalle ja ennakkojirjes-
telmdlle avataan erillinen tili.

7.  Luokkaan 6 kulutilit” merkitdén talousarvion kirjanpitoon otet-
tujen menojen bruttomaara.

Avataan erillisié tileja menoille, jotka koskevat:

— kuluvan varainhoitovuoden méirérahoja,

— madirdrahoja, jotka on siirretty edelliseltd varainhoitovuodelta
varainhoitoasetuksen 7 artiklan 1 kohdan b alakohdan mukaisesti,

— médrirahoja, jotka on siirretty edelliseltd varainhoitovuodelta
varainhoitoasetuksen 7 artiklan 1 kohdan a alakohdan mukaisesti,

— maérdrahoja, jotka on siirretty edelliseltd varainhoitovuodelta
varainhoitoasetuksen 7 artiklan 2 kohdan mukaisesti,

— miédrirahoja, jotka liittyvit varainhoitoasetuksen 4 artiklan 2 kohdan
mukaisesti kolmansien osapuolien osallistumismaksuihin.

8. Luokkaan 7 tuottotilit” merkitddn talousarvion Kkirjanpitoon
otettujen perittyjen saatavien maara.

Avataan erillisia tilejd perityille saataville, jotka ovat perdisin:

— kuluvan varainhoitovuoden aikana todetuista saatavista,

— sellaisista aiempina varainhoitovuosina todetuista saatavista, joita ei
ole vield peritty.

9. Luokasta 9 erityistilit” ilmenee varainhoitovuoden paéttyessi
tilinpddtokseen liittyvit toimenpiteet.

10.  Kunkin toimielimen tilinpitdji laatii edelld vahvistettujen suunta-
viivojen mukaisesti  yksityiskohtaisen kirjanpitokaavan, sanotun
kuitenkaan rajoittamatta 21 artiklan soveltamista. Tilinpitdjd avaa
ryhmid, alaryhmid ja tilejd hallintonsa erityistarpeiden mukaisesti,
tdsmentden aina mainittujen tilien kayttotarkoituksen ja niihin liittyvaa
toimintaa koskevat ehdot.

136 artikla
Yleisen kirjanpidon toiminta

1.  Yleinen kirjanpito pidetdéin kalenterivuosittain kahdenkertaista
kirjanpitomenetelmdd noudattaen.
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2. Tilit voidaan viedd kirjoihin, kortistokorteille tai kéyttden atk-
jérjestelmaa.

3. Kirjanpidosta on voitava laatia sellainen yleinen tilitase, eli
sellainen ote kaikista toimielimen varoja ja velkoja koskevista tileistd,
mukaan lukien tasoitetut tilit, jossa on kunkin osalta:

— tilin numero,

— kuvaus,

— vastaavien kokonaisméiri,
— vastattavien kokonaisméadra,
— saldo.

4. Kirjanpito on hoidettava siten, ettd siitd voidaan saada yksityis-
kohtainen selvitys toteutetuista toimenpiteistd ja saldoista. Rahoitusta
koskevat yhteenvedot laaditaan siten, ettd niistd kdyvét oikealla tavalla
ja asianmukaista jaottelua noudattaen toimielimen vastaaviin ja
vastattaviin vaikuttavat olennaiset tekijdt. Perittdvit tulot merkitddn
vastattavissa ennakkomaksuihin ja siirtosaamisiin ja vastaavat saatavat
merkitddn vastaavissa otsakkeen erilaiset velalliset” tai muiden
tarkoituksenmukaisten otsakkeiden alle. Sellaiset varainhoitovuoden
menot, joita ei ole vield kirjattu tulostilille merkitddn vastaavissa
ennakkomaksuihin ja siirtosaamisiin otsakkeen ’kirjattavat menot” alle.
Tulostilin on késitettdva kaikki tiedot, jotka ovat tarpeen, jotta
yhdenmukaisuus taseen kanssa voitaisiin vahvistaa.

Kunkin tilin saldoa on méiérdajoin verrattava tositteisiin tai muihin
todisteisiin sekd erityisesti:

— edelld 130 artiklassa tarkoitettuihin tileihin kiintedstd omaisuudesta,

— pankki- ja postisiirtotileille talletettuihin varoihin kéyttden rahoitus-
laitosten kuukausittain toimittamia tiliotteita,

— kéteiskassaan kdyttiden kassakirjaa,

— ennakkomaksujarjestelmiin ja muihin 74 artiklassa tarkoitettuihin
ennakoihin  tarkastamalla, miten ennakkomaksujirjestelmien
toimintaa, ennakoiden myontidmisti seké kirjanpitosddntdja koskevia
ehtoja noudatetaan,

— luokkien 6 ja 7 kulu- ja tuottotileihin, joita verrataan kuukausittain
talousarvion kirjanpidon vastaaviin kokonaismaériin.

5. Toimielinten vilisista tileistd sovitaan kuukausittain ja ne tarkas-
tetaan ja hyviaksytddn médriajoin.

6.  Viliaikaistilit tarkastetaan méérdajoin seuraavasti:

— keskenerdiset perinndt: tilinpitdjd ilmoittaa tulojen ja menojen
hyviksyjalle tulot, joita ei ole peritty, ja niiden perimiseksi toteutetut
toimenpiteet,

— keskenerdiset maksut: tilinpitdjd tekee tulojen ja menojen hyvak-
syjélle ilmoituksen syistd siihen, ettd maksuja ei ole suoritettu
médrdajassa, sekd kyseessd olevista médristi,

— siirrettdvat varat: viittaamalla henkildston palkkausta koskeviin
koontiluetteloihin tai muihin vastaaviin yhteenvetoihin,

— muut viliaikaistilit: tilitettdvistd saldoista tehdyn selvityksen avulla
ja ilmoittamalla tulojen ja menojen hyviksyjille kaikki toimenpiteet,
joita ei ole tarkastettu ja hyviksytty vuosittain médritettivien
mairdaikojen kuluessa.

Viliaikaistilit tarkastetaan ja hyvéksytddn mahdollisimman nopeasti ja
viimeistdédn varainhoitoasetuksen 71 artiklassa tarkoitetussa madrdajassa.

7. Varainhoitoasetuksen 27 artiklan 2 kohdassa tarkoitettujen tulojen
uudelleen kéyttdmistd koskevia toimenpiteitd on mahdollista seurata ja
varainhoitoasetuksen 78 artiklan 1 ja 3 kohdassa tarkoitettu yhteenveto
on mahdollista laatia varojen uudelleen kéyttdmiseen tarkoitetuilla
jérjestelytileilla.

8. Rahoitustilit (pankki- tai postisiirtotilit) pidetddn kansallisissa
valuutoissa ja ecuissa.

Kansallisena valuuttana ilmaistun méérdn muuttaminen ecuiksi tehddian
1 artiklan mukaisesti vahvistettujen kurssien perusteella. Valuuttamaa-



1993R3418 — FI — 01.01.1999 — 003.001 — 33

rédisten ja ecu-maérdisten tilien ecu-méérdisten saldojen arvo méaéritetian
uudelleen kuukausittain.

9.  Yhteisen tutkimuskeskuksen kirjanpito siséllytetdin komission
yleiseen kirjanpitoon.

10.  Lukuun ottamatta tapauksia, joissa asetuksessa sdddetdédn toisin,
kaikki rahoitusta koskevat yhteenvedot esitetddn kirjanpidon periaat-
teiden mukaisesti, joihin kuuluvat erityisesti ne periaatteet, joista
sdddetddn neuvoston direktiiveissd. Néiden periaatteiden soveltamista
koskevat yksityiskohtaiset kiytinnon sddnnot, jotka saatetaan
méidriajoin ajan tasalle, annetaan 21 artiklan sddnndsten mukaisesti.

XXIII OSASTO

TUTKIMUSMAARARAHOIHIN JA TEKNOLOGISEEN KEHITTAMI-
SEEN  OSOITETTUIHIN MAARARAHOIHIN SOVELLETTAVIA
SAANNOKSIA

(Varainhoitoasetuksen 94 ja 96 artikla)

137 artikla

Yhteisen tutkimuskeskuksen toiminnan alalle laaditaan talousarvion
tueksi viitetaulukko, josta ilmenee menojen kéyttotarkoituksen —
tutkimustavoitteet ja muu toiminta — ja kéytettyjen tiytdntdonpanome-
netelmien laadun vilinen vastaavuus:

— henkil6std, jota henkildstosddnndt koskevat ja henkilostd, jota
henkilostosaannot eivit koske,

— hallinnollinen ja tekninen infrastruktuuri,
— tieteellinen ja tekninen tukirakenne,

— suorat toimintaméadrarahat.

Yhteinen tutkimuskeskus pitdd hallinnon tarpeiden osalta kullakin sen
toimivaltaan kuuluvalla toiminnan alalla, mukaan lukien kolmansille
osapuolille suoritettaviin palveluihin liittyvét tydt ja komission yksi-
koille annettavat tukipalvelut, aiheellista kirjanpitoa, joka takaa
todellisten kulujen seurannan vastaavuustaulukkoon merkittyjen tietojen
perusteella

138 artikla

Vililliseen toimintaan liittyvdn toiminnan alalle talousarvion tueksi
laaditaan taulukko, josta kdy ilmi menojen kéyttotarkoituksen —
tutkimustavoitteet ja muu toi minta — ja laadun vélinen vastaavuus
seuraavan jaottelun mukaisesti:

— interventiot,

— henkildsto, jota henkilstdsdannot eivit koske (1),
— toiminta,

— infrastruktuuri,

— tiedotus ja julkaisut,

— henkil6sto, jota henkildstosaanndt koskevat (*).

Kirjanpidossa toteutetaan aiheelliset toimenpiteet, jotta talousarvion
toteuttamisen seuranta taattaisiin kunkin tutkimustavoitteen osalta,
ottaen huomioon vastaavuustaulukkoon merkityt tiedot.

(") Otsake “henkildstd, jota henkilostosdannét koskevat” vastaa virkamiehid,
jotka toimivat henkilostokehykseen merkityssd toimessa sekd niitd muuhun
henkilokuntaan kuuluvia, joka on palkattu muuhun henkil6stoon kuuluviin
sovellettavan sddnndston mukaisin ehdoin. Otsake “henkilstd, jota
henkil6stosdanot eivit koske” vastaa — ks. komission 22 pdivand toukokuuta
1990 minitalousarvioista antama sddnndstd — kaikkia muita henkildstoon
kuuluvia (sijaiset, viliaikaisesti palveluksessa olevat kansalliset virkamiehet,
palveluiden tarjoajat, yritysten sopimukset, jne.).
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139 artikla

1.  Komissio ottaa vastaan ennakkoja sellaiseen toimintaansa liittyen,
jota se toteuttaa kolmansien osapuolien lukuun. Ennakolla on tarkoitus
rahoittaa toisaalta henkildstomenoja, yleisid kuluja ja kyseistd toimintaa
varten kéyttoon otettuja tdytdntdonpanomenetelmisd sekd toisaalta
kyseisen toiminnan edellyttimid erityisinvestointeja. Ennakot sisdlly-
tetddn vastaaviin budjettimddrarahoihin.

2. Kayttamittomat ennakot korvataan siten, etti vastaavat méiardrahat
peruuntuvat tulostililld. Kéytetyt ennakot korvataan vdhentdmilld ne
kolmansille osapuolille suoritettavien palveluiden hinnasta saatavista
tuloista. Ennakoiden korvaamiseksi tehty vihennys tuloista vastaa
komission henkildstdmenoja, ja yleispalveluiden ja tiytintdonpanome-
netelmien kéytostd aiheutuvia kuluja seka erityisinvestointeja. Komissio
pitdd tulojen loppuosan, joka vastaa nimenomaan sopimusten aiheut-
tamia  juoksevia menoja, kirjaamalla  lisdimédrdrahat  niihin
budjettikohtiin, joilta ndmi erityismenot maksetaan.

3. Tuloista ennakoiden korvaamiseksi tehtivd vdhennys méiritetddn
sisdisten sddntdjen mukaisesti laadittaessa kutakin kolmansille osapuo-
lille suoritettavia palveluja koskevaa sopimusta.

Ennakoiden korvaamiseen osoitetut tulot ja tulot, jotka antavat aihetta
lisdiméardrahojen avaamiseen, kirjataan erityisiin budjettikohtiin komis-
sion tulojen yhteenvedossa.

XXIV OSASTO

SAANNOKSET HALLINNOSTA JOHTUVIEN MENOJEN HOIDOSTA
YHTEISON ULKOPUOLELLA

(Varainhoitoasetuksen 121, 122 ja 123 artikla)

I jakso

Ennakkomaksujérjestelmit

140 artikla

Varainhoitoasetuksen 54 artiklan sddnnoksen mukaisesti jokaiselle
yhteison ulkopuoliselle paikallisyksikolle perustetaan ennakkomaksujar-
jestelmd tietyntyyppisten menojen maksamista varten.

Ennakkomaksujérjestelmien toimintaa koskevat ehdot maédritetdén
kunkin paikallisyksikon erityistarpeiden mukaisesti niissd padtoksissi,
joilla ne perustetaan.

IT jakso

Maksusitoumukset ja maksut

141 artikla

Kaikille paikallisyksikoille laaditaan ehdotuksia kaikenkattaviksi alus-
taviksi maksusitoumuksiksi.

Namé ehdotukset, yhdessd kunkin paikallisyksikon menoja koskevan
ennakkoarvion kanssa, toimitetaan varainhoidon valvojalle hyviksymis-
merkintéd varten ja kirjataan tdmén jdlkeen kirjanpitoon; kaikenkattavia
ehdotuksia voidaan tarkistaa tarpeiden kehityksen mukaisesti.

142 artikla

1. Varainhoitoasetuksen 22 artiklassa tarkoitetut viranomaiset voivat
tulojen ja menojen hyvéksyjédn ehdotuksesta ja tilinpitdjédn ja varain-
hoidon valvojan annettua myonteisen lausunnon asiasta, valtuuttaa
ainoastaan yhden henkildn allekirjoittajaksi edustoissa, joissa ei ole kuin
rajoitettu maird sellaisia virkamiehié tai muuhun henkil6stoon kuuluvia,
jotka voitaisiin valtuuttaa allekirjoittamaan posti- tai pankkisekkejd tai
posti- tai pankkisiirtoja.

2. Komissio médrittdd edellytykset, joilla sen nimedmét henkilostoon
kuuluvat, jotka se on valtuuttanut kdyttimaan edustuston avoimia tileja,



1993R3418 — FI — 01.01.1999 — 003.001 — 35

voivat antaa paikalla rahoituslaitoksille tiedoksi nimet ja niytteet
allekirjoituksista.

IIT jakso

Erityissddinnoksii asian saattamisesta hankintoja ja sopimuksia
kisittelevin neuvoa-antavan komitean (CCAM) tutkittavaksi

143 artikla

1. Varainhoitoasetuksen 60 artiklan ja tdmin asetuksen 111 artiklan
mukaisesti tulojen ja menojen hyviksyjd voi poikkeuksellisesti tehdd
sopimukset kiinteiston vuokraamisesta yhteison ulkopuolella suoraan,
edellyttden, ettd hankintoja ja sopimuksia kisittelevin neuvoa-antavan
komitealle on ensin annettu riittdvd selvitys — kyseisen valtioiden ja
kaupunkien osalta — kyseisti sopimuksesta ja ettd komitea on
hyvéksynyt perustavaa laatua olevat kriteerit mm:

— vuokrattavan kiinteiston laadusta, ottaen huomioon suunniteltu
kéyttotarkoitus (asunto, toimistotila, jne.),

— pinta-alan ja hinnnan osalta noudatettavia muuttujia, mahdollisine
vaihteluvileineen,

— yksityiskohtaisia sopimusméadriyksid.

2. Jos olosuhteet, joiden kanssa tulojen ja menojen hyviksyji joutuu
tekemisiin, poikkeavat 1 kohdan mukaisesti vahvistetuista kriteereista,
jotka hankintoja ja sopimuksia kisittelevd neuvoa-antava komitea on
hyviksynyt ennalta, asia on saatettava kyseisen erityistapauksen tai
kyseisten erityistapausten osalta uudelleen komitean kasiteltdvéksi.

3.  Tulojen ja menojen hyvidksyjd antaa midrdajoin hankintoja ja
sopimuksia késitteleville neuvoa-antavalle komitealle kertomuksen 1
kohdan soveltamisesta.

IV jakso

Omaisuusluettelot

144 artikla

1. Juoksevat omaisuusluettelot kaikesta yhteisdjen irtaimesta ja
kiintedstd omaisuudesta laaditaan edustustojen osalta paikalla. Ne
toimitetaan sddnndllisesti tiedoksi keskusyksikdille komission vahvista-
mien yksityiskohtaisten sddntdjen mukaisesti.

Edustustoihin siirrettdva irtain omaisuus merkitddn véliaikaiseen luette-
loon odotettaessa niiden kirjaamista juokseviin omaisuusluetteloihin.

2.  Edustustojen irtaimen omaisuuden myynnistd ilmoitetaan paikal-
listen oikeudellisten ja tosiasiallisten olojen mukaisesti.

XXV OSASTO
LOPPUSAANNOKSET

145 artikla

Tdssd asetuksessa sdddetyt kiintedt maddrdt tarkistetaan suhteessa
yhteison kuluttajahintaindeksiin seuraavin méairdajoin:

— joka kolmas vuosi, jollei mainittu indeksi kehity odottamattomalla
tavalla, kun kyseessd ovat 31 (ennakkomaksujirjestelmian méiird),
81, 130, 132 sekd 106-110 artiklassa tarkoitetut mddrdt. Ndma
madrdt pyodristetddn tarkoituksenmukaisella tavalla,

— vuosittain, kun kyseessd ovat 31 artiklassa (korvausten méérat)
tarkoitetut madrat. Nima madrét pyoristetddn 1dhimpain kokonaiseen
ecuun ylos- tai alaspdin.

Komissio toteaa uudet mairdt ensimmaiisessd kohdassa tdsmennettyjen
médrdaikojen ja edellytysten mukaisesti ja toimittaa ne tiedoksi muille
toimielimille.
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146 artikla

Tamin asetuksen sddnnokset eivit rajoita sellaisten varainhoitoasetuksen
erityissddnnosten soveltamista, jotka koskevat tutkimusmédrdrahoja ja
teknologiseen kehittimiseen osoitettuja méirdrahoja (varainhoitoase-
tuksen VII osasto), Euroopan maatalouden ohjaus- ja tukirahaston
tukiosastoa (varainhoitoasetuksen VIII osasto), ulkopuolelle osoitettavaa
tukea (varainhoitoasetuksen IX osasto), yhteison ulkopuolella toimivaa
henkildstdd ja vastaavaa hallinnollista toimintaa (varainhoitoasetuksen
X osasto) sekd virallisten julkaisujen toimistoa (varainhoitoasetuksen XI
osasto).

147 artikla

Toimielimet antavat tilintarkastustuomioistuimelle tiedon tdmén
asetuksen soveltamiseksi antamistaan sddnnoksistd kuuden kuukauden
kuluessa asetuksen voimaantulosta.

148 artikla
Kumotaan asetus (ETY, Euratom, EHTY) N:o 86/610.

149 artikla

Tama asetus tulee voimaan 1 pdivind tammikuuta 1994.

Tdama asetus on kaikilta osiltaan velvoittava, ja sitd sovelletaan
sellaisenaan kaikissa jasenvaltioissa.



