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TYOJARJESTYKSET

YHTEISOJEN ENSIMMAISEN OIKEUSASTEEN TUOMIOISTUIMEN KIRJAAJAN OHJEET

5 pdiviltd heindkuuta 2007

EUROOPAN YHTEISOJEN ENSIMMAISEN OIKEUSASTEEN TUOMIO-
ISTUIN,

joka ottaa huomioon 2 péivinid toukokuuta 1991 hyvaksytyn
tyojdrjestyksen, sellaisena kuin se on mydhemmin muutettuna, ja
erityisesti sen 23 artiklan,

yhteisojen ensimmidisen oikeusasteen presidentin esityksestd,

ON VAHVISTANUT NAMA

KIRJAAJAN OHJEET
1 artikla
Kirjaajan tehtivit

1. Kirjaaja vastaa yhteisdjen ensimmdisen oikeusasteen tuo-
mioistuimen rekisteristd ja vireilld olevien asioiden asiakirjavih-
koista, asiakirjojen vastaanottamisesta, toimittamisesta, tiedoksi
antamisesta ja sdilyttimisestd sekd vireilld olevia asioita koske-
vasta kirjeenvaihdosta asianosaisten ja kolmansien osapuolien
kanssa; kirjaaja sailyttdd yhteiséjen ensimmadisen oikeusasteen
tuomioistuimen sinettid; hdn huolehtii kirjaamismaksujen ja
yhteis6jen ensimmdisen oikeusasteen tuomioistuimen kassan
saatavien perimisestd; hin huolehtii yhteisdjen ensimmadisen
oikeusasteen tuomioistuimen julkaisuista.

2. Edelld mainituissa tehtdvissi kirjaajaa avustaa apulaiskirjaaja.
Mikili kirjaaja on poissa tai estynyt, apulaiskirjaaja vastaa ndiden
tehtdvien hoitamisesta ja tekee paitokset, jotka kirjaajan on
tehtdvd yhteisojen ensimmdisen oikeusasteen tuomioistuimen
tyojarjestyksen mdardysten ja ndiden kirjaajan ohjeiden sekd
hinelle niiden nojalla annettujen valtuutusten perusteella.

2 artikla
Kirjaamon aukioloajat

1. Kirjaamo on avoinna arkipaivina.

Arkipdivind pidetddn muita paivid kuin lauantaita, sunnuntaita ja
tyjirjestyksen 101 artiklan 2 kohdassa tarkoitetussa luettelossa
mainittuja vapaapaivia.

Jos edellisissd alakohdissa tarkoitettu arkipéivd on toimielimen
virkamiesten ja muun henkiloston vapaapiivd, kirjaamoon
jarjestetddn sielld asioimista varten paivystys jiljempand mainit-
tuina aukioloaikoina.

2. Kirjaamon aukioloajat ovat seuraavat:

— aamupdivilldi maanantaista perjantaihin klo 9.30-12.00

— iltapdivdlli maanantaista torstaihin klo 14.30-17.30 ja
tyojrjestyksen 34 artiklan 1 kohdassa mddrittyja loma-
kausia lukuun ottamatta perjantaisin klo 14.30-16.30.

Kirjaamo on avoinna puoli tuntia ennen jokaista suullista
kisittelyd.

3. Kirjaamon ollessa suljettuna oikeudenkdyntiin liittyvit
asiakirjat voidaan pdtevasti jattdd milloin tahansa paivalld tai
yolld vahtimestarille yhteisojen ensimmiisen oikeusasteen tuo-
mioistuimen rakennusten vastaanotossa. Vahtimestari kirjaa
asiakirjojen jittimispaivan ja -kellonajan, jotka ovat todistus-
voimaisia, ja antaa pyynnostd vastaanottotodistuksen.

3 artikla
Rekisteri

1. Rekisteriin merkitddn tuomiot ja médrdykset sekd kaikki
yhteisjen ensimmaisen oikeusasteen tuomioistuimen kasitelta-
viksi saatettujen asioiden asiakirjavihkoon otettavat asiakirjat.

2. Rekisterimerkinndt numeroidaan nousevalla juoksevalla
numerosarjalla; merkinnit tehddin oikeudenkayntikielelld, ja ne
sisdltavit asiakirjan tunnistamiseksi tarvittavat tiedot, erityisesti
rekisteriinmerkitsemispaivén, asian numeron ja asiakirjan lajin.
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3. Jos rekisterimerkintdd on korjattava, tistd tehdddn huomau-
tus rekisteriin.

Jos rekisterid pidetddn sahkoisessa muodossa, rekisterin on oltava
sellainen, ettd rekisterdintejd ei voida poistaa ja ettd merkintojen
myohemmait muutokset ja korjaukset kayvit rekisteristd ilmi.

4. Jokaisen yhteisojen ensimmadisen oikeusasteen tuomioistui-
men laatiman asiakirjan ensimmdiselle sivulle merkitdan diaari-
numero.

Asianosaisten jdttimien asiakirjojen alkuperdiskappaleeseen ja
heille tiedoksi annettuihin jdljennoksiin tehdddn rekisteriin
merkitsemisestd merkintd, jossa mainitaan diaarinumero ja
rekisteriinmerkitsemispdivd. Tama merkintd tehdddn oikeuden-
kayntikielelld. Asiakirjan alkuperdiskappaleeseen tehty merkintd
vahvistetaan kirjaajan allekirjoituksella.

5. Jos asiakirjaa ei rekisterdidd sind pdivina, jona se jitetdan,
asiakirjan jattdmispaivd merkitddn rekisteriin ja alkuperdiseen
asiakirjaan sekd oikeudenkiyntiasiakirjojen jaljennoksiin.

6. Edellistd kohtaa sovellettaessa otetaan huomioon tapauksen
mukaan joko pdivd, jona kirjaaja, kirjaamon virkamies tai
kirjaamon muuhun henkilsto6n kuuluva on vastaanottanut
asiakirjan, tai edelld 2 artiklan 3 kohdassa mainittu pdiva tai
yhteisojen tuomioistuimen perussaannon 54 artiklan ensimmadi-
sessi kohdassa ja timidn perussddnnon liitteessd olevassa
8 artiklan 1 kohdassa tarkoitetuissa tapauksissa pdivd, jona
oikeudenkdyntiasiakirja on jitetty yhteisdjen tuomioistuimen
kirjaajalle tai virkamiestuomioistuimen kirjaajalle.

4 artikla
Asian numero

1. Kun kanne, jolla asia pannaan vireille, merkitddn rekisteriin,
asialle annetaan juokseva numero, jota edeltdd kirjain "T” ja jonka
jalkeen merkitddn vuosi.

Vilitoimia koskevalle hakemukselle, viliintulohakemukselle,
tuomioiden korjaamista tai tulkitsemista koskevalle hakemuk-
selle, purkamishakemukselle sekd kolmannen osapuolen kante-
lulle,  oikeudenkdyntikulujen — médrittimistdi ~ koskevalle
hakemukselle ja maksutonta oikeudenkiyntid koskevalle hake-
mukselle, jotka liittyvat vireilld oleviin asioihin, annetaan sama
numero kuin pddasialle, ja numeron jilkeen tehdddn merkintd
siitd, ettd kyseessd on erillinen erityinen kisittely. Kanteelle, jonka
vireillepanoa on edeltinyt siihen liittyvd maksutonta oikeuden-
kdyntid koskeva hakemus, annetaan sama numero kuin tille
hakemukselle. Jos yhteisojen tuomioistuin palauttaa asian
valituksen johdosta, timd asia siilyttdd sille aikaisemmin
yhteisojen ensimmadisen oikeusasteen tuomioistuimessa annetun
numeron.

2. Asian numero ja asianosaiset merkitddn oikeudenkayntia-
siakirjoihin, asiaan liittyvddn kirjeenvaihtoon sekd yhteisojen
ensimmdisen oikeusasteen tuomioistuimen julkaisuihin, sanotun
kuitenkaan rajoittamatta ndiden ohjeiden 18 artiklan 4 kohdan
soveltamista.

5 artikla
Asiakirjavihko ja sen julkisuus

1. Asiaa koskeva asiakirjavihko sisiltdd asianosaisten esittdimien
oikeudenkdyntiasiakirjojen ja muiden asiakirjojen alkuperiiskap-
paleet liitteineen, lukuun ottamatta asiakirjoja, joiden rekisterdi-
misestd on kieltdgydytty niiden ohjeiden 7 artiklan mukaisesti,
tdssd asiassa tehdyt paatokset, mukaan lukien paitokset, joilla on
kieltaydytty rekisteroimastd asiakirjoja, suullista kasittelyd varten
laaditut kertomukset, suullisen kisittelyn poytikirjat, kirjaajan
toimittamat tiedoksiannot seka tarvittaessa kaikki muut asiakirjat
ja kirjeenvaihto, jotka on otettava huomioon asiaa ratkaistaessa.

Epéselvissd tapauksissa kirjaaja saattaa presidentin ratkaistavaksi,
otetaanko asiakirja mukaan asiakirjavihkoon.

2. Asiakirjavihkon asiakirjat numeroidaan juoksevasti.

3. Yhteisojen ensimmdisen oikeusasteen tuomioistuimessa
kisiteltavin asian asianosaisten asianajajat ja asiamiehet ja heiddn
asianmukaisesti valtuuttamansa henkil6t voivat tutustua kirjaa-
mossa asiaa koskevaan alkuperiiseen asiakirjavihkoon, yhteisojen
ensimmaisen oikeusasteen tuomioistuimelle esitetyt hallinnolliset
asiakirjat mukaan lukien, ja he voivat pyytdd jdljennoksid tai
otteita oikeudenkdyntiasiakirjoista ja rekisterista.

Viliintulon hyviksymisen jilkeen viliintulijoiden asianajajilla ja
asiamiehilld sekd yhdistettyjen asioiden kaikkien asianosaisten
asianajajilla ja asiamiehilld on sama oikeus tutustua asiakirjavih-
koihin, jollei jiljempédnd 6 artiklan 2 ja 3 kohdan mukaisesta
asiakirjavihkoon sisaltyvien tietojen tai asiakirjojen luottamuk-
sellisesta kasittelystd muuta johdu.

4. Oikeudenkdyntiasiakirjojen luottamukselliset versiot ja ne
versiot, jotka eivit ole luottamuksellisia, luokitellaan asiakirja-
vihkon eri osiin. Asiakirjavihkon luottamukselliseen osaan voivat
tutustua ainoastaan ne asianosaiset, joihin luottamuksellista
kisittelyd ei ole madratty sovellettavaksi.

5. Asiakirjaa, joka on esitetty jossain asiassa ja otettu timin
asian asiakirjavihkoon, ei voida ottaa huomioon toisen asian
valmistelun yhteydessa.

6. Asian kisittelyn paityttyd asian asiakirjavihko saatetaan
lopulliseen muotoon ja nidotaan. Lopullinen asiakirjavihko
sisdltdd luettelon asiakirjavihkoon otetuista asiakirjoista ja
merkinndn niiden numerosta sekd arkistointisivun, johon
merkitddn asian numero, asianosaiset ja paivd, jona asiakirja-
vihko on saatettu lopulliseen muotoon.

7. Luonnollinen tai yksityis- tai julkisoikeudellinen oikeus-
henkild, joka ei ole asianosainen, ei voi tutustua asiaa koskevaan
asiakirjavihkoon tai oikeudenkdyntiasiakirjoihin, jollei yhteis6jen
ensimmaisen oikeusasteen tuomioistuimen presidentti tai, mikéli
asia on vield vireilld, tuomioistuimen asiaa kisittelevin kokoon-
panon puheenjohtaja nimenomaisesti anna sithen lupaa asian-
osaisia kuultuaan. Tdmd lupa voidaan antaa ainoastaan kirjalli-
sesta hakemuksesta, jossa on oltava yksityiskohtaiset perustelut
laillisesta intressisté tutustua asiakirjoihin.
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6 artikla
Luottamuksellinen kisittely

1. Kantajan vaatimusta siitd, ettd joitakin asiakirjavihkoon
sisdltyvid tietoja tai asiakirjoja kasitellddn luottamuksellisesti
vastaajaan nahden, ei voida ottaa huomioon, timin kuitenkaan
rajoittamatta tydjirjestyksen 67 artiklan 3 kohdan soveltamista.
Myoskédn vastaaja ei voi vaatia luottamuksellisen kisittelyn
soveltamista kantajaan.

2. Asianosainen voi tyojirjestyksen 116 artiklan 2 kohdan
mukaisesti pyytdd joidenkin asiakirjavihkoon sisiltyvien tietojen
tai asiakirjojen luottamuksellisen kisittelyn soveltamista valiin-
tulijaan. Tallainen pyynt6 on esitettdvd asianosaisille annettujen
kdytdnnon ohjeiden médrdysten mukaisesti (74-77 kohta).

Mikéli luottamuksellista kasittelyd koskeva hakemus ei ole
asianosaisille annettujen kdytinnon ohjeiden mukainen, kirjaaja
pyytdd titd asianosaista korjaamaan puutteellisuudet. Jos luotta-
muksellista kisittelyd koskevaa hakemusta ei korjauspyynnosti
huolimatta saateta asianosaisille annettujen kiytinnon ohjeiden
mukaiseksi, sitd ei voida kisitelld asianmukaisella tavalla; talloin
kaikki oikeudenkéyntiasiakirjat toimitetaan kokonaisuudessaan
valiintulijalle tydjarjestyksen 116 artiklan 2 kohdan mukaisesti.

3. Jos asiat yhdistetdin, jonkin asian asianosainen voi tyojirjes-
tyksen 50 artiklan 2 kohdan mukaisesti pyytdd joidenkin
asiakirjavihkoon sisiltyvien tietojen tai asiakirjojen luottamuk-
sellisen kisittelyn soveltamista sellaisen asian osapuoleen, johon
asia on yhdistetty. Téllainen pyynto on esitettdvd asianosaisille
annettujen kdytinnon ohjeiden médrdysten mukaisesti (78 ja
79 kohta).

Mikéli luottamuksellista kasittelyd koskeva hakemus ei ole
asianosaisille annettujen kdytinnon ohjeiden mukainen, kirjaaja
pyytdd titd asianosaista korjaamaan puutteellisuudet. Jos luotta-
muksellista kisittelyd koskevaa hakemusta ei korjauspyynnosti
huolimatta saateta asianosaisille annettujen kdytinnon ohjeiden
mukaiseksi, sitd ei voida kisitelldi asianmukaisella tavalla;
yhdistettyjen asioiden toinen osapuoli saa tilloin tutustua koko
asiakirjavihkoon.

7 artikla

Kieltiytyminen vastaanottamasta asiakirjoja ja
puutteellisuuden korjaaminen

1. Kirjaaja huolehtii siité, ettd asiakirjavihkoon otetut asiakirjat
ovat yhteisojen tuomioistuimen perussdinnon, tydjarjestyksen ja
yhteisojen ensimmdisen oikeusasteen tuomioistuimen asianosai-
sille antamien kiytinnon ohjeiden sekd naiden ohjeiden
maédrdysten mukaisia.

Tarvittaessa kirjaaja asettaa médrdajan, jonka kuluessa asianosai-
set voivat korjata kirjaamoon jdtettyjen asiakirjojen muotovir-
heet.

Kirjelmin tiedoksianto viivéstyy, mikali asianosaisille annettujen
kdytinnon ohjeiden 55 ja 56 kohdassa mainittuja tyojarjestyksen
madrayksid ei noudateta.

Kirjelmin tiedoksianto tapauksesta riippuen joko viivistyy tai
saattaa viivdstyd, mikali asianosaisille annettujen kiytinnon
ohjeiden 57 ja 59 kohdassa mainittuja méadrdyksid ei noudateta.

2. Kirjaaja kieltdytyy rekisterdimastd kirjelmid ja oikeuden-
kéyntiasiakirjoja, joista ei ole mairitty tyojdrjestyksessd. Episel-
vissd tapauksissa kirjaaja saattaa asian presidentin ratkaistavaksi.

3. Kirjaaja hyviksyy ainoastaan sellaiset asiakirjat, joissa on
asianosaisen asianajajan tai asiamichen alkuperdinen allekirjoitus,
sanotun kuitenkaan rajoittamatta tyojirjestyksen 43 artiklan
6 kohdassa tarkoitettua mahdollisuutta toimittaa asiakirjat tele-
kopiolaitteella tai muulla tekniselld tiedonsiirtovalineella.

Kirjaaja voi pyytdd asianajajan tai asiamichen tarvittaessa oikeaksi
todistetun allekirjoitusndytteen, jotta hin voi tarkistaa, ettd
tyojarjestyksen 43 artiklan 1 kohdan ensimmaisessd alakohdassa
asetettua edellytystd on noudatettu.

4. Kirjelmén tai oikeudenkdyntiasiakirjan liitteet on jdtettdva
asianosaisille annettujen kdytinnon ohjeiden niiden mairdysten
mukaisesti, jotka koskevat kirjelmien liitteiden esittdmistd. Jos
asianomainen osapuoli ei korjaa puutetta, kirjaaja saattaa asian
esittelevin tuomarin kisiteltdvaksi, jotta tdmd ratkaisee yhdessd
presidentin kanssa, onko asianosaisille annettujen kéaytinnon
ohjeiden mairdysten vastaisesti esitettyjen liitteiden vastaanot-
tamisesta kieltaydyttava.

5. Lukuun ottamatta tydjirjestyksessd nimenomaisesti mainit-
tuja tapauksia, kirjaaja kieltdytyy rekisterdiméstd asianosaisten
kirjelmid tai oikeudenkdyntiasiakirjoja, jotka on laadittu muulla

kuin oikeudenkiyntikielella.

Jos kirjelmidn tai oikeudenkdyntiasiakirjan liitteind olevien
asiakirjojen mukana ei toimiteta kdiannostd oikeudenkdyntikie-
lelle, kirjaaja pyytdd kyseistd asianosaista toimittamaan niistd
kddnnoksen, mikdli kddnnos on tarpeen oikeudenkidynnin
moitteettoman kulun kannalta.

Jos muun kolmannen osapuolen kuin jisenvaltion esittimai
viliintulohakemusta ei ole laadittu oikeudenkayntikielelld, kir-
jaaja kehottaa korjaamaan puutteen, ennen kuin hidn antaa
valitoimihakemuksen tiedoksi asianosaisille. Jos oikeudenkédynti-
kielelld laadittu versio hakemuksesta jitetddn kirjaajan tdtd varten
asettamassa mdadrdajassa, muulla kielelld laaditun ensimmiisen
version jattimispdivdd pidetddn asiakirjan jattdmispaivind sitd
rekisteriin merkittdessa.

6. Jos asianosainen riitauttaa kirjaajan padtoksen kieltdytyd
asiakirjan rekisterdimisestd, kirjaaja saattaa presidentin ratkais-
tavaksi, onko asiakirja hyviksyttava rekisteroitaviksi.
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8 artikla
Kanteen jdttiminen

1. Jos kirjaaja toteaa, ettd kanne, jolla asia saatetaan vireille, ei
ole tyojirjestyksen 44 artiklan 1 kohdan mairdysten mukainen,
hin lykkda kanteen tiedoksi antamista, jotta yhteisojen ensim-
miisen oikeusasteen tuomioistuin voi ratkaista, otetaanko kanne
tutkittavaksi.

2. Sovellettaessa tydjirjestyksen 44 artiklan 3 kohdan méa-
rdystd, jonka mukaan asianosaista edustavan asianajajan tai
asianosaisen asiamiestd avustavan asianajajan on esitettava
asiakirja, joka osoittaa, ettd hdnelli on kelpoisuus esiintya
tuomioistuimessa jossakin jasenvaltiossa tai muussa Euroopan
talousalueesta tehdyn sopimuksen osapuolena olevassa valtiossa,
voidaan viitata yhteisojen ensimmdisen oikeusasteen tuomiois-
tuimen kirjaamoon jo jitettyyn asiakirjaan.

3. Jos kantaja on yksityisoikeudellinen oikeushenkild, tyojarjes-
tyksen 44 artiklan 5 kohdan a ja b alakohdan mukaisesti
esitettdvien asiakirjojen perusteella on kyettavi selvittimdin

— valtakirjan olemassaolo

— oikeushenkil6n oikeudellinen olemassaolo

— valtakirjan allekirjoittajan kelpoisuus ja asema
— valtakirjan laatimisen sddnt6jenmukaisuus.

9 artikla
Kiinnokset

1. Kirjaaja huolehtii siitd, ettd tyojirjestyksen 36 artiklan
1 kohdan mukaisesti tuomarin, julkisasiamiehen tai asianosaisen
pyynnostd kaikki asian kisittelyn aikana lausuttu tai kirjallisena
esitetty kddnnetddn oikeudenkayntikielelle tai tarvittaessa jollekin
muulle ty6jarjestyksen 35 artiklan 2 kohdassa mainituista
kielistd. Jos asian kasittelyn moitteettoman kulun varmistami-
seksi kddnnos tyojirjestyksen 35 artiklan 1 kohdassa mainitulle
muulle kielelle on tarpeen, kirjaaja huolehtii my6s tdmin
kdannoksen tekemisesta.

2. Mikili kirjaaja asettaa tyGjirjestyksen 131 artiklan 4 kohdan
mukaisesti asianosaiselle maardajan, jonka kuluessa timin on
esitettdvd oikeudenkdyntikielelli laadittu tdysin alkuperdistd
vastaavaksi todistettu kddnnos, eikd kddnnostd esitetd madra-
ajassa, kirjaajan on poistettava kyseinen kirjelmd tai oikeuden-
kéyntiasiakirja asiakirjavihkosta.

3. Kirjaaja asettaa mddrdajat, joiden kuluessa asian kasittelyn
asianosaisina olevien toimielinten on toimitettava tyojdrjes-
tyksen 43 artiklan 2 kohdassa tarkoitetut kdiannokset.

10 artikla
Tiedoksiannot

1. Tiedoksiannot toimitetaan tydjirjestyksen 100 artiklan
1 kohdan mukaisesti joko ldhettdmalld tiedoksi annettavasta

alkuperdisestd asiakirjasta oikeaksi todistettu jiljennos kirjattuna
kirjeend vastaanottotodistusta vastaan tai luovuttamalla oikeaksi
todistettu jaljennos henkilokohtaisesti kuittia vastaan. Kirjaaja
huolehtii tarvittaessa oikeaksi todistetun jiljennoksen ottami-
sesta.

Asiakirjan jiljennokseen oheistetaan kirje, jossa mainitaan asian
numero, diaarinumero ja lyhyt selvitys asiakirjasta. Tdmin
kirjeen allekirjoitettu alkuperéisversio sdilytetdéin asiaa koske-
vassa asiakirjavihkossa.

2. Jos yritys antaa kanne tiedoksi vastaajalle ei ole onnistunut,
kirjaaja vahvistaa kantajalle méédrdajan, jonka kuluessa timan on
ilmoitettava uusi osoite tiedoksiantoa varten.

3. Jos vastaanottaja on ilmoittanut prosessiosoitteen Luxem-
burgissa, tiedoksiannot toimitetaan tihin osoitteeseen.

Jos asianosainen ei vastoin tyojarjestyksen 44 artiklan 2 kohtaa
ole ilmoittanut prosessiosoitetta Luxemburgissa eikd ole suostu-
nut siihen, ettd tiedoksiannot toimitetaan hinelle telekopiolait-
teen tai muun teknisen tiedonsiirtovilineen vilitykselld,
tiedoksiannot toimitetaan tille asianosaiselle kirjatulla kirjeelld,
joka ldhetetddn Luxemburgin postin kautta asianosaisen asia-
miehelle tai asianajajalle.

4. Jos asianosainen on tyojirjestyksen 44 artiklan 2 kohdan
toisen alakohdan mukaisesti suostunut siihen, ettd tiedoksiannot
toimitetaan hdnelle telekopiolaitteen tai muun teknisen tiedon-
siirtovalineen vilitykselld, asiakirjat annetaan tiedoksi tyojirjes-
tyksen 100 artiklan 2 kohdan mukaisesti lahettdmalld asiakirjasta
jaljennos tdllaista valinettd kdyttden.

Yhteisojen ensimmdisen oikeusasteen tuomioistuimen tuomiot ja
madrdykset sekd sellaiset asiakirjat, joita ei teknisistd syistd tai
niiden luonteen tai pituuden vuoksi voida antaa tiedoksi
lahettdmilld jdljennos tallaista valinettd kdyttden, annetaan
kuitenkin tiedoksi tdmdn artiklan 1 kohdan mukaisesti.

Jos vastaanottaja ei ole ilmoittanut prosessiosoitetta Luxembur-
gissa, tdstd tiedoksiannosta ilmoitetaan hanelle ldhettimalld
telekopiolaitteella tai muulla tekniselld tiedonsiirtovalineelld
jaljennos tiedoksiantoon oheistetusta kirjeestd, ja tassd yhteydessd
vastaanottajaa pyydetdan kiinnittdimdin huomiota siihen, mitd
tyojarjestyksen 100 artiklan 2 kohdan toisessa alakohdassa
madarataan.

5. Vastaanottotodistus, kuitti, todistus kirjatun kirjeen jattami-
sestd Luxemburgin postiin tai asiakirja, joka on osoituksena
telekopiolaitteella tai muulla tekniselld tiedonsiirtovalineelld
toimitetusta tiedoksiannosta, siilytetddn asiaa koskevassa asia-
kirjavihkossa tiedoksiannon yhteydessd vastaanottajalle lahetetyn
kirjeen jdljennoksen ohessa.
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6. Jos asiakirjan laajuuden vuoksi siitd on liitetty ainoastaan
yksi kappale oikeudenkayntiasiakirjaan, jonka asianosainen on
jattanyt, tai jos muista syistd jiljennoksid kirjaamoon jitetyistd
asiakirjoista ei voida antaa tiedoksi asianosaisille, kirjaaja
ilmoittaa tdstd asianosaisille ja toteaa, ettd asianosaiset voivat
tutustua kyseiseen asiakirjaan kirjaamossa.

11 artikla
Miirdaikojen asettaminen ja pidentiminen

1. Kirjaaja asettaa tyOjarjestyksessd tarkoitetut madrdajat presi-
dentiltd saamiensa ohjeiden mukaisesti.

2. Asetetun mdéirdajan jilkeen kirjaamoon saapuneet asiakirjat
voidaan hyviksyd ainoastaan presidentin suostumuksella.

3. Kirjaaja voi pidentdd asetettuja médrdaikoja presidentiltd
saamiensa ohjeiden mukaisesti; tarvittaessa hin tekee presiden-
tille ehdotuksia maardaikojen pidentimisesti.

Méirdajan pidentdmistd koskeva pyynto on perusteltava asian-
mukaisesti, ja se on esitettivd hyvissd ajoin ennen asetetun
médrdajan padttymistd. Madrdaikaa voidaan pidentdd useammin
kuin yhden kerran ainoastaan poikkeuksellisista syistd.

12 artikla
Vilitoimia koskeva kisittely

Tyojarjestyksen 104-110 artiklassa tarkoitetuissa kasittelyissd
kirjaaja voi lahettdd oikeudenkdyntiasiakirjat asian kiireellisyyden
edellyttamalld asianmukaisella tiedonsiirtovélineelld, erityisesti
telekopiona; kaikissa tapauksissa kirjaaja toimittaa timain jilkeen
asiakirjat tyojdrjestyksen 100 artiklassa médritylld tavalla.

13 artikla
Suullinen kisittely ja poytikirja

1. Ennen jokaista julkista istuntoa kirjaaja laatii oikeudenkayn-
tikielelld asialuettelon, jossa mainitaan suullisen kasittelyn paiva,
kellonaika ja paikka, tuomioistuimen toimivaltainen kokoon-
pano, kisiteltdvit asiat ja asianosaisten nimet.

Asialuettelo kiinnitetddn istuntosalin ovelle.

2. Kirjaaja laatii jokaisesta suullisesta kisittelystd oikeuden-
kayntikielelld poytakirjan, johon tehdddn seuraavat merkinnat:
asia, suullisen kisittelyn pdivd, kellonaika ja paikka, maininta
siitd, oliko kyseessd julkinen istunto vai késittely suljetuin ovin,
lasna olleiden tuomareiden, julkisasiamiesten ja kirjaajan nimet,
asianosaisten lasni olleiden asiamiesten, asianajajien ja avustajien
nimet ja asema, asiassa todistajina tai asiantuntijoina kuultujen
suku- ja etunimet, asema ja asuinpaikka, suullisessa kisittelyssd
esitetyt todisteet ja asiakirjat ja tarvittaessa suullisessa késittelyssa
esitetyt lausumat sekd yhteisojen ensimmdisen oikeusasteen
tuomioistuimen tai presidentin suullisessa Kisittelyssd tekemit
paatokset.

3. Kirjaaja huolehtii siitd, ettd todistajan kuulemisesta laadittava
poytidkirja, johon merkitddn todistajan kertomus, laaditaan silld
kielell3, jolla todistaja on esittanyt kertomuksensa.

Ennen kuin kirjaaja allekirjoittaa poytikirjan ja saattaa sen
presidentin allekirjoitettavaksi, kirjaaja ldhettdd poytakirjan
luonnoksen todistajalle tarvittaessa kirjattuna kirjeend ja pyytaa
todistajaa tarkistamaan poytakirjan sisdllon, esittimadin mahdol-
liset huomautuksensa ja allekirjoittamaan sen.

14 artikla
Todistajat ja asiantuntijat

1. Kirjaaja toteuttaa kaikki toimenpiteet, jotka ovat tarpeen
todistajan tai asiantuntijan kuulemista koskevien mdiriyksien
taytantoonpanemiseksi.

2. Kirjaaja pyytdd todistajilta selvityksen heiddn kuluistaan ja
ansionmenetyksestddn ja asiantuntijoilta heiddn palkkiotaan
koskevan laskun, josta selvidd heiddn tyomairdnsd ja rahaku-
lunsa.

3. Kirjaaja madrdd yhteiséjen ensimmadisen oikeusasteen tuo-
mioistuimen kassan maksamaan todistajille ja asiantuntijoille
tyjirjestyksen mukaisesti heille kuuluvat rahaméirit. Jos niistd
rahamdiristd syntyy erimielisyyttd, kirjaaja saattaa asian presi-
dentin ratkaistavaksi.

4. Kirjaaja huolehtii siitd, ettd yhteisojen ensimmdisen oikeus-
asteen tuomioistuimen asiantuntijoiden tai todistajien kuulemi-
sen perusteella suorittamat ennakot peritdan siltd asianosaiselta,
joka on velvoitettu korvaamaan oikeudenkdyntikulut. Tarvit-
taessa sovelletaan 16 artiklan 2 kohdan maarayksia.

15 artikla
Tuomioiden ja midiriysten alkuperdiskappaleet

1. Yhteisojen ensimmdisen oikeusasteen tuomioistuimen tuo-
mioiden ja madrdysten alkuperdiskappaleet sdilytetddn aikajirjes-
tyksessd kirjaamon arkistossa. Oikeaksi todistettu jdljennds
tuomioista ja madrdyksistd sisillytetddn kunkin asian asiakirja-
vihkoon.

Asianosaisen pyynnostd kirjaaja antaa asianosaiselle oikeaksi
todistetun jdljennoksen tuomion tai mairayksen alkuperiiskap-
paleesta.

Kirjaaja voi antaa tuomiosta tai maardyksestd jaljennoksen, jota ei
todisteta oikeaksi, sitd pyytaville kolmansille henkiloille.

2. Tuomioista ja madrdyksistd, joilla korjataan tai tulkitaan
tuomiota tai mdadrdystd, ja yksipuolista tuomiota vastaan
nostetun takaisinsaantikanteen, kolmannen osapuolen kantelun
tai purkamishakemuksen johdosta annetusta tuomiosta ja
maédrdyksestd sekd valituksen johdosta annetusta yhteisdjen
tuomioistuimen tuomiosta ja madrdyksestd tehdddn merkintd
tuomioon tai méddrdykseen, jota ne koskevat; tillaisten tuomioi-
den tai mddrdysten alkuperdiskappale tai oikeaksi todistettu
jaljennos liitetddn tuomioon tai mairdykseen, jota ne koskevat.
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16 artikla
Maksujen periminen

1. Jos maksuttoman oikeudenkdynnin perusteella suoritettu
rahamdird tai todistajille tai asiantuntijoille ennakkona suoritettu
rahamidrd on maksettava takaisin yhteisjen ensimmadisen
oikeusasteen tuomioistuimen kassaan, nididen rahamdiirien
maksamista takaisin vaaditaan kirjaajan allekirjoittamalla kirja-
tulla kirjeelld siltd asianosaiselta, jonka on tyojdrjestyksen
mukaisesti ne maksettava.

2. Jos vaadittuja rahamddrid ei ole maksettu takaisin kirjaajan
asettamassa mddrdajassa, kirjaaja voi pyytdd yhteisojen ensim-
mdisen oikeusasteen tuomioistuinta antamaan tdytintoénpano-

kelpoisen =~ mdirdyksen ja  toimittaa sen  tarvittaessa
taytintoonpantavaksi.
17 artikla
Kirjaamismaksut

1. Jos jdljennos oikeudenkéyntiin liittyvéstd asiakirjasta tai ote
asiakirjavihkosta tai rekisteristd annetaan asianosaiselle timan
pyynnostd paperimuodossa, kirjaaja perii  kirjaamismaksua
3,50 euroa (!) sivulta oikeaksi todistetusta jljennoksestd ja
2,50 euroa jdljennoksestd, jota ei ole todistettu oikeaksi.

2. Jos kirjaaja asianosaisen pyynnostd huolehtii oikeudenkéayn-
tiin liittyvdn asiakirjan tai asiakirjavihkon otteen kdantimisests,
kirjaamismaksua peritdan 1,25 euroa rivilta.

3. Tassd artiklassa mainittuja maksuja korotetaan 1 pdivistd
tammikuuta 2007 alkaen 10 prosenttia aina, kun Luxemburgin
suurherttuakunnan hallituksen julkaisema elinkustannusindeksi
on noussut 10 prosenttia.

18 artikla
Julkaisut

1. Kirjaaja huolehtii siitd, ettd Euroopan unionin virallisessa
lehdessd julkaistaan jaostojen kokoonpanot, perusteet, joiden
mukaan asiat jaetaan jaostojen kesken, yhteisjen ensimmiisen
oikeusasteen tuomioistuimen presidentin ja jaostojen puheen-
johtajien valitseminen, sen tuomarin nimittdminen, joka korvaa
yhteisojen ensimmidisen oikeusasteen tuomioistuimen presiden-
tin valitoimista paattdvand tuomarina, sekd kirjaajan ja tarvit-
taessa apulaiskirjaajan nimittiminen.

2. Kirjaaja huolehtii siitd, ettd Euroopan unionin virallisessa
lehdessi julkaistaan tiedonannot kanteista, joilla asia pannaan
vireille, ja pddtoksistd, joihin asian vireilliolo padttyy.

3. Kirjaaja huolehtii yhteisdjen ensimmadisen oikeusasteen
tuomioistuimen oikeuskdytinnon  julkaisemisesta  ja

(") Tietyistd euron kéyttoon ottamiseen liittyvistd sdannoksistd 17 péi-
vind kesikuuta 1997 annettu neuvoston asetus (EY) N:o 1103/97
(EYVL L 162, 19.6.1997, 5. 1).

oikeustapauskokoelman julkaisemisesta neuvoston asetuksen
N:o 1 (%), sellaisena kuin se on muutettuna, 1 artiklassa
tarkoitetuilla kielilld yhteis6jen ensimmadisen oikeusasteen tuo-
mioistuimen vahvistamien yksityiskohtaisten sddntojen mukai-
sesti.

4. Asianosaisen pyynnostd tai viran puolesta asianosaisten tai
kolmansien osapuolien nimet tai jotkin tiedot voidaan jittdd pois
asiaa koskevista julkaisuista, jos henkiloiden tai tietojen salassa
pitdmiseen on laillinen intressi.

19 artikla
Ohjeet asianajajille ja asiamiehille

1. Kirjaaja toimittaa asianajajille ja asiamiehille kappaleen
yhteisojen ensimmdisen oikeusasteen tuomioistuimen antamista
kiytinnon ohjeista ja ndistd kirjaajan ohjeista.

2. Kirjaaja toimittaa asianajajille ja asiamiehille heiddn pyyn-
nostddn tietoja tyojdrjestyksen, yhteisdjen ensimmadisen oikeus-
asteen tuomioistuimen antamien kdytinnon ohjeiden ja ndiden
kirjaajan ohjeiden soveltamisessa noudatetusta kiytinnostd
asioiden kisittelyn moitteettoman kulun varmistamiseksi.

20 artikla
Poikkeaminen niisti ohjeista

Jos tietyn asian erityisten olosuhteiden ja hyvin lainkdyt6n
edistimisen vuoksi on tarpeen, yhteisdjen ensimmdisen oikeus-
asteen tuomioistuin tai presidentti voivat poiketa ndiden
ohjeiden maarayksista.

21 artikla
Niiden ohjeiden voimaantulo

1. Niilld kirjaajan ohjeilla kumotaan ja korvataan 3 piivini
maaliskuuta 1994 annetut kirjaajan ohjeet (EYVL L 78,
22.3.1994, s. 32), sellaisina kuin ne ovat muutettuina 29 paivind
maaliskuuta 2001 (EYVL L 119, 27.4.2001, s. 2) ja 5 paivina
kesdkuuta 2002 (EYVL L 160, 18.6.2002, s. 1).

2. Nimi kirjaajan ohjeet, jotka ovat todistusvoimaisia tyjarjes-
tyksen 36 artiklan 2 kohdassa mainituilla kielilld, julkaistaan
Euroopan unionin virallisessa lehdessd. Ndmd ohjeet tulevat voimaan
niiden julkaisemista seuraavana pdivana.

Tehty Luxemburgissa 5 pdivind heindkuuta 2007.

E. COULON B. VESTERDORF

Ensimmdisen oikeusasteen tuo-
mioistuimen presidentti

Kirjagja

() Euroopan talousyhteisossd kaytettavid kielid koskevista jarjestelyistd
15 péivind huhtikuuta 1958 annettu asetus N:o 1 (EYVL 17,
6.10.1958, s. 385/58) ja Euroopan atomienergiayhteisdssi kaytettd-
vid kielid koskevista jdrjestelyistd 15 pdivind huhtikuuta 1958
annettu asetus N:o 1 (EYVL 17, 6.10.1958, s. 401/58).



