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FORRETNINGSORDNER OG PROCESREGLEMENTER

INSTRUKS FOR JUSTITSSEKRETAREN VED RETTEN FOR EU-PERSONALESAGER
af 19. september 2007

RETTEN FOR EU-PERSONALESAGER

HAR EFTER FORSLAG FRA RETTENS PRASIDENT,

under henvisning til procesreglementet fastsat den 25. juli
2007, og serlig artikel 19, stk. 4,

UDARBEJDET FOLGENDE:

INSTRUKS FOR JUSTITSSEKRET AREN
Artikel 1
Definitioner

Definitionerne i procesreglementets artikel 1 finder tilsvarende
anvendelse i denne instruks.

Artikel 2
Justitssekretaerens opgaver

1. Justitssekreteren er ansvarlig for forelsen af Rettens regis-
ter og af aktmapperne i verserende sager, for modtagelse, vide-
resendelse, forkyndelse og opbevaring af dokumenter, for korre-
spondance med parterne og tredjemand vedrerende verserende
sager og for opbevaringen af Rettens segl. Han serger for
opkraevningen af gebyrer til Justitskontoret og for, at skyldige
belgb betales til Rettens kasse, ligesom han forestdr Rettens
publikationer.

2. Justitssekreteeren kan bistds af en assisterende justitssek-
reter ved de ovenfor angivne opgaver. Har justitssekretaren
forfald, varetager den assisterende justitssekreter i givet fald
udferelsen af disse opgaver og traffer de afgerelser, som
pahviler justitssekreteeren i henhold til bestemmelserne i
Rettens procesreglement og instruksen for justitssekretaeren

samt de bemyndigelser, som han er blevet meddelt i medfer
heraf.

Artikel 3
Justitskontorets dbningstid

1. Justitskontoret er dbent péd alle hverdage. Ved hverdage
forstds alle dage undtagen lordage og sendage samt de lovbe-

stemte fri- og helligdage, der er opfert pd den i procesreglemen-
tets artikel 100, stk. 2, omhandlede liste.

2. Pa hverdage, som i overensstemmelse med det i det fore-
gdende stykke anforte er fridage for institutionens tjenestemaend
og ovrige ansatte, varetages Justitskontorets ekspedition i ekspe-
ditionstiden gennem en vagtordning.

3. Justitskontoret har ekspeditionstid fra kl. 9.00 til kl. 12.00
og fra kl. 14.30 til 16.30. I de i procesreglementets artikel 28
navnte retsferier er Justitskontoret lukket fredag eftermiddag.

4. Nar Justitskontoret er lukket, kan procesdokumenter
degnet rundt gyldigt indleveres til vagten ved indgangene til
De Europiske Feellesskabers Domstols bygninger (Domstolens
Thomas More-bygning og Erasmus-bygning pd Boulevard
Konrad Adenauer henholdsvis rue du Fort Niedergriinewald,
Luxembourg). Vagten noterer dato og tidspunkt for indleve-
ringen med beviskraft og udsteder efter anmodning kvittering
for modtagelsen.

Artikel 4
Registret

1. TIregistret indfores domme og kendelser samt alle indleve-
rede aktstykker i de sager, der er indbragt for Retten, i den
rackkefolge, hvori de indleveres, bortset fra de i denne instruks’
artikel 6, stk. 4, naevnte aktstykker udferdiget med henblik pa
en mindelig bileggelse i henhold til procesreglementets artikel
70.

2. Justitssekreteren forsyner originaldokumenterne og,
safremt parterne anmoder om det, tillige de genparter, de fore-
leegger, med pategning om indferslen i registret.

3. Indferslen i registret og de i stk. 2 nzvnte pategninger har
retsvirkning som autentisk bevis.

4. Indferslerne i registret forsynes med fortlebende numre.
De indeholder de til aktstykkets identifikation nedvendige
oplysninger, iser datoen for indleveringen og indferslen,
sagens nummer og aktstykkets art.
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5. Ved anvendelse af foregdende stykke er den afggrende
dato, alt efter omstendighederne, henholdsvis

— den dato, hvor procesdokumentet er modtaget af justits-
sekretaren eller af en af Justitskontorets tjenestemaend eller
andre ansatte

— den ovenfor i artikel 3, stk. 4, nevnte dato

— eller — i de i artikel 54, stk. 1, i statutten for Domstolen og
artikel 8, stk. 1, i bilaget til statutten for Domstolen
omhandlede tilfeelde — datoen for procesdokumentets indle-
vering til Domstolens justitssekreteer eller til justitssekre-
teren for Retten i Forste Instans.

6. Der gores pategning om enhver rettelse i registret. Hvis
registret fores elektronisk, udformes det saledes, at registreringer
ikke kan slettes, og at enhver efterfolgende @ndring eller rettelse
af en indfersel kan identificeres.

7. Registernummeret angives pé forste side af ethvert doku-
ment fra Retten. Der gores pategning om indforsel i registret,
med angivelse af lebenummeret og datoen for indferslen i
registret, pd originaleksemplaret af ethvert af parterne indleveret
procesdokument og pd enhver genpart, som forkyndes for
parterne. Pdtegningen pa originaleksemplaret af procesdoku-
mentet underskrives af justitssekretaeren.

Artikel 5
Sagsnummeret

1. Hver sag far ved stevningens indfersel i registret et lobe-
nummer indledt med »F« og efterfulgt af en angivelse af drstallet.
[ tilfelde, hvor procesreglementets artikel 34, stk. 6, finder
anvendelse, svarer angivelsen af arstallet i lgbenummeret til
datoen for indleveringen af det dokument, som er afgerende
for, om procesfristerne er overholdt.

2. Sager angdende begaringer om forelobige forholdsregler,
begaringer om intervention, anmodninger om berigtigelse eller
begaringer om fortolkning af domme eller kendelser, begae-
ringer om ekstraordinzr genoptagelse eller tredjemandsindsi-
gelser, begaringer om afgerelse vedrerende sagsomkostninger
og ansggninger om retshjelp i verserende sager gives samme

lobenummer som hovedsagen efterfulgt af en angivelse, som
viser, at der er tale om en sarlig sagstype. Sager, som forud
for deres indbringelse har vaeret genstand for en ansegning om
retshjelp, gives samme sagsnummer som sagen om ansgg-
ningen. Hjemvises en sag af Retten i Forste Instans efter
appel, bevarer den sit oprindelige nummer ved Retten.

Atrtikel 6
Sagsakterne og adgangen hertil

1. Sagens akter omfatter originaleksemplarerne, med bilag, af
de af parterne indleverede aktstykker og procesdokumenter med
undtagelse af dem, hvis registrering afvises i medfer af artikel 8,
de i sagen trufne afgerelser, herunder afgerelser om at afvise at
registrere dokumenter, forberedende retsmederapporter, retsmo-
deprotokollater, justitssekretaerens forkyndelser samt doku-
menter eller korrespondance i gvrigt, som der vil skulle tages
hensyn til ved sagens afgarelse.

2. Safremt der er tvivl om, hvorvidt et dokument ber indgd i
sagsakterne, foreleegger justitssekretaren spergsmalet for retsfor-
manden.

3. De enkelte aktstykker forsynes med et lsbenummer.

4. Uanset bestemmelsen i stk. 1 registreres aktstykker udfeer-
diget med henblik pd en mindelig bileeggelse i henhold til
procesreglementets artikel 70 (jf. denne instruks’ artikel 4, stk.
1) adskilt fra sagens akter.

5. Reprasentanter for parterne i en sag for Retten eller
personer med behorig bemyndigelse fra disse kan pé Justitskon-
toret 4 adgang til sagens originale akter, herunder administra-
tive sagsmapper, der er fremlagt for Retten, og aktstykker
udferdiget med henblik pd en mindelig bileeggelse i henhold
til procesreglementets artikel 70 samt anmode om genparter
og udskrifter af procesdokumenter og af registret.

6.  Samme ret til aktindsigt har repraesentanter for interveni-
enter og for enhver part i flere forenede sager, jf. dog bestem-
melserne nedenfor i artikel 7 om fortrolig behandling af visse
oplysninger eller aktstykker.

7. De fortrolige versioner af procesdokumenterne og de ikke-
fortrolige versioner indsattes i sarskilte aktmapper. Adgangen
til den fortrolige aktmappe er forbeholdt de parter, over for
hvem der ikke er truffet afgerelse om fortrolig behandling.

8. Et dokument, der er fremlagt i en sag og indgdet i denne
sags akter, kan ikke anvendes med henblik pd at lade en anden
sag nyde fremme.
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9.  Ndr en sag er afsluttet, lukkes og arkiveres aktmappen ved
justitssekreteerens foranstaltning. Den indbundne sagsmappe
skal indeholde en fortegnelse over de dokumenter, der er
indgdet i sagsakterne, bortset fra aktstykker udferdiget med
henblik pd en mindelig bileeggelse i henhold til procesreglemen-
tets artikel 70, med angivelse af deres nummer, samt et forsats-
blad, hvorpé er anfert sagens lebenummer, parterne og datoen
for indbindingen.

Artikel 7
Fortrolig behandling

1. I dokumenter, som parterne agter at fremlagge af egen
drift, eller som fremleegges pd anmodning af Retten, angiver
parterne eventuelle fortrolige oplysninger og indleverer en
version, hvori disse oplysninger er udeladt, jf. dog procesreg-
lementets artikel 44. Parten indleverer samtidig en version af
dokumentet i dets helhed, siledes at Retten dels kan undersoge,
om de udeladte oplysninger reelt er fortrolige, dels kan sikre sig,
at udeladelserne ikke gor indgreb i modpartens ret til en
retfeerdig rettergang eller i retsplejehensyn. Retten anmoder
om forngdent om fremlaeggelse af en endret version. Ved
underspgelsens afslutning returnerer Retten det pégeldende
dokument i dets helhed.

2. En part kan fremsatte begaring om fortrolig behandling
af visse oplysninger eller sagsakter i forhold til en intervenient,
jf. procesreglementets artikel 109, stk. 5, eller i forenede sager, i
forhold til en anden part i en forenet sag, jf. procesreglementets
artikel 46. Begaeringen skal fremszttes i overensstemmelse med
bestemmelserne i de praktiske anvisninger til parterne.

Artikel 8
Afvisning fra registrering af dokumenter og berigtigelse

1.  Justitssekreteeren péser, at de dokumenter, der indgar i
sagsakterne, opfylder kravene i statutten for Domstolen, i
procesreglementet, i de praktiske anvisninger til parterne samt
i denne instruks for justitssekreteeren. Han indremmer om
fornedent parterne en frist til at afhjelpe formelle mangler
ved indleverede dokumenter. I de i procesreglementets artikel
36 omhandlede tilfeelde udsattes forkyndelsen. I tilfeelde af
andre formelle mangler kan forkyndelsen udszttes.

2. Justitssekretaren afviser at registrere dokumenter, der ikke
er omhandlet i procesreglementet. I tvivistilfeelde eller i tilfelde
af tvist herom forelaegger justitssekreteren sporgsmalet for rets-
formanden.

3. Justitssekreteeren registrerer kun dokumenter, der er
forsynet med partsrepraesentantens originale underskrift, jf.
dog bestemmelsen i procesreglementets artikel 34, stk. 6, om
indlevering af dokumenter pr. telefax eller ved ethvert andet
teknisk kommunikationsmiddel.

4. Justitssekreteren serger for, at procesdokumenterne inklu-
sive bilag ikke overstiger et omfang, der strider mod retspleje-
hensyn, og at de indleveres i overensstemmelse med de rele-
vante bestemmelser i de praktiske anvisninger til parterne.

5. Med undtagelse af de i procesreglementet udtrykkeligt
omhandlede tilfelde afviser justitssekreteeren at registrere
indleg og andre procesdokumenter fra parterne, som er udfer-
diget pd andre sprog end processproget. I behorigt begrundede
tilfelde kan justitssekreteeren dog acceptere bilag pé et andet
sprog end processproget. I tvivistilfaelde eller i tilfeelde af tvist
herom foreleegger justitssekretaeren sporgsmdlet for retsfor-
manden.

6.  Séfremt en begaring om intervention fra andre end en
medlemsstat ikke er affattet pd processproget, forlanger justits-
sekreteeren en berigtigelse heraf, inden han forkynder begea-
ringen for parterne. Hvis der indleveres en pd processproget
affattet version af begeringen inden for den af justitssekretaeren
hertil fastsatte frist, anses datoen for indleveringen af den forste
version pd et andet sprog som datoen for indleveringen af
dokumentet.

7. Séfremt den pédgeldende part ikke berigtiger manglerne
eller i tilfeelde af tvist herom forelaegger justitssekreteren sporgs-
mélet for retsformanden.

Artikel 9
Indlevering af steevningen

1. Konstaterer justitssekreteeren, at en steevning ikke opfylder
kravene i procesreglementets artikel 35, stk. 1, udsatter han
forkyndelsen af den med henblik p4, at Retten kan treeffe afge-
relse om sagens formalitet.

2. Kravet i procesreglementets artikel 35, stk. 5, om, at en
advokat, som reprasenterer eller bistdr en part, skal indlevere
dokumentation for, at han har beskikkelse i en medlemsstat
eller i en anden stat, som er part i aftalen om Det Europziske
@konomiske Samarbejdsomrade, kan opfyldes ved en henvis-
ning til et dokument, der tidligere er indleveret til Rettens Ju-
stitskontor. Det dokument, der henvises til, md dog under ingen
omstendigheder veere affattet tidligere end fem ar for indleve-
ringen af steevningen.
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Artikel 10
Forkyndelser

1. Justitssekreteren serger for, at de 1 statutten for
Domstolen samt i procesreglementet omhandlede forkyndelser,
underretninger og meddelelser finder sted i overensstemmelse
med procesreglementets artikel 99.

2. I sager om forelgbige forholdsregler som ombhandlet i
procesreglementets artikel 102-108 kan justitssekreteren frem-
sende procesdokumenter pd enhver made, som ud fra tids-
hensyn findes hensigtsmaessig, herunder navnlig pr. telefax;
han skal under alle omstendigheder efterfolgende fremsende
de pagzldende dokumenter under iagttagelse af formkravene i
procesreglementets artikel 99.

Artikel 11
Fastsaettelse og forlengelse af frister

1. Justitssekreteeren fastsatter, eventuelt forlenger, de i
procesreglementet omhandlede frister i overensstemmelse med
de bemyndigelser, retsformanden har givet ham.

2. Dokumenter, der indgdr til Justitskontoret efter udlebet af
den for indleveringen fastsatte frist, kan kun registreres med
retsformandens tilladelse.

3. De i procesreglementet omhandlede frister kan kun under
sarlige omstendigheder forlenges. Enhver anmodning herom
skal vare beherigt begrundet og nd frem til Justitskontoret i
tilstreekkelig tid for udlebsdatoen for den oprindeligt fastsatte
frist. En frist kan kun forlenges mere end én gang, hvis ganske
serlige grunde taler derfor.

Artikel 12
Retsmoder og protokollater

1. For hvert offentligt retsmode udfeerdiger justitssekretaeren
en retsliste pd processproget med angivelse af dato, klokkeslat
og sted for retsmedet, det kompetente dommerkollegium, de
sager, der vil blive behandlet, og parternes navne.

2. Retslisten slds op ved indgangen til retssalen.

3. Justitssekretaeren optager for hvert retsmade et protokollat
pa processproget med angivelse af sagen og dato, klokkeslat og
sted for retsmedet, eventuelt med angivelse af, om der har varet
tale om et retsmede for lukkede dere, af, hvem der som
dommere og justitssekreter har deltaget, af, hvem der har

veaeret til stede som partsreprasentanter, og i hvilken egenskab,
af eventuelle personligt medende sagsogeres, atherte vidners
eller sagkyndiges fulde navn, stilling og bopzl, af bevismidler
og dokumenter, der er blevet fremlagt under retsmedet, og om
forngdent af mundtlige udtalelser under retsmedet og af afge-
relser, som Retten eller retsformanden har truffet under dette.
Protokollatet fremsendes til parterne.

Artikel 13
Vidner og sagkyndige

1. Justitssekreteren traeffer de ngdvendige foranstaltninger til
gennemforelse af kendelser om indhentelse af sagkyndige erklee-
ringer og om afhering af vidner.

2. Justitssekreteeren afkraver vidner dokumentation for deres
udgifter og tabte arbejdsfortjeneste og sagkyndige en honorar-
nota med dokumentation for deres arbejde og udgifter.

3. Justitssekreteeren foranlediger, at de belgb, som vidner og
sagkyndige har krav pd, i overensstemmelse med procesregle-
mentet udbetales af Rettens kasse. I tilfeelde af tvist om belo-
benes storrelse forelaegger justitssekretaeren spergsmalet for rets-
formanden.

4. Udgifter til athering af sagkyndige eller vidner, som Retten
har lagt ud i en sag, afkraves ved justitssekretarens foranstalt-
ning den part, der er demt til at betale sagens omkostninger.
Bestemmelsen i denne instruks’ artikel 15, stk. 2, finder om
forngdent anvendelse.

Artikel 14
Originaleksemplarer af domme og kendelser

1.  Originaleksemplarerne af Rettens domme og kendelser
opbevares i kronologisk orden i Justitskontorets arkiv. En
bekraftet genpart af dommen eller kendelsen indgdr i sagens
akter.

2. Justitssekreteeren kan pd anmodning af parterne udlevere
flere bekraftede genparter af en dom eller en kendelse til disse.

3. Der gores en bemarkning i margenen til den pagaldende
dom eller kendelse om domme eller kendelser afsagt af Retten i
Forste Instans i en appelsag eller domme eller kendelser afsagt
af Domstolen efter genoptagelse af en sag; en bekreftet genpart
af afgorelsen vedlagges originaleksemplaret af den anfaegtede
dom eller kendelse.
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Artikel 15
Tilbagebetaling af skyldige belob

1. Skal der ske tilbagebetaling til Rettens kasse af beleb
udbetalt som retshjlp eller af belgb, der er lagt ud til vidner
eller sagkyndige, opkraver justitssekretaeren ved rekommanderet
brev belobene hos den part, der skal bare de pdgaldende
udgifter i henhold til den afgerelse, hvorved sagen afsluttes.

2. Séfremt der ikke sker betaling inden for den af justitsse-
kreteeren fastsatte frist, kan justitssekretaeren anmode Retten om
at afsige en eksigibel kendelse, som han om forngdent tager
skridt til at lade tvangsfuldbyrde.

Artikel 16
Gebyrer til Justitskontoret

1. Nar der i papirform udleveres en genpart af et procesdo-
kument eller et uddrag af sagsakterne eller af registret til en part
efter dennes anmodning, opkraver justitssekreteeren et gebyr til
Justitskontoret pd 3,50 EUR pr. side for bekraftede genparter og
pd 2,50 EUR pr. side for genparter i ovrigt.

2. Safremt justitssekreteeren efter anmodning fra en part
lader udferdige en oversattelse af et procesdokument eller af
en udskrift af sagsakterne, opkraves der et gebyr til Justitskon-
toret p& 1,25 EUR pr. linje.

3. Med virkning fra den 1. januar 2008 forhgjes de i denne
artikel nevnte gebyrer med 10 %, hver gang det af Storhertug-
demmet Luxembourgs regering offentliggjorte pristal er steget
med 10 %.

Attikel 17
Publikationer og anbringelse pd internettet

1. Justitssekreteren er ansvarlig for Rettens publikationer
samt for, at dokumenter vedrerende Retten anbringes pé inter-
nettet.

2. Justitssekretaren serger for offentliggerelse i Den Europe-
iske Unions Tidende af de i procesreglementet og i denne instruks
omhandlede afgprelser samt af meddelelser om indbragte sager
og om afgerelser, hvorved en sags behandling ved Retten
afsluttes.

3. Justitssekreteeren seorger for offentliggorelse af Rettens
afgarelser i overensstemmelse med den af Retten fastsatte frem-
gangsmade.

Artikel 18
Vejledning for advokater og befuldmaegtigede

1.  Justitssekreteeren serger for, at partsreprasentanter er
underrettet om de praktiske anvisninger til parterne og om
denne instruks for justitssekretaeren.

2. For at tilvejebringe de bedst mulige betingelser for
sagernes fremme orienterer justitssekreteren efter anmodning
fra partsrepresentanterne om den praksis, der felges ved anven-
delsen af procesreglementet, af de praktiske anvisninger til
parterne og af denne instruks for justitssekretaren.

Artikel 19
Fravigelse af denne instruks

Séfremt de sarlige omstendigheder i en sag og retsplejehensyn
tilsiger det, kan Retten eller retsformanden treffe bestemmelse
om fravigelse af denne instruks for justitssekretaeren.

Artikel 20
Ikrafttraedelse af denne instruks

1.  Denne instruks for justitssekreteren, som har retsgyl-
dighed pd de sprog, der er navnt i artikel 36, stk. 2, i proces-
reglementet for Retten i Forste Instans, som finder anvendelse
pé Retten i henhold til artikel 29 i dens procesreglement, offent-
liggores i Den Europeiske Unions Tidende.

2. Den trader i kraft pa dagen for procesreglementets ikraft-
traedelse.

Luxembourg, den 19. september 2007.

W. HAKENBERG
Justitssekreteeren

PJ. MAHONEY
Preesidenten




