Utedni véstnik

Evropské unie

ISSN 1977-0863

C2/0A

Svazek 55
f / /
Ceské vydani Informace a oznament 7. Zé¥i 2012
Ozndmeni ¢. Obsah Strana
V  Ozndmeni
SPRAVNI RIZENI
Evropsky tfad pro vybér persondlu (EPSO)

2012/C 270 AJ01 Prirucka pro oteviend VybErova HZENT ..........cooiviiiiiiiiiiiiiiii i 1

Cena: 3 EUR






7.9.2012 Utedni véstnik Evropské unie C270 A/l

v
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SPRAVNI RIZENI
EVROPSKY URAD PRO VYBER PERSONALU (EPSO)

PRIRUCKA PRO OTEVRENA VYBEROVA RIZEN{

(2012/C 270 A[01)

Tato pFrucka je nedilnou soucdsti ozndmeni o vybérovém fizeni a uchazei si ji musi pozorné pfecist.
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1. UVOD
1.1 CO JE TO OTEVRENE VYBEROVE RIZENI?

Evropské orgdny vybiraji budouci dfedniky v otevienych vybérovych fizenich. Oteviend vybérovad fizeni
piedstavuji fadu zkousek, na jejichz zdkladé jsou uchazeci vybirdni. Tato vybérovd Fizeni jsou oteviena vSem
ob&antim Evropské unie ('), ktef{ spliuji dané pozadavky. Toto fizeni poskytuje vSem uchazectim stejnou
piilezitost dokdzat jejich schopnosti a zarucuje, Ze k vybéru dojde na zdkladé zasluh a s ohledem na zdsadu
rovného zachdzeni.

Uchazei, ktefi ve vybérovém fizeni uspéji, jsou zapsdni do rezervniho seznamu, z né¢hoz organy podle vlast-
nich potieb Cerpaji. Nejednd se tedy o obsazeni konkrétniho pracovniho mista, ale o vytvofeni rezervniho
seznamu uchazeci.

K tomu, aby byl na zdkladé podminek stanovenych v ozndmeni o vybérovém Fizeni vybran nejlepsi uchazec,
je jmenovana porota (%). Porota nejdiive srovnava vysledky jednotlivych uchazect a ndsledné posuzuje jejich
zptisobilost k plnéni povinnosti popsanych v ozndmeni. Musi tedy zhodnotit nejen troveri znalosti, ale také
umoznit identifikaci osob, které jsou na zikladé schopnosti nejkvalifikovangjsi.

Vybérové fizeni mohou byt organizovana:
— bud v ro¢nich cyklech,

— nebo podle konkrétnich potieb jednotlivych instituci.

1.2 JAKY OBECNY PROFIL UCHAZECU SE POZADUJE?

s

Instituce hledaji uchazece, ktefi maji talent, motivaci, vysokou kvalifikaci ve svém oboru a ktefi prokazi ze-
jména tyto schopnosti:

Analyza a feSeni problémii Rozpoznat zdsadni prvky slozitych problémt a nalézt tvarci a praktickd
feen{

Komunikace Vyjadfovat se jasné a pfesné v tstnim i pisemném styku

Orientace na kvalitu a vysledky Pracovat iniciativné a za svou préci, kterd spliiuje vysoky standard kvality

v rdmci stanovenych postupd, pfijimat osobni zodpovédnost

Vzdélivani a rozvoj Rozvijet a zlepSovat své dovednosti a znalosti o organizaci a jejim
prostiedi

Stanovovani priorit a organizace prace | Upfednostiiovat nejdilezitéjsi dkoly, pruzné se piizptisobovat pracovni
z4téZi a svou praci organizovat efektivné

Odolnost Neztricet vykonnost ani béhem vysoké pracovni zdtéze, zvlddat stres
a dobfe se prizptsobovat zméndm pracovniho prostredi

Préce v kolektivu Dobte spolupracuje s kolegy v tymu i s pracovniky jinych organizacnich
slozek a respektuje rozdily mezi lidmi

O s vﬁhradou piipadnych odchylek sjednanych podle ¢l. 28 pism. a) sluzebniho fidu tifednikd a konkrétnich opatfeni piija-
tych s cilem provést ndbor statnich piislusniki zemi ptistupujicich k Unii.
(%) Jména clent poroty jsou zvefejiiovana na internetovych strankdch EPSO (www.eu-careers.eu).
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Uchazedi o pozice ve funkénim zafazeni AD (administrtofi) musi prokdzat jesté tuto schopnost:

Vedeni Ridit a motivovat druhé k dosahovéni vysledki

2. JAK PODAT PRIHLASKU?

Prihlaska do vybérového Fizeni se podavd ve 2 fazich:
1) nejprve elektronicky zépis;
2) poté zaslini kompletniho spisu uchazece. Pokud neni v ozndmeni o vybérovém Fzeni uvedeno jinak,

uvedeny spis se predkldda az v zavéretném stadiu a vylu¢né na vyzvu dorucenou prostfednictvim Vaseho
uctu EPSO (viz nize bod 6.1).

2.1 ELEKTRONICKY ZAPIS

1) Vytvoite si Gcet EPSO, pokud jej nemdte.
2) Dtikladné si ovéite, Ze splitujete podminky zdpisu a pfijeti do vybérového Fizeni.

)
)
3) Vyzkousejte si interaktivni testy, které Vam jsou k dispozici.
4) Vyplite elektronickou piihlasku.

)

5) Potvrdte a dokoncete svij elektronicky zédpis ve stanovené lhité.

2.1.1 Vytvofite si et EPSO (°)

PFi zdpisu se miizete bud pfihlésit na sviij icet EPSO, nebo — pokud jej zatim nemdte — muZete jej vytvofit
podle pokynii on-line. K tomu je zapotiebi mit platnou a aktivni elektronickou adresu.

Ucet EPSO piedstavuje elektronické rozhrani mezi Gfadem EPSO a uchazedi. Umoziuje komunikovat s ucha-
ze€i, uchovavat a aktualizovat jejich osobni tdaje a archivovat jejich piihlasky v souladu s ochranou osob-
nich udajt.

MiizZete si vytvofit pouze jeden et EPSO (viz také bod 2.1.4 této piirucky). Tento jediny tcet bude
platny pro viechny Vase budouci piihlésky.

2.1.2 Ovéfte si, Ze spliiujete podminky zdpisu a pfijeti

Pred vlastnim zdpisem si musite diikladné ovéfit, zda:

1) profesni zaméfeni, na néZ se hodldte zapsat, neni neslucitelné s dalsimi profesnimi zaméfenimi. Pokud
jsou totiz soucasné vypsdna vybérové fizeni pro rtiznd profesni zaméfeni, je mozZné, ze budete muset
zvolit pouze jedno z nich. Tyto vzdjemné neslucitelnosti jsou uvedeny v ozndmeni o vybérovém Fzent;

2) spliujete vSechny podminky pfijeti, a to jak obecné, tak specifické. Je tedy zapotiebi, abyste se sezndmili
s ozndmenim o vybérovém fizeni a touto piiruckou a s jejich podminkami souhlasili.

Prestoze ozndmeni o vybérovém Fzeni neobsahuji vékovy limit, je vhodné, abyste se seznamili s vékem
odchodu do dichodu stanovenym sluzebnim fadem dfednikd Evropské unie, déle jen ,sluzebni ¥ad dfed-
nikd“ (dostupny na internetovych strankdch tfadu EPSO).

(®) Na internetovych strankdch EPSO je tento termin ve tfech jazycich:
DE (némcina): EPSO-Konto,
EN (anglictina): EPSO account,
FR (francouzstina): compte EPSO.
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2.1.3 Zapiste se elektronickou cestou
2.1.3.1 Postup zdpisu

Pokud jde o zdpis, postupujte podle instrukei k jednotlivym krokéim uvedenym na internetovych strankach
ufadu EPSO.

Bude Vam predloZena sada interaktivnich testli, které muZete na zkousku vypracovat. Tyto testy Vim
umozni ziskat pfedstavu o trovni vstupnich testi daného vybérového fzeni.

Musite pfijmout veskerd nezbytnd opatteni, aby byl elektronicky zapis dokoncen v pozadovaném terminu.
Doporucujeme necekat se zdpisem na konec zdpisového obdobi. Vyjimecné pfetizeni sité nebo potize
s piipojenim k internetu mohou zpiisobit, Ze budete muset elektronicky zapis opakovat, coz nebude mozné
po vyprieni lhity k zapisu.

Také bychom Vs chtéli upozornit na to, ze vzhledem k mnozstvi dajti, které je potfeba vyplnit, mize
samotny zapis trvat delsi dobu. Pozadované informace se tykaji zejména:

— Vasich diplomiifvzdélani: obor, doba studii, datum udéleni diplomu ¢&i diplomd a troveni dosazeného
vzdélani,

V piiloze najdete piiklad srovnatelnosti tirovné diplomu podle ¢lenskych sttd.

— Vasi odborné praxe (je-li pozadovdna): jméno a adresa zaméstnavatele, povaha vykondvanych praci,
datum jejich zahdjeni a ukonéeni,

Obecné lze fici, ze pro zohlednéni Vasi odborné praxe je nutné, aby byla srovnatelnd se skute¢nou
profesni ¢innosti, a aby ji tedy bylo mozno definovat témito prvky:

— skutecny a efektivni pracovni vykon,
— odména,
— vztah podfizenosti a poskytovani sluzeb.

Délka Vasi odborné praxe bude zapocitina pouze tehdy, pokud jeji ndplii souvisi s povahou funkef vyse
popsanych v ozndmeni o vybérovém Fizeni, do kterého jste se zapsali.

Jednotlivé prvky, které jsou soucdsti Vasi odborné praxe a které jsou vyjmenovény nize, budou zohled-
nény ndsledovné:

— Dobrovolnd prdce: aby byla dobrovolnd prace zohlednéna, musi byt za ni vypldcena odména. Dobro-
volnd prace musi byt srovnatelnd s klasickym zaméstndnim co do intenzity (tydenni pracovni doba)
a doby trvani.

— StdZe: staZze budou zapotitany jakozto odbornd praxe, pokud je za né vyplicena odména.

— Povinnd vojenskd sluzba: zohledni se pouze doba trvani povinné vojenské sluzby, kterd nepfesahuje
zakonnou dobu trvani povinné vojenské sluzby v ¢lenském stété, jehoz jste stitnim piislusnikem.
(Vojenska sluzba mutze probéhnout pfed ziskidnim diplomu, ktery umoziuje piistup k otevienym
vybérovym fzenim, nebo po jeho ziskani.)

— Matefskd dovolend/otcovskd dovolend/dovolend pfi prevzeti ditéte: mateiskd dovolend/otcovskd dovolend/
dovolend pii prevzeti ditéte bude zohlednéna, pokud je soucdsti pracovni smlouvy. Nastane-li uddlost
— narozeni ditéte nebo adopce — v okamziku, kdy se uchdzite o zaméstnani, uvedend dovolend
nebude jakoZto odbornd praxe zohlednéna.

— Doktordt: jakykoli typ doktordtu vcetné doktordtu, za ktery nebyla vyplicena odména, bude pova-
zovén za odbornou praxi v maximdlni délce tif let pod podminkou, Ze bylo doktorské studium
skute¢né Gspésné ukonceno.

— Prdce na Cistecny tivazek: prace na Caste¢ny tvazek bude vypocitina v poméru ke skute¢né odpraco-
vané dobé. Pokud jste napiiklad pracovali po dobu Sesti mésicti na ¢asteny dvazek, zapocitaji se do
Vasi odborné praxe tfi mésice.
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— Vase motivace (je nutné rozvést).

— Vase jazykové znalosti: budete vyzvani, abyste v zavislosti na vybérovém fizeni uvedli, které z afednich
jazykt Evropské unie ovladate:

BG (bulharstina) FI (finstina) NL (nizozemstina)
CS (Cestina) FR (francouzstina) PL (polstina)

DA (dénstina) GA (irstina) PT (portugalstina)
DE (némcina) HU (madarstina) RO (rumunstina)
EL (fectina) IT (italStina) SK (slovenstina)
EN (anglictina) LT (litevstina) SL (slovinstina)
ES ($panélstina) LV (lotystina) SV ($védstina)

ET (estonstina) MT (maltstina)

V piipadé specializovanych vybérovych fizeni (vybérovd fizeni na zdkladé kvalifikacnich pfedpokladi
a zkousek) je potieba vyplnit i nésledujici zdlozku: hodnotitel dovednosti. Jednd se o sadu otdzek vztahuji-
cich se k Vasim zkuSenostem a kvalifikaci v oblasti vybérového fizeni (viz. bod 5.2 ,Vybér na zakladé kvalifi-
ka¢nich pfedpokladi®).

Doporucujeme Vam, abyste si viechny tyto informace shromdzdili pfed zahdjenim zdpisu.

Rovnéz Vis upozoriiujeme na to, Ze je dileZité tyto informace vyplnit peclivé a zajistit jejich presnost. Udaje
jsou nésledné ovéfovany na zakladé pfedlozenych dokladt v souladu s podminkami popsanymi v ozndmen{
o vybérovém fizeni. Pokud bude v kterékoli fizi vybérového Fizeni zjisténo, Ze ddaje ve Vasi pfihldsce
jsou nepravdivé nebo nejsou podlozeny pfislusnymi doklady (viz bod 6.1.4 téchto pokynii), Vase
pfihliska bude prohlisena za neplatnou.

Dokud elektronicky zépis nepotvrdite, je mozné ménit zadané ddaje.

Jakmile sviij zdpis potvrdite, nebude mozné jej zménit, protoze piislusné tdaje budou v rdmci organizace
vybérového fizeni ihned zpracovavany dfadem EPSO. Pokud jde o aktualizaci Vasich osobnich ddaji, viz
bod 2.1.1.

Veskeré technické problémy prosim oznamte co nejrychleji prostfednictvim kontaktniho formuléfe zvefejné-
ného na internetovych strankdch dfadu EPSO.

2.1.3.2 Zyldstni opatieni pro testy a zkousky
a) Pii zdpisu

Uchazeci se zdravotnim postizenim nebo uchaze¢i nachazejici se ve zvlastn{ situaci, kterd by mohla zpisobit
problémy v pribéhu zkousek, musi v elektronické ptihldsce zaskrtnout piislusnou kolonku a uvést opatient,
kterd povazuji za nutnd pro usnadnéni své Gcasti na riznych testech a zkouskdach.

Co nejdrive po svém elektronickém zdpisu zaslete bud 1ékatrské potvrzeni, nebo potvrzeni pfislusné instituce
piizndvajici status osoby se zdravotnim postizenim, a to:

— bud e-mailem na adresu: EPSO-accessibility@ec.europa.eu,
— nebo faxem na ¢islo: +32 22998081 s uvedenim ,EPSO accessibility*,
— nebo postou na adresu Evropského tfadu pro vybér persondlu:

Office européen de sélection du personnel (EPSO)
,EPSO accessibility*

C-25

1049 Bruxelles

Belgique

s povinnym uvedenim Cisla vybérového fizeni a Vaseho ¢&isla uchazece.

Po piezkoumadni pfislusnych dokladi mtize byt vyhovéno zddostem, které budou povazoviny za odivodné-
né, a mohou byt v rdmci moZnost{ pfijata zvlastni opatieni uzptsobend kazdému jednotlivému piipadu.


mailto:EPSO-accessibility@ec.europa.eu
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b) Po zdpisu

Pokud okolnosti popsané v bodé 2.1.3.2 pism. a) nastanou po datu uzdvérky elektronického zdpisu, je nutné
o nich tfad EPSO co nejrychleji informovat. Uvedte prosim pisemné opatieni, kterd povazujete za nutnd,
a zalete piislusnd potvrzeni elektronickou postou, faxem nebo postou (idaje uvedené v bodé 2.1.3.2
pism. a)).

2.1.4 Vyloudeni v souvislosti se zdpisem

Utad EPSO dbé na dodrzovéni zdsady rovného zachazeni. Proto pokud v jakémkoli stadiu vybérového fizeni
tfad EPSO zjisti, Ze:

— jste si vytvorili vice neZ jeden ucet EPSO,
— jste zapsani do navzdjem neslucitelnych profesnich zaméfeni,
— jste poskytli nepravdiva prohlasen,

budete z piislusnych vybérovych fizeni vylouceni.

Jakykoli podvod nebo pokus o podvod podléhd pipadnym sankcim. V tomto sméru je zapotiebi Vis
upozornit na skute¢nost, Ze orgdny si vybiraji pouze ty osoby, které prokdzi nejvétsi divéryhodnost.

3. KOMUNIKACE

Aby se zarucila jasnost a srozumitelnost textti obecné povahy a sdéleni adresovanych uchazectim nebo jimi
zaslanych, jsou pozvanky na razné testy, jakoz i veskerd korespondence mezi dfadem EPSO a uchazedi vyho-
tovovany pouze v angli¢ting, francouzstiné nebo némciné.

3.1 KOMUNIKACE URADU EPSO S UCHAZECI

Vysledky Vam budou sdéleny a veskeré pozvanky Vam budou zasilany pouze prostiednictvim Vaseho uctu
EPSO.

Je Vasi zodpovédnosti sledovat vyvoj vybérového Fizeni a ve Vasem tictu EPSO pravidelné, nejméné dvakrit
tydné kontrolovat informace, které se Vs tykajt.

Pokud z technickych divodd na strané tGfadu EPSO nejste schopni tyto informace sledovat, je Vasi zodpo-
védnosti to ihned ozndmit afadu EPSO (viz bod 3.2).

Obecné informace o jednotlivych etapach vybérovych fizeni jsou k dispozici na internetovych strankdch
ufadu EPSO (www.eu-careers.eu).

3.2 KOMUNIKACE UCHAZECU S URADEM EPSO

Na tfad EPSO se obracejte prostiednictvim kontaktniho formuldfe dostupného na internetovych strankach
az poté, co jste ovérili, Ze pozadovand informace neni v ozndmeni o vybérovém fizeni, v tomto dokumentu
ani internetovych strankdch tfadu EPSO, predevsim v ,Casto kladenych otdzkdch ().

Kvili zaruceni nezévislosti je jakékoli osobé, kterd neni ¢lenem poroty, pfisné zakdzdno pokusit se o kontakt
s jejimi ¢leny. Uchazeci se mohou vyhradné pisemné, za dodrzeni postupti stanovenych v ozndmeni o vybé-
rovém fizeni a prostiednictvim Evropského dfadu pro vybér persondlu (EPSO) obratit na pfedsedu poroty,
pokud cht&ji pfednést sviij ndzor &i uplatnit svd prava. Jakykoli pfimy ¢& nepfimy kontakt uchazect
s porotou, k némuz by doslo mimo vySe zminéné postupy, je zakdzan a miZe mit za désledek vylouceni
z vybérového fizeni. Veskerd korespondence uréend poroté musi byt adresovdna pouze Gfadu EPSO, ktery
ji poroté pieda.

(*) Nainternetovych strankdch Gfadu EPSO pod oznacenim FAQ.
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Utad EPSO dbd na uplatiovani zdsad uvedenych v kodexu fidného tiedniho chovéni (), a to zejména
v korespondenci s uchazeci. Urad EPSO si vsak s ohledem na tyto zdsady vyhrazuje pravo zastavit veskerou
vyménu korespondence, pokud korespondence obdrzend od uchazel je neopodstatnénd, opakuje se, je
urdzlivd a/nebo irelevantni.

Veskerd korespondence souvisejici s pfihliSkou registrovanou pod ur&itym jménem musi nést toto
jméno, ¢islo vybérového fizeni a &islo pfidélené béhem elektronického zapisu.

4. VSTUPNI TESTY
4.1 CO JE TO VSTUPNI TEST?

Utad EPSO organizuje vstupni testy pro vybérova iizeni, kterd zahrnuji tento typ testu, podle podminek
zvefejnénych v ozndmeni o vybérovém fizeni. Vstupni testy maji formu otdzek s vybérem odpovédi a probi-
haji na pocitaci v centrech specializovanych na tento druh testt.

4.2 JAK PROBIHAJI VSTUPNI TESTY?

Pokud se vstupni testy pofddaji, budete prostfednictvim tctu EPSO vyzvéni, abyste si rezervovali termin
v dobg, kterd vam bude v pozvdnce upfesnéna. Obvykle je nabidnuto nékolik dat a testovacich center.

Seznam téchto center, kterd se nachdzeji na celém tzemi Evropské unie (a pifpadné v nékterych tfetich
stitech), Vdm bude zasldn prostfednictvim Vaseho ac¢tu EPSO. Disponibilita nékterych center mize byt
v konkrétnich terminech omezend, jestlize se v jejich pfipadech pocitd s nizsim poctem uchaze¢a.

V zavislosti na vybérovém fizeni, do kterého jste se piihldsili, mohou testy obsahovat tyto prvky:

— test ovéiujici verbdlni uvaZovdni: test umoziiujici objektivné zhodnotit Vase schopnosti uvazovat o informa-
cich verbdlni povahy a porozumét jim,

— test ovéFujici numerické uvaZovdni: test umoziujici objektivné zhodnotit Vase schopnosti uvazovat o infor-
macich numerické povahy a porozumét jim,

— test ovéfujici abstraktni uvaZovdni: test umoziujici objektivné zhodnotit Vase schopnosti odhalit a pochopit
vztahy mezi koncepty, které neobsahuji prvky jazykové, prostorové ani numerické povahy,

— test/y tykajici se zvolené oblasti,

— test/y ovétujici jazykové schopnosti,

— test/y ovétujici odborné schopnosti.

Je mozné, Ze se ve stadiu vstupnich testd uskute¢ni rovnéz tento test:

— test ovéfujici situacni tisudek: test hodnotici chovani v pracovni situaci. Kazdd z otdzek predklddd scéndi
pracovni situace a sadu ¢ty moznych reakei (ve formatu ,otdzky s vybérem odpovédi®). Z téchto reakci
musite zvolit tu, kterou vzhledem k dané situaci povaZujete za nejvhodnéjs{ a jednu reakei, kterou pova-
Zujete za nejméné vhodnou.

Abyste se mohli sezndmit s pribéhem testu na pocitaci, bude v pozvance rovnéz uveden internetovy odkaz
na vyukové materidly a vzorovy test.

Vstupni testy opravuje pocitac.

5. STADIA VYBEROVEHO RIZEN{

5.1 KONTROLA PRIHLASEK

Kontrola:

1) pfipustnosti piihlasek;

2) splnéni obecnych podminek;
3) splnéni specifickych podminek.

() Uf.vést.L 267,20.10.2000, s. 63.
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Utad EPSO kontroluje, zda je vase piihldska piipustnd, tj. zda byla poddna ve stanovené lhiité a v souladu
s podminkami uvedenymi v ozndmeni o vybérovém fizeni. V tivahu budou brany pouze piihlasky spliujici

tyto podminky.

Jestlize Vase ptihlaska bude pfipustnd, dojde ke kontrole toho, zda jsou splnény obecné a specifické
podminky podle ozndmeni o vybérovém fizeni. Kontrola probéhne na zdkladé informaci obsaZenych
v piihldsce podané elektronickou cestou a tyto informace budou v pozd&si fazi ovéfeny pfiloZenymi
doklady.

Je zapotiebi, aby vSechny podminky pro pfijeti, obecné i specifické, byly splnény k datu stanove-
nému v ozndmeni o vybérovém fizeni.

V tvahu budou briny pouze piihldsky spliujici veskeré podminky stanovené ozndmenim o vybérovém
f{zeni.

5.2 VYBER NA ZAKLADE KVALIFIKACNICH PREDPOKLADU

V piipadé vybérovych fizeni na zdkladé kvalifikacnich pfedpokladti a zkousek (specializovand vybérova
Hzeni) provede porota u uchazect, ktef{ spliuji podminky pfijeti do vybérového fizeni, vybér na zdkladé
kvalifika¢nich pfedpokladti, aby zjistila, kteff uchaze¢i maji kvalifikaci (zejména diplomy, odbornd praxe), jez
nejlépe odpovidd ndplni prce a kritériim vybéru uvedenym v ozndmeni o vybérovém Fizeni. Tento vybér se
provadi vyhradné na zdkladé informaci, které uchazeci uvedou jako odpovédi na otdzky v zdlozce ,hodno-
titel dovednosti“ v elektronické ptihldsce, a probihd ve dvou fazich:

— prvni vybér na zdkladé kvalifikacnich predpokladi se provadi vyhradné na zdkladé odpovédi uvedenych
v zdloZce ,hodnotitel dovednosti“ na formuléfi piihldsky a podle hodnoty kazdé z téchto otdzek, kterou
ur¢i porota podle vyznamu, ktery kazdé otdzce piikladd. Formuldfe elektronickych piihldsek uchazecd,
kteti ziskali nejvy3si pocet bodi, postoupi do druhé fize vybéru. Pocet spisit uchazee ovérovanych
v druhé fézi je uveden v ozndmeni o vybérovém fizeni,

— ve druhé fazi vybéru porota ovéri odpovédi uchazect a pridéli kazdé otdzce zndmku 0 az 4. Tato
znamka se ndsledné vyndsobi hodnotou ptidélenou kazdé otdzce.

Porota nakonec sestavi pofadi uchazecti podle zndmek ziskanych v druhé fazi vybéru. Do dalsi faze vybéro-
vého Fizeni postoupi uchazeci, ktef{ ziskali nejlepsi zndmky. Pocet uchazecti je uveden v ozndmeni o vybé-
rovém fizeni.

5.3 HODNOTICI CENTRUM: METODIKA

Utad EPSO pouZivd v rdmci novych postupti pro vybérova fizeni metodu hodnotictho centra (,assessment
centrum*) zaloZenou na odbornych znalostech. Orgény si tuto metodu vybraly proto, Ze umoziuje vybér
uchazect, kteff jsou s ohledem na pozadované profesni zaméfeni nejvhodnéjsi a nejpovolanéjsi. Po vstupnich
testech a/nebo vybéru na zdkladé kvalifikacnich predpokladi (pokud se v daném pfipadé konaji), jsou ucha-
ze€i pozvani do takového hodnoticiho centra, které se bude nachdzet ve vétsiné ptipadd v Bruselu. Nékterd
cvi¢eni mohou probihat na pocitaci v jinych méstech, pfestoze jsou soucdsti metodiky hodnotictho centra.
V takovém piipadé jsou praktické podminky (rezervace terminu a centra) podobné, jako postup popsany
vyse v bodé 4.2.

V hodnoticim centru se budou testovat obecné schopnosti (viz bod 1.2) i specifické dovednosti (v souvislosti
s ndplni price) uchazect pomoci vhodnych ndstrojti, které mohou s ohledem na piisluiné vybérové fizeni
obsahovat tyto prvky:

— piipadova studie: pisemnd zkouska na zakladé scéndfe ve vztahu k EU, béhem niz Vam budou pfedlo-
Zeny k FeSeni rtizné problémy, na néZ budete muset reagovat a pouzivat pfi tom pouze dostupné mate-
ridly,

— cviceni ovéfujici specifické schopnosti,
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— ustni prezentace: individudlni zkouska schopnosti analyzy a prezentace, béhem niz budete muset vypra-
covat navrh tykajici se fiktivntho problému souvisejictho s pracovni situaci. Po analyze predlozené doku-
mentace budete muset prezentovat své myslenky omezenému poctu osob,

— strukturovany/é pohovorfy: individualni cviceni, jehoZ cilem je ziskat ve strukturované formé patficné
informace o Vasich obecnych schopnostech (a/nebo specifickych schopnostech v pifpadé specializova-
nych vybérovych fizeni), pficemz daraz se klade na Vase zkuSenosti v situacich, s nimiz jste se setkali
v minulosti,

— cviceni ve skupiné: po individudlnim zpracovani uritych informaci se setkdte s dal$imi tGcastniky a budete
spolecné diskutovat o svych zévérech s cilem dojit ke spole¢nému rozhodnut,

— vyfizovani korespondence: zkouska na pocitaci. Vasim tkolem je odpovédét na sadu otdzek. Potfebnd
dokumentace je v e-mailové schrance, v niZ naleznete veskeré pifslusné informace.

— prakticka jazykové zkouska,

— test ovéfujici verbdlni uvazovani (%) (viz bod 4.2),

— test ovéfujici numerické uvazovani (%) (viz bod 4.2),

— test ovéfujici abstraktni uvazovani (°) (viz bod 4.2),

— test ovéfujici situacni dsudek (%) (viz bod 4.2).

Podrobny vyklad téchto prvk bude obsazen v brozurce ,Hodnotici centrum®, kterou obdrzi uchazeti

vyzvani k Gasti na tomto stadiu fizeni. Pokud si pfejete zjistit, které z téchto prvk budou vyuzity pfi
Vasem vybérovém fizeni, podivejte se do ozndmeni o vybérovém fizeni.

5.4 REZERVNI SEZNAM

Na konci procesu vybérového fizeni sestavi porota rezervni seznam obsahujici jména Gspésnych uchazec,
ktefi se ucastnili tohoto vybérového fizeni. Tento seznam je poté pfedan orgdnim EU, které jsou jediné
zodpovédné za pijimdni zaméstnancil. Vezméte laskavé na védomi, Ze orgdntim bude pfeddn dokument
nazvany ,osvédCeni o zptisobilosti“, ktery bude obsahovat Vase vysledky dosazené v hodnoticim centru
a ktery budou orgdny moci vyuzit v priibéhu ptijimani do pracovniho poméru i s ohledem na dalsi kariérn{
10ZV0j.

Rezervni seznam a doba jeho platnosti jsou zvefejnény () v Urednim véstniku Evropské unie i na internetovych
strankdch dfadu EPSO. Platnost tohoto seznamu muZe byt v urcitych piipadech prodlouzena. Rozhodnuti
o prodlouzeni bude zvefejnéno pouze na internetovych strankdch tradu EPSO.

6. OBECNE INFORMACE
6.1 PREDLOZENI UPLNEHO SPISU UCHAZECE

6.1.1 Co je to tiplny spis uchazece?

Jednd se o spis, ktery obsahuje podepsany vytisk Vasi pfihlasky a vSechny pozadované doklady.

6.1.2 Kdy se tento spis pfedkldd4?

Pokud v ozndmeni o vybérovém fizeni neni uvedeno, Ze spis ma byt zaslin soubézné s elektronickym
zdpisem, budou uchaze¢i pozvani do hodnotictho centra vyzvani, aby Gplny spis uchazece dodali v den
zkousek. Ufad EPSO nebude piihlizet ke spistim, které mu byly zasldny bez vyslovné vyzvy, ani je nebude
uchazec¢iim zasilat zpét. Tyto spisy budou znic¢eny v souladu s pravidly o ochrané osobnich udaji.

(®) Pokud nebyly v daném piipadé provedeny ve fazi vstupnich testt.
(') Na vyslovnou zddost uchazece nebude jeho jméno zvefejnéno. Tato Zadost musi byt dorucena tifadu EPSO nejpozdéji 2
tydny po nahrani vysledkii do Gétu EPSO dotyéného uchazece.
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6.1.3 Jak spis pFedlozit?

—_

Vytisknéte si z aétu EPSO piihlasku, kterou jste potvrdili elektronickou cestou;

N

ruéné ji podepiste v pislusné kolonce;
pfipojte vechny pozadované a piedem ocislované doklady (viz bod 6.1.4);

W
= 2 L =0 =

pfipojte ocislovany seznam dokladt pfilozenych k Vasemu spisu;

2l

spis piedlozte podle podminek, které jsou uvedeny ve Vasi pozvince nebo v ozndmeni o vybérovém
fzeni.

6.1.4 Jaké doklady je zapotfebi pfipojit k tiplnému spisu uchazece?
6.1.4.1 Obecné

Nepiedkladejte origindly, ptikladaji se pouze neovéfené kopie pozadovanych dokladii. Odkazy na internetové
stranky se za takové doklady nepovazuji. Vytisténé internetové stranky nejsou uznavany jako osvédcent, ale
mohou byt pfiloZeny pouze jako dopliiujici informace.

Pfi vypliiovéni piihlasky neni mozné se odvoldvat na diivéjsi piihlasky nebo dalsi dokumenty zaslané v rdmci
jakékoli pfedchozi ptihldsky. Zadny z dokumentt zaslanych v ramci kteréhokoli spisu uchazeée Vam nebude
vracen.

Upozortiujeme, Ze uspéni uchazedi zafazeni na rezervni seznam, jimz bude nabidnuto pracovni misto, musi
pied piijetim predlozit origindly veskerych pozadovanych dokumentt za téelem jejich ovéfeni.

6.1.4.2 Doklady tykajici se obecnych podminek

Pro ovéfeni, Ze:
— mite pozadované obcanstvi:

pfipojte kopii dokumentu potvrzujictho ob&anstvi (cestovni pas, pritkaz totoZnosti nebo jakykoli Gifedni
dokument, ktery vyslovné uvadi obcanstvi a ktery musi byt platny v den uzdvérky elektronického
zapisu).

V tomto stadiu neni pozadovan Zadny doklad pro ovéfeni, Ze:

— pozivate veskerych obcanskych prav v plném rozsahu,

— mite splnény veskeré povinnosti ulozené zdkonem tykajici se vojenské sluzby,
— predlozite zdruky bezithonnosti vyZadované pro vykon pldnované funkce.

Svym podpisem na piihldsce Cestné stvrzujete, Ze spliiujete tyto podminky. Proto musite pfihlasku vlast-
norucné podepsat.

6.1.4.3 Doklady tykajici se zvldstnich podminek

Je Vasi zodpovédnosti, abyste poroté dodali vSechny informace a dokumenty, které ji umozni ovéfit, zda
spliujete podminky stanovené ozndmenim o vybérovém Fizeni, a to k datu v ném uvedenému.

1. Diplom ajnebo potvrzeni o dosazeném vzdélini. Co se tyce postsekunddrniho vzdéldni, pfipojte co
nejpodrobnéjsi informace, zejména pokud jde o obor a trvani studia, tak aby porota mohla zhodnotit
relevanci Vaseho diplomu vzhledem k ndplni price. Pokud mate technické ¢i odborné vzdélani nebo jste
absolvovali jind odborna ¢&i specializa¢ni $koleni, je nutné uvést, zda se jednd o denni studium, kombino-
vané studium nebo vecerni kurz, a vypsat studované predméty a oficidlni délku studia.

Porota vezme v tomto ohledu v potaz riizné vzdélavaci systémy. Internetova strinka tfadu EPSO uvadi
piiklady minimélnich pozadovanych diplomd pro jednotlivé kategorie vybérovych fizeni. Ozndmeni
o vybérovém fizeni v§ak mohou stanovit pfisnéjsi podminky.
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2. Odbornd praxe (je-li pozadovdna ozndmenim o vybérovém fizeni)

Je diilezité co nejpodrobnéji popsat povahu vykondvanych funkci, tak aby porota mohla zvazit relevanci
Vasi odborné praxe vzhledem k pfislusnym pracovnim tkolim. VSechna obdobi, v nichz jste ziskali
piislusné zkusenosti v oboru, musi byt dolozena témito doklady:

— osvédéeni od byvalych zaméstnavatelt a soucasného zaméstnavatele o odborné praxi pozadované pro
piistup k vybérovému fizeni; tato osvédceni musi uvadét datum zacatku a konce vykondvanych praci,
jejich povahu a troven,

— pokud nemuzete dodat osvédceni od zaméstnavateltl, je mozné je nahradit kopiemi pracovni smlouvy
¢i smluv a prvni a posledni vyplatni pasky, které v§ak musi byt doplnény podrobnym popisem vyko-
navanych praci,

— pro samostatné vydéle¢né ¢innosti (Zivnostnici, svobodnd povoldni...) mohou byt uznany jako doklad
faktury nebo objedndvky, které uvddéji podrobné vykonané price, nebo jakykoli relevantni tfedni
doklad,

— pro vybérovd fizeni na konferen¢ni tlumoé¢niky, v nichz se poZaduje zkuSenost v oboru, budou

uzndny pouze ty dokumenty, které doklddaji konkrétni zkuSenost v oboru konferen¢niho tlumo-
Ceni a jasné uvadgji pocet dnt tlumoceni a jazyky, z nichz a do nichz bylo tlumoceno.

6.1.4.4 Doklady tykajici se jazykovych znalosti (jsou-li poZadovdny ozndmenim o vybérovém fizeni)

Obecné nejsou pro tuto podminku pozadovany zddné doklady, s vyjimkou nékterych vybérovych fizeni pro
lingvisty (tato informace je uvedena v ozndmeni o vybérovém Fizeni). V ptipadé téchto vybérovych fizeni je
v souladu s ozndmenim o vybérovém fizeni nutné potvrdit znalost pozadovanych jazykd diplomem nebo
textem na samostatném listé, ve kterém je popsan zpusob, jakym jste nabyli znalost téchto jazykd.

6.2. PRISTUP K UDAJUM

V souvislosti s prabéhem vybérového Fizeni je za niZe popsanych podminek pfizndno uchaze¢tim zvldstni
pravo pristupu k nékterym tdajim, které se bezprostiedné tykaji jejich osoby.

V této souvislosti Vam budou automaticky sdéleny tyto informace:

1) Ve fazi vstupnich testii na pocitaci

Vysledky Vasich testil. Ve vysledcich se neobjevi ani znéni otdzek ani znéni odpovédi, ale pouze odkaz na
odpovédi, které jste oznacili, jakoz i odkaz na spravné odpovédi.

2) Ve fdzi hodnoticiho centra

S vyjimkou pfipadd, kdy uchaze¢ od zkousky odstoupi, Vim budou ozndmeny souhrnné zndmky za hodno-
cené zpusobilosti (specifické zptsobilosti v dané oblasti a obecnd zptsobilost) a Vase osvédéeni o zptisobi-
losti.

6.3. ZADOST O ZRUSENI OTAZEK VE VSTUPNICH TESTECH

Co to je zruSeni otizky?

ZruSeni otizky je ndpravnym opatfenim potvrzenym judikaturou (%), jehoz cilem je zajistit objektivitu
hodnoceni a rovné zachdzeni s uchazeci v piipadé, Ze v testech vybérového fizeni byly zjitény nesrovnalosti

v podobé chybné poloZenych otdzek.

PrestoZe je podstata otdzek z vstupnich testd pfedmétem dikladné kontroly, a to véetné kontroly ze strany
poroty, je mozné, ze nékteré otdzky obsahuji vécné chyby.

(®) Rozsudek Soudu ze dne 21. f{jna 2004, Schumann v. Komise, T-49/03, Sb. VS, s.1I-1371, bod 53-55; rozsudek ze dne 15.
dubna 2010, Matos Martins v. Komise, F-02/07, bod 191.
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Pokud je takové chyba objevena po datu kondni testil, porota vybérového fizeni muiize rozhodnout o zruseni
chybné otdzky a rozdéleni bodi, kterymi byla tato otdzka ptivodné ohodnocena, mezi zbyvajici otazky pfifa-
zeného testu. V rdmci tohoto systému se novy vypocet zndmek po zrueni otdzky bude tykat pouze ucha-
zelt, kterym byla tato konkrétni otdzka polozena. Hodnoceni testll uvedené v ozndmeni o vybérovém fizeni
zlistdvd beze zmén.

Je tieba zdaraznit, Ze systém zruSeni otdzky byl navrZen tak, aby se negativné neodrazil na hodnoceni
zddného z uchazect. K zajisténi vyse uvedeného se provadi simulace, jejimZz cilem je srovnat vysledky pred
zru$enim otdzky a po ni. EPSO i poroty uplatiiuji politiku, kterd spocivd spiSe v zaclenéni uchazece nez
v jeho vyfazeni, pficemz ¢lenové poroty jsou upozornéni na stanoveni prahu Gspénosti testll po zruSeni
otdzky v zdjmu zohlednéni situace uchazed, jichz by se zruseni otdzky mohlo dotknout.

Je rovnéz tieba piipomenout, Ze rozdil v Casu, ktery uchaze¢i vénovali odpovédim na zrusené otdzky, podle
judikatury v této oblasti nevede ke vzniku nerovného zachdzeni s uchazedi (°).

Z4dosti
Domnivite-li se, Ze v jedné ¢i nékolika otdzkdch, které Vam byly polozeny v priibéhu vstupnich testd, byla
chyba, jez mohla zapFiCinit nefesitelnost otdzky/otdzek nebo negativné ovlivnit schopnost uchazece spravné

odpovédét, je mozné pozadat, aby tyto otdzky byly zruseny.

Zadosti o zruseni musi byt nutné podény ve lhité 10 kalenddfnich dnit ode dne kondni vstupnich
testiL.

— bud pfimo v hodnoticim centru po kondni testd,

— nebo prostfednictvim kontaktniho formuldfe zvefejnéného na internetovych strankdch dfadu EPSO.
Do pfedmétu Zadosti prosim uvedte:

— (islo vybérového fizeni,

— své ¢&slo uchazece,

— poznamku ,demande de neutralisation®, ,request for neutralisation®, ,Antrag auf Neutralisierung“ (dle
Vaseho vybéru).

Je nutné, abyste ve své zadosti uvedli informace, diky kterym bude mozno vymezit otdzku/otézky, jez pova-

zujete za chybnou/chybné (napiiklad tak, Ze uvedete jejifjejich predmét), a abyste v rdmci moznosti vysvétlili,
v ¢em domnéld chyba spociva.

Zddosti o zruSeni otdzek ve vstupnich testech, které byly podiny po stanovené lhité nebo neumoz-
fiuji vymezeni zpochybnéné otizky/zpochybnénych otizek, nebudou zohlednény.

6.4 ZADOSTI O PREZKUM

Zadost o piezkum miizete podat, pokud (*9):
— ufad EPSO porusil ptedpisy upravujici vybérové fizen,
— porota porusila predpisy upravujici jeji praci.

Upozoriiujeme Vas na skute¢nost, Ze porota ma pii urovani spravnosti nebo nespravnosti Vasich odpovédi
velky prostor pro volné uvézeni. Pokud tedy nedoSlo ke ziejmé privni nebo faktické chybé, je
zbytené Zidat o pfezkum poctu bodi.

Pokud se Vase Zadost tykd pravomoci poroty, tifad EPSO ji pfedd pfedsedovi poroty. V co nejkratsi Ihtité
Vam bude zasldna odpovéd.

(®) Rozsudek Soudu ze dne 2. kvétna 2001, Giulietti e.a. v. Komise, T-167/99 a T-174/99, Sb. VS s. 1I-441, bod 59; rozsudek
ze dne 15. dubna 2010, Matos Martins v. Komise, F-2/07, bod 183.
(1) S vyjimkou chyb v otdzkach kladenych pfi vstupnich testech, které jsou ptezkoumavany v rdmci procesu zruseni otdzky/
otazek uvedeného v bodé 6.3.
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Zpiisob poddni

Vasi zadost, kterd je fddné odtivodnénd, musite podat ve lhité 10 kalenddfnich dnt ode dne, kdy Vam tifad
EPSO elektronickou cestou zaslal pfislusny dopis, a to:

— bud prostfednictvim kontaktniho formulafe zvefejnéného na internetovych strankach tfadu EPSO,

— nebo faxem na &slo: +32 22957488.

Do pfedmétu dopisu prosim uvedte:
— (islo vybérového fizeni,
— své ¢islo uchazece,

— poznédmku ,demande de réexamen*, ,request for review”, ,Antrag auf Uberpriifung (dle Vaseho vybéru),

— fézi (") doty¢ného vybérového fizeni (napiiklad: vstupni testy, nepfijeti, hodnotici centrum).

6.5 ODVOLANI

Pokud se v jakémkoli stadiu vybérového fizeni domnivite, Ze dfad EPSO nebo porota nepostupovaly
spravedlivym zptsobem nebo Ze porusily:

— pravidla vybérového Fizeni, nebo
— podminky uvefejnéné v ozndmeni o vybérovém fizeni,
a tato skutecnost Vds poskodila, mtizete se odvolat prostiednictvim téchto prostiedki:
— podat spravni stiznost na zékladé ¢l. 90 odst. 2 sluzebniho fadu tifedniki Evropské unie, kterou zaslete
bud postou na adresu Evropského tfadu pro vybér persondlu:
Office européen de sélection du personnel (EPSO)
Concours général EPSO/(uvedte ¢islo vybérového fizeni)
C-25

1049 Bruxelles
Belgique

nebo prostrednictvim internetové stranky afadu EPSO s kontaktnimi tidaji.
Do pfedmétu dopisu prosim uvedte:

— (islo vybérového fizeni,

— své &slo uchazece,

— pozndmku ,réclamation article 90, §2¢, ,complaint article 90 §2¢, ,Beschwerde Artikel 90, Absatz 2
(dle Vaseho vybéru),

— fazi (") vybérového fizeni, jiZ se stiznost tyka.

Upozoriiujeme Vis na skutecnost, Ze feditel dfadu EPSO nemiiZe na zdkladé spravni stiZnosti
zruSit ani zménit rozhodnuti poroty vybérového fizeni. Je tedy zbytecné poddvat spravni
stiznost proti rozhodnuti poroty ('?), pfestozZe platné pfepisy uchazedim tuto moznost ponechavaji.

Rozhodnuti poroty vybérového fizeni mize byt napadeno piimo u nékterého soudu Evropské unie, aniz
by bylo zapotiebi pfedklddat stiznost podle ¢l. 90 odst. 2 sluzebniho fadu.

(') Tyto tdaje musi byt uvedeny pouze v angli¢ting, francouzstiné nebo néméiné.
(") Rozsudek ze dne 26. inora 1981, Authié v. Komise, 34/80, Recueil s. 665, bod 7; rozsudek ze dne 30. listopadu 1978,
Salerno e.a. v. Komise (4, 19 a 28/78, Recueil s. 2403).
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— podat Zalobu na zdkladé ¢lanku 270 Smlouvy o fungovédni Evropské unie a ¢ldnku 91 sluzebniho fadu
tfednikti u Soudu pro vefejnou sluzbu Evropské unie na adrese:

Tribunal de la fonction publique de I'Union européenne
Boulevard Konrad Adenauer

2925 Luxembourg

Luxembourg

Vezméte laskavé na védomi, Ze Soud pro vefejnou sluzbu shledd Zalobu, kterd byla poddna z divodu chyb-
ného posuzovani obecnych podminek pro piijeti a netykd se ¢innosti poroty vybérového fizeni, nepii-
pustnou, pokud nebyla pfedem poddna spravni stiznost podle ¢l. 90 odst. 2 sluzebniho fidu dfednikd
zpusobem zde uvedenym.

Podminky podédni Vaseho odvoldni najdete na internetovych strankdch Soudu pro vefejnou sluzbu Evropské
unie: http://curia.europa.eufjems[jcms/T5_5230.

Béh lhit stanovenych v ptipadé téchto dvou Fizeni (viz nafizeni Rady (ES, Euratom) ¢. 723/2004 (%), kterym
se méni sluzebni fdd, http:|/eur-lex.ecuropa.eu) http://eur-lex.europa.eu) za¢ind dnem ozndmeni opatien, jez
se doty¢né osoby nepiiznivé dotyka.

6.6 STIZNOSTI U EVROPSKEHO VEREJNEHO OCHRANCE PRAV
Jako kazdy ob&an Evropské unie miiZete podat stiZnost u Evropského vefejného ochrdnce prav na adrese:

Médiateur européen

1 avenue du Président Robert Schuman —
CS 30403

67001 Strasbourg Cedex

Francie

http:/fwww.ombudsman.europa.eu/media/fr/default.htm

Upozoriiujeme Vas na skutecnost, Ze podani stiZnosti u Evropského vefejného ochrdnce prav nepferusuje
lhtitu, stanovenou v ¢l. 90 odst. 2 a v ¢lanku 91 sluzebniho fddu tfednikd pro podani stiznosti nebo zaloby
u Soudu pro vefejnou sluzbu na zdkladé ¢lanku 270 Smlouvy o fungovani Evropské unie. Také pfipomi-
ndme, Ze v souladu s ¢l. 2 bodem 4 pravidel a obecnych podminek pro vykon funkce vefejného ochrince
prév musi kazdé stiZnosti u né&j podané predchdzet vhodné administrativni kroky u doty¢nych insti-
tuci.

7. PRIJETI DO PRACOVNIHO POMERU

Skute¢nost, Ze je Vase jméno na rezervnim seznamu, znamend, Ze mtiZete byt pozvani nékterym z orgdnt EU
k pohovoru, nezaklada viak narok na pfijeti do pracovniho poméru nékterym z orgdnd ani jej nezarucuje.

Pfijeti do pracovntho poméru bude provedeno v souladu s ustanovenimi sluzebnfho fddu podle potieb
Utvari a rozpoctovych prostiedktl. Uspésni uchazedi jsou pfijimani do platové tédy, kterd byla uvedena
v ozndmeni o vybérovém fizeni.

Pokud jste Gsp&$nym uchaze¢em, mize Vam byt vzhledem k povaze price nejprve nabidnuta smlouva
docasného zaméstnance, v tomto piipadé bude Vase jméno nadile zahrnuto do rezervniho seznamu.

Sluzebni fad Gfednikd stanovi moZnost tifednikil podat si kdykoliv po celé obdobi sluzby Zddost o prevedeni
do jiného orgdnu nebo agentury. Upozortiujeme Vs vsak, Ze vzhledem ke sluzebnim zdjmiim je pfevedeni
nové zaméstnanych tfednikii pred uplynutim minimdlni lhity t let po jejich vstupu do sluzby mozné jen
ve vyjime¢nych pifpadech a na zdkladé fadného odivodnéni, pficemz jednotlivé piipady musi byt schvéleny
organem nebo agenturou, kde jsou zaméstndni, a pfijimacim organem nebo agenturou.

(") Uf.vést.L 124,27.4.2004,s. 1.


http://www.ombudsman.europa.eu/media/fr/default.htm
http:http://eur-lex.europa.eu
http:http://eur-lex.europa.eu
http://curia.europa.eu/jcms/jcms/T5_5230
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8. RUZNE

Na internetovych strinkdch EPSO ziskdte podrobngjsi informace o:
— nahradé cestovnich vydajii uchazect,

— rovnych piilezitostech,

— ochrané adaja,

— platovych pomérech a socidlnich vyhodach.
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PRILOHA
Piiklady diplomd, které v zisadé odpovidaji diplomim poZadovanym v ozndmenich o vybérovém fizeni
(EU-27 + Chorvatsko)
AST1 az AST7 AST3 az AST11 AD5 az AD16
. Postsekunddrni vzdélani
ZEME StredOSk? Vlsk? stl,e léni (1) (nevyso kOSkOIS}( ¢ vzd’elamvn,eb,o Vysokoskolské vzdélani (nejméné Vysokoskolské vzdélani (v délce
(umoznujici pistup krat3{ vysokoskolské vzdélani #letd) (2 4 roky nebo vice)
k postsekunddrnimu vzdélani) v zékonem stanovené délce Y
minimalné 2 roky)
Belgique — Certificat de lenseignement | Candidature — Kandidaat Bachelor académique (dit «de | Licence/Licentiaat
Belgi¢ — secondaire  supérieur (CESS)/ | Graduat — Gegradueerde transition») — 180 ECTS Diplome d'études approfondies
Belgien Diploma secundair onderwijs Bachelier (dit «professionnali- | Academisch gerichte Bachelor | (DEA)
Diplome daptitude a accéder a | sant> ou de «type court))/ [ — 180 ECTS Diplome détudes spécialisées
l'enseignement supérieur | Professioneel gerichte Bachelor (DES)
(DAES)/ — 180 ECTS Diplome détudes supérieures
Getuigschrift van hoger secun- spécialisées (DESS)
dair onderwijs Gediplomeerde in de Voortgez-
Diplome d’enseignement ette Studies (GVS)
professionnel/ Gediplomeerde in de Gespeciali-
Getuigschrift van het beroeps- seerde Studies (GGS)
secundair onderwijs Gediplomeerde in de Aanvul-
lende Studies (GAS)
Agrégation de l'enseignement
secondaire  supérieur  (AESS)/
Aggregaat
Ingénieur  industriel/Industrieel
ingenieur
Master — 60/120 ECTS
Master complémentaire — 60
ECTS ou plus
Agrégation de lenseignement
secondaire supérieur (AESS) —
30 ECTS
Doctorat/Doctoraal Diploma
Burrapus Humnoma 3a cpegHo 06pa305aﬂme CrieLmasmicr 1o ... Humsioma 3a Bucle 0bpasoBaHue
CBMIETENCTBO 3a 3perocT bakanassp — 240 ECTS
Humoma Marucrsp — 300 ECTS
Iumnoma 3a 3aBbPIIEHO CPEIHO HoxTop
o0pazoBaHie Marucrbp cnen bakanmassp — 60
Imnioma 3a cpemHo CreuyanHo ECTS
obpasoBarie Marncrpp  cen  [podecnonaren
Gaxamagsp 1o ... — 120 ECTS
Cesk4 Vysvédcen{ o maturitni zkousce | Vysvédceni o absolutoriu Diplom o ukonéen{ Diplom o ukonéeni vysokoskol-
republika (Absolutorium) + diplomovany | bakaldfského studia (Bakalaf) ského studia
specialista (DiS.) Magistr
Doktor
Danmark Bevis for: Videregdende uddannelser Bachelorgrad (B.A or B. Sc) Kandidatgrad/Candidatus
Studentereksamen = Bevis for = Eksamensbevis | Professionsbachelorgrad Master/Magistergrad (Mag.Art)
Hojere  Forberedelseseksamen | som  (erhversakademiuddan- | Diplomingenior Licenciatgrad
(HF) nelse AK) Ph.d.-grad
Hojere Handelseksamen (HHX)
Hojere Afgangseksamen (HA)
Bevis for Hejere Teknisk
Eksamen (HTX)
Deutschland | Allgemeine Hochschulreife/ Bachelor Master (alle Hochschulen)
Abitur Fachhochschulabschluss (FH) Diplom (Univ.)
Fachgebundene Hochschulreife Staatsexamen (Regelstudienzeit | Magister
Fachhochschulreife 3 Jahre) Staatsexamen
Hochschulzugang fir beruflich Doktorgrad

Qualifizierte
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AST1 az AST7 AST3 az AST11 AD5 az AD16
. Postsekundérni vzdélani
ZEME Stredosk}) Vlsk,e Y Z(Vi,e lani (1 (nevyso koskols}( ¢ vzc}elamvn,eb’o Vysokoskolské vzdélani (nejméné Vysokoskolské vzdélani (v délce
(umozaujici pistup krat3i vysokoskolské vzdélani ilete) (2 4 roky nebo vice)
k postsekunddrnimu vzdélani) v zdkonem stanovené délce Y
minimélné 2 roky)
Eesti Giimnaasiumi 18putunnistus + | Tunnistus keskhariduse baasil Bakalaureusekraad (min 120 | Rakenduskorghariduse diplom
riigieksamitunnistus kutsekeskhariduse omandamise | ainepunkti) Bakalaureusekraad (160 aine-
Loputunnistus  kutsekeskhari- | kohta Bakalaureusekraad (< 160 aine- | punkti)
duse omandamise kohta punkti) Magistrikraad
Arstikraad
Hambaarstikraad
Loomaarstikraad
Filosoofiadoktor
Doktorikraad (120-160 aine-
punkti)
Eire[Ireland Ardteistiméireacht Grdd D3 i 5 | Teastas Ndisitinta Céim Onorach Bhaitsiléara (3 | Céim Onorach Bhaitsiléara (4
dbhar National Certificate bliana/180 ECTS) bliana/240 ECTS)
Leaving Certificate Grade D3 in 5 | Céim Bhaitsiléara (BA, B.Sc, B. Eng) Honours Bachelor Degree (4 years|
subjects Ordinary Bachelor Degree Honours  Bachelor Degree (3 | 240 ECTS)
Gairmchldr na hArdteistiméir- | Diopléma Néisitinta (ND, Dip.) | years/180 ECTS) Céim Ollscoile
eachta (GCAT) National Diploma (ND, Dip.) (BA, B.Sc, B. Eng) University Degree
Leaving  Certificate  Vocational | Damhachtain Ardteastas Ardoi- Céim Mhdistir (60-120 ECTS)
Programme (LCVP) deachais (120 ECTS) Master’s Degree (60-120 ECTS)
Higher Certificate (120 ECTS) Céim Dochtira
Doctorate
EN\ada a) Anolutipio Tevikol Aukelov | Aimlwpa enayyehpatikrg Katap- [uxio  (AEl  mavemotpiou,
B) Amohumipto K\aowot | Tone (IEK) no\uteyveiou, TEI umoypewtikig
Aukeiou Istpasroi;\c )(poitqoqg) 4 xpovia |
, . 10¢ kUKAOG
\d QHOXUTP 10 ,TSXWK?U - Metantuyiako Aimlopa Edikevong
nayyeApatikou Aukeiou (20¢ kdKhoQ
d) Ano)um']lplo E'VLO,'[OU TTo\u- ASaxtopid  Aimopa (3o
KAadikol Aukelou KUKAOC)
AmoluTpro Eviaiou Aukeiou
Amolutpio Teyvohoyikot Emay-
yehpatikol Exnaudeutnpiou
Anolutipio Tevikot Aukeiou
AmoAuTipio Enayye\portikoy
Aukeiou
Espafia Bachillerato Unificado y Poliva- | Técnico superior Diplomado/ Licenciado/Ingeniero/Arquitecto/
lente (BUP) + Curso de Orienta- | Técnico especialista Ingeniero técnico Graduado/Mdster Universitario|
cién Universitaria (COU) Arquitecto técnico/Maestro Doctor
Bachillerato
France Baccalauréat Diplome d'études universitaires | Licence Maitrise

Diplome dacces aux études
universitaires (DAEU)
Brevet de technicien

générales (DEUG)

Brevet de technicien supérieur
(BTS)

Diplome universitaire de tech-
nologie (DUT)

Diplome d'études universitaires
scientifiques et  techniques
(DEUST)

MST (maitrise des sciences et
techniques), MSG (maitrise des
sciences de gestion), DEST
(diplome d'études supérieures
techniques), DRT (diplome de
recherche technologique), DESS
(diplome d'études supérieures
spécialisées), DEA  (diplome
détudes approfondies)

Master 1, Master 2 professionnel,
Master 2 recherche

Diplome des grandes écoles
Diplome d'ingénieur

Doctorat
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AST1 az AST7 AST3 az AST11 AD5 az AD16
. Postsekundérni vzdélani
ZEME Stredosk}) Vlsk,e Y Z(Vi,e lani (1 (nevyso koskols}( ¢ vzc}elamvn,eb’o Vysokoskolské vzdélani (nejméné Vysokoskolské vzdélani (v délce
(umozaujici pistup krat3i vysokoskolské vzdélani ilete) (2 4 roky nebo vice)
k postsekunddrnimu vzdélani) v zdkonem stanovené délce Y
minimélné 2 roky)
Italia Diploma di scuola secondaria | Certificato di specializzazione | Diploma universitario (3 anni) | Diploma di Laurea (DL) — da 4
superiore (diploma di maturita | tecnica superiore/attestato di | Diploma di Scuola diretta a fini | a 6 anni
o esame di Stato conclusivo dei | competenza (4 semestri) speciali (3 anni) Laurea specialistica (LS)
corsi di studio di istruzione | Diploma di istruzione e forma- | Laurea — L180 crediti Laurea magistrale (LM)
secondaria superiore) zione tecnica superiore (IFTS) Master universitario di primo
Diploma di istruzione tecnica livello
superiore (ITS) Master universitario di secondo
Diploma universitario (2 anni) livello
Diploma di Scuola diretta a fini Diploma di Specializzazione
speciali (2 anni) (DS)
Dottorato di ricerca (DR)
Kumpog Amohutiplo Aimhopa = Programmes offered Tavemotnpako ITtuxio/Bachelor
by Public/Private Schools of Master
Higher Education (for the later Doctorat
accreditation is compulsory)
Higher Diploma
Latvija Atestats par visparéjo vidéjo | Diploms par pirma limena Bakalaura diploms (min. 120 Bakalaura diploms (160 krediti)
izglitibu profesionalo augstako izglitibu | krediti) Profesionala bakalaura diploms
Diploms par  profesionalo Magistra diploms
vidgjo izglitibu Profesionala magistra diploms
Doktora grads
Lietuva Brandos atestatas Aukstojo mokslo diplomas Profesinio bakalauro diplomas | Aukstojo mokslo diplomas
Aukstesniojo mokslo diplomas | Aukstojo mokslo diplomas Bakalauro diplomas
Magistro diplomas
Daktaro diplomas
Meno licenciato diplomas
Luxembourg | Diplome de fin d’études secon- | Brevet de technicien supérieur | Bachelor Master
daires et techniques (BTS) Diplome d'ingénieur technicien | Diplome d'ingénieur industriel
Brevet de maitrise DESS en droit européen
Diplome de premier cycle
universitaire (DPCU)
Diplome universitaire de tech-
nologie (DUT)
Magyarorszdg | Gimndziumi érettségi bizonyit- | Bizonyitvany felsGfoki szakké- | Féiskolai oklevél Egyetemi oklevél
vény pesitésr6l Alapfokozat — 18 kredit vagy | Alapfokozat — 240 kredit
Szakkozép-iskolai érettségi- anndl tobb Mesterfokozat
képesit§ bizonyitvany Doktori fokozat
Erettségi bizonyitvany
Malta Advanced Matriculation  or | MCAST diplomasjcertificates Bachelor's degree Bachelor’s degree

GCE Advanced level in 3
subjects (2 of them grade C or
higher)

Matriculation  certificate (2
subjects at Advanced level and
4 at Intermediate  level
including systems of knowledge
with overall grade A-C) +
Passes in the Secondary Educa-
tion Certificate examination at
Grade 5

2 A Levels (passes A-E) +
a number of subjects at
Ordinary level, or equivalent

Higher National Diploma

Master of Arts
Doctorate
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AST1 az AST7 AST3 az AST11 AD5 az AD16
. Postsekundérni vzdélani
ZEME Stredosk}) Vlsk,e Y Z(Vi,e lani (1 (nevyso koskols}( ¢ vzc}elamvn,eb’o Vysokoskolské vzdélani (nejméné Vysokoskolské vzdélani (v délce
(umozaujici pistup krat3i vysokoskolské vzdélani ilete) (2 4 roky nebo vice)
k postsekunddrnimu vzdélani) v zdkonem stanovené délce Y
minimédlné 2 roky)
Nederland Diploma VWO Kandidaatsexamen Bachelor (WO) HBO bachelor degree
Diploma  staatsexamen (2 | Associate degree (AD) HBO/WO Master’s degree
diploma’s) Doctoraal examen [Doctoraat
Diploma staatsexamen voorbe-
reidend wetenschappelijk
onderwijs
(Diploma staatsexamen VWO)
Diploma staatsexamen hoger
algemeen voortgezet onderwijs
(Diploma staatsexamen HAVO)
Osterreich Matura/Reifepriifung Kollegdiplom Bachelor Master
Reife- und Diplompriifung Akademiediplom Bakkalaureus/Bakkalaurea Magister/Magistra
Berufsreifepriifung Bakkalaureus/Bakkalaurea (FH) | Magister/Magistra (FH)
Diplom-Ingenieur/in
Diplom-Ingenieur/in (FH)
Doktor/in
PhD
Polska Swiadectwo dojrzatosci Dyplom ukoniczenia kolegium | Licencjat | Inzynier Magister | Magister inzynier
Swiadectwo ukonczenia liceum | nauczycielskiego Dyplom doktora
ogolnoksztalcacego Swiadectwo ukoriczenia szkoly
policealnej
Portugal Diploma de Ensino Secundério/ Bacharel Licenciado
Certificado de Habilitagdes do Licenciado Mestre
Ensino Secunddrio Doutor
Republika Svjedodzba o drzavnoj maturi | Associate degree Baccalaureus | Baccalaurea Baccalaureus | Baccalaurea (Sveu-
Hrvatska Svjedodzba o zavrsnom ispitu | Graduate specialist (Sveucilisni Prvostupnik | ¢ilisni Prvostupnik | Prvostup-
Stru¢ni Pristupnik | Pristupnica | Prvostupnica) nica)
Strucni Specijalist
Master degree (magistar struke)
300 kredit min
magistar  inZenjer/ magistrica
inZenjerka (mag. ing).
Doktor struke
Doktor umjetnosti
Romania Diploma de bacalaureat Diploma de absolvire Diploma de Licentd Diplomi de Licentd

(Colegiu universitar)
invdtamant preuniversitar

Diploma de inginer

Diplomd de urbanist

Diploma de Master sau Diploma
de Studii Aprofundate
Certificat de atestare
academice postuniversitare)
Diploma de doctor

(studii

Slovenija Maturitetno spricevalo Diploma vije strokovne Sole Diploma o pridobljeni visoki Univerzitetna diploma/
(Spricevalo o poklicni maturi) strokovni izobrazbi Magisterij/Specializacija/Doktorat
(Spricevalo o zaklju¢nem
izpitu)

Slovensko vysvedCenie o maturitnej absolventsky diplom diplom o ukonceni bakalar- diplom o ukonceni vysokoskol-

skagke

skeho 3$tadia (bakaldr)

ského stidia
bakalar (Bc.)
magister
magister/inZinier
ArtD
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AST1 az AST7 AST3 az AST11 ADS5 az AD16
. Postsekundarni vzdélan{
ZEME Stredosk}) Vlsk,e Y Z(Vi,e lani (1 (nevyso koskols}( ¢ vzc}elamvn,eb’o Vysokoskolské vzdélani (nejméné Vysokoskolské vzdélani (v délce
(umoznujici piistup krat3i vysokoskolské vzdélani N p
e s > Iy tifleté) (3) 4 roky nebo vice)
k postsekunddrnimu vzdélani) v zdkonem stanovené délce
minimélné 2 roky)
Suomi/ Ylioppilastutkinto tai perus- | Ammatillinen opistoasteen Kandidaatin tutkinto — Kandi- | Maisterin tutkinto — Magister-
Finland koulu + kolmen vuoden amma- | tutkinto — Yrkesexamen pa datexamen/ examen |
tillinen koulutus - Student- | institutniva Ammattikorkeakoulututkinto Ammattikorkeakoulututkinto —
examen eller grundskola + — Yrkeshogskoleexamen
tredrig yrkesinriktad utbildning Yrkeshogskoleexamen (min 160 opintoviikkoa —
(Betyg over avlagd yrkesexamen (min 120 opintoviikkoa — | studieveckor)
péa andra stadiet) studieveckor) Tohtorin  tutkinto  (Doktors-
Todistus yhdistelmdopinnoista examen) joko 4 vuotta tai 2
(Betyg 6ver kombinationsstu- vuotta lisensiaatin  tutkinnon
dier) jilkeen — antingen 4 ar eller 2
ar efter licentiatexamen
Lisensiaatti/Licentiat
Sverige Slutbetyg frén gymnasieskolan | Hogskoleexamen (80 poing) Kandidatexamen Magisterexamen (akademisk
(3-rig gymnasial utbildning) Hogskoleexamen, 2 &r, 120 | (akademisk examen omfattande | examen omfattande minst 160
hdgskolepoing minst 120 podng varav 60 | poing varav 80 podng fordju-
Yrkeshogskoleexamen/Kvalifi- poing fordjupade studier i ett | pade studier i ett dmne +
cerad yrkeshogskoleexamen, 1- | @mne + uppsats motsvarande | uppsats motsvarande 20 poing
3ar 10 poing) eller tvd uppsatser motsvarande
Meriter pa grundniva: 10 podng vardera)
Kandidatexamen, 3 4r, 180 | — Licentiatexamen
hégskolepoing (Bachelor) — Doktorsexamen
Meriter pa avancerad nivé:
— Magisterexamen, 1 ar, 60
hogskolepoing
— Masterexamen, 2 4ar, 120
hogskolepoing
Meriter pa forskarniva:
— Licentiatexamen, 2 ar, 120
hogskolepoing
— Doktorsexamen, 4 ar, 240
hogskolepoing
United General Certificate of Education | Higher National Diploma/Certi- | (Honours) Bachelor degree Honours Bachelor degree
Kingdom Advanced level — 2 passes or | ficate (BTEC)/SCOTVEC NB: Master’s degree in Scotland | Master’s degree (MA, MB, MEng,

equivalent (grades A to E)

BTEC National Diploma
General National Vocational
Qualification (GNVQ),
advanced level

Advanced Vocational Certificate
of Education, A level (VCE A
level)

Diploma of Higher Education
(DipHE)

National Vocational Qualifica-
tions (NVQ) and

Scottish Vocational Qualifica-
tions (SVQ) level 4

MPhil, MSc)
Doctorate

(") Prijeti do funkéni skupiny AST je ddle podminéno ziskanim odpovidajici odborné praxe trvajici nejméné tii roky.
(%) Pfijeti na stupeit AD7 az AD16 je déle podminéno ziskinim odpovidajici odborné praxe trvajici nejméné jeden rok.













PREHLED VYBEROVYCH RIZENI ZVEREJNENYCH V RADE C A UREDNIHO VESTNIKU

NiZe najdete seznam Utednich véstnikt fady C A publikovanych v tomto roce.

Pokud neni uvedeno jinak, jsou Utedni véstniky publikovany ve viech jazykovych verzich.
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CENY PREDPLATNEHO NA ROK 2012 (bez DPH, véetné postovného za obvyklou zasilku)

Ufedni véstnik EU, fady L + C, pouze ti§téné vydani 22 Urednich jazyk(l EU 1200 EUR ro¢né

Uredni véstnik EU, fady L + C, ti$téné vydani + roéni DVD 22 urednich jazykt EU 1310 EUR ro¢né

Utedni véstnik EU, fada L, pouze ti§téné vydani 22 Ufednich jazyka EU 840 EUR roc¢né

Ufedni véstnik EU, fady L + C, mé&siéni DVD (souhrnny) 22 ufednich jazyk( EU 100 EUR ro¢né

Dodatek k Ufednimu véstniku (fada S), DVD, jedno vydani tydné mnohojazy¢né: 200 EUR ro¢né
23 urednich jazyk( EU

Utedni véstnik EU, fada C — Vybérova Fizeni jazyky, kterych se tyka 50 EUR roc¢né
vybérové fizeni

Ptedplatné Ufedniho véstniku Evropské unie, ktery vychazi v Ufednich jazycich Evropské unie, je k dispozici
ve 22 jazykovych verzich. Zahrnuje fady L (Pravni pfedpisy) a C (Informace a oznameni).

Kazda jazykova verze ma samostatné predplatné.

V souladu s nafizenim Rady (ES) &. 920/2005, zvefejnénym v Ufednim véstniku L 156 ze dne 18. ervna 2005,
které stanovi, ze organy Evropské unie nejsou doCasné vazany povinnosti sepisovat vSechny akty v irstiné
a zvefejnovat je v tomto jazyce, je Ufedni véstnik vydavany v irském jazyce prodavan zvlast.

Predplatné dodatku k Ufednimu véstniku (fada S — Dodatek k Urednimu véstniku Evropské unie) zahrnuje znéni ve
v8ech 23 ufednich jazycich na jednom mnohojazyéném DVD.

Ptedplatné Uredniho véstniku Evropské unie opraviiuje na pozadani k obdrzeni riiznych pfiloh Utedniho véstniku.
Predplatitelé jsou na vydavani pfiloh upozorfiovani prostfednictvim ,0znameni ¢&tenafim“ zvefejfiovaného
v Ufednim véstniku Evropské unie.

Prodej a predplatné

Predplatné riiznych placenych periodik, jako napiiklad ptedplatné Uredniho véstniku Evropské unie, Ize ziskat
u nasich distributortd. Seznam distributor(i se nachazi na této internetové adrese:

http://publications.europa.eu/others/agents/index_cs.htm

EUR-Lex (http://eur-lex.europa.eu) nabizi pfimy a bezplatny pfistup k pravu Evropské unie. Tyto
internetové stranky umoziuji nahlizet do Ufedniho véstniku Evropské unie a obsahuji rovnéz smiouvy,
pravni predpisy, judikaturu a navrhy pravnich predpisu.

Vice informaci o Evropské unii naleznete na adrese: http://europa.eu

Utad pro publikace Evropské unie
2985 Lucemburk
LUCEMBURSKO
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