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1. UvOD

s X 2 z

1.1 CO JE TO OTEVRENE VYBEROVE RIZENI?

Evropské instituce vybiraji budouci Gfedniky v otevienych vybérovych fizenich. Oteviend vybérova fizeni
piedstavuji fadu zkousek, na jejichz zdkladé jsou uchazeci vybirdni. Tato vybérova fizeni jsou oteviena v§em
obcantim Evropské unie, ktefi spliuji dané pozadavky. Toto fizeni poskytuje v§em uchaze¢im stejnou piile-
zitost dokdzat jejich schopnosti a zarucuje, Ze k vybéru dojde na zakladé zdsluh a s ohledem na zdsadu
rovného zachdzeni.

Uchazedi, ktefi ve vybérovém Fizeni uspéji, jsou zapsdni do seznamu tspésnych uchazeci, z néhoz instituce
podle vlastnich potieb Cerpaji. Nejednd se tedy o obsazeni konkrétniho pracovniho mista, ale o vytvofeni
seznamu Uspé$nych uchaze¢a.

K tomu, aby byl na zdkladé podminek stanovenych v ozndmeni o vybérovém Fizeni vybran nejlepsi uchazec,
je jmenovana porota ('). Porota nejdfive srovnava vysledky jednotlivych uchazect, a nasledné posuzuje jejich
zpusobilost k plnéni povinnosti popsanych v ozndmeni. Musi tedy zhodnotit nejen tGroven znalosti, ale také
umoznit identifikaci osob, které jsou na zakladé schopnosti nejkvalifikovangjsi.

Vybérova fzeni mohou byt organizovana:
— bud v ro¢nich cyklech,

— nebo podle konkrétnich potieb jednotlivych instituci.

1.2 JAKY OBECNY PROFIL UCHAZECU SE POZADUJE?

Instituce hledaji uchazede, ktefi maji talent, motivaci, vysokou kvalifikaci ve svém oboru a ktefi prokazi ze-
jména tyto schopnosti:

Analyza a feSeni problémii Rozpozndva zdsadni prvky slozitych problémd a nalézd
tviir¢i a praktickd feseni

Komunikace Vyjadfuje se jasné a piesné v tstnim i pisemném styku

Orientace na kvalitu a vysledy Pracuje iniciativné a za svou préci, kterd spliuje vysoky
standard kvality v rdmci stanovenychpostupl, pfijimd
osobni odpovédnost

Vzdélivani a rozvoj Rozviji a zlepsuje své dovednosti a znalosti o organizaci
a jejim prostiedi

Stanovovani priorit a organizace price Upfrednostiiuje nejdalezitéjsi tkoly, pruzné se pfizplso-
buje pracovni z4t¢Zzi a svou préci organizuje efektivné

Odolnost Neztrici vykonnost ani béhem vysoké pracovni zdtéZe,
zvladd stres a dobfe se pfizpisobuje zméndm pracovniho
prostiedi

Price v kolektivu Dobfe spolupracuje s kolegy v tymu i s pracovniky jinych

organizacnich slozek a respektuje rozdily mezi lidmi

() Jména clent poroty jsou zvefejnéna na internetovych strankdch tifadu EPSO (www.eu-careers.eu).
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Uchazedi o pozice ve funkénim zafazeni AD (administrdtofi) musi prokdzat jesté tuto schopnost:

Vedeni Rid{ a motivuje druhé k dosahovani vysledki

2. JAK PODAT PRIHLASKU?

Prihlaska do vybérového se podava ve 2 fazich:
1. nejprve elektronicky zapis;
2. ndsledné zaslani kompletniho spisu uchazece. Pokud neni v ozndmeni o vybérovém fizeni uvedeno jinak,

piihlaska se pfedkladd az v zdvéretném stadiu a vyluéné na vyzvu doruenou prostiednictvim Vaseho
EPSO konta.

2.1 ELEKTRONICKY ZAPIS

. Vytvoite si EPSO konto, pokud jej nemate.
. Diikladné si ovéite, Ze spliiujete podminky zdpisu a piijeti do vybérového Fizeni.
. Vyzkousejte si interaktivni testy, které Vam jsou k dispozici.

. Vyplite elektronickou piihldsku.

Vi AW N

. Potvrd'te a dokoncete svijj elektronicky zapis ve stanovené lhaté.

2.1.1 VYTVORTE SI EPSO KONTO ()

PFi zdpisu se muZete bud pfihldsit na Vase EPSO konto. Pokud jej zatim nemdte, konto miiZete vytvofit
podle on-line pokynd. K tomu je zapotiebi mit platnou a aktivni elektronickou adresu.

EPSO konto pfedstavuje elektronické rozhrani mezi dfadem EPSO a uchazedi. Umoziluje komunikovat
s uchazeci, uchovdvat a aktualizovat jejich osobni tidaje a archivovat jejich pfihldsky v souladu s ochranou
osobnich tdaja.

MiizZete si vytvofit pouze jedno EPSO konto (viz také bod 2.1.4 této piirucky). Toto jediné konto bude
platné pro vsechny Vase budoucf prihlasky.

2.1.2 OVERTE SI, ZE SPLNUJETE PODMINKY ZAPISU A PRIJETI

Pred vlastnim zdpisem si musite diikladné ovéfit, zda:

1. vybérové fizeni|oblast/specializace/moZnost vybéru nejsou ve Vasem zdpisu navzdjem neslucitelné. V né-
kterych pFipadech se totiz milZete zapsat pouze do jednoho vybérového Fizenifjedné oblasti/specializace/
moznosti vybéru (viz také bod 2.1.4 této piirucky). Tyto vzdjemné neslucitelnosti jsou uvedeny ozndmeni
o vybérovém Fizen;

2. spliyjete vSechny podminky pfijet], a to jak obecné, tak specifické; je tedy zapotiebi, abyste se pfedem
sezndmili s ozndmenim o vybérovém fizeni a touto pfiruckou a s jejich podminkami souhlasili.

Prestoze ozndmeni o vybérovém Fzeni neobsahuji vékovy limit, je vhodné, abyste se sezndmili s vékem
odchodu do dtichodu stanovenym sluzebnim fadem dfednikd Evropské unie, déle jen ,sluzebni ¥ad dfed-
nikd“ (dostupny na internetovych strankdch tfadu EPSO).

(¥ Na internetovych strankdch EPSO je tento termin ve tfech jazycich:
DE (némcina): EPSO-Konto,
EN (angli¢tina): EPSO account,
FR (frangais): compte EPSO.
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2.1.3 ZAPISTE SE ELEKTRONICKOU CESTOU
2.1.3.1 POSTUP ZAPISU

Pokud jde o zépis, postupujte podle instrukci k jednotlivym kroktim uvedenym na internetovych strankdch
tfadu EPSO.

Mize Vam byt ptedlozena sada interaktivnich testd, které miazete na zkousku vypracovat. Viele Vam dopo-
ruCujeme si tyto testy vyzkouset, abyste ziskali pfedstavu o trovni vstupnich testd daného vybérového
{zeni.

Musite pfijmout veskerd nezbytnd opatfeni, aby byl elektronicky zdpis dokoncen v pozadovaném terminu.
Doporucujeme necekat se zdpisem na posledni dny. Vyjime¢né pfetiZeni sité¢ nebo potize s pfipojenim k
internetu mohou zpusobit, Ze budete muset elektronicky zapis opakovat, coz nebude mozné po vyprseni
lhtity k zdpisu.

Také bychom Vis chtéli upozornit na to, Ze vzhledem k mnoZstvi Gdajti, které je potieba vyplnit, miize
samotny zapis trvat delsi dobu. PoZadované informace se tykaji zejména:

— Vasich diplomu/vzdéldni: obor, doba studii, datum udéleni diplomu & diplomd a troven dosazeného
vzdélani,

— Vasich zkuSenosti v oboru (jsou-li pozadovany): jméno a adresa zaméstnavatele, povaha vykondvané
préace a datum zahdjeni a ukonceni této ¢innosti,

— Vasich jazykovych znalosti,
— Vasi motivace (je nutné rozvést).

Doporucujeme Vam, abyste si vSechny tyto informace shromézdili pfed zahdjenim zdpisu.

Rovnéz Vds upozoriiujeme na to, Ze je diileZité tyto informace vyplnit peclivé a zajistit jejich piesnost. Udaje
jsou nésledné ovéfovany na zakladé pfedlozenych dokladt v souladu s podminkami popsanymi v ozndmen{
o vybérovém fizeni. Pokud bude v kterékoli fizi vybérového Fizeni zjisténo, Ze ddaje ve Vasi pfihldsce
nejsou piesné nebo nejsou podlozeny piisluSnymi doklady (viz bod 2.2.4 téchto pokyni), Vase
pfihliska bude prohlisena za neplatnou.

Jakmile sviij zdpis potvrdite, nebude mozné jej zménit, protoze piislusné tdaje budou v rdmci organizace
vybérového fizeni ihned zpracovavany dfadem EPSO. Pokud jde o aktualizaci Vasich osobnich ddaji, viz
bod 2.1.1.

Veskeré technické problémy prosim oznamte co nejrychleji prostfednictvim kontaktniho formuldfe zvefejné-
ného na internetovych strankach tfadu EPSO.

2.1.3.2 ZVLASTNI OPATRENI PRO TESTY A ZKOUSKY
a) Pi zdpisu

Uchazeci se zdravotnim postiZzenim nebo uchaze¢i nachdzejici se ve zvlastni situaci, kterd by mohla zptsobit
problémy v pribéhu zkousek, musi v elektronické piihlasce zaskrtnout piislusnou kolonku a uvést opatient,
kterd povazuji za nutnd pro usnadnéni své Gcasti na riznych testech a zkouskéach.

Co nejdfive po svém elektronickém zdpisu zaslete bud 1ékafské potvrzeni, nebo potvrzeni pfislusné instituce
piiznavajici status osoby se zdravotnim postizenim, a to:

— bud e-mailem na adresu: EPSO-accessibility@ec.europa.eu,

— nebo faxem na &slo: +32 22998081 s uvedenim ,EPSO accessibility*,
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— nebo postou na adresu Evropského tifadu pro vybér persondlu:

Office européen de sélection du personnel (EPSO)
L,EPSO accessibility*

C-25

1049 Bruxelles

Belgie

a musite uvést &islo vybérového Fizeni a Vaseho ¢&isla uchazece.

Po prezkoumdni pislusnych dokladti mize byt vyhovéno zddostem, které budou povazovény za odtvodné-
né, a mohou byt v rdmci moZnost{ pfijata zvlastni opatieni uzpisobend kazdému jednotlivému piipadu.

b) Po zdpisu

Pokud okolnosti popsané v bodé 2.1.3.2 pism. a) nastanou po datu uzévérky elektronického zdpisu, je nutné
o nich tfad EPSO co nejrychleji informovat. Uvedte prosim pisemné opatfeni, kterd povazujete za nutnd,
a za$lete prislusnd potvrzeni elektronickou postou, faxem nebo postou (idaje uvedené v bod¢ 2.1.3.2 pism.

a)).

2.1.4 VYLOUCENI V SOUVISLOSTI SE ZAPISEM

Utad EPSO dbé na dodrzovéni zésady rovného zachdzeni. Proto pokud v jakémkoli stadiu vybérového fizeni
tfad EPSO zjisti, Ze:

— jste si vytvofili vice neZ jedno EPSO konto,

— jste zapsani do navzdjem neslucitelnych vybérovych fizeni/oblasti/specializaci/moznosti vybéru,

— jste poskytli nepravdiva prohlasen,

budete z piislusnych vybérovych fizeni vylouceni.

Jakykoli podvod nebo pokus o podvod podléhd pipadnym sankcim. V tomto sméru je zapotiebi Vis

upozornit na skute¢nost, Ze instituce si vybiraji pouze ty osoby, které prokdzi nejvétsi davéryhodnost.

2.2 PREDLOZENI UPLNEHO SPISU UCHAZECE
2.2.1 CO JE TO UPLNY SPIS UCHAZECE?

Jednd se o spis, ktery obsahuje podepsany vytisk Vasi piihlasky a vSechny pozadované doklady.

2.2.2 KDO TENTO SPIS PREDKLADA?

Pokud neni v ozndmeni o vybérovém fizeni uvedeno jinak, pouze uchazedi, kteff spliiuji podminky pro toto
stadium fizen{ a ktef{ k tomu byli prostiednictvim svého EPSO konta vyslovné vyzvani.
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2.2.3 JAK SPIS PREDLOZIT?

Vytisknéte si z EPSO konta potvrzenou piihlasku, kterou jste podali elektronickou cestou;

ruéné ji podepiste v piislusné kolonce;

)
)
3) piipojte vSechny pozadované a pfedem oéislované doklady (viz bod 2.2.4);
) pripojte ocislovany seznam dokladd pfiloZenych k Vasemu spisu;

)

spis pfedlozte podle podminek a ve lhaté, které jsou uvedeny ve Vasi vyzvé nebo v ozndmeni o vybé-
rovém fizeni.

Pokud v ozndmeni o vybérovém fizeni neni uvedeno, ze kompletni ptihldska md byt zasldna soubézné s elek-
tronickym zdpisem, Gfad EPSO nebude piihlizet k piihlaskdm, které mu byly zasldny bez vyslovné vyzvy,
ani je nebude uchaze¢tm zasilat zpét. Tyto spisy budou znic¢eny v souladu s pravidly o ochrané osobnich
tdaj.

2.2.4 JAKE DOKLADY JE ZAPOTREBI PRIPOJIT K UPLNEMU SPISU UCHAZECE?

2.2.4.1 OBECNE

Neptedklddejte origindly, pfiklddaji se pouze neovéfené kopie pozadovanych dokladd. Odkazy na internetové
stranky se za takové doklady nepovazuji. Vytisténé internetové stranky nejsou uznaviny jako osvédceni,
a mohou byt pfilozeny pouze jako dopliiujici informace.

vvvvvv

Pii vypliovani piihldsky neni moZné se odvoldvat na diivéjsi pfihlasky nebo dalsi dokumenty zaslané v rdmci
jakékoli predchozi piihldsky. Zadny z dokument zaslanych v rdmci kteréhokoli spisu uchazece Vam nebude
vracen.

Upozortiujeme, Ze Gspé$ni uchazedi zafazen{ na seznam tspé$nych uchazecd, jimz bude nabidnuto pracovni
misto, musi pred pfijetim pfedlozit origindly veskerych pozadovanych dokumenti za tcelem jejich ovéfent.

2.2.4.2 DOKLADY TYKAJICi SE OBECNYCH PODMINEK

Pro ovéfeni, Ze:

— madte pozadované obanstvi:

piipojte kopii dokumentu potvrzujictho obcanstvi (cestovni pas, prikaz totoznosti nebo jakykoli oficidlni
dokument, ktery vyslovné uvadi obcanstvi a ktery musi byt platny v den uzdvérky elektronického
zapisu).
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V tomto stadiu nenf pozadovdn Zzddny doklad pro ovéfent, Ze:
— potzivite veskerych obcanskych priv v plném rozsahu,
— mite splnény veskeré povinnosti uloZené zikonem tykajici se vojenské sluzby,

— predlozite ziruky bezidhonnosti vyZadované pro vykon plinované funkce.

Svym podpisem na piihldsce Cestné stvrzujete, Ze spliiujete tyto podminky. Proto musite pfihlisku vlast-
norucné podepsat.

2.2.4.3 DOKLADY TYKAJICI SE ZVLASTNICH PODMINEK

Je Va$i zodpovédnosti, abyste poroté dodali vSechny informace a dokumenty, které ji umozni ovéfit, zda
spliiujete podminky stanovené ozndmenim o vybérovém fizen, a to v k datu v ném uvedenému.

1. Diplom a/nebo potvrzeni o dosazeném vzdéldni. Ohledné diplomt postsekunddrniho vzdélani pfipojte
co nejpodrobngjsi informace, zejména pokud jde o obor a trvani studia tak, aby porota mohla zhodnotit
relevanci Vaseho diplomu vzhledem k ndplni price. Pokud mate technické ¢i odborné vzdéldni nebo jste
absolvovali jind odborna & specializa¢ni $koleni, je nutné uvést, zda se jednd o denni studium, kombino-

vané studium nebo vecerni kurz, a vypsat studované pfedméty a oficidlni délku studia.

Porota vezme v tomto ohledu v potaz riizné vzdélavaci systémy. Internetova strinka tfadu EPSO uvadi
piiklady minimélnich pozadovanych diplomd pro jednotlivé kategorie vybérovych fizeni. Ozndmeni
o vybérovém fizeni v§ak mohou stanovit pfisnéjsi podminky.

2. ZkuSenosti v oboru (jsou-li poZadoviny ozndémenim o vybérovém fizen)

Je dulezité co nejpodrobnéji popsat povahu vykonavanych funkci, tak aby porota mohla zvézit relevanci
Vasich zkuSenosti vzhledem k piislusnym pracovnim dlohdm. VSechna obdobi, v nichZ jste ziskali
piislusné zkusenosti v oboru, musi byt doloZena témito doklady:

— osvédceni od byvalych zaméstnavateld a soucasného zaméstnavatele o zkusenosti v oboru pozado-
vané pro piistup k vybérovému fizeni; tato osvédceni musi uvadét datum zacitku a konce vykondva-
nych praci a jejich povahu a troven,

— pokud nemuzete dodat osvédceni od zaméstnavateltl, je mozné je nahradit kopiemi pracovni smlouvy
¢i smluv a prvni a posledni vyplatni pasky, které v§ak musi byt doplnény podrobnym popisem vyko-
navanych praci,

— pro samostatné vydéle¢né ¢innosti (Zivnostnici, svobodnd povoldni...) mohou byt uzndny jako doklad
faktury nebo objedndvky, které uvddéji podrobné vykonané prace, nebo jakykoli relevantni dfedni

doklad,

— pro vybérovd fizeni na konferen¢ni tlumoé¢niky, v nichz se pozaduje zkuSenost v oboru, budou
uznédny pouze ty dokumenty, které doklddaji konkrétni zkuSenost v oboru konferenéniho tlumo-
eni a jasné uvadgji pocet dnti tlumoceni a jazyky, z nichZ a do nichz bylo tlumoéeno.

2.2.44 DOKLADY TYKAJICI SE JAZYKOVYCH ZNALOSTI (SOU-LI POZADOVANY OZNAMENIM O VYBE-
ROVEM RIZENI)

Obecné nejsou pro tuto podminku pozadovany zadné doklady, s vyjimkou nékterych vybérovych fizeni pro
lingvisty (tato informace je uvedena v ozndmeni o vybérovém Fizeni). V ptipadé téchto vybérovych fizeni je
v souladu s ozndmenim o vybérovém fizeni nutné potvrdit znalost pozadovanych jazykd diplomem nebo
textem na samostatném listé, ve kterém je popsn zptsob, jakym jste nabyli znalost téchto jazyk.
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3. KOMUNIKACE

Aby se zarucila jasnost a srozumitelnost textti obecné povahy a sdéleni adresovanych uchazectim nebo jimi
zaslanych, jsou pozvanky na razné testy, jakoZ i veskerd korespondence mezi dfadem EPSO a uchazedi vyho-
tovovany pouze v angli¢ting, francouzstiné nebo némdiné.

3.1 KOMUNIKACE URADU EPSO S UCHAZECI

Vysledky Vam budou sdéleny a veskeré pozvinky Vam budou zasiliny pouze prostfednictvim Vaseho EPSO
konta.

Je Vasi zodpovédnosti sledovat vyvoj vybérového fizeni a ve Vasem EPSO kontu pravidelné, nejméné
dvakrit tydné kontrolovat informace, které se Vés tykaji.

Pokud z technickych diivodd na strané Gifadu EPSO nejste schopni tyto informace sledovat, je Vasi zodpo-
védnosti to ihned ozndmit Gfadu EPSO (viz bod 3.2).

Obecné informace o jednotlivych etapach vybérovych fizeni jsou k dispozici na internetovych strankdch
ufadu EPSO (www.eu-careers.eu).

3.2 KOMUNIKACE UCHAZECU S URADEM EPSO

Na ufad EPSO se obracejte prostfednictvim kontaktniho formuldfe dostupného na internetovych strankdch
aZ poté, co jste ovérili, Ze pozadovand informace neni v ozndmeni o vybérovém Ffizeni, v tomto dokumentu
ani na internetovych strinkdch tfadu EPSO v ,casto kladenych otazkach* (°).

Kvuli zaruceni nezdvislosti je jakykoli pfimy ¢i nepfimy kontakt uchazect s porotou piisné zakdzan a miize
mit za dusledek vylouceni z vybérového Fizeni. Veskerd korespondence uréend poroté musi byt adresovana
pouze ufadu EPSO, ktery ji poroté preda.

Utad EPSO dbéd na uplatiovani zdsad uvedenych v kodexu fddného tfedntho chovani (), a to zejména
v korespondenci s uchazeci. Urad EPSO si vsak s ohledem na tyto zdsady vyhrazuje pravo zastavit veskerou
vyménu korespondence, pokud korespondence obdrZend od uchazecti je neopodstatnénd, opakuje se, je
urdzlivd ajnebo irelevantni.

Veskerd korespondence souvisejici s pfihliskou registrovanou pod uréitym jménem musi nést toto
jméno, ¢islo vybérového fizeni a ¢islo p¥idélené béhem elektronického zipisu.

4. VSTUPNI TESTY
4.1 CO JE TO VSTUPNI TEST?

Jestlize vybérova fizeni zahrnuji pozadavky absolvovani vstupniho testu, Gifad EPSO tyto testy organizuje
podle podminek zvefejnénych v ozndmeni o vybérovém fizeni. Vstupni testy probihaji na pocitaci v centrech
specializovanych na tento druh testt.

4.2 JAK PROBIHAJI VSTUPNI TESTY?

Pokud spliujete podminky, které pro dcast na vstupnich testech vyzaduje ozndmeni o vybérovém fizeni,
budete prostiednictvim EPSO konta vyzvéni, abyste si rezervovali termin v dobé, kterd vdm bude v pozvince
upfesnéna. Obvykle je nabidnuto nékolik dat a testovacich center.

(’) Na internetovych strankdch tifadu EPSO pod oznacenim FAQ.
(*) Ut.vést.L267,20.10.2000,s. 63.
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Seznam téchto center, kterd se nachdzeji na celém tzemi Evropské unie (a pfipadné v nékterych tietich
stitech), Vdm bude zasldn prostfednictvim Vaseho EPSO konta. Disponibilita nékterych center mize byt
v konkrétnich terminech omezend, jestlize se v jejich pfipadech pocitd s niz§im poctem uchazedd.

V zévislosti na vybérovém fizeni, do kterého jste se piihldsili, mohou testy obsahovat tyto prvky:
— test ovéfujici verbalni uvazovani,

— test ovéfujici numerické uvazovani,

— test ovéfujici abstraktni uvazovani,

— test[y tykajici se zvolené oblasti.

Je mozné, Ze se ve stadiu vstupnich testti uskute¢ni rovnéz tento test:

— test ovéfujici situaéni dsudek.

Abyste se mohli sezndmit s priibéhem testu na pocitadi, bude v pozvance rovnéz uveden internetovy odkaz
na vyukové materidly a vzorovy test.

Vstupni testy opravuje pocitac.

5. STADIA VYBEROVEHO RIZEN{

5.1 KONTROLA PRIHLASEK

Kontrola:
1. ptipustnosti piihlasek;
2. splnéni obecnych podminek;

3. splnéni specifickych podminek.

Utad EPSO kontroluje, zda je vase piihlaska pifpustnd, tj. zda byla podéna ve stanovené lhiité a v souladu
s podminkami uvedenymi v ozndmeni o vybérovém fizeni. V tivahu budou brany pouze piihlasky spliujici
tyto podminky.

Jestlize Vase piihlaska bude pfipustnd, dojde ke kontrole toho, zda jsou splnény obecné a specifické
podminky podle ozndmeni o vybérovém fizeni. Kontrola probéhne na zdkladé informaci obsaZenych
v piihlasce podané elektronickou cestou a tyto informace budou v pozd&si fazi ovéfeny pfiloZenymi
doklady. V nékterych vybérovych fizenich se tato kontrola provadi pfimo na zdkladé pfilozenych dokladi.

Je zapotiebi, aby vSechny podminky pro pfijeti, obecné i specifické, byly splnény k datu stanove-
nému v ozndmeni o vybérovém fizeni.

V tvahu budou briny pouze piihldsky spliujici veskeré podminky stanovené ozndmenim o vybérovém
zeni.

5.2 HODNOTICI CENTRUM

Utad EPSO pouzivd v ramci novych postupti pro vybérova fizeni metodu hodnoticiho centra (,assessment
centrum®), zaloZenou na odbornych znalostech. Instituce si tuto metodu vybraly proto, Ze umoziiuje vybér
uchazecti, kteff jsou s ohledem na pozadovany profil nejvhodnéjsi a nejpovolangjsi. Po vstupnich testech
(pokud se v daném piipadé konaji), jsou uchazedi pozvani do takového hodnoticiho centra, které bude ve
vét$iné pifpadt v Bruselu.
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Uchazedi jsou v hodnoticim centru testovdni pomoci vhodnych ndstroji, které mohou s ohledem na
piisluiné vybérové fizeni obsahovat tyto prvky:

— piipadova studie v pozadované oblasti,
— cviceni ovétujici odborné schopnosti,
— ustni prezentace,

— strukturovany/é pohovorly,

— cvieni ve skuping,

— prakticka jazykové zkouska,

— test ovéfujici verbélni uvazovani (%),
— test ovéfujici numerické uvazovani (°),
— test ovéfujici abstraktni uvazovéni (%),
— test ovéfujici situaéni dsudek (°).
Podrobny vyklad téchto prvkd bude obsazen v brozurce ,Hodnotici centrum®, kterou obdrzi uchazeti

vyzvani k tcasti tomto stadiu fizeni. Pokud si pfejete zjistit, které z téchto prvkd budou vyuzity pii Vasem
vybérovém fzeni, podivejte se do ozndmeni o vybérovém fzeni.

Vsechny potiebné informace Vam budou sdéleny prostiednictvim Vaseho EPSO konta.

v o

5.3 SEZNAM USPESNYCH UCHAZECU

Na konci procesu vybérového Fzeni sestavi porota seznam obsahujici jména aspé$nych uchazect, kteif se
ticastnili tohoto vybérového Fizeni. Tento seznam je poté pieddn institucim EU, které jsou jediné zodpovédné
za piijimani zaméstnancil. Vezméte laskavé na védomi, Ze institucim bude preddn dokument nazvany ,o-
svédéeni o zpiisobilostif* ktery bude obsahovat Vase vysledky dosazené v hodnoticim centru a ktery budou
instituce moci vyuzit v prabéhu pfjimani do pracovniho poméru i s ohledem na dalsi kariérni rozvoj.

Seznam dspésnych uchazedii a doba jeho platnosti jsou zveiejnény () v Urednim véstniku Evropské unie i na
internetovych strankdch tfadu EPSO. Platnost tohoto seznamu muze byt v uréitych piipadech prodlouzena.
Rozhodnuti o prodlouzeni bude zvefejnéno pouze na internetovych strankdch tifadu EPSO.

6. OBECNE INFORMACE

6.1 ZADOSTI O INFORMACE

V souvislosti s prabéhem vybérového fizenf je za niZe popsanych podminek pfizndno uchaze¢tm zvldstni
pravo piistupu k nékterym informacim, které se bezprostredné tykaji jejich osoby.

V této souvislosti Ize ziskat tyto informace:

1) Ve fdzi vstupnich testii na pocitaci

Automatické sdéleni informaci

Vysledky Vasich testd. Ve vysledcich se neobjevi ani znéni otdzek ani znéni odpovédi, ale pouze odkaz na
odpovédi, které jste oznacili, jakoz i odkaz na spravné odpovédi.

() Pokud nebyly v daném piipadé provedeny ve fazi vstupnich testt.
(®) Na vyslovnou zddost uchazece nebude jeho jméno zvefejnéno. Tato Zddost musi byt dorucena tifadu EPSO nejpozdéji 2
tydny po sdéleni vysledkd.
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2) Ve fdzi hodnoticiho centra

A. Automatické sdéleni informaci

S vyjimkou piipadii, kdy uchaze¢ od zkousky odstoupi, Vam budou ozndmeny souhrnné zndmky za hodno-
cené zpusobilosti (specifické zptsobilosti v dané oblasti a obecnd zpiisobilost) a Vase osvédceni o zptisobi-
losti.

B. Sdéleni vylucné na zddost

— kopie origindlu Vasich pisemnych/praktickych zkousek.

Zadosti o informace musi byt preddny Gfadu EPSO prostiednictvim jeho internetové stranky s kontaktnimi
tidaji do deseti kalenddfnich dnt po ozndmeni vysledki ziskanych ve vybérovém fizeni.

Zadosti budou zpracovany s piihlédnutim k tajné povaze price poroty podle sluzebntho ¥adu dGrednikéi
(pfiloha III, ¢ldnek 6) a v souladu s nafizenim o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osob-
nich tdajt.

6.2 ZADOSTI O PREZKUM

Zadost o piezkum miizete podat, pokud:
— ufad EPSO porusil predpisy upravujici vybérové fizen,
— porota porusila predpisy upravujici jeji praci.

Upozortiujeme Vds na skutecnost, Ze porota mé pii ur¢ovani spravnosti nebo nespravnosti Vasich odpovédi
velky prostor pro volné uvézeni. Pokud tedy nedoSlo ke ziejmé pravni nebo faktické chybé, je
zbytecné Zidat o pfezkum poctu bodi.

Pokud se Vase zadost tykd pravomoci poroty, Gfad EPSO ji predd piedsedovi poroty. V co nejkratsi [hiité
Vam bude zasldna odpovéd.

Zpiisob podini

Vasi zadost, kterd je fadné odiivodnénd, musite podat ve lhité 10 kalendafnich dnt ode dne, kdy Vam dfad
EPSO elektronickou cestou zaslal pfislusny dopis, a to:

— bud prostfednictvim kontaktniho formuldfe zvefejnéného na internetovych strankach tfadu EPSO,

— nebo faxem na Cislo: +32 22979611.

Do pfedmétu dopisu prosim uvedte:

— (islo vybérového fizeni,

— své islo uchazece,

— pozndmku ,demande de réexamen®, ,request for review”, ,Antrag auf Uberpriifung” (dle Vaseho vybéru),

— fazi () vybérového fzeni, jiz se prezkum tykd (napfiklad: vstupni testy, nepfijeti, hodnotici centrum).

6.3 ODVOLANI

Pokud se v jakémkoli stadiu vybérového fzeni domnivite, Ze tfad EPSO nebo porota nepostupovaly
vhodnym zptisobem nebo Ze porusily:

— pravidla vybérového Fzeni nebo
— podminky uvefejnéné v oznidmeni o vybérovém fizeni,

a tato skutecnost Vés poskodila, miZete se odvolat prostfednictvim téchto prostfedki:

() Tyto tidaje musi byt uvedeny pouze v angli¢ting, francouzstiné nebo néméiné.
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— podat spravni stiznost na zdkladé ¢l. 90 odst. 2 sluzebniho fadu tfednikd Evropské unie, kterou zaslete
bud postou na adresu Evropského tfadu pro vybér persondlu:

Office européen de sélection du personnel (EPSO)
Concours général EPSO/(uvedte ¢islo vybérového fizeni)
C-25

1049 Bruxelles

Belgie

nebo prostiednictvim internetové stranky dfadu EPSO s kontaktnimi tidaji.
Do pfedmétu dopisu prosim uvedte:

— (islo vybérového fizeni,

— své &slo uchazece,

— poznamku ,réclamation article 90, §2%, ,complaint article 90 §2¢, ,Beschwerde Artikel 90, Absatz 2
(dle Vaseho vybéruy),

— fazi (%) vybérového fizeni, jiZ se stiznost tyka.

Upozoriiujeme Vis na skutenost, Ze porota md ve vybérovém fizeni velky prostor pro volné
uvaZeni.

Je proto zbyteéné podivat spravni stiZnost proti rozhodnuti poroty, kterd rozhoduje zcela neza-
visle a jejiz rozhodnuti feditel ifadu EPSO nemiiZe ménit. Rozsdhld moZnost volného uviZeni,
kterou md porota k dispozici, je podfizena kontrole pouze v pfipadé ziejmého poruseni
pravidel, kterymi se price téchto porot fidi. V takovém piipadé mize byt rozhodnuti poroty vybéro-
vého fizeni napadeno piimo u nékterého soudu Evropské unie, aniz by bylo zapotiebi pfedkladat spravni

stiznost podle ¢l. 90 odst. 2 sluzebniho fadu,

— podat Zalobu na zdkladé ¢lanku 270 Smlouvy o fungovani Evropské unie a ¢lanku 91 sluzebniho fadu
tfednikti Evropskych spolecenstvi u Soudu pro vefejnou sluzbu Evropské unie na adrese:

Tribunal de la fonction publique de I'Union européenne
Boulevard Konrad Adenauer

2925 Luxembourg

Lucembursko

Vezméte laskavé na védomi, Ze Soud pro vefejnou sluzbu shledd Zalobu, kterd byla poddna z divodu chyb-
ného posuzovani obecnych podminek pro pfijeti a netykd se ¢innosti poroty vybérového fizeni, nepii-
pustnou, pokud nebyla pfedem podédna spravni stiznost podle ¢l. 90 odst. 2 sluzebniho fidu dfednikd
zptisobem zde uvedenym.

Podminky podéni Vaseho odvoldni najdete na internetovych strankdch Soudu pro vefejnou sluzbu Evropské
unie: http://curia.europa.eufjcms/jcms/T5 5230.

Béh Ihiit stanovenych v pifpadé téchto dvou fizen{ (viz nafizeni Rady (ES, Euratom) ¢. 723/2004 ze dne 22.
bfezna 2004, kterym se méni sluzebni fid, vyhldSené v Ufednim véstniku Evropské unie L 124 ze dne 27.
dubna 2004 — http:|[eur-lex.curopa.eu) za¢ind dnem ozndmeni opatfeni, jeZ se doty¢né osoby nepiiznivé
dotyka.

() Tyto tidaje musi byt uvedeny pouze v anglicting, francouzstiné nebo néméiné.
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6.4 STIZNOST U EVROPSKEHO VEREJNEHO OCHRANCE PRAV
Jako kazdy ob&an Evropské unie mtiZete podat stiZnost u Evropského vefejného ochrdnce prav na adrese:

Médiateur européen

1 avenue du Président Robert Schuman —

CS 30403

67001 Strasbourg Cedex

France
http://www.ombudsman.europa.eu/media/cs/default.htm

Upozoriiujeme Vas na skutecnost, Ze podani stiZnosti u Evropského vefejného ochrdnce prav nepferusuje
lhitu, stanovenou v ¢l. 90 odst. 2 a v ¢ldnku 91 sluzebniho fadu afednikd pro podani stiznosti nebo Zaloby
u Soudu pro vefejnou sluzbu na zdkladé ¢lanku 270 Smlouvy o fungovani Evropské unie. Také pfipomi-
name, Ze v souladu s ¢l. 2 bodem 4 pravidel a obecnych podminek pro vykon funkce vefejného ochrance
prav musi kazdé stiznosti u néj podané piedchizet vhodné administrativni kroky u dotyénych
orgdnil a instituci.

7. PRIJETI DO PRACOVNIHO POMERU

Skutecnost, Ze je Vase jméno na seznamu uspénych uchazecsi, znamend, Ze muZete byt pozvani nékterou
z instituci EU k pohovoru, nezaklddd vsak ndrok na pfijeti do pracovniho poméru nékteré z instituci, ani jej
nezarucuje.

Piijet{ do pracovniho poméru bude provedeno v souladu s ustanovenimi sluzebntho fddu podle potfeb
utvart a rozpoctovych prostredkid. Uspé$ni uchazeci jsou pfijimdni do platové tfidy, kterd byla uvedena
v ozndmeni o vybérovém Fizeni.

Pokud jste dspé$nym uchazeCem, mize Vam byt vzhledem k povaze price nejprve nabidnuta smlouva

docasného zaméstnance; v tomto piipadé bude Vase jméno nadéle zahrnuto do seznamu dsp&nych ucha-
zeCl.

Sluzebni fad Gfednikd stanovi moZnost tfednikil podat si kdykoliv po celé obdobi sluzby Zddost o prevedeni
do jiné instituce nebo agentury. Upozoriiujeme Vas vSak, Ze vzhledem ke sluzebnim zdjmam je pfevedeni
nové zaméstnanych tfednikii pred uplynutim minimdlni lhity t let po jejich vstupu do sluzby mozné jen
ve vyjime¢nych pifpadech a na zdkladé fadného odtvodnéni, pficemz jednotlivé ptipady musi byt schvéleny
instituci nebo agenturou, kde jsou zaméstndni, a p¥ijimac{ instituci nebo agenturou.

8. RUZNE

v

Na internetovych strankdch EPSO ziskdte podrobngjsi informace o:
— nahradé cestovnich vydajii uchazect,

— rovnosti piilezitostech,

— ochrané tdajg,

— platovych pomérech a socidlnich vyhodéch.



http://www.ombudsman.europa.eu/media/cs/default.htm







PREHLED VYBEROVYCH RIiZEN{ ZVEREJNENYCH V RADE C A UREDNIHO VESTNIKU
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CENY PREDPLATNEHO NA ROK 2010 (bez DPH, véetné postovného za obvyklou zasilku)

Ufedni véstnik EU, fady L + C, pouze ti§téné vydani 22 Urednich jazyk(l EU 1100 EUR ro¢né

Uredni véstnik EU, fady L + C, ti§téné vydani + roéni CD-ROM 22 urednich jazykt EU 1200 EUR ro¢né

Utedni véstnik EU, fada L, pouze ti§téné vydani 22 Ufednich jazyka EU 770 EUR ro¢né

Ufedni véstnik EU, fady L + C, mésiéni CD-ROM (souhrnny) 22 ufednich jazyk( EU 400 EUR ro¢né

Dodatek k Ufednimu véstniku (fada S), CD-ROM, 2 vydani tydn& | mnohojazyéné: 300 EUR ro¢né
23 urednich jazyk( EU

Utedni véstnik EU, fada C — Vybérova fizeni jazyky, kterych se tyka 50 EUR ro¢né
vybérové fizeni

Predplatné Ufedniho véstniku Evropské unie, ktery vychazi v Ufednich jazycich Evropské unie, je k dispozici
ve 22 jazykovych verzich. Zahrnuje fady L (Pravni pfedpisy) a C (Informace a oznameni).

Kazda jazykova verze ma samostatné predplatné.

V souladu s nafizenim Rady (ES) &. 920/2005, zvefejnénym v Ufednim véstniku L 156 ze dne 18. ervna 2005,
které stanovi, ze organy Evropské unie nejsou doCasné vazany povinnosti sepisovat vSechny akty v irstiné
a zverejnovat je v tomto jazyce, je Ufedni véstnik vydavany v irském jazyce prodavan zvlast.

Predplatné dodatku k Ufednimu véstniku (fada S — Dodatek k Urednimu véstniku Evropské unie) zahrnuje znéni ve
v8ech 23 ufednich jazycich na jednom mnohojazyéném CD-ROM.

Ptedplatné Uredniho véstniku Evropské unie opraviiuje na pozadani k obdrzeni riiznych pfiloh Utedniho véstniku.
Predplatitelé jsou na vydavani pfiloh upozorfiovani prostfednictvim ,0znameni ¢tenafim“ zvefejfiovaného
v Ufednim véstniku Evropské unie.

Nosi¢e CD-ROM budou béhem roku 2010 nahrazeny nosi¢i DVD.

Prodej a predplatné

Predplatné riiznych placenych periodik, jako naptiklad ptedplatné Uredniho véstniku Evropské unie, Ize ziskat
u nasich distributord. Seznam distributor(i se nachazi na této internetové adrese:

http://publications.europa.eu/others/agents/index_cs.htm

EUR-Lex (http://eur-lex.europa.eu) nabizi pfimy a bezplatny pfistup k pravu Evropské unie. Tyto
internetové stranky umoznuji nahlizet do Uredniho véstniku Evropské unie a obsahuji rovnéz
smlouvy, pravni predpisy, judikaturu a navrhy pravnich predpist.

Vice informaci o Evropské unii naleznete na adrese: http://europa.eu

Utad pro publikace Evropské unie
2985 Lucemburk
LUCEMBURSKO




