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POKYNY PRO VEDOUCIHO KANCELARE SOUDU PRO VEREJNOU SLUZBU
EVROPSKE UNIE

ze dne 21. kvétna 2014

SOUD PRO VEREJNOU SLUZBU EVROPSKE UNIE,
NA ZAKLADE NAVRHU PREDSEDY SOUDU,
s ohledem na jednaci fad pfijaty dne 21. kvétna 2014,

a zejména jeho clanek 132,

stanovi tyto

POKYNY PRO VEDOUCIHO SOUDNI KANCELARE

Cldnek 1
Definice

V téchto pokynech se veskeré zkratky uvedené v ¢lanku 1 jednaciho fddu pouzivaji tymz zptisobem.

Cldnek 2
Pravomoci a zastupovani vedouciho soudni kancelife

Pravomoci vedouciho soudni kanceldfe stanovi ¢ldnek 20 jednaciho fadu. Zastupovani vedouciho soudni kanceldfe se
provadi v souladu s ¢ldnky 18 a 19 jednactho fadu.

Cldnek 3
Utedni hodiny soudni kanceldfe

1. Soudni kanceldf je oteviena ve vSech pracovnich dnech. Za pracovni dny se povazuji vSechny dny kromé sobot,
nedgli a Gfednich svatk(i uvedenych v seznamu podle ¢l. 25 odst. 2 jednaciho fadu.

2.V pipadé, Ze je pracovni den ve smyslu predchoziho pododstavce svatkem pro tfedniky a zaméstnance orgdnu, je
moznost vefejnosti kontaktovat soudni kancelat v dfednich hodindch zajisténa v ramci stalé sluzby.

3. Utedni hodiny soudni kancelafe pro veiejnost jsou od 9 do 12 hodin a od 14:30 do 16:30 hodin. V dobé soudnich
préazdnin stanovenych v ¢€l. 25 odst. 2 jednactho fddu je soudni kanceldf v patek odpoledne pro vefejnost uzaviena.

4. Soudni kanceldf je oteviena pouze pro zdstupce tlastnikii Fzeni nebo osoby, které jimi byly fddné povéteny, jakoz
i pro osoby poddvajici zddost o bezplatnou pravni pomoc.

5.V ptipadé, Ze je soudni kanceldf uzaviena, mohou byt procesni pisemnosti kdykoliv ve dne i v noci platné doru-
Ceny preddnim strazni sluzbé pifi vchodu Soudniho dvora Evropské unie, rue du Fort Niedergriinewald, Lucemburk.
StrdZni sluzba zaznamend den a hodinu doruceni procesni pisemnosti, které jsou povazovany za rozhodné, a na vyza-
dani vydd potvrzeni.

Cldnek 4
Rejstiik

1. Do rejstitku se zapisuji rozsudky a usnesenti, jakoZ i vSechny procesni pisemnosti zalozené do soudnich spist ve
vécech ptedlozenych Soudu v pofadi, v jakém dosly, s vyjimkou procesnich pisemnosti vyhotovenych pro déely smir-
ného feseni sporu ve smyslu ¢lanku 90 jednaciho fadu, uvedenych v ¢l. 6 odst. 4 téchto pokynd.

2. Pozndmku o zdpisu do rejstitku s uvedenim potadového ¢isla a data zdpisu do rejstitku vyznaci vedouci soudni
kanceldfe na origindle kazdé procesni pisemnosti nebo na verzi této pisemnosti, kterd je podle ¢linku 3 rozhodnuti
Soudu ze dne 20. zdff 2011 o poddvdni a doruCovdni procesnich pisemnosti prostfednictvim aplikace e-Curia
(UF. vést. C 289, s. 11) (ddle jen ,rozhodnuti tykajici se aplikace e-Curia“) za origindl povazovina, a na Zddost Gcastnikd
fizeni i na stejnopisech, které mu k tomu ucelu predlozili. Pozndmka na origindle procesni pisemnosti musi byt pode-
pséna vedoucim soudni kanceldfe.
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3. Zapisy do rejstitku jsou vzestupné a bez preruseni Cislovdny. Obsahuji udaje nezbytné k identifikaci procesni
pisemnosti, zejména den doruceni a zdpisu, ¢islo véci a povahu pisemnosti.

4. Pro Géely pouziti pfedchoziho odstavce je podle okolnosti bran v Gvahu:

— den, kdy byla procesni pisemnost pfijata vedoucim soudni kanceldfe nebo dfednikem nebo zaméstnancem soudni
kanceldre,

— den uvedeny vyse v ¢l. 3 odst. 5 téchto pokynd,
— den uvedeny v ¢lanku 5 rozhodnuti tykajiciho se aplikace e-Curia,

— nebo, v piipadech stanovenych v ¢l. 54 prvnim pododstavci statutu a v ¢l. 8 odst. 1 piilohy I statutu, den doruceni
podani vedoucimu kanceldfe Soudniho dvora nebo vedoucimu kanceldfe Tribundlu.

5. Do rejstitku se provadi zdznam o vSech opravdch. Rejstiik je veden v elektronické formé a je koncipovan tak, aby

nemohl byt Zddny zdpis vymazan a aby byly patrné viechny pozdéjsi zmény nebo opravy zdpisu.

Cldnek 5
Cislo véci

1. Pfi zdpisu ndvrhu na zahdjeni fizeni do rejstitku je véci pfifazeno poradové ¢islo, kterému pfedchdzi ,F-“ a po
kterém nésleduje Gdaj o roce. V pfipadé pouziti ¢l. 45 odst. 2 tiettho pododstavce jednaciho fadu odpovidé tidaj o roku
obsazeny v ¢isle véci dni doruceni dokumentu, ktery byl vzat v tivahu pro ticely dodrzeni procesnich lhit.

2. Naévrhy na pfedbéznd opatieni, ndvrhy na opravy nebo vyklad rozsudki nebo usneseni, ndvrhy na obnovu fizeni
nebo namitky tfetich osob, ndvrhy na stanoveni naklada fizeni a Zddosti o bezplatnou pravni pomoc tykajici se probiha-
jicich fizeni o Zzalobach obdrzi stejné ¢islo véci jako véc v hlavnim fizeni, kterd je ndsledovdna poznimkou uvadéjici, ze
jde o oddélené zvldstni fizeni. V piipadech vyclenéni podle ¢l. 44 odst. 2 jednaciho fadu si vyclenéné véci zachovaji
stejné &islo véci, které je ndsledovano poznamkou oznacujici vyclenéni a ptipadné Ciselnym rozlisenim. Zaloba, jejimuz
podani pfedchdzela k ni se vztahujici zZadost o bezplatnou pravni pomoc, obdrzi stejné ¢islo véci jako uvedend zadost.
Po vraceni véci Tribundlem po fizeni o kasa¢nim opravném prostredku si tato véc zachovava ¢islo, které ji bylo pfedtim
pfidéleno pfed Soudem, doplnénou o poznimku, Ze jde o véc vricenou.

Cldnek 6

Soudni spis a pfistup k soudnimu spisu

1. Soudni spis ve véi obsahuje procesni pisemnosti, véetné jejich pFipadnych priloh, na nichZz je vyznacena
pozndmka podle ¢l. 4 odst. 2 téchto pokynd, s vyjimkou téch, které byly odmitnuty na zdkladé ¢lanku 8 téchto pokynd,
rozhodnuti pfijatd v této véci, véetné rozhodnuti, kterd se tykaji odmitnuti ptijeti pisemnosti, piipravné zpravy k jednéni,
protokoly z jedndni, pisemnosti dorucené vedoucim soudni kanceldte, jakoZ i pfipadné vSechny ostatni pisemnosti nebo
korespondenci, ke kterym md byt pfihlédnuto pfi rozhodovani o véci.

2.V piipadé pochybnosti se vedouci soudni kanceléfe obrati na pfedsedu, aby rozhodl o zaloZeni procesni pisemnosti
do spisu.

3. Na podkladech v soudnim spise se uvadi pofadové &islo.

4. Odchylné od odstavce 1 jsou procesni pisemnosti vyhotovené pro tcely smirného feseni sporu ve smyslu ¢lanku 90
jednaciho fadu (viz ¢l. 4 odst. 1 téchto pokynti) zafazovany do zvldstni ¢asti soudniho spisu.

5. Davérné a nedivérné verze procesnich pisemnosti jsou zaloZzeny do oddélenych slozek soudniho spisu. Pistup
k divérné slozce soudniho spisu je vyhrazen tcastnikiim fizeni, vii¢i kterym nebylo nafizeno zddné davérné zachdzeni.
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6.  Procesni pisemnost pfedlozenou v urcité véci, zalozenou do spisu k této véci, nelze vzit v potaz pro potieby
piipravy jiné véci pro rozhodovdni.

7. Po skonéeni Fizeni vedouci soudn{ kanceldfe zajisti uzavieni a archivaci soudniho spisu. Uzavfeny soudni spis obsa-
huje seznam procesnich pisemnosti zaloZenych do soudniho spisu, s vyjimkou procesnich pisemnosti vyhotovenych pro
tcely smirného feseni sporu ve smyslu ¢linku 90 jednaciho fadu, s uvedenim jejich ¢isla, jakoz i Gvodni stranku, kterd
uvadi &islo véci, ticastniky Fzeni a den uzavieni.

Cldnek 7
Divérné zachdzeni

1. AniZ je dotéen ¢l. 47 odst. 1 jednaciho fddu, pokud se jednd o procesni pisemnosti, které hlavni Gastnici fizeni
hodlaji ptedlozit z vlastniho podnétu nebo na zddost Soudu, hlavni Gastnici Fizeni upozorni na piipadnou p¥tomnost
dtvérnych tdaja a predlozi verzi, ve které jsou tyto tidaje vynechdny. V takovém piipadé doty¢ny ucastnik Fizeni zdroven
pfedd Soudu tplnou verzi predmétné pisemnosti tak, aby Soud mohl prezkoumat jednak to, Ze vynechané tdaje jsou
skute¢né diivérné, a jednak to, Ze vynechdvky neposkozuji prava jiného ticastnika Fzeni na spravedlivy proces ani fadny
vykon spravedlnosti. Soud si pfipadné vyzddd predloZeni pozménéné verze. Po ukonceni prezkumu Soud vrdti dplnou
verzi pfedmétné pisemnosti.

2. Utastnik fizeni mize v souladu s ¢l. 87 odst. 1 jednactho fadu navrhnout, aby s nékterymi tdaji ze spisu bylo ve
vztahu k vedlejsimu Gcastniku nebo, v piipadé spojeni véci podle ¢l. 44 odst. 3 jednaciho fidu, ve vztahu k jinému
ucastniku fizeni ve spojené véci zachdzeno jako s divérnymi.

Cldnek 8
Odmitnuti podini a odstranéni vad

1. Vedouci soudni kanceldfe dbd na soulad podéni zaloZenych do soudniho spisu s ustanovenimi statutu, jednactho
fadu a praktickych pokynt pro tcastniky Fzeni, jakoZ i s ustanovenimi pokynt pro vedouctho soudni kanceldfe. Je-li to
namisté, stanovi vedouci soudni kanceldfe G¢astnikim Fzenf lhitu pro odstranéni formélnich vad doslych podéni. Nedo-
drzeni formélnich ndleZitost miiZe mit za ndsledek nepfipustnost Zaloby nebo jinych podani.

2. Vedouci soudni kanceldfe odmitne zdpis podéni, kterd nejsou uvedena v jednacim Fadu. V piipadé pochybnosti
nebo ndmitek Gcastnikd Fizeni vedouci soudni kanceldfe predloZi tuto otdzku k rozhodnuti predsedovi.

3. AniZ jsou dotCena ustanoveni ¢l. 45 odst. 2 tfettho pododstavce jednactho fadu a rozhodnuti tykajici se aplikace e-
Curia, pfijme vedouci soudni kanceldfe pouze takovd poddni, na nichz je uveden origindl vlastnoru¢niho podpisu
zdstupce tcastnika fizeni.

4. Vedouci soudni kanceldfe dbd na to, aby rozsah podani v¢etné jeho piiloh nepfekro¢il miru, kterd je v rozporu
s fadnym vykonem spravedlnosti, a aby jejich doruceni bylo u¢inéno v souladu s relevantnimi ustanovenimi praktickych
pokynt pro tcastniky fizeni.

5. Vyjma ptipadii vyslovné uvedenych v jednacim fddu vedouci soudni kanceldfe odmitne spisy nebo podani dcast-
nikd fizeni vypracované, i ¢astecné, v jiném nez jednacim jazyce. Avsak v fadné odavodnénych piipadech mize vedouci
soudni kanceldfe predbézné ptijmout piilohy v jiném neZ jednacim jazyce. V ptipadé pochybnosti nebo ndmitek Gcast-
nikd fzeni pfedlozi vedouci soudni kanceldfe véc k rozhodnuti pfedsedovi.

6.  Jestlize ndvrh na vstup vedlejstho dcastnika do F{zeni pochdzejici od tieti strany jiné neZ clenského stitu neni
vypracovan v jednacim jazyce, vedouci soudni kanceldfe vyzve k odstranéni této vady pted tim, neZ jej ozndmi Gcast-
nikdm Fzeni. Pokud je verze tohoto navrhu vypracovand v jednacim jazyce dorucena ve lhtité stanovené za timto tGcelem
vedoucim soudni kanceldfe, povazuje se den doruceni prvni verze, vypracované v jiném jazyce, za den dorucen{ poddni.

7. Nejsou-li vady odstranény nebo v piipadé ndmitek dot¢eného tcastnika Fizeni, pfedlozi vedouci soudni kanceldte
véc k rozhodnuti predsedovi.
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Cldnek 9
Potvrzeni o oprdvnéni pisobit jako advokdt
Pro tclely ptedlozeni dokumentu uvedeného v ¢l. 31 odst. 2 jednactho fadu osvéd¢ujictho, Ze advokdt zastupujici Gcast-
nika fizen{ nebo spolupracujici s jeho zmocnéncem je opravnén pisobit jako pravni zdstupce pfed soudem ¢lenského
stitu nebo jiného stdtu, ktery je stranou Dohody o Evropském hospodafském prostoru, mize byt odkdzdno na pisem-

nost, kterd byla jiz difve poddna kanceldfi Soudu. V kazdém pfipadé pisemnost, na kterou bylo odkdzdno, nesmi byt
vyhotovena vice nez pét let pfed datem poddni Zaloby.

Cldnek 10

Dorucovani

1. Vedouci soudni kanceldfe dba na to, aby veskerd doruceni, ozndmeni a sdéleni upravend statutem, jakoZ i jednacim
fddem byla provedena v souladu s ¢ldnkem 36 jednaciho fadu.

2.V fizenich o pfedbéziném opatieni upravenych v ¢lancich 115 az 120 jednactho fadu vedouci soudni kanceldfe
muze zaslat procesni pisemnosti v§emi vhodnymi prostiedky, které naléhavost vyzaduje.

Cldnek 11
Stanoveni a prodlouZeni lhit

1. Vedouci soudni kanceldfe stanovi a ptipadné prodluzuje lhiity uvedené v jednacim fadu v souladu se zmocnénim
udélenym podle ¢l. 39 odst. 2 jednaciho fadu.

2. Lhaty stanovené v jednacim fddu nemohou byt prodlouzeny vyjma pifpadi odivodnénych vyjimeénymi okol-
nostmi. Jakdkoli Zadost v tomto smyslu musi byt fddné odiivodnéna a musi dojit soudni kanceldfi s dostate¢nym pied-
stihem ve vztahu ke dni uplynuti pivodné stanovené lhity. Lhita nemaze byt v zdsadé prodlouzena vice nezZ jednou.
Procesni lhiity nestanovené v jednacim fadu muze prodluzovat pfedseda.

Cldnek 12
Jedndni a protokoly z nich

1. Pred kazdym vefejnym jedndnim vedouci soudni kanceldfe pfipravi v jednacim jazyce program jedndni uvadéjici
den, hodinu a misto kondnf jedndni, pfislusné soudni kolegium, oznaceni véci, které budou projedndviny a jména tcast-
nikd fizen, kterd jsou pfipadné anonymizovana podle ¢l. 48 odst. 1 jednaciho Fadu.

2. Program jedndni je vyvéSen u vchodu do jednaci mistnosti.

3. Vedouc soudni kanceldfe zpracuje v jednacim jazyce protokol z kazdého jedndni, ktery obsahuje oznaceni véci,
den, hodinu a misto kondni jednani, ptipadné tdaj, Ze jde o jedndni s vyloucenim vefejnosti, jména p¥itomnych soudcti
a vedouciho soudni kanceldfe, jména a postaveni ptitomnych zdstupct ticastnikd Fzeni, samotnych Zalobcti a vyslycha-
nych svédk nebo znalctl, oznaCeni dikazli nebo procesnich pisemnosti pfedlozenych na jedndni a, nakolik je to
potieba, prohldseni u¢inénd na jednéni, jakoz i rozhodnuti, kterd na jedndni pfijal Soud nebo pfedseda. Protokol se zasild
Gcastnikim fizeni.

Cldnek 13

Svédci a znalci

1. Vedouci soudni kanceldfe pfijme nezbytnd opatfeni k provedeni usneseni o vypracovdni znaleckého posudku
a vyslechu svédkd.

2. Vedouci soudni kanceldre si nechd od svédku predlozit doklady prokazujici jejich vydaje a usly vydélek a od znalcd
vyuctovani odmény doklddajici jejich tkony a vydaje.
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3. Vedouci soudni kanceldfe zajisti vyplaceni ¢astek dluznych svédkiim a znalcim z pokladny Soudu podle jednaciho
fadu. V pfipadé zpochybnéni téchto ¢astek vedouci soudni kanceldfe tuto otdzku predlozi k rozhodnuti predsedovi.

4. Vedouci soudni kanceldte vymahd nédhradu ndkladt na vyslech znalcti nebo svédki zélohové vyplacenych Soudem
od ucastnikd fizeni, kterym je uloZena ndhrada ndkladt fizeni. V piipadé potieby se pouziji ustanoveni ¢l. 15 odst. 3
téchto pokynil.

Cldnek 14

Origindly rozsudki a usneseni

1. Origindly rozsudkt a usneseni Soudu jsou v chronologickém potadi uschovany v archivech soudni kancelafe. Jejich
ovétend kopie je zaloZena do soudniho spisu ve véci.

2. Na zadost Gcastnikd fizeni jim vedouci soudni kanceldfe vystavi dalsi ovéfené kopie origindlu rozsudku nebo usne-
seni.

3. Rozsudky a usneseni vydané Tribundlem na zdkladé kasa¢niho opravného prostiedku nebo Soudnim dvorem
v piipadé pfezkumu se poznamenaji na okraj pfislusného rozsudku & usneseni; ovéfend kopie se pfilozi k pisemnému
vyhotoveni napadeného rozsudku ¢i usneseni.

Cldnek 15
SloZeni jistoty a vymdhani ¢astek

1. Je-li tfeba vymdhat ve prospéch pokladny Soudu ¢&istky vyplacené na zdkladé bezplatné pravni pomoci, ¢astky
zalohové vyplacené svédkam nebo znalcim, ¢astky, k jejichz thradé jsou Gcastnici fizeni povinni podle ¢lanku 108
jednaciho fadu, nebo jistotu, k jejimuz sloZeni jsou Gcastnici fizeni povinni podle ¢lanku 109 jednaciho fadu, pozada
vedouci soudni kanceldfe doporuc¢enym dopisem s dorucenkou, popiipadé prostiednictvim aplikace e-Curia, o zaplaceni
téchto Cdstek castnika fizeni, ktery ma tyto ndklady nést v souladu s rozhodnutim, jimz se kon¢i fizeni, nebo odivod-
nénym rozhodnutim pfedsedy Soudu podle ¢linku 109 jednaciho fadu. SloZend jistota se uklddd na vdzany ucet orgdnu.

2. Doporucend postovni zdsilka se v tomto piipadé povaZuje za pfedanou piijemci desity den po svém poddni na
posté v misté sidla Soudu, ledaze dorucenka osvédcuje, Ze zasilka byla piijata jiného dne, nebo adresét ve lhité t tydnt
od ozndmeni telefaxem informuje vedouciho soudni kanceldfe, Ze mu dorucovana zésilka nebyla dorucena.
3. Nedojde-li k zaplaceni dluznych ¢astek ve lhiité stanovené vedoucim soudni kanceldte, posledné uvedeny mize
pozadat Soud, aby vydal vykonatelné usneseni a, je-li to potiebné, pozadovat jeho nuceny vykon.

Cldnek 16

Poplatky soudni kanceldfe

1. Pokud je ucastniku fizeni na jeho Zddost v listinné podobé vyddna kopie procesni pisemnosti nebo vypis ze
soudniho spisu nebo rejstiiku, vedouci soudni kanceldfe vybere poplatek ve vysi 3,50 eur za stranu ovéfeného kopie
a ve vysi 2,50 eur za stranu neovéfené kopie.

2. Pokud vedouci soudni kanceldfe na zddost ucastnika fizeni zajisti preklad procesni pisemnosti nebo vypisu ze
soudniho spisu, vedouci soudni kanceldfe vybere poplatek ve vysi 1,25 eura za Fadek.
Cldnek 17
Zvefejiiovani publikaci a zpfistupfiovdni dokumentii na internetu

1. Za zvefejiiovani publikaci Soudu a zpiistupiiovani dokumentd, které se Soudu tykaji, na internetu odpovidd
vedouci soudni kanceldfe.

2. Vedouci soudni kanceldfe nechd zvefejnit v Ufednim véstniku Evropské unie rozhodnuti stanovend v jednacim fadu,
tyto pokyny a praktické pokyny pro tcastniky fizeni, jakoZ i ozndmeni tykajici se podanych Zalob a rozhodnuti, jimiz se
kon¢i Fzeni.
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3. Vedouci soudni kanceldfe dbd na zvefejiiovani judikatury Soudu v souladu s jim pfijatymi provadécimi pravidly.

Cldnek 18
Rady pro zistupce d&astniki fizeni
Vedouci soudni kanceldfe za acelem zajisténi fddného pribéhu fizeni poskytne zdstupciim ucastnikti fizeni na jejich

zadost informace o praxi pii uplatiiovani jednaciho fddu, praktickych pokynti pro dcastniky fzeni, téchto pokynt pro
vedouciho soudni kanceldte, rozhodnuti tykajictho se aplikace e-Curia a podminek pro pouzivani aplikace e-Curia.

Cldnek 19
Odchyleni se od téchto pokyni

Soud nebo ptedseda se od ustanoveni téchto pokynti mohou odchylit, vyZaduji-li to zvldstni okolnosti piipadu a fadny
vykon spravedlnosti.

Cldnek 20
Vstup téchto pokyni v platnost

Tyto pokyny pro vedouciho soudni kancelate, které jsou zdvazné v jazycich uvedenych v ¢lanku 1 nafizeni Rady
1, pouzitelném na Soud na zdkladé ¢l. 7 odst. 2 piflohy I statutu Soudniho dvora Evropské unie, jsou zvefejnény
v Ufednim véstniku Evropské unie. Vstupuji v platnost v prvni den tfettho mésice, ktery ndsleduje po dni jejich zvefejnéni.

1.
¢.

2. Tyto pokyny pro vedouctho soudni kanceldfe zrusuji a nahrazuji pokyny pro vedouctho soudni kanceldfe ze dne
11. Cervence 2012 (UFt. vést. L 260, s. 1).

V Lucemburku dne 21. kvétna 2014.

Vedouci soudni kanceldie Predseda

W. HAKENBERG S. VAN RAEPENBUSCH
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