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ROZHODNUTI KOMISE (EU) 2021/2121
ze dne 6. cervence 2020

o0 spravé zdznami a archivech

EVROPSKA KOMISE,
s ohledem na Smlouvu o fungovéni Evropské unie,

s ohledem na nafizeni Rady (EHS, Euratom) ¢. 354/83 ze dne of 1. tinora 1983 o oteveni historickych archivii Evropského
hospodaiského spolecenstvi a Evropského spolecenstvi pro atomovou energii vefejnosti () a zejména na ¢l. 9 odst. 1
uvedeného nafizeni,

vzhledem k témto ddvodim:

(1)  Zaznamy v drzeni Komise utvaii zéklad jejtho fungovani a kazdodenni ¢innosti. Jsou soucdsti majetku Komise
a jejich funkcf je usnadiiovat vyménu informaci, poskytovat dtikazy o pFijatych opatfenich, plnit prévni povinnosti
organu a uchovat jeho pamét. Proto musi byt spravoviny v souladu s G¢innymi pravidly platnymi pro vSechna
generalni Feditelstvi a vSechny jim na roveni postavené sluzby.

(2)  Komise uchovévd zdznamy, jez jsou v prubéhu jejich ¢innosti vytvofeny, obdrzeny a spravovany. Vsechny zdznamy,
nehledé na formdt a technologické prostfedi, ve kterém byly shromazdény, vytvofeny ¢i vygenerovany, jsou
piijimdny a uchovény v oficidlnim elektronickém dlozZisti zdznamd.

(3)  Ustanoveni o spravé zdznamu a o archivech stanovi zdsady pro zaji$téni: vytvéfeni, pfijimani a fddného uchovavéni
¢i odstranovani zdznamd, jejich sdélovani a nahlizeni do nich; autenticity, hodnovérnosti, integrity a Citelnosti
zdznamd a k nim pfipojenych metadat v prabéhu casu; identifikace vSech zdznami spoletné se ziskdnim
a rozdélenim metadat, aby mohly byt tfidény, vyhleddviny a snadno dohleddny; vyvoje, vedeni a aktualizace
struktury systému spravy zdznamu a archivii Komise, jejich elektronickych tlozist a dlozist pro analogové nosice.

(4)  Tyto zdsady se maji vztahovat na cely Zivotni cyklus zdznamd Komise na jakémbkoli nosi¢i a umoziuji vyménu,
sdileni, opétovné pouzit{ a Sifeni Gdaju, informaci a zdznamd v souladu s politikou, spréavnimi mechanismy
a postupem pro spravu daji a informaci Komise.

(5)  Utinnd a fadnd sprdva a archivace zdznamii pomahd Komisi splnit povinnosti tykajici se transparentnosti, a to
zejména usnadnénim piistupu vefejnosti k dokumentiim a provedenim zdsady zodpovédnosti vefejnych ¢innosti.

(6)  Ustanoveni o spravé zdznamu a archivech by méla byt sladéna s povinnosti poskytnout piistup k dokumenttim,
které jsou v drZeni Komise, v souladu se zdsadami, pravidly a omezenimi stanovenymi v nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (ES) ¢. 1049/2001 ().

(7)  Rozhodnutim Komise 2002/47/ES, ESUO, Euratom (*) Komise upravila svij jednaci fdd tak, aby zahrnoval
i ustanoveni o spravé dokumentd, a rozhodnutim Komise 2004/563/ES, Euratom (*) zménila jednaci fad tak, aby
zahrnoval ustanoveni tykajici se elektronickych a digitalnich dokumentl pro zavedeni elektronické spravy
a archivace dokumentt;, kterymi se stanovi spole¢ny soubor pravidel a postupii platnych pro viechny ttvary.

() Ut vést. L 43,15.2.1983, 5. 1.

() Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1049/2001 ze dne 30. kvétna 2001 o piistupu vefejnosti k dokumentiim Evropského
parlamentu, Rady a Komise (UF. vést. L 145, 31.5.2001, s. 43). )

() Rozhodnuti Komise 2002[47[ES, ESUO, Euratom ze dne 23. ledna 2002 o doplnéni jejtho jednaciho fadu (Uf. vést. L 021, 24.1.2002,
s. 23).

() Rozhodnuti Komise 2004/563ES, Euratom ze dne 7. Cervence 2004, kterym se mén{ jednaci ¥dd Komise (UF. vést. L 251, 27.7.2004,
s. 9).
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(8)  Je nezbytné aktualizovat pravidla urcujici podminky, za kterych jsou elektronické, digitalni a elektronicky p¥enosné
dokumenty platné a uloZeny pro ticely Komise.

(9)  Sprava dokumentt a politika archivace by méla zohlediiovat program Komise pro digitalni transformaci (). Proto by
méla byt zdsada pro vytvéfen{ zdznamt pouze v elektronické podobé silné zdtiraznéna, i kdyZ vyjimky z této zdsady
by taktéz mély byt mozné.

(10) Orgény, instituce a jiné subjekty Unie se vybizeji, aby pro tcely spravni spoluprice uznavaly elektronickou
identifikaci a sluzby vytvafejici divéru upravené nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 910/2014 (%)
a vyuZzivaly pfitom zejména stavajicich osvéd¢enych postupii a vysledkt probihajicich projektd v oblastech, jichz se
toto nafizeni tykd.

(11) Pravidla a postupy Komise pro spravu zdznamu a archivy by mély byt pravidelné aktualizovdny, pficemz by mély
zohlednovat vyvoj v akademickém a védeckém vyzkumu a jeho vysledky, a to véetné vzniku piislusnych norem
a vyvoje v informac¢nich a komunikacnich technologiich.

(12) Systém spravy zdznam neslouzi pouze pro evidenci zdznamd, ale v $irSim pojeti je piijimd, aby je jasné
a hodnovérné identifikoval, zajistil jejich sledovatelnost a zpFistupnil je ostatnim uZzivateldm prostfednictvim t¥{déni
¢ijinych zpusobii seskupeni zdznami v pribéhu jejich Zivotniho cyklu.

(13) Informacni systémy, sité¢ a prostfedky prenosu dat, které zdsobuji systém zdznamt Komise, musi byt chranény
vhodnymi bezpe¢nostnimi opatfenimi v souladu s platnymi bezpe¢nostnimi pravidly na ochranu informaci.

(14) Udaje a informace by mély byt v rdimci Komise pfistupné a sdilené v co nejsirsim rozsahu, aby se usnadnila
spoluprace mezi jejimi zaméstnanci, vyhledatelnost a opétovné pouziti tidajii a informaci a aby se podpofila
soucinnost jejich prostiedkt a zvysila Gcinnost.

(15) Kazdy organ Unie vytvaif a uchovava historické archivy a otevird je vefejnosti v souladu s nafizenim (EHS, Euratom)
¢. 354/83. Kazdy organ dale pfijimd interni pravidla pro uplatriovani uvedeného nafizeni.

(16) Podle nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2018/1725 () musi Komise subjektiim tidaji s ohledem na jejich
prava poskytnout informace o zpracovani osobnich tdaj, jez se jich tykaji. Av§ak Komise by méla vytvafet
rovnovdhu mezi témito pravy a cili v oblasti archivace ve vefejném zdjmu, a to podle prava v oblasti ochrany
osobnich tdajt.

(17) Ustanoveni ¢l. 16 odst. 5 a ¢l. 19 odst. 3 nafizeni (EU) 2018/1725 uvadi vyjimky z prdva subjektd ddaji na
informace a prdva na vymaz ve vztahu ke zpracovani adaji pro tcely archivace ve vefejném zdjmu. Tato prdva by
neméla byt v zdsadé uplatiiovdna v kontextu historickych archivii Komise, a to s ohledem na velikost orgdnu a jeho
zdznamy a povahu archivace ve vefejném zdjmu. Zejména vymaz osobnich tdaji obsazenych v takovych
zdznamech by ohrozil platnost, integritu a autenticitu archivii Komise, a proto by mohl vazné narusit dosazeni cilt
v oblasti archivace ve vefejném zdjmu.

() Sdéleni Komisi C(2018) 7118 o digitaln{ strategii Evropské komise. Viz také sdéleni Komisi C(2016) 6626, kterym se stanovi obecné
pokyny pro intern{ politiku spravy dat, informaci a znalosti v Komisi.

() Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢ 910/2014 ze dne 23. Cervence 2014 o elektronické identifikaci a sluzbich
vytvtejicich divéru pro elektronické transakce na vnitinim trhu a o zruseni smérnice 1999/93/ES (Uf. vést. L 257, 28.8.2014, 5. 73).

() Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2018/1725 ze dne 23. Fjna 2018 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich tdajii organy, institucemi a jinymi subjekty Unie a o volném pohybu téchto ddaji a o zruseni nafizeni (ES)
& 45/2001 a rozhodnuti ¢. 1247/2002/ES (Ut. vést. L 295, 21.11.2018, s. 39).
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(18) Komise by nemusela byt schopnd poskytnout informace o zpracovani, nebo by k tomu musela vynaloZit
nepfiméfené usili, jakmile by jeji spisy a zdznamy vybrané k trvalému uchovini byly ptevedeny do jejich
historickych archivii. Subjekty ddajti by mély byt informovény, Ze zdznamy obsahujici jejich osobni Gidaje mohou
byt na konci doby uchovavéni urcené pro tyto zdznamy pfevedeny do historickych archivii Komise jako soucdst
informaci uvedenych v ¢ldncich 15 a 16 nafizeni (EU) 2018/1725. Tato informace je poskytnuta v souvislosti
s ptivodnimi procesy zpracovani, pro které byly osobni Gdaje ptivodné shromdzdény.

(19) Ustanoveni ¢l. 25 odst. 4 nafizeni (EU) 20181725 udavd Komisi moznost stanovit odchylky od prav uvedenych
v ¢lancich 17, 18, 20, 21, 22 a 23 uvedeného nafizeni, pokud je pravdépodobné, ze by dand prdva znemozZnila
nebo vazné ohrozila dosazeni tceltr archivace ve vefejném zdjmu, a odchylky jsou pro splnéni téchto ucelt
nezbytné. Pokud nejsou odchylky stanoveny v pravnim aktu pfijatém na zdkladé Smluv, musi byt pfijata interni
pravidla, podle kterych ma Komise pravo se od téchto prav odchylit.

(20)  Poskytnuti pfistupu k osobnim tdajim v piipadé Zddosti ze strany subjektu tdaji, v niZ se neuvadi konkrétni
informace ohledné zpracovani, kterého se zddost tykd, by mohlo vyzadovat nepfiméfené administrativni Gsili ¢i by
mohlo byt prakticky nemozné vzhledem k velikosti a povaze historickych archivi Komise.

(21)  Oprava osobnich tdajii by ohroZovala integritu a autenticitu archivit Komise a byla v rozporu s ti¢elem archivace ve
vefejném zdjmu. Tim neni dotCena moznost, Ze se Komise mize v fddné odtvodnénych pfipadech souvisejicich
s nepfesnymi osobnimi ddaji rozhodnout, Ze do piislusného zdznamu pfipoji dodate¢né prohldseni ¢i pozndmku.

(22) Osobni ddaje jsou nedilnou a nepostradatelnou souédsti zdznamii vybranych k trvalému uchovéni. Proto by
poskytnuti prava na vznesen{ ndmitky proti zpracovani osobnich tdajii obsazenych v takovych zdznamech
naprosto znemoznilo dosazeni G¢elt archivace ve vefejném zdjmu.

(23)  Pfisplnéni podminek a zdruk uvedenych v ¢linku 13 nafizeni (EU) 2018/1725 by Komise méla stanovit odchylky.
(24)  V souladu se zdsadou odpovédnosti by Komise méla vést zdznamy o uplatiiovani téchto odchylek.

(25) V zdjmu nejvy3si mozné ochrany prav a svobod subjekti Gidajti a v souladu s ¢l. 44 odst. 1 nafizeni (EU) 2018/1725
by mél byt povéfenec pro ochranu osobnich ddajii Komise o uplatnéni odchylek podle tohoto rozhodnuti co
nejdfive informovan.

(26) Evropsky inspektor ochrany tdaji byl ohledné téchto pravidel konzultovén a 3. bfezna 2020 vydal stanovisko se
svymi doporucenimi.

(27)  Vsichni zaméstnanci by méli nést odpovédnost za vytvafeni zdznamu souvisejicich s politikami, procesy a postupy,

za které jsou odpovédny, a za jejich Fadnou spravu,

ROZHODLA TAKTO:

KAPITOLA I

OBECNA USTANOVEN{

Cldnek 1
Predmét

Toto rozhodnuti stanovi pravidla tykajici se:

a) sprdvy zdznamu Komise a jejich archivi;
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b) uchovévani archivii Komise a jejich otevirdni vefejnosti a uklddani historickych archivi Komise do historickych archivi
Evropské unie v Evropském univerzitnim institutu (EUI) ve Florencii.

Cldnek 2
Oblast paisobnosti

Toto rozhodnut{ plati pro vSechny zdznamy v drzeni Komise a pro jeji archivy bez ohledu na jejich podobu, nosi¢, stafi
a umisténi.

Konkrétni dohodou ho lze uplatnit i pro zdznamy v drzeni jinych subjektti zodpovédnych za uplatiiovani uréitych politik
Unie ¢i pro zdznamy vyménované prostrednictvim siti pro prenos tidajii mezi spravnimi orgdny a Komisi.

Cldnek 3
Definice

Pro tcely tohoto rozhodnuti se rozum:

(1) ,zdznamem" informace pfijaté a vytvofené v podobé dokumentu (%), souboru dat ¢i v jiné podobé na digitdlnim nebo
analogovém nosici, jez jsou zachyceny v oficidlnim tlozZisti a spravovany a uchovavany jako dikazy a jako aktiva (°);

(2) ,metadaty” jakékoli informace popisujici kontext, obsah a strukturu zdznam a jejich sprava v ¢ase, a to mimo jiné
pro tcely vyhleddni, pfistupnosti a opétovného pouziti;

74

(3) digitalizaci“ proces pfevedeni zdznamu na papirovém ¢i jakémkoli jiném tradi¢nim nosi¢i do elektronické podoby;

(4) ,oficidlnim dlozistém zdznama“ systém uznany a schvéleny generdlnim sekretaridtem, ve kterém se shromazduji,
organizuji a kategorizuji zdznamy v drZzeni Komise za dcelem usnadnéni jejich vyhleddvéni, Sifeni, pouZiti,
odstranéni a uchovavan;

(5) ,pHjmem*“ vlozeni dokumentu do oficidlniho elektronického tloZisté ve spojeni s unikdtnim identifikitorem
a metadaty (%);

(6) ,unikdtnim identifikdtorem“ posloupnost ¢islic ¢i pismen, nebo obojiho, kterd je zdznamu jednoznacnym zptsobem
pfifazena strojem ¢i osobou a kterd dany zdznam identifikuje jako jedine¢ny a odlisny od vSech ostatnich zdznam;

(7)  .evidenci pfijeti zdznamu do rejstifku, stanoveni, Ze je z administrativniho a/nebo pravniho hlediska tGplny a fddné
vytvofeny, a ovéfeni, Ze byl k danému datu autorem odesldn pfijemci, jakoZto pfichozi ¢i odchozi posta, nebo byl
zaClenén do jednoho z oficidlnich dlozist Komise;

(8) ,spisem* seskupeni zdznamd organizované v souladu s ¢innostmi Komise pro déely dokazovani, odiivodnéni,
informovdni a zajiténi efektivity fungovéni; skupina zdznamt, ze kterych se spis sklddd, jsou organizovény tak, aby
utvéfely soudrznou a relevantni jednotku, pokud jde o ¢innosti, které provedla Komise ¢i jeji titvary;

(9) ,tidicim planem* ndstroj s hierarchickou a logickou strukturou ve formé rozvétvené struktury s nékolika
propojenymi okruhy, coz umoziiuje, aby byly spisy (nebo jind seskupeni zdznamt) na zdkladé funkci, ¢innosti
a pracovnich postupt intelektudlné zorganizovany a propojeny s kontextem, ve kterém byly vypracovany;

(10) ,autenticita“ skute¢nost, Ze lze dokdzat, Ze zdznam je skutecné tim, za ktery je vydavdn, Ze byl vytvoten nebo zasldn
osobou, kterd je uvedena jako osoba, kterd jej vytvofila ¢i zaslat, a byl vytvofen nebo zaslin v case, ktery je
u zdznamu uveden ('!);

() .Dokument” je nutné chdpat ve smyslu ¢l. 3 pism. a) nafizeni (ES) ¢. 1049/2001.
() 1SO 15489-1:2016, bod 3.14.

() ISO 15489-1:2016, bod 9.3.

(") 1SO 15489-1:2016, bod 5.2.2.1.
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(11) ,hodnovérnost skute¢nost, Ze obsah zdznamu je davéryhodny a poskytuje kompletni a ptesny obraz o zachycenych
transakcich, ¢innostech nebo skute¢nostech a zZe se na zdznamu lze spolehnout v pribéhu nésledujicich transakeci
nebo Cinnosti (*?);

(12) ,integritou” skute¢nost, Ze zdznam je kompletni a nebyl nijak upravovén (**);

(13) ,platnosti“ skutecnost, ze dokument ma vSechny vné&si i vnitini vlastnosti vyzadované kontextem jeho vyroby
a potfebné, aby byl piijat jako vyjadfeni autora se viemi svymi pravnimi nasledky;

(14) ,pFpustnosti“ skutecnost, ze dokument md vSechny vnéjsi i vnitini vlastnosti vyzadované kontextem jeho pfijeti,
které jsou potfebné k tomu, aby byl pfijat jako vyjadfeni autora se vSemi svymi pravnimi ndsledky;

(15) ,uchovdnim*“ vSechny technické postupy a operace, diky kterym je mozné zdznamy v pribéhu ¢asu uchovavat, udrzet
jejich integritu a autenticitu a zarucit piistup k jejich obsahu.

KAPITOLA II

SPRAVA ZAZNAMU

Cldnek 4
Vytvofeni

1. Autor jakékoli nové vytvofené informace ji analyzuje, aby ur¢il, kterym elektronickym systémem spravy bude
informace spravovdna, pokud md byt pfijata, a ve kterém oficidlnim systému tlozi$té¢ ma byt uchovéna.

2. Zéaznamy musi byt vytvofeny v souladu s formdlnimi poZadavky stanovenymi pro pfislusny druh zdznamda.

3. Zaznamy Komise musi byt vytvifeny jako elektronické zdznamy a musi byt uchovévdny v jejich oficidlnich
elektronickych dlozistich.

Avsak v téchto situacich mohou byt zdznamy vytvofeny na jiném nosici ¢i uchovavany jinym zptisobem:

a) pokud to tak vyZzaduje ustanoveni prava Unie ¢i vnitrostatniho prava;

b) pokud je podle protokolu vhodnym nosi¢em papirova forma;

¢) pokud digitalizaci dokumentu brani praktické davody;

d) pokud mé zachovani ptvodniho analogového dokumentu pfidanou hodnotu diky jeho podobé ¢i materidlu, ze kterého
je vytvoren, nebo z historickych dtvoda.

Cldnek 5
Digitalizace

1. Informace na analogovych nosicich vytvofené ¢i obdrzené Komisi musi byt systematicky digitalizovany. Jakmile jsou
vysledné elektronické verze pfijaty v oficidlnim elektronickém dlozisti, nahrad{ p¥islusné ptivodni analogové dokumenty,
pokud oviem neni ustanovenim prava Unie, prava ¢lenského stitu ¢i dotéené teti zemé vyzadovan vlastnoruéni podpis.

2. Provddéci pravidla pfijatd podle ¢lanku 22 stanovi procesni a technické detaily digitalizace, pFislusné vyjimky
a odstranéni analogovych zdznama po jejich digitalizaci.

(') ISO 15489-1:2016, bod 5.2.2.2.
(%) 1SO 15489-1:2016, bod 5.2.2.3.
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Cldnek 6

Pfijem
1. Kazdé generdlni feditelstvi ¢i jim na roven postavend sluzba musi pravidelné pfezkoumadvat druhy informaci, které
jsou v prabéhu jejich ¢innosti vytvdfeny ¢i pfijimdny s cilem urcit informace, které maji byt pfijaty v oficidlnim

elektronickém dlozisti, a naplanovat jejich spravu pro cely jejich Zivotni cyklus s ohledem na kontext, ve kterém vznikly.

2. Prijaté zdznamy nesmi byt zménény. Mohou byt odstranény nebo nahrazeny dal§imi verzemi, dokud neni spis, do
kterého pati, uzavren.

Cldnek 7
Evidence

1.  Dokumenty musi byt evidovany, jestliZe obsahuji dulezité informace dlouhodobé povahy nebo mohou vést
k zahdjeni ¢innosti nebo pfijeti ndslednych opatfeni Komisi nebo nékterym jejim titvarem.

2. Jenutné zavést rejstiiky pro vytvafeni unikdtnich identifikdtorti pro evidované zdaznamy.

Kazdy rejstitk musi byt propojeny s jednim ¢i vice elektronickymi tlozZisti. Vyjimky lze udglit z bezpecnostnich davodi.

Cldnek 8
T¥idici plin
Ttidici plan Komise musi pouZivat spole¢nou klasifikaci spistt pro viechny utvary Komise. Tato klasifikace tvofi soucdst
spravy Komise podle ¢innosti.
Cldnek 9
Elektronické procesy a systémy

Generdlni feditelstvi a jim na roven postavené sluzby musi uchovéavat a spravovat své zdznamy pomoci elektronickych
procestt a systémil vypocetni techniky a struktur s rozhranimi, aby doslo k zajisténi jejich uloZeni, pfistupu a obnoveni,
pokud to ustanoveni Komise nevyzaduje jinak.

Cldnek 10

7 X

Pravni a&inky elektronickych podpisii, peceti, Casovych razitek a sluzeb doporuceného dorucovani
1. Kuvalifikovany elektronicky podpis (') md pravni ti¢inek rovnocenny vlastnoru¢nimu podpisu.

2. U kvalifikované elektronické peceti (**) plati domnénka integrity dat a spravnosti pavodu téch dat, s nimiz je
kvalifikovand elektronickd pecet spojena.

3. U kvalifikovaného elektronického ¢asového razitka (%) plati domnénka spravnosti data a Casu, které udava, a integrity
dat, s nimiz jsou toto datum a tento Cas spojeny.

(", Elektronicky podpis” je nutné chdpat ve smyslu ¢l. 3 bod 10-12 nafizeni (EU) ¢. 910/2014.
(") ,Elektronickou pecet* je nutné chdpat ve smyslu ¢l. 3 bodt 25-27 nafizen{ (EU) ¢. 910/2014.
(") ,Elektronické ¢asové razitko” je nutné chdpat ve smyslu ¢l. 3 bodi 33 a 34 nafizeni (EU) ¢. 910/2014
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4. U dat odeslanych a pfijatych prostfednictvim kvalifikované sluzby elektronického doporuceného dorucovani (V) plati
domnénka integrity dat, odeslani téchto dat identifikovanym odesilatelem, jejich pfijeti identifikovanym pifjemcem
a spravnosti data a Casu odesldn{ a pfijeti, jeZ jsou u kvalifikované sluzby elektronického doporuceného dorucovini
uvedeny.

Cldnek 11

Platnost dokumenti a postupis
1. Dokument vytvoteny ¢i pfijaty Komisi se povazuje za vyhovujici kritériim platnosti nebo p¥ipustnosti, pokud spliuje
tyto podminky:
a) osoba, od které dokument pochdzi, je identifikovana;
b) kontext, ve kterém dokument vznikl, je hodnovérny, a dokument spliiuje podminky zajistujici jeho integritu;

¢) dokument je v souladu s formdlnimi pozadavky stanovenymi v p¥slusném pravu Unie ¢ vnitrostdtnich pravnich
predpisech;

d) pokud se jednd o elektronicky dokument, byl tento dokument vytvofen tak, aby zarucil integritu, hodnovérnost
a pouzitelnost svého obsahu a pfipojenych metadat.

2. Elektronickd verze vytvofend digitalizaci analogového dokumentu vytvofeného ¢i obdrzeného Komisi spliuje kritéria

platnosti nebo ptipustnosti, pokud jsou splnény tyto podminky:

a) ustanoveni prava Unie, pravni pfedpisy ¢lenskych stitd ani dotéenych tietich zemi nevyzaduji podpis;

b) jeji format poskytuje zaruku integrity, hodnovérnosti, trvanlivosti a ¢itelnosti v pribéhu ¢asu a zajistuje snadny piistup

k obsazenym informacim.

Pokud neni vyzadovan podepsany analogovy dokument, miiZe byt takova elektronickd verze pouzita pro jakoukoli vyménu
informaci a pro jakykoli vnitini postup v rdmci Komise.

3. Pokud ustanoveni priva Unie nebo vnitrostitntho priva vyzaduje podepsany puvodni dokument, vyhovuje
dokument vytvofeny nebo pfijaty Komisi tomuto pozadavku, pokud obsahuje nékterou z téchto polozek:

a) jeden ¢i vice vlastnorucnich podpist nebo kvalifikovanych elektronickych podpist;

b) jeden &i vice elektronickych podpisti jinych nez kvalifikovanych, pokud existuje dostate¢nd zdruka pro identifikaci
podepisujici osoby a pro vyjadienti jeji vile v podepsaném dokumentu.

4.V pripadg, ze postup Komise vyZaduje podpis opravnéné osoby nebo souhlas osoby k jedné nebo vice jeho fazim,
tento postup muZe byt veden informacnim systémem za podminky, Ze kazdd osoba je jasné a jednoznacné identifikovina
a Ze dany systém poskytuje zaruku, Ze obsah nebude v priibéhu postupu ménén.

5.V pripadé, Ze se postup tykd Komise a jinych subjektt a vyZaduje podpis opravnéné osoby nebo souhlas osoby
k jedné nebo vice fizim daného postupu, tento postup muze byt veden informacnim systémem spliujicim podminky
a poskytujicim technické zdruky stanovené vzdjemnou dohodou.

(") ,Sluzbu elektronického doporuceného dorucovani“ je nutné chapat ve smyslu ¢€l. 3 bodii 36 a 37 nafizeni (EU) ¢. 910/2014.
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Cldnek 12

Poskytovini ddajii a informaci v rdmci Komise

1. Udaje a informace musi byt v rdmci Komise zpFistupnény a sdileny, co nejvice je to mozné, ledaze by pravni
povinnosti vyzadovaly omezeni pistupu.

2. Vzdjmu sdileni informaci generalni Feditelstvi a jim na roven postavené sluzby zajisti, Ze jejich spisy budou pfistupné,
co nejvice to citlivost jejich obsahu dovoli.

Cldnek 13

Bezpecnost a ochrana informaci

Zaznamy musi byt spravovany v souladu s bezpe¢nostnimi pravidly Komise platnymi pro ochranu informaci. Za timto
ticelem musi byt zdznamy, spisy, informacni systémy a archivy, véetné jejich siti a prostfedkt pfenosu, chranény vhodnymi
bezpe¢nostnimi opatfenimi pro spravu utajovanych informaci, citlivych informaci nepodléhajicich utajeni a osobnich
udajin (*%).

S utajovanymi informacemi se nakladd podle platnych bezpe¢nostnich pravidel.

KAPITOLA III

UCHOVAVANI A HISTORICKE ARCHIVY

Cldnek 14
UloZeni a uchovavani

1. KuloZeni a uchovdvani dochdzi za téchto podminek:

a) zdznamy jsou uloZeny ve formé, v niz byly vypracovany, poslany, pfijaty, nebo ve formé, kterd uchovava autenticitu,
hodnovérnost a integritu jejich obsahu i pfipojenych metadat;

b) obsah zdznamu a pfipojenych metadat musi byt itelny po celou dobu jejich uloZeni pro kohokoli, kdo méd oprdvnéni
pistupu k nim;

¢) pokud jde o zdznamy zaslané nebo pfijaté elektronickou cestou, pak informace vyzadované pro stanovent jejich ptivodu
a urcent, a také datum a hodina ptijmu nebo evidence, tvoff minimalni soucdst metadat, ktera je tfeba ulozit;

d) pokud se jednd o elektronické postupy vedené informacénim systémem, informace o formélnich fizich postupu musi byt
uloZeny za takovych podminek, aby bylo mozno identifikovat tyto fize, stejné jako jejich autory a ticastniky.

2. Generdln{ tajemnik zajist{ provedent strategie pro digitdlni uchovévani, aby doslo k zajisténi dlouhodobého pristupu
k elektronickym zdznamtm na zdkladé seznamii pro uchovavani uvedenych v ¢l. 15 odst. 1. Tato strategie musi byt
vytvofena ve spoluprici s oddélenim historickych archivii Komise a musi zajistit, Ze budou zavedeny postupy, ndstroje
a prostiedky pro zajisténi autenticity, hodnovérnosti a integrity zdznam a jejich pfistupnosti.

Cldnek 15
Uchoviévini, pfevod a odstranéni
1.  Doba uchovédvini pro rizné kategorie spisii a, v urCitych pfipadech, zdznami je stanovena pro celou Komisi
prostiednictvim regulacnich ndstroji, jako jsou spole¢né seznamy pro uchovdvéni, nebo jeden ¢i vice konkrétnich
seznamu pro uchovévini vytvofenych na zdkladé organiza¢niho kontextu, existujicich pravnich ptedpist a pravnich

povinnosti Komise.

("*) ,Osobni tidaje” je nutno chdpat ve smyslu ¢l. 3 bodu 1 nafizeni (EU) 2018/1725.
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2. Generélni feditelstvi a jim na rovei postavené sluzby musi pravidelné provadét hodnoceni zdznamt a spist, které
spravuji, a zhodnotit, zda maji byt ptevedeny do oddéleni historickych archivit Komise uvedenych v ¢lanku 16, nebo maji
byt odstranény.

Soubor metadat ze zdznamu a spisti je vSak v ptivodnim elektronickém dlozisti uchovén jako dikaz o téchto zdznamech
a spisech a o jejich prevedent ¢i odstranéni.

3. Utajované informace EU se stupném utajeni CONFIDENTIEL UE/EU CONFIDENTIAL nebo vy$$im nemohou byt do
oddeélen{ historickych archivi Komise pfevedeny.

Cldnek 16

Oddéleni historickych archivii Komise

Ukolem oddélent historickych archivii Komise je:

a) zaruCit autenticitu, hodnovérnost a integritu zdznamd, spisti a archivii Komise, které do néj byly ptevedeny, jakoz
i pHstup k témto zdznamdam, spistim a archiviim;

b) zajistit hmotnépravni ochranu a integritu metadat zdznam a spist, které byly poskytnuty ttvary zajistujicimi prevody;
¢) zpfistupnit na ziddost zdznamy a spisy generdlnim feditelstvim nebo jim na roven postavenym sluzbam;

d) provést v piipadé nutnosti a ve spolupréci s generdlnim feditelstvim, které pfevody provedlo, nebo ve s spolupréci
s jemu na rovef postavenou sluzbou, ¢&i s pfislusnym nastupcem piezkum viech pfevedenych zdznamd, spist a archivi;

e) zahdjit odtajnéni utajovanych dokumentd, jak je uvedeno v ¢ldncich 3 a 5 nafizen{ Rady (EHS, Euratom) ¢. 354/83;

f) oteviit historické archivy Komise vefejnosti po vyprSeni lhity 30 let, kromé zdznamd, na které se vztahuji vyjimky
tykajici se soukromi a osobnosti jednotlivce nebo tykajici se obchodnich zdjmi fyzické nebo pravnické osoby, véetné
dusevniho vlastnictvi;

g) ulozit historické archivy Komise, jez byly otevieny vefejnosti, do historickych archivii Evropské unie v EUL

Cldnek 17

Zpracovani osobnich tdaji obsaZenych v historickych archivech Komise

1. Tyto odchylky od prav subjektd tidaji plati v souladu s ¢l. 25 odst. 4 nafizeni (EU) 20181725, jelikoz jsou nezbytné
pro naplnéni Gcelt archivace ve vefejném zdjmu a pro uchovani integrity historickych archivit Komise, pficemz se jedna
zejména o:

a) pravo na pfistup (), pokud by Zadost subjektu ddajii neumoznila identifikaci konkrétniho zdznamu bez vynaloZeni
neptiméfeného administrativniho Gsili. P¥ posouzeni vhodnych opatteni k Zadosti subjektu Gdaji a pozadovaného
administrativniho Gsili je tfeba zejména zohlednit informace poskytnuté subjektem tidajii a povahu, rozsah a velikost
pfipadné dotcenych zdznamd;

b) privo na opravu (¥), pokud by oprava znemoznila uchovéni integrity a autenticitu zdznam@ vybranych k trvalému
uchovéni v historickych zdznamech Komise, aniz je vSak dotfena moznost pfipojeni dodatecného prohldseni ¢i
poznamky k dotéenému zdznamu, ledaze by to bylo nemozné nebo vyzadovalo nepfiméfené usilf;

() Clének 17 naifzeni (EU) 2018/1725.
() Clének 18 naifzeni (EU) 2018/1725.
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¢) oznamovaci povinnost ohledné opravy nebo vymazu osobnich udaji (*!), pokud by to bylo nemozné ¢i vyzadovalo
nepfiméfené vsili;

d) pravo vznést namitku proti zpracovani (*3), pokud by osobni tdaje byly obsazené v zdznamech vybranych k trvalému
uchoviéni v historickych archivech Komise jakoZto nedilnd a nepostradatelnd soucst téchto zdznamdi.

2. Komise zavede vhodné zdruky pro zajisténi souladu s ¢ldnkem 13 nafizeni (EU) 2018/1725. Tyto zaruky zahrnuji
technickd a organizaéni opatfeni, zejména s cilem zajistit dodrzovani zdsady minimalizace dajti. Mezi tyto zdruky patfi:

a) spisy, jez maji byt pfevedeny do historickych archivii Komise, se musi vybirat na zdkladé individudlniho posouzeni
podle seznam® Komise pro uchovavani. Vsechny dalsi spisy, véetné strukturovanych spistt osobnich tdajt, jako jsou
osobni a zdravotnické spisy, budou odstranény po vyprseni administrativni doby uchovavan;

b) seznamy pro uchovévdn{ upravuji administrativni odstranéni uréitych druht zdznamt pfed skonéenim administrativni
doby uchovévini. V dasledku toho nebudou tyto druhy zdznamt zpracovény pro tcely archivace ve vefejném zdjmu;

¢) pted zpracovanim pro tcely archivace ve vefejném zdjmu generdln{ feditelstvi ¢i jemu na roveni postavend sluzba ohldsi
piipadny vyskyt zdznam, na néz se vztahuje ¢l. 2 odst. 1 nafizeni (EHS, Euratom) ¢. 354/83, ve spisech, které maji byt
pievedeny do historickych archivii Komise;

d) nez bude jakykoli spis otevien vefejnosti, oddéleni historickych archivii Komise dany spis pfezkoumd, aby ovéfilo
piipadny vyskyt zdznam, na néZ se vztahuji vyjimky uvedené v ¢l. 2 odst. 1 nafizeni (EHS, Euratom) ¢. 354/83, a to
i na zakladé hldseni podle pism. c) za Gi¢elem ochrany osobnich tdajt.

3. Komise zaznamend divody pro odchylky uplatnéné podle tohoto rozhodnuti. Tento zdznam a ptipadné dokumenty
souvisejici s faktickym ¢i pravnim kontextem budou zaevidovany. Na Zadost se zpfistupni evropskému inspektorovi
ochrany tdaji.

4. Povéfenec Komise pro ochranu osobnich tidaja bude po uplatnéni odchylky od prav subjektu ddajii podle tohoto
rozhodnut{ co nejdiive informovan. Na zddost se povéfenci pro ochranu osobnich tdaji zpfistupni souvisejici zdznamy
a veskeré dokumenty stanovujici fakticky a pravni kontext.

Cldnek 18

UlozZeni historickych archivii Komise do Evropského univerzitniho institutu (EUI)

1. Oddéleni historickych archivii Komise poskytne EUI pokud mozno piistup k digitalizovanym kopiim zdznamt na
analogovych nosicich.

2. EUIje hlavnim pfistupovym bodem k historickym archiviim Komise, které jsou oteviené vefejnosti.

3. Oddéleni historickych archivii Komise posle EUI popisy ulozenych archivi. V souladu s mezindrodnimi normami
a za Ulelem usnadnéni vymény metadat bude Komise podporovat interoperabilitu mezi svymi systémy archivace
a systémy EUL

() Clének 21 naifzeni (EU) 2018/1725.
() Clének 23 naifzeni (EU) 2018/1725.
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4. EUI jednd jako zpracovatel (¥) ve smyslu ¢clanku 3 nafizeni (EU) 2018/1725 podle pokynti od Komise, kterd jedna
jako spravce (*) osobnich udaji obsazenych v jejich historickych archivech ulozenych v EUL Oddéleni historickych
archivli Komise poskytne jménem Komise nezbytné pokyny pro zpracovani osobnich tdajii obsazenych v archivech, které
byly Komisi ulozeny do EUI, a bude provadéni monitorovat.

5. Utajované informace nesmi byt do EUI uloZeny.

KAPITOLA IV

SPRAVA A PROVADENI

Cldnek 19
Sprava na tirovni Komise

1. Kazdy generdlni feditel nebo vedouci ttvaru zavede nezbytnou organiza¢ni, spravni a fyzickou strukturu a zajisti
potiebné pracovniky pro provedeni tohoto rozhodnuti a provadécich pravidel svymi titvary.

2. Generdlni sekretaridt odpovida za zajisténi toho, Ze toto rozhodnuti a provadéci pravidla budou uplatiiovana.

3. Generdln{ feditelstvi pro informatiku odpovidd za poskytnuti technologické infrastruktury pro provedeni tohoto
rozhodnuti.

Cldnek 20
Sit spravcii dokumentit

1. Kazdy generdlni feditel nebo vedouci ttvaru jmenuje spravce dokumentt: za ti¢elem udrZeni moderniho a tG¢inného
systému spravy zdznamt v jejich ttvarech a za tcelem zajisténi koordinace v ramci jejich utvard, jakozto i s generdlnim
sekretaridtem a dal$imi Gtvary Komise.

2. Ukolem sité spravcii dokumentd, jejiz pFedsednictvi zajistuje generalni sekretarit, je:

a) zajistit spravné a jednotné uplatnéni tohoto rozhodnuti v rdmci generdlnich feditelstvi a jim na roven postavenych
sluzeb;

b) zabyvat se otdzkami, které mohou z jeho pouzivani vyplynout;

¢) sdilet pozadavky generalnich feditelstvi a jim na roveil postavenych sluzeb na skoleni a podptirnd opatieni.

Cldnek 21

Informace, Skoleni a podpora

Generdlni sekretaridt v Gzké spoluprici s Generdlnim feditelstvim pro informatiku, Generdlnim feditelstvim pro lidské
zdroje a bezpe¢nost a oddélenim historickych archivii Komise zavede opatieni v oblasti informaci, skoleni a podpory,
kterd jsou potfebnd pro zaji§téni uplatnéni tohoto rozhodnuti v rdmci generdlnich feditelstvi a jim na rover postavenych
sluzeb.

(¥) ,Zpracovatele® je nutné chépat ve smyslu ¢l. 3 bodu 12 nafizeni (EU) 2018/1725.
(*) ,Spravce” je nutné chapat ve smyslu ¢l. 3 bodu 8 nafizeni (EU) 2018/1725.
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Cldnek 22

Proviadéci pravidla

Generalni tajemnik vypracuje provadéci pravidla ve spoluprici s generdlnimi Feditelstvimi a jim na rovei postavenymi
sluzbami a zajisti jejich provedeni.
Musi byt pravidelné aktualizovany a zohlediiovat zejména:

a) vyvoj v oblasti spravy zdznama a archivi a vysledky akademického a védeckého vyzkumu, véetné novych pfislusnych
norem;

=z

vyvoj v oblasti informacnich a komunikaénich technologif;

platnd pravidla tykajici se prikazni hodnoty elektronickych zdznamd;

e o

povinnosti Komise tykajici se transparentnosti, pfistupu vetejnosti k dokumentim a otevieni archivi vefejnosti;

jakékoli nové povinnosti, které mohou byt pro Komisi zdvazné;

= o

harmonizaci v predkldddni zdznamu vypracovanych Komisi a jejimi ttvary.

Cldnek 23
Zavéretnda ustanoveni

Rozhodnuti 2002/47ES, ESUO, Euratom a rozhodnuti 2004/563/ES, Euratom jiZ nejsou platna.

V Bruselu dne 6. ¢ervence 2020.

Za Komisi
piedsedkyné
Ursula VON DER LEYEN
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