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ROZPORZADZENIE DELEGOWANE KOMISJI (UE) NR
1268/2012

z dnia 29 pazdziernika 2012 r.

w sprawie zasad stosowania rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 966/2012 w sprawie

zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogélnego
Unii

KOMISJA EUROPEJSKA,
uwzgledniajac Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej,

uwzgledniajac rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE,
Euratom) nr 966/2012 z dnia 25 pazdziernika 2012 r. w sprawie
zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogdlnego
Unii (1), w szczegolnosci jego art. 8, 11, 13, 19, 21, 22, 23, 25, 26,
29, 30, 31, 34, 35, 38, 41, 44, 49, 53, 54, 57, 58, 59, 60, 61, 62, 63, 64,
65, 66, 68, 69, 70, 72, 73, 74, 75, 76, 77, 78, 79, 80, 81, 83, 84, 85, 86,
87, 88, 89, 90, 92, 93, 98, 99, 100, 101, 103, 104, 105, 106, 107, 108,
109, 110, 111, 112, 113, 114, 115, 116, 117, 118, 119, 121, 122, 123,
124, 125, 126, 128, 129, 130, 131, 132, 133, 134, 135, 137, 138, 139,
140, 142, 144, 145, 146, 148, 151, 154, 156, 157, 181, 183, 184, 186,
187, 188, 190, 191, 192, 195, 196, 199, 201, 203, 204, 205, 208 i 209,

a takze majgc na uwadze, co nastepuje:

(1)  Rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr 1605/2002 z dnia
25 czerwca 2002 r. w sprawie rozporzadzenia finansowego maja-
cego zastosowanie do budzetu ogdélnego Wspolnot Europej-
skich (?) zostatlo gruntownie zmienione i zastagpione rozporzadze-
niem (UE, Euratom) nr 966/2012 (zwanym dalej ,,rozporzadze-
niem finansowym”). Nalezy zatem dostosowa¢ do rozporzadzenia
finansowego  rozporzadzenie = Komisji  (WE,  Euratom)
nr 2342/2002 z dnia 23 grudnia 2002 r. ustanawiajace szczego-
lowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE, Euratom)
nr 1605/2002 w sprawie rozporzadzenia finansowego majacego
zastosowanie do budzetu ogolnego Wspdlnot Europejskich (3).
W celu zapewnienia przejrzystosci konieczne jest zastgpienie
rozporzadzenia (WE, Euratom) nr 2342/2002.

(2)  Zgodnie z art. 290 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
(zwanego dalej ,,TFUE”) akt ustawodawczy moze przekazywaé
Komisji uprawnienia do przyjecia aktow o charakterze nieusta-
wodawczym wylgcznie w celu uzupetnienia lub zmiany niekto-
rych, innych niz istotne, elementdw tego aktu ustawodawczego.
W zwigzku z tym niektore przepisy rozporzadzenia (WE, Eura-
tom) nr 2342/2002 zostaly wiaczone do rozporzadzenia finanso-
wego. Nie powinny one zatem figurowa¢ w niniejszym rozporza-
dzeniu.

(3) W czasie prac przygotowawczych Komisja przeprowadzita
stosowne konsultacje, w tym na poziomie ekspertow, i zapewnita
jednoczesne, terminowe i odpowiednie przekazywanie stosow-
nych dokumentéw Parlamentowi Europejskiemu i Radzie.

(1) Dz.U. L 298 z 26.10.2012, s. 1.
() Dz.U. L 248 7z 16.9.2002, s. 1.
() Dz.U. L 357 z 31.12.2002, s. 1.
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W odniesieniu do zasad budzetowych, zwlaszcza zasady jednosci,
w wyniku uproszczenia zasad dotyczacych generowania i odzyski-
wania odsetek narostych od ptatnosci zaliczkowych, a zwlaszcza
zniesienia cigzacego na odbiorcach dotacji obowigzku genero-
wania takich odsetek, przepisy dotyczace zakresu i warunkow
odzyskiwania odsetek stajg si¢ nieaktualne. Gdyby taki wymog
mial wcigz obowigzywacé podmioty, ktorym powierza si¢ zadania
zwigzane z wykonywaniem budzetu, umowy o delegowaniu
zadan zawierane z tymi podmiotami powinny zawiera¢ zasady
regulujace okreslanie, wykorzystywanie i ujmowanie na rachun-
kach narostych odsetek. W przypadkach gdy odsetki naroste od
platnosci zaliczkowych sg nalezne Unii na podstawie tych umow,
odsetki te powinny by¢ wplacane do budzetu jako dochody prze-
znaczone na okreslony cel.

W odniesieniu do zasady jednorocznosci nalezy sprecyzowac
znaczenie $rodkoéw rocznych oraz wstepnych etapdw procedury
zaciggania zobowigzan, ktore, jesli zostang zakonczone do dnia
31 grudnia, moga umozliwi¢ przeniesienie srodkéw na zobowia-
zania.

W odniesieniu do zasady jednostki rozliczeniowej nalezy okresli¢
kursy stosowane do przeliczen miedzy euro i innymi walutami na
potrzeby wymogow w zakresie zarzadzania przeptywami
srodkoéw pienigznych i rachunkami. Ponadto nalezy dodatkowo
zwigkszy¢ przejrzystos¢ ksiggowania wynikow takich przeliczen
walutowych. W nastepstwie wprowadzenia euro nalezy znie$é
cigzacy na Komisji obowigzek dostarczania panstwom cztonkow-
skim informacji dotyczacych transferow srodkow pienig¢znych
przeprowadzanych miedzy walutami.

W odniesieniu do odstgpstw od zasady uniwersalnosci nalezy
okresli¢ traktowanie budzetowe dochoddéw przeznaczonych na
okreslony cel, w szczegdlnosci wktadow panstw cztonkowskich
lub panstw trzecich na rzecz niektérych programéw unijnych,
podobnie jak limity kompensowania wydatkoéw 1 dochodow.
W szczegblno$ci, zwazywszy mna dotychczasowa praktyke,
w celu zapewnienia pewno$ci prawa nalezy sprecyzowaé, ze
dochody przeznaczone na okreslony cel powinny z zasady auto-
matycznie generowa¢ §rodki na zobowiazania i §rodki na ptatno-
Sci, jak tylko dana instytucja otrzymuje te dochody. Nalezy takze
okresli¢ przypadki, gdy w drodze wyjatku, dochody przeznaczone
na okreslony cel moga by¢ udostgpnione, zanim dana instytucja
faktycznie otrzyma te dochody.

W odniesieniu do zasady specyfikacji nalezy poda¢ doktadng
definicj¢ obliczania procentu S$rodkéw, ktore instytucje maja
prawo przenie$¢ na mocy posiadanej autonomii. Parlament Euro-
pejski i Rada powinny otrzymaé pelne informacje poprzez szcze-
gotowe wyjasnienia we wnioskach o przesunigcie, ktore musza
by¢ im przedktadane.

W odniesieniu do nalezytego zarzadzania finansami niezbedne
jest okreslenie celow oceny ex ante, oceny okresowej i oceny
ex post programow i dziatan, minimalnej czgstotliwosci, z jaka
maja one by¢ przeprowadzane, oraz informacji, jakie maja zostaé
przedstawione w ocenie skutkow finansowych regulacji.
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W odniesieniu do zasady przejrzystosci publikacja danych imien-
nych dotyczacych zainteresowanych odbiorcéw 1 doktadnych
kwot, jakie oni otrzymali, zwigksza przejrzystos¢ wykorzystania
odnosnych srodkow. Udostgpnienie takich informacji obywatelom
wzmacnia publiczng kontrolg¢ wykorzystania danych kwot i przy-
czynia si¢ do optymalnego wykorzystania funduszy publicznych.
Rownoczesnie, w przypadku gdy odbiorcy sa osobami fizycz-
nymi, taka publikacja podlega przepisom dotyczacym ochrony
danych osobowych. W zwigzku z tym dane osobowe powinny
by¢ publikowane jedynie wtedy, gdy jest to niezbedne i propor-
cjonalne do zamierzonego zasadnego celu.

Informacje na temat wykorzystania unijnych $rodkéw powinny
by¢ publikowane na stronie internetowej instytucji i powinny
obejmowaé co najmniej imi¢ i nazwisko lub nazweg odbiorcy,
miejscowos¢, kwote i cel, na jaki srodki zostaty przyznane. Infor-
macje te powinny uwzglednia¢ kryteria okreslone w art. 35 ust. 3
rozporzadzenia finansowego, zwlaszcza rodzaj 1 znaczenie przy-
znanych $rodkow.

Nalezy publikowa¢ imi¢ i nazwisko lub nazwe oraz miejscowosé
odbiorcow $rodkow unijnych w odniesieniu do nagrod, dotacji
i zamowien, ktore zostaly przyznane lub udzielone w nastgpstwie
otwarcia procedury publicznej na konkurencje, jak ma to miejsce
zwlaszcza w przypadku konkursow, zaproszen do skladania
wnioskéw i zaproszen do sktadania ofert, z poszanowaniem
zasad TFUE, a w szczeg6lno$ci zasad przejrzystoSci, proporcjo-
nalno$ci, rownego traktowania i niedyskryminacji. Ponadto taka
publikacja powinna przyczynia¢ si¢ do kontroli publicznych
procedur wyboru przez kandydatow odrzuconych w ramach
konkurencji.

Okres publikacji danych osobowych dotyczacych osob fizycz-
nych nie powinien przekraczaé okresu wykorzystania Srodkoéw
przez odbiorce i w zwigzku z tym dane te powinny by¢ usuwane
po dwoch latach. Powinno mie¢ to zastosowanie roéwniez do
danych osobowych dotyczacych os6b prawnych, w przypadku
ktorych oficjalna nazwa wskazuje na jedng lub kilka osob fizycz-
nych.

W wigkszos$ci przypadkdéw objetych niniejszym rozporzadzeniem
publikacja dotyczy osob prawnych.

Jesli chodzi o osoby fizyczne, taka publikacje nalezy rozwazaé
jedynie z poszanowaniem zasady proporcjonalnosci miedzy wiel-
koscia przyznanej kwoty i1 potrzeba kontroli optymalnego wyko-
rzystania srodkow. W przypadku osob fizycznych publikacja
regionu na poziomie NUTS 2 jest spojna z celem publikacji
informacji o odbiorcach, zapewnia roéwne traktowanie panstw
cztonkowskich réznych rozmiarow, nie naruszajac przy tym
prawa odbiorcéw do poszanowania zycia prywatnego, a zwlaszcza
do ochrony ich danych osobowych.

Informacje dotyczace stypendiow 1 innego bezposredniego
wsparcia wyplacanego najbardziej potrzebujacym osobom
fizycznym powinny nadal by¢ wytgczone z obowigzku publikacji.
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Aby zapewni¢ przestrzeganie zasady rownego traktowania
odbiorcow, nalezy takze zagwarantowac publikacje informacji
dotyczacych o0sob fizycznych zgodnie z cigzacym na panstwach
cztonkowskich obowigzkiem zagwarantowania szerokiej prze-
jrzystosci zamowien, ktorych warto$¢ przekracza kwote okreslona
w dyrektywie 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie koordynacji procedur udzie-
lania zamdéwien publicznych na roboty budowlane, dostawy i ustu-

gi (M.

Nie nalezy publikowaé¢ imienia i nazwiska lub nazwy oraz miejs-
cowosci odbiorcy ani kwoty i celu, na jaki $rodki zostaly przy-
znane, jesli taka publikacja stanowi zagrozenie dla integralno$ci
odbiorcy, chronionej Karta praw podstawowych Unii Europej-
skiej, lub zaszkodzitaby uzasadnionym interesom handlowym
odbiorcy.

Nomenklatura budzetowa powinna zapewnia¢ jasnos¢ i przejrzys-
tos$¢ niezbedng dla procesu budzetowego.

Nalezy takze zdefiniowaé dziatania mogace stanowié¢ konflikt
interesow.

W odniesieniu do zarzadzania posredniego nalezy okresli¢ ramy
takiego delegowania uprawnien i tres¢ umowy o delegowaniu
zadan. Kazdy podmiot lub kazda osoba, ktorym powierza si¢
zadania zwigzane z wykonaniem budzetu, powinni zagwaran-
towaé poziom ochrony interesow finansowych Unii rownowazny
z poziomem wymaganym na mocy rozporzadzenia finansowego.
Nalezy okresli¢ warunki, na ktéorych Komisja moze uzna¢, ze
systemy, zasady i procedury stosowane przez te podmioty lub
osoby sa rOwnowazne z jej wlasnymi, aby zapewni¢ nalezyte
zarzadzanie unijnymi $rodkami finansowymi przez podmioty,
ktérym powierza si¢ wykonanie zadan.

Agencje wykonawcze, ktore pozostaja pod kontrolg Komisji,
powinny by¢ uznawane za delegowanych urzgdnikow zatwierdza-
jacych tej instytucji do celow wykonania budzetu Unii.

W przypadku zarzadzania posredniego z udzialem organizacji
mig¢dzynarodowych, nalezy wskazaé¢ organizacje kwalifikujace
si¢ do tego rodzaju zarzadzania.

W przypadku gdy zadania zwigzane z wykonywaniem budzetu
powierza si¢ organom publicznym lub organom podlegajacym
prawu prywatnemu majacym obowigzek $wiadczenia ustugi
publicznej, nalezy okresli¢ warunki wyznaczania takich organow.

W odniesieniu do zarzadzania posredniego nalezy ustanowié
szczegdtowe zasady dotyczace procedur badania i zatwierdzania
sprawozdan rachunkowych oraz wylaczania z finansowania przez
Uni¢ wydatkow dokonanych z naruszeniem majacych zastoso-
wanie przepisow.

() Dz.U. L 134 z 30.4.2004, s. 114.



2012R1268 — PL —01.01.2016 — 001.001 — 6

(26)

27

(28)

(29)

(30)

Podmioty prawa prywatnego wykonujace zadania przygoto-
wawcze lub pomocnicze w imieniu Komisji powinny by¢ wybie-
rane zgodnie z procedurami udzielania zamowien.

W odniesieniu do roli podmiotéw upowaznionych do dziatan
finansowych reforma zarzadzania finansami, wraz ze zniesieniem
scentralizowanych  kontroli ex ante, powoduje  wzrost
obowiazkow urzednikow zatwierdzajacych we wszystkich opera-
cjach po stronie dochodow i1 wydatkéw, w tym w zakresie
systemOow kontroli wewngtrznej. Parlament Europejski i Rada
powinny w przysziosci by¢ powiadamiane o powotaniu delego-
wanego urzednika zatwierdzajacego lub o zakonczeniu petnienia
przez niego obowiazkéw. Nalezy w zwiagzku z tym okresli¢ zada-
nia, obowigzki i zasady procedur, ktore majg by¢ przestrzegane.
Internalizacja kontroli ex ante wymaga w szczeg6élnoSci wyraz-
nego rozroznienia migdzy zadaniami odnoszgcymi si¢ do zaini-
cjowania operacji w zakresie wykonania budzetu i zadaniami
odnoszacymi si¢ do sprawdzenia takich operacji. Ponadto kazda
instytucja powinna przyja¢ kodeks standardow zawodowych,
majacy zastosowanie do pracownikéw odpowiedzialnych za
weryfikacje ex ante 1 ex post. Nalezy takze zagwarantowac, aby
rozliczenie z przyjetych obowiazkéw bylo zawarte w rocznym
sprawozdaniu przedktadanym instytucji, ktéra jest odpowie-
dzialna miedzy innymi za weryfikacje ex post. Nalezy przecho-
wywaé dokumenty potwierdzajace dotyczace prowadzonych
operacji. Ponadto wszystkie formy procedury negocjacyjnej
stosowanej przy udzielaniu zaméwien publicznych powinny by¢
przedmiotem specjalnego sprawozdania dla instytucji oraz zawia-
domienia Parlamentu Europejskiego i Rady, ze wzgledu na fakt,
ze zamoOwienia takie stanowig odstepstwa od zwyktych procedur
udzielania zamowien.

Nalezy dostosowac rozporzadzenie (WE, Euratom) nr 2342/2002,
aby uwzgledni¢ podwojna role szefow delegatury, dziatajacych
jako subdelegowani urzednicy zatwierdzajacy dla Europejskiej
Stuzby Dziatan Zewnetrznych (zwanej dalej ,,ESDZ”) oraz,
w odniesieniu do $rodkow operacyjnych — dla Komisji.

W celu sprecyzowania obowigzkow nalezy takze poda¢ doktadng
definicj¢ zadan i obowigzkoéw ksiggowego zwigzanych z syste-
mami rachunkowo$ci, zarzgdzaniem zasobami finansowymi,
zarzadzaniem rachunkami bankowymi i aktami osob trzecich.
Nalezy takze ustanowi¢ zasady zakonczenia pelnienia
obowiazkow przez ksiegowego.

Nalezy rowniez okresli¢ warunki korzystania z rachunkow zalicz-
kowych, systemu zarzadzania, ktory stanowi wyjatek od normal-
nych procedur budzetowych, a takze zadania i obowiazki admi-
nistratoréw rachunkéw zaliczkowych oraz urz¢dnikow zatwier-
dzajacych i ksiggowych zwigzane z kontrolg rachunkow zalicz-
kowych. Nalezy informowa¢ Parlament Europejski i Rade
o kazdym powolaniu lub zakonczeniu pelnienia obowigzkow.
Dla zapewnienia wydajno$ci w delegaturach nalezy utworzy¢
tylko jeden rachunek zaliczkowy dla $rodkow zaréwno z sekcji
budzetu dotyczacej Komisji, jak i sekcji dotyczacej ESDZ.
Konieczne okazato si¢ wprowadzenie mozliwodci korzystania
z kart debetowych powigzanych z rachunkami zaliczkowymi
w celu ulatwienia ptatnosci, szczegdlnie w delegaturach i przed-
stawicielstwach Unii, oraz uniknigcia ryzyka zwiazanego z postu-
giwaniem si¢ gotowka.
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Po okresleniu zadan i obowigzkéw kazdego z podmiotow
upowaznionych do dziatan finansowych podmioty te moga zostaé
pociagniete do odpowiedzialnosci wyltacznie na warunkach okre-
slonych w Regulaminie pracowniczym urz¢dnikéw Unii Europej-
skiej 1 warunkach zatrudnienia innych pracownikéw Unii Euro-
pejskiej. Wyspecjalizowane zespoly do spraw nieprawidlowosci
finansowych powolywane w kazdej instytucji okazaly si¢
skutecznym mechanizmem ustalania, czy doszto do nieprawidlo-
wosci o charakterze finansowym, w zwigzku z czym powinny
one zosta¢ utrzymane. Konieczne jest ustanowienie procedury
wystepowania przez urzgdnika zatwierdzajacego o potwierdzenie
polecenia, ktére uznaje on za nieprawidlowe lub sprzeczne
z zasada nalezytego zarzadzania finansami, co powoduje zwol-
nienie go z wszelkiej odpowiedzialnosci.

W odniesieniu do dochodow, z wyjatkiem szczegdlnego przy-
padku zasobow wlasnych, objetego decyzja Rady 2007/436/WE,
Euratom z dnia 7 czerwca 2007 r. w sprawie systemu zasoboéw
wilasnych Wspdlnot Europejskich ('), konieczne jest okreslenie
zadan i kontroli wchodzacych w zakres odpowiedzialnos$ci urzed-
nikow zatwierdzajacych na roznych etapach procedury: ustalanie
prognoz naleznos$ci, sporzadzanie nakazu odzyskania Srodkow,
wysylanie not debetowych informujacych dtuznika, ze nalezno$é
zostata ustalona, obliczanie naleznych odsetek za zwtloke, oraz
w stosownych przypadkach — podejmowanie decyzji o odstgpieniu
od nalezno$ci z zastrzezeniem kryteriow gwarantujacych zgod-
no$¢ z nalezytym zarzadzaniem finansami w celu zapewnienia
skutecznego poboru dochodow.

Niezbedne jest okreslenie roli ksiggowego w poborze dochodow
i w przyznawaniu dodatkowego terminu na realizacje wydatkow.
Ksiggowemu nalezy takze zapewnic¢ elastyczno$¢ w odzyskiwaniu
ptatnosci, taka jak mozliwos¢ bezposredniego kompensowania
dlugu, lub, w wyjatkowych okoliczno$ciach, odstapienia od
wymogu whniesienia zabezpieczenia na splate zadluzenia, jesli
dhuznik moze i chce dokona¢ ptatnosci w dodatkowym terminie,
ale nie jest w stanie wnie$¢ takiego zabezpieczenia z nalezytym
uwzglednieniem zasady proporcjonalnosci.

W celu zagwarantowania zarzadzania aktywami przy jedno-
czesnym zapewnieniu wynagrodzenia finansowego konieczne
jest, aby kwoty mogly zosta¢ tymczasowo zainkasowane, tak
jak zaskarzane grzywny w obszarze konkurencji, zainwestowane
w aktywa finansowe oraz aby okreslone zostalo przeznaczenie
odsetek uzyskanych z tych inwestycji.

Aby zagwarantowaé, ze Komisja dysponuje wszystkimi informa-
cjami niezbednymi do przyjecia decyzji w sprawie finansowania,
konieczne jest ustanowienie minimalnych wymogow dotyczacych
tresci decyzji w sprawie finansowania odnoszacych si¢ do dotacji,
zamowien, funduszy powierniczych, nagréd 1 instrumentow
finansowych.

W odniesieniu do wydatkéw nalezy okresli¢ zalezno$¢ miedzy
decyzjami w sprawie finansowania, zobowigzaniami globalnymi
i zobowigzaniami indywidualnymi, jak rowniez cechy tych
roznych etapow w celu ustanowienia jasnych ram dla poszcze-
gblnych etapow wykonywania budzetu.

() Dz.U. L 163 z 23.6.2007, s. 17.



2012R1268 — PL —01.01.2016 — 001.001 — 8

37

(3%)

(39

(40)

(41)

(42)

(43)

Nalezy sprecyzowaé zaleznos¢ migdzy operacjami poswiadczenia
zasadnos$ci, zatwierdzenia i platnosci oraz kontrolami, jakich
dokonuje urzednik zatwierdzajacy, poswiadczajac zasadno$é
wydatkow, z adnotacjg ,,ptatnos¢ dopuszczona”. Nalezy wskazaé
dokumenty, jakie nalezy przedstawi¢ na potwierdzenie platnosci
i okres$li¢ zasady rozliczania ptatnosci zaliczkowych i ptatnosci
okresowych.

Nalezy okresli¢ szczegotowe zasady stosowania termindw majg-
cych zastosowanie do operacji poswiadczania zasadnosci i doko-
nywania platnosci, uwzgledniajac przy tym dyrektywe Parla-
mentu Europejskiego i Rady 2011/7/UE z dnia 16 lutego 2011 r.
w sprawie zwalczania opOznien w platnosciach w transakcjach
handlowych (1), aby zagwarantowaé, ze w platnosciach dla
odbiorcoOw nie wystepuja zbgdne opdznienia.

W odniesieniu do audytu wewnetrznego niezbedne jest ustano-
wienie procedury powolywania audytora i zagwarantowanie jego
niezaleznosci w ramach instytucji, ktora go powotata i ktorej
musi on sklada¢ sprawozdania dotyczace swojej dziatalnosci.
Nalezy informowac¢ Parlament Europejski i Rad¢ o kazdym
powolaniu lub zakonczeniu petnienia obowigzkdéw, aby zapewnié
przejrzystos¢ w relacjach z Parlamentem Europejskim i Rada.

Przepisy dotyczace zamdwien powinny opiera¢ si¢ na dyrektywie
2004/18/WE. Nalezy zdefiniowa¢ rézne rodzaje procedur udzie-
lania zamowien, majace zastosowanie $rodki oglaszania i publika-
cji, warunki zastosowania okre$lonego rodzaju procedury oraz
glowne cechy istniejacych procedur, kryteria wyboru i udzielania
zamowien, zasady dostgpu do dokumentacji przetargowej
i kontaktowania si¢ z oferentami lub kandydatami, oraz — w przy-
padku gdy Komisja udziela zamoéwien na wlasny rachunek —
stosowane progi oraz zasady szacowania warto$ci udzielanych
zamowien.

Celem procedur udzielania zamowien jest zaspokojenie potrzeb
instytucji na najlepszych mozliwych warunkach, przy jedno-
czesnym zagwarantowaniu réwnego dostegpu do zamodwien
publicznych i przestrzeganiu zasad przejrzystosci i niedyskrymina-
cji. W celu zapewnienia przejrzystosci oraz roéwnego traktowania
kandydatow 1 oferentow, jak réwniez petnej odpowiedzialnosci
urzednikow zatwierdzajacych za ostateczny wybor, niezbedne
jest ustanowienie procedury otwierania, a nast¢pnie oceniania
ofert i wnioskéw o dopuszczenie do udziatu, poczawszy od
etapu powotywania komisji po uzasadniong i udokumentowang
decyzje o udzieleniu zamdwienia, za co ostatecznie odpowiada
instytucja zamawiajaca.

W swietle dotychczasowych do$wiadczen konieczne jest ustano-
wienie nowej procedury udzielania zamowien w odniesieniu do
zaméOwien o $redniej warto$ci. Nalezy umozliwi¢ wykorzystanie
Llisty potencjalnych oferentdéw” na tych samych warunkach co
istniejacego  ,,zaproszenia do wyrazenia zainteresowania”,
poniewaz zapewnia ona mniejsze obcigzenie administracyjne dla
potencjalnych oferentdéw.

Aby chroni¢ interesy finansowe Unii w trakcie wykonywania
zamoOwienia, nalezy wprowadzi¢ mozliwos¢ wymagania, aby
podmioty zapewniajace zdolno$¢ finansowa w obszarze zamo-
wien publicznych byty solidarnie odpowiedzialne za wykonanie
danego zamowienia.

() Dz.U. L 48 z 23.2.2011, s. 1.
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(44)

(45)

(46)

47

(48)

(49)

(50)

(51

Aby chroni¢ interesy finansowe Unii i zapewni¢ kontrole¢ nad
wykonaniem zamoéwienia, nalezy wprowadzi¢ mozliwo$¢ wyma-
gania, aby wykonawca sam bezposrednio wykonywat okreslone
kluczowe zadania.

Aby zagwarantowa¢ wykonanie zamdwienia zgodnie z najwyz-
szymi standardami zawodowymi, nalezy wprowadzi¢ mozliwos¢
odrzucenia oferentdw z potencjalnym konfliktem interesow.

Ze wzgledu na fakt, ze zabezpieczenie finansowe przestaje byé
automatycznie wymagane, konieczne jest okreSlenie kryteriow
wystgpowania z takim zadaniem.

Nalezy takze sprecyzowaé zakres tytulu dotyczacego dotacji,
w szczegllno$ci w odniesieniu do rodzajow dziatan lezacych
w ogoélnym interesie ecuropejskim lub organoéw dziatajacych
w takim interesie, kwalifikujacych si¢ do otrzymania dotacji,
jak réwniez w odniesieniu do rodzajow zobowigzan prawnych,
ktore moga by¢ stosowane na pokrycie dotacji. W odniesieniu do
tych zobowigzan prawnych nalezy okresli¢ kryteria wyboru
miedzy umowami i decyzjami, ich minimalng tre$¢ oraz mozli-
wos$¢ zawierania poszczegolnych umow o udzielenie dotacji lub
przyjmowania poszczegdlnych decyzji o udzieleniu dotacji
w ramach partnerstwa ramowego, aby zapewni¢ rowne trakto-
wanie i unikng¢ ograniczania dostepu do unijnych srodkéw finan-
sowych.

W tytule dotyczacym dotacji nalezy takze uwzgledni¢ wprowa-
dzenie do rozporzadzenia finansowego z jednej strony szczeg6-
towych tytutéw dotyczacych nagrod i instrumentow finansowych,
a z drugiej strony podstawowych zasad majacych zastosowanie
do dotacji, kosztow kwalifikowalnych, usunigcie zasady stopnio-
wego obnizania dotacji, korzystanie z uproszczonych form dotacji
(ptatno$ci ryczattowe, koszty jednostkowe i stawki zryczatto-
wane) oraz zniesieniec wymogu wnoszenia zabezpieczenia pflat-
nos$ci zaliczkowych.

Postgpom ku elektronicznej wymianie informacji i sktadaniu
dokumentow droga elektroniczng, ktore stanowia gtoéwne uprosz-
czenie, powinny towarzyszy¢ jasne warunki akceptacji systemow,
ktore maja by¢ wykorzystywane, tak aby stworzy¢ stabilne
otoczenie prawne.

Nalezy dostosowa¢ zasady niedochodowosci 1 wspotfinansowania
do wyjasnien i S$rodkéw upraszczajacych wprowadzonych
w rozporzadzeniu finansowym. W szczego6lnosci, w celu zapew-
nienia jasnoS$ci, nalezy ustanowi¢ szczegotowe zasady dotyczace
rodzajow wplywow, jakie majg by¢ zatrzymywane na potrzeby
zasady niedochodowosci, oraz form zewngtrznego wspotfinanso-
wania 1 wkladow rzeczowych.

W odniesieniu do zasady przejrzystosci nalezy zezwoli¢ na przyj-
mowanie i publikacje wieloletnich programéw prac, ktdre maja
dla wnioskodawcow warto§¢ dodang, bowiem umozliwiajag im
tatwiejsze przewidywanie i lepsze przygotowywanie si¢ do zapro-
szen do sktadania wnioskow. W tym konteks$cie nalezy okresli¢
warunki, na jakich programy prac mogg by¢ uznawane za decyzje
w sprawie finansowania. W celu zapewnienia przejrzystosci
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(52)

(53)

(54)

konieczna jest takze publikacja zaproszen do skladania wnio-
skow, z wyjatkiem naglych przypadkow lub gdy dziatanie
moze zosta¢ zrealizowane tylko przez jeden podmiot. Nalezy
okresli¢ minimalng tre$¢ takiej publikacji.

Ze wzgledu na fakt, ze warunki kwalifikowalnosci dotyczace
podatku od warto$ci dodanej (VAT) uiszczanego przez benefi-
cjentow prowadzag do btedoéw i rozbiezno$ci, nalezy zagwaranto-
wac, ze pojecia nieodzyskiwanego podatku VAT i osob niebeda-
cych podatnikami w rozumieniu art. 13 ust. 1 dyrektywy Rady
2006/112/WE z dnia 28 listopada 2006 r. w sprawie wspdlnego
systemu podatku od warto$ci dodanej (') sg jednolicie rozumiane
i stosowane, poprzez odniesienie do dziatan, ktére pojecia te
obejmuja.

W celu zapewnienia przejrzystosci, rownego traktowania wnio-
skodawcow 1 zwigkszenia rozliczalnosci urzednikoéw zatwierdza-
jacych nalezy ustanowi¢ procedure udzielania dotacji, poczawszy
od etapu sktadania wnioskow o udzielenie dotacji, w odniesieniu
do ktérych Komisja powinna dostarcza¢ wnioskodawcom pewne
minimalne informacje, po ocen¢ ich zgodnos$ci z uprzednio okre-
slonymi kryteriami kwalifikowalno$ci, wyboru i udzielania dota-
cji, poprzedzajace przyjecie przez urzednika zatwierdzajacego
ostatecznej, wlasciwie udokumentowanej decyzji. Nalezy usta-
nowi¢ szczegdtowe zasady dotyczace sktadu i zadan komisji
odpowiedzialnej za ocen¢ zgodnosci wnioskow z kryteriami
wyboru i udzielania dotacji, jak réwniez mozliwosci kontakto-
wania si¢ z wnioskodawcami w toku procedury udzielania lub
zaproszenia ich do dostosowania swoich wnioskow. Mozliwosci
te powinny nalezycie odzwierciedla¢ wymogi w zakresie dobrej
administracji wprowadzone do rozporzadzenia finansowego
i powinny obejmowa¢ warunki ewentualnego dostosowania wnio-
skow przed podpisaniem umow o udzielenie dotacji lub powia-
domieniem o decyzjach o udzieleniu dotacji, zapewniajac réwno-
czes$nie rowne traktowanie wnioskodawcow i zgodnos¢ z zasada
stanowigca, ze inicjatywa dziatan spoczywa wylacznie na wnio-
skodawcach.

Ze wzgledu na fakt, ze w rozporzadzeniu finansowym utatwiono
i rozszerzono wykorzystywanie platnosci ryczattowych, kosztow
jednostkowych i stawek zryczaltowanych, nalezy sprecyzowaé
definicje tych uproszczonych form dotacji. Nalezy w szczeg6l-
no$ci wyjasni¢, ze tak jak kazda forma dotacji, sa one przezna-
czone na pokrycie pewnych kategorii kosztow kwalifikowanych,
i wskaza¢, ze ich kwoty niekoniecznie powinny by¢ ustalane ex
ante, co ma szczegdlne znaczenie, jesli sg one ustalane na
podstawie zwykltej praktyki w zakresie rachunku kosztéw benefi-
cjenta. Konieczne jest takze zapewnienie stabilnosci zasad finan-
sowania w ramach danego programu. W tym celu nalezy
zezwoli¢ na wykorzystywanie uproszczonych form dotacji przez
caly okres jego trwania. Do celow statystycznych i metodycznych
oraz w celu zapobiegania naduzyciom finansowym i ich wykry-
wania, konieczne jest zapewnienie dostgpu do ogoélnych infor-
macji ksiggowych beneficjenta, nawet jesli finansowanie odbywa
si¢ w drodze ptatno$ci ryczaltowych, kosztow jednostkowych lub
stawek zryczattowanych. Weryfikacje te nie powinny jednak by¢
wykorzystywane do podwazania wartosci jednostkowych juz
uzgodnionych platnosci ryczattowych, kosztow jednostkowych
lub stawek zryczattowanych.

() Dz.U. L 347 z 11.12.20006, s. 1.
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(56)

(57)

(5%)

(59

(60)

(61)

Nalezyte zarzadzanie finansami wymaga, aby Komisja byta chro-
niona gwarancjami. Na etapie sktadania wnioskow o udzielenie
dotacji — poprzez poddawanie kontrolom finansowym wnioskow
dotyczacych znacznych kwot, w chwili dokonywania wyptat ptat-
noséci zaliczkowych, jezeli urzgdnik zatwierdzajacy uzna, ze
istnieje uzasadnione ryzyko — poprzez wymaganie uprzedniego
zabezpieczenia finansowego, oraz na etapie platnosci okresowych
lub platnosci salda — wymagajac przedkladania zaswiadczen
sporzadzanych przez audytorow w przypadku wnioskéw o plat-
no$¢ dotyczacych znacznych kwot i wiazacych si¢ z najwyzszym
ryzykiem.

Nalezy sprecyzowa¢ warunki i procedury zawieszania dotacji lub
zmniejszania ich wysokosci, tak aby lepiej zdefiniowac podstawy
takiego zawieszenia lub zmniejszenia, zapewni¢ odpowiednie
informacje beneficjentom 1 zagwarantowa¢ im mozliwosé
skorzystania z prawa do obrony na kazdym etapie.

Nalezyte zarzadzanie $rodkami finansowymi Unii oznacza takze,
ze sami beneficjenci dotacji wykorzystuja dotacje unijne w sposob
oszczedny 1 wydajny. W szczegolnoscei koszty zamowien udzie-
lanych przez beneficjentow w celu realizacji dziatania powinny
by¢ kosztami kwalifikowalnymi, pod warunkiem ze zamowienia
te udzielane sg oferentowi przedstawiajgcemu oferte najbardziej
korzystna ekonomicznie.

Poniewaz w rozporzadzeniu finansowym ztagodzono ograni-
czenia dotyczace mozliwosci przyznawania wsparcia finansowego
osobom trzecim, nalezy okresli¢ minimalne przepisy, jakie
uzgadnia si¢ na poziomie umowy o udzielenie dotacji lub
umieszcza si¢ w decyzji o udzieleniu dotacji, aby wyraznie
odrézni¢ przyznawanie wsparcia finansowego osobom trzecim
przez beneficjenta od wykonywania zadan budzetowych przez
osob¢ uprawniong w ramach zarzadzania posredniego.

Nalezy dostosowac uprawnienia w zakresie naktadania kar na
beneficjentow dotacji do uprawnien przyznanych w kontekscie
zamoOwien, zwazywszy, ze majg one taki sam charakter i powinny
podlega¢ tym samym zasadom w zakresie skuteczno$ci i propor-
cjonalnosci.

Nagrody powinny podlega¢ zasadom przejrzystosci i rownego
traktowania, w taki sam sposob, jak dotacje. W tym konteks$cie
nalezy takze okre$li¢ minimalne elementy programéw prac
i konkurséw, uwzgledniajac odnosne wymagania dotyczace dota-
cji. Nalezy w szczegélnosci okre§lic warunki uznawania
programo6w prac za decyzje w sprawie finansowania, jak rowniez
minimalng tre$¢ zasad konkursu, zwlaszcza warunki wyplaty
nagrody zwycigzcom w razie ich przyznania, oraz odpowiednie
srodki publikacji.

Zgodno$¢ z zasadami przejrzystosci i roéwnego traktowania
wymaga rowniez ustanowienia wyraznie okreslonej procedury
przyznawania nagrdd, poczawszy od przesylania zgloszen po
informowanie wnioskodawcoéw 1 powiadamianie zwycigskich
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(62)

(63)

(64)

(65)

(66)

(67)

uczestnikow. Procedura ta powinna obejmowaé ocen¢ zgloszen
przez zespOt ekspertdow powotany przez wilasciwego urzednika
zatwierdzajacego wedlug kryteriow przyznawania nagrod okreslo-
nych w zasadach konkursu w celu zapewnienia kompetentnej
i neutralnej oceny zgloszen. Opierajac si¢ na ich zaleceniach,
wlasciwy urzednik zatwierdzajacy powinien podja¢ ostateczng
decyzje w sprawie przyznania nagrody, jako ze odpowiedzialno$é¢
za wykonanie budzetu zawsze spoczywa na Komisji.

Aby zapewni¢ ujednolicone wdrazanie roéznych instrumentow
finansowych w ramach Komisji, ogblne ramy zawarte w tytule
VIII rozporzadzenia finansowego powinny zosta¢ uzupehlnione
szczegblowymi zasadami zarzadzania instrumentami finanso-
wymi, w tym przepisami dotyczacymi wyboru podmiotow,
ktorym powierza si¢ wdrazanie, tresci uméw o delegowaniu
zadan, kosztow zarzadzania 1 oplat za zarzadzanie oraz
rachunkow powierniczych.

Nalezy takze zdefiniowaé zasady wyboru posrednikow finanso-
wych i odbiorcéw koncowych, zwlaszcza w sytuacjach gdy
instrumenty finansowe sg zarzadzane bezposrednio w wyjatko-
wych przypadkach, badz poprzez specjalne instrumenty inwesty-
cyjne badz inne mechanizmy realizacji, zapewniajac tym samym
wydatkowanie §rodkéw finansowych Unii w sposob wydajny.

Nalezy okresli¢ warunki wykorzystania instrumentow finanso-
wych, w tym efekt mnoznikowy i ramy monitorowania. Nalezy
zagwarantowac takze, aby instrumenty finansowe wdrazane byly
w oparciu o solidng ocen¢ ex ante, dzigki czemu Komisja moze
ksztaltowa¢ je w taki sposob, aby zaradzily one stabosciom
rynkowym i niedostatecznemu poziomowi inwestycji.

W odniesieniu do prowadzenia ksigg rachunkowych i prezentacji
sprawozdan rachunkowych ogoélnie przyjete zasady rachunkowo-
$ci, na ktorych musza opiera¢ si¢ sprawozdania finansowe, okre-
Slone s3 w unijnych regutach rachunkowosci. Te reguly rachun-
kowosci powinny takze okre$la¢ warunki zapisywania transakcji
na kontach oraz zasady wyceniania aktywoéw i pasywow oraz
tworzenia rezerw, aby zagwarantowac, ze informacje sg prawid-
towo prezentowane, kompletne i doktadne.

W kwestiach dotyczacych rachunkowosci nalezy sprecyzowac, ze
ksiggowy kazdej instytucji musi przedstawi¢ dokumenty opisu-
jace organizacje kont i procedury ksiggowe tej instytucji oraz
okresli¢ warunki, jakie musza spelnia¢c komputerowe systemy
rachunkowosci, w szczegdlnos$ci w celu zapewnienia bezpieczen-
stwa dostgpu oraz $ciezki audytu dla wszelkich zmian dokony-
wanych w systemach.

W odniesieniu do prowadzenia ksiag rachunkowych niezbe¢dne
jest okreslenie zasad majacych zastosowanie do ksigg rachunko-
wych, zestawienia obrotow i sald, okresowego uzgodnienia
catkowitych kwot w tych saldach i ewidencji oraz okre$lenie
czesSci sktadowych planu kont, przyjetego przez ksiggowego
Komisji. Nalezy okresli¢ zasady majace zastosowanie do rejestro-
wania operacji, w szczegolnosci metod¢ podwodjnego zapisu,
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(68)

(69)

(70)

(71)

(72)

(73)

(74

zasady przeliczen walutowych operacji, ktore nie sg denomino-
wane w euro, oraz dokumenty potwierdzajace dotyczace zapisow
ksiggowych. Nalezy réwniez okresli¢ tre§¢ zapisow ksiggowych.

Niezbedne jest ustanowienie zasad odnoszacych si¢ do ewidencji
majatku oraz sprecyzowanie obowigzkéw ksiggowych i urzed-
nikéw zatwierdzajacych w tym zakresie, jak rOwniez zasad maja-
cych zastosowanie do odsprzedazy majatku ujetego w ewidencji
w celu zapewnienia skutecznego zarzadzania aktywami.

W odniesieniu do dziatan zewnetrznych niniejsze rozporzadzenie,
tak jak 1 rozporzadzenie finansowe, powinno przewidywac
wyjatki, ktore odzwierciedlajg szczegodlne cechy operacyjne tego
sektora, gldownie w odniesieniu do zamdéwien publicznych i udzie-
lania dotacji, zwlaszcza ze wzgledu na fakt, Zze procedury te
realizowane sa przez wiladze panstw trzecich otrzymujacych
wsparcie finansowe Unii. W odniesieniu do zamoéwien publicz-
nych takie roznice powinny odnosi¢ si¢ gtéwnie do rodzajow
procedur i progdéw, od ktorych maja one zastosowanie. W odnie-
sieniu do dotacji nalezy dopusci¢ mozliwos¢ pelnego finanso-
wania w niektorych przypadkach, gtownie w celu uwzglednienia
ograniczonej zdolnosci beneficjentow do wspotfinansowania.

Nalezy ustanowi¢ szczegotowe przepisy dotyczace korzystania ze
wsparcia budzetowego, okre$lajace warunki wykorzystania
wsparcia budzetowego 1 obowiazek przekazywania Komisji
przez panstwo partnerskic wiarygodnych informacji we
wlasciwym czasie na potrzeby oceny spehienia tych warunkow.

W odniesieniu do funduszy powierniczych Unii nalezy okresli¢
zasady majgce zastosowanie do wktadu Unii w fundusze powier-
nicze Unii oraz do wkladow innych darczyncow, ustanowié
reguty rachunkowosci i zasady sprawozdawczo$ci obowigzujace
fundusz powierniczy Unii, zwlaszcza w odniesieniu do odsetek
narostych na rachunku bankowym funduszu powierniczego, spre-
cyzowaé obowiazki poszczegoélnych podmiotdéw upowaznionych
do dzialan finansowych oraz rady funduszu powierniczego,
a takze zdefiniowa¢ wymogi w zakresie audytu zewngtrznego.
Konieczne jest rowniez zapewnienie odpowiedniej reprezentacji
darczyncow w radzie funduszu powierniczego oraz wprowa-
dzenie wymogu uzyskania zgody Komisji co do wykorzystania
srodkow.

Aby ufatwi¢ procedury udzielania zamoéwien w ramach dziatan
zewngtrznych, zmieniono niektore progi, a inne progi i procedury
zarzadzania wchodzace w sktad przepisow wspolnych dodano
i dostosowano.

W odniesieniu do dotacji warunki odstapienia od zasady wspot-
finansowania powinny zosta¢ dostosowane do rozporzadzenia
finansowego.

Aby zapewni¢ nalezyte zarzadzanie Srodkami Unii, niezbgdne jest
rowniez okreslenie warunkow wstepnych i zasad, jakie nalezy
umiesci¢ w umowach w przypadku, gdy zarzadzanie Srodkami
jest zdecentralizowane lub gdy wykorzystywane sa rachunki
zaliczkowe.
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(75)  Wilasciwe jest zdefiniowanie urzedoéw europejskich i okre$lenie
szczegblnych zasad dotyczacych Urzedu Publikacji oraz prze-
pisow upowazniajacych ksiegowego Komisji do delegowania
czgéci swoich zadan na pracownikéw tych urzedow. Nalezy
réwniez ustanowi¢ procedury operacyjne w zakresie rachunkéw
bankowych, ktére urzedy europejskie moga otwiera¢ w imieniu
Komisji.

(76)  Analogicznie do publikowania informacji o odbiorcach $rodkoéw
unijnych, nalezy publikowaé liste ekspertow, o ktérej mowa
w art. 204 rozporzadzenia finansowego, wybranych w drodze
zaproszenia do wyrazenia zainteresowania oraz przedmiot ich
zadan. Publikowaé nalezy takze ich wynagrodzenie, jesli prze-
kracza ono 15000 EUR.

(77) Nalezy uzupeli¢ nowa procedur¢ wprowadzong w art. 203
rozporzadzenia finansowego, w szczegolnosci w odniesieniu do
rodzajow kosztow, jakie nalezy uwzgledni¢ w okre§lonych tam
progach. Nalezy ustanowi¢ szczegdlowe zasady dotyczace przed-
sigwzig¢ z zakresu nieruchomos$ci w delegaturach Unii ze
wzgledu na ich specyfike, zwlaszcza w odniesieniu do nagtych
przypadkow. Wiasciwe jest okreslenie, ze budynki mieszkalne,
zwlaszcza w delegaturach, ktore trzeba wynajaé lub zakupié
w krotkim okresie, powinny by¢ wylaczone z procedury okre-
Slonej w art. 203 rozporzadzenia finansowego. Nabywanie
gruntéw nieodplatnie lub za symboliczng kwot¢ nie powinno
podlega¢ procedurze okreslonej w art. 203 rozporzadzenia finan-
sowego, jako ze nie stanowi ono dodatkowego obcigzenia dla
budzetu.

(78) Aby zapewni¢ spdjnos¢ z przepisami rozporzadzenia finanso-
wego, nalezy ustanowié¢ przepisy przejsciowe. Ponadto, aby
zapewni¢ spojnos¢ z sektorowag podstawg prawna, wlasciwe jest
odroczenie rozpoczecia stosowania przepisOw w sprawie trybow
zarzadzania i instrumentow finansowych do dnia 1 stycznia
2014 r.,

PRZYJMUIJE NINIEJSZE ROZPORZADZENIE:

CZESC PIERWSZA
PRZEPISY WSPOLNE

TYTUL 1

PRZEDMIOT

Artykut 1

Przedmiot

Niniejsze rozporzadzenie okresla zasady stosowania rozporzadzenia
(UE, Euratom) nr 966/2012 (zwanego dalej ,,rozporzadzeniem finanso-
wym”).
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TYTUL 1I
ZASADY BUDZETOWE

ROZDZIAL 1

Zasady jednosci i rzetelnosci budietowej

Artykut 2

Ujmowanie na rachunkach odsetek narostych od platnos$ci
zaliczkowych

(Artykul 8 ust. 4 rozporzadzenia finansowego)

W przypadku naleznych budzetowi odsetek umowy zawarte z podmio-
tami lub osobami wymienionymi w art. 58 ust. 1 lit. ¢) ppkt (ii)—(viii)
rozporzadzenia finansowego stanowia, ze zaliczki wplacane sg na
rachunki bankowe lub subkonta umozliwiajace identyfikacje $rodkoéw
i powigzanych odsetek. W przeciwnym wypadku metody rachunko-
wosci stosowane przez odbiorcéw lub posrednikéw muszg umozliwiaé
identyfikacje Srodkow wyptaconych przez Unig, jak rowniez odsetek
i innych korzys$ci uzyskanych z tych srodkow.

Przepisy niniejszego rozporzadzenia dotyczace odsetek od platnodci
zaliczkowych nie maja wpltywu na ujmowanie platnosci zaliczkowych
po stronie aktywow w sprawozdaniach finansowych zgodnie z regutami
rachunkowosci, o ktorych mowa w art. 143 rozporzadzenia finanso-
wego.

ROZDZIAL 2

Zasada jednorocznosci

Artykut 3
Srodki na dany rok budzetowy

(Artykul 11 ust. 3 rozporzadzenia finansowego)

Na srodki na zobowigzania i $rodki na platno$ci zatwierdzone na dany
rok budzetowy sktadajg sig:
a) $rodki przewidziane w budzecie, w tym w budzetach korygujacych;

b) $rodki przeniesione;

¢) s$rodki udostepnione ponownie zgodnie z art. 178 i 182 rozporza-
dzenia finansowego;

d) srodki wynikajgce ze splaty ptatnosci zaliczkowych zgodnie z art.
177 ust. 3 rozporzadzenia finansowego;

e) $rodki pochodzace z niewykorzystanych dochodow przeznaczonych
na okreslony cel w ciggu roku budzetowego lub w ciggu poprzed-
nich lat budzetowych.
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Artykut 4
Anulowanie i przenoszenie Srodkow

(Artykul 13 ust. 2 rozporzadzenia finansowego)

1. Srodki na zobowigzania oraz $rodki niezréznicowane zwigzane
z przedsigwzigciami z zakresu nieruchomosei, o ktorych mowa w art.
13 ust. 2 lit. a) rozporzadzenia finansowego, moga zosta¢ przeniesione
tylko w przypadku, gdy zobowigzania nie mogly zosta¢ zaciggnigte
przed dniem 31 grudnia roku budzetowego z przyczyn, ktoérych nie
mozna przypisa¢ urzgdnikowi zatwierdzajacemu, i jezeli etapy wstgpne
sg wystarczajaco zaawansowane, aby uzasadnione byto przypuszczenie,
ze zobowigzania zostang zaciggnigte nie pozniej niz do dnia 31 marca
kolejnego roku lub — w przypadku przedsiewzig¢ z zakresu nierucho-
mosci — do dnia 31 grudnia.

2. Etapami wstgpnymi, o ktéorych mowa w art. 13 ust. 2 lit. a)
rozporzadzenia finansowego, ktore powinny zosta¢ zakonczone do
dnia 31 grudnia roku budzetowego w celu umozliwienia przeniesienia
srodkow na kolejny rok, sa w szczegolnoscei:

a) w odniesieniu do zobowigzan globalnych w rozumieniu art. 85
rozporzadzenia finansowego — przyjecie decyzji w sprawie finanso-
wania lub zamkniecie do tego dnia konsultacji dotyczacych przyjecia
decyzji prowadzonych w zainteresowanych shluzbach w ramach
kazdej instytucji;

b) w odniesieniu do zobowigzan indywidualnych w rozumieniu art. 85
rozporzadzenia finansowego — zakonczenie wyboru potencjalnych
wykonawcow, beneficjentow, zwycigzcow nagrod lub oséb upraw-
nionych.

3. Srodki przeniesione zgodnie z art. 13 ust. 2 lit. a) rozporzadzenia
finansowego, z ktorych do dnia 31 marca kolejnego roku budzetowego,
a w przypadku kwot dotyczacych przedsigwzie¢ z zakresu nierucho-
mosci — do dnia 31 grudnia kolejnego roku, nie zaciagni¢to zobowiazan,
zostaja automatycznie anulowane.

O anulowanych w ten sposob $rodkach Komisja powiadamia Parlament
Europejski 1 Rade w ciggu miesigca od dnia anulowania zgodnie
z akapitem pierwszym.

4. Srodki przeniesione zgodnie z art. 13 ust. 2 lit. b) rozporzadzenia
finansowego moga zosta¢ wykorzystane do dnia 31 grudnia nast¢pnego
roku budzetowego.

5. Srodki przeniesione zgodnie z ust. 1-4 wykazuje si¢ w systemie
rachunkowosci.

ROZDZIAL 3

Zasada jednostki rozliczeniowej

Artykut 5
Kurs wymiany miedzy euro a innymi walutami
(Artykul 19 rozporzadzenia finansowego)
1. Nie naruszajgc przepisoOw szczegdlnych, wynikajacych ze stoso-
wania rozporzadzen sektorowych, wiasciwy urzednik zatwierdzajacy

dokonuje przeliczen z zastosowaniem dziennego kursu wymiany euro,
publikowanego w serii C Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej.
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W przypadku gdy przeliczenia migdzy euro a inng waluta dokonuja
wykonawcy lub beneficjenci, stosuje si¢ szczegdlne uzgodnienia doty-
czace przeliczania okre§lone w umowach dotyczacych zamowien,
umowach o udzielenie dotacji lub umowach w sprawie finansowania.

2. Aby unikngé¢ znaczacego wplywu przeliczen walutowych na
poziom wspoétfinansowania przez Uni¢ lub negatywnego wplywu na
budzet Unii, szczegdlne uzgodnienia dotyczace przeliczania, o ktorych
mowa w ust. 1, w stosownych przypadkach przewiduja kurs wymiany
migdzy euro a innymi walutami obliczany z zastosowaniem $redniego
dziennego kursu wymiany w danym okresie.

3. Jezeli dzienny kurs wymiany euro na dang walut¢ nie jest opub-
likowany w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, wlasciwy
urzednik zatwierdzajacy stosuje kurs ksiggowy, o ktorym mowa
w ust. 4.

4. Do celow zwigzanych z prowadzeniem kont, o ktérych mowa
w art. 151-156 rozporzadzenia finansowego, oraz z zastrzezeniem art.
240 niniejszego rozporzadzenia dokonywanie przeliczen miedzy euro
a inng walut¢ odbywa si¢ z zastosowaniem miesi¢cznego ksiggowego
kursu euro. Kurs ksiggowy ustalany jest przez ksiggowego Komisji przy
wykorzystaniu wszelkich zrodet informacji, jakie uzna on za wiary-
godne, na podstawie kursu wymiany obowigzujacego w przedostatnim
dniu roboczym miesigca poprzedzajacego miesiac, dla ktorego ustala si¢
kurs.

5. Wyniki operacji walutowych, o ktérych mowa w ust. 4 niniej-
szego artykutu, wykazywane sa w osobnej rubryce ksigg rachunkowych
danej instytucji.

Akapit pierwszy niniejszego ustepu stosuje si¢ odpowiednio do orga-
noéw, o ktéorych mowa w art. 208 rozporzadzenia finansowego.

Artykut 6
Kurs stosowany do przeliczen miedzy euro a innymi walutami

(Artykul 19 rozporzadzenia finansowego)

1. Nie naruszajac przepisoOw szczeg6élnych wynikajacych ze stoso-
wania rozporzadzen sektorowych lub z poszczegdlnych umoéw dotycza-
cych zamowien, uméw o udzielenie dotacji lub decyzji o udzieleniu
dotacji i umow w sprawie finansowania, przy przeliczeniach mig¢dzy
euro a innymi walutami, w przypadkach gdy dokonuje ich wtasciwy
urzednik zatwierdzajacy, stosuje si¢ kurs obowiazujacy w dniu,
w ktorym departament zatwierdzajacy wystawit zlecenie platnicze lub
nakaz odzyskania §rodkow.

2. W przypadku rachunkéw zaliczkowych w euro kurs stosowany do
przeliczen migdzy euro a innymi walutami ustala si¢ wedlug dnia,
w ktorym bank dokonuje ptatnosci.
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3. W przypadku operacji na rachunkach zaliczkowych prowadzonych
w walutach krajowych, zgodnie z art. 19 rozporzadzenia finansowego,
przy przeliczeniach migdzy euro a innymi walutami stosuje si¢ kurs
obowigzujacy w miesigcu, w ktorym dokonuje si¢ wydatkow z danego
rachunku zaliczkowego.

4. W przypadku zwrotu wydatkow ryczattowych lub wydatkow
wynikajacych z Regulaminu pracowniczego urzednikéw Unii Europej-
skiej 1 warunkoéw zatrudnienia innych pracownikéw Unii Europejskiej
(zwanych dalej ,,regulaminem pracowniczym”), ktorych putap jest usta-
lony i ktoére wyplacane sa w walucie innej niz euro, przyjmuje si¢ kurs
obowigzujacy w dniu powstania nalezno$ci.

ROZDZIAL 4

Zasada uniwersalnosci

Artykut 7

Struktura majaca na celu uwzglednienie dochodéw przeznaczonych
na okreslony cel i zapewnienie odpowiadajacych im $rodkow

(Artykul 21 rozporzadzenia finansowego)

1. Nie naruszajac przepisow art. 9 i 10 struktura majaca na celu
uwzglednienie w budzecie dochodéw przeznaczonych na okreslony
cel obejmuje:

a) w zestawieniu dochodow w sekcji dotyczacej kazdej instytucji —
lini¢ budzetowa, w ktorej maja by¢ ujmowane dochody;

b) w zestawieniu wydatkow — uwagi do budzetu, w tym og6lne uwagi
wskazujgce, w ktorych liniach mozna zapisa¢ $rodki odpowiadajace
udostepnionym dochodom przeznaczonym na okreslony cel.

W przypadku, o ktorym mowa w akapicie pierwszym lit. a), stosuje si¢
zapis symboliczny ,,pro memoria”, a w uwagach podaje si¢ do wiado-
mosci informacje o szacowanych dochodach.

2. Srodki odpowiadajgce dochodom przeznaczonym na okreslony cel
udostepnia si¢ automatycznie, zarowno jako $rodki na zobowigzania, jak
i $rodki na ptatnosci, jezeli instytucja otrzymata dochody, z wyjatkiem
ktoregokolwiek z nastepujacych przypadkow:

a) w sytuacjach przewidzianych w art. 181 ust. 2 i art. 183 ust. 2
rozporzadzenia finansowego,

b) w przypadku przewidzianym w art. 21 ust. 2 lit. b) rozporzadzenia
finansowego w odniesieniu do panstw cztonkowskich, jesli umowy
o wkladzie finansowym wyrazone sg w euro.

W sytuacji, o ktorej mowa w akapicie pierwszym lit. b), $rodki na
zobowigzania moga zosta¢ udostgpnione po podpisaniu przez panstwo
cztonkowskie umowy o wktadzie finansowym.
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Artykut 8
Wklady panstw czlonkowskich na rzecz programéw badawczych

(Artykul 21 ust. 2 lit. a) rozporzadzenia finansowego)

1. Wklady panstw czlonkowskich na finansowanie niektérych dodat-
kowych programow badawczych, przewidziane w art. 5 rozporzadzenia
Rady (WE, Euratom) nr 1150/2000 ('), dokonywane sg w nastepujacy
sposob:

a) siedem dwunastych cze$ci kwoty zapisanej w budzecie wplaca si¢
nie pozniej niz do dnia 31 stycznia biezacego roku budzetowego;

b) pozostate pig¢ dwunastych czesci wptaca si¢ nie pdzniej niz do dnia
15 lipca biezacego roku budzetowego.

2. W przypadku gdy budzet nie zostal ostatecznie przyjety przed
rozpoczeciem roku budzetowego, wklady przewidziane w ust. 1 oparte
sa na kwocie zapisanej w budzecie na poprzedni rok budzetowy.

3. Wszelkie wklady lub dodatkowe ptatnosci, ktére s3 wymagalne od
panstw cztonkowskich na rzecz budzetu, zapisuje si¢ na rachunku lub
rachunkach Komisji w ciggu trzydziestu dni kalendarzowych od dnia
wezwania do wplaty.

4.  Dokonane platnosci zapisywane sa na rachunku przewidzianym
w rozporzadzeniu (WE, Euratom) nr 1150/2000 i podlegaja warunkom
ustanowionym w tym rozporzadzeniu.

Artykut 9

Dochody przeznaczone na okreslony cel wynikajace z udzialu
panstw EFTA w niektérych programach Unii

(Artykul 21 ust. 2 lit. e) rozporzadzenia finansowego)

1. Struktura budzetu majgca na celu uwzglednienie uczestnictwa
panstw nalezacych do Europejskiego Stowarzyszenia Wolnego Handlu
(zwanych dalej ,,panstwami EFTA”) w niektorych programach Unii jest
nastepujaca:

a) w zestawieniu dochodéw wprowadza si¢ lini¢ z zapisem symbo-
licznym ,,pro memoria” w celu uwzglednienia petlnej kwoty wktadu
panstw EFTA na dany rok budzetowy;

b) w zestawieniu wydatkow:

(1) w uwagach do kazdej linii dotyczacej dziatan Unii, w ktorych
uczestniczg panstwa EFTA, wskazuje si¢ ,.do wiadomosci”
szacowang kwot¢ udziatu;

(i) w zalaczniku, stanowigcym integralng cze$¢ budzetu, okresla sig
wszystkie linie obejmujace dziatania Unii, w ktdrych uczestniczg
panstwa EFTA.

() Dz.U. L 130 z 31.5.2000, s. 1.
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Do celow akapitu pierwszego lit. a) szacowang kwote wykazuje si¢
w uwagach do budzetu.

Zalacznik, o ktérym mowa w akapicie pierwszym lit. b) ppkt (ii),
odzwierciedla strukture majaca na celu uwzglednienie $rodkéw odpo-
wiadajacych takiemu udziatowi, jak przewidziano w ust. 2, i umozli-
wienie realizacji wydatkéw oraz stanowi czg$¢ tej struktury.

2. Na mocy art. 82 Porozumienia o Europejskim Obszarze Gospodar-
czym (zwanego dalej ,,Porozumieniem EOG”) kwoty rocznego udziatu
panstw EFTA, potwierdzone Komisji przez Wspolny Komitet Europej-
skiego Obszaru Gospodarczego zgodnie z art. 1 ust. 5 protokotu 32
dotaczonego do Porozumienia EOG, stanowig podstawe zapewnienia
na poczatku roku budzetowego pelych kwot odpowiadajacych im
srodkow na zobowigzania i srodkéw na platnosci.

3. Jezeli w ciggu roku budzetowego w liniach budzetowych obejmu-
jacych wkiad panstw EFTA zostang przewidziane dodatkowe srodki,
a panstwa EFTA nie bedg w stanie w ciggu tego roku odpowiednio
dostosowa¢ swoich wktadéw w celu przestrzegania ,,wspotczynnika
proporcjonalnosci” przewidzianego w art. 82 Porozumienia EOG,
Komisja moze, tymczasowo i wyjatkowo, wykorzysta¢ wiasne zasoby
pienigzne w celu wstgpnego sfinansowania udzialu panstw EFTA.
Zawsze kiedy przewidziane sg takie dodatkowe $rodki, Komisja,
najszybciej jak to mozliwe, wzywa panstwa EFTA do wniesienia odpo-
wiadajacych im wktadoéw. Komisja kazdego roku powiadamia Parlament
Europejski i Rade o kazdej takiej decyzji.

Takie wstepne finansowanie zostaje ujete, najszybciej jak to mozliwe,
w budzecie na nastepny rok budzetowy.

4. Zgodnie z art. 21 ust. 2 lit. €) rozporzadzenia finansowego wklady
finansowe panstw EFTA stanowiag zewnetrzne dochody przeznaczone na
okreslony cel. Ksiggowy przyjmuje wlasciwe srodki w celu zagwaran-
towania, ze wykorzystanie dochodoéw wynikajacych z tych wkladow
oraz odpowiadajacych im $rodkéw bedzie odrgbnie monitorowane.

W sprawozdaniu przewidzianym w art. 150 ust. 2 rozporzadzenia finan-
sowego Komisja wykazuje odr¢bnie etap wykonania, zaréwno docho-
dow, jak i wydatkéw, odpowiadajacy udziatowi panstw EFTA.

Artykut 10

Wplywy z sankeji nalozonych na panstwa czlonkowskie uznane za
majace nadmierny deficyt

(Artykul 21 ust. 2 lit. ¢) rozporzadzenia finansowego)

Struktura budzetu majaca na celu uwzglgdnienie wptywow z sankcji,
o ktorych mowa w sekcji 4 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1467/97 (1),
jest nastgpujaca:

() Dz.U. L 209 z 2.8.1997, s. 6.
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a) w zestawieniu dochodéw wprowadza si¢ lini¢ zawierajaca zapis
symboliczny ,,pro memoria” w celu uwzglednienia odsetek od takich
kwot;

b) jednoczesnie i nie naruszajac przepisoOw art. 77 rozporzadzenia finan-
sowego zapisanie tych kwot w zestawieniu dochodéw stanowi
podstawe zapewnienia, w zestawieniu wydatkow, srodkéw na zobo-
wigzania 1 $§rodkow na ptatnosci.

Srodki, o ktorych mowa w akapicie pierwszym lit. b), realizowane sg
zgodnie z art. 20 rozporzadzenia finansowego.

Artykut 11
Obciazenia zwiazane z przyjmowaniem darowizn na rzecz Unii
(Artykul 22 rozporzadzenia finansowego)
W celu uzyskania zgody Parlamentu Europejskiego i Rady, o ktorej
mowa w art. 22 ust. 2 rozporzadzenia finansowego, Komisja dokonuje

oszacowania obcigzen finansowych, w tym takze kosztow nast¢pczych,
zwiazanych z przyjeciem darowizn na rzecz Unii, oraz nalezycie je

wyjasnia.

Artykut 12
Konta dotyczace odzyskiwanych podatkéow
(Artykul 23 ust. 3 rozporzadzenia finansowego)
Wszelkie podatki odprowadzane przez Uni¢ na mocy art. 23 ust. 2 i art.

23 ust. 3 lit. a) rozporzadzenia finansowego zapisuje si¢ na koncie
przejsciowym do momentu, gdy zostang zwrdocone przez dane panstwa.

ROZDZIAL 5

Zasada specyfikacji

Artykul 13

Zasady obliczania wartosci procentowych dla  przesunieé
dokonywanych przez instytucje inne niz Komisja

(Artykut 25 rozporzadzenia finansowego)

1. Warto$ci procentowe, o ktérych mowa w art. 25 rozporzadzenia
finansowego, oblicza si¢ w momencie ztozenia wniosku o przesunigcie
w odniesieniu do $§rodkow przewidzianych w budzecie, w tym w budze-
tach korygujacych.

2. Kwota, ktora ma by¢ uwzgledniona, jest sumg przesunieé, jakie
majg by¢ dokonane w linii, z ktorej dokonywane sg przesunigcia, po
skorygowaniu o wczesniej dokonane przesunigcia.
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Nie uwzglednia si¢ kwoty odpowiadajacej przesunigciom, ktorych dana
instytucja moze dokonywac¢ samodzielnie bez decyzji Parlamentu Euro-
pejskiego i Rady.

Artykul 14

Zasady obliczania wartosci procentowych dla  przesunigé
dokonywanych przez Komisje

(Artykul 26 rozporzadzenia finansowego)

1.  Wartosci procentowe, o ktérych mowa w art. 26 ust. 1 rozporza-
dzenia finansowego, oblicza si¢ w momencie ztozenia wniosku o prze-
sunigcie w odniesieniu do §rodkéw przewidzianych w budzecie, w tym
w budzetach korygujacych.

2. Kwota, ktéora ma by¢ uwzgledniona, jest sumg przesunig¢, jakie
majg by¢ dokonane w linii, z ktorej lub do ktoérej dokonywane sg
przesunigcia, po skorygowaniu o wczesniej dokonane przesunigcia.

Nie uwzglednia si¢ kwoty odpowiadajacej przesunigciom, ktorych
Komisja moze dokonywa¢ samodzielnie bez decyzji Parlamentu Euro-
pejskiego i Rady.

Artykut 15
Wydatki administracyjne

(Artykul 26 rozporzadzenia finansowego)

Wydatki, o ktérych mowa w art. 26 ust. 1 akapit pierwszy lit. b)
rozporzadzenia finansowego, obejmuja, w odniesieniu do kazdego
obszaru polityki, pozycje, o ktérych mowa w art. 44 ust. 3 rozporza-
dzenia finansowego.

Artykut 16
Podstawy wnioskéw o przesuniecie Srodkéw

(Artykul 25 i 26 rozporzadzenia finansowego)

Whnioskom w sprawie przesunig¢ i wszelkim informacjom kierowanym
do Parlamentu Europejskiego i Rady dotyczacym przesuni¢¢ dokona-
nych na podstawie art. 25 1 26 rozporzadzenia finansowego towarzysza
wlasciwe 1 szczegdtowe dokumenty potwierdzajace, przedstawiajace
realizacje srodkow i szacunkowe zapotrzebowanie do konca roku budze-
towego, zarowno w odniesieniu do linii, do ktérych $rodki majg zostaé
przesunigte, jak i w odniesieniu do linii, z ktorych maja one zostaé
przesunigte.

Artykut 17

Podstawy wnioskéw o przesuniecie Srodkéw z rezerwy na pomoc
nadzwyczajng

(Artykut 29 rozporzadzenia finansowego)

Whnioskom w sprawie przesuni¢¢ majgcych umozliwi¢ wykorzystanie
rezerwy na pomoc nadzwyczajng, o ktorych mowa w art. 29 rozporza-
dzenia finansowego, towarzysza wlasciwe i szczegotowe dokumenty
potwierdzajace, ktore przedstawiajg:
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a) w odniesieniu do linii, do ktorej przesuniecie ma zosta¢ dokonane —
najnowsze dostgpne informacje dotyczace realizacji $rodkow
i szacunkowego zapotrzebowania do konca roku budzetowego;

b) w odniesieniu do wszystkich linii dotyczacych dziatan zewngtrznych
— realizacje $rodkow do konca miesigca poprzedzajacego wniosek
o0 przesunigcie i szacunkowe zapotrzebowanie do konca roku budze-
towego, w tym porownanie z szacunkami wstgpnymi;

¢) analize mozliwos$ci realokacji srodkow.

ROZDZIAL 6

Zasada naleiytego zarzqdzania finansami

Artykut 18
Ocena
(Artykut 30 rozporzadzenia finansowego)
1.  Wszystkie wnioski dotyczace programow lub dzialan pociagaja-

cych za sobg wydatki z budzetu sg przedmiotem oceny ex ante, w ktorej
uwzglednia sie:

a) potrzebe, ktora ma by¢ zaspokojona w krotkim lub dlugim okresie;

b) warto$¢ dodana wynikajaca z zaangazowania Unii,

c) cele polityki i cele w zakresie zarzadzania, jakie maja zosta¢ osiag-
nigte, w tym $rodki konieczne do ochrony interesoéw finansowych
Unii w dziedzinie zapobiegania naduzyciom finansowym, ich wykry-
wania, prowadzenia dochodzen, odszkodowan i sankcji;

d) dostgpne warianty dzialania, tacznie z towarzyszacym im ryzykiem;

e) oczekiwane wyniki 1 skutki, szczegdlnie skutki gospodarcze
i spoteczne oraz wptyw na S$rodowisko, jak réowniez wskazniki
oraz ustalenia dotyczace oceny potrzebne do ich zmierzenia;

f) najodpowiedniejsza metod¢ realizacji wybranego(-ych) wariantu(-
ow);

g) spojnos¢ wewnetrzng proponowanego programu lub dziatania i jego
zwiazki z innymi stosownymi instrumentami;

h) poziom $rodkow, zasobow ludzkich i innych przeznaczonych na ten
cel wydatkow administracyjnych, z nalezytym uwzglednieniem
zasady gospodarnosci;

i) doswiadczenia zebrane w podobnych sytuacjach w przesztosci.
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2. Wnioski takie zawierajg ustalenia dotyczace monitorowania, spra-
wozdawczo$ci i oceny, z nalezytym uwzglednieniem zakresu
obowigzkow na wszystkich szczeblach administracji publicznej zaanga-
zowanych w realizacj¢ proponowanego programu lub dziatania.

3. Wszystkie programy i dzialania, w tym projekty pilotazowe i dzia-
fania przygotowawcze, w przypadku ktorych uruchomione zasoby prze-
kraczaja 5 000 000 EUR, sa przedmiotem oceny okresowej lub oceny ex
post w zakresie przydzielonych zasobow ludzkich i finansowych oraz
uzyskanych wynikow w celu sprawdzenia ich zgodnos$ci z ustalonymi
celami, przeprowadzanej na nastgpujacych zasadach:

a) wyniki uzyskane podczas realizacji wieloletniego programu sa okre-
sowo poddawane ocenie zgodnie z harmonogramem, ktéry umoz-
liwia uwzglednienie wynikéw tej oceny przy podejmowaniu kazdej
decyzji w sprawie przedtuzenia, modyfikacji lub zawieszenia
programu;

b) wyniki dziatan finansowanych w ujeciu rocznym poddawane sa
ocenie co najmniej raz na szes¢ lat.

Przepisow akapitu pierwszego lit. a) i b) nie stosuje si¢ do projektow
lub dziatan prowadzonych w ramach tej dziatalno$ci, w odniesieniu do
ktorej powyzszy wymog moze zosta¢ spetniony za sprawg sprawozdan
koncowych przesytanych przez organy realizujace dziatanie.

4. Oceny, o ktorych mowa w ust. 1 i 3, sg proporcjonalne do urucho-
mionych zasobow i oddziatywania danego programu i dziatania.

Artykut 19
Ocena skutkow finansowych
(Artykul 31 rozporzadzenia finansowego)
Ocena skutkow finansowych zawiera dane finansowe i1 gospodarcze
potrzebne wladzy prawodawczej do oceny zapotrzebowania na dziatanie

Unii. Zapewnia ona odpowiednie informacje dotyczace spojnosci
z innymi dziataniami Unii i wszelkich mozliwych efektéw synergii.

W przypadku operacji wieloletnich ocena skutkow finansowych zawiera
mozliwy do przewidzenia harmonogram rocznego zapotrzebowania
w zakresie $rodkoéw i stanowisk, w tym personelu zewngtrznego, oraz
oceng ich $rednioterminowego wptywu finansowego.

ROZDZIAL 7

Zasada przejrzystosci

Artykut 20
Tymeczasowa publikacja budzetu
(Artykul 34 rozporzadzenia finansowego)

Najszybciej, jak to mozliwe, i nie pozniej niz cztery tygodnie po osta-
tecznym przyjeciu budzetu ostateczne szczegdtowe dane budzetowe
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publikowane s3 we wszystkich jezykach na stronach internetowych
instytucji, z inicjatywy Komisji, do czasu oficjalnej publikacji w Dzien-
niku Urzedowym Unii Europejskiej.

Artykut 21
Publikacja informacji o wysokosci i odbiorcach $rodkéw unijnych

(Artykul 35 rozporzadzenia finansowego)

1. Informacje o odbiorcach $rodkéw unijnych przyznawanych
w ramach zarzadzania bezposredniego publikowane sg na stronie inter-
netowej instytucji Unii nie pdzniej niz do dnia 30 czerwca roku nastg-
pujacego po roku budzetowym, w ktorym przyznano s$rodki.

Poza publikacjg, o ktorej mowa w akapicie pierwszym, informacje te
mozna réwniez publikowaé, w standardowym ujeciu, za posrednictwem
innych wlasciwych $rodkow.

2. Publikowane s3a nastgpujace informacje, chyba ze niniejsze
rozporzadzenie lub przepisy sektorowe stanowig inaczej, przy uwzgled-
nieniu kryteriow okreslonych w art. 35 ust. 3 rozporzadzenia finanso-
wego:

a) imi¢ i nazwisko lub nazwa odbiorcy;

b) miejscowos¢ odbiorcy;

¢) przyznana kwota;

d) charakter i cel $rodka.

Do celow lit. b) termin ,,miejscowo$¢” oznacza:

(1) adres odbiorcy, jesli jest on osobg prawna;

(i1) region na poziomie NUTS 2, jesli odbiorca jest osobg fizyczng.

W przypadku danych osobowych dotyczacych osob fizycznych ogtla-
szane informacje sg usuwane dwa lata po zakonczeniu roku budzeto-
wego, w ktorym $rodki zostaly przyznane. Ma to zastosowanie rowniez
w odniesieniu do danych osobowych dotyczacych osdb prawnych,
w przypadku ktorych oficjalna nazwa wskazuje na jedna lub kilka
0s60b fizycznych.

3. Informacje, o ktorych mowa w ust. 2, publikowane sa jedynie
w odniesieniu do nagrod, dotacji i zamowien, ktore zostaly przyznane
lub udzielone w wyniku konkursu, procedur udzielania dotacji lub
procedur udzielania zaméwien publicznych. Nie publikuje si¢ informacji
dotyczacych:
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a) stypendiow wyptacanych osobom fizycznym i innego wsparcia
bezposredniego wyptacanego najbardziej potrzebujagcym osobom
fizycznym, o ktorych mowa w art. 125 ust. 4 lit. ¢) rozporzadzenia
finansowego;

b) zamowien, ktorych wartos¢ jest nizsza od kwoty, o ktorej mowa
w art. 137 ust. 2 niniejszego rozporzadzenia.

4. Od publikacji odstepuje sie, jesli takie ujawnienie stanowi zagro-
zenie dla praw i wolnosci zainteresowanych osob, chronionych Kartg
praw podstawowych Unii Europejskiej lub szkodzi interesom hand-
lowym odbiorcow.

Artykut 22

Link do informacji o odbiorcach $rodkéw unijnych przyznawanych
w ramach zarzadzania posredniego

(Artykul 35 rozporzadzenia finansowego)

W przypadkach gdy zarzadzanie $rodkami Unii jest delegowane na
wladze 1 organy, o ktérych mowa w art. 58 ust. 1 lit. ¢) rozporzadzenia
finansowego, umowy o delegowaniu zadan przewiduja wymoég publiko-
wania przez te wladze i organy informacji, o ktorych mowa w art. 21
ust. 2 1 3, w standardowym ujeciu na ich stronach internetowych.

Na stronie internetowej instytucji Unii zamieszcza si¢ co najmniej adres
strony internetowej, na ktorej dostepne sg takie informacje, jesli nie sg
one publikowane bezposrednio w przeznaczonym do tego miejscu na
stronie internetowej instytucji Unii.

Poza publikacja, o ktoérej mowa w akapicie pierwszym, informacje te
mozna réwniez publikowaé, w standardowym ujeciu, za posrednictwem
wszelkich innych wlasciwych $rodkow.

Artykut 21 ust. 2-4 majg zastosowanie do publikacji, o ktorej mowa
w akapicie pierwszym niniejszego artykutu.

TYTUL III
UCHWALANIE I STRUKTURA BUDZETU

Artykut 23
Programowanie finansowe

(Artykut 38 rozporzadzenia finansowego)

Struktura programowania finansowego, o ktorym mowa w art. 38
rozporzadzenia finansowego, obejmuje kategorie wydatkéw, obszary
polityki i linie budzetowe. Kompletne programowanie finansowe obej-
muje wszystkie kategorie wydatkow z wyjatkiem rolnictwa, polityki
spojnosci 1 administracji, w odniesieniu do ktérych podaje si¢ tylko
dane sumaryczne.
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Artykut 24
Projekty budzetow korygujacych
(Artykul 41 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)
Projektom budzetow korygujacych towarzysza uzasadnienia i informacje

dotyczace wykonania budzetu za poprzednie lata budzetowe i biezacy
rok budzetowy, dostgpne w chwili ich uchwalania.

Artykut 25
Nomenklatura budzetowa
(Artykul 44 rozporzadzenia finansowego)
Nomenklatura budzZetowa jest zgodna z zasadami specyfikacji, prze-
jrzystosci 1 nalezytego zarzadzania finansami. Gwarantuje ona jasno$¢
1 przejrzystos¢ niezbedna w procesie budzetowym, utatwiajac identyfi-
kacje glownych celow okreslonych w odnosnych podstawach prawnych

i umozliwiajac wybor priorytetow politycznych oraz wydajne i skuteczne
wykonywanie.

Artykut 26

Faktycznie poniesione wydatki w ostatnim roku budzetowym, za
ktéry rozliczenia zostaly zamknigte

(Artykul 49 ust. 1 lit. a) ppkt (v) rozporzadzenia finansowego)
Do celéw uchwalania budzetu faktycznie poniesione wydatki w ostatnim

roku budzetowym, za ktory rozliczenia zostaly zamknigte, ustala si¢
nastepujaco:

a) w zakresie zobowigzan: zobowiazania zaksiggowane w ciggu roku
budzetowego w ramach $rodkéw na ten rok budzetowy, zgodnie
z definicjg zawartg w art. 3;

b) w zakresie ptatnosci: ptatnosci dokonane w ciggu roku budzetowego,
tj. takie, w odniesieniu do ktdérych zlecenie platnicze zostalo prze-
stane do banku, w ramach $rodkéw na ten rok budzetowy, zgodnie
z definicja zawarta w art. 3.

Artykut 27
Uwagi do budzetu
(Artykut 49 ust. 1 lit. a) ppkt (vi) rozporzadzenia finansowego)

Uwagi do budzetu obejmuja:

a) odniesienia do aktu podstawowego, jezeli istnieje;

b) wszystkie wlasciwe wyjasnienia dotyczace charakteru i celu $rod-
kow.
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Artykut 28
Plan zatrudnienia

(Artykul 49 ust. 1 lit. ¢) ppkt (i) rozporzadzenia finansowego)

Pracownikow Agencji Dostaw ujmuje si¢ odrebnie w planie zatrud-
nienia Komisji.

TYTUL IV

WYKONANIE BUDZETU

ROZDZIAL 1

Przepisy ogolne

Artykut 29

Informacje dotyczace przekazywania danych osobowych do celéw
audytu

(Artykul 53 rozporzadzenia finansowego)

We wszystkich zaproszeniach publikowanych w zwiazku z procedurami
udzielania zaméwien, dotacji lub przyznawania nagrod przeprowadza-
nymi w ramach zarzadzania bezposredniego, potencjalnych beneficjen-
tow, kandydatow, oferentéw 1 uczestnikow informuje si¢, zgodnie
z przepisami rozporzgdzenia (WE) nr 45/2001 Parlamentu Europej-
skiego i Rady (!), ze na potrzeby ochrony interesow finansowych Unii
ich dane osobowe moga zosta¢ przekazane shuzbom audytu wewnetrz-
nego, Europejskiemu Trybunatowi Obrachunkowemu, zespotowi do
spraw nieprawidtlowos$ci finansowych lub Europejskiemu Urzedowi ds.
Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (zwanemu dalej ,,OLAF”) oraz by¢
wymieniane przez urzednikow zatwierdzajagcych Komisji 1 agencje
wykonawcze.

Artykul 30

Dzialania  przygotowawcze w obszarze wspolnej polityki
zagranicznej i bezpieczenstwa

(Artykul 54 ust. 2 lit. ¢) rozporzadzenia finansowego)

Finansowanie $rodkéw przyjmowanych przez Rade w celu przygoto-
wania operacji Unii w zakresie zarzadzania kryzysowego na mocy
tytutu V Traktatu o Unii Europejskiej obejmuje koszty dodatkowe (w
tym koszty ubezpieczenia od wysokiego ryzyka, koszty podrozy
i zakwaterowania oraz platnosci z tytutu diet) wynikajace bezposrednio
z konkretnego rozmieszczenia w terenie misji lub zespotu, w sktad
ktorych wchodza migedzy innymi cztonkowie personelu instytucji Unii.

Artykut 31
Kompetencje szczegélne Komisji na podstawie Traktatow

(Artykul 54 ust. 2 lit. d) rozporzadzenia finansowego)
1. Nastepujace artykuty Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
(zwanego dalej ,,TFUE”) bezposrednio przyznaja Komisji kompetencje

szczegblne:

() Dz.U. L 8 z 12.1.2001, s. 1.
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a) art. 154 (dialog spoteczny);

b) art. 156 (badania, opinie i1 konsultacje w sprawach spotecznych);

c) art. 159 1 161 (sprawozdania specjalne w sprawach spotecznych);

d) art. 168 ust. 2 (inicjatywy w celu wsparcia koordynacji w obszarze
ochrony zdrowia);

e) art. 171 ust. 2 (inicjatywy w celu wsparcia koordynacji w dziedzinie
sieci transeuropejskich);

f) art. 173 ust. 2 (inicjatywy w celu wsparcia koordynacji w sprawach
odnoszacych si¢ do przemystu);

g) art. 175 akapit drugi (sprawozdanie w sprawie postepéw w urzeczy-
wistnianiu spojnosci gospodarczej, spotecznej i terytorialnej);

h) art. 181 wust. 2 (inicjatywy w celu wsparcia koordynacji badan
i rozwoju technologicznego);

i) art. 190 (sprawozdanie w sprawie badan i rozwoju technologiczne-
£0);

j) art. 210 ust. 2 (inicjatywy w celu wsparcia koordynacji polityk
w dziedzinie wspoélpracy na rzecz rozwoju);

k) art. 214 ust. 6 (inicjatywy w celu wsparcia koordynacji w zakresie
srodké6w pomocy humanitarnej).

2. Nastepujace artykuly Traktatu ustanawiajacego Europejskg Wspo6l-
not¢ Energii Atomowej (zwanego dalej ,Traktatem Euratom”)
bezposrednio przyznaja Komisji kompetencje szczegolne:

a) art. 70 (pomoc finansowa w ramach budzetu na programy poszuki-
wawcze na terenie panstw cztonkowskich);

b) art. 77-85.

3.  Przy przedstawianiu projektu budzetu dalsze szczegdly moga
zosta¢ dodane do wykazow okreslonych w ust. 1 1 2, wraz ze wskaza-
niem danych artykutéw i odpowiednich kwot.

Artykut 32
Dzialania mogace stanowi¢ konflikt intereséw oraz procedura

(Artykul 57 rozporzadzenia finansowego)

1. »MI1 Drzialania, ktére mogg spowodowaé konflikt interesow
w rozumieniu art. 57 ust. 2 rozporzadzenia finansowego moga mig¢dzy
innymi, bez uszczerbku dla kwalifikowania ich jako nielegalnej dziatal-
nos$ci na mocy art. 106 ust. 1 lit. d) rozporzadzenia finansowego, przyj-
mowac jedng z nastgpujacych form: <
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a) przyznanie sobie lub innym nieuzasadnionych bezposrednich lub
posrednich korzysci;

b) odmowa przyznania beneficjentowi praw lub korzysci, do ktorych
jest on uprawniony;

¢) wykonanie czynno$ci niewlasciwej lub stanowiacej naduzycie lub
zaniechanie wykonania czynnosci, ktore s3 nakazane.

Inne dziatania mogace spowodowa¢ konflikt interesow to dziatania,
ktore moga zagrozi¢ bezstronnemu i obiektywnemu wykonywaniu
przez dang osobg jej obowiazkow, takich jak udziat w komisji ocenia-
jacej w procedurze udzielania zamowien publicznych lub dotacji, jesli
osoba ta moze bezposrednio lub posrednio czerpa¢ korzysci finansowe
z wyniku tych procedur.

2. Domniemanie konfliktu interesow istnieje, jesli wnioskodawca,
kandydat lub oferent jest pracownikiem objetym regulaminem pracow-
niczym, chyba ze wcze$niej uzyskal on od swojego przetozonego zgode
na udzial w danej procedurze.

3. W przypadku konfliktu interesow delegowany urzednik zatwier-
dzajacy podejmuje stosowne $rodki, aby unikngé wszelkiego niewtasci-
wego wplywu takiej osoby na przedmiotowy proces lub procedurg.

ROZDZIAL 2

Metody wykonywania

Sekcja 1

Przepisy ogélne

Artykut 33
Tryb zarzadzania
(Artykul 58 rozporzadzenia finansowego)
W systemie rachunkowosci Komisji okre$la si¢ tryb zarzadzania oraz,
w odniesieniu do kazdego z tych trybow, rodzaj podmiotu lub osoby,

wymienionych w art. 58 ust. 1 lit. ¢) rozporzadzenia finansowego,
ktéorym powierza si¢ zadania zwigzane z wykonywaniem budzetu.

W odniesieniu do zarzadzania bezposredniego przez Komisj¢ zgodnie
z art. 58 ust. 1 lit. a) rozporzadzenia finansowego, w systemie rachun-
kowosci wyrodznia si¢ zarzadzanie przez:

a) stuzby Komisji,

b) agencje wykonawcze;
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¢) szefow delegatur Unii;

d) fundusze powiernicze, o ktérych mowa w art. 187 rozporzadzenia
finansowego.

Sekcja 2

Zarzadzanie bezpoSrednie

Artykut 34
Zarzadzanie bezposrednie
(Artykul 58 ust. 1 lit. a) rozporzadzenia finansowego)
W przypadku gdy Komisja wykonuje budzet bezposrednio w ramach
swoich stuzb, zadania wykonawcze realizowane sg przez podmioty
upowaznione do dzialan finansowych w rozumieniu art. 64-75

rozporzadzenia finansowego i zgodnie z warunkami ustanowionymi
w niniejszym rozporzadzeniu.

Artykut 35
Wykonywanie uprawnien delegowanych na agencje wykonawcze
(Artykul 58 ust. 1 lit. a) i art. 62 rozporzadzenia finansowego)
1. Decyzje o delegowaniu uprawnien na agencje wykonawcze
upowazniaja je, jako delegowanych urzednikow zatwierdzajacych, do

realizacji $§rodkow zwigzanych z programem Unii, ktorym zarzadzanie
zostato im powierzone.

2. Akt o delegowaniu uprawnien wydany przez Komisj¢ zawiera co
najmniej przepisy przewidziane w art. 40 lit. a)—d) oraz h). Zostaje on
formalnie przyjety na piSmie przez dyrektora w imieniu agencji wyko-
nawczej.

Artykut 36
Zgodnos$é¢ z zasadami udzielania zamowien
(Artykul 63 rozporzadzenia finansowego)
W przypadku gdy Komisja powierza zadania organom prywatnym na
mocy art. 63 ust. 2 rozporzadzenia finansowego, zawiera ona umowe

zgodnie z przepisami cze$ci pierwszej tytul V i czgséci drugiej tytul IV
rozdziat 1II rozporzadzenia finansowego.

Sekcja 3

Zarzadzanie dzielone z panstwami
czlonkowskimi

Artykul 37

Przepisy szczegolowe dotyczace zarzadzania dzielonego z panstwami
czlonkowskimi — $rodki majace na celu propagowanie najlepszych
praktyk

(Artykul 59 rozporzadzenia finansowego)
Komisja sporzadza wykaz organéw odpowiedzialnych, zgodnie z odno$-

nymi rozporzadzeniami sektorowymi, za zarzadzanie, certyfikacj¢ i dzia-
tania w zakresie audytu.
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Aby propagowa¢ najlepsze praktyki w zakresie wdrazania funduszy
strukturalnych, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich, Europejskiego Funduszu Rolni-
czego Gwarancji oraz Europejskiego Funduszu Rybackiego, Komisja
moze, w celach informacyjnych, udostgpni¢ organom odpowiedzialnym
za zarzadzanie i dziatania w zakresie kontroli przewodnik metodyczny
przedstawiajgcy jej wilasng strategi¢ kontroli oraz podej$cie do niej,
a takze zawierajacy listy kontrolne oraz przyktady najlepszych praktyk.
Przewodnik ten jest aktualizowany zawsze, gdy zachodzi taka potrzeba.

Sekcja 4

Zarzadzanie poSrednie

Artykut 38

Roéwnowaznos¢ systemow, zasad i procedur w zarzadzaniu
posrednim

(Artykut 60 rozporzadzenia finansowego)

1.  Komisja moze uznaé, ze zasady i procedury udzielania zamowien
sg rownowazne jej wlasnym zasadom i procedurom, jesli spelnione sg
nastepujace warunki:

a) sg one zgodne z zasadg szerokiej konkurencji migdzy oferentami
w celu uzyskania oferty najbardziej korzystnej ekonomicznie,
a procedury negocjacyjne sg ograniczone do rozsadnych kwot lub
nalezycie uzasadnione;

b) zapewniajg przejrzysto$¢ poprzez wiasciwg publikacj¢ ex ante, szcze-
golnie zaproszen do skladania ofert, oraz witasciwg publikacje ex
post wykonawcow;

¢) zapewniajg rowne traktowanie, proporcjonalnos¢ i niedyskryminacje;

d) zapobiegaja konfliktom interesow w trakcie calej procedury udzie-
lania zamowien.

Akty prawa krajowego panstw cztonkowskich lub panstw trzecich doko-
nujace transpozycji dyrektywy 2004/18/WE uznaje si¢ za rdownowazne
zasadom stosowanym przez instytucje zgodnie z rozporzadzeniem finan-
sowym.

2. Komisja moze uznaé, ze zasady i procedury dotyczgce dotacji sg
roéwnowazne jej wlasnym zasadom i procedurom, jes§li spelnione sa
nastgpujace warunki:

a) sa one zgodne z zasadami proporcjonalnosci, nalezytego zarzadzania
finansami, rownego traktowania i niedyskryminacji,

b) zapewniaja przejrzysto$¢ przez wiasciwa publikacje zaproszen do
sktadania wnioskow, a procedury bezposredniego udzielania dotacji
sg ograniczone do rozsadnych kwot lub nalezycie uzasadnione, oraz
wlasciwg publikacje ex post beneficjentdéw z uwzglednieniem zasady
proporcjonalnosci;
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c) zapobiegaja konfliktom interesow w trakcie catej procedury udzie-
lania dotacji;

d) stanowig, ze dotacje nie moga si¢ kumulowac¢ ani nie mogg byc¢
udzielane z moca wsteczna, co do zasady musza obejmowac wspol-
finansowanie, a ich celem ani skutkiem nie moze by¢ osiagnigcie
zysku przez beneficjenta.

3.  Komisja moze uzna¢, ze systemy rachunkowosci i kontroli
wewnetrznej stosowane przez podmioty i osoby, ktorym powierza si¢
zadania zwigzane z wykonywaniem budzetu w imieniu Komisji, zapew-
niaja rownowazny poziom ochrony intereséw finansowych Unii i wystar-
czajacg pewnos¢ co do osiggnigcia celow w zakresie zarzadzania, jezeli
systemy te sg zgodne z zasadami okreslonymi w art. 32 rozporzadzenia
finansowego.

Artykul 39

Ocena ex ante zasad i procedur stosowanych przez podmioty
i osoby w zarzadzaniu poSrednim

(Artykul 61 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)

Na potrzeby oceny ex ante zgodnie z art. 61 ust. 1 rozporzadzenia
finansowego wilasciwy urzednik zatwierdzajacy moze opiera¢ si¢ na
ocenie ex ante przeprowadzonej przez innego urzednika zatwierdzaja-
cego, pod warunkiem ze wnioski z tej oceny sg istotne z punktu
widzenia szczegdlnego ryzyka towarzyszacego zadaniom, jakie maja
by¢ powierzone, szczegdlnie ich charakteru i kwot.

Wiasciwy urzednik zatwierdzajacy moze opiera¢ si¢ na ocenie ex ante
przeprowadzonej przez innych darczyncow, jesli zostata ona przeprowa-
dzona w odniesieniu do warunkéw rownowaznych warunkom zarza-
dzania posredniego okreSlonym w art. 60 rozporzadzenia finansowego.

Artykul 40

Tres¢ umow, na mocy ktérych powierza si¢ podmiotom i osobom
zadania zwiazane z wykonywaniem budzetu

(Artykul 60 ust. 3 i art. 61 ust. 3 rozporzadzenia finansowego)

Umowy o delegowaniu zadan zawieraja szczegélowe uzgodnienia
zapewniajgce ochrone interesow finansowych Unii i przejrzysto$é prze-
prowadzanych operacji. Zawieraja one co najmniej:

a) jasng definicje powierzonych zadan oraz ich granice, szczegdlnie
w odniesieniu do modyfikacji powierzonych zadaf, odstepowania
od odzyskania dhugu, wykorzystania zwroconych lub niewykorzys-
tanych Srodkow;

b) warunki i szczegdotowe uzgodnienia dotyczace realizacji zadan,
zakresu obowigzkow i organizacji kontroli, ktore majg zosta¢ prze-
prowadzone, w tym oceny programow;
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¢) warunki ptatnosci wktadu Unii, w tym zwrotu kosztéw poniesionych
w zwigzku z wykonywaniem zadan, a takze wynagrodzenia
podmiotu, ktéremu powierza si¢ wykonanie zadan, oraz zasady doty-
czace dokumentow potwierdzajacych wymaganych w celu uzasad-
nienia platnosci;

d) zasady odnoszace si¢ do sktadania Komisji sprawozdan w sprawie
sposobu realizacji zadan, oczekiwanych wynikow, nieprawidlowosci
i podjetych $rodkow, warunkow zawieszania lub przerywania ptlat-
nosci oraz warunkéw zakonczenia wykonywania zadan;

e) termin zawierania indywidualnych uméw i porozumien w sprawie
wykonania umowy o delegowaniu zadan, ktory to termin jest wspot-
mierny do charakteru powierzonych zadan;

f) reguly, ktore umozliwiaja podmiotowi lub osobie wykluczenie
z udzialu w procedurach udzielania zamowien, dotacji lub przyzna-
wania nagréd podmiotow gospodarczych znajdujacych si¢ w jednej
z sytuacji, o ktorych mowa w art. 106 ust. 1 lit d) i f) oraz w art. 107
lit. b) rozporzadzenia finansowego, oraz reguly, ktore umozliwiaja
podmiotowi lub osobie natozenie na te podmioty gospodarcze kary
finansowej;

g) szczegotowe uzgodnienia dotyczace kontroli ze strony Komisji oraz
postanowienia przyznajace Komisji, OLAF-owi i Trybunatowi Obra-
chunkowemu dostep do wszelkich informacji, jakie s3 im niezbgdne
do wykonywania ich obowigzkéw, a takze uprawnienia do przepro-
wadzania kontroli i dochodzen w tym kontroli na miejscu;

h) uzgodnienia dotyczace:

(i) zobowigzania si¢ podmiotu, ktéremu powierza si¢ wykonanie
zadan, do bezzwlocznego informowania Komisji o naduzyciach
finansowych lub nieprawidtowosciach, o ktorych mowa w art. 106
ust. 1 lit. d) i f) rozporzadzenia finansowego, majacych miejsce
w ramach zarzadzania S$rodkami finansowymi Unii oraz
o podjetych srodkach;

(i) wyznaczenia punktu kontaktowego majacego wiasciwe kompe-
tencje do bezposredniej wspotpracy z OLAF-em w celu
utatwienia jego dziatan operacyjnych;

i) warunki regulujace wykorzystanie rachunkéw bankowych i narostych
odsetek zgodnie z przepisami art. 8 ust. 4 rozporzadzenia finanso-
wego;

j) postanowienia zapewniajace eksponowanie dziatan Unii w odnie-
sieniu do innej dziatalnosci organu.

W przypadku akapitu pierwszego lit. f), na uzytek art. 106 ust. 5
rozporzadzenia finansowego uznaje si¢, ze panstwo trzecie nie podjeto
dziatania, m.in. wowczas gdy ustawodawstwo krajowe tego panstwa nie
umozliwia wykluczenia podmiotu gospodarczego ze wszystkich finan-
sowanych przez UE procedur udzielenia zaméwien/dotacji lub przyzna-
wania nagrod w rozumieniu art. 106 rozporzadzenia finansowego.
W umowie o delegowaniu zadan okresla si¢, w jakich przypadkach
uznaje si¢, ze panstwo trzecie nie podjeto dziatania.
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Na uzytek akapitu pierwszego lit. h) ppkt (i) w przypadku panstw
trzecich i organizacji migdzynarodowych w uzgodnieniach tych okresla
sig, w jakich przypadkach panstwo trzecie i organizacja mi¢dzynaro-
dowa zapobiegajg nieprawidtowosciom 1 naduzyciom finansowym,
wykrywaja je i koryguja oraz o nich informuja zgodnie z art. 60 ust. 3
rozporzadzenia finansowego.

Artykut 41
Deklaracja zarzadcza i o$wiadczenie o zgodnoSci

(Artykul 60 ust. 5 rozporzadzenia finansowego)

W przypadku dziatan zakonczonych przed uplywem danego roku
budzetowego sprawozdanie koncowe dotyczace takiego dzialania przed-
stawione przez podmiot lub osobe, ktorym powierzono wykonanie
zadan, moze zastgpi¢ deklaracj¢ zarzadcza, o ktorej mowa w art. 60
ust. 5 lit. b) rozporzadzenia finansowego, pod warunkiem ze jest ono
przedtozone przed dniem 15 lutego roku nastepujacego po tym roku
budzetowym.

W przypadku gdy organizacje migdzynarodowe i panstwa trzecie reali-
zujg dzialania inne niz wieloletnie, ograniczone do 18 miesiecy, do
sprawozdania koncowego mozna dotaczyé oswiadczenie o zgodnosci,
o ktorym mowa w art. 60 ust. 5 rozporzadzenia finansowego.

Artykul 42

Procedury badania i zatwierdzania sprawozdan finansowych oraz

wylaczania z finansowania przez Unie wydatkéw dokonanych

Z naruszeniem majacych zastosowanie przepisow w ramach
zarzadzania posredniego

(Artykul 60 ust. 6 lit. b) i ¢) rozporzadzenia finansowego)

1. Nie naruszajgc przepisoOw szczeg6lnych okreslonych w przepisach
sektorowych, procedury, o ktorych mowa w art. 60 ust. 6 lit. b) i ¢)
rozporzadzenia finansowego, obejmuja:

a) zbadanie dokumentacji oraz, w stosownych przypadkach, kontrole na
miejscu prowadzone przez Komisjg;

b) ustalenie przez Komisj¢ kwoty wydatkéw uznanych za przyjete po
przeprowadzeniu, w stosownych przypadkach, postepowania kontra-
dyktoryjnego z udzialem wtadz i organdéw oraz po poinformowaniu
tych witadz i organdw;

¢) w stosownych przypadkach — obliczenie przez Komisj¢ korekt finan-
sowych;

d) odzyskanie lub wyptacenie przez Komisj¢ salda wynikajacego
z réznicy migdzy przyjetymi wydatkami a kwotami juz wyptaconymi
na rzecz wtadz lub organdw.

Do celow akapitu pierwszego lit. d) Komisja odzyskuje nalezne kwoty
najlepiej przez kompensowanie, jak okreslono w art. 87.
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2. W przypadku gdy zadania zwiazane z wykonywaniem budzetu
powierza si¢ podmiotowi realizujgcemu dziatanie z udzialem wielu
darczyncow, procedury, o ktorych mowa w art. 60 ust. 6 lit. b) i c),
obejmujg sprawdzenie, czy kwota odpowiadajgca kwocie wyptaconej na
dane dziatanie przez Komisj¢ zostata wykorzystana przez podmiot na to
dziatanie oraz czy wydatki zostaty poniesione zgodnie z zobowigzaniami
okreslonymi w umowie zawartej z podmiotem.

Do celow niniejszego rozporzadzenia dziatanie z udzialem wielu
darczyncow oznacza wszelkie dzialanie, w ramach ktoérego unijne $rodki
finansowe taczy si¢ ze Srodkami od co najmniej jednego innego
darczyncy.

Artykul 43

Przepisy szczegélowe dotyczace zarzadzania posredniego z udzialem
organizacji miedzynarodowych

(Artykul 58 wust. 1 lit. c¢) ppkt (ii) i art. 188 rozporzadzenia
finansowego)

1. Organizacje migdzynarodowe, o ktorych mowa w art. 58 ust. 1
lit. ¢) ppkt (ii) rozporzadzenia finansowego, obejmujg migdzynarodowe
organizacje sektora publicznego utworzone na podstawie porozumien
miedzynarodowych oraz wyspecjalizowane agencje utworzone przez
takie organizacje.

Porozumienia, o ktorych mowa w akapicie pierwszym, nalezy przed-
lozy¢ urzednikowi zatwierdzajagcemu odpowiedzialnemu za ocen¢ ex
ante, o ktorej mowa w art. 39, przed powierzeniem przez Komisje
zadan zwigzanych z wykonaniem budzetu.

2. Z organizacjami mi¢dzynarodowymi zréwnuje si¢ nastepujace
organizacje:

a) Miegdzynarodowy Komitet Czerwonego Krzyza;

b) Migdzynarodowg Federacj¢ Stowarzyszen Czerwonego Krzyza
i Czerwonego Potksiezyca.

3.  Komisja moze przyjaé nalezycie uzasadniong decyzj¢ zrownujaca
organizacj¢ o charakterze niekomercyjnym z organizacja mi¢dzynaro-
dowa, o ile spelnia ona nastgpujace warunki:

a) ma wlasng osobowos$¢ prawng i niezalezne organy zarzadzajace;

b) zostala utworzona, aby wykonywac¢ okreslone zadania lezace
w og6lnym interesie migdzynarodowym;

c) czlonkami organizacji o charakterze niekomercyjnym jest co
najmniej sze$¢ panstw cztonkowskich;

d) organizacja zapewnia odpowiednie gwarancje finansowe;

e) organizacja dziatla w oparciu o trwala struktur¢ i stosuje systemy,
zasady 1 procedury, ktére mozna podda¢ ocenie zgodnie z art. 61
ust. 1 rozporzadzenia finansowego.

4. W przypadkach gdy Komisja wykonuje budzet w ramach zarza-
dzania posredniego z udzialem organizacji migdzynarodowych, zastoso-
wanie majg zawarte z nimi umowy dotyczace weryfikacji.
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Artykut 44

Wyznaczenie organéow publicznych lub organow podlegajacych
prawu prywatnemu majacych obowiazek $wiadczenia ushlugi
publicznej

(Artykul 58 wust. 1 lit. ¢) ppkt (v) i (vi) rozporzadzenia finansowego)
1. Organy publiczne lub organy podlegajace prawu prywatnemu

majace obowigzek $wiadczenia ustugi publicznej podlegaja prawu
panstwa cztonkowskiego lub panstwa, w ktérym zostaly utworzone.

2. W przypadkach zarzadzania za pomoca sieci, wymagajacego
wyznaczenia przez panstwo cztonkowskie lub zainteresowane panstwo
co najmniej jednego organu lub podmiotu, organ lub podmiot wyzna-
czany jest przez panstwo czlonkowskie lub zainteresowane panstwo
zgodnie z aktem podstawowym.

We wszystkich innych przypadkach takie organy Iub podmioty
wyznacza Komisja w porozumieniu z panstwami cztonkowskimi lub
zainteresowanymi panstwami.

ROZDZIAL 3

Podmioty upowainione do dzialan finansowych

Sekcja 1

Prawa i obowiazki podmiotéw upowaznionych do
dzialan finansowych

Artykut 45

Prawa i obowigzki podmiotéw upowaznionych do dzialan
finansowych

(Artykul 64 rozporzadzenia finansowego)
1.  Kazda instytucja zapewnia kazdemu podmiotowi upowaznionemu
do dziatan finansowych zasoby wymagane do wykonywania jego

obowigzkéw 1 statut opisujacy szczegdélowo jego zadania, prawa
i obowigzki.

2. Szeféw delegatur Unii dzialajagcych w charakterze subdelegowa-
nych urzednikow zatwierdzajacych zgodnie z art. 56 ust. 2 rozporza-
dzenia finansowego obowigzuje statut otrzymany od Komisji w odnie-
sieniu do wykonywania subdelegowanych na nich zadan zarzadzania
finansami.

Sekcja 2
Urzednik zatwierdzajacy

Artykut 46

Pomoc dla delegowanych i subdelegowanych urzednikéw
zatwierdzajacych

(Artykul 65 rozporzadzenia finansowego)

Wiasciwemu urzednikowi zatwierdzajacemu moga pomaga¢ w wykony-
waniu obowigzkdéw pracownicy, ktorym na odpowiedzialnos¢ urzednika
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zatwierdzajacego powierzono wykonywanie niektoérych operacji wyma-
ganych do wykonania budzetu i przedstawienia informacji dotyczacych
finanséw 1 zarzadzania. W celu zapobiezenia wszelkim konfliktom inte-
resOw personel wspomagajacy delegowanych lub subdelegowanych
urzednikow zatwierdzajacych podlega obowiazkom, o ktérych mowa
w art. 57 rozporzadzenia finansowego.

Szefom delegatur Unii dzialajacym w charakterze subdelegowanych
urzednikow zatwierdzajacych zgodnie z art. 56 ust. 2 akapit drugi
rozporzadzenia finansowego moze pomagaé w  wykonywaniu
obowigzkow personel Komisji.

Artykut 47
Wewnetrzne przepisy dotyczace delegowania

(Artykul 65 rozporzadzenia finansowego)

Zgodnie z rozporzadzeniem finansowym i niniejszym rozporzadzeniem
kazda instytucja ustanawia w swoich wewngetrznych przepisach takie
srodki zarzadzania $rodkami finansowymi, jakie uznaje za niezbedne
do prawidlowego wykonania swojej sekcji budzetu.

Szefow delegatur Unii dziatajacych w charakterze subdelegowanych
urzednikow zatwierdzajagcych zgodnie z art. 56 ust. 2 akapit drugi
rozporzadzenia finansowego obowigzuja przepisy wewnetrzne Komisji
w odniesieniu do wykonywania subdelegowanych na nich zadan zarza-
dzania finansami.

Artykut 48

Przechowywanie dokumentéw potwierdzajacych przez urzednikéw
zatwierdzajacych

(Artykul 66 ust. 2 rozporzadzenia finansowego)

Urzednik zatwierdzajacy tworzy systemy przechowywania oryginatow
dokumentow potwierdzajacych, w wersji papierowej lub elektronicznej,
dotyczacych wykonania budzetu i dzialan zwigzanych z wykonywaniem
budzetu oraz powstatych w ich wyniku. Systemy przewiduja:

a) numerowanie takich dokumentow;

b) datowanie takich dokumentow;

¢) prowadzenie rejestrow, ktore moga by¢ skomputeryzowane, okresla-
jacych doktadna lokalizacje takich dokumentow;

d) przechowywanie takich dokumentéw przez co najmniej pie¢ lat od
dnia, w ktorym Parlament Europejski udziela absolutorium za rok
budzetowy, ktorego dokumenty te dotycza;

e) przechowywanie dokumentow dotyczacych zabezpieczen na zaliczki
dla instytucji i prowadzenie rejestru w celu umozliwienia odpowied-
niego monitorowania tych zabezpieczen.

Dokumenty odnoszace si¢ do operacji, ktore nie zostaly ostatecznie
zamknigte, przechowywane sg przez okres dtuzszy niz przewidziany
w akapicie pierwszym lit. d), to znaczy do konca roku nastgpujacego
po roku, w ktorym operacje zostaly zamknigte.
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Dane osobowe figurujace w dokumentach potwierdzajacych sa w miarg
mozliwo$ci usuwane, jezeli nie sg one niezbg¢dne do celow absolutorium
z wykonania budzetu, kontroli i audytu. Do przechowywania danych
o ruchu stosuje si¢ przepisy art. 37 ust. 2 rozporzadzenia (WE)
nr 45/2001.

Artykut 49
Kontrole ex ante i ex post

(Artykul 66 ust. 5 i 6 rozporzadzenia finansowego)

1.  Zainicjowanie operacji oznacza wszystkie operacje, ktore
normalnie przeprowadzane sa przez personel, o ktorym mowa w art.
46, 1 ktore stanowig etap przygotowawczy do przyjecia aktow wykonu-
jacych budzet przez wlasciwego urzgdnika zatwierdzajacego.

2. Weryfikacja ex ante operacji oznacza wszystkie kontrole ex ante
wdrozone przez wlasciwego urzednika zatwierdzajacego w celu zwery-
fikowania jej aspektow operacyjnych i finansowych.

3. Celem kontroli ex ante jest zweryfikowanie spdjnosci wymaga-
nych dokumentow potwierdzajacych i wszelkich innych dostgpnych
informacji.

Zakres kontroli ex ante pod wzgledem czgstotliwosci i intensywnosci
okresla wlasciwy urzednik zatwierdzajacy, biorgc pod uwage wzgledy
ryzyka i gospodarnosci. W przypadku watpliwosci urzednik zatwierdza-
jacy odpowiedzialny za poswiadczenie zasadno$ci danej ptlatnosci
zwraca si¢ z wnioskiem o przedstawienie informacji dodatkowych lub
przeprowadza kontrolg na miejscu w celu uzyskania wystarczajacej
pewnosci w ramach kontroli ex ante.

Celem kontroli ex ante jest upewnienie sig, czy:

a) wydatki i dochody sg prawidlowe i zgodne z obowigzujacymi prze-
pisami, w szczegolnosci z przepisami dotyczacymi budzetu i wlasci-
wych rozporzadzen oraz ze wszystkimi aktami przyjetymi w ramach
wykonywania Traktatow lub rozporzadzen oraz, w stosownych przy-
padkach, warunkami uméw;

b) stosowana jest zasada nalezytego zarzadzania finansami, o ktorej
mowa w czesci pierwszej tytut 11 rozdziatl 7 rozporzadzenia finanso-
wego.

Na potrzeby kontroli wlasciwy urzednik zatwierdzajagcy moze uznaé, ze
kilka podobnych transakcji indywidualnych zwiazanych z rutynowymi
wydatkami na wynagrodzenia, emerytury, zwrot kosztow podrozy stuz-
bowych i kosztéw leczenia stanowi pojedyncza operacje.

4. Kontrole ex post mozna przeprowadzaé na podstawie dokumentow
oraz, w stosownych przypadkach, na miejscu.

Kontrole ex post stuza zweryfikowaniu, czy operacje finansowane
z budzetu sg prawidlowo wykonywane oraz, w szczegdlnosci, czy
stosowane sg kryteria, o ktorych mowa w ust. 3.
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Delegowany urzegdnik zatwierdzajacy co najmniej raz w roku dokonuje
przegladu wynikow kontroli ex post w celu wykrycia ewentualnych
probleméw systemowych. Delegowany urzednik zatwierdzajacy podej-
muje $rodki majagce na celu zaradzenie tym problemom.

Analiza ryzyka, o ktorej mowa w art. 66 ust. 6 rozporzadzenia finan-
sowego, jest poddawana przegladowi w S$wietle wynikéw kontroli
i innych odpowiednich informacji.

W przypadku programéw wieloletnich delegowany urzednik zatwierdza-
jacy tworzy wieloletnig strategi¢ kontroli okreslajaca charakter i zakres
kontroli przeprowadzanych w calym okresie oraz sposéb pomiaru
wynikow w kazdym roku na potrzeby procesu corocznego poswiad-
czania wiarygodnosci.

Artykut 50
Kodeks standardéw zawodowych

(Artykul 66 ust. 7 i art. 73 ust. S rozporzadzenia finansowego)

1. Personel wyznaczony przez wilasciwego urzednika zatwierdzaja-
cego do weryfikowania operacji finansowych wybierany jest na
podstawie wiedzy, umieje¢tnosci 1 szczego6lnych kwalifikacji, potwier-
dzonych dyplomami lub odpowiednim doswiadczeniem zawodowym,
lub po odpowiednim programie szkolen.

2. Kazda instytucja opracowuje kodeks standardow zawodowych,
ktory okresla, w zakresie kontroli wewnetrzne;j:

a) poziom kwalifikacji technicznych i kompetencji finansowych wyma-
ganych od personelu, o ktorym mowa w ust. 1;

b) spoczywajacy na personelu obowigzek szkolenia ustawicznego;
¢) misj¢ personelu oraz przydzielone mu role i zadania;

d) zasady postgpowania, w szczegolnosci standardy etyki i uczciwoscei,
ktorych personel musi przestrzega¢, oraz prawa, z ktéorych moze
korzystac.

3. Szefow delegatur Unii dziatajacych w charakterze subdelegowa-
nych urzednikow zatwierdzajacych zgodnie z art. 56 ust. 2 akapit drugi
rozporzadzenia finansowego obowigzuje kodeks standardow zawodo-
wych Komisji, o ktorym mowa w ust. 2 niniejszego artykutu, w odnie-
sieniu do wykonywania subdelegowanych na nich zadan zarzadzania
finansami.

4.  Kazda instytucja wprowadza odpowiednie struktury rozpowszech-
niania do departamentéw zatwierdzajacych i okresowego uaktualniania
odpowiednich informacji dotyczacych standardow kontroli, a takze
metod i technik dostgpnych do tego celu.

Artykul 51

Niepodjecie dzialan przez delegowanego urzednika
zatwierdzajacego

(Artykul 66 ust. 8 rozporzadzenia finansowego)

Niepodjecie dziatan przez delegowanego urzednika zatwierdzajacego,
o ktorym mowa w art. 66 ust. 8 rozporzadzenia finansowego, oznacza
brak odpowiedzi w rozsadnym terminie, biorgc pod uwage okoliczno$ci
sprawy, a w kazdym wypadku w okresie nieprzekraczajacym miesigca.
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Artykut 52

Przekazywanie ksiegowemu informacji dotyczacych finanséw
i zarzadzania

(Artykul 66 rozporzadzenia finansowego)

Delegowany urzednik zatwierdzajacy przesyla ksiggowemu, zgodnie
z przyjetymi przez ksiggowego regulami, informacje dotyczace
finansow 1 zarzadzania, wymagane do wykonywania obowigzkéw ksig-
gowego.

Ksiggowy regularnie, a co najmniej w momencie zamknigcia rozliczen,
otrzymuje od urz¢dnika zatwierdzajacego informacje o odpowiednich
danych finansowych dotyczacych rachunkéw powierniczych, aby umoz-
liwi¢ odzwierciedlenie wykorzystania unijnych $§rodkow w rozliczeniach
Unii.

Artykut 53
Sprawozdanie w sprawie procedur negocjacyjnych

(Artykul 66 rozporzadzenia finansowego)

Delegowani urzgdnicy zatwierdzajacy rejestruja w  odniesieniu  do
kazdego roku budzetowego umowy zawarte w ramach procedur nego-
cjacyjnych, o ktorych mowa w art. 134 ust. 1 lit. a)-f) oraz art. 266
niniejszego rozporzadzenia. Jezeli stosunek procedur negocjacyjnych do
liczby zamoéwien udzielonych przez tego samego delegowanego urzed-
nika zatwierdzajacego znaczaco wzrasta w odniesieniu do lat poprzed-
nich lub jezeli stosunek ten jest wyraznie wyzszy niz $rednia odnoto-
wana w odniesieniu do danej instytucji, wlasciwy urz¢dnik zatwierdza-
jacy zglasza ten fakt instytucji, przedstawiajac wszelkie $rodki podjete
w celu odwrdcenia tej tendencji. Kazda instytucja przesyla Parlamen-
towi Europejskiemu i Radzie sprawozdanie w sprawie procedur nego-
cjacyjnych. W przypadku Komisji sprawozdanie to zalacza si¢ do
podsumowania sprawozdan rocznych z dziatalnosci, o ktéorym mowa
w art. 66 ust. 9 rozporzadzenia finansowego.

Sekcja 3
Ksiegowy

Artykut 54
Powolywanie ksiegowego
(Artykul 68 rozporzadzenia finansowego)
1. Kazda instytucja powotuje ksiegowego sposrod urzednikow

podlegajacych regulaminowi pracowniczemu urz¢dnikow Unii Europej-
skiej.

Ksiggowy jest wybierany przez instytucje na podstawie swoich szcze-
golnych kwalifikacji potwierdzonych dyplomem Iub réwnowaznym
doswiadczeniem zawodowym.

2. Kilka instytucji lub organdéw moze powotaé tego samego ksiggo-
wego.

W takim przypadku podejmuja one konieczne kroki, aby uniknaé
jakichkolwiek konfliktow interesu.



2012R1268 — PL —01.01.2016 — 001.001 — 42

Artykut 55
Zakonczenie pelnienia obowigzkéw przez ksiegowego

(Artykul 68 rozporzadzenia finansowego)

1. W przypadku zakonczenia pelienia obowiazkoéw przez ksiggo-
wego bezzwlocznie sporzadzane jest zestawienie obrotow i sald.

2. Zestawienie obrotow 1 sald wraz z protokotem przekazania
obowiazkow jest przekazywane nowemu ksiggowemu przez ksiggowego
konczacego petlienie swych obowigzkow lub — w przypadku gdy jest to
niemozliwe — urzednika z tego samego departamentu.

Nowy ksiggowy podpisuje przyjecie zestawienia obrotow i sald w ciagu
miesigca od daty jego przekazania, z prawem do zgloszenia zastrzezen.

Protokot przekazania obowigzkéw zawiera rowniez wynik zestawienia
obrotéw 1 sald oraz wszelkie zgloszone zastrzezenia.

3. Kazda instytucja lub organ, o ktorych mowa w art. 208 rozporza-
dzenia finansowego, powiadamia Parlament Europejski, Rade i ksiggo-
wego Komisji o powotaniu ksiggowego lub zakonczeniu pehienia przez
niego obowigzkéw w ciggu dwoch tygodni.

Artykut 56
Walidacja systeméw rachunkowoS$ci i inwentarzy

(Artykul 68 rozporzadzenia finansowego)

Wiasciwy urzednik zatwierdzajacy zawiadamia ksiggowego o wszelkich
zmianach lub znaczacych modyfikacjach systemu zarzadzania finan-
sami, systemu inwentaryzacji lub systemu wyceny aktywow i pasywow,
jesli sa one zrodtem danych do rozliczen instytucji lub sa wykorzysty-
wane do uzasadnienia takich danych, tak aby ksiggowy mogt sprawdzié
zgodnos$¢ z kryteriami walidacji.

Ksiggowy moze w kazdej chwili ponownie zbadaé system zarzadzania
finansami, ktéry zostat juz zwalidowany. Jezeli system zarzadzania
finansami utworzony przez urz¢dnika zatwierdzajacego nie zostal zwali-
dowany przez ksiggowego lub taka walidacja wygasla, wlasciwy
urzednik zatwierdzajacy opracowuje plan dziatan w celu naprawienia,
w odpowiednim czasie, niedociagni¢¢ bedacych przyczyng braku wali-
dacji.

Wiasciwy urzednik zatwierdzajacy jest odpowiedzialny za kompletnosé
informacji przekazywanych ksiggowemu.

Artykut 57
Zarzadzanie zasobami finansowymi
(Artykul 68 rozporzadzenia finansowego)
1. Ksiggowy dba o to, by jego instytucja dysponowala wystarczaja-

cymi $rodkami finansowymi do pokrycia potrzeb gotowkowych wyni-
kajacych z wykonania budzetu.

2. Do celow ust. 1 ksiggowy tworzy systemy zarzgdzania $rodkami
pieni¢znymi, umozliwiajace mu sporzadzanie prognoz przeptywu
srodkow pieni¢znych.
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3.  Ksiggowy Komisji rozdziela dostgpne $rodki finansowe zgodnie
z rozporzadzeniem (WE, Euratom) nr 1150/2000.

Artykut 58
Zarzadzanie rachunkami bankowymi

(Artykul 68 rozporzadzenia finansowego)

1. Na potrzeby zarzadzania zasobami pieni¢znymi ksiggowy moze
otwiera¢ rachunki w imieniu instytucji w instytucjach finansowych
lub krajowych bankach centralnych lub doprowadzaé do otwarcia takich
rachunkow. W nalezycie uzasadnionych okoliczno$ciach ksiegowy
moze otwiera¢ rachunki w walutach innych niz euro.

2. Ksiggowy jest odpowiedzialny za zamykanie rachunkow, o ktorych
mowa w ust. 1, lub za zapewnienie ich zamknigcia.

3.  Ksiggowy ustala z instytucjami finansowymi warunki obstugi
rachunkow, o ktorych mowa w ust. 1, zgodnie z zasadami nalezytego
zarzadzania finansami, wydajno$ci i konkurencyjno$ci przetargow.

4. Co najmniej raz na pig¢ lat ksiggowy ponownie przeprowadza
konkurencyjne przetargi migdzy instytucjami finansowymi, w ktorych
moga zosta¢ otwarte rachunki zgodnie z ust. 1.

Jesli pozwalaja na to lokalne warunki sektora bankowego, rachunki
zaliczkowe otwierane w instytucjach finansowych poza terytorium
Unii sg regularnie poddawane przegladowi pod katem konkurencji.
Taki przeglad przeprowadza si¢ co najmniej raz na pi¢c lat z inicjatywy
posiadacza rachunku zaliczkowego, ktory nastgpnie przekazuje ksiggo-
wemu uzasadniong propozycj¢ wyboru banku na okres nieprzekracza-

jacy pieciu lat.

5. Ksiggowy =zapewnia S$cisla zgodno$¢ =z warunkami obstugi
rachunkow otwartych w instytucjach finansowych zgodnie z ust. 1.

W przypadku rachunkow zaliczkowych otwieranych w instytucjach
finansowych poza terytorium Unii odpowiedzialno$¢ t¢ bierze na siebie
posiadacz rachunku zaliczkowego, uwzgledniajac przepisy obowiazujace
w kraju, w ktérym wykonuje swoj mandat.

6. Ksiggowy Komisji informuje ksiggowych innych instytucji i orga-
noéw, o ktérych mowa w art. 208 rozporzadzenia finansowego, o warun-
kach obstugi rachunkéw otwartych w instytucjach finansowych. Ksig-
gowi innych instytucji i organdw, o ktérych mowa w art. 208 rozporza-
dzenia finansowego, uzgadniajg warunki obstugi otwieranych przez
siebie rachunkow ze wspomnianymi wyzej warunkami obstugi.
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Artykut 59
Podpisy na rachunkach
(Artykul 68 rozporzadzenia finansowego)
Warunki dotyczace otwierania, obstugi i korzystania z rachunkéw prze-
widuja, w zaleznoéci od wymagan w zakresie kontroli wewng¢trznej, ze
czeki, polecenia przelewu bankowego i wszelkie inne operacje bankowe
muszg by¢ podpisane przez co najmniej jednego nalezycie upowaznio-
nego pracownika. Instrukcje sa podpisywane przez co najmniej dwoch

nalezycie upowaznionych pracownikow lub osobiscie przez ksiggo-
wego.

Do celow, o ktorych mowa w akapicie pierwszym, ksiegowy kazdej
instytucji przekazuje wszystkim instytucjom finansowym, w ktorych
dana instytucja otworzyla rachunki, nazwiska 1 wzory podpisow
upowaznionych pracownikow.

Artykut 60
Zarzadzanie saldami rachunkow
(Artykul 68 rozporzadzenia finansowego)
1. Ksiggowy dba o to, by saldo na rachunkach bankowych, o ktérych
mowa w art. 58, nie odbiegato znacznie od prognoz przeptywu srodkoéw

pieni¢znych, o ktérych mowa w art. 57 ust. 2, oraz w kazdym przy-
padku dba o to, by:

a) na zadnym z tych rachunkéw nie bylo debetu;

b) saldo rachunkéw w innych walutach bylo okresowo przeliczane na
euro.

2. Na rachunkach w walucie obcej ksiegowy nie moze utrzymywacé
sald, ktore moglyby powodowac nadmierne straty dla instytucji na
skutek wahania kursu walutowego.

Artykut 61
Operacje dotyczace przelewow i przeliczen
(Artykul 68 rozporzadzenia finansowego)
Nie naruszajgc przepisow art. 69, ksiegowy wykonuje przelewy miedzy

rachunkami otwartymi przez siebie w imieniu instytucji w instytucjach
finansowych oraz dokonuje przeliczen walutowych.

Artykut 62
Metody dokonywania platnoSci

(Artykul 68 rozporzadzenia finansowego)

Platnosci dokonywane sa przelewem bankowym, czekiem lub kartg
debetowg z rachunkéw zaliczkowych zgodnie z art. 67 ust. 4.

Artykut 63
Dane dotyczace podmiotéw prawnych

(Artykul 68 rozporzadzenia finansowego)

1. Ksiggowy moze dokonywaé platnosci przelewem bankowym,
wylacznie jezeli wczesniej instytucja wprowadzita do wspolnych akt
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dane rachunku bankowego odbiorcy ptatnosci oraz informacje potwier-
dzajace jego tozsamosc¢, lub tez jakiekolwiek zmiany takich danych.

Podstawa wszelkich wprowadzanych do akt danych prawnych oraz
danych rachunku bankowego odbiorcy ptatnosci lub zmiany tych
danych jest dokument potwierdzajacy, ktorego forme¢ okresla ksiggowy.

2. W celu dokonywania ptatnosci przelewem bankowym urzednicy
zatwierdzajacy moga zaciaggna¢ zobowigzanie wobec osoby trzeciej
w imieniu swojej instytucji, wylacznie jezeli taka osoba trzecia przeka-
zata dokumentacj¢ wymagang do wprowadzenia jej do akt.

Przed dokonaniem ptatnosci urzednicy zatwierdzajacy informuja ksiggo-
wego o wszelkich zmianach w danych prawnych oraz danych rachunku
bankowego przekazanych im przez odbiorce platnodci oraz sprawdzaja
ich waznos¢.

W ramach pomocy przedakcesyjnej mozliwe jest zawieranie zobowigzan
indywidualnych z organami publicznymi w krajach, ktére zlozyly
wniosek o przystapienie do Unii Europejskiej, bez uprzedniego wpisania
danych do akt dotyczacych osoby trzeciej. W takich przypadkach
urzednik zatwierdzajacy doktada wszelkich staran, aby zapewnic jak
najszybsze dokonanie takiego wpisu. Umowy przewidujg, ze przeka-
zanie Komisji danych rachunku bankowego odbiorcy ptlatnosci jest
warunkiem, ktéry musi zosta¢ spetniony, zanim dokonana zostanie
pierwsza platnosc.

Artykut 64
Przechowywanie dokumentéw potwierdzajacych przez ksiegowego

(Artykul 68 rozporzadzenia finansowego)

Dokumenty potwierdzajace dotyczace systemu rachunkowo$ci oraz
przygotowania sprawozdan, o ktérych mowa w art. 141 rozporzadzenia
finansowego, przechowywane sg co najmniej przez pi¢é¢ lat od dnia,
w ktorym Parlament Europejski udziela absolutorium za rok budzetowy,
ktorego dokumenty te dotycza.

Dokumenty odnoszace si¢ do operacji, ktore nie zostaly ostatecznie
zamknigte, sa przechowywane przez dluzszy okres, to znaczy do
konca roku nastgpujacego po roku, w ktorym operacje zostaly
zamknigte. Do przechowywania danych o ruchu stosuje si¢ przepisy
art. 37 ust. 2 rozporzadzenia (WE) nr 45/2001.

Kazda instytucja podejmuje decyzj¢, w ktorym departamencie majg by¢
przechowywane dokumenty potwierdzajace.

Artykut 65
Osoby uprawnione do zarzadzania rachunkami
(Artykul 69 rozporzadzenia finansowego)
Kazda instytucja okresla warunki, zgodnie z ktérymi pracownicy, jakich
wyznacza i uprawnia do zarzgdzania rachunkami w jednostkach lokal-

nych, o ktérych mowa w art. 72, sg uprawnieni do przekazywania imion
i nazwisk oraz wzoréw podpisow lokalnym instytucjom finansowym.
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Sekcja 4

Administrator rachunkéw zaliczkowych

Artykut 66
Warunki korzystania z rachunkéw zaliczkowych

(Artykul 70 rozporzadzenia finansowego)

1. W przypadku gdy, ze wzgledu na ograniczono$¢ przedmiotowych
kwot, dokonywanie ptatnosci w ramach procedur budzetowych jest
fizycznie niemozliwe lub nieefektywne, na potrzeby realizacji takich
wydatkow mozliwe jest tworzenie rachunkéw zaliczkowych.

2. Administrator rachunkow zaliczkowych moze wstgpnie poswiad-
cza¢ zasadno$¢ wydatkow i je realizowa¢ na podstawie szczegdtowych
zasad okreslonych w instrukcjach przekazanych przez wlasciwego
urzgdnika zatwierdzajgcego. Instrukcje takie powinny okresla¢ reguty
i warunki wstegpnego poswiadczania zasadnosci i dokonywania ptatnosci
oraz, w stosownych przypadkach, warunki sktadania podpisu pod zobo-
wigzaniami prawnymi w rozumieniu art. 97 ust. 1 lit. e).

3. Utworzenie rachunku zaliczkowego i wyznaczenie jego administ-
ratora podlega decyzji ksiegowego w oparciu o odpowiednio uzasad-
niony wniosek wlasciwego urzednika zatwierdzajacego. Decyzja ta
okresla obowiazki i zobowigzania administratora rachunkow zaliczko-
wych i urzednika zatwierdzajacego.

Zmiany warunkow obstugi rachunku zaliczkowego rowniez podlegaja
decyzji ksiggowego w oparciu o odpowiednio uzasadniony wniosek
wlasciwego urzednika zatwierdzajacego.

4. W delegaturach Unii tworzy si¢ rachunki zaliczkowe do celow
realizacji wydatkow zaréwno z sekcji budzetu dotyczacej Komisji, jak
i sekcji dotyczacej Europejskiej Shuzby Dziatan Zewnetrznych (dalej
zwanej ,,ESDZ”), zapewniajac pelng identyfikowalnos¢ wydatkow.

Artykut 67
Zasady dotyczace tworzenia rachunkoéow i platnosci
(Artykut 70 rozporzadzenia finansowego)
1.  Decyzja o utworzeniu rachunku zaliczkowego 1 wyznaczeniu jego

administratora oraz decyzja zmieniajaca warunki obstugi rachunku
zaliczkowego okres§la w szczegdlnosci:

a) maksymalng kwote, jaka mozna poczatkowo przewidzie¢ jako
zaliczke, oraz jej cel;

b) czy rachunek bankowy lub pocztowy rachunek przelewowy (giro)
ma zosta¢ otwarty w imieniu instytucji;

¢) charakter i maksymalng kwote kazdego wydatku, ktora moze byc¢
wyptacona przez administratora rachunku zaliczkowego osobom
trzecim lub pobrana od nich;
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d) czestotliwos¢, z jaka muszg by¢ przedstawiane dokumenty potwier-
dzajace, procedure przedstawiania tych dokumentdéw i uzgodnienia
dotyczace przekazywania ich urzednikowi zatwierdzajacemu do
rozliczenia;

e) procedur¢ stosowang w przypadku koniecznosci uzupetniania
zaliczki,

f) ze transakcje zaliczkowe bedg rozliczane przez urze¢dnika zatwier-
dzajacego nie po6zniej niz do konca nastgpnego miesigca, tak aby
saldo ksiggowe i saldo rachunku bankowego mogty by¢ uzgodnione;

g) okres wazno$ci upowaznienia przyznanego administratorowi
rachunku zaliczkowego przez ksiggowego;

h) tozsamos$¢ wyznaczonego administratora rachunku zaliczkowego.

2. W propozycjach decyzji o utworzeniu rachunku zaliczkowego
wlasciwy urzednik zatwierdzajacy dba o to, by:

a) w przypadku gdy istnieje dostep do centralnego, skomputeryzowa-
nego systemu rachunkowos$ci, w pierwszej kolejnodci stosowane
byly procedury budzetowe;

b) rachunki zaliczkowe byly wykorzystywane wylacznie w uzasadnio-
nych przypadkach.

Maksymalna kwota, jaka moze wyptaci¢ administrator rachunkow
zaliczkowych, w przypadku gdy dokonanie ptatnosci w ramach
procedur budzetowych jest fizycznie niemozliwe lub nieefektywne, dla
zadnego wydatku nie moze przekracza¢ 60 000 EUR.

3. Administrator rachunkow zaliczkowych moze dokonywaé plat-
no$ci na rzecz oséb trzecich na podstawie i w granicach:

a) wcezesniejszych zobowigzan budzetowych i prawnych podpisanych
przez wlasciwego urzednika zatwierdzajacego;

b) dodatniego salda na rachunku zaliczkowym, w gotowce Ilub
w banku.

4. Platno$ci z rachunkéw zaliczkowych moga by¢ dokonywane prze-
lewem bankowym, w tym systemem polecenia zaptaty, o ktorym mowa
w art. 89 rozporzadzenia finansowego, czekiem badZz w innej formie,
w tym kartami debetowymi, zgodnie z instrukcjami okres$lonymi przez
ksiggowego.

5. Po dokonanych platnosciach nastepuja formalne ostateczne
decyzje o poswiadczeniu zasadno$ci lub zlecenia ptatnicze podpisane
przez wlasciwego urzednika zatwierdzajacego.

Artykut 68
Wybér administratoréw rachunkoéw zaliczkowych

(Artykul 70 rozporzadzenia finansowego)

Administratorzy rachunkow zaliczkowych wybierani sg sposrod urzed-
nikow, a w razie potrzeby i wylacznie w nalezycie uzasadnionych
przypadkach — sposréd innych pracownikéw. Administratorzy
rachunkow zaliczkowych wybierani sa na podstawie ich wiedzy, umie-
jetnosci i szczegdlnych kwalifikacji potwierdzonych dyplomem Iub
odpowiednim doswiadczeniem zawodowym, lub po odbyciu odpowied-
niego programu szkolen.
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Artykut 69
Zasilanie rachunkow zaliczkowych

(Artykut 70 rozporzadzenia finansowego)

1. Ksiggowy dokonuje ptatnosci zasilajacych rachunki zaliczkowe
oraz monitoruje te rachunki pod wzgledem otwierania rachunkow
bankowych i przekazywania uprawnien do sktadania podpiséw oraz
kontroli na miejscu i na rachunkach scentralizowanych. Ksiegowy zasila
rachunki zaliczkowe. Zaliczki sa wptlacane na rachunek bankowy
otwarty do celow zaliczek.

Rachunki zaliczkowe moga by¢ réwniez zasilane bezposrednio z réznych
dochodéw lokalnych, ktore wynikaja ze:

a) sprzedazy wyposazenia;
b) publikacji;

¢) roznych zwrotow;

d) odsetek.

Zaliczke ujmuje si¢ jako wydatki lub tez dochody rézne lub dochody
przeznaczone na okreslony cel zgodnie z decyzja o utworzeniu
rachunku zaliczkowego, o ktorej mowa w art. 67 i przepisach rozporza-
dzenia finansowego. Urzednik zatwierdzajacy potraca przedmiotowe
kwoty podczas pdzniejszego uzupetniania sald wiasciwych rachunkow
zaliczkowych.

2. W szczegdlnosci w celu zapobiezenia jakimkolwiek stratom zwia-
zanym z wymiang walut administrator rachunkéw zaliczkowych moze
dokonywaé przelewoéw migdzy réznymi rachunkami bankowymi odno-
szacymi si¢ do tego samego rachunku zaliczkowego.

Artykut 70

Kontrole dokonywane przez urzednikow zatwierdzajacych
i ksiegowych

(Artykul 70 rozporzadzenia finansowego)

1. Administrator rachunkoéw zaliczkowych prowadzi ksiggowosé
w zakresie $rodkow finansowych, ktorymi dysponuje w gotéwce oraz
w banku, oraz w zakresie dokonanych wyplat i otrzymanych kwot,
zgodnie z regutami i instrukcjami wydanymi przez ksiggowego. Ta
dokumentacja ksiggowa jest dostegpna w kazdym momencie dla wlasci-
wego urzgdnika zatwierdzajacego, a co najmniej raz w miesigcu admi-
nistrator rachunkow zaliczkowych sporzadza wykaz transakcji i wysyla
go W nastepnym miesigcu wraz z dokumentami potwierdzajacymi
wilasciwemu urzednikowi zatwierdzajacemu w celu rozliczenia operacji
zaliczkowych.

2. Ksiggowy przeprowadza kontrole lub zleca ich przeprowadzenie
specjalnie w tym celu uprawnionemu pracownikowi z jego wlasnego
departamentu lub z departamentu zajmujacego si¢ zatwierdzaniem
wydatkow; kontrole takie muszg z zasady by¢ wykonywane na miejscu
1 bez uprzedzenia, aby zweryfikowac¢ istnienie $rodkéw finansowych
przydzielonych administratorom rachunkéw zaliczkowych i prowadzenie
ksiag rachunkowych oraz aby sprawdzi¢, czy transakcje zaliczkowe sa
rozliczane w ustalonym terminie. Ksiggowy przekazuje wyniki tych
kontroli wlasciwemu urzgdnikowi zatwierdzajacemu.



2012R1268 — PL — 01.01.2016 — 001.001 — 49

Artykut 71
Procedura udzielania zamoéwien
(Artykul 70 rozporzadzenia finansowego)
Platnosci dokonywane z rachunkéw zaliczkowych moga, w granicach

ustanowionych w art. 137 ust. 3, polega¢ na optaceniu kosztow wyni-
kajacych z faktur bez uprzedniego przyjecia oferty.

Artykut 72
Tworzenie rachunkow zaliczkowych
(Artykul 70 rozporzadzenia finansowego)
Do celow realizacji niektorych kategorii wydatkéw w kazdej jednostce
lokalnej poza Unig mozna utworzy¢ jeden lub wigcej rachunkow zalicz-
kowych zgodnie z art. 70 rozporzadzenia finansowego. Jednostke

lokalna stanowi na przyktad delegatura Unii, urzad lub oddziat
W panstwie trzecim.

Decyzja o utworzeniu takich rachunkéw zaliczkowych okresla warunki
ich obstugi zgodnie z art. 70 rozporzadzenia finansowego i na
podstawie szczegdlnych potrzeb jednostki lokalne;j.

Artykul 73

Administratorzy rachunkow zaliczkowych i osoby uprawnione do
zarzgdzania rachunkami w delegaturach Unii

(Artykul 70 rozporzadzenia finansowego)
W wyjatkowych okolicznosciach i do celow zapewnienia cigglo$ci
funkcjonowania obowigzki administratora rachunkow zaliczkowych
ESDZ w delegaturach Unii moga by¢ wykonywane przez personel
Komisji. Na tych samych warunkach administratoréw rachunkow zalicz-

kowych Komisji w delegaturach Unii mozZna wyznaczy¢ sposrod
personelu ESDZ.

W delegaturach Unii warunki przewidziane w akapicie pierwszym maja
zastosowanie do wyznaczania osOb upowaznionych przez ksiggowego
do prowadzenia operacji bankowych.

ROZDZIAL 4

Odpowiedzialnos¢é podmiotéw upowainionych do dzialan finansowych

Sekcja 1
Zasady ogoélne

Artykut 74
Organy odpowiedzialne w kwestiach naduzy¢ finansowych
(Artykul 66 ust. 8 i art. 72 ust. 2 rozporzadzenia finansowego)
Wtadze i organy, o ktorych mowa w art. 66 ust. 8 i art. 72 ust. 2

rozporzadzenia finansowego, oznaczajg organy wyznaczone w regula-
minie pracowniczym oraz decyzjach instytucji Unii dotyczacych
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warunkéw dochodzen wewnetrznych w zakresie zapobiegania naduzy-
ciom finansowym, korupcji i wszelkim innym nielegalnym dziataniom
szkodzacym interesom Unii.

Sekcja 2

Reguly majagce zastosowanie do delegowanych
i subdelegowanych urzednikéow zatwierdzajacych

Artykut 75
Nieprawidlowosci finansowe

(Artykul 66 ust. 7 i art. 73 ust. 6 rozporzadzenia finansowego)

Bez uszczerbku dla kompetencji OLAF-u zespo6t do spraw nieprawidto-
wosci finansowych, o ktérym mowa w art. 29, zwany dalej ,,zespotem”,
jest wlasciwy w zakresie wszelkich naruszen przepisow rozporzadzenia
finansowego lub przepisow odnoszacych si¢ do zarzadzania finansami
lub kontroli operacji wynikajacych z dziatania lub zaniechania pracow-
nika.

Artykut 76
Zespol ds. nieprawidlowosci finansowych

(Artykul 66 ust. 7 i art. 73 ust. 6 rozporzadzenia finansowego)

1. Przypadki nieprawidlowos$ci finansowych, o ktérych mowa w art.
75 niniejszego rozporzadzenia, zglaszane sg zespotowi przez organ
powolujacy w celu uzyskania opinii, o ktérej mowa w art. 73 ust. 6
akapit drugi rozporzadzenia finansowego.

W przypadku gdy szefowie delegatur Unii dzialaja w charakterze
subdelegowanych urzednikow zatwierdzajacych zgodnie z art. 56 ust.
2 rozporzadzenia finansowego, wlasciwy urzednik zatwierdzajacy moze
bezposrednio zwréci¢ si¢ do zespotu o opini¢ w sprawach dotyczacych
nieprawidlowosci finansowych, o ktorych mowa w art. 75 niniejszego
rozporzadzenia.

Jedli delegowany urzednik zatwierdzajacy jest zdania, Ze nastapily
nieprawidtowos$ci finansowe, moze przekazaé t¢ sprawe zespolowi.
Zespot wydaje opini¢ oceniajaca, czy nieprawidtlowosci w rozumieniu
art. 75 mialy miejsce, jaka jest ich waga i jakie mogg by¢ ich skutki.
Jezeli przeprowadzona przez zespoOl analiza wskazuje, ze sprawa mu
przekazana jest wlasciwa dla OLAF-u, bezzwlocznie zwraca on akta
sprawy organowi powotujacemu oraz powiadamia OLAF.

W przypadku gdy zespét zostaje bezposrednio powiadomiony o sprawie
przez pracownika zgodnie z art. 66 ust. 8 rozporzadzenia finansowego,
przekazuje on akta organowi powotujacemu oraz powiadamia o tym
pracownika. Organ powolujacy moze zwrécic si¢ do zespotu o wydanie
opinii w takiej sprawie.
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2. Kazda instytucja lub — w przypadku wspodlnego zespotu — bioragce
udzial w jego pracach instytucje okreslaja, w zaleznos$ci od swojej
struktury wewnetrznej, warunki operacyjne zespotu oraz jego sktad,
ktory obejmuje zewnetrznego eksperta posiadajgcego wymagane kwali-
fikacje i wiedze fachowa.

Artykut 77
Potwierdzanie polecen

(Artykul 73 ust. 3 rozporzadzenia finansowego)

1.  Delegowany lub subdelegowany urzednik zatwierdzajacy, otrzy-
mujacy wigzace polecenie, ktore uznaje za nieprawidlowe lub sprzeczne
z zasada nalezytego zarzadzania finansami, w szczegdlnosci poniewaz
polecenie to nie moze zostaé wykonane z wykorzystaniem przydzielo-
nych mu zasobdw, pisemnie powiadamia o tym organ, ktéry delegowat
lub subdelegowat na niego uprawnienia. Jezeli polecenie to jest potwier-
dzone pisemnie, a potwierdzenie takie otrzymane jest w odpowiednim
czasie i jest wystarczajaco jasne, tj. odnosi si¢ wyraznie do punktow,
ktore delegowany lub subdelegowany urzednik zatwierdzajacy zakwes-
tionowal, urzednik zatwierdzajacy nie moze zosta¢ pociggniety do odpo-
wiedzialnosci z tytutu wykonania takiego polecenia. Wykonuje on takie
polecenie, chyba ze jest ono w sposob oczywisty niezgodne z prawem
lub stanowi naruszenie norm bezpieczenstwa.

2. Ustep 1 stosuje si¢ rowniez w przypadkach, w ktérych urzgdnik
zatwierdzajacy dowiaduje si¢, w trakcie wykonywania wigzacego pole-
cenia, ze okolicznosci danego przypadku moga spowodowaé wynik-
ni¢cie nieprawidtowosci.

Wszelkie polecenia potwierdzone w okolicznosciach opisanych w art.
73 ust. 3 rozporzadzenia finansowego sg odnotowywane przez wilasci-
wego delegowanego urzg¢dnika zatwierdzajacego oraz ujmowane w jego
rocznym sprawozdaniu z dziatalnosci.

ROZDZIAL 5

Operacje po stronie dochodow

Sekcja 1

Zasoby wlasne

Artykut 78
Reguly majace zastosowanie do zasobow wlasnych
(Artykul 76 rozporzadzenia finansowego)
Urzednik zatwierdzajacy opracowuje harmonogram wskazujacy, kiedy

zasoby wlasne okres§lone w decyzji w sprawie systemu zasobow wlas-
nych Unii zostang udostepnione Komisji.

Zasoby wlasne sa ustalane i odzyskiwane zgodnie z regulami przyjetymi
na mocy decyzji, o ktorej mowa w akapicie pierwszym.



2012R1268 — PL —01.01.2016 — 001.001 — 52

Sekcja 2

Prognoza naleznosci

Artykut 79
Prognoza nalezno$ci
(Artykul 77 rozporzadzenia finansowego)
1. W prognozie naleznosci okres$la si¢ rodzaj dochoddéw i pozycje

budzetu, w ramach ktoérej maja one zosta¢ zapisane, oraz — w takim
zakresie, w jakim to mozliwe — dane dluznika i szacowang kwote.

Przy sporzadzaniu prognozy naleznos$ci wlasciwy urzednik zatwierdza-
jacy sprawdza w szczeg6lnos$ci, czy:

a) dochody zapisano w odpowiedniej pozycji budzetu,

b) prognoza jest prawidlowa i zgodna z majgcymi zastosowanie prze-
pisami oraz z zasada nalezytego zarzadzania finansami.

2. Z zastrzezeniem art. 181 ust. 2 i art. 183 ust. 2 rozporzadzenia
finansowego oraz art. 7 ust. 2 niniejszego rozporzadzenia, skutkiem
prognozy nalezno$ci nie jest udostgpnienie $rodkdéw na zobowigzania.
W przypadkach, o ktéorych mowa w art. 21 rozporzadzenia finansowego,
srodki moga zosta¢ udostepnione jedynie po rzeczywistym odzyskaniu
naleznych kwot przez Unig.

Sekcja 3

Ustalanie naleznoSci

Artykut 80
Procedura
(Artykul 78 rozporzadzenia finansowego)
1. Ustalenie nalezno$ci przez whasciwego urzgdnika zatwierdzajacego

stanowi uznanie prawa Unii w odniesieniu do dluznika oraz ustalenie
prawa do zadania od dluznika sptaty dtugu.

2. Wystawienie nakazu odzyskania srodkow jest operacja, za pomocg
ktorej whasciwy urzednik zatwierdzajacy zleca ksiggowemu odzyskanie
ustalonej kwoty.

3. Nota debetowa ma na celu powiadomienie dtuznika, Ze:

a) Unia ustalita naleznos$¢;

b) jezeli splata zadluzenia nastgpuje przed okreslonym terminem, nie
nalicza si¢ odsetek za zwloke;

¢) w przypadku niedokonania sptaty w terminie, o ktorym mowa w lit.
b), zadluzenie obcigzone zostaje odsetkami naliczanymi wedlug
stopy procentowej, o ktorej mowa w art. 83, bez uszczerbku dla
jakichkolwiek majacych zastosowanie przepisoOw szczegolnych;
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d) w przypadku niedokonania sptaty w terminie, o ktdrym mowa w lit.
b), instytucja odzyskuje naleznosci przez kompensowanie lub wyeg-
zekwowanie wszelkich uprzednio wniesionych zabezpieczen;

e) ksiggowy moze, po uprzednim zawiadomieniu dtuznika o przyczy-
nach i terminie odzyskiwania przez kompensowanie, odzyska¢ w ten
sposob naleznosci przed uptywem terminu, o ktéorym mowa w lit. b),
jesli jest to konieczne do ochrony intereséw finansowych Unii i gdy
ma on uzasadnione powody, aby przypuszczaé, ze kwota nalezna
Komisji zostalaby w przeciwnym razie utracona;

f) jezeli, po podjeciu wszystkich krokdow, o ktorych mowa w lit. a)—e)
niniejszego ustgpu, kwota nie zostata w pelni odzyskana, instytucja
odzyskuje ja przez wykonanie decyzji wydanej na mocy art. 79 ust.
2 rozporzadzenia finansowego lub w wyniku postgpowania spor-
nego.

Urzednik zatwierdzajacy drukuje note debetowa i przesyla ja dtuzni-
kowi. Ksiggowy jest powiadamiany o wyslaniu noty przez system infor-
macji finansowej.

Artykut 81
Ustalanie naleznoS$ci

(Artykul 78 rozporzadzenia finansowego)

W celu ustalenia nalezno$ci wlasciwy urzednik zatwierdzajacy dba o to,
by:

a) nalezno$¢ byla pewna, czyli nie podlegata zadnym warunkom;

b) nalezno$¢ opiewata na ustalong kwote, doktadnie wyrazong w $rod-
kach pieni¢znych;

¢) nalezno$¢ byta nalezna i nie podlegata zadnemu terminowi ptatnosci;
d) dane dluznika byly poprawne;

e) kwota, ktéra ma zosta¢ odzyskana, byla zapisana we wlasciwej
pozycji budzetu;

f) dokumenty potwierdzajace byty prawidlowe; oraz

g) aby przestrzegana byla zasada nalezytego zarzadzania finansami,
w szczegdlnosci w odniesieniu do kryteriow, o ktéorych mowa
w art. 91 ust. 1 lit. a).

Artykut 82
Dokumenty potwierdzajace dotyczace ustalenia naleznosci
(Artykul 78 rozporzadzenia finansowego)

1. Ustalenie naleznosci opiera si¢ na dokumentach potwierdzajacych,
ktoére poswiadczaja prawo Unii do nalezno$ci.

2. Przed ustaleniem nalezno$ci wilasciwy urzednik zatwierdzajacy
osobiscie sprawdza dokumenty potwierdzajace lub, na wlasng odpowie-
dzialno$¢, upewnia si¢, czy zostaly one sprawdzone.
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3.  Dokumenty potwierdzajace przechowywane sg przez urz¢dnika
zatwierdzajacego zgodnie z przepisami art. 48.

Artykut 83
Odsetki za zwloke

(Artykul 78 rozporzadzenia finansowego)

1. Nie naruszajac jakichkolwiek przepisow szczegdétowych wynikaja-
cych ze stosowania rozporzadzen sektorowych, wszelkie naleznos$ci
niesptacone w terminie, o ktorym mowa w art. 80 ust. 3 lit. b), sg
obcigzone odsetkami zgodnie z ust. 2 1 3 niniejszego artykutu.

2. Stopa procentowa dla naleznoSci niesptaconych w terminie,
o ktorym mowa w art. 80 ust. 3 lit. b), jest stopa stosowana przez
Europejski Bank Centralny do jego gltéwnych operacji refinansujacych,
publikowana w serii C Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej,
obowigzujaca pierwszego dnia kalendarzowego miesigca, w ktorym
przypada termin ptatnosci, powigkszona o:

a) osiem punktéw procentowych, w przypadku gdy zdarzeniem obligu-
jacym jest zaméwienie publiczne na dostawy i ushugi, o ktérym
mowa w tytule V;

b) trzy i po6l punktu procentowego we wszystkich innych przypadkach.

3. Odsetki naliczane s3, poczawszy od dnia kalendarzowego naste-
pujacego po terminie, o ktorym mowa w art. 80 ust. 3 lit. b), i okre-
Slonym w nocie debetowej, do dnia kalendarzowego, w ktérym zadtu-
zenie zostaje splacone w catosci.

Nakaz odzyskania $rodkoéw z tytutu odsetek za zwlok¢ wystawiany jest
z chwilg faktycznego otrzymania tych odsetek.

4. W przypadku grzywien, jezeli dluznik wnosi zabezpieczenie finan-
sowe, ktore zostaje przyjete przez ksiggowego zamiast platnosci, stopa
procentowa majaca zastosowanie poczawszy od terminu, o ktoérym
mowa w art. 80 ust. 3 lit. b), jest stopa, o ktéorej mowa w ust. 2
niniejszego artykutu, obowigzujgca pierwszego dnia miesigca, w ktorym
przyjeta zostata decyzja o natozeniu grzywny, oraz powigkszona tylko
o jeden i pot punktu procentowego.

Sekcja 4

Zezwolenie na odzyskanie Srodkéw

Artykul 84
Wystawienie nakazu odzyskania $rodkow

(Artykul 79 rozporzadzenia finansowego)

1. W nakazie odzyskania srodkow okresla sig:

a) rok budzetowy, w odniesieniu do ktérego dochody maja by¢ zapi-
sane;

b) odniesienia do aktu prawnego lub zobowigzania prawnego, bedacego
zrodlem zadtuzenia i stanowigcego podstawe prawng do odzyskania
naleznosci;
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c) artykut budzetu oraz wszelkie inne mniejsze jednostki jego podziatu,
ktére mogg mie¢ zastosowanie, w tym, tam gdzie to stosowne,
odniesienia do odpowiednich zobowigzan budzetowych;

d) kwote, ktora ma zosta¢ odzyskana, wyrazong w euro;

e) imi¢ i nazwisko lub nazwe oraz adres dtuznika;

f) termin, o ktérym mowa w art. 80 ust. 3 lit. b);

g) mozliwg metod¢ odzyskania srodkow, w tym w szczegolnosci odzy-
skiwanie przez kompensowanie lub wyegzekwowanie wszelkich
whniesionych zabezpieczen.

2. Nakaz odzyskania $rodkow jest datowany i podpisywany przez
wlasciwego urzednika zatwierdzajacego, a nastgpnie przesylany ksiggo-
wemu.

3. Ksiggowi wszystkich instytucji prowadzg wykaz kwot naleznych,
ktore maja zosta¢ odzyskane. Naleznosci Unii sg pogrupowane
w wykazie wedlug daty wystawienia nakazu odzyskania Srodkow.
Wykaz ten przekazujg oni ksiggowemu Komisji.

Ksiggowy Komisji sporzadza skonsolidowany wykaz naleznych kwot
w rozbiciu na instytucje i wedlug dat wystawienia nakazéw odzyskania
srodkow. Wykaz ten zatacza si¢ do sprawozdania Komisji z zarzadzania
budzetem i finansami.

4. Z mysla o lepszej ochronie interesow finansowych Unii Komisja
sporzadza wykaz nalezno$ci Unii, w ktéorym podaje imiona i nazwiska
lub nazwy dhuznikéw oraz kwoty dlugu, w przypadkach gdy dtuznikowi
nakazano sptat¢ naleznosci prawomocnym wyrokiem Trybunalu oraz
jesli w ciggu jednego roku od jego ogloszenia nie dokonano zadnej
lub Zadnej znaczacej sptaty. Wykaz ten jest publikowany z nalezytym
uwzglednieniem ochrony danych osobowych zgodnie z wymogami
rozporzadzenia (WE) nr 45/2001.

W przypadku danych osobowych dotyczacych osob fizycznych opubli-
kowane informacje sa usuwane po sptaceniu catkowitej kwoty zadtuze-
nia. Ma to zastosowanie réwniez w odniesieniu do danych osobowych
dotyczacych os6b prawnych, w przypadku ktérych oficjalna nazwa
wskazuje na jedng lub kilka osob fizycznych.

Decyzj¢ o ujeciu dluznika w wykazie naleznosci Unii podejmuje si¢
zgodnie z zasadg proporcjonalno$ci i uwzglednia si¢ w niej w szczegol-
nosci znaczenie kwoty.

Artykut 85
Tytul egzekucyjny na rzecz innych instytucji

(Artykul 79 ust. 2 rozporzadzenia finansowego)

1.  Wyjatkowe okoliczno$ci, o ktéorych mowa w art. 79 ust. 2
rozporzadzenia finansowego, zachodza wowczas, gdy zainteresowana
instytucja wyczerpata mozliwosci odzyskania dlugu w drodze ptatnosci
dobrowolnej lub przez kompensowanie, jak okreslono w art. 80 ust. 1
rozporzadzenia finansowego, a kwota dlugu jest znaczaca.
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2. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1, zainteresowane instytucje,
inne niz te, o ktérych mowa w art. 299 TFUE, moga zwrdci¢ si¢ do
Komisji o przyjecie decyzji stanowiacej tytut egzekucyjny.

3. We wszystkich przypadkach tytut egzekucyjny okresla, ze rosz-
czenia zapisuje si¢ w sekcji budzetu odpowiadajacej danej instytucji,
ktora dziata w charakterze urz¢dnika zatwierdzajacego. Taki dochod
zapisuje si¢ jako dochdod ogdlny, chyba ze mozna go zaliczy¢ do okre-
$lonych rodzajow dochodéw przeznaczonych na okreslony cel, jak prze-
widziano w art. 21 ust. 3 rozporzadzenia finansowego.

4. Przedmiotowa instytucja informuje Komisj¢ o wszelkich zdarze-
niach mogacych wptyna¢ na odzyskanie dlugu oraz wspiera Komisje
w przypadku zaskarzenia tytulu egzekucyjnego.

5. Komisja i zainteresowane instytucje uzgadniajg praktyczne metody
wykonania przepisOw niniejszego artykutu.

Sekcja 5

Odzyskiwanie Srodkéw

Artykut 86
Formalno$ci zwigzane z poborem

(Artykul 80 rozporzadzenia finansowego)

1. Po odzyskaniu naleznosci ksiggowy dokonuje zapisu w ksiggach
oraz powiadamia wlasciwego urzednika zatwierdzajacego.

2. W odniesieniu do wszelkich ptatnosci gotowkowych przekazanych
ksiggowemu lub administratorowi rachunkow zaliczkowych wydaje si¢
pokwitowanie.

3. CzgSciowa splata nalezno$ci przez dluznika, w stosunku do
ktorego wydano kilka nakazow odzyskania $rodkow, zaliczana jest
w pierwszej kolejno$ci na poczet najstarszych naleznosci, o ile dtuznik
nie okresli inaczej.

Wszelkie ptatnosci czeSciowe w pierwszej kolejnosci pokrywaja odsetki.

Artykut 87
Odzyskiwanie przez kompensowanie

(Artykul 80 rozporzadzenia finansowego)

1. W przypadku gdy dhluznik posiada roszczenie wzgledem Unii,
ktore jest pewne w rozumieniu art. 81 lit. a), opiewa na ustalona
kwote 1 jest nalezne, a takze odnosi si¢ do kwoty okreslonej w zleceniu
platniczym, ksiegowy, po uptywie terminu, o ktorym mowa w art. 80
ust. 3 lit. b), odzyskuje ustalone kwoty nalezne przez kompensowanie.

W wyjatkowych okoliczno$ciach ksiggowy odzyskuje naleznosci przez
kompensowanie przed uptywem terminu, o ktorym mowa w art. 80 ust.
3 lit. b), jesli jest to konieczne do ochrony interesow finansowych Unii
i gdy ma on uzasadnione powody, aby przypuszczac, ze kwota nalezna
Unii zostataby w przeciwnym razie utracona.
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Ksiggowy odzyskuje rowniez naleznosci przez kompensowanie przed
uplywem terminu, o ktorym mowa w art. 80 ust. 3 lit. b), za zgoda
dhuznika.

2. Kazdorazowo przed odzyskaniem nalezno$ci zgodnie z ust. 1 ksie-
gowy konsultuje si¢ z wlasciwym urzednikiem zatwierdzajgcym oraz
informuje zainteresowanych dtuznikéw.

W przypadku gdy diuznik jest organem krajowym lub jedna z jego
jednostek administracyjnych, o zamiarze przystapienia do odzyskania
srodkow poprzez kompensowanie ksiggowy informuje takze zaintereso-
wane panstwo czlonkowskie przynajmniej 10 dni roboczych wczesnie;j.
W porozumieniu z panstwem cztonkowskim lub zainteresowang jedno-
stka administracyjng ksiggowy moze jednak przystapi¢ do odzyskania
naleznosci przez kompensowanie przed uptywem tego terminu.

3. Kompensowanie, o ktérym mowa w ust. 1, ma taki sam skutek jak
platno$¢, zapewniajagc Unii splate kwoty zadluzenia, w stosownych
przypadkach wraz z naleznymi odsetkami.

Artykutl 88

Procedura odzyskiwania naleznosci w przypadku braku
dobrowolnej platnoSci

(Artykutl 79 i 80 rozporzadzenia finansowego)

1. Nie naruszajagc przepisow art. 87, jezeli nie odzyskano peinej
kwoty nalezno$ci w terminie, o ktorym mowa w art. 80 ust. 3 lit. b)
i okreslonym w nocie debetowej, ksiggowy powiadamia wlasciwego
urzednika zatwierdzajacego oraz bezzwlocznie wszczyna procedurg
majacg na celu odzyskanie naleznosci przy wykorzystaniu wszelkich
dostepnych s$rodkéw prawnych, w tym, w stosownych przypadkach,
przez wyegzekwowanie wszelkich uprzednio wniesionych zabezpieczen.

2. Nie naruszajac przepisow art. 87, w przypadku gdy metoda odzys-
kania $rodkéw, o ktorej mowa w ust. 1 niniejszego artykutu, nie moze
by¢ wykorzystana, a dluznik nie dokonat ptatno$ci w odpowiedzi na
formalne upomnienie przestane przez ksiggowego, ksiegowy zapewnia
wykonanie decyzji nakazujacej odzyskanie srodkow, wydanej na mocy
art. 79 ust. 2 rozporzadzenia finansowego lub w wyniku postepowania
spornego.

Artykut 89
Dodatkowy termin na splate

(Artykul 80 rozporzadzenia finansowego)

Ksiggowy we wspolpracy z wilasciwym urzednikiem zatwierdzajacym
moze przyzna¢ dodatkowy termin na sptate, wylacznie na pisemny
wniosek dluznika zawierajacy odpowiednie uzasadnienie oraz z zastrze-
zeniem speknienia dwoch nastepujacych warunkow:

a) dtuznik zobowigzuje si¢ zaptaci¢ odsetki wedlug stopy okreslonej
w art. 83 za caly przyznany dodatkowo okres, poczawszy od
terminu, o ktorym mowa w art. 80 ust. 3 lit. b);

b) w celu ochrony praw Unii dluznik sklada zabezpieczenie finansowe
obejmujace niesptacone zadluzenie, zardbwno w zakresie kwoty gtow-
nej, jak i odsetek, ktore jest przyjmowane przez ksiggowego instytu-
cji.
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Zabezpieczenie, o ktorym mowa w akapicie pierwszym lit. b), moze
zostaé zastgpione poreczeniem przez osobe trzecig, zatwierdzonym
przez ksiggowego instytucji.

W wyjatkowych okoliczno$ciach, na wniosek dtuznika, ksiggowy moze
odstapi¢ od wymogu ztozenia zabezpieczenia, o ktéorym mowa
w akapicie pierwszym lit. b), jesli w jego ocenie dluznik moze i chce
dokona¢ platnosci w dodatkowym terminie, ale nie jest w stanie ztozy¢
takiej gwarancji i znajduje si¢ w trudnej sytuacji.

Artykut 90
QOdzyskiwanie grzywien lub innych kar

(Artykul 80 i 83 rozporzadzenia finansowego)

1. W przypadku wniesienia do Trybunalu Sprawiedliwosci Unii
Europejskiej skargi na decyzje Komisji o nalozeniu grzywny lub innej
kary na mocy TFUE lub Traktatu Euratom i do czasu, kiedy wykorzys-
tane zostana wszystkie $rodki ochrony prawnej, dtuznik tymczasowo
dokonuje ptatnosci odnosnych kwot na rachunek bankowy wskazany
przez ksiggowego badz wnosi zabezpieczenie finansowe, mozliwe do
przyjecia przez ksiggowego. Zabezpieczenie jest niezalezne od
obowigzku zaptaty grzywny lub innych kar i jest ptatne na pierwsze
zadanie. Zabezpieczenie obejmuje kwote glowna roszczenia wraz
z naleznymi odsetkami, zgodnie z art. 83 ust. 4.

2. Komisja zabezpiecza tymczasowo zainkasowane kwoty poprzez
zainwestowanie ich w aktywa finansowe, zapewniajac w ten sposob
bezpieczenstwo 1 ptynnos¢ srodkdéw pienigznych, jednocze$nie majgc
na celu osiagniecie dodatniego zwrotu.

3. Po wyczerpaniu wszystkich srodkow ochrony prawnej oraz w przy-
padku gdy grzywna lub kara zostata potwierdzona, podejmuje si¢ ktory-
kolwiek z nastepujacych $rodkow:

a) tymczasowo pobrane kwoty wraz z odsetkami i innymi kwotami
z nich uzyskanymi zapisywane sa w budzecie zgodnie z art. 83
rozporzadzenia finansowego, najpdzniej w roku budzetowym naste-
pujacym po roku, w ktorym wszystkie $rodki ochrony prawnej
zostaly wyczerpane;

b) w przypadku gdy wniesione zostalo zabezpieczenie finansowe, jest
ono egzekwowane, a odno$ne kwoty sg zapisywane w budzecie;

w przypadku gdy Trybunat podwyzszyt kwote grzywny lub kary, akapit
pierwszy lit. a) i b) maja zastosowanie do wysokosci kwot okreslonych
w decyzji Komisji, a ksiggowy pobiera kwote odpowiadajaca takiemu
podwyzszeniu, ktora zostanie zapisana w budzecie.

4. Po wyczerpaniu wszystkich srodkéw ochrony prawnej oraz w przy-
padku gdy grzywna lub kara zostata umorzona lub zmniejszona, podej-
muje si¢ ktorykolwiek z nastepujacych srodkow:
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a) kwoty nienaleznie pobrane wraz z uzyskanymi odsetkami zwracane
sa zainteresowanej osobie trzeciej. W przypadku gdy ogdlny zwrot
uzyskany za dany okres byl ujemny, zwracana jest wartos¢ nomi-
nalna kwot nienaleznie pobranych;

b) w przypadku gdy wniesione zostalo zabezpieczenie finansowe, jest
ono odpowiednio zwalniane.

Artykut 91
Odstapienie od odzyskania ustalonych naleznoS$ci

(Artykul 80 rozporzadzenia finansowego)

1.  Wiasciwy urzednik zatwierdzajacy moze odstgpi¢ od odzyskania
calosci lub cze$ci ustalonej naleznosci wyltacznie w nastgpujacych przy-
padkach:

a) jezeli przewidywany koszt odzyskania naleznosci przekraczatby
kwotg, ktora ma zosta¢ odzyskana, a odstgpienie nie zaszkodziloby
wizerunkowi Unii;

b) jezeli nie mozna odzyskaé naleznosci ze wzgledu na jej wiek lub
niewyplacalno$¢ dhuznika;

¢) jezeli odzyskanie naleznos$ci jest niezgodne z zasadg proporcjonalno-
$ci.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 lit. ¢), wlasciwy urzgdnik
zatwierdzajacy dziala zgodnie z wcze$niej okreSlonymi procedurami
ustanowionymi w ramach kazdej instytucji i stosuje nastgpujace kryte-
ria, ktore s obowigzkowe i maja zastosowanie we wszystkich okolicz-
nosciach:

a) stan faktyczny, uwzgledniajagc wage nieprawidlowosci stanowigcej
podstawe ustalenia naleznosci (naduzycie finansowe, powrdt do
przestepstwa, zamiar, staranno$¢, dobra wiara, oczywisty btad);

b) wplyw, jaki odstgpienie od odzyskania naleznosci miatoby na funk-
cjonowanie Unii i jej interesy finansowe (zaangazowane kwoty,
ryzyko stworzenia precedensu, podwazenie autorytetu prawa).

W zaleznoéci od okoliczno$ci wlasciwy urzednik zatwierdzajacy moze
rowniez by¢ zmuszony uwzgledni¢ nastepujace kryteria dodatkowe:

a) wszelkie zaktocenie konkurencji, ktore wynikloby z odstgpienia od
odzyskania naleznosci,

b) szkody gospodarcze i spoteczne, ktore wystapityby, jezeli zadluzenie
zostaloby odzyskane w calosci.

3. Decyzja o odstgpieniu, o ktorej mowa w art. 80 ust. 2 rozporza-
dzenia finansowego, jest uzasadniona i odnosi si¢ do staranno$ci docho-
wywanej przy zabezpieczeniu odzyskania nalezno$ci oraz zagadnien
prawnych i stanu faktycznego, ktore sa podstawa odstapienia. Wiasciwy
urzednik zatwierdzajacy odstepuje od odzyskania naleznosci zgodnie
z art. 84.
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4. Odstgpienie od odzyskania ustalonych naleznosci nie podlega
delegowaniu przez instytucje w zadnym z ponizszych przypadkow:

a) gdy kwota, od odzyskania ktorej odstepuje si¢, wynosi
1 000 000 EUR 1lub wigcej;

b) gdy kwota, od odzyskania ktorej odstepuje si¢, wynosi 100 000 EUR
lub wigcej, w przypadku gdy kwota ta stanowi 25 % lub wigcej
ustalonej kwoty naleznosci.

Ponizej progéw okreslonych w akapicie pierwszym kazda instytucja
okresla w swoich przepisach wewnetrznych warunki i procedurg¢ dele-
gowania uprawnien do odstgpienia od odzyskania ustalonego zadtuze-
nia.

5. Co roku kazda instytucja przesyla Parlamentowi Europejskiemu
i Radzie sprawozdanie na temat przypadkow odstapien, o ktorych
mowa Ww ust. 1-4 niniejszego artykulu obejmujacych kwote
100 000 EUR lub wigcej. W przypadku Komisji sprawozdanie to jest
zalaczone do podsumowania sprawozdan rocznych z dziatalnosci,
o ktorym mowa w art. 66 ust. 9 rozporzadzenia finansowego.

Artykut 92
Anulowanie ustalonych naleznoSci

(Artykul 80 rozporzadzenia finansowego)

1. W przypadku bledu wilasciwy urzednik zatwierdzajacy anuluje
w calosci lub w czgsci ustalong kwote naleznosci zgodnie z art. 82
i 84, podajac odpowiednie uzasadnienie.

2. Kazda instytucja okresla w swoich przepisach wewngtrznych
warunki 1 procedur¢ delegowania uprawnien do anulowania ustalonej
naleznosci.

Artykut 93
Zasady dotyczace okreséw przedawnienia

(Artykut 81 rozporzadzenia finansowego)

1.  Bieg okresu przedawnienia dla nalezno$ci Unii od oséb trzecich
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu, o ktorym dtuznik zostat poin-
formowany w nocie debetowej, zgodnie z art. 80 ust. 3 lit. b).

Bieg okresu przedawnienia dla naleznosci osob trzecich od Unii
rozpoczyna si¢ w dniu, w ktérym naleznosci osoby trzeciej stajg si¢
wymagalne zgodnie z odpowiednim zobowigzaniem prawnym.

2.  Bieg okresu przedawnienia nalezno$ci Unii od o0séb trzecich
zostaje przerwany na podstawie jakiegokolwiek zgloszonego osobie
trzeciej dziatania instytucji lub panstwa czlonkowskiego dzialajacego
na wniosek instytucji, majgcego na celu odzyskanie naleznosci.

Bieg okresu przedawnienia naleznosci osob trzecich od Unii zostaje
przerwany na podstawie jakiegokolwiek dziatania zgloszonego Unii
przez jej wierzycieli lub w imieniu jej wierzycieli, majacego na celu
odzyskanie naleznosci.
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3. Bieg nowego pigcioletniego okresu przedawnienia rozpoczyna si¢
w dniu nastgpujagcym po dniu przerwania biegu terminow, o ktorym
mowa w ust. 2.

4. Wszelkie dziatania prawne dotyczace naleznosci, o ktorych mowa
w ust. 1, w tym powddztwa wniesione do sadu, ktory nastgpnie oswiad-
cza, ze nie jest sadem wilasciwym, przerywaja bieg okresu przedawnie-
nia. Bieg nowego pigcioletniego okresu przedawnienia rozpoczyna si¢
dopiero po wydaniu prawomocnego wyroku lub zawarciu pozasadowe;j
ugody miedzy stronami danego postgpowania.

5. Przyznanie dluznikowi przez ksiggowego dodatkowego terminu na
splate zgodnie z art. 89 uznaje si¢ za przerwanie biegu okresu przedaw-
nienia. Bieg nowego pigcioletniego okresu przedawnienia rozpoczyna
si¢ w dniu nastgpujacym po uplywie dodatkowego terminu na splate.

6. Naleznosci nie sg odzyskiwane po uptywie okresu przedawnienia
okreslonego w ust. 1-5.

ROZDZIAL 6

Operacje po stronie wydatkow

Artykut 94
Decyzja w sprawie finansowania

(Artykul 84 rozporzadzenia finansowego)

1. Decyzja w sprawie finansowania okresla istotne sktadniki dzia-
fania powodujacego wydatki z budzetu.

2. Decyzja w sprawie finansowania okre$la w szczegdlnosci:

a) w przypadku dotacji:

(i) odniesienie do aktu podstawowego i linii budzetowej;

(i) priorytety na dany rok, cele do osiagnigcia 1 przewidywane
wyniki przy okre$lonych $rodkach zatwierdzonych na dany
rok budzetowy;

(iii) najwazniejsze kryteria kwalifikowalnosci, wyboru i udzielenia
dotacji stosowane przy wyborze wnioskow;

(iv) maksymalny mozliwy poziom wspolfinansowania, a jesli prze-
widuje si¢ rézne poziomy — kryteria stosowane dla kazdego
z nich;

(v) harmonogram i orientacyjng kwot¢ zaproszen do skladania
wnioskow;

b) w przypadku zamowien publicznych:

(i) catkowitg roczng pule srodkoéw budzetowych przeznaczonych na
dane zamoOwienia;
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(ii) orientacyjna liczbg¢ i typ przewidzianych umow oraz, jesli to
mozliwe, ich ogolnie rozumiany przedmiot;

(iii) orientacyjny termin rozpoczgcia procedury udzielania zamo-
wien;

¢) w przypadku funduszy powierniczych, o ktérych mowa w art. 187
rozporzadzenia finansowego:

(i) odniesienie do aktu podstawowego i linii budzetowej;

(i) srodki zarezerwowane na fundusz powierniczy w danym roku
wraz z kwotami zaplanowanymi na okres jego istnienia;

(iii) cele funduszu powierniczego i okres jego istnienia;

(iv) zasady zarzadzania funduszem powierniczym;

(v) mozliwo$¢ powierzenia zadan zwigzanych z wykonaniem
budzetu podmiotom i osobom, o ktéorych mowa w art. 187
ust. 2 rozporzadzenia finansowego;

d) w przypadku nagrod:

(i) odniesienie do aktu podstawowego i linii budzetowej;

(i) cele do osiggniecia i przewidywane wyniki;

(iii) najwazniejsze warunki udzialu oraz kryteria przyznawania
nagrod;

(iv) harmonogram konkursu i kwot¢ nagrody lub nagrdd;

e) w przypadku instrumentéw finansowych:

(i) odniesienie do aktu podstawowego i linii budzetowej;

(i) cele do osiagnigcia i przewidywane wyniki;

(iii) kwote przeznaczong na dany instrument finansowy;

(iv) orientacyjny harmonogram wykonania.

3. W przypadku gdy program prac, o ktérym mowa w art. 128
rozporzadzenia finansowego, zawiera informacje okre$lone w ust. 2
lit. a) niniejszego artykutu w odniesieniu do dotacji finansowanych ze
srodkow zatwierdzonych na dany rok budzetowy, decyzje o jego przy-
jeciu uznaje si¢ za decyzj¢ w sprawie finansowania dla tych dotacji.

W przypadku zamowien publicznych, funduszy powierniczych, nagrod
i instrumentéw finansowych, gdy okreslone wykorzystanie odpowied-
nich $rodkéw zatwierdzonych na dany rok budzetowy jest przewidziane
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W programie prac zawierajacym informacje, o ktérych mowa w ust. 2
lit. b), ¢), d) i e) niniejszego artykutlu, decyzje o przyjeciu takiego
programu rowniez uznaje si¢ za decyzje w sprawie finansowania dla
danego zamowienia, danych funduszy powierniczych, nagrod i instru-
mentéw finansowych.

Jesli program prac nie zawiera takich informacji w odniesieniu do
jednego lub wigkszej liczby dziatan, zmienia si¢ go odpowiednio lub
tez przyjmuje si¢ szczegotowa decyzje w sprawie finansowania dla
danych dziatan.

4.  Bez uszczerbku dla przepisow szczegdtowych aktu podstawowego
kazda istotna zmiana w przyjetej juz decyzji w sprawie finansowania
wymaga zastosowania tej samej procedury, co w przypadku poczat-
kowej decyzji.

Sekcja 1

Zaciaganie zobowigzan na wydatki

Artykut 95
Zobowiazania globalne i tymczasowe

(Artykul 85 rozporzadzenia finansowego)

1. Globalne zobowigzania budzetowe wykonywane sg przez zawarcie
jednego lub kilku zobowigzan prawnych lub tez przez zawarcie umowy
w sprawie finansowania, ktora przewiduje pozniejsze zawarcie jednego
lub kilku zobowigzan prawnych.

Umowy w sprawie finansowania w obszarze bezposredniej pomocy
finansowej na rzecz panstw trzecich, w tym wsparcia budzetowego,
ktore stanowia zobowigzanie prawne, moga stanowi¢ podstawe platnosci
bez zawierania innych zobowiazan prawnych.

2. Tymczasowe zobowigzania budzetowe wykonywane sg przez
zawarcie jednego lub wigkszej liczby zobowigzan prawnych stanowig-
cych podstawe prawng pozniejszych ptatnosci lub bezposrednio przez
platnosci w przypadkach odnoszacych si¢ do wydatkéw na zarzadzanie
personelem lub na realizowang przez instytucje dzialalno$¢ zwiazana
z komunikacja, zmierzajaca do informowania o wydarzeniach unijnych.

Artykut 96
Zaciaganie zobowiazan globalnych

(Artykul 85 rozporzadzenia finansowego)

1.  Zobowigzania globalne zaciggane s3 na podstawie decyzji
w sprawie finansowania.

Zobowigzanie globalne zaciggane jest najp6zniej przed podjeciem
decyzji w sprawie wyboru odbiorcow oraz w przypadku gdy realizacja
srodkow, ktorych to dotyczy, obejmuje przyjgcie programu prac w rozu-
mieniu art. 188, najwczes$niej po przyjeciu tego programu.

2. W przypadku gdy zobowigzanie globalne wykonywane jest przez
zawarcie umowy w sprawie finansowania, ust. 1 akapit drugi nie ma
zastosowania.
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Artykut 97
Jedno$é podpisu

(Artykul 85 rozporzadzenia finansowego)

1. Od zasady jednos$ci podpisu dla zobowigzania budzetowego i odpo-
wiadajgcego mu zobowigzania prawnego mozna odstgpi¢ wylacznie
w nastepujacych przypadkach:

a) jezeli zobowigzania sg tymczasowe;

b) jezeli zobowiazania globalne odnosza si¢ do umoéw w sprawie finan-
sowania zawartych z panstwami trzecimi;

c) jezeli decyzja instytucji stanowi zobowigzanie prawne;

d) jezeli zobowigzanie globalne jest wykonywane poprzez szereg zobo-
wigzan prawnych, za ktore odpowiedzialno$¢ ponoszg rézni urzegd-
nicy zatwierdzajacy;

e) jezeli, w zwigzku z rachunkami zaliczkowymi dostepnymi na dzia-
fania zewngtrzne, zobowigzania prawne musza by¢ podpisywane
przez pracownikow jednostek lokalnych, o ktorych mowa w art.
72, na polecenie wlasciwego urzednika zatwierdzajacego, ktory
zachowuje jednak pelng odpowiedzialnos¢ za operacj¢ podstawowa;

f) jezeli instytucja delegowala na dyrektora miedzyinstytucjonalnego
urzedu europejskiego uprawnienia urzednika zatwierdzajacego
zgodnie z art. 199 ust. 1 rozporzadzenia finansowego.

2. Jezeli wlasciwy urzednik zatwierdzajacy, ktory podpisal zobowia-
zanie budzetowe, jest niedostgpny i pozostaje niedostgpny przez okres,
w ktoérym uplywa termin zawarcia zobowiazania prawnego, to zobowia-
zanie prawne zawierane jest przez osob¢ wyznaczong zgodnie z zasa-
dami zastgpstwa przyjetymi przez kazda instytucje, pod warunkiem ze
osoba ta ma status urzednika zatwierdzajacego zgodnie z art. 65 ust. 3
rozporzadzenia finansowego.

Artykut 98
Wydatki administracyjne pokrywane ze zobowiazan tymczasowych

(Artykul 85 rozporzadzenia finansowego)

Pozycje uznane za zwykle wydatki administracyjne, ktore moga
stanowi¢ podstawe zobowigzan tymczasowych, obejmuja:

a) wydatki na personel bez wzgledu na to, czy jest on objety regula-
minem pracowniczym, na inne zasoby ludzkie, emerytury i renty
oraz na wynagrodzenie ekspertow;

b) wydatki odnoszace si¢ do cztonkdéw instytucji;

¢) wydatki na szkolenia;

d) wydatki na konkursy, dobor i rekrutacje;
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e) koszty podrozy stuzbowych;

f) wydatki reprezentacyjne;

g) wydatki zwigzane z posiedzeniami;

h) niezaleznych thumaczy ustnych i pisemnych;
i) wymiany urzednikow;

j) powtarzajace si¢ koszty wynajmu nieruchomosci i mienia rucho-
mego badz powtarzajace si¢ platno$ci zwigzane z zamowieniami
dotyczacymi nieruchomos$ci w rozumieniu art. 121 niniejszego
rozporzadzenia lub raty pozyczek w mysl art. 203 ust. 8 rozporza-
dzenia finansowego;

k) ubezpieczenia rozne;

1) sprzatanie, utrzymanie i ochrona;

m) wydatki zwigzane z opieka spoteczng i zdrowotna;
n) korzystanie z ushug telekomunikacyjnych;

0) oplaty finansowe;

p) koszty obslugi prawnej;

q) odszkodowania, tacznie z odsetkami;

r) sprzet roboczy;

s) wodg, gaz i energi¢ elektryczna;

t) publikacje w wersji papierowej lub elektronicznej;
u) realizowang przez instytucje dziatalno$¢ zwigzang z komunikacja,

zmierzajaca do informowania o wydarzeniach unijnych.

Artykut 99
Rejestracja indywidualnych zobowiazan prawnych

(Artykul 86 rozporzadzenia finansowego)

W przypadku globalnych zobowigzan budzetowych, w nastepstwie
ktorych zawiera si¢ jedno lub kilka indywidualnych zobowigzan praw-
nych, wlasciwy urzednik zatwierdzajacy ujmuje kwoty takich podzniej-
szych indywidualnych zobowigzan prawnych w rachunkach centralnych.

Ujecie w rachunkach obejmuje podanie odniesienia do zobowigzan
globalnych, ktérych dotyczg zapisywane zobowigzania indywidualne.

Wiasciwy urzednik zatwierdzajacy ujmuje kwoty w rachunkach przed
podpisaniem odpowiednich indywidualnych zobowigzan prawnych
z wyjatkiem przypadkow, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 akapit
czwarty rozporzadzenia finansowego.

W kazdym przypadku wiasciwy urzednik zatwierdzajacy sprawdza, czy
kwota taczna nie przekracza kwoty odnosnego zobowiazania global-
nego.
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Sekcja 2

Poswiadczanie zasadnos$ci wydatkow

Artykut 100
Poswiadczanie zasadnos$ci i ,,dopuszczanie platno$ci”

(Artykul 88 rozporzadzenia finansowego)

1.  Poswiadczanie zasadnosci wszelkich wydatkow oparte jest na
dokumentach potwierdzajacych w rozumieniu art. 110, poswiadczaja-
cych nalezno$¢ wierzyciela na podstawie o$wiadczenia o ustugach
faktycznie wyswiadczonych, dostawach faktycznie zrealizowanych lub
robotach budowlanych faktycznie przeprowadzonych, lub na podstawie
innych dokumentow uzasadniajacych ptatno$é, w tym powtarzajace si¢
platnosci z tytutu prenumerat lub szkolen.

2. Wriadciwy urzednik zatwierdzajacy osobiscie sprawdza dokumenty
potwierdzajace lub na wlasng odpowiedzialno$¢ upewnia si¢, ze zostaty
one sprawdzone, zanim podejmie decyzj¢ w sprawie poswiadczenia
zasadnosci wydatkow.

3. Decyzja w sprawie poswiadczenia zasadnosci wyrazona jest przez
podpisanie dowodu kasowego formulg ,ptatnos¢ dopuszczona” przez
wlasciwego urzednika zatwierdzajacego lub pracownika o odpowiednich
kompetencjach technicznych, nalezycie upowaznionego na mocy
formalnej decyzji urzgdnika zatwierdzajacego i na jego odpowiedzial-
no$¢, zgodnie z art. 65 ust. 5 rozporzadzenia finansowego. Takie
decyzje upowazniajace sg przechowywane do wgladu.

Artykut 101
Potwierdzenie za zgodno$¢ platnosci zaliczkowych

(Artykul 88 rozporzadzenia finansowego)

W odniesieniu do platnosci zaliczkowych wilasciwy urzednik zatwier-
dzajacy lub pracownik o odpowiednich kompetencjach technicznych,
nalezycie upowazniony przez wlasciwego urze¢dnika zatwierdzajacego,
poswiadcza adnotacja ,,potwierdzenie za zgodno$¢”, ze warunki posta-
wione w zobowigzaniu prawnym w odniesieniu do platnosci zaliczko-
wych zostaly speione.

Artykut 102

Dopuszczenie platnosci okresowych i platnosci salda w ramach
umo6w o udzielenie zamowienia

(Artykul 88 rozporzadzenia finansowego)

W odniesieniu do platno$ci okresowych i platnosci salda dotyczacych
zamowien adnotacja ,,ptatno$¢ dopuszczona” poswiadcza, ze:

a) instytucja otrzymata i oficjalnie zarejestrowata fakture wystawiong
przez wykonawce;

b) faktura lub dokument wewnetrzny towarzyszacy otrzymanej fakturze
zostaly opatrzone adnotacjg ,,potwierdzenie za zgodno$¢” i podpisane
przez wlasciwego urzednika zatwierdzajacego lub pracownika
o odpowiednich kompetencjach technicznych, nalezycie upowaznio-
nego przez wlasciwego urzednika zatwierdzajgcego;
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c) wszystkie aspekty zwigzane z fakturg zostaly sprawdzone przez
wlasciwego urzednika zatwierdzajacego lub na jego odpowiedzial-
no$¢ w celu okreslenia w szczegolnosci kwoty do zaplaty i zasad-
nos$ci ptatnosci jako sptaty dtugu.

Adnotacja ,,potwierdzenie za zgodno$¢”, o ktorej mowa w akapicie
pierwszym lit. b), potwierdza, ze ustugi przewidziane w zamdéwieniu
zostaty prawidlowo wykonane lub ze dostawy przewidziane w zamo-
wieniu zostaly prawidtowo zrealizowane, lub Ze roboty budowlane prze-
widziane w zamoOwieniu zostaly wiasciwie przeprowadzone. W odnie-
sieniu do dostaw i robot budowlanych urzgdnik lub inny pracownik
o odpowiednich kompetencjach technicznych sporzadza $wiadectwo
odbioru wstegpnego, a nastgpnie $wiadectwo odbioru koncowego na
zakonczenie okresu gwarancji okres§lonego w zamowieniu. Oba te $wia-
dectwa tacznie majg wage adnotacji ,,potwierdzenie za zgodno$¢”.

W przypadku powtarzajacych si¢ platnosci, w tym optat z tytutu prenu-
merat i szkolen, adnotacja ,,potwierdzenie za zgodnos$¢” poswiadcza, ze
tytut wierzyciela jest zgodny z odno$nymi dokumentami uzasadniaja-
cymi platnosc.

Artykut 103

Dopuszczenie platnosci okresowych i platnosSci salda w ramach
dotacji

(Artykul 88 rozporzadzenia finansowego)

W odniesieniu do platnosci okresowych i ptatnodci salda dotyczacych
dotacji adnotacja ,,ptatno$¢ dopuszczona” poswiadcza, ze:

a) instytucja otrzymata i oficjalnie zarejestrowata wniosek o platnosé
sporzadzony przez beneficjenta;

b) wniosek o platno$¢ lub dokument wewnetrzny towarzyszacy otrzy-
manemu zestawieniu kosztow zostaly opatrzone adnotacjg ,,potwier-
dzenie za zgodno$¢” 1 podpisane przez urzednika lub innego pracow-
nika o odpowiednich kompetencjach technicznych, nalezycie
upowaznionego przez wlasciwego urzednika zatwierdzajacego;

c) wszystkie aspekty zwigzane z wnioskiem o ptatno$¢ zostaty spraw-
dzone przez wlasciwego urzednika zatwierdzajacego lub na jego
odpowiedzialno§¢ w celu okreslenia w szczegdlnosci kwoty do
zaplaty 1 zasadnos$ci ptatnosci jako splaty dlugu;

przez adnotacjg, o ktérej mowa w akapicie pierwszym lit. b), urzednik
lub inny pracownik o odpowiednich kompetencjach technicznych, nale-
zycie upowazniony przez wlasciwego urzgdnika zatwierdzajacego,
potwierdza, ze dzialanie lub program prac realizowane przez benefi-
cjenta sg pod kazdym wzgledem zgodne z umowa o udzielenie dotacji
lub decyzja o udzieleniu dotacji, tacznie z tym, ze koszty zadeklarowane
przez beneficjenta sg kwalifikowalne.

Artykut 104
Dopuszczanie platnosci wydatkéw na personel
(Artykul 88 rozporzadzenia finansowego)
W odniesieniu do ptatnosci odpowiadajacych wydatkom na personel

adnotacja ,,ptatno$¢ dopuszczona” pos$wiadcza istnienie nastgpujacych
dokumentow potwierdzajacych:
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a) w zakresie wynagrodzenia miesigcznego:

(1) pelnej listy pracownikow okreslajacej wszystkie skladniki
wynagrodzenia;

(i) formularza (ankiety danych osobowych) opartego na decyzjach
podjetych w kazdym indywidualnym przypadku, wskazujacego
wszelkie ewentualne zmiany sktadnikéw wynagrodzenia;

(iii) w przypadku zatrudnienia lub powotania — poswiadczonej kopii
decyzji o zatrudnieniu lub powotaniu, ktora towarzyszy zatwier-
dzeniu pierwszej wyplaty wynagrodzenia;

b) w odniesieniu do innych rodzajéw wynagrodzenia, takich jak wyna-
grodzenie pracownikdw optacanych za godziny lub dni: o$wiad-
czenia podpisanego przez upowaznionego pracownika, zawierajg-
cego informacje o przepracowanych dniach lub godzinach;

¢) w odniesieniu do nadgodzin: o$wiadczenia podpisanego przez
upowaznionego pracownika, potwierdzajacego liczbe przepracowa-
nych nadgodzin;

d) w zakresie kosztow podrdzy stuzbowych:
(i) polecenia wyjazdu podpisanego przez wlasciwy organ;

(ii) zestawienia kosztow podrézy stuzbowej, podpisanego przez
pracownika odbywajacego podréz stuzbowg i przez jego admi-
nistracyjnego przetozonego, ktéoremu przekazano odpowiednie
uprawnienia, jezeli koszty podrozy stuzbowej sa niezgodne
z poleceniem wyjazdu;

e) w zakresie niektorych innych kosztéw administracyjnych zwiazanych
z personelem, w tym opfat z tytutlu prenumerat lub szkolen, ktore
zgodnie z umowg muszg zostaé optacone z gory: dokumentow
potwierdzajacych dotyczacych decyzji stanowigcej podstawe doko-
nania wydatkow 1 okreslajacych wszystkie sktadniki obliczenia.

Zestawienie kosztow podrozy stuzbowej, o ktéorym mowa w akapicie
pierwszym lit. d) ppkt (ii), zawiera miejsce docelowe podrozy stuzbo-
wej, daty i godziny wyjazdu i przyjazdu na miejsce, koszty podrozy,
koszty utrzymania oraz inne wydatki nalezycie zatwierdzone po przed-
stawieniu dokumentéw potwierdzajacych.

Artykut 105
Forma materialna adnotacji ,,platno$¢ dopuszczona”

(Artykul 88 rozporzadzenia finansowego)

W systemie nieskomputeryzowanym ,,ptatno$¢ dopuszczona” przyjmuje
forme pieczeci zawierajacej podpis wiasciwego urzednika zatwierdzaja-
cego lub nalezycie upowaznionego przez niego pracownika o odpowied-
nich kompetencjach technicznych, zgodnie z art. 100. W systemie
skomputeryzowanym ,,ptatno$¢ dopuszczona” przyjmuje forme elektro-
nicznie zabezpieczonego zatwierdzenia, dokonanego przez wilasciwego
urzednika zatwierdzajgcego lub nalezycie upowaznionego przez niego
pracownika o odpowiednich kompetencjach technicznych.
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Artykut 106
Forma materialna ,,potwierdzenia za zgodnos¢”
(Artykul 88 rozporzadzenia finansowego)
W systemie nieskomputeryzowanym ,potwierdzenie za zgodno$¢”
przyjmuje forme¢ pieczeci zawierajgcej podpis wlasciwego urzednika
zatwierdzajacego lub nalezycie upowaznionego przez niego pracownika
o odpowiednich kompetencjach technicznych, zgodnie z art. 101.
W systemie skomputeryzowanym ,,potwierdzenie za zgodno$¢” moze
przyjac¢ forme zatwierdzenia przy uzyciu elektronicznie zabezpieczonego
zatwierdzenia, dokonanego przez pracownika o odpowiednich kompe-

tencjach technicznych nalezycie upowaznionego przez wlasciwego
urzgdnika zatwierdzajacego.

Sekcja 3

Zatwierdzanie platnosci

Artykut 107
Kontrole platnosci dokonywane przez urzednika zatwierdzajacego

(Artykul 89 rozporzadzenia finansowego)

Sporzadzajac zlecenie platnicze, wlasciwy urzednik zatwierdzajacy dba
o to, aby:

a) zlecenie ptatnicze zostalo prawidlowo wydane, co oznacza, ze odpo-
wiednia decyzja w sprawie poswiadczenia zasadno$ci zostata podjeta
uprzednio w formie adnotacji ,ptatnos¢ dopuszczona”, ze dane
odbiorcy platnosci sg poprawne oraz ze kwota jest nalezna;

b) zlecenie platnicze odpowiadalo zobowigzaniu budzetowemu,
w odniesieniu do ktdrego zostato zapisane;

c) wydatek zostal umieszczony we wiasciwej pozycji budzetu;

d) s$rodki byly dostepne.

Artykut 108

Obowiazkowe dane na zleceniach platniczych i przekazanie do
ksiegowego

(Artykul 89 rozporzadzenia finansowego)
1. W zleceniu platniczym okresla si¢:

a) rok budzetowy, w odniesieniu do ktérego wydatki maja by¢ zapi-
sane;

b) artykul lub inng wlasciwa jednostke podziatu budzetu;

¢) odniesienia do zobowigzania prawnego stanowigcego podstawe
prawng naleznosci;

d) odniesienia do zobowigzania budzetowego, w odniesieniu do ktorego
ma ono zosta¢ zapisane;

e) kwote do zaptaty, wyrazong w euro;
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f) imi¢ i nazwisko lub nazwe, adres i dane rachunku bankowego
odbiorcy ptatnosci;

g) cel wydatku;

h) forme zaplaty;

i) wpis pozycji do inwentarza zgodnie z art. 248.

2. Zlecenie platnicze jest datowane i podpisane przez wilasciwego
urzgdnika zatwierdzajacego, a nastgpnie przesylane ksiggowemu.

Sekcja 4

Realizacja wydatkow

Artykut 109
Rodzaje platnoSci

(Artykul 90 rozporzadzenia finansowego)

1.  Zaliczkowanie zapewnia finansowanie z goéry. Moze ono by¢
podzielone na szereg platnosci zgodnie z zasadami nalezytego zarza-
dzania finansami.

2. Platno$¢ okresowa, ktora moze si¢ powtarza¢, moze pokry¢
wydatki poniesione na wykonanie umowy lub decyzji lub w celu
zaplaty za ushugi, dostawy lub roboty budowlane zakonczone Ilub
dostarczone na etapach posrednich zaméwienia. Moze ona rozliczy¢
platnosci zaliczkowe w catos$ci lub czgsciowo, nie naruszajac przepisow
aktu podstawowego.

3. Zamknigcie wydatkow przyjmuje forme platnosci salda, ktéra nie
moze si¢ powtarzac i ktora rozlicza wszystkie poprzednie wydatki, lub
nakazu odzyskania srodkow.

Artykut 110
Dokumenty potwierdzajace

(Artykul 90 rozporzadzenia finansowego)

1. Platno$ci zaliczkowe, tacznie z przypadkami, w ktorych sg one
podzielone na szereg ptatnosci, wyptacane sa na podstawie zamdwienia,
decyzji, umowy lub aktu podstawowego, lub tez na podstawie doku-
mentow potwierdzajacych, ktore umozliwiaja sprawdzenie, czy spel-
nione s3 warunki danego zamoéwienia, danej decyzji lub umowy.
W przypadkach gdy data wyptaty ptatnosci zaliczkowych jest okreslona
w wymienionych instrumentach prawnych, ptatno§¢ naleznej kwoty
dokonywana jest bez konieczno$ci sktadania dodatkowego wniosku.

2. Platnosci okresowe i platnosci salda oparte sg na dokumentach
potwierdzajacych, ktore umozliwiajg sprawdzenie, czy finansowane
dziatanie zostalo przeprowadzone zgodnie z aktem podstawowym Ilub
decyzja lub tez zgodnie z warunkami zamowienia lub umowy.
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3. Wiasciwy urzednik zatwierdzajacy okresla zgodnie z zasadq nale-
zytego zarzadzania finansami charakter dokumentow potwierdzajacych,
o ktorych mowa w niniejszym artykule, zgodnie z aktem podstawowym,
decyzjami, zamowieniami i umowami. Okresowe i koncowe sprawoz-
dania z realizacji technicznej i finansowej stanowia dokumenty potwier-
dzajace do celow ust. 2.

4. Dokumenty potwierdzajace przechowywane sa przez wlasciwego
urzednika zatwierdzajacego zgodnie z przepisami art. 48.

Sekcja 5

Terminy operacji po stronie wydatkow

Artykut 111
Terminy platnoSci i odsetki za zwloke

(Artykul 92 rozporzadzenia finansowego)

1.  Termin na dokonanie platnosci obejmuje po$wiadczanie zasad-
no$ci wydatkow, ich zatwierdzanie oraz platnosc.

Termin zaczyna biec w dniu, w ktérym otrzymano wniosek o ptatnosé.

Upowazniony departament wiasciwego urzednika zatwierdzajacego jak
najszybciej rejestruje wniosek o platnosc, ktory uznaje si¢ za otrzymany
w dniu zarejestrowania.

Za dat¢ platnosci uznaje si¢ dzien, w ktorym dokonano obcigzenia
rachunku instytucji.

2. Wniosek o ptatno$¢ zawiera nastgpujgce istotne elementy:

a) wskazanie wierzyciela;

b) kwote;

c) walute;

d) date.

Jezeli brakuje co najmniej jednego istotnego elementu, wniosek o ptat-
no$¢ jest odrzucany.

O odrzuceniu wniosku oraz jego powodach wierzyciela informuje si¢ na
pismie jak najszybciej, a w kazdym razie w ciggu 30 dni kalendarzo-
wych od daty otrzymania wniosku o ptatnos¢.

3. W przypadku zawieszenia terminu platnosci, o ktorym mowa
w art. 92 ust. 2 rozporzadzenia finansowego, pozostaty termin na doko-
nanie ptatnosci ponownie zaczyna biec od dnia, w ktéorym otrzymano
wymagane informacje lub zmienione dokumenty lub w ktéorym przepro-
wadzono konieczng dalsza weryfikacje, w tym kontrole na miejscu.

4. Po uptynigciu terminéw przewidzianych w art. 92 ust. 1 rozporza-
dzenia finansowego, wierzyciel ma prawo do otrzymania odsetek pod
nast¢pujacymi warunkami:
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a) wysoko$¢ odsetek odpowiada stopom procentowym okreslonym
w art. 83 ust. 2 niniejszego rozporzadzenia;

b) odsetki sg ptatne za okres, ktory uptynat od dnia kalendarzowego
nastgpujacego po uplywie terminu platnosci przewidzianego w art.
92 ust. 1 rozporzadzenia finansowego do dnia zapfaty.

Jesli jednak odsetki obliczone zgodnie z akapitem pierwszym sa réwne
kwocie 200 EUR badz nizsze od tej kwoty, sa one wyptacane wierzy-
cielowi jedynie na wniosek przedltozony w ciggu dwodch miesigcy od
dnia otrzymania spdznionej platnosci.

5. Kazda instytucja przedktada Parlamentowi Europejskiemu i Radzie
sprawozdanie na temat dotrzymania oraz zawieszenia biegu terminoéw
przewidzianych w art. 92 rozporzadzenia finansowego. Sprawozdanie
Komisji zatagczane jest do podsumowania sprawozdan rocznych z dzia-
falnosci, o ktérych mowa w art. 66 ust. 9 rozporzadzenia finansowego.

ROZDZIAL 7

Systemy informatyczne

Artykut 112
Opis systeméw informatycznych
(Artykul 93 rozporzadzenia finansowego)
Jezeli do przetwarzania operacji wykonania budzetu stosuje si¢ systemy

i podsystemy komputerowe, wymagany jest pelny i aktualny opis
kazdego systemu lub podsystemu.

Kazdy opis okresla zawarto§¢ wszystkich po6l danych i opisuje, w jaki
sposob system traktuje kazda indywidualng operacj¢. Pokazuje on
szczegolowo, w jaki sposob system gwarantuje istnienie petnej $ciezki
audytu dla kazdej operacji.

Artykut 113
Okresowe zapisywanie
(Artykul 93 rozporzadzenia finansowego)

Dane w systemach i podsystemach komputerowych sa okresowo zapi-
sywane i przechowywane w bezpiecznym miejscu.

ROZDZIAL 8

Audytor wewnetrzny

Artykut 114
Powolywanie audytora wewnetrznego
(Artykut 98 rozporzadzenia finansowego)
1. Kazda instytucja powoluje swojego audytora wewngtrznego
zgodnie z ustaleniami dostosowanymi do jej szczegdlnych cech i wymo-

gow. Instytucja powiadamia Parlament Europejski i Rad¢ o powotaniu
audytora wewngtrznego.
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2. Kazda instytucja ustala, zgodnie ze swoimi szczegdlnymi cechami
i wymogami, zakres zadan audytora wewngtrznego oraz ustanawia
szczegblowo cele i procedury wykonywania audytu wewngtrznego
z nalezytym poszanowaniem mi¢dzynarodowych norm dotyczacych
audytu wewngtrznego.

3. Instytucja moze powola¢ na stanowisko audytora wewnetrznego —
ze wzgledu na szczegdlne kompetencje — urzednika lub innego pracow-
nika objetego regulaminem pracowniczym, wybranego sposrod obywa-
teli panstw cztonkowskich.

4. Jezeli dwie lub wigcej instytucji powoluje tego samego audytora
wewnetrznego, dokonujg one niezbgdnych uzgodnien dotyczacych
odpowiedzialno$ci tego audytora za jego dziatania, zgodnie z art. 119.

5. Instytucja powiadamia Parlament Europejski i Rade o zakonczeniu
pelnienia obowigzkow przez audytora wewngtrznego.

Artykut 115
Zasoby audytora wewnetrznego
(Artykut 99 rozporzadzenia finansowego)
Instytucja zapewnia audytorowi wewngetrznemu zasoby wymagane do
wlasciwego wykonywania jego obowigzkéw zwigzanych z kontrolg

oraz karte obowigzkow zawierajaca szczegdly dotyczace jego zadan,
obowigzkow i1 zobowigzan.

Artykut 116
Program prac
(Artykutl 99 rozporzadzenia finansowego)

1. Audytor wewnetrzny przyjmuje swoj program prac i przedstawia
go instytucji.

2. Instytucja moze zwroci¢ si¢ do audytora wewnetrznego o przepro-
wadzenie kontroli niewlaczonych do programu prac, o ktorym mowa
w ust. 1.

Artykut 117
Sprawozdania audytora wewnetrznego

(Artykul 99 rozporzadzenia finansowego)

1.  Audytor wewngtrzny sklada instytucji roczne sprawozdanie
z audytu wewnetrznego przewidziane w art. 99 ust. 3 rozporzadzenia
finansowego, wykazujace liczb¢ i1 rodzaj przeprowadzonych audytow
wewnetrznych, gtowne zalecenia i dziatania podjete w zwiazku z tymi
zaleceniami.

W sprawozdaniu rocznym okresla si¢ rowniez wszelkie problemy syste-
mowe wykryte przez wyspecjalizowany zespot utworzony na podstawie
art. 73 ust. 6 rozporzadzenia finansowego.
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2. Kazda instytucja rozwaza, czy zalecenia zawarte w sprawozdaniach
jej audytora wewnetrznego sa odpowiednie do podzielenia si¢ nimi
z innymi instytucjami w ramach wymiany najlepszych praktyk.

3. Sporzadzajac sprawozdanie, audytor wewnetrzny zwraca szcze-
g6lng uwage na ogodlna zgodno$¢ z zasada nalezytego zarzadzania finan-
sami oraz zapewnia przyjecie odpowiednich $rodkéw majacych syste-
matycznie poprawia¢ i zwigkszaé stosowanie tej zasady.

Artykut 118
Niezaleznos¢

(Artykul 100 rozporzadzenia finansowego)

Audytor wewnetrzny jest catkowicie niezalezny w odniesieniu do prze-
prowadzania kontroli. Nie moze on otrzymywac zadnych polecen ani
nie moze by¢ w zaden sposob ograniczany, jezeli chodzi o wykonywanie
funkcji, ktore w wyniku powotania s3 mu powierzone na podstawie
rozporzadzenia finansowego.

Artykut 119
Odpowiedzialno$¢ audytora wewnetrznego

(Artykul 100 rozporzadzenia finansowego)

Audytor wewnetrzny moze zosta¢ pociggnicty do odpowiedzialnosci za
swoje dzialania, jako urze¢dnik lub inny pracownik podlegajacy regula-
minowi pracowniczemu, wylgcznie przez instytucje, dziatajaca zgodnie
z niniejszym artykutem.

Instytucja podejmuje uzasadniong decyzj¢ o wszczeciu dochodzenia.
Decyzja ta jest przekazywana zainteresowanej stronie. Instytucja moze
powierzy¢ dochodzenie, za ktore pozostaje bezposrednio odpowie-
dzialna, jednemu lub wigkszej liczbie urzednikéw z grupy zaszerego-
wania rownej lub wyzszej niz grupa zaszeregowania odno$nego pracow-
nika. W trakcie dochodzenia odbywa si¢ wyshluchanie zainteresowanej
strony.

Sprawozdanie z dochodzenia jest przekazywane zainteresowanej stronie,
ktora zostaje nastgpnie wystuchana przez instytucje w sprawie objetej
sprawozdaniem.

Na podstawie sprawozdania i wystuchania instytucja przyjmuje uzasad-
niong decyzj¢ konczaca postgpowanie lub uzasadniong decyzj¢ zgodnie
z art. 22, 86 oraz zalagcznikiem IX do regulaminu pracowniczego.
Decyzje naktadajace srodki dyscyplinarne lub kary finansowe zglaszane
sq zainteresowanej stronie i przekazywane do celéow informacyjnych
innym instytucjom oraz Trybunatowi Obrachunkowemu.

Zainteresowana strona moze wnie$¢ skarge na takie decyzje do Trybu-
natu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej zgodnie z przepisami regula-
minu pracowniczego.
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Artykut 120
Skarga do Trybunalu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej

(Artykul 100 rozporzadzenia finansowego)

Bez uszczerbku dla $rodkow zaskarzenia dopuszczonych przez regu-
lamin pracowniczy audytor wewngtrzny moze wnie$¢ skarge
bezposrednio do Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej w spra-
wach wszelkich czynno$ci odnoszgcych si¢ do wykonywania swoich
obowigzkow jako audytora wewnetrznego. Skarga ta musi zosta¢ wnie-
siona w ciggu trzech miesigcy od dnia kalendarzowego, w ktorym
odnosna czynno$¢ zostata notyfikowana.

Skargi sg badane i rozpatrywane w trybie przewidzianym w art. 91 ust.
5 Regulaminu pracowniczego urzednikow Unii Europejskie;.

TYTUL V
ZAMOWIENIA PUBLICZNE I KONCESJE

ROZDZIAL 1

Przepisy ogolne

Sekcja 1

Zakres i zasady udzielania

Artykut 121
Zakres i definicje

(Artykul 101 ust. 2 rozporzadzenia finansowego)

1.  Zamodwienia dotyczace nieruchomosci obejmuja kupno, dtugoter-
minowq dzierzawg, prawo uzytkowania, leasing, najem lub kupno na
raty gruntu, istniejacych budynkéw lub innych nieruchomosci, z opcja
zakupu lub bez takiej opcji.

2. Zamodwienia na dostawy obejmujg kupno, leasing, najem lub
kupno na raty produktow, z opcja zakupu lub bez takiej opcji. Zamo-
wienie na dostaw¢ moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie i insta-
lacje.

3. Zamowienia na roboty budowlane obejmuja wykonanie lub
zardbwno wykonanie, jak i zaprojektowanie robot budowlanych lub
obiektu budowlanego, zwigzanych z jednym z rodzajow dziatalnos$ci,
o ktorych mowa w zatgczniku II do dyrektywy Parlamentu Europej-
skiego i Rady 2014/24/UE (!), lub wykonanie, za pomoca dowolnych
srodkow, obiektu budowlanego odpowiadajagcego wymogom okre-
Slonym przez instytucj¢ zamawiajacg majaca decydujacy wplyw na
rodzaj lub projekt obiektu.

,,Obiekt budowlany” oznacza wynik calosci robot budowlanych
w zakresie budownictwa lub inzynierii ladowej i wodnej, ktory moze
samodzielnie spetnia¢ funkcj¢ gospodarcza Iub techniczna.

(') Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego

2014 r. w sprawie zamowien publicznych, uchylajaca dyrektywe 2004/18/WE
(Dz.U. L 94 z 28.3.2014, s. 65).
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4.  Zamoéwienia na ushugi obejmuja wszystkie ustugi intelektualne
i nieintelektualne, inne niz te objete zamowieniami na dostawy, zamo-
wieniami na roboty budowlane oraz zamoéwieniami dotyczacymi nieru-
chomosci.

5. W przypadku zamdéwien mieszanych sktadajacych si¢ z dostaw
i ustug gltowny przedmiot zamdwienia okresla si¢ przez pordéwnanie
wartosci odnosnych dostaw lub ustug.

W przypadku zaméwien (roboty budowlane, dostawy lub ustugi)
i koncesji (roboty budowlane lub ustugi), ktore obejmuja jeden rodzaj
zamowienia lub koncesji, udziela si¢ ich zgodnie z przepisami majacymi
zastosowanie do danego zamowienia publicznego.

6.  Wszelkie odniesienia do nomenklatur w kontekscie zamowien
publicznych sg dokonywane z wykorzystaniem Wspdlnego Stownika
Zamoéwien (CPV) zawartego w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady (}).

7. Instytucja zamawiajaca nie moze uzaleznia¢é mozliwosci ztozenia
oferty Iub wniosku o dopuszczenie do udziatu przez grupe podmiotow
gospodarczych od posiadania przez nig okreslonej formy prawnej, ale
moze zazadac¢, aby wybrana grupa przyjeta okreslong forme¢ prawng po
udzieleniu jej zamowienia, jezeli zmiana ta jest niezbedna do nalezytego
wykonania zamoéwienia.

8. Wszelka wymiana informacji z wykonawcami, w tym zawieranie
umow oraz wprowadzanie do nich zmian, moze odbywa¢ si¢ z wyko-
rzystaniem elektronicznych systeméw wymiany informacji stworzonych
przez instytucj¢ zamawiajaca.

9.  Elektroniczne systemy wymiany informacji musza spetnia¢ naste-
pujace wymogi:

a) jedynie osoby upowaznione moga mie¢ dostgp do systemu oraz
dokumentow przekazywanych za jego posrednictwem;

b) jedynie osoby upowaznione moga podpisa¢ dokument elektronicznie
lub przekaza¢ go za pomocg systemu;

¢) osoby upowaznione muszg zosta¢ zidentyfikowane przez system
w ustalony sposob;

d) czas i data transakcji elektronicznej musza by¢ Scisle okreslone;
e) musi zosta¢ zachowana integralno§¢ dokumentow;
f) musi zosta¢ utrzymana dostgpno$é dokumentow;

g) w stosownych przypadkach musi zosta¢ zachowana poufno$¢ doku-
mentow;

h) musi by¢ zapewniona ochrona danych osobowych zgodnie z wymo-
gami rozporzadzenia (WE) nr 45/2001.

10.  Dane przesylane lub otrzymywane za posrednictwem takiego
systemu korzystaja z prawnego domniemania integralnosci oraz doktad-
no$ci dnia i godziny ich wystania lub otrzymania wskazanych w syste-
mie.

(") Rozporzadzenie (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia

5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV) (Dz.U.
L 340 z 16.12.2002, s. 1).
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Dokumenty przestane lub zgloszone za posrednictwem takiego systemu
uznaje si¢ za réwnowazne wersji papierowej, dopuszcza si¢ jako
dowody w postepowaniu sadowym, uznaje za oryginaly, przyjmujac
prawne domniemanie ich autentyczno$ci i integralno$ci, o ile nie zawie-
rajg one zadnych elementéw dynamicznych, ktére moga automatycznie
je zmieniac.

Podpisy elektroniczne, o ktorych mowa w ust. 9 lit. b), sg rownowazne
pod wzgledem skutkéw prawnych podpisom wlasnorgcznym.

Artykut 122
Umowy ramowe i umowy szczegélowe

(Artykul 101 ust. 2 rozporzadzenia finansowego)

1.  Okres obowigzywania umowy ramowej nie moze przekroczy¢
czterech lat, z zastrzezeniem wyjatkowych przypadkow, nalezycie
uzasadnionych, w szczeg6lnosci przedmiotem umowy ramowe;.

Umowy szczegdtowe oparte na umowach ramowych zawierane sg
zgodnie z warunkami umowy ramowe;j.

Zawierajgc umowy szczegotowe, strony nie moga dokonywac znacza-
cych zmian umowy ramowe;j.

2. Gdy umowa ramowa jest zawierana tylko z jednym podmiotem
gospodarczym, umowy szczegdtowe zawierane s3 w granicach wyzna-
czonych warunkami okreslonymi w umowie ramowe;.

W nalezycie uzasadnionych okoliczno$ciach instytucja zamawiajaca
moze pisemnie skonsultowaé si¢ z wykonawca, zwracajac si¢ do
niego w razie potrzeby o uzupehnienie oferty.

3. Gdy umowa ramowa ma zosta¢ zawarta z kilkoma podmiotami
gospodarczymi (,,umowa ramowa z wieloma podmiotami gospodarczy-
mi”’), moze ona mie¢ forme¢ oddzielnych uméw podpisanych na iden-
tycznych warunkach z poszczegdlnymi wykonawcami.

Umowy szczegdotlowe oparte na umowach ramowych zawartych
z kilkoma podmiotami gospodarczymi wykonywane sg w jeden z naste-
pujacych sposobow:

a) zgodnie z warunkami okre$§lonymi w umowie ramowej: bez ponow-
nego poddawania zamowienia procedurze konkurencyjnej, jezeli
w umowie takiej okreslono wszystkie warunki realizacji danych
robot budowlanych Iub dostaw badz $wiadczenia danych ushug
oraz obiektywne warunki ustalania, ktorzy wykonawcy majg je
wykonac;

b) jezeli nie wszystkie warunki realizacji danych robdt budowlanych
lub dostaw badz $wiadczenia danych ustug zostaly okreslone
W umowie ramowej: poprzez ponowne poddanie zamdwienia proce-
durze konkurencyjnej pomiedzy wykonawcami, zgodnie z ust. 4
oraz:

(i) na podstawie tych samych, a w razie potrzeby, bardziej precy-
zyjnie okreslonych warunkéw; albo

(ii)) w stosownych przypadkach na podstawie innych warunkéw
wskazanych w dokumentach zamoéwienia dotyczacych umowy
ramowej;
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¢) czgsciowo bez ponownego poddawania zamodwienia procedurze
konkurencyjnej zgodnie z lit. a) 1 czgSciowo z ponownym
poddaniem zamoéwienia procedurze konkurencyjnej pomiedzy wyko-
nawcami zgodnie z lit. b), o ile instytucja zamawiajgca przewidziata
taka mozliwos¢ w dokumentach zamowienia dotyczacych umowy
ramowej.

Dokumenty zamoéwienia, o ktorych mowa w akapicie drugim lit. c),
okreslaja tez, ktore warunki moga by¢ przedmiotem ponownego
poddania zamdwienia procedurze konkurencyjne;j.

4. Umowe¢ ramowg z wieloma podmiotami gospodarczymi
z ponownym poddaniem zamdwienia procedurze konkurencyjnej
zawiera si¢ z przynajmniej trzema podmiotami gospodarczymi, o ile
liczba dopuszczalnych ofert jest wystarczajaca, jak okre§lono w art. 158
ust. 4.

Przy zawieraniu umowy szczegodtowej przez ponowne poddanie zamo-
wienia procedurze konkurencyjnej pomiedzy wykonawcami instytucja
zamawiajaca konsultuje si¢ z nimi pisemnie i1 ustala wystarczajaco
dlugi termin na zlozenie szczegdlowych ofert. Szczegdtowe oferty
sktada si¢ na piSmie. Instytucja zamawiajaca zawiera kazda umowe
szczegblowa z oferentem, ktory przedstawit najkorzystniejsza ekono-
micznie ofert¢ szczegdtowa w oparciu o kryteria udzielenia zamdéwienia
okreslone w dokumentach zamoéwienia dotyczacych umowy ramowej.

5. W sektorach, dla ktorych charakterystyczne sg szybki rozwoj tech-
nologiczny i gwaltowne zmiany cen, umowy ramowe bez ponownego
poddawania zamowienia procedurze konkurencyjnej zawierajg klauzule
dotyczaca przegladu $roédokresowego lub systemu analizy poroéwnaw-
czej. Jesli po przeprowadzeniu przegladu srodokresowego okaze sie,
ze ustalone poczatkowo warunki nie odpowiadaja juz zmianom cen
badz rozwojowi technologicznemu, instytucja zamawiajaca nie moze
korzysta¢ z odnosnej umowy ramowej i podejmuje odpowiednie $rodki,
aby ja rozwigzac.

6. Umowy szczegotowe oparte na umowach ramowych poprzedzone
sa zobowigzaniem budzetowym.

Sekcja 2
Publikacja

Artykut 123

Oglaszanie procedur o wartosci réwnej progom, o ktérych mowa
w art. 118 ust. 1 rozporzadzenia finansowego, lub wyzszej badz
zamowien objetych zakresem dyrektywy 2014/24/UE

(Artykul 103 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)

1. Ogtloszenia do publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europej-
skiej obejmuja wszystkie informacje okreslone w odpowiednich standar-
dowych formularzach, o ktéorych mowa w dyrektywie 2014/24/UE,
w celu zapewniania przejrzystosci procedury.

2. Instytucja zamawiajaca moze poinformowa¢ o swoich zamiarach
odnosnie do planowanych zamoéwien na dany rok budzetowy poprzez
publikacje wstepnego ogloszenia informacyjnego. Obejmuje ono okres
12 miesigcy od daty przestania ogloszenia do Urzedu Publikacji lub
krotszy.
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Instytucja zamawiajgca moze opublikowaé wstgpne ogloszenie informa-
cyjne w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej albo na swoim profilu
nabywcy. W tym ostatnim przypadku ogloszenie o publikacji na profilu
nabywcy publikowane jest w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej.

3. Ogloszenie o zamdéwieniu wykorzystuje si¢ do rozpoczgcia proce-
dury o szacunkowej warto$ci rownej progom okreslonym w art. 118
ust. 1 rozporzadzenia finansowego lub wyzszej, z wyjatkiem procedury,
o ktoérej mowa w art. 134 niniejszego rozporzadzenia.

4. Instytucja zamawiajgca przesyta do Urzedu Publikacji ogloszenie
o udzieleniu zamdéwienia dotyczace wyniku procedury nie poézniej niz
w terminie 30 dni od dnia podpisania umowy lub umowy ramowej
0 wartosci rownej progom okre$lonym w art. 118 ust. 1 rozporzadzenia
finansowego lub wyzsze;j.

Ogloszenia o zamowieniach opartych na dynamicznym systemie
zakupow moga by¢ jednak grupowane kwartalnie. W takim przypadku
instytucja zamawiajgca przesyla ogloszenie nie pdzniej niz w terminie
30 dni po zakonczeniu kazdego kwartatu.

Ogtoszen o udzieleniu zamdéwienia nie publikuje si¢ w przypadku
umow szczegdtowych opartych na umowach ramowych.

5. Instytucja zamawiajaca publikuje ogloszenie o udzieleniu zamo-
wienia:

a) przed podpisaniem umowy lub umowy ramowej o warto§ci rownej
progom okre§lonym w art. 118 ust. 1 rozporzadzenia finansowego
lub wyzszej, zawartej] w drodze procedury na mocy art. 134 ust. 1
lit. b) niniejszego rozporzadzenia;

b) po podpisaniu umowy lub umowy ramowej o wartosci réwnej
progom okre$lonym w art. 118 ust. 1 rozporzadzenia finansowego
lub wyzszej, w tym zawartej w drodze procedur na mocy art. 134
ust. 1 lit. a) i ¢)-f) niniejszego rozporzadzenia.

6. Instytucja zamawiajaca publikuje w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej ogloszenie o zmianie umowy w okresie jej obowigzywania
w przypadkach okreslonych w art. 114a ust. 3 lit. a) i b) rozporzadzenia
finansowego, o ile wartos¢ zmian jest rowna progom okreslonym
w art. 118 ust. 1 rozporzadzenia finansowego lub wyzsza.

7. W przypadku procedury migdzyinstytucjonalnej instytucja zama-
wiajgca, ktora jest odpowiedzialna za procedurg, odpowiada za $rodki
upubliczniania.

Artykul 124

Oglaszanie procedur o warto$ci ponizej progéw, o ktérych mowa
w art. 118 ust. 1 rozporzadzenia finansowego, lub wykraczajacych
poza zakres dyrektywy 2014/24/UE

(Artykul 103 ust. 2 rozporzadzenia finansowego)

1. Procedury o szacowanej wartosci ponizej progdéw okreslonych
w art. 118 ust. 1 rozporzadzenia finansowego sg oglaszane przy uzyciu
odpowiednich $rodkéw. Takie oglaszanie obejmuje odpowiednie $rodki
upubliczniania ex ante w internecie lub ogloszenie o zamdwieniu lub
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tez, w przypadku zamowien udzielanych zgodnie z procedurg okre$lona
w art. 136 niniejszego rozporzadzenia, publikacje ogloszenia o zapro-
szeniu do wyrazenia zainteresowania w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej. Obowigzek ten nie ma zastosowania do procedury okre-
$lonej w art. 134 niniejszego rozporzadzenia oraz procedury negocja-
cyjnej w przypadku zamowien o bardzo niskiej wartoSci na mocy
art. 137 ust. 2 niniejszego rozporzadzenia.

2. W przypadku zamowien udzielanych zgodnie z art. 134 lit. g) oraz
1) niniejszego rozporzadzenia instytucja zamawiajaca przesyta Parlamen-
towi Europejskiemu i Radzie list¢ zamoéwien nie p6zniej niz dnia 30
czerwca nastepnego roku budzetowego. W przypadku Komisji zostaje
ona zalaczona do podsumowania sprawozdan rocznych z dziatalnosci,
o ktorym mowa w art. 66 ust. 9 rozporzadzenia finansowego.

3.  Informacje o udzieleniu zamdwienia obejmujg imi¢ i nazwisko lub
nazw¢ wykonawcy, przyznang kwote, przedmiot zamoOwienia oraz,
w przypadku umoéw bezposrednich i szczegdtowych, spelniajg wymogi
okreslone w art. 21 ust. 3.

Instytucja zamawiajaca publikuje liste zamowien na swojej stronie inter-
netowej nie p6zniej niz dnia 30 czerwca nastgpnego roku budzetowego
dotyczaca:

a) zamoOwien o wartosci ponizej progow okreslonych w art. 118 ust. 1
rozporzadzenia finansowego;

b) zaméwien udzielonych zgodnie z art. 134 lit. h) oraz j)-m) niniej-
szego rozporzadzenia;

¢) zmian uméw okreslonych w art. 114a ust. 3 lit. ¢) rozporzadzenia
finansowego;

d) zmian umoéw okre§lonych w art. 114a ust. 3 lit. a) i b) rozporza-
dzenia finansowego, w przypadku gdy warto$¢ zmian jest nizsza od
progow okreslonych w art. 118 ust. 1 rozporzadzenia finansowego;

e) umow szczegdlowych opartych na umowach ramowych.

Na uzytek lit. e) w akapicie drugim publikowane informacje moga by¢
zagregowane z podzialem na wykonawcow dla tego samego przed-
miotu.

4. W przypadku miegdzyinstytucjonalnych uméw ramowych kazda
instytucja zamawiajaca jest odpowiedzialna za oglaszanie informacji
o swoich zaméwieniach szczegdlowych oraz ich zmianach na warun-
kach okre§lonych w ust. 3.

Artykut 125
Publikacja ogloszen
(Artykul 103 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)
1. Instytucja zamawiajgca sporzadza i przesyla ogloszenia, o ktorych

mowa w art. 123 i 124, Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej droga
elektroniczng.
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2. Urzad Publikacji publikuje ogloszenia, o ktéorych mowa w art. 123
i 124, w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej nie pdzniej niz
w ciaggu:

b) 12 dni po ich wystaniu we wszystkich pozostatych przypadkach.

3. Instytucja zamawiajgca musi by¢ w stanie udokumentowaé datg
wystania.

Artykut 126
Inne formy oglaszania

(Artykul 103 ust. 2 rozporzadzenia finansowego)

Oprocz form ogtaszania okreslonych w art. 123 i 124 postgpowania
o udzielenie zamowienia mozna ogtasza¢ w kazdy inny sposob, w szcze-
gdlnosci w formie elektronicznej. Wszelkie takie formy oglaszania
zawierajg odniesienie do ogloszenia opublikowanego w Dzienniku Urze-
dowym Unii Europejskiej, jezeli taka publikacja miata miejsce, i nie
moga poprzedza¢ publikacji tego ogloszenia, ktore jako jedyne jest
ogloszeniem autentycznym.

Takie formy ogtaszania nie moga wprowadza¢ zadnej dyskryminacji
mi¢dzy kandydatami lub oferentami ani nie mogg zawiera¢ szczegdtow
innych niz zawarte w ogloszeniu o zamowieniu, jezeli zostalo ono
opublikowane.

Sekcja 3

Procedury udzielania zamowien

Artykut 128
Minimalna liczba kandydatéw oraz zasady negocjacji

(Artykul 104 ust. 4 rozporzadzenia finansowego)

1. W procedurze ograniczonej oraz w procedurach, o ktorych mowa
w art. 136 ust. 1 lit. a) i b) oraz art. 136a, minimalna liczba kandydatow
oznacza pigciu kandydatow.

2. W procedurze konkurencyjnej z negocjacjami, dialogu konkuren-
cyjnym, partnerstwie innowacyjnym, badaniu rynku lokalnego na mocy
art. 134 ust. 1 lit. g) oraz procedurze negocjacyjnej w przypadku zamo-
wien o niskiej warto$§ci na mocy art. 137 ust. 1 minimalna liczba
kandydatow oznacza trzech kandydatow.

3. Ust. 11 2 niniejszego artykutlu nie majg zastosowania w nastepu-
jacych przypadkach:

a) procedur negocjacyjnych w odniesieniu do zamoéwien o bardzo
niskiej warto$ci na mocy art. 137 ust. 2;

b) procedur negocjacyjnych bez uprzedniej publikacji na mocy art. 134
z wyjatkiem konkurséw na mocy art. 134 ust. 1 lit. d) oraz badania
rynku lokalnego na mocy art. 134 ust. 1 lit. g).
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4. Jezeli liczba kandydatéw spehiajacych kryteria wyboru jest nizsza
od liczby minimalnej okreslonej w ust. 1 i 2, instytucja zamawiajgca
moze kontynuowaé procedure, zapraszajac kandydatow z wymaganym
zdolnosciami. Instytucja zamawiajaca nie moze uwzglednia¢ innych
podmiotéw gospodarczych, ktore pierwotnie nie ztozyly wniosku
o dopuszczenie do udziatu ani ktérych pierwotnie nie zaprosita.

5. Podczas negocjacji instytucja zamawiajaca zapewnia rowne trak-
towanie wszystkich oferentow.

Negocjacje moga zosta¢ podzielone na kolejne etapy w celu ograni-
czenia liczby ofert bedacych przedmiotem negocjacji poprzez zastoso-
wanie kryteridw udzielania zamoéwien wskazanych w dokumentach
zamowienia. Instytucja zamawiajaca wskazuje w dokumentach zamo-
wienia, czy skorzysta z takiego rozwigzania.

6. W przypadku procedur okreslonych w art. 134 ust. 1 lit. d) i g)
oraz art. 136a i 137 instytucja zamawiajaca zaprasza przynhajmniej
wszystkie podmioty gospodarcze, ktéore wyrazily zainteresowanie
w nastgpstwie upublicznienia ex ante, jak okre§lono w art. 124 ust. 1,
badania rynku lokalnego lub konkursu.

Artykut 129
Partnerstwo innowacyjne

(Artykul 104 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)

1. Celem partnerstwa innowacyjnego jest opracowanie innowacyj-
nego produktu lub ustugi lub innowacyjnych rob6t budowlanych oraz
pdzniejszy zakup robot budowlanych, dostaw lub ustug bedacych wyni-
kiem tych prac, pod warunkiem ze odpowiadaja one poziomom wydaj-
no$ci i maksymalnym kosztom uzgodnionym migdzy instytucjami
zamawiajacymi a partnerami.

Organizacja partnerstwa innowacyjnego obejmuje kolejne etapy zgodnie
z kolejnoscig krokow w procesie badawczo-innowacyjnym, ktore moga
obejmowac ukonczenie robot budowlanych, wytworzenie produktow lub
$wiadczenie uslug. W ramach partnerstwa innowacyjnego ustala si¢ cele
posrednie, ktore majg osiggnaé partnerzy.

W oparciu o te cele posrednie instytucja zamawiajaca moze po kazdym
etapie postanowi¢ zakonczy¢ partnerstwo innowacyjne lub w przypadku
partnerstwa innowacyjnego z kilkoma partnerami, zmniejszy¢ liczbe
partnerow poprzez rozwigzanie poszczegoélnych uméw, pod warunkiem
ze instytucja zamawiajgca wskazata w dokumentach zamowienia takie
mozliwosci 1 warunki skorzystania z nich.

2. Przed rozpoczgciem partnerstwa innowacyjnego instytucja zama-
wiajgca przeprowadza wstgpne konsultacje rynkowe, jak okreslono
w art. 137a, aby stwierdzi¢, czy roboty budowlane, dostawy lub ustugi
nie wystgpuja na rynku lub jako dziatalno$¢ rozwojowa bliska rynkowi.

Nalezy przestrzega¢ zasad negocjacji okreslonych w art. 104 ust. 4
rozporzadzenia finansowego oraz w art. 128 ust. 5 niniejszego rozporza-
dzenia.
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W dokumentach zamdéwienia instytucja zamawiajaca okre$la zapotrze-
bowanie na innowacyjne roboty budowlane, dostawy lub ustugi, ktorego
nie mozna zaspokoi¢ poprzez zakup robot budowlanych, dostaw i ustug
juz dostgpnych na rynku. Wskazuje ona, ktore elementy tego opisu
definiuja minimalne wymagania. Przedstawione informacje musza by¢
wystarczajaco precyzyjne, aby umozliwi¢ podmiotom gospodarczym
ustalenie charakteru i zakresu wymaganego rozwigzania oraz podjgcie
decyzji co do zlozenia wniosku o dopuszczenie do udzialu w procedu-
rze.

Instytucja zamawiajgca moze podja¢ decyzje o ustanowieniu partnerstwa
innowacyjnego z jednym partnerem lub z kilkoma partnerami prowa-
dzacymi odrgbne dziatania badawczo-rozwojowe.

Zamoéwienia udziela si¢ wylacznie na podstawie najlepszej relacji
jakosci do ceny, jak okreslono w art. 110 ust. 4 rozporzadzenia finan-
SOWego.

3. W dokumentach zamodwienia instytucja zamawiajaca okresla
rozwiazania majace zastosowanie do praw wlasno$ci intelektualne;j.

W ramach partnerstwa innowacyjnego instytucja zamawiajaca nie
ujawnia pozostalym partnerom rozwiazan proponowanych ani innych
informacji poufnych udzielanych przez jednego z partneréw, bez jego
zgody.

Instytucja zamawiajgca zapewnia, by struktura partnerstwa oraz w szcze-
gdlnosci czas trwania i warto$¢ poszczegdlnych etapow odzwierciedlaty
stopien innowacyjnosci proponowanego rozwigzania i kolejnos$¢ dziatan
badawczo-innowacyjnych niezbednych do opracowania innowacyjnego
rozwigzania niedostgpnego jeszcze na rynku. Szacowana warto$¢ robot
budowlanych, dostaw i ustug jest proporcjonalna do wielko$ci inwe-
stycji niezbednej do ich opracowania.

Artykut 130
Konkursy

(Artykul 104 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)

1.  Konkursy podlegaja zasadom oglaszania okreslonym w art. 123
1 moga obejmowaé przyznanie nagrod.

Jezeli konkursy ograniczone sg do okreslonej liczby kandydatow, insty-
tucja zamawiajaca okresla jasne i niedyskryminacyjne kryteria wyboru.

Liczba kandydatow zaproszonych do wzigcia udzialu w konkursie musi
by¢ wystarczajaca do zapewnienia rzeczywistej konkurencji.

2. Sad konkursowy jest wyznaczany przez wilasciwego urzednika
zatwierdzajacego. Sad konkursowy sktada si¢ wylacznie z osob fizycz-
nych niepowigzanych z kandydatami bioracymi udziat w konkursie.
Jezeli od kandydatéw biorgcych udzial w konkursie konkursu wyma-
gane sa szczegOlne kwalifikacje zawodowe, co najmniej jedna trzecia
cztonkéw sadu konkursowego musi posiada¢ te same lub rownowazne
kwalifikacje.

Sad konkursowy jest niezalezny w swych opiniach. Sad konkursowy
przyjmuje opinie na podstawie projektow przedtozonych mu przez
kandydatow anonimowo i wylacznie w $wietle kryteriow okreslonych
w ogloszeniu o konkursie.
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3. Propozycje sadu konkursowego, oparte na warto§ci merytorycznej
kazdego projektu, oraz jego ranking i uwagi rejestrowane sg w protokole
podpisywanym przez jego czlonkow.

Kandydaci pozostaja anonimowi do czasu wydania przez sad konkur-
SOwy opinii.

Kandydaci moga zosta¢ zaproszeni przez sad konkursowy do udzielenia
odpowiedzi na pytania zawarte w protokole, w celu objasnienia
projektu. Nastepnie sporzadzany jest petny protokot przeprowadzonego
dialogu.

4. Instytucja zamawiajgca podejmuje nastepnie decyzje o udzieleniu
zamoOwienia, w ktorej okresla si¢ imi¢ i nazwisko lub nazwe wybranego
kandydata, jego adres oraz uzasadnienie wyboru przez odniesienie do
kryteriow wskazanych w ogloszeniu o konkursie, w szczegolnosci jezeli
wybor ten rozni si¢ od propozycji zawartych w opinii sagdu konkurso-
wego.

Artykut 131
Dynamiczny system zakupow

(Artykul 104 ust. 6 rozporzadzenia finansowego)

1. Dynamiczny system zakupow jest w pelni elektronicznym
procesem dokonywania biezacych zakupow, otwartym przez caly czas
jego trwania dla kazdego podmiotu gospodarczego, ktory speinia
kryteria wyboru. System ten moze by¢ podzielony na kategorie robot
budowlanych, dostaw lub ustug, ktore sg obiektywnie zdefiniowane na
podstawie cech zamowien, ktore beda udzielane w ramach danej kate-
gorii. W takim przypadku kryteria wyboru musza zosta¢ okreslone dla
kazdej kategorii.

2. Instytucja zamawiajgca wskazuje w dokumentach zamoéwienia
charakter i szacowang ilo$¢ przewidzianych zakupéw, jak rowniez
wszelkie niezbgdne informacje dotyczace dynamicznego systemu zaku-
poéw, wykorzystywanego sprzetu elektronicznego oraz zasad i specyfi-
kacji technicznych dotyczacych polaczenia.

3. Instytucja zamawiajaca zapewnia kazdemu podmiotowi gospodar-
czemu, w trakcie catego okresu waznosci dynamicznego systemu zaku-
pow, mozliwos$¢ ztozenia wniosku o dopuszczenie do udziatu w syste-
mie. Dokonuje ona oceny tych wnioskow w terminie 10 dni roboczych
od ich otrzymania. Termin ten moze zosta¢ przedtuzony do 15 dni
roboczych w uzasadnionych przypadkach. Instytucja zamawiajaca
moze wydtuzy¢é okres oceny, pod warunkiem Zze w tym czasie nie
zostanie wystosowane zadne zaproszenie do skladania ofert.

Instytucja zamawiajaca informuje kandydata w najwcze$niejszym
mozliwym terminie o dopuszczeniu lub niedopuszczeniu go do dyna-
micznego systemu zakupow.

4. Instytucja zamawiajaca zaprasza wszystkich dopuszczonych
kandydatow do udzialu w systemie w ramach odpowiedniej kategorii
do sktadania ofert w odpowiednim czasie. Instytucja zamawiajgca
zawiera umowe¢ z oferentem, ktory przedstawit najkorzystniejsza ekono-
micznie oferte¢ na podstawie kryteriow udzielenia zamowienia okreslo-
nych w ogloszeniu o zamdéwieniu. Kryteria te moga, w stosownych
przypadkach, zosta¢ sformutowane bardziej precyzyjnie w zaproszeniu
do sktadania ofert.
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5. Instytucja zamawiajaca wskazuje okres waznosci dynamicznego
systemu zakupéw w ogloszeniu o zamoéwieniu.

Dynamiczny system zakupdéw nie moze obowigzywac dluzej niz cztery
lata, z wyjatkiem szczego6lnych i nalezycie uzasadnionych przypadkow.

Instytucja zamawiajgca nie moze korzysta¢ z tego systemu w celu unie-
mozliwiania, ograniczania lub naruszania konkurencji.

Artykut 132
Dialog konkurencyjny

(Artykul 104 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)

1. Instytucja zamawiajaca okre$la swoje potrzeby i wymagania,
kryteria udzielenia zamdéwienia oraz orientacyjny harmonogram w oglo-
szeniu 0 zamoéwieniu lub w dokumencie opisowym.

Udziela zamoéwienia oferentowi, ktory przedstawil ofert¢ najbardziej
korzystng ekonomicznie.

2. Instytucja zamawiajaca podejmuje dialog z kandydatami, ktorzy
spetniajg kryteria wyboru, w celu identyfikacji i okreslenia najwlasciw-
szych srodkow do zaspokojenia swoich potrzeb. W ramach tego dialogu
moze ona omawia¢ wszystkie aspekty zamowienia z wybranymi kandy-
datami, ale nie moze zmieni¢ swoich potrzeb i wymogéw ani kryteriow
udzielenia zamoéwienia, jak przewidziano w ust. 1.

Instytucja zamawiajaca zapewnia roéwne traktowanie wszystkich
oferentéw podczas prowadzenia dialogu i nie ujawnia rozwigzan propo-
nowanych ani innych informacji poufnych udzielanych przez jednego
z oferentdéw bez jego zgody na zrzeczenie si¢ z prawa do poufnosci.

Dialog konkurencyjny moze zosta¢ podzielony na kolejne etapy w celu
ograniczenia liczby rozwigzan, ktdére maja zostaé omdwione, poprzez
zastosowanie zapowiedzianych kryteriow udzielenia zamdéwienia, jezeli
taka mozliwo$¢ przewidziano w ogloszeniu o zaméwieniu lub w doku-
mencie opisowym.

3. Instytucja zamawiajgca prowadzi dialog do momentu, gdy jest
w stanie okresli¢ rozwigzanie lub rozwigzania, ktore moga zaspokoié
jej potrzeby.

Po poinformowaniu pozostatych oferentéow o tym, ze dialog dobiegt
konca, instytucja zamawiajagca zaprasza kazdego z uczestnikow do
ztozenia ostatecznej oferty opierajacej si¢ na rozwigzaniu lub rozwigza-
niach przedstawionych i okreslonych podczas dialogu. Oferty te zawie-
rajg wszystkie elementy wymagane i niezb¢dne do realizacji przedsigw-
zigeia.

Na wniosek instytucji zamawiajacej te ostateczne oferty mozna wyjas-
ni¢, uszczegdlowi¢ i zoptymalizowac, o ile nie powoduje to znacznych
zmian w ofercie lub dokumentach zamdwienia.

Instytucja zamawiajgca moze negocjowaé z oferentem, ktéry zlozyt
oferte zapewniajaca najlepsza relacj¢ jakosci do ceny, aby potwierdzi¢
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zobowigzania zawarte w ofercie, pod warunkiem ze nie skutkuje to
modyfikacjg istotnych aspektow oferty ani nie stwarza ryzyka zaklo-
cenia konkurencji badz spowodowania dyskryminacji.

4. Instytucja zamawiajaca moze przewidzie¢ platnosci dla uczest-
nikow dialogu.

Artykut 133
Procedury miedzyinstytucjonalne

(Artykul 104a ust. 1 rozporzadzenia finansowego)

W przypadku procedury miedzyinstytucjonalnej jedna instytucja zama-
wiajgca zarzadza procedurg i1 pdzniejszg umowa bezposrednig lub
umowg ramowa, dziatajac w imieniu wlasnym oraz w imieniu pozosta-
lych odno$nych instytucji zamawiajgcych.

W ogloszeniu o zamowieniu wskazuje si¢ instytucje zamawiajace,
o ktorych mowa w art. 104a ust. 1 rozporzadzenia finansowego, zaan-
gazowane w procedure udzielania zamdwien, instytucj¢ odpowiedzialng
za procedur¢ oraz calkowita wielkos¢ zamowien dla wszystkich insty-
tucji zamawiajacych.

Artykul 134

Zastosowanie procedury negocjacyjnej bez uprzedniej publikacji
ogloszenia o zaméwieniu

(Artykul 104 ust. 5 rozporzadzenia finansowego)

1.  Kiedy instytucja zamawiajaca stosuje procedur¢ negocjacyjng bez
uprzedniej publikacji ogloszenia o zamdwieniu, przestrzega zasad nego-
cjacji okre§lonych w art. 104 ust. 4 rozporzadzenia finansowego oraz
w art. 128 ust. 5 niniejszego rozporzadzenia.

Instytucja zamawiajagca moze korzysta¢é z procedury negocjacyjnej
niezaleznie od warto$ci szacunkowej zamowienia, w nastgpujacych
przypadkach:

a) jezeli w nastgpstwie zastosowania procedury otwartej lub ograniczo-
nej, po zakonczeniu tej procedury, nie ztozono zadnej oferty badz
zadnej odpowiedniej oferty lub zadnego wniosku o dopuszczenie do
udziatu badz zadnego odpowiedniego wniosku o dopuszczenie do
udziahlu, jak przewidziano w ust. 2, pod warunkiem ze pierwotne
dokumenty zamowienia nie ulegaja zasadniczym zmianom;

b) jezeli roboty budowlane, dostawy lub ushugi moga zostaé zrealizo-
wane na warunkach okreslonych w ust. 3 wylacznie przez jeden
podmiot gospodarczy z jednego z nastgpujacych powodow:

(i) celem zamoéwienia jest stworzenie lub nabycie niepowtarzal-
nego dzieta sztuki lub wykonania artystycznego;

(ii) brak konkurencji ze wzgledéw technicznych;

(iii) konieczno$¢ zapewnienia ochrony praw wylacznych, w tym
praw wiasnosci intelektualnej;
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<)

d)

e)

)

h)

Q)

w zakresie, w jakim jest to absolutnie niezbe¢dne, jezeli — ze
wzgledu na wystgpienie wyjatkowo pilnej koniecznosci spowodo-
wanej wydarzeniami niemozliwymi do przewidzenia — terminy prze-
widziane w art. 152, 154 i 275 nie mogg by¢ dotrzymane i gdy
uzasadnienia takiej wyjatkowo pilnej koniecznosci nie mozna przy-
pisac instytucji zamawiajacej;

w przypadkach gdy zamowienie na ustugi nastgpuje po przeprowa-
dzeniu konkursu i ma zosta¢ udzielone zwyciezcy lub jednemu ze
zwycigzcoOw; w tym ostatnim przypadku wszyscy zwyciezcy musza
zosta¢ zaproszeni do udzialu w negocjacjach;

w odniesieniu do nowych ustug lub robét budowlanych polegaja-
cych na powtérzeniu podobnych ustug lub robdt budowlanych
powierzonych podmiotowi gospodarczemu, ktoremu ta sama insty-
tucja zamawiajaca udzielita pierwotnego zamoéwienia, pod warun-
kiem ze takie ustugi lub roboty budowlane pozostaja w zgodnosci
z podstawowym projektem, na ktory udzielono pierwotnego zamo-
wienia po opublikowaniu ogloszenia o zamowieniu, z zastrzezeniem
warunkéw okreslonych w ust. 4;

w przypadku zamdéwien na dostawy:

(i) w odniesieniu do dodatkowych dostaw, ktérych celem jest
cze¢$ciowa wymiana dostarczonych produktow lub instalacji,
badz zwigkszenie biezacych dostaw lub rozbudowa istniejacych
instalacji, jezeli zmiana dostawcy zobowigzywataby instytucj¢
zamawiajaca do nabywania dostaw o innych wtasciwosciach
technicznych, co powodowatoby niekompatybilno$¢ lub niepro-
porcjonalnie duze trudnos$ci techniczne w uzytkowaniu i utrzy-
maniu; kiedy instytucje udzielaja zamdwien na wilasny rachu-
nek, okres obowigzywania takich uméw w sprawie zamowienia
nie moze przekraczaé¢ trzech lat;

(i) jezeli produkty wytwarzane sa jedynie do celow badawczych,
doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych; takie zamo-
wienia nie obejmuja jednak produkcji masowej stuzacej osiag-
nigciu rentownos$ci ekonomicznej lub pokryciu kosztow badan
i rozwoju;

(iii) w odniesieniu do towaréw notowanych i kupowanych na rynku
towarowym,

(iv) w odniesieniu do zakupow dostaw na szczeg6lnie korzystnych
warunkach od podmiotu gospodarczego definitywnie likwidu-
jacego swoja dziatalno$¢ lub od likwidatorow w postgpowaniu
upadtosciowym, w wyniku ukladu z wierzycielami lub
podobnej procedury na mocy prawa krajowego;

w przypadku zamowien dotyczacych nieruchomosci po zbadaniu
rynku lokalnego;

w przypadku zamowien na dowolne z nastgpujacych ustug:

(i) zastepstwa prawnego, wykonywanego przez prawnika w rozu-
mieniu art. 1 dyrektywy Rady 77/249/EWG3 (') w postepo-
waniu pojednawczym lub sadowym;

(ii)) porad prawnych udzielanych w ramach przygotowywania
dowolnego z postepowan, o ktorych mowa powyzej, lub
w przypadku gdy istnieja konkretne przestanki i duze prawdo-
podobienstwo, ze sprawa, ktorej dotycza porady, stanie si¢
przedmiotem takich postgpowan, pod warunkiem ze porad
tych udziela prawnik w rozumieniu art. 1 dyrektywy
77/249/EWG;

Dyrektywa Rady 77/249/EWG z dnia 22 marca 1977 r. majaca na celu

utatwienie skutecznego korzystania przez prawnikéw ze swobody $wiad-
czenia ustug (Dz.U. L 78 z 26.3.1977, s. 17).
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(iii) ustug arbitrazowych i pojednawczych;

(iv) ustug poswiadczania i uwierzytelniania dokumentéw, ktore to
ustugi musza §wiadczy¢ notariusze;

i) w przypadku zamoéwien okreslonych jako tajne lub zamowien,
ktoérych wykonaniu muszg towarzyszy¢ szczegolne $rodki bezpie-
czenstwa, zgodnie z obowigzujacymi przepisami administracyjnymi,
lub wowczas, gdy wymaga tego ochrona podstawowych interesow
Unii, pod warunkiem ze odnosnych podstawowych interesoOw nie
mozna zabezpieczy¢ za pomoca innych Srodkéw; $rodki te moga
obejmowa¢ wymogi majace na celu ochron¢ poufnego charakteru
informacji, ktore instytucja zamawiajgca udostepnia w toku poste-
powania o udzielenie zamowienia;

) w przypadku ustug finansowych zwigzanych z emisja, sprzedazg,
zakupem lub zbyciem papierow wartosciowych lub innych instru-
mentéw finansowych w rozumieniu dyrektywy 2004/39/WE Parla-
mentu Europejskiego i Rady ('), ustug banku centralnego oraz
operacji przeprowadzanych z Europejskim Instrumentem Stabilnosci
Finansowej i Europejskim Mechanizmem StabilnoSci;

k) w przypadku pozyczek, bez wzglgdu na to, czy wigza si¢ one
z emisja, sprzedazg, zakupem lub zbyciem papierow wartosciowych
lub innych instrumentéw finansowych;

1) w przypadku zakupu publicznych sieci tacznosci oraz ustug tacz-
noéci elektronicznej w rozumieniu dyrektywy 2002/21/WE Parla-
mentu Europejskiego i Rady (?);

m) w przypadku ustug $wiadczonych przez organizacj¢ mig¢dzynaro-
dowg w sytuacji, kiedy nie moze ona zgodnie ze swoim statutem
lub aktem zatozycielskim uczestniczy¢ w procedurach konkurencyj-
nych.

2. Oferte uznaje si¢ za nieodpowiednia, jezeli nie odnosi si¢ ona do
przedmiotu zamdéwienia, natomiast wniosek o dopuszczenie do udziatu
uznaje si¢ za nieodpowiedni, jezeli dany podmiot gospodarczy znajduje
si¢ w jednej z sytuacji skutkujacych wykluczeniem na podstawie art. 106
ust. 1 rozporzadzenia finansowego lub nie spetnia kryteriow wyboru.

3. Wyjatki wymienione w ust. 1 lit. b) ppkt (ii) i (iii) maja zastoso-
wanie wylacznie w przypadku, gdy nie istnieje rozsadne rozwigzanie
alternatywne lub zastgpcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem
sztucznego zawegzenia parametrow zamowienia przy jego okreslaniu.

4. W przypadkach, o ktéorych mowa w ust. 1 lit. e), podstawowy
projekt musi wskazywa¢ zakres ewentualnych nowych ustug lub robot
budowlanych oraz warunki, na jakich zostang one udzielone. Mozliwo$¢
zastosowania procedury negocjacyjnej musi by¢ wskazana juz w chwili
ogloszenia podstawowego projektu, a catkowita szacunkowa warto$¢
dalszych ustug lub robdt budowlanych musi zosta¢ uwzgledniona przy
stosowaniu progow, o ktorych mowa w art. 118 ust. 1 rozporzadzenia
finansowego lub art. 265 ust. 1 lit. a), art. 267 ust. 1 lit. a) lub art. 269
ust. 1 lit. a) niniejszego rozporzadzenia, w dziedzinie dzialan zewnetrz-
nych. Kiedy instytucje udzielajag zamowien na wiasny rachunek, z proce-
dury tej mozna skorzysta¢ jedynie w okresie wykonywania pierwotnego
zamoOwienia i nie pdzniej niz trzy lata po podpisaniu pierwotnej umowy.

(") Dyrektywa 2004/39/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 21 kwietnia
2004 r. w sprawie rynkow instrumentéw finansowych zmieniajaca dyrektywe
Rady 85/611/EWG i 93/6/EWG 1i dyrektywe 2000/12/WE Parlamentu Euro-
pejskiego i Rady oraz uchylajaca dyrektywe Rady 93/22/EWG (Dz.U. L 145
z 30.4.2004, s. 1).

(®) Dyrektywa 2002/21/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 7 marca
2002 r. w sprawie wspdlnych ram regulacyjnych sieci i ustug tacznosci
elektronicznej (dyrektywa ramowa) (Dz.U. L 108 z 24.4.2002, s. 33).
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Artykut 135

Wykorzystanie procedury konkurencyjnej z negocjacjami lub
dialogu konkurencyjnego

(Artykul 104 ust. 5 rozporzadzenia finansowego)

1. Kiedy instytucja zamawiajaca stosuje procedur¢ konkurencyjng
z negocjacjami lub dialog konkurencyjny, przestrzega zasad negocjacji
okreslonych w art. 104 ust. 4 rozporzadzenia finansowego oraz w art. 128
ust. 5 niniejszego rozporzadzenia. Instytucja zamawiajaca moze
korzysta¢ z tych procedur niezaleznie od warto$ci szacunkowej zamo-
wienia, w nastgpujacych przypadkach:

a) jezeli w nastgpstwie zastosowania procedury otwartej lub ograniczo-
nej, po zakonczeniu tej procedury ztozono tylko oferty nieprawid-
lowe lub niedopuszczalne, zgodnie z definicja w ust. 2 1 3, pod
warunkiem ze pierwotne dokumenty zamowienia nie ulegaja zasad-
niczym zmianom; od publikacji ogloszenia o zamdwieniu mozna
odstapi¢ na warunkach okreslonych w ust. 4;

b) w odniesieniu do robot budowlanych, dostaw lub ushug spehiaja-
cych co najmniej jedno z nast¢pujacych kryteriow:

(1) jezeli potrzeby instytucji zamawiajacej nie moga zosta¢ spel-
nione bez dostosowania tatwo dostgpnego rozwigzania;

(ii) roboty budowlane, dostawy Iub ustugi obejmujg rozwigzania
projektowe lub innowacyjne;

(iii) zamoéwienie nie moze zosta¢ udzielone bez wczesniejszych
negocjacji z uwagi na szczegdlne okoliczno$ci dotyczace
charakteru, stopnia ztozonosci lub struktury prawnej i finansowe;j
zamdOwienia albo z uwagi na ryzyko zwigzane z przedmiotem
zamoOwienia;

(iv) jezeli instytucja zamawiajgca nie moze ustali¢ specyfikacji tech-
nicznych w wystarczajaco precyzyjny sposob poprzez odnie-
sienie do okre$lonej normy, jak okreslono w art. 139 ust. 3;

¢) w przypadku koncesji;

d) w przypadku zamoéwien na ustugi, o ktorych mowa w zalaczniku
XIV do dyrektywy 2014/24/UE;

e) w przypadku ustug badawczych i rozwojowych innych niz te, ktore
sa objete kodami CPV 73000000-2 do 73120000-9, 73300000-5,
73420000-2 1 73430000-5, chyba ze korzysci z tych ustug przypa-
daja wylacznie instytucji zamawiajacej na potrzeby jej wlasnej dzia-
talnosci albo Ze calos¢ wynagrodzenia za §wiadczong ustuge wyptaca
instytucja zamawiajaca;

f) w przypadku zamoéwien na ushugi dotyczacych nabycia, opracowa-
nia, produkcji lub koprodukcji materiatow do audycji przeznaczo-
nych na potrzeby audiowizualnych lub radiowych uslug medialnych
zgodnie z definicjg zawarta w dyrektywie Parlamentu Europejskiego
i Rady 2010/13/UE (') lub zamdwien na czas antenowy lub dostar-
czanie audycji.

2. Oferte uznaje si¢ za nieprawidlowa w kazdym z nastgpujacych
przypadkow:

a) kiedy nie spelnia ona minimalnych wymagan okreslonych w doku-
mentach zaméwienia;

(") Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2010/13/UE z dnia 10 marca

2010 r. w sprawie koordynacji niektorych przepisow ustawowych, wykonaw-
czych i administracyjnych panstw cztonkowskich dotyczacych $wiadczenia
audiowizualnych ushug medialnych (dyrektywa o audiowizualnych ustugach
medialnych) (Dz.U. L 95 z 15.4.2010, s. 1).
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b) kiedy nie spetnia ona wymagan dotyczacych sktadania okreslonych
w art. 111 ust. 4 rozporzadzenia finansowego;

¢) kiedy oferta zostaje odrzucona na podstawie art. 107 ust. 1 lit. b) Iub
¢) rozporzadzenia finansowego;

d) kiedy instytucja zamawiajgca uznata ofert¢ za razaco niskg.

3. Ofert¢ uznaje si¢ za niedopuszczalng w kazdym z nast¢pujacych
przypadkow:

a) jezeli cena przekracza maksymalny budzet instytucji zamawiajacej,
ustalony 1 udokumentowany przed rozpoczgciem postepowania
o udzielenie zamowienia;

b) jezeli oferta nie spetnia minimalnych poziomow jakosciowych na
uzytek kryteriow udzielenia zamowienia.

4. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 lit. a), instytucja zama-
wiajaca nie jest zobowigzana do publikowania ogloszenia o zamoéwieniu,
jezeli w procedurze konkurencyjnej z negocjacjami wezmg udziat
wszyscy oferenci, w przypadku ktérych nie zachodzg przestanki wyklu-
czenia 1 ktorzy spehiaja kryteria wyboru, z wyjatkiem tych, ktorzy
ztozyli oferte uznang za razgco niska.

Artykut 136
Procedura obejmujgca zaproszenie do wyrazenia zainteresowania

(Artykul 104 ust. 5 rozporzadzenia finansowego)

1. W przypadku zamowien o wartosci ponizej progdéw, o ktorych
mowa w art. 118 ust. 1 rozporzadzenia finansowego lub w art. 265
ust. 1 lit. b) niniejszego rozporzadzenia, i nie naruszajac przepisow
art. 134 i 135 niniejszego rozporzadzenia, instytucja zamawiajaca
moze skorzysta¢ z zaproszenia do wyrazenia zainteresowania, aby:

a) dokona¢ wstepnego wyboru kandydatow, ktorzy maja zostaé zapro-
szeni do skladania ofert w odpowiedzi na przyszte ograniczone
zaproszenia do sktadania ofert; albo

b) stworzy¢ liste potencjalnych oferentdow, ktérzy maja zostaé zapro-
szeni do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu lub ofert.

2. Lista sporzadzona w nastgpstwie zaproszenia do wyrazenia zain-
teresowania jest wazna nie wigcej niz cztery lata od dnia, w ktorym
ogloszenie, o ktorym mowa w art. 124 ust. 1, zostaje opublikowane.

Lista, o ktorej mowa w akapicie pierwszym, moze zawiera¢ podlisty.

Kazdy zainteresowany podmiot gospodarczy moze wyrazi¢ zaintereso-
wanie w dowolnym momencie w okresie waznosci listy, poza trzema
ostatnimi miesigcami tego okresu.



2012R1268 — PL —01.01.2016 — 001.001 — 91

3. W przypadkach gdy udzielone ma zosta¢é zamowienie, instytucja
zamawiajagca zaprasza wszystkich kandydatow lub potencjalnych
oferentow z odpowiedniej listy lub podlisty do:

a) zlozenia oferty w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 lit. a); albo

b) w przypadku listy, o ktorej mowa w ust. 1 lit. b), zlozenia:

(i) ofert obejmujacych dokumenty dotyczace kryteriow wykluczenia
i wyboru; albo

(i) dokumentoéw dotyczacych kryteriow wykluczenia i wyboru oraz
— na drugim etapie — ofert od tych, w przypadku ktérych nie
zachodzg przestanki wykluczenia i ktorzy speniaja kryteria
wyboru.

Artykut 136a
Zaméwienia o Sredniej wartoSci

(Artykul 104 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)

Zamoéwienie o $redniej wartoSci, nizszej od putapéow, o ktorych mowa
w art. 118 ust. 1 rozporzadzenia finansowego, moze zosta¢ udzielone
w wyniku procedury negocjacyjnej przy przestrzeganiu zasad negocjacji
okreslonych w art. 104 ust. 4 rozporzadzenia finansowego oraz w art. 128
ust. 5 niniejszego rozporzadzenia. Do takich procedur zastosowanie
maja art. 124 ust. 1 oraz art. 128 ust. 1 i 4 niniejszego rozporzadzenia.
Tylko kandydaci zaproszeni réwnoczesnie i w formie pisemnej przez
instytucje zamawiajacg moga sktada¢ wstepne oferty.

Artykut 137
Zaméwienia o niskiej wartoSci

(Artykul 104 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)

1.  Zamodwienie o niskiej warto$ci, nieprzekraczajacej 60 000 EUR,
moze zosta¢ udzielone w wyniku procedury negocjacyjnej przy prze-
strzeganiu zasad negocjacji okreslonych w art. 104 ust. 4 rozporza-
dzenia finansowego oraz w art. 128 ust. 5 niniejszego rozporzadzenia.
Do takich procedur zastosowanie majg art. 124 ust. 1 oraz art. 128 ust. 2
i 4 niniejszego rozporzadzenia. Tylko kandydaci zaproszeni rowno-
cze$nie 1 w formie pisemnej przez instytucje zamawiajacg moga sktadaé
wstepne oferty.

2. Zamodwienie o bardzo niskiej wartosci, nieprzekraczajacej
15 000 EUR, moze zosta¢ udzielone w wyniku procedury negocjacyjnej
przy przestrzeganiu zasad negocjacji okreSlonych w art. 104 ust. 4
rozporzadzenia finansowego oraz w art. 128 ust. 5 niniejszego rozporza-
dzenia. Do takich procedur zastosowanie ma art. 128 ust. 3 niniejszego
rozporzadzenia. Tylko kandydaci zaproszeni rownoczesnie i w formie
pisemnej przez instytucj¢ zamawiajaca moga sktada¢ wstepne oferty.

3. Platnosci kwot nieprzekraczajacych 1000 EUR na pokrycie
poszczegdlnych wydatkow mogg by¢ realizowane bezposrednio na
podstawie faktur, bez uprzedniej akceptacji oferty.
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Artykut 137a
Wstepne konsultacje rynkowe

(Artykul 105 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)

1. W celu przeprowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych insty-
tucja zamawiajaca moze, np. szuka¢ lub korzysta¢ z doradztwa nieza-
leznych ekspertow Iub wladz albo podmiotéw gospodarczych.
Doradztwo to moze by¢ wykorzystane przy planowaniu i przeprowa-
dzaniu postgpowania o udzielenie zaméwienia, pod warunkiem ze tego
rodzaju doradztwo nie powoduje zakldcenia konkurencji ani naruszenia
zasad niedyskryminacji i przejrzystosci.

2. Jezeli podmiot gospodarczy doradza instytucji zamawiajacej lub
w inny sposOb jest zaangazowany w przygotowanie postepowania
o udzielenie zamodwienia, instytucja zamawiajaca podejmuje odpo-
wiednie §rodki okre§lone w art. 142 w celu zagwarantowania, ze udziat
danego podmiotu gospodarczego nie bedzie zaktocat konkurencji.

Artykut 138
Dokumenty zamoéwienia

(Artykul 105 ust. 2 rozporzadzenia finansowego)

1. Dokumenty zamowienia zawieraja co najmniej nastgpujace infor-
macje:

a) w stosownych przypadkach ogloszenie o zamoéwieniu lub innych
srodkach oglaszania przewidzianych w art. 123-126;

b) zaproszenie do sktadania ofert;

¢) specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia lub dokument opisowy
w przypadku dialogu konkurencyjnego; zawieraja one specyfikacje
techniczne oraz odpowiednie kryteria;

d) projekt umowy oparty na wzorze umowy.

Przepis zawarty w akapicie pierwszym lit. d) nie ma zastosowania do
przypadkow, gdy z uwagi na wyjatkowe i nalezycie uzasadnione
okolicznoséci nie mozna skorzysta¢ z wzoru umowy.

2. Zaproszenie do sktadania ofert zawiera:

a) reguly dotyczace sktadania ofert, w tym w szczeg6lnos$ci warunki
zachowania ich poufnoéci do momentu otwarcia, dat¢ i godzing
zakonczenia przyjmowania ofert oraz adres, na ktdory musza one
zosta¢ wystane lub pod ktory musza zosta¢ dorgczone, lub adres
internetowy w przypadku sktadania ofert droga elektroniczng;

b) informacje, ze ztozenie oferty oznacza przyjecie warunkow okreslo-
nych w dokumentach zamoéwienia oraz ze zlozenie oferty wigze
wykonawce, ktéremu zamowienie zostaje udzielone, na czas wyko-
nania zamowienia;

¢) informacje o okresie, przez ktory oferta pozostaje wazna i nie moze
by¢ zmieniona pod zadnym wzgledem,;

d) zakaz wszelkich kontaktéw migdzy instytucja zamawiajaca
a oferentem w trakcie trwania procedury, poza wyjatkowymi przy-
padkami na warunkach okre$lonych w art. 160, a w przypadku gdy
przewiduje si¢ wizyte na miejscu, okresla si¢ doktadne zasady doty-
czace takiej wizyty;
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e)

a)

b)

<)

d)

e)

g)

a)

b)

d)

e)

2)

informacj¢ o sposobach udokumentowania przestrzegania terminu
sktadania ofert;

informacj¢, ze ztozenie oferty oznacza zgode na otrzymanie powia-
domienia o wyniku procedury droga elektroniczna.

Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia zawiera:
kryteria wykluczenia i wyboru;

kryteria udzielenia zamoéwienia i ich wzgledne znaczenie lub, jezeli
przypisanie wzglednego znaczenia nie jest mozliwe z przyczyn
obiektywnych, kryteria w kolejnosci od najwazniejszego do najmnie;j
waznego, co ma takze zastosowanie do ofert wariantowych, jezeli
dopuszczono je w ogloszeniu o zamdéwieniu;

specyfikacje techniczng, o ktérej mowa w art. 139;

jezeli dopuszcza si¢ oferty wariantowe — minimalne wymagania,
jakie muszg one spehic;

informacjg, czy zastosowanie ma Protokot w sprawie przywilejow
i immunitetéw Unii Europejskiej lub, w stosownych przypadkach,
konwencje wiedenskie o stosunkach dyplomatycznych lub o stosun-
kach konsularnych;

informacj¢ o dowodach zwiazanych z dostgpem do zamoéwien, jak
okre$lono w art. 172 1 263;

w przypadku dynamicznych systemow zakupow lub katalogow elek-
tronicznych — informacje dotyczace wykorzystywanego sprzetu elek-
tronicznego oraz technicznych rozwigzan i specyfikacji dotyczacych
polaczenia.

Projekt umowy zawiera zapisy, ktore:
okreslaja kary umowne za niezastosowanie si¢ do jej klauzul;

okreslaja szczegoOly, ktore muszg by¢ zawarte w fakturach lub
w odpowiednich dokumentach potwierdzajacych, zgodnie z art. 102;

stanowia, ze w przypadku gdy instytucje udzielaja zamdéwien na
wilasny rachunek, do zamowienia ma zastosowanie prawo unijne,
uzupehione, w razie potrzeby, przepisami krajowymi lub, w razie
potrzeby w przypadku zaméwien, o ktorych mowa w art. 121 ust. 1,
wylacznie przepisy krajowe;

okreslaja sad wlasciwy do rozstrzygania sporow;

stanowia, ze wykonawca ma obowiazek przestrzega¢ majacych
zastosowanie obowigzkow w dziedzinie prawa ochrony $rodowiska,
prawa socjalnego i prawa pracy, ustanowionych w przepisach unij-
nych, krajowych, uktadach zbiorowych badZz w przepisach migdzy-
narodowego prawa ochrony s$rodowiska, mi¢dzynarodowego prawa
socjalnego 1 migdzynarodowego prawa pracy wymienionych
w zalgczniku X do dyrektywy 2014/24/UE;

okreslaja, czy konieczne bedzie przeniesienie praw wlasnosci inte-
lektualne;;

stanowig, ze podana cena jest wigzaca i nie podlega korekcie lub
wskazujg warunki lub wzory korekty cen w okresie obowigzywania
umowy.
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Na uzytek akapitu pierwszego lit. g), jezeli korekta cen jest zapisana
w umowie, instytucja zamawiajgca bierze pod uwage w szczego6lnosei:

(1) przedmiot zamdwienia oraz sytuacje gospodarczg, w jakiej ma ono
miejsce;

(i) rodzaj zamdéwienia i zadan oraz czas ich trwania;
(iii) swoj interes finansowy.

W przypadku umoéw podpisanych zgodnie z art. 134 ust. 1 lit. m)
mozna odstgpi¢ od przepisow zawartych w akapicie pierwszym lit. c)

i d).

Artykut 139
Specyfikacja techniczna

(Artykul 105 ust. 2 rozporzadzenia finansowego)

1. Specyfikacja techniczna zapewnia rowny dostgp podmiotow
gospodarczych do postgpowan o udzielenie zamowienia i nie tworzy
nieuzasadnionych przeszkdd dla otwarcia zamdéwien na konkurencjg.

Specyfikacja techniczna obejmuje cechy charakterystyczne wymagane
w przypadku robot budowlanych, dostaw lub ushug, w tym minimalne
wymagania, odpowiadajace przeznaczeniu zamierzonemu przez insty-
tucj¢ zamawiajaca.

2. Cechy charakterystyczne, o ktéorych mowa w ust. 1, moga obej-
mowac¢ odpowiednio:

a) poziomy jakosci;
b) efektywnos¢ $rodowiskowq i oddziatywanie na klimat;

¢) w odniesieniu do zakupéw, ktore przeznaczone sa do uzytku osob
fizycznych — kryteria dostgpnoséci dla osob niepetnosprawnych lub
dostosowanie do potrzeb wszystkich uzytkownikow, z wyjatkiem
nalezycie uzasadnionych przypadkow;

d) poziomy i procedury oceny zgodnosci;
e) efektywno$é lub wykorzystanie dostawy;

f) bezpieczenstwo lub wymiary, w tym, w przypadku dostaw — nazwe
handlowg i instrukcje obstugi, a dla wszystkich zamoéwien — termi-
nologi¢, oznakowanie, testy i metody testowania, opakowanie,
znakowanie i etykietowanie, procedury i metody produkcji;

g) w odniesieniu do zamdéwien na roboty budowlane — procedury odno-
szace si¢ do zapewnienia jakosci i zasady odnoszace si¢ do sporza-
dzania projektu i kosztorysu, warunki testowania, kontroli i odbioru
obiektow budowlanych oraz metody lub techniki budowy oraz
wszystkie inne warunki techniczne, ktore instytucja zamawiajaca
moze okreslic na podstawie ogodlnych i szczegdtowych regulacji
w odniesieniu do ukonczonych obiektow budowlanych i materialow
lub czgsci, z ktorych sg one wykonane.
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3. Specyfikacje techniczne sa sformutowane w jeden z nast¢pujacych
sposobow:

a) w kolejnosci preferencji poprzez odniesienie do norm europejskich,
europejskich ocen technicznych, wspolnych specyfikacji technicz-
nych, norm mig¢dzynarodowych, innych systemow referencji tech-
nicznych opracowanych przez europejskie organy normalizacyjne
lub, w przypadku ich braku, do ich krajowych odpowiednikow;
kazdemu odniesieniu towarzysza stowa ,,lub rownowazne”;

b) w kategoriach efektywnosci lub wymagan w zakresie funkcjonalno-
$ci, w tym oddziatywania na $rodowisko, pod warunkiem ze para-
metry sa dostatecznie precyzyjne, aby umozliwi¢ oferentom ustalenie
przedmiotu zamowienia, a instytucji zamawiajgcej udzielenie zamo-
wienia;

¢) poprzez potaczenie tych dwoch metod okreslonych w lit. a) i b).

4. W przypadku gdy instytucja zamawiajaca korzysta z mozliwosci
zastosowania odniesienia do specyfikacji technicznych, o ktorych mowa
w ust. 3 lit. a), nie moze ona odrzuci¢ oferty na podstawie faktu, iz nie
jest ona zgodna ze specyfikacja, jezeli oferent udowodni za pomoca
dowolnych odpowiednich $rodkéw, ze proponowane rozwigzanie
w rownowaznym stopniu spetnia wymagania okre$lone w specyfikacjach
technicznych.

5. W przypadku gdy instytucja zamawiajaca korzysta z mozliwosci
przewidzianej w ust. 3 lit. b) w zakresie sformutowania specyfikacji
technicznych w kategoriach wymagan wydajnosciowych lub funkcjonal-
nych, nie moze ona odrzuci¢ oferty zgodnej z norma krajowa przeno-
szacg norm¢ europejska, z europejskg aprobatg techniczng, ze wspolng
specyfikacja techniczng, z normg mig¢dzynarodowa lub z systemami
referencji technicznych ustanowionymi przez europejski organ normali-
zacyjny, jezeli powyzsze specyfikacje dotyczg wymagan wydajnoscio-
wych lub funkcjonalnych okreslonych przez t¢ instytucj¢ zamawiajaca.

Oferent musi udowodni¢ za pomocg dowolnych stosownych srodkow,
ze obiekt budowlany, dostawa lub ustuga, ktére sa zgodne z norma,
spetniajg wymagania wydajnosciowe lub funkcjonalne okreslone przez
instytucj¢ zamawiajaca.

6. W przypadku gdy instytucja zamawiajgca zamierza dokonac
zakupu robdt budowlanych, dostaw lub ustug o szczegdlnych cechach
srodowiskowych, spotecznych lub innych, moze ona wymagaé okre-
Slonej etykiety Iub sformulowaé okre§lone wymagania wzgledem
etykiety, pod warunkiem ze spelnione sa wszystkie nastepujace
warunki:

a) wymogi dotyczace etykiety dotyczg wyltacznie kryteriow, ktore sg
zwigzane z przedmiotem zamoéOwienia, i sg odpowiednie dla okre-
$lenia cech zakupu;

b) wymogi dotyczace etykiety s3a oparte na kryteriach obiektywnie
mozliwych do sprawdzenia i niedyskryminacyjnych;

c) etykiety sa przyjmowane w drodze otwartej i przejrzystej procedury,
w ktorej moga uczestniczy¢ wszystkie odpowiednie podmioty;

d) etykiety sa dostgpne dla wszystkich zainteresowanych stron;

e) wymogi dotyczace etykiety sg okreSlane przez podmiot trzeci, na
ktoéry podmiot gospodarczy ubiegajacy si¢ o etykiete nie moze
wywiera¢ decydujacego wplywu.
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Instytucja zamawiajagca moze wymaga¢ od podmiotow gospodarczych
przedstawienia, jako dowodu zgodno$ci z dokumentami zamowienia,
raportu z testow lub zaswiadczenia wystawionego przez jednostke
oceniajaca zgodnos¢, akredytowang zgodnie z rozporzadzeniem Parla-
mentu Europejskiego i Rady (WE) nr 765/2008 ('), lub réwnowazna
jednostke oceniajaca zgodnosc.

7.  Instytucja zamawiajaca akceptuje wszelkie odpowiednie dowody
inne niz te, o ktérych mowa w ust. 6, takie jak dokumentacja techniczna
producenta, w przypadku gdy dany podmiot gospodarczy nie ma
dostepu do zaswiadczen ani raportéw z testow lub nie ma mozliwosci
ich uzyskania ani tez mozliwos$ci uzyskania okreslonej etykiety w odpo-
wiednim terminie, z przyczyn, ktoérych nie mozna przypisa¢ temu
podmiotowi gospodarczemu, oraz pod warunkiem ze dany podmiot
gospodarczy dowiedzie, ze wykonywane przez niego roboty budowlane,
dostawy lub ustugi spetniaja wymogi okreslonej etykiety lub okreslone
wymogi wskazane przez instytucje zamawiajaca.

8. Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamowienia, specyfikacje
techniczne nie zawieraja odniesienia do konkretnej marki Iub zrodla,
ani do szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretny podmiot gospodarczy, ani do znaku towa-
rowego, patentu, typu badz konkretnego pochodzenia lub produkcji,
ktore to odniesienie mogloby prowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeli-
minowania pewnych produktéow lub podmiotow gospodarczych.

W wyjatkowych przypadkach dopuszcza si¢ stosowanie takich odnie-
sien, jezeli niemozliwe jest opisanie przedmiotu zamdwienia w wystar-
czajaco szczegotowy i zrozumialy sposob. Takim odniesieniom towa-
rzysza slowa ,,lub rownowazne”.

Artykut 141
Oswiadczenie i dowdd braku przeslanek do wykluczenia

(Artykul 106 i 107 rozporzadzenia finansowego)

1. Na uzytek art. 106 ust. 10 rozporzadzenia finansowego instytucja
zamawiajaca przyjmuje jednolity europejski dokument zamowienia,
o ktorym mowa w dyrektywie 2014/24/UE lub — w przypadku jego
braku — podpisane i opatrzone datg o$wiadczenie, w ktorym podmiot
gospodarczy stwierdza, ze nie znajduje si¢ w zadnej z sytuacji, o ktorych
mowa w art. 106 ust. 1 i 4 oraz w art. 107 rozporzadzenia finansowego,
lub ze dotyczy go jedna z sytuacji, o ktérych mowa art. 106 ust. 7 lit. a)
rozporzadzenia finansowego.

Podmiot gospodarczy moze ponownie wykorzysta¢ jednolity europejski
dokument zamoéwienia, ktory zostal juz uzyty we wczesniejszej proce-
durze, pod warunkiem ze podmiot gospodarczy potwierdzi, iz infor-
macje w nim zawarte sa nadal prawidlowe.

W przypadku gdy instytucja zamawiajgca ogranicza liczb¢ kandydatow
na mocy art. 104 ust. 3 rozporzadzenia finansowego, wszyscy kandy-
daci zobowigzani s3 dostarczy¢ dowody, o ktérych mowa w ust. 3
niniejszego artykutu.

Opierajac si¢ na dokonanej przez siebie ocenie ryzyka, instytucja zama-
wiajgca moze zrezygnowac z zadania jednolitego europejskiego doku-
mentu zamdwienia lub o$wiadczenia w przypadku:

a) procedur w odniesieniu do zamoéwien o bardzo niskiej wartosci na
mocy art. 137 ust. 2; albo

(") Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 765/2008 z dnia
9 lipca 2008 r. ustanawiajace wymagania w zakresie akredytacji i nadzoru
rynku odnoszace si¢ do warunkow wprowadzania produktow do obrotu
i uchylajace rozporzadzenie (EWG) nr 339/93 (Dz.U. L 218 z 13.8.2008,
s. 30).
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b) procedur dotyczacych zaméwien w dziedzinie dziatan zewnetrznych
o warto$ci nieprzekraczajacej 20 000 EUR, na mocy art. 265 ust. 1,
art. 267 ust. 1 lub art. 269 ust. 1.

2. Zwycigski oferent musi w terminie wyznaczonym przez instytucje
zamawiajacg i przed podpisaniem umowy dostarczy¢ dowody, o ktdrych
mowa w ust. 3, potwierdzajace jednolity europejski dokument zamo-
wienia lub o$wiadczenie, w przypadku:

a) zamoOwien udzielanych przez instytucje na wlasny rachunek,
o wartosci réownej progom, o ktorych mowa w art. 118 ust. 1
rozporzadzenia finansowego, lub wyzszej;

b) zamoéwien w dziedzinie dziatan zewnetrznych, o wartoSci réwnej
progom okre$lonym w art. 265 ust. 1 lit. a), art. 267 ust. 1 lit a)
lub art. 269 ust. 1 lit a), lub wyzsza.

3.  Za wystarczajacy dowdd potwierdzajacy, ze podmiot gospodarczy,
ktéremu ma zosta¢ udzielone zamowienie, nie znajduje si¢ w zadnej
z sytuacji opisanych w art. 106 ust. 1 lit. a), ¢), d) lub f) rozporzadzenia
finansowego, instytucja zamawiajaca uznaje aktualny wyciag z rejestru
sadowego lub — w razie jego braku — aktualny rownowazny dokument,
wystawiony przez organ sagdowy lub administracyjny panstwa siedziby,
wskazujacy, ze wymogi te sa spetnione.

Za wystarczajacy dowdd potwierdzajacy, ze podmiot gospodarczy nie
znajduje si¢ w zadnej z sytuacji opisanych w art. 106 ust. 1 lit. a) lub b)
rozporzadzenia finansowego, instytucja zamawiajgca uznaje aktualne
zaswiadczenie wydane przez wlasciwy organ danego panstwa.

Jezeli zaswiadczenie nie jest wydawane w danym panstwie, podmiot
gospodarczy moze przedstawi¢ o$wiadczenie ztozone pod przysigga
przed organem sadowym lub notariuszem lub, jezeli to niemozliwe,
uroczyste o$wiadczenie, ztozone przed organem administracyjnym lub
wlasciwg organizacjg zawodowg w kraju siedziby.

4.  Instytucja zamawiajgca zwalnia podmiot gospodarczy z obowigzku
przedstawienia dowodow, o ktorych mowa w ust. 3, w przypadku orga-
nizacji migdzynarodowych, jezeli dowody te sa dostgpne w krajowej
bazie danych nieodptatnie lub zostatly jej juz wezesniej ztozone w trakcie
innego postepowania i pod warunkiem ze od dnia wystawienia stosow-
nych dokumentdéw nie uplynat wigcej niz jeden rok oraz ze dokumenty
te sg nadal wazne.

W takim przypadku podmiot gospodarczy sklada o$wiadczenie, Ze
wymagane dokumenty dowodowe zostaly juz przedtozone w ramach
wczesniejszego postepowania, i potwierdza, ze w jego sytuacji nie
zaszly zadne zmiany.

Artykut 142
Srodki sluzace unikaniu zaklécen konkurencji

(Artykul 107 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)

Srodki, o ktorych mowa w art. 107 ust. 1 lit. ¢) rozporzadzenia finan-
sowego, obejmuja przekazywanie pozostalym kandydatom lub
oferentom istotnych informacji wymienianych w ramach Iub w wyniku
zaangazowania kandydata lub oferenta w przygotowanie postepowania
o udzielenie zamdwienia oraz wyznaczanie odpowiednich terminow
sktadania ofert.
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Danego kandydata lub oferenta wyklucza si¢ z udzialu w procedurze
wylacznie w przypadku, gdy nie ma innego sposobu zapewnienia prze-
strzegania zasady rownego traktowania.

Przed kazdym takim wykluczeniem kandydaci lub oferenci muszg mieé
mozliwo$¢ udowodnienia, ze ich zaangazowanie w przygotowanie
postepowania o udzielenie zamowienia nie jest w stanie zakloci¢ konku-
rencji.

Artykul 143

Funkcjonowanie bazy danych na potrzeby systemu wczesnego
wykrywania i wykluczenia

(Artykul 108 ust. 1, 2, 3, 4 i 12 rozporzadzenia finansowego)

W celu zapewnienia funkcjonowania bazy danych, o ktorej mowa
w art. 108 ust. 1 rozporzadzenia finansowego, instytucje, urzedy,
organy, agencje i podmioty, o ktorych mowa w art. 108 ust. 2 lit. c),
d) i e) rozporzadzenia finansowego, wyznaczaja upowaznione 0soby.

W stosownych przypadkach te osoby upowaznione dostarczajg informa-
cje, o ktorych mowa w art. 108 ust. 3 rozporzadzenia finansowego.
Osobom tym zapewnia si¢ dostep zgodnie z art. 108 ust. 4 i 12
rozporzadzenia finansowego.

Osoby upowaznione juz wyznaczone przez podmioty, o ktorych mowa
w art. 108 ust. 2 lit. d) rozporzadzenia finansowego, moga zgodnie
z przepisami sektorowymi pelni¢ funkcje na uzytek art. 108 ust. 12
rozporzadzenia finansowego.

Informacje, jakich zada si¢ do podmiotéw, o ktérych mowa w art. 108
ust. 2 lit. d) rozporzadzenia finansowego, sa przekazywane wylacznie
przy pomocy systemu zarzadzania nieprawidtowo$ciami, ktory jest
zautomatyzowanym systemem informacji stworzonym przez Komisje,
wykorzystywanym obecnie do zglaszania naduzy¢ finansowych i niepra-
widlowosci, zgodnie z przepisami sektorowymi.

Artykut 144
Panel

(Artykul 108 ust. 6 rozporzadzenia finansowego)

1. Przewodniczacego panelu wyznacza Komisja. Osoba ta jest wybie-
rana spos$rod bytych cztonkéw Trybunatu Obrachunkowego, Trybunatu
Sprawiedliwosci lub bytych urzednikoéw, ktorzy osiggneli range przy-
najmniej dyrektora generalnego w instytucji unijnej innej niz Komisja.
Osoba ta jest wybierana na podstawie kwalifikacji osobistych i zawodo-
wych, szerokiego do$wiadczenia w zakresie kwestii prawnych i finanso-
wych oraz udokumentowanych kompetencji, niezaleznosci i uczciwosci.
Kadencja trwa pig¢ lat i nie ulega odnowieniu. Przewodniczacy zostaje
powotany w charakterze specjalnego doradcy w rozumieniu art. 5
warunkéw zatrudnienia innych pracownikéw Unii Europejskie;j.

Przewodniczacy panelu przewodniczy wszystkim jego posiedzeniom.
Osoba ta jest niezalezna w wykonywaniu swoich obowigzkow. Nie
moze ona znajdowa¢ si¢ w sytuacji konfliktu interesow migdzy
obowiazkami, ktore pelni jako przewodniczacy panelu, a innymi oficjal-
nymi obowigzkami.
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2. Dwoch statych cztonkéw wyznacza Komisja. Jeden dodatkowy
cztonek reprezentuje instytucj¢ zamawiajacg, ktora zwrocila si¢ z wnio-
skiem, i jest powotywany zgodnie z jej wlasnymi wewnetrznymi zasa-
dami organizacji.

3. Staly sekretariat panelu zapewnia:

a) przygotowanie analizy informacji przedtozonych panelowi na mocy
art. 108 ust. 8 lit. a) rozporzadzenia finansowego;

b) kontakty z podmiotami gospodarczymi i innymi urz¢dnikami
zatwierdzajagcymi na uzytek art. 108 ust. 8 lit. b), c¢) i f) rozporza-
dzenia finansowego;

¢) prowadzenie repozytorium zalecen przyjetych przez panel zgodnie
z art. 108 ust. 5 rozporzadzenia finansowego oraz decyzji podjetych
przez instytucj¢ zamawiajacg zgodnie z art. 106 ust. 3 rozporza-
dzenia finansowego;

d) scentralizowang publikacj¢ zgodnie z art. 106 ust. 16 rozporzadzenia
finansowego.

4. Kazdy czlonek panelu rozpatruje kazdy zgloszony przypadek
zgodnie z zasadami i procedurami okreslonymi w niniejszym rozporza-
dzeniu, rozporzadzeniu finansowym oraz wszelkich innych obowiazuja-
cych zasadach ustanowionych przez Komisj¢. Przed powotaniem oraz
w czasie pelnienia swojej funkcji kazdy z czlonkow panelu ma
obowigzek niezwlocznie ujawni¢ wszelkie dziatania mogace stanowic
konflikt interesOw w rozumieniu art. 57 rozporzadzenia finansowego
i art. 32 niniejszego rozporzadzenia. Czlonkowie panelu nie biora
udzialu w rozpatrywaniu przypadku, w ktorym zachodzi faktyczny
konflikt interesow.

5. Regulamin wewngtrzny panelu przyjmuje Komisja.

Artykut 146
Kryteria wyboru

(Artykul 110 ust. 2 rozporzadzenia finansowego)

1. Instytucja zamawiajagca wskazuje w dokumentach zamodwienia
kryteria wyboru, minimalne poziomy zdolno$ci oraz dokumenty wyma-
gane do udowodnienia tej zdolnosci. Wszystkie wymagania muszg by¢
zwigzane z przedmiotem zamowienia i proporcjonalne do tego przed-
miotu.

Instytucja zamawiajaca okre$la w dokumentach zamoéwienia, w jaki
sposob grupy podmiotéw gospodarczych maja speli¢ kryteria wyboru
z uwzglednieniem ust. 6.

Jezeli zamowienie jest podzielone na czgéci, instytucja zamawiajaca
moze okresli¢ minimalne poziomy zdolno$ci dla kazdej czg$ci. Moze
wyznaczy¢ dodatkowe minimalne poziomy zdolnosci w przypadku
udzielenia kilku cze$ci zamowienia temu samemu wykonawcy.

2. W odniesieniu do zdolno$ci do prowadzenia danej dziatalnoSci
zawodowej instytucja zamawiajaca moze wymagac, aby podmiot gospo-
darczy wypetniat przynajmniej jeden z ponizszych warunkow:
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a) figurowal w odpowiednim rejestrze zawodowym lub handlowym,
przy czym nie dotyczy to organizacji mi¢dzynarodowych;

b) w przypadku zamoéwien na ustugi — posiadat okreslone zezwolenie
potwierdzajace, ze jest upowazniony do wykonania zamoéwienia
w kraju swojej siedziby, lub aby byt czlonkiem okreslonej organi-
zacji zawodowe;j.

3. Przy otrzymywaniu wnioskéw o dopuszczenie do udziatu lub ofert
instytucja zamawiajaca przyjmuje jednolity europejski dokument zamo-
wienia lub — w przypadku jego braku — o$wiadczenie, w ktorym
kandydat lub oferent stwierdza, ze spelnia kryteria wyboru.

Instytucja zamawiajaca moze na dowolnym etapie postgpowania
zwroci¢ si¢ do oferentow i1 kandydatow o przedlozenie uaktualnionego
oswiadczenia lub wszystkich badz niektérych dokumentow potwierdza-
jacych, jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego prze-
biegu procedury.

Instytucja zamawiajagca wymaga od kandydatow lub zwycigskich
oferentow przedlozenia aktualnych dokumentow potwierdzajacych,
chyba ze juz je otrzymata do celow innej procedury i pod warunkiem
ze dokumenty te sg nadal aktualne, lub chyba Zze mozna uzyskac¢ do nich
nieodptatnie dostep w krajowej bazie danych.

4.  Instytucja zamawiajaca moze na podstawie przeprowadzonej przez
siebie oceny ryzyka zrezygnowac z zadania dowodu potwierdzajacego
zdolnosci prawne, regulacyjne, finansowe, ekonomiczne, techniczne
i zawodowe podmiotow gospodarczych w nastgpujacych przypadkach:

a) procedur dotyczacych zamowien o $redniej lub niskiej wartosci,
nieprzekraczajacej wartosci, o ktoérej mowa w art. 118 wust. 1
rozporzadzenia finansowego, udzielanych przez instytucje na wlasny
rachunek;

b) procedur dotyczacych zamowien udzielanych w dziedzinie dziatan
zewngtrznych, o warto$ci nieprzekraczajgcej progéw, o ktorych
mowa w art. 265 ust. 1 lit. a), art. 267 ust. 1 lit a) lub art. 269 ust. 1
lit a).

Jezeli instytucja zamawiajaca rezygnuje z zadania udokumentowania
zdolnosci prawnych, regulacyjnych, finansowych, ekonomicznych, tech-
nicznych i zawodowych podmiotow gospodarczych, zaliczki nie sg
wyplacane.

5. Podmiot gospodarczy moze w stosownych przypadkach oraz
w odniesieniu do konkretnego zamodwienia polega¢ na zdolno$ciach
innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go
z nimi powigzan. Musi on w takim przypadku udowodni¢ instytucji
zamawiajacej, ze bedzie dysponowatl zasobami niezbednymi do wyko-
nania zamoOwienia, przedstawiajagc stosowne zobowigzanie takich
podmiotow.

W odniesieniu do kryteriow technicznych i zawodowych podmiot
gospodarczy moze polega¢ na zdolno$ci innych podmiotow tylko
wtedy, gdy te ostatnie zrealizujg roboty budowlane lub ustugi, w przy-
padku ktérych takie zdolnosci sa niezbedne.

Jezeli podmiot gospodarczy polega na zdolno$ci innych podmiotow
w odniesieniu do kryteriow dotyczacych zdolnosci ekonomicznej i finan-
sowej, instytucja zamawiajaca moze wymagaé¢ od podmiotu gospodar-
czego 1 tych podmiotow solidarnej odpowiedzialnosci za wykonanie
zamoéwienia.
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Instytucja zamawiajaca moze zazada¢ informacji od oferenta na temat
wszelkich czgsci zamdwienia, ktorych wykonanie oferent ma zamiar
zleci¢ w ramach podwykonawstwa, oraz informacji dotyczacych tozsa-
mosci podwykonawcow.

W przypadku robét budowlanych lub ustug wykonywanych na obiekcie
begdacym pod bezposrednim nadzorem instytucji zamawiajgcej instytucja
zamawiajaca wymaga od wykonawcy, by wskazal nazwe/imi¢ i nazwi-
sko, dane kontaktowe 1 upowaznionych przedstawicieli prawnych
podwykonawcow zaangazowanych w wykonanie zamdwienia oraz
powiadomil o wszelkich zmianach podwykonawcow.

6. Instytucja zamawiajaca sprawdza, czy podmioty, na ktérych zdol-
nos$ci podmiot gospodarczy zamierza polega¢, oraz przewidywani wyko-
nawcy w sytuacji, gdy podwykonawcom powierzana jest znaczaca cz¢$¢
zamoOwienia, spetniaja odpowiednie kryteria wyboru.

Instytucja zamawiajagca wymaga, by podmiot gospodarczy zastapit
podmiot lub podwykonawce, ktory nie spetnia stosownego kryterium
wyboru.

7. W przypadku zamowien na roboty budowlane, zamdéwien na
ustugi oraz prac zwigzanych z rozmieszczeniem lub instalacjg w ramach
zamoOwienia na dostawy instytucja zamawiajaca moze wymagaé, aby
okre$lone kluczowe zadania byly wykonywane bezposrednio przez
samego oferenta lub, w przypadku oferty zlozonej przez grupe
podmiotdéw gospodarczych, przez uczestnika tej grupy.

Artykut 147
Zdolno$¢ ekonomiczna i finansowa

(Artykul 110 ust. 2 rozporzadzenia finansowego)

1.  Aby zapewni¢ posiadanie przez podmioty gospodarcze zdolnos$ci
ekonomicznej i finansowej niezbgdnej do wykonania zamowienia, insty-
tucja zamawiajagca moze w szczegolnosci wymagac, aby:

a) podmioty gospodarcze mialy okre§lony minimalny roczny obrot,
w tym okreSlony minimalny obrét w obszarze objetym zamodwie-
niem;

b) podmioty gospodarcze przedstawity informacje na temat swoich
rocznych sprawozdan finansowych wykazujacych stosunek aktywow
do zobowigzan;

¢) podmioty gospodarcze posiadaly odpowiednie ubezpieczenie z tytutu
ryzyka zawodowego.

Na uzytek akapitu pierwszego lit. a) minimalny roczny obroét nie prze-
kracza dwukrotnosci szacunkowej rocznej wartosci zamowienia, z wyjat-
kiem nalezycie uzasadnionych przypadkow zwigzanych z charakterem
zakupu, ktore instytucja zamawiajgca wyjasnia w dokumentach zamo-
wienia.

Na uzytek akapitu pierwszego lit. b) instytucja zamawiajgca wyjasnia
metody i kryteria zwigzane z takim stosunkiem w dokumentach zamo-
wienia.

2. W przypadku dynamicznych systemoéw zakupdéw maksymalny
roczny obrdt wyliczany jest na podstawie przewidywanej maksymalnej
wielkosci okreslonych zamowien, ktore majg zosta¢ udzielone w ramach
tego systemu.
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3. Instytucja zamawiajgca okresla w dokumentach zamodwienia
dowody, jakie ma przedstawi¢ podmiot gospodarczy, aby wykazac
swoja zdolno$¢ ekonomiczna i1 finansowa. Moze w szczego6lnodci
zazada¢ jednego z nastgpujgcych dokumentow lub kilku z nich:

a) odpowiednich o$wiadczen bankéw lub, w stosownych przypadkach,
dowodow posiadania odpowiedniego ubezpieczenia z tytutu ryzyka
zawodowego;

b) sprawozdan finansowych za okres trzech lat lub krotszy, w odnie-
sieniu do ktérych rachunki zostaty zamknigte, lub wyciagéw z takich
sprawozdan;

¢) o$wiadczenia o catkowitym obrocie podmiotu gospodarczego oraz,
w stosownych przypadkach, obrocie w obszarze objetym zamowie-
niem za okres nie dtuzszy niz ostatnie trzy lata obrotowe.

Jezeli z jakiegokolwiek uzasadnionego powodu wykonawca nie moze
przedstawi¢ dokumentéw wymaganych przez instytucje zamawiajgca,
moze udowodni¢ swoja zdolnos¢ ekonomiczng i finansowa za pomocg
dowolnego innego dokumentu, ktory instytucja zamawiajgca uzna za
odpowiedni.

Artykut 148
Zdolnos¢ techniczna i zawodowa

(Artykul 110 ust. 2 rozporzadzenia finansowego)

1. Instytucja zamawiajaca sprawdza, czy kandydaci lub oferenci spet-
niaja minimalne kryteria wyboru dotyczace zdolnosci technicznej 1 zawo-
dowej zgodnie z ust. 2-5.

2. Instytucja zamawiajaca okre§la w dokumentach zamowienia
dowody, jakie ma przedstawi¢ podmiot gospodarczy, aby wykazaé
swoja zdolnos¢ techniczng i zawodowa. Moze zazadaé jednego z naste-
pujacych dokumentéow lub kilku z nich:

a) w przypadku robot budowlanych, dostaw, ktore wymagaja wyko-
nania prac dotyczacych rozmieszczenia lub instalacji, lub ustug —
dokumentéw poswiadczajacych wyksztalcenie 1 kwalifikacje zawo-
dowe, umiejetnosci, doswiadczenie i wiedz¢ fachowa os6b odpowie-
dzialnych za wykonanie;

b) wykazu:

(i) glownych ushug $wiadczonych w ciggu ostatnich trzech lat oraz
dostaw zrealizowanych w tym okresie, z podaniem kwot, dat
oraz klientow, publicznych lub prywatnych, z zalaczonymi, na
zadanie, o$wiadczeniami ztozonymi przez klientow;

(ii) robot budowlanych wykonanych w ciggu ostatnich pigciu lat,
wraz z zaswiadczeniami zadowalajacego wykonania najwazniej-
szych robot budowlanych;

¢) oswiadczenia na temat wyposazenia technicznego, narzegdzi lub urza-
dzen dostepnych podmiotowi gospodarczemu na potrzeby wyko-
nania zamowienia na ustugi lub na roboty budowlane;

d) opisu urzadzen technicznych oraz $rodkoéw dostepnych podmiotowi
gospodarczemu na potrzeby zapewnienia jako$ci oraz opisu dostep-
nego zaplecza naukowo-badawczego;
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e) odniesienia do pracownikow technicznych lub stuzb technicznych
dostegpnych podmiotowi gospodarczemu, w szczegodlnosci tych odpo-
wiedzialnych za kontrole jako$ci, niezaleznie od tego, czy pracow-
nicy ci zatrudnieni sg bezposrednio w tym podmiocie Iub czy stuzby
te stanowig jego bezposrednia czgs¢;

f) w odniesieniu do dostaw: probek, opisow lub autentycznych foto-
grafii lub zaswiadczen sporzadzonych przez oficjalne instytuty lub
agencje kontroli jako$ci o wuznanych kompetencjach, wyraznie
potwierdzajacych zgodnos$¢ produktow przez odniesienie do specyfi-
kacji technicznych lub norm;

g) w odniesieniu do robdt budowlanych lub ustug: oswiadczenia o $red-
niej liczbie 0s6b zatrudnionych w skali rocznej przez podmiot
gospodarczy w ciggu ostatnich trzech lat oraz o liczbie o0sob
zajmujagcych kierownicze w tym okresie;

h) wskazania systeméw zarzadzania lancuchem dostaw 1 $ledzenia
tancucha dostaw, ktore to systemy podmiot gospodarczy bedzie
mogt zastosowa¢ podczas wykonywania zamowienia;

i) wskazania $rodkow zarzadzania S$rodowiskiem, ktore wykonawca
bedzie mogl zastosowaé podczas wykonywania zamowienia.

Na uzytek akapitu pierwszego lit. b) ppkt (i) w razie potrzeby, w celu
zapewnienia odpowiedniego poziomu konkurencji, instytucja zamawia-
jaca moze zaznaczy¢, iz dowody dotyczace odpowiednich dostaw lub
ustug zrealizowanych badz wykonanych ponad trzy lata wczesniej
zostang uwzglednione.

Na uzytek akapitu pierwszego lit. b) ppkt (ii) w razie potrzeby, w celu
zapewnienia odpowiedniego poziomu konkurencji, instytucja zamawia-
jaca moze zaznaczy¢, iz dowody dotyczace odpowiednich robot budow-
lanych zrealizowanych badZz wykonanych ponad pig¢ lat wczesniej
zostang uwzglednione.

3. W przypadku gdy dostawy lub ustugi maja ztozony charakter lub,
wyjatkowo, majg szczegdlne przeznaczenie, dowody potwierdzajace
zdolnosci techniczne i zawodowe moga by¢ zapewnione poprzez
kontrole przeprowadzong przez instytucj¢ zamawiajaca lub w jej imieniu
przez wlasciwy organ urzedowy kraju, w ktorym podmiot gospodarczy
ma siedzibe, z zastrzezeniem zgody tego organu. Takie kontrole dotycza
zdolnosci technicznych 1 produkcyjnych dostawcy oraz, w razie
potrzeby, jego zaplecza naukowo-badawczego i srodkow kontroli jako-
sci.

4.  Zwracajac si¢ o przedstawienie zaswiadczen sporzadzonych przez
niezalezne organy, poswiadczajacych, ze podmiot gospodarczy spenia
okre$lone normy w zakresie zapewniania jakos$ci, w tym w zakresie
dostepnosci dla 0sob niepelnosprawnych, instytucja zamawiajaca odnosi
si¢ do systemOéw zapewniania jakosci opartych na odpowiedniej serii
norm europejskich, poswiadczonych przez akredytowane jednostki.
Przyjmuje ona takze inne dowody dotyczace rownowaznych Srodkoéw
z zakresu zapewniania jakos$ci przedstawione przez podmiot gospodar-
czy, ktory w sposdb oczywisty nie ma dostgpu do takich zaswiadczen
ani mozliwo$ci ich uzyskania w odpowiednim terminie z przyczyn,
ktorych nie mozna temu temu podmiotowi gospodarczemu przypisac,
pod warunkiem ze dowiedzie on, ze proponowane S$rodki z zakresu
zapewnienia jakosci sa zgodne z wymaganymi normami zapewniania
jakosci.
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5. Zwracajac si¢ o przedstawienie zaswiadczen sporzadzonych przez
niezalezne organy, po$wiadczajacych, ze podmiot gospodarczy spetnia
wymogi okre§lonych systeméw lub norm zarzadzania Srodowiskowego,
instytucja zamawiajaca odnosi si¢ do unijnego systemu ekozarzadzania
i audytu lub do innych systemow zarzadzania $rodowiskowego uzna-
nych zgodnie z art. 45 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(WE) nr 1221/2009 (') lub innych norm zarzadzania $rodowiskowego
opartych na odpowiednich normach europejskich Iub migdzynarodo-
wych opracowanych przez akredytowane jednostki. W przypadku gdy
dany podmiot gospodarczy w sposéb oczywisty nie ma dostepu do
takich zaswiadczen ani mozliwosci ich uzyskania w odpowiednim
terminie z przyczyn, ktérych nie mozna temu podmiotowi gospodar-
czemu przypisaé, instytucja zamawiajgca akceptuje takze inne dowody
dotyczace $rodkéw zarzadzania $rodowiskowego, pod warunkiem ze
podmiot gospodarczy dowiedzie, ze $rodki te sg rownowazne $rodkom
wymaganym na mocy majgcego zastosowanie systemu zarzadzania
srodowiskowego lub obowigzujacej normy.

6. Instytucja zamawiajagca moze uznac, ze dany podmiot gospodarczy
nie ma wymaganej zdolnosci zawodowej umozliwiajagcej wykonanie
zamoOwienia na odpowiednim poziomie jako$ci, jezeli ustalita, ze
podmiot gospodarczy ma sprzeczne interesy, ktdre moga mie¢ nega-
tywny wplyw na jego dzialanie.

Artykut 149
Kryteria udzielenia zaméwienia

(Artykul 110 ust. 3 rozporzadzenia finansowego)

1. Kryteria jakosciowe moga obejmowac takie elementy, jak: warto$¢
techniczna, wlasciwosci estetyczne i funkcjonalne, dostepnosc, projek-
towanie z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikow, cechy
spoteczne, srodowiskowe i innowacyjne, proces produkcji, dostarczenia
i sprzedazy oraz kazdy inny konkretny proces na podzniejszym etapie
cyklu zycia, organizacja personelu wyznaczonego do wykonania danego
zamoOwienia, serwis posprzedazny, pomoc techniczna lub warunki
dostawy takie, jak: termin dostawy, sposob dostawy oraz czas dostawy
lub okres realizacji.

2. Instytucja zamawiajagca okresla w dokumentach zamoéwienia
wzgledne znaczenie, jakie przypisuje kazdemu z kryteriow wybranych
do celéw ustalenia oferty najkorzystniejszej ekonomicznie, z wyjatkiem
sytuacji, gdy stosuje metod¢ najnizszej ceny. Znaczenie to moze byc¢
wyrazone za pomoca przedziatu z odpowiednig rozpigtoscia maksy-
malng.

Znaczenie przypisane kryterium ceny lub kosztu w stosunku do innych
kryteriow nie moze neutralizowa¢ kryterium ceny lub kosztu.

Jezeli przypisanie znaczenia nie jest mozliwe z przyczyn obiektywnych,
instytucja zamawiajaca wskazuje kryteria w porzadku od najbardziej do
najmniej istotnego.

3. Instytucja zamawiajgca moze okresli¢ minimalne poziomy jakosci.
Oferty ponizej tych poziomow jakosci sa odrzucane.

(") Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1221/2009 z dnia
25 listopada 2009 r. w sprawie dobrowolnego udziatu organizacji w systemie
ekozarzadzania i audytu we Wspolnocie (EMAS), uchylajace rozporzadzenie
(WE) nr 761/2001 oraz decyzje Komisji 2001/681/WE i 2006/193/WE (Dz.U.
L 342 z 22.12.2009, s. 1).
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4. Rachunek kosztéow cyklu zycia obejmuje w odpowiednim zakresie
niektore lub wszystkie ponizsze koszty ponoszone w czasie cyklu zycia
produktu, ustugi lub robot budowlanych:

a) koszty poniesione przez instytucj¢ zamawiajgcag lub innych uzytkow-
nikow, takie jak:

(1) koszty zwigzane z nabyciem;
(i) koszty uzytkowania, takie jak zuzycie energii i innych zasobow;
(iii) koszty utrzymania;

(iv) koszty zwiazane z wycofaniem z eksploatacji, takie jak koszty
zbiorki i recyklingu;

b) koszty przypisywane ekologicznym efektom zewnetrznym zwigzane
z robotami budowlanymi, dostawami lub ustugami na przestrzeni ich
cyklu zycia, o ile ich warto$¢ pieni¢zna mozna okresli¢ i zweryfiko-
wac.

5. W przypadku gdy instytucja zamawiajaca szacuje koszty przy
pomocy podejscia opartego na rachunku kosztow cyklu zycia, okresla
w dokumentach zamoéwienia dane, ktore powinni przedstawi¢ oferenci,
oraz metodg, ktorg zastosuje do okreslenia kosztow cyklu zycia na
podstawie tych danych.

Metoda zastosowana do oszacowania kosztow przypisywanych ekolo-
gicznym efektom zewnetrznym musi spetnia¢ nastepujace warunki:

a) jest oparta na kryteriach obiektywnie mozliwych do zweryfikowania
1 niedyskryminacyjnych;

b) jest dostepna dla wszystkich zainteresowanych stron;

¢) podmioty gospodarcze mogg dostarczy¢é wymagane dane uzasad-
nionym nakladem sitk.

W stosownych przypadkach instytucja zamawiajgca stosuje obowigz-
kowe wspdlne metody kalkulacji kosztow cyklu zycia przewidziane
w zataczniku XIII do dyrektywy 2014/24/UE.

Artykut 150
Stosowanie aukcji elektronicznych

(Artykul 110 ust. 5 rozporzadzenia finansowego)

1. Instytucja zamawiajagca moze stosowac¢ aukcje elektroniczne,
w ktorych przedstawiane sa nowe, obnizane ceny lub nowe warto$ci
dotyczace niektorych elementow ofert.

Instytucja zamawiajaca organizuje aukcje elektroniczne w formie powta-
rzalnego procesu elektronicznego realizowanego po przeprowadzeniu
wstepnej pelnej oceny ofert i umozliwiajacego ich klasyfikacje za
pomoca metod automatycznej oceny.

2. W procedurach otwartych, ograniczonych lub konkurencyjnych
z negocjacjami instytucja zamawiajagca moze postanowic, ze udzielenie
zamoOwienia publicznego zostanie poprzedzone aukcja elektroniczna,
jezeli mozna w sposéb precyzyjny okreslic dokumenty zamowienia.

Aukcja elektroniczna moze zosta¢ przeprowadzona w przypadku
ponownego poddania zamowienia procedurze konkurencyjnej z udziatem
stron umowy ramowej, jak okreslono w art. 122 ust. 3 lit. b), oraz
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w przypadku otwarcia na konkurencj¢ zamoéwien udzielanych w ramach
dynamicznego systemu zakupow, o ktorym mowa w art. 131.

Aukcja elektroniczna oparta jest na jednej z metod udzielania zamdowien
okreslonych w art. 110 ust. 4 rozporzadzenia finansowego.

3. Instytucja zamawiajgca, ktora postanawia przeprowadzi¢ aukcje
elektroniczng, podaje t¢ informacj¢ w ogloszeniu o zamoéwieniu.

Dokumenty zaméwienia zawierajg nastepujace informacje:

a) wartosci aspektow, ktore beda przedmiotem aukcji elektronicznej,
pod warunkiem Zze aspekty te sa wymierne i mozna je przedstawic
w postaci liczb lub wartosci procentowych;

b) wszelkie ograniczenia co do wartosci, ktore mozna zglasza¢, wyni-
kajace ze specyfikacji dotyczacej przedmiotu zamdéwienia;

¢) informacje, ktére zostana udostgpnione oferentom podczas aukcji
elektronicznej, a takze w stosownych przypadkach termin ich
udostepnienia;

d) odpowiednie informacje dotyczace przebiegu aukcji elektronicznej,
w tym informacje, czy aukcja elektroniczna zostanie podzielona na
etapy 1 w jaki sposOb zostanie zamknigta, jak okreslono w ust. 7,

e) warunki, na jakich oferenci beda mogli sktada¢ oferty, oraz, w szcze-
g6lnosci, minimalne wysokos$ci postapien, ktore, w stosownych przy-
padkach, beda wymagane podczas skladania oferty;

f) odpowiednie informacje na temat stosowanego sprzetu elektronicz-
nego oraz zasad i specyfikacji technicznych dotyczacych potaczenia.

4. Wszyscy oferenci, ktorzy ztozyli dopuszczalne oferty, zostajq
zaproszeni jednoczes$nie drogg elektroniczng do udzialu w aukcji elek-
tronicznej przy uzyciu potaczen zgodnie z instrukcjami. W zaproszeniu
okresla si¢ dat¢ i godzing rozpoczecia aukcji elektronicznej.

Aukcja elektroniczna moze odbywaé si¢ w kilku kolejnych etapach.
Aukcja elektroniczna moze rozpoczaé si¢ najwczesniej dwa dni robocze
po dacie przestania zaproszen.

5. Do zaproszenia dotacza si¢ rowniez wynik pelnej oceny danej
oferty.

Zaproszenie zawiera rOwniez wzOr matematyczny, ktory stosowany jest
podczas aukcji elektronicznej w celu automatycznego tworzenia kolej-
nych klasyfikacji na podstawie nowych podawanych cen lub wartosci.
Wzor uwzglednia znaczenie wszystkich kryteriow ustalonych w celu
okreslenia oferty najbardziej korzystnej ekonomicznie, zgodnie z oglo-
szeniem o zamowieniu. W zwigzku z tym wszelkie przedziaty spro-
wadza si¢ jednak uprzednio do okre$lonej wartosci.

W przypadku dopuszczenia sktadania ofert wariantowych dla kazdego
wariantu podaje si¢ odrgbny wzor.
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6. Na kazdym etapie aukcji elektronicznej instytucja zamawiajaca
bezzwlocznie przekazuje wszystkim oferentom co najmniej te informa-
cje, ktore pozwola im oceni¢ w dowolnym momencie swoja pozycje
w klasyfikacji. Moze ona takze, o ile wskazano wczesniej takg mozli-
wos¢, przekazywac¢ inne informacje dotyczace innych podawanych cen
lub wartosci, a takze podac liczbe uczestnikow danego etapu aukcji. Na
zadnym etapie aukcji elektronicznej nie moze ona jednak ujawniaé
tozsamosci oferentow.

7.  Instytucja zamawiajaca zamyka aukcj¢ elektroniczng na jeden lub
kilka z ponizszych sposobow:

a) zgodnie z wczesniej okreslong datg i godzina;

b) gdy przestaje otrzymywaé nowe ceny lub nowe wartosci odpowia-
dajace wymogom dotyczacym minimalnych warto$ci postgpienia,
pod warunkiem ze okres$lita wcze$niej dopuszczalny czas, jaki
musi uptynagé¢ od otrzymania ostatniego postapienia do zamkniecia
aukcji elektronicznej;

c) gdy osiaggnigta zostanie wczesniej okreslona liczba etapow aukcji.

8. Po zamknigciu aukcji elektronicznej instytucja zamawiajaca
udziela zamowienia na podstawie wynikow aukcji elektroniczne;j.

Artykut 151
Razaco niskie oferty

(Artykul 110 ust. 5 rozporzadzenia finansowego)

1. Jezeli w przypadku konkretnego zamowienia cena lub koszt
podane w ofercie wydaja si¢ razaco niskie, instytucja zamawiajaca
zobowigzana jest zwroci¢ si¢ na pismie do oferenta o podanie szcze-
gotow dotyczacych tych elementow ceny lub kosztu, ktore uwaza za
istotne, oraz umozliwi¢ oferentowi przedstawienie swoich uwag.

Instytucja zamawiajaca moze w szczegdlnosci uwzgledni¢ uwagi doty-
czace:

a) ekonomiki procesu produkcyjnego, $wiadczenia ustug lub metody
budowy;

b) wybranych rozwigzan technicznych Iub szczegdlnie korzystnych
warunkéw dostepnych dla oferenta;

¢) oryginalnosci oferty;

d) przestrzegania przez oferenta majacych zastosowanie obowigzkow
w dziedzinie prawa ochrony $rodowiska, prawa socjalnego i prawa

pracy;

e) przestrzegania przez podwykonawcoOw majacych zastosowanie
obowiazkéw w dziedzinie prawa ochrony $rodowiska, prawa socjal-
nego i prawa pracy;

f) mozliwos$ci uzyskania przez oferenta pomocy panstwa zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.
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2. Instytucja zamawiajaca moze odrzuci¢ ofert¢ wylacznie w przy-
padku, gdy dostarczone dowody nie uzasadniaja w zadowalajacym
stopniu niskiego poziomu proponowanej ceny lub proponowanych kosz-
tow.

Instytucja zamawiajaca odrzuca oferte, jezeli stwierdza, ze jest ona
razagco niska, poniewaz jest niezgodna z majgcymi zastosowanie
obowigzkami w dziedzinie prawa ochrony srodowiska, prawa socjal-
nego i prawa pracy.

3. Jezeli instytucja zamawiajaca stwierdzi, ze oferta jest razaco niska
ze wzgledu na fakt otrzymania przez oferenta pomocy pafstwa, moze
odrzuci¢ taka oferte tylko na tej podstawie jedynie wowczas, gdy
oferent nie jest w stanie udowodni¢ w odpowiednim czasie wyzna-
czonym przez instytucje zamawiajaca, ze pomoc ta byta zgodna z zasa-
dami rynku wewngtrznego w rozumieniu art. 107 TFUE.

Artykut 152
Terminy skladania ofert i wnioskéw o dopuszczenie do udzialu

(Artykul 111 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)

1. Instytucja zamawiajaca okres$la terminy sktadania ofert i wnioskow
o dopuszczenie do udziatu.

Podczas wyznaczania termindw instytucja zamawiajaca uwzglednia
ztozono$¢ zamowienia oraz czas potrzebny na sporzadzenie ofert.
W przypadku gdy oferty moga zosta¢ zlozone jedynie po odbyciu
wizyty na miejscu lub po zapoznaniu si¢ na miejscu z dokumentami
potwierdzajacymi dokumenty zamowienia, terminy musza by¢ dhuzsze
niz terminy minimalne okre$lone w niniejszym artykule.

Terminy przedtuza si¢ o pig¢ dni w kazdym z nastgpujacych przypad-
kow:

a) instytucja zamawiajgca nie oferuje bezposredniego i1 bezptatnego
dostepu do dokumentéw zamowienia drogg elektroniczna;

b) ogloszenie o zamdowieniu jest publikowane zgodnie z art. 125 ust. 2
lit. b).

2. W procedurach otwartych, w przypadku zamdéwien o warto$ci
rownej progom okreslonym w art. 170 ust. 1 lub wyzszej, termin skta-
dania ofert jest nie krotszy niz 42 dni od dnia, w ktéorym wystano
ogloszenie o zamdowieniu.

3. W procedurach ograniczonych, w przypadku korzystania z dialogu
konkurencyjnego, o ktérym mowa w art. 132, oraz w procedurach nego-
cjacyjnych z ogloszeniem, w przypadku zaméwien o wartosci przekra-
czajacej progi okreslone w art. 170 ust. 1, termin skfadania wnioskow
o dopuszczenie do udziatu jest nie krotszy niz 37 dni od dnia, w ktorym
wystano ogloszenie o zamoéwieniu.

W procedurach ograniczonych, w odniesieniu do zamowien o wartosci
roéwnej progom ustanowionym w art. 170 ust. 1 lub wyzszej, termin
sktadania ofert jest nie krotszy niz 40 dni od dnia, w ktérym wystano
zaproszenia do sktadania ofert.
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Jednak w procedurach po zaproszeniu do wyrazenia zainteresowania,
o ktorych mowa w art. 136 ust. 1, termin sktadania ofert:

a) w przypadku procedury, o ktérej mowa w art. 136 ust. 1 lit. a) i art.
136 ust. 3 lit. b) ppkt (i), jest nie krotszy niz 21 dni od dnia,
w ktorym wystano zaproszenie do sktadania ofert;

b) w przypadku procedury dwuetapowej, o ktorej mowa w art. 136 ust.
3 lit. b) ppkt (ii), jest nie krotszy niz 10 dni w odniesieniu do
wnioskéw o dopuszczenie do udzialu i1 nie krotszy niz 21 dni
w odniesieniu do ofert.

4. W przypadku procedur ograniczonych i procedur konkurencyjnych
z negocjacjami termin sktadania ofert nie moze by¢ krotszy niz 30 dni
od daty wystania zaproszenia do skladania ofert.

5. W przypadku dynamicznego systemu zakupow termin sktadania
ofert nie moze by¢ krotszy niz 10 dni od daty wystania zaproszenia do
sktadania ofert.

6. W procedurach po zaproszeniu do wyrazenia zainteresowania,
o ktorych mowa w art. 136 ust. 1, terminy przedstawiaja si¢ nastgpu-

jaco:

a) termin skltadania ofert wynosi nie mniej niz 10 dni od daty wyslania
zaproszenia do skladania ofert w przypadku procedury, o ktorej
mowa w art. 136 ust. 1 lit. a) i art. 136 ust. 3 lit. b) ppkt (i);

b) termin skladania wnioskow o dopuszczenie do udzialu wynosi nie
mniej niz 10 dni, a termin sktadania ofert — nie mniej niz 10 dni
w przypadku procedury dwuetapowej, o ktorej mowa w art. 136
ust. 3 lit. b) ppkt (ii).

7. Instytucja zamawiajgca moze skroci¢ o pigé dni termin sktadania
ofert w przypadku procedury otwartej lub ograniczonej, jezeli akceptuje
sktadanie ofert drogg elektroniczng.

Artykul 153

Dostep do dokumentéw zaméwienia oraz termin dostarczenia
dodatkowych informacji

(Artykul 111 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)

1.  Instytucja zamawiajgca zapewnia bezposredni i bezptatny dostep
do dokumentéw zamoéwienia droga elektroniczna od daty publikacji
ogloszenia lub, w przypadku procedur bez ogloszenia o zamowieniu
lub na mocy art. 136, od daty wystania zaproszenia do skfadania ofert.

W uzasadnionych przypadkach instytucja zamawiajagca moze przekazaé
dokumenty zamoéwienia przy pomocy innych okreslonych przez siebie
srodkow, jezeli bezposredni dostgp drogg elektroniczng nie jest mozliwy
ze wzgledow technicznych lub jezeli dokumenty zamdwienia zawierajg
informacje o charakterze poufnym. W takich sytuacjach zastosowanie
ma art. 152 ust. 1 akapit trzeci, z wyjatkiem przypadkow pilnych, jak
przewidziano w art. 154 ust. 1.
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Instytucja zamawiajaca moze naklada¢ na wykonawcoéw wymogi majace
na celu ochrong poufnego charakteru informacji zawartych w dokumen-
tach zamo6wienia. Informuje ona o tych wymogach, a takze o sposobach
uzyskania dostgpu do dokumentéw zamowienia.

2. Instytucja zamawiajaca jak najszybciej dostarcza dodatkowe infor-
macje zwigzane z dokumentami zamdwienia rownocze$nie i w formie
pisemnej wszystkim zainteresowanym podmiotom gospodarczym.

Instytucja zamawiajaca nie jest zobowigzana do odpowiedzi na wnioski
o przekazanie dodatkowych informacji zlozone pozniej niz sze$¢ dni
roboczych przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Instytucja zamawiajaca przedtuza termin sktadania ofert w nastgpu-
jacych przypadkach:

a) gdy nie dostarczyta dodatkowych informacji najpozniej sze$¢ dni
przed uplywem terminu przewidzianego na skladanie ofert, mimo
ze podmiot gospodarczy wystgpit o nie w odpowiednim terminie;

b) gdy w dokumentach zamowienia wprowadzita istotne zmiany.

Artykul 154
Terminy majace zastosowanie w przypadkach pilnych
(Artykul 111 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)
1. Jezeli ze wzgledu na nalezycie uzasadniong pilng potrzebe nie
moga by¢ zachowane minimalne terminy ustanowione w art. 152 ust. 2

i art. 152 ust. 3 w odniesieniu do procedur otwartych lub ograniczo-
nych, instytucja zamawiajaca moze ustali¢ nastepujace terminy:

a) termin sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu lub ofert
w procedurach otwartych, wynoszacy nie mniej niz 15 dni od daty
wystania ogloszenia o zamowieniu;

b) termin sktadania ofert w procedurach ograniczonych, wynoszacy nie
mniej niz 10 dni od daty wyslania zaproszenia do skladania ofert.

2. W przypadkach pilnych termin okre§lony w art. 153 ust. 2 akapit
pierwszy i w art. 153 ust. 3 lit. a) wynosi cztery dni.

Artykut 155
Zasady skladania ofert
(Artykul 111 ust. 1 i 2 rozporzadzenia finansowego)
1. Zasady skladania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu

sg okreslane przez instytucj¢ zamawiajaca, ktora moze wybraé wylaczny
sposob sktadania ofert lub wnioskow.

Wybrane $rodki komunikacji gwarantuja spelnienie nastgpujacych
warunkow:
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a) kazda zlozona oferta i kazdy zlozony wniosek zawiera wszelkie
informacje niezbedne do jej lub jego oceny;

b) integralno$¢ danych zostaje zachowana;

¢) poufno$é¢ ofert i wnioskow o dopuszczenie do udziatu zostaje zacho-
wana, a instytucja zamawiajaca zapoznaje si¢ z tymi ofertami
i wnioskami o dopuszczenie do udziatu dopiero po uptywie terminu
przewidzianego na ich skladanie;

d) zapewniona jest ochrona danych osobowych zgodnie z wymogami
rozporzadzenia (WE) nr 45/2001.

2. Z wyjatkiem zamoOwien o wartosci ponizej progéw okreslonych
w art. 118 ust. 1 rozporzadzenia finansowego, urzadzenia do elektro-
nicznego przyjmowania ofert i wnioskow o dopuszczenie do udziatu
gwarantuja, poprzez $rodki techniczne i odpowiednie procedury, Ze:

a) tozsamos$¢ podmiotu gospodarczego moze by¢ potwierdzona
W sposob pewny;

b) mozliwe jest precyzyjne okreslenie doktadnego czasu i dnia otrzy-
mania ofert i wnioskow o dopuszczenie do udzialu;

¢) mozliwe jest w praktyce dopilnowanie, aby przed uplywem okreslo-
nych termindw nikt nie uzyskal dostgpu do danych przesytanych
zgodnie z tymi wymaganiami;

d) jedynie osoby uprawnione mogg ustala¢ lub zmienia¢ daty otwarcia
przestanych danych;

e) podczas poszczegdlnych etapow procedury udzielania zamdwien
dostep do wszystkich przedtozonych danych moga mie¢ jedynie
osoby uprawnione i tylko te osoby moga udziela¢ dostgpu do danych
potrzebnych do przeprowadzenia procedury;

f) mozliwe jest w praktyce zapewnienie wykrycia wszelkich prob naru-
szenia warunkow okreslonych w lit. a)—e).

3. W przypadku gdy instytucja zamawiajaca zezwala na skladanie
ofert i wnioskow o dopuszczenie do udziatu drogg elektroniczna, przyj-
muje si¢, ze dokumenty elektroniczne przedtozone za posrednictwem
tego systemu sg oryginatami.

4. W przypadku gdy skladanie ofert lub wnioskow odbywa si¢
w formie listownej, oferenci lub kandydaci mogg sktada¢ oferty lub
wnioski o dopuszczenie do udziatu:

a) albo za po$rednictwem poczty lub firmy kurierskiej; w takim przy-
padku dowodem jest stempel pocztowy lub data na potwierdzeniu
nadania;

b) albo dostarczaja je do siedziby instytucji zamawiajacej osobiscie lub
przez posrednika; w takim przypadku dowodem jest potwierdzenie
odbioru.

5. Przy sktadaniu ofert lub wnioskow o dopuszczenie do udzialu
kandydaci lub oferenci wyrazaja zgode na otrzymywanie powiadomien
o wyniku procedury droga elektroniczng.
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Artykut 155a
Katalogi elektroniczne

(Artykul 111 ust. 7 rozporzadzenia finansowego)

1. W przypadku gdy wymagane jest stosowanie elektronicznych
srodkéw komunikacji, instytucja zamawiajaca moze wymagac przedsta-
wienia ofert w formie katalogu elektronicznego lub dotaczenia katalogu
elektronicznego do oferty.

2. W przypadku gdy przedstawienie ofert w formie katalogéw elek-
tronicznych jest akceptowane lub wymagane, instytucja zamawiajgca:

a) stwierdza to w ogloszeniu o zamowieniu;

b) wskazuje w dokumentach zamoéwienia wszelkie niezbedne infor-
macje dotyczace formatu, wykorzystywanego sprzetu elektronicz-
nego oraz technicznych warunkéw i specyfikacji potaczenia dotycza-
cych katalogu.

3. W przypadku gdy po zlozeniu ofert w postaci katalogéw elektro-
nicznych zawarto umow¢ ramowag z wieloma podmiotami gospodar-
czymi, instytucja zamawiajaca moze postanowi¢, ze ponowne poddanie
konkretnych zamowien procedurze konkurencyjnej odbywa sie¢
w oparciu o zaktualizowane katalogi z wykorzystaniem jednej z naste-
pujacych metod:

a) instytucja zamawiajgca zaprasza wykonawcow do ponownego
zlozenia katalogow elektronicznych, dostosowanych do wymagan
danego zamoéwienia;

b) instytucja zamawiajgca powiadamia wykonawcow, ze z katalogow
elektronicznych, ktére zostaly juz zlozone, zamierza pobra¢ infor-
macje potrzebne do sporzadzenia ofert dostosowanych do wymagan
danego zamowienia, pod warunkiem ze o stosowaniu tej metody
poinformowano w dokumentach zamdwienia dotyczacych umowy
ramowej.

4. W przypadku gdy instytucja zamawiajgca stosuje metode okre-
slong w ust. 3 lit. b), powiadamia ona wykonawcow o dacie i godzinie,
kiedy zamierza pobra¢ informacje potrzebne do sporzadzenia ofert
dostosowanych do wymagan konkretnego zamowienia oraz zapewnia
wykonawcom mozliwos¢ odmdwienia zgody na takie pobranie informa-
cji.

Instytucja zamawiajaca zapewnia wystarczajacy czas migdzy powiado-
mieniem a faktycznym pobraniem informacji.

Przed udzieleniem danego zamoéwienia instytucja zamawiajaca przed-
stawia danemu wykonawcy pobrane informacje, aby da¢ mu mozliwo$é
zakwestionowania lub potwierdzenia, ze tak sporzadzona oferta nie
zawiera zadnych istotnych btedow.

Artykut 156
Wadium
(Artykul 111 ust. 3 rozporzadzenia finansowego)
1.  Instytucja zamawiajagca moze zazada¢ wadium, ktore wnosi si¢

zgodnie z art. 163, stanowigcego 1-2 % catkowitej warto§ci zamowie-
nia.



2012R1268 — PL —01.01.2016 — 001.001 — 113

2. Instytucja zamawiajaca zatrzymuje wadium, jezeli oferta zostaje
wycofana przed podpisaniem umowy.

Instytucja zamawiajaca zwalnia wadium:

a) w przypadku oferentow odrzuconych ze wzgledow, o ktorych mowa
w art. 159 ust. 2 lit. b), oraz ofert odrzuconych ze wzgledow,
o ktorych mowa w art. 159 ust. 2 lit. ¢), po informacji o wyniku
procedury;

b) w przypadku ofert sklasyfikowanych w sposob, o ktorym mowa
w art. 159 ust. 2 lit. e), przy podpisaniu umowy.

Artykut 157
Otwarcie ofert i wnioskéw o dopuszczenie do udzialu

(Artykul 111 ust. 4 rozporzadzenia finansowego)

1. W procedurach otwartych upowaznieni przedstawiciele oferentow
moga uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.

2. W przypadku gdy warto$§¢ zamoOwienia jest rowna progom okre-
Slonym w art. 118 ust. 1 rozporzadzenia finansowego lub wyzsza,
wlasciwy urzednik zatwierdzajacy powotuje komisje do otwierania
ofert. Urzgdnik zatwierdzajacy moze odstgpi¢ od tego obowigzku na
podstawie analizy ryzyka przy ponownym poddaniu zamdwienia proce-
durze konkurencyjnej pomigdzy stronami umowy ramowej oraz w przy-
padkach okreslonych w art. 134 ust. 1 niniejszego rozporzadzenia,
z wyjatkiem tych, o ktorych mowa w lit. d) i g) tego artykutu.

Komisja otwierajaca sktada si¢ z co najmniej dwoch osob, reprezentu-
jacych co najmniej dwie jednostki organizacyjne zainteresowanej insty-
tucji, niemajacych migdzy soba zadnych powigzan hierarchicznych.
W celu uniknigcia wszelkich konfliktow interesow osoby te podlegaja
obowigzkom ustanowionym w art. 57 rozporzadzenia finansowego.

W przypadku przedstawicielstw i jednostek lokalnych, o ktérych mowa
w art. 72 niniejszego rozporzadzenia, lub pojedynczych jednostek
w panstwie cztonkowskim, w ktérych nie ma odrgbnych struktur,
wymog dotyczacy jednostek organizacyjnych bez powigzan hierarchicz-
nych nie ma zastosowania.

3. W przypadku migdzyinstytucjonalnej procedury udzielania zamo-
wien komisj¢ otwierajacg powotuje wilasciwy urzednik zatwierdzajacy
z instytucji odpowiedzialnej za dang procedur¢ udzielania zamowien.

4. Instytucja zamawiajaca weryfikuje i zapewnia wszelkimi odpo-
wiednimi metodami integralno$¢ oryginalnej oferty, w tym oferty finan-
sowej oraz dowodow potwierdzajacych dat¢ i godzing jej otrzymania,
jak przewidziano w art. 155 ust. 2 1 4.

5. W procedurach otwartych, kiedy zamowienie jest udzielane przy
zastosowaniu metody najnizszej ceny lub najnizszego kosztu zgodnie
z art. 110 ust. 4 rozporzadzenia finansowego, ceny podane w ofertach
spetniajacych wymogi sg oglaszane.

6. Pisemny protokét otwarcia otrzymanych ofert jest podpisywany
przez osob¢ lub osoby odpowiedzialne za otwieranie lub przez
czlonkow komisji otwierajacej. Wymienia si¢ w nim oferty, ktére spel-
niajg wymogi art. 155 oraz oferty ktore ich nie speiniaja, oraz podaje
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podstawy odrzucenia ofert, jak okre§lono w art. 111 ust. 4 rozporza-
dzenia finansowego. Protokot mozna podpisaé w systemie elektronicz-
nym, umozliwiajgcym odpowiednia identyfikacje osoby sktadajacej
podpis.

Artykut 158
Ocena ofert i wnioskéw o dopuszczenie do udzialu

(Artykul 111 ust. 5 rozporzadzenia finansowego)

1. Wiadciwy urzednik zatwierdzajacy powoluje komisj¢ oceniajaca,
aby wydawala ona opinie doradcze w sprawie zamowien o warto$ci
rownej progom, o ktérych mowa w art. 118 ust. 1 rozporzadzenia
finansowego, lub wyzszej. Urzgdnik zatwierdzajacy moze odstapi¢ od
tego obowigzku na podstawie analizy ryzyka przy ponownym poddaniu
zamoOwienia procedurze konkurencyjnej pomigdzy stronami umowy
ramowej oraz w przypadkach okreslonych w art. 134 ust.1 lit. ¢), lit. e),

lit. f) ppkt (i), lit. f) ppkt (iii) i lit. h).

Wiasciwy urzednik zatwierdzajacy moze jednak zdecydowac, ze
komisja oceniajaca bedzie oceniaé i klasyfikowaé oferty jedynie wedtug
kryteriow udzielania zamowien, a ocena ofert pod katem kryteridbw
wykluczenia i wyboru zostanie dokonana przy uzyciu innych wiadci-
wych $rodkow gwarantujacych brak konfliktu interesow.

2. Komisja oceniajgca sktada si¢ z co najmniej trzech osob, repre-
zentujgcych co najmniej dwie jednostki organizacyjne instytucji lub
organdw, o ktorych mowa w art. 208 rozporzadzenia finansowego,
niemajgcych migdzy soba zadnych powigzan hierarchicznych, z ktérych
co najmniej jedna nie podlega wlasciwemu urz¢dnikowi zatwierdzaja-
cemu.

W przypadku przedstawicielstw i jednostek lokalnych, o ktérych mowa
w art. 72, lub pojedynczych jednostek w panstwie cztonkowskim,
w ktorych nie ma odrgbnych struktur, wymog dotyczacy jednostek
organizacyjnych bez powiazan hierarchicznych nie ma zastosowania.

Decyzja wlasciwego urzednika zatwierdzajacego komisje moga
wspiera¢ eksperci zewnetrzni.

Wiasciwy urzednik zatwierdzajacy zapewnia wywigzywanie si¢ 0sOb
zaangazowanych w oceng, w tym ekspertow zewnetrznych,
z obowigzkéw okreslonych w art. 57 rozporzadzenia finansowego.

3. W przypadku migdzyinstytucjonalnej procedury udzielania zamo-
wien komisj¢ oceniajacg powotuje wlasciwy urzednik zatwierdzajacy
z instytucji odpowiedzialnej za dang procedur¢ udzielania zamowien.
Sktad komisji oceniajacej w miare mozliwosci odzwierciedla migdzy-
instytucjonalny charakter danej procedury udzielania zamowien.

4. Wnhnioski o dopuszczenie do udziatu i oferty, ktore sg odpowiednie
zgodnie z 134 ust. 2 oraz nie s3 nieprawidlowe i niedopuszczalne na
podstawie art. 135 ust. 2 i1 3, uznaje si¢ za dopuszczalne.

Artykut 159
Wyniki oceny i decyzja o udzieleniu zamoéwienia
(Artykul 113 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)
1.  Wynikiem oceny jest sprawozdanie z oceny zawierajace propo-

zycje udzielenia zamowienia. Sprawozdanie z oceny jest opatrzone
datg i podpisane przez osob¢ lub osoby, ktore przeprowadzily ocene,
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Iub przez cztonkow komisji oceniajacej. Sprawozdanie mozna podpisaé
w systemie elektronicznym, umozliwiajacym odpowiednig identyfikacje
osoby sktadajacej podpis.

W przypadku gdy komisji oceniajacej nie upowazniono do weryfikacji
ofert pod katem kryteriow wykluczenia i wyboru, sprawozdanie z oceny
podpisuja takze osoby, ktore zostaty do tego upowaznione przez wiasci-
wego urzednika zatwierdzajacego.

2. Sprawozdanie z oceny zawiera:

a) nazwe 1 adres instytucji zamawiajacej, przedmiot i warto$¢ zamo-
wienia lub przedmiot i maksymalng warto$¢ umowy ramowe;j;

b) imiona 1 nazwiska lub nazwy odrzuconych kandydatow Ilub
oferentow oraz powody ich odrzucenia z odniesieniem do jednej
z sytuacji okre$lonych w art. 107 rozporzadzenia finansowego lub
kryteriow wyboru;

¢) odniesienia do ofert odrzuconych oraz powody ich odrzucenia
z nawigzaniem do:

(i) niespetnienia minimalnych wymagan, jak okre$lono w art. 110
ust. 1 lit. a) rozporzadzenia finansowego;

(i) nieosiagni¢cia minimalnych pozioméw jakosciowych okreslo-
nych w art. 149 ust. 3 niniejszego rozporzadzenia;

(iii) uznania ofert za razaco niskie, o0 czym mowa w art. 151 niniej-
szego rozporzadzenia,

d) nazwy/imiona i nazwiska wybranych kandydatow lub oferentéw oraz
powody ich wyboru;

e) nazwy/imiona i nazwiska oferentow, ktdrzy majg zostac¢ sklasyfiko-
wani na podstawie uzyskanych wynikow i ich uzasadnienia;

f) nazwy/imiona i nazwiska proponowanych kandydatow lub zwycig-
skiego oferenta oraz powody ich wyboru;

g) informacje o czgéci zamowienia lub umowy ramowej, jaka propono-
wany wykonawca zamierza zleci¢ osobom trzecim, jezeli jest ona
znana.

3. Instytucja zamawiajgca podejmuje nastgpnie decyzjg¢, podajac co
najmniej nastgpujace informacje:

a) zatwierdzenie sprawozdania z oceny zawierajacego wszystkie infor-
macje wymienione w ust. 2, uzupetnione o nast¢pujace informacje:

(i) nazwe/imi¢ 1 nazwisko zwycieskiego oferenta oraz powody
takiego wyboru poprzez odniesienie do podanych wczesniej
kryteriow wyboru i udzielenia zamoéwienia, w tym, w stosownych
przypadkach, powody niezastosowania si¢ do zalecenia zawar-
tego w sprawozdaniu z oceny;

(i1) w przypadku procedury negocjacyjnej bez uprzedniej publikacji,
procedury konkurencyjnej z negocjacjami lub dialogu konkuren-
cyjnego — okolicznosci, o ktérych mowa w art. 134, 135 1 266,
uzasadniajgce ich zastosowanie;

b) w stosownych przypadkach — powody, dla ktorych instytucja zama-
wiajgca postanowita zrezygnowaé z udzielenia zamowienia.
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4. Urzednik zatwierdzajagcy moze polaczy¢ tres¢ sprawozdania
z oceny 1 decyzji o udzieleniu zamowienia w jeden dokument i podpisaé
go w nastepujacych przypadkach:

a) procedur o wartosci ponizej progéw okreslonych w art. 118 ust. 1
rozporzadzenia finansowego, jezeli wpltyneta tylko jedna oferta;

b) przy ponownym poddaniu zamoéwienia procedurze konkurencyjnej
pomiedzy stronami umowy ramowej, jezeli nie powotano komisji
oceniajace;j;

¢) w przypadkach okreslonych w art. 134 ust.1 lit. ¢), lit. e), lit. f) ppkt
(1), lit f) ppkt (iii) oraz lit. h), jezeli nie powotano komisji oceniaja-
cej.

5. W przypadku migdzyinstytucjonalnej procedury udzielania zamo-
wien decyzje, o ktorej mowa w ust. 3, podejmuje wilasciwa instytucja
zamawiajgca odpowiedzialna za dang procedure¢ udzielania zamowien.

Artykul 160

Kontakty miedzy instytucjami zamawiajacymi a kandydatami lub
oferentami

(Artykul 112 rozporzadzenia finansowego)

1. Kontakty migdzy instytucja zamawiajagcg a kandydatami lub
oferentami w czasie trwania postgpowania o udzielenie zaméwienia
moga mie¢ miejsce, na zasadzie wyjatku, na warunkach okreslonych
w ust. 2 1 3.

2. Przed uplywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do
udziatu lub ofert instytucja zamawiajagca moze przekaza¢ informacje
dodatkowe zgodnie z art. 153 ust. 2:

a) na wniosek kandydatow lub oferentow — wylacznie w celu wyjas-
nienia dokumentéw zamowienia;

b) z wlasnej inicjatywy — jezeli wykryje btad, brak doktadnosci, pomi-
ni¢cie lub inny rodzaj bledu pisarskiego w tekscie dokumentow
zamowienia.

3. W kazdym przypadku nawigzania kontaktu oraz w nalezycie
uzasadnionych przypadkach nienawigzania kontaktu, o ktorych mowa
w art. 96 rozporzadzenia finansowego, odnotowuje si¢ ten fakt w aktach
dotyczacych procedury.

Artykut 161
Informacje dla kandydatéw i oferentéw
(Artykul 113 ust. 2 i 3 rozporzadzenia finansowego)
1. Instytucja zamawiajaca jednoczes$nie i indywidualnie zawiadamia
droga elektroniczng wszystkich kandydatow lub oferentow o podjetych

decyzjach dotyczacych wyniku procedury mozliwie jak najszybciej po
kazdym z nastgpujacych etapow:

a) po fazie otwarcia w przypadkach, o ktéorych mowa w art. 111 ust. 4
rozporzadzenia finansowego;
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b) po podjeciu decyzji na podstawie kryteriow wykluczenia i wyboru
w postgpowaniach o udzielenie zamowienia podzielonych na dwa
oddzielne etapy;

¢) po podjeciu decyzji o udzieleniu zamowienia.

W kazdym przypadku instytucja zamawiajaca wskazuje powody, dla
ktérych wniosek o dopuszczenie do udziatu lub oferta nie zostaty przy-
jete, oraz dostgpne $rodki ochrony prawne;j.

Powiadamiajgc zwycigskiego oferenta, instytucja zamawiajaca wskazuje,
ze decyzja begdaca przedmiotem powiadomienia nie stanowi zobowig-
zania dla tej instytucji.

2. Instytucja zamawiajaca przekazuje informacje, o ktérych mowa
w art. 113 ust. 3 rozporzadzenia finansowego, jak najszybciej, a w
kazdym razie w ciggu 15 dni od otrzymania wniosku na pi$mie.
Kiedy instytucja zamawiajgca udziela zamowienia na wlasny rachunek,
korzysta ze $rodkoéw elektronicznych. Oferent moze takze przestaé
wniosek droga elektroniczng.

3.  Kiedy instytucja zamawiajgca komunikuje si¢ drogg elektroniczna,
informacje uznaje si¢ za otrzymane przez kandydatéw lub oferentow,
jezeli instytucja zamawiajaca moze udowodnié, ze wystata je na adres
elektroniczny podany w ofercie lub we wniosku o dopuszczenie do
udziatu.

W takich przypadkach informacje uznaje si¢ za otrzymane przez kandy-
datow lub oferentow w dniu ich wyslania przez instytucj¢ zamawiajaca.

Sekcja 4

Wykonanie zamoéwienia, zabezpieczenia
i dzialania naprawcze

Artykut 163
Zabezpieczenia

(Artykul 115 rozporzadzenia finansowego)

1. Jezeli instytucja zamawiajgca postanowi zazada¢ zabezpieczenia,
ma obowigzek poinformowaé o tym w dokumentach zamdwienia.

2. W przypadku gdy wykonawcy sa zobowigzani do wniesienia
zabezpieczenia, musi ono opiewa¢ na takg kwote i obejmowaé taki
okres, ktore wystarczaja do jego uruchomienia.

3. Zabezpieczenie wystawia bank lub upowazniona instytucja finan-
sowa uznawane przez instytucje zamawiajacg. Moze ono zostaé zastg-
pione solidarng gwarancja osoby trzeciej, jesli wyrazi na to zgode insty-
tucja zamawiajgca.

Zabezpieczenie jest denominowane w euro.

Jego skutkiem jest udzielenie przez bank lub instytucje finansowa lub
osobe trzecig nieodwotalnego zabezpieczenia, lub wystepowanie przez
te podmioty lub osoby w charakterze odpowiadajacego w pierwszej
kolejnosci poreczyciela zobowigzan wykonawcy.
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Artykut 164
Zabezpieczenia platnosci zaliczkowych

(Artykul 115 rozporzadzenia finansowego)

1. Instytucja zamawiajaca, stwierdziwszy koniecznos¢ platnosci
zaliczkowych, przed rozpoczgciem procedury udzielania zamdwien
ocenia ryzyko zwigzane z platno$ciami zaliczkowymi ze szczegdlnym
uwzglednieniem nastepujacych kryteriow:

a) wartosci szacunkowej zamOwienia;
b) jego przedmiotu;

¢) jego okresu trwania oraz tempa;
d) struktury rynku.

2.  Zabezpieczenie nie jest wymagane w odniesieniu do zamdwien
o niskiej wartosci, o ktorych mowa w art. 137 ust. 1.

Zabezpieczenie jest zwalniane po odliczeniu platnosci zaliczkowych od
ptatnosci okresowych lub ptlatnosci salda dokonanych na rzecz wyko-
nawcy, zgodnie z warunkami umowy.

Artykul 165
Zabezpieczenie nalezytego wykonania

(Artykul 115 rozporzadzenia finansowego)

1. W poszczegolnych przypadkach i w oparciu o wstepna analize
ryzyka instytucja zamawiajaca moze zazada¢ zabezpieczenia nalezytego
wykonania w celu zapewnienia przestrzegania znaczacych zobowigzan
umownych przez wykonawce.

2. Kwota zabezpieczenia nalezytego wykonania wynosi maksymalnie
10 % catkowitej warto$ci zamowienia.

3. Zabezpieczenia moze zosta¢ w catosci zwolnione po koncowym
odbiorze robot budowlanych, dostaw lub ztozonych ustug w terminie,
ktory zostanie okreslony w umowie z zastrzezeniem przepisOw art. 92
ust. 1 rozporzadzenia finansowego. Moze one zosta¢ zwolnione
w catosci lub w czgéei po tymczasowym odbiorze robot budowlanych,
dostawy lub ztozonych ustug.

Artykut 165a
Gwarancja Srodkéw zatrzymanych

(Artykul 115 rozporzadzenia finansowego)

1. W poszczegolnych przypadkach i w oparciu o wstepna analize
ryzyka instytucja zamawiajaca moze zazada¢ gwarancji srodkow zatrzy-
manych w celu zapewnienia usuni¢cia przez wykonawce usterek
w okresie odpowiedzialno$ci umowne;.

Gwarancja $rodkow zatrzymanych nie jest stosowana w umowach,
w przypadku ktorych zazadano i nie zwolniono zabezpieczenia nalezy-
tego wykonania.

2. Gwarancj¢ $rodkow zatrzymanych na maksymalng kwote 10 %
catkowitej wartosci zamowienia mogg stanowi¢ odliczenia od ptatnosci
okresowych w miar¢ ich dokonywania lub odliczenie od ptatnosci salda
koncowego.
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Instytucja zamawiajgca okresla kwotg, ktora musi by¢ proporcjonalna do
ryzyka stwierdzonego w odniesieniu do wykonania zamowienia,
z uwzglednieniem jej przedmiotu oraz zwykle stosowanych warunkéw
handlowych obowigzujacych w danym sektorze.

3. Z zastrzezeniem zgody instytucji zamawiajacej wykonawca moze
zazagda¢ zastgpienia gwarancji srodkow zatrzymanych zabezpieczeniem,
o ktorym mowa w art. 163.

4. Instytucja zamawiajaca zwalnia gwarancj¢ $rodkoéw zatrzymanych
po uptywie okresu odpowiedzialno$ci umownej w terminie, ktory
zostanie okreslony w umowie z zastrzezeniem przepisow art. 92 ust. 1
rozporzadzenia finansowego.

Artykut 166
Zawieszenie w przypadku istotnych bledéow lub nieprawidlowosci
(Artykul 116 ust. 3 rozporzadzenia finansowego)
Jezeli po zawieszeniu wykonywania zamdwienia zgodnie z art. 116
ust. 3 rozporzadzenia finansowego domniemane istotne bledy, niepra-

widtowos$ci lub naduzycia finansowe nie zostang potwierdzone, wyko-
nywanie zamowienia zostaje jak najszybciej wznowione.

ROZDZIAL 2

Przepisy majgce zastosowanie do zamowien udzielanych przez
instytucje unijne na wlasny rachunek

Artykul 166a
Centralna jednostka zakupujaca

(Artykul 117 rozporzadzenia finansowego)

1. Centralna jednostka zakupujaca moze dziataé jako:

a) hurtownik, kupujac, przechowujgc i odsprzedajac dostawy i ustugi
innym instytucjom zamawiajacym;

b) posrednik, zawierajac umowy ramowe lub obstugujac dynamiczne
systemy zakupow, ktore moga zosta¢ wykorzystane przez inne insty-
tucje zamawiajace, jak wskazano w pierwotnym ogloszeniu.

2. Centralna jednostka zakupujaca przeprowadza wszystkie postgpo-
wania o udzielenie zamdéwienia z wykorzystaniem elektronicznych
$rodkéw komunikacji.

Artykut 167

Okreslenie odpowiednich poziomow do obliczania wartoSci
zamOwienia

(Artykul 117 rozporzadzenia finansowego)
Kazdy delegowany lub subdelegowany urzednik zatwierdzajacy

w ramach kazdej instytucji ocenia, czy progi ustanowione w art. 118
ust. 1 rozporzadzenia finansowego zostaly osiggnigcte.
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Artykut 168
Czesci

(Artykul 118 ust. 4 rozporzadzenia finansowego)

1. Tam gdzie jest to wlasciwe, wykonalne technicznie i optacalne,
zamoOwienia udzielane sg w postaci odrgbnych czeSci w ramach tej
samej procedury.

2. W przypadku gdy przedmiot zamoéwienia jest podzielony na kilka
czesci, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrgbnego zamowienia,
w ogolnej ocenie stosowanego progu uwzgledniana jest taczna warto$é
wszystkich czgscei.

W przypadku gdy taczna wartos¢ wszystkich czesci jest rowna progom
ustanowionym w art. 118 ust. 1 rozporzadzenia finansowego lub je
przekracza, przepisy art. 103 ust. 1, art. 104 i art. 104a rozporzadzenia
finansowego maja zastosowanie do kazdej z tych czesci.

3. W przypadku gdy zamoéwienie ma zosta¢ udzielone w postaci
odrebnych czesci, oferty oceniane sg oddzielnie dla kazdej czeSci.
Jedli temu samemu oferentowi udzielono zamoéwienia na kilka czgsci,
mozna podpisa¢ jedng umowe¢ obejmujacg wszystkie te czesci zamowie-
nia.

Artykut 169
Zasady szacowania wartoSci zaméwienia

(Artykul 118 ust. 4 rozporzadzenia finansowego)

1. Instytucja zamawiajaca szacuje wartos¢ zamowienia na podstawie
catkowitej kwoty naleznej, z uwzglednieniem wszelkich opcji oraz
wznowien.

Oszacowania nalezy dokona¢ najp6zniej w momencie rozpoczgcia przez
instytucje zamawiajgca postepowania o udzielenie zamdéwienia.

2. W przypadku uméw ramowych i dynamicznych systeméw
zakupow uwzglednia si¢ maksymalng warto$¢ wszystkich zaméwien
przewidywanych przez caly okres obowiazywania umowy ramowej
lub okres wazno$ci dynamicznego systemu zakupow.

W przypadku partnerstw innowacyjnych uwzglednia si¢ maksymalng
szacunkowa warto$¢ dziatan badawczych i rozwojowych, ktére maja
zostaé przeprowadzone na wszystkich etapach planowanego partner-
stwa, a takze robot budowlanych, dostaw lub ustug, ktore majg zostaé
zakupione na koniec planowanego partnerstwa.

W przypadku gdy instytucja zamawiajaca przewiduje wynagrodzenia
dla kandydatow lub oferentow, uwzglednia je ona przy obliczaniu
szacunkowej wartosci zamowienia.

3. W przypadku zamdéwien na ustugi uwzglednia sie:

a) w przypadku ustug ubezpieczeniowych — nalezng sktadke i inne
formy wynagrodzenia;

b) w przypadku ushug bankowych lub finansowych — optaty, prowizje,
odsetki i inne rodzaje wynagrodzenia;
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¢) w przypadku zamoéwien obejmujacych projekty — opflaty, prowizje
i inne rodzaje wynagrodzenia.

4. W przypadku zamoéwien na ushugi, w ktorych nie okresla si¢
catkowitej ceny, lub zamdéwien na dostawy dotyczacych dzierzawy,
wypozyczenia, najmu lub leasingu produktow, podstawg obliczania
szacunkowej warto$ci zamOwienia jest:

a) w przypadku uméw w sprawie zamdOwien na czas okreslony:

(i) jezeli okres obowigzywania wynosi 48 miesiecy lub mniej
w przypadku ustug lub 12 miesigcy lub mniej w przypadku
dostaw — catkowita warto$¢ zamowienia przez okres ich obowia-
zywania;

(ii) jezeli okres obowigzywania wynosi wigcej niz 12 miesigcy
w przypadku dostaw — calkowita warto$¢ zamowienia lacznie
z szacunkowg warto$cig koncowa;

b) w przypadku uméw w sprawie zamoéwien na czas nieokreslony lub,
w przypadku ustug, o okresie obowigzywania dluzszym niz 48
miesigcy — warto§¢ miesigczna pomnozona przez 48.

5. W przypadku zaméwien na dostawy lub ustugi, ktore udzielane sa
regularnie lub maja zostaé wznowione w oznaczonym czasie, podstawa
obliczania szacunkowej warto$ci zamowienia jest:

a) rzeczywista taczna warto$¢ kolejnych zaméwien tego samego typu,
udzielonych w ciagu poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim
roku budzetowym, skorygowana, w miar¢ mozliwosci, tak by
uwzgledni¢ zmiany w iloéci lub w wartosci, ktore mogly wystapic
w ciggu 12 miesigcy nastepujacych od udzielenia pierwszego zamo-
wienia, albo

b) taczna szacunkowa warto$¢ kolejnych zamowien tego samego typu,
ktore maja zosta¢ udzielone w roku budzetowym.

6. W przypadku zamdéwien na roboty budowlane nalezy uwzgledniac
nie tylko warto$¢ robot budowlanych, ale takze szacunkowg catkowitg
warto$¢ dostaw 1 ustug niezbednych do przeprowadzenia robodt i udostep-
nionych wykonawcy przez instytucje zamawiajaca.

7. W przypadku koncesji warto$¢ te stanowi szacunkowy catkowity
obrot koncesjonariusza wytworzony podczas okresu obowigzywania
umowy.

Warto$¢ oblicza si¢ przy uzyciu obiektywnej metody okreslonej w doku-
mentach zamowienia, uwzgledniajac w szczegdlnosci:

a) przychody z optat i kar uiszczanych przez uzytkownikow robodt
budowlanych lub ustug inne niz te pobierane w imieniu instytucji
zamawiajacej;

b) warto$¢ dotacji lub wszelkich innych korzysci finansowych od osob
trzecich z tytutu realizacji koncesji;

¢) przychody ze sprzedazy wszelkich aktywow wchodzacych w sktad
koncesji;

d) warto$¢ wszystkich dostaw i ushug udostepnianych koncesjonariu-
SZowi przez instytucj¢ zamawiajaca, pod warunkiem ze sg one
niezb¢dne do wykonania robot budowlanych lub §wiadczenia ustug;
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e) wynagrodzenia dla kandydatow lub oferentow.

Artykut 171
Okres zawieszenia przed podpisaniem umowy

(Artykul 118 ust. 2 i 3 rozporzadzenia finansowego)

1. Okres zawieszenia biegnie:

a) od dnia nastgpujacego po wystaniu powiadomienia droga elektro-
niczng réwnoczesnie do zwycieskich i niewybranych oferentow;

b) w przypadku gdy udzielenie zamowienia lub zawarcie umowy
ramowej odbywa si¢ na mocy art. 134 ust. 1 lit. b) — od dnia
nastepujacego po dniu, w ktorym ogloszenie o udzieleniu zamowie-
nia, o ktorym mowa w art. 123 ust. 5, zostalo opublikowane
w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej.

W razie koniecznosci instytucja zamawiajagca moze zawiesi¢ podpisanie
umowy w celu przeprowadzenia dodatkowej analizy, jezeli uzasadniajg
to wnioski lub uwagi przekazane przez niewybranych albo poszkodo-
wanych oferentow lub kandydatow badz jakiekolwiek inne odno$ne
informacje otrzymane przez nig w okresie wskazanym w art. 118 ust. 3
rozporzadzenia finansowego. W przypadku zawieszenia podpisania
umowy wszyscy kandydaci lub oferenci sg zawiadamiani w terminie
trzech dni roboczych od dnia decyzji o zawieszeniu.

W przypadku gdy przewidzianemu zwycigskiemu oferentowi nie mozna
udzieli¢ zamowienia lub gdy nie mozna zawrze¢ z nim umowy ramo-
wej, instytucja zamawiajaca moze udzieli¢ zamowienia oferentowi,
ktory jest na nastepnym miejscu w klasyfikacji, lub zawrze¢ z nim
umowe ramowa.

2. Termin okres$lony w ust. 1 nie ma zastosowania w przypadku:

a) jakiejkolwiek procedury, w toku ktorej wptyneta tylko jedna oferta;

b) umoéw szczegdlowych opartych na umowach ramowych;

¢) dynamicznych systemow zakupow;

d) procedur negocjacyjnych bez uprzedniej publikacji, o ktorych mowa
w art. 134, z wyjatkiem procedury na mocy art. 134 ust. 1 lit. b).

Artykut 172
Dowody zwigzane z dostepem do zamowien
(Artykut 119 rozporzadzenia finansowego)
W dokumentach zamoéwienia naktada si¢ na kandydatéw lub oferentow
obowigzek wskazania, w ktorym panstwie majg siedzibg, oraz przed-

stawienia dowodow popierajacych te informacje, zwykle dopuszczal-
nych na podstawie prawa tego panstwa.
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TYTUL VI
DOTACJE

ROZDZIAL 1

Zakres i formy dotacji

Artykut 173
Sktadki
(Artykul 121 rozporzadzenia finansowego)
Sktadki, o ktérych mowa w art. 121 ust. 2 lit. d) rozporzadzenia finan-
sowego, to kwoty wplacane na rzecz organdéw, ktérych Unia jest czton-

kiem, zgodnie z decyzjami budzetowymi oraz warunkami platno$ci
okreslonymi przez dany organ.

Artykut 174
Umowa o udzielenie dotacji i decyzja o udzieleniu dotacji

(Artykul 121 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)

1.  Dotacje udzielane sg na podstawie decyzji lub pisemnej umowy.

2. Przy okre$laniu rodzaju instrumentu prawnego, ktdory ma zostaé
uzyty, uwzglednia si¢ nastepujace czynniki:

a) lokalizacja beneficjenta w Unii Europejskiej lub poza nig;

b) stopien ztozonosci i standaryzacji przedmiotu finansowanych dziatan
lub programéw prac.

Artykul 175
Wydatki na czlonkéw instytucji
(Artykul 121 rozporzadzenia finansowego)
Wydatki na cztonkow instytucji, o ktorych mowa w art. 121 ust. 2 lit. a)
rozporzadzenia finansowego, obejmujg wkiady na rzecz stowarzyszen
bytych i obecnych postéw do Parlamentu Europejskiego. Wklady te

wykorzystywane sg zgodnie z wewnetrznymi przepisami administracyj-
nymi Parlamentu Europejskiego.

Artykut 176
Dzialania, na ktére moga by¢ udzielane dotacje
(Artykul 121 rozporzadzenia finansowego)

Dziatania, na ktére moga by¢ udzielane dotacje w rozumieniu art. 121
rozporzadzenia finansowego, musza by¢ wyraznie okreslone.

Zadne dzialanie nie moze zosta¢ podzielone na rézne dzialania w celu
obejscia zasad finansowania ustanowionych w niniejszym rozporzadze-
niu.
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Artykut 177

Organy dazace do osiagniecia celu lezacego w ogélnym interesie
Unii

(Artykul 121 rozporzadzenia finansowego)

Organ dazacy do osiggni¢cia celu lezacego w ogdlnym interesie Unii to:

a) organ zaangazowany w dziedzinie edukacji, szkolenia, informacji,
innowacji lub badan i studiéw nad polityka europejska, we wszelkie
dziatania na rzecz promowania obywatelstwa lub praw czlowieka,
lub tez europejski organ normalizacyjny;

b) podmiot reprezentujacy organy nienastawione na zysk, dzialajace
w panstwach cztonkowskich, krajach kandydujacych lub potencjal-
nych krajach kandydujacych oraz promujacy zasady i polityki
zgodne z celami Traktatow.

Artykut 178
Partnerstwo

(Artykul 121 rozporzadzenia finansowego)

1. Poszczegdlne dotacje na dziatania i na dziatalno$¢ mogg stanowié
cz¢$¢ partnerstwa.

2. Partnerstwo moze zosta¢ ustanowione jako mechanizm dtugoter-
minowej wspotpracy pomigdzy Komisja i beneficjentami dotacji. Moze
ono przybra¢ form¢ umowy lub decyzji ramowej o partnerstwie.

Umowa lub decyzja ramowa o partnerstwie okresla wspolne cele,
charakter dziatan planowanych na zasadzie jednorazowej lub jako
cze$¢ zatwierdzonego rocznego programu prac, procedure udzielania
poszczeg6lnych dotacji, zgodnie z zasadami i przepisami procedural-
nymi zawartymi w niniejszym tytule, oraz ogodlne prawa i obowiazki
kazdej ze stron na podstawie poszczegoélnych umoéw lub decyzji.

Czas trwania partnerstwa nie moze przekraczac czterech lat, poza przy-
padkami wyjatkowymi, uzasadnionymi w szczeg6lnosci przedmiotem
partnerstwa.

Urzegdnicy zatwierdzajacy nie moga wykorzystywa¢ umow badz decyzji
ramowych o partnerstwie w sposob nienalezyty ani wykorzystywac ich
w taki sposob, ze ich cel lub skutek bylby sprzeczny z zasadami prze-
jrzystosci lub rownego traktowania wnioskodawcow.

3.  Partnerstwa traktowane sa jak dotacje pod wzgledem programo-
wania, publikacji ex ante i udzielania.

4. Poszczegodlne dotacje oparte na umowach badz decyzjach ramo-
wych o partnerstwie udzielane sg zgodnie z procedurami ustanowionymi
w tych umowach badz decyzjach oraz zgodnie z przepisami niniejszego
tytuhu.

Sa one przedmiotem procedur publikacji ex post ustanowionych w art.
191.
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Artykut 179
Elektroniczne systemy wymiany informacji

(Artykul 121 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)

1. Wszelka wymiana informacji z beneficjentami, w tym zawieranie
umow o udzielenie dotacji, powiadomienia o decyzjach o udzieleniu
dotacji oraz wszelkie ich zmiany, moze odbywa¢ si¢ z wykorzystaniem
elektronicznych systemoéw wymiany informacji stworzonych przez
Komisjg.

2. Systemy te spelniajg nast¢pujgce wymogi:

a) dostgp do systemow oraz dokumentow przekazywanych za ich
posrednictwem moga mie¢ jedynie osoby upowaznione;

b) jedynie osoby upowaznione mogg elektronicznie podpisa¢ dokument
lub przekaza¢ go za pomocg systemu;

¢) osoba upowazniona musi zosta¢ uwierzytelniona za posrednictwem
systemu ustalonymi $rodkami;

d) czas i data transakcji elektronicznej muszg by¢ $cisle okreslone;
e) musi zosta¢ zachowana integralno§¢ dokumentow;
f) musi zosta¢ utrzymana dostgpnos¢ dokumentow;

g) w stosownych przypadkach musi zosta¢ zachowana poufno$¢ doku-
mentow;

h) musi by¢ zapewniona ochrona danych osobowych zgodnie z wymo-
gami rozporzadzenia (WE) nr 45/2001.

3. Dane przesylane lub otrzymywane za po$rednictwem takiego
systemu korzystaja z prawnego domniemania integralnosci oraz doktad-
no$ci dnia i godziny ich wystania lub otrzymania wskazanych w syste-
mie.

Dokumenty przestane lub zgloszone za posrednictwem takiego systemu
uznaje si¢ za rownowazne wersji papierowej, dopuszcza si¢ jako
dowody w postgpowaniu sgdowym, uznaje za oryginaly, przyjmujac
prawne domniemanie ich autentycznosci i integralnosci, o ile nie zawie-
rajg one zadnych elementow dynamicznych, ktore moga automatycznie
je zmieniac.

Podpisy elektroniczne, o ktorych mowa w ust. 2 lit. b), sg rownowazne
pod wzgledem skutkéw prawnych podpisom wlasnorgcznym.

Artykut 180
Tre$¢ umoéw o udzielenie dotacji i decyzji o udzieleniu dotacji

(Artykul 122 rozporzadzenia finansowego)
1. W umowie o udzielenie dotacji okresla si¢ co najmniej:
a) przedmiot;
b) beneficjenta;
¢) czas trwania, mianowicie:

(i) date jej wejscia w zycie;
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(ii) dat¢ poczatkowa i czas trwania dziatania lub rok budzetowy, na
ktory przeznaczone sg fundusze;

d) maksymalng kwote¢ funduszy unijnych wyrazong w euro oraz forme
dotacji, uzupelione w stosownych przypadkach o:

(i) catkowite szacunkowe koszty kwalikowalne dzialania lub
programu prac oraz stop¢ finansowania kosztow kwalifikowal-
nych;

(i) koszt jednostkowy, ptatno$¢ ryczattowa lub stawke zryczalto-
wang, o ktorych mowa w art. 123 lit. b), ¢) i d) rozporzadzenia
finansowego, o ile sa one okreslone;

(iii) polaczenie elementow okreslonych w ppkt (i) i (ii) niniejszej
litery;

e) opis dziatania lub, w przypadku dotacji na dziatalno$¢, opis
programu prac zatwierdzonego na dany rok budzetowy przez urzgd-
nika zatwierdzajacego wraz z opisem spodziewanych wynikow reali-
zacji dziatania lub programu prac;

f) warunki ogdélne majace zastosowanie do wszystkich uméw tego
rodzaju, takie jak akceptacja przez beneficjenta kontroli przeprowa-
dzanych przez Komisj¢, OLAF oraz Trybunat Obrachunkowy;

g) szacowany budzet calkowity danego dziatania lub programu prac;

h) w przypadku gdy realizacja dziatania wiaze si¢ z zamowieniami —
zasady, o ktorych mowa w art. 209, lub zasady dotyczace zamdwien,
ktorych beneficjent musi przestrzegaé;

i) obowiazki beneficjenta, w szczegdlnosci:

(i) dotyczace nalezytego zarzadzania finansami i skladania spra-
wozdan z dziatalnosci i sprawozdan finansowych; w stosownych
przypadkach ustanawia si¢ cele posrednie wymagajace przed-
lozenia tych sprawozdan;

(i) w przypadku umowy migdzy Komisja a kilkoma beneficjentami
— szczegblne obowiazki ewentualnego koordynatora oraz pozos-
tatych beneficjentow wobec koordynatora, jak réwniez odpowie-
dzialno$¢ finansowg beneficjentow za kwoty nalezne Komisji;

j) ustalenia i terminy dotyczace zatwierdzania tych sprawozdan i doko-
nywania platnoéci przez Komisjg;

k) w stosownych przypadkach — szczegétowe informacje dotyczace
kwalifikowalnych kosztow dziatania lub zatwierdzonego programu
prac, lub kosztow jednostkowych, ptatnosci ryczattowych badz
stawek zryczaltowanych, o ktorych mowa w art. 123 rozporzadzenia
finansowego;

1) przepisy dotyczace eksponowania informacji o wsparciu finansowym
Unii, z wyjatkiem nalezycie uzasadnionych przypadkow, gdy
publiczna prezentacja informacji nie jest mozliwa lub wilasciwa.

Ogolne warunki, o ktorych mowa akapicie pierwszym w lit. f), okreslaja
co najmnie;j:

(1) prawo Unii, w razie potrzeby uzupelione przepisami krajowymi
wskazanymi w umowie o udzielenie dotacji, jako prawo stosowane
do umowy o udzielenie dotacji; odstepstwa sg mozliwe w umowach
zawieranych z organizacjami mi¢dzynarodowymi;

(i1) sad lub trybunal arbitrazowy wiasciwy do rozstrzygania sporow.
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2. Umowa o udzielenie dotacji moze okresla¢ ustalenia dotyczace
zawieszenia lub rozwigzania i odno$ne terminy, zgodnie z art. 135
rozporzadzenia finansowego.

3. W przypadkach, o ktérych mowa w art. 178, umowa ramowa
o partnerstwie badz decyzja ramowa o partnerstwie okre$laja informa-
cje, o ktorych mowa w ust. 1 akapit pierwszy lit. a), b), lit. ¢) ppkt (i),
lit. f), lit. h) —j) oraz lit. 1) niniejszego artykutu.

Dana decyzja o udzieleniu dotacji badz umowa o udzielenie dotacji
zawiera informacje, o ktorych mowa w ust. 1 akapit pierwszy lit. a)—e),
lit. g) 1 k), oraz, tam gdzie to niezbgdne, w ust. 1 akapit pierwszy lit. i).

4. Umowy o udzielenie dotacji moga by¢ zmieniane wyltacznie na
pismie. Takie zmiany, w tym zmiany, ktére maja na celu dodanie lub
usunigcie beneficjenta, nie mogg mie¢ na celu dokonywania w umowach
zmian, ktore podwazatyby decyzj¢ o udzieleniu dotacji lub ktore bytyby
sprzeczne z zasadg rownosci traktowania kandydatow, ani tez nie moga
skutkowa¢ wprowadzaniem takich zmian.

5. Przepisy ust. 1, 2, 3 i 4 stosujg si¢ z niezbednymi zmianami do
decyzji o udzieleniu dotacji.

Czgsé¢ informacji, o ktoérych mowa w ust. 1, moze by¢ zawarta w zapro-
szeniu do sktadania wnioskéw lub wszelkich powigzanych dokumen-
tach, a nie w decyzji o udzieleniu dotacji.

Artykut 181
Formy dotacji

(Artykul 123 rozporzadzenia finansowego)

1.  Dotacje w formie, o jakiej mowa w art. 123 ust. 1 lit. a) rozporza-
dzenia finansowego, oblicza si¢ na podstawie kosztow kwalifikowal-
nych faktycznie poniesionych przez beneficjenta z uwzglgdnieniem
wstepnego szacunku budzetu zlozonego wraz z wnioskiem oraz
uwzglednionego w umowie o udzielenie dotacji badz decyzji o udzie-
leniu dotacji.

2. Koszty jednostkowe, o ktorych mowa w art. 123 ust. 1 lit. b)
rozporzadzenia finansowego, obejmuja wszystkie koszty kwalifikowalne
lub pewne szczegdlne ich kategorie, ktore sg $cisle okreslone z gory
poprzez odniesienie do stawki jednostkowe;j.

3. Platnodci ryczattowe, o ktorych mowa w art. 123 ust. 1 lit. ¢)
rozporzadzenia finansowego, obejmuja ogolnie wszystkie koszty kwali-
fikowalne lub pewne szczegdlne ich kategorie, ktore sg $cisle okreslone
z gory.

4.  Finansowanie wedlug stawek zryczaltowanych, o ktérym mowa
w art. 123 ust. 1 lit. d) rozporzadzenia finansowego, obejmuje szcze-
golne kategorie kosztow kwalifikowalnych, ktore sg jasno okreslone
z gOry poprzez zastosowanie okre§lonej warto$ci procentowe;j.

Artykut 182

Platnosci ryczaltowe, koszty jednostkowe i finansowanie wedlug
stawek zryczaltowanych

(Artykul 124 rozporzadzenia finansowego)

1. Zezwolenie na stosowanie platnosci ryczattowych, kosztow jedno-
stkowych lub finansowania wedtlug stawek zryczattowanych, o ktorym
mowa w art. 124 ust. 1 rozporzadzenia finansowego, obowigzuje
w trakcie trwania calego programu. Zezwolenie to mozna poddaé wery-
fikacji, jezeli potrzebne sg istotne zmiany. Dane i kwoty sg oceniane
okresowo, a w stosownych przypadkach dokonuje si¢ korekty ptatnosci
ryczattowych, kosztow jednostkowych lub finansowania wedlug stawek
zryczaltowanych.
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W przypadku umowy migdzy Komisja a kilkoma beneficjentami pulap,
o ktorym mowa w art. 124 ust. 1 akapit drugi rozporzadzenia finanso-
wego, stosuje si¢ do kazdego beneficjenta.

2. Umowa o udzielenie dotacji badz decyzja o udzieleniu dotacji
zawiera wszelkie niezbedne postanowienia umozliwiajace sprawdzenie,
czy dotrzymano warunkéw dotyczacych wyptlaty dotacji na postawie
platnosci ryczattowych, kosztow jednostkowych Iub finansowania
wedhug stawek zryczattowanych.

3.  Wyptlata dotacji na postawie platnosci ryczaltowych, kosztow
jednostkowych 1lub finansowania wedlug stawek zryczattowanych
pozostaje bez uszczerbku dla prawa dostgpu do dokumentacji ustawowej
beneficjentow do celow przewidzianych w ust. 1 akapit pierwszy oraz
w art. 137 ust. 2 rozporzadzenia finansowego.

4. Jezeli kontrola przeprowadzona ex post wykaze, ze nie doszto do
zdarzenia generujgcego koszt i ze dokonano nienaleznej platnosci na
rzecz beneficjenta z tytutu dotacji na podstawie ptatnosci ryczattowych,
kosztow jednostkowych lub finansowania wedlug stawek zryczattowa-
nych, Komisja ma prawo do odzyskania nawet calej kwoty dotacji.

ROZDZIAL 2

Zasady

Artvkut 183
Zasada wspolfinansowania

(Artykul 125 ust. 3 rozporzadzenia finansowego)

1.  Zgodnie z zasadg wspotfinansowania zasoby konieczne do reali-
zacji dziatania lub programu prac nie moga pochodzi¢ w catosci
z wkladu Unii.

Wspolfinansowanie moze mie¢ posta¢ zasobow wiasnych beneficjenta,
przychodéw wygenerowanych przez dane dzialanie lub program prac
lub wktadoéw finansowych badz rzeczowych od oséb trzecich.

2. Wklady rzeczowe oznaczaja zasoby niefinansowe udostepniane
beneficjentowi nieodplatnie przez osoby trzecie.

Artykut 184
Zasada braku zysku
(Artykul 125 ust. 5 rozporzadzenia finansowego)

Wkiady finansowe od osob trzecich, ktore mogag zosta¢ wykorzystane
przez beneficjenta na pokrycie kosztow innych niz koszty kwalifiko-
walne na mocy dotacji unijnej, lub ktére nie sg nalezne danej osobie
trzeciej w przypadku ich niewykorzystania na koniec okresu realizacji
dziatania lub programu prac, nie sg uznawane za wklady finansowe
przeznaczone wyraznie przez darczyncéw na finansowanie kosztow
kwalifikowalnych w rozumieniu art. 125 ust. 5 rozporzadzenia finanso-
wego.
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Artykut 185
Dotacje o niskiej wartosci

(Artykul 125 ust. 4 rozporzadzenia finansowego)

Za dotacje o niskiej wartosci uznaje si¢ dotacje nieprzekraczajace kwoty
60 000 EUR.

Artykut 186
Pomoc techniczna

(Artykul 101 i 125 rozporzadzenia finansowego)

,,Pomoc techniczna” oznacza dzialania w zakresie wsparcia i budowania
potencjatu niezbedne do realizacji programu lub dzialania, w szczegdl-
nosci dziatania przygotowawcze, dzialania w zakresie zarzadzania,
monitoringu, oceny, audytu i kontroli.

Artykut 187
Koszty kwalifikowalne
(Artykul 126 ust. 3 lit. ¢) rozporzadzenia finansowego)

Podatek VAT jest uznawany za niepodlegajacy odzyskaniu na mocy
majacych zastosowanie przepisow krajowych o VAT, jezeli zgodnie
z przepisami krajowymi mozna go przypisa¢ do ktorego$ z nastepuja-
cych dziatan:

a) dziatan zwolnionych bez prawa do odliczenia;
b) dziatan niepodlegajacych podatkowi VAT,

¢) dziatan, o ktérych mowa w lit. a) Iub b), w odniesieniu do ktoérych
VAT nie podlega odliczeniu, lecz jest zwracany poprzez specjalne
systemy zwrotu lub fundusze kompensacyjne nieprzewidziane dyrek-
tywa 2006/112/WE, nawet jezeli taki system lub fundusz jest usta-
nowiony przepisami krajowymi o VAT.

Podatek VAT dotyczacy dziatan wymienionych w art. 13 ust. 2 dyrek-
tywy 2006/112/WE uznaje si¢ za zaptacony przez beneficjenta innego
niz osoba niebe¢daca podatnikiem, zdefiniowana w art. 13 ust. 1 akapit
pierwszy tej dyrektywy, bez wzgledu na to, czy te dziatania sa uwazane
przez dane panstwo cztonkowskie za dziatania, ktore podejmuja
podmioty prawa publicznego dzialajace w charakterze organow wiadzy
publiczne;j.

Artykut 188
Programowanie

(Artykul 128 rozporzadzenia finansowego)

1.  Roczny lub wieloletni program prac dotyczacy dotacji jest przy-
gotowywany przez kazdego wiasciwego urzednika zatwierdzajacego.
Program prac jest przyjmowany przez instytucj¢ i publikowany na
poswiecone]j dotacjom stronie internetowej odnosnej instytucji mozliwie
jak najszybciej, a najpdzniej do dnia 31 marca roku, w ktérym ma by¢
wykonany.

W programie prac okresla si¢ okres, ktory program obejmuje, ewen-
tualny akt podstawowy, zamierzone cele, przewidywane wyniki, orien-
tacyjny harmonogram zaproszen do sktadania wnioskéw wraz z szaco-
wang kwotg oraz maksymalng stopg wspotinansowania
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Program prac zawiera ponadto informacje okreslone w art. 94, aby
decyzja o jego przyjeciu mogla zosta¢ uznana za decyzj¢ w sprawie
finansowania w przypadku dotacji na dany rok.

2. Wszelkie istotne zmiany w programie prac zostaja takze przyjete
i opublikowane zgodnie z ust. 1.

Artykut 189
Tre$é¢ zaproszen do skladania wnioskow

(Artykul 128 rozporzadzenia finansowego)

1. W zaproszeniach do sktadania wnioskow okresla sig:
a) zamierzone cele;

b) kryteria kwalifikowalno$ci, wykluczenia, wyboru i udzielania, okre-
Slone w art. 131 i 132 rozporzadzenia finansowego, oraz odpo-
wiednie dokumenty potwierdzajace;

¢) warunki dotyczace finansowania przez Unig;

d) tryb i ostateczny termin skladania wnioskow, planowany termin
przekazania wszystkim wnioskodawcom informacji o wynikach
oceny ich wnioskoéw oraz orientacyjng datg podpisania umow
o udzielenie dotacji lub powiadomienia o decyzjach o udzieleniu
dotacji.

2. Zaproszenia do skladania wnioskow publikowane sg na stronie
internetowej instytucji unijnych oraz, oprocz publikacji na stronie inter-
netowej, za posrednictwem innych wlasciwych srodkow, w tym
w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, gdy jest to konieczne
w celu zapewnienia dodatkowego rozpowszechnienia wsrdd potencjal-
nych beneficjentow. Moga one by¢ publikowane od chwili przyjecia
decyzji w sprawie finansowania, o ktorej mowa w art. 84 rozporza-
dzenia finansowego, w tym w roku poprzedzajacym rok wykonania
budzetu. Wszelkie zmiany treSci zaproszen do sktadania wnioskoéw
podlegaja publikacji na tych samych warunkach, jakie obowigzuja
w przypadku zaproszen do sktadania wnioskow.

Artykut 190
Wyjatki od zaproszen do skladania wnioskéw

(Artykul 128 rozporzadzenia finansowego)

1.  Dotacje moga by¢ udzielane bez zaproszenia do sktadania wnio-
skow wyltacznie w nastepujgcych przypadkach:

a) do celow pomocy humanitarnej oraz dzialan z zakresu ochrony
ludnosci lub pomocy przeznaczonej na zarzadzanie kryzysowe
W rozumieniu ust. 2;

b) w innych wyjatkowych i nalezycie uzasadnionych nagtych przypad-
kach;

¢) organom, ktére majg monopol faktyczny lub z mocy prawa, nale-
zycie uzasadniony w decyzji o udzieleniu dotacji;

d) organom wskazanym jako beneficjenci dotacji w akcie podsta-
wowym w rozumieniu art. 54 rozporzadzenia finansowego lub
organom wyznaczonym przez panstwa czlonkowskie na ich odpo-
wiedzialnos¢, jezeli te panstwa czlonkowskie sag wskazane w akcie
podstawowym jako beneficjenci dotacji;
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e) w przypadku badan i rozwoju technologicznego — podmiotom okre-
slonym w programie prac, o ktorym mowa w art. 128 rozporza-
dzenia finansowego, o ile akt podstawowy wyraznie przewiduje
takg mozliwo$¢ oraz pod warunkiem ze projekt nie wchodzi w zakres
zaproszenia do skladania wnioskow;

f) na dzialania o cechach szczegélnych, wymagajace szczegodlnego
rodzaju podmiotu ze wzgledu na jego kompetencje techniczne,
wysoki stopien specjalizacji lub uprawnienia administracyjne, pod
warunkiem ze odno$ne dzialania nie wchodza w zakres zaproszenia
do sktadania wnioskow.

Przypadki, o ktorych mowa w akapicie pierwszym lit. f), musza by¢
nalezycie uzasadnione w decyzji o udzieleniu dotacji.

2. Sytuacje kryzysowe w panstwach trzecich rozumie si¢ jako
sytuacje stanowigce bezposrednie lub zblizajace si¢ zagrozenie, ktore
moze przerodzi¢ si¢ w konflikt zbrojny lub grozi¢ destabilizacja kraju.
Sytuacje kryzysowe rozumie si¢ takze jako sytuacje spowodowane przez
kleski zywiolowe, kryzysy wywolane przez czlowieka, takie jak wojny
i inne konflikty lub okoliczno$ci nadzwyczajne o porownywalnych skut-
kach, zwiazane migdzy innymi ze zmiang klimatu, degradacja $rodo-
wiska, niedostatecznym dostgpem do energii i zasobow naturalnych lub
skrajnym ubodstwem.

Artykut 191
Publikacja ex post
(Artykul 128 rozporzadzenia finansowego)

1.  Informacje dotyczace dotacji udzielonych w trakcie roku budzeto-
wego podlegaja publikacji zgodnie z art. 21.

2. Po publikacji, o ktéorej mowa w ust. 1, Komisja, na wniosek
Parlamentu  Europejskiego 1 Rady, przekazuje im sprawozdanie
uwzgledniajace:

a) liczbe wnioskodawcoéw w minionym roku;

b) liczbe oraz odsetek wybranych wnioskow w ramach kazdego zapro-
szenia do sktadania wnioskow;

¢) $redni czas trwania procedury od dnia zamknig¢cia przyjmowania
wnioskéw do dnia udzielenia dotacji;

d) liczbe i1 kwote dotacji, w przypadku ktérych odstgpiono od
obowigzku publikacji ex post w minionym roku zgodnie z art. 21
ust. 4.

Artykut 192
Informacje dla wnioskodawcow
(Artykul 128 rozporzadzenia finansowego)

Komisja dostarcza wnioskodawcom informacje oraz wskazowki
poprzez:

a) przyjecie wspdlnych standardéow dla formularzy zgtoszeniowych dla
podobnych rodzajow dotacji oraz poprzez monitorowanie rozmiaru
i czytelnosci tych formularzy;
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b) dostarczanie informacji potencjalnym wnioskodawcom, w szczegdl-
no$ci poprzez organizowanie seminariOw i zapewnianie podreczni-
kow;

c) biezaca aktualizacj¢ danych dla beneficjentow w aktach dotyczacych
0sOb prawnych, o ktorych mowa w art. 63.

Artykut 193
Finansowanie z oddzielnych linii budzetowych
(Artykul 129 rozporzadzenia finansowego)

Dziatanie moze by¢ finansowane wspolnie z oddzielnych linii budzeto-
wych przez réznych wilasciwych urzednikow zatwierdzajacych.

Artykut 194

Moc wsteczna finansowania w szczegolnie naglych przypadkach i w
sytuacjach zapobiegania konfliktom

(Artykul 130 rozporzadzenia finansowego)

Zgodnie z art. 130 ust. 1 rozporzadzenia finansowego wydatki ponie-
sione przez beneficjenta przed datg ztozenia wniosku kwalifikuja si¢ do
finansowania przez Uni¢ wylacznie przy spenieniu nastgpujacych
warunkow:

a) przyczyny tego rodzaju odstgpstwa zostaly nalezycie uzasadnione
w decyzji w sprawie finansowania;

b) w decyzji w sprawie finansowania i umowie o udzielenie dotacji lub
decyzji o udzieleniu dotacji wyraznie okre$lono, ze termin rozpoczy-
najacy okres kwalifikowalnosci przypada przed terminem zlozenia
wnioskow.

Artykut 195
Skladanie wnioskow o udzielenie dotacji
(Artykul 131 rozporzadzenia finansowego)
1. Zasady skladania wnioskdw o udzielenie dotacji sa okreslane
przez wlasciwego urzednika zatwierdzajacego, ktéry moze wybraé

sposob ich ztozenia. Wnioski o udzielenie dotacji moga by¢ sktadane
listownie lub droga elektroniczng.

Wybrane $rodki komunikacji nie moga mie¢ charakteru dyskryminuja-
cego i nie mogg powodowaé ograniczenia dostgpu wnioskodawcow do

procedury udzielania dotacji.

Wybrane $rodki komunikacji gwarantuja spelnienie nastgpujacych
warunkow:

a) kazdy zlozony wniosek zawiera wszystkie informacje niezb¢dne do
jego oceny;

b) musi zosta¢ zachowana integralno$¢ danych;
¢) musi zosta¢ zachowana poufno$¢ wnioskow;

d) zapewniona jest ochrona danych osobowych zgodnie z wymogami
rozporzadzenia (WE) nr 45/2001.
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Do celow akapitu trzeciego lit. ¢) wlasciwy urzednik zatwierdzajacy
zapoznaje si¢ z trescig wnioskow dopiero po uplywie terminu przewi-
dzianego na ich skladanie.

Wiasciwy urzednik zatwierdzajacy moze zazada¢, aby wnioski sktadane
droga elektroniczng byly podpisane zaawansowanym podpisem elektro-
nicznym w rozumieniu dyrektywy 1999/93/WE Parlamentu Europej-
skiego i Rady (').

2. W przypadku gdy wiasciwy urzednik zatwierdzajacy zezwala na
sktadanie wnioskow drogg elektroniczng, uzywane narzg¢dzia, a takze
ich wiasciwosci techniczne musza mie¢ charakter niedyskryminacyjny,
by¢ powszechnie dostgpne i kompatybilne z ogolnie stosowanymi
produktami technologii informacyjno-komunikacyjnych. Informacje
dotyczace specyfikacji niezbednych do przedstawienia wnioskow,
w tym kodowania, sg udostepniane wnioskodawcom.

Ponadto urzadzenia do odbioru wnioskow drogg elektroniczng musza
gwarantowac bezpieczenstwo i poufno$¢. Musza one takze gwarantowaé
precyzyjne okreslenie doktadnego czasu i dnia otrzymania wnioskow.

3. W przypadku przekazywania wnioskow listownie, wnioskodawcy
moga je skladac:

a) za posrednictwem poczty albo firmy kurierskiej; w tym przypadku
w zaproszeniu do sktadania wnioskow okresla si¢, ze wazna jest data
wystania, stempla pocztowego lub dowodu nadania;

b) dostarczajac je do siedziby instytucji osobiscie badz przez przedsta-
wiciela; w takim przypadku w zaproszeniu do skladania wnioskow
okresla si¢ departament wlasciwy do przyjmowania wnioskow
i wydawania potwierdzenia odbioru opatrzonego podpisem i datg.

ROZDZIAL 3

Procedura udzielania dotacji

Artykul 196
Tre$¢ wnioskow o udzieleniu dotacji

(Artykul 131 rozporzadzenia finansowego)

1.  Wnioski sktada si¢ na formularzach sporzadzanych zgodnie ze
wspolnymi normami ustanowionymi na podstawie art. 192 lit. a),
udostgpnianymi  przez wilasciwych urzednikow  zatwierdzajacych,
i zgodnie z kryteriami ustanowionymi w akcie podstawowym oraz
w zaproszeniu do sktadania wnioskow.

Dokumenty potwierdzajace, o ktorych mowa w art. 131 ust. 3 akapit
drugi rozporzadzenia finansowego, moga obejmowaé migedzy innymi
rachunek zyskéw i strat, a takze bilans za ostatni rok obrachunkowy,
za ktory zamknigto rozliczenia.

() Dz.U. L 13 z 19.1.2000, s. 12.
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2. Dochody i wydatki w szacowanym budzecie danego dzialania lub
programu prac, zalgczonym do wniosku muszg znajdowac si¢ w réwno-
wadze, z uwzglednieniem rezerw na nieprzewidziane zdarzenia lub
ewentualne zmiany kursowe, ktore moga by¢ dozwolone w nalezycie
uzasadnionych przypadkach; okresla si¢ w nim takze szacunkowe
koszty kwalifikowalne dziatania lub programu prac.

3. Jezeli wniosek dotyczy dotacji na dzialanie, ktorych kwota prze-
kracza 750 000 EUR, lub dotacji na dzialalno$¢ przekraczajacych
100 000 EUR, przedklada si¢ sprawozdanie z badania sporzadzone
przez zatwierdzonego audytora zewngtrznego. Sprawozdanie takie
zawiera po$wiadczenie sprawozdania rachunkowego za ostatni dostepny
rok obrachunkowy.

Akapit pierwszy niniejszego ustgpu stosuje si¢ wylacznie do pierwszego
wniosku ztozonego przez beneficjenta do wlasciwego urzednika zatwier-
dzajacego w dowolnym roku budzetowym.

W przypadku uméw migdzy Komisja a kilkoma beneficjentami progi
okreslone w akapicie pierwszym majg zastosowanie do kazdego benefi-
cjenta.

W przypadku partnerstw, o ktorych mowa w art. 178, przed podpisa-
niem umowy ramowej o partnerstwie lub powiadomieniem o decyzji
ramowej w sprawie partnerstwa musi zosta¢ sporzadzone sprawozdanie
z badania, o ktorym mowa w akapicie pierwszym niniejszego ustgpu,
obejmujace ostatnie dwa dostepne lata obrachunkowe.

Wiasciwy urzednik zatwierdzajacy moze, w zalezno$ci od oceny ryzyka,
zwolni¢ z obowigzku przedstawienia sprawozdania z badania, o ktorym
mowa w akapicie pierwszym, instytucje zajmujgce si¢ ksztalceniem
1 szkoleniem oraz, w przypadku umow z kilkoma beneficjentami, tych
beneficjentow, ktorzy przyjeli na siebie odpowiedzialno$¢ solidarng lub
ktoérzy nie ponosza zadnej odpowiedzialno$ci finansowe;.

Akapitu pierwszego niniejszego ustgpu nie stosuje si¢ do organdéw
publicznych i organizacji migdzynarodowych, o ktérych mowa w art.
43,

4. Wnioskodawca wskazuje zrodta i kwoty finansowania unijnego,
ktore otrzymat lub o ktére wnioskowat na to samo dziatanie lub jego
cze$¢ badz na swoje funkcjonowanie w tym samym roku budzetowym,
a takze wszelkie inne finansowanie, ktore otrzymat lub o ktoére wnio-
skowat na to samo dziatanie.

Artykut 197
Dowody braku podstaw do wykluczenia

(Artykul 131 rozporzadzenia finansowego)

Wiasciwy urzednik zatwierdzajacy moze, w zaleznosci od analizy
ryzyka, zazada¢, aby wylonieni wnioskodawcy przedlozyli dowody,
o ktorych mowa w art. 141 ust. 3, z zastrzezeniem przepiséw art. 141
ust. 4.

Jezeli wlasciwy urzednik zatwierdzajacy wystapi z takim Zzadaniem,
wylonieni wnioskodawcy dostarczaja dowody, o ktorych mowa
w art. 141 ust. 3, z zastrzezeniem przepiséw art. 141 ust. 4, chyba ze
nie maja faktycznej mozliwosci ich dostarczenia, co potwierdza
wlasciwy urzednik zatwierdzajacy.
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Artykut 198
Whioskodawcy niemajacy osobowosci prawnej

(Artykul 131 rozporzadzenia finansowego)

W przypadku gdy wniosek o dotacj¢ sktada wnioskodawca niemajacy
osobowosci prawnej, zgodnie z art. 131 ust. 2 rozporzadzenia finanso-
wego, przedstawiciele takiego wnioskodawcy udowadniajg, ze s3
uprawnieni do podejmowania zobowigzan prawnych w imieniu wnio-
skodawcy oraz ze wnioskodawca posiada zdolno$§¢ finansowa i opera-
cyjng rownowazng zdolnosci 0os6b prawnych.

Artykut 199
Podmioty stanowigce jednego wnioskodawce

(Artykul 131 rozporzadzenia finansowego)

Jezeli kilka podmiotow spetnia kryteria ubiegania si¢ o dotacj¢ i razem
tworzg jeden podmiot, wlasciwy urzednik zatwierdzajagcy moze trak-
towa¢ ten podmiot jak pojedynczego wnioskodawce, pod warunkiem
ze we wniosku wskazano, iz podmioty zaangazowane w proponowane
dziatanie lub program prac stanowig wnioskodawce.

Artykut 201
Kryteria kwalifikowalnosci

(Artykul 131 rozporzadzenia finansowego)

1. Kryteria kwalifikowalnosci publikowane sa w zaproszeniu do skta-
dania wnioskow.

2. Kryteria kwalifikowalnosci okreslaja warunki udzialu w zapro-
szeniu do sktadania wnioskow. Kryteria te ustalane sa przy nalezytym
uwzglednieniu celow dziatania oraz sg zgodne z zasadami przejrzystosci
i niedyskryminacji.

Artykut 202
Kryteria wyboru

(Artykul 132 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)

1. Kryteria wyboru publikowane sa w zaproszeniu do skfadania
wnioskow i umozliwiajg ocen¢ zdolno$ci finansowej i operacyjnej wnio-
skodawcy do zrealizowania proponowanego dzialania lub programu
prac.

2. Wnioskodawca musi posiada¢ stabilne i wystarczajace zrodla
finansowania, tak aby utrzymac dzialalno$¢ przez caly okres realizacji
dzialania lub w roku, na ktory dotacja zostata udzielona, oraz aby moéc
uczestniczy¢ w finansowaniu. Wnioskodawca musi mie¢ kompetencje
i kwalifikacje zawodowe wymagane do zrealizowania proponowanego
dziatania lub programu prac, chyba ze akt podstawowy wyraznie
stanowi inaczej.
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3. Zdolno$¢ finansowa i operacyjna weryfikowana jest w szczegol-
no$ci na podstawie analizy dokumentow potwierdzajacych, o ktorych
mowa w art. 196, ktorych zazadal wlasciwy urzednik zatwierdzajacy
w zaproszeniu do sktadania wnioskow.

Jesli w zaproszeniu do sktadania wnioskow nie zawarto wymogu przed-
lozenia dokumentow potwierdzajacych, natomiast wlasciwy urzednik
zatwierdzajacy ma watpliwosci co do zdolnosci finansowej i operacyjnej
wnioskodawcy, zwraca si¢ on do wnioskodawcy o dostarczenie odpo-
wiednich dokumentow.

W przypadku partnerstwa, o ktorym mowa w art. 178, weryfikacja ta
wykonywana jest przed podpisaniem umowy ramowej o partnerstwie
lub powiadomieniem o decyzji ramowej w sprawie partnerstwa.

Artykut 203
Kryteria udzielania dotacji

(Artykul 132 ust. 2 rozporzadzenia finansowego)

1. Kryteria udzielania dotacji publikowane sg w zaproszeniu do skta-
dania wnioskow.

2. Kryteria udzielania dotacji umozliwiajg udzielanie dotacji na dzia-
fania, ktore maksymalizujg og6lng skuteczno$¢ realizowanego za ich
pomocag programu unijnego, lub udzielanie ich organom, ktérych
program prac jest ukierunkowany na osiggnigcie tego samego rezultatu.
Kryteria te okresla si¢ w taki sposob, aby zapewnialy rowniez wlasciwe
zarzgdzanie unijnymi $rodkami finansowymi.

Kryteria udzielania dotacji stosowane sg w taki sposob, aby umozliwiaty
wybor tych planowanych dziatan lub programéw prac, co do ktorych
Komisja moze by¢ pewna, ze beda zgodne z jej celami i priorytetami
oraz zagwarantuja wyeksponowanie unijnego finansowania.

3. Kryteria udzielania dotacji okresla si¢ w taki sposob, aby mozliwe
bylo pdzniejsze przeprowadzenie oceny.

Artykut 204
Ocena wnioskéw i udzielenie dotacji

(Artykul 133 rozporzadzenia finansowego)

1.  Wiasciwy urzgdnik zatwierdzajacy powotuje komisje do oceny
wnioskow, chyba ze Komisja zdecyduje inaczej w ramach konkretnego
programu sektorowego.

Komisja sklada si¢ z co najmniej trzech osoéb reprezentujacych co
najmniej dwie jednostki organizacyjne instytucji lub organdéw, o ktdrych
mowa w art. 62 i 208 rozporzadzenia finansowego, bez wzajemnych
powiazan hierarchicznych. W celu uniknigcia wszelkich konfliktow inte-
resOw osoby te podlegaja obowigzkom ustanowionym w art. 57
rozporzadzenia finansowego.

W przypadku przedstawicielstw i jednostek lokalnych, o ktérych mowa
w art. 72 niniejszego rozporzadzenia, oraz organdéw delegowanych,
o ktorych mowa w art. 62 i 208 rozporzadzenia finansowego, jezeli
nie istniejg odrgbne struktury, wymog dotyczacy jednostek organizacyj-
nych bez wzajemnych powigzan hierarchicznych nie ma zastosowania.
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Decyzja wlasciwego urzednika zatwierdzajacego komisje moga
wspiera¢ zewnetrzni  eksperci.  Wilasciwy urzednik zatwierdzajacy
zapewnia wywigzywanie si¢ przez ekspertow z zobowigzan okreslonych
w art. 57 rozporzadzenia finansowego.

2. W stosownych przypadkach wtasciwy urzednik zatwierdzajacy
dokonuje podzialu tej procedury na kilka etapow. Zasady regulujace
wspomniang procedur¢ oglaszane sa w zaproszeniu do sktadania wnio-
skow.

Jezeli zaproszenie do sktadania wnioskow przewiduje dwuetapowa
procedur¢ skladania wnioskéw, do zlozenia pelmego wniosku do
drugiego etapu wzywa si¢ jedynie wnioskodawcow, ktorych oferty spel-
niajg kryteria oceny dla pierwszego etapu.

Jesli zaproszenie do sktadania wnioskow przewiduje dwuetapowsq proce-
dure oceny, jedynie te wnioski, ktore pomyslnie przeszty przez pierwszy
etap polegajacy na ocenie dokonanej w oparciu o ograniczony zestaw
kryteriow, sg oceniane w drugim etapie.

Whioskodawcy, ktorych wnioski zostaly odrzucone na ktorymkolwiek
etapie procedury, zostaja o tym powiadomieni zgodnie z art. 133 ust. 3
rozporzadzenia finansowego.

Kazdy kolejny etap procedury musi byé wyraznie oddzielony od
poprzedniego.

W toku jednej procedury nie mozna zwrdci¢ si¢ wigeej niz jeden raz
o dostarczenie tych samych dokumentéw i informacji.

3.  Komisja oceniajgca badz, w stosownych przypadkach, wlasciwy
urzednik zatwierdzajacy moze zwrdci¢ sie do wnioskodawcy z prosba
o dostarczenie dodatkowych informacji badz o wyjasnienia do doku-
mentéw potwierdzajacych zlozonych w zwiazku z wnioskiem, pod
warunkiem ze takie informacje lub wyjasnienia nie zmieniajg zasadniczo
wniosku. Zgodnie z art. 96 rozporzadzenia finansowego, w przypadku
oczywistych btedow pisarskich komisja oceniajaca lub urzednik zatwier-
dzajacy moga od tego odstapi¢ jedynie w nalezycie uzasadnionych
przypadkach. Urzednik zatwierdzajacy prowadzi odpowiedni rejestr
wszelkich kontaktow z wnioskodawcami w toku procedury.

4. W momencie ukonczenia pracy cztonkowie komisji oceniajacej
podpisuja wykaz przeanalizowanych wnioskoéw, zawierajacy oceng ich
jakosci 1 okre$lajacy te, ktore mogg otrzymac finansowanie. Podpis na
wykazie mozna zlozy¢ w systemie elektronicznym, umozliwiajacym
odpowiednie uwierzytelnienie osoby sktadajgcej podpis.

W miar¢ potrzeby wykaz ten zawiera klasyfikacje przeanalizowanych
wnioskow, zalecenia dotyczace maksymalnej kwoty dotacji oraz ewen-
tualne mniej istotne zmiany we wniosku o dotacje.

Wykaz jest przechowywany do wgladu.

5. Wiasciwy urzednik zatwierdzajacy moze zwroci¢ si¢ do wniosko-
dawcy o dostosowanie wniosku zgodnie z zaleceniami komisji ocenia-
jacej. Wiasciwy urzednik zatwierdzajacy prowadzi odpowiedni rejestr
kontaktow z wnioskodawcami w toku procedury.
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Wiasciwy urzednik zatwierdzajacy po ocenie podejmuje decyzje,
podajac co najmniej:

a) przedmiot i catkowita kwote decyzji;

b) imiona i nazwiska lub nazwy wybranych wnioskodawcow, tytut
dziatan, przyjete kwoty i uzasadnienie wyboru, wiaczajac przypadki,
w ktorych jest on niezgodny z opinig komisji oceniajacej;

¢) imiona i nazwiska lub nazwy odrzuconych wnioskodawcoéw i przy-
czyny odrzucenia.

6.  Ustepy 1, 2 i 4 niniejszego artykulu nie s3 obowigzkowe w odnie-
sieniu do dotacji udzielanych na mocy art. 190 niniejszego rozporza-
dzenia 1 art. 125 ust. 7 rozporzadzenia finansowego.

Artykut 205
Informacje dla wnioskodawcow

(Artykul 133 rozporzadzenia finansowego)

Odrzuceni wnioskodawcy sa powiadamiani o wyniku oceny ich wnio-
skow w najkrotszym mozliwym terminie i nie pézniej niz w terminie 15
dni kalendarzowych od przestania informacji wybranym wnioskodaw-
com.

ROZDZIAL 4

Platnosci i kontrola

Artykut 206
Zabezpieczenie platnosci zaliczkowych

(Artykul 134 rozporzadzenia finansowego)

1. W celu ograniczenia ryzyka finansowego zwigzanego z wyplata
zaliczek wlasciwy urzednik zatwierdzajacy moze, na podstawie analizy
ryzyka, zazada¢ od beneficjenta zlozenia zabezpieczenia z gory na
kwote nie wyzszg niz warto$¢ zaliczki, przy czym nie dotyczy to dotacji
o niskiej wartosci, lub podzieli¢ platnos$¢ na kilka rat.

2. W przypadku gdy zabezpieczenie jest wymagane, podlega ono
ocenie i akceptacji przez wlasciwego urzgdnika zatwierdzajacego.

Zabezpieczenie jest wazne przez okres na tyle dlugi, aby mozliwe byto
jego uruchomienie.

3. Zabezpieczenia udziela zatwierdzony bank lub instytucja finan-
sowa z siedzibg w jednym z panstw cztonkowskich. W przypadku
gdy beneficjent ma siedzib¢ w panstwie trzecim, wilasciwy urzednik
zatwierdzajacy moze wyrazi¢ zgode, aby bank lub instytucja finansowa
z siedzibg w tym panstwie udzielily takiego zabezpieczenia, jezeli uzna
on, ze wspomniany bank Iub instytucja zapewnia zabezpieczenia
i wlasciwosci rownorzedne z zabezpieczeniami i wiasciwo$ciami zabez-
pieczen udzielanych przez banki lub instytucje finansowe z siedziba
w panstwach czlonkowskich.
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Na wniosek beneficjenta zabezpieczenie, o ktorym mowa w akapicie
pierwszym, moze zosta¢ zastgpione solidarnym zabezpieczeniem osoby
trzeciej lub solidarnym, nieodwotalnym i bezwarunkowym zabezpiecze-
niem beneficjentow danego dzialania, ktorzy sg strong tej samej umowy
o udzielenie dotacji lub decyzji o udzieleniu dotacji, po zatwierdzeniu
przez wiasciwego urzednika zatwierdzajgcego.

Warto$¢ zabezpieczenia denominowana jest w euro.

Skutkuje ono tym, ze bank lub instytucja finansowa, osoba trzecia lub
inni beneficjenci wystepuja jako nicodwotalne zabezpieczenie lub jako
pierwszy wzywany poreczyciel zobowiazan beneficjenta dotacji.

4.  Zabezpieczenie jest uwalniane w miar¢ stopniowego rozliczania
ptatnosci zaliczkowych w ramach ptatnosci okresowych lub ptatnosci
salda na rzecz beneficjenta, zgodnie z warunkami ustanowionymi
w umowie o udzielenie dotacji lub decyzji o udzieleniu dotacji.

Artykut 207
Dokumenty potwierdzajace dolaczane do wnioskow o platnosé

(Artykul 135 rozporzadzenia finansowego)

1. W przypadku kazdej dotacji platnosci zaliczkowe moga zostaé
podzielone na kilka rat zgodnie z zasada nalezytego zarzadzania finan-
sami.

Warunkiem wyptaty pelnej kwoty nowej ptatnoséci zaliczkowej jest
wykorzystanie przynajmniej 70 % catkowitej kwoty ewentualnej wezes-
niejszej platnosci zaliczkowej.

W przypadku gdy wykorzystanie poprzedniej ptatnosci zaliczkowej jest
nizsze niz 70 %, kwote nowej ptatnosci zaliczkowej zmniejsza si¢
o niewykorzystang kwotg poprzedniej platnosci zaliczkowe;.

Na poparcie kazdego wniosku o nowa ptatnos¢ przedstawia si¢ zesta-
wienie naktadow beneficjenta.

2. Nie naruszajgc przepisow art. 110, beneficjent sktada o$wiadcze-
nie, ze informacje zawarte we wnioskach o platnos¢ sg pelne, wiary-
godne i prawidlowe. Poswiadcza réwniez, ze poniesione koszty moga
zosta¢ uznane za kwalifikowalne zgodnie z postanowieniami umowy
0 udzielenie dotacji lub decyzji o udzieleniu dotacji oraz ze wnioski
o0 platnos¢ sg poparte stosownymi dokumentami potwierdzajgcymi, ktore
moga zosta¢ zweryfikowane.

3. Na poparcie wszelkich ptatnosci wlasciwy urzednik zatwierdzajacy
moze zazada¢, na podstawie oceny ryzyka, poswiadczenia sprawozdania
finansowego dotyczacego dzialania lub programu prac oraz rozliczen
stanowigcych jego podstawe, sporzadzonego przez zatwierdzonego
audytora zewngtrznego lub, w przypadku organdéw publicznych, przez
wlasciwego 1 niezaleznego urz¢dnika publicznego. Poswiadczenie
zalgcza si¢ do wniosku o ptatno$¢. Poswiadczenie potwierdza, zgodnie
z metodyka zatwierdzong przez wlasciwego urz¢dnika zatwierdzajacego
1 na podstawie uzgodnionych procedur zgodnych z mig¢dzynarodowymi
standardami, ze koszty zadeklarowane przez beneficjenta w sprawoz-
daniu finansowym, na ktérym oparty jest wniosek o ptatnos¢, sa rzeczy-
wiste, prawidlowo ujete oraz kwalifikowalne zgodnie z umowa o udzie-
lenie dotacji lub decyzja o udzieleniu dotacji.
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W szczegélnych i nalezycie uzasadnionych przypadkach wlasciwy
urzednik zatwierdzajgcy moze zwrdci¢ si¢ o poswiadczenie w postaci
opinii lub w innej formie zgodnej z migdzynarodowymi standardami.

Poswiadczenie sprawozdania finansowego oraz rozliczen stanowigcych
jego podstawe jest obowigzkowe dla platnosci okresowych oraz ptat-
no$ci salda w nast¢pujacych przypadkach:

a) dotacje na dziatanie, w przypadku gdy kwota udzielonej dotacji
w formie, o ktorej mowa w art. 123 ust. 1 lit. a) rozporzadzenia
finansowego, wynosi 750 000 EUR lub wigcej, jezeli taczne kwoty
z wnioskow o platnos¢ w tej formie wynosza co najmnigj
325 000 EUR;

b) dotacje na dziatalno$¢, w przypadku gdy kwota udzielonej dotacji
w formie, o ktoérej mowa w art. 123 ust. 1 lit. a) rozporzadzenia
finansowego, wynosi 100 000 EUR lub wigce;.

W zaleznosci od analizy ryzyka wlasciwy urzednik zatwierdzajacy moze
rowniez uchyli¢ obowigzek dostarczenia takiego poswiadczenia spra-
wozdania finansowego oraz stanowigcych jego podstawe rozliczen
w stosunku do:

a) organow publicznych i organizacji mi¢dzynarodowych, o ktérych
mowa w art. 43;

b) beneficjentéw dotacji w zwigzku z pomocg humanitarng, operacjami
nadzwyczajnymi w zakresie ochrony ludnoéci i zarzadzaniem
w sytuacjach kryzysowych, przy czym nie dotyczy to ptatnosci sald,;

c¢) w przypadku platnosci sald — beneficjentow dotacji zwigzanych
z pomocg humanitarng, ktorzy podpisali umowe¢ ramowsa o partner-
stwie lub zostali powiadomieni o decyzji ramowej w sprawie part-
nerstwa, jak okre$lono w art. 178, oraz posiadaja system kontroli
zapewniajgcy rownowazne gwarancje dotyczace tego rodzaju ptatno-
$ci;

d) beneficjentow wielokrotnych dotacji, ktorzy dostarczyli niezalezne
poswiadczenia zapewniajagce rownowazne gwarancje w zakresie
systemOow kontroli i metodyki stosowanej przy sporzadzaniu wnio-
skow.

Wiasciwy urzednik zatwierdzajacy moze takze uchyli¢ obowigzek
dostarczenia poswiadczenia sprawozdania finansowego oraz stanowig-
cych jego podstawe rozliczen w przypadku, gdy personel wiasny
Komisji bezposrednio przeprowadzil lub przeprowadzi kontrolg, ktora
zapewni rownowazng pewno$¢ co do zadeklarowanych kosztéw, badz
tez w jej imieniu uczynit lub uczyni to podmiot do tego upowazniony.

W przypadku umowy mig¢dzy Komisjg a kilkoma beneficjentami progi,
o ktorych mowa w akapicie trzecim lit. a) i b), stosuje si¢ do kazdego
beneficjenta.

4. Na poparcie wszelkich platnosci wiasciwy urzednik zatwierdzajacy
moze zazadaé, na podstawie oceny ryzyka, sprawozdania z weryfikacji
operacyjnej, sporzadzonego przez niezalezng osobg trzecia zatwierdzona
przez wilasciwego urzednika zatwierdzajacego. W przypadku gdy
wlasciwy urzednik zatwierdzajacy zazada sprawozdania z weryfikacji,
dotacza si¢ je do wniosku o platnosé¢, a odpowiednie koszty sg kwali-
fikowalne na tych samych warunkach, co koszty powigzane ze $wia-
dectwami audytu, jak okreslono w art. 126 rozporzadzenia finansowego.
W sprawozdaniu z weryfikacji stwierdza si¢, ze weryfikacja operacyjna
zostata przeprowadzona zgodnie z metodyka zatwierdzong przez wtasci-
wego urzednika zatwierdzajacego oraz okresla sig, czy dziatanie lub
program prac zostaly faktycznie zrealizowane zgodnie z warunkami
okreslonymi w umowie o udzielenie dotacji lub decyzji o udzieleniu
dotacji.
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Artykut 208
Zawieszenia i zmniejszenia dotacji

(Artykul 135 rozporzadzenia finansowego)

1. Wykonywanie umowy o udzielenie dotacji lub decyzji o udzieleniu
dotacji, udzial beneficjenta w ich wykonaniu lub ptatnosci mogg zostaé
zawieszone w celu zweryfikowania, czy domniemane istotne biledy,
nieprawidlowos$ci, naduzycia finansowe badz naruszenia obowigzkoéw
mialy rzeczywiscie miejsce. Jezeli nie zostang one potwierdzone, wyko-
nywanie zostaje jak najszybciej wznowione.

2. W przypadku gdy uzgodnione dziatania lub program prac nie sa
realizowane lub nie sg realizowane wlasciwie, w pelni lub na czas,
wlasciwy urzednik zatwierdzajacy, pod warunkiem ze beneficjent
otrzymal mozliwo$¢ przedstawienia uwag, zmniejsza lub odzyskuje
kwote dotacji w odpowiedniej czeéci zaleznie od stopnia zaawanso-
wania procedury.

ROZDZIAL 5

Wykonanie

Artykut 209
Umowy dotyczace wykonania

(Artykul 137 rozporzadzenia finansowego)

1. Bez uszczerbku dla stosowania dyrektywy 2004/18/WE, w przy-
padku gdy wykonanie dziatania lub programu prac wymaga udzielenia
zamowienia, wowczas beneficjent udziela zamowienia oferentowi przed-
stawiajgcemu ofert¢ najbardziej korzystng ekonomicznie lub — w stosow-
nych przypadkach — oferentowi, ktorego oferta zawiera najnizszg ceng,
unikajac jednoczesnie konfliktu interesow.

2. W przypadku gdy wykonanie dzialania lub programu prac
wymaga udzielenia zamOwienia o warto$ci przekraczajacej 60 000 EUR,
wlasciwy urzednik zatwierdzajacy moze zazadaé, aby beneficjent prze-
strzegal szczeg6lnych zasad, oprécz tych, o ktérych mowa w ust. 1.

Szczegdlne zasady oparte sa na zasadach zawartych w rozporzadzeniu
finansowym oraz sa okres$lane przy nalezytym uwzglednieniu warto$ci
przedmiotowych zamowien, wzglednej wielkosci wkiadu unijnego
w stosunku do catkowitego kosztu dziatania oraz ryzyka. Tego rodzaju
szczegblne zasady zostaja wilaczone do umowy o udzielenie dotacji
badz decyzji o udzieleniu dotacji.

Artykut 210
Wsparcie finansowe dla oséb trzecich

(Artykul 137 rozporzadzenia finansowego)

Pod warunkiem ze cele lub rezultaty, jakie majg zosta¢ osiagnigte, sg
W wystarczajacym stopniu szczegdtowo opisane w warunkach, o ktorych
mowa w art. 137 ust. 1 rozporzadzenia finansowego, margines uznanio-
wosci mozna uznaé za wyczerpany tylko wowczas, gdy w decyzjach
o udzieleniu dotacji badz umowach o udzielenie dotacji okreslono
rowniez ponizsze kwestie:
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a) maksymalng kwot¢ wsparcia finansowego, jaka mozna wyplaci¢
osobie trzeciej, nieprzekraczajaca 60 000 EUR, chyba ze uzyskanie
wsparcia finansowego jest gtownym celem dziatania, oraz kryteria
okreslenia doktadnej kwoty;

b) rézne rodzaje dziatalno$ci, na ktéore mozna przyznaé takie wsparcie
finansowe, na podstawie wyczerpujacego wykazu,

¢) definicje 0sob lub kategorii 0sob, ktére moga otrzymac tego rodzaju
wsparcie finansowe, oraz kryteria jego udzielania.

TYTUL VII
NAGRODY

Artykut 211
Programowanie
(Artykul 138 ust. 2 rozporzadzenia finansowego)
1. Roczny lub wieloletni program prac dotyczacy nagrod jest przy-
gotowywany przez kazdego wlasciwego urzgdnika zatwierdzajacego.
Program prac jest przyjmowany przez instytucj¢ i publikowany na

stronie internetowej odnosnej instytucji mozliwie jak najszybciej,
a najp6zniej w dniu 31 marca roku, w ktorym ma by¢ wykonany.

W programie prac okresla si¢ okres, ktory program obejmuje, ewen-
tualny akt podstawowy, zamierzone cele, przewidywane wyniki, orien-
tacyjny harmonogram konkursow wraz z orientacyjna kwota nagrod.

Program prac zawiera ponadto informacje okreSlone w art. 94, aby
decyzja o jego przyjeciu mogla zosta¢ uznana za decyzj¢ w sprawie
finansowania w odniesieniu do nagréd na dany rok.

2. Wszelkie istotne zmiany w programie prac zostaja takze przyjete
i opublikowane zgodnie z ust. 1.

Artykut 212
Zasady konkurséw

(Artykul 138 ust. 2 rozporzadzenia finansowego)

1. Zasady konkursow okreslaja:

a) warunki udziatu, ktére przynajmnie;j:

(i)  okreslajg kryteria kwalifikowalnosci,

(i) okre$laja zasady i ostateczny termin rejestracji uczestnikow,
jezeli jest wymagana, oraz przesylania zgloszen konkurso-
wych, na warunkach wskazanych w ust. 2;

(iii) przewiduja wykluczenie uczestnikow, ktorzy znajduja si¢
w jednej z sytuacji, o ktorych mowa w art. 106 ust. 1 i art. 107
rozporzadzenia finansowego;
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(iv) przewiduja wylaczng odpowiedzialno$¢ uczestnikow w przy-
padku roszczen dotyczacych dziatan wykonywanych w ramach
konkursu;

(v) przewiduja akceptacje przez zwyciezcow kontroli przeprowa-
dzanych przez Komisj¢, OLAF oraz Trybunat Obrachunkowy
oraz obowigzkow dotyczacych upubliczniania, jak wskazano
w zasadach konkursu;

(vi) okreslajg prawo Unii, w razie potrzeby uzupetnione przepisami
krajowymi wskazanymi w zasadach konkursu, jako prawo
stosowane do konkursu;

(vii) okreslaja sad lub trybunatl arbitrazowy wtasciwy do rozstrzy-
gania sporow;

(viil) okreslaja, ze na uczestnikdw moga zosta¢ natozone kary finan-
sowe 1 ze mogg zosta¢ podjete wobec nich decyzje o wyklu-
czeniu na mocy art. 106 rozporzadzenia finansowego;

b) kryteria przyznawania nagrod, ktore umozliwiajg ocene jakosci zglo-
szen konkursowych pod katem zamierzonych celow oraz spodziewa-
nych wynikéw, a takze obiektywne okreslenie, czy dane zgloszenie
moze zosta¢ uznane za zwycigskie;

¢) kwote nagrody lub nagrdd;
d) zasady wyptaty nagréd zwycigzcom po ich przyznaniu.

Na uzytek akapitu pierwszego lit. a) ppkt (i) do udziatu kwalifikujg si¢
beneficjenci dotacji unijnych, chyba ze zasady konkursu stanowig
inaczej.

Na uzytek akapitu pierwszego lit. a) ppkt (vi) mozna dokona¢ odstep-
stwa w przypadku udziatu organizacji mi¢dzynarodowych.

2. Wiadciwy urzednik zatwierdzajacy wybiera $rodki komunikacji,
ktore w konteks$cie przesytania zgloszen nie majg charakteru dyskrymi-
nacyjnego, i ktére nie powoduja ograniczenia dostgpu uczestnikow do
konkursu.

Wybrane $rodki komunikacji gwarantuja spelnienie nast¢pujacych
warunkow:

a) kazde zgloszenie konkursowe zawiera wszystkie informacje
niezb¢dne do jego oceny;

b) integralnos¢ danych zostaje zachowana;
¢) poufno$é zgloszen konkursowych zostaje zachowana;

d) zapewniona jest ochrona danych osobowych zgodnie z wymogami
rozporzadzenia (WE) nr 45/2001.

3. Zasady konkursow mogg okresla¢c warunki uniewaznienia
konkursu, w szczegolnosci gdy jego celow nie mozna osiggnaé lub
gdy osoba prawna lub fizyczna, ktora nie spelnia warunkéw udziatu,
kwalifikowalaby si¢ na zwycigzce.
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4.  Zasady konkurséw publikowane sg na stronie internetowej insty-
tucji unijnych. Oprécz publikacji na stronie internetowej zasady
konkursow moga takze zosta¢ opublikowane za posrednictwem innych
wlasciwych $rodkoéw, w tym w Dzienniku Urzedowym Unii Europej-
skiej, gdy jest to konieczne w celu zapewnienia dodatkowego
rozpowszechnienia wsrod potencjalnych uczestnikow. Moga one by¢
publikowane od chwili przyjecia decyzji w sprawie finansowania,
o ktorej mowa w art. 84 rozporzadzenia finansowego, w tym w roku
poprzedzajacym rok wykonania budzetu. Wszelkie zmiany tresci zasad
konkursow rowniez podlegaja publikacji na tych samych warunkach.

Artykut 213
Publikacja ex post
(Artykul 138 ust. 2 rozporzadzenia finansowego)

1.  Informacje dotyczace nagrod przyznanych w ciggu roku budzeto-
wego podlegaja publikacji zgodnie z art. 21.

2. Po publikacji, o ktérej mowa w ust. 1, Komisja, na wniosek
Parlamentu  Europejskiego 1 Rady, przekazuje im sprawozdanie
uwzgledniajace:

a) liczbe uczestnikow w minionym roku;

b) liczbe uczestnikow oraz odsetek wybranych zgloszen konkursowych
w kazdym konkursie;

c) wykaz ekspertow, ktorzy uczestniczyli w pracach komisji
w minionym roku wraz z odniesieniem do procedury, na podstawie
ktorej zostali wybrani.

Artykut 214
Ocena

(Artykul 138 ust. 3 rozporzadzenia finansowego)

1. Na potrzeby oceny zgloszen wlasciwy urzednik zatwierdzajacy
powotuje komisj¢ sktadajaca si¢ z co najmniej trzech ekspertéw, ktorzy
moga by¢ ekspertami zewngtrznymi lub osobami reprezentujgcymi co
najmniej dwie jednostki organizacyjne instytucji lub organdow, o ktorych
mowa w art. 62 i 208 rozporzadzenia finansowego, bez wzajemnych
powigzan hierarchicznych, z wyjatkiem przypadkow przedstawicielstw
lub jednostek lokalnych, o ktéorych mowa w art. 72 niniejszego
rozporzadzenia, oraz organdéw delegowanych, o ktérych mowa w art.
62 i 208 rozporzadzenia finansowego, jezeli nie istniejg odrgbne struk-

tury.

Eksperci, o ktorych mowa w akapicie pierwszym, podlegaja wymogom
dotyczacym konfliktu interesow okreslonym w art. 57 rozporzadzenia
finansowego.

Eksperci zewnetrzni o$wiadczajg, ze w momencie powotania nie znaj-
duja si¢ w sytuacji konfliktu interesow i ze zobowigzuja si¢ poinfor-
mowac urzednika zatwierdzajacego, w razie gdyby w trakcie procedury
oceny zaistniatl konflikt interesow.
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2. W momencie ukonczenia pracy cztonkowie komisji podpisujg
wykaz wszystkich przeanalizowanych zgloszen, zawierajgcy oceng ich
jakosci 1 okreslajacy te, za ktore mozna przyzna¢ nagrody. Podpis na
wykazie mozna zlozy¢ w systemie elektronicznym, umozliwiajagcym
odpowiednie uwierzytelnienie osoby sktadajacej podpis.

Wykaz, o ktorym mowa w akapicie pierwszym, jest przechowywany do
wgladu.

3. Wiasciwy urzednik zatwierdzajacy decyduje, czy nagrody zostaja
przyznane. W decyzji okresla si¢ ponadto:

a) przedmiot i taczng kwote nagrod, jezeli zostaty przyznane;

b) imiona i nazwiska lub nazwy ewentualnych zwycigskich uczestni-
kow, kwote nagrod przyznanych kazdemu ze zwycigskich uczest-
nikow oraz uzasadnienie dokonanego wyboru;

¢) imiona i nazwiska lub nazwy odrzuconych uczestnikéw 1 przyczyny
odrzucenia.

Artykut 215
Informacje i powiadomienie

(Artykul 138 ust. 3 rozporzadzenia finansowego)

1. Uczestnicy sa powiadamiani o wyniku oceny ich zgloszenia
w najkrotszym mozliwym terminie i nie pdzniej niz w ciggu 15 dni
kalendarzowych od podjecia przez urz¢dnika zatwierdzajacego decyzji
0 przyznaniu nagrod.

2. Zwycigski uczestnik jest powiadamiany o decyzji o przyznaniu
nagrody, ktdra stanowi zobowigzanie prawne w rozumieniu art. 86
rozporzadzenia finansowego.

TYTUL VIII

INSTRUMENTY FINANSOWE

Artykut 216

Wybér podmiotéw, ktérym powierza si¢ wdrazanie instrumentow
finansowych w trybie zarzadzania bezposredniego

(Artykul 139 rozporzadzenia finansowego)

1. Na potrzeby wdrazania instrumentéw finansowych w trybie zarza-
dzania bezposredniego Komisja uzyskuje dowody potwierdzajace, ze
podmiot, ktéremu powierzono wdrazanie, spelnia wymogi art. 60 ust.
2 rozporzadzenia finansowego. Uzyskane dowody zachowuja wazno$é
na potrzeby wdrazania instrumentow finansowych przez stosowny
podmiot w przysztosci, chyba ze wprowadzono istotne zmiany w obje-
tych tymi wymogami systemach, zasadach i procedurach stosowanych
przez podmioty, ktéorym powierzono wdrazanie.

2. W celu wyboru podmiotow, ktorym powierza si¢ wdrazanie instru-
mentéow finansowych na mocy art. 61 ust. 2 rozporzadzenia finanso-
wego, Komisja publikuje zaproszenie dla podmiotdw, ktorym poten-
cjalnie moze powierzy¢ wdrazanie. W zaproszeniu okresla si¢ kryteria
wyboru i delegowania zadan.
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W zaproszeniu, o ktérym mowa w akapicie pierwszym, okreSla si¢
rowniez, czy podmiot, ktéremu powierza si¢ wdrazanie, jest zobowig-
zany wyasygnowaé wilasne zasoby finansowe na okreslony instrument
finansowy lub uczestniczy¢é w podziale ryzyka. Jezeli zamieszcza si¢
taka wzmianke 1 jezeli jest to konieczne w celu ztagodzenia ewentual-
nego konfliktu interesow, w zaproszeniu wskazuje si¢ takze, ze
podmiot, ktéremu powierza si¢ wdrazanie, jest zobowigzany zapropo-
nowac $rodki dotyczace zapewnienia zgodnosci intereséw, jak okreslono
w art. 140 ust. 2 rozporzadzenia finansowego. Srodki dotyczace zapew-
nienia zgodnos$ci interesow uwzglednia si¢ w umowie dotyczacej
danego instrumentu finansowego.

Komisja podejmuje dialog z podmiotami, ktoére spelniaja kryteria
wyboru, w sposob przejrzysty i obiektywny, nie dajac podstaw do
powstania konfliktu interesow. Po zakonczeniu dialogu Komisja
podpisuje umowy o delegowaniu zadan z podmiotem lub podmiotami,
ktore przedstawily wnioski najbardziej korzystne ekonomicznie, obej-
mujace, w stosownych przypadkach, wyasygnowanie wlasnych zasobow
finansowych lub uczestnictwo w podziale ryzyka.

3.  Komisja moze przystapi¢ do bezposrednich negocjacji z podmio-
tami, ktorym potencjalnie moze powierzy¢ wdrazanie, przed podpisa-
niem umow o delegowaniu zadan w przypadkach gdy podmiot, ktoremu
powierza si¢ wdrazanie, jest wskazany w stosownym akcie podsta-
wowym lub wymieniony w art. 58 ust. 1 lit. ¢) ppkt (iii) rozporzadzenia
finansowego lub tez w nalezycie uzasadnionych i odpowiednio udoku-
mentowanych wyjatkowych przypadkach, szczegodlnie gdy:

a) w nastgpstwie zaproszenia skierowanego do podmiotéw, ktorym
potencjalnie mozna powierzy¢ wdrazanie, nie naptynely Zzadne odpo-
wiednie wnioski;

b) instrumenty finansowe o okreslonej charakterystyce wymagaja szcze-
gdlnego rodzaju podmiotu, ktéoremu powierza si¢ wdrazanie, ze
wzgledu na jego kompetencje techniczne, wysoki stopien specjali-
zacji lub uprawnienia administracyjne;

¢) ze wzgledu na pilng koniecznos$¢, spowodowang nieprzewidzianymi
wydarzeniami, ktore sa od Unii niezalezne, nie ma mozliwosci zasto-
sowania si¢ do procedury, o ktorej mowa w ust. 2.

Artykut 217

Tres¢ umowy o delegowaniu zadan z podmiotami, ktorym powierza
si¢ wdrazanie instrumentéw finansowych w trybie zarzadzania
bezpos$redniego

(Artykut 139 rozporzadzenia finansowego)

Oprocz wymogéw wymienionych w art. 40 umowa o delegowaniu
zadan z podmiotami, ktorym powierza si¢ wdrazanie instrumentow
finansowych, obejmuje odpowiednie uzgodnienia w celu zapewnienia
przestrzegania zasad i warunkow okreslonych w art. 140 rozporzadzenia
finansowego. W szczeg6lnosci umowa o delegowaniu zadan zawiera:

a) opis instrumentu finansowego, w tym stosowanej w jego ramach
strategii lub polityki inwestycyjnej, rodzaju zapewnianego wsparcia,
kryteriow  kwalifikowalnosci  dla  posrednikow  finansowych
i odbiorcow koncowych, jak réowniez dodatkowych wymogow
operacyjnych transponujacych cele instrumentu w zakresie polityki;

b) wymogi dotyczace docelowego zakresu wartosci okreslajacych efekt
mnoznikowy;
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<)
d)

e)

g)

h)

i)

k)

D

m)

definicj¢ dziatan niekwalifikowalnych i kryteria wykluczenia,

przepisy dotyczace zapewnienia zgodno$ci intereséw i odnoszace
si¢ do ewentualnych konfliktow interesow;

zapisy dotyczace wyboru posrednikow finansowych na podstawie
art. 139 ust. 4 akapit drugi rozporzadzenia finansowego oraz usta-
nowienia w stosownych przypadkach specjalnych instrumentow
inwestycyjnych;

przepisy dotyczace odpowiedzialno$ci podmiotu, ktdremu powierza
si¢ wdrazanie, lub innych podmiotéw zaangazowanych we wdra-
zanie instrumentu finansowego;

przepisy dotyczace rozwigzywania Sporow;
przepisy dotyczace zarzadzania instrumentem finansowym;

przepisy dotyczace wykorzystania i ponownego wykorzystania
wktadu Unii zgodnie z art. 140 ust. 6 rozporzadzenia finansowego;

przepisy dotyczace zarzadzania wkladami Unii oraz rachunkami
powierniczymi, w tym ryzyka kontrahenta, dopuszczalnych operacji
przy uzyciu zasobow finansowych, odpowiedzialno$ci zainteresowa-
nych stron, dzialan naprawczych w przypadku nadmiernych sald na
rachunkach powierniczych, przechowywania dokumentacji i spra-
wozdawczosci;

przepisy dotyczace wynagrodzenia podmiotu, ktoremu powierza si¢
wdrazanie, w tym stawek optat za zarzadzanie, a takze obliczania
i wyplaty kwot na pokrycie kosztow zarzadzania oraz optat za
zarzadzanie podmiotowi, ktéremu powierza si¢ wdrazanie, zgodnie
z art. 218;

w stosownych przypadkach przepisy dotyczace ramowych
warunkow regulujacych kwestie wktadow z funduszy, o ktorych
mowa w art. 175 rozporzadzenia finansowego, w szczegdlno$ci
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu  Spotecznego, Funduszu Spodjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
przysztego Funduszu Rybackiego (dalej zwanych ,,funduszami, do
ktorych odniesienie znajduje si¢ we wspdlnych ramach strategicz-
nych”);

przepisy dotyczace okresu obowigzywania instrumentu, mozliwosci
przedtuzenia tego okresu oraz zaprzestania stosowania instrumentu,
w tym warunki dotyczace wczesniejszego zaprzestania oraz,
w stosownych przypadkach, strategii wyjscia;

przepisy dotyczace monitorowania wdrazania wsparcia na rzecz
posrednikow finansowych oraz odbiorcow koncowych, w tym spra-
wozdawczo$ci posrednikow finansowych;

w stosownych przypadkach okreslenie rodzaju i charakteru ewen-
tualnych operacji zabezpieczajacych, o ktorych mowa w art. 219.

Artykut 218

Koszty zarzadzania oraz oplaty za zarzadzanie dla podmiotow,

1.

ktorym powierza si¢ wdrazanie

(Artykul 139 rozporzadzenia finansowego)

Za wdrazanie instrumentu finansowego Komisja wyptaca podmio-

tom, ktorym je powierza, wynagrodzenie w postaci oplat opartych na
wynikach, zwrotow wyjatkowych wydatkow oraz, jezeli podmiot,
ktéremu powierza si¢ wdrazanie, zarzadza zasobami finansowymi
instrumentu finansowego, optat za zarzadzanie zasobami finansowymi.
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2. Opfaty oparte na wynikach obejmujg optaty administracyjne
majace stanowi¢ wynagrodzenie dla podmiotu, ktéremu powierza si¢
wdrazanie, za prac¢ zwigzang z wdrazaniem instrumentu finansowego.
W stosownych przypadkach moga one réwniez obejmowac zachgty
zwigzane z polityka, majace wspiera¢ realizacje celow polityki lub
stanowi¢ zachete do osiggniecia odpowiednich wynikéw finansowych
w ramach instrumentu.

Artykut 219

Szczegolne  zasady dotyczace rachunkow powierniczych
w zarzadzaniu poSrednim

(Artykul 139 rozporzadzenia finansowego)

1. Podmioty, ktérym powierza si¢ wdrazanie instrumentéw finanso-
wych, moga otwiera¢ rachunki powiernicze w rozumieniu art. 68 ust. 7
rozporzadzenia finansowego w swoim imieniu i wylgcznie na rzecz
Komisji. Podmioty te przesylaja wlasciwym shuzbom Komisji odpo-
wiednie wyciagi z rachunkow.

2. Na rachunkach powierniczych utrzymuje si¢ odpowiednig ptyn-
no$¢, a aktywami, ktore sa na nich przechowywane, zarzadza si¢, prze-
strzegajac zasady nalezytego zarzadzania finansami i wilasciwych regut
ostrozno$ciowych zgodnie z art. 140 ust. 7 rozporzadzenia finansowego.

3. Przy wdrazaniu instrumentéw finansowych podmioty, ktorym
powierza si¢ wdrazanie, nie moga dokonywaé operacji zabezpieczaja-
cych w celach spekulacyjnych. Rodzaj i charakter wszelkich operacji
zabezpieczajacych zostaja  wczesniej zatwierdzone przez Komisje
i uwzglednione w umowach o delegowaniu zadan, o ktéorych mowa
w art. 217.

Artykut 220
Instrumenty finansowe wdrazane bezpoSrednio

(Artykul 139 rozporzadzenia finansowego)

1. W wyjatkowych wypadkach instrumenty finansowe moga by¢
wdrazane bezposrednio na mocy art. 139 ust. 4 rozporzadzenia finan-
SOWego poprzez:

a) specjalny instrument inwestycyjny, w ktorym Komisja uczestniczy
wraz z inwestorami publicznymi lub prywatnymi w celu zwigkszenia
efektu mnoznikowego wkiadu Unii;

b) pozyczki, gwarancje, udziaty w kapitale oraz inne instrumenty oparte
na podziale ryzyka, niebgedgce inwestycjami w specjalne instrumenty
inwestycyjne, udostgpniane bezposrednio odbiorcom koncowym lub
poprzez posrednikow finansowych.

2. Przy wdrazaniu instrumentéw finansowych Komisja nie moze
dokonywaé operacji zabezpieczajagcych w celach spekulacyjnych.
Rodzaj i charakter wszelkich operacji zabezpieczajacych zostaja wczes-
niej zatwierdzone przez Komisj¢ i uwzglednione w umowach z podmio-
tami, ktorym powierza si¢ wdrazanie instrumentu finansowego.
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Artykut 221

Wybér  posrednikow  finansowych, zarzadcow  specjalnych
instrumentéow inwestycyjnych oraz odbiorcéw koncowych

(Artykul 139 rozporzadzenia finansowego)

1. W przypadkach gdy Komisja wdraza instrumenty finansowe
bezposrednio lub posrednio poprzez specjalne instrumenty inwestycyjne,
takie instrumenty ustanawia si¢ zgodnie z prawem panstw cztonkow-
skich. W obszarze dziatan zewnetrznych moga one takze by¢ ustano-
wione zgodnie z prawem kraju innego niz panstwo czlonkowskie.
Zarzadcy takich instrumentow sg zobowigzani z mocy prawa lub
umowy do dzialania ze staranno$cia profesjonalnego zarzadcy i w
dobrej wierze.

2. Zarzadcoéw specjalnych instrumentéw inwestycyjnych, o ktérych
mowa w ust. 1, oraz posrednikéw finansowych lub odbiorcow konco-
wych instrumentéw finansowych wybiera si¢ z nalezytym uwzglednie-
niem charakteru instrumentu finansowego podlegajacego wdrazaniu,
doswiadczenia oraz zdolno$ci operacyjnej 1 finansowej danych
podmiotow lub efektywnosci ekonomicznej projektow odbiorcow
koncowych. Wybor musi byé przejrzysty, uzasadniony wzgledami
obiektywnymi i nie moze prowadzi¢ do powstania konfliktu interesow.

Artykut 222
Warunki wykorzystania instrumentéw finansowych

(Artykul 140 rozporzadzenia finansowego)

1. Instrumenty finansowe shuza zaradzeniu niedoskonalo$ciom, stabo-
$ciom rynkowym lub niedostatecznemu poziomowi inwestycji i zapew-
niajg wsparcie tylko tym odbiorcom koncowym, ktoérych uznaje si¢ za
potencjalnie rentowych ekonomicznie w momencie udzielania im
wsparcia Unii za posrednictwem instrumentu finansowego.

2. Instrumenty finansowe zapewniajg wparcie odbiorcom koncowym
w proporcjonalny sposéb. Uzasadnione, proporcjonalne do ryzyka
podejmowanego przez inwestorow inwestujagcych w instrument finan-
sowy oraz ograniczone do minimum niezb¢dnego do zapewnienia ich
inwestycji lub uczestnictwa w podziale ryzyka powinno by¢ w szczegdl-
nosci preferencyjne traktowanie inwestorow wspotinwestujacych lub
uczestniczacych w podziale ryzyka.

Artykut 223
Efekt mnoznikowy
(Artykul 140 rozporzadzenia finansowego)
1.  Instrumenty finansowe stuza uzyskaniu efektu mnoznikowego

wktadu Unii poprzez uruchomienie lacznej inwestycji przekraczajacej
wielko$¢ wktadu Unii.

Efekt mnoznikowy unijnych $rodkow finansowych jest rowny kwocie
srodkow finansowych dla kwalifikujacych si¢ odbiorcow koncowych
podzielonej przez kwote wktadu Unii.

2. Docelowy zakres wartosci okreslajacych efekt mnoznikowy opiera
si¢ na ocenie ex ante dla danego instrumentu finansowego.
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Artykut 224
Ocena ex ante instrumentéw finansowych

(Artykul 140 rozporzadzenia finansowego)

1.  Instrumenty finansowe opieraja si¢ na ocenach ex ante, w ktorych
okresla si¢ niedoskonatosci lub stabosci rynkowe lub sytuacje, gdzie
wystepuje niedostateczny poziom inwestycji, oraz ocenia potrzeby inwe-
stycyjne pod wzgledem celow polityki.

2. Oceny ex ante musza wykazywac, ze zidentyfikowanych potrzeb
rynkowych nie mozna zaspokoi¢ odpowiednio i na czas ani poprzez
dziatania w ramach istniejgcej struktury rynkowej, ani poprzez inter-
wencje Unii inne niz finansowanie za pomocg instrumentu finansowego,
takie jak regulacja, liberalizacja, reforma lub inne dziatanie w ramach
prowadzonej polityki. Muszg one zawiera¢ ocen¢ prawdopodobienstwa
i ewentualnych kosztow zaktocen rynku oraz wyparcia prywatnego
finansowania przez instrumenty finansowe, a takze okresla¢ srodki ogra-
niczajace negatywne skutki takich zaklocen.

3. Zgodnie z zasada pomocniczo$ci ocena ex ante musi wykazaé, ze
instrument finansowy na poziomie Unii zaspokaja zidentyfikowane
potrzeby rynkowe lepiej niz podobne instrumenty finansowe na
poziomie krajowym lub regionalnym, w tym instrumenty finansowane
przez fundusze, do ktorych odniesienie znajduje si¢ we wspdlnych
ramach strategicznych. Przy ocenie warto$ci dodanej wktadu Unii
uwzglednia si¢ takie czynniki, jak trudny dostgp do finansowania na
poziomie krajowym, w szczegdlnosci w przypadku projektéw transgra-
nicznych, korzysci skali lub silne efekty demonstracyjne zwigzane
z rozpowszechnianiem najlepszych praktyk w panstwach cztonkow-
skich.

4. W ocenie ex ante okresla si¢ najbardziej efektywny sposdb wpro-
wadzenia w zycie instrumentu finansowego.

5. W ocenie ex ante wykazuje si¢ takze, ze planowany instrument
finansowy jest zgodny z:

a) nowymi i istniejagcymi instrumentami finansowymi, nie powodujac
niepozadanego naktadania si¢ ich zakreséw i pozwalajac osiggnac
efekty synergii i korzysci skali;

b) instrumentami finansowymi oraz innymi formami interwencji
publicznej odnoszacymi si¢ do tego samego otoczenia rynkowego,
umozliwiajac uniknig¢cie niespojnosci i zbadanie mozliwosci osiag-
ni¢cia efektow synergii.

6. W ocenie ex ante ocenia si¢ proporcjonalnos¢ przewidywanej
interwencji pod katem rozmiarow stwierdzonego niedopasowania
poziomdéw finansowania, przewidywanego efektu mnoznikowego plano-
wanego instrumentu finansowego, a takze bada si¢ dodatkowe efekty
jakosciowe, takie jak rozpowszechnienie najlepszych praktyk, skuteczne
propagowanie celow polityki Unii w catym tancuchu wdrazania lub
dostep do szczegdlnej wiedzy fachowej podmiotow w tancuchu wdra-
Zania.

7. W ocenie ex ante okreSla si¢ zbior odpowiednich wskaznikow
skuteczno$ci dla proponowanych instrumentéw finansowych oraz prze-
widywane wyniki, rezultaty i wptyw.
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8. Odrebng oceng ex ante instrumentéw finansowych przeprowadza
si¢ jedynie wowczas, gdy taka ocena, w pelni spetniajaca kryteria okre-
Slone w ust. 1-7, nie jest uwzgledniona w ocenie ex ante lub ocenie
skutkow programu lub dziatania objg¢tego aktem podstawowym.

Artykul 225
Monitorowanie instrumentéw finansowych

(Artykul 140 rozporzadzenia finansowego)

1. W celu zapewnienia ujednoliconego monitorowania instrumentow
finansowych, o ktérym mowa w art. 140 ust. 12 rozporzadzenia finan-
sowego, wlasciwy urzednik zatwierdzajagcy wprowadza system monito-
rowania, aby przyczynial si¢ on do zagwarantowania wystarczajacej
pewnosci co do tego, Ze unijne $rodki finansowe sa wykorzystywane
zgodnie z art. 32 ust. 2 rozporzadzenia finansowego.

2. System monitorowania jest wykorzystywany do oceny postepoéw
we wdrazaniu na drodze do osiagnigcia celéw polityki majacych
odzwierciedlenie w odpowiednich wskaznikach wyniku i rezultatow
ustalonych na podstawie oceny ex ante, oraz do analizy zgodnosci
wdrazania z okre$lonymi wymogami na podstawie art. 140 ust. 2
rozporzadzenia finansowego, a takze stanowi podstawe sprawozdan
skfadanych przez Komisje, wymaganych na mocy art. 38 ust. 5 oraz
art. 140 ust. 8 rozporzadzenia finansowego.

3. W przypadku zarzadzania posredniego monitorowanie ze strony
Komisji opiera si¢ na sprawozdaniach i rozliczeniach przedstawianych
przez podmioty, ktorym powierza si¢ wdrazanie, oraz dostgpnych audy-
tach 1 kontrolach przeprowadzanych przez podmioty, ktérym powierza
si¢ wdrazanie, z nalezytym uwzglednieniem deklaracji zarzadczych
podmiotdéw, ktorym powierza si¢ wdrazanie, oraz opinii niezaleznego
organu kontrolnego, o ktérym mowa w art. 60 ust. 5 rozporzadzenia
finansowego. Komisja dokonuje przegladu informacji przekazanych
przez podmioty, ktorym powierza si¢ wdrazanie, i moze przeprowadzaé
kontrole, rowniez na wybranych probach, na odpowiednich szczeblach
wdrazania az po odbiorcow koncowych.

Monitorowanie przez podmiot, ktdremu powierza si¢ wdrazanie, opiera
si¢ na sprawozdaniach i rozliczeniach przedstawianych przez posred-
nikéw finansowych oraz dostgpnych audytach i kontrolach przeprowa-
dzanych przez posrednika finansowego, z nalezytym uwzglgednieniem
deklaracji zarzadczej posrednika finansowego oraz opinii niezaleznych
audytorow.

W  przypadku braku posrednika finansowego podmiot, ktéoremu
powierza si¢ wdrazanie, bezposrednio monitoruje wykorzystanie instru-
mentu finansowego na podstawie sprawozdan i rozliczen przedstawia-
nych przed odbiorcow koncowych.

Podmiot, ktéoremu powierza si¢ wdrazanie, w stosownych przypadkach
dokonuje na wybranych probach przegladu informacji przekazanych
przez posrednikéw finansowych lub odbiorcéw koncowych oraz prze-
prowadza kontrole, jak okreslono w umowie, o ktérej mowa w art. 217.

4. W przypadku zarzadzania bezpo$redniego monitorowanie ze
strony Komisji opiera si¢ na sprawozdaniach i rozliczeniach przekazy-
wanych przez posrednikow finansowych oraz odbiorcow koncowych,
z zastrzezeniem odpowiednich kontroli. Przepisy ust. 3 stosuje si¢ odpo-
wiednio do zarzadzania bezposredniego.
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5. Umowy w sprawie wdrazania instrumentéw finansowych musza
zawieraC przepisy niezbedne do stosowania ust. 1-4.

Artykut 226

Traktowanie wkladow z funduszy, do ktérych odniesienie znajduje
sie¢ we wspolnych ramach strategicznych

(Artykul 140 rozporzadzenia finansowego)

1. Oddzielna dokumentacj¢ prowadzi si¢ dla wktadow z funduszy, do
ktorych odniesienie znajduje si¢ we wspdlnych ramach strategicznych,
na rzecz instrumentdéw finansowych ustanowionych na podstawie tytutu
VIII rozporzadzenia finansowego 1 wspieranych z funduszy, do ktorych
odniesienie znajduje si¢ we wspélnych ramach strategicznych, na
podstawie przepisow sektorowych.

2. Wklady z funduszy, do ktorych odniesienie znajduje si¢ we wspol-
nych ramach strategicznych, umieszcza si¢ na odrgbnych rachunkach
i wykorzystuje zgodnie z celami odpowiednich funduszy, do ktorych
odniesienie znajduje si¢ we wspolnych ramach strategicznych, na wspie-
ranie dziatan i odbiorcow koncowych zgodnych z programem lub
programami, z ktorych wklady pochodza.

3. Jezeli chodzi o wkiady z funduszy, do ktorych odniesienie znaj-
duje si¢ we wspolnych ramach strategicznych, na rzecz instrumentéw
finansowych ustanowionych na podstawie tytutlu VIII rozporzadzania
finansowego, zastosowanie majg przepisy sektorowe.

TYTUL IX

PREZENTACJA SPRAWOZDAN RACHUNKOWYCH
I RACHUNKOWOSC

ROZDZIAL 1

Prezentacja sprawozdan rachunkowych

Artykut 227

Sprawozdanie z zarzadzania budzetem i finansami za dany rok
budzetowy

(Artykul 142 rozporzadzenia finansowego)

Sprawozdanie z zarzadzania budzetem i finansami za dany rok budze-
towy szczegdtowo opisuje nastepujace elementy:

a) osiggnigcie celow na dany rok, zgodnie z zasada nalezytego zarza-
dzania finansami;

b) sytuacje¢ finansowa i zdarzenia, ktére mialy istotny wptyw na dzia-
fania w ciggu roku.

Sprawozdanie z zarzadzania budzetem i finansami stanowi odrgbny
dokument, niezalezny od sprawozdan z wykonania budzetu.

Artykut 228
Wyjatki od zasad rachunkowosci

(Artykul 144 rozporzadzenia finansowego)

Jezeli w konkretnym przypadku ksiggowy uzna, ze nalezy uczynié
wyjatek od tresci jednej z zasad rachunkowosci okreslonych w unijnych
regutach rachunkowosci, wyjatek ten jest nalezycie uzasadniany, a infor-
macja o nim umieszczana jest w informacjach dodatkowych do spra-
wozdan finansowych, o ktorych mowa w art. 232.
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Artykut 229
Dokumenty potwierdzajace
(Artykul 144 rozporzadzenia finansowego)
1. Kazdy zapis oparty jest na opatrzonych datg i ponumerowanych
dokumentach potwierdzajacych, sporzadzonych na papierze lub umiesz-

czonych na no$niku, ktéry gwarantuje niezawodno$¢ i zabezpieczenie
jego zawartosci przez okresy okreslone w art. 48.

2. Operacje tego samego rodzaju, przeprowadzane w tym samym
miejscu i tego samego dnia moga zosta¢ ujete w jednym dokumencie
potwierdzajacym.

Artykut 230
Sprawozdanie z finansowych wynikéow dzialalnoSci

(Artykul 145 rozporzadzenia finansowego)

W sprawozdaniu z finansowych wynikéw dziatalnosci wykazuje si¢
dochody i obcigzenia za dany rok, sklasyfikowane wedlug charakteru.

Artykut 231
Rachunek przeplywéw pieni¢znych
(Artykul 145 rozporzadzenia finansowego)
W rachunku przeplywow pieni¢znych wykazuje si¢ przeptywy pieni¢zne

w danym okresie, wykazujac zmian¢ w kwotach zasobéw finansowych
mi¢dzy dniem otwarcia a dniem zamknigcia.

Na zasoby finansowe skladajg sie:
a) s$rodki pienigzne w kasie;
b) rachunki bankowe i depozyty ptatne na zadanie;

¢) inne zbywalne aktywa, ktére moga zosta¢ szybko zamienione na
$rodki pieni¢zne i ktorych warto$¢ jest stabilna.

Artykut 232
Informacje dodatkowe do sprawozdan finansowych
(Artykul 145 rozporzadzenia finansowego)
Informacje dodatkowe, o ktorych mowa w art. 145 rozporzadzenia

finansowego, stanowig integralng cze$¢ sprawozdan finansowych. Infor-
macje dodatkowe obejmujg co najmniej:

a) zasady, reguly i metody rachunkowosci;

b) noty wyjasniajace, dostarczajace dodatkowych informacji niezawar-
tych w glownej czgsci sprawozdania finansowego, ktore sa
niezb¢dne dla uzyskania prawdziwego i rzetelnego obrazu.
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Artykut 233
Rachunki wyniku budzetowego

(Artykul 146 rozporzadzenia finansowego)

1. Rachunki wyniku budzetowego zawieraja:

a) informacje dotyczace dochoddéw, obejmujace:

(i) zmiany w szacunkach dochodéw budzetowych;

(ii)) wynik w zakresie dochodow;

(iii) ustalone naleznosci;

b) informacje ukazujgce zmiany w tacznej kwocie dostepnych srodkow
na zobowigzania i Srodkow na ptlatnosci;

¢) informacje ukazujace sposob wykorzystania tgcznej kwoty dostep-
nych $rodkéw na zobowigzania i $rodkéw na platnosci;

d) informacje ukazujgce zobowigzania pozostajace do splaty, przenie-
sione z poprzedniego roku i zaciggni¢te w ciagu roku.

2. W odniesieniu do informacji dotyczacych dochodow zalgczane jest
takze zestawienie, ukazujace dla kazdego panstwa czlonkowskiego
podzial kwot zasobow wlasnych, ktore maja zostaé odzyskane do
konca roku budzetowego i ktore objete sa nakazem odzyskania $rod-
kow.

Artykut 234
Metody przekazywania sprawozdan rachunkowych
(Artykul 148 rozporzadzenia finansowego)
Wstepne i koncowe sprawozdania rachunkowe, o ktorych mowa w art.

147 1 148 rozporzadzenia finansowego, moga by¢ przekazywane droga
elektroniczna.

ROZDZIAL 2

Rachunkowosé

Sekcja 1

Organizacja kont

Artykut 235
Organizacja kont
(Artykul 151 rozporzadzenia finansowego)
1. Ksiggowy kazdej instytucji i organu, o ktorych mowa w art. 141
rozporzadzenia finansowego, sporzadza i aktualizuje dokumenty opisu-

jace organizacje¢ kont i procedury rachunkowosci swojej instytucji
1 swojego organu.
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2. Dochody i wydatki budzetowe rejestrowane sg w systemie kompu-
terowym, o ktorym mowa w art. 236, zgodnie z charakterem ekono-
micznym operacji, jako biezace dochody lub wydatki lub jako kapital.

Artykut 236
Systemy komputerowe

(Artykul 151 rozporzadzenia finansowego)

1. Rachunkowo$¢ prowadzona jest za pomocg zintegrowanego
systemu komputerowego.

2. W przypadku gdy rachunkowos$¢ jest prowadzona przy uzyciu
systemow 1 podsystemow komputerowych, te systemy i podsystemy
musza by¢ w pelni opisane.

W opisie tym okresla si¢ zawartos¢ wszystkich pdol danych i sposob,
w jaki system traktuje indywidualne operacje. Wskazuje si¢ w nim
rowniez, w jaki sposob system gwarantuje istnienie pelnej $ciezki
audytu dla kazdej operacji oraz dla wszelkich zmian wprowadzonych
do systeméw i podsystemoéOw komputerowych, tak aby w dowolnym
momencie mozliwe bylo okredlenie charakteru zmian i1 wskazanie
osoby, ktora je wprowadzita.

W opisie komputerowych systeméw i podsystemow rachunkowosci
okresla si¢ wszelkie powigzania tych systeméw z centralnym systemem
rachunkowosci, w szczegdlnosci jezeli chodzi o przesylanie danych
i uzgadnianie sald.

3.  Dostgp do systeméw i podsystemoé6w komputerowych udzielany
jest wyltacznie osobom wpisanym na list¢ upowaznionych uzytkowni-
koéw, prowadzong i uaktualniang przez kazda instytucje.

Sekcja 2

Ksiegi rachunkowe

Artykut 237
Ksiegi rachunkowe

(Artykul 154 rozporzadzenia finansowego)

Kazda instytucja i kazdy organ, o ktérych mowa w art. 141 rozporza-
dzenia finansowego, prowadzi dziennik, ksigge gldéwna oraz co najmniej
ksiggi pomocnicze dla dhuznikow, wierzycieli i aktywow trwatych,
chyba Ze jest to nieuzasadnione z punktu widzenia relacji kosztow do
korzysci.

Ksiggi rachunkowe skladaja si¢ z dokumentdéw elektronicznych, ktore
okreslane sa przez ksiggowego i oferujg petng gwarancje w przypadku
uzycia ich jako dowodow.

Zapisy w dzienniku przenoszone sg do ksiegi glownej, uporzadkowane
wedhug pozycji zgodnie z planem kont, o ktorym mowa w art. 212.

Dziennik i ksigga gtéwna moga zosta¢ podzielone na tyle dziennikow
lub ksigg specjalnych, ile potrzeba w celu spelnienia wymogow.
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Zapisy z dziennikoéw 1 ksiag specjalnych sa centralizowane co najmniej
raz w miesigcu w dzienniku i ksiedze gldwne;j.

Artykut 238
Zestawienie obrotow i sald

(Artykul 154 rozporzadzenia finansowego)

Kazda instytucja i organ, o ktéorych mowa w art. 141 rozporzadzenia
finansowego, sporzadza zestawienie obrotow i sald, obejmujace
wszystkie konta ksiggi glownej, wlaczajac konta zbilansowane
w ciggu roku wraz z, w kazdym przypadku:

a) numerem konta;

b) opisem;

c) obrotem debetowym;
d) obrotem kredytowym;

e) saldem.

Artykut 239
Uzgadnianie kont
(Artykul 154 rozporzadzenia finansowego)
1. Dane w ksiedze glownej zapisywane sa i organizowane w taki

sposob, aby uzasadni¢ zawartos$¢ kazdego konta wchodzacego w sktad
zestawienia obrotow i sald.

2. Jezeli chodzi o ewidencje aktywow trwatych, stosuje si¢ przepisy
art. 246-253.

Sekcja 3
Zapisy w ksiegach rachunkowych

Artykut 240
Zapisy ksiegowe
(Artykul 154 rozporzadzenia finansowego)

1.  Zapisy dokonywane s3 przy uzyciu metody podwdjnego zapisu,
wedhug ktorej kazdy ruch lub kazda zmiang, ktdre sg rejestrowane na
kontach, odzwierciedla zapis ustalajacy rownowazno$¢ migdzy kwotg po
stronie ,,winien” a kwotg po stronie ,,ma” na réznych kontach, ktérych
dotyczy ten zapis.

2. Wartos¢ transakcji denominowanej w walucie innej niz euro prze-
liczana jest na euro i zapisywana na kontach.

Transakcje w walutach obcych na kontach, ktére moga by¢ zrewaluo-
wane, sg rewaluowane co najmniej przy kazdorazowym zamknigciu
rozliczen.

Ta rewaluacja oparta jest na stopach ustanowionych zgodnie z art. 6.



2012R1268 — PL —01.01.2016 — 001.001 — 157

Do przeliczen migdzy euro a innymi walutami w celu sporzadzenia
bilansu na dzien 31 grudnia roku N stosuje si¢ stop¢ z ostatniego
dnia roboczego roku N.

3. Unijne reguly rachunkowosci przyjete na mocy art. 152 rozporza-
dzenia finansowego zawierajg zasady przeliczania i rewaluacji przewi-
dziane do celow rachunkowosci memoriatowe;j.

Artykut 241
Dokumentacja ksiegowa
(Artykul 154 rozporzadzenia finansowego)
W catej dokumentacji ksiggowej okresla si¢ pochodzenie, zawarto$é

i odniesienia ksiggowe kazdej pozycji danych oraz odniesienia do odpo-
wiednich dokumentéw potwierdzajacych.

Artykut 242
Zapisy w dzienniku
(Artykul 154 rozporzadzenia finansowego)

Operacje ksiggowe rejestrowane sg w dzienniku przy uzyciu jednej
z nastgpujacych metod, ktore nie wykluczaja si¢ wzajemnie:

a) dzien po dniu, operacja po operacji;

b) w formie miesigcznego podsumowania tacznych kwot objetych
operacjami, pod warunkiem ze przechowywane sg wszystkie doku-
menty pozwalajagce na weryfikacje poszczegdlnych operacji dla
kazdego dnia.

Artykut 243
Zatwierdzanie zapisow
(Artykul 154 rozporzadzenia finansowego)
1.  Zapisy w dzienniku i w ksiegach pomocniczych staja si¢ osta-

teczne poprzez zastosowanie procedury zatwierdzania zapisOw, unie-
mozliwiajacej wszelkie zmiany lub usunigcie zapisu.

2. Procedura zamykania, majgca na celu zachowanie chronologii
zapisOw 1 zagwarantowanie ich nieodwotalnosci, przeprowadzana jest
najpozniej przed przedstawieniem ostatecznych sprawozdan finanso-
wych.

Sekcja 4

Uzgadnianie i weryfikacja

Artykut 244
Uzgadnianie kont

(Artykul 154 rozporzadzenia finansowego)

1. Salda kont w zestawieniu obrotow i sald sg okresowo uzgadniane,
co najmniej w momencie zamkni¢cia roku budzetowego, na podstawie
danych z systemow zarzadzania stosowanych przez urz¢dnikow zatwier-
dzajacych do zarzadzania aktywami i pasywami oraz do codziennego
wprowadzania danych do systemu rachunkowosci.
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2. Okresowo, a co najmniej zawsze przy okazji zamykania rozliczen,
ksiggowy sprawdza, czy salda rachunkoéw bankowych odpowiadajg
sytuacji faktycznej, w szczego6lnosci, jezeli chodzi o:

a) Srodki pienigzne na rachunkach, przez uzgodnienie wyciagow
z rachunkow otrzymanych od instytucji finansowych;

b) s$rodki pieni¢zne w kasie, przez uzgodnienie z danymi z ksiggi kaso-
wej.

Konta aktywow trwalych sg przegladane zgodnie z art. 250.

3. Migdzyinstytucjonalne konta lacznikowe sa uzgadniane co
miesigc.

4.  Konta przejsciowe otwiera i przeglada corocznie ksiggowy. Odpo-
wiedzialno$¢ za te konta ponosi urzednik zatwierdzajacy, ktory rozlicza
je mozliwie jak najszybciej.

Sekcja 5

Konta budzetowe

Artykut 245
Zawarto$¢ i prowadzenie kont budzetowych
(Artykul 156 rozporzadzenia finansowego)

1. Na kontach budzetowych wykazuje si¢, dla kazdej jednostki
podziatu budzetu:

a) w przypadku wydatkow:

(i) $rodki zatwierdzone w budzecie poczatkowym, $rodki zapisane
w budzetach korygujacych, $rodki przeniesione, $rodki dostgpne
po pobraniu dochodéw przeznaczonych na okreslony cel, prze-
sunig¢cia srodkow i tgczng kwote dostepnych w zwigzku z tym
srodkow;

(il) zobowigzania i ptatno$ci odnoszace si¢ do danego roku budze-
towego;

b) w przypadku dochodow:

(i) szacunki zapisane w budzecie poczatkowym, szacunki zapisane
w budzetach korygujacych, dochody przeznaczone na okreslony
cel i catkowitg prognozowana kwote w ten sposob ustalona;

(i1) ustalone naleznos$ci i odzyskane kwoty za dany rok budzetowy;

c) zobowigzania pozostajace do splaty i dochody, ktére maja zostaé
odzyskane, przeniesione z poprzednich lat budzetowych.

Srodki na zobowiazania i érodki na platnosci, o ktérych mowa
w akapicie pierwszym lit. a), sg zapisywane i wykazywane oddzielnie.
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Na kontach budzetowych wykazuje si¢ rowniez tymczasowe zobowig-
zania globalne dotyczace Europejskiego Funduszu Rolniczego
Gwarancji (dalej ,,EFRG”) i odpowiadajace im ptatnosci.

Zobowigzania te przedstawia si¢ w odniesieniu do lgcznej kwoty
srodkow EFRG.

2. Na kontach budzetowych wykazuje si¢ oddzielnie:
a) wykorzystanie srodkéw przeniesionych i srodkéw na dany rok;
b) rozliczenie zobowigzan pozostajacych do splaty.

Po stronie dochodow kwoty, ktore maja zosta¢ odzyskane z poprzednich
lat budzetowych, wykazywane sg oddzielnie.

3. Konta budzetowe mogg by¢ zorganizowane w taki sposob, aby
rozwing¢ system rachunku kosztow.

4.  Konta budzetowe prowadzone sa przy uzyciu systeméw kompute-
rowych, w ksiggach lub kartotekach.

ROZDZIAL 3

Ewidencja majgtku

Artykut 246
Ewidencja majatku

(Artykul 157 rozporzadzenia finansowego)

System ewidencji majatku ustanawiany jest przez urz¢dnika zatwierdza-
jacego, ktoremu pomoca techniczng stuzy ksiggowy. System ewidencji
musi dostarcza¢ wszelkich informacji niezbednych do prowadzenia
ksigg rachunkowych i zabezpieczania aktywow.

Artykut 247
Zabezpieczanie majatku

(Artykul 157 rozporzadzenia finansowego)

Kazda z instytucji i kazdy z organoéw, o ktorych mowa w art. 141
rozporzadzenia finansowego, przyjmuje przepisy dotyczace zabezpie-
czenia aktywow uwzglednionych w ich odpowiednich bilansach i podej-
muje decyzje, ktore jednostki administracyjne odpowiedzialne sg za
system ewidencji.

Artykul 248
Wprowadzanie skladnikéw majatku do ewidencji

(Artykul 157 rozporzadzenia finansowego)

Wszystkie nabyte skladniki majatku o terminie uzytkowania dtuzszym
niz jeden rok, ktore nie sa towarami konsumpcyjnymi i ktérych cena
zakupu lub koszt produkcji sg wyzsze niz warto§ci podane w unijnych
regutach rachunkowosci przyjetych na mocy art. 152 rozporzadzenia
finansowego, wprowadzane s3 do ewidencji i zapisywane na kontach
aktywow trwatych.
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Artykut 249
Zawarto$¢ ewidencji dla kazdego skladnika majatku

(Artykul 157 rozporzadzenia finansowego)

Ewidencja zawiera wlasciwy opis kazdego sktadnika majatku i okresla
jego lokalizacj¢ lub, w przypadku sktadnikow majatku ruchomego,
stluzbe lub osobg odpowiedzialng, dat¢ nabycia i koszt jednostkowy.

Artykut 250
Sprawdzenie drogg inwentaryzacji stanu majatku ruchomego

(Artykul 157 rozporzadzenia finansowego)

Instytucje i organy, o ktorych mowa w art. 141 rozporzadzenia finan-
sowego dokonujg sprawdzenia drogg inwentaryzacji w taki sposob, aby
upewni¢ sie, ze kazdy sktadnik majatku fizycznie istnieje i odpowiada
odpowiedniej pozycji w ewidencji. Sprawdzanie przeprowadzane jest
w ramach corocznego programu weryfikacji, z wyjatkiem rzeczowych
aktywoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, ktore
sprawdzane sg co najmniej co trzy lata.

Artykut 251
Odsprzedaz rzeczowych aktywow trwalych

(Artykul 157 rozporzadzenia finansowego)

Czlonkowie, urzednicy i inni pracownicy instytucji i organdéw, o ktorych
mowa w art. 141 rozporzadzenia finansowego, nie moga nabywac
sktadnikow majatku, ktore sg odsprzedawane przez te instytucje
i organy, z wyjatkiem wypadkéw, gdy sktadniki te odsprzedawane sa
w publicznej procedurze przetargowe;.

Artykut 252
Procedura sprzedazy rzeczowych aktywow trwalych

(Artykul 157 rozporzadzenia finansowego)

1.  Sprzedaz rzeczowych aktywoéw trwalych oglaszana jest lokalnie
we wlasciwy sposob, jezeli jednostkowa cena zakupu wynosi 8 100 EUR
lub wigcej. Okres miedzy publikacja ostatniego ogloszenia a zawarciem
umowy sprzedazy nie moze by¢ krotszy niz czternascie dni kalendarzo-
wych.

Sprzedaz, o ktorej mowa w akapicie pierwszym, jest przedmiotem oglo-
szenia o sprzedazy, publikowanego w Dzienniku Urzedowym Unii Euro-
pejskiej, jezeli jednostkowa cena zakupu wynosi 391 100 EUR lub
wigcej. Wilasciwe ogloszenie moze roéwniez zostaé zamieszczone
w prasie panstw czlonkowskich. Okres migdzy data publikacji ogtlo-
szenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej a zawarciem
umowy sprzedazy nie moze by¢ krotszy niz jeden miesigc.
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2. Instytucje i organy, o ktérych mowa w art. 141 rozporzadzenia
finansowego, moga odstapi¢ od publikowania ogloszen, w przypadku
gdy koszt ogloszenia przekracza spodziewany zysk z operacji.

3. Instytucje i organy, o ktorych mowa w art. 141 rozporzadzenia
finansowego, zawsze starajg si¢ uzyskac jak najlepsza cen¢ za sprzeda-
wane rzeczowe aktywa trwale.

4. Przepisy ust. 1, 2 i 3 nie majg zastosowania do transakcji sprze-
dazy migdzy instytucjami Unii a ich instytucjami i organami, o ktérych
mowa w art. 208 rozporzadzenia finansowego.

Artykut 253
Procedura zbycia rzeczowych aktywow trwalych

(Artykul 157 rozporzadzenia finansowego)

W kazdym przypadku sprzedazy sktadnikoéw majatku ujetych w ewiden-
cji, w tym budynkow, ich bezptatnego przekazania, ztomowania,
wynajmu lub utraty na skutek zagubienia, kradziezy czy tez z innych
powodoéw urzednik zatwierdzajacy sporzadza odpowiedni raport lub
adnotacje.

Raport lub adnotacja wskazujg w szczegdlnosci, czy sktadnik majatku
musi zosta¢ zastgpiony na koszt urzgdnika lub innego pracownika Unii
lub jakiejkolwiek innej osoby.

W przypadku gdy nieruchomosci lub gtéwne instalacje sa udostgpniane
bezptatnie, konieczne jest sporzadzenie umowy i poinformowanie o tym
fakcie w rocznym sprawozdaniu przestanym do Parlamentu Europej-
skiego i Rady w momencie przedstawiania projektu budzetu.

Cztonkowie, urzednicy lub inni pracownicy instytucji i organdw,
o ktorych mowa w art. 141 rozporzadzenia finansowego, nie moga
by¢ odbiorcami sktadnikdéw majatku ujetych w ewidencji, ktore przeka-
zywane s bezplatnie lub ztomowane.

Artykut 254
Ewidencja i ogloszenia o sprzedazy w delegaturach Unii
(Artykul 157 rozporzadzenia finansowego)
1. W przypadku delegatur Unii stalg ewidencj¢ majatku ruchomego
nalezacego do Unii prowadzi si¢ na miejscu. Jest ona regularnie prze-

sylana do departamentéw centralnych zgodnie z zasadami przyjetymi
przez kazda instytucje.

Majatek ruchomy przewozony do delegatur Unii, przed wpisaniem do
statej ewidencji, wpisuje si¢ do wykazu tymczasowego.

2. Ogloszenia o sprzedazy majatku ruchomego delegatur Unii sg
zgodne z praktykami lokalnymi.
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CZESC DRUGA
PRZEPISY SZCZEGOLNE

TYTUL 1
BADANIA

Artykut 255
Rodzaje operacji
(Artykul 181 rozporzadzenia finansowego)
1.  Dziatania bezposrednie prowadzone sg przez oddziaty Wspodlnego

Centrum Badawczego (dalej zwanego ,,WCB”) i z zasady sg catkowicie
finansowane z budzetu. Sktadaja si¢ na nie:

a) programy badawcze;
b) badania poszukiwawcze;
¢) wsparcie naukowe i techniczne o charakterze instytucjonalnym.

2. WCB moze uczestniczy¢ w dziataniach posrednich na warunkach
okreslonych w art. 183 rozporzadzenia finansowego.

3. Szacunek kwoty naleznej, o ktérej mowa w art. 181 ust. 2
rozporzadzenia finansowego, przesylana jest ksiggowemu w celu zapi-
sania w ksiegach.

Artykut 256
Dodatkowe zasady majace zastosowanie do WCB
(Artykul 183 rozporzadzenia finansowego)

1. Na dzialania o charakterze konkurencyjnym prowadzone przez
WCB sktadaja sig:

a) dzialania prowadzone w nastgpstwie procedur udzielania dotacji lub
procedur udzielania zamowien;

b) dzialania w imieniu osob trzecich;

¢) dzialania podejmowane na mocy porozumienia administracyjnego
z innymi instytucjami lub innymi stuzbami Komisji w celu zapew-
nienia ustug techniczno-naukowych.

2. Jesli dziatania prowadzone przez WCB na rzecz osob trzecich
obejmujg zamoéwienia, procedura udzielania zamoéwien musi by¢ zgodna
z zasadami przejrzystosci i rownego traktowania.

3. Szacunki kwot naleznych, o ktérych mowa w art. 183 ust. 2
rozporzadzenia finansowego, przesylane sa ksiegowemu w celu zapi-
sania w ksiegach.
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TYTUL 1I
DZIALANIA ZEWNETRZNE

ROZDZIAL 1

Przepisy ogolne

Artykut 257
Dzialania, ktéore moga by¢ finansowane
(Artykul 184 rozporzadzenia finansowego)
Srodki na dziatania, o ktérych mowa w czesci drugiej tytut IV rozdziat
1 rozporzadzenia finansowego, moga postuzyé w szczegodlnosci na
finansowanie zamowien, dotacji, w tym doptat do oprocentowania,

specjalnych pozyczek, gwarancji kredytowych i pomocy finansowej,
wsparcia budzetowego i innych szczegolnych form pomocy budzetowe;.

ROZDZIAL 11

Wsparcie budietowe i wielostronne fundusze powiernicze

Artykut 258
Wykorzystanie wsparcia budzetowego
(Artykul 186 rozporzadzenia finansowego)
1. Jezeli przewiduja to wlasciwe akty podstawowe, Komisja moze

wykorzystywaé sektorowe lub ogdélne wsparcie budzetowe w panstwie
trzecim, o ile spelnione sg nastgpujgce warunki:

a) zarzagdzanie finansami publicznymi w panstwie partnerskim jest
wystarczajaco przejrzyste, rzetelne i skuteczne;

b) panstwo partnerskie wprowadzilo wystarczajaco wiarygodne
i wlasciwe polityki sektorowe i krajowe; oraz

c) panstwo partnerskie wprowadzilo polityki makroekonomiczne ukie-
runkowane na stabilno$¢.

2. Umowy zawierane z panstwem partnerskim muszg przewidywaé
obowiazek przekazywania przez to panstwo Komisji wiarygodnych
informacji we wlasciwym czasie, umozliwiajagcych Komisji stwierdze-
nie, czy warunki okreslone w ust. 1 zostaly spelnione.

Artykut 259
Fundusze powiernicze Unii na rzecz dzialan zewnetrznych
(Artykul 187 rozporzadzenia finansowego)
Wkiady innych darczyncow sg uwzgledniane z chwilg wptaty na
specjalny rachunek bankowy funduszu powierniczego, w kwocie

w euro wynikajacej z przeliczenia przy wptlynigciu $rodkow na
specjalny rachunek bankowy.
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Wkiad Unii przekazywany jest w odpowiednim terminie w celu
pokrycia zobowigzan prawnych funduszu powierniczego, z nalezytym
uwzglednieniem dostepnych $rodkow przekazanych przez innych
darczyncow.

Odsetki naroste na specjalnym rachunku bankowym funduszu powierni-
czego inwestuje si¢ w fundusz powierniczy, chyba ze akt ustanawiajacy
fundusz stanowi inaczej.

Wszystkie transakcje przeprowadzane na rachunku bankowym, o ktorym
mowa w akapicie trzecim, w ciggu roku sa prawidlowo rozliczane
w ksiegach rachunkowych funduszu powierniczego.

Dwa razy w roku urzednik zatwierdzajacy sporzadza sprawozdania
finansowe dotyczace operacji realizowanych przez poszczegolne
fundusze powiernicze.

Co roku fundusze powiernicze poddawane sa niezaleznym audytom
zewngetrznym.

Rada funduszu powierniczego =zatwierdza sprawozdanie roczne
funduszu powierniczego sporzadzone przez urzednika zatwierdzajacego
wraz ze sprawozdaniem rocznym sporzadzonym przez ksiggowego.
Sprawozdania te sa zataczane do rocznego sprawozdania delegowanego
urzednika zatwierdzajacego 1 przedktadane Parlamentowi Europejskiemu
i Radzie w ramach procedury udzielania Komisji absolutorium.

Zasady dotyczace sktadu rady i jej regulamin wewngtrzny okreslone sg
w akcie ustanawiajagcym fundusz powierniczy, przyjetym przez Komisje
i przestrzeganym przez darczyncow. Zasady te gwarantujg odpowiednig
reprezentacj¢ darczyncéw oraz naktadaja wymog uzyskania zgody
Komisji co do ostatecznej decyzji o wykorzystaniu srodkow.

ROZDZIAL 11

Zamowienia

Artykut 260
Najem budynkow
(Artykul 190 rozporzadzenia finansowego)
Jedyne zaméwienia dotyczace nieruchomoscei, ktére mogg by¢ finanso-
wane ze §rodkow operacyjnych na dziatania zewngtrzne, to zamowienia
odnoszace si¢ do najmu budynkoéw juz zbudowanych w chwili podpisy-

wania umowy najmu. Zamodwienia te s3 publikowane zgodnie
z art. 124.

Artykut 261
Zaméwienia na uslugi

(Artykul 190 rozporzadzenia finansowego)
1.  Zamodwienia na ushugi obejmuja:

a) zamoOwienie na badania zawierane migdzy wykonawca a instytucja
zamawiajaca, ktore obejmuje badania w celu okreslenia i przygoto-
wania projektow, studium wykonalno$ci, badania gospodarcze
i rynkowe, badania techniczne i audyty;
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b) zamdwienie na pomoc techniczng, w ramach ktorej wykonawca jest
wezwany do pehienia roli doradczej, do zarzadzania projektem lub
jego nadzorowania badz do zapewnienia konsultantéw okreslonych
W umowie.

2. W przypadku gdy panstwo trzecie posiada wykwalifikowang kadre
zarzadzajaca w swoich stuzbach lub podmiotach z udzialem sektora
publicznego, zamdéwienia moga by¢ wykonywane bezposrednio przez
te stuzby lub podmioty we wlasnym zakresie.

Artykut 262

Przepisy szczegolne odnoszace si¢ do progéw i zasady udzielania
zamowien zewnetrznych

(Artykul 190 rozporzadzenia finansowego)

Artykuty 123-126, z wyjatkiem definicji, art. 128, art. 134 ust. 1 lit. a),
art. 135 ust. 1 lit. a) 1 c)-f), art. 135 ust. 4, art. 137 1 137a, art. 139
ust. 37, art. 148 ust. 4, art. 151 ust. 3, art. 152, art. 153 ust. 2 i1 3,
art. 154, 155, 157, 158 z wyjatkiem art. 158 ust. 4, oraz art. 160
niniejszego rozporzadzania nie maja zastosowania do umow w sprawie
zamoOwien zawartych przez instytucje zamawiajgce, o ktorych mowa
w art. 190 ust. 2 rozporzadzenia finansowego, lub w ich imieniu.

Komisja decyduje o wykonaniu przepisow dotyczacych zamowien okre-
Slonych w niniejszym rozdziale, w tym o odpowiednich $rodkach
kontroli stosowanych przez wilasciwego urzednika zatwierdzajacego
w przypadku, gdy Komisja nie jest instytucja zamawiajaca.

Artykut 263
Dowody zwiazane z dostepem do zaméwien
(Artykul 191 rozporzadzenia finansowego)
W dokumentach zaméwienia naktada si¢ na kandydatéw lub oferentow
obowiazek wskazania, w ktorym panstwie majq faktyczna siedzibg, oraz

przedstawienia dowodow popierajacych te informacje, zwykle dopusz-
czalnych na podstawie prawa tego panstwa.

Artykul 264
Ogtlaszanie
(Artykul 190 rozporzadzenia finansowego)
1. W stosownych przypadkach wstepne ogloszenie informacyjne
dotyczace migdzynarodowego zaproszenia do sktadania ofert przesytane

jest do Urzedu Publikacji droga elektroniczng najwczesniej jak to
mozliwe.

2. Do celow niniejszego rozdziatu ogloszenie o zaméwieniu publiko-
wane jest:

a) w przypadku miedzynarodowych zaproszen do sktadania ofert — co
najmniej w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiey;
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b) w przypadku lokalnych zaproszen do skladania ofert — co najmniej
w dzienniku urzedowym panstwa bedacego odbiorcg lub w jakiejkol-
wiek rownowaznej publikacji.

W przypadku gdy ogloszenie o zamoéwieniu jest rowniez publikowane
lokalnie, musi ono by¢ identyczne z ogloszeniem publikowanym
w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej 1 musi by¢ opublikowane
rownoczes$nie. Komisja jest odpowiedzialna za publikacje w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej. Jezeli ogloszenie o zamowieniu publiko-
wane jest lokalnie, mogg tego dokona¢ podmioty, o ktoérych mowa
w art. 190 ust. 2 lit. b) rozporzadzenia finansowego.

3. Ogloszenie o udzieleniu zamdwienia przesytane jest po podpisaniu
umowy, z wyjatkiem zamowien, ktore w razie potrzeby wciaz sa tajne
lub ktérych wykonaniu musza towarzyszy¢ szczegélne $rodki bezpie-
czenstwa, badz gdy jest to podyktowane wzgledami ochrony podstawo-
wych interesow Unii lub wymaga tego panstwo trzecie badz gdy publi-
kacja ogloszenia o udzieleniu zamowienia wydaje si¢ niewskazana.

4. Ogloszenie o zmianie umowy publikuje si¢ w Dzienniku Urze-
dowym Unii Europejskiej w przypadkach okreslonych w art. 114a ust. 3
lit. a) i b) rozporzadzenia finansowego, o ile wartos¢ zmian jest rowna
progom okreslonym w art. 265 ust. 1 lit. a), art. 267 ust. 1 lit. a) lub
art. 269 ust. 1 lit. a) niniejszego rozporzadzenia lub wyzZsza.

Artykut 265

Progi i procedury udzielania zamoéwien na ustugi i koncesji na
ustugi

(Artykul 190 rozporzadzenia finansowego)

1. W odniesieniu do zamoéwien na ushugi i koncesji na ustugi progi
i procedury, o ktéorych mowa w art. 190 rozporzadzenia finansowego,
ustala si¢ nastepujgco:

a) dla zamowien o warto$ci 300 000 EUR lub wickszej:

(i) migdzynarodowe ograniczone zaproszenie do skladania ofert
w rozumieniu art. 104 ust. 1 lit. b) rozporzadzenia finansowego
i art. 264 ust. 2 lit. a) niniejszego rozporzadzenia;

(i) migdzynarodowe otwarte zaproszenie do sktadania ofert w rozu-
mieniu art. 104 ust. 1 lit. a) rozporzadzenia finansowego 1 art. 264
ust. 2 lit. a) niniejszego rozporzadzenia;

b) dla zamowien o wartosci mniejszej niz 300 000 EUR: konkurencyjna
procedura negocjacyjna w rozumieniu ust. 3 niniejszego artykutu;

¢) zamowienia o warto$ci rownej 20 000 EUR lub mniejszej moga by¢
udzielane na podstawie jednej oferty;

d) platnosci kwot nizszych niz lub réwnych 2 500 EUR odnoszacych
sic do danego wydatku moga by¢ realizowane bezposrednio na
podstawie faktur, bez uprzedniej akceptacji oferty.



2012R1268 — PL — 01.01.2016 — 001.001 — 167

2. W przypadku mig¢dzynarodowej procedury ograniczonej, o ktorej
mowa w ust. 1 lit. a), ogloszenie o zamdéwieniu okresla liczbg kandy-
datow, ktorzy zostang zaproszeni do skladania ofert. W przypadku
zamoOwien na ustlugi zaprasza si¢ co najmniej czterech kandydatow.
Liczba kandydatéw dopuszczonych do sktadania ofert musi by¢ wystar-
czajaca do zapewnienia rzeczywistej konkurencji.

Lista wybranych kandydatow publikowana jest na stronie internetowej
Komisji.

Jezeli liczba kandydatéw spetniajacych kryteria wyboru lub posiadaja-
cych minimalny poziom zdolnos$ci jest mniejsza niz wymagana mini-
malna liczba, instytucja zamawiajgca moze zaprosi¢ do sktadania ofert
tylko tych kandydatow, ktorzy spetniajag kryteria sktadania ofert.

3. W przypadku konkurencyjnej procedury negocjacyjnej, o ktorej
mowa w ust. 1 lit. b), instytucja zamawiajaca sporzadza list¢ co
najmniej trzech wybranych oferentow, bez publikacji ogloszenia.

Oferenci do udzialu w konkurencyjnej procedurze negocjacyjnej moga
zosta¢ wybrani z listy potencjalnych oferentéw, o ktorej mowa w art. 136
ust. 1 lit. b), ogloszonej w drodze zaproszenia do wyrazenia zaintere-
sowania.

Jezeli w wyniku konsultacji z oferentami instytucja zamawiajaca otrzy-
muje tylko jedng oferte wazng pod wzgledem administracyjnym i tech-
nicznym, zaméwienie moze zosta¢ udzielone, pod warunkiem ze spet-
nione sa kryteria udzielania zamowien.

4. W przypadku ustug prawnych nieobjetych zakresem art. 134 ust. 1
lit. h) instytucja zamawiajaca moze skorzysta¢ z konkurencyjnej proce-
dury negocjacyjnej bez wzgledu na warto$¢ szacunkowa zamowienia.

Artykut 266

Wykorzystanie procedury negocjacyjnej do zaméwien na uslugi,
dostawy i roboty budowlane

(Artykul 190 rozporzadzenia finansowego)

1. Instytucja zamawiajaca moze stosowac procedure negocjacyjng
z jedng oferta w nastepujacych przypadkach:

a) jezeli ustugi sa powierzone organom sektora publicznego lub insty-
tucjom badz stowarzyszeniom nienastawionym na zysk oraz odnosza
si¢ do dziatan o charakterze instytucjonalnym lub ukierunkowane sg
na zapewnienie pomocy obywatelom w obszarze dzialah spolecz-
nych;

b) jezeli procedura przetargowa nie powiodia si¢, tj. nie otrzymano
zadnej oferty warto$ciowej pod wzgledem jakosciowym lub finanso-
wym, w ktorym to przypadku, po uniewaznieniu procedury przetar-
gowej, instytucja zamawiajgca moze negocjowa¢ z jednym
oferentem lub wieloma oferentami, wybranymi sposrod tych, ktorzy
wzieli udziat w zaproszeniu do skladania ofert, pod warunkiem ze
dokumenty zamowienia nie zostaly w znacznym stopniu zmienione;
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¢) jezeli konieczne jest zawarcie nowej umowy ze wzgledu na przed-
terminowe zakonczenie juz istniejace;j.

2. Do celow art. 134 ust. 1 lit. ¢) operacje prowadzone w sytuacjach
kryzysowych, o ktorych mowa w art. 190 ust. 2, uznane sg za spetnia-
jace warunki pilnej koniecznos$ci. Delegowany urzednik zatwierdzajacy,
w stosownych przypadkach w uzgodnieniu z innymi zainteresowanymi
delegowanymi urzednikami zatwierdzajacymi, stwierdza zaistnienie
sytuacji pilnej konieczno$ci i regularnie dokonuje przegladu swojej
decyzji pod katem przestrzegania zasady nalezytego zarzadzania finan-
sami.

3. Dzialania o charakterze instytucjonalnym, o ktérych mowa w ust. 1
lit. a), obejmuja ustugi bezposrednio zwigzane ze statutowym obowigz-
kiem organéw sektora publicznego.

Artykut 267
Progi i procedury udzielania zaméwien na dostawy

(Artykul 190 rozporzadzenia finansowego)

1. W odniesieniu do zamoéwien na dostawy progi i1 procedury,
o ktorych mowa w art. 190 rozporzadzenia finansowego, ustala si¢
nastepujaco:

a) dla zamowien o warto$ci 300 000 EUR lub wigkszej: miedzynaro-
dowe otwarte zaproszenie do sktadania ofert w rozumieniu art. 104
ust. 1 lit. a) rozporzadzenia finansowego i art. 264 ust. 2 lit. a)
niniejszego rozporzadzenia,

b) dla zamowien o wartosci mniejszej niz 300 000 EUR:

(i) dla zamowien o wartosci 100 000 EUR lub wigkszej, ale mniej-
szej niz 300 000 EUR: lokalne otwarte zaproszenie do sktadania
ofert w rozumieniu art. 104 ust. 1 lit. a) rozporzadzenia finan-
sowego 1 art. 264 ust. 2 lit. b) niniejszego rozporzadzenia;

(i) dla zamowien o wartosci mniejszej niz 100 000 EUR: konkuren-
cyjna procedura negocjacyjna w rozumieniu ust. 2;

¢) platnosci kwot nizszych niz lub réwnych 2 500 EUR odnoszacych
sic do danego wydatku moga by¢ realizowane bezposrednio na
podstawie faktur, bez uprzedniej akceptacji oferty;

d) zamodwienia o warto$ci rownej 20 000 EUR lub mniejszej mogg by¢
udzielane na podstawie jednej oferty.

2. W przypadku konkurencyjnej procedury negocjacyjnej, o ktorej
mowa w ust. 1 lit. b) ppkt (ii), instytucja zamawiajaca sporzadza liste
co najmniej trzech wybranych dostawcow, bez publikacji ogloszenia.

Jezeli w wyniku konsultacji z dostawcami instytucja zamawiajgca otrzy-
muje tylko jedng oferte¢ wazng pod wzgledem administracyjnym i tech-
nicznym, zamowienie moze zosta¢ udzielone, pod warunkiem ze spel-
nione sa kryteria udzielania zamowien.
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Artykul 269

Progi i procedury udzielania zamoéwien i koncesji na roboty
budowlane

(Artykul 190 rozporzadzenia finansowego)

1. W odniesieniu do zamowien i koncesji na roboty budowlane progi
i procedury, o ktéorych mowa w art. 190 rozporzadzenia finansowego,
ustala si¢ nastepujgco:

a) dla zamowien o wartosci 5000 000 EUR lub wigkszej — jedno
z ponizszych:

(i) migdzynarodowe otwarte zaproszenie do sktadania ofert w rozu-
mieniu art. 104 ust. 1 lit. a) rozporzadzenia finansowego i art. 264
ust. 2 lit. a) niniejszego rozporzadzenia;

(i1) ze wzgledu na cechy szczeg6lne niektorych robot budowlanych
— migdzynarodowe ograniczone zaproszenie do skladania ofert
w rozumieniu art. 104 ust. 1 lit. b) rozporzadzenia finansowego
i art. 264 ust. 2 lit. a) niniejszego rozporzadzenia;

b) dla zamowien o wartosci 300 000 EUR lub wigkszej, ale mniejszej
niz 5 000 000 EUR: lokalne otwarte zaproszenie do skladania ofert
w rozumieniu art. 104 ust. 1 lit. a) rozporzadzenia finansowego
i art. 264 ust. 2 lit. b) niniejszego rozporzadzenia;

c¢) dla zamoéwien o wartosci mniejszej niz 300 000 EUR: konkurencyjna
procedura negocjacyjna w rozumieniu ust. 2 niniejszego artykutu;

d) zamdéwienia o wartosci rownej 20 000 EUR lub mniejszej moga by¢
udzielane na podstawie jednej oferty;

e) platnosci kwot nizszych niz lub réwnych 2 500 EUR odnoszacych
sic do danego wydatku moga by¢ realizowane bezposrednio na
podstawie faktur, bez uprzedniej akceptacji oferty.

2. W przypadku konkurencyjnej procedury negocjacyjnej, o ktorej
mowa w ust. 1 lit. ¢) niniejszego artykulu, instytucja zamawiajaca
sporzadza list¢ co najmniej trzech wybranych wykonawcow, bez publi-
kacji ogloszenia.

Jezeli w wyniku konsultacji z wykonawcami instytucja zamawiajaca
otrzymuje tylko jedna oferte wazna pod wzgledem administracyjnym
i technicznym, zamowienie moze zosta¢ udzielone, pod warunkiem ze
spetnione sg kryteria udzielania zamdwien.

Artykut 273
Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia

(Artykul 190 rozporzadzenia finansowego)

Tytulem odstgpstwa od art. 138 wust. 3 w przypadku wszystkich
procedur obejmujacych wniosek o dopuszczenie do udziatu specyfikacja
istotnych warunkéw zamowienia moze by¢ podzielona stosownie do
dwoch etapow procedury i na pierwszym etapie zawiera¢ tylko informa-
cje, o ktorych mowa w art. 138 ust. 3 lit. a) i f).
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Artykut 274
Zabezpieczenia

(Artykul 190 rozporzadzenia finansowego)

1. Na zasadzie odstepstwa od przepiséw art. 163 zabezpieczenia sa
denominowane w euro lub w walucie zamowienia, ktorego dotycza.

2. Instytucja zamawiajgca moze zazada¢ wadium, zgodnie z art. 156.
Na zasadzie odstepstwa od przepiséw art. 156 ust. 2 instytucja zama-
wiajgca zwalnia wadium przy podpisaniu umowy.

3. Na zasadzie odstgpstwa od przepisoOw art. 165 ust. 1 zabezpie-
czenie nalezytego wykonania jest wymagane w przypadku przekro-
czenia nastepujacych progow:

a) 345000 EUR w przypadku zaméwien na roboty budowlane;

b) 150 000 EUR w przypadku zamowien na dostawy.

4. Instytucja zamawiajgca moze zazada¢ gwarancji Srodkow zatrzy-
manych zgodnie z art. 165a.

Artykut 275
Terminy procedur

(Artykul 190 rozporzadzenia finansowego)

1. Oferty musza dotrze¢ do instytucji zamawiajacej, ktorej adres
podany jest w zaproszeniu do skladania ofert, nie pdzniej niz do dnia
i godziny wskazanych w tym zaproszeniu. Termin skladania ofert
i wnioskow o dopuszczenie do udziatu, przewidziany przez instytucje
zamawiajgce, musi by¢ na tyle dhugi, aby zapewnié¢ zainteresowanym
stronom rozsadny i odpowiedni okres na przygotowanie i zlozenie ofert.

W przypadku zamoéwien na ustugi minimalny okres migdzy datg
wystania pisma z zaproszeniem do sktadania ofert a ostatecznym
terminem sktadania ofert wynosi 50 dni. W niektorych wyjatkowych
przypadkach dopuszczone moga by¢ jednak inne terminy.

2. Oferenci moga sklada¢ zapytania w formie pisemnej przed
uplywem terminu sktadania ofert. Instytucja zamawiajgca udziela odpo-
wiedzi na te pytania przed uplywem terminu skltadania ofert.

3. W przypadku migdzynarodowych procedur ograniczonych terminy
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu nie moga by¢ krotsze
niz 30 dni od dnia opublikowania ogloszenia o zamoéwieniu. Okres
mie¢dzy data wyslania pisma z zaproszeniem do sktadania ofert a osta-
tecznym terminem skladania ofert nie moze by¢ krotszy niz 50 dni.
W niektorych wyjatkowych przypadkach dopuszczone moga by¢ jednak
inne terminy.

4. W przypadku mig¢dzynarodowych procedur otwartych terminy
sktadania ofert, liczone od dnia wystania ogloszenia o zamoéwieniu,
Wynoszg przynajmnie;j:

a) 90 dni w odniesieniu do zamowien na roboty budowlane;
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a) 60 dni w odniesieniu do zamoéwien na dostawy.

W niektorych wyjatkowych przypadkach dopuszczone moga by¢ jednak
inne terminy.

5. W przypadku lokalnych procedur otwartych terminy sktadania
ofert, liczone od dnia publikacji ogloszenia o zamdwieniu, wynoszg
przynajmniej:

a) 60 dni w odniesieniu do zamdwien na roboty budowlane;
a) 30 dni w odniesieniu do zamowien na dostawy.

W niektorych wyjatkowych przypadkach dopuszczone moga by¢ jednak
inne terminy.

6. W przypadku konkurencyjnych procedur negocjacyjnych,
o ktorych mowa w art. 265 ust. 1 lit. b), art. 267 ust. 1 lit. b) ppkt
(i) 1 art. 269 ust. 1 lit. ¢), na sktadanie ofert kandydatom zapewnia si¢
co najmniej 30 dni od daty wystania pisma z zaproszeniem do skladania
ofert.

Artykut 276
Komisja oceniajaca

(Artykul 190 rozporzadzenia finansowego)

1. Wszystkie wnioski o dopuszczenie do udzialu i oferty uznane za
spetniajagce wymogi sg oceniane i klasyfikowane przez komisje ocenia-
jaca na podstawie ogloszonych weczesniej kryteriow wykluczenia,
wyboru i udzielania zamowien. Komisja sktada si¢ z nieparzystej liczby
cztonkéw, co najmniej trzech, posiadajgcych wszelka niezbgdng wiedze
techniczng i1 administracyjng do oceniania ofert. Czlonkowie komisji
oceniajacej podpisujg o$wiadczenie o bezstronno$ci i braku konfliktu
interesow.

2. Jezeli Komisja nie jest instytucja zamawiajaca, moze wystapi¢
o kopi¢ dokumentéw zamoéwienia, ofert, oceny ofert i podpisanych
uméw. Komisja moze takze uczestniczy¢ w charakterze obserwatora
w otwarciu 1 ocenie ofert.

3.  Oferty, ktore nie zawieraja wszystkich istotnych elementow
wymaganych w dokumentach zamoéwienia lub ktére nie spetniaja okre-
slonych wymogow szczegdtowych, sg odrzucane.

Komisja oceniajgca lub instytucja zamawiajgca moze jednak zwrocic si¢
do kandydatow lub oferentdw o dostarczenie, w wyznaczonym przez
nig terminie i w zgodzie z zasadg rownego traktowania, dodatkowych
materiatdw lub objasnien do ztozonych dokumentdéw potwierdzajacych,
w zwiazku z kryteriami wykluczenia, wyboru i udzielania zamdéwien.

4. W przypadku razaco niskich ofert, o ktérych mowa w art. 151,
komisja oceniajaca wystgpuje o niezbgdne wyjasnienia, dotyczace
zawartosci oferty.

5. Od wymogu powotania komisji oceniajgcej mozna odstapic¢
w przypadku procedur o wartosci nieprzekraczajacej 20 000 EUR oraz
na podstawie analizy ryzyka przy ponownym poddaniu zamoéwienia
procedurze konkurencyjnej pomigdzy stronami umowy ramowej,
a takze w przypadku procedur negocjacyjnych, o ktérych mowa
w art. 134 ust. 1 lit. ¢), e), lit. ) ppkt (i), lit. f) ppkt (iii) i lit. h).
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ROZDZIAL 1V

Dotacje

Artykut 277
Pelne finansowanie
(Artykul 192 rozporzadzenia finansowego)

W przypadku odstgpstwa od wymogu wspotfinansowania w decyzji
o udzieleniu dotacji podaje si¢ uzasadnienie.

TYTUL 1T
URZEDY EUROPEJSKIE

Artykut 278
Urzedy europejskie i ustanowienie dodatkowych urzedow
(Artykul 195 rozporzadzenia finansowego)

Do urzgddéw, o ktoérych mowa w art. 195 rozporzadzenia finansowego,
zalicza sig:

a) Urzad Publikacji;

b) Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych;

¢) Europejski Urzad Doboru Kadr i administracyjnie potagczona z nim
Europejska Szkote Administracji;

d) Urzad Administracji i Wyplacania Nalezno$ci Indywidualnych;

e) Urzad Infrastruktury i Logistyki w Brukseli oraz Urzad Infrastruk-
tury 1 Logistyki w Luksemburgu.

Jedna lub wigcej instytucji moze powota¢ dodatkowe urzedy, pod
warunkiem Ze jest to uzasadnione analiza kosztow i korzysci 1 zapewnia
wyeksponowanie dziatan Unii.

Artykut 279

Delegowanie uprawnien przez instytucje na europejskie urzedy
miedzyinstytucjonalnych

(Artykul 195 i 199 rozporzadzenia finansowego)

Kazda instytucja jest odpowiedzialna za zobowigzania budzetowe. Insty-
tucje mogg delegowa¢ na dyrektora danego europejskiego urzedu
miedzyinstytucjonalnego uprawnienia do prowadzenia wszelkich
pozniejszych dziatan, w szczegoélnosci jesli chodzi o zobowigzania
prawne, po$wiadczanie zasadno$ci wydatkow, zatwierdzanie platnosci
i wykonywanie dochoddéw oraz okre$laja zakres i warunki tego typu
delegowania uprawnien.
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Artykut 280
Szczegolne zasady dotyczace Urzedu Publikacji
(Artykul 195 i 199 rozporzadzenia finansowego)
Jezeli chodzi o Urzad Publikacji, kazda instytucja decyduje o swojej
polityce w zakresie publikacji. Wptywy netto ze sprzedazy publikacji sg
ponownie wykorzystywane jako dochody przeznaczone na okreslony cel

przez instytucjg, ktora jest autorem tych publikacji, zgodnie z art. 21
rozporzadzenia finansowego.

Artykut 281
Delegowanie niektorych zadan przez ksiegowego
(Artykul 196 rozporzadzenia finansowego)
Ksiggowy Komisji, dziatajgc na wniosek komitetu zarzadzajacego
danego urzedu, moze delegowa¢ na pracownika urzedu niektore ze

swoich zadan, odnoszgce si¢ do poboru dochodow i realizacji wydat-
koéw, dokonywanych bezposrednio przez dany urzad.

Artykut 282
Zasoby finansowe — rachunki bankowe
(Artykul 196 rozporzadzenia finansowego)
W celu zaspokojenia potrzeb urzedu miedzyinstytucjonalnego w zakresie
srodkow pienieznych rachunki bankowe lub pocztowe rachunki przele-
wowe (giro) moga by¢ otwierane w jego imieniu przez Komisje, dzia-
tajaca na wniosek komitetu zarzadzajacego. Ostateczny stan Srodkow

pieni¢znych na kazdy rok jest uzgadniany i korygowany przez dany
urzad i Komisj¢ na koniec roku budzetowego.

TYTUL IV
SRODKI NA WYDATKI ADMINISTRACYJNE

Artykut 283
Przepisy ogolne

(Artykul 201 rozporzadzenia finansowego)

Srodki na wydatki administracyjne objete niniejszym tytutem to $rodki
okreslone w art. 41 rozporzadzenia finansowego.

Zobowigzania budzetowe odpowiadajace srodkom na wydatki administ-
racyjne o charakterze wspdlnym dla kilku tytutéw, ktére zarzadzane sa
globalnie, mogg by¢ zapisywane globalnie w rachunkowosci budzetowe;j
po uprzednim skréotowym sklasyfikowaniu ich wedlug charakteru,
zgodnie z art. 25.

Odno$ne wydatki zapisuje si¢ w liniach budzetowych kazdego tytutu
wedhlug takiego samego systemu rozdziatu jak srodki.
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Artykut 284
Zabezpieczenie najmu

(Artykul 201 rozporzadzenia finansowego)

Zabezpieczenie najmu wnoszone przez instytucje przyjmuje forme
gwarancji bankowej Ilub depozytu na zablokowanym rachunku
bankowym w imieniu instytucji i wynajmujacego, denominowanym
w euro, z wyjatkiem nalezycie uzasadnionych przypadkow.

Jezeli jednak w odniesieniu do transakcji dokonywanych w panstwach
trzecich niemozliwe jest zastosowanie zadnej z wymienionych form
zabezpieczenia najmu, wlasciwy urzednik zatwierdzajacy moze przyjac
inne formy zabezpieczenia, pod warunkiem Ze zapewniajg one rowno-
wazny poziom ochrony interesow finansowych Unii.

Artykut 285
Zaliczki dla pracownikow i czlonkéw instytucji

(Artykul 201 rozporzadzenia finansowego)

Zaliczki moga by¢ wyplacane, zgodnie z warunkami ustanowionymi
w regulaminie pracowniczym, pracownikom i cztonkom instytucji.

Artykut 286
Budynki
(Artykul 203 rozporzadzenia finansowego)

1.  Wydatki, o ktérych mowa w art. 203 ust. 3 lit. a) rozporzadzenia
finansowego, obejmuja koszty zwigzane z wyposazeniem budynkow.
Nie obejmujg one optat.

2. Procedura wezesnego informowania, o ktorej mowa w art. 203 ust.
4 rozporzadzenia finansowego, oraz procedura uprzedniego zatwierdza-
nia, o ktorej mowa w art. 203 ust. 5 rozporzadzenia finansowego, nie
majg zastosowania do nabywania gruntow nicodptatnie lub za symbo-
liczna kwotg.

3. Procedura wczesnego informowania oraz procedura uprzedniego
zatwierdzania okreslone w art. 203 ust. 3—7 rozporzadzenia finansowego
nie maja zastosowania do budynkéw mieszkalnych. Parlament Euro-
pejski i Rada mogg zwrdci¢ si¢ do wlasciwej instytucji o wszelkie
informacje dotyczace budynkéw mieszkalnych.

4. W wyjatkowych 1lub pilnych okolicznos$ciach politycznych
wczesne informacje, o ktérych mowa w art. 203 ust. 4 rozporzadzenia
finansowego, dotyczace przedsigwzieé z zakresu nieruchomosci zwigza-
nych z delegaturami lub urzedami Unii w panstwach trzecich, mozna
przedktadac tacznie z informacjami o przedsigwzigciach z zakresu nieru-
chomosci objetych art. 203 ust. 5 rozporzadzenia finansowego. W takich
przypadkach procedury wczesnego informowania oraz uprzedniego
zatwierdzania przeprowadza si¢ mozliwie jak najszybciej.
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5. Procedura uprzedniego zatwierdzania, okre§lona w art. 203 ust. 5
i 6 rozporzadzenia finansowego, nie ma zastosowania do umoéw wstep-
nych lub badan przygotowawczych majacych na celu oceng szczegolo-
wych kosztow i finansowania przedsiewzi¢¢ z zakresu nieruchomosci.

6.  Progi wynoszace 750 000 lub 3 000 000 EUR, o ktéorych mowa
w art. 203 ust. 7 ppkt (ii), (iii) oraz (iv) rozporzadzenia finansowego,
obejmujg koszty zwigzane z wyposazeniem budynku. W przypadku
umow najmu i uzytkowania w progach tych uwzglednia si¢ koszty
zwiazane z wyposazeniem budynku, ale nie inne opfaty.

7. W rok po wejsciu w zycie rozporzadzenia finansowego Komisja
przedstawi sprawozdanie ze stosowania procedur, okreslonych w art.
203 ust. 3—8 rozporzadzenia finansowego.

TYTUL V
EKSPERCI

Artykut 287
Eksperci zewnetrzni otrzymujacy wynagrodzenie

(Artykul 204 rozporzadzenia finansowego)

1. W przypadku warto$ci ponizej progdw okreslonych w art. 170 ust.
1 eksperci zewngetrzni otrzymujacy wynagrodzenie moga zosta¢ wybrani
w ramach procedury okreslonej w ust. 2.

2. Zaproszenie do wyrazenia zainteresowania publikowane jest
w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub — tam, gdzie jest to
konieczne w celu zapewnienia rozpowszechnienia wérdd potencjalnych
kandydatow — na stronie internetowej danej instytucji.

Zaproszenie do wyrazenia zainteresowania zawiera opis zadan, ich czas
trwania oraz stale warunki wynagrodzenia. Warunki te moga opierac si¢
na cenach jednostkowych.

W nastegpstwie zaproszenia do wyrazenia zainteresowania sporzadza si¢
liste ekspertow. Zachowuje ona wazno$¢ co najwyzej przez pig¢ lat od
dnia publikacji lub do konca okresu realizacji programu wieloletniego
dotyczacego odnos$nych zadan.

3. Kazda =zainteresowana osoba fizyczna moze ztozy¢ wniosek
w dowolnym momencie w okresie waznos$ci zaproszenia do wyrazenia
zainteresowania, poza trzema ostatnimi miesigcami tego okresu.

4.  Wszelka wymiana informacji z wybranymi ekspertami, w tym
zawieranie umow oraz ich zmiany, moze odbywacé si¢ z wykorzystaniem
elektronicznych systemoéw wymiany informacji stworzonych przez
instytucje.

Systemy te spetniaja nastgpujace wymogi:

a) dostep do systeméw oraz dokumentdw przekazywanych za ich
posrednictwem moga mie¢ jedynie osoby upowaznione;

b) jedynie osoby upowaznione mogg elektronicznie podpisaé dokument
lub przekaza¢ go za pomocg systemu;
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¢) osoba upowazniona musi zosta¢ uwierzytelniona za posrednictwem
systemu ustalonymi $rodkami;

d) czas i data transakcji elektronicznej musza by¢ Scisle okreslone;
e) musi zosta¢ zachowana integralno$¢ dokumentow;
f) musi zosta¢ utrzymana dostgpno$é dokumentow;

g) w stosownych przypadkach musi zosta¢ zachowana poufno$¢ doku-
mentow;

h) musi by¢ zapewniona ochrona danych osobowych zgodnie z wymo-
gami rozporzadzenia (WE) nr 45/2001.

Dane przesylane lub otrzymywane za posrednictwem takiego systemu
korzystaja z prawnego domniemania integralnosci oraz doktadnosci dnia
i godziny ich wystania lub otrzymania wskazanych w systemie.

Dokumenty przestane lub zgloszone za posrednictwem takiego systemu
uznaje si¢ za rownowazne wersji papierowej, dopuszcza si¢ jako
dowody w postgpowaniu sagdowym, uznaje za oryginaly dokumentow,
przyjmujac prawne domniemanie ich autentycznosci i integralnosci,
o ile nie zawieraja one zadnych elementdw dynamicznych, ktore
mogg automatycznie je zmieniaé.

Podpisy elektroniczne, o ktorych mowa w akapicie drugim lit. b), sa
réwnowazne pod wzgledem skutkow prawnych podpisom wilasnorgcz-
nym.

5. Lista ekspertow oraz przedmiot zadan podlegaja corocznej publi-
kacji. Informacje o wynagrodzeniu podlegaja publikacji, o ile prze-
kracza ono 15000 EUR za wykonywane zadanie.

6.  Ustep 5 nie ma zastosowania, jezeli taka publikacja stanowi zagro-
zenie dla praw i wolnosci zainteresowanych osob, chronionych Kartg
praw podstawowych Unii Europejskiej, lub szkodzi interesom ekono-
micznym ekspertow.

CZESC TRZECIA
PRZEPISY KONCOWE I PRZEJSCIOWE

Artykut 288

Przepisy przejsciowe

Artykuty 35-43 rozporzadzenia (WE, Euratom) nr 2342/2002 maja
nadal zastosowanie do zobowigzan zaciagni¢tych do dnia 31 grudnia
2013 r. Artykuly 33—44 niniejszego rozporzadzenia majg zastosowanie
tylko do zobowigzan zaciggnigtych od dnia 1 stycznia 2014 r.

Cze$¢ pierwsza tytut VI rozporzadzenia (WE, Euratom) nr 2342/2002
moze mie¢ nadal zastosowanie do uméw o udzielenie dotacji, ktore
podpisano, i decyzji o udzieleniu dotacji, o ktéorych powiadomiono,
do dnia 31 grudnia 2013 r. w ramach zobowigzan globalnych zacigg-
nietych w budzecie na rok 2012 lub w budzetach na lata wcze$niejsze,
jesli wlasciwy urzednik zatwierdzajacy podejmie taka decyzjg, z nale-
zytym uwzglednieniem zasad rownego traktowania i przejrzystosci.
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Artykut 289
Uchylenie

Rozporzadzenie (WE, Euratom) nr 2342/2002 traci moc.
Odestania do uchylonego rozporzadzenia odczytuje si¢ jako odestania

do niniejszego rozporzadzenia, zgodnie z tabelg korelacji w zatgczniku.

Artykut 290
Wejscie w zycie

Niniejsze rozporzadzenie wchodzi w zycie nastgpnego dnia po jego
opublikowaniu w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej.

Niniejsze rozporzadzenie stosuje si¢ od dnia 1 stycznia 2013 r.
Artykuly 216-226 stosuje si¢ natomiast od dnia 1 stycznia 2014 r.

Niniejsze rozporzadzenie wigze w catosci i jest bezposrednio stosowane
we wszystkich panstwach czlonkowskich.
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ZALACZNIK

Tabela korelacji

Rozporzadzenic (vzv(l)sdzﬁuratom) nr 2342/ Ninicjsze rozporzadzenic
Artykut 1 Artykut 1
Artykut 4a Artykut 2
Artykut 5 Artykut 3
Artykut 6 Artykut 4
Artykut 7 Artykut 5
Artykut 8 Artykut 6
Artykut 10 Artykut 7
Artykut 11 Artykut 8
Artykut 12 Artykut 9
Artykut 13 Artykut 10
Artykul 13a Artykut 11
Artykut 15 Artykut 12
Artykut 17 Artykut 13
Artykut 17a Artykut 14
Artykut 18 Artykut 15
Artykut 19 Artykut 16
Artykut 20 Artykut 17
Artykut 21 Artykut 18
Artykut 22 Artykut 19
Artykut 23 Artykut 20
— Artykut 21
— Artykut 22
_ Artykut 23
Artykut 26 Artykut 24
Artykut 27 Artykut 25
Artykut 28 Artykut 26
Artykut 29 Artykut 27
Artykut 30 Artykut 28
Artykul 43a Artykut 29
Artykut 32a Artykut 30
Artykut 33 Artykut 31
Artykut 34 Artykut 32
_ Artykut 33
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Rozporzadzenie (WE, Euratom) nr 2342/
2002

Niniejsze rozporzadzenie

Artykut 36 Artykut 34
Artykut 37 Artykut 35
Artykut 40 Artykut 36
Artykut 35a Artykut 37
— Artykut 38
_ Artykut 39
Artykul 41 Artykut 40
— Artykut 41
Artykut 42 Artykut 42
Artykut 43 Artykut 43
Artykut 39 Artykut 44
Artykut 44 Artykut 45
Artykut 45 Artykutl 46
Artykutl 46 Artykut 47
Artykut 49 Artykut 48
Artykut 47 Artykut 49
Artykut 50 Artykut 50
Artykut 51 Artykut 51
Artykut 53 Artykut 52
Artykut 54 Artykut 53
Artykut 55 Artykut 54
Artykut 56 Artykut 55
Artykut 57 Artykut 56
Artykut 58 Artykut 57
Artykut 59 Artykut 58
Artykut 60 Artykut 59
Artykut 61 Artykut 60
Artykut 62 Artykut 61
Artykut 63 Artykut 62
Artykul 64 Artykut 63
Artykutl 65 Artykul 64
Artykut 255 Artykut 65
Artykut 66 Artykut 66
Artykut 67 Artykut 67
Artykut 68 Artykut 68
Artykut 69 Artykut 69
Artykut 70 Artykut 70
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Rozporzadzenie (WE, Euratom) nr 2342/
2002

Niniejsze rozporzadzenie

Artykut 71 Artykut 71
Artykut 254 Artykut 72
— Artykut 73
Artykut 72 Artykut 74
Artykut 74 Artykut 75
Artykut 75 Artykut 76
Artykut 73 Artykut 77
Artykut 76 Artykut 78
Artykut 77 Artykut 79
Artykut 78 Artykut 80
Artykut 79 Artykut 81
Artykut 80 Artykut 82
Artykut 86 Artykut 83
Artykutl 81 Artykutl 84
— Artykut 85
Artykut 82 Artykut 86
Artykut 83 Artykut 87
Artykut 84 Artykut 88
Artykut 85 Artykut 89
Artykut 85a Artykut 90
Artykut 87 Artykut 91
Artykut 88 Artykut 92
Artykut 85b Artykut 93
Artykut 90 Artykut 94
Artykut 91 Artykut 95
Artykut 92 Artykut 96
Artykut 94 Artykut 97
Artykut 96 Artykut 98
Artykut 95 Artykut 99
Artykut 97 Artykut 100
— Artykutl 101
Artykut 98 Artykut 102
Artykut 99 Artykut 103
Artykut 100 Artykut 104
Artykut 101 Artykut 105
— Artykut 106
Artykut 102 Artykut 107
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Rozporzadzenie (WE, Euratom) nr 2342/
2002

Niniejsze rozporzadzenie

Artykut 103 Artykut 108
Artykut 105 Artykut 109
Artykut 104 Artykut 110
Artykut 106 Artykut 111
Artykut 107 Artykut 112
Artykut 108 Artykut 113
Artykut 109 Artykul 114
Artykut 110 Artykut 115
Artykutl 111 Artykul 116
Artykut 112 Artykut 117
Artykut 113 Artykut 118
Artykut 114 Artykut 119
Artykut 115 Artykut 120
Artykut 116 Artykut 121
Artykut 117 Artykut 122
Artykut 118 Artykut 123
Artykut 119 Artykut 124
Artykut 120 Artykut 125
Artykut 121 Artykut 126
Artykut 122 Artykut 127
Artykut 123 Artykut 128
Artykut 124 Artykut 129
Artykut 125 Artykut 130
Artykul 125a Artykutl 131
Artykut 125b Artykut 132
Artykut 125¢ Artykut 133
Artykut 126 Artykut 134
Artykut 127 Artykut 135
Artykut 128 Artykut 136
Artykut 129 Artykut 137
Artykut 130 Artykul 138
Artykut 131 Artykut 139
Artykut 132 Artykut 140
Artykut 133 Artykut 141
Artykut 133a Artykut 142
Artykut 134 Artykut 143
Artykul 134a Artykul 144
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Rozporzadzenie (WE, Euratom) nr 2342/
2002

Niniejsze rozporzadzenie

Artykul 134b Artykut 145
Artykut 135 Artykut 146
Artykut 136 Artykut 147
Artykut 137 Artykut 148
Artykut 138 Artykut 149
Artykul 138a Artykut 150
Artykut 139 Artykutl 151
Artykut 140 Artykut 152
Artykul 141 Artykutl 153
Artykut 142 Artykut 154
Artykut 143 Artykut 155
Artykut 144 Artykut 156
Artykutl 145 Artykut 157
Artykul 146 Artykul 158
Artykut 147 Artykut 159
Artykut 148 Artykut 160
Artykut 149 Artykut 161
Artykut 149a Artykut 162
Artykut 150 Artykut 163
Artykut 151 Artykut 164
Artykut 152 Artykut 165
Artykut 153 Artykut 166
Artykut 154 Artykut 167
Artykutl 155 Artykul 168
Artykut 156 Artykut 169
Artykut 158 Artykut 170
Artykul 158a Artykut 171
Artykut 159 Artykut 172
Artykul 160a Artykut 173
Artykul 160e Artykut 174
Artykul 160f Artykut 175
Artykut 161 Artykut 176
Artykut 162 Artykut 177
Artykut 163 Artykut 178
— Artykut 179
Artykut 164 Artykut 180
Artykul 180a Artykut 181
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Rozporzadzenie (WE, Euratom) nr 2342/
2002

Niniejsze rozporzadzenie

Artykut 181 Artykut 182
Artykut 165a Artykut 183
Artykut 165 Artykut 184
— Artykut 185
Artykul 236 ust. 1 Artykut 186
Artykul 172a Artykut 187
Artykul 166 Artykul 188
Artykut 167 Artykut 189
Artykul 168 Artykul 190
Artykut 169 Artykut 191
Artykut 169a Artykut 192
Artykut 170 Artykut 193
Artykut 171 Artykut 194
Artykul 172¢ Artykutl 195
Artykut 173 Artykut 196
Artykut 174 Artykut 197
Artykul 174a Artykut 198
— Artykut 199
Artykut 175 Artykut 200
Artykut 175a Artykut 201
Artykut 176 Artykut 202
Artykut 177 Artykut 203
Artykut 178 Artykut 204
Artykut 179 Artykut 205
Artykut 182 Artykut 206
Artykut 180 Artykut 207
Artykut 183 Artykut 208
Artykut 184 Artykut 209
Artykutl 184a Artykut 210
— Artykut 211
— Artykutl 212
— Artykut 213
— Artykut 214
— Artykut 215
— Artykut 216
— Artykut 217

Artykut

218
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Rozporzadzenie (WE, Euratom) nr 2342/
2002

Niniejsze rozporzadzenie

— Artykut 219
— Artykut 220
— Artykut 221
— Artykut 222
— Artykut 223
— Artykut 224
— Artykutl 225
— Artykut 226
Artykul 185 Artykut 227
Artykut 186 Artykut 228
Artykut 215 Artykut 229
Artykut 199 Artykut 230
Artykut 201 Artykut 231
Artykut 203 Artykut 232
Artykut 205 Artykut 233
_ Artykut 234
Artykut 207 Artykut 235
Artykut 208 Artykut 236
Artykut 209 Artykut 237
Artykut 210 Artykut 238
Artykut 211 Artykut 239
Artykut 213 Artykut 240
Artykut 214 Artykut 241
Artykutl 216 Artykul 242
Artykut 217 Artykut 243
Artykut 218 Artykut 244
Artykut 219 Artykut 245
Artykut 220 Artykut 246
Artykut 221 Artykut 247
Artykut 222 Artykut 248
Artykutl 223 Artykutl 249
Artykut 224 Artykut 250
Artykut 225 Artykut 251
Artykut 226 Artykut 252
Artykutl 227 Artykut 253
Artykut 256 Artykut 254
Artykut 229 Artykut 255
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Rozporzadzenie (WE, Euratom) nr 2342/
2002

Niniejsze rozporzadzenie

Artykut 230 Artykut 256
Artykut 231 Artykut 257
_ Artykut 258
— Artykut 259
Artykutl 235 Artykutl 260
Artykut 236 Artykut 261
Artykut 237 Artykut 262
Artykut 239 Artykut 263
Artykut 240 Artykut 264
Artykut 241 Artykut 265
Artykut 242 Artykut 266
Artykut 243 Artykut 267
Artykul 244 Artykut 268
Artykut 245 Artykut 269
Artykut 246 Artykut 270
Artykut 247 Artykut 271
Artykut 248 Artykut 272
Artykutl 249 Artykut 273
Artykut 250 Artykut 274
Artykut 251 Artykut 275
Artykut 252 Artykut 276
Artykutl 253 Artykutl 277
Artykut 257 Artykut 278
Artykutl 258 Artykutl 279
Artykut 258a Artykut 280
Artykut 259 Artykut 281
Artykutl 260 Artykul 282
Artykut 262 Artykut 283
Artykul 264 Artykul 284
Artykut 265 Artykut 285
Artykut 263 Artykut 286
Artykut 265a Artykut 287
— Artykut 288
Artykut 272 Artykut 289
Artykut 273 Artykut 290




