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(Ozndmeni)

SPRAVNI RIZENI
EVROPSKY URAD PRO VYBER PERSONALU (EPSO)

PRIRUCKA PRO OTEVRENA VYBEROVA RIZEN{

(2011/C 315 A[01)

Tato pFirucka je nedilnou soucdsti ozndmeni o vybérovém fizeni a uchazeci si ji musi pozorné pfecist.
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1. GVvOD
1.1 CO JE TO OTEVRENE VYBEROVE RIZENI?

Evropské orgdny vybiraji budouci dfedniky v otevienych vybérovych fizenich. Oteviend vybérovd Fizeni
piedstavuji fadu zkousek, na jejichz zdkladé jsou uchazeci vybirdni. Tato vybérové Fizeni jsou oteviena viem
ob&antim Evropské unie ('), ktef{ spliiuji dané pozadavky. Toto fzeni poskytuje vSem uchazectim stejnou
piilezitost dokdzat jejich schopnosti a zarucuje, Ze k vybéru dojde na zdkladé zasluh a s ohledem na zdsadu
rovného zachdzeni.

Uchazedi, kteti ve vybérovém Fzeni uspéji, jsou zapsani do rezervniho seznamu, z néhoZ orgény podle vlast-
nich potteb Cerpaji. Nejednd se tedy o obsazeni konkrétniho pracovniho mista, ale o vytvoreni rezervniho
seznamu uchaze¢d.

K tomu, aby byl na zdkladé podminek stanovenych v ozndmeni o vybérovém Fizen{ vybran nejlepsi uchazec,
je jmenovana porota (%). Porota nejdifve srovnava vysledky jednotlivych uchazect a nasledné posuzuje jejich
zpusobilost k plnéni povinnosti popsanych v ozndmeni. Musi tedy zhodnotit nejen tGroven znalosti, ale také
umoznit identifikaci osob, které jsou na zakladé schopnosti nejkvalifikovangjsi.

Vybérové fizeni mohou byt organizovana:
— bud v ro¢nich cyklech,

— nebo podle konkrétnich potfeb jednotlivych organd.

1.2. JAKY OBECNY PROFIL UCHAZECU SE POZADUJE?

Orgény hledaji uchazece, ktef{ maji talent, motivaci, vysokou kvalifikaci ve svém oboru a ktef{ prokdzi ze-
jména tyto schopnosti:

Analyza a feSeni problémd Rozpoznat zisadni prvky slozitych problémi a nalézt tvarei a prak-
tickd feSeni

Komunikace Vyjadfovat se jasné a pfesné v dstnim i pisemném styku

Orientace na kvalitu a vysledky Pracovatiniciativné a za svou préci, kterd spliiuje vysoky standard
kvality v rdmci stanovenych postuptl, pijimat osobni odpovédnost

Vzdéldvani a rozvoj Rozvijet a zlepSovat své dovednosti a znalosti o organizaci a jejim
prostiedi

Stanovovani priorit a organizace Upfednostiiovat nejdiilezitéjsf tkoly, pruzné se pfizptisobovat

préce pracovni z4téZi a svou préci organizovat efektivné

Odolnost Neztrécet vykonnost ani béhem vysoké pracovni zdtéze, zvlddat stres

a dobfe se prizpisobovat zméndm pracovniho prostredi

Price v kolektivu Dobfe spolupracuje s kolegy v tymu i s pracovniky jinych organizac-
nich slozek a respektuje rozdily mezi lidmi

0 s vﬁhradou piipadnych odchylek sjednanych podle ¢l. 28 pism. a) sluzebniho fddu tifednikd a konkrétnich opatfeni pfija-
tych s cilem provést ndbor statnich piislusniki zemi ptistupujicich k Unii.
(%) Jména clent poroty jsou zvefejiiovana na internetovych strankdch EPSO (www.eu-careers.eu).
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Uchazedi o pozice ve funkénim zafazeni AD (administrdtofi) musi prokdzat jesté tuto schopnost:

Vedeni Ridit a motivovat druhé k dosahovan{ vysledkt

2. JAK PODAT PRIHLASKU?

Prihlaska do vybérového se podavd ve dvou fézich:
1) nejprve elektronicky zépis;
2) poté zaslini kompletniho spisu uchazece. Pokud neni v ozndmeni o vybérovém Fzeni uvedeno jinak,

piihldska se pfedklddd az v zdvéretném stadiu a vylu¢né na vyzvu dorucenou prostiednictvim Vaseho
EPSO konta (viz niZe bod 6.1).

2.1 ELEKTRONICKY ZAPIS

1) Vytvotte si EPSO konto, pokud jej nemate.

2) Dtikladné si ovéite, Ze spliiujete podminky zdpisu a pfijeti do vybérového Fizeni.
3) Vyzkousejte si interaktivni testy, které Vam jsou k dispozici.

4) Vyplitte elektronickou piihlasku.

5) Potvrdte a dokoncete svijj elektronicky zdpis ve stanovené Ihité.

2.1.1 Vytvorte si EPSO konto ()

PFi zdpisu se miiZete prihldsit na své EPSO konto nebo, pokud jej zatim nemdte, mizZete je vytvofit podle
pokynti on-line. K tomu je zapotfebi mit platnou a aktivni elektronickou adresu.

EPSO konto pfedstavuje elektronické rozhrani mezi Gfadem EPSO a uchazedi. Umoziiuje komunikovat
s uchazedi, uchovévat a aktualizovat jejich osobni tdaje a archivovat jejich pfihldsky v souladu s ochranou
osobnich tdaja.

MiiZete si vytvofit pouze jedno EPSO konto (viz také bod 2.1.4 této piirucky). Toto jediné konto bude
platné pro vSechny Vase budoucf prihlasky.

2.1.2 Ovéfte si, Ze spliiujete podminky zdpisu a prijeti

Pred vlastnim zdpisem si musite diikladné ovéfit, zda:

1) profesni zaméfeni, na néZ se hodldte zapsat, neni neslucitelné s dalsimi profesnimi zaméfenimi. Pokud
jsou totiZ soucasné vypsdna vybérovd fizeni pro rtiznd profesni zaméfeni, je mozné, Ze budete muset
zvolit pouze jedno z nich. Tyto vzdjemné neslucitelnosti jsou uvedeny v ozndmeni o vybérovém Fizent;

2) spliujete vSechny podminky pfijeti, a to jak obecné, tak specifické. Je tedy zapotiebi, abyste se sezndmili
s ozndmenim o vybérovém fizeni a touto piruckou a s jejich podminkami souhlasili.

Prestoze ozndmeni o vybérovém fizeni neobsahuji vékovy limit, je vhodné, abyste se seznamili s vékem
odchodu do diichodu stanovenym sluzebnim fadem dfednikd Evropské unie, déle jen ,sluzebni ¥ad dfed-
nikd“ (dostupny na internetovych strankach tfadu EPSO).

(®) Na internetovych strankdch EPSO je tento termin ve tfech jazycich:
DE (némcina): EPSO-Konto,
EN (angli¢tina): EPSO account,
FR (frangais): compte EPSO.



28.10.2011

Utedni véstnik Evropské unie

C315A[5

2.1.3 Zapiste se elektronickou cestou
2.1.3.1 Postup zdpisu

Pokud jde o zdpis, postupujte podle instrukci k jednotlivym krokéim uvedenym na internetovych strankdch
tfadu EPSO.

Bude Vam predlozena sada interaktivnich testd, které muZete na zkousku vypracovat. Tyto testy Vam
umozni ziskat predstavu o Grovni vstupnich testtl daného vybérového fizeni.

Musite pfijmout veskerd nezbytnd opatfeni, aby byl elektronicky zdpis dokoncen v pozadovaném terminu.
Doporucujeme necekat se zdpisem na konec zdpisového obdobi. Vyjimetné pretizeni sité nebo potize
s pripojenim k internetu mohou zptisobit, Ze budete muset elektronicky zdpis opakovat, coz nebude mozné
po vyprseni lhity k zépisu.

Také bychom Vis chtéli upozornit na to, Ze vzhledem k mnozstvi tdajti, které je potfeba vyplnit, mize
samotny zapis trvat delsi dobu. Pozadované informace se tykaji zejména:

— Vasich diplomiifvzdélani: obor, doba studii, datum udéleni diplomu ¢&i diplomi a tdroven dosazeného
vzdélani,

— Vasich zkuSenosti v oboru (jsou-li pozadovany): jméno a adresa zaméstnavatele, povaha vykondvané
préce a datum zahdjeni a ukonceni této ¢innosti,

— Vasi motivace (je nutné rozvést),

— Vasich jazykovych znalosti: budete vyzvani, abyste v zavislosti na vybérovém fizeni uvedli, které z tfed-
nich jazykt Evropské unie ovladate:

BG (bulharstina) FI (finstina) NL (nizozemstina)
CS (Cestina) FR (francouzstina) PL (polstina)

DA (dénstina) GA (irstina) PT (portugalstina)
DE (némcina) HU (madarstina) RO (rumunstina)
EL (fectina) IT (ital$tina) SK (slovenstina)
EN (angli¢tina) LT (litevstina) SL (slovinstina)
ES ($panélstina) LV (lotystina) SV ($védstina)

ET (estonstina) MT (maltstina).

V ptipadé specializovanych vybérovych fizeni (vybérovd Fizeni na zdkladé kvalifikacnich pfedpokladt
a zkousek) je potieba vyplnit i nasledujici zdlozku: hodnotitel dovednosti. Jednd se o sadu otdzek vztahuji-
cich se k Vasim zkuSenostem a kvalifikaci v oblasti vybérového Fizeni (viz. bod 5.2 ,Vybér na zékladé kvalifi-
ka¢nich predpokladi®).

Doporucujeme Vim, abyste si vSechny tyto informace shromézdili pfed zahdjenim zdpisu.

RovnéZ Vis upozoriiujeme na to, Ze je dileZité tyto informace vyplnit peclivé a zajistit jejich presnost. Udaje
jsou nésledné ovéfovany na zakladé pfedlozenych dokladt v souladu s podminkami popsanymi v ozndmen{
o vybérovém fizeni. Pokud bude v kterékoli fizi vybérového Fizeni zjisténo, Ze ddaje ve Vasi pfihldsce
jsou nepravdivé nebo nejsou podlozeny pfislusnymi doklady (viz bod 6.1.4 téchto pokynii), Vase
pfihliska bude prohlisena za neplatnou.

Dokud elektronicky zapis nepotvrdite, je mozné ménit zadané tidaje.

Jakmile svij zdpis potvrdite, nebude mozné jej zménit, protoze piislusné tdaje budou v rdmci organizace
vybérového fizeni ihned zpracovavany Gfadem EPSO. Pokud jde o aktualizaci Vasich osobnich udaju, viz
bod 2.1.1.

Veskeré technické problémy prosim oznamte co nejrychleji prostfednictvim kontaktniho formuldfe zvefejné-
ného na internetovych strankach tfadu EPSO.
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2.1.3.2 Zvlastni opatfeni pro testy a zkousky
a) Pii zdpisu

Uchazedi se zdravotnim postizenim nebo uchaze¢i nachizejici se ve zvldstni situaci, kterd by mohla zpisobit
problémy v pribéhu zkousek, musi v elektronické piihldsce zaskrtnout pfislusnou kolonku a uvést opatten,
kterd povazuji za nutnd pro usnadnéni své Gcasti na riiznych testech a zkouskéch.

Co nejdrive po svém elektronickém zdpisu zaslete bud 1ékarské potvrzeni, nebo potvrzeni pislusné instituce
plizndvajici status osoby se zdravotnim postizenim, a to:

— bud e-mailem na adresu: EPSO-accesibility@ec.europa.eu,
— nebo faxem na &islo: +32 22998081 s uvedenim ,EPSO accessibility*,
— nebo postou na adresu Evropského tifadu pro vybér personalu:

Office européen de sélection du personnel (EPSO)
,EPSO accessibility*
C-25
1049 Bruxelles
Belgie
s povinnym uvedenim ¢isla vybérového fizeni a Vase ¢islo uchazece.

Po prezkoumdni piislusnych dokladti mize byt vyhovéno zddostem, které budou povazovény za odivodné-
né, a mohou byt v rdmci moznosti pfjata zvldstni opatfeni uzptisobend kazdému jednotlivému piipadu.

b) Po zdpisu

Pokud okolnosti popsané v bod¢ 2.1.3.2 pism. a) nastanou po datu uzavérky elektronického zapisu, je nutné
o nich tfad EPSO co nejrychleji informovat. Uvedte prosim pisemné opatieni, kterd povazujete za nutnd,
a zalete piislusnd potvrzeni elektronickou postou, faxem nebo postou (idaje uvedené v bodé 2.1.3.2
pism. a)).

2.1.4 Vylouceni v souvislosti se zdpisem

Utad EPSO dbé na dodrzovéni zésady rovného zachdzeni. Proto pokud v jakémkoli stadiu vybérového fizeni
tfad EPSO zjisti, Ze:

— jste si vytvorili vice nez jedno EPSO konto,
— jste zapsani do navzdjem neslucitelnych profesnich zaméfen,
— jste poskytli nepravdiva prohlasen,

budete z pfislusnych vybérovych fizeni vylouceni.

Jakykoli podvod nebo pokus o podvod podléhd pipadnym sankcim. V tomto sméru je zapotiebi Vis
upozornit na skute¢nost, Ze orgdny si vybiraji pouze ty osoby, které prokdzi nejvétsi divéryhodnost.

3. KOMUNIKACE

Aby se zarucila jasnost a srozumitelnost textti obecné povahy a sdéleni adresovanych uchaze¢tim nebo jimi
zaslanych, jsou pozvanky na riizné testy, jakoz i veskerd korespondence mezi tfadem EPSO a uchazedi vyho-
tovovany pouze v angli¢ting, francouzstiné nebo némciné.

3.1 KOMUNIKACE URADU EPSO S UCHAZECI

Vysledky Vam budou sdéleny a veskeré pozvanky Vam budou zasiliny pouze prostfednictvim Vaseho EPSO
konta.

Je Vasi zodpovédnosti sledovat vyvoj vybérového fizeni a ve Vasem EPSO kontu pravidelné, nejméné
dvakrit tydné kontrolovat informace, které se Vés tykaji.
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Pokud z technickych diivodd na strané Gfadu EPSO nejste schopni tyto informace sledovat, je Vasi zodpo-
védnosti to ihned ozndmit Gfadu EPSO (viz bod 3.2).

Obecné informace o jednotlivych etapach vybérovych fizeni jsou k dispozici na internetovych strankdch
ifadu EPSO (www.eu-careers.eu).

3.2 KOMUNIKACE UCHAZECU S URADEM EPSO

Na tfad EPSO se obracejte prostiednictvim kontaktniho formuldfe dostupného na internetovych strankich
az poté, co jste ovérili, Ze pozadovand informace neni v ozndmeni o vybérovém fizeni, v tomto dokumentu
ani internetovych strankdch afadu EPSO, pfedeviim v ,Casto kladenych otdzkach“ (¥).

Kvtili zaruceni nezavislosti je jakékoli osobg, kterd neni ¢lenem poroty, piisné zakdzdno pokusit se o kontakt
s jejimi cleny. Uchazeci se mohou vyhradné pisemné, za dodrzeni postupti stanovenych v ozndmeni o vybé-
rovém fizeni a prostiednictvim Evropského dradu pro vybér persondlu (EPSO) obratit na pfedsedu poroty,
pokud cht&ji pfednést svij ndzor &i uplatnit svd prava. Jakykoli piimy ¢i nepiimy kontakt uchazect
s porotou, k némuz by do$lo mimo vySe zminéné postupy, je zakdzdn a miZe mit za disledek vylouceni
z vybérového Fzeni. Veskerd korespondence uréend poroté musi byt adresovina pouze tfadu EPSO, ktery
ji poroté pieda.

Utad EPSO dbd na uplatiovani zdsad uvedenych v kodexu fddného dfedniho chovani (%), a to zejména
v korespondenci s uchaze¢i. Urad EPSO si viak s ohledem na tyto zasady vyhrazuje pravo zastavit veskerou
vyménu korespondence, pokud korespondence obdrzend od uchazetl je neopodstatnénd, opakuje se, je
urdzlivd a/nebo irelevantni.

Veskerd korespondence souvisejici s pfihliskou registrovanou pod urcitym jménem musi nést toto
jméno, &islo vybérového fizeni a &islo pFidélené béhem elektronického zdpisu.

4. VSTUPNI TESTY
4.1 CO JE TO VSTUPNI TEST?

Utad EPSO organizuje vstupni testy pro vybérova izeni, kterd zahrnuji tento typ testu, podle podminek
zvefejnénych v ozndmeni o vybérovém fizeni. Vstupni testy probihaji na pocitaci v centrech specializova-
nych na tento druh testt.

4.2 JAK PROBIHAJI VSTUPNI TESTY?

Pokud se vstupni testy pofddaji, budete prostfednictvim EPSO konta vyzvdni, abyste si rezervovali termin
v dobg, kterd vam bude v pozvédnce upfesnéna. Obvykle je nabidnuto nékolik dat a testovacich center.

Seznam téchto center, kterd se nachdzeji na celém tzemi Evropské unie (a pfipadné v nékterych tietich
stitech), Vdm bude zasldn prostfednictvim Vaseho EPSO konta. Disponibilita nékterych center maze byt
v konkrétnich terminech omezend, jestlize se v jejich pfipadech pocitd s niz§im poctem uchazeda.

V zdvislosti na vybérovém Fizeni, do kterého jste se prihldsili, mohou testy obsahovat tyto prvky:

— test ovéfujici verbaln{ uvazovani: test umoznujici objektivné zhodnotit Vase schopnosti uvazovat o infor-
macich verbélni povahy a porozumét jim,

— test ovéfujici numerické uvazovani: test umoznujici objektivné zhodnotit Vase schopnosti uvazovat
o informacich numerické povahy a porozumét jim,

— test ovéfujici abstraktni uvazovani: test umoziujici objektivné zhodnotit Vase schopnosti odhalit
a pochopit vztahy mezi koncepty, které neobsahuji prvky jazykové, prostorové ani numerické povahy,

— test/y tykajici se zvolené oblasti,
— test/y ovétujici jazykové schopnosti,

— test/y ovétujici odborné schopnosti.

() Na internetovych strankdch tifadu EPSO pod oznacenim FAQ.
(’) Ut.vést.L267,28.10.2000,s. 63.
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Je mozné, Ze se ve stadiu vstupnich testd uskute¢ni rovnéz tento test:

— test ovétujici situacni Gsudek: test hodnotici chovani v pracovni situaci. Kazdd z otdzek predklada scéndf
pracovni situace a sadu ¢tyf moznych reakci (ve formdtu ,otazky s vybérem odpovédi®). Z téchto reakci
musite zvolit tu, kterou vzhledem k dané situaci povaZujete za nejvhodnéjsi A jednu reakci, kterou pova-
Zujete za nejméné vhodnou.

Abyste se mohli sezndmit s pribéhem testu na pocitaci, bude v pozvance rovnéz uveden internetovy odkaz
na vyukové materidly a vzorovy test.

Vstupni testy opravuje pocitac.

5. STADIA VYBEROVEHO RIZEN{

5.1 KONTROLA PRIHLASEK

Kontrola:
1) ptipustnosti piihlasek;
2) splnéni obecnych podminek;

3) splnéni specifickych podminek.

Utad EPSO kontroluje, zda je vase piihliska piipustn, tj. zda byla podéna ve stanovené Ihiité a v souladu
s podminkami uvedenymi v ozndmeni o vybérovém fizeni. V tivahu budou brany pouze ptihlasky spliiujici
tyto podminky.

Jestlize Vase piihlaska bude pfipustnd, dojde ke kontrole toho, zda jsou splnény obecné a specifické
podminky podle ozndmeni o vybérovém fizeni. Kontrola probéhne na zdkladé informaci obsazenych

v prihldsce podané elektronickou cestou a tyto informace budou v pozdgsi fizi ovéfeny piiloZenymi
doklady.

Je zapotiebi, aby vSechny podminky pro pfijeti, obecné i specifické, byly splnény k datu stanove-
nému v ozndmeni o vybérovém fizeni.

V tvahu budou briny pouze piihldsky spliujici veskeré podminky stanovené ozndmenim o vybérovém
fzeni.

5.2 VYBER NA ZAKLADE KVALIFIKACNICH PREDPOKLADU

V ptipadé vybérovych fizeni na zdkladé kvalifikacnich pfedpoklad a zkousek (specializovand vybérova
Hzeni) provede porota u uchazect, kteff spliuji podminky pfijeti do vybérového fizeni, vybér na zdkladé
kvalifika¢nich pfedpokladti, aby zjistila, kteff uchaze¢i maji kvalifikaci (zejména diplomy, odborna praxe), jez
nejlépe odpovidd ndplni prace uvedené v ozndmeni o vybérovém fizeni. Tento vybér se providi vyhradné
na zakladé informaci, které uchaze¢i uvedou jako odpovédi na otdzky v zdlozce ,hodnotitel dovednosti
v elektronické piihlasce, a probihd ve dvou fazich:

— prvni vybér na zdkladé kvalifikacnich pfedpokladi se provadi vyhradné na zdkladé odpovédi uvedenych
v zdlozce ,hodnotitel dovednosti“ na formulafi piihlasky a podle hodnoty kazdé z téchto otdzek, kterou
uréi porota podle vyznamu, ktery kazdé otazce pfikladd. Formulafe elektronickych piihlasek uchazecd,
ktefi ziskali nejvy$si pocet bodl, postoupi do druhé fize vybéru. Pocet spistt uchazeCe ovéfovanych
v druhé fazi je uveden v ozndmeni o vybérovém fizeni,

— ve druhé fazi vybéru porota ovéfi odpovédi uchazect a pridéli kazdé otdzce zndmku 0 az 4. Tato
zndmka se ndsledné vyndsobi hodnotou pfidélenou kazdé otdzce.

Porota nakonec sestavi pofadi uchazecti podle zndmek ziskanych v druhé fazi vybéru. Do dalsi faze vybéro-
vého fizeni postoupi uchazeci, ktefi ziskali nejlepsi zndmky. Pocet uchazect je uveden v ozndmeni o vybé-
rovém fizeni.
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5.3 HODNOTICI CENTRUM: METODIKA

Utad EPSO pouZivd v rdmci novych postupti pro vybérova fizeni metodu hodnotictho centra (,assessment
centrum®), zaloZenou na odbornych znalostech. Orgdny si tuto metodu vybraly proto, Ze umoziiuje vybér
uchazelt, ktefi jsou s ohledem na pozadované profesni zaméfeni nejvhodnéjsi a nejpovolanéjsi. Po vstupnich
testech a/nebo vybéru na zdklad¢ kvalifikacnich predpokladt (pokud se v daném pFipadé konaji), jsou ucha-
zeCi pozvéni do takového hodnotictho centra, které se bude nachdzet ve vétsiné piipada v Bruselu. Nekterd
cvi¢eni mohou probihat na pocitaci v jinych méstech, pfestoze jsou soucdsti metodiky hodnotictho centra.
V takovém piipadé jsou praktické podminky (rezervace terminu a centra) podobné, jako postup popsany
vyse v bodé 4.2.

V hodnoticim centru se budou testovat obecné schopnosti (viz bod 1.2) i specifické dovednosti (v souvislosti
s ndplni prace) uchaze¢t pomoci vhodnych nastrojti, které mohou s ohledem na piislu§né vybérové fizeni
obsahovat tyto prvky:

— piipadovd studie: pisemnd zkouska na zdkladé scéndfe ve vztahu k EU, béhem niz Vam budou ptedlo-
Zeny k FeSeni rtizné problémy, na néZ budete muset reagovat a pouZivat pii tom pouze dostupné mate-
ridly,

— cvideni ovéfujici specifické schopnosti,

— Gstni prezentace: individudlni zkouska schopnosti analyzy a prezentace, béhem niz budete muset vypra-
covat névrh tykajici se fiktivniho problému souvisejictho s pracovni situaci. Po analyze predlozené doku-
mentace budete muset prezentovat své myslenky omezenému poctu osob,

— strukturovany/é pohovorfy: individudlni cviceni, jehoZz cilem je ziskat ve strukturované formé patficné
informace o Vasich obecnych schopnostech (a/nebo specifickych schopnostech v piipadé specializova-
nych vybérovych fizeni), pficemz diraz se klade na VaSe zkuSenosti v situacich, s nimiZ jste se setkali
v minulosti,

— cviceni ve skupiné: po individudlnim zpracovani urcitych informaci se setkdte s dal$imi tGcastniky a budete
spolecné diskutovat o svych zévérech s cilem dojit ke spole¢nému rozhodnut,

— vyfizovani korespondence: zkouska na pocitaci. Vasim tkolem je odpovédét na sadu otdzek. Potiebnd
dokumentace je v e-mailové schrance, v niZ naleznete veskeré piislusné informace,

— prakticka jazykové zkouska,

— test ovéfujici verbdlni uvazovani (%) (viz bod 4.2),
— test ovéfujici numerické uvazovani (%) (viz bod 4.2),
— test ovéfujici abstraktni uvazovani (°) (viz bod 4.2),
— test ovéfujici situa¢ni dsudek (%) (viz bod 4.2).

Podrobny vyklad téchto prvkd bude obsazen v brozurce ,Hodnotici centrum®, kterou obdrzi uchazeci
vyzvani k Gasti na tomto stadiu fizeni. Pokud si pfejete zjistit, které z téchto prvk budou vyuzity pf
VaSem vybérovém fizeni, podivejte se do ozndmeni o vybérovém fizeni.

5.4 REZERVNI SEZNAM

Na konci procesu vybérového fizeni sestavi porota rezervni seznam obsahujici jména dspé$nych uchazecy,
kteti se Gcastnili tohoto vybérového fzeni. Tento seznam je poté pfeddn organtm EU, které jsou jediné
zodpovédné za pijimdni zaméstnanc. Vezméte laskavé na védomi, Ze orgdntim bude pfeddn dokument
nazvany ,osvédceni o zpusobilosti“, ktery bude obsahovat Vase vysledky dosazené v hodnoticim centru
a ktery budou orgdny moci vyuzit v pribéhu pfijimdni do pracovniho poméru i s ohledem na dalsi kariérni
rozvoj.

Rezervni seznam a doba jeho platnosti jsou zveiejnény () v Urednim véstniku Evropské unie i na internetovych
strankdch dfadu EPSO. Platnost tohoto seznamu muZze byt v urcitych piipadech prodlouzena. Rozhodnuti
o prodlouZeni bude zvefejnéno pouze na internetovych strankach tradu EPSO.

(®) Pokud nebyly v daném piipadé provedeny ve fazi vstupnich testt.
(') Na vyslovnou zddost uchazece nebude jeho jméno zvefejnéno. Tato Zddost musi byt dorucena tifadu EPSO nejpozdéji 2
tydny po nahrani vysledkii do EPSO konta doty¢ného uchazece.
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6. OBECNE INFORMACE
6.1 PREDLOZEN{ UPLNEHO SPISU UCHAZECE
6.1.1 Co je to diplny spis uchazece?

Jednd se o spis, ktery obsahuje podepsany vytisk Vasi piihlasky a vSechny pozadované doklady.

6.1.2 Kdy se tento spis predklidd?

Pokud v ozndmeni o vybérovém Fzeni neni uvedeno, Ze spis md byt zaslan soubéiné s elektronickym
zdpisem, budou uchazeci pozvani do hodnotictho centra vyzvani, aby dplny spis uchaze¢e dodali v den
zkousek. Urad EPSO nebude piihlizet ke spisim, které mu byly zasliny bez vyslovné vyzvy, ani je nebude
uchaze¢tim zasilat zpét. Tyto spisy budou zniceny v souladu s pravidly o ochrané osobnich tdaji.

6.1.3 Jak spis predloZit?

1) Vytisknéte si z EPSO konta pfihldsku, kterou jste potvrdili elektronickou cestou;

2) rucné ji podepiste v prislusné kolonce;

3) pripojte vSechny poZadované a pfedem ocislované doklady (viz bod 6.1.4);

4) pripojte ocislovany seznam dokladil ptiloZenych k Vasemu spisu;

5) spis pfedlozte podle podminek, které jsou uvedeny ve Vasi pozvince nebo v ozndmeni o vybérovém
fizeni.

6.1.4 Jaké doklady je zapotiebi pFipojit k dplnému spisu uchazece?
6.1.4.1 Obecné

Nepiedkladejte origindly, ptikladaji se pouze neovéfené kopie pozadovanych dokladii. Odkazy na internetové
stranky se za takové doklady nepovazuji. Vytisténé internetové stranky nejsou uznavany jako osvédcent,
a mohou byt pfiloZeny pouze jako dopliiujici informace.

Pii vypliiovani piihldsky nenf mozné se odvolavat na dfivéjsi ptihlasky nebo dalsi dokumenty zaslané v rémci
jakékoli predchozi piihldsky. Zddny z dokumentt zaslanych v rdmci kteréhokoli spisu uchazece Vam nebude
vracen.

Upozortiujeme, Ze uspéni uchazei zafazeni na rezervni seznam, jimz bude nabidnuto pracovni misto, musi
pied piijetim predlozit origindly veskerych pozadovanych dokumentt za téelem jejich ovéfeni.

6.1.4.2 Doklady tykajici se obecnych podminek

Pro ovéfeni, Ze:
— midte pozadované obcanstvi:

pfipojte kopii dokumentu potvrzujictho obcanstvi (cestovni pas, prikaz totoznosti nebo jakykoli Gfedni
dokument, ktery vyslovné uvadi obcanstvi a ktery musi byt platny v den uzdvérky elektronického
zapisu).

V tomto stadiu neni pozadovan Zadny doklad pro ovéfeni, Ze:

— pozivdte veskerych obcanskych prav v plném rozsahu,

— mite splnény veskeré povinnosti ulozené zdkonem tykajici se vojenské sluzby,
— predlozite zaruky bezihonnosti vyzadované pro vykon planované funkce.

Svym podpisem na piihldsce Cestné stvrzujete, Ze spliiujete tyto podminky. Proto musite pfihlasku vlast-
noru¢né podepsat.
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6.1.4.3 Doklady tykajici se zvlstnich podminek

Je Vasi zodpovédnosti, abyste poroté dodali vSechny informace a dokumenty, které ji umozni ovéfit, zda
spliujete podminky stanovené ozndmenim o vybérovém Fizeni, a to k datu v ném uvedenému.

1. Diplom a/nebo potvrzeni o dosazeném vzdélini. Co se tyce postsekunddrniho vzdéldni, piipojte co

nejpodrobnéjsi informace, zejména pokud jde o obor a trvani studia, tak aby porota mohla zhodnotit
relevanci Vaseho diplomu vzhledem k ndplni prace. Pokud mate technické ¢i odborné vzdélani nebo jste
absolvovali jind odbornd & specializa¢ni Skoleni, je nutné uvést, zda se jednd o denni studium, kombino-
vané studium nebo vecerni kurz, a vypsat studované predméty a oficidlni délku studia.

Porota vezme v tomto ohledu v potaz riizné vzdéldvaci systémy. Internetova stranka dfadu EPSO uvadi
piiklady minimdlnich pozadovanych diplomd pro jednotlivé kategorie vybérovych fzeni. Ozndmeni
o0 vybérovém Fizeni v§ak mohou stanovit pfisnési podminky.

. ZkuSenosti v oboru (jsou-li pozadoviny ozndmenim o vybérovém fizen)

Je diilezité co nejpodrobnéji popsat povahu vykondvanych funkci, tak aby porota mohla zvazit relevanci
Vasich zkuSenosti vzhledem k piislusnym pracovnim udkoltim. Vsechna obdobi, v nichZ jste ziskali
piislusné zkusenosti v oboru, musi byt dolozena témito doklady:

— osvédceni od byvalych zaméstnavateld a soucasného zaméstnavatele o zkusenosti v oboru pozado-
vané pro piistup k vybérovému Fizeni; tato osvédceni musi uvadét datum zacitku a konce vykondva-
nych praci a jejich povahu a troven,

— pokud nemizete dodat osvédéeni od zaméstnavateld, je mozné je nahradit kopiemi pracovni smlouvy
¢i smluv a prvni a posledni vyplatni pasky, které vak musi byt doplnény podrobnym popisem vyko-
névanych praci,

— pro samostatné vydéle¢né ¢innosti (Zivnostnici, svobodnd povoldni...) mohou byt uzndny jako doklad
faktury nebo objedndvky, které uvddéji podrobné vykonané price, nebo jakykoli relevantni tfedni
doklad,

— pro vybérovd fizeni na konferen¢ni tlumoé¢niky, v nichz se pozZaduje zkuSenost v oboru, budou
uzndny pouze ty dokumenty, které doklddaji konkrétni zkuSenost v oboru konferen¢niho tlumo-
Ceni a jasné uvadéji pocet dnti tlumoceni a jazyky, z nichZ a do nichz bylo tlumogeno.

6.1.4.4 Doklady tykajici se jazykovych znalosti (jsou-li pozadoviny oznimenim o vybérovém

fizeni)

Obecné nejsou pro tuto podminku pozadovany zadné doklady, s vyjimkou nékterych vybérovych fizeni pro
lingvisty (tato informace je uvedena v ozndmeni o vybérovém Fzeni). V ptipadé téchto vybérovych fizeni je
v souladu s ozndmenim o vybérovém fizeni nutné potvrdit znalost pozadovanych jazykd diplomem nebo
textem na samostatném listé, ve kterém je popsdn zplsob, jakym jste nabyli znalost téchto jazyk.

6.2 PRISTUP K UDAJUM

V souvislosti s prabéhem vybérového fizeni je za niZe popsanych podminek pfizndno uchazedtim zvldstni
pravo piistupu k nékterym dajiim, které se bezprostiedné tykaji jejich osoby.

V této souvislosti Vam budou automaticky sdéleny tyto informace:

) Ve fdzi vstupnich testii na pocitaci

Vysledky Vasich testll. Ve vysledcich se neobjevi ani znéni otdzek, ani znéni odpovédi, ale pouze odkaz na
odpovédi, které jste oznacili, jakoz i odkaz na spravné odpovédi.

) Ve fdzi hodnoticiho centra

S vyjimkou pfipadd, kdy uchaze¢ od zkousky odstoupi, Vim budou ozndmeny souhrnné zndmky za hodno-
cené zpusobilosti (specifické zpusobilosti v dané oblasti a obecnd zplisobilost) a Vase osvédéeni o zptisobi-
losti.
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6.3 ZADOSTI O PREZKUM

Z4dost o piezkum miizete podat, pokud:
— ufad EPSO porusil predpisy upravujici vybérové fizen,
— porota porusila predpisy upravujici jeji praci.

Upozoriiujeme Vas na skute¢nost, Ze porota ma pii urcovani spravnosti nebo nespravnosti Vasich odpovédi
velky prostor pro volné uvézeni. Pokud tedy nedoSlo ke ziejmé pravni nebo faktické chybé, je
zbytecné zidat o pfezkum poctu bodi.

Pokud se Vase Zadost tykd pravomoci poroty, titad EPSO ji pfedd pfedsedovi poroty. V co nejkratsi Ihtité
Vam bude zasldna odpovéd.

Zpisob podini

Vasi zadost, kterd je fadné odiivodnénd, musite podat ve lhité 10 kalendafnich dnd ode dne, kdy Vam dfad
EPSO elektronickou cestou zaslal pfislusny dopis, a to:

— bud prostednictvim kontaktniho formuldfe zvefejnéného na internetovych strankach tifadu EPSO,

— nebo faxem na ¢&islo: +32 22957488.

Do pfedmétu dopisu prosim uvedte:

— (islo vybérového fizeni,

— své ¢islo uchazece,

— pozndmku ,demande de réexamen®, ,request for review”, ,Antrag auf Uberpriifung” (dle Vaseho vybéru),

— fazi (%) vybérového fzeni, jiz se pfezkum tykd (napiiklad: vstupni testy, nepfijeti, hodnotici centrum).

6.4 ODVOLANI

Pokud se v jakémkoli stadiu vybérového fizeni domnivite, Ze Gifad EPSO nebo porota nepostupovaly sprave-
dlivym zptisobem nebo Ze porusily:

— pravidla vybérového Fzeni nebo
— podminky uvefejnéné v ozndmeni o vybérovém fizen,
a tato skutecnost Vs poskodila, mizZete se odvolat prostfednictvim téchto prostiedki:
— podat spravni stiznost na zdklad¢ ¢l. 90 odst. 2 sluzebniho fadu tfednikd Evropské unie, kterou zaslete
bud postou na adresu Evropského tfadu pro vybér persondlu:

Office européen de sélection du personnel (EPSO)
Concours général EPSO/(uvedte Cislo vybérového fizeni)
C-25

1049 Bruxelles

Belgie

nebo prostiednictvim internetové strinky tifadu EPSO s kontaktnimi Gdaji.
Do pfedmétu dopisu prosim uvedte:

— dislo vybérového fizeni,

— své ¢&slo uchazece,

— pozndmku ,réclamation article 90, §2¢ ,complaint article 90 §2“, ,Beschwerde Artikel 90, Absatz 2“
(dle Vaseho vybéru),

— fazi (%) vybérového fzeni, jiz se stiznost tyka.

() Tyto tidaje musi byt uvedeny pouze v anglicting, francouzstiné nebo néméiné.
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Upozoriiujeme Vs na skutecnost, Ze feditel iifadu EPSO nemiiZe na zikladé spravni stiZnosti zrusit
ani zménit rozhodnuti poroty vybérového fizeni. Je tedy zbytené poddvat spravni stiZznost proti
rozhodnuti poroty (%), pfestoze platné pfepisy uchazectim tuto moznost ponechavaji.

Rozhodnuti poroty vybérového fizeni miize byt napadeno pfimo u nékterého soudu Evropské unie, aniz by
bylo zapotiebi piedklddat spravni stiznost podle ¢l. 90 odst. 2 sluzebniho fadu:

— podat Zalobu na zdkladé ¢lanku 270 Smlouvy o fungovani Evropské unie a ¢ldnku 91 sluzebniho fadu
tfednikd Evropskych spolecenstvi u Soudu pro vefejnou sluzbu Evropské unie na adrese:

Tribunal de la fonction publique de I'Union européenne
Boulevard Konrad Adenauer

2925 Luxembourg

Lucembursko

Vezméte laskavé na védomi, Ze Soud pro vefejnou sluzbu shledd Zalobu, kterd byla poddna z divodu chyb-
ného posuzovini obecnych podminek pro pfijeti a netykd se Cinnosti poroty vybérového fizeni, nepii-
pustnou, pokud nebyla pfedem podédna spravni stiznost podle ¢l. 90 odst. 2 sluzebniho fddu dfednikd
zptisobem zde uvedenym.

Podminky podani Vaseho odvoldni najdete na internetovych strankidch Soudu pro vefejnou sluzbu Evropské
unie: http://curia.europa.eufjcms/jems/T5_5230.

Béh lhat stanovenych v piipadé téchto dvou fizeni (viz nafizeni Rady (ES, Euratom) ¢. 723/2004 ze dne
22. brezna 2004, kterym se méni sluZebni ¥dd (%), http://eur-lex.europa.eu) zacind dnem ozndmeni opatient,
jez se doty¢né osoby nepiiznivé dotyka.

6.5 ST[ZNOST U EVROPSKEHO VEREJNEHO OCHRANCE PRAV
Jako kazdy obcan Evropské unie maZete podat stiZnost u Evropského vefejného ochrance prav na adrese:

Médiateur européen

1 avenue du Président Robert Schuman —

CS 30403

67001 Strasbourg Cedex

Francie
http:/fwww.ombudsman.europa.eu/cs/atyourservice/couldhehelpyou.faces;jsessionid=ED 3-
BO5E1162D1C077824B601A14168F2

Upozoriiujeme Vas na skutecnost, Ze podani stiznosti u evropského vetejného ochrince prav nepferusuje
lhiitu, stanovenou v ¢l. 90 odst. 2 a v ¢ldnku 91 sluzebniho fadu dfednikd pro poddni stiznosti nebo Zaloby
u Soudu pro vefejnou sluzbu na zakladé ¢lanku 270 Smlouvy o fungovani Evropské unie. Také pfipomi-
ndme, Ze v souladu s ¢l. 2 bodem 4 pravidel a obecnych podminek pro vykon funkce vefejného ochrince
prav musi kazdé stiznosti u néj podané pfedchizet vhodné administrativni kroky u dotyénych
orgdnil a instituci.

7. PRIJETI DO PRACOVNIHO POMERU

Skute¢nost, Ze je Vase jméno na rezervnim seznamu, znamend, Ze miZete byt pozvani nékterym z organd
EU k pohovoru, nezaklddd v3ak ndrok na pfijeti do pracovniho poméru nékterym z orgdnd ani jej nezaru-
Cuje.

Pfijeti do pracovniho poméru bude provedeno v souladu s ustanovenimi sluzebnfho fddu podle potieb
utvarlt a rozpoctovych prostiedktl. Uspésni uchazedi jsou pfijimani do platové tédy, kterd byla uvedena
v ozndmeni o vybérovém fizeni.

Pokud jste Usp&$nym uchaze¢em, mize Vam byt vzhledem k povaze price nejprve nabidnuta smlouva
docasného zaméstnance, v tomto piipadé bude Vase jméno naddle zahrnuto do rezervniho seznamu.

() Arrét du 26 février 1981, Authié/Commission (34/80, Rec. p. 00665) (cf. al. 7); arrét du 30 novembre 1978, Salerno e.a.|
Commission (4, 19 et 28/78, Rec. p. 02403).
(1) UK. vést. L 124, 27.4.2004, s. 1.


http://www.ombudsman.europa.eu/cs/atyourservice/couldhehelpyou.faces;jsessionid=ED3
http:http://eur-lex.europa.eu
http://curia.europa.eu/jcms/jcms/T5_5230
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Sluzebni fad Gfednikd stanovi moznost tfedniki podat si kdykoliv po celé obdobi sluzby zddost o prevedeni
do jiného orgdnu nebo agentury. Upozortiujeme Vis vak, Ze vzhledem ke sluzebnim zdjmiim je pfevedeni
nové zaméstnanych tfednikd pfed uplynutim minimélni haty ti let po jejich vstupu do sluzby mozné jen
ve vyjime¢nych piipadech a na zdkladé fddného odtivodnéni, pticemz jednotlivé piipady musi byt schvéleny
organem nebo agenturou, kde jsou zaméstndni, a pfijimacim orgdnem nebo agenturou.

8. RUZNE

vivs

Na internetovych strankdch EPSO ziskdte podrobngjsi informace o:
— néhradé cestovnich vydaji uchazec,

— rovnych pfileZitostech,

— ochrané adajg,

— platovych pomérech a socidlnich vyhodach.










PREHLED VYBEROVYCH RIiZEN{ ZVEREJNENYCH V RADE C A UREDNIHO VESTNIKU

NiZe najdete seznam Utednich véstnikt fady C A publikovanych v tomto roce.

Pokud neni uvedeno jinak, jsou Utedni véstniky publikovany ve viech jazykovych verzich.

19 (PL) 294
24 303
35 (DE/EN/FR) 304
37 (PLRO) 307
60 309 (DE[EN/FR)
68 312 (DE[EN/FR)
76 (DEJENJFR) 315

82

91

98

114 (DA)

121  (DA)

122

135

140 (BGJET/HU/MT/PL/SL/SV)

142

146

147 (EN[IT/MT/SV)

155  (ENJES/ET/FR/NL/PL/PT/SK/SL/SV)

—

DE/EN/FR)
DE/EN/FR)
DAJEN)

P

156
157

162

169 (EN)

177 (DE[ENJFR)

180  (BG/RO)

181  (DA)

183 (SL)

185

193 (BG/RO)

198 (CS/HU/LT/MT/PL/SK)
206 (CS[ES/LV/MT/SV)
208 (DE/EN/FR)

221

222 (BGJRO)

223

229

257

258

270

271

278 (EN)

279 (FR)

281  (DA)

284  (DE)

285 (LT)

286 (NL)

292 (RO)



CENY PREDPLATNEHO NA ROK 2011 (bez DPH, véetné postovného za obvyklou zasilku)

Ufedni véstnik EU, fady L + C, pouze ti§téné vydani 22 Urednich jazyk(l EU 1100 EUR ro¢né

Uredni véstnik EU, fady L + C, ti$téné vydani + roéni DVD 22 urednich jazykt EU 1200 EUR ro¢né

Utedni véstnik EU, fada L, pouze ti§téné vydani 22 Ufednich jazyka EU 770 EUR ro¢né

Ufedni véstnik EU, fady L + C, mésiéni DVD (souhrnny) 22 ufednich jazyk( EU 400 EUR ro¢né

Dodatek k Ufednimu véstniku (fada S), DVD, jedno vydani tydné mnohojazyéné: 300 EUR ro¢né
23 urednich jazyk( EU

Utedni véstnik EU, fada C — Vybérova fizeni jazyky, kterych se tyka 50 EUR ro¢né
vybérové fizeni

Predplatné Ufedniho véstniku Evropské unie, ktery vychazi v Ufednich jazycich Evropské unie, je k dispozici
ve 22 jazykovych verzich. Zahrnuje fady L (Pravni pfedpisy) a C (Informace a oznameni).

Kazda jazykova verze ma samostatné predplatné.

V souladu s nafizenim Rady (ES) &. 920/2005, zvefejnénym v Ufednim véstniku L 156 ze dne 18. ervna 2005,
které stanovi, ze organy Evropské unie nejsou doCasné vazany povinnosti sepisovat vSechny akty v irstiné
a zverejnovat je v tomto jazyce, je Ufedni véstnik vydavany v irském jazyce prodavan zvlast.

Predplatné dodatku k Ufednimu véstniku (fada S — Dodatek k Urednimu véstniku Evropské unie) zahrnuje znéni ve
v8ech 23 ufednich jazycich na jednom mnohojazyéném DVD.

Ptedplatné Uredniho véstniku Evropské unie opraviiuje na pozadani k obdrzeni riiznych pfiloh Utedniho véstniku.
Predplatitelé jsou na vydavani pfiloh upozorfiovani prostfednictvim ,0znameni ¢tenafim“ zvefejfiovaného
v Ufednim véstniku Evropské unie.

Prodej a predplatné

Predplatné réiznych placenych periodik, jako napiiklad ptedplatné Uredniho véstniku Evropské unie, Ize ziskat
u nasich distributort. Seznam distributorli se nachazi na této internetové adrese:

http://publications.europa.eu/others/agents/index_cs.htm

EUR-Lex (http://eur-lex.europa.eu) nabizi pfimy a bezplatny pfistup k pravu Evropské unie. Tyto
internetové stranky umoznuji nahlizet do Uredniho véstniku Evropské unie a obsahuji rovnéz
smlouvy, pravni predpisy, judikaturu a navrhy pravnich predpist.

Vice informaci o Evropské unii naleznete na adrese: http://europa.eu

Urad pro publikace Evropské unie
2985 Lucemburk
LUCEMBURSKO




